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*== Profil na PUE ZUS - to juz obowiazek
>e==dla wszystkich ptatnikoéw sktadek

Jako ptatnik sktadek od 1 stycznia 2023 roku masz
obowiazek posiadac konto na Platformie Ustug
Elektronicznych (PUE) ZUS. Wszystkim ptatnikom
sktadek, ktorzy nie zatozyli samodzielnie konta

na PUE ZUS lub nie upowaznit nikogo do profilu
ptatnika, ZUS utworzyt profile techniczne. Taki
profil wymaga aktywacji przez ptatnika.

- czytaj wiecejnas. 2

n Jak zatatwiac sprawy w ZUS

przez petnomocnika
Jako przedsiebiorca nie jestes jedyna osoba,
ktéra moze kontaktowac sie z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych w sprawach
dotyczacych Twojej firmy. Masz prawo
upowaznic¢ do tego inng osobe, np. swojego
pracownika lub ksiegowego. W tym celu przeslij
do ZUS petnomocnictwo dla wybranego przez
Ciebie przedstawiciela.

- czytaj wiecejnas. 3

Platforma Ustug Elektronicznych ZUS
to przydatne narzedzie

Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS
to narzedzie, ktére utatwia dostep do ustug
$wiadczonych przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych. Dzieki temu portalowi zatatwisz
wiele spraw w ZUS przez internet. Przeczytaj
wiecej o tym, do jakich informacji mozesz mie¢
dostep, oraz o bezptatnej aplikacji ePtatnik

do obstugi dokumentéw ubezpieczeniowych.
- czytaj wiecejnas. 4

B3 BIEZACE WYJASNIENIA

Skrocenie czasu na przekazywanie korekt
dokumentow rozliczeniowych w ZUS

Od 2022 r. obowiazuja nowe terminy, w jakich ptatnicy sktadek moga przekazywac
korekty dokumentoéw rozliczeniowych (ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA).

ZUS przypomina o tym za posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych (PUE).
Mozesz znalez¢ taka wiadomos¢ na swoim profilu na PUE ZUS.

Nowe terminy sktadania korekt

Mozesz przekazywac korekty dokumentéw
rozliczeniowych za okresy:

e od stycznia 1999 r. do grudnia 2021 r. -
w terminie do 1 stycznia 2024 r.

e od stycznia 2022 r. - do 5 lat od terminu
ptatnosci sktadek za dany miesigc kalen-
darzowy.

Po tym czasie nie przyjmiemy korekt do-
kumentoéw rozliczeniowych, poniewaz nie be-
dzie mozna zmieni¢ stanu rozliczenia na koncie
ptatnika sktadek. Bedzie to mozliwe jedynie

na podstawie prawomocnej decyzji ZUS lub
prawomocnego orzeczenia sadu - wytacznie
na koncie ubezpieczonego.

Dlatego warto zweryfikowa¢ dokumen-
ty rozliczeniowe, ktoére przekazat do ZUS
za okresy od stycznia 1999 do grudnia 2021 r.
Korekte tych dokumentéw bedzie mozna zto-
zy¢ najpézniej 1 stycznia 2024 .

Dane w dokumentach rozliczenio-
wych za styczen 2022 r. i kolejne miesigce moz-
na przekazywac przez okres do 5 lat, liczony od
obowiazujgcego Cie terminu ptatnosci sktadek
za dany miesigc kalendarzowy.

Wsparcie ZUS dla ptatnikow

Masz prawo skorzystac zpomocy ZUS i zwery-
fikowac¢ dokumenty rozliczeniowe. Jesli bedziesz
je sktada¢ przez program Ptatnik lub ePtatnik,
mozesz zwroécic sie zwnioskiem o udostepnienie
plikéw KEDU z danymi za okresy wczesniejsze
niz te, ktére masz w swojej bazie danych. Pomoc
w weryfikacji rozliczen i wyjasnienia zasad kory-
gowania dokumentéw rozliczeniowych uzyskasz:
e podczas e-wizyty w ZUS,

o telefonicznie - w Centrum Obstugi Tele-
fonicznej (COT) - 22 560 16 00,
e w dowolnej placéwce ZUS.

Podstawa prawna

e Art. 11 ustawy z dnia 24 czerwca 2021 r.
0 zmianie ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. poz. 1621).

e Art. 48d ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecz-
nych (Dz.U.z 2022 r. poz. 1009, z p6zn. zm.).

>


https://www.zus.pl/e-wizyta
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Profil na PUE ZUS - to juz obowiazek dla wszystkich ptatnikow

sktadek

Od 1 stycznia 2023 r. kazdy, kto jest ptatnikiem sktadek, ma ustawowy obowiazek posiadania konta na Platformie Ustug

Elektronicznych (PUE) ZUS.

Od 1 stycznia 2023 r. wszyscy ptatnicy
sktadek (osoby fizyczne, osoby prawne,
jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej) powinni mie¢ konto
na PUE ZUS.

Jezeli do konca 2022 r. nie zatozytes sa-
modzielnie konta na PUE ZUS lub nie upo-
waznite$ nikogo do profilu ptatnika, ZUS
utworzyt Ci tzw. profil techniczny.

Wazne!

Aby aktywnie korzysta¢ z profilu utwo-
rzonego przez ZUS, musisz zalogowac sie
do PUE ZUS i dokonczyc¢ rejestracje.

Jak uzyskac dostep do profilu na PUE
zatozonego przez ZUS

Zanim bedziesz moégt sie zalogowa¢
na swoje konto na PUE ZUS, musisz uzyskac
dane do logowania - login PUE oraz jednora-
zowe hasto. Taka informacje mozesz uzyskac
w placéwce ZUS lub podczas e-wizyty, gdy
potwierdzisz swoja tozsamos¢. Nastepnie -
po zalogowaniu sie na PUE ZUS - mozesz
ustawi¢ nowe hasto.

Ptatnik sktadek - osoba prawna lub jed-
nostka organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej - musi dziata¢ przez ustawowych
czy statutowych przedstawicieli lub udzieli¢
petnomocnictwa osobie fizycznej, np. swo-
jemu pracownikowi albo pracownikowi biura

rachunkowego. Aby upowaznic¢ taka osobe
do profilu ptatnika na PUE ZUS, najlepiej
skorzysta¢ z gotowego formularza PEL.
Osoba upowazniona powinna mie¢ wczes-
niej zatozone swoje konto na PUE ZUS.

Przyktad

Pani Karolina zatozyta jednoosobowa dzia-
talnosc gospodarcza w grudniu 2022 r. Sktadki
bedzie optacac tylko za siebie, poniewaz ni-
kogo nie zatrudnia. W nattoku spraw pani
Karolina zapomniata zatozy¢ konto na PUE
do 30 grudnia 2022 r. W takiej sytuacji ZUS
utworzyt profil za nia, ale nie byt on dla niej
dostepny do czasu, az dokonczyta proces re-
jestracji konta PUE ZUS. Pani Karolina, zeby
uzyska¢ dostep do swojego konta na PUE,
uméwita sie na e-wizyte w ZUS. Potwierdzita
swoja tozsamosc i uzyskata login oraz jednora-
zowe hasto do profilu. Po wizycie zalogowata
sie do PUE ZUS, uzupetnita brakujace dane,
utworzyta nowe hasto. Moze juz zatatwiaé
swoje sprawy w ZUS przez internet w dowol-
nym miejscu i czasie.

Co maja zrobic ptatnicy sktadek,
ktérzy rozpoczeli dziatalnos¢
w 2023 r.

Osoba, ktora zostata ptatnikiem sktadek
po 1 stycznia 2023 r., powinna samodzielnie
zarejestrowac swoje konto na PUE ZUS lub
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kogo$ do niego upowazni¢ (np. ksiegowa
lub pracownika biura rachunkowego).

Przedsiebiorcom, ktérzy prowadzg dziatal-
nos¢ jako osoby fizyczne, system automatycz-
nie przypisze role ptatnika do konta PUE ZUS,
jezeli beda mieli takie same dane w zaktadanym
profilu jak te, ktore sa w zgtoszeniu ptatnika
sktadek (np. NIP, PESEL).

Profil na PUE ZUS zaktadany jest zawsze
dla osoby fizycznej. Dlatego ptatnik sktadek,
ktoéry jest osoba prawng lub jednostka or-
ganizacyjna niemajaca osobowosci prawnej
musi dziata¢ przez ustawowych czy statu-
towych przedstawicieli lub udzieli¢ petno-
mocnictwa osobie fizycznej (np. swojemu
pracownikowi albo pracownikowi biura ra-
chunkowego).

Jak zatozyc¢ samodzielnie profil
na PUE ZUS

1. Wejdz na strone www.zus.pl i kliknij
przycisk na gdrze strony [Zarejestruj
w PUE].

2. Wybierz, dla kogo zaktadasz profil: [Dla
Ciebie], [Dla przedsiebiorcow] oraz [Dla
firm].

Te formularze nieznacznie sie rdéznia.

Jezeli wybierzesz opcje [Dla przedsie-

biorcow], to poza danymi osobowymi

musisz wpisa¢ NIP.

3. Mozesz wybrac sposdéb rejestracji:

e zapomoca metod z portalu login.gov.pl
(profil zaufany, e-dowdd, bankowos$¢
elektroniczna),

e za pomoca kwalifikowanego podpisu
elektronicznego,

e za pomoca bankowosci elektronicz-
nej banku, ktéry $wiadczy taka ustuge
wspodlnie z ZUS (lista bankéw, z kto-
rymi wspotpracujemy, jest na stronie
www.zus.pl),

e albo za pomoca formularza rejestracji.

4. Gdy rejestrujesz sie zapomoca login.gov,
kwalifikowanego podpisu elektronicz-
nego i bankowosci elektronicznej, czesc
danych w formularzu uzupetnia sie au-
tomatycznie. Nie musisz wtedy przy-
chodzi¢ do ZUS i potwierdzaé swojej
tozsamosci.

5. Jezeli rejestrujesz sie za pomoca formu-
larza, kliknij przycisk [DO REJESTRACJI]
i wypetnij wszystkie obowigzkowe pola.
W ciagu 7 dni od rejestracji musisz po-
twierdzi¢ swoja tozsamos$é w dowolnej
placéwce ZUS lub podczas e-wizyty.
We?Z ze sobg dokument tozsamosci - do-
wod osobisty lub paszport.

Jeslinie zatozysz konta na PUE ZUS samo-
dzielnie, to - zgodnie z przepisami - zrobi to
za Ciebie ZUS. Potem musisz samodzielnie
dokonczy¢ proces rejestracji na zasadach
opisanych w czesci ,Jak uzyskac¢ dostep do
profilu na PUE zatozonego przez ZUS”


https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi?jezyk=pl
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/pelnomocnictwo/pel-pelnomocnictwo
https://www.zus.pl/pue
https://www.gov.pl/web/login
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075
https://www.zus.pl/o-platformie-uslug-elektronicznych-pue-/jestes-w-banku-wpadnij-do-zus-/banki-z-ktorymi-wspolpracujemy
https://www.zus.pl/o-platformie-uslug-elektronicznych-pue-/jestes-w-banku-wpadnij-do-zus-/banki-z-ktorymi-wspolpracujemy
https://www.zus.pl/o-platformie-uslug-elektronicznych-pue-/jestes-w-banku-wpadnij-do-zus-/banki-z-ktorymi-wspolpracujemy
https://www.zus.pl/pue/rejestracja
https://www.gov.pl/web/login
https://www.zus.pl/pue
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Roczne rozliczenie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnicy sktadek maja czas do 22 maja 2023 r., by po raz pierwszy ztozyc¢ roczne
rozliczenie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne za poprzedni rok. Ta sktadka
jest ustalana na podstawie przychodéw lub dochodéw (w zaleznosci od formy
opodatkowania), ktére przedsiebiorca osiaggnat w poprzednim roku.

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpie-
czenie zdrowotne zalezy od rodzaju poza-
rolniczej dziatalnosci oraz formy opodat-
kowania przychodéw, ktére z niej osiggasz.
Jesliw 2022 r. optacates$ podatek na zasadach
ogolnych (liniowy lub wedtug skali) albo ry-
czatt od przychodéw ewidencjonowanych,
to musisz ztozy¢ rozliczenie roczne sktadki
zdrowotnej.

Rozliczenie roczne przekazujesz w doku-
mencie za kwiecien 2023 r. na ponizszych
formularzach:

e ZUS DRA (blok XIl), jezeli prowadzisz dzia-
talnos$¢ gospodarcza jednoosobowo,

e ZUS RCA (blok IlI.F), jezeli optacasz sktadki
za inne osoby (np. pracownikéw, zlecenio-
biorcow).

Wazne!

Od 1 maja obowiagzujag nowe wzory do-
kumentéw rozliczeniowych ZUS DRA
i ZUS RCA. Zaktualizowalismy tez programy
Ptatnik i ePtatnik.

Jezeli w wyniku tego rozliczenia okaze sie,
ze Twoja sktadka na ubezpieczenie zdrowot-
ne wyliczona od rocznej podstawy wymiaru
sktadki jest:

e w kwocie wyzszej niz suma miesiecznych
naleznych sktadek, ktére wynikaja ze ztozo-
nych dokumentéw rozliczeniowych - mu-
sisz jg uregulowac wraz ze sktadka za kwie-
cien 2023 r., czyli do 22 maja 2023 r,,

e w kwocie nizszej niz suma miesiecznych
sktadek, ktére wynikaja ze ztozonych doku-
mentéw rozliczeniowych - zwrécimy Ci nad-
ptate na Twoj wniosek lub pokryjemy z niej
zalegtosci za sktadki lub nienaleznie pobrane
Swiadczenia z ubezpieczen spotecznych.
Whiosek o zwrot nadptaty na PUE ZUS mo-

zesz ztozy¢ od 1 czerwca 2023 r.

Dokumenty korygujace wysokos¢ sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne za 2022 r. mo-
zesz ztozyc:
® najpdzniej do dnia, w ktérym ztozysz wnio-

sek o zwrot nadptaty

e |ub do 30 czerwca 2023 r. - jesli nie skta-
dasz wniosku o zwrot nadptaty.

Zapoznaj sie z zasadami ustalania rocznej
podstawy i sktadki na ubezpieczenie zdro-
wotne.

Podstawa prawna

e Rodzaj dziatalnosci w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o sys-
temie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.
22022 r. poz. 1009, z pézn. zm.).

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiad-
czeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (Dz.U. z 2022 r.
poz. 2561, z pézn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej z dnia 31 stycznia 2023 r. zmie-
niajace rozporzadzenie w sprawie okres-
lenia wzoréw zgtoszeh do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,
imiennych raportéow miesiecznych i imien-
nych raportéw miesiecznych korygujacych,
zgtoszen ptatnika sktadek, deklaracji roz-
liczeniowych i deklaracji rozliczeniowych
korygujacych, zgtoszen danych o pracy
w szczegolnych warunkach lub o szczegol-
nym charakterze, raportéw informacyjnych,
o$wiadczen o zamiarze przekazania rapor-
téw informacyjnych, informacji o zawar-
tych umowach o dzieto oraz innych doku-
mentéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 258).

@@ BIEZACE WYJASNIENIA

Jak zatatwiac sprawy w ZUS przez petnomocnika

Do zatatwiania spraw zwigzanych z obowigzkami ptatnika sktadek wobec
ZUS (w tym do profilu ptatnika na PUE ZUS) mozesz upowaznic inng osobe,
np. ksiegowa lub pracownika biura rachunkowego. Aby taka osoba mogta
zajmowac sie Twoimi sprawami, potrzebne jest formalne upowaznienie.

Jak udzieli¢ petnomocnictwa

Aby inna osoba - np. ksiegowa lub pracow-
nik biura rachunkowego - mogta sie kontak-
towac z ZUS w Twoim imieniu, powinienes$
przekazac do ZUS upowaznienie do wykony-
wania czynnosci prawnych w relacjach z ZUS.
Zachecamy do skorzystania z gotowego for-
mularza PEL, ktéry w wersji do wypetnienia
i wydruku znajduje sie na stronie www.zus.pl
(zaktadka Wzory formularzy), a w wers;ji elek-
tronicznej jest dostepny na PUE ZUS.

Petnomocnictwo mozna ztozy¢ do ZUS

w formie:
elektronicznej - mocodawca moze wy-
sta¢ dokument ze swojego konta PUE ZUS
(po przejsciu na zaktadke ptatnik lub ubez-
pieczony),
papierowej - poczta lub osobiscie.
Petnomocnictwo sktadane elektronicznie
mozna podpisaé: profilem zaufanym, podpi-
sem osobistym (e-dowodem) lub kwalifiko-
wanym podpisem elektronicznym.

Jesli ptatnikiem sktadek jest spdtka majaca
wielu przedstawicieli, ktérzy zgodnie z KRS
wspodlnie musza udziela¢ petnomocnictwa,

to do formularza PEL nalezy dotaczyc zatacz-
nik PEL-Z. Zatacznik musi by¢ podpisany przez
wszystkich przedstawicieli spotki.

Jezeli chcesz ustanowi¢ petnomocnika
na czas prowadzonej przez ZUS kontroli, mo-
zesz to zrobic¢ na formularzu PEL-K.

Co warto wiedzie¢ o petnomocnictwie
do PUE ZUS

W PUE ZUS mozna nadac¢ petnomocnictwo
do zatatwiania wszelkich spraw w ZUS -
co oznacza, ze Twoj petnomocnik bedzie miat
dostep do wszystkich danych ptatnika sktadek
(rola ptatnika). S3 to dane dotyczace m.in. roz-
liczen, korespondencji, zwolnien lekarskich czy
0s6b zgtoszonych do ubezpieczen.

Dostep do danych w roli ptatnika mozna ogra-
niczyc. To znaczy, ze osoba upowazniona bedzie
miata dostep tylko do wybranych informacji -
do korespondenciji (a nawet do konkretnego typu
whioskow) lub jedynie do zwolnien lekarskich.

Informacje o ograniczeniu petnomocnictwa
mozna podac w zgtoszeniu na formularzu PEL.
Jesli chcesz ograniczy¢ wczesniej udzielone
petnomocnictwo, to wystarczy, ze ponownie

wypetnisz formularz PEL i wskazesz nowy
zakres. W takiej sytuacji nie musisz dodatko-
wo sktada¢ odwotania wczesniej udzielonego
petnomocnictwa.

Dostep do roli ptatnika moze mie¢ nie-
ograniczona liczba osob. Warto jednak mie¢
na uwadze, jakie dane znajduja sie na PUE ZUS.
Dostepu do profilu ptatnika na PUE ZUS mo-
zesz udzielaé Ty jako mocodawca (czyli Ty jako
ptatnik sktadek - osoba fizyczna lub osoba we-
dtug odpowiedniego umocowania, np. zgodnie
z KRS) lub petnomocnik, ktéry ma uprawnienia
do substytucji pethomocnictwa.

Jak odwotac petnomocnictwo

Petnomocnictwo mozesz odwotac Ty jako
mocodawca, ale moze to zrobi¢ réwniez Twdj
petnomocnik. Odwotanie petnomocnictwa
mozna przekazac w formie papierowej do pla-
cowki ZUS (poczta lub osobiscie) lub w for-
mie elektronicznej - przez PUE ZUS. Najlepiej
skorzysta¢ z gotowego formularza PEL-O.
W PEL-O sktadanym elektronicznie system
automatycznie uzupetni czes¢ danych w za-
leznosci od roli, w ktérej bedzie wypetniany.
Formularzem PEL-O odwotuje sie wszystkie
udzielone wczesniej petnomocnictwa.

Jesli odwotanie petnomocnictwa doty-
czy spotki, ktéra ma wielu przedstawicieli,
do PEL-O trzeba dotaczy¢ zatacznik PEL-Z z pod-
pisami wszystkich przedstawicieli spotki.


https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/dra-deklaracja-rozliczeniowa
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rca-imienny-raport-miesieczny-o-naleznych-skladkach-i-wyplaconych-swiadczeniach
https://www.zus.pl/-/roczna-podstawa-wymiaru-sk%C5%82adki-na-ubezpieczenie-zdrowotne-os%C3%B3b-prowadz%C4%85cych-dzia%C5%82alno%C5%9B%C4%87-gospodarcz%C4%85?redirect=%2Fbaza-wiedzy%2Fbiezace-wyjasnienia-komorek-merytorycznych%2Ffirmy
https://www.zus.pl/-/roczna-podstawa-wymiaru-sk%C5%82adki-na-ubezpieczenie-zdrowotne-os%C3%B3b-prowadz%C4%85cych-dzia%C5%82alno%C5%9B%C4%87-gospodarcz%C4%85?redirect=%2Fbaza-wiedzy%2Fbiezace-wyjasnienia-komorek-merytorycznych%2Ffirmy
https://www.zus.pl/-/roczna-podstawa-wymiaru-sk%C5%82adki-na-ubezpieczenie-zdrowotne-os%C3%B3b-prowadz%C4%85cych-dzia%C5%82alno%C5%9B%C4%87-gospodarcz%C4%85?redirect=%2Fbaza-wiedzy%2Fbiezace-wyjasnienia-komorek-merytorycznych%2Ffirmy
https://www.zus.pl/documents/10182/18428/PEL_interaktywny_wypelnij_i_wydrukuj.pdf/9ccdafef-11bf-0661-be05-9ac752c83895?t=1641819696999
https://www.zus.pl/documents/10182/18428/PEL_interaktywny_wypelnij_i_wydrukuj.pdf/9ccdafef-11bf-0661-be05-9ac752c83895?t=1641819696999
http://www.zus.pl
https://pz.gov.pl/dt/login/login?urlt=sxr9n479nwjn3hcw99z2
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Platforma Ustug Elektronicznych ZUS to przydatne narzedzie

Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS to narzedzie, ktére utatwia dostep do ustug swiadczonych przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych. Umozliwia zatatwienie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecznymi w dowolnym miejscu i czasie.

Jesli jestes ptatnikiem sktadek, na PUE ZUS
mozesz sktada¢ wnioski do ZUS i korzystac
z bezptatnej aplikacji ePtatnik przeznaczonej
do obstugi dokumentow ubezpieczeniowych.
Mozesz tez kontrolowac stan swoich rozliczen
z ZUS, uzyskac dostep do zwolnien lekarskich
swoich pracownikéw, a takze samodzielnie
tworzy¢ elektroniczne potwierdzenia z danymi
z ZUS oraz przekazywac je do innych instytucji
(np. banku lub urzedu).

Na PUE ZUS masz dostep do wielu przydat-
nych informacji, m.in:

e informacji o saldzie biezagcym oraz saldzie
miesiecznym, ktére pokazuja stan optaco-
nych sktadek do ZUS,

e informacji o naleznych do optacenia sktad-
kach oraz o dokonanych wptatach,

e informacji rocznej dla ptatnika sktadek,

o deklaracji rozliczeniowych, ktére wystates
do ZUS,

e listy 0s6b zgtoszonych do ubezpieczen,

e listy pracownikéw na zwolnieniu lekarskim.

Whioski elektroniczne

Na PUE ZUS mozesz skorzystac z kilkudzie-
sieciu réznych formularzy, w tym wnioskéw o:

e wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu
z optacaniem sktadek,

e rozliczenie konta,

e kontrole, czy zaswiadczenie lekarskie dla
pracownika zostato wystawione prawid-
towo,

e potwierdzenie ubezpieczen, zwigzane
Z przepisami unijnymi dotyczacymi zabez-
pieczenia spotecznego,

e udzielenie petnomocnictwa.

PUE ZUS - potwierdzenia z danymi

Wiele instytucji - np. banki - zanim przy-
zna réznego typu dotacje, wymaga od firm po-
twierdzenia np. braku zobowiazan dotyczacych
sktadek na ubezpieczenia w ZUS. Na PUE ZUS
mozesz samodzielnie utworzy¢ elektroniczny
dokument (potwierdzenie z danymi z ZUS)
i przekaza¢ go do instytucji, ktéra tego wy-
maga. Taki dokument jest potwierdzony kwa-
lifikowana pieczecig ZUS. Mozna go zapisac
w postaci elektronicznej (plik PDF, XML) lub
wysta¢ na dowolny adres e-mail. Pracownik
instytucji, ktéry odbierze ten dokument, moze
sprawdzi¢ jego autentycznosc. W taki sposéb
mozna np. utworzy¢ dokument z informacja

o saldzie i rozliczeniu za ostatnie 12 miesiecy
czy o liczbie ubezpieczonych we wskazanym
okresie.

PUE ZUS - aplikacja ePtatnik

Na PUE ZUS mozesz réwniez korzystaé
z bezptatnej aplikacji ePtatnik przeznaczonej
do obstugi dokumentéw ubezpieczeniowych.
Jest to narzedzie dla matych i Srednich przed-
siebiorcéw (do 100 ubezpieczonych), tatwe
w obstudze dzieki zastosowaniu kreatoréw,
ktére krok po kroku poprowadza Cie przez
kolejne etapy wypetniania dokumentéw ubez-
pieczeniowych. Gtéwne funkcje ePtatnika to:
e wypetnianie i przekazywanie dokumentéw
ubezpieczeniowych przez internet,
e wypetnianie dokumentéw z wykorzysta-
niem danych bezposrednio z systemu ZUS,
e weryfikacja online i blokada wystania
do ZUS btednych dokumentéw.

Wazne!

Elektroniczne dokumenty ubezpieczeniowe,
wysytane przez aplikacje ePtatnik, musza by¢
podpisane:

e profilem zaufanym,

e podpisem osobistym (e-dowodem),

o kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zwolnienia lekarskie (e-ZLA)

Na PUE ZUS jako ptatnik sktadek masz:

e dostep do zaswiadczen lekarskich swoich
pracownikow,

e mozliwos$¢ wystawienia zaswiadczenia
ptatnika sktadek do celéw zasitkowych,

e mozliwo$¢ zamawiania raportow dotycza-
cych e-ZLA, w tym raportéw cyklicznych
i raportéw przekazywanych do programéw
kadrowo-ptacowych,

e mozliwos$¢ otrzymywania powiadomien
o nowych zwolnieniach lekarskich swoich
pracownikéw SMS-em lub e-mailem.

Umowy o dzieto

Od stycznia 2021 r. trzeba informowac ZUS
0 zawarciu umowy o dzieto. Taki obowigzek
masz m.in. jako ptatnik sktadek, gdy zlecasz wy-
konanie dzieta, zawierajac umowe z wykonawca
dzieta. Na PUE ZUS mozesz ztozy¢ dokument
RUD lub wprowadzi¢ jego korekte za pomo-
ca kreatora, ktory utatwia jego wypetnienie
i umozliwia import listy wykonawcéw oraz
umoéw. Jednorazowo w zgtoszeniu lub korekcie
mozesz wykaza¢ umowy dla 50 wykonawcow.
Mozesz réwniez wykonac korekte przekazane-
go wczesniej zgtoszenia lub je wycofac, gdy jest
to uzasadnione. Przekazane informacje widocz-
ne sg w rejestrze umoéw o dzieto.

Magazyn informacyjny Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Magazyn powstaje pod redakcja departamentéw Centrali ZUS: Departamentu Ubezpieczen i Sktadek, Departamentu Realizacji Dochoddw, Departamentu Zasitkdw,
Departamentu Kontroli Ptatnikéw Sktadek, Departamentu Swiadczen Emerytalno-Rentowych, Departamentu Obstugi Klientow.
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