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Rejestrujesz firme w KRS? Teraz zrobisz to szybciej

Planujesz
rozpoczac¢ prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej?

Teraz zrobisz to szybciej!

Krok 1 Wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego
(KRS)

W KRS na odpowiednim wniosku dokonujesz rejestracji spotki. NIP
i REGON zostang nadane automatycznie, a dziatalno$¢ gospodar-
cz3 bedziesz mogt podjac¢ niezwtocznie (w terminie 7 dni) po do-
konaniu wpisu do KRS.

,Dane podstawowe” to dane o Twojej firmie wpisane do KRS.
Na podstawie tego wpisu dane beda automatycznie przekazywa-
ne do Centralnego Rejestru Podmiotéw - Krajowej Ewidencji Po-
datnikow (CRP-KEP) i rejestru Regon. Za posrednictwem CRP-KEP
trafig rowniez do Centralnego Rejestru Ptatnikow Sktadek prowa-
dzonego przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS).

Automatyczne przekazywanie ,danych podstawowych” do
CRP-KEP dotyczy danych z pierwszego wpisu oraz wszelkich
zmian dokonywanych przez Ciebie w KRS. Dlatego tez zostaniesz
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zwolniony z obowigzku przekazywania do ZUS (czy aktualizowa-
nia) danych spotki lub stowarzyszenia w zakresie informacji obje-
tych wpisem w KRS.

Krok 2 Zgtoszenie danych uzupetniajacych
do urzedu skarbowego (US)
na wniosku NIP-8

,Dane uzupetniajgce” to dane niezbedne dla US, Gtéwnego Urzedu
Statystycznego (GUS) i ZUS. S3 to dane nieujawniane w KRS lub
dane, ktérymi jako przedsiebiorca nie dysponujesz w momencie
sktadania wniosku do tego rejestru.

,Dane uzupetniajace” przekazujesz na druku ,Zgtoszenie w za-
kresie danych uzupetniajgcych” (formularz NIP-8). Formularz jest
przeznaczony dla podmiotéw wpisanych do KRS oraz stuzy do
zgtaszania lub aktualizacji danych nieobjetych wpisem w KRS.
W formularzu podajesz miedzy innymi:
= skrocong nazwe ptatnika sktadek,
= date powstania obowigzku optacania sktadek,

9 date wyrejestrowania ptatnika sktadek, w przypadku wyreje-
strowania z ubezpieczen ostatniej osoby, za ktérg miates$ obo-
wigzek sktadania dokumentéw ubezpieczeniowych,

wykaz rachunkédw bankowych,

adres do korespondencji,

adres prowadzenia dziatalnosci,

w przypadku osobowych spotek handlowych (jawnej, partner-
skiej, komandytowej, komandytowo-akcyjnej) oraz podmiotow
podlegajacych wpisowi do rejestru przedsiebiorcow na zasa-
dach okreslonych dla spotek osobowych - dane dotyczace po-
szczegblnych wspolnikéw, w tym ich numery NIP.

Formularz NIP-8 sktadasz tylko we wtasciwym miejscowo US. To
US w Twoim imieniu przekazuje ,dane uzupetniajgce” do ZUS i GUS.

b
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WA ZNE! Nalezy pamietac, ze nazwa skrécona wykazywana
w dokumentach ubezpieczeniowych i dla celéw ubezpieczen
nie moze przekraczac¢ 31 znakéw. Dlatego tez we wniosku NIP-8

w bloku B.1 pole 7 nalezy wpisac ustanowiona nazwe skréco-
na nie dtuzsza niz 31 znakoéw.

Krok 3 Zatozenie konta ptatnika w ZUS
(bez Twojego udziatu)

»Dane podstawowe” (KRS) oraz ,dane uzupetniajace” (US) sta-
nowig komplet danych, na podstawie ktérych ZUS utworzy konto
ptatnika sktadek, na ktorym rozliczane beda sktadki na poszcze-
gblne ubezpieczenia za wszystkie zatrudniane osoby podlegajace
z tego tytutu ubezpieczeniom. Na podstawie danych przekazanych
z CRP-KEP Zaktad Ubezpieczen Spotecznych sporzadzi za Ciebie
dokumenty zgtoszeniowe ptatnika sktadek:
= ZUS ZPA - Zgtoszenie/ zmiana danych ptatnika sktadek - osoby

prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci

prawnej,

= ZUS ZAA - Adresy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
ptatnika sktadek,

= ZUS ZBA - Informacja o numerach rachunkéw bankowych ptat-
nika sktadek.

WA ZNE! ZUS sporzadzi dokumenty zgtoszeniowe pod wa-
runkiem, ze wniosek w KRS zostanie wypetniony poprawnie
i doktadnie, a wniosek NIP-8 zostanie zgtoszony w US w ter-

minie do 7 dni od daty rejestracji w KRS.
W przypadku gdy wniosek NIP-8 bedzie zawierat niepetne badz
btedne dane, ZUS przeprowadzi postepowanie wyjasniajace.
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PAMIETAIJ! Jakoosoba rozpoczynajaca prowadzenie dzia-
talnosci w formie jednoosobowej spé6tki z 0.0. lub jako wspélnik
spotki jawnej, komandytowej lub partnerskiej, zobowigzany
jestes dokonac zgtoszenia siebie jako ptatnika sktadek oraz
zgtoszenia do ubezpieczen (co najmniej do ubezpieczenia zdro-
wotnego) w ZUS. Jako wspoélnik takiej spotki jestes ptatnikiem
sktadek na wtasne ubezpieczenia, powiniene$ zatem sam spo-
rzadzic i przekaza¢ do ZUS zgtoszenie:

2 ptatnika sktadek na formularzu ZUS ZFA, w ktérym wpiszesz
wtasne dane identyfikacyjne, tj. numer NIP i PESEL, w przy-
padku jednoosobowej spotki z 0.0. NIP, REGON i PESEL,

= siebie do ubezpieczen jako osobe ubezpieczong - na formularzu
ZUS ZUA (badz jesli podlegac¢ bedziesz tylko ubezpieczeniu zdro-
wotnemu - na formularzu ZUS ZZA), z identyfikatorem PESEL.
Jesli jako ptatnikowi nie nadano Ci numeru PESEL podaj

serie i numer paszportu.

Krok 4 Zgtoszenie do ZUS ubezpieczonych
oraz cztonkow rodziny ubezpieczonych

W terminie 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczen zgta-
szasz do ZUS zatrudnione osoby oraz siebie do odpowiednich
ubezpieczen, na formularzach:

2 ZUS ZUA - siebie i pozostate osoby (np. pracownikéw, zlece-
niobiorcéw, osoby wspotpracujace), jezeli podlegaja ubezpie-
czeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu lub tylko
ubezpieczeniom spotecznym,

2 ZUS ZZA - siebie i pozostate osoby (pracownikdw, zlecenio-
biorcédw, osoby wspotpracujace), jezeli podlegaja wytacznie
ubezpieczeniu zdrowotnemu,

2 ZUS ZCNA - zgtaszasz cztonkdw swojej rodziny lub cztonkow
rodziny ubezpieczonych przez Ciebie zgtoszonych.
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Zgtoszenia te mozesz przekaza¢ do ZUS osobiscie, poczta lub
za pomocg elektronicznej komunikacji z ZUS, czyli poprzez pro-
gram Ptatnik lub ePtatnik.

PAMIETAJ! Maszréwniez obowigzek terminowo rozliczaé

i optacac sktadki za wszystkich ubezpieczonych (w tym siebie).

Krok 5 Zgtaszanie aktualizacji danych

Zmiane danych podstawowych przeprowadzasz w KRS.
Aktualizacji danych nieobjetych wpisem w KRS dokonujesz na

wniosku NIP-8 w Urzedzie Skarbowym.

Zaktualizowane ,dane podstawowe” z KRS, jak i ,dane uzupet-
niajace” z wniosku NIP-8 przekazywane sg automatycznie do CRP-
-KEP, a nastepnie do ZUS. Na podstawie tych danych ZUS sporza-
dzi za Ciebie dokumenty:

2 ZUS ZPA - w zakresie zgtoszenia zmiany danych (ewidencyj-
nych) ptatnika sktadek - osoby prawnej lub jednostki organiza-
cyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej,

2 ZUS ZIPA - w zakresie zgtoszenia zmiany danych identyfikacyj-
nych ptatnika sktadek,

2 ZUS ZWPA - w zakresie wyrejestrowania ptatnika sktadek/ za-
wieszenia dziatalnosci,

2 ZUS ZAA - w zakresie zmiany adresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez ptatnika sktadek,

2 ZUS ZBA - w zakresie zmiany numeru rachunku bankowego
ptatnika sktadek.

UWAGA! Aby unikna¢ w przysztosci problemu polegaja-
cego na zmianie nazwy skréconej w ZUS w wyniku sktadania

aktualizacji danych uzupetniajacych na wniosku NIP-8, nalezy
za kazdym razem we wniosku NIP-8 blok B.1 pole 7 wpisac
nazwe skrécona, ktora jest zapisana na koncie w ZUS.
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Przekazywanie danych do ZUS

usS

Ztozenie wypetnionego wniosku NIP-8
(najpdzniej w terminie 7 dni
od rozpoczecia dziatalnosci)/
Aktualizowanie Aktualizowanie

,danych podstawowych” »danych uzupetniajacych” w NIP-8

e

Utworzenie konta w ZUS
bez koniecznosci Twojego udziatu
(ZUS ZPA, ZUS ZAA, ZUS ZBA)/
ZUS na podstawie danych
z CRP-KEP zaktualizuje
Twoje dane i utworzy za Ciebie dokumenty:
ZUS ZIPA, ZUS ZWPA, ZUS ZAA, badz ZUS ZBA

Rejestracja spotki
przez ztozenie wniosku
do KRS/

A

J

PI'.ATNIK

Ztozenie do ZUS (w terminie do 7 dni
od powstania takiej okolicznosci)
zgtoszenia do ubezpieczen za siebie
Llub zatrudnione osoby
oraz za cztonkéw swojej rodziny
lub cztonkdéw rodziny ubezpieczonych
(ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZCNA)

\—J
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UWAGA! Szczegétowe informacje o zasadach podlegania
ubezpieczeniom spotecznym, ustalania podstaw wymiaru skta-
dek, rozliczania i optacania sktadek oraz wypetniania i kory-

gowania dokumentéw znajdziesz w poradnikach i ulotkach
dostepnych w kazdej placéwce Zaktadu Ubezpieczen Spotecz-
nych oraz na stronach internetowych Zaktadu www.zus.pl.

Ulotka ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa.

Podstawa prawna:

=2 Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 963, z pdzn. zm.),

2 Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sadowym (Dz.U. z 2017 r. poz. 700),

2 Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U.
z 2012 r. poz. 591, z p6zn. zm.),

= Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewiden-
¢ji i identyfikacji podatnikédw i ptatnikow (Dz.U. z 2012 r.
poz. 1314, z p6zn. zm.),

=2 Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych
(Dz.U. z 2013 r. poz. 1030, z p6zn. zm.),

=2 Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywil-
nego (Dz.U. z 2014 r. poz. 101, z p6zn. zm.),

= Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania admi-
nistracyjnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 23, z p6zn. zm.).

Warszawa, czerwiec 2017 r.
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JESTES W SIECI?
WPADNLIU DO

ZUS:

www.zus.pl

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

Platforma Ustug Elektronicznych: www.zus.pl
PUE to nowoczesna i wygodna forma kontaktu z nami, dzieki ktorej

mozesz zatatwi¢ wiekszos$¢ spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spo-
tecznymi przez internet. W ten sposéb mozesz sprawdzi¢ dane zapisane
na Twoim indywidualnym koncie w ZUS, przesyta¢ dokumenty, sledzi¢
stan Twoich spraw, a takze rezerwowac wizyty w naszej placowce.

>
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b
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PUE dla ptatnikow sktadek:

rozliczenia z ZUS przez bezptatna, internetowa aplikacje ePtat-
nik,

weryfikacja biezacych rozliczen, naleznych sktadek i wptat,
uzyskanie zaswiadczenia o niezaleganiu w optacaniu sktadek.
PUE dla ubezpieczonych:

kontrola stanu konta w ZUS,

weryfikacja sktadek odprowadzanych przez pracodawce,
kalkulator emerytalny,

sprawdzanie poprawnosci zgtoszenia cztonkéw rodziny do ubez-
pieczenia zdrowotnego.

PUE dla $wiadczeniobiorcéw:

biezace informacje o $wiadczeniach, z uwzglednieniem walo-
ryzacji,

dostep do formularza PIT,

zmiana formy wyptaty Swiadczenia.

Sktad: Poligrafia ZUS w Warszawie. Zam. nr 1488/17
Druk: Wydz. Poligr. ZUS w Chorzowie. Nakt. 25 000 egz. Zam. nr 487/17






ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

B Platforma Ustug Elektronicznych: www.zus.pl
B Centrum Obstugi Telefonicznej ZUS:
— 22 560 16 00" dla tel. komérkowych i stacjonarnych
* koszt potaczenia wedtug umowy klienta z operatorem telekomunikacyjnym
— Skype: zus_centrum_obslugi_tel
— e-mail: cot@zus.pl

www.zus.pl



