UMOWA

ZaWarta W dniU cooceeeeeeeeeiieee e w Warszawie, pomiedzy:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, siedziba: Warszawa 01-748, ul. Szamocka 3, 5,
posiadajgcy nr NIP 521-30-17-228, nr REGON 000017756,

zwany w tresci umowy Zaktadem,

w imieniu ktérego dziata:

...................................................................................... Departamentu Prewenc;ji i Rehabilitacji
a

1< 4] o Y= T ,

posiadajacy nr NIP ....cccocvevereeee ,NFREGON ..o e ,

wpisany do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy .......cceeeee. R Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod

numerem KRS .......... ,

zwany w tresci Umowy Whnioskodawcy,

w imieniu ktdorego dziata (-j3):

tacznie zwanymi ,,Stronami”, a z osobna ,,Strong”.

Osoby podpisujgce niniejsza umowe (,Umowa”) oswiadczajg, Zze sg umocowane do
podpisywania isktadania oswiadczed w imieniu Strony, ktdrg reprezentujg ze skutkiem

prawnym dla niej i ze umocowanie to nie wygasto.
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Okreslenia uzyte w Umowie

Uzyte w Umowie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Data sprzedazy — okreslona na fakturze albo rachunku data sprzedazy albo data
wykonania ustugi albo data dostawy towaru;

Dofinansowanie — dofinansowanie przez Zaktad, na podstawie art. 37 ust. 2 pkt 1
ustawy zdnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu
wypadkdéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1773), Projektu
dotyczacego utrzymania zdolnosci pracownikéw do pracy przez caty okres
aktywnosci zawodowej;

Dzien roboczy — kazdy dzien, od poniedziatku do pigtku, niebedgcy dniem ustawowo
wolnym od pracy na terytorium Polski;

Ekspert — przedstawiciel podmiotu zewnetrznego oceniajgcy Whniosek lub
uczestniczacy w realizacji zadan kontrolnych Projektu;

Ocena koncowa Projektu — dokument zawierajgcy ustalenia Eksperta
z przeprowadzonej kontroli Projektu po jego zakoriczeniu;

Ocena trwatosci Projektu — dokument zawierajgcy ustalenia Eksperta
z przeprowadzonej kontroli trwatosci Projektu po jego rozliczeniu w okresie
wynikajagcym z Umowy;

Ocena Whniosku — dokument zawierajgcy ocene merytoryczng Eksperta dotyczaca
Projektu opisanego we Whniosku przez Wnioskodawce:

Ocena z realizacji Projektu — dokument zawierajgcy ustalenia Eksperta z kontroli
Projektu w trakcie jego realizacji;

Okres trwatoséci Projektu — okres 3 lat, liczony od nastepnego dnia po dniu
podpisania Protokotu odbioru Projektu przez przedstawiciela Zaktadu;

Podmiot zewnetrzny — podmiot, z ktérym Zaktad zawart umowe na kompleksowg
ocene Whnioskéw przez Ekspertéw oraz realizacje przez nich czynnosci kontrolnych
w Projektach realizowanych przez Wnioskodawcoéw;

Projekt — realizowane przez ptatnikow sktadek w ramach dofinansowania
przedsiewziecie inwestycyjne, doradcze lub inwestycyjno-doradcze, o okreslonej
wartosci, prowadzone w ustalonych ramach czasowych, na podstawie niniejszej

Umowy;



12) Protokdt odbioru Projektu - dokument stanowigcy podstawe do dokonania
ostatecznego rozliczenia Projektu, sporzadzony na formularzu Zaktadu stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do Umowy;

13) Sprawozdanie koricowe z realizacji Projektu — dokument stanowigcy podstawe do
dokonania odbioru korcowego Projektu, opracowany przez Wnioskodawce po
zrealizowaniu Projektu, na formularzu Zaktadu stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Umowy;

14) Sprawozdanie z realizacji Projektu — dokument stanowigcy podstawe do dokonania
oceny stanu realizacji Projektu, opracowany przez Wnioskodawce po czesciowym
zrealizowaniu Projektu, na formularzu Zaktadu stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Umowy;

15) Whniosek — opracowany na formularzu Zaktadu przez Wnioskodawce dokument
szczegdtowo opisujgcy Projekt, o dofinansowanie ktérego Wnioskodawca sie
ubiega, podlegajgcy ocenie formalnej i merytoryczne;j;

16) Wydatek — kazdy rozchdéd $rodkéw finansowych w formie bezgotéwkowej z konta
bankowego wskazanego w § 5 pkt. 2, poniesiony w zwigzku z realizacjg opisanego

we Whniosku Projektu.

§2
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest udzielenie Wnioskodawcy przez Zakfad dofinansowania na
realizacje Projektu pod tytutem . e
okreslonego szczegdétowo we Whniosku, ktéry w Ocenie Whniosku uzyskat kwalifikacje
pozytywna.
Kopia Whniosku, potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Zaktadu,
stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy.
Kopia Oceny Whniosku, potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika
Zakfadu, stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy.

§3

Termin realizacji Projektu



Whioskodawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ Projekt w okresie od dnia zawarcia Umowy
dO AN v .

Whioskodawca ma mozliwo$é ztozenia pisemnej prosby o zmiane terminu realizacji
Projektu okreslonego w ust. 1. Pismo winno zosta¢ ztozone przez Wnioskodawce do
Zaktadu w wersji papierowej na adres: Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych, Departament
Prewencji i Rehabilitacji, ul. Szamocka 3,5, 01-748 Warszawa nie pdzniej niz 14 dni przed
uptywem terminu okreslonego w ust. 1 i zawiera¢ uzasadnienie wskazujgce istotne
powody zmiany terminu realizacji Projektu.

W przypadku prosby o wydtuzenie terminu realizacji projektu o okres dtuziszy niz
3 miesigce, do pisma nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce rozpoczecie realizacji
Projektu np.: potwierdzone za zgodno$é z oryginatem zamodwienie, faktura proforma,
faktura zakupu urzadzenia lub ustugi zaplanowane we Whniosku, itp.

Zmiana terminu realizacji Projektu nastepuje po wyrazeniu na to zgody przez Zaktad
i wymaga zachowania pod rygorem niewaznosci formy pisemnej w postaci aneksu do
Umowy. Zaktad moze wyrazi¢ zgode na zmiane terminu realizacji Projektu
w szczegolnosci na podstawie dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 3.

Oswiadczenie Zaktadu w przedmiocie wyrazenia lub niewyrazenia zgody zostanie
przestane Wnioskodawcy w formie pisemnej. W przypadku niewyrazenia przez Zaktad
zgody na zmiane terminu realizacji Projektu, Wnioskodawca zobowigzany bedzie do

realizacji Projektu zgodnie z terminem realizacji, o ktérym mowa w ust. 1.

§4
Wysokos$¢ dofinansowania oraz forma i warunki wyptaty
Zakfad, dziatajgc na podstawie art. 37 ust. 2 pkt 1 ustawy o ubezpieczeniu spotecznym

z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1773),

przyznaje Wnioskodawcy dofinansowanie w kwocie nie wieksze] niz ............... zt
(STOMWNIE: ettt bbb e e st sbe s s b e eb b es e e st sbesassanssbaesbeense stesbesnnens ).
Planowana catkowita wartoS¢ Projektu WYNOSi .ccovveereceenreernennen. zt  (stownie:

..................................................................................................................... ).

Srodki finansowe z tytutu dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1, zostang przekazane
na rachunek bankowy Wnioskodawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 pkt 1 w dwédch

transzach:



1) [Itransza W WySOKOSCi ......ccveeveevenneennene. ZH (STOWNI: e )—
w terminie 14 dni od daty zawarcia Umowy;

2) |l transza — w terminie 30 dni od daty podpisania przez przedstawiciela Zaktadu
Protokotu odbioru Projektu, stanowigcego Zatacznik nr 4 do Umowy, w wysokosci
roznicy pomiedzy wysokoscia kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1
a wyptacong kwotg, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1, z zastrzezeniem ust. 4.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione wydatki na realizacje Projektu bedg nizsze

od planowanej catkowitej wartosci Projektu okreslonej w ust. 2, to Il transza

dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, zostanie odpowiednio pomniejszona,

z uwzglednieniem wartosci procentowej dofinansowania, wynikajgcej z rodzaju

przedsiebiorstwa, okreslonego w pkt I1.2.1.Wniosku.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione wydatki na realizacje Projektu beda nizsze od

wyptaconej kwoty | transzy dofinansowania, o ktérej mowa w wust. 3 pkt 1,

Whioskodawca bedzie zobowigzany do zwrotu nadpfaconego dofinansowania wraz

z odsetkami ustawowymi, liczonymi od nastepnego dnia od otrzymania | transzy

dofinansowania do dnia zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Zaktad -

w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni od daty wezwania przez Zaktad.

Poniesienie przez Wnioskodawce wydatkdw w kwocie wyzszej niz okreslona w ust. 2, nie

stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

§5
Prawa i obowigzki Wnioskodawcy

Whioskodawca finansuje ze srodkow wtasnych wszelkie wydatki niezbedne dla realizacji
Projektu, z uwzglednieniem przekazanej mu do dyspozycji | transzy dofinansowania,
o ktérej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 Umowy.
Whioskodawca zobowigzany jest do realizowania wydatkéw wytgcznie za posrednictwem
nastepujgcych rachunkéw bankowych Wnioskodawcy:
1) nrrachunku bankoOWEeEO0: ..ot ,

Prowadzony Przez Bank: ...t
2) nrrachunku bankOWEEO0: .......ceeci et ,

prowadzony przez Bank: ... oiicieceeceee e

3) nrrachunku bankOWEEO: .......c.veevveiiciiiice ettt eeraenees ,
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prowadzony przez Bank: .........ccoveieninecennece e
Whnioskodawca zobowigzuje sie wykorzystaé otrzymane dofinansowanie zgodnie
z przedmiotem Umowy okreslonym w § 2 ust. 1.
Whnioskodawca zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z Wnioskiem, okreslonym
w § 2 ust. 2 oraz Oceng Wniosku okreslong w § 2 ust. 3.
Whnioskodawca niezwtocznie informuje Zaktad o planowanych zmianach dotyczgcych
miejsca realizowanego Projektu i czynnosci wskazanych do realizacji we Wniosku. Zmiany
te wymagajq uzyskania przez Wnioskodawce zgody Zaktadu. Oswiadczenie Zaktadu
w przedmiocie wyrazenia lub niewyrazenia zgody zostanie przestane Wnioskodawcy na
adresy poczty elektronicznej wskazane w § 12 ust. 4 Umowy.
Informacje o planowanych zmianach, o ktérych mowa w ust. 5, Wnioskodawca przesyta
do Zakfadu na adres poczty elektroniczngj .......ccccveeeeveenene. (adres e-mail CDP) wraz
z uzasadnieniem koniecznosci dokonania zmian oraz ofertami od dostawcéw, o ile
zachodzi taka potrzeba.
Whnioskodawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za ewentualne
szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.
Whioskodawca pisemnie informuje Zaktad o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci,
zfozeniu wniosku restrukturyzacyjnego, zawieszeniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, zakazie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zaprzestaniu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, postawieniu w stan likwidacji, podleganiu zarzadowi
komisarycznemu lub gdy stat sie przedmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze, w terminie 5 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci.
Whioskodawca pisemnie informuje Zaktad o istotnych zmianach dotyczacych sytuacji
Whioskodawcy, w szczegdlnosci o zmianie struktury wtasnosciowej, formy organizacyjno-
prawnej, oséb uprawnionych do reprezentacji Wnioskodawcy, adresu oraz dostarcza do
Zaktadu oryginaty lub potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe (-y)
uprawniong (-e) do reprezentowania Wnioskodawcy kopie wtasciwych dokumentéw w
terminie 5 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci.
Whioskodawca w ramach dofinansowania wyraza zgode na publikacje informacji na
temat zrealizowanego Projektu, a w szczegdlnosci: nazwy Whnioskodawcy, rodzaju
prowadzonej dziatalnosci (na podstawie podziatu gospodarki wg Polskiej Klasyfikacji

Dziatalnosci z 2007 r.), ogdlnych informacji na temat rodzaju dziatan realizowanych
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12.

w ramach Projektu, kwoty dofinansowania, poziomu zatrudnienia i oddziatywania
Projektu oraz osiggnietych rezultatéw.

Zgoda, o ktorej mowa w ust. 10, obejmuje réwniez wykorzystanie, utrwalenie,
powielenie i rozpowszechnianie tekstu oraz zdje¢ za posrednictwem dowolnej techniki,
wigczajagc w to w szczegdlnosci publikacje w prasie, wydawnictwach okazjonalnych,
folderach, publikacjach elektronicznych oraz na stronach internetowych, w celach
informacyjno-promocyjnych oraz jako przyktad dobrych praktyk w zakresie
bezpieczenstwa pracy.

Prawa i obowigzki oraz wierzytelnosci Wnioskodawcy wynikajgce z Umowy nie mogg by¢

przenoszone na rzecz oséb trzecich bez uprzedniej pisemnej zgody Zaktadu.

§6
Sprawozdawczosc¢ z realizacji Projektu

Po zakonczeniu realizacji Projektu, Wnioskodawca zobowigzuje sie dostarczy¢ w wersji
papierowej wypetniony komputerowo oryginat Sprawozdania kocowego z realizacji
Projektu, podpisany przez osobe(-y) uprawniong(-e) do reprezentowania
Whnioskodawcy.
Do sprawozdania, o ktdrym mowa w ust. 1 Wnioskodawca dotgcza kopie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe (-y) uprawniong (-e) do reprezentowania
Whioskodawcy:
1) faktur lub rachunkéw oraz potwierdzen dokonania ptatnosci z rachunkow

bankowych, o ktérych mowa w § 5 ust. 2;
2) innych niezbednych dokumentéw przedstawiajgcych i potwierdzajacych rezultaty

osiggniete poprzez realizacje Projektu, w tym m. in. dokumentacje:

a) ktérej sporzgdzenie podlega dofinansowaniu,

b) ktérg Wnioskodawca we Wniosku zobowigzat sie sporzadzié¢ na koszt wtasny.
Do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, Wnioskodawca dotgcza nosnik danych —
ptyta CD albo DVD albo pendrive — z plikami dokumentacji sprawozdawczej w wersji
elektronicznej w formacie PDF (objetos¢ pojedynczego pliku nie wieksza niz 7 MB), tj.:
1) skan sprawozdania, o ktédrych mowa w ust. 1;

2) dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 2;



3) dokumentacje zdjeciowg z widocznym logo ZUS na zakupionych i uruchomionych
instalacjach, urzadzeniach, oraz innych elementach statych, przedstawiajgca
wdrozone rozwigzania, wraz z pracownikami obstugujgcymi stanowiska pracy objete
Projektem. Logo ZUS Whnioskodawca drukuje, np. w formie naklejki, we wtasnym
zakresie, zgodnie z przekazanym przez Zaktad wzorem.

4. Sprawozdanie, o ktéorym mowa w ust. 1 wraz z dokumentacjg w wersji papierowej,
o ktérej mowa w ust. 2 oraz w wersji elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 3,
Whnioskodawca zobowigzuje sie dostarczy¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji Projektu, okreslonego w § 3 ust. 1 z uwzglednieniem § 3 ust. 2 Umowy, na
NASTEPUJICY AAIES: ..ot v e e r s s eeeees (adres CDP).

5. W przypadku, gdy Wnioskodawca otrzyma z Zaktadu informacje wystang na adres poczty
elektronicznej wskazany we Whniosku, z uwagami do sprawozdania, o ktdrym mowa
w ust. 1, zobowigzany jest przekaza¢ do Zaktadu poprawiong wersje sprawozdania

w terminie 30 dni od dnia otrzymania informaciji.

§7
Monitorowanie i kontrola Projektu

1. Whnioskodawca oswiadcza, ze wyraza zgode na przeprowadzenie nastepujacych rodzajow

kontroli Projektu:

1) kontroli podczas realizacji Projektu;

2) kontroli dotyczgcej odbioru Projektu po jego zakoriczeniu;

3) kontroli trwatosci Projektu w okresie trwatosci Projektu;

przy czym kontrole okreslone w pkt 1 i 3 sg opcjonalne i bedg przeprowadzane na
zadanie Zaktadu.

2. Kontrole przeprowadzajg Eksperci, zgodnie z informacjg przekazang przez Zaktad
w korespondencji e-mailowej z Wnioskodawcy. Dopuszcza sie réwniez mozliwosé
przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Zaktadu.

3. Podczas kontroli Projektu, o ktérych mowa w ust. 1, Wnioskodawca zobowigzuje sie do:
1) udostepnienia Ekspertom oraz pracownikom Zaktadu wszelkich materiatow,

dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, a takze umozliwienia przeprowadzenia

ogledzin rezultatéw realizacji Projektu oraz wywiaddéw z pracownikami, jak réwniez



umozliwienia ekspertom oraz pracownikom Zaktadu wykonania dokumentacji
zdjeciowej;

2) umozliwienia ekspertom oraz pracownikom Zaktadu wgladu do ksigg rachunkowych
oraz przedstawienia oryginatéw faktur lub rachunkéw oraz innych dokumentéw
potwierdzajgcych wydatkowanie srodkdw finansowych na cel wskazany w § 2 ust. 1;

3) umotzliwienia ogledzin elementéw statych, ktére zostaty zainstalowane w ramach
Projektu oraz oznaczen projektowych (naklejki, naszywki) na elementach ruchomych,
innych urzadzen zakupionych w ramach realizowanego Projektu oraz wgladu do
ewidencji zakupionych $rodkéw ochrony indywidualnej i dokumentac;ji;

4) zapewnienia warunkéw bezpiecznego uczestnictwa Ekspertéw oraz pracownikow
Zaktadu podczas kontroli;

5) w przypadku kontroli dotyczacej odbioru Projektu po jego zakohczeniu -
udostepnienia dokumentacji wymienionej przez Eksperta w Ocenie Whniosku jako
niezbednej do przygotowania i przedstawienia w trakcie odbioru projektu.

W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, nie odbedzie sie we wskazanym

terminie zwiny Wnioskodawcy, zostanie wyznaczony drugi ostateczny termin

przeprowadzenia kontroli.

W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 4, nie odbedzie sie we wskazanym

terminie z winy Wnioskodawcy, bedzie to traktowane jako odmowa poddania sie

kontroli.

Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, dotyczy¢ bedg oceny zgodnosci

realizowanych dziatan z dziataniami wskazanymi we Whniosku, z Oceng Whniosku oraz

z harmonogramem Projektu.

Kontrola:

1) o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 — zakoriczona jest sporzgdzeniem Oceny z realizacji
Projektu;

2) o ktérej mowa w ust. 1 pkt2 — zakoriczona jest sporzadzeniem Oceny korncowej
Projektu;

3) o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 — zakonczona jest sporzgdzeniem Oceny trwatosci
Projektu.

Niewywigzanie sie przez Wnioskodawce z ktéregokolwiek z obowigzkéw okreslonych

w ust. 3, traktowane bedzie jako odmowa poddania sie kontroli.
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10.

11.

Negatywny wynik kontroli stanowi¢ bedzie niedotrzymanie warunkow Umowy
i skutkowac jej rozwigzaniem przez Zaktad w trybie bez wypowiedzenia.

W przypadku, gdy podczas odbioru koicowego Projektu przez Eksperta, stwierdzi on
czesciowg niezgodnos¢ w realizacji Projektu, Wnioskodawca zostanie wezwany
jednokrotnie do uzupetnienia brakéw i uchybien. W przypadku nieuzupetnienia brakéw
i uchybien lub tylko czesciowego ich uzupetnienia, zostanie okreslona wartosc¢
dofinansowania, ktdra bedzie odpowiadata czesci zrealizowanych dziatan, pod
warunkiem, ze poprzez zrealizowane dziatania zostaty czesciowo osiggniete wskazane we
Whiosku rezultaty. Podstawg do okreslenia wysokosci czesciowej wartosci
dofinansowania bedzie sporzadzona przez Eksperta Ocena koricowa Projektu. W takim
przypadku wydatki poniesione przez Wnioskodawce przekraczajgce okreslong w ww.
sposob warto$¢ dofinansowania stanowig wydatki niekwalifikowalne, a § 10 ust.4
Umowy stosuje sie odpowiednio.

W przypadku uzupetnienia przez Wnioskodawce brakéw i uchybien moze wystapic
koniecznos¢ przeprowadzenia ponownej kontroli dotyczgcej odbioru Projektu po jego

zakonczeniu. W takim przypadku majg zastosowanie zapisy ust. 2 — 10.

§8
Trwatos¢ Projektu

Zakfad przez okres 3 lat od nastepnego dnia po podpisaniu Protokotu odbioru Projektu
ma prawo dokona¢ kontroli trwatosci Projektu, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 pkt 3.
W takim przypadku majg zastosowanie zapisy § 7 ust. 2—-5o0raz § 7 ust. 7 pkt 3i § 7 ust.
8-10.

Kontrola trwatosci Projektu moze zostaé¢ dokonana w szczegdlnosci w odniesieniu do:
utrzymania stanowisk pracy objetych dofinansowaniem, przeniesienia witasnosci
srodkéw trwatych iinnych elementéw infrastruktury, zakupionych w ramach Projektu,
utrzymania srodkéw trwatych i innych elementdw infrastruktury zakupionych w ramach
Projektu w stanie zapewniajgcym wykorzystanie ich w celu, w jakim zostaty zakupione.
W przypadku, gdy zakupione w ramach Projektu Srodki trwate i inne elementy
infrastruktury ulegty awarii lub zniszczeniu przed uptywem terminu, o ktérym mowa
wust. 1, Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ odpowiednie dokumenty

potwierdzajgce ich likwidacje lub przekazanie do utylizacji.
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Whioskodawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentow zwigzanych

z realizacja Projektu przez okres trwatosci Projektu.

§9

Rozliczanie Projektu i archiwizacja danych

Wydatki poniesione w ramach Projektu mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne,

jezeli:

1)

2)

3)

data sprzedazy na fakturach albo rachunkach dokumentujgcych wydatki, nie jest
wczesniejsza niz dzien zawarcia Umowy i pdzniejsza niz dzien zakonczenia realizacji
Projektu okreslony w § 3 ust. 1 z uwzglednieniem § 3 ust. 2;

wydatki zostaty poniesione przez Wnioskodawce nie wczesniej niz w dniu zawarcia
Umowy i nie pdzniej niz 14 dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu okreslonego
w § 3 ust. 1 z uwzglednieniem § 3 ust. 2;

wydatki zostaty poniesione przez Wnioskodawce za posrednictwem rachunkow

bankowych, o ktérych mowa w § 5 ust. 2.

Whioskodawca sporzadzi szczegdétowy opis dokumentacji zwigzanej z poniesionymi

w trakcie realizacji Projektu wydatkami (faktury / rachunki i zataczniki do nich). Opis

powinien zawierac:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

nazwe Projektu;

numer dziatania i czynnosci, w ramach ktérego dany wydatek zostat poniesiony;
nazwy opisywanych na fakturze wydatkéw muszg odpowiada¢ nazwom wydatkéw
wymienionych w budzecie we Wniosku;

w  przypadku, gdy dokument (faktura lub rachunek) dotyczy kilku
dziatan / czynnosci, nalezy wykaza¢ wszystkie wydatki w rozbiciu na poszczegdlne
dziatania / czynnosci;

liczbe i rodzaj zakupionych elementéw / urzadzen;

rozliczenia godzinowe wykonanych ustug.

W przypadku faktur lub rachunkdéw wystawionych w walucie obcej, Wnioskodawca

dofacza przeliczenie na PLN wraz z podaniem kursu, po ktérym nastgpito przeliczenie

i dokonanie ptatnosci.

W przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego do dokumentu potwierdzajgcego

zakup nalezy dotgczy¢:
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1)
2)

deklaracje sprzedajgcego srodek trwaty, okreslajgcy jego pochodzenie;
oswiadczenie Whnioskodawcy stanowigce, ze cena zakupionego srodka trwatego
uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt zakupu

podobnego nowego sprzetu.

5.  Whnioskodawca zobowigzuje sie do przechowywania w sposdb gwarantujacy nalezyte

bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych zwigzanych z realizacja Projektu,

w szczegolnosci dokumentacji finansowej oraz technicznej co najmniej przez okres

trwatosci Projektu.

6. Po podpisaniu przez przedstawiciela Zaktadu Protokotu odbioru Projektu, niemozliwe

jest dokonanie korekty rozliczenia Projektu na podstawie dokumentéw, ktére nie

zostaty przestane do Zaktadu wraz ze Sprawozdaniem koficowym z realizacji Projektu.

§10

Wydatki niekwalifikowalne oraz nieprawidtowe wykorzystanie dofinansowania

1. Ponoszone przez Wnioskodawce wydatki zwigzane z realizacjg Projektu, zostang uznane

za niekwalifikowalne w szczegdlnosci, gdy:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

faktury albo rachunki dokumentujgce wydatki wystawione zostaty przed datg
podpisania Umowy albo po dniu zakoriczenia realizacji Projektu okreslonym w § 3
ust. 1 z uwzglednieniem § 3 ust. 2;

Whnioskodawca poniést wydatki zwigzane 1z realizacjg Projektu przed data
podpisania Umowy albo po 14 dniach od dnia zakonczenia realizacji Projektu
okreslonego w § 3 ust. 1 z uwzglednieniem § 3 ust. 2;

Whnioskodawca dokonat zakupu na podstawie umowy przewtaszczenia na
zabezpieczenie, umowy najmu z mozliwoscig wykupu, umowy leasingu lub innej
umowy o podobnym charakterze;

Whioskodawca dokonat zakupu na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobami
fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej;

Whnioskodawca dokonat zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalnosé
gospodarczg, ktérej zakres, w rozumieniu podziatu gospodarki wg. Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci, nie obejmuje produkcji, sprzedazy urzadzen Ilub
infrastruktury czy Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem projektu.

wynik kontroli, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 Umowy, bedzie negatywny.
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2. Koszty poniesione na realizacje Projektu w formie gotéwkowej lub z rachunkéw
bankowych innych niz wskazane w § 5 ust. 2, nie sg uznawane za wydatki i nie podlegaja
dofinansowaniu przez Zaktad.

3. W przypadku, gdy wydatki poniesione na realizacje Projektu zostang uznane w catosci za
niekwalifikowalne, Wnioskodawca zobowigzany bedzie do zwrotu catej otrzymanej kwoty
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi od nastepnego dnia od
otrzymania | transzy dofinansowania do dnia zwrotu na rachunek bankowy wskazany
przez Zaktad — w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni od daty wezwania przez Zakfad.

4. W przypadku, gdy wydatki poniesione na realizacje Projektu zostang uznane w czesci za
niekwalifikowalne, kwota dofinansowania, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 Umowy, zostanie
odpowiednio pomniejszona, z uwzglednieniem wartosci procentowej dofinansowania,
wynikajgcej z rodzaju przedsiebiorstwa, okreslonego w pkt 11.2.1. Whniosku. W takim
przypadku Wnioskodawca bedzie zobowigzany do zwrotu nadptaconej kwoty
dofinansowania (przekraczajgcej wysokos¢ pomniejszonej kwoty dofinansowania) wraz
z odsetkami ustawowymi, liczonymi od nastepnego dnia od otrzymania |transzy
dofinansowania do dnia zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Zaktad -

w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni od daty wezwania przez Zaktad.

§11
Rozwigzanie Umowy
1. Zaktad moze rozwigza¢ Umowe w trybie bez wypowiedzenia w przypadku, gdy:

1) Wnhnioskodawca wykorzystat w catosci lub w czesSci przekazang kwote
dofinansowania na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z przedmiotem
Umowy okreslonym w § 2 ust. 1;

2) Wnioskodawca ztozyt podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach Umowy;

3) Whnioskodawca z przyczyn lezgcych po jego stronie nie rozpoczat realizacji Projektu
W ciggu 2 miesiecy od dnia podpisania Umowy lub zaprzestat realizacji Projektu lub
realizuje go w sposdb niezgodny z postanowieniami Umowy;

4) Whnioskodawca nie poinformowat pisemnie Zaktadu o zaistnieniu okolicznosci
wymienionych w § 5 ust. 8 (z wytgczeniem obowigzku powiadomienia o ztozeniu

whniosku o ogtoszenie upadtosci i obowigzku powiadomienia o ztozeniu wniosku
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restrukturyzacyjnego) w terminie 5 dni roboczych od dnia wystgpienia tych
okolicznosci;

5) Whnioskodawca nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Zaktad,
dokumentacji sprawozdawczej, o ktérej mowa w § 6, w terminie wskazanym
W wezwaniu;

6) Whnioskodawca nie poprawit i nie przedtozyt skorygowanej dokumentacji
sprawozdawczej, w terminie 30 dni od daty otrzymania wiadomosci na adres poczty
elektronicznej wskazany w§& 12 ust. 4 Umowy, z uwagami do Sprawozdania
z realizacji Projektu lub Sprawozdania koricowego z realizacji Projektu;

7) Whnioskodawca odmowit poddania sie kontrolom, o ktérych mowa w § 7 ust. 1
Umowy;

8) wtasnosé srodkow trwatych lub innych elementéw infrastruktury, ktére zostaty
zakupione w ramach realizacji Projektu, zostata przeniesiona na inny podmiot;

9) w okresie obowigzywania Umowy Wnioskodawca zawiesit wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej, w stosunku do Whnioskodawcy zostat orzeczony zakaz
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, Wnioskodawca zaprzestat prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej, Wnioskodawca zostat postawiony w stan likwidacji albo
podlega zarzgdowi komisarycznemu;

10) nastgpita likwidacja objetych dofinansowaniem stanowisk pracy;

11) Whnioskodawca nie wykonat zobowigzan wynikajgcych z Umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wnioskodawcy;

12) Whnioskodawca nie wykonat zobowigzarn wynikajgcych z Umowy z przyczyn nie
lezacych po stronie Wnioskodawcy.

W razie rozwigzania Umowy w warunkach okres$lonych w ust. 1, Wnioskodawca

zobowigzany jest do zwrotu catej otrzymanej kwoty dofinansowania wraz z odsetkami

ustawowymi, liczconymi od nastepnego dnia od odpowiednio otrzymania | albo Il transzy
dofinansowania, do dnia zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Zaktad —

w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni od daty wezwania przez Zaktad.

Zaktad moze rozwigza¢ Umowe w trybie bez wypowiedzenia takze w przypadku, gdy

w zatwierdzone] ustawie budzetowej na dany rok, ustawodawca przewidziat $rodki

finansowe w wysokosci niewystarczajagcej na pokrycie zobowigzan wynikajgcych

z zawartych umow na realizacje zadan z zakresu prewencji wypadkowej. Wnioskodawca
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ma prawo do zachowania otrzymanej kwoty dofinansowania wytgcznie w tej wysokosci,
ktéra odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu i jest zobowigzany do
dostarczenia do Zaktadu dokumentacji sprawozdawczej z wypetniong czescig
sprawozdawczg z zakonczenia realizacji Projektu oraz do przechowywania,
archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, zgodnie
z postanowieniami §6 i §9. Podstawag do okreslenia wysokosci czesciowej kwoty
dofinansowania bedzie sporzadzona przez Eksperta Ocena koncowa Projektu. Pozostata
wyptacong kwote dofinansowania Wnioskodawca bedzie zobowigzany zwrdci¢ na
rachunek bankowy wskazany przez Zaktad — w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni od
daty wezwania przez Zaktad.

W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktédrych mowa w ust. 1 i ust. 3, Wnioskodawcy
nie przystuguje odszkodowanie.

Whnioskodawca w okresie realizacji Projektu, okreslonym w §3 ust.1 Umowy
z uwzglednieniem § 3 ust. 2 Umowy, moze zgtosi¢ w drodze pisemnej odstgpienie od
realizacji Projektu, a Umowa moze zosta rozwigzana za porozumieniem Stron.
W przypadku otrzymania | transzy dofinansowania, Wnioskodawca jest zobowigzany do
zwrotu catej otrzymanej kwoty dofinansowania w sposéb okres$lony w ust. 2.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalszg realizacje Projektu,
Umowa moze zostac¢ rozwigzana za porozumieniem w wyniku zgodnej woli Stron. Do
rozliczenia  wyptaconej Wnioskodawcy kwoty dofinansowania, obowigzkéw
Whnioskodawcy oraz zasad zwrotu przez Whnioskodawce nadptaconej kwoty

dofinansowania stosuje sie odpowiednio postanowienia ust. 3. zd. drugie i nast.

§12
Osoba ds. kontaktow
Whnioskodawca wyznaczy Osobe (-y) ds. kontaktow odpowiedzialng (-e) za biezaca
koordynacje i nadzorowanie realizacji Projektu ze strony Wnioskodawcy, ktéra bedzie
otrzymywata i bedzie mogta uzyskaé z Zaktadu wszystkie informacje e-mailowe
i telefoniczne w sprawie realizowanego Projektu.
Osobg (-ami) ds. kontaktéw odpowiedzialng (-ymi) za biezagcg koordynacje

i nadzorowanie realizacji Projektu ze strony Wnioskodawcy moze (-gg) by¢ osoba (-y)
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zatrudniona (-e) przez Wnioskodawce lub osoba (-y) posiadajgca (-e) petnomocnictwo
do reprezentowania Wnioskodawcy.

Kazda zmiana Osoby ds. kontaktow wymaga poinformowania Zaktadu z zachowaniem
ust. 2. Zmiana ta nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

Osoba ds. kontaktow jest:

1) Pan / Pani: .ceeveceeeeeeeeenvnne , tel. kontaktowy .......cccceveeeeeeceveiciere e, ,
e-Mail: oo, .
2) Pan / Pani: .., , tel. Kontaktowy .......ccceveveecicvinece e ,
€-Mail: o, .
§13

Postanowienia koricowe
Whioskodawca o$wiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe.
Whioskodawca zapewnia, ze osoby dysponujgce srodkami na dofinansowanie Projektu,
tj. osoby upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Whnioskodawcy, nie sg prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo
skarbowe.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia do Umowy, wymagajg pod rygorem niewaznosci formy
pisemnego aneksu, z wytgczeniem § 5 ust. 6 oraz § 12 ust. 3 § 13 ust. 12.
Wszelkie oswiadczenia sktadane w zwigzku z realizacjg postanowien Umowy,
z wyjatkiem przewidzianych w Umowie sytuacji przekazywania o$wiadczen i informacji
za pomocg poczty elektronicznej, wymagajg dla swojej waznosci zachowania formy
pisemnej i powinny by¢ doreczane na adres Zaktadu lub Wnioskodawcy.
Korespondencja pocztg elektroniczng kierowana jest przez Zaktad do Wnioskodawcy na
adresy poczty elektronicznej wskazanej w § 12 ust. 4 Umowy. Przekazang w ten sposéb

korespondencje uznaje sie za skutecznie doreczona.
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10.

11.

12.

Wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjag Umowy powinny by¢ sporzadzane w jezyku
polskim. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz jezyk polski,
muszg do nich by¢ zataczone ttumaczenia na jezyk polski wykonane przez ttumacza
przysiegtego.

Whioskodawca zobowigzuje sie do umieszczenia, w sposdb trwaty i widoczny, logotypu
ZUS na elementach trwatych zakupionych w ramach dofinansowania projektu. Wzér
logotypu ZUS zostanie przekazany Wnioskodawcy wraz z niniejszg umowa.

Ewentualne spory mogace wynikaé¢ z Umowy bedg rozpatrywane przez sad powszechny
miejscowo witasciwy dla siedziby Zaktadu.

W sprawach nieunormowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks
cywilny.

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia jej podpisania przez Strony do uptywu 3 lat od
dnia nastepnego po dniu podpisania Protokotu odbioru Projektu.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa egzemplarze dla
Zakfadu oraz jeden egzemplarz dla Wnioskodawcy.

Zataczniki do Umowy stanowig jej integralng cze$é. Zaktad zastrzega sobie prawo do
zmiany wzoréw formularzy Zatgcznikdw nr 3 i 4. Zmiana ta nie wymaga zawarcia aneksu

do Umowy.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Kopia Wniosku ptatnika sktadek o dofinansowanie projektu,
dotyczacego utrzymania zdolnosci pracownikdw do pracy przez caty
okres aktywnosci zawodowej, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
przez pracownika Zaktadu,

Zatacznik nr 2 Kopia Oceny Whniosku, potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
pracownika Zaktadu,

Zatacznik nr 3 Sprawozdanie z realizacji Projektu / Sprawozdanie koricowe z realizacji
Projektu (wzér),

Zatgcznik nr 4 Protokot obioru Projektu (wzér).
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(WZOR)

Zatacznik nr 3
do Umowy z dnia ...cccceeeuererrerenenn.
zawartej pomiedzy Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Sprawozdanie z realizacji Projektu / Sprawozdanie koricowe z realizacji Projektu’

1. Informacje dotyczace Projektu

Petna nazwa Whnioskodawcy

NIP

Adres Wnioskodawcy

Adres realizacji Projektu

Tytut Projektu:
Imie i nazwisko, numer telefonu oraz email do osoby,
ktdra bedzie obecna podczas odbioru projektu

. Sprawozdanie za okres:
sprawozdanie ] P

w trakcie realizacji Projektu

od e YA YA do....... YA [
dd/ mm/ rrrr dd/ mm/ rrrr

. Projekt zrealizowany w terminie:
sprawozdanie ] J Y

o zakonczeniu realizacji Projektu
DO ZXONCZEN Jrerol R O A SR Y A A

dd/ mm/rrrr dd/ mm/rrrr

(Data i podpis Whnioskodawcy)

! Niepotrzebne skresli¢
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2. Informacja o realizacji dziatan objetych umowg o dofinansowanie

Nazwa dziatan Cavnnocci Realizacja Numer Wartos¢ Data
doradczych (nazw czynnos’ciz odnie (jakie prace zostaty wykonane, jakie | faktury/ Data (brutto) ptatnosci | Uwagi
(nazwy dziatan zgodnie )z/ W}rl7 ios kiemj] dokumenty zostaly wytworzone, rachunku | sprzedazy faktur lub za fakture/ ZUs
z Whioskiem) jakie rezultaty zostaty osiggniete) rachunkéw rachunek
Suma
Nazwa dziatan Cavnnocci Realizacja Numer Wartosé Data
inwestycyjnych (nazw czynnos’ciz odnie (jakie prace zostaty wykonane, jakie | faktury/ Data (brutto) ptatnosci | Uwagi
(nazwy dziatan zgodnie }; W};' ios kiem}q dokumenty zostaly wytworzone, Rachunku | sprzedazy faktur lub za fakture/ ZUs
z Wnioskiem) jakie rezultaty zostaty osiggniete) rachunkéw rachunek
Suma

Suma dziatan doradczych i inwestycyjnych

3. Informacja o wykonaniu zalecen wynikajacych z oceny Projektu — realizacja zalecen Eksperta

Dokumentacja
L.p. o . o . ) .
(wpisac jakie dokumenty zostaty opracowane lub zgromadzone zgodnie z zapisami w ocenie wniosku wskazanymi przez Eksperta)
1.
2.
3.

(podpis osoby weryfikujgcej sprawozdanie ze strony ZUS)

(data i podpis Wnioskodawcy)




(WZOR)

Zatgcznik nr 4
do Umowy z dnia ...cccceeevererrernneen.
zawartej pomiedzy: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

PROTOKOt ODBIORU PROJEKTU
wykonanego w ramach dofinansowania
okreslonego w art. 37 ust. 2 pkt 1 ustawy o ubezpieczeniu spotecznym
z tytutu wypadkdw przy pracy i choréb zawodowych

DOTYCZY: Projektu wykonanego na podstawie Umowy z dnia .......cccccevveeenene. zawartej pomiedzy:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, siedziba: Warszawa 01-748, ul. Szamocka 3, 5, zwany dalej Zaktadem,

.................................................. , siedziba: ... vevvecceciienes, NENIP e, ZWaNY dalej Whioskodawca.

1. Przedmiot odbioru stanowi wykonani@ Projektu: .............coiiiiiiiiiiie et r s et s sbe b e e

Wykonanie Projektu byto przedmiotem oceny Eksperta:

(Imig i nazwisko Eksperta/Ekspertow)
Opinia Eksperta stanowi zatgcznik do protokotu.

2. Ustalenia dokonane w trakcie odbioru®
W trakcie odbioru Ekspert potwierdzit:
- prawidtowa realizacje Projektu, tym samym Projekt uzyskat ocene pozytywnga

- nieprawidtowg realizacje Projektu, tym samym Projekt uzyskat ocene negatywng

3. Odbioru dokonano [+ 1 ¢ r.

Na tym protokdt zakonczono i podpisano.

Przedstawiciele ZUS: Przedstawiciele Wnioskodawcy:

% Niepotrzebne skresli¢
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