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Pobierz formularz przelewu / wptaty gotéwkowej

Uwaga!
Nie nalezy wykorzystywa¢ zamieszczonych w poradniku formularzy do rozliczen z ZUS.
Zamieszczone one zostaly w celach informacyjnych.

Pfatnicy skfadek zobowigzani sg do dokonywania wptat naleznosci z tytutu sktadek za dany miesiac
odrebnymi przelewami/wptatami, na odpowiednio wydzielone w Narodowym Banku Polskim rachunki
ZUS, tj.:

83101010230000261395100000 - w przypadku naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne,

78101010230000261395200000 - w przypadku naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne,

73101010230000261395300000 - w przypadku naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz Pracy
(FP) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (FGSP)

68101010230000261395400000- w przypadku naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz
Emerytur Pomostowych (FEP)

Lp. | Nazwa pola Sposdb wypetniania
01 | Nr rachunku Nalezy wpisac:
bankowego e w przypadku optacania naleznosci z tytulu  skladek
ZUsS na ubezpieczenia spoteczne - w dwdch pierwszych kratkach liczbe
83 i w dwudziestej pierwszej kratce cyfre 1
e w przypadku optacania naleznosci z tytulu  skladek
na ubezpieczenie zdrowotne - w dwdch pierwszych kratkach liczbe
78 i w dwudziestej pierwszej kratce cyfre 2
e w przypadku optacania naleznosci z tytutu skladek na Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych -
w dwoch pierwszych kratkach liczbe 73 i w dwudziestej pierwszej
kratce cyfre 3
e w przypadku optacania naleznosci z tytutu skladek na Fundusz
Emerytur Pomostowych - w dwoch pierwszych kratkach liczbe 68 i
w dwudziestej pierwszej kratce cyfre 4
UWAGA: wptaty na ten Fundusz obowigzujg za okres rozliczeniowy
od stycznia 2010r.
Dokument pfatniczy sklada sie z dwoch odcinkéw - dla  banku
Zleceniodawcy i dla zleceniodawcy
UWAGA: Wpiat naleznosci z tytutu sktadek w zwigzku z realizacjg tytutu
wykonawczego lub zajecia przez urzad skarbowy, komornika sadowego lub
diuznika zajetej wierzytelnosci oraz wptat naleznosci przez syndyka
upadtosci z tytutu sktadek za okres przed dniem ogtoszenia upadiosci
dokonuje sie na wskazany przez ZUS rachunek bankowy wiasciwej
terenowej jednostki organizacyjnej ZUS
02 |W/P Nie wypelnia¢ - pole przeznaczone dla instytucji obstugujacej wptaty
sktadek
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03 |[Kwota Nalezy wpisa¢ kwote, rozdzielajgc ztote i grosze przecinkiem Jesli nie ma
groszy, wpisuje sie dwa zera, np. kwote 1565 zt nalezy zapisac:

1/5|6(5|, |00

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac
w oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowaé podziat
na kratki

UWAGA :

e Jezeli wptata dokonywana jest po terminie to zgodnie z art. 23
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2009r., Nr 205, poz. 1585), optacona kwota
powinna obejmowaé roéwniez odsetki za zwioke naliczone na
zasadach i wysoko$ci okreslonej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005r., Nr 8, poz. 60 ze zm.).

e Zgodnie z art. 23 ust 1a ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych — odsetek za zwtoke nie nalicza sie, jezeli ich wysokosé
nie przekracza 6,60zt. Ponadto wyliczona kwota odsetek za zwioke
podlega zaokragleniu do petnych ziotych (korncéwke ponizej 50
groszy pomija sie a rowna lub wyzsza od 50 groszy podlega
zaokragleniu w goére) - aktualne stopy odsetek za zwloke
publikowane sg na  stronie internetowe;j Zaktadu
(www.zus.pl/Poradniki,ulotki/sktadki/odsetki)
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04 | Nrrachunku W przypadku dokonywania ptatnosci w formie polecenia przelewu nalezy
bankowego wpisa¢ numer rachunku bankowego ptatnika sktadek w postaci podanej przez
platnika/kwota | instytucje obstugujaca wptaty sktadek, np.

stownie
1/1/0/0/1(1/0[9 012/ 34|-|5/6,7|-8|9 1

"stary" nhumer rachunku bankowego lub

6/7/1/1/4/0/2/1/0/0,4/0/0{0;0/3/ 10,2 0/0]08[2 3|6

"nowy" numer rachunku bankowego (w standardzie NRB)

W przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez osobe trzecig lub wptat
typu B (na poczet dodatkowej opfaty) dokonywanych przez instytucje
obstugujaca wptaty sktadek wpisuje sie numer rachunku bankowego
wptacajgcego

Pfatnicy skfadek, uprawnieni do wpfat gotéwkowych (osoby fizyczne
nieprowadzgace dziatalnosci gospodarczej) lub wptat w formie przekazu
pocztowego (mikroprzedsiebiorcy w rozumieniu ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej), dokonujacy ptatnosci w formie wptaty gotéwkowej
wpisyja kwote stpwnie, np. fwota 156 z 89 gr moZze by¢ zapigana: 1

¢ 89/100

U~

sto piecdziesiat|sze

| | | | |
Dla kwoty siown!e mozna uzywacé skrétow, opisujac kazda cyfre osobno trzema
pierwszymi literami i oddzielajac je od siebie gwiazdkami, np. kwota 156 zt 89 gr
moze byc¢ zapisana:

JED*P|l E*SZE[®|Zt|* 89|/ 100

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac
w oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac podziat
na kratki

05 |[Nazwa Nalezy wpisa¢ odpowiednio, drukowanymi literami:
skrécona e nazwe skrécong ptatnika skladek lub
ptatnika lub e nazwisko i imig ptatnika sktadek

nazwisko i
imig ptatnika | Dane powinny by¢ zgodne z danymi podanymi w zgtoszeniu pfatnika sktadek
przekazanym do ZUS. Nalezy uwzglednia¢ odstepy i znaki rozdzielajace, np.

ELDENA
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W przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez osobe trzecig lub wptat
typu B dokonywanych przez instytucje obstugujacg wptaty skfadek wpisuje sie
nazwe skrécong lub nazwisko i imie wptacajgcego, wskazane przez ZUS w
wydanej decyzji

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywacé
w oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac¢ podziat
na kratki

06 | NIP piatnika Nalezy wpisa¢ numer NIP bez znakéw rozdzielajgcych (bez kresek),ptatnika
sktadek na rzecz ktérego dokonywana jest wptata (zgodnie z danymi ze
zgtoszenia ptatnika skfadek) np:

19/214/3]4/5/6|7/8|9
W przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez osobe trzecig lub wptat
typu B dokonywanych przez instytucje obstugujace wptaty skfadek wpisuje sie
NIP wtasciwego ptatnika sktadek, wskazany przez ZUS w wydanej decyzji
W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywacé
w oddzielnej kratce
W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac podziat
na kratki

07 |Typ drugiego |Nalezy wpisac:

identyfikatora
R - jezeli w polu "08. Drugi identyfikator ptatnika" wpisuje sie numer REGON
P - jezeli w polu "08. Drugi identyfikator ptatnika" wpisuje sie PESEL
1- jezeli w polu "08. Drugi identyfikator ptatnika" wpisuje sie serie i numer
dowodu osobistego
2 - jezeli w polu "08. Drugi identyfikator pfatnika" wpisuje sie serie i numer
paszportu
W przypadku gdy ptatnikowi sktadek nie nadano drugiego identyfikatora, pole
pozostaje puste
08 | Drugi Nalezy wpisac:
identyfikator e numer REGON ptatnika skfadek - jezeli ptatnik ma nadany numer
platnika REGON
e numer PESEL lub serie i numer dowodu osobistego lub paszportu, jesli
pfatnikowi sktadek - osobie fizycznej - nie nadano numeru REGON
Numery identyfikatorbw wpisuje sie bez odstepow i znakdw
rozdzielajgcych
e drugi identyfikator wiasciwego ptatnika sktadek wskazany przez ZUS w
wydanej decyzji - w przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez
osobe trzecig lub wptat typu B dokonywanych przez instytucje
obstugujaca wptaty sktadek
W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac
w oddzielnej kratce
W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac
podziat na kratki
W przypadku gdy ptatnikowi sktadek nie nadano drugiego identyfikatora,
pole pozostaje puste
09 |Typ wplaty Nalezy wpisaé oznaczenie typu wptaty, uzywajac nastepujacych liter:

A - jezeli ptatnik wptaca optate dodatkowag zgodnie z wydang przez ZUS
decyzjg na podstawie art. 47 ust. 10c ustawy z 13 pazdziernika 1998 r.
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o systemie ubezpieczenh spotecznych

B - jezeli instytucja obstugujaca wptaty sktadek wptaca dodatkowg optate
zgodnie z wydang przez ZUS decyzjg na podstawie art. 47 ust. 10c
ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

D - jezeli pfatnik wptaca dodatkowg optate, zgodnie z wydang przez ZUS
decyzjg na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych

E - jezeli wptata dotyczy kosztow egzekucyjnych

M - jezeli wptata dotyczy sktadki za okres diuzszy niz jeden miesigc (w tym
réwniez sktadki z naleznymi odsetkami za zwloke oraz ewentualnymi
kosztami upomnien)

S - jezeli wptata dotyczy sktadki za jeden miesigc (w tym réowniez sktadki z
naleznymi odsetkami za zwtoke oraz ewentualnymi kosztami upomnien)

T - jezeli ptatnik uzyskat zgode na odroczenie terminu ptatnosci

U - jezeli ptatnik dokonuje wptaty w ramach uktadu ratalnego

10

Nr deklaracji

Jezeli w polu 09 wpisano S lub M - nalezy wpisa¢ numer deklaracji
rozliczeniowej, stosujac nastepujgce oznaczenia:
e 01 - dla deklaracji rozliczeniowe;j
02-39 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, skltadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 01
UWAGA W przypadku sktadania korekt deklaracji rozliczeniowych dla
tej grupy pfatnikéw, nalezy pamietaé, ze ostatniag mozliwg do ztozenia
jest deklaracja z numerem 39 (w przypadku przekroczenia tej liczby
korekt kazda kolejna musi by¢ oznaczona numerem 39).
e w przypadku zaktadéw pracy chronionej lub aktywnosci zawodowe;j:
40 - dla deklaracji rozliczeniowej:

- skiadanej za cze$¢ miesigca, w ktérej ptatnik nie posiadat
statusu zakiadu pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej, w
razie gdy uzyskanie tego statusu nastgpito w trakcie miesigca

- skladanej za cze$¢ miesigca, w ktérej ptatnik posiadat status
zaktadu pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej, w razie gdy
utrata tego statusu nastgpita w trakcie miesigca

41-49 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 40
e w przypadku:

- powiatowych urzedéw pracy - za bezrobotnych oraz osoby
pobierajace stypendium w okresie odbywania szkolenia, stazu
lub przygotowania zawodowego w miejscu pracy, na ktére
zostaty skierowane przez powiatowy urzad pracy

- wojskowych biur emerytalnych, Zaktadu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Biura
Emerytalnego Stuzby Wieziennej - za emerytéw i rencistow

- jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, wojtdw,
burmistrzéw lub prezydentéw miast - za osoby korzystajgce ze
Swiadczen pomocy spotecznej lub za osoby pobierajace
Swiadczenia rodzinne

- bankéw rozliczajacych sktadki na ubezpieczenie zdrowotne — w
przypadku dokonywania wyptaty emerytury lub renty z zagranicy

- innych podmiotéw rozliczajacych sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne - w przypadku dokonywania wypfaty emerytury lub
renty z zagranicy

- instytucji rozliczajacej sktadki na ubezpieczenie zdrowotne - w
przypadku dokonywania wyptaty renty strukturalnej zgodnie z
przepisami o rentach strukturalnych i przepisami o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich ze $rodkéw pochodzgcych z sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji Gwarancji Rolnej

51 - dla deklaracji rozliczeniowej
52-69 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 51

e w przypadku ZUS za emerytéw i rencistdbw oraz osoby pobierajace
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zasitek przedemerytalny lub swiadczenie przedemerytalne:
51 - dla deklaracji rozliczeniowej
52-89 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 51

e w przypadku sedziéw, prokuratoréw, zotnierzy lub funkcjonariuszy, za
ktéorych powstat obowigzek optacania skladek na ubezpieczenia
spoteczne po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku stuzbowego:
70 - dla deklaracji rozliczeniowej
71-79 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 70

e w przypadku deklaracji rozliczeniowej za dany miesigc kalendarzowy,
sktadanej przez syndyka upadto$ci za okres od dnia ogtoszenia
upadtosci:
80 - dla deklaracji rozliczeniowej
81-89 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 80

Jezeli w polu 09 wpisano S lub M - w przypadku oséb prowadzacych
pozarolniczg dziatalnos¢ zwolnionych z obowigzku sktadania deklaraciji
rozliczeniowej lub imiennych raportéw miesiecznych za dany miesigc, a wplata
dotyczy sktadki za ten miesigc, nalezy wpisa¢ 01 Jezeli w polu 09 wpisano S
lub M - w przypadku pfatnikow sktadek optacajgcych sktadki wytgcznie na
wlasne ubezpieczenia, sktadajgcych za dany miesiac wiecej niz jedng
deklaracje rozliczeniowg z réznymi kodami tytutu ubezpieczenia, nalezy wpisacé:

01 - dla pierwszej deklaracji rozliczeniowej sktadanej za dany
miesigc

02-39 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 01

40 - dla drugiej deklaraciji rozliczeniowej skladanej za dany
miesigc

41-49 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 40

51 - dla trzeciej deklaracji rozliczeniowej sktadanej za dany
miesigc

52-69 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 51

Jezeli w polu 09 wpisano A, B, D, E, T lub U - nalezy wpisaé numer deklaracji
rozliczeniowej 01, 40, 51, 70 lub 80 wiasciwy dla: decyzji o natozeniu
dodatkowej opfaty, decyzji lub umowy o odroczeniu terminu ptatnosci skfadek,
decyzji lub umowy, na podstawie ktérej ptatnik sktadek uzyskat uktad ratalny,
albo tytutu wykonawczego

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac
w oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac¢ podziat
na kratki

11 |Deklaracja Nalezy wpisa¢ (cyframi arabskimi podajac dwie cyfry miesigca, np. 01 - dla
stycznia, 12 - dla grudnia oraz cztery cyfry roku, np. 2010):

e jezeli w polu 09 polecenia przelewu/wptaty naleznosci z tytutu sktadek
na ubezpieczenia spoteczne wpisano A lub B - miesigc i rok, ktérego
dotyczy btednie sporzadzony dokument rozliczeniowy lub ptatniczy

e jezeli w polu 09 wpisano S - miesigc i rok wykazany w deklaracji
rozliczeniowej ztozonej za miesigc kalendarzowy, ktérego wptata
dotyczy

UWAGA: Optacajac sktadki za biezacy miesigc platnik skiadek powinien

wpisywa¢ dane miesigca, za ktéry dokonuje wptaty, a nie miesigca , w

ktérym wptata jest dokonywana (opfacajac sktadki za styczen 2010r. w lutym

2010r — nalezy wpisac¢ 012010). Btedne opisanie okresu rozliczeniowego, za
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ktéry dokonywana jest wptata, moze spowodowac jej rozliczenie niezgodne

z oczekiwaniem pfatnika (rozliczenie nastapi zgodnie z § 11 rozporzgdzenia

z 18 kwietnia 2008r.w sprawie szczegodlnych zasad i trybu postepowania w

sprawach rozliczania sktadek ..... (Dz.U. z 2008r. Nr 78 poz. 465).

e jezeli w polu 09 wpisano M - miesigc i rok biezgco ztozonej deklaraciji
rozliczeniowej lub lub wybrany miesigc i rok z okresu, za ktory
dokonywana jest wptata. Wskazanie miesigca i roku jest rownoznaczne
z dyspozycjq ptatnika sktadek co do kolejnosci pokrywania zobowigzan,
ti. w pierwszej kolejnosci zostang pokryte zobowigzania za miesigc
wskazany we wptacie, a nadwyzka zostanie rozliczona poczynajac od
najwczesniejszej zalegtosci;

e jezeliw polu 09 wpisano S lub M - miesigc i rok, ktérego wptata dotyczy,
jezeli pfatnik skladek jest zwolniony z obowigazku sktadania deklaraciji
rozliczeniowej lub imiennych raportéw miesiecznych za dany miesiac, a
wptata dotyczy sktadki za ten miesigc

e jezeliw polu 09 wpisano T - miesigc i rok terminu, do ktérego odroczono
wplate

e jezeliw polu 09 wpisano U - miesigc i rok wyznaczonego terminu raty

e jezeli w polu 09 wpisano D lub E - miesiac i rok, ktérego wptata dotyczy,
podany w decyzji o natozeniu dodatkowej optaty lub w tytule
wykonawczym

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac
w oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac podziat
na kratki

12

Nr
decyzji/lumowy/
tytutu
wykonawczego

Nalezy wpisac¢:

e jezeli w polu 09 wpisano A, B lub D - numer decyzji o natozeniu
dodatkowej optaty

e jezeliw polu 09 wpisano E - numer tytutu wykonawczego

e jezeli w polu 09 wpisano T - numer umowy o odroczeniu terminu
ptatno$ci sktadek

e jezeli w polu 09 wpisano U - numer umowy, na podstawie ktérej ptatnik
sktadek uzyskat uktad ratalny

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac
w oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowaé podziat na
kratki

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 listopada 2009 r. w sprawie wzoru bankowego dokumentu
ptatniczego naleznosci z tytutu sktadek, do ktérych poboru zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczenh
Spotecznych (Dz.U. nr 202, poz. 1561)

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009r., Nr 205,
poz. 1585),

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 2010 r.




