Z@ ZAKEAD UBEZPIECZEN SPOEECZNYCH

Obowiazki wobec ZUS

Informacja dla os6b rozpoczynajacych prowadzenie pozarolniczej
dzialalnosci gospodarczej i zatrudniajacych przy tej dzialalnosci inne
osoby (np. pracownikéw, zleceniobiorcéw lub osoby wspétpracujace)

SZANOWNI PANSTWO,

Osoby prowadzace pozarolniczg dziatalno$é gospodarcza i oso-
by przez nie zatrudnione, np. pracownicy i zleceniobiorcy, a takze
osoby wspélpracujace przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,
podlegaja okreslonym ubezpieczeniom spotecznym i/lub ubezpiecze-
niu zdrowotnemu. Nie dotyczy to zleceniobiorcéw bedacych ucznia-
mi gimnazjoéw, szk6t ponadgimnazjalnych, szkét ponadpodstawowych
lub studentami w wieku do ukonczenia 26 lat.

Powyzsze uregulowanie rodzi dla osoby prowadzacej pozarol-
niczg dziatalnosé gospodarcza okreslone obowigzki wobec Zakltadu
Ubezpieczenn Spotecznych, np. ¢ zgloszenie poszczegblnych oséb —
w tym siebie — do wtasciwych ubezpieczenn * rozliczanie i optaca-
nie — za wszystkie zgltoszone osoby - sktadek, do poboru ktérych zo-
bowiagzany jest ZUS.

Uwaga!

Za osobe wspolpracujgcq z osobg prowadzacg pozarolniczg dzia-
talnosc¢ gospodarcza — dla celéw ubezpieczen spolecznych — uwaza sie:
malzonka, dzieci wlasne, dzieci drugiego matzonka i dzieci przyspo-
sobione, rodzicéw, macoche i ojczyma oraz osoby przysposabiajace,
jezeli pozostajg we wspolnym gospodarstwie domowym z osobg pro-
wadzgca pozarolniczg dzialalno$¢ gospodarcza i wspotpracujg przy
prowadzeniu tej dziatalnosci (z wyjatkiem oséb, z ktérymi zostata za-
warta umowa o prace w celu przygotowania zawodowego).

W zalezno$ci od r6znych uwarunkowan podleganie lub niepodle-
ganie danej osoby poszczegolnym ubezpieczeniom, a takze rozliczanie
i optacanie sktadek, musi by¢ rozpatrywane i ustalane indywidualnie.
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Uwarunkowania, o ktérych mowa, to na przyktad:

e w przypadku osoby prowadzacej pozarolnicza dzialalno$¢ gospo-
darcza: ° posiadanie innego tytutu do ubezpieczen (w tym podlega-
nie ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw) ¢ ustalone prawo do eme-
rytury lub renty * rodzaj renty ° rozpoczecie prowadzenia dziatal-
nosci gospodarczej po 24 sierpnia 2005 r. i spelnianie warunkéw do
optacania sktadek na preferencyjnych zasadach,

e w przypadku pozostalych os6b: ¢ rodzaj umowy (np. umowa
o prace; umowa zlecenia wykonywana w siedzibie zleceniodaw-
cy; umowa zlecenia wykonywana poza siedzibg zleceniodawcy;
umowa zlecenia wykonywana przez ucznia lub studenta; umowa
zlecenia, agencyjna lub inna umowa o $wiadczenie ustug, do
ktorej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy doty-
czace zlecenia, albo umowa o dzielo — zawarta z pracodawca,
z ktorym osoba pozostaje w stosunku pracy, lub w ramach kt6-
rej wykonywana jest praca na rzecz pracodawcy, z ktérym oso-
ba pozostaje w stosunku pracy) ® wspétpraca przy prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej * rodzaj wiezi rodzinnych i prowa-
dzenie wspoélnego gospodarstwa domowego z osoba prowadzaca
dziatalnosé gospodarcza ° posiadanie innego tytutu do ubez-
pieczen (w przypadku oséb wspétpracujacych - takze podleganie
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw) ¢ ustalone prawo do eme-
rytury lub renty.

O tym, gdzie poszukiwaé szczegélowych informacji o obowigzu-
jacych w danym okresie zasadach podlegania danej osoby poszczegdl-
nym ubezpieczeniom, a takze zasadach ustalania podstaw wymiaru,
rozliczania, finansowania i optacania sktadek w okreslonym przypad-
ku, piszemy na s. 18 niniejszej ulotki.

B Obowigzki zgloszeniowe

Przedsiebiorca moze podjaé dziatalno$é gospodarczag juz w dniu
zlozenia wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Osoba rozpoczynajaca prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej dokonuje zgloszenia siebie jako platnika skladek w for-
mie wniosku o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, sktada-
nym w organie ewidencyjnym (gminie).

Osoba rozpoczynajaca prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej ma tez obowigzek zglosi¢ siebie (jako osobe prowadza-
ca pozarolnicza dziatalno$é gospodarcza) oraz osoby przez siebie za-
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trudnione lub osoby wspoélpracujace, w Zaktadzie Ubezpieczen Spo-

tecznych do odpowiednich ubezpieczen, w terminie 7 dni od:

® daty powstania obowigzku ubezpieczen, tj. od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej — w przypadku osoby pro-
wadzacej pozarolniczg dziatalno$é gospodarcza,

® daty zatrudnienia/rozpoczecia wspotpracy — w przypadku pozosta-
tych oséb.

Ponadto nalezy pamieta¢ o obowigzku zgloszenia do ubezpiecze-
nia zdrowotnego cztonkéw rodziny poszczegélnych ubezpieczonych, jesli
w tym zakresie czlonkowie rodziny spetniajg warunki okreslone ustawa
z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowa-
nych ze srodkéw publicznych. Czlonka rodziny ubezpieczonego zgtasza
sie do ubezpieczenia zdrowotnego w terminie 7 dni od dnia powstania
jego uprawnien do tego ubezpieczenia (z tytutu zgloszenia do ubezpiecze-
nia zdrowotnego ubezpieczonego przez danego ptatnika sktadek).

Uwaga!
Za czlonka rodziny — dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego —
uwaza sie:

— dziecko wlasne, dziecko matzonka, dziecko przysposobione, wnu-
ka albo dziecko obce, dla ktérego ustanowiono opieke, albo dziec-
ko obce w ramach rodziny zastepczej, do ukonczenia przez nie
18 lat, a jezeli ksztalci sie dalej — do ukonczenia 26 lat, natomiast
jezeli posiada orzeczenie o znacznym stopniu niepelnospraw-
nosci lub inne traktowane na réwni — bez ograniczenia wieku,

— malzonka,

— wstepnych (tj. rodzicéw, dziadkéw itp.) pozostajacych z ubezpie-
czonym we wsp6lnym gospodarstwie domowym.

Whiosek o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej

Whniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zlozo-
ny na formularzu EDG-1, jest jednoczes$nie: * wnioskiem o wpis do
krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej
(REGON) e zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym,
o ktérym mowa w przepisach o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikéw i ptatnikéw ¢ zgloszeniem platnika skladek albo jego
zmiany — w rozumieniu przepiséw o systemie ubezpieczen spolecz-
nych albo ¢ zgloszeniem o$wiadczenia o kontynuowaniu ubezpie-
czenia spotecznego rolnikéw — w rozumieniu przepiséw o ubezpie-
czeniu spotecznym rolnikéw.



W czesci I wniosku ,Dane identyfikacyjne wnioskodawcy” nalezy po-
dac nastepujagce dane: * pte¢ * rodzaj, serie i nr dokumentu tozsamosci
* PESEL (jesli zostal danej osobie nadany) * NIP (jesli zostat danej oso-
bie nadany) ®* REGON ° nazwisko, imie pierwsze ® nazwisko rodowe, imie
drugie ° imie ojca, imie matki * miejsce i date urodzenia ® posiadane oby-
watelstwa * adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy, adres miejsca za-
meldowania wnioskodawcy (jesli jest inny niz adres miejsca zamieszkania).

W rubryce 19 wniosku nalezy podaé¢ date obowigzku optacania
sktadek, do poboru ktérych zobowigzany jest ZUS. Na og6t data ta po-
winna by¢ taka sama, jak data rozpoczecia dziatalnosci, podana w ru-
bryce 12 wniosku.

Jezeli przedsiebiorca posiada rachunki bankowe (rachunek osobi-
sty lub rachunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscig), powinien do-
datkowo wypetni¢ czes¢ EDG-RB wniosku o wpis (,Informacja o ra-
chunkach bankowych”).

W przypadku przedsiebiorcow wykonujacych dziatalno$é gospo-
darczg w wielu miejscach konieczne moze by¢ ztozenie cze$ci EDG-MW
(,Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej”).

W przypadku przedsiebiorcow deklarujacych wykonywanie wiecej
niz 10 rodzajéw dziatalno$ci konieczne jest zlozenie czeSci EDG-RD
(,Wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza”).

Dane z wniosku o wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
organ ewidencyjny niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 3 dni od dnia
dokonania wpisu, przesle do wlasciwej jednostki terenowej Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych wraz z kopiag zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Jezeli przedsiebiorca sktadajacy zgloszenie o dokonanie wpisu do
ewidencji dziatalnoSci gospodarczej nie ma nadanego numeru NIP,
organ gminy przesle zgloszenie ptatnika sktadek do ZUS po otrzyma-
niu od wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego nadanego numeru
NIP i uzupetnieniu wniosku o ten numer.

ZUS na podstawie danych przekazanych przez organ ewidencyjny
z urzedu sporzadzi dokumenty zgloszeniowe platnika skladek.

Odpowiednio do zakresu informacji podanych we wniosku EDG-1
ZUS sporzadzi:
® zgltoszenie ptatnika sktadek — na formularzu ZUS ZFA,
® informacje o numerach rachunkéw bankowych ptatnika sktadek —

na formularzu ZUS ZBA,
® informacje dotyczaca adreséw prowadzenia dziatalnosci gospodar-
czej — na formularzu ZUS ZAA.
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W przypadku otrzymania z organu ewidencyjnego danych
z wniosku o zmiane wpisu do ewidencji, ZUS z urzedu sporzadzi od-
powiednio:
® zmiane danych ptatnika sktadek — na formularzu ZUS ZFA,
® zgloszenie zmiany danych identyfikacyjnych ptatnika sktadek — na
formularzu ZUS ZIPA.

Zgloszenie do ubezpieczeii

Zgloszenia poszczegblnych oséb, w tym siebie, do odpowiednich
ubezpieczen dokonuje sie:
® na formularzu ZUS ZUA - zgloszenie do ubezpieczen/zgloszenie
zmiany danych osoby ubezpieczonej — jezeli osoba podlega ubezpie-
czeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu lub tylko ubez-
pieczeniom spotecznym,

® na formularzu ZUS ZZA - zgloszenie do ubezpieczenia zdrowot-
nego/zgloszenie zmiany danych - jezeli osoba podlega wylacznie
ubezpieczeniu zdrowotnemu.

Zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego cztonka rodziny ubez-
pieczonego dokonuje sie na formularzu ZUS ZCNA - zgloszenie da-
nych o czlonkach rodziny dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego.

Zgloszenia do ubezpieczen na formularzach ZUS ZUA, ZUS ZZA,
ZUS ZCNA sporzadza i przekazuje do ZUS ptatnik sktadek.

B Obowigzki zwigzane z zawieszeniem i wznowieniem
dzialalnosci gospodarczej

Przedsi¢gbiorca niezatrudniajacy pracownikéw moze zawiesi¢ wy-
konywanie dziatalnos$ci gospodarczej na okres od 1 miesigca do 24 mie-
siecy. Zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz wzno-
wienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej nastepuje na wniosek
przedsiebiorcy.

W okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodar-
czej osoby prowadzace pozarolnicza dziatalno$é gospodarcza moga
przystapi¢ do dobrowolnych ubezpieczenn emerytalnego i rentowych
na zasadach obowigzujacych dla o0s6b prowadzacych pozarolnicza
dziatalnos$é gospodarcza. Osoby takie nie podlegaja ubezpiecze-
niom chorobowemu i wypadkowemu.

Przedsi¢biorca, ktéry zamierza zawiesi¢ wykonywanie dziatal-
nosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 2 lipca 2004 .
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzany dokonaé zgto-
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szenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej informacji o zawieszeniu
wykonywania dziatalnoSci gospodarczej. Przedsigbiorca, ktéry zamie-
rza wznowi¢ wykonywanie zawieszonej dziatalno$ci gospodarczej jest
obowigzany dokonaé zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.
Na podstawie ztozonego wniosku o wpis informacji odpowied-
nio o zawieszeniu lub wznowieniu dziatalnosci gospodarczej (EDG-1)
organ ewidencyjny wpisze do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej in-
formacje o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz
wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.
ZUS na podstawie informacji przekazanych przez organ ewiden-
cyjny z urzedu sporzadzi dokumenty ubezpieczeniowe.
W przypadku otrzymania informacji o zawieszeniu dziatalnosci
przez przedsiebiorce ZUS sporzadzi:
® wyrejestrowanie ptatnika sktadek — na formularzu ZUS ZWPA,
z wylaczeniem sytuacji, gdy ptatnik nadal zatrudnia osoby w za-
kresie dopuszczalnym przepisami ustawy o swobodzie dziatal-
nosci gospodarczej, za ktére ma obowigzek sktadania dokumen-
tow ubezpieczeniowych (np. zleceniobiorcéw),

® wyrejestrowanie z ubezpieczen osoby prowadzacej dziatalnosé go-
spodarczg — na formularzu ZUS ZWUA oraz wyrejestrowanie czlon-
kéw rodziny osoby ubezpieczonej (osoby prowadzacej dziatalno$é)
—na formularzu ZUS ZCNA,

® wyrejestrowanie z ubezpieczen os6b wspoélpracujacych — na formu-
larzu ZUS ZWUA oraz wyrejestrowanie cztonkéw rodziny osoby
ubezpieczonej (osoby wspoétpracujacej) — na formularzu ZUS ZCNA.

W przypadku otrzymania informacji o wznowieniu dziatalnosci
zostang utworzone dokumenty:
® zgtoszenie ptatnika sktadek — na formularzu ZUS ZFA,
® zgltoszenie do ubezpieczen osoby prowadzacej dziatalno$é — odpo-

wiednio na formularzu ZUS ZUA lub ZUS ZZA, zgodnie ze sche-
matem podlegania ubezpieczeniom, ktéry byl wskazany w ostatnim
zgloszeniu przed zawieszeniem dziatalnosci.

Uwaga!

Jesli w okresie zawieszenia dziatalnosci wystgpily zmiany
zwigzane ze zmiang kodu tytutu ubezpieczenia albo schematem
podlegania ubezpieczeniom, do zlozenia dokumentéw zgloszen do
ubezpieczen zobowigzany jest ptatnik.
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Po wznowieniu dzialalno$ci osoba prowadzgca dziatalno$é
gospodarczg ma obowigzek zglosi¢ osoby zatrudnione przy prowa-
dzeniu dziatalnosci, w tym osoby wspoétpracujace — do odpowied-
nich ubezpieczen, w ciggu 7 dni od ich zatrudnienia/rozpoczecia
wspotpracy.

Po wznowieniu dziatalno$ci osoba prowadzaca dzialalnos$é go-
spodarcza ma tez obowigzek zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego
cztonkéw rodziny, ktérzy nadal spelniajg warunki okreslone ustawg
z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finanso-
wanych ze Srodkéw publicznych.

B Obowigzki rozliczeniowe i platnicze

Po ztozeniu wniosku o wpis do ewidencji dziatalno$ci gospo-
darczej w gminie i zgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych i/lub
ubezpieczenia zdrowotnego w ZUS siebie i innych oséb, nalezy pa-
mieta¢ o obowigzku rozliczania i optacania sktadek i/lub rozlicza-
nia wyptaconych $§wiadczen. Sktadki nalezy rozliczyé i optacié za
kazdy miesigc, w terminie do 15 dnia nastepnego miesigca, za mie-
sigc poprzedni.
Osoba prowadzaca pozarolniczg dziatalno$é¢ gospodarcza i za-
trudniajaca przy tej dziatalno$ci inne osoby, a wiec optacajaca sktad-
ki nie tylko na wlasne ubezpieczenia, rozlicza sktadki i/lub wyptaco-
ne $wiadczenia, sporzadzajac i przekazujac do ZUS, za wszystkie zgto-
szone do ubezpieczen osoby, w tym za siebie:
® odpowiednie imienne raporty miesigczne: sktadkowe —ZUS RCA
(imienny raport miesieczny o naleznych skladkach i wyptaconych
Swiadczeniach) lub ZUS RZA (raport imienny o naleznych sktad-
kach na ubezpieczenie zdrowotne, przeznaczony dla ubezpieczo-
nych, za ktérych ptatnik rozlicza wytacznie sktadki na ubezpiecze-
nie zdrowotne), i w razie potrzeby Swiadczeniowe - ZUS RSA
(raport imienny o wyptaconych $wiadczeniach i przerwach w opta-
caniu sktadek),

® deklaracje rozliczeniowa ZUS DRA, sporzadzong na podstawie
imiennych raportéw miesi¢cznych (bez wypetniania bloku XTI , De-
klaracja dochodu”).

W deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA, w bloku I ,Dane or-
ganizacyjne” w polu 01 ,Termin przysytania deklaracji i rapor-
tow”, nalezy podac¢ termin ,3” (do 15 dnia miesigca za miesigc
poprzedni).



Skladki na ubezpieczenia spoleczne wynosza:
na ubezpieczenie emerytalne — 19,52% podstawy wymiaru,
na ubezpieczenia rentowe — 6,00% podstawy wymiaru,
na ubezpieczenie chorobowe — 2,45% podstawy wymiaru,
na ubezpieczenie wypadkowe — poczgwszy od 1 stycznia 2003 r.
stopa procentowa sktadki jest zréznicowana, zgodnie z ustawg
z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spolecznym z tytu-
tu wypadkoéw przy pracy i choréb zawodowych oraz odpowiednimi
aktami wykonawczymi do tej ustawy.

Uwaga!

Zasady ustalania stopy procentowej sktadki na ubezpiecze-
nie wypadkowe sg oméwione w poradniku dla ptatnikéw sktadek
pt. ,Ustalanie stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypad-
kowe”, dostepnym na stronach internetowych ZUS oraz w formie
broszury w terenowych jednostkach organizacyjnych ZUS.

W przypadku ptatnikéw sktadek zgltaszajacych do ubezpieczenia
wypadkowego w poprzednim roku kalendarzowym nie wiecej niz
9 ubezpieczonych sktadka na to ubezpieczenie od 1 kwietnia 2009 r.
wynosi 1,67% podstawy jej wymiaru (tj. 50% najwyzszej stopy pro-
centowej skfadki na ubezpieczenie wypadkowe ustalonej na dany rok
sktadkowy). W pozostatych przypadkach wysoko$¢ tej sktadki jest
zréznicowana.

Zasady ustalania podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe sg zr6znicowane (inne dla poszczegélnych
ubezpieczonych lub grup ubezpieczonych). Aktualne — w odniesieniu
do danego ubezpieczonego — informacje na ten temat mozna uzyskaé
w kazdej jednostce organizacyjnej ZUS oraz na stronach interneto-
wych Zakladu Ubezpieczen Spotecznych.

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
0s6b prowadzacych pozarolnicza dziatalnosé gospodarcza stanowi zade-
klarowana kwota, nie nizsza jednak niz 60% prognozowanego przeciet-
nego wynagrodzenia miesiecznego, przyjetego do ustalenia kwoty ogra-
niczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na dany rok kalendarzowy.
Sktadka w tej samej wysokosSci obowigzuje od 1 stycznia do 31 grud-
nia danego roku kalendarzowego. Podstawe wymiaru sktadek na ubez-
pieczenia spoteczne 0s6b prowadzacych pozarolniczg dziatalno$¢ gospo-
darczag w 2009 r. stanowi kwota zadeklarowana, nie nizsza niz 1915,80 z1.
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Wyjatek!
Dla oséb, ktére rozpoczely dziatalnosé gospodarcza po 24 sierp-
nia 2005 r. i ktére:
® nie prowadzg lub w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzo-
wych przed dniem rozpoczecia wykonywania dziatalnos$ci go-
spodarczej nie prowadzily pozarolniczej dziatalno$ci, oraz
® nie wykonuja dziatalnosci gospodarczej na rzecz bylego praco-
dawcy, na rzecz ktérego przed dniem rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej w biezagcym lub poprzednim roku kalendarzowym
wykonywaly w ramach stosunku pracy lub spétdzielczego sto-
sunku pracy czynnos$ci wchodzace w zakres wykonywanej dzia-
talno$ci gospodarczej,
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i ren-
towe w okresie pierwszych 24 miesiecy kalendarzowych od dnia
rozpoczecia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej stanowi za-
deklarowana kwota, nie nizsza niz 30% kwoty minimalnego wy-
nagrodzenia. W 2009 roku jest to kwota 382,80 zl (30% kwoty
minimalnego wynagrodzenia w 2009 r.).

W przypadku kazdego ubezpieczonego roczna podstawa wymia-
ru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe — w danym roku
kalendarzowym - nie moze by¢ wyzsza od kwoty odpowiadajgcej
trzydziestokrotno$ci prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej na dany rok kalendarzowy.
W 2009 r. kwota ,rocznego ograniczenia” podstawy wymiaru skta-
dek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe wynosi 95 790,00 zt.

Podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczenie chorobowe sta-
nowi podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe, bez zastosowania ,rocznego ograniczenia”. Jednak dla
0s6b podlegajacych ubezpieczeniu chorobowemu dobrowolnie
podstawa wymiaru skladki na to ubezpieczenie nie moze przekra-
czaé miesi¢cznie 250% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
w poprzednim kwartale. Kwote te ustala sie miesiecznie, poczy-
najac od trzeciego miesigca kwartatu kalendarzowego, na okres
3 miesiecy, na podstawie przecietnego wynagrodzenia z poprzed-
niego kwartatu.

Podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczenie wypadkowe stano-
wi podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rento-
we, bez zastosowania ,rocznego ograniczenia’.
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Zasady finansowania skladek na poszczegblne ubezpieczenia
spoleczne sg nastepujgce:

® sktadke na ubezpieczenie emerytalne: * w przypadku oséb pro-
wadzacych pozarolniczg dzialalno$é gospodarcza - finansuja,
w caloS$ci, sami ubezpieczeni © w przypadku oséb wspétpracu-
jacych przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalno$ci gospodar-
czej — finansuje, w catosci, ptatnik sktadek (czyli osoba prowa-
dzaca pozarolniczg dziatalnosé) ¢ w przypadku pracownikéw
i zleceniobiorcéw — finansuje w polowie ubezpieczony, a w po-
towie ptatnik sktadek (czyli odpowiednio pracodawca lub zlece-
niodawca);

® sktadke na ubezpieczenie rentowe: * w przypadku oséb prowa-
dzacych pozarolniczg dziatalno$é gospodarczg — finansuja, w ca-
tosci, sami ubezpieczeni © w przypadku os6b wspélpracujgcych
przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej — fi-
nansuje, w caloSci, ptatnik sktadek (czyli osoba prowadzaca po-
zarolniczg dziatalno$é) ¢ w przypadku pracownikéw i zlecenio-
biorcéw — finansujg: w wysokosci 1,5% podstawy wymiaru ubez-
pieczony, a w wysokoSci 4,5% podstawy wymiaru ptatnik sktadek
(czyli odpowiednio pracodawca lub zleceniodawca);

® sktadke na ubezpieczenie chorobowe: ¢ w przypadku oséb pro-
wadzacych pozarolniczg dziatalno$é gospodarcza oraz w przy-
padku pracownikéw i zleceniobiorcéw — finansuja, w catosci,
sami ubezpieczeni * w przypadku os6b wspoétpracujacych przy
prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej — finansu-
je, w catosci, ptatnik sktadek (czyli osoba prowadzaca pozarolni-
czg dziatalnosé);

e sktadke na ubezpieczenie wypadkowe: * w przypadku os6b prowa-
dzacych pozarolniczg dziatalno$é gospodarczg — finansujg, w ca-
tosci, sami ubezpieczeni * w przypadku os6b wspoétpracujgcych
przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej oraz
w przypadku pracownikéw i zleceniobiorcéw — finansuje, w catosci,
ptatnik sktadek (czyli odpowiednio osoba prowadzgca pozarolniczg
dziatalno$¢ lub pracodawca albo zleceniodawca).

Skladka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9,00% podstawy jej
wymiaru.

Zasady ustalania podstawy wymiaru skladki na ubezpiecze-
nie zdrowotne oraz zasady rozliczania tej skladki sg zr6znicowa-
ne (inne dla poszczegdlnych ubezpieczonych lub grup ubezpieczo-
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nych). Aktualne — w odniesieniu do danego ubezpieczonego — infor-
macje na ten temat mozna uzyskaé¢ w kazdej jednostce organiza-
cyjnej ZUS oraz na stronach internetowych Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Dla 0s6b prowadzacych pozarolniczg dzialalnosé gospodarcza
podstawe wymiaru tej sktadki stanowi zadeklarowana kwota, nie niz-
sza niz 75% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze
przedsiebiorstw w czwartym kwartale poprzedniego roku kalendarzo-
wego, wigcznie z wyptatami z zysku.

Osoba prowadzaca pozarolniczg dziatalno$é¢ gospodarcza i za-
trudniajgca przy prowadzeniu tej dzialalno$ci inne osoby zobowigza-
na jest réwniez do optacania sktadek:
® na Fundusz Pracy - za wszystkie osoby podlegajace obowigzko-

wo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym, dla ktérych pod-

stawa wymiaru skladek na te ubezpieczenia, w przeliczeniu na
okres miesigca (fagcznie z wszystkich tytutéw, u wszystkich ptatni-
kéw) wynosi co najmniej tyle, ile minimalne wynagrodzenie!,

za$ w przypadku:

— pracownikéw w pierwszym roku ich pracy (w ogéle, nie tylko
u danego pracodawcy)? — co najmniej 80% minimalnego wy-
nagrodzenia za prace?,

— 0s6b wykonujgcych prace w okresie odbywania kary pozba-
wienia wolnosci lub tymczasowego aresztowania — co naj-
mniej 50% minimalnego wynagrodzenia za prace?,

® na Fundusz Gwarantowanych Swiadczeni Pracowniczych — tylko za
osoby zatrudnione (np. pracownikéw i zleceniobiorcéw), podlega-
jace obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym, bez
wzgledu na wysoko$¢ podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.

Za osobe prowadzaca pozarolniczg dziatalno$é gospodarcza
oraz za osoby wspélpracujgce z osobg prowadzgca pozarolniczag
dziatalnos$¢ (tj. matzonka pracodawcy, a takze jego dzieci wlasne,

' Od 1 stycznia 2009 r. minimalne wynagrodzenie za prace wynosi 1276,00 z1.

2 Do okresu zatrudnienia wlicza sie wszystkie okresy, za ktore byta optacana sktad-
ka na ubezpieczenie spoleczne lub zaopatrzenie emerytalne, z wylagczeniem okreséw
zatrudnienia na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego.

3 To jest w 2009 r. co najmniej 1020,80 zt.

4 To jest w 2009 r. co najmniej 638,00 z1.



dzieci drugiego malzonka i dzieci przysposobione, rodzicéw, ma-
coche i ojczyma oraz osoby przysposabiajgce, a takze rodzenstwo,
wnuki, dziadkéw, zieciow i synowe, bratowe, szwagierki i szwagréow
oraz osoby wykonujace prace zarobkowg w gospodarstwie domo-
wym) — nie oplaca sie sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiad-
czen Pracowniczych.

Wysokos¢ sktadki na Fundusz Pracy i wysoko$¢ sktadki na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych okresla ustawa budzetowa.

W 2009 r. sktadka na Fundusz Pracy wynosi 2,45% podstawy
wymiaru, natomiast skladka na Fundusz Gwarantowanych Swiad-
czen Pracowniczych — 0,10% podstawy wymiaru. Podstawe wymia-
ru tych sktadek stanowi podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe, ale bez zastosowania ,rocznego ograniczenia’,
o ktérym byta mowa na s. 9 tej ulotki.

Zasady oplacania sktadek

Sktadki nalezy optacaé na wskazane przez ZUS rachunki banko-
we, odrebnie na:
® ubezpieczenia spoteczne (nr konta: 83101010230000261395100000),
® ubezpieczenie zdrowotne (nr konta: 78101010230000261395200000),
® Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowni-

czych (nr konta: 73101010230000261395300000).

Naleznosci z tytulu sktadek platnik bedacy osoba prowadza-
ca pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza zobowigzany jest optacac
w formie bezgotéwkowej, w drodze obcigzenia rachunku bankowe-
go platnika sktadek. Ptatnik sktadek bedacy mikroprzedsiebiorca w ro-
zumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci go-
spodarczej moze optacac naleznosci z tytutu sktadek réwniez w formie
przekazu pocztowego.

Uwaga!
W obrocie bezgotéwkowym za termin dokonania zaplaty uwa-
za sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ptatnika sktadek.

B Kiedy nie trzeba skladaé¢ dokumentéw rozliczeniowych?

Osoby prowadzace pozarolniczg dzialalno$¢ gospodarczg, oplaca-
jace skladki wylacznie za siebie i/lub osoby wspélpracujace sg zwolnione
z obowigzku sktadania dokumentéw rozliczeniowych za kolejne miesigce



w przypadku, gdy nic sie nie zmienia w stosunku do danych wykazanych
w ostatnio zlozonych dokumentach rozliczeniowych.
Zwolnienie ww. o0s6b ze sktadania dokumentéw rozliczenio-
wych dotyczy takze sytuacji, gdy nastepuje zmiana w stosunku do
danych wykazanych w ostatnio przekazanych do ZUS dokumentach
rozliczeniowych, ale jest to zmiana wynikajaca wytgcznie ze zmia-
ny wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia lub przecietnego wyna-
grodzenia (a tym samym zmiany — wylgcznie z tego powodu — obo-
wiazujacej dang osobe prowadzacg pozarolniczg dziatalnosé gospo-
darczg oraz osoby z nig wspélpracujace minimalnej podstawy wy-
miaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i/lub minimalnej podsta-
wy wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne).
Osoba zwolniona z obowigzku przekazywania dokumentéw
rozliczeniowych zobowigzana jest tylko optacaé sktadki za kolejne
miesigce, w prawidlowej, obowigzujacej za poszczegdlne miesigce
wysokosci.
Osoba prowadzaca pozarolniczg dziatalno$é¢ gospodarcza, korzy-
stajgca ze zwolnienia z obowigzku sktadania dokumentéw rozliczenio-
wych za dany miesigc, w dokumencie polecenia przelewu/wptaty go-
towkowej, w polu 10 ,Nr deklaracji” wpisuje 01, a w polu 11 ,De-
klaracja” — miesigc i rok, ktérego wptata dotyczy (wymienione pola
powinna zatem wypelni¢ nastepujaco: np. za sierpien 2009 r. —
01 082009, za wrzesien 2009 r. — 01 092009).
Jezeli obowigzek ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdro-
wotnego ustal w trakcie miesigca, np. w przypadku zawieszenia dzia-
talnosSci gospodarczej w trakcie miesigca, osoba, ktéra korzystata ze
zwolnienia z obowigzku sktadania deklaracji rozliczeniowej lub imien-
nych raportéw miesiecznych, jest zobowigzana do zlozenia tego doku-
mentu za dany miesigc.
Po wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej niezbed-
ne jest ztozenie przez osobe prowadzaca dziatalnosé gospodarcza:
® deklaracji rozliczeniowej lub imiennych raportéw miesiecznych za
osobe prowadzaca dziatalnosé¢ lub osoby wspotpracujgce za mie-
sigc, w trakcie ktérego nastapi wznowienie prowadzenia dziatal-
nosci i powstanie obowigzek ubezpieczen spotecznych i ubezpiecze-
nia zdrowotnego oraz za kolejny miesigc, za ktoéry zostanie zadekla-
rowana na ubezpieczenia spoleczne kwota w wysokoSci nie nizszej
niz najnizsza podstawa wymiaru sktadek,

® deklaracji rozliczeniowej lub imiennych raportéw miesiecznych za
osobe prowadzgcg dzialalno$é lub osoby wspoétpracujace za dany
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miesiac, jezeli od pierwszego dnia tego miesigca nastapi wznowie-
nie prowadzenia tej dzialalno$ci i powstanie obowigzek ubezpie-
czen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, a na ubezpieczenia
spoteczne zostanie zadeklarowana kwota w wysoko$ci nie nizszej
niz najnizsza podstawa wymiaru sktadek.

Dopiero na podstawie ztozonych deklaracji rozliczeniowych lub
imiennych raportéw miesiecznych (za odpowiednio dwa lub jeden
miesigc), w ktérych zostang prawidtowo rozliczone nalezne sktadki od
zadeklarowanych na ubezpieczenia spoleczne i na ubezpieczenie zdro-
wotne kwot nie nizszych niz odpowiadajgce najnizszym podstawom
wymiaru sktadek na te ubezpieczenia, Zaklad bedzie mégt sporzadzaé
dokumenty rozliczeniowe za kolejne miesigce.

B Korygowanie dokument6w ubezpieczeniowych

W przypadku zmiany danych wykazanych w ztozonych w ZUS
dokumentach ubezpieczeniowych, badz stwierdzenia we wtasnym
zakresie albo przez Zaktad btedéw w tych dokumentach, nalezy
przekazaé do ZUS odpowiednie zgloszenie zmiany lub korekty
danych.

Przed sporzadzeniem i przekazaniem do ZUS zgloszenia zmia-
ny lub korekty danych ptatnik sktadek powinien upewnic¢ sie, jaki for-
mularz nalezy zastosowa¢ w danym przypadku i jak prawidlowo go
wypelnié. Na innych bowiem formularzach dokonuje sie zgloszenia
zmiany lub korekty danych identyfikacyjnych, na innych — zmiany
lub korekty pozostatych danych (np. ewidencyjnych lub adresowych),
a jeszcze na innych — korekty rozliczen sktadek. Ponadto inne sg for-
mularze oraz zasady w przypadku zgtaszania zmiany lub korekty
danych dotyczacych ptatnika sktadek, a inne w przypadku zgtasza-
nia zmiany lub korekty danych dotyczacych osoby ubezpieczone;j.

Ponizej podajemy ogélne zasady w zakresie zglaszania zmiany
lub korekty danych. Sg one nastepujace:

» Zgloszenia zmiany lub korekty danych dotyczacych osoby ubez-
pieczonej dokonuje sie w terminie 7 dni od zaistnienia zmian,
badZ stwierdzenia nieprawidlowosci we wlasnym zakresie albo
otrzymania zawiadomienia o stwierdzeniu nieprawidtowosci
przez ZUS.

» W razie zmiany lub koniecznosci korekty danych identyfikacyj-
nych osoby ubezpieczonej, sktada sie poprawnie wypelniony formu-

— 14—



larz ZUS ZIUA (zgloszenie zmiany danych identyfikacyjnych osoby
ubezpieczonej).

Zgloszenia zmiany lub korekty pozostatych danych osoby ubez-
pieczonej dokonuje sie odpowiednio na formularzu ZUS ZUA lub
ZUS ZZA, z tym ze zmiane lub korekte kodu tytutu ubezpiecze-
nia, rodzajéw ubezpieczenia lub daty rozpoczecia podlegania
ubezpieczeniom (ubezpieczeniu) dokonuje sie poprzez wyreje-
strowanie z ubezpieczen, na formularzu ZUS ZWUA (wyrejestro-
wanie z ubezpieczen), a nastepnie ponowne prawidlowe zgtosze-
nie do ubezpieczen — odpowiednio na formularzu ZUS ZUA lub
ZUS ZZA.

Dokumenty rozliczeniowe za dany miesigc koryguje sie poprzez
przekazanie za ten miesigc nowego, odpowiedniego kompletu do-
kumentéw rozliczeniowych (deklaracji rozliczeniowej korygujacej
ZUS DRA i odpowiednich imiennych raportéw miesiecznych kory-
gujacych, albo tylko deklaracji rozliczeniowej korygujacej, jezeli ko-
rekta dotyczy danych wykazywanych wytacznie w deklaracji rozli-
czeniowej), z podaniem — w bloku I, w dwéch pierwszych kratkach
pola ,Identyfikator...” tych dokumentéw lub dokumentu — kolejnego
numeru za dany miesigc (np. 02, 03).

W przypadku zmiany lub konieczno$ci korekty danych cztonka
rodziny ubezpieczonego, nalezy wyrejestrowaé czlonka rodziny
z nieaktualnymi (btednymi) danymi i ponownie zgtosi¢ go do ubez-
pieczenia z aktualnymi (prawidtowymi) danymi — na formularzu
ZUS ZCNA.

Zgltoszenia zmiany danych dotyczacych platnika sktadek, podlega-
jacych wpisowi do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ZUS doko-
nuje na podstawie danych z wniosku o zmiane wpisu (formularz
EDG-1 sktadany jako wniosek o zmiane wpisu) oraz kopii zaswiad-
czenia o wpisie do ewidencji, przekazanych przez organ ewidencyj-
ny. Zakres danych podlegajacych wpisowi jest okreslony w art. 7b
ust. 2 oraz art. 7ba ust. 1 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo
dziatalnosci gospodarczej i obejmuje: * oznaczenie przedsiebior-
cy * numer PESEL przedsiebiorcy, o ile taki posiada ® numer NIP
przedsiebiorcy, o ile taki posiada ® oznaczenie miejsca zamieszka-
nia i adresu przedsiebiorcy, a jezeli stale wykonuje dziatalno$é poza
miejscem zamieszkania — réwniez wskazanie tego miejsca i adresu
zakladu gléwnego, oddziatu lub innego miejsca * okreslenie przed-
miotu wykonywanej dzialalnosci gospodarczej zgodnie z Polska
Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD 2007) ¢ wskazanie daty rozpocze-

— 15—



cia dziatalnosci gospodarczej * numer telefonu kontaktowego i ad-
res poczty elektronicznej, o ile przedsiebiorca je posiada ° infor-
macje o zawieszeniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej oraz
o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.

Tak wiec w przypadku zmiany ww. danych przedsi¢biorca nie musi
sktada¢ w ZUS dokumentu ZUS ZFA w trybie zmiany. Natomiast musi
pamietadé, ze konieczne moze okazac sie ztozenie zmiany zgloszenia
do ubezpieczen, jesli zmieniana dana wystepuje takze w zgloszeniu
ZUS ZUA lub ZUS ZZA.

»

Zgloszenia zmiany lub korekty danych dotyczacych rachunku
bankowego (rachunkéw bankowych) dokonuje si¢ na formularzu
ZUS ZBA (poniewaz nie sg to dane objete wpisem do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej).

Wyrejestrowania ptatnika sktadek dokonuje ZUS na podstawie da-
nych z wniosku EDG-1, sktadanego jako zawiadomienie o zaprzesta-
niu dziatalnosci gospodarczej, i kopii decyzji o wykresleniu przed-
siebiorcy z ewidencji.

Forma przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS

Zgloszenia platnika sktadek albo jego zmiany (na formularzu

EDG-1) nalezy dokona¢ w organie ewidencyjnym. Nie dotyczy to sy-

tuacji, gdy wniosek dotyczy zmiany danych nieobjetych wpisem do

ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Wowczas zmiane (na druku

ZUS ZFA) nalezy zgltosi¢ bezposrednio do ZUS.

Pozostate dokumenty ubezpieczeniowe nalezy przekaza¢ do ZUS

w formie obowiazujacej danego ptatnika, tj.:

— w przypadku ptatnika rozliczajacego sktadki za nie wiecej niz
5 0s6b — w wybranej formie, tzn. poprzez transmisje danych
w formie dokumentu elektronicznego z aktualnej wersji progra-
mu ,Platnik” lub innego oprogramowania interfejsowego, albo
w formie papierowej;

— w przypadku ptatnika rozliczajacego sktadki za wiecej niz
5 0s6b — poprzez transmisje danych w formie dokumentu elek-
tronicznego z aktualnej wersji programu ,Ptatnik” lub innego
oprogramowania interfejsowego. W uzasadnionych przypad-
kach, za zgoda dyrektora oddziatu ZUS (wtasciwego wedlug
siedziby ptatnika sktadek), wymieniony ptatnik moze prze-
kazywaé dokumenty ubezpieczeniowe w formie papierowej,
albo na informatycznych nosnikach danych (np. CD-ROM)



z aktualnej wersji programu , Ptatnik” lub innego oprogramo-
wania interfejsowego. Oprogramowanie interfejsowe jest to
oprogramowanie, ktérego zgodnos$¢é z wymaganiami okreslo-
nymi przez Zaklad zostata potwierdzona w sposéb okreslony
w art. 21 i 22 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informaty-
zacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publicz-
ne (Dz.U. nr 64, poz. 565 z p6zn. zm.). Dokumenty w formie
papierowej mozna sktadaé bezposrednio w terenowej jedno-
stce organizacyjnej ZUS lub przesylaé pocztg. Dokumenty te
mogg byé w formie dokumentu pisemnego wedtug ustalone-
go wzoru lub w formie wydruku z oprogramowania speinia-
jacego wymagania ZUS, albo w formie wydruku ze strony in-
ternetowej ZUS.

B O czym jeszcze trzeba wiedzie¢?

»

Aktualnag wersje programu ,Platnik” mozna otrzymac bezplatnie
(na ptycie CD-ROM) w kazdej jednostce ZUS lub pobraé ze strony
internetowej Zakladu Ubezpieczen Spotecznych.

We wszystkich dokumentach ubezpieczeniowych, w tym ptatni-
czych, w polach dotyczagcych danych identyfikacyjnych ptatnika
sktadek, nalezy podawaé odpowiednio takie same dane, jakie zosta-
ty podane w dokumencie EDG-1 (wniosku o wpis do ewidencji dzia-
talnosci gospodarczej).

Zglaszajac dang osobe do ubezpieczen (ubezpieczenia), nale-
zy zwro6cié szczegdlng uwage na podanie prawidtowych danych
identyfikacyjnych tej osoby, tj. nazwiska i imienia, daty urodze-
nia oraz numeru PESEL i NIP (a jezeli osobie nie nadano tych
numerdéw lub jednego z nich - serii i numeru dowodu osobistego
lub paszportu). We wszystkich dokumentach ubezpieczeniowych,
w polach dotyczgcych danych identyfikacyjnych osoby ubezpie-
czonej, nalezy podawaé¢ odpowiednio takie same dane, jakie zo-
staly podane w tych polach w zgtoszeniu danej osoby do ubez-
pieczen lub ubezpieczenia (tj. w bloku IIT ,Dane identyfikacyjne
osoby zgltaszanej do ubezpieczen” w dokumencie ZUS ZUA lub
ZUS ZZA, ewentualnie w bloku IV ,, Aktualne dane identyfikacyj-
ne osoby ubezpieczonej” w dokumencie ZUS ZIUA). Nalezy przy
tym pamietaé, ze w imiennych raportach miesiecznych podaje
sie tylko jeden identyfikator numeryczny osoby ubezpieczone;j:
numer PESEL, a jezeli osobie nie nadano tego numeru — NIP,
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a jezeli osobie nie nadano réwniez tego numeru — serie i numer
dowodu osobistego lub paszportu.

B Gdzie szuka¢ dodatkowych informacji?

Szczegbtowe informacje w danej sprawie mozna uzyskaé¢ w kaz-
dej terenowej jednostce organizacyjnej ZUS (bezposrednio lub telefonicz-
nie) oraz na stronach internetowych Zaktadu, pod adresem: www.zus.pl.

Na stronach internetowych ZUS znajdujg sie m.in. wykaz jedno-
stek ZUS, ich adresy i numery telefonéw, biezace wyjasnienia komoérek
merytorycznych Zaktadu oraz informacje dotyczace aktualnych wy-
sokos$ci sktadek i $wiadczen. Znajdujg si¢ tam réwniez poradniki dla
platnikéw sktadek, w tym wymienione ponizej:
® Zasady podlegania ubezpieczeniom spolecznym i ubezpieczeniu
zdrowotnemu, ustalania podstawy wymiaru oraz rozliczania i opta-
cania sktadek na te ubezpieczenia oraz na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych”

,Ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne os6b prowa-
dzacych pozarolniczg dzialalnosé i oséb z nimi wspétpracujacych”
,Ustalanie stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe”
»Zasady wypelniania dokumentéw ubezpieczeniowych”
»Zasady korygowania dokumentéw ubezpieczeniowych”
,Zasady wypelniania dokumentu polecenie przelewu/wptaty gotéw-
kowej naleznosci ZUS z tytutu sktadek”.

Platnikom sktadek Zakitad Ubezpieczenn Spotecznych poleca
zwlaszcza serwis dostepny pod adresem: http://e-inspektorat.zus.pl.

Ponadto podstawowe informacje z zakresu dzialania Zaktadu
mozna uzyskac telefonicznie, korzystajac z automatycznego telefonicz-
nego systemu informacyjnego ZUS, ktéry jest czynny 24 godziny na
dobe i we wszystkie dni w roku.

Podstawa prawna

P Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spo-
tecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2007 r. nr 11, poz. 74, z p6zn. zm.).

P Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowot-
nej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. nr 210, poz. 2135,
z pézn. zm.).
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Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym
z tytultu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz.U. nr 199,
poz. 1673, z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i insty-
tucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz.U. z 2008 r. nr 69, poz. 415,
z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalno$ci gospodarczej
(Dz.U. nr 101, poz. 1178, z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnos$ci gospodar-
czej (tekst jednolity: Dz.U. z 2007 r. nr 155, poz. 1095, z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen pracowniczych
w razie niewyptacalno$ci pracodawcy (Dz.U. nr 158, poz. 1121,
z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerw-
ca 2008 r. w sprawie okreslenia wzoréw zgloszen do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportéw mie-
siecznych i imiennych raportéw miesiecznych korygujacych, zgloszen
platnika, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych
korygujacych oraz innych dokumentéw (Dz.U. nr 112, poz. 717).
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 listo-
pada 2002 r. w sprawie réznicowania stopy procentowej sktadki na
ubezpieczenie spoleczne z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb
zawodowych w zaleznos$ci od zagrozen zawodowych i ich skutkéw
(Dz.U. nr 200, poz. 1692, z p6Zzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2003 r.
w sprawie wzoru bankowego dokumentu ptatniczego naleznosci
z tytutu sktadek, do ktérych poboru zobowigzany jest Zaktad Ubez-
pieczen Spotecznych (Dz.U. nr 164, poz. 1586, z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 kwietnia 2008 r. w spra-
wie szczegbtowych zasad i trybu postepowania w sprawach rozlicza-
nia sktadek, do ktérych poboru jest zobowigzany Zaktad Ubezpie-
czen Spotecznych (Dz.U. nr 78, poz. 465).

Warszawa, kwiecien 2009 .
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