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Oddzial w Zielonej Gorze
65-426 Zielona Gora
ul. Kupiecka 65

Znak sprawy: 510000/370/12/2013/ZAP

ZATWIERDZIL

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana w skrocie SIWZ)

w postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego na

Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w ZUS Oddzial w Zielonej Gorze

i podlegtych terenowych jednostkach organizacyjnych

Rodzaj zamowienia: ustugi

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé¢ 130 000 euro

Zawartos¢ SIWZ:

CzESC 1
CzESC 11
CzESC III
CzESC 1V
CZESC V
Zataczniki:

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zatgcznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5
Zatgcznik nr 6
Zatacznik nr 7

POSTANOWIENIA SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
WzOR UMOWY

WZOR OFERTY

CENNIK

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Wykaz wykonywanych ustug

Wykaz srodkdéw

Wykaz 0s6éb

Wykaz sprzetu

Zielona Goéra, 2013 r.



CzESC 1 POSTANOWIENIA SIWZ

I.

II.

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Zielonej Gérze
ul. Kupiecka 65
65-426 Zielona Gora

Tel. 68 329 42 00 faks 68 329 43 22
e-mail zamowienia_publiczne_zus_zielona_gora@zus.pl

NIP 521 301 72 28 REGON 000017756-00141

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przy udzieleniu niniejszego zamoéwienia majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), zwanej ustawq
Pzp wraz z przepisami wykonawczymi, a w sprawach nieuregulowanych przepisy Kodeksu
cywilnego.

Trybem udzielenia zamoéwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy
Pzp.

III.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych, pokoi
socjalnych, sanitariatéw, ciggdw komunikacyjnych, pomieszczen =zbioréw akt, gabinetéw
lekarskich, pomieszczen magazynowych i gospodarczych, wind osobowych oraz mycie okien
dwa razy w roku (kwiecien, pazdziernik).

taczna powierzchnia netto wynosi 13.840,53 m2, w tym:

- Oddziat ZUS w Zielonej Goérze, ul. Kupiecka 65 - 4.657,61 mz2;
(budynek 4.249,75 m2 + sala obstugi klientéw 275,21 m?2)
- Oddziat ZUS w Zielonej Gorze, ul. Wyspianskiego 15B - 2.718,48 m2;
- Inspektorat ZUS éwiebodzin, ul. Sikorskiego 42 - 935,45 m2;
- Inspektorat ZUS Krosno Odrz., ul. Obroncéw Stalingradu 1 - 1.286,10 m?2;
- Biuro Terenowe ZUS Gubin, ul. Stowackiego 2 - 115,20 m?;
- Inspektorat ZUS Zary, ul. Lotnikéw 1A -1.873,15 m2;
- Inspektorat ZUS Nowa Sdl, ul. Kosciuszki 29 - 2.138,40 mz;
- Biuro Terenowe ZUS Wschowa, ul. Pocztowa 1 - 116,14 m=2.

Warunki realizacji zamdwienia:

1) Wykonawca musi dysponowac przynajmniej 28 osobami sprzatajagcymi w tym minimum 16
osobami majacymi roczne doswiadczenie w sprzataniu pomieszczen biurowych oraz co
najmniej 1 osobg sprawujaca nadzér nad osobami sprzatajacymi;

2) przed podpisaniem umowy Wykonawca, przedtozy Zamawiajgcemu liste osdb, ktére beda
wykonywaty ustuge w kazdym z obiektéw Zamawiajacego. Zadne inne osoby z poza listy
nie bedg mialy prawa wejscia do obiektow Zamawiajgcego. Przypadki zastepstwa oséb z
listy musza by¢ uzgodnione z zamawiajacym w formie pisemnej,

3) Wykonawca dostarczy do dnia 15 lutego 2014 roku zaswiadczenia o niekaralnosci osob
wykonujacych ustuge u Zamawiajacego,

4) Wykonawca zobowigzany bedzie do =zapewnienia wszystkich koniecznych $rodkéw
myjacych, czyszczacych, pielegnujacych, konserwujacych i innych uzywanych do
utrzymania czystosci. Zamawiajacy wymaga by wszystkie ww. $rodki posiadaty certyfikaty
bezpieczenstwa/deklaracje zgodnosci i $Swiadectwo Panstwowego Instytutu Higieny oraz
atesty dopuszczajace do stosowania w pomieszczeniach, w ktérych przebywaja ludzie i
gwarantujace zachowanie wtasciwej higieny sanitarnej, np. certyfikat bezpieczenstwa,
karta charakterystyki lub atest;



IvV.

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w czesci II siwz.
Zamawiajacy wyraza zgode na udziat podwykonawcow w realizacji zamowienia.

Zaangazowanie podwykonawcow nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego za
wykonanie przedmiotu zamodwienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia
i zaniedbania podwykonawcéw w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania, uchybienia lub
zaniedbania jego wlasnych pracownikdéw.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ cze$¢ zamdwienia podwykonawcy zobowigzany jest do
wskazania w ofercie zakresu zadan przekazanych mu do realizacji.

Jezeli Wykonawca nie wskaze w ofercie zakresu zadan przekazanych do wykonania
podwykonawcom to Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca deklaruje samodzielne wykonanie
zamowienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia: od 01.02.2014 do 31.01.2015

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy spetniajacy warunki zawarte
w art. 22 ust.1 ustawy Pzp, tj.:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania;

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza
spetniane warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (zat. Nr 1 do siwz);

2) posiadania wiedzy i doSswiadczenia;

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze wykonat lub wykonuje w
ramach jednej umowy w sposdb nalezyty w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdotszy - w tym okresie, w
ciaggu kolejnych 12 miesiecy, co najmniej 2 ustugi $wiadczenia sprzatania obiektow
biurowych o powierzchni obiektu objetego ustugg minimum 4.500 m2 o wartoéci min.
100.000,00 zt z podatkiem VAT (kazda ustuga oddzielnie);

Zamawiajacy oceni spetniane warunku na podstawie analizy zataczonego do oferty wykazu
wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych
ustug, w ktdrym zostanie wymieniona ustuga potwierdzajaca spetnienie warunku (zat. Nr 4
do siwz) wraz z dowodami potwierdzajacymi, ze ustuga zostata wykonana lub jest
wykonywana nalezycie oraz o$wiadczenia (zat. Nr 1 do siwz).

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

a) Warunek tez zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje minimum 28
przemystowymi odkurzaczami oraz 28 wozkami do przemieszczania sprzetu i
materiatdw czystosciowych;

Zamawiajacy oceni spetnianie warunku na podstawie analizy zataqczonego do oferty wykazu
sprzetu (zat. Nr 5 do siwz) oraz o$wiadczenia (zat. Nr 1 do siwz);

b) Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca os$wiadczy, ze dysponuje
przynajmniej 28 osobami sprzatajacymi w tym minimum 16 osobami majacymi roczne
doswiadczenie w sprzgtaniu pomieszczen biurowych oraz co najmniej 1 osobg, ktdéra
sprawuje nadzér nad osobami sprzatajacymi,

Sugerowane zatrudnienie:

0/ZUS ul. Kupiecka 10 0séb
0/ZUS ul. Wyspiarniskiego - 5 0séb
Inspektorat Nowa Sol - 4 osoby
Inspektorat Zary 3 osoby



4)

Inspektorat Krosno Odrz. - 2 osoby

Inspektorat Swiebodzin - 2 osoby
Biuro Terenowe Gubin - 1 osoba
Biuro Terenowe Wschowa - 1 osoba

Zamawiajacy oceni spetnianie warunku na podstawie o$wiadczenia (zat. Nr 1 do siwz);
sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnoséci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na taczng
sume gwarancyjng o wartosci nie mniejszej niz 100.000,00 zt;

Zamawiajacy oceni spetnianie warunku na podstawie optaconej polisy, a w przypadku jej
braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia oraz o$wiadczenia (zat. Ner 1 do siwz).

Wykonawca zataczy dowody optacania skiadek, ktére staty sie wymagalne do dnia uptywu
terminu skfadania ofert.

2. W postepowaniu mogq wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp.

3. Zgodnie z art. 26 ust.2b ustawy Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w
tym celu w ofercie pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W zakresie wykazania speiniania przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

1)
2)

3)

4)

os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zat. Nr 1 do siwz);

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciagtych réwniez
wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonani/wykonywania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy ustuga wykona lub jest wykonywana nalezycie
(zat. Nr 4 do siwz);

wykaz zmechanizowanego sprzetu, ktory wykonawca zamierza zastosowac do realizacji
ustugi - obejmujacy minimum 28 przemystowych odkurzaczy i 28 wodzkéw do
przemieszczania sprzetu i materiatdw czystoéciowych wraz z informacjg o podstawie
dysponowania tym sprzetem (zat. Nr 5 do siwz);

optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwote, co najmniej 100.000,00 zt.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1
ustawy Pzp:

1)
2)

3)

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zat. Nr 2 do siwz);

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéow lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
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prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej
niz 3 miesiqce przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykaz dokumentow lub oswiadczen, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom Zamawiajacego:

1) wykaz srodkdéw czystosci (zat. Nr 7 do siwz);
4. Inne wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1) cennik.
5. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytoriom Rzeczpospolitej
Polskiej, przedktada dokumenty wystawiony w tym kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

- nie zalega z uiszczaniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

6. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

1) lista podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo informacji o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitatowej (zat. Nr 3 do siwz).

7. Pelnomocnictwo:

Pethomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat II ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) winno by¢ ztlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Zgodnie z art. 26 ust.3 ustawy Pzp Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.1
ustawy Pzp, lub ktdérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane dokumenty o
oswiadczenia zawierajgce bfedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegaé bedzie
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie dokumenty i
os$wiadczenia powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, nie pozniej, niz w dniu w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

VII. ZASADY UDZIALU W POSTEPOWANIU WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH
WSPOLNIE

1. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

2. Podmioty wystepujace wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia.

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO 2z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI



IX.

Oferte wraz z zatacznikami, dokumenty uzupetniane w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp,
w tym oswiadczenie i dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu, a takze zmiane lub wycofanie oferty Wykonawca sktada wytacznie w
formie pisemnej.

Dokumenty takie jak: pytania o wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, wnioski, zawiadomienia, kopie odwotania, wyjasnienia do oferty oraz informacje
zamawiajacy i wykonawca przekazujg sobie w jezyku polskim za posrednictwem faksu lub
drogq elektroniczna.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle wykonawcom za
posrednictwem faksu lub drogg elektroniczna.

Jezeli Wykonawca przekaze pytania o wyjasnienia treéci siwz, os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, wyjasnienia do oferty oraz inne dokumenty i informacje faksem i pisemnie za
date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu pierwszego dokumentu.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, kopie odwotania, wyjasnienia do oferty oraz inne
dokumenty i informacje uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata
przed uptywem terminu na ich wniesienie.

Kazda ze stron postepowania na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania
- wykonawca poprzez podpisanie pierwszej strony danego dokumentu i odestanie jej na faks
zamawiajacego lub zwrotne potwierdzenie za posrednictwem poczty elektronicznej. W
przypadku nie potwierdzenia ze strony wykonawcy odbioru przestanych informacji (pomimo
takiego Zadania), potwierdzenie wystania informacji do Wykonawcy stanowi¢ bedzie wydruk
komunikatu z poczty elektronicznej lub raportu z faksu zamawiajgcego.

Informacje o przediuzeniu terminu sktadania ofert, odpowiedzi na pytania Wykonawcéw,
bez wskazywania zrodfa zapytan, oraz tres¢ odwotania wniesionego przed otwarciem ofert,
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz informacje o udzieleniu zamoéwienia
zamawiajacy zamiesci rowniez na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest siwz.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sg:
1) w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia:

- Roman Goftebiewski - pokdj nr 411, tel. 68 329 45 30,

- Krzysztof Daniel - pokéj nr 413, tel. 68 329 43 38;

2) w sprawach proceduralnych: Ewa Migdalska - pokdj nr 301, tel. 68 329 43 21,
faks 68 329 43 22.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 9.900,00 zi (stownie: dziewiec
tysiecy dziewiecset ztotych).

Wadium moze by¢ wniesione w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy Pzp, tj. w:

1) pieniadzu na rachunek Zamawiajacego - 46 1020 5590 0000 0702 9420 7019 z
dopiskiem: tytutem wadium w postepowaniu na: kompleksowa sprzatanie pomieszczern w
ZUS Oddziat w Zielonej Gdrze i podlegtych terenowych jednostkach organizacyjnych
(znak sprawy 510000/370/12/2013/ZAP);

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tj. Dz.
U. Nr 109, poz. 1158, z p6zn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu musi znalez¢ sie na wskazanym powyzej rachunku bankowym
Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przydatku wnoszenia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w pkt 2
kserokopie dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium zaleca sie dotaczy¢ do oferty, a
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10.

11.

XI.

oryginat nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Wieloosobowym Stanowisku Zamowien
Publicznych, pokdj nr 301.

Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej / ubezpieczeniowej powinno
wynika¢ jednoznacznie gwarantowanie wyptat naleznosci w sposdb nieodwotalny,
bezwarunkowy i na pierwsze zadanie. Wadium takie powinno obejmowac caty okres zwigzania
oferta, poczawszy od daty skfadania ofert.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie (takze na przedtuzony okres zwigzania ofertq),
wysokosci lub formie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Zwrot wadium:

1) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust.4 a ustawy Pzp;

2) Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz
whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadium na podstawie ust.1, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art.26 ust.3 ustawy Pzp, nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen,
o ktorych mowa w art. 25 ust.1 ustawy Pzp, lub petnomocnictw, chyba, ze udowodni, ze
wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Zamawiajacy ustalit termin zwigzania ofertg na 30 dni od uptywu terminu skifadania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

1) tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ i zawierac tres¢ zawartq na druku stanowigcym
IV czes¢ SIWZ (Oferta),

2) oferta ma byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie, na papierze przy uzyciu nosnika
pisma nieulegajgcego usunieciu bez pozostawienia $ladow,

3) oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez uprawnionego Wykonawce do
reprezentowania firmy w obrocie prawnym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa, w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby,

4) poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte,



Zaleca sie, aby:

1)
2)

3)

4)
w

kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujacq oferte,

wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane oraz potgczone w sposob
trwaty,

materiaty niewymagane przez Zamawiajacego tj. niestanowigce oferty (druki i foldery
reklamowe) byly wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty,

osoba podpisujgca oferte opatrzyta swoj podpis pieczatkg imienna.

przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigebiorstwa w

rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U z 2003. nr 153, poz. 1503 ze zm.) Wykonawca powinien to zastrzec w ofercie i
odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje.

Nie podlegajg zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cena
oferty, termin wykonania zamowienia i warunki ptatnosci.

Oferta musi by¢ ztozona w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu z napisem:

Oferta przetargowa

znak sprawy: 510000/370/12/2013/ZAP

KOMPLEKSOWE SPRZATANIE POMIESZCZEN W ZUS ODDZIAL W ZIELONEJ GORZE
I PODLEGLYCH TERENOWYCH JEDNOSTKACH ORGANIZACYINYCH

nie otwieral przed dniem 30.12.2013 godzing 11:00

Uwaga: W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w
przypadku sktadania oferty pocztg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

XII.

1)

2)

3.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Miejsce i termin skladania ofert: Wieloosobowe Stanowisko Zaméwienn Publicznych,
65-426 Zielona Gora, ul. Kupiecka 65 pokoj nr 301 w terminie do dnia 30.12.2013 r. do godz.
11:00,

Zmiana lub wycofanie oferty:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty wylacznie przed uptywem terminu do skladania ofert. Wprowadzenie zmian do
oferty wymaga ziozenia przez Wykonawce Ilub jego petnomocnika pisemnego
powiadomienia o wprowadzeniu zmian. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wg takich samych zasad jak oferta (pkt XI.4 SIWZ), z dodatkowym oznaczeniem
~ZMIANA”. W przypadku wprowadzenia wiecej niz jednej zmiany do ziozonej oferty kazda
koperte z powiadomieniem o wprowadzeniu zmian, nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem
».Zmiana nr ..”. Po stwierdzeniu poprawnosci wprowadzenia zmian do oferty koperta
(koperty) oznakowana dopiskiem,ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany, a jej zawarto$¢ uznana za integralng czesc oferty;

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skiadania ofert wycofa¢ ztozong
oferte. Wycofanie oferty wymaga ziozenia przez Wykonawce lub jego petnomocnika
pisemnego powiadomienia o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢
ztozone wg takich samych zasad jak oferta (pkt XI.4 SIWZ), z dodatkowym oznaczeniem
~WYCOFANIE”. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie bedq otwierane koperty
zawierajace oferty, ktérych dotyczy ,WYCOFANIE”. Takie oferty zostang odestane
Wykonawcom bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia ofert: Zielona Goéra, ul. Kupiecka 65, pokdéj nr 102 w dniu
30.12.2013 r. od godz. 11:00.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca poda cene oferty w sposob okreslony w CENNIKU - Czes¢ V SIWZ.

2. Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty czynnosci niezbednych do wykonania
zamoéwienia, w tym optaty, podatki, upusty i rabaty, koszty dojazdow.



Stawka podatku VAT jest okreslona zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535 z p6zn. zm.).

Ceny jednostkowe musza by¢ podane z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku
z zastosowaniem zaokraglen.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

XV.

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ

SPOSOBU OCENY OFERT

W trakcie badania ofert Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze siwz, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

W celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny,

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktoéry nie ztozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia,

Kryterium oceny ofert: cena — 100 %

Ocena ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

Cena oferty z najnizsza cenq (zt)
Iloé¢ punktéw oferty badanej = x 100 pkt
Cena oferty badanej (zt)

Punkty w podanym kryterium wyliczone bedg z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza ilo$¢ punktow.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, ale przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiajacemu wykaz osob, ktéore bedag
$wiadczyty ustuge sprzatania pomieszczen biurowych, przynajmniej 28 osdb sprzatajgcych w
tym minimum 16 os6b majacych roczne doswiadczenie w sprzataniu pomieszczen biurowych
oraz co najmniej 1 osobe, ktora bedzie sprawowata nadzdér nad osobami sprzatajacymi wraz z
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (zat. Nr 6 do siwz);

W przypadku Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie zamdwienia (np.
cztonkowie konsorcjum, wspolnicy spétki cywilnej) na zadanie Zamawiajacego w wyznaczonym
przez niego terminie zobowigzani bedg do ztozenia umowy regulujacej wspdtprace tych
Wykonawcéw.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokoéci 5 % ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia.



2. Termin na jaki ma by¢ wniesione zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wynika z
ustalen zawartych w wzorze umowy.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy
w jednej lub kilku z nastepujacych form:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym, ze zobowigzaniem kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tj. Dz.
U. Nr 109, poz. 1158, z p6zn. zm.).

4. W przypadku wniesienia nalezytego zabezpieczenia umowy w formie gwarancji bankowej /
ubezpieczeniowej, z dokumentu powinno wynika¢ jednoznacznie gwarantowanie wyptat
naleznosci w sposéb nieodwotalny, bezwarunkowy i na kazde zadanie.

5. Zasady zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostaty okreélone we wzorze
umowy stanowigcym III czes$¢ SIWZ.

XVII.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY

1. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca na warunkach okreslonych w:
- siwz,
- ztozonej ofercie,

2. Zamawiajacy informuje, ze na podstawie art.139 ust. 3 ustawy Pzp, umowy w sprawach
zamowien publicznych sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z 2001 r.).

XVIII. Zmiana umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w
przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika ze zmian przepisow prawa,
w oparciu, o ktore realizowana jest umowa, wystgpienia sity wyzszej oraz zmian
funkcjonalno-organizacyjnych stron majacych wptyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie powierzchni przeznaczonej do sprzatanie w zwigzku
ze zmianami organizacyjnymi zaktadu. W powyzszym przypadku Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ zmniejszenia wynagrodzenia.
3. Z wnioskiem o zmiane postanowien umowy moze wystgpi¢ zaréwno Wykonawca jak i
Zamawiajacy.
4. Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zmiane 0sob reprezentujgcych Wykonawce z powodu:
- rezygnacji, zwolnienia ze stanowisk oséb uprzednio upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy;
- przeksztatcenia Wykonawcy majacego charakter sukcesji generalnej (cato$¢ majatku
oraz wszelkie prawa i obowigzki Wykonawcy przechodza na inny podmiot);
- naturalnych np. choroby, $mierci.
5. Zmiana postanowien umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XIX.POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisdéw ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

XX. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia uzupetniajacego, o ktérych mowa w art. 67
ustawy Pzp.
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CZESC II

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Komplieksowe sprzatanie pomieszczen w budynkach Oddzialu ZUS
w Zielonej Goérze i podlegltych jednostkach terenowych

(CPV) 90 91 00 00-9 — ustugi sprzatania

1.

)

90 91 13 00-9 — ustugi czyszczenia okien

¥.aczna powierzchnia netto wynosi 13.840,53 m?> w tym:

1) Oddzial ZUS w Zielonej Gorze ul. Kupiecka 65

(budynek 4.382,40 m? + sala obstugi klientow 275,21 m?) -4.657,61 m?
2) Oddziat ZUS w Zielonej Goérze ul. Wyspianskiego 15B -2.718,48 m?
3) Inspektorat ZUS Swiebodzin ul. Sikorskiego 42 - 935,45 m?
4) Inspektorat ZUS Krosno Odrzanskie ul. Obroncéw Stalingr. 1 - 1.286,10 m?
5) Biuro Terenowe ZUS Gubin ul. Stowackiego 2 - 115,20 m?
6) Inspektorat ZUS Zary ul. Lotnikéw 1A - 1.873,15 m?
7) Inspektorat ZUS Nowa S6l ul. Kosciuszki 29 -2.138,40 m?
8) Biuro Terenowe ZUS Wschowa ul. Pocztowa 1 - 116,14 m?

Termin realizacji od 01.02.2014 r. do 31.01.2015 r.

Kazdy z Wykonawcéw moze zapoznaé si¢ z obiektami ZUS oraz ich WyposaZem'emv k
stanem technicznym ciggoéw komumkacyjnych sanitariatow oraz innych pomieszczen
biurowych do dnia sktadania ofert.

Terminy spotkan nalezy uzgodnié telefonicznie z przedstawicielami zamawiajgcego
wg wykazu:

Roman Golebiewski tel. 68 326 86 80,

— Oddzial ZUS w Zielonej Gorze ul. Kupiecka 65

— Oddziat ZUS w Zielonej Gorze ul. Wyspianskiego 15B
Maria Pieron tel. 68 382 21 11,

— Inspektorat ZUS w Swiebodzinie ul. Sikorskiego 42
Angelika Sufek tel. 68 383 87 46,

— Inspektorat ZUS w Krosnie Odrzanskim ul. Obroncéw Stalingradu 1
Ewa Rybczynska tel. 68 359 56 29,

— Biuro Terenowe ZUS w Gubinie ul. Stowackiego 2
Jolanta Krasko tel. 68 374 83 33,

— Inspektorat ZUS w Zarach ul. Lotnikéw 1A

Zbigniew Wlazly tel. 68 387 36 60,

— Inspektorat ZUS w Nowej Soli ul. Kosciuszki 29
Barbara Kachel tel. 65 540 20 92,

— Biuro Terenowe ZUS we Wschowie ul. Pocztowa 1.

Zataczniki:
Opis przedmiotu zamdwienia — kpl. 1 (zalgczniki szt. 6)
Zakres obowigzkow — szt. 1.




Zalgcznik 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe sprzgtanie pomieszczen w budynku Oddziatu
ZUS, Zielona Goéra ul. Kupiecka 65.

2. Budynek O/ZUS posiada 11 kondygnacji w tym:
— podziemnych -1
— nadziemnych — 10
— oraz sal¢ obstugi klientéw.

3. Ogo6lna powierzchnia podlegajaca sprzataniu - 4.657,61 m>.

4. Wykonawca jest zobowigzany do zabezpieczenia odpowiednich srodkéw czystosci
oraz sprzgtu. '

OPIS POMIESZCZEN:

Ilo$¢ pomieszczen ogélem 230 w tym:

— biurowe - 157
— pomieszczenia zbiorow akt - 6
- wc - 30
— sala obstugi klientéw - 1
— inne pomieszczenia - 36

Winda osobowa - 2

Rodzaje powierzchni:
— pokoje biurowe

wykladzina dywanowa, dywany, parkiet,
e plytki PCV, wyktadzina rekord,

1Y LAl

e wykladzina TARKETT

— ciagi komunikacyjne, klatka schodowa - lastryko, granit

— piwnice - lastryko

— pomieszczenia zbiorow akt - ptytki ceramiczne
— sala obstugi klientow - plytki ceramiczne

Stolarka okienna i drzwiowa:

— okna plastikowe w kolorze bialym - 250 szt.
— drzwi przeszklone — plastikowe - 20 szt
— drzwi drewniane - 153 szt.

— drzwi rozsuwane przeszklone 3 szt. (33 m?) — sala obstugi klientow
— $ciana okienna przeszklona 60 m? — sala obstugi klientow
— okna nieotwieralne - budynek niski, strona od wejscia B

— fasada ze szkla i okna nieotwieralne - sala obstugi klienta

Wyposazenie pomieszczen:

— biurka, przystawki, dostawki, stan. obstugi - 472 szt.
— stoly, stoliki, fawy - 371 szt.
— szafy, szafki, nast. szaf - 970 szt.
— fotele obrotowe, krzesta - 862 szt.




Zalacznik 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynku Oddziatu ZUS,

Zielona Géra ul. Wyspianskiego 15 B.

2. Budynek posiada 5 kondygnacji nadziemnych.

3.

4. Wykonawca jest zobowigzany do
oraz sprzetu.

OPIS POMIESZCZEN:

Ilo$¢ pomieszcezen ogolem 156 w tym:
— biurowych

- WC

— pomieszczenia archiwum

— inne pomieszczenia

Winda osobowa

Rodzaje powierzchni:
— pokoje biurowe

— ciagi komunikacyjne
— klatki schodowe

Stolarka okienna i drzwiowa:
— okna plastikowe

— doswietla przy windzie

— drzwi przeszklone

— drzwi drewniane

Wyposazenie pomieszczen:

— biurka, pomocniki do biurek

— stoly, stoliki

— szafy, szafki, nast. szaf

— krzesta, krzesta zespolone,
fotele obrotowe

— kozetki lekarskie

Ogolna powierzchnia podlegajaca sprzataniu — 2.718,48 m?,
zabezpieczenia odpowiednich $rodkéw czystosei

-80
-12
-11
-53

- wyktadzina TARKETT
- ptytki ceramiczne
- plytki ceramiczne

- 175 szt.

10 szt.

- 20 szt.
- 140 szt.

- 262 szt.
- 141 szt.
- 374 szt.

- 383 szt.

17 szt.



Zalacznik 3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe sprzgtanie pomieszczei w budynku
Inspektoratu ZUS, Swiebodzin ul. Sikorskiego 42.

2. Budynek Inspektoratu posiada 4 kondygnacje w tym:
— podziemnych —1,
— nadziemnych — 3

3. Powierzchnia podlegajaca sprzgtaniu — 935,45 m>.

4. Wykonawca jest zobowigzany do zabezpieczenia odpowiednich $rodkéw czystosci
oraz sprzgtu.

OPIS POMIESZCZEN:

Ilo$¢ pomieszczen ogolem 57 w tym:

— biurowe - 28
— pomieszczenia zbiorow akt - 4
- Wwe - 6
— sala obstugi klientéw -1
— inne pomieszczenia - 18

Rodzaje powierzchni:

— pokoje biurowe - wyktadzina rekord, wyktadzina TARKETT,
wyktadzina dywanowa

— ciggi komunikacyjne, klatka schodowa - ptytki ceramiczne, granit

— piwnice - gladz cementowa, wykladzina PCV

— pomieszczenia zbioréw akt - masa zywiczna, wyktadzina PCV

Stolarka okienna i drzwiowa:
— okna plastikowe - 67 szt.
— drzwi przeszklone aluminiowe - 57 szt.

Wyposazenie pomieszczen:
biurka, przystawki, dostawki, stan. obstugi - 93 szt.

—  stoly, stoliki - 80 szt.
— szafy, szafki, nast. szaf - 156 szt.
— fotele obrotowe, krzesta - 153 szt.
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OPIS PRZEDMIOTU .

Zalacznik 4

1. Przedmiotem zamoOwienia jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen ZUS:
— Inspektorat Krosno Odrzanskie ul. Obroficow Stalingradu 1 - powierzchnia 1.286,10 m’
— Biuro Terenowe Gubin ul. Stowackiego 2 - powierzchnia 115,20 m®
2. Budynek Inspektoratu posiada 3 kondygnacje w tym:

— podziemnych — 1
— nadziemnych — 2

3. Ogoblna powierzchnia podlegajaca sprzataniu — 1.401,30 m?.
4. Wykonawca jest zobowigzany do zabezpieczenia odpowiednich srodkéw czystosci

oraz sprzetu.

OPIS POMIESZCZEN:

Ilo$¢ pomieszczen ogdélem 75 w tym:

— biurowe

— pomieszczenia zbiorow akt
- wc

— sala obstugi klientow

—~ pokoje goscinne

— inne

| Rodzaje powierzchni:

p— hnlrnna ]’\1111"1\‘179 Cﬂ(“l ]
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— ciggi komunikacyjne, klatka schodowa

— piwnice
— pomieszczenia zbiorow akt

Stolarka okienna i drzwiowa:
— okna

" — drzwi
— fasada ze szkla nieotwieralna

Wyposazenie pomieszczen:

- wvkladzina Nora Plan. nodlo
vyKiadzina INora rian, podio

- wyktadzina dywanowa wyktadzina PCV,
- wykladzina TARKETT

- wyktadzina Nora Plan, wyktadzina PCV

- ptytki ceramiczne, gltadZ cementowa

- plytki ceramiczne

- 89 szt.

- 97 szt.

- strona od wejscia gtownego (dotyczy
budynku w Kro$nie Odrzanskim)

— Dbiurka, przystawki, dostawki, stan obstugi - 100 szt.

— stoty, stoliki

— szafy, szafki, nast. szaf

— fotele obrotowe, krzesta
— zestaw wypoczynkowy

- 75 szt.
- 188 szt.
- 237 szt.
- 4 szt



Zalacznik §

OPIS PRZEDMIOTU ZAM

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen w budynku
Inspektoratu ZUS, Zary ul. Lotnikéw 1A.

2. Budynek Inspektoratu posiada 3 kondygnacje w tym:

— podziemnych - 1,
— nadziemnych - 2.

3. Ogoblna powierzchnia podlegajaca sprzataniu — 1.873,15 m?.
4. Wykonawca jest zobowigzany do zabezpieczenia odpowiednich srodkéw czystosci

oraz sprzetu.

OPIS POMIESZCZEN:

Ilos¢é pomieszczen ogélem 72 w tym:

— biurowe 45
— pomieszczenia zbiordéw akt 1
- wce 4
— sala obstugi klientow 2
— inne pomieszczenia 20

Rodzaje powierzchni:
— pokoje biurowe, socjalne - wyktadzina rekord, wykladzina TARKETT,
' parkiet
- plytki ceramiczne, granit, lastryko
- ptytki ceramiczne

- plytki ceramiczne

— piwnice
— pomieszczenia zbiorow akt

Stolarka okienna i drzwiowa:

— okna plastikowe - 112 szt.
— drzwi przeszklone — plastikowe - 3szt.
— drzwi, drewniane - 82 szt.

Wyposazenie pomieszezen:
— biurka, przystawki, dostawki, stan. obstugi - 169 szt.

— stoly, stoliki - 217 szt.
— szafy, szafki, nast. szaf - 358 szt.
—  fotele obrotowe, krzesta - 325 szt.




Zalacznik 6

OPIS PRZEDMIOTU

1. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe sprzatanie pomieszezen ZUS:
— Inspektorat Nowa S6l ul. Ko$ciuszki 29 - powierzchnia 2.138,40 m?
— Biuro Terenowe Wschowa ul. Pocztowa 1 - powierzchnia 116,14 m®

2. Budynek Inspektoratu posiada 5 kondygnaciji w tym:

— podziemnych — 1 ‘

~ nadziemnych — 4

Ogolna powierzchnia podlegajaca sprzataniu — 2.254,54 m?.

4. Wykonawca jest zobowigzany do zabezpieczenia odpowiednich srodkow czystosci
oraz sprzetu.

(98]

OPIS POMIESZCZEN:

Ilos¢ pomieszezen ogélem 98 w tym:

— biurowych - 56

— pomieszczenia zbioréw akt - 3

~- WC - 11

— sala obstugi klientow - 3

— inne pomieszczenia - 25

Winda osobowa -1

Rodzaje powierzchni:

— pokoje biurowe - wykladzina rekord, wyktadzina dywanowa,
wyktadzina TARKETT

— pokoje kierownictwa - parkiet

— ciagi komunikacyjne, klatka schodowa - plytki ceramiczne

— piwnice - gladZ cementowa, lastryko

— pomieszczenia zbiorow akt - masa zywiczna.

Stolarka okienna i drzwiowa:

— okna plastikowe - 112 szt.
— drzwi przeszklone - 4 szt
— pozostate drzwi drewniane - 90 szt.

Wyposazenie pomieszczen:
— biurka, przystawki, dostawki, stan. obstugi - 183 szt.

— stoly, stoliki - 256 szt.
— szafy, szafki, nast. szaf - 407 szt.
— fotele obrotowe, krzesta - 370 szt.

— zestaw wypoczynkowy - 1szt




I.

II.

I11.

ZAKRES OBOWIAZKOW

Prace wykonywane na bieiaco

1.
2.

3.
4.

|91

13.

Myecie podtég w pomieszczeniach biurowych, na klatkach schodowych i korytarzach.
Odkurzame wykladzm dywanowych dywano oraz ,awaryjne” usuwanie plam
i zabrudzen.

Odkurzanie 1 utrzymanie w stalej czystosci powierzchni nie pokrytych wyktadzing.
Oproéznianie pojemnikow na $mieci oraz kazdorazowa wymiana workow na $mieci
o pojemnosci 351 (wymiar: 500 mm x 600 mm), jak réwniez wycieranie pojemnikdw
na S$mieci z =zewnagtrz 1 wewnatrz 2z chwilg stwierdzenia zabrudzenia
w pomieszczeniach biurowych.

Oproéznianie pojemnikow na $mieci w sanitariatach wraz z dezynfekcja pojemnikow.
Wycieranie kurzu z mebli biurowych oraz innych urzadzen biurowych: kserokopiarek,
telefonéw, fax, niszczarek (z wyjatkiem komputeréw) przy uzyciu preparatéw do tego
przeznaczonych.

. Wycieranie  kurzu z  klamek, kontaktéow 1  wylgcznikéw  Swiatla

przy uzyciu odpowiednich preparatéw.

. Mycie i dezynfekcja umywalek i baterii umywalkowych.
. Dezynfekcja i mycie misek ustepowych i pisuarow.

10.
11.
12.

Czyszczenie luster.

Czyszczenie pojemnikéw na mydlo, papier toaletowy, reczniki papierowe.
Uzupelianie $rodkéw czysto$ci: mydto, reczniki, papier toaletowy, kostki
zapachowe do WC, od$wiezacz powietrza w zelu - dotyczy tylko budynkéw O/ZUS
przy ul. Kupieckiej 65 i ul. Wyspianskiego 15B.

Opréznianie koszy niszczarek zainstalowanych w pomieszczeniach biurowych
ze zmiang workéw foliowych i wynoszenie $cinek w miejsce wskazane przez .
Zamawiajgcego znajdujace sie na terenie posesji.

Prace wykonywane cyklicznie:

1.

Czynnos$ci wykonywane raz w tygodniu:

e Wycieranie parapetdw wewnetrznych nie rzadziej niz raz w tygodniu.
Czyszczenie poreczy, balustrad 1 gasnic.

Mycie drzwi, oscieznic.

Wycieranie na mokro kurzu z grzejnikow.

Usuwanie zabrudzen z powierzchni oszklonych.

Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitoéw i lamp o$wietleniowych.

Mycie glazury w tazienkach i toaletach.

. Czynnosci wykonywane raz w miesigcu:

e Pastowanie powierzchni nie pokrytych wyktadzing pastg antyposlizgowa.
e Maszynowe czyszczenie podtog na korytarzach i Sali Obstugi Klienta.

. Czynnosci wykonywane dwa razy w roku:

e Mycie okien (kwiecien, pazdziernik).

USTALENIA ORGANIZACYJNO-PORZADKOWE:

1.

2.

NEFERERNT

Zamawiajacy wymaga, aby osoby sprzatajace posiadaly jednolita odziez i nosity
identyfikatory.

Wykonaweca jest zobowigzany realizowaé umowe wylacznie przez osoby zatrudnione
w ramach stosunku pracy.

. Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu:

— imienng list¢ 0séb $wiadczacych ustuge najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji
umowy,




10.

11.
12.

13.

14.

15.

B

— os$wiadczenie Wykonawcy zawierajace informacje o formie zatrudnienia osob
$wiadczacych ustuge — nie pdzniej niz w terminie 7 dni od rozpoczecia realizacji
umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania na kazdym etapie realizacji umowy

prawdziwo$¢ przekazywania danych.

Do obowiazkéw pracownikow Wykonawcy naleze¢ bedzie takze segregacja odpadow

oraz wrzucanie $mieci do odpowiednich pojemnikéw znajdujgcych sie na posesji

Zamawiajacego (np. papier, szklo, plastik, metal, pozostate niesegregowane) zgodnie

z wymogami nalozonymi przez gminy na terenie, ktérych znajdujg sie obiekty

Zamawiajgcego.

Pracownicy Wykonawcy beda zobowigzani do kontrolowania prawidlowosci

segregacji odpaddéw i biezacego oprdzniania koszy — dotyczy to w szczegélnosci

koszy znajdujacych sie na salach obstugi klientéw, w toaletach, korytarzach, pokojach
socjalnych i goscinnych.

. Dla ulatwienia pracy Zamawiajacy sugeruje zastosowanie workOw na S$mieci

w odpowiednich kolorach.

. Klucze do pokoi nalezy pobiera¢ po zakonczeniu pracy pracownikéw ZUS od stuzby

ochrony rejestrujgc w odpowiednim dokumencie.

. W pomieszczeniach wymagajacych szczegolnej ochrony i stref ograniczonego dostepu

sprzatanie odbywal si¢ bedzie pod bezposrednim nadzorem pracownika
odpowiedzialnego za pomieszczenie w godzinach urzedowania Zamawiajgcego.

. Nalezy przestrzega¢ zasady, aby tylko pomieszczenie aktualnie sprzagtane bylo

otwarte. Pozostate pokoje powinny by¢ zamknigte.

Po zakonczeniu prac okna nalezy zamknaé, urzadzenia elektryczne wylgczyc

z gniazdek (nie dotyczy urzgdzen komputerowych), krany zakrecié.

Zabrania si¢ wprowadzania do pomieszczen 0sob obcych i cztonkéw rodzin.

Zabrania si¢ wynoszenia na zewnatrz budynku oraz przenoszenia mi¢dzy pokojami -

sprz¢tu nalezacego do ZUS.

Nalezy bezzwlocznie powiadomié ochrong o zauwazonych przypadkach noszacych

znamiona kradziezy oraz sytuacjach moggcych spowodowa¢ pozar, zalanie wodg itp.

Wszystkie prace objgte zamdwieniem muszg by¢ wykonywane zgodnie z przepisami

bhp i ppoz, przepiséw dotyczacych ochrony oséb i mienia, danych osobowych

za co odpowiada bezposrednio Wykonawca. ’

Do podstawowych obowigzkéw 0sob sprzatajacych pomieszczenia w zakresie ochrony

przeciwpozarowej nalezy w szczego6lnosci:

— utrzymywanie czystoSci przez systematyczne usuwanie zawartosci koszy
na $mieci i odpadéw z przydzielonych do sprzatania pomieszczen oraz zawartosci
popielniczek w miejscach wyznaczonych do palenia papierosow;

— oproznianie pojemnikéw na odpadki z papieru imakulatury i usuwanie ich
zawarto$ci do zasobnikoéw znajdujacych sie poza budynkiem;

— przestrzeganie zakazu sktadowania czysciwa i szmat na grzejnikach i przewodach;

— sprawdzanie po zakonczeniu pracy czy sa wygaszone S$wiatla, wylaczone
urzadzenia elektryczne, zakrecone krany, kurki gazowe oraz zamkniete okna;

— sprawdzanie czy nie pozostawiono niebezpiecznych materiatéw badz innych
urzagdzen mogacych spowodowaé pozar lub wybuch oraz informowanie
przetozonego o stwierdzonych tego typu przypadkach;

— skladowanie sprzetu i §rodkéw czystosci do czyszczenia posadzek, sanitariatéw,
podlég itp. w wyznaczonych do tych celéw miejscach;

— niestosowanie $rodkéw czystosci o wlasciwosciach materiatéw niebezpiecznych
poZarowo.

Sprzatanie w pokojach goscinnych odbywaé si¢ bedzie w zaleznosci od potrzeb

1 na polecenie kierownika Inspektoratu - dotyczy Inspektoratu w Krosnie Odrzanskim.

. W budynkach Oddziatu ZUS przy ul. Kupieckiej 65 i ul. Wyspianskiego 15B ma by¢

zatrudniona sprzataczka dyzurna w godzinach:
— ¢ pudynek Oddziatu ZUS przy ul. Kupieckiej 65 od 6°° - 14°°.
— budynek Oddziatu ZUS przy ul. Wyspianskiego 15B od 8°° - 16,




— Sprzataczka dyzurna wyklada i uzupelnia na biezagco w sanitariatach $rodki
czystosci powierzone przez Zamawiajacego®.

18. Wykonawca przedstawi wykaz $rodkéw, ktore bedzie uzywat do sprzagtania

pomieszczen.

Proponowane przez Zamawiaj

1 Inspektoratach np.:

— plyn do mycia i dezynfekcji WC np. Tytan, WC Picker, Cilit, Domestos
lub ré6wnowazne,

— plyn do mycia i dezynfekcji pojemnikéw na $mieci, np. TENZI lub réwnowazny,

— plyn do mycia glazury np. Ajax, Cilit, Pur, Kop lub réwnowazne,

— proszek do szorowania podiég PCV i umywalek np. Izo, Ajax, Cif lub réwnowazne,

— pasta do podlogi np. Sidolux, Pronto lub rownowazne,

— pianka, mleczko do czyszczenia mebli np. Pronto lub réwnowazne,

—  plyn do mycia okien np. Ajax, Tytan, Cilit lub réwnowazne,

— $rodek do czyszczenia wind np. Chromal lub réwnowazne,

— $cierki do podlog,

~ $cierki do kurzu,

— rekawice gumowe,

— worki na $mieci: 351 (wymiar: 500 mm x 600 mm), 60l (wymiar:
600 mm x 800 mm).

bt
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o S$rodki do utrzymania czystosci w O/ZUS

*Srodki czystosci: mydlo, papier toaletowy, reczniki papierowe, wc krazek, zapach
stojacy w zelu typu BRIES, mydio w plynie dla Oddziatu i podleglych terenowych
jednostek organizacyjnych zapewnia Zamawiajacy.

1V. UWAGI:

1. W pokojach biurowych w ktérych poditoga jest wylozona wykladzing typu
TARKETT muszg by¢ stosowane do czyszczenia i konserwacji odpowiednie dla tego
typu wyktadzin $rodki czystosci.

2. W n/w budynkach ZUS znajduja sie fasady szklane i okna nieotwieralne stanowigce

utrudnienie nrzv mveiu z zewnatrz budvnku:

2 VALV PRy Riifvans L LvVyiiGuids vy iina.

— Terenowy Inspektorat w Krosnie Odrzanskim, strona od wejscia gtdéwnego (fasada
szklana nieotwieralna),

— Oddzial ZUS w Zielonej Gérze ul. Kupiecka 65, budynek niski-strona od wejscia B
(wszystkie okna nieotwieralne).

— Oddzial ZUS w Zielonej Goérze ul. Kupiecka 65, sala obstugi klienta (fasada
szklana i okna nieotwieralne).

Zamawiajacy powola komisj¢ skladajaca sie¢ z pracownikow Wydzialu
Administarcyjno-Gospodarczego oraz przedstawiciela Wykonawcy do oceny jakoSci
sprzatania i uzywanych $rodkéw. Komisja przeprowadza ocene jakos$ci sprzatania raz
w miesiacu. Z kazdej kontroli sporzadzany bedzie protokél. Po dwukrotnej negatywnej
opinii komisji umowa na sprzatanie zostanie rozwigzana.




Czes¢ 111 Wzor umowy

UMOWA nr .....ceeveee

zawarta w dniu ..., w Zielonej Gorze pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, 01-748 Warszawa ul. Szamocka 3, 5
Oddziat w Zielonej Gorze, 65-426 Zielona Goéra ul. Kupiecka 65,

NIP

521 301 72 28

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zleceniodawca”,
reprezentowanym przez:

NIP

REGON .o
zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zleceniobiorca,,
reprezentowanym przez:

w wyniku postepowania w trybie przetargu nieograniczonego nr 510000/370/12/2013/ZAP
0 nastepujacej tresci:

§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do kompleksowego sprzatania
pomieszczen ZUS w:

1) Oddziat w Zielonej Gorze, ul. Kupiecka 65,

2) Oddziat Zielona Gora, ul. Wyspianskiego 15 b,

3) Inspektorat w Nowej Soli, ul. Kosciuszki 29,

4) Inspektorat w Zarach, ul. Lotnikéw 1 a,

5) Inspektorat w Kros$nie Odrzanskim, ul. Obroncéw Stalingradu 1,

6) Inspektorat w Swiebodzinie, ul. Sikorskiego 42,

7) Biuro Terenowe w Gubinie, ul. Stowackiego 2,

8) Biuro Terenowe w Wschowie, ul. Pocztowa 1,

w zakresie i na warunkach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorce.

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia ............... do dnia ...............

Integralne czesci umowy stanowia;:

1.
2.

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (siwz),

Oferta Zleceniobiorcy.

§3

Zleceniodawca powota Komisje z udziatem przedstawiciela Zleceniobiorcy, ktérej zadaniem
bedzie ocena jakosci wykonywanych prac porzadkowych.

W razie zgtoszonych Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce pisemnych zastrzezen, co do jakosci i
zakresu wykonanych przez niego prac, brak pisemnej odpowiedzi z jego strony lub dalsze
wystepowanie po jego stronie zgtoszonych uchybien bedzie stanowito podstawe dla
Zleceniodawcy do natychmiastowego odstgpienia od umowy i naliczenia kary umownej, o ktérej
mowa w § 9.

Zleceniobiorca zobowigzany jest na biezaco informowac na pismie Zleceniodawce o osobach
wyznaczonych do utrzymania czystosci w pomieszczeniach Zleceniodawcy.



§4

1. Wynagrodzenie ryczattowe za 1 m-c wykonywania ustug sprzatania wynosi ........... (stownie:
............ ) w tym
1) Oddziat w Zielonej Gorze, ul. Kupiecka brutto ................. z,
2) Oddziat w Zielonej Gérze, ul. Wyspianskiego brutto ................. zt,
3) Inspektorat Nowa Sdl brutto ................. z,
4) Inspektorat Zary brutto ................. z,
5) Inspektorat Krosno Odrz. brutto ................. z,
6) Inspektorat Swiebodzin brutto ................. z,
7) Biuro Terenowe Gubin brutto ................. zt,
8) Biuro Terenowe Wschowa brutto ................. zt.

2. Wynagrodzenie ryczattowe za mycie okien dwa razy w roku wynosi ............. (stownie:
.................... ) w tym
1) Oddziat w Zielonej Gdrze, ul. Kupiecka brutto ................. z,
2) Oddziat w Zielonej Gérze, ul. Wyspianskiego brutto ................. zt,
3) Inspektorat Nowa Sol brutto ................. z,
4) Inspektorat Zary brutto ................. z,
5) Inspektorat Krosno Odrz. brutto ................. z,
6) Inspektorat Swiebodzin brutto ................ z,
7) Biuro Terenowe Gubin brutto ................. z,
8) Biuro Terenowe Wschowa brutto ................. zt.

3. Wartos¢ przedmiotu umowy za caty okres wykonywania ustug dla wszystkich obiektow tacznie
wynosi brutto ... ZE (STOWNIE: oo e ).
§5

1. Zaptata za ustuge, o ktérej mowa w § 1 rozliczana bedzie w okresach miesiecznych na
podstawie faktury VAT z wyszczegdlnieniem wszystkich obiektow i naleznosci za kazdy obiekt,
dostarczonej przez Zleceniobiorce do dnia 7 danego miesigca za miesigc poprzedni.

2. Do faktury nalezy zataczy¢ pisemne potwierdzenia wykonanych ustug podpisane przez
upowaznione osoby.

3. Fakture nalezy wystawic¢ na:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, 01-748 Warszawa ul. Szamocka 3, 5,
Oddziat w Zielonej Gorze, 65-426 Zielona Goéra ul. Kupiecka 65,
NIP 521 301 72 28.

4. Pfatnos$¢ faktury dokonana bedzie w terminie 30 dni od daty ztozenia faktury na konto
Zleceniobiorcy w banku ................... nrrachunku ......ccoocviiiiiinnn

5. Dniem zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§6

Odpowiedzialnos¢ podmiotéw wystepujacych, realizujacych wspdlnie przedmiot zamdwienia oparta
jest o przepisy Kodeksu cywilnego o odpowiedzialnosci solidarnej.

§7

1. Zleceniodawca zobowigzany jest do posiadania i utrzymania przez caty okres trwania umowy
waznej polisy ubezpieczeniowej, obejmujacej ubezpieczenie prowadzonej dziatalnosci w
zakresie odpowiedzialnosci cywilnej na sume, co najmniej 100.000,00 zt.

2. W przypadku posiadania ubezpieczenia, w okresie krétszym niz termin obowigzywania umowy
Zleceniobiorca jest zobowigzany do zawierania umow ubezpieczenia na nastepny okres i
przektadania Zleceniodawcy dokumentu potwierdzajacego ten fakt na 7 dni przed uptywem
terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem prawa Zleceniodawcy do odstapienia od
umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy. Suma gwarancyjna nie ulegnie zmianie
przez caty okres obowigzywania umowy.



3. Ubezpieczenie OC stuzy pokryciu roszczen Zleceniodawcy, pracownikow oraz o0sob trzecich
powstatych z tytutu wykonywania przedmiotowej umowy.

§8

1. Zleceniobiorca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny
ofertowej brutto, tj. .......... zt (stownie: ............... ) w formie .....oooiiiininnen.

2. Zabezpieczenie jest wazne na okres realizacji umowy przedtuzony o 30 dni, stuzy do pokrycia
roszczen Zleceniodawcy wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, bez potrzeby uzyskania
zgody Zleceniobiorcy.

3. Zleceniodawca zwrdci Zleceniobiorcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie
30 dni po wykonaniu umowy lub zatrzyma w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Zleceniobiorce.

4. Zleceniobiorca ma prawo zmieni¢ forme zabezpieczenia na inng przewidziang przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiana formy nie powoduje koniecznosci zmiany umowy.

§9

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zaptaci¢ kare umowng w wysokosci 200 % wartosci
wynagrodzenia miesiecznego brutto okreslonego w § 4 ust. 1, gdy Zleceniodawca lub
Zleceniobiorca odstgpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Zleceniobiorca.

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptaci¢ kare umowng w wysokosci 200 % wartosci
wynagrodzenia miesiecznego brutto okreslonego w § 4 ust. 1, gdy Zleceniobiorca Ilub
Zleceniodawca odstgpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Zleceniodawca.

Strony mogq dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajacych kary umowne.

4. W razie naliczenia kar umownych przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca wyraza zgode na
pomniejszenie kwoty w ramach ptatnosci faktury VAT, o ktérej mowa w § 5 o kwoty
naliczonych kar umownych.

Zapisy niniejszego paragrafu nie majq zastosowania w sytuacji okreslonej w § 13.
§ 10

1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ w trakcie wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w
§ 1 umowy za znajdujace sie ogdlnodostepne mienie ruchome Zleceniodawcy niepodlegajace
zamknieciu.

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za zaistniate z jego winy szkody w innym mieniu
Zleceniodawcy.

3. W razie stwierdzenia brakéw w mieniu ogdlnodostepnym lub jego uszkodzen Zleceniobiorca ma
obowigzek zgtosi¢ ten fakt Zleceniodawcy przed przystgpieniem do wykonywania prac
okreslonych w § 1 pod grozba braku mozliwosci uwolnienia sie od winy i odpowiedzialnosci.

§ 11

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez
wzgledu na forme ich utrwalenia uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.

2. W szczegdlnosci Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy pozyskane od
Zleceniodawcy informacje dotyczace rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-
systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczen.

3. Uzyskane przez Zleceniobiorce w zwigzku z wykonywaniem umowy, informacje nie moga by¢
wykorzystywane do innego celu, niz do realizacji umowy.

4., Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktore:
1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien umowy,
2) byly znane przed otrzymaniem ich od Zleceniodawcy i nie byly objete zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu,
3) podlegajg ujawnieniu na mocy przepiséw prawa.



5. Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacjag umowy na terenie budynkdéw, pomieszczen
lub czesci pomieszczen uzytkowych przez Zleceniobiorce sg zobowigzane do przestrzegania
obowigzujacych u Zleceniobiorcy uregulowan wewnetrznych dotyczacych bezpieczenstwa
informacji. Wszelkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang
poinformowane o poufnym charakterze informacji oraz zobowigzane do zachowania ich w
poufnosci. W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia
dokonane przez takie osoby, wigczenie z odpowiedzialnoscig materialna.

6. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$s¢ dochodzenia roszczen wobec Zleceniobiorcy,
w wypadku wyrzadzenia przez niego szkdd Zleceniodawcy lub osobom trzecim, bedacym
wynikiem naruszenia bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w Kodeksie
cywilnym.

§ 12

W sprawach nie uregulowanych umowga majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz Kodeksu cywilnego w szczegodlnosci art. 750.

§ 13

Oprocz przypadkéw okreslonych w Kodeksie cywilnym Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w
razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie
od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W takim wypadku Zleceniobiorca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania czesci umowy.

§ 14

Rozpatrywanie sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy strony poddaja orzecznictwu
wiasciwego sadu w Zielonej Gorze.

Warunkiem skierowania przez Zleceniobiorce sprawy na droge sadowq jest wyczerpanie drogi
postepowania reklamacyjnego poprzez skierowanie swojego roszczenia do Zleceniodawcy.

§ 15

Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach po dwa egzemplarze dla kazdej ze stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



Znak sprawy: 510000/370/12/2013/ZAP

Piecze¢ Wykonawcy

CZESC IV - FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i siedziba Wykonawcy (zgodnie z wpisem do KRS lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej)

NIP REGON it

N L0 3=

2= 0

Telefon ..ooovviviiiiiii Faks .ovviiiiiiin, e-mail oo

Osoba do kontaktOw ........cvveieiiiiiiiiiic e tel. e
OFERTA

1. Oferujemy:

1) Kompleksowe sprzatanie pomieszczen w ZUS Oddzial Zielona Goéra i podleglych

terenowych jednostkach organizacyjnych (w tym dwukrotne mycie okien w
okresie kwiecien, pazdziernik) za cene ..cccirersirren zt  (stownie:

2) Termin wykonania - 01.02.2014 - 31.01.2015.

3) Warunki ptatnosci - zgodnie z zapisami umowy.

2. Oswiadczamy, ze:

1) uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty;

2) zapoznalismy sie ze siwz i nie wnosimy do niej zastrzezen;

3) akceptujemy wskazany w siwz czas zwigzania ofertq;

4) akceptujemy wzdér umowy, w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do

podpisania umowy na warunkach zawartych w siwz, w miejscu i terminie wskazanym przez
zamawiajqcego;

5) zobowigzujemy sie do zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych obiektéow oraz

innych informacji, do ktérych bedziemy mieli dostep w zwigzku z realizacjg umowy;

6) do sprzatania obiektéw skierujemy pracownikéw przeszkolonych z zakresu przepiséw bhp,

7)

p.poz., oraz o tajemnicy stuzbowej. Zobowigzujemy sie do dostarczenia os$wiadczen
podpisanych przez zatrudnionych pracownikdéw;

zobowigzujemy sie przed podpisaniem umowy dostarczy¢ wykaz osob, ktére bedg
$wiadczyly ustuge sprzgtania pomieszczen biurowych, przynajmniej 28 osdb sprzatajacych
w tym minimum 16 osdéb majacych roczne doswiadczenie w sprzataniu pomieszczen
biurowych oraz co najmniej 1 osobe, ktéra bedzie sprawowata nadzér nad osobami
sprzatajacymi wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (wg zat. Nr 6
do siwz);

8) w terminie do dnia 15 lutego 2014 roku dostarczymy zaswiadczenia o niekaralnosci oséb

wykonujacych ustuge u Zamawiajacego.

3. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

1)
2)

Cennik;
o$wiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu (wg zat. Nr 1 do siwz);



3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)
11)

12)

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciagtych réwniez
wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonani/wykonywania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw, czy ustuga wykona lub jest
wykonywana nalezycie (wg zat. Nr 4 do siwz);

wykaz zmechanizowanego sprzetu, ktéry wykonawca zamierza zastosowacé do realizacji
ustugi - obejmujacy minimum 28 przemystowych odkurzaczy i 28 wdzkéw do
przemieszczania sprzetu i materiatdw czystosciowych wraz z informacjg o podstawie
dysponowania tym sprzetem (wg zat. Nr 5 do siwz);

optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwote, co najmniej 100.000,00 zt;

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg zat. Nr 2 do siwz);

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

wykaz $rodkdéw czystosci (wg zat. Nr 7 do siwz);

lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacja o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wg zat. Nr 3 do siwz);

4. Wykonanie nizej wskazanych czesci zamdwienia Wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli
dotyczy)

5. Tajemnica przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktéra nie bedzie podlega¢ udostepnieniu sg nastepujace informacje:

Mi€JSCOWOSE, data ...ccveereceiiiec s .

Pieczatka i podpis upowaznionego przedstawiciela WYKONaWCy ........cccceevioeninieiienenienienenees



Piecze¢ Wykonawcy

CZESC V

I.

II.

Sprzatanie pomieszczen

CENNIK

Wykaz jednostek Ilos¢ Cena Wartos¢
organizacyjnych ZUS m?2 za 1 m2 brutto

za 1l m-c
Ul Kupecka 65 4.657,61
s 2.718,48
o Siorekiego 42 935,45
1 Boroheow Sangraa 1| 1:286,10
g Abhen 115,20
o otk 1A 1.873,15
e Robcna 26 2.138,40
ol poczona 1 e 116,14

Wartosc¢ brutto za 1 miesiac

Wartos$c¢ brutto za okres 12 miesiecy

Mycie okien

Wykaz placowek ZUS

Wartosc¢ brutto
za jednorazowe
mycie okien

Wartosc¢ brutto
za dwukrotne
mycie okien

Oddziat Zielona Goéra
ul. Kupiecka 65

Oddziat Zielona Goéra
ul. Wyspianskiego 15B

Inspektorat Swiebodzin
ul. Sikorskiego 42

Inspektorat Krosno Odrzanskie
ul. Obroncéw Stalingradu 1

Biuro Terenowe Gubin
ul. Stowackiego 2

Inspektorat Zary
ul. Lotnikéw 1A

Inspektorat Nowa Sol
ul. Kosciuszki 29

Biuro Terenowe Wschowa
ul. Pocztowa 1

Ogoétem




III. Wartosc¢ ogotem

Przedmiot zamowienia Wartosc¢ brutto

Cena sprzatania za okres 12
m-cy

Cena dwukrotnego mycia okien

Ogotem

WartOSC DrUEO SEOWNIE: uueueueurareresereasesssssrareressssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnrssasasnnnnnns

MIEJSCOWOSC evvvvveeeeeeeeeeieeiicnnrrrrreeeeeeeeens ,ANIA e



Zalacznik nr 1

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 - tekst
jednolity z p6z. zm.)

JA/MY (M€ 1 NAZWISKO) ittt i i i e e et r e it iee e reeeaaes

reprezentujaC firme (NAzZWa fIrmMY ) ot s e e e e e raaeaas

jako petnomocny przedstawiciel reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam/my, ze
spetniam/my warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamédwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.



Zalacznik nr 2

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
- tekst jednolity z p6z. zm.)

JA/MY (MG 1 NAZWISKO) tuiiiiiii i i i i e e et et reeeaas

reprezentujaC firme (NAzZWa fIrmMY ) o e e e e aaeeas

jako petnomocny przedstawiciel reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam/my, ze
nie podlegam/my wykluczeniu z niniejszego postepowania na podstawie przestanek
okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolity z péz. zm.).



Zatlacznik nr 3

Piecze¢ Wykonawcy

Informacja

skiadana na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolity z poz.
zm.)

JA/MY (M I NAZWISKO) 1ttt e et r et et r e e e e e aaeeaeans

reprezentujaC firme (NAzwWa firmY ) oo e e i r e aaeaas

jako petnomocny przedstawiciel reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam/my, ze:

1) nie naleze/my do grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pdézn. zm.), o
ktérej mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolity z p6z. zm.)*

2) naleze/my do grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.), o ktérej
mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolity z p6z. zm.):*



Zatacznik nr 4

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ USLUG

Potwierdzajacy wykonanie lub wykonywanie w ramach jednej umowy w sposéb nalezyty, w okresie ostatnich 3

lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie

co najmniej 2 ustugi sprzatania obiektéw o powierzchni biurowej nie mniejszej niz 4.500 m2 i o wartosci min.
100.000,00 zt z podatkiem

Dat.a Podmiot (na
Krotki opis ze wykonania/wyko rzecz ktorego
. ., . . nywania ustugi Wartosé ustugi w
L wskazaniem miejsca Powierzchnia Rozpoczecie o (z podatkiem ustuga
P wykonania/wykonywania | sprzqtania (m?) P p zostala/jest
ustugi (dd/mm/rr) VAT wykonana/
8 Zakonczenie 4
(dd/mm/rr) wykonywana)

Wraz z wykazem zatagczam dowody (poswiadczenia) lub dokumenty potwierdzajace, ze w/w ustugi
zostaty wykonane lub sq wykonywane w sposéb nalezyty.
Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru

prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest wskazal podstawe dysponowania ta wiedzg i

doswiadczeniem oraz zataczy¢ dokumenty potwiedzajacy ich udostepnienie prze podmiot trzeci.

MiI€JSCOWOSE vuvvivieit it ydnia o




Zatacznik nr 5

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ SPRZETU

1) Tabelka numer 1 - odkurzacze (min. 28)

Lp. Nazwa odkurzacza Nazwa Moc Rok Podstawa
producenta produkcji dysponowania
sprzetem

2) Tabelka numer 2 - wozki (min. 28)

Lp. Nazwa wozka Nazwa Podstawa dysponowania sprzetem
producenta

3) Tabelka numer 3 — inny sprzet, ktéry bedzie wykorzystany do sprzatania (uzupetnieni tej tabeli nie
jest obligatoryjne)

Lp. Nazwa sprzetu Nazwa Opis wykonywanych czynnosci przy
producenta pomocy tego urzadzenia

Wykonawca moze polega¢ na potencjale technicznym innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru

prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest wskazal podstawe dysponowania tym potencjatem

oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajacy ich udostepnienie przez podmiot trzeci.

Miejscowost, data .......ccoveeverinennen.

Pieczatka i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy...........cececenriniveneesennnn




Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ 0SOB

Zatacznik nr 6

Lp. | Jednostka ZUS

Imie i nazwisko

Lata
doswiadczenia
zawodowego w
charakterze
osoby
sprzatajacej

Podstawa
dysponowania

1. O/Zielona Géra
ul. Kupiecka 65

2. O/Zielona Géra
ul. Wyspianskiego

15B

3. Inspektorat
Nowa Sol

4, Inspektorat Zary




5. Inspektorat
Krosno Odrz. |

6. Inspektorat
Swiebodzin |

7. Biuro Terenowe
Gubin

8. Biuro Terenowe
Wschowa

9. Osoba sprawujaca
nadzoér

Wykonawca moze polegaé na osobach zdolnych do wykonywania zamdwieniach innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego tagczacych go z nimi stosunkow.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest wskazac podstawe dysponowania tymi osobami oraz
zataczy¢ dokumenty potwierdzajacy ich udostepnienie przez podmiot trzeci.

MI€JSCOWOSCE, ALA ....vocveereiee ettt sttt s

Pieczatka i podpis upowaznionego przedstawiciela WYKON@WCY ...........ccueurenirriinenessieees s siseeeeenes



Zatacznik nr 7

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ SRODKOW CZYSTOSCI
Lp. Srodki czystosci Nazwa srodka i producenta
1. Srodek do czyszczenia fug
2 Srodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz
' plastikowych powierzchni
3 Srodek do czyszczenia siedzisk, opar¢ krzeset i foteli
' tapicerowanych
4 Srodek do  usuwania plam z  powierzchni
' tapicerowanych, wykfadzin i dywanow
Srodek do wycierania kurzu
6. Srodek do konserwacji mebli biurowych
7 Srodek do konserwacji mebli w sali konferencyjnej,

gabinetach

Srodek do mycia muszli ustepowych i umywalek

Srodek do mycia baterii umywalkowych

10. | Srodek do czyszczenia kratek wentylacyjnych

11. | Srodek do czyszczenia ptytek ceramicznych

12. | Srodek do czyszczenia lister przypodtogowych

Srodek do czyszczenia i dezynfekcji koszy na $mieci

13. - .
oraz popielniczek w palarni

14. | Srodek do czyszczenia klamek i szyldéw

15. | Srodek do czyszczenia drzwi

Srodek do czyszczenia pojemnikéw na mydto, papier i

16.
6 reczniki

17. | Srodek do dezynfekcji muszli ustepowych i umywalek

18. | Srodek do dezynfekcji ptytek

Srodek do usuwania kamienia z muszli ustepowych i

19. umywalek

20. | Srodek do usuwania kamienia z baterii umywalkowych

21. | Srodek do usuwania kamienia z ptytek

22. | Srodek do mycia podtdég w sanitariatach

Srodek do mycia podtég z PCV, terakoty, oraz

23. wyktadziny TARKETT

24. | Srodek do czyszczenia wind

Oswiadczam/y. ze wszystkie wymienione produkty sg dopuszczone do stosowania, posiadajg karte
charakterystyki, deklaracje zgodnosci.

MiejscoWO0SCE, data +vvvuurrrnnnrsinnnrssnnenss

Pieczatka i podpis upowaznionego przedstawiciela WyKONawCy...vvurevesrnrrrsansssssnsnrasassssnnss




	1. Siwz.doc
	Znak sprawy:  510000/370/12/2013/ZAP 
	 
	 
	ZATWIERDZIŁ 
	 
	 
	SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH   WARUNKÓW   ZAMÓWIENIA 
	(zwana w skrócie SIWZ) 
	w postępowaniu w trybie przetargu nieograniczonego na 
	III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

	2_opis.pdf
	3_umowa.doc
	Zleceniobiorca     Zleceniodawca 

	4_oferta.doc
	5_0_Cennik.doc
	5_1_osw.doc
	5_2_ośw.doc
	5_3_oświ.doc
	5_4_wykaz uslug.doc
	5_5_Wykaz sprzęt.doc
	5_6_wykaz osób.doc
	5_7_środki.doc

