Załącznik nr 1 do SIWZ 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia są Usługi sprzątania w Oddziale ZUS w Radomiu i Oddziale ZUS w Siedlcach.  
2. Zamówienie będzie realizowane w podziale na 2 części:

Część nr 1 – usługi sprzątania obiektów i przylegającego terenu w Oddziale ZUS w Radomiu:
1) Oddział ZUS w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A, Radom,

2) 
Inspektorat ZUS w Grójcu, ul. Jana Matejki 10, Grójec,

3) 
Inspektorat ZUS w Kozienicach, ul. Radomska 43, Kozienice,

4) 
Inspektorat ZUS w Szydłowcu, ul. Sowińskiego 6, Szydłowiec,

5) 
Inspektorat ZUS w Zwoleniu, ul. Bogusza 20, Zwoleń, 
6) Biuro Terenowe ZUS w Przysusze, ul. Radomska 30, Przysucha,

7) 
Biuro Terenowe ZUS w Lipsku, ul. Partyzantów 10, Lipsko, 

8) 
Biuro Terenowe ZUS w Pionkach, ul. Spokojna 9, Pionki.
Przewidywana łączna powierzchnia sprzątania:

·  powierzchnia wewnętrzna (obiektów):

 14 987,24 m2
·  powierzchnia zewnętrzna (terenu):

 11 736,62 m2
Część nr 2 – usługi sprzątania obiektów i przylegającego terenu w Oddziale ZUS w Siedlcach:
1) 
Oddział ZUS w Siedlcach, ul. Browarna 12, Siedlce,

2) 
Inspektorat ZUS w Garwolinie, ul. Kościuszki 38A, Garwolin,

3) 
Inspektorat ZUS w Mińsku Mazowieckim, ul. Warszawska 84, Mińsk Mazowiecki,

4) 
Inspektorat ZUS w Sokołowie Podlaskim, ul. Piłsudskiego 2, Sokołów Podlaski,

5) 
Biuro Terenowe ZUS w Węgrowie, ul. Wieniawskiego 15, Węgrów, 

6) 
Biuro Terenowe ZUS w Łosicach, ul. Kilińskiego 2, Łosice.
Przewidywana łączna powierzchnia sprzątania:

·  powierzchnia wewnętrzna (obiektów):

10 854,39 m2
·  powierzchnia zewnętrzna (terenu):
  
  4 414,00 m2.
3. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):
90 ( 91 ( 00 ( 00 – 9
usługi sprzątania


90 ( 91 ( 12 ( 00 – 8
usługi sprzątania budynków

90 ( 91 ( 92 ( 00 – 4
usługi sprzątania biur 

90 ( 61 ( 00 ( 00 – 6
usługi sprzątania i zamiatania ulic 

90 ( 62 ( 00 ( 00 – 9
usługi odśnieżania

90 ( 63 ( 00 ( 00 – 2
usługi usuwania oblodzeń

90 ( 91 ( 13 ( 00 – 9
usługi czyszczenia okien

77 ( 31 ( 00 ( 00 – 6
usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych.
4. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od dnia 01.07.2017 r. do 31.12.2018 r.
5. Użyte w opisie przedmiotu zamówienia określenia oznaczają:

1) materiał - wszystkie artykuły niezbędne do realizacji sprzątania; 

2) podłoga technologiczna - podłoga podnoszona, zbudowana modułowo, umożliwiająca bezpośredni dostęp do przestrzeni podpodłogowej np. gdy zachodzi potrzeba okablowania pomieszczeń lub stanowisk pracy;

3) sezon letni - okres trwający od początku kwietnia do końca października; 

4) sezon zimowy - okres trwający od początku listopada do końca marca; 

5) sprzęt - wszystkie urządzenia oraz narzędzia niezbędne do realizacji sprzątania. 

6. W zależności od częstotliwości i czasu realizacji, sprzątanie dzieli się na:

1) codzienne - wykonywane codziennie niezależnie od występujących potrzeb, zarówno w godzinach, jak i po godzinach funkcjonowania danej jednostki organizacyjnej Zamawiającego; 

2) okresowe - wykonywane w sezonie letnim albo sezonie zimowym, w uzgodnionych z  Zamawiającym terminach; 

3) doraźne - wykonywane w zależności od występujących potrzeb, realizowane przez Wykonawcę niezwłocznie po zauważeniu bądź zgłoszeniu takiej potrzeby przez Zamawiającego.

7. W zależności od wymagań w zakresie sprzątania, pomieszczenia dzielą się na:

1) ogólnodostępne;

2) magazyny dokumentacji będącej w obiegu bieżącym oraz archiwa zakładowe; 

3) znajdujące się w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagające szczególnej ochrony.
8. Sprzątanie w pomieszczeniach:

· magazynów dokumentacji będącej w obiegu bieżącym oraz archiwach zakładowych,

· znajdujących się w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagających szczególnej ochrony,
może być realizowane wyłącznie w obecności pracownika Zamawiającego uprawnionego do przebywania w tym pomieszczeniu.
9. Osoby, które wykonują czynności polegające na sprzątaniu pomieszczeń oraz terenu zewnętrznego muszą być zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wyłącznie na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2014 r., poz. 1502 z późn. zm.),
10. Zakres przedmiotu zamówienia określający wykaz czynności objętych usługą, powierzchnię oraz częstotliwość ich wykonywania przedstawia Tabela nr 1.  Szczegółowe zestawienie rodzaju i metrażu poszczególnych powierzchni oraz innych danych opisujących przedmiot zamówienia zawiera: 
· dla Części nr 1 (Oddział ZUS w Radomiu)  -  Tabela nr 2
· dla Części nr 2 (Oddział ZUS w Siedlcach)  -  Tabela nr 3.
11. Wykonawca realizuje usługę będącą przedmiotem zamówienia przy wykorzystaniu własnego sprzętu i materiałów.

Informacja dodatkowa:
Część nr 2 - przewiduje się możliwość udzielenia zamówienia o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. Przewidywany zakres zamówienia obejmuje świadczenie usług zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego, tj. usług sprzątania obiektów i przylegającego terenu w Oddziale ZUS w Siedlcach, zapewniających możliwość świadczenia usługi przez okres 3 miesięcy: od 01.01.2019 r. do 31.03.2019 r., co stanowi 15,83 % wartości realizowanej części nr 2 zamówienia. Zamówienie zostanie udzielone na warunkach zgodnych z zamówieniem podstawowym, w przypadku zaistnienia konieczności zapewnienia ciągłości świadczenia usługi sprzątania, do czasu rozstrzygnięcia nowego postępowania.
	TABELA NR 1


	Lp.
	Wykaz czynności
	Dodatkowe informacje

	-1-
	-2-
	-3-

	1. 
	Sprzątanie powierzchni wewnętrznych:
Wykonawca zobowiązany jest do sprzątania powierzchni użytkowych w obiektach Zamawiającego 
z częstotliwością zapewniającą utrzymanie stałej czystości.

I. Pomieszczenia ogólnodostępne

1. Zamawiający dla niektórych czynności (wykazanych poniżej) wyznacza minimalną częstotliwość ich wykonywania (nie rzadziej niż):
1.1. sprzątanie codzienne:

a) zamiatanie (odkurzanie), wycieranie i zmywanie podłóg zmywalnych w tym, zmywanie korytarzy, holi i klatek schodowych,

b) odkurzanie na sucho wykładzin dywanowych i dywanów,

c) opróżnianie pojemników na śmieci z zachowaniem segregacji odpadów oraz wymianą worków foliowych,

d) opróżnianie pojemników niszczarek i wymiana worków foliowych,

e) sprawdzanie i utrzymanie czystości w pomieszczeniach socjalnych, 
f) mycie luster, powierzchni szklanych (błyszczących, emaliowanych i ceramicznych) 
tj. drzwi, gablot, ścianek działowych oraz poręczy wewnętrznych,

g) wycieranie kurzu z mebli, parapetów i listew ochronnych, aparatów telefonicznych, sprzętu AGD i RTV oraz innego sprzętu biurowego,

h) sprzątanie oraz mycie podłóg, luster, ścian i poręczy w kabinach wind,

i) opróżnianie, czyszczenie i mycie popielniczek w miejscach wyznaczonych do palenia,

j) sprawdzanie i utrzymanie czystości w sanitariatach (m.in. posadzki, terakota, glazura, umywalki, sedesy, pisuary, lustra), w tym czyszczenie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych,

k) uzupełnianie środków higienicznych przez cały okres obowiązywania umowy:

· ręczniki papierowe w roli i składany, dwuwarstwowe, w kolorze białym,

· papier toaletowy w roli, co najmniej dwuwarstwowy, w kolorze białym,

· mydło kremowe z dodatkiem gliceryny w płynie, o odczynie ph 5,5 (w toaletach przy większości umywalek są pojemniki na mydło. W przypadku ich braku Wykonawca ustawi na umywalkach mydło w pojemnikach z dozownikiem), 
· środki zapachowe - odświeżacze powietrza w aerozolu, kule zapachowe,

· kostki dezynfekująco-zapachowe do pisuarów i muszli sedesowych (Zamawiający dopuszcza w przypadku muszli sedesowych zastosowanie żelu punktowego dezynfekująco-zapachowego przyklejanego do muszli w aplikatorze w formie dużej strzykawki),
· płyn dezynfekujący w pojemnikach szczotek WC,
· worki do koszy na śmieci (30-150l) oraz niszczarek.
W zakres sprzątania toalet wchodzi bieżąca kontrola i utrzymanie czystości (co 2 godziny), potwierdzona podpisem osoby sprzątającej na karcie kontroli umieszczonej przez Wykonawcę 
w toalecie (z podaniem godziny dokonania czynności).
1.2. sprzątanie okresowe

1.2.1. raz na dwa tygodnie:
a) zamiatanie i mycie powierzchni garażu,

b) mycie wszystkich drzwi wejściowych do pokoi biurowych i innych pomieszczeń wraz 
z klamkami i uchwytami,

c) czyszczenie zewnętrznych części mebli,

d) czyszczenie kratek wentylacyjnych,

e) odkurzanie mebli tapicerowanych,

f) pastowanie podłóg wraz z cokołami,

g) czyszczenie kwiatów naturalnych i sztucznych znajdujących się poza pomieszczeniami biurowymi,
h) wycieranie półek w regałach oraz zewnętrznych części mebli (w tym wycieranie na górze szaf i regałów).
1.2.2. dwa razy w ciągu roku 

a) mycie grzejników.
2. Powierzchnia łączna pomieszczeń ogólnodostępnych: 

· Część nr 1 - 12 981,75 m2
· Część nr 2 -  9 581,48 m2.
II. Magazyn dokumentacji OB i archiwa zakładowe
1. Zamawiający dla niektórych czynności (wykazanych poniżej) wyznacza minimalną częstotliwość ich wykonywania (nie rzadziej niż):
1.1. sprzątanie okresowe:

1.1.1. dwa razy w tygodniu:
a) opróżnianie pojemników na śmieci z zachowaniem segregacji odpadów oraz  wymiana worków foliowych,
b) opróżnianie pojemników niszczarek i wymiana worków foliowych,

c) wycieranie kurzu z mebli, parapetów i listew ochronnych,
d) odkurzanie na sucho wykładzin dywanowych i dywanów,

e) odkurzanie i mycie podłogi środkiem dezynfekującym w magazynach dokumentacji będącej w obiegu bieżącym.
1.1.2. raz w tygodniu:
a) odkurzanie i mycie podłogi środkiem dezynfekującym w archiwach zakładowych.
1.1.3. raz na dwa tygodnie:
a) mycie wszystkich drzwi wejściowych wraz z klamkami i uchwytami,
b) czyszczenie zewnętrznych części mebli,
c) czyszczenie kratek wentylacyjnych.
1.1.4. raz w miesiącu:
a)    odkurzanie i mycie środkiem dezynfekującym regałów jezdnych i stacjonarnych na powierzchniach wolnych od akt.
1.1.5. dwa razy w ciągu roku: 

a) mycie okien po obu stronach i parapetów zewnętrznych,
b) mycie grzejników,
c) czyszczenie krat, żaluzji, rolet i verticali.
1.1.6. raz w ciągu roku:
a) impregnacja powierzchni podłogowych z granitu,
b) mycie opraw oświetleniowych.

Czynności określone w pkt 1.1.1. – 1.1.4. Wykonawca zobowiązany jest realizować również 
w ramach sprzątania doraźnego.

2. Do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1 powinny być stosowane 
przez Wykonawcę następujące materiały oraz sprzęt:

a) czyste ścierki do wycierania kurzu - wykonane z mikrofibry,
b) czyste ścierki i mopy do mycia i wycierania podłogi - wypłukane w roztworze dezynfekującym i wyżęte,
c) czyste ścierki do wycierania zewnętrznych powierzchni regałów jezdnych
i stacjonarnych na mokro, wypłukane w roztworze dezynfekującym i wyżęte,
d) środki dezynfekujące - zalecane użycie 70-procentowego etanolu skażonego Hibitanem (jako fungistatyku) lub fungicydów tj. preparatów zawierających substancje czynne, np.: czwartorzędowe sole amonowe lub monosiarczan potasu,
e) odkurzacz - wyposażony w filtr zatrzymujący grzyby pleśniowe oraz małe drobiny kurzu 
i pyłu.

3. Używane do sprzątania materiały, o których mowa w ust. 2, wykorzystywane przez Wykonawcę wielokrotnie:

1) nie mogą być prane chemicznie;

2) jeżeli są wilgotne, przed przekazaniem do przechowania lub prania muszą być osuszone;

3) muszą być przechowywane w suchym miejscu;

4) worki do odkurzaczy muszą być czyste, a filtry sprawne. 
4. Powierzchnia łączna magazynów OBD i archiwów zakładowych:
· 
Część nr 1 -  1 550,34 m2
· Część nr 2 -  1 126,89 m2.
III. Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagające szczególnej ochrony

Zamawiający dla niektórych czynności (wykazanych poniżej) wyznacza minimalną 

częstotliwość ich wykonywania (nie rzadziej niż):
1.1. dwa razy w tygodniu:
a) odkurzanie na sucho wykładziny dywanowej,
b) opróżnianie pojemników na śmieci z zachowaniem segregacji odpadów oraz wymianą worków foliowych,

c) opróżnianie pojemników niszczarek i wymiana worków foliowych,
d) ścieranie mebli,

e) ścieranie parapetów wewnętrznych.

1.2. raz na dwa tygodnie:
a) mycie drzwi wejściowych wraz z klamkami i uchwytami,
b) wycieranie mebli.
1.3. raz w miesiącu:
a) odkurzanie podłogi środkami dezynfekującymi,
b) odkurzanie podłogi technologicznej.
2. Powierzchnia łączna pomieszczeń w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagające szczególnej ochrony:  
· Część nr 1 -  455,15 m2
· Część nr 2 -  146,02 m2.

IV. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania usługi sprzątania w następujących godzinach:

1. pomieszczenia plombowane i wyznaczone (Część nr 1 - ok. 20% ogólnej powierzchni; Część nr 2 – ok 13% ogólnej powierzchni) – w godzinach pracy Zamawiającego, w obecności pracownika Zamawiającego (użytkownika pomieszczenia); - listę pomieszczeń Wykonawca otrzyma w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi. Sprzątanie realizowane przez  serwis dzienny. Konieczna ilość osób serwisu dziennego w poszczególnych lokalizacjach dla Części nr 1 podana jest w tabeli nr 2 (kolumna 16), a dla Części nr 2 w tabeli nr 3 (kolumna nr 21).
2. pozostałe pomieszczenia – w godzinach od godz.1600 do godz. 2200- Sprzątanie realizowane przez  serwis popołudniowy. Konieczna ilość osób serwisu popołudniowego w poszczególnych lokalizacjach dla Części nr 1 podana jest w tabeli nr 2 (kolumna 17), a dla Części nr 2 w tabeli nr 3 (kolumna nr 22)
V. „Sprzątanie doraźne” - wykonywane przez serwis dzienny. Stałe dyżury osób sprzątających  w godzinach pracy Zamawiającego realizujące usługę sprzątania niezwłocznie po zauważeniu lub zgłoszeniu takiej potrzeby w celu stałego utrzymania czystości w budynku. 
W ramach sprzątania doraźnego realizowane jest również:

a)  podlewanie kwiatów naturalnych;

b)  zapieranie plam na wykładzinach dywanowych, dywanach i meblach tapicerowanych;

c)  rozmrażanie i mycie lodówek znajdujących się na wyposażeniu Zamawiającego;

d) odkurzanie mebli tapicerowanych.
VI. Powierzchnia łączna:  
· Część nr 1 -  14 987,24 m2
· Część nr 2 -   10 854,39 m2. 
	Część nr 1 – 

1. W zakres sprzątania powierzchni wewnętrznej wchodzi również:

a) raz na dwa tygodnie wycieranie półek w regałach, mycie koszy na śmieci, wycieranie na mokro listew odbojowych i listew przypodłogowych oraz mycie lamperii,
b) raz w miesiącu sprzątanie pomieszczeń technicznych, 
c) raz na kwartał odmrażanie i mycie lodówek (w ostatnim tygodniu każdego kwartału),
d) wyposażenie wejść do budynku w minimum 22 – wycieraczki antypoślizgowe (guma + wykładzina) o wymiarach min. 90x150 cm wraz ze stałym serwisem (czyszczeniem, praniem) – okresowa wymiana wycieraczek winna odbywać się z częstotliwością zapewniającą ich utrzymanie w czystości. Wykonawca dostarczy wycieraczki w terminie 2 tygodni od daty zawarcia umowy. Rozmieszczenie wycieraczek poda Zamawiający,
e) w ramach sprzątania doraźnego, w miarę potrzeb,  mycie naczyń po naradach i szkoleniach (na sali konferencyjnej i w sekretariacie dyrektora naczelnego).

2. Ilość koszy na śmieci (stanowiskowe przy biurku) – ok. 740 szt.

3. Ilość niszczarek (pojemność worków do niszczarek 120 – 150 l.), lodówek oraz pojemników do segregacji odpadów (40 litrów) w poszczególnych obiektach przedstawia tabela nr 2 (kolumny 19 – 21).  
4. Ilość toalet, kabin WC, umywalek, pisuarów oraz ilości osób w poszczególnych obiektach przedstawia tabela nr 2 (kolumny 11 – 15).  

Część nr 2 – 

1. W zakres sprzątania powierzchni wewnętrznej wchodzi również:  

a) udział w przygotowaniu zabezpieczenia socjalnego tj. mycie zastawy stołowej, akcesoriów i urządzeń  kuchennych (talerze, szklanki, sztućce, filiżanki) na narady i spotkania robocze  -  średnio 1 raz w tygodniu,
b) mycie zastawy stołowej, akcesoriów i urządzeń kuchennych będących na wyposażeniu pokoi gościnnych (talerze, szklanki, sztućce, filiżanki)  -  średnio  1 raz na dwa tygodnie:

pokoje gościnne funkcjonują w następujących placówkach Zamawiającego:

- siedziba Oddziału ZUS w Siedlcach: szt. 1 (3-osobowy), 

- Inspektorat ZUS w Garwolinie: szt. 1 (1-osobowy),
          - Inspektorat ZUS w Węgrowie: szt. 1 (3-osobowy),
          - Inspektorat ZUS w Sokołowie Podlaskim: szt. 1 (2-osobowy),
c) raz w miesiącu czyszczenie i konserwacja mebli skórzanych,
d) mycie zadaszonych wejść z poliwęglanu o wymiarach w płaszczyźnie: 6,50 m x 4,50 m w budynku Zamawiającego w Oddziale ZUS w Siedlcach oraz 2,50 m x 4,00 m w budynkach Zamawiającego w Inspektoracie ZUS w Sokołowie Podlaskim i Biurze Terenowym w Węgrowie - dwa razy w roku,
e) dwa razy w ciągu roku czyszczenie krat, żaluzji, rolet i verticali,
f) raz w ciągu roku:


- impregnacja powierzchni podłogowych z granitu;

- krystalizacja powierzchni podłogowych z marmuru; 

- mycie sprzętu oświetleniowego (lampy jarzeniowe kinkiety),
g) zgodnie z potrzebami Zamawiającego, nie rzadziej jednak niż raz na dwa tygodnie:


- pielęgnacja kwiatów naturalnych znajdujących się w salach 
obsługi Klientów (SOK), salach konferencyjnych oraz 
gabinetach dyrekcji,

- sprzątanie pomieszczeń gospodarczych i technicznych 
wskazanych przez Zamawiającego (w godzinach 800-1600 ),
- mycie balustrad schodowych (części metalowych, przeszkleń PCV).

2. Orientacyjne zużycie roczne worków do niszczarek wynosi:

- worki 160 l – 100 op. po 10 szt. rocznie (1 000 szt./rok),
- worki 240 l – 160 op. po 10 szt. rocznie (1 600 szt./rok).



	2. 
	Sprzątanie otoczenia budynków (powierzchnia zewnętrzna):
1. Sezon letni:
1.1. sprzątanie codzienne:
a) czyszczenie terenu ze śmieci,

b) opróżnianie koszy na śmieci,

c) zamiatanie schodów, podjazdów, parkingów i chodników.

     1.2. sprzątanie okresowe:
1.2.1. raz w tygodniu:
a) koszenie trawników (usuwanie trawy we własnym zakresie),

b) mycie schodów.
1.2.2.  trzy razy w sezonie:
a) nawożenie trawników.
1.2.3. dwa razy w sezonie (kwiecień, sierpień):
a) wykonanie zabiegów fitosanitarnych,
b) czyszczenie podjazdów i chodników, 

c) czyszczenie studzienek przyokiennych,

d) czyszczenie odwodnienia liniowego,

e) czyszczenie kratek odpływowych.
1.2.4. raz w sezonie:
a) wykonanie aeracji,
b) nawożenie drzew, krzewów i roślin  okrywowych,
c) cięcie pielęgnacyjne i formujące drzew i krzewów,

d) uzupełnianie kory,
e) usuwanie mchu z kostki brukowej i płytek chodnikowych,

f) czyszczenie, w tym zapewnienie drożności, rynien i rur spustowych (kwiecień).
2. Sezon zimowy:
2.1. sprzątanie codzienne:

a) czyszczenie terenu ze śmieci,

b) zamiatanie schodów, w miarę wystąpienia potrzeb także w dni wolne od pracy Zamawiającego,

c) usuwanie lodu ze stopni schodów i podjazdów,

d) usuwanie śniegu i błota pośniegowego ze schodów, wewnętrznych dróg dojazdowych, podjazdów, parkingów i chodników oraz chodników przylegających do posesji,

e) posypywanie ciągów komunikacyjnych np. piaskiem lub innym dopuszczalnym środkiem.

2.2. sprzątanie okresowe (na bieżąco w miarę wystąpienia potrzeb):
a) odśnieżanie dachów,

b) usuwanie sopli,

c) wywożenie śniegu z posesji,

d) usunięcie wysypanego wcześniej piasku.

3. sprzątanie doraźne:
W ramach doraźnego sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych 
w zależności od sezonu realizuje się czynności określone w ust. 1. i 2. oraz następujące:

1) dosiewanie trawy,
2) nawadnianie,
3) cięcie uszkodzonych elementów drzew i krzewów,
4) pielenie,
5) sadzenie sezonowych roślin ozdobnych zakupionych przez Zamawiającego,
6) działania odtworzeniowe, w tym wymiana uszkodzonych drzew, krzewów i roślin okrywowych na nowe, zakupione przez Zamawiającego,
7) grabienie liści,
8) wywóz odpadów organicznych powstałych w trakcie wyżej wymienionych prac.
Konieczną ilość osób dyżurujących w poszczególnych lokalizacjach (serwis placowy) dla Części nr 1 podana jest w tabeli nr 2 (kolumna nr 18), a dla Części nr 2 w tabeli nr 3 (kolumna nr 23).
Powierzchnia łączna:  
· Część nr 1 -  11 736,62 m2
· Część nr 2 -   4 414,00  m2.

	Część nr 1 – 

1. W okresie zimy bieżące odśnieżanie (we wszystkie dni, w tym ustawowo wolne od pracy) schodów, chodników, parkingów, wewnętrznych dróg dojazdowych usuwanie zmarzlin, posypywanie piaskiem, solą i innymi dopuszczalnymi środkami musi być wykonane do godziny 7:00 – w sposób umożliwiający korzystanie z powierzchni zgodnie z jej przeznaczeniem. Wykonawca zapewnia odpowiedni sprzęt do odśnieżania oraz pojemniki na piasek i inne środki. W przypadku konieczności Wykonawca zobowiązany jest do wywozu śniegu z posesji.

2. W zakres sprzątania terenu wchodzi również codzienne sprzątanie śmietników i przygotowanie pojemników na śmieci do wywozu przez firmę odbierającą odpady.
3. Wykonawca zapewnia materiały niezbędne do realizacji usługi, tj: środki ochrony roślin, korę do posypywania, ziemię, nawozy i inne środki służące do utrzymania terenu.
Część nr 2 – 

1. W zakres sprzątania otoczenia budynków wchodzi mycie i bieżące utrzymanie w czystości murków klinkierowych i podjazdów dla osób niepełnosprawnych oraz ich konserwacja dwa razy w roku.
2. Serwis placowy realizowany  w godzinach: 
- 700 – 1100 – dotyczy budynków Zamawiającego: siedziby Oddziału ZUS w Siedlcach, Inspektoratu ZUS w Garwolinie i Inspektoratu ZUS w Sokołowie Podlaskim,

- 600 – 1000 – dotyczy budynków Zamawiającego: Inspektoratu ZUS w Miśku Mazowieckim i Biura Terenowego w Węgrowie.
3. Do posypywania należy używać chlorku wapnia lub innego środka nie powodującego uszkodzeń kostki brukowej.
4. Wykonawca zapewnia materiały niezbędne do realizacji usługi, tj: środki ochrony roślin, korę do posypywania, ziemię, nawozy i inne środki służące do utrzymania terenu. 

	3. 
	Mycie okien:

Dwustronne, w tym ram okiennych i parapetów (wewnętrznych i zewnętrznych) oraz szklanych przepierzeń

- Częstotliwość: 
· Część nr 1 - 3 razy w trakcie trwania umowy w terminach wrzesień 2017, kwiecień 2018, wrzesień 2018 
· Część nr 2 - 3 razy w trakcie trwania umowy w terminach wrzesień 2017, kwiecień 2018, wrzesień 2018 
- Powierzchnia: 
· Część nr 1 -  3 040,00  m2
· Część nr 2 -   4 794,02 m2, w tym:

- okna: 3 010,04 m2, w tym okna, których mycie wymaga zwyżki lub wykonywane jest metodą alpinistyczną ze względu na wysokość budynku -  64,50  m2;
- inna powierzchnia przeszklona: 1 644,50 m2;
                       
- luksfery: 139,48 m2.

	Część nr 1 –
1. W przypadku budynków Zamawiającego: siedziby O/ZUS w Radomiu, Inspektoratu ZUS w Grójcu oraz Inspektoratu ZUS w Szydłowcu mycie okien musi odbywać się z tzw. zwyżki ze względu na wysokość budynku oraz konstrukcję okien plastikowych (nieotwieralne 70%),

okna myte ze zwyżki –
 1 737,00 m2  (nieotwieralne 70%)

okna myte bez zwyżki –   1 303,00 m2
ogółem*:
–
3 040,00 m2 
* jest to powierzchnia okien mierzona w świetle. 
2. W zakres mycia okien wchodzi mycie żaluzji poziomych w oknach oraz krat.
Część nr 2 – 
1. W zakres mycia okien wchodzi mycie żaluzji poziomych w oknach.

2. Powierzchnia okien jest powierzchnią dwustronną.

	4. 
	Pranie wykładzin i tapicerki meblowej:
Przed przystąpieniem do czynności prania Wykonawca zobowiązany jest do uprzedniego odkurzenia wykładzin i tapicerki meblowej.
- Częstotliwość:

· Część nr 1 -  
- wykładzina dywanowa: 3 razy w trakcie trwania umowy w terminach: październik 2017, maj 2018, październik 2018,
-szczegółowy wykaz powierzchni dla Części nr 1 zawarty jest w tabeli nr 2 (kolumna nr 3), a dla Części nr 2  w tabeli nr 3 (kolumna nr 3),
- tapicerka meblowa: 2 razy w trakcie trwania umowy w terminach: wrzesień 2017  i  wrzesień 2018. 
· Część nr 2 -   

- wykładzina dywanowa: 3 razy w trakcie trwania umowy w terminach: październik 2017, maj 2018, październik 2018, 
- tapicerka meblowa: 2 razy w trakcie trwania umowy w terminach: wrzesień 2017  i  wrzesień 2018. 
- Powierzchnia: 
· Część nr 1 -  2 609,53 m2, w tym:

- 2 217,87 m2 – wykładzina dywanowa, 

- 391,66 m2 – tapicerka meblowa.
· Część nr 2 -   3 299,61 m2, w tym:

- 2 124,61 m2 – wykładzina dywanowa, 

- 1 175,00 m2 – tapicerka meblowa.
Termin rozpoczęcia wykonania usługi wyznaczy Zamawiający z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.
	

	5. 
	Czyszczenie i polimeryzacja ciągów komunikacyjnych oraz pomieszczeń biurowych z PCV (dotyczy Części nr 1):
- Częstotliwość: 
· Część nr 1 – 3 razy w trakcie trwania umowy w terminach: październik 2017, kwiecień 2018, październik 2018.
- Powierzchnia:   5 336,24 m2
– szczegółowy wykaz powierzchni przedstawia tabela nr 2 (kolumna nr 4). 
	Usługa dotyczy powierzchni posadzek, PCV, tarketu (obejmuje ciągi komunikacyjne i pomieszczenia biurowe). Polimeryzację pomieszczeń biurowych należy wykonać po wcześniejszym wystawieniu przez Wykonawcę biurek, krzeseł i stolików.


	6. 
	Czyszczenie żaluzji pionowych (verticali) i rolet (dotyczy Części nr 1):
- Częstotliwość:
· Część nr 1 – 3 razy w trakcie trwania umowy w terminach wrzesień 2017, kwiecień 2018, wrzesień 2018
- Powierzchnia:
· Część nr 1  –   2 768,40 m2,      w tym:  



– 2 696,00 m2 (verticale)



– 72,40,00 m2 (rolety).
	Czyszczenie rolet:

Materiał czyścić na sucho ściereczką z mikrofibry lub odkurzaczem. Niewielkie plamki można zeskrobać lub wytrzeć gumką do mazania. W przypadku silniejszych zabrudzeń można przetrzeć roletę wilgotną gąbką namoczoną w letniej wodzie z dodatkiem łagodnego detergentu. 
Czyszczenie żaluzji pionowych (verticali) i rolet musi się odbywać jednocześnie z myciem okien.

	7. 
	Mycie sufitów podwieszanych  (dotyczy Części nr 1):
Sufity wykonane z paneli aluminiowych lub PCV.
- Częstotliwość: 3 razy w trakcie trwania umowy w terminach październik 2017, maj 2018, październik 2018.
- Powierzchnia: 501,93 m2.
	

	8. 
	Sprzątanie gabinetów lekarskich (dotyczy Części nr 2):
Wykonawca zobowiązany jest do sprzątania środkami czyszczącymi i dezynfekującymi  powierzchni gabinetów lekarskich  zgodnie z wymogami zewnętrznych służb sanitarnych. W szczególności do obowiązków Wykonawcy należy: 

a) mycie podłóg, biurek, kozetek lekarskich, ceratek, umywalek, krzeseł,
b) uzupełniania podajników na mydło, 

c) uzupełnianie ręczników papierowych,
d) zmiana prześcieradeł.
- Częstotliwość: codziennie.
- Powierzchnia: 132,37 m2.
	· środek dezynfekujący: preparat do dezynfekcji rąk i skóry, zawierający substancje czynne o udowodnionej wysokiej skuteczności klinicznej, zapewniający szerokie spektrum działania, produkt skuteczny przeciwko występującym na skórze drobnoustrojom: bakteriom (włącznie z prątkiem gruźlicy), grzybom i wirusom (HBV, HIV); skuteczny przeciwko wirusowi zapalenia wątroby typu B (HBV),  posiadający działanie bakteriobójcze (łącznie z Tbc), grzybobójcze, wirusobójcze: HBV, HIV, Rota, Herpes, natychmiastowe działanie przeciwko wszystkim mikroorganizmom, autosterylny, przetestowany w warunkach klinicznych, posiadający świadectwo rejestracji Ministerstwa Zdrowia,

· mydło antybakteryjne – specjalistyczne mydło w postaci emulsji do higienicznego i chirurgicznego mycia rąk, posiadające szerokie spektrum działania, redukujące liczbę mikroorganizmów na skórze, o znikomej możliwości działania alergicznego, bezpieczne i czyste mikrobiologicznie, niezawierające konserwantów, substancji bakteriostatycznych i barwników, zawierające substancje pielęgnujące skórę podczas mycia, konfekcjonowane  w jednorazowe, hermetyczne woreczki z laminatu PE/PETP zakończone zaworem dozującym.




	TABELA NR 2 - Oddział ZUS w Radomiu  


	

	
	OBIEKT
	Powierzchnia wewnętrzna
	Powierzchnia otoczenia budynków (zewnętrzna)
	Ilość osób zatrudnionych
	Ilość toalet
	Ilość kabin WC
	Ilość umywalek
	Ilość pisuarów

	
	
	wykładziny dywanowe
	wykładziny homogeniczne
	podłogi drewniane
	płytki gresowe
	posadzki (lastryko lub beton)
	wykładzina (gumolit)
	Powierzchnia ciągów pieszych i dróg wewnętrzn.
	Powierzchnia trawników
	
	
	
	
	

	-1-
	-2-
	-3-
	-4-
	-5-
	-6-
	-7-
	-8-
	-9-
	-10-
	-11-
	-12-
	-13-
	-14-
	-15-

	
	
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	osoby
	szt.
	szt.
	szt.
	szt.

	1. 
	Oddział ZUS w Radomiu, 
ul. Czachowskiego 21A, Radom, w tym:
	376,09
	3981,70
	308,56
	2928,17
	113,71
	1108,89
	4752,41
	187,5
	508
	43
	25
	63
	4

	2. 
	2.1. Budynek B1
	226,02
	3000,86
	308,56
	1941,10
	108,27
	1108,89
	3844,96
	79,18
	
	27
	15
	39
	4

	3. 
	3.1. Budynek B2
	150,07
	980,84
	0,00
	987,07
	5,44
	0,00
	907,45
	108,32
	
	16
	10
	24
	0

	4. 
	Inspektorat ZUS w Grójcu, ul. Jana Matejki 10, Grójec
	620,00
	31,87
	0,00
	859,93
	3,50
	2,60
	729,20
	166,04
	66
	10
	10
	17
	2

	5. 
	Inspektorat ZUS w Kozienicach, ul. Radomska 43, Kozienice
	0,00
	199,07
	0,00
	141,54
	0,00
	78,24
	------
	------
	25
	4
	5
	6
	0

	6. 
	Inspektorat ZUS w Szydłowcu, ul. Sowińskiego 6, Szydłowiec
	307,61
	491,48
	232,60
	211,68
	0,00
	88,18
	577,84
	236,17
	47
	12
	14
	17
	3

	7. 
	Inspektorat ZUS w Zwoleniu, ul. Bogusza 20, Zwoleń
	325,98
	468,72
	0,00
	240,31
	0,00
	106,96
	804,01
	462,91
	24
	17
	18
	17
	2

	8. 
	Biuro Terenowe ZUS w Przysusze, ul. Radomska 30, Przysucha
	301,48
	59,54
	0,00
	502,05
	8,80
	17,07
	833,13
	351,00
	22
	10
	8
	11
	3

	9. 
	Biuro Terenowe ZUS w Lipsku, ul. Partyzantów 10, Lipsko
	0,00
	103,86
	0,00
	276,94
	0,00
	0,00
	583,88
	1054,69
	5
	3
	4
	7
	2

	10. 
	Biuro Terenowe ZUS w Pionkach, ul. Spokojna 9, Pionki
	286,71
	0,00
	11,86
	91,20
	51,94
	48,40
	233,61
	764,23
	16
	5
	6
	8
	1

	RAZEM:
	2217,87
	5336,24
	553,02
	5251,82
	177,95
	1450,34
	8514,08
	3222,54
	713
	104
	90
	146
	17


	Ciąg dalszy TABELI NR 2

	
	OBIEKT
	Serwisy
	Ilość lodówek
	Ilość pojemników do segregacji odpadów (40 litrowe)
	Ilość niszczarek

	
	
	Liczba osób serwisu dziennego
	Liczba osób serwisu popołudniowego
	Liczba osób serwisu placowego
	
	
	

	-1-
	-2-
	-16
-
	-17
-
	-18
-
	-19-
	-20-
	-21-

	
	
	osoby
	osoby
	osoby
	szt.
	szt.
	szt.

	1. 
	Oddział ZUS w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A, Radom, w tym:
	2
	20
	1
	13
	63
	8

	2. 
	2.1. Budynek B1
	
	
	
	
	
	

	3. 
	3.1. Budynek B2
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Inspektorat ZUS w Grójcu, ul. Jana Matejki 10, Grójec
	1
	1
	1
	6
	15
	2

	5. 
	Inspektorat ZUS w Kozienicach, ul. Radomska 43, Kozienice
	1
	1
	------
	1
	6
	1

	6. 
	Inspektorat ZUS w Szydłowcu, ul. Sowińskiego 6, Szydłowiec
	1
	1
	1
	4
	9
	1

	7. 
	Inspektorat ZUS w Zwoleniu, ul. Bogusza 20, Zwoleń
	1
	1
	1
	4
	9
	2

	8. 
	Biuro Terenowe  ZUS w Przysusze, ul. Radomska 30, Przysucha
	1
	1
	1
	1
	9
	2

	9. 
	Biuro Terenowe ZUS w Lipsku, ul. Partyzantów 10, Lipsko
	1
	1
	1
	1
	3
	1

	10. 
	Biuro Terenowe ZUS w Pionkach, ul. Spokojna 9, Pionki
	1
	1
	1
	2
	3
	1

	RAZEM:
	9
	27
	7
	32
	117
	18


	TABELA NR 3 – Oddział ZUS w Siedlcach  


	Lp.
	OBIEKT
	Powierzchnia wewnętrzna
	Powierzchnia okien – mycie dwustronne
	Liczba
	Serwisy

	
	
	Pomieszczenia ogólnodostępne (obszar publicznie dostępny, obszar dostaw i załadunku oraz obszar bezpieczny)
	Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagające szczególnej ochrony
	Magazyny OBD oraz archiwa zakładowe
	Liczba okien
	Okna myte 
	Inna powierzchnia przeszklona (drzwi ,przeszklone ścianki, luksfery itp.) 
	okna wymagające podnośnika
	koszy
	pojemników do segregacji odpadów 
	lodówek
	niszczarek
	 osób zatrudnionych
	toalet
	kabin WC
	umywalek

	Liczba osób serwisu dziennego
	Liczba osób serwisu popołudniowego
	Liczba osób serwisu placowego

	
	
	wykładziny dywanowe
	panele podłogowe
	posadzki z płytek
	posadzki z marmuru
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.
	11.
	12.
	13.
	14.
	15.
	16.
	17.
	18.
	19.
	20.
	211.
	222.
	233

	
	
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	szt.
	m2
	m2
	szt.
	szt.
	szt.
	szt.
	szt.
	os.
	szt.
	szt.
	szt.
	os.
	os.
	os.

	1.
	Oddział ZUS 
w Siedlcach,
 ul. Browarna 12
	1 040,17
	752,01
	2 499,31
	384,72
	87,57
	553,25
	404
	1 201,96
	562,48
	29
	330
	51
	15
	16
	293
	24
	30
	50
	2
	8
	1

	2.
	Inspektorat ZUS
 w Garwolinie,
 ul. Kościuszki 38A
	41,20
	x
	914,06
	16,45
	5,20
	138,33
	109
	307,18
	262,60
	x
	42
	18
	2
	3
	52
	7
	12
	10
	1
	2
	1

	3.
	Inspektorat ZUS
 w Mińsku Mazowieckim, 
ul. Warszawska 84
	676,85
	x
	758,41
	54,50
	23,20
	174,00
	245
	616,40
	352,02
	x
	93
	24
	9
	2
	171
	13
	13
	16
	1
	2
	1

	4.
	Inspektorat ZUS 
w Sokołowie Podlaskim, 
ul. Piłsudskiego 2
	111,27
	x
	915,82
	18,29
	12,00
	158,81
	85
	413,48
	316,00
	x
	74
	18
	5
	5
	56
	13
	10
	10
	1
	2
	1

	5.
	Biuro Terenowe ZUS w Węgrowie,
ul. Wieniawskiego 15
	255,12
	x
	1 009,70
	13,45
	11,85
	102,50
	83
	419,12
	255,84
	x
	72
	30
	6
	3
	86
	13
	10
	10
	1
	2
	1

	6.
	Biuro Terenowe ZUS w Łosicach
 ul. Kilińskiego 2
	x
	x
	108,18
	11,97
	6,20
	x
	12
	51,90
	35,04
	x
	8
	3
	1
	1
	5
	2
	2
	3
	1
	x
	x

	RAZEM
	2 124,61
	752,01
	6 205,48
	499,38
	146,02
	1 126,89
	938
	3 010,04
	1 783,98
	29
	619
	144
	38
	30
	663
	72
	77
	99
	7
	16
	5


1 Dla siedziby Oddziału ZUS w Siedlcach – 2 osoby x 1 etat; dla Inspektoratu ZUS w Garwolinie, Inspektoratu ZUS w Mińsku Mazowieckim, Inspektoratu ZUS w Sokołowie Podlaskim, Biura Terenowego ZUS w Węgrowie – 1 osoba x 1 etat; dla Biura Terenowego w Łosicach – 1 osoba x 0,25 etatu.

2 Dla siedziby Oddziału ZUS w Siedlcach – 8 osób x 0,75 etatu; dla Inspektoratu ZUS w Garwolinie, Inspektoratu ZUS w Mińsku Mazowieckim, Inspektoratu ZUS w Sokołowie Podlaskim, Biura Terenowego ZUS w Węgrowie – 1 osoba x 0,75 etatu i 1 osoba x 0,5 etatu.
3 Dla siedziby Oddziału ZUS w Siedlcach, Inspektoratu ZUS w Garwolinie, Inspektoratu ZUS w Mińsku Mazowieckim, Inspektoratu ZUS w Sokołowie Podlaskim, Biura Terenowego ZUS w Węgrowie – 1 osoba x 0,5 etatu.
	Ciąg dalszy TABELI NR 3 – Oddział ZUS w Siedlcach  

	
	
	Powierzchnia
	Długość

	Ilość

	
	OBIEKT
	teren zewnętrzy
	ciągi komunikacyjne (chodniki, podjazdy,
 drogi wewnętrzne) i parkingi
	schody zewnętrzne
	kostka brukowa/
płyta chodnikowa


	dachy
	trawniki
	kora
	powierzchnia

podlegająca pieleniu
	obrzeże budynku z kostki brukowej
	odwodnienie linowe
	rynny
	rury spustowe
	kratki odpływowe
	drzewa
	krzewy

	1.
	2.
	24.
	25*.
	26*.
	27*.
	28.
	29*.
	30*.
	31*.
	32*.
	33.
	34.
	35.
	36.
	37.
	38.

	
	
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m2
	m
	m
	m
	szt.
	szt.
	szt.

	1. 
	Oddział ZUS 
w Siedlcach, 
ul. Browarna 12
	1 317,00
	700,00
	25,00
	220,20
	307,00
	75,00
	118,00
	x
	178,80
	12,00
	274,00
	252,00
	5
	3
	104

	2. 
	Inspektorat ZUS 
w Garwolinie,
 ul. Kościuszki 38A
	380,00
	246,00
	34,00
	40,00
	30,00
	x
	x
	45,00
	15,00
	x
	90,00
	72,00
	2
	1
	24

	3. 
	Inspektorat ZUS 
w Mińsku Mazowieckim, 
 ul. Warszawska 84
	510,00
	446,00 
	6,00
	34,00
	30,00
	15,00
	9,00
	x
	x
	x
	300,00
	36,00
	4
	x
	14

	4. 
	Inspektorat ZUS w Sokołowie Podlaskim,  
ul. Piłsudskiego 2
	1 047,00
	480,00
	37,00
	37,00
	74,00
	423,00
	20,00
	15,00
	35,00
	5,00
	140,00
	108,00
	7
	22
	45

	5. 
	Biuro Terenowe ZUS 
w Węgrowie, 
ul. Wieniawskiego 15
	1 160,00
	615,00
	35,00
	52,00
	29,50
	378,00
	44,00
	6,00
	30,00
	x
	130,00
	117,00
	7
	71
	15

	6. 
	Biuro Terenowe ZUS 
w Łosicach,
ul. Kilińskiego 2
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	RAZEM
	4 414,00
	2 487,00
	137,00
	383,20
	470,50
	891,00
	191,00
	66,00
	258,80
	17,00
	934,00
	585,00
	25
	97
	202


* - elementy składające się na „teren zewnętrzny” (wartość z kolumny 24).
� 	Dla siedziby Oddziału ZUS w Radomiu – 2 osoby x 1 etat; dla Inspektoratu ZUS w Grójcu, Kozienicach, Szydłowcu, Zwoleniu i dla Biura Terenowego  ZUS w Przysusze, Pionkach i Lipsku – 1 osoba x 0,5 etatu


�	Dla siedziby Oddziału ZUS w Radomiu – 20 osób (5 osób x 1 etat; 2 osoby x 0,75 etatu; 13 osób x 0,5 etatu = łączna ilość etatów 13); dla Inspektoratu ZUS w Grójcu, Zwoleniu – 1 osoba x 0,75 etatu; dla Inspektoratu ZUS w Szydłowcu, dla Biura Terenowego  ZUS w Przysusze i Pionkach – 1 osoba x 0,5 etatu; dla Inspektoratu ZUS w Kozienicach, dla Biura Terenowego  ZUS w Lipsku – 1 osoba x 0,25 etatu


�	Dla siedziby Oddziału ZUS w Radomiu – 1 osoba x 0,75 etatu; dla Inspektoratu ZUS w Grójcu, Szydłowcu, Zwoleniu i dla Biura Terenowego  ZUS w Przysusze i Lipsku – 1 osoba x 0,5 etatu; dla Biura Terenowego  ZUS Pionkach – 1 osoba x 0,25 etatu  
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