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Numer sprawy: 550000/271/2/2017-CZP
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  
USŁUGI SPRZĄTANIA W ODDZIALE ZUS W RADOMIU I ODDZIALE ZUS W SIEDLCACH
Tryb postępowania: 
PRZETARG NIEOGRANICZONY 

WARSZAWA 2017
Rozdział I

Nazwa oraz adres zamawiającego

Dane Zamawiającego:
	Nazwa zamawiającego
	-
	Zakład Ubezpieczeń Społecznych III Oddział w Warszawie

	Adres do korespondencji
	-
	00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16

	Numer faksu 
	-
	22 827-69-93

	Adres e-mail
	-
	CZP_Warszawa@zus.pl

	Konto bankowe 
	-
	PKO BP nr 48 1020 5590 0000 0602 9390 7011

	Adres strony internetowej
	-
	www.zus.pl

	Znak postępowania
	-
	550000/271/2/2017-CZP


Uwaga: w korespondencji kierowanej do zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

Rozdział II

Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie „przetargu nieograniczonego” na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”.

2. Wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty, o której mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
Rozdział III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia są usługi sprzątania w Oddziale ZUS w Radomiu i Oddziale ZUS w Siedlcach. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SIWZ.
3. Zamówienie będzie realizowane w podziale na 2 części:

Część nr 1 – usługi sprzątania obiektów i przylegającego terenu w Oddziale ZUS w Radomiu:

1) Oddział ZUS w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A,  Radom,

2) 
Inspektorat ZUS w Grójcu, ul. Jana Matejki 10, Grójec,

3) 
Inspektorat ZUS w Kozienicach, ul. Radomska 43, Kozienice,

4) 
Inspektorat ZUS w Szydłowcu, ul. Sowińskiego 6, Szydłowiec,

5) 
Inspektorat ZUS w Zwoleniu, ul. Bogusza 20, Zwoleń, 

6) Biuro Terenowe ZUS w Przysusze, ul. Radomska 30, Przysucha,

7) 
Biuro Terenowe ZUS w Lipsku, ul. Partyzantów 10, Lipsko, 

8) 
Biuro Terenowe ZUS w Pionkach, ul. Spokojna 9, Pionki.

Przewidywana łączna powierzchnia sprzątania:

·  powierzchnia wewnętrzna (obiektów):

 14 987,24 m2
·  powierzchnia zewnętrzna (terenu):

 11 736,62 m2
Część nr 2 – usługi sprzątania obiektów i przylegającego terenu w Oddziale ZUS w Siedlcach:

1) 
Oddział ZUS w Siedlcach, ul. Browarna  12,  Siedlce,

2) 
Inspektorat ZUS w Garwolinie, ul. Kościuszki 38A, Garwolin,

3) 
Inspektorat ZUS w Mińsku Mazowieckim, ul. Warszawska 84, Mińsk Mazowiecki,

4) 
Inspektorat ZUS w Sokołowie Podlaskim, ul. Piłsudskiego 2, Sokołów Podlaski,

5) 
Biuro Terenowe ZUS w Węgrowie, ul. Wieniawskiego 15, Węgrów, 

6) 
Biuro Terenowe ZUS w Łosicach, ul. Kilińskiego 2, Łosice.

Przewidywana łączna powierzchnia sprzątania:

·  powierzchnia wewnętrzna (obiektów):

10 854,39 m2
·  powierzchnia zewnętrzna (terenu):
  
  4 414,00 m2.
4. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):

90 ( 91 ( 00 ( 00 – 9
usługi sprzątania


90 ( 91 ( 12 ( 00 – 8
usługi sprzątania budynków

90 ( 91 ( 92 ( 00 – 4
usługi sprzątania biur 

90 ( 61 ( 00 ( 00 – 6
usługi sprzątania i zamiatania ulic 

90 ( 62 ( 00 ( 00 – 9
usługi odśnieżania

90 ( 63 ( 00 ( 00 – 2
usługi usuwania oblodzeń

90 ( 91 ( 13 ( 00 – 9
usługi czyszczenia okien

77 ( 31 ( 00 ( 00 – 6
usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych.

5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę w danej części.
6. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp (dotyczy Części nr 2).
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
9. Zamawiający wymaga aby osoby, które wykonują czynności polegające na sprzątaniu pomieszczeń oraz terenu zewnętrznego były zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wyłącznie na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z późn. zm.).
Rozdział iV

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonywania zamówienia: od dnia podpisania umowy jednak nie wcześniej niż:
1.1. Część nr 1: od dnia 01.07.2017 r. do 31.12.2018 r.

1.2. Część nr 2: od dnia 01.07.2017 r. do 31.12.2018 r.
Rozdział V

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy pzp
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1.1.
nie podlegają wykluczeniu;
1.2. spełniają warunku udziału w postępowaniu dotyczące:

1.2.1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenie określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie,

1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie,
1.2.3. zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający uzna, że warunek został spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał lub nadal wykonuje w sposób należyty:

Część nr 1:

· minimum 2 usługi, świadczone nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy, a każda z nich polegała na sprzątaniu obiektów biurowych o powierzchni nie mniejszej niż 13 000,00 m2,
oraz

· minimum 2 usługi, świadczone nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy, a każda z nich polegała na sprzątaniu powierzchni zewnętrznej (terenu) nie mniejszej niż 10 000,00 m2;
Część nr 2:

·  minimum 2 usługi, świadczone nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy, a każda z nich polegała na sprzątaniu obiektów biurowych o powierzchni nie mniejszej niż 9 000,00 m2,

· minimum 2 usługi, świadczone nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy, a każda z nich polegała na sprzątaniu powierzchni zewnętrznej (terenu) nie mniejszej niż 3 000,00 m2.
Uwaga: 

·   Jako obiekt biurowy Zamawiający uzna budynek użyteczności publicznej, o którym mowa  w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. 
 w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1422 z późn. zm.), posiadający pomieszczenia z przeznaczeniem na biura.
2.  Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania:
2.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, których dotyczą przesłanki opisane w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy Pzp. 

2.2. Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy zgodnie z treścią art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp: 
2.2.1. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016r. poz. 615), 

2.2.2. który naruszył obowiązki dotyczące płatności, podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, 
o którym mowa w ust. 1 pkt 1.2. ppkt 1.2.3., w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
3.1. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.

3.2. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:

3.2.1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;

3.2.2. sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

3.2.3. zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

3.2.4. czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

3.3. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp. Zamawiający, w trybie określonym w Rozdziale VI ust. 5 SIWZ zażąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w ust. 3, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w Rozdziale VI ust. 5 pkt 5.2. SIWZ.
3.4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:

3.4.1. zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

3.4.2. zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże wymagane zdolności techniczne lub zawodowe.

4. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu procedurę, o której mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp. W związku z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
Rozdział VI
Oferta, OŚwiadczeNIA i dokumentY jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
1. Do oferty wykonawca zobowiązany jest załączyć: 
1.1. formularz ofertowy wypełniony z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 2 do SIWZ;
1.2. w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, określające zakres umocowania pełnomocnika. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy i złożone w oryginale lub w kopii potwierdzonej notarialnie.
1.3. aktualny na dzień składania ofert Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (dalej: JEDZ), w zakresie wskazanym w załączniku nr 3 do SIWZ:
1) Informacje zawarte w JEDZ  będą  stanowić  wstępne  potwierdzenie,  że  Wykonawca  nie  podlega  wykluczeniu  z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców  odrębny formularz JEDZ wypełnia każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. JEDZ ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.
3) W przypadku Części IV JEDZ: „Kryteria kwalifikacji”, Wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji „(” i nie musi wypełniać pozostałych sekcji w części IV.
1.4. pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (w sytuacji, gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, zgodnie z Rozdziałem V ust. 3 SIWZ.
2. Zasady udziału Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

2.1. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego.  Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty.
2.2. Wykonawcy, o których mowa w ust. 2 pkt 2.1., składają jedną ofertę, z uwzględnieniem ust. 1 pkt 1.3. ppkt 2.
3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu składa w stosunku do każdego JEDZ dotyczący tych podmiotów. 
4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaże Zamawiającemu oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. 

5. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 
5.1. w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej, o którym mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 1.2. ppkt 1.2.3. SIWZ:

wykazu usług – wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonanie lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane lub są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert – wzór wykazu stanowi załącznik nr 7 do SIWZ.
5.2. w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału  w postępowaniu:

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

b) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnym odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

d) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

e) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SIWZ,
f) oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SIWZ,
g)  oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716) - wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 9 do SIWZ;
6. Jeżeli będzie to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
7.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w:

7.1. ust. 5 pkt 5.2 lit. a - składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp, wystawioną/y nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

7.2. ust. 5 pkt 5.2 lit. b-d - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
8. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 7, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby – wystawione odpowiednio w terminach określonych w ust. 7. 

9. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

10. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w ust. 5 pkt 5.2 lit. a - składa dokument, o którym mowa w ust. 7 pkt 7.1, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy Pzp. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument winien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
11. Forma dokumentów:
11.1. Oświadczenia, o których mowa w SIWZ (ust. 1 pkt 1.3.; ust. 1 pkt 1.3. ppkt 2; ust. 3; ust. 4; ust. 5 pkt 5.1.; ust. 5 pkt 5.2. lit. e-g), dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, składane są w oryginale.
11.2. Wymagane dokumenty, o których mowa w SIWZ (ust. 5 pkt 5.2. lit. a-d), inne niż oświadczenia, o których mowa w ust. 5 pkt 5.2., składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
11.3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 
11.4. Jeżeli złożone przez Wykonawcę kopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.
11.5. Dokumenty sporządzone w języku obcym, winny być składane wraz 
z ich tłumaczeniem na język polski.
Rozdział VII
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują faksem lub pocztą elektroniczną, z zastrzeżeniem ust. 2 (nr faxu Zamawiającego: 22 827 69 93, e-mail: CZP_Warszawa@zus.pl).

2. Złożenie oferty wraz z załącznikami (dotyczy również złożenia dokumentów na podstawie art. 26 ust. 1, uzupełnienia dokumentów w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp oraz złożenia oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 4 SIWZ), a także zmiana lub wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej. 

3. Każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza niezwłocznie fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji, o których mowa w ust. 1.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych   warunków zamówienia w trybie art. 38 ust. 1 ustawy  Pzp.

5. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcą:

	Adam Konopko    
	-
	tel.
	22 890 43 92

	Marek Dominiak
	-
	tel.
	22 890 44 39


Rozdział VIII
Wymagania dotyczące WADIUM
1. Zamawiający wymaga zabezpieczenia oferty wadium.
2. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości:
- Część nr 1 –  42 000,00 zł,
- Część nr 2 –  32 000,00 zł.
3. Wadium może być wniesione w:

3.1. pieniądzu,
3.2. poręczeniach bankowych, lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

3.3. gwarancjach bankowych,

3.4. gwarancjach ubezpieczeniowych,
3.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2016 r.,  poz. 359).

4. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w banku PKO BP o nr 48 1020 5590 0000 0602 9390 7011, z tytułem przelewu: „Wadium w postępowaniu na usługi sprzątania w Oddziale ZUS w Radomiu i Oddziale ZUS w Siedlcach, część nr ..”
5. Wadium winno znaleźć się na rachunku bankowym zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

6. Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

6.1.  pieniężnej - dokument potwierdzający wniesienie wadium został załączony do oferty,

6.2. innej niż pieniądz, zalecane jest dołączenie kopii dokumentu do oferty, a oryginał dokumentu należy złożyć przed upływem terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, ul. Czerniakowska 16 (wejście od ul. Czerniakowskiej, budynek VGB), w Centrum  Zamówień Publicznych, piętro I, pok. 108.

7. Z dokumentu wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinno jednoznacznie wynikać gwarantowanie wypłat należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie i w zakresie określonym w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp. 

8. Wadium powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert.

9. Jeśli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione w sposób nieprawidłowy, oferta Wykonawcy zostanie przez Zamawiającego odrzucona.

10.  Okoliczności i zasady zwrotu, zatrzymania oraz  zaliczenia wadium na poczet zabezpieczenia należytego wykonania umowy określa ustawa Pzp.
Rozdział IX
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 60 dni.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert, o którym mowa w Rozdziale XI  ust. 1 SIWZ.
3. Wykonawca może samodzielnie przedłużyć termin związania ofertą.





 Rozdział X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami w niej określonymi. 
2. Oferta musi być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania wykonawcy. 
3. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz z załącznikami zawierała spis treści i była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację.
4. Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz w załączonych do niej oświadczeniach i dokumentach, powinny umożliwić identyfikację osoby składającej podpis (muszą być czytelne lub opatrzone pieczęcią imienną).
5. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
7. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować w następujący sposób:
Oferta na: usługi sprzątania w Oddziale ZUS w Radomiu i Oddziale ZUS w Siedlcach
numer sprawy 550000/271/2/2017-CZP  w części nr ….
nie otwierać przed dniem 12.06.2017 r. do godz. 11:00
8. Na kopercie należy umieścić nazwę Wykonawcy i jego adres, zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).

9. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8, w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. poz. 1503 z późn. zm.), jeśli Wykonawca zastrzegł, nie później niż przed upływem terminu składania ofert,  że nie mogą one być udostępniane.

10. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej, wewnętrznej kopercie, z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Ponadto, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca zobowiązany jest do wykazania (uzasadnienie należy załączyć na piśmie do oferty), iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
11. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. poz. 1503 z późn. zm.), będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie ich odtajnieniem. 

12. Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „zmiana oferty”. Koperty oznaczone „zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i zostaną dołączone do oferty.
13. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia.
Rozdział XI
MIEJSCE oraz TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT
1. Termin składania ofert wyznaczono do dnia 12.06.2017 r. do godz. 10:30.
2. Wykonawcy mogą składać oferty osobiście w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, ul. Czerniakowska 16 (wejście od ul. Czerniakowskiej, budynek VGB), w Centrum Zamówień Publicznych, piętro I, pok. 108, lub przesłać na adres Zamawiającego: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych

III Oddział w Warszawie
00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16
Centrum Zamówień Publicznych pok. 108

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty złożone w innym miejscu niż wskazane w ust. 2.
4. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.06.2017 r., o godz. 11:00, w siedzibie zamawiającego w Warszawie, ul. Czerniakowska 16 (wejście od ul. Czerniakowskiej, budynek VGB),  piętro I, pok. 109.
5. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną niezwłocznie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. 
6. Zamawiający, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie, oraz zwróci ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania. 
Rozdział XII
Opis sposobu oblicZenia ceny
1. Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony w Formularzu ofertowym, którego wzór stanowi - załącznik nr 2 do SIWZ. 
2. Cena podana w ofercie winna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją zamówienia wraz z podatkiem VAT.
3. Stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z późn. zm.).
4. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

5. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich, z zaokrągleniem do pełnych groszy. Wartości zaokrągla się do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
Rozdział XIII
OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
Cena oferty brutto – 100%.
2. Ocena ofert będzie dokonana oddzielnie dla każdej części zamówienia.

3. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi zasadami:
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gdzie: 

C    – liczba punktów przyznana ofercie badanej – w zaokrągleniu do 2 miejsc po przecinku, 
Cn    – cena oferty z najniższą ceną, 

Cob  – cena oferty badanej.

4. Za ofertę najkorzystniejszą w danej części zostanie uznana oferta, która odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom postawionym w ustawie Pzp oraz w SIWZ i uzyska najwyższą ilość punktów, w oparciu o podane kryteria oceny ofert.
ROZDZIAŁ XIV
INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Pzp, zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyniku postępowania. 
2. Zamawiający zamieści informację o wyniku postępowania na swojej stronie internetowej. 

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie zamawiającego.
4. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia, przed terminem podpisania umowy:
4.1. dokumentów, potwierdzających umocowanie osoby lub osób podpisujących umowę do składania oświadczeń woli w jego imieniu  (o ile dokumentów tych nie załączy do oferty),

4.2. opłaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej, z tytułu prowadzonej działalności, związanej z przedmiotem zamówienia, o której mowa w § 5 ust. 2 wzoru umowy, stanowiącego załącznik nr 8 do SIWZ,
4.3. nazw i adresów podwykonawców, w przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w ust. 7 Formularza ofertowego – stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ. 
5. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, pełnomocnik Wykonawców jest zobowiązany do przedstawienia umowy regulującej ich współpracę. 
Rozdział XV
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w danej części, zobowiązany jest do wniesienia przed zawarciem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w wysokości 10 % ceny oferty brutto, podanej w Formularzu ofertowym.
3. Zabezpieczenie będzie służyło pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

4. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku następujących formach: 

4.1. pieniądzu;

 4.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

4.3. gwarancjach bankowych;

4.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;

 4.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2014 r., poz. 1804 z późn zm.).

5. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych art. 148 ust.2 ustawy Pzp.

6. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w ust. 4. niniejszego rozdziału. Zmiana formy zabezpieczenia może być dokonywana pod warunkiem zachowania ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.

7. Zabezpieczenie zostanie zwrócone zgodnie z art. 151 ust. 1 ustawy Pzp. 

8. Zabezpieczenie w formie pieniądza:

8.1.  należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w banku PKO BP o nr 48 1020 5590 0000 0602 9390 7011 .

8.2.  będzie przechowywane na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

9. Dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie niepieniężnej, musi w szczególności określać:

9.1. termin obowiązywania gwarancji/poręczenia,
9.2. kwotę zabezpieczenia,

9.3.wskazanie gwaranta lub poręczyciela, tj. podmiotu wystawiającego gwarancję lub poręczenie,

9.4. wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poręczenia, tj.: Zakładu Ubezpieczeń Społecznych III Oddział w Warszawie,
9.5. nazwę/zakres zamówienia stanowiącego przedmiot zabezpieczenia,
9.6. nieodwołalność gwarancji lub poręczenia (tzn. nikt poza Zamawiającym nie może odwołać zobowiązania wynikającego z udzielonej gwarancji lub poręczenia),

9.7. bezwarunkowość dysponowania gwarancją lub poręczeniem. Zabezpieczenie wnoszone w gwarancjach lub poręczeniach musi bezwarunkowo gwarantować Zamawiającemu wypłatę pieniędzy na każde jego wezwanie, złożone w formie oświadczenia.

10. W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. W tym celu Wykonawca przed podpisaniem umowy winien przedłożyć projekt ww. dokumentu, celem sprawdzenia poprawności jego sporządzenia.
Rozdział XVI
WZÓR UMOWY 
1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą w danej części, w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
2. Wzór umowy stanowi załącznik nr 8 do SIWZ.
3. Wzór umowy jest integralną częścią specyfikacji i nie podlega negocjacjom.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy na podst. art. 145 ustawy Pzp.
Rozdział XVII
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
ROZDZIAŁ XVIII
ZAŁĄCZNIKI
1. Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część SIWZ:
1.1. załączniki nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

1.2. załącznik nr 2 – wzór formularza ofertowego,
1.3. załącznik nr 3 – Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ),
1.4. załącznik nr 4 – wzór oświadczenia Wykonawcy,
1.5. załącznik nr 5 – wzór oświadczenia Wykonawcy,
1.6. załącznik nr 6 – wzór oświadczenia Wykonawcy,
1.7. załącznik nr 7 – wzór wykazu usług,
1.8. załącznik nr 8 – wzór umowy,
1.9. załącznik nr 9 – wzór oświadczenia Wykonawcy.
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