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2. Formularz cenowy – część I …………………………………………………………….…………………. Zał. C1 

   

3. Formularz cenowy – część II ……………………………….………………………………………….…. Zał. C2 

   

4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania …………………… Zał. B 

   

5a. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej ………………………………………. Zał. G 

   

5b. Oświadczenie o braku przynależności do grupy kapitałowej …………………………… Zał. G1 

   

6. Wzór umowy ……………………………………………………………………………………………………... Zał. U1/U2 

   

7. Opis przedmiotu zamówienia – część I …………………………………………………………………………… Zał. P1  

   

8. Opis przedmiotu zamówienia – część II ..………………………………………………………………………… Zał. P2  

   

9. Poglądowe wzory mebli i krzeseł ………….…………………………………………………………….. Zał. M  

 

 

  Informacje ogólne: 

1)  Ilekroć w niniejszej SIWZ jest mowa o: 

    -   „ustawie Pzp” - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst 

jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164); 

    -   „SIWZ” - należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikacje istotnych warunków zamówienia , 

    -   „Oddziale w Gdańsku” - należy przez to rozumieć Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Gdańsku z siedzibą 

ul. Chmielna 27/33, 80-748 Gdańsk.    

    -  „Oddziale w Toruniu” - należy przez to rozumieć Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Toruniu z siedzibą ul. 

Mickiewicza 33-39, 87-100 Toruń. 

    -  „Wykonawcy” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

         organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub 

zawarła umowę w sprawie zamówienia; 

2) Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej Ustawą.  Wartość zamówienia nie 

przekracza równowartości kwoty 135 tys. euro. 

3)   We  wzorach  załączonych przez Zamawiającego do  SIWZ, Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian 

merytorycznych. 
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1. Nazwa, adres oraz dane kontaktowe Zamawiającego   

1.1 Zamawiający: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Toruniu 

ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Toruń 

woj. kujawsko-pomorskie 

1.2 Zamawiający prowadzi niniejsze postępowanie na rzecz Oddziału ZUS  

w Gdańsku, z siedzibą w Gdańsku przy ul. Chmielnej 27/33,  

(kod pocztowy 80-748), zwanego dalej „Oddziałem w Gdańsku”  

lub „Oddziałem”. 

1.3 Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Daria Troczyńska - tel. (56) 61 09 325, faks (56) 61 09 325, 

w godzinach od 7:00 do 15:00, 

poczta elektroniczna: daria.troczynska@zus.pl 

Maciej Bober – tel. (56) 61 09 325, faks (56) 61 09 325, 

w godzinach od 7:00 do 15:00, 

poczta elektroniczna: maciej.bober@zus.pl  

Maria Kowalska – tel. (56) 61 09 441, faks (56) 61 09 325, 

w godzinach od 7:00 do 15:00, 

poczta elektroniczna: maria.kowalska02@zus.pl  

2. OPIS ORAZ TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

2.1 Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż, dostarczenie , zmontowanie i ustawienie we 

wskazanych miejscach mebli biurowych, krzeseł obrotowych i konferencyjnych dla 

Oddziału w Gdańsku i podległych terenowych jednostek organizacyjnych Oddziału  

w Gdańsku.  

Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć meble biurowe do następujących budynków 

Oddziału w Gdańsku: 

2.1.1. siedziba Oddziału - Gdańsk ul. Chmielna 27/33 

2.1.2. Inspektorat w Gdyni ul. Władysława IV 24 

2.1.3. Inspektorat w Starogardzie Gdańskim ul. Piłsudskiego 4 

2.1.4. Inspektorat w Sztumie ul. Mickiewicza 34 

2.1.5. Inspektorat Gdańsk-Śródmieście ul. Chlebnicka 3/8 

Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć krzesła do budynku Oddziału w Gdańsku  

ul. Chmielna 27/33. 

2.2 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

2.3 Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.  

Przedmiot zamówienia jest podzielony na dwie części: 

2.3.1. Część I zamówienia – Dostawa mebli biurowych  

Kod CPV Opis 

39130000-2 Meble biurowe 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia zawarte są  

w Opisie przedmiotu zamówienia- część I (załącznik P1). 

2.3.2. Część II zamówienia – Dostawa krzeseł  

Kod CPV Opis 

39110000-6 Siedziska, krzesła i produkty z nimi związane, i ich części 

mailto:piotr.paradowski01@zus.pl
mailto:piotr.paradowski01@zus.pl
mailto:maria.kowalska02@zus.pl
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Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia zawarte są  

w Opisie przedmiotu zamówienia – część II ( załącznik P2);  

2.4. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub obie części zamówienia. 

2.5. Poglądowe wzory mebli oraz krzeseł zawarte są w załączniku M. 

2.6. Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne rozwiązaniom opisanym w 

normach, aprobatach, specyfikacjach technicznych i systemach odniesienia 

wskazanym w Opisie przedmiotu zamówienia. Oferowane meble i krzesła winny być o 

takich samych parametrach technicznych, jakościowych i funkcjonalnych oraz 

użytkowych jak opisane przez Zamawiającego. Wykonawca, który powoływał się 

będzie na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane 

produkty spełniają wymagania określone przez Zamawiającego. 

2.7. Termin wykonania zamówienia (dostawa, montaż i odbiór): 

- Część I w ciągu 8 tygodni  od daty podpisania umowy; 

- Część II w ciągu 8 tygodni od daty podpisania umowy. 

3. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

3.1 Wykonawca jest zobowiązany do podania w ofercie: 

1) Ceny całkowitej oferty - w Formularzu oferty (załącznik F) ; 

2) Cen jednostkowych - w Formularzu cenowym (załącznik C1/ C2) . 

3.2 Ceny jednostkowe podane w ofercie winny obejmować wszystkie koszty niezbędne do 

należytego, zgodnego z umową wykonania zamówienia, w szczególności winny uwzględniać 

koszty transportu, montażu, używania własnego sprzętu i narzędzi, wniesienia i ustawienia 

mebli oraz krzeseł, wyniesienia starych mebli. 

3.3 Cenę całkowitą oferty należy określić na podstawie cen jednostkowych określonych w 

Formularzu cenowym - załącznik C1/C2 . 

3.4 Ceny należy podać z dokładnością do jednego grosza, tj. do dwóch miejsc po przecinku. 

3.5 Jeżeli wybór oferty prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Wykonawca, składając ofertę, musi 

poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku – wzór oświadczenia w tym zakresie znajduje się w 

Formularzu oferty. 

4. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

4.1 Sposób oceny ofert: 

1) Ocena ofert dokonana zostanie oddzielnie w każdej części zamówienia. 

2) Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie ilość przyznanych im punktów,. 

3) Ilość przyznanych ofertom punktów będzie równa sumie punktów uzyskanych w 

wymienionych poniżej kryteriach oceny ofert. 

4) Oferta z największą ilością punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

4.2 Kryteria oceny ofert w części I zamówienia: 

1) Cena (C), tj. cena całkowita oferty brutto podana w ofercie dla części I zamówienia   - 

znaczenie 60%; 

2) Gwarancja jakości (G), tj. długość okresu obowiązywania gwarancji jakości na finalny 

gotowy wyrób – znaczenie 40%.  
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Zasada (sposób) przyznawania punktów w kryterium Gwarancja, została przedstawiona w 

poniższej tabeli: 

Lp. 
Długość obowiązywania gwarancji* (w 

miesiącach) 
Liczba przyznanych punktów 

1. 36 0 

2. 37-48 20 

3. 49 i więcej 40 

 

Uwagi: 

1. Wykonawca zgodnie z ust. B pkt. 22 Opisu przedmiotu zamówienia (załącznik P1 

do SIWZ ) nie może na meble zaoferować okresu gwarancji krótszego 

niż 36 miesięcy.  

2. W wypadku nie określenia okresu gwarancji w ofercie lub zaoferowania 

krótszego okresu gwarancji, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako 

niezgodna z treścią SIWZ, zgodne z dyspozycją art. 89 ust. 1 pkt. 2 Ustawy. 

3. W okresie obowiązywania gwarancji jakości, Wykonawca zobowiązany jest  do 

wykonania obowiązków gwaranta na warunkach określonych we wzorze umowy 

(załącznik U1). 

Łączna ilość punktów uzyskanych przez ofertę obliczona będzie w następujący sposób: 

P1 = C + G 

gdzie: 

P1- łączna ilość punktów uzyskanych przez ofertę w części 1, Zamawiający wyliczy 

wskaźnik „P1” z dokładnością do czterech miejsc po przecinku i stosował będzie 

sposób zaokrąglania liczb polegający na tym, że czwarta cyfra po przecinku zostanie 

zwiększona o 1 w przypadku gdy piąta cyfra po przecinku będzie równa, bądź większa 

niż 5. 

C- ilość punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium cena, liczona w następujący sposób: 

            C min 

  C =    -----------  x 60% 

        C of 

        Objaśnienie: 

C min -  najniższa cena spośród wszystkich badanych ofert 

C of – cena badanej oferty 

G – ilość punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium Gwarancja jakości  

4.3 Kryteria oceny ofert w części II zamówienia: 

1) Cena (C), tj. cena całkowita oferty brutto podana w ofercie dla części II   - znaczenie 

60% 

2) Trwałość tkaniny (T), tj. minimalna odporność na ścieranie tkaniny obiciowej na 

siedziskach i oparciach (ilość cykli Martindale'a) – znaczenie 20%1 

3) Gwarancja jakości siłownika krzesła obrotowego (S), tj. długość okresu 

obowiązywania gwarancji jakości na siłownik pneumatyczny – znaczenie 20% 

 

                                       
1  W przypadku, gdy oferowane krzesła będą miały siedziska pokryte tkaniną o różnej 

 odporności na ścieranie do oceny należy przyjąć niższą odporność. 
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Zasada przyznawania punktów w kryterium Trwałość tkaniny 

Lp.  Ilość cykli Martindale’a Liczba przyznanych punktów   

1.  50 000 0  

2. 50 001 – 100 000 10  

3. ≥ 100 001 20  

 

Uwagi: 

Wykonawca zgodnie z ust. B pkt. 1h, pkt. 2d, pkt. 3d Opisu przedmiotu zamówienia (załącznik P2 

do SIWZ ) nie może nie zaoferować trwałości tkaniny mniejszej niż 50.000 cykli Martindale'a.  

W wypadku nie określenia w Ofercie ilości cykli lub zaoferowania mniejszej trwałości niż 

określonej w ust. 1, Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z treścią SIWZ, zgodne z 

dyspozycją art. 89 ust. 1 pkt. 2 Ustawy. 

W przypadku zaoferowania różnych wartości trwałości tkaniny dla poszczególnych wzorów 

krzeseł do obliczenia punktów w kryterium „Trwałość tkaniny” Zamawiający przyjmie najniższą 

zaoferowaną trwałość tkaniny. 

Zasada przyznawania punktów w kryterium Gwarancja jakości siłownika 

Lp.  Długość obowiązywania gwarancji ( w 

miesiącach)  

Liczba przyznanych punktów   

1.  48 0  

2. 49-60 10  

3.  61 i więcej 20  

 

Uwagi: 

Wykonawca zgodnie z ust. B pkt. 1j, pkt. 2h Opisu przedmiotu zamówienia (załącznik P2 do SIWZ ) 

nie może nie zaoferować okresu gwarancji na siłownik pneumatyczny krótszy niż 48 miesięcy. 

W wypadku nie określenia okresu gwarancji w Ofercie lub zaoferowania krótszego okresu 

gwarancji, Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z treścią SIWZ, zgodne z 

dyspozycją art. 89 ust. 1 pkt. 2 Ustawy. 

W okresie obowiązywania gwarancji jakości, Wykonawca zobowiązuje się do wykonania 

obowiązków gwaranta, określonych we wzorze umowy (załącznik U2). 

W przypadku zaoferowania różnych okresów gwarancji dla poszczególnych wzorów krzeseł do 

obliczenia punktacji Zamawiający przyjmie najniższy zaoferowany okres gwarancji. 

Łączna ilość punktów uzyskanych przez ofertę w części II zamówienia obliczona będzie w 

następujący sposób: 

P2 = C + T + S 

gdzie: 

P2 -  łączna ilość punktów uzyskanych przez ofertę w części II zamówienia.  Zamawiający 

wyliczy wskaźnik „P2” z dokładnością do czterech miejsc po przecinku i stosował 

będzie sposób zaokrąglania liczb polegający na tym, że czwarta cyfra po przecinku 

zostanie zwiększona o 1 w przypadku gdy piąta cyfra po przecinku będzie równa, 

bądź większa niż 5. 

C- ilość punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium cena, liczona w następujący sposób: 

               C min 

  C =    -----------  x 60% 

         C of 
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        Objaśnienie: 

    C min -  najniższa cena spośród wszystkich badanych ofert 

    C of – cena badanej oferty 

T – ilość punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium „Trwałość tkaniny”. 

S -  ilość punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium „Gwarancja jakości siłownika” 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, SPOSÓB ICH OCENY ORAZ 
PODSTAWY WYKLUCZENIA 

5.1 Warunki udziału w postępowaniu: 

Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

5.2 Wykluczenie Wykonawcy z postępowania: 

Z postępowania zostaną wykluczeni Wykonawcy spełniający przesłanki wykluczenia 

określone w art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp.  

5.3 Brak podstaw  wykluczenia z postępowania dokonane zostaną na podstawie treści 

oświadczeń , o których mowa w   punktach 7.1 i 7.2 SIWZ . 

6. POLEGANIE WYKONAWCY NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW W CELU 
WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Wykonawca może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących 

go z nim stosunków prawnych. 

W takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 

zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia wraz z informacjami dotyczącymi: 

1) zakresu dostępnych mu zasobów innego podmiotu; 

2) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego. 

7. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE WINIEN DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCA 

7.1 DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA, KTÓRE POWINNY BYĆ ZŁOŻONE WRAZ Z OFERTĄ: 

1) Formularz oferty - wzór formularza oferty stanowi załącznik F ; 
2) Formularz cenowy - wzór formularza stanowi załącznik C1/C2 ; 

3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przesłanek 

określonych w art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp– wzór oświadczenia znajduje się w 

załączniku B do SIWZ ; 

4) Pełnomocnictwo 2 - w przypadku, gdy ofertę podpisze(ą) osoba(y) inna niż 

wymieniona w odpisie z właściwego rejestru lub innym dokumencie wskazującym 

sposób reprezentacji Wykonawcy(ów). 

Pełnomocnictwo winno:  

a) być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem przez notariusza albo przez udzielającego pełnomocnictwa; 

b) wskazywać pełnomocnika i zakres umocowania pełnomocnika. 

Jeżeli dalsze pełnomocnictwo (substytucja) do reprezentowania Wykonawcy w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego będzie udzielone przez 

                                       
2 W przypadku, gdy oferta jest składana przez wspólników spółki cywilnej, pełnomocnictwo jest konieczne w przypadku gdy 

oferta nie jest podpisana przez wszystkich wspólników spółki. 

file:///C:/Users/daria.troczynska/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/3S3XIY8F/05.%20Meble%20SOK%20(Tczew)%20CZP%20............%20FORMULARZ%20OFERTY%20-%201.docx
file:///C:/Users/daria.troczynska/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/3S3XIY8F/05.%20Meble%20SOK%20(Tczew)%20CZP%20............%20FORMULARZ%20CENOWY%20-%202.docx
file:///C:/Users/daria.troczynska/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/3S3XIY8F/05.%20Meble%20SOK%20(Tczew)%20CZP%20............%20OŚWIADCZENIE%20O%20NIEPODLEGANIU%20WYKLUCZENIU%20-%204.docx
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pełnomocnika Wykonawcy, należy załączyć (forma jak wyżej) również dalsze 

pełnomocnictwa. 
 

7.2 OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY SKŁADANE PO OTWARCIU OFERT  (w terminie 3 dni od 

dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej Zamawiającego, na której 

znajdowało się ogłoszenie o niniejszym zamówieniu, informacji o Wykonawcach, którzy 

złożyli oferty w terminie): 

1) oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 3 wzór oświadczenia 

znajduje się w załączniku G ; 

   lub 

2) oświadczenie o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej – wzór 

oświadczenia znajduje się w załączniku G1 ; 
 

7.3 DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO przez 

Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona: 

W terminie nie dłuższym niż 5 dni od otrzymania wezwania od Zamawiającego Wykonawca 

zobowiązany jest do złożenia dokumentów potwierdzających spełnienie przez oferowane 

meble (część I) i krzesła (część II) norm określonych w opisie przedmiotu zamówienia 

odpowiednio dla części I lub II zamówienia: 

1) Część I zamówienia (dostawa mebli biurowych):   

zaświadczenia niezależnej jednostki badawczej uprawnionej do kontroli jakości 

potwierdzające, że oferowane meble odpowiadają normom wskazanym w opisie 

przedmiotu zamówienia (załącznik P1) lub deklaracje zgodności z normami wskazanymi 

w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik P1) wystawione przez producenta mebli, 

atest higieniczny dotyczący płyty melaminowanej potwierdzający klasę higieny E1, 

atest higieniczny dla mebli obejmujący gotowe wyroby, zezwalający na zastosowanie 

ich w pomieszczeniach biurowych lub pomieszczeniach użyteczności publicznej lub 

oświadczenie producenta mebli, że wyprodukowane meble ze względu na zastosowane 

materiały i surowce, posiadające atesty higieniczne, mogą być stosowane w 

pomieszczeniach użyteczności publicznej. 

2) Część II zamówienia (dostawa krzeseł):  

zaświadczenia niezależnej jednostki badawczej uprawnionej do kontroli jakości 

potwierdzające, że dostarczone krzesła odpowiadają normom wskazanym w opisie 

przedmiotu zamówienia (załącznik P2) lub deklaracje zgodności z normami 

wskazanymi w opisie przedmiotu (załącznik P2) zamówienia wystawione przez 

producenta krzeseł, atest higieniczny dla mebli obejmujący gotowe wyroby, 

zezwalający na zastosowanie ich w pomieszczeniach biurowych lub 

pomieszczeniach użyteczności publicznej. 

Uwaga:  

Nie przedłożenie na wezwanie Zamawiającego stosownych zaświadczeń skutkować 

będzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z treścią SIWZ, zgodne z dyspozycją  

art. 89 ust. 1 pkt. 2 Ustawy. 

8. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE 

8.1 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie winni ustanowić pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

                                       
3 Wykonawcy, którzy należą do tej samej grupy kapitałowej mogą złożyć dowody,  na potwierdzenie, że powiązania z innym 

wykonawcą, należącym do tej samej grupy kapitałowej nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. 

file:///C:/Users/daria.troczynska/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/3S3XIY8F/05.%20Meble%20SOK%20(Tczew)%20CZP%20............%20OŚWIADCZENIE%20O%20PRZYNALEŻNOŚCI%20-%205a.docx
file:///C:/Users/daria.troczynska/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/3S3XIY8F/05.%20Meble%20SOK%20(Tczew)%20CZP%20............%20OŚWIADCZENIE%20O%20BRAKU%20PRZYNALEŻNOŚCI%20-%205b.docx
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8.2 Oświadczenia wymienione w punktach 7.1. i 7.2. - o braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania, w tym o przynależności/braku przynależności  do grupy kapitałowej , 

Wykonawcy winni złożyć indywidualnie. Pozostałe oświadczenia oraz dokumenty 

wymienione w pkt. 7.1. i 7.3.   Wykonawcy mogą złożyć wspólnie. 

9. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCÓW POSIADAJĄCYCH 
SIEDZIBĘ LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM 
RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ, W CELU POTWIERDZENIA BRAKU 
PODSTAW DO ICH WYKLUCZENIA 

Nie dotyczy 

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA ORAZ ZŁOŻENIA OFERT 

10.1 W formie pisemnej Wykonawcy winni złożyć: 

1) Ofertę wraz z załącznikami   ich zmiana lub wycofanie oraz pełnomocnictwo; 

2) dokumenty i oświadczenia, składane po otwarciu ofert, wymienione w pkt. 7.2 ; 

3) dokumenty i oświadczenia, składane na wezwanie Zamawiającego, 

wymienione w pkt. 7.3 . 

10.2 Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, w sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej, np. czytelnie lub z 

imienną pieczęcią podpisującego. 

10.3 Dokumenty mogą być składane w oryginałach lub kopiach poświadczonych za zgodność z 

oryginałem (z dopiskiem: „za zgodność z oryginałem” lub podobnym o tym samym 

znaczeniu, na każdej stronie zawierającej treść). 

10.4 Dokumenty sporządzone w języku innym niż polski należy złożyć wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

10.5 Zaleca się, aby oferta była spięta lub zszyta oraz posiadała kolejno ponumerowane strony. 

10.6 Zaleca się, aby przy sporządzaniu oferty korzystać ze wzorów (Formularz oferty, wykazy, 

oświadczenia) przygotowanych przez Zamawiającego. 

Wykonawca może wykorzystać własne wzory, z zastrzeżeniem, że winny one zawierać 

wszystkie informacje wymagane przez Zamawiającego, określone we wzorach 

załączonych do SIWZ. 

10.7 Ofertę wraz z dokumentami wymienionymi w punkcie 7.1. oraz pozostałe oświadczenia i 

dokumenty, o których mowa w punktach 7.2. i 7.3. należy dostarczyć w zamkniętym 

opakowaniu na adres: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Toruniu 

ul. Mickiewicza 33-39 

pokój nr 102 A 

87-100 Toruniu 

z dopiskiem na opakowaniu:        

„OFERTA:  MEBLE – GDAŃSK ” 

albo 

 „ Dokumenty do oferty MEBLE - GDAŃSK” 

11. INFORMACJE DOTYCZĄCE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  
Z WYKONAWCAMI, PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 

11.1 Zamawiający informuje, że oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, 
Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać w formie  pisemnej lub faksem lub pocztą 
elektroniczną, z zastrzeżeniem zawartym w pkt. 10.1. 

11.2 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
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oraz informacje faksem lub pocztą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej 

potwierdza niezwłocznie fakt ich otrzymania. 

11.3 Zamawiający będzie wysyłał oświadczenia, wnioski i zawiadomienia oraz informacje na 

adres poczty elektronicznej lub numer faksu podane przez Wykonawcę w ofercie. 

11.4 Wszelką korespondencję związaną z niniejszym zamówieniem należy dostarczyć na adres: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Toruniu 

ul. Mickiewicza 33-39, pokój 102A 

87-100 Toruń 

 z dopiskiem:         

     „dotyczy przetargu na  MEBLE - GDAŃSK ” 

12. WYJAŚNIENIA I ZMIANY TREŚCI SIWZ 

12.1 Wyjaśnienia treści SIWZ (art. 38 Ustawy). 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ; 

2) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści 

SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

Jeżeli wniosek o udzielenie wyjaśnień wpłynie po tym terminie albo dotyczy 

udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić 

wniosek bez rozpoznania; 

3) Zamawiający, bez ujawniania źródła zapytania, przekaże treść zapytań wraz z 

wyjaśnieniami wykonawcom, którym przekazał SIWZ oraz opublikuje na stronie 

internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ. 

12.2 Zmiana treści SIWZ. 

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SIWZ.  

Dokonana zmiana SIWZ zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym 

przekazano SIWZ oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na której jest 

udostępniona SIWZ. 

13. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.  

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

14. INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ WYKONAWCY 

Na podstawie art. 8 ust. 3 Ustawy, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 (podawanych podczas 

otwarcia ofert). 

W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę, Zamawiający zaleca, aby 

informacje te zostały oddzielnie spięte lub zszyte i opisane na każdej stronie w następujący 

sposób - INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA. 

15. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY 

15.1 Przed upływem terminu do składania ofert, Wykonawca może: 

1) zmienić ofertę –  zmiana oferty może być dokonana poprzez wycofanie  złożonej 

oferty i złożenie nowej lub poprzez  oświadczenie zmieniające treść złożonej oferty; 

2) wycofać ofertę. 
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15.2 Zmiana lub wycofanie muszą być przygotowane, oznaczone i dostarczone zgodnie z 

zasadami określonymi w pkt. 10 i dodatkowo opisane jako „ZMIANA" lub „WYCOFANIE”. 

16. POPRAWKI W TEKŚCIE OFERTY 

16.1 W przypadku konieczności poprawienia błędu pisarskiego, rachunkowego lub innego, 

Zamawiający zaleca, aby błędny zapis przekreślić i obok napisać poprawny. 

16.2 Wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty winny być podpisane (parafowane) 

własnoręcznie przez Wykonawcę. 

17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 

17.1 Oferty należy składać w  

Oddział ZUS w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39  

w pokoju nr 102A (piętro I)  

do dnia 12. 06.2017 r., do godz. 12:00. 

17.2 Złożone Oferty zostaną oznaczone kolejnymi numerami, zgodnie z kolejnością wpływu. 

17.3 Otwarcie ofert nastąpi w  

Oddział ZUS w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39  

w pokoju nr 102A (piętro I)  

w dniu 12.06.2017 r., o godz. 12:05. 

17.4 Otwarcie ofert jest jawne. 

18. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

18.1 Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium, na każdą część zamówienia 

oddzielnie w wysokości: 

- w części I zamówienia : 600,00 zł 

- w części II zamówienia: 800,00 zł. 

18.2 Wadium może być wniesione w jednej lub w kilku z następujących form: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

18.3 Wadium w formie pieniężnej: 
1) wadium w formie pieniężnej należy wpłacić na rachunek bankowy Zamawiającego 

w: 
PKO BP SA I Regionalny Oddział Korporacyjny w Warszawie  

I Centrum Korporacyjne w Warszawie 

nr rachunku: 14 1020 5590 0000 0202 9350 7015 

Na przelewie należy umieścić informację:  

„ Wadium – MEBLE – GDAŃSK  część ….” 

2) rachunek Zamawiającego musi być uznany (tzn. pieniądze muszą znaleźć się na 

koncie Zamawiającego) nie później niż w chwili upływu terminu składania ofert 

określonego w pkt. 16 ust. 1.  

18.4 Wadium wnoszone w formach niepieniężnych: 

1) Dokument potwierdzający wniesienie wadium w formie niepieniężnej musi w 

szczególności określać: 
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a) termin obowiązywania - nie krótszy niż 30 dni licząc od dnia składania ofert 

włącznie; 

b) kwotę wadium ; 

c) gwaranta/ poręczyciela, tj. podmiot wystawiający gwarancję lub poręczenie; 

d) zamawiającego jako uprawnionego z gwarancji lub z poręczenia; 

e) nieodwołalność, tzn., że nikt poza Zamawiającym nie może odwołać 

zobowiązania wynikającego z udzielonej gwarancji lub poręczenia; 

f) bezwarunkowość dysponowania gwarancją lub poręczeniem. 

Wadium wnoszone w gwarancjach lub poręczeniach musi bezwarunkowo 

gwarantować Zamawiającemu wypłatę pieniędzy na jego wezwanie, złożone 

w formie oświadczenia, jeżeli zajdzie którykolwiek z przypadków określonych 

w Ustawie, uprawniający Zamawiającego do zatrzymania wadium, bez 

konieczności spełnienia warunków dodatkowych. 

2) Dokument potwierdzający wniesienie wadium w akceptowanych formach 

niepieniężnych należy złożyć w formie oryginału, nie później niż w chwili upływu 

terminu składania ofert. 

3) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

z treści gwarancji lub poręczenia musi wynikać, że odnosi się ona zarówno do 

zleceniodawcy gwarancji lub poręczenia, jak i pozostałych Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

19. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY 

19.1 Zamawiający wymaga, aby przed zawarciem umowy Wykonawca wniósł zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy (zwane dalej Zabezpieczeniem). 

19.2 Kwota Zabezpieczenia wynosi 5% ceny całkowitej brutto zamówienia podanej w ofercie. 

Zabezpieczenie należy wnieść oddzielnie dla każdej z części zamówienia na którą 

Wykonawca składał  ofertę.   

19.3 Zabezpieczenie może być wniesione w jednej lub w kilku z następujących form: 

1) w pieniądzu; 

2) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - 

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) w gwarancjach bankowych; 

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) w poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

19.4 W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy Zabezpieczenia na 

jedną lub kilka form, o których mowa w punkcie 19.3. 

Zmiana formy zabezpieczenia może być dokonana pod warunkiem zachowania 

ciągłości Zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości. 

19.5 Warunki i termin zwolnienia Zabezpieczenia określa wzór umowy -  załącznik nr U1/U2. 

19.6 Zabezpieczenie w formie pieniężnej należy wpłacić na rachunek bankowy 

Zamawiającego : 

PKO BP SA I Regionalny Oddział Korporacyjny w Warszawie  

I Centrum Korporacyjne w Warszawie 

nr rachunku: 14 1020 5590 0000 0202 9350 7015 

Na przelewie należy umieścić informację:    

„ Zabezpieczenie – MEBLE – GDAŃSK  część …. ” 

19.7 Zabezpieczenie w formach niepieniężnych: 
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1) Dokument potwierdzający wniesienie Zabezpieczenia w formie niepieniężnej, musi 

w szczególności określać: 

a) termin obowiązywania: 

Gwarancja lub poręczenie muszą obowiązywać od dnia podpisania umowy do: 

- 30 dnia włącznie, po upływie terminu przewidzianego  

w umowie na podpisanie protokołu odbioru końcowego przedmiotu 

umowy - 100% zabezpieczenia, 

- 15 dnia włącznie, po upływie okresu rękojmi za wady - 30% 

zabezpieczenia; 

b) kwotę zabezpieczenia; (ODSYŁACZ);  

c) gwaranta lub poręczyciela, tj.: podmiot wystawiający gwarancję lub 

poręczenie; 

d) zamawiającego jako uprawnionego z gwarancji lub z poręczenia 

(Beneficjenta); 

e) nieodwołalność, tzn., że nikt poza Beneficjentem nie może odwołać 

zobowiązania wynikającego z udzielonej gwarancji lub poręczenia; 

f) bezwarunkowość dysponowania gwarancją lub poręczeniem: 

Zabezpieczenie wnoszone w gwarancjach lub poręczeniach musi 

bezwarunkowo gwarantować Beneficjentowi wypłatę pieniędzy na każde jego 

wezwanie, złożone w formie oświadczenia. 

Przez bezwarunkowość dysponowania należy rozumieć brak obowiązku 

spełnienia przez Beneficjenta warunków dodatkowych, poza określonymi w 

umowie i/lub wynikających z przepisów prawa lub otrzymania zgody innych 

osób. 

2) Zabezpieczenie w formie niepieniężnej musi charakteryzować się taką samą 

swobodą dysponowania nim jak Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu. 

Oznacza to, że dochodzenie przez beneficjenta roszczeń z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy nie może być ograniczone tym, że zabezpieczenie 

zostało wniesione w innej formie niż pieniądz. 

Roszczenie wynikające z gwarancji/poręczenia winno być płatne na każde 

wezwanie do zapłaty złożone przez Beneficjenta. 

3) Treść dokumentu zabezpieczenia musi być zaakceptowana przez Zamawiającego 

przed podpisaniem umowy. 

4) Dokument Zabezpieczenia należy złożyć w oryginale. 

5) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

z treści gwarancji lub poręczenia musi wynikać, że odnosi się ona zarówno do 

zleceniodawcy gwarancji lub poręczenia, jak  i pozostałych Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

20. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

20.1 Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego 

wykonania umowy. 

20.2 W przypadku zawierania umowy przez osoby(ę) inne niż umocowane do reprezentowania 

Wykonawcy, wskazane we właściwym rejestrze, wymagane jest złożenie pełnomocnictwa 

na okoliczność zawarcia umowy, chyba że umocowanie wynika z pełnomocnictwa 

złożonego wraz z ofertą. 

20.3 Jeżeli wybrana zostanie oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, w terminie przez siebie wyznaczonym. 

Umowa regulująca współpracę Wykonawców składających wspólnie ofertę powinna 
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określać co najmniej: 

1) Podmioty składające ofertę; 

2) Cel gospodarczy, dla którego została zawarta umowa; 

3) Zasady reprezentacji i prowadzenia spraw; 

4) Oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga się aby czas trwania umowy był nie 

krótszy niż okres realizacji zamówienia). 

Umowa regulująca współpracę nie może być umową przedwstępną ani umową zawartą 

pod warunkiem zawieszającym. 

20.4 Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest 

do podania nazw i adresów firm podwykonawców, którzy będą wykonywali część 

zamówienia wskazaną w ofercie Wykonawcy (o ile takie informacje nie zostały podane w 

ofercie). 

21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY  

21.1 Środki ochrony prawnej określone w Ustawie, przysługują wykonawcom,  

a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

Ustawy. 

21.2 Wobec niezgodnej z przepisami Ustawy czynności Zamawiającego lub zaniechania 

czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie Ustawy, można wnieść 

odwołanie na zasadach określonych w Dziale VI w Rozdziale 2 Ustawy. 

21.3 W niniejszym postępowaniu, odwołanie przysługuje w zakresie jak dla zamówień, których 

wartość nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 

Ustawy. 

21.4 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (KIO) w formie pisemnej lub 

w postaci elektronicznej - podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym, 

weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego 

środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 

21.5 Wykonawca wnoszący odwołanie przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed 

upływem terminu do jego wniesienia w taki sposób, aby Zamawiający mógł się zapoznać z 

treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia. 

Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu 

do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
21.6 Na orzeczenie KIO przysługuje skarga do sądu. 

21.7 Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa KIO w terminie 7 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia KIO, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w 

placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

21.8 Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 


