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	ZAKŁAD UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH

ODDZIAŁ W SZCZECINIE

CENTRUM   ZAMÓWIEŃ   PUBLICZNYCH


ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA /IWZ/
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne:
Monitoring alarmowych sygnałów pożarowych w budynkach Oddziału ZUS w Pile oraz podległych Inspektoratach, w częściach:
cz. 1 - Oddział ZUS w Pile, budynek A i budynek B
cz. 2 - Inspektorat ZUS w Chodzieży 
cz. 3 - Inspektorat ZUS w Czarnkowie wraz z wynajmowanymi  pomieszczeniami     przyległymi do budynku
cz. 4 - Inspektorat ZUS w Wągrowcu

cz. 5 - Inspektorat ZUS w Złotowie

Nr postępowania: 271/PN/U/15A /CZP/2017

Wartość postępowania netto: 56 623,62 zł, w tym:
cz. 1 - Oddział ZUS w Pile 18 900,00 zł netto
cz. 2 - Inspektorat ZUS w Chodzieży  9 373,17 zł netto
cz. 3 - Inspektorat ZUS w Czarnkowie  9 450,15 zł netto
cz. 4 - Inspektorat ZUS w Wągrowcu  9 450,15 zł netto
cz. 5 - Inspektorat ZUS w Złotowie  9 450,15 zł netto
Zamówienie na usługi społeczne i inne szczególne usługi, którego wartość zamówienia nie przekracza równowartość kwoty 750.000 EURO
                                                                                              Zatwierdził Dyrektor Oddziału 

                                                                                                                             ZUS w Szczecinie

------------------ Szczecin, 2017 ---------------------
Rozdział i
Nazwa oraz adres zamawiającego

Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, ul. Matejki 22, 70-530 Szczecin, tel. (91) 459 65 78, fax (91) 459 65 76, NIP: 5213017228, REGON 000017756-00070.

Centrum Zamówień Publicznych, pok. 230

Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Eryka Śliwczyńska tel. 91 459 65 77
Rozdział II  
DEFINICJE, Tryb udzielenia zamówienia, WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA, ZASTOSOWANA PROCEDURA, FORMA PRZEKAZYWANIA INFORMACJI, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW W POSTĘPOWANIU ORAZ KOPII ODWOŁAŃ
1. DEFINICJE
1. „ustawa Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.),
2. „IWZ” – Istotne Warunki Zamówienia na usługi społeczne wraz z załącznikami stanowiącymi ich integralną część,
3. „Zamawiający” prowadzący postępowanie - Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie ul. Szamocka 3,5; 01-748 Warszawa, Oddział ZUS w Szczecinie ul. J. Matejki 22, 
70-530 Szczecin,
4. „Zamawiający” realizujący umowę - Oddział ZUS w Pile ul. Dr. Drygasa 7, 64-920 Piła,
5. „Wykonawca” – zgodnie z definicją zawartą w art. 2 ust. 11 ustawy Pzp.
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA, WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA, ZASTOSOWANA PROCEDURA
1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
 – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.).
2. Rodzaj zamówienia: usługi społeczne i inne szczególne usługi. 
3. Zamawiający informuje, że w roku bieżącym zamierza przeprowadzić postępowania związane z przedmiotem zamówienia, na kwotę przekraczającą 30 000 euro.
4. Przedmiotem zamówienia są usługi w zakresie bezpieczeństwa publicznego i ratownictwa wymienione w załączniku XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
5. W postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym przedmiotem zamówienia są usługi społeczne i inne szczególne usługi stosuje się przepisy działu III rozdziału 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.
6. W procedurze udzielania zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi przewidziano dodatkowo stosowanie następujących przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych: działu I rozdziału 2a, działu II rozdziału 5, art. 17 i art. 18, działu V rozdziału 3 oraz działu VI oraz odpowiednie stosowanie art. 22–22d, art. 24, art. 29–30b oraz art. 32–35, 87, 89, 93 oraz 95 ust. 2 ustawy.
7. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 750 000 euro, o której mowa w art. 138g ust.1 pkt 1) ustawy Pzp.

8. Podstawa prawna opracowania warunków zamówienia na usługę społeczną:

· Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.);

· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126);

· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2254);

· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2015 r., poz. 2263 z późn. zm.).

9. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Prawo zamówień publicznych w zakresie wskazanym w IWZ, a w sprawach nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. 2016 r., poz. 380 z późn. zm.).
10. Zamawiający informuje, że najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu (art. 24aa ust. 1 Pzp). 
Oznacza to, że Zamawiający w toku czynności oceny ofert nie dokonuje podmiotowej oceny wszystkich Wykonawców (ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw do wykluczenia), nie badając także wszystkich wstępnych oświadczeń Wykonawców. W pierwszej kolejności dokonuje on oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w IWZ, po czym dopiero wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza (uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej), dokonuje oceny podmiotowego Wykonawcy tj. bada oświadczenie wstępne, a następnie żąda przedłożenia przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw wykluczenia w terminie nie krótszym niż 5 dni.
Jeżeli Wykonawca, o którym mowa powyżej uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający zbada, czy Wykonawca który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu.

11. Zamawiający nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych, przeprowadzenia aukcji elektronicznej, zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia, ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, udzielenia zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług.
12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
13. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych:
część 1 – Oddział ZUS w Pile przy ul. Dr. Drygasa 7 – budynek A oraz Oddział ZUS w Pile przy ul. Dr. Drygasa 5 -  budynek B;

część 2 – Inspektorat ZUS w Chodzieży przy ul. Mostowej  2;

część 3 – Inspektorat ZUS w Czarnkowie przy ul. Kościuszki 87 wraz z wynajmowanymi  pomieszczeniami przyległymi do budynku;

część 4 – Inspektorat ZUS w Wągrowcu przy ul. Przemysłowej 11;

część 5 – Inspektorat ZUS w Złotowie przy Al. Piasta 37.
Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, dwie, trzy, cztery lub wszystkie części zamówienia.
3. PODWYKONAWSTWO
Wykonawca wskazuje w  oświadczeniu - Załącznik nr 2 do IWZ - czy zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. Zamawiający nie ogranicza udziału Podwykonawców. 
Rozdział III
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych w budynkach Oddziału ZUS w Pile i podległych Inspektoratach. 

Sygnały (alarm pożarowy, uszkodzenie systemu wykrywania i sygnalizacji pożaru, uszkodzenie systemu transmisji alarmu) przesyłane są z poszczególnych budynków Zamawiającego przez systemy sygnalizacji pożaru (SSP), zlokalizowane w:

a) CSP IGNIS 1240 firmy POLON-ALFA w budynku A Oddziału ZUS przy ul. Dr. Drygasa 7 oraz CSP 38 firmy POLON-ALFA w budynku B Oddziału ZUS przy ul. Dr. Drygasa 5;

b) CSP IGNIS 1240 firmy POLON-ALFA w budynku Inspektoratu ZUS w Chodzieży przy  ul. Mostowej 2;
c) CSP IGNIS 1240 firmy POLON-ALFA w budynku Inspektoratu ZUS w Czarnkowie przy ul.  Kościuszki 87 wraz z wynajmowanymi pomieszczeniami przyległymi do budynku;

d) CSP POLON 4200 POLON ALFA w budynku Inspektoratu ZUS w Wągrowcu przy ul. Przemysława 11 - (system adresowalny);

e) CSP IGNIS 1240 firmy POLON-ALFA w budynku Inspektoratu ZUS w Złotowie przy Al. Piasta 37;

bezpośrednio do Alarmowego Centrum Odbiorczego (ACO) znajdującego się w najbliższej terenowo  Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej (KP PSP). 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik do umowy.
3. Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
       75251110-4    Usługi ochrony przeciwpożarowej    
Rozdział iV  
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania zamówienia od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 r.
Rozdział V
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1.1. nie podlegają wykluczeniu, stosownie do Rozdziału VA (PODSTAWY WYKLUCZENIA),
1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1.2.1 zdolności technicznej lub zawodowej;
warunek zostanie spełniony, jeżeli w Wykazie usług - sporządzonym wg wzoru 
załącznika nr 3 do IWZ - Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej jedną usługę (wraz z podaniem daty wykonania i podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana/jest wykonywana wraz z załączeniem dowodów* że została wykonana lub jest wykonywana należycie) polegającą na całodobowej ochronie w formie monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych, trwającą przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy u jednego Zleceniodawcy. 
* Dowodami, o których mowa powyżej są: 

· referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi były wykonywane, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług referencje bądź inne dokumenty powinny być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

·  oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać referencji bądź innych dokumentów, o którym mowa powyżej.

Wykonawca składa jeden Wykaz usług niezależnie od liczby części zamówienia, na które składa oferty.
2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, 
o których mowa w pkt 1 zostaną spełnione wyłącznie, jeżeli: 
3.1 .określony w pkt 1.1.  warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia spełni oddzielnie każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, który będzie wykonywał zamówienie;

3.2. określone w pkt 1.2.1. warunek udziału w postępowaniu spełnią łącznie wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;
4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt 1.2.1. w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do tego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
5. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja”, o której mowa 
w pkt 4 wystąpi wyłącznie w przypadku, kiedy: 
1.1. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia,
1.2. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i art. 24 ust. 5 pkt 1) i 8),
1.3. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi do realizacji, których te zdolności są wymagane. 
6. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotów, o których mowa w pkt 4 nie potwierdzą spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:

1.1. zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

1.2. zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt 4.

8. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 
w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:

1.1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;

1.2. sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

1.3. zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

1.4. czy podmiot na zdolnościach, którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
Rozdział VA
PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Zamawiający zastosuje podstawy wykluczenia Wykonawcy, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23. Zamawiający przewiduje dodatkowo wykluczenie Wykonawcy, na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) i 8) t. j.: 
1.1. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016r. poz.615) lub którego upadłość ogłoszono z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz.615);
1.2. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie sprawie spłaty tych należności. 
Rozdział VI

Wykaz OŚWIADCZEń LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA oraz innych dokumentów związanych z kryterium oceny ofert
1. Wykaz oświadczeń składanych wraz z formularzem oferty przez Wykonawcę w celu wstępnego
potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
1.1. Do formularza oferty każdy Wykonawca musi dołączyć w oryginale aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy według wzoru stanowiącego – załącznik nr 2 do IWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
1.2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu składa także w oryginale oświadczenie, o którym mowa w pkt. 1.1., dotyczące tych podmiotów.
1.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników spółki cywilnej, uczestników konsorcjum) oświadczenie w oryginale , o którym mowa w pkt 1.1., składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokument ten wstępnie potwierdza spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
2. Wykaz oświadczeń lub dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu 
na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu.
2.1. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 
1.1.1. wykazu wykonanej lub wykonywanej w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jednej usługi trwającej przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy u jednego Zleceniodawcy i polegającej na całodobowej ochronie w formie monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych, z podaniem daty wykonania i podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana (Wykaz usług - załącznik nr 3 do IWZ) wraz z załączeniem dowodów, czy została wykonana lub jest wykonywana należycie.
Wykonawca składa jeden Wykaz usług niezależnie od liczby części zamówienia, na które składa oferty.
3. Wykaz oświadczeń lub dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu 
na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności w zakresie braku podstaw do wykluczenia.
3.1. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 
3.1.1. zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
3.1.2. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1;
UWAGA – na podstawie § 10 ust. 1 Rozporządzenia z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, z uwagi na dostępność  dokumentu, o którym mowa powyżej w ogólnodostępnej i bezpłatnej bazie danych, powyższy odpis zamawiający pobierze samodzielnie;

3.1.3. oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności – załącznik do IWZ;
3.1.4. oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne – załącznik do IWZ;
3.1.5. oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 716) – załącznik do IWZ.
4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa:
4.1. w pkt. 3.1.1 i pkt. 3.1.2. – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

4.1.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
4.1.2. nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 4.1., zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
Terminy określone w pkt. 4.1.1. i 4.1.2. stosuje się odpowiednio.
W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

5. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wskazanych w pkt.  3.1.1., 3.1.2., 3.1.3., 3.1.4. i 3.1.5.
6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacje z otwarcia ofert), przekaże Zamawiającemu w oryginale oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 4 do IWZ), o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
7. Zamawiający informuje, że do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
8. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub 
art. 24 ust. 5 pkt 1), 8) może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne 
za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
9. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt. 8.
10. Inne dokumenty nie wymienione w pkt. 1 – 7
10.1. formularz oferty - wg wzoru załącznika nr 1 do IWZ,
10.2. w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, określające zakres umocowania pełnomocnika. W ofercie należy złożyć oryginał dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub jego notarialnie potwierdzoną kopię.
11. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w pkt. 1, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności braku podstaw do wykluczenia, spełniania warunków udziału w postępowaniu, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym chyba, że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
12. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej.
13. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. wspólnicy spółki cywilnej, uczestnicy konsorcjum). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
14. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. wspólników spółki cywilnej, uczestników konsorcjum):
a) Oświadczenie Wykonawcy (załącznik nr 2 do IWZ) musi być złożone oddzielnie przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Oświadczenie to powinno wstępnie potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia;

b) wymagane w pkt. 2.1.1. Rozdziału VI IWZ dokumenty muszą zostać złożone łącznie przez wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;

c) wymagane w pkt. 3.1.1., 3.1.2., 3.1.3., 3.1.4., 3.1.5., oraz w pkt. 4 i pkt. 7 Rozdziału VI IWZ dokumenty muszą zostać złożone oddzielnie przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;

15. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
16. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, a w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne  (j. t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). 
Rozdział VII

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem lub   mailem w postaci skanu dokumentu podpisanego przez osobę upoważnioną do reprezentowania. Faks Zamawiającego: (91) 459 65 76. Adres e​mail Zamawiającego: czp_szczecin@zus.pl (w tytule wiadomości Zamawiający zaleca wskazanie numeru niniejszego postępowania: 271/PN/U/15A /CZP/2017).

2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami (dotyczy również uzupełnienia dokumentów, oświadczeń oraz pełnomocnictw - art. 26 ust. 3 oraz art. 26 ust. 3a ustawy), w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, a także informacji o przynależności do grupy kapitałowej i zmiany lub  wycofania oferty.
3. Dokument uważa się za  złożony w terminie jeżeli jego treść dotarła do Zamawiającego przed upływem wyznaczonego terminu, z uwzględnieniem pkt. 2.
4. Korespondencja przekazywana przez Wykonawcę pisemnie winna być składana na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, ul. J. Matejki 22, 70-530 Szczecin, Centrum Zamówień Publicznych, pokój: 230, III piętro.      

5. W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu faksem - wyłącznie na numer (91) 459 65 76, lub   drogą elektroniczną - wyłącznie na adres: czp_szczecin@zus.pl.
6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści IWZ.
7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści IWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści IWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub   dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści pytania wraz z wyjaśnieniami na stronie internetowej, na której udostępniono IWZ.
8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 7.
9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią IWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści IWZ.
Rozdział VIII

Wymagania dotyczące WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział  IX

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.






 Rozdział X

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z informacjami zawartymi w IWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy. 
3. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz 
z załącznikami była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację oraz zawierała spis treści. 

4. Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz w załączonych do niej oświadczeniach 
i dokumentach, muszą być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczęcią imienną w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis.

5. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.
6. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
7. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści IWZ. 

8. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części zamówienia.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

10. Poprawki lub zmiany w ofercie, muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 
11. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować w następujący sposób:
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Centrum Zamówień Publicznych pok. 230

70-530 Szczecin, ul. J. Matejki 22 

Oferta przetargowa na: 

„Monitoring alarmowych sygnałów pożarowych w budynkach Oddziału ZUS w Pile oraz podległych Inspektoratach”
nie otwierać przed 01.08.2017r., do godz. 11:00
12. Na kopercie należy umieścić nazwę Wykonawcy i jego adres zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).

13. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami określonymi w pkt 11.
14. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

15. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
16. W świetle powołanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sądu Najwyższego z dnia 3 października 2000 r.  (I CKN 304/00), określona informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą,

2) nie została ujawniona do wiadomości publicznej,

3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

17. Zamawiający informuje, iż nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiający oceni zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienie. W przypadku uznania przez Zamawiającego, że Wykonawca nie wykazał w ofercie, iż informacje i dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne. W takim przypadku oferta będzie jawna również w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 

18. Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji: nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności.

19. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. W razie braku takiego wskazania, Zamawiający uzna, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne bez zastrzeżeń.
20. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem. 
21. Zamawiający informuje, że w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie 
dotyczące wyjaśnień czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
22. Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „Zmiana oferty”. Koperty oznaczone, jako „Zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i zostaną do niej dołączone. 

23. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia.

24. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej i muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
25. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści IWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 
Pzp, zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp).
26. Zamawiający poprawi w ofertach:
26.1. oczywiste omyłki pisarskie,

26.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

26.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią niniejszego IWZ 
i jego załącznikami, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

O fakcie poprawienia omyłek, o których mowa w pkt 26.1. i 26.2. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę niezwłocznie po dokonaniu ich poprawy, natomiast o poprawieniu omyłki o której mowa w pkt 26.3. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę i poprosi o wyrażenie przez Niego zgody na dokonanie poprawy, (brak odpowiedzi będzie jednoznaczny z niewyrażeniem zgody). Jeśli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki oferta zostanie odrzucona. 

27. Zamawiający informuje, że w przypadku, jeżeli cena oferty będzie wydawać się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić wątpliwości, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny oferty. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
Rozdział XI

MIEJSCE oraz TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT

1. Miejsce i termin składania ofert 
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Szczecinie, ul. J. Matejki 22, piętro III, pok. 230, do dnia 01.08.2017 r. do godziny 10:30.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastąpi w dniu upływu terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego w Szczecinie, ul. J. Matejki 22, piętro III, pok. 229, w dniu 01.08.2017 r. o godzinie 11:00.
3. Otwarcie ofert jest jawne.
4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności. 
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.zus.pl informacje dotyczące:
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia dla poszczególnych części postępowania,

b) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,

c) ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.

6. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwróci ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.
Rozdział XII

Opis sposobu oblicZenia ceny

1. Podstawą obliczenia ceny jest opis przedmiotu zamówienia oraz postanowienia zawarte we wzorze umowy.

2. W formularzu oferty Wykonawca przedstawi (dla każdej części) cenę netto oraz brutto za okres 1 miesiąca świadczenia usługi oraz łączną wartość brutto za świadczenie usługi monitoringu.
3. Miesięczna cena za usługę monitoringu pożarowego musi być tak skalkulowana, aby zawierała wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym:

a) zainstalowania urządzenia, 
b) jego eksploatacją i konserwacją (materiały eksploatacyjne, części zamienne), 
c) utrzymaniem w ciągłej sprawności technicznej,   
d) koszty wynagrodzenia osób wykonujących przedmiot zamówienia, uwzględniające minimalne wynagrodzenie za pracę albo wysokość minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
e) koszty zapewnienia i użytkowania sprzętu niezbędnego do realizacji przedmiotu zamówienia,

f) koszty ubezpieczenia i inne opłaty nie wymienione powyżej, a które mogą wystąpić przy realizacji umowy (zysk, narzuty, podatki w tym podatek VAT oraz pozostałe składniki cenotwórcze), 

g) oraz innymi wszelkimi kosztami związanymi z realizacją usługi.
4. Cenę oferty oraz ceny jednostkowe oferty należy określić cyfrowo w złotych polskich z dokładnością do pełnych groszy z podatkiem od towarów i usług VAT (brutto), z wyszczególnieniem ceny netto i kwoty VAT na każdym etapie wyliczenia (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę).
5. W celu obliczenia wartości umowy Zamawiający w formularzu oferty podał pełne rozliczeniowe okresy (36 miesięcy). Warunki rozliczenia oraz płatności (np. za niepełny miesiąc) regulują zapisy zawarte we wzorze umowy.

6. W trakcie umowy dopuszcza się zmiany cen w niej określonych na warunkach opisanych we wzorze umowy.
7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej.
8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) usługi, których świadczenie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Wykonawca poinformuje o tym fakcie Zamawiającego składając oświadczenie w Formularzu ofertowym. 
Rozdział XIII

OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Za ofertę najkorzystniejszą, w każdej części zamówienia, zostanie uznana oferta zawierająca najniższą cenę ofertową brutto: cena oferty brutto - 100%. 

2. Ocena, osobno dla części 1, 2, 3, 4 i 5 zostanie dokonana w następujący sposób: Cena oferty brutto (Cmin / Cbad x 100 pkt. 100 %), gdzie  Cmin - cena oferty brutto z najniższą ceną,   Cbad - cena brutto oferty badanej.
Zamawiający określił w opisie przedmiotu zamówienia standardy jakościowe świadczenia umowy. Wykazano istotne cechy przedmiotu zamówienia oraz wskazano częstotliwość monitorowania. W związku z tym konkurencja pomiędzy wykonawcami ograniczać się będzie wyłącznie do ceny. W okresie obowiązywania umowy Zamawiający zobowiązany będzie tylko do zapłaty należności z tytułu świadczenia usługi monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych, bez ponoszenia dodatkowych kosztów związanych z eksploatacją.  
Inne kryteria oceny ofert wyszczególnione w art. 91 ust. 2 ustawy Pzp nie mają zastosowania w przedmiotowym postępowaniu.

Opis przedmiotu zamówienia spełnia postanowienia art. 91 ust. 2a ustawy Pzp w zakresie wskazania standardów jakościowych odnoszących się do istotnych cech przedmiotu zamówienia. W opisie przedmiotu zamówienia uwzględniono koszty cyklu życia usługi poprzez wskazanie szczegółowego zakresu świadczenia usługi, a także określenie innych kosztów ponoszonych przez Zamawiającego w celu świadczenia przez Wykonawcę usługi. 
Wszelkie pozostałe koszty dotyczące przedmiotu usługi, Wykonawca powinien uwzględnić w cenie składanych ofert.

Przyjęcie jednego kryterium oceny ofert, tj. ceny umożliwia  uzyskanie usługi odpowiadającej potrzebom i standardom zamówienia, przy jednoczesnej optymalizacji nakładów finansowych.
Wykonawca składając ofertę zobowiązany będzie do dokonania takiej kalkulacji stawki miesięcznej, aby w okresie trwania umowy (36 miesięcy) miesięczna cena za usługę monitoringu pożarowego zawierała wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym dostarczeniem urządzenia i jego instalacją, eksploatacją, ewentualną konserwacją lub naprawą, utrzymaniem w ciągłej sprawności technicznej oraz innymi wszelkimi kosztami związanymi z realizacją usługi oraz po zakończeniu realizacji umowy jego demontażem i odbiorem.
3. Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Za ofertę najkorzystniejszą w każdej z części zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów.
ROZDZIAŁ XIV

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyniku postępowania.

2. Jednocześnie Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej informację o wyniku postępowania.

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego, w terminie przez niego wyznaczonym.
4. W celu zawarcia umowy Wykonawca zobowiązany jest przed terminem podpisania umowy:

4.1.  do przedstawienia dokumentów, potwierdzających umocowanie osoby lub osób podpisujących umowę do składania oświadczeń woli w jego imieniu, o ile dokumentów tych nie załączy do oferty,
5. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, pełnomocnik Wykonawców jest zobowiązany do przedstawienia:
a) w przypadku konsorcjum – umowę konsorcjum zawierającą co najmniej:

· zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

· określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

· czas zobowiązania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia,

b) w przypadku spółki cywilnej – umowę spółki.

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust.1.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo, w całym okresie realizacji umowy, do żądania polisy odpowiedzialności cywilnej OC, w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
Rozdział XV

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
Rozdział  XVI

WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA ORAZ ZMIANA UMOWY
1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

2. Wzór umowy stanowi załącznik nr 8 i jest integralną częścią IWZ. 

3. Istotne dla stron postanowienia umowy zawiera wzór umowy, stanowiący załącznik do IWZ. 
4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej i muszą być akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogą naruszać postanowień art.144 ustawy – Prawo zamówień publicznych.
5. Zmiany treści umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności 
z zastrzeżeniem przypadków określonych w umowie.
6. Możliwości zmiany umowy ws. zamówienia publicznego, w tym zmiany istotne, określone są we wzorze umowy stanowiącym załącznik  do niniejszej SIWZ.
Rozdział XVIi

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy - przysługują środki ochrony prawnej – na zasadach określonych w art. 180 – 198 ustawy PZP. 
2. Odwołanie przysługuje od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
3.  Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej wydane w wyniku wniesienia odwołania - stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
4. Zasady wnoszenia odwołania oraz skargi do Sądu – w tym w szczególności terminy, forma, tryb, sposób, organy właściwe do wniesienia - zostały opisane w art. 180 -198 ustawy Pzp.
ROZDZIAŁ XVIII

ZAŁĄCZNIKI
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej IWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część IWZ:

załącznik nr 1 – Formularz oferty

załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w art. 25a Pzp 
załącznik nr 3 - Wykazu usług
załącznik nr 4 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej
załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek;

załącznik nr 6 – Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne;

załącznik nr 7 – Oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych;

załącznik nr 8 – wzór Umowy (zostanie dostosowany dla każdej z części*)
Załącznik nr 1 do IWZ

    ............................................................

(pieczęć Wykonawcy/uczestnicy 
konsorcjum)

F O R M U L A R Z    O F E R T Y
	………………………………………………………………………………………………………………….

(nazwa / Imię nazwisko i adres Wykonawcy/ Lidera konsorcjum)

	Numer telefonu: .................................... i faksu:  .............................................. NIP: .................................... REGON: ......................................... adres e-mail: …………………………………………………………


Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na świadczenie usług „Monitoring alarmowych sygnałów pożarowych w budynkach Oddziału ZUS w Pile oraz podległych Inspektoratach”, 
składam/-y niniejszą ofertę. 
* UWAGA!

WSKAZANE JEST WYKREŚLENIE TEJ/TYCH CZĘŚCI, NA KTÓRĄ/KTÓRE WYKONAWCA NIE SKŁADA OFERTY. 

CZĘŚĆ 1*    -   Oddział ZUS w Pile przy ul. Dr.  Drygasa 7 -  budynek A 
  Oddział ZUS w Pile przy ul. Dr.  Drygasa 5 -  budynek B

Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za wynagrodzeniem wynoszącym:

	
	
	
	
	

	Miejsce świadczenia usługi
	Miesięczny koszt monitoringu

netto /zł /
	Miesięczny koszt monitoringu

brutto  /zł /
	Okres
	Wartość brutto oferty

 kol. 3 x 4 /zł /

	1
	2
	3
	4
	5

	Budynek A
	
	
	36 miesięcy 
	

	Budynek B
	
	
	36 miesięcy
	

	RAZEM    (budynek A+B):
	


słownie (RAZEM - wartość brutto oferty) : ..................................................................................................

a) Oświadczamy, że poprzez Alarmowe Centrum Odbiorcze umiejscowione w KP PSP w ….............……  przy ul. ………........…….., będziemy przyjmować sygnały alarmowe z chronionych obiektów.

b) Oświadczamy, że urządzenie: …………………………………………………………....

                                                                            /nazwa, typ, model/

służące do świadczenia usług monitoringu sygnałów alarmowych posiada certyfikat lub 

świadectwo dopuszczenia …………………………………………………………………

    /nr/

do stosowania w ochronie przeciwpożarowej ważne do dnia .....................................................

                                                                                                                /miesiąc słownie/ 

CZĘŚĆ 2*   -   Inspektorat ZUS w Chodzieży przy ul. Mostowej  2

Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za wynagrodzeniem wynoszącym:

	
	
	
	

	Miesięczny koszt monitoringu

netto /zł /
	Miesięczny koszt monitoringu

brutto  /zł /
	Okres
	Wartość brutto oferty

kol. 2 x 3  /zł /

	1
	2
	3
	4

	
	
	36 miesięcy 
	


słownie (wartość brutto oferty): ...................................................................................................

a) Oświadczamy, że poprzez Alarmowe Centrum Odbiorcze umiejscowione w KP PSP 
w ….............……  przy ul. ………........…….., będziemy przyjmować sygnały alarmowe 
z chronionego obiektu.

b) Oświadczamy, że urządzenie: …………………………………………………………....

                                                                            /nazwa, typ, model/

służące do świadczenia usług monitoringu sygnałów alarmowych posiada certyfikat lub 

świadectwo dopuszczenia ………………………………………………………………………...

    /nr/

do stosowania w ochronie przeciwpożarowej ważne do dnia .....................................................

                                                                                                               /miesiąc słownie/ 

CZĘŚĆ 3*  -  Inspektorat ZUS w Czarnkowie przy ul. Kościuszki 87 wraz z wynajmowanymi pomieszczeniami przyległymi do budynku

Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za wynagrodzeniem wynoszącym:

	Miesięczny koszt monitoringu

netto /zł /
	Miesięczny koszt monitoringu

brutto  /zł /
	Okres
	Wartość brutto oferty

 kol. 2 x 3 /zł /

	1
	2
	3
	4

	
	
	36 miesięcy 
	


słownie (wartość brutto oferty) : ...................................................................................................

a) Oświadczamy, że poprzez Alarmowe Centrum Odbiorcze umiejscowione w KP PSP 
w ….............……  przy ul. ………........…….., będziemy przyjmować sygnały alarmowe 
z chronionego obiektu.

b) Oświadczamy, że urządzenie: …………………………………………………………....

                                                                            /nazwa, typ, model/

służące do świadczenia usług monitoringu sygnałów alarmowych posiada certyfikat lub 

świadectwo dopuszczenia ………………………………………………………………………...

                                                                                                             /nr/

do stosowania w ochronie przeciwpożarowej ważne do dnia .....................................................

                                                                                                                /miesiąc słownie/ 
CZĘŚĆ 4*   -   Inspektorat ZUS w Wągrowcu przy ul. Przemysłowej 11

Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za wynagrodzeniem wynoszącym:

	Miesięczny koszt monitoringu

netto  /zł /
	Miesięczny koszt monitoringu

brutto  /zł /
	Okres
	Wartość brutto oferty

 kol. 2 x 3 /zł /

	1
	2
	3
	4

	
	
	36 miesięcy 
	


słownie (wartość brutto oferty) : ...................................................................................................

a) Oświadczamy, że poprzez Alarmowe Centrum Odbiorcze umiejscowione w KP PSP 
w ….............……  przy ul. ………........…….., będziemy przyjmować sygnały alarmowe 
z chronionego obiektu.

b) Oświadczamy, że urządzenie: …………………………………………………………....

                                                                            /nazwa, typ, model/

służące do świadczenia usług monitoringu sygnałów alarmowych posiada certyfikat lub 

świadectwo dopuszczenia ………………………………………………………………………...

    /nr/

do stosowania w ochronie przeciwpożarowej ważne do dnia .....................................................

                                                                                                                /miesiąc słownie/ 
CZĘŚĆ 5*   -  Inspektorat ZUS w Złotowie przy  Al. Piasta 37

Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za wynagrodzeniem wynoszącym:

	Miesięczny koszt monitoringu

netto  /zł /
	Miesięczny koszt monitoringu

brutto  /zł /
	Okres
	Wartość brutto oferty

 kol. 2 x 3 /zł /

	1
	2
	3
	4

	
	
	36 miesięcy 
	


słownie (wartość brutto oferty) : ...................................................................................................

a) Oświadczamy, że poprzez Alarmowe Centrum Odbiorcze umiejscowione w KP PSP 
w ….............……  przy ul. ………........…….., będziemy przyjmować sygnały alarmowe 
z chronionego obiektu.

b) Oświadczamy, że urządzenie: …………………………………………………………....

                                                                            /nazwa, typ, model/

służące do świadczenia usług monitoringu sygnałów alarmowych posiada certyfikat lub 

świadectwo dopuszczenia ………………………………………………………………………...

    /nr/

do stosowania w ochronie przeciwpożarowej ważne do dnia .....................................................

                                                                                                                /miesiąc słownie/ 
* UWAGA!
WSKAZANE JEST WYKREŚLENIE TEJ/TYCH CZĘŚCI, NA KTÓRĄ/KTÓRE WYKONAWCA NIE SKŁADA OFERTY. 
1. Zamówienie wykonam od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 r.
2. Oświadczam, że:

a) jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert,
b) zapoznałem się z treścią i warunkami IWZ oraz treścią wzoru umowy i przyjmuję je bez zastrzeżeń oraz zobowiązuję się do ścisłego stosowania warunków w nich określonych,
c) akceptuję wzór umowy stanowiący załącznik do IWZ i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na określonych w nim warunkach,
d) akceptuję 30 – dniowy termin płatności faktur liczony od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Zamawiającego, zgodnie z zapisami wzoru umowy.
3. W związku z art. 91 ust. 3a. ustawy Pzp, obowiązującym od dnia 01.07.2015 r., oświadczamy, że wybór naszej oferty:

1) nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług***,
2) będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług***, w związku z tym:

Oświadczamy, że towary/usługi***, których dostawa/świadczenie* będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego to: 
(wpisać nazwę, rodzaj towaru lub   usługi / gdy nie dotyczy pozostawić bez wypełnienia ) ………………………………………

Wartość wskazanych powyżej towarów/usług*** bez podatku VAT wynosi: ……………………….
zł.

*** niepotrzebne skreślić

Jeżeli Wykonawca błędnie określi powstanie u Zamawiającego obowiązku podatkowego, Zamawiający  zastosuje się do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami o podatku od towarów i usług.

Data ……………….…...……. r.
  ................................................................................

(podpis osoby upoważnionej 
do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 2 do IWZ

	Wykonawca:


	
	Zamawiający:

	……………………………………………
	
	Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie

ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin

	( pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG )
	
	(pełna nazwa/firma, adres)
                 

	reprezentowany przez:


	
	

	……………………………………………
	
	

	( imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji )
	
	


OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
I SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Monitoring alarmowych sygnałów pożarowych w budynkach Oddziału ZUS w Pile oraz podległych Inspektoratach”, oświadczam, co następuje:
I. Oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako Pzp). 
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 Pzp.
2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) i pkt 8) Pzp.
	Data ……………….…...……. r.
	             …………………………………………

	
	                                      (podpis)




Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) i 8) Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ……………………………………………….…………..

	Data ……………….…...……. r.
	             …………………………………………

	
	                                      (podpis)


[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy Zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 Pzp]
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: 
…………………………………………………………………………………………………………………….….…… 
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 
nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
Oświadczam, że następujące części zamówienia zamierzam powierzyć ww. podwykonawcy/om 

…………………………………………………………………………………………………………………………….
	Data ……………….…...……. r.
	            …………………………………………

	
	                                      (podpis)




II. Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu składane na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp. 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w  Istotnych Warunkach Zamówienia,  pkt 5 ppkt. 2). 
	Data ……………….…...……. r.
	             …………………………………………

	
	                                      (podpis)




INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego 
w Istotnych Warunkach Zamówienia, pkt 5 ppkt. 2), polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: …………………………………………………………………………………………………………….

..……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., w następującym zakresie: …………………………………………………………..…………

………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

	Data ……………….…...……. r.
	             …………………………………………

	
	                                      (podpis)




III. Oświadczenie dotyczące podanych informacji:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

	Data ……………….…...……. r.
	              …………………………………………

	
	                                      (podpis)


Załącznik nr 3 do IWZ
.....................................................................


            (pieczęć Wykonawcy)
WYKAZ USŁUG
	Podmiot,  

na rzecz którego usługi  były lub  są wykonane lub wykonywane 
	Data 

Wykonywania/ wykonania  

od – do

(dzień-mc-rok), 

min. 12 m-cy 
	Przedmiot usług  (opis zawierający dane niezbędne do potwierdzenia spełniania warunków, o którym mowa w IWZ) 

	
	
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1b Pzp, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. 
Warunek zostanie spełniony, jeżeli w Wykazie usług - sporządzonym wg wzoru 
załącznika nr 3 do IWZ - Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej jedną usługę (wraz z podaniem  daty wykonania i podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana/jest wykonywana wraz z załączeniem dowodów* że została wykonana lub jest wykonywana należycie) polegającą na całodobowej ochronie w formie monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych, trwającą przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy u jednego Zleceniodawcy, 
* Dowodami, o których mowa powyżej są: 

· referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi były wykonywane, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług referencje bądź inne dokumenty powinny być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

· oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać referencji bądź innych dokumentów, o którym mowa powyżej.

Wykonawca składa jeden Wykaz usług niezależnie od liczby części zamówienia, na które składa oferty.

Data ………………………………
                            .............................................................

                               (podpis i pieczęć osób uprawnionych do reprezentacji 

                                     lub posiadających pełnomocnictwo)

Załącznik nr 4 do IWZ
INFORMACJA DOTYCZĄCA GRUPY KAPITAŁOWEJ

Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej informacje dotyczące: kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia, dane Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, cen, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia ww. informacji, przekaże Zamawiającemu poniższe oświadczenie (nie należy dołączać oświadczenia wraz z ofertą), w formie pisemnej.

Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
	

	

	(nazwa / Imię nazwisko i adres Wykonawcy)


NIEPOTRZEBNE SKREŚLIĆ *

Oświadczamy, że Firma,/y, którą/e reprezentujemy:
* nie należy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm. z żadnym z wykonawców, którzy złożyli ofertę w przedmiotowym postępowaniu.

* należy do grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015r., poz. 184, 1618 i 1634) z następującymi wykonawcami, którzy złożyli ofertę w przedmiotowym postępowaniu:
……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

Data ……………………………….
              .............................................................

(podpis i pieczęć osób uprawnionych do reprezentacji 

lub posiadających pełnomocnictwo)

Załącznik nr 5 do IWZ 
	Dane Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


OŚWIADCZENIE
o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia 
w sprawie spłat tych należności.

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec Wykonawcy:  

.....................................................................................................................................................

 (nazwa/firma Wykonawcy)

nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu 
z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - 
w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia            w sprawie spłat tych należności.
	Lp.
	Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(-ych) pełnomocnictwo
	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych)
	Miejscowość i data

	
	
	
	


Data ……………………………….
              .............................................................

(podpis i pieczęć osób uprawnionych do reprezentacji 

lub posiadających pełnomocnictwo)

Załącznik nr 6 do IWZ

	Dane Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


OŚWIADCZENIE
Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa 
w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716).

My niżej podpisani, oświadczamy że Wykonawca:  

.....................................................................................................................................................

 (nazwa/firma Wykonawcy)

nie zalega/zalega* z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716).
	Lp.
	Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(-ych) pełnomocnictwo
	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych)
	Miejscowość i data

	
	
	
	


* skreślić niewłaściwe
Data ……………………………….
              .............................................................

(podpis i pieczęć osób uprawnionych do reprezentacji 

lub posiadających pełnomocnictwo)

Załącznik nr 7 do IWZ

	Dane Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


OŚWIADCZENIE
Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne.

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec Wykonawcy:  

.....................................................................................................................................................

 (nazwa/firma Wykonawcy)

nie orzeczono/orzeczono*, tytułem środka zapobiegawczego, zakaz/u ubiegania się o zamówienia publiczne.
	Lp.
	Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(-ych) pełnomocnictwo
	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych)
	Miejscowość i data

	
	
	
	


* skreślić niewłaściwe
Data ……………………………….
              .............................................................

(podpis i pieczęć osób uprawnionych do reprezentacji 

lub posiadających pełnomocnictwo)

Załącznik nr 8 do IWZ

Wzór umowy nr ………………………  

zawarta na rzecz Oddziału ZUS w Pile, zwanego w dalszej części umowy Zamawiającym, w dniu ....................................... pomiędzy:
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie Oddział w Szczecinie, mającym siedzibę przy          ul. Jana Matejki 22, reprezentowanym przez:
………………… -  ……………… Oddziału ZUS w Szczecinie, działającego na podstawie Pełnomocnictwa 
nr ……../2016 z dnia ………..2016r. udzielonego przez Prezesa Zakładu, 
a 

…………………………. z siedzibą ………………… wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego 
nr ……………, NIP ……………………, REGON …………………………..,
którą reprezentują: 

…………………………………………. zwanym dalej Wykonawcą.
Strony zawierają umowę w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego znak: 271/PN/U/15A/CZP/2017 w trybie przetargu nieograniczonego oraz dokonania wyboru Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2015r., poz. 2164 ze zm.).

PRZEDMIOT UMOWY
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest całodobowa ochrona w formie monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych, zwana w dalszej treści umowy „monitoringiem pożarowym” polegająca na przesyłaniu sygnałów przez System Sygnalizacji Pożaru (SSP) znajdujący się w budynku Zamawiającego w ……………..... przy ul. …….  bezpośrednio do Alarmowego Centrum Odbiorczego (ACO) Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w (KP PSP) w … przy ul. …………….., tel. ……… zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy - opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązuje się poprzez ACO, o którym mowa w § 1 ust. 1  przyjmować 
i potwierdzać sygnały alarmowe pożarowe z budynku Zamawiającego. 
3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu na czas obowiązywania umowy urządzenia wchodzące w skład monitoringu pożarowego zainstalowane w budynku Zamawiającego na podstawie protokołu odbioru zainstalowania monitoringu pożarowego, wg wzoru określonego w załączniku nr 2 do umowy.

4. Wykonawca oświadcza, że urządzenia wchodzące w skład monitoringu pożarowego będą posiadać w okresie obowiązywania umowy ważne certyfikaty lub świadectwa dopuszczające do stosowania w ochronie przeciwpożarowej.

5. Wykonawca zobowiązany jest przed rozpoczęciem monitoringu pożarowego przekazać Zamawiającemu instrukcję obsługi urządzeń monitoringu pożarowego.

6. Wykonawca zapozna osoby realizujące usługi serwisowania urządzeń zainstalowanych w budynku Zamawiającego, wchodzących w skład monitoringu pożarowego, z przepisami obowiązującymi u Zamawiającego, a w szczególności z przepisami bhp i ppoż., m.in. „Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego”, którą udostępni Zamawiający.
TERMIN REALIZACJI

§ 2
Umowa niniejsza została zawarta od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2020 r.
WARUNKI REALIZACJI

§ 3
1. Wykonawca zobowiązuje się w terminie 7 dni kalendarzowych licząc od dnia podpisania umowy zainstalować  w budynku  Zamawiającego urządzenia monitoringu pożarowego.
2. Czynności techniczne dokonywane przez Wykonawcę polegające na włączeniu SSP Zamawiającego do systemu monitoringu będą dokonywane w porozumieniu z Zamawiającym. Zamawiający na wniosek Wykonawcy zapewni udział konserwatora SSP oraz konserwatora sieci telefonicznej przy w/w czynnościach.

3. Termin rozpoczęcia monitoringu pożarowego określony zostanie na podstawie protokołu,  
o którym mowa w § 1 ust. 3 umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 1 stycznia 2018 r. Dzień, 
w którym Wykonawca rozpoczął monitoring pożarowy liczony jest jako pierwszy dzień realizacji usługi. 
4. Za prawidłowe działanie monitoringu pożarowego ponosi odpowiedzialność Wykonawca, który w czasie trwania umowy zobowiązany jest utrzymywać system monitoringu w stałej sprawności technicznej. 

5. W przypadku wystąpienia wad, usterek lub nieprawidłowości w funkcjonowaniu monitoringu pożarowego Zamawiający prześle Wykonawcy zgłoszenie awarii za pośrednictwem e-mail lub faksu lub telefonicznie za pisemnym potwierdzeniem na adres Wykonawcy  tj.:   .......... , tel. / fax …….,  e-mail: …………… 
6. Wykonawca zobowiązany jest powiadomić pisemnie o każdej zmianie adresu, numeru telefonu i faksu, adresu e-mail. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy.

7. W każdym przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę awarii monitoringu pożarowego, zobowiązany jest on niezwłocznie poinformować o awarii osobę odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego. 

8. Zamawiający wymaga, aby dla monitoringu pożarowego: 
a) czas reakcji na zgłoszoną awarię, tj. potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia, dokonanie wstępnej diagnostyki nie przekroczył 5 godzin od momentu otrzymania zgłoszenia, 
b) czas naprawy od momentu otrzymania zgłoszenia nie przekroczył  2 dni, z wyłączeniem awarii za które nie ponosi odpowiedzialność Wykonawca.
9. Zamawiający dopuszcza w czasie obowiązywania umowy dokonanie przez Wykonawcę wymiany urządzeń wchodzących w skład monitoringu pożarowego przy zachowaniu wymagań Zamawiającego określonych w załączniku nr 1 do umowy.

10. Za stan techniczny i prawidłowe funkcjonowanie SSP w monitorowanym obiekcie oraz fałszywe alarmy generowane przez SSP, a także prawidłowe przekazywanie informacji o zdarzeniach pożarowych do urządzenia nadawczego w systemie monitoringu pożarowego, odpowiedzialność ponosi Zamawiający.
11. Za fałszywy alarm uznaje się sygnał alarmowy spowodowany przez przypadkowe lub nieuzasadnione uruchomienie ręcznego ostrzegacza pożarowego, zadziałanie automatycznej czujki pożarowej pod wpływem warunków innych od tych, do sygnalizowania których jest ona przeznaczona, a także wadliwe działanie SSP.
12. W przypadku wystąpienia nieuzasadnionej interwencji jednostki Straży Pożarnej powstałej w wyniku otrzymania fałszywego alarmu o pożarze Wykonawca jest upoważniony do obciążenia Zamawiającego kwotą, jaką pobierze Państwowa Straż Pożarna od Wykonawcy z tytułu nieuzasadnionej interwencji po uprzednim wyjaśnieniu okoliczności zdarzenia przez Zamawiającego w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych.
13. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy ze strony Zamawiającego lub inne wskazane mają prawo do przeprowadzenia kontroli sprawności działania monitoringu pożarowego w terminie nieznanym Wykonawcy, co zostanie odnotowane w sporządzonym na tę okoliczność protokole. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowego działania Wykonawca zobowiązany jest do ustosunkowania się do ustaleń protokołu w terminie 72 godzin od momentu przekazania protokołu Wykonawcy. W przypadku nie ustosunkowania się Wykonawcy w powyższym terminie do stwierdzonych nieprawidłowości Zamawiający poczytuje je za uznane. 

14. Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie przekazywać na każde żądanie Zamawiającego rejestr zdarzeń w bieżącym miesiącu świadczenia usługi. Powyższy zapis nie zwalnia Wykonawcy z comiesięcznego przedstawiania rejestru zdarzeń o jakim mowa w  § 5 ust. 1 umowy.
15. Odpowiedzialność Stron wyłącza zaistnienie okoliczności o charakterze siły wyższej, a także dewastacja urządzeń przez osoby trzecie uniemożliwiająca wykonanie świadczenia. O zaistnieniu w/w okoliczności Strona, która z tego powodu nie może wykonać świadczenia zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić drugą Stronę w formie pisemnej, pod rygorem utraty możliwości powołania się na siłę wyższą lub dewastację jako przesłankę wykluczającą jej odpowiedzialność.
16. W przypadku, gdy na podstawie odrębnych uzgodnień Stron Wykonawcy zostanie powierzone usunięcie usterek spowodowanych okolicznościami oznaczonymi w § 3 ust. 15 rozliczenie prac nastąpi na podstawie kosztorysu powykonawczego. 

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania przerwy w pracy systemu monitoringu pożarowego. W takim przypadku Zamawiający powiadomi Wykonawcę o rozpoczęciu przerwy  w świadczeniu usługi monitoringu pożarowego z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem, a w sytuacji ponownego włączenia z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem.  W takim przypadku należne wynagrodzenie dla Wykonawcy  liczone będzie zgodnie z zapisami § 4 ust. 3 umowy, przy czym dnia wyłączenia i dnia włączenia do systemu monitoringu nie liczy się. 

18. Centrala SSP powinna zapewnić opóźnienie transmisji sygnału alarmu pożarowego w celu umożliwienia reakcji służb dozoru, lokalizacji pożaru lub odwołania alarmu pożarowego 
w przypadku alarmu fałszywego. 
WARTOŚĆ UMOWY

§ 4
1. Wynagrodzenie brutto, tj. z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT), należne Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty ……. (słownie złotych: ……….), z zastrzeżeniem  zapisów § 6.
2.  Wykonawcy przysługuje w każdym miesiącu wynagrodzenie w wysokości: brutto ..................... zł (słownie: ..........), netto: ..................... zł (słownie: ..........), należny podatek VAT w wysokości  … %, z zastrzeżeniem postanowień zawartych w § 4 ust. 3 - 4 oraz § 6 umowy.
3. W przypadku realizowania monitoringu pożarowego przez niepełny miesiąc kalendarzowy wysokość miesięcznego wynagrodzenia ulega proporcjonalnej zmianie w stosunku do ilości dni, w których świadczony był monitoring pożarowy, przy założeniu, że miesiąc liczony jest jako 30 dni.
4. Jeżeli system monitoringu będzie niesprawny powyżej 12 godzin w ciągu każdej doby Zamawiający ma prawo potrącenia kwoty równej 1/30 miesięcznego wynagrodzenia brutto należnego Wykonawcy za dany miesiąc.
5. Wartość przedmiotu umowy podana w § 4 ust. 1 jest wielkością graniczną, do której będzie realizowana umowa. Określona przez Zamawiającego wartość brutto umowy nie  może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego z tytułu niezrealizowania umowy w ramach określonej wartości.
ROZLICZENIE

§ 5
1. Podstawą wystawienia faktury za usługę wymienioną w § 1 ust. 1 będzie „Protokół świadczenia  usługi” sporządzony przez Wykonawcę wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do umowy 
i potwierdzony przez osoby wymienione w § 11 umowy lub osobę zastępującą wskazaną przez Naczelnika Wydziału Administracyjno-Gospodarczego oraz przedstawienia rejestru zdarzeń w tym okresie.

2. Wykonawca zobowiązany jest wystawić fakturę, po upływie każdego miesiąca, za usługi wykonane w miesiącu poprzednim, na poniższy adres:



Zakład Ubezpieczeń Społecznych



ul. Szamocka 3,  5     01-748 Warszawa



Oddział w Pile



ul. Dr. Drygasa 7,   64-920 Piła



NIP  521 301 72 28

3. Płatność za wykonywane usługi objęte przedmiotem umowy będzie regulowana przez Zamawiającego przelewem w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury wraz z dokumentami, o jakich mowa w § 5 ust. 1 umowy na konto bankowe Wykonawcy nr …….
4. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym przedmiocie wymogów prawa, albo będzie zawierała błędy do których skorygowania uprawniony jest Wykonawca termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury.

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy do faktury dokumentów, o którym mowa w § 5 ust.  1  umowy, lub dokumenty będą zawierały błędy, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia kompletu prawidłowo wystawionych dokumentów.

6.* Wykonawca każdorazowo wraz z prawidłowo wystawioną fakturą przedłoży Zamawiającemu kserokopię potwierdzonego przez bank przelewu, na kwotę należną Podwykonawcy za wykonane przez niego prace, powiększoną o kwotę podatku VAT.  

7.* W przypadku nie dostarczenia przez Wykonawcę kserokopii potwierdzonego przez bank przelewu,  Zamawiający dokona zatrzymania  kwoty należnej Wykonawcy, do momentu spełnienia warunku o którym mowa w ust. 6, jednak nie dłużej niż 30 dni.

8.* Zamawiający dokona bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia przysługującego Podwykonawcy, który udowodni świadczenie usługi o podwykonawstwo w przypadku nie spełnienia warunku o którym mowa w ust. 7, w tym przedstawi umowę o podwykonawstwo.
* Uwaga! Paragraf zostanie dostosowany do treści wybranej oferty.
ZMIANA UMOWY W ODNIESIENIU DO WYNAGRODZENIA 

§ 6
1. Zmiana umowy w odniesieniu do wynagrodzenia może nastąpić w przypadku:

a) zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT),

b) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,

jeśli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę.

2. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 lit. a), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a określona w umowie (aneksie) wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 lit. b), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o sumę wzrostu kosztów Wykonawcy wynikających z podwyższenia wynagrodzeń poszczególnych pracowników biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania, w momencie wejścia w życie zmiany, części umowy, do wysokości wynagrodzenia minimalnego lub wysokości minimalnej stawki godzinowej obowiązującej po zmianie przepisów lub jej odpowiedniej części, w przypadku osób zatrudnionych w wymiarze niższym niż pełen etat.

4. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 lit. c), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o sumę wzrostu kosztów Wykonawcy oraz drugiej strony umowy o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej łączącej Wykonawcę z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających z konieczności odprowadzenia dodatkowych składek od wynagrodzeń osób zatrudnionych na umowę o pracę lub na podstawie innej umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawcę z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, a biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania, w momencie wejścia w życie zmiany, części umowy, przy założeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych osób.

5. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 1, skutkujących zmianą wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze stron umowy, w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie, może wystąpić do drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia.

6. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie przedstawiona każdorazowo Zamawiającemu (O/ZUS Piła) kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia w życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia.

7. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający (O/ZUS Piła) dokona weryfikacji zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach środków posiadanych w planie finansowym Oddziału w Pile, zatwierdzonym na dany rok.

8. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego (O/ZUS Piła) braku możliwości zabezpieczenia środków finansowych na zwiększenie wynagrodzenia, Zamawiający dokona stosownego skrócenia okresu świadczenia usługi.

9. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których mowa w ust. 1.

10. Uzgodnień, w zakresie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia, dokonują przedstawiciele Oddziału ZUS w  Pile.

ODSTĄPIENIE
§ 7
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszej umowy w ciągu 21 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnienia co najmniej jednej z poniższych okoliczności: 

a) dwukrotnego stwierdzenia niesprawności działania systemu monitoringu pożarowego  z winy Wykonawcy potwierdzonego protokołem z kontroli, o którym mowa w § 3 ust. 13 umowy, 

b) likwidacji przez Wykonawcę Alarmowego Centrum Odbiorczego (ACO) umiejscowionego w KP PSP, o którym mowa w § 1 ust. 1 umowy,

c) utraty ważności certyfikatu lub świadectwa dopuszczającego do stosowania w ochronie przeciwpożarowej jakiegokolwiek urządzenia, o którym mowa w § 1 ust. 4 umowy, 

d) podwyższeniu przez Wykonawcę wysokości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w  § 4 ust. 2  z tym zastrzeżeniem, ze nie dotyczy to sytuacji o jakiej mowa w  § 6  umowy, 

e) opóźnienia w zainstalowaniu w budynku Zamawiającego z winy Wykonawcy urządzeń monitoringu pożarowego przekraczającego  o 7 dni  kalendarzowych termin określony w § 3 ust. 1 umowy,

f) nieterminowego wykonania naprawy monitoringu pożarowego przekraczającego o 5 dni 
termin określony w § 3 ust. 8  lit. b) umowy.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od niniejszej umowy w terminie 30 dni 
w sytuacji wystąpienia braku środków finansowych na realizację niniejszej umowy spowodowanej okolicznościami niezależnymi od Zamawiającego.
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu  publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
KARY

§ 8
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia kary  umownej w kwocie brutto:

a) 50,00 zł (słownie: pięćdziesiąt zł) za każdy dzień zwłoki w przypadku nie wykonania czynności, o których mowa w § 3 ust. 1  ponad termin określony w § 3 ust. 1 umowy,

b) 100,00 zł (słownie: sto zł) za każdy dzień zwłoki naprawy  monitoringu pożarowego  ponad termin określony w  § 3 ust. 8 lit. b) umowy. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia kary umownej w wysokości 20 % wartości brutto umowy określonej w § 5 ust. 1  umowy w następujących przypadkach:

a) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z jakichkolwiek przyczyn leżących po stronie Wykonawcy określonych w § 7 ust. 1 umowy,
b) nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę,
c) odstąpienia z przyczyn określonych w § 10  ust. 5 umowy.*   Uwaga! Zapis zostanie dostosowany do treści wybranej oferty,
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia wyrównania poniesionych i udokumentowanych strat o ile przekroczą one wysokość kar umownych na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym i z tego tytułu będzie żądał naprawienia ewentualnej szkody wynikłej w związku z nie wykonaniem umowy lub niewłaściwym wykonaniem umowy.

4. Kwota, o której mowa w § 8 ust. 4 wynikać będzie z naliczenia kar umownych na podstawie
§ 8  ust. 1 lub § 8 ust. 2 i wystawionej przez Zamawiającego noty obciążeniowej.

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie ewentualne szkody, które spowoduje Zamawiającemu lub osobom trzecim podczas realizacji umowy.

6. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie Zamawiający może zastosować jednocześnie.

7. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy.
UBEZPIECZENIE

§ 9
1. W czasie obowiązywania niniejszej umowy Wykonawca jest obowiązany posiadać ubezpieczenie OC w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia.

2. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca przedłoży Zamawiającemu kopię polisy OC oraz dowód opłaty składki należnej z tytułu ww. polisy.
PODWYKONAWSTWO*
§ 10
Wykonawca oświadcza, że w zakresie realizacji niniejszej umowy nie korzysta z usług  Podwykonawców.
1. Wykonawca oświadcza, że w zakresie realizacji niniejszej umowy korzysta z usług  Podwykonawców i powierza niżej wymieniony zakres przedmiotu umowy Podwykonawcy: 

  ..................................................................................................................................................

2. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w ust. 1  bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.

3. Wykonawca zleca wykonanie części przedmiotu umowy wyłącznie Podwykonawcy mającemu odpowiednią wiedzę i doświadczenie.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania jego własnych pracowników.
5. Wykonawca, który po zawarciu umowy zrezygnuje z Podwykonawcy udostępniającego zasoby na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia i realizacji zamówienia, będzie zobowiązany zaangażować innego Podwykonawcę dysponującego zasobami odpowiadającymi zasobom niezbędnym do potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wykazując 
iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki w stopniu nie mniejszym niż wymagane w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Niewywiązanie się Wykonawcy z tego obowiązku skutkować będzie odstąpieniem przez Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy, który z powodów formalnych lub faktycznych utracił zdolność do wykonania zamówienia.
* Uwaga! Paragraf zostanie dostosowany do treści wybranej oferty.
PRZEDSTAWICIELE STRON

§ 11
Osobami  odpowiedzialnymi za realizację umowy są:

1) ze strony Zamawiającego:  ........................... tel. ...................  fax .................. e-mail ………..

2) ze strony Wykonawcy:  ........................... tel. ...................  fax ..................   e-mail ………..

ZMIANY POSTANOWIEŃ UMOWY

§ 12
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian umowy w przypadku, gdy konieczność ich wprowadzenia wynikać będzie z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy tj.:

a) wystąpienia siły wyższej,
b) zmian funkcjonalnych lub organizacyjnych Zamawiającego lub Wykonawcy wpływających na realizację przedmiotu umowy,
c) zmiany uregulowań prawnych wynikających z konieczności dostosowania przepisów prawa polskiego, do przepisów prawa unijnego lub międzynarodowego,

d) zmiany Podwykonawcy, *

e) zlecenia wykonania umowy Podwykonawcy.*
* Uwaga! Paragraf zostanie dostosowany do treści wybranej oferty.

BEZPIECZEŃSTWO INFORMACJI

§ 13
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń. 

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiot;

3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa.

5. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informację stanowiącą tajemnicę Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów dokumentuje się w protokole, który podpisują Zamawiający i Wykonawca. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń.

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego uregulowań wewnętrznych dotyczących bezpieczeństwa informacji. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązane do zachowania ich w poufności. W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną.

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.
INNE POSTANOWIENIA
§ 14
1. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać przeniesienia praw, obowiązków, wierzytelności, wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie, w tym cesji wierzytelności.

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, jeżeli nie postanowiono w niej inaczej.
3. Nie stanowi zmiany:
a) zmiana adresu do korespondencji,

b) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy. Strony stosują się do obowiązujących w danym w czasie aktów prawnych,

c) zmiana osób reprezentujących zamawiającego i wykonawcę,

d) zmiana osób odpowiedzialnych za koordynację wykonania przedmiotu umowy,

e) zmiana numeru rachunku bankowego, na który zamawiający będzie przekazywał płatności wynikające z realizacji umowy.   
W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu stron (rozumianych jako Wykonawca i Zamawiający), wywołujące skutek od dnia doręczenia go drugiej stronie. 
4. Wszystkie załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część.

5. Ewentualne spory wynikające z realizacji umowy lub z nią związane rozstrzygane będą na drodze sądowej przez sąd właściwy miejscowo dla miasta Szczecina.

6. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz  Kodeksu Cywilnego. 

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

Załączniki do umowy:

1. opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1
2. protokół odbioru zainstalowania monitoringu pożarowego – załącznik nr 2
3. protokół świadczenia usługi  monitoringu pożarowego – załącznik nr 3
4. zasady postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zakładu przez strony zewnętrzne świadczące usługi na rzecz Zakładu - załącznik nr 4
5. oświadczenie wykonawcy o zapoznaniu się z Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji - załącznik nr 5
ZAMAWIAJĄCY:



WYKONAWCA:

Załącznik nr 1  do umowy nr ……
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA*

1. Przedmiot zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych w budynkach Oddziału ZUS w Pile i Inspektoratach. 

Sygnały (alarm pożarowy, uszkodzenie systemu wykrywania i sygnalizacji pożaru, uszkodzenie systemu transmisji alarmu) przesyłane są z poszczególnych budynków Zamawiającego przez systemy sygnalizacji pożaru (SSP) zlokalizowane w:

a) CSP IGNIS 1240 firmy POLON-ALFA w budynku A Oddziału ZUS przy ul. Dr. Drygasa 7 oraz CSP 38 firmy POLON-ALFA w budynku B Oddziału ZUS przy ul. Dr. Drygasa 5;
b) CSP IGNIS 1240 firmy POLON-ALFA w budynku Inspektoratu ZUS w Chodzieży przy ul. Mostowej 2;
c) CSP IGNIS 1240 firmy POLON-ALFA w budynku Inspektoratu ZUS w Czarnkowie przy ul.  Kościuszki 87 wraz z wynajmowanymi pomieszczeniami przyległymi do budynku;

d) CSP POLON 4200 POLON ALFA w budynku Inspektoratu ZUS w Wągrowcu przy ul. Przemysława 11 - (system adresowalny);

e) CSP IGNIS 1240 firmy POLON-ALFA w budynku Inspektoratu ZUS w Złotowie przy Al. Piasta 37;

bezpośrednio do Alarmowego Centrum Odbiorczego (ACO) znajdującego się w najbliższej terenowo  Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej (KP PSP). 

CPV    75251110-4    Usługi ochrony przeciwpożarowej    
Termin realizacji od dnia  1 stycznia 2018r. do dnia 31 grudnia 2020r.
2. Standardy jakościowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:

A. Warunki realizacji dla każdej części*.

Zainstalowane urządzenia do monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych przekazujące sygnał do Alarmowego Centrum Odbiorczego umiejscowionego w najbliższej jednostce KP PSP, muszą posiadać certyfikat lub świadectwo dopuszczające do stosowania w ochronie przeciwpożarowej. 

Urządzenia wykorzystane do monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych muszą zagwarantować pojemność rezerwową zasilania co najmniej równą wymaganej dla centralki sygnalizacji pożaru  
tj. 72 godziny. 

Zamawiający wymaga, aby sygnały alarmowe pożarowe z lokalnej sygnalizacji alarmowej pożaru (LSA) w każdym budynku Oddziału i Inspektoratów ZUS przesyłane były do Stacji Monitorowania Alarmów (SMA) znajdującej się w najbliższej terenowo Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej. 

Monitoring pożarowy należy zrealizować przy wykorzystaniu co najmniej dwóch, fizycznie różnych   torów transmisji (łącza publiczne sieci telekomunikacyjnych PSTN i ISDN, tory dedykowane zestawiane w sieciach publicznych operatorów telekomunikacyjnych, tory dedykowane budowane specjalnie dla potrzeb transmisji alarmów pożarowych). 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający na swój koszt udostępni własne łącza telefoniczne do realizacji połączenia LSA z SMA. 

Numery telefonów 998, 112 (połączenia alarmowe z Państwową Strażą Pożarną) nie mogą być wykorzystane jako systemy transmisji alarmów. 

*Opis przedmiotu zamówienia zostanie dostosowany do umowy odpowiednio w każdej z części
Dodatkowo Wykonawca zobowiązany będzie do:

- utrzymywania na własny koszt urządzeń do monitoringu zainstalowanych w ramach przedmiotu zamówienia,

- zapewnienia ich ciągłej sprawności technicznej,

- ponoszenia wszystkich kosztów związanych ze stałym utrzymaniem połączeń Lokalnego Systemu Alarmowego Zamawiającego ze Stacją Monitorowania Alarmów Wykonawcy (z wyłączeniem udostępnionych łączy telefonicznych przez Zamawiającego),

- comiesięcznego  sporządzania Protokołu świadczenia usługi monitoringu pożarowego - zgodnie z zapisami umowy - oraz przedstawienia wykazu wszystkich zdarzeń (m.in. uszkodzeń, fałszywych alarmów).

B. Obowiązki Wykonawcy w trakcie świadczenia usługi monitoringu sygnałów alarmowych pożarowych dla każdej części.

Wykonawca w czasie trwania usługi zobowiązany jest przeprowadzać wszelkie czynności w zakresie realizacji usługi, w tym dokonać montażu urządzenia oraz przeglądów, napraw lub innych czynności jeżeli są wymagane przez producenta zainstalowanego urządzenia w sposób nie zakłócający pracy Zamawiającego.
Wykonawca w czasie trwania umowy ponosi wszelkie koszty związane z utrzymaniem w pełnej sprawności technicznej zamontowanego urządzenia.
Zamawiający informuje, że przedmiotowi umowy nie podlega serwisowanie systemów sygnalizacji pożaru (SSP) w budynkach Zamawiającego. 

Wykonawca zobowiązany jest przed rozpoczęciem realizacji umowy opracować i przedłożyć Instrukcję obsługi zamontowanego urządzenia w niezbędnym zakresie. 


Załącznik nr 2 do umowy nr …..
                                                   ......................... dnia .........................................

                                                                                          miejscowość

Protokół odbioru zainstalowania monitoringu pożarowego 

Wykonanego przez:  .................................................................................................................

......................................................................................................................................................

1. Przedstawiciel Zamawiającego: 
 .......................................................................................






..........................................................................................

2. Przedstawiciel  Wykonawcy:       ................................................................................

                                                      
...................................................................................
Lokalizacja:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Wykaz zainstalowanego sprzętu (m. in.: model, rok produkcji, nr fabryczny, wartość brutto):

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Uwagi:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Data wykonania monitoringu pożarowego: ..............................................
Postanowiono:

1. Przyjąć wykonanie zainstalowania monitoringu pożarowego bez zastrzeżeń.

2. Nie przyjąć wykonania zainstalowania monitoringu pożarowego  z powodu:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Podpisy:

Zamawiający







Wykonawca
Załącznik nr  3 do umowy nr…….
......................................

      /pieczątka Wykonawcy/  




PROTOKÓŁ

ŚWIADCZENIA USŁUGI MONITORINGU POŻAROWEGO 

ZA MIESIĄC   ………….…  ROKU

	Zamawiający:

Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Pile, ul.  Dr. Drygasa 7



	Obiekt:

	Opis wykonanych czynności:



	Uwagi:




	Data i podpis przedstawiciela Zamawiającego

	Data i podpis przedstawiciela Wykonawcy




Załącznik nr 4 do umowy nr ………….

ZASADY POSTĘPOWANIA W SYTUACJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTĘPU DO INFORMACJI STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ PRAWNIE CHRONIONĄ ZAKŁADU PRZEZ STRONY ZEWNĘTRZNE  ŚWIADCZĄCE USŁUGI NA RZECZ ZAKŁADU

Informacje prawnie chronioną Zakładu stanowią:

a) dane osobowe,

b)  indywidualne dane zawarte na kontach płatników składek, a także w rejestrach prowadzonych przez Zakład oraz dane źródłowe będące podstawą zapisów na tych kontach, 
c) informacje wchodzące w zakres dokumentacji opisującej zasady (politykę) rachunkowości, ksiąg rachunkowych i sprawozdań finansowych, 
d) szczegółowe informacje dotyczące rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystania oraz  sposobów zabezpieczenia w tym:
- funkcjonowanie ochrony budynków, pomieszczeń i części pomieszczeń , 

- rozmieszczenia ważnych urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych oraz fizyczne ich     zabezpieczenie, 

- konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemów informatycznych oraz stosowanych zabezpieczeń w odniesieniu do tych systemów.

Przypadkowy dostęp do informacji stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zakładu ma miejsce, gdy pracownik ZUS po zakończeniu pracy:

1. Nie zabezpieczy w sposób właściwy nośników informacji zawierających informacje stanowiące tajemnicę prawnie chronioną Zakładu: 

· pozostawi nośniki informacji w miejscu umożliwiającym do nich dostęp osób  nieuprawnionych – np. pozostawiając dokumenty, akta na biurku, 

· nie zamknie pomieszczeń, w których przechowywane są niezabezpieczone nośniki                    (Archiwum Zakładowe, magazyny dokumentacji w obiegu bieżącym lub pomieszczenia dodatkowo zabezpieczone za pomocą plomby,

· nie zamknie szaf, w których przechowywane są nośniki informacji. 

2.   Pozostawi niewylogowaną stację roboczą.

3. Pozostawi w miejscu dostępnym informatyczne nośniki informacji  (np. przenośnie dyski twarde, pamięci USB tzw. Pendrive, karty pamięci).

4. Pozostawi w miejscu dostępnym hasło oraz numer PIN umożliwiający dostęp do danych przetwarzanych w systemach informatycznych.

W przypadku, gdy osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu przypadkowo uzyskają dostęp do informacji prawnie chronionych Zakładu, do których nie są upoważnieni powinni               w szczególności:

1. Wstrzymać się od wykonywania czynności mogących spowodować zatarcie śladów lub dowodów naruszenia.

2. Niezwłocznie poinformować o zaistniałej sytuacji Przedstawiciela Zamawiającego odpowiedzialnego za nadzór nad wykonaniem umowy.

Pracownik ZUS wyznaczony do współpracy z firmą zewnętrzną powinien podjąć następujące działania:

1. W obecności pracownika firmy zewnętrznej sporządzić notatkę służbową o zaistniałym zdarzeniu określając datę i miejsce zdarzenia.

2. Na podstawie sporządzonej notatki służbowej, wypełnić  druk „Zgłoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych” wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.

Klasyfikując zagrożenia i incydenty stanowiące podejrzenie naruszenia ochrony danych  osobowych należy stosować wykaz stanowiący załącznik nr 1 do Instrukcji. 

3. Zgłoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwłocznie przekazać  do pracownika komórki bezpieczeństwa informacji, który przeprowadzi postępowanie wyjaśniające.

Przedstawiciel Zamawiającego odpowiedzialny za nadzór nad wykonaniem umowy odpowiada za przekazanie pracownikom firmy zewnętrznej świadczącej usługi na rzecz Zakładu „Zasad postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” oraz  „Oświadczenia Wykonawcy”.  

Osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu, które nie są upoważnione do przetwarzania danych osobowych powinny przed przystąpieniem do wykonywania swoich obowiązków zapoznać się z ww. Zasadami.
……………………………., dnia………….              ………………………………….

        /miejscowość/                                                                           /czytelny podpis Wykonawcy/

Załącznik nr 5 do umowy nr ………….

Oświadczenie Wykonawcy

Potwierdzam,  że zapoznałem się z  „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” w związku z realizacją umowy………………………………………………………………………………………………...

Zobowiązuję się do zapoznania z „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” wszystkich osób wykonujących w moim imieniu zadania związane z realizacją ww. umowy.

Potwierdzam, że zostałam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązuję się do poinformowania osób wykonujących zadania w moim imieniu  do zachowania ich w tajemnicy. 

……………………………., dnia………….              ………………………………….

        /miejscowość/                                                                           /czytelny podpis Wykonawcy/
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