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INSTRUKCJA POSTEPOWANIA I WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Nazwa zamodwienia: Ochrona fizyczna oséb i mienia w Oddziale
ZUS w Gdansku.

Tryb postepowania:

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

Termin wykonania zaméwienia: od 08-09-2017r. do 09-10-2017r.

Torun, sierpien 2017 r
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Zalaczniki do , Instrukcji postepowania i warunkéw zamowienia” :

Zatqcznik P - opis przedmiotu zamdwienia;

Zatgcznik U - wWzOr umowy.

Zatqcznik F - wzor ,Formularza oferty”;

Zatgcznik G - wzdr oswiadczenia o braku przynaleznosci/ przynaleZnosci do tej
samej grupy kapitatowej;

Zatgcznik W - wzor ,Wykazu zaméwien”

Informacje ogoélne:

1. Ilekro¢ w niniejszych w niniejszej Instrukcji postepowania i warunkéw zaméwienia jest mowa o:

1.1. cenie -

1.2. Oddziale w Gdansku -

1.3. Zamawiajgcym

1.4. Instrukcji -

1.5. ustawie Pzp -

1.6. wykonawcy -

nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt 1
iust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaro6w i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915);

nalezy przez to rozumie¢ Oddziat ZUS w Gdansku,
ul. Chmielna 27/33, 80-748 Gdansk oraz terenowe jednostki
organizacyjne podlegte Oddziatowi w Gdansku

- nalezy przez to rozumie¢ Oddziat ZUS w Toruniu, ul.

Mickiewicza 33-39. 87-100 Torun oraz terenowe jednostki

organizacyjne podlegte Oddziatowi w Toruniu

nalezy przez to rozumiec¢ niniejszg ,Instrukcje postepowania i
warunkéw zamdéwienia” wraz z zatgcznikami ;

nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 ze zm.);

nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawne;j,
ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdéwienia;

2. Warto$¢ zamowienia bedacego przedmiotem niniejszego postepowania nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowazno$ci kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

tj. 750 000euro.

3. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp poza art. 138o0.
W konsekwencji Wykonawcy nie przystuguja Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale

VI ustawy Pzp.
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4. We wzorach zataczonych do Instrukcji, wykonawca nie moze dokonywa¢ zadnych zmian
merytorycznych.

5. Niniejsza Instrukcja postepowania i warunkéw zamoéwienia obowigzuje w
przedmiotowym postepowaniu Wykonawcow i Zamawiajacego.

1. ZAMAWIAJACY

1.1. Postepowanie jest prowadzone przez:
Zaktlad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Toruniu
ul. Mickiewicza 33/39, 87-100 Torun (,,Zamawiajacy”)
woj. Kujawsko-Pomorskie

tel. (56) 610 93 12 - sekretariat, (56) 61093 20 - centrala
faks:  (56) 61094 96

http://www.zus.pl
1.2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

tel. (56) 610 94 41, faks: (56) 61093 25
Maria Kowalska w godzinach od 7:00 do 15:00,
poczta elektroniczna: kowalskam@zus.pl

tel./faks: (56) 610 93 25
Maciej Bober - w godzinach 7:00 do 15:00
poczta elektroniczna: maciej.bober@zus.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug ochrony fizycznej oséb i mienia oraz
monitoringu elektronicznego w Oddziale ZUS w Gdansku.

Ustugi ochrony wykonywane beda w nastepujacych obiektach Oddziatu w Gdansku:

Oddziat ul. Chmielna 27/33;
80-748 Gdansk
Oddziat ul. Marynarki Polskiej 146/146 A,
80-865 Gdansk
Oddziat ul. Sobodtki 18,
80-247 Gdansk
Inspektorat Gdarisk-Srédmiescie ul. Chlebnicka 3/8,
80-830 Gdansk
Inspektorat Gdarisk-Wrzeszcz ul. Tuwima 9,
80-210 Gdansk
Inspektorat w Gdyni ul. Wiadystawa IV 24,
81-364 Gdynia
Inspektorat w Kartuzach ul. Ceynowy 5,
83-300 Kartuzy
Inspektorat w Koscierzynie ul. 3 Maja 9,
83-400 Koscierzyna
Inspektorat w Kwidzynie ul. Pitsudskiego 29A,
82-500 Kwidzyn
Inspektorat w Malborku ul. Dworcowa 1B,
82-200 Malbork
Inspektorat w Pruszczu Gdariskim ul. Wita Stwosza 7,
83-000 Pruszcz Gdanski
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Inspektorat w Pucku ul. Orzeszkowej 3,
84-100 Puck
Biuro Terenowe w Sopocie Al. Niepodlegtosci 796,

81-805 Sopot

Inspektorat w Starogardzie ul. Pitsudskiego 4,

Gdariskim 83-200 Starogard Gdanski

Inspektorat w Sztumie ul. Mickiewicza 34,
82-400 Sztum

Inspektorat w Tczewie ul. Jagiellofiska 55,

83-110 Tczew

Inspektorat w Wejherowie ul. Sobieskiego 294, 84-200 Wejherowo

Szczegbélowy opis przedmiotu zamdwienia i warunki jego realizacji zostaty okresSlone
w Opisie przedmiotu zamowienia (zatqcznik P) oraz we Wzorze umowy (zatqcznik U).

2.2. Opis przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien (CPV):

Kod CPV | opis
79710000-4 ustugi ochroniarskie
79711000-1 ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu

2.3. Zamawiajgcy wymaga aby przez caly okres realizacji zamdéwienia wykonawca byt
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie
prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamodwienia
(wykonywanie ustug ochrony oséb i mienia) na sume gwarancyjng nie nizsza niz:
1.000.000,00 zi najedno i wszystkie zdarzenia.

2.4. Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania podwykonawcéw jak za wtasne
dziatania lub zaniechania.

PRZEBIEG POSTEPOWANIA - POSTANOWIENIA OGOLNE

3.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Pzp. Zapisy niniejszej
Instrukcji stosuje sie do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i
wykonawcow a w sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnie 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.z 2016 poz. 380 ze zm.).

3.2. Postepowanie jest prowadzone w formie pisemne;j.
3.3. Postepowanie jest jawne.

3.4. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty w jezyku obcym musza
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3.5. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu i spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.

3.6. Zamodwienie zostanie udzielone wykonawcy wybranemu przez Zamawiajgcego zgodnie z
zasadami okre§lonymi w niniejszej Instrukcji.

3.7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkowac
bedzie odrzuceniem wszystkich ofert.

3.8. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3.9. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w Instrukcji. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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3.10. Oferta musi obejmowac catos¢ zaméwienia okreslonego w Instrukcji. Oferta, ktoéra nie
obejmuje cato$ci zamowienia zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.

3.11. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty.

3.12. Nikt nie moze zapoznac sie z zawartoscig ofert przed terminem otwarcia ofert
okreslonym w Instrukgji.

3.13. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda
kwote jaka przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia.

3.14. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw
oraz informacje dotyczace ceny zawarte w ofertach.

3.15. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

a) wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

b) jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wystepujacych wspélnie,
Zamawiajacy moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia
publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw,

c) do wykonawcow wystepujacych wspodlnie stosuje sie zapisy Instrukcji dotyczace
wykonawcy.

3.16. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
a) tresc oferty nie odpowiada tresci Instrukcji,

b) wykonawca nie wnioést wadium lub wadium zostato wniesione w sposéb
nieprawidtowy,

c) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym
mowa w pkt. 13 Instrukgji,

d) Zamawiajacy wezwie wykonawce do udzielenia wyjasnien dotyczacych ceny oferty
a wykonawca ich nie ztozy albo dokonana ocena wyjasnien i zalgczonych do
wyjasnienn dowodéw potwierdzi, Ze oferta zawiera razaco niska cene,

e) oferta zawiera btedy, ktorych Zamawiajgcy nie moze poprawi¢ na zasadach
okreslonych w punkcie 18.2 Instrukcji,

f) wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu
omyiki, o ktérej mowa w pkt. 18.3 Instrukgcji, nie zgodzit sie na jej poprawienie,

g) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

h) ofertajest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

i) wykonawca zostat wykluczony z postepowania.

3.17. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:
1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5) w przypadkach, o ktérych mowa w punkcie 17.5 zostaty ztozZone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

6) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢;

7) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

3.18. Bezstronnos¢ os6b prowadzacych postepowanie.

3.18.1. Osoby po stronie Zamawiajgcego, wykonujgce czynnosci w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub
byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

3.18.2. Osoby wykonujgce czynnoSci w niniejszym postepowaniu sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o§wiadczenia, w
formie pisemnej oSwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w punkcie poprzedzajacym.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie wykonywane przez okres: od 08.09.2017 r. godz. 12:00
do 09.10.2017 r. do godz. 12:00.

5. WYBOR OFERTY,

5.1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w nastepujacy sposob:
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5.1.1. Na podstawie dostarczonych wraz z oferta o$wiadczen i dokumentéw
Zamawiajacy sprawdzi czy wykonawca spelnia warunki udziatu w
postepowaniu okre§lone w Instrukcji i czy nie podlega wykluczeniu na
podstawie przestanek wykluczenia okreslonych w Instrukciji.

5.1.2. Na podstawie kryteri6w oceny ofert okreslonych w pkt. 17 Instrukcji
Zamawiajacy dokona oceny ofert.

5.2. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcéw ktérzy ztozyli oferty.

5.2.1. o wyborze najkorzystniejszej oferty. W zawiadomieniu Zamawiajgcy poda nazwe
albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i taczng punktacje;

5.2.2. wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

5.2.3. wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

5.2.4. uniewaznieniu postepowania.

5.3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
zawarcia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert i
zawrze umowe z tak wybranym wykonawca.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZESEANKI WYKLUCZENIA
WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

6.1. O udzielenie zamdOwienia moze sie ubiega¢ wykonawca, ktory:

6.1.1. posiada aktualng koncesje na prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej
w zakresie wykonywania ustug ochrony os6b i mienia obowigzujgcg co
najmniej na obszarze ktory obejmuje niniejsze zamoéwienie. Obowigzek
posiadania koncesji dotyczy takze podwykonawcow.

6.1.2. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
wykonat lub nadal wykonuje* co najmniej jedno zamoéwienie (ustuge),
polegajace na ochronie 0os6b i mienia, przy czym:

6.1.2.1. taczna powierzchnia netto budynkéw, w ktérych wykonywane byto
zamOwienie byta nie mniejsza niz 10 000 m?

6.1.2.2. zamowienie wykonywane byto nieprzerwanie przez okres co
najmniej 1miesiaca,

6.1.2.3. zamoOwienie wykonywane byto za pomoca pracownikéw ochrony
przebywajacych na posterunkach w chronionym/ch obiekcie/ach
przez co najmniej 12 godzin na dobe,

* W przypadku ustug nadal wykonywanych do oceny spetniania warunkéw uwzglednia sie
wylacznie czes$¢ ustug juz wykonana.

6.2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy:

6.2.1. wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
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6.2.2.

z 2015 r. poz. 184, 16181 1634), ztozyli odrebne oferty, chyba Ze wykaza, ze
istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do zaktécenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ktérego upadtos¢
ogtoszono,

6.3. Spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
wykonawcow z postepowania zostang ocenione na podstawie tresci oswiadczen i
dokumentdéw, dostarczonych przez wykonawce, okreslonych w pkt 8 Instrukcji.

7. POLEGANIE WYKONAWCY NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Zamawiajacy informuje Ze nie dopuszcza mozliwosci wykazywania przez wykonawcow, ze w
celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polega¢ beda na zasobach
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp.

Warunki udziatu w postepowaniu wykonawcy muszg spetnia¢ samodzielnie.

8. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW KTORE NALEZY ZLOZYC W POSTEPOWANIU

8.1. DOKUMENTY i OSWIADCZENIA SKEADANE PRZEZ WYKONAWCE WRAZ Z

OFERTA.

Wraz z oferta wykonawca winien dostarczy¢ nastepujace dokumenty i
oSwiadczenia:

8.1.1. odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.
8.1.6.

dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji (w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z
pkt. 6.2.2.);

koncesja uprawniajgca do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
ustug ochrony os6b i mienia co najmniej w formie bezposredniej i statej, co
najmniej na obszarze, ktdrego dotyczy zamodwienie (w celu wykazania
spelniania warunku okreslonego w pkt. 6.1.1).

Wykaz zamoéwien - zgodnie z wzorem Wykazu zamodwien stanowigcym
zalagcznik W do Instrukcji (w celu wykazania speiniania warunkéow
okreslonych w pkt. 6.1.2);

dowody okreS$lajace, czy ustugi wskazane w Wykazie zamdéwien zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami s3 referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly
wykonywane lub sg wykonywane. W przypadku ustug nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert (w celu wykazania spetniania warunkéw okreslonych w
pkt.6.1.2);

Formularz oferty (wzér - Zatqcznik F);

petnomocnictwo dla osoby/oséb sktadajacych (podpisujacych) oferte -
nalezy dotaczy¢ do oferty, w przypadku, gdy oferte podpisze(a) osoba(y) inna
niZ wymieniona w odpisie z wtasciwego rejestru lub innym dokumencie
wskazujacym sposdb reprezentacji wykonawcy. W przypadku gdy oferta
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8.1.7.

sktadana przez wspoélnikow spo6tki cywilnej, podpisana zostanie przez
wszystkich wspolnikow spotki, pelnomocnictwo nie jest wymagane.

Pelnomocnictwo winno:

8.1.6.1. by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢
z oryginatem przez osobe udzielajaca petnomocnictwa albo
poswiadczone przez notariusza;

8.1.6.2. wskazywac pelnomocnika i zakres umocowania pelnomocnika; Jezeli
dalsze  pelnomocnictwo do  reprezentowania  wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowanie
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego bedzie udzielone przez pelnomocnika wykonawecy,
nalezy zatgczy¢ (forma jak wyzej) rowniez dalsze pelnomocnictwo;

pelnomocnictwo dla petnomocnika wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia nalezy dotgczy¢ do oferty w przypadku, gdy oferte
sktadajg przedsiebiorcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia.
Wymagania dotyczace petnomocnictwa okreslonego w punkcie 8.1.4.1. maja
odpowiednie zastosowanie;

8.2. PO OTWARCIU OFERT

8.2.1.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy poinformuje wszystkich
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz zamie$ci na swojej stronie
internetowej, na ktorej publikowane byto ogtoszenie o zamoéwieniu,
informacje z otwarcia ofert dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

b) firm oraz adres6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w wyznaczonym
terminie;

c) ceny, zawartej w ofercie.

W terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji z otwarcia ofert i jej
zamieszczenia na stronie internetowej wykonawca winien dostarczy¢:

oswiadczenie o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;j
o ktérej mowa w pkt 6.2.1. z innym wykonawcg, ktory ztozyt odrebng oferte w
postepowaniu (wzér - Zatgcznik G);

lub

oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w pkt. 6.2.1. zinnym wykonawcg, ktory ztozyl odrebna oferte
w postepowaniu (wzor - Zatqcznik G).

Uwaga: W wypadku gdy wykonawca_nie nalezy do Zadnej grupy kapitatowej,
moze ztozy¢ wraz z oferta oSwiadczenie o braku przynaleznosci do
jakiejkolwiek grupy kapitalowe;j.

W takim wypadku obowiagzek dostarczenia o§wiadczenia o grupie kapitatowej
zostanie przez Zamawiajgcego uznany za spetniony.

8.3. Dokumenty o ktéorych mowa w punktach 8.1.1, 8.1.2 i 8.2 skltada kazdy z
wykonawcédw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

9|Strona



znak sprawy: 560000/271/23/2017/CZP

8.4.

Oswiadczenia, o ktéorych mowa w pkt 8.1-Btad! Nie mozna odnalez¢ zroédia
odwolania. mogg by¢ sktadane wytacznie w formie oryginatu. Dokumenty, o ktérych
mowa w pkt 8.1-Blad! Nie mozna odnalez¢ zréodla odwotania.2 inne niz
oSwiadczenia moga by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej za
zgodno$¢ oryginatem, przy czym poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamOwienia publicznego, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich dotycza.

9. UZUPELNIANIA I WYJASNIENIA DOKUMENTOW 1 OSWIADCZEN SKEADANYCH
W POSTEPOWANIU

9.1.

9.2.

Jezeli wykonawca nie ztozy dokumentéw, oswiadczen, pelnomocnictw wymaganych
przez Zamawiajacego (pkt 8) badZz os$wiadczenia, dokumenty lub pelnomocnictwa
beda niekompletne, wadliwe, beda zawiera¢ btedy lub beda budzi¢ watpliwosci,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez
siebie wskazanym, chyba, Ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze rowniez wezwac wykonawcéw do ztozenia w wyznaczonym przez
siebie terminie wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw ztozonych przez
wykonawce.

10. PYTANIA, WYJASNIENIA ORAZ ZMIANA TRESCI INSTRUKCJI

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji (w
tym zalgcznikéw do Instrukcji). Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien,
jednak nie p6Zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert - pod
warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji wptynat do Zamawiajacego
nie pdézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Tre$¢ zapytan wraz zwyjasnieniami Zamawiajacy przekaze
wykonawcy i zamie$ci na stronie internetowej na ktdrej opublikowat Instrukcje.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji wptynat po uptywie terminu, o ktérym
mowa w pkt. 10.1 lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien - Zamawiajacy moze
udzieli¢ odpowiedzi albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Instrukgji.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Instrukcji jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
wnioskéw o wyjasnienie tresSci Instrukcji, o ktérym mowa w pkt. 10.1.

11. INFORMACJE 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

11.1.

Zamawiajacy informuje, Ze oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienie oraz informacje

wykonawcy i Zamawiajacy przekazuja poczta elektroniczng lub faksem

z wylaczeniem:

11.1.1. oferty,

11.1.2. dokumentow i oSwiadczen sktadanych wraz z ofertg i po otwarciu ofert,
wymienionych w pkt. 8,
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11.1.3.

11.2. Jezeli

dokumentéw i os$wiadczen sktadanych na wezwanie Zamawiajacego
dziatajacego na podstawie postanowien pkt. 9, ktore nalezy ztozy¢ na
piSmie i dostarczy¢ osobiScie, za posrednictwem operatora pocztowego
albo za posrednictwem postanca.

wykonawca lub Zamawiajagcy przekazuja os$wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje pocztg elektroniczng lub faksem, kazda ze stron na
zadanie drugiej potwierdza niezwtocznie fakt ich otrzymania.

11.3. Zamawiajacy bedzie wysytat o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
na adres poczty elektronicznej lub numer faksu podane przez wykonawce w ofercie.

11.4. Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy adresowac
nastepujgco:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Toruniu

ul. Mickiewicza 33/39

87-100 Torun

pokdj nr 102A (I pietro)

Z dopiskiem:
,Przetarg - Ochrona Gdarnsk -1 miesigc”

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

12.1. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium, w wysokos$ci: 2000,00 z1.

12.2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

wadium powinno by¢ wniesione w pienigdzu; Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwoSci wniesienia wadium w innej formie;

wadium nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy Zamawiajgcego w:

PKO BP. SA, I Regionalny Oddziat Korporacyjny w Warszawie
[ Centrum Korporacyjne w Warszawie

nr konta: 14 1020 5590 0000 0202 9350 7015

na przelewie nalezy umiescic¢ informacje:

~Wadium - Ochrona Gdansk - 1 miesiqc”;

rachunek Zamawiajgcego musi by¢ uznany (tzn. pienigdze muszg znalez¢
sie na koncie Zamawiajgcego) nie po6zniej niz w chwili uptywu terminu
sktadania ofert.
Wykonawca musi uwzgledni¢ okres, jaki moze wptyna¢ od momentu
wydania polecenia przelewu do momentu uznania rachunku
Zamawiajacego.

12.3. Zamawiajacy uprawniony jest do zatrzymania wadium, jezeli:
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12.3.1. wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w punkcie
9.1 z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych speinianie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub brak podstaw do wykluczenia z postepowania albo
pelnomocnictw, co spowodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty
ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej,

12.3.2. wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa
w punkcie 18.3, co spowodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty
ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej,

12.6.3. wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie
niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

12.7. Zamawiajacy zwraca wadium:

12.7.1. wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem
wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

12.7.2. wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy zwrdéci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego,

12.7.3. na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zostat wykluczony z postepowania lub ktérego oferta
zostala odrzucona.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1.
13.2.

13.3.

13.4.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertag. 0dmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania
oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
przedtuzenia wazno$ci wadium dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

14.1. Oferta winna zawierac:

14.1.1. wypetniony i podpisany przez osoby uprawnione formularz oferty (wzoér w
zalaczniku F),
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14.1.2.petnomocnictwo dla osoby/os6b podpisujacej oferte, jezeli upowaznienie do

jej ztozenia nie wynika z wtasciwego rejestru. W przypadku wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia - pelnomocnictwo
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy. Peltnomocnictwo moze by¢ ztozone
wytacznie w formie oryginatu lub kopii posSwiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez udzielajgcego petnomocnictwa lub notariusza.

14.1.3. oSwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 8.1.

14.2. Pozostate wymogi i informacje dotyczace oferty:

14.2.1.
14.2.2.
14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

14.2.6.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem jej niewaznoSci.

Oferta oraz wszystkie dokumenty i o§wiadczenia sktadane w postepowaniu
powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli wykonawca przekazuje
o$wiadczenie, dokument w jezyku obcym powinien takze przekazac
ttumaczenie na jezyk polski.

Poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisami os6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.

Wykonawcy ponosza wszelkie Kkoszty zwigzane z przygotowaniem
i ztoZzeniem oferty.

Oferte nalezy zaadresowac:

Zaktad Ubezpieczen spotecznych Oddziat w Toruniu,
ul. Mickiewicza 33-39,

87-100 Torun

pokdj 102A (I pietro)

z dopiskiem: ,przetarg - ochrona Gdansk - 1 miesiqc”

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

15.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pod adresem:

Zaktlad Ubezpieczen Spotecznych Oddzial w Toruniu

ul. Mickiewicza 33/39
87-100 Torun
w pokoju nr 102A (pietro I)

w terminie do dnia 1 wrze$nia 2017 r. do godz. 11:00

15.2. Oferty zostana oznaczone kolejnymi numerami oraz datg i godzing zgodnie
z kolejnos$cig wptywu.

15.3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, ul. Mickiewicza 33/39,
87-100 Torun, w pokoju nr 102A (pietro I), w dniu 1 wrzes$nia 2017 r., o godz.
11:05

15.4. Oferty ztoZone po terminie zostang niezwtocznie odestane a wadium zwré6cone.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
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16.1. Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamoéwienia okreslone w opisie przedmiotu zamowienia (zatacznik
P) i wzorze umowy (zatacznik U).

16.2. Cene nalezy podac zgodnie z wzorem zawartym w Formularzu oferty (zatqcznik F).

16.3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich i winna obejmowac¢ podatek
od towaréw i ustug (VAT).

16.4. Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

16.5. Zamawiajacy zwro6ci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny oferty w przypadku, gdy zaoferowana cena lub
istotne czesci sktadowe ceny, wydawac sie beda razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia i budzi¢ beda watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow.

16.6. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
wykonawcy.

16.7. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien dotyczacych
ceny oferty lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdzi, Ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia.

17. OPIS KRYTERIOW WYBORU NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY

17.1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie
a) cena (C) - waga 90%,

b) doswiadczenie wykonawcy (D) - waga 10%.

17.2. Zamawiajacy przydzieli ofercie ilos¢ punktéw wyliczong w nastepujacy sposob:

Liczba punktéw jaka otrzyma oferta obliczana bedzie wg wzoru:
P=C+D
gdzie:
P - taczna liczba punktéw
C - liczba punktéw przyznanych w kryterium ,Cena”
D - liczba punktéw przyznanych w kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”

17.3. Sposdb oceny:

1) Kryterium Cena .
Jako cene oferty Zamawiajacy przyjmuje wartosc¢ brutto oferty podang w
Formularzu ofertowym.
[lo$¢ punktéw w kryterium Cena oferty bedzie wyliczona wedtug wzoru:

c = v o0y
~ Co °
gdzie:
C - liczba punktéw w ramach kryterium Cena oferty (obliczana do dwdéch miejsc po
przecinku)

Cn - najnizsza ofertowa cena brutto sposrod ocenianych ofert
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Co - cena brutto oferty ocenianej

2) Doswiadczenie Wykonawcy.

Do oceny ofert w tym Kkryterium przyjete bedzie kazde nalezycie
wykonane/wykonywane zamowienie polegajace na $wiadczeniu catodobowej
ochrony fizycznej oséb i mienia za pomoca oséb petigcych stuzbe na posterunkach
w chronionych obiektach, przy czym musza zostac speinione nastepujace warunki:

a) zamowienie byto wykonywane w okresie ostatnich 6 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert,

b) zaméwienie byto wykonywane przez okres co najmniej 12 kolejnych miesiecy,

c) warto$¢ brutto zamowienia (kazdego z zamdéwien) byta nie mniejsza niz
500.000,00 zt,

d) zamodwienie byto wykonane nalezycie co Wykonawca potwierdzi sktadajac
referencje wystawiong przez podmiot na rzecz ktérego zamoéwienie byto

wykonywane.

W przypadku zamowien (ustug) wykonywanych (trwajacych) bedzie brana pod
uwage wytgcznie warto$¢ brutto zrealizowanej cze$ci zamdéwienia.

Dane dotyczace Doswiadczenia, Wykonawca zawrze w ofercie (Formularzu oferty).

[lo$¢ punktéw w kryterium Doswiadczenie Wykonawcy bedzie wyliczona w
nastepujacy sposob:
Do

D = Dn x 10
gdzie:
D - liczba punktéw w ramach kryterium Doswiadczenie Wykonawcy
Dn - najwieksza ilos¢ wykonanych zaméwien potwierdzonych referencjami sposréod
ocenianych ofert
Do - ilo$¢ zamowien potwierdzonych referencjami oferty ocenianej

3) llos$¢ punktéw przyznawanych ofertom w kazdym z kryteriéw bedzie liczona z

17.4.

17.5.

17.6.

doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska tacznie najwieksza ilos¢
punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia¢ beda taki sam bilans ceny pozostatych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych cene.
Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom zawartym w Instrukcji i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

18. POPRAWIANIE OMYLEK W OFERTACH.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

18.1. oczywiste omytki pisarskie,
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18.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

18.3. inne omytki podlegajace na niezgodnos$ci oferty z Instrukcja w tym z opisem

przedmiotu zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tres$ci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWACIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.
19.7.

Umowa o wykonanie przedmiotu zamoéwienia z wybranym w postepowaniu
wykonawcg zawarta bedzie w terminie nie krétszym niz 3 dni od daty przekazania
wykonawcom ubiegajgcym sie o udzielenie zamowienia, zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia
umowy.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktéorym mowa w pkt 20
Instrukgji.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia, przed zawarciem umowy z Zamawiajagcym
wykonawcy sg zobowigzani do przedtozenia Zamawiajgcemu umowy okreslajacej
podstawy i zasady wspo6lnego wykonywania przez nich zaméwienia.

Umowa ta nie moze by¢ umowgq przedwstepng ani umowa zawartg pod warunkiem
zawieszajacym.

Umowa regulujagca wspotprace wykonawcédw wspoélnie sktadajgcych oferte
powinna okresla¢ co najmniej:

19.3.1. podmioty sktadajace oferte,

19.3.2. cel gospodarczy, dla ktorego zostata zawarta,

19.3.3.zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,

19.3.4. 0znaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie aby czas trwania umowy nie byt
krétszy niz okres realizacji zaméwienia),

W przypadku zawierania umowy przez osoby(e) inne niZ umocowane do
reprezentowania wykonawcy, wskazane we wilasciwym rejestrze albo inne niz
wykonawca bedacy osoba fizyczng, wymagane jest ztozenie odpowiednich
dokumentéw (np. pelnomocnictwa) na okoliczno$¢ zawarcia umowy, chyba ze
umocowanie wynika z dokumentéw ztoZonych wraz z oferta.

Wykonawca zobowigzany jest przed zawarciem umowy do przedtozenia:

19.5.1. kopii umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, o ktorym mowa
w pkt. 2.4. Instrukcji oraz we Wzorze umowy (zatqgcznik U),

19.5.2. dowodu optacenia wymagalnej sktadki/raty sktadki wynikajacej z zawartej
umowy ubezpieczenia.

Dokumenty okres$lne w punkcie. 19.5 beda stanowity zataczniki do umowy.

Jezeli wykonawca w dniu wyznaczonym na podpisanie umowy nie przedtozy
Zamawiajacemu dowodu posiadania wymaganego ubezpieczenia oraz optacenia
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19.8.

19.9.

wymaganej sktadki/raty sktadki, Zamawiajacy bedzie mial prawo wuznag,
ze wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy i zastosuje procedure opisang
w pkt 5.1.

Jezeli wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy/wykonawcom wykonanie
czeSci zamoOwienia, jest zobowigzany do zlozenia przed podpisaniem umowy
kserokopii aktualnej koncesji udzielonej przez ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych na prowadzenie przez podwykonawce dziatalnosci gospodarczej
w zakresie ustug ochrony os6b i mienia na obszarze, na ktérym umowa bedzie
wykonywana przez podwykonawce.

Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy zamie$ci ogtoszenie o udzieleniu
zamOwienia na stronie BIP (http://bip.zus.pl/) oraz na wlasnej stronie
internetowej (http://www.zus.pl/).

20. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie jest wymagane.

21. WZOR UMOWY

Wzér umowy stanowi zatgcznik U do Instrukcji.

17| Strona



http://bip.zus.pl/

