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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym  

w trybie przetargu nieograniczonego nr 180000/271/17a/2017-CZP: 

 

„Usługi sprzątania w budynkach i wokół budynków  

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału  

w Chrzanowie” 
  

 

 

Załączniki do SIWZ: 

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia     

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy  

3. Załącznik nr 3 –  Oświadczenia wykonawcy dot. przesłanek wykluczenia z postępowania i spełniania warunków 

udziału w postępowaniu 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej 

5. Załącznik nr 5 – Wykaz usług 

6. Załącznik nr 6 – Pisemne zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów 

7. Załącznik nr 7 – Oświadczenie o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku (…) 

8. Załącznik nr 8 – Oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych (…) 

9. Załącznik nr 9 – Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego 

(…) 

10. Załącznik nr 10 – Wzór umowy 

 

SIWZ zawiera 59 stron. 

Data sporządzenia: 1 września 2017 r. 

 

 

 

 

 

                                                                                               

Zatwierdził 

Dyrektor Oddziału 

Marcin Kopeć 
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I.NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO – INFORMACJE O SPOSOBIE  

POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 

PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 

 

1.Dane i adres Zamawiającego: 

 

Nazwa Zamawiającego- Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Krakowie 

Adres do korespondencji- ul. Pędzichów 27, 31-080 Kraków 

Nr faksu i e-mail- (12) 424 61 47, zamowienia.krakow@zus.pl 

Adres strony internetowej- www.zus.pl 

Znak postępowania- 180000/271/17a/2017-CZP 

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy się posługiwać  znakiem postępowania 

wskazanym powyżej. 

 

2. Sposób porozumiewania się w postępowaniu. 

a. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą 

przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, oraz oświadczeń  

i dokumentów wymienionych w rozdziale VII niniejszej SIWZ (również w przypadku ich złożenia  

w wyniku wezwania o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.), dla których prawodawca przewidział wyłącznie 

formę pisemną. 

b. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę pisemnie winny być 

składane na adres: 31-080 Kraków, ul. Pędzichów 27, Centrum Zamówień Publicznych. 

c. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną 

winny być kierowane na adres: zamowienia.krakow@zus.pl, a faksem na nr (12) 424 61 47. 

d. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub  

w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

e. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.  

f. Stosownie do art. 38 ustawy Pzp każdy Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w sposób określony  

w ust. 2 niniejszego rozdziału SIWZ o wyjaśnienie treści specyfikacji. Zamawiający obowiązany jest udzielić 

wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie 

terminu wskazanego powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 

pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której 

udostępniono SIWZ. 

g. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

h. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

i.    Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

•Marta Kaczanowska, Jacek Krzyżak – ZUS O/Kraków, Centrum Zamówień Publicznych 

e-mail: zamowienia.krakow@zus.pl, tel. 12 42 46 157/faks: 12 424 61 47 w dn. pn.- pt.: godz. 8:00 - 14:00; 

 

 

 

II.TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARTOŚĆ ZAMOWIENIA 

 

1.Przetarg nieograniczony, prowadzony zgodnie z art. 6a i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 

zamówień publicznych (Pzp), Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, o wartości  nieprzekraczającej wyrażoną w złotych 

równowartość kwoty, o której mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp dla usług. 

2.Zamówienie zostało oszacowane na kwotę:  303 450,00 zł netto. 

3.Zamawiający nie dopuszcza: możliwości składania ofert częściowych, możliwości składania ofert wariantowych. 

mailto:zamowienia.krakow@zus.pl
http://www.zus.pl/
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4.Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy. 

5.Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

6.Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

7.Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8.Zamawiający nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

9.Zamówienie nie dotyczy projektu/programu finansowanego ze środków Unii Europejskiej. 

10.Zamawiający nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących 

treści SIWZ. 

11.Zamawiający zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, 

którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

 

 

III.OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie sprzątania i utrzymania czystości  

w budynkach i wokół budynków ZUS Oddziału w Chrzanowie. 

 

Obiekty świadczenia usługi wraz z danymi adresowymi dotyczące sprzątania wewnątrz obiektów ZUS: 

 

1)  ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 12, 

2)  ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 14, 

3)  ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 19, 

4) ZUS Inspektorat w Olkuszu, Al. 1000-lecia 11, 

5) ZUS Inspektorat w Oświęcimiu, ul. Chopina 13, 

6) ZUS Inspektorat w Wadowicach, ul. Teatralna 3, 

7) ZUS Inspektorat w Suchej Beskidzkiej, Rynek 12. 

       

  

   Ponadto przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów 

zielonych przy budynkach:  

1) ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 12, 

2) ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 14, 

3) ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 19, 

       4) ZUS Inspektorat w Olkuszu, Al. 1000-lecia 11, 

       5) ZUS Inspektorat w Oświęcimiu, ul. Chopina 13, 

       6) ZUS Inspektorat w Wadowicach, ul. Teatralna 3, 

       7) ZUS Inspektorat w Suchej Beskidzkiej, Rynek 12. 

 

UWAGA ! Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i wymagania w zakresie realizacji zamówienia zawiera 

załącznik nr 1 do SIWZ  Przedstawia on zestawienia ilościowe i rodzaje powierzchni objętych sprzątaniem, określa 

wyposażenie pomieszczeń, wymaganą częstotliwość i sposób świadczenia usług oraz inne dane dotyczące obiektów 

oraz terenu wokół nich, niezbędne do sporządzenia oferty. 

Załącznik nr 1 będzie stanowił jednocześnie załącznik do umowy zawartej w wyniku udzielenia zamówienia na 

świadczenie usług w zakresie sprzątania i utrzymania czystości w budynkach ZUS Oddziału w Chrzanowie. 

 

2. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

90911200-8 – usługi sprzątania budynków; 

90919200-4 – usługi sprzątania biur;              

90911300-9 – usługi czyszczenia okien; 

90610000-6 – usługi sprzątania, zamiatania ulic; 

90914000-7 – usługi sprzątania parkingów; 
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90620000-9 – usługi odśnieżania; 

90630000-2 – usługi usuwania oblodzeń; 

77310000-6 – usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych. 

 

 

8) WYMAGANIA W ZAKRESIE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

 

1.   Zamawiający wymaga  aby Wykonawca, z którym Zamawiający będzie zawierał umowę w sprawie 

niniejszego zamówienia, posiadał przez cały okres obowiązywania umowy ubezpieczenie od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie czynności związanych z wykonywaniem przedmiotu umowy na sumę ubezpieczenia co 

najmniej 300 000 złotych.  

 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia koordynatora, który będzie zatrudniony na umowę o pracę, 

ma on zapewnić i utrzymywać stały kontakt pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, znać zakres przedmiotowej 

usługi i realizować zapisy umowy. Do koordynatora będą zgłaszane uwagi odnośnie sposobu realizacji przedmiotu 

zamówienia. Koordynator będzie organizował i nadzorował pracę podległych zespołów, które wykonują swoje 

zadania w lokalizacjach wskazanych przez Zamawiającego.  

3.  Zamawiający do realizacji umowy wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na 

podstawie umowy o pracę minimum 32 osób (zatrudnienie na podstawie umowy o pracę - dopuszczalny wymiar 

zatrudnienia: pełny etat lub nie mniejszy niż 1/2 etatu) zgodnie z poniższą tabelą: 

Lokalizacja budynków serwis dzienny serwis popołudniowy 

Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. 

Oświęcimska 12 

1 osoba (pełny etat) 

5 osób (pełny etat) 

Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. 

Oświęcimska 14 
5 osób (pełny etat) 

Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. 

Oświęcimska 19 
1 osoba (pełny etat) 

Inspektorat ZUS w Olkuszu, Al. 

1000-lecia 11 

 

1 osoba (pełny etat) + 1 osoba 

(1/2 etatu sprzątanie terenów 

zewnętrznych) 

4 osoby (pełny etat) 

Inspektorat ZUS w Oświęcimiu, 

ul. Chopina 13 

 

1 osoba (pełny etat) + 1 osoba 

(1/2 etatu sprzątanie terenów 

zewnętrznych) 

4 osoby (pełny etat) 

Inspektorat ZUS w Wadowicach, 

ul. Teatralna 3 

 

1 osoba (pełny etat) + 1 osoba 

(1/2 etatu sprzątanie terenów 

zewnętrznych) 

4 osoby (pełny etat) 

Inspektorat ZUS w Suchej 

Beskidzkiej, Rynek 12 

 

1 osoba (pełny etat) 1 osoba (pełny etat) 

RAZEM 

5 osób (pełny etat) + 3 osoby 

(1/2 etatu sprzątanie terenów 

zewnętrznych) 

 = 8 osób 

24 osób (pełny etat) 

 

 

Usługa obejmująca sprzątanie i utrzymanie czystości wewnątrz obiektów ZUS Oddziału w Chrzanowie, sprzątanie 

terenu zewnętrznego i pielęgnacji  terenów zielonych przy budynkach ZUS Oddziału w Chrzanowie, stanowiąca 

przedmiot niniejszego zamówienia winna być wykonywana przez osoby zatrudnione na podstawie  umowy o pracę 

w rozumieniu  artykułu 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 

1666 z późn. zm.za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na 

podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U.  

z 2017 r., poz. 847). 

 

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca będzie zobowiązany przedstawić Zamawiającemu imienną listę osób 

zatrudnionych do realizacji zamówienia. 
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5. Rozliczenie za świadczone usługi będzie się odbywać w cyklu miesięcznym. Płatności dokonywane będą 

w terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, przelewem, na wskazany 

rachunek bankowy Wykonawcy. 

 

WIZJA LOKALNA 

 

Zaleca się, aby przed złożeniem oferty Wykonawca dokonał wizji lokalnej budynków Zamawiającego objętych 

przedmiotem zamówienia. Termin wizji lokalnej należy uzgodnić poprzez zgłoszenie e-mailem na adres  

z podaniem daty, przybliżonej godziny i nazwiska osoby dokonującej wizji lokalnej lub telefonicznie:  

 dla ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 12, 14 i 19  - p. Łukasz Kosowski tel. 32 624-55-68,  

 dla Inspektoratu ZUS w Olkuszu, Al. 1000-lecia 11 - p. Anna Marchwiarz tel. 32 649 12 01 w. 308,  

 dla Inspektoratu ZUS w Oświęcimiu, ul. Chopina 13 - p. Jacek Pyrek tel. 33 844 59 71 w. 201,  

 dla Inspektoratu ZUS w Wadowicach, ul. Teatralna 3 - p. Grażyna Stuglik-Nizio tel. 33 873 82 00 wew. 

134, 135,  

 dla Inspektoratu ZUS w Suchej Beskidzkiej, Rynek 12 - p. Jolanta Gałuszka tel. 33 874 20 33 wew. 113. 

Zamawiający umożliwi dokonanie wizji lokalnej jedynie w godzinach urzędowania ZUS Oddziałuw Chrzanowie 

oraz poszczególnych jednostkach podległych. 

 

Zamawiający umożliwi dokonanie wizji lokalnej jedynie w godzinach urzędowania ZUS Oddziału 

w Chrzanowie oraz poszczególnych jednostkach podległych. 

 

V.TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od 1.11.2017 r. do 28.02.2018 r. 

 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA  

  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu i spełniają warunki 

udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim zostały one określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu  

o zamówieniu i SIWZ, dotyczące: 

 

Warunki udziału w postępowaniu. 

 

- posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to  

z odrębnych przepisów  

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

         - sytuacji ekonomicznej lub finansowej  

Zamawiający uzna, że warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 

gwarancyjną nie mniejszą niż 300 000 zł. 

 

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie złożonego przez Wykonawcę, na wezwanie 

Zamawiającego, dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  

w zakresie prowadzonej działalności, związanej z przedmiotem zamówienia na ww. sumę gwarancyjną.   

 

        -  zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający uzna, że warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał lub wykonuje należycie 

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
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krótszy - w tym okresie, co najmniej jedną usługę polegającą na sprzątaniu w budynku/ach użyteczności publicznej* 

o powierzchni łącznej min. 5 000 m2,  trwającą w sposób ciągły przez okres minimum 4 kolejnych miesięcy.  

*Uwaga: wyjaśnienie pojęcia „budynek użyteczności publicznej” znajduje się na stronie 8 SIWZ. 

 

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie złożonego przez Wykonawcę, na wezwanie 

Zamawiającego, wykazu usług sporządzonego zgodnie z  zał. nr  5 do  SIWZ wraz z dowodami należytego ich 

wykonania lub wykonywania.  

 

2.Dysponowanie zasobami innych podmiotów 

 

Zgodnie z art. 22a ust.1 i nast. ustawy Pzp Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych albo sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

Zgodnie z art. 22a ust. 4 ustawy Pzp, w odniesieniu do warunków dotyczących, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, 

do realizacji których te zdolności są wymagane. Oznacza to, że w przypadku polegania na doświadczeniu innego 

podmiotu, w celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu przez Wykonawcę, z treści przedłożonego 

dokumentu (np. zobowiązania) musi wynikać, że podmiot ten będzie brał rzeczywisty udział w realizacji 

przedmiotowego zamówienia. Tylko wówczas doświadczenie, które ten podmiot posiada będzie uwzględnione jako 

spełnienie warunku udziału w postępowaniu przez Wykonawcę. 

Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich 

sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału  

w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 

24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy. 

 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ. 

 

Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie  

z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą 

wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

 

Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, 

jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 

Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 

3.Podstawy wykluczenia. 

Zamawiający wskazuje, iż dodatkowo, oprócz obligatoryjnych przesłanek wykluczenia określonych  

w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy, wykluczy z postępowania Wykonawcę, na podstawie przesłanek,  

o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt  1, 8 ustawy Pzp: 

 

1)w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu 

restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził 

likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.  

z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono,  

z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem 

sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził 
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likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U.  

z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615); 

 

2)który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem 

przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 Pzp, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

 

4.Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie  postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

VII.WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA  

I INNE WYMAGANE DOKUMENTY  

 

1. DO OFERTY WYKONAWCA DOŁĄCZA: 

 

a)Oświadczenia wskazane w zał. nr 3 do SIWZ o braku zachodzenia przesłanek wykluczenia Wykonawcy na 

podstawie art. 24  ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 i 8 w oparciu o art. 25a ust. 1 oraz dotyczące spełniania warunków 

udziału w postępowaniu 

 

b) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich 

podstaw wykluczenia oraz spełniania, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa 

powyżej 

 

c)W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawców, oświadczenie wskazane  

w pkt a składa każdy z Wykonawców ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy  

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, 

 

d)  pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na  

potrzeby realizacji zamówienia – jeżeli Wykonawca polegać będzie na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów (oryginał lub kserokopia potwierdzona 

notarialnie) - wg załącznika nr 6 do SIWZ 

 

e)  Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ, 

f)      o ile dotyczy - pełnomocnictwo (tylko w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie).  

W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, wymagane jest 

załączenie do oferty dokumentu pełnomocnictwa określającego zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego 

do reprezentowania ich w postępowaniu, stosownie  do art. 23 ust. 2 ustawy; 

2.  PO OTWARCIU OFERT: 

 

Wykonawcy będą zobowiązani w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji,  

o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp do przekazania Zamawiającemu oświadczenia o przynależności 

lub braku przynależności do grupy kapitałowej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ. 

Oświadczenie winno być złożone we wskazanym terminie w formie pisemnej lub przewidzianej w SIWZ w dziale  

I ust. 2 pkt d) tj. drogą elektroniczną, a w przypadku złożenia oświadczenia drogą elektroniczną następnie 

Wykonawca winien złożyć oryginał w formie pisemnej. 

Wraz ze złożeniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie 

prowadzą do zakłócenia konkurencji w przedmiotowym postępowaniu. 
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3. NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO: 

 Zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, 

którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 

aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa  

w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 

 

A. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:  

 

a)dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie niższą 

300 000 zł. 

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć dokumentów dotyczących sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej wymaganych przez Zamawiającego, może złożyć inny dokument, który w wystarczający sposób 

potwierdza spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu. 

b)wykaz wykonanych, lub wykonywanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, 

czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – wzór wykazu stanowi zał. nr 5 do SIWZ. 

Wykaz ten winien potwierdzać, że Wykonawca wykonał lub wykonuje należycie w tym okresie, co najmniej jedną 

usługę polegającą na sprzątaniu w budynku/ach użyteczności publicznej* o powierzchni łącznej min. 5 000 m2  

trwającą w sposób ciągły przez okres minimum 4 kolejnych miesięcy. 

Dowodami, o których mowa powyżej, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 

którego usługi były wykonywane, lub są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; 

W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty będą budzić wątpliwości 

Zamawiającego może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego były usługi 

wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie. 

. 

*Uwaga: przez „budynek użyteczności publicznej” należy rozumieć:  

„budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, 

oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, opieki zdrowotnej, opieki społecznej i socjalnej, obsługi bankowej, handlu, 

gastronomii, usług turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim 

lub wodnym śródlądowym, świadczenia usług pocztowych lub telekomunikacyjnych oraz innych ogólnodostępny 

budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji, w tym także budynek biurowy i socjalny” 

(Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. Dz.U. z 2015r. 1422 j.t.  

 

 

B. Dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania: 

 

a) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie 

art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp; 

b) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega  

z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub inny 

dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie 

spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 



180000/271/17a/2017-CZP Strona 9 
 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu - w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 

ustawy Pzp; 

c) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument potwierdzający, że Wykonawca nie zalega  

z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie  

z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,  

w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 

lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - w celu potwierdzenia braku podstaw 

wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp; 

d) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp, 

wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

e) Oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji 

administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

albo w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat 

tych należności – sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do SIWZ. 

f) Oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie 

z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716) – sporządzonego według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SIWZ. 

g) Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania 

się o zamówienia publiczne – sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 9 do SIWZ. 

 

Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w  dziale VII pkt 2 niniejszej SIWZ, oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub innych dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub 

budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, 

uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień  oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne 

byłoby unieważnienie postępowania.  

Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa Zamawiający 

wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy 

podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie wyjaśnień dotyczących 

oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

4. WYKONAWCY ZAGRANICZNI  

 

A. Wykonawca zagraniczny (mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej), zamiast dokumentów, wskazanych w  dziale VII pkt 3 ppkt B SIWZ, składa:  

- informację z odpowiedniego rejestru, albo w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument 

wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument w zakresie określony 

w art. 24 ust. 1 pkt 13,14 i 21 ustawy Pzp – wystawioną/y nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert; 

- dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, 
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że nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł 

porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

 - dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, 

że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert; 

B.Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w powyższym pkt. A, zastępuje się je 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 

notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania 

tej osoby. Dokumenty powinny być wystawione odpowiednio w terminach określonych w pkt. 4 lit. A. 

C.W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,  

w odniesieniu do osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, której dotyczy 

dokument wskazany w Rozdz. VII pkt 3B lit. d) SIWZ Wykonawca składa informację z odpowiedniego rejestru 

albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 

administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma 

osoba, której dotyczy informacja w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jeżeli w kraju,  

w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, 

zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na 

miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument winien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

 

D.Zasady udziału Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia: 

1. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

2. Wykonawcy, o których mowa w pkt. D. 1. SIWZ, składają jedną ofertę, z uwzględnieniem  rozdziału VII, pkt. 

1.c SIWZ. 

E.Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału  

w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub 

dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów 

 

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

1. Wykonawca, przed upływem terminu składania ofert, zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości:  

3 000 zł (trzy tysiące złotych). 

 

Wadium może być wnoszone: 

1)w formie pieniądza. Wadium w tej formie należy wnieść przelewem, na konto Zamawiającego  

w banku PKO BP, o numerze 30 1020 5590 0000 0702 9140 7014 z zalecanym tytułem przelewu „Wadium  

w postępowaniu na usługi sprzątania w budynkach i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

Oddziału w Chrzanowie”. Do upływu terminu składania ofert pieniądze winny znajdować się na rachunku 

bankowym Zamawiającego; 



180000/271/17a/2017-CZP Strona 11 
 

2)poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że 

poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

3)gwarancjach bankowych; 

4)gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5)poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2016 r. poz.359 ). 

2.Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinno wynikać 

jednoznacznie gwarantowanie wypłaty należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie 

Zamawiającego zawierające oświadczenie o okolicznościach stanowiących podstawę do żądania wypłaty należności. 

3.Zaleca się, aby Wykonawca w przypadku wniesienia wadium w formie pieniężnej dokument potwierdzający 

wniesienie wadium załączył do oferty. W przypadku złożenia wadium w formie innej niż pieniądz, należy dołączyć 

kopię dokumentu do oferty, a oryginał dokumentu złożyć przed terminem składania ofert w siedzibie 

Zamawiającego: ul. Pędzichów 27, 31-080 Kraków, Centrum Zamówień Publicznych, pok. 127, z dopiskiem  

na kopercie: „Wadium w postępowaniu na usługi sprzątania w budynkach i wokół budynków Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chrzanowie”. 

4.Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie je w sposób nieprawidłowy zostanie odrzucona.  

5.Zamawiający zwraca lub zatrzymuje wadium na zasadach i w trybie art. 46 ustawy Pzp. 

 

Zgodnie z art. 85 ust. 4 ustawy Pzp. w przypadku przedłużenia terminu związania ofertą, należy przedłożyć na 

okres przedłużenia terminu związania ofertą nowe wadium lub przedłużyć okres ważności wadium.  

 

 

IX.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

 

1.Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie  

z wymaganiami w niej określonymi, wypełniając formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ. 

2.Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisaną przez 

osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości 

odpowiadającej cenie oferty. 

3.Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, uznaje się osoby upoważnione do reprezentowania firmy, 

wskazane we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty w oryginale 

lub kopii poświadczonej notarialnie. 

4.Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona 

kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

5.Błędy w treści oferty i pozostałych dokumentach mogą być poprawiane przez skreślenie błędnej treści lub liczby – 

z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń, a następnie wpisanie treści lub liczby poprawnej oraz złożenie 

podpisu (parafki) osoby do tego upoważnionej. Nie można poprawiać pojedynczych liter i cyfr. Niedopuszczalne są 

jakiekolwiek wymazywania, zamalowywania korektorem i przeróbki treści składanego dokumentu. 

6.W przypadku, gdy załączone do oferty dokumenty zostały sporządzone w języku obcym (w tym dokumenty 

składane przez Wykonawcę zagranicznego), niezbędne jest przedstawienie ich tłumaczenia na język polski,. 

7.Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz  

z załącznikami zawierała spis treści i była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację. 

8.Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz w załączonych do niej oświadczeniach  

i dokumentach powinny umożliwić identyfikację osoby składającej podpis (muszą być czytelne lub opatrzone 

pieczęcią imienną). 

9. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować w następujący sposób: 

„Przetarg nieograniczony nr 180000/271/17a/2017-CZP  

Usługi sprzątania w budynkach i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału  

w Chrzanowie” 

Nie otwierać przed dniem 15 września 2017 r. godziną 10:00 

10. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi). 
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11. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki wynikające z nieprawidłowego oznakowania lub 

uszkodzenia kopert zawierających oferty przetargowe.  

12.Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8, w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, oferty składane  

w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia,  

z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, jeśli Wykonawca zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał nie później niż w terminie 

składania ofert, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

13. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone w formie opisanej przez Zamawiającego w dziale XVI niniejszej SIWZ. 

14. Wykonawcy zobowiązani są przedstawić ofertę o treści odpowiadającej treści niniejszej SIWZ, pod rygorem 

odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp. 

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

X.WYJAŚNIENIA ORAZ ZMIANA TREŚCI SPECYFIKACJI 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany 

udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod 

warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia,  

w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2.Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający umieszcza na stronie internetowej, na której udostępniono 

SIWZ. 

3. Zamawiający zaleca Wykonawcom przed sporządzeniem oferty śledzenie ewentualnych zmian  

w ogłoszeniu lub SIWZ zamieszczonych na stronie internetowej Zamawiającego. 

 

 

XI.TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA I OTWARCIA OFERT, TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

 

1. Termin składania ofert wyznaczono do dnia 15 września 2017 r. do godz. 09:30 

Wykonawcy mogą składać oferty osobiście w siedzibie Zamawiającego w Krakowie, ul. Pędzichów 27, dziennik 

podawczy – parter, lub przesłać na adres Zamawiającego:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Krakowie 

31-080 Kraków, ul. Pędzichów 27 

Centrum Zamówień Publicznych, pok. 127 

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do 

Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty złożone w innym miejscu niż wskazane w pkt. 1. 

4. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 15 września 2017 r. o godz. 10:00, w siedzibie Zamawiającego  

w Krakowie, ul. Pędzichów 27, piętro I, pok. 127. 

5. Otwarcie ofert jest jawne. 

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.zus.pl informacje 

dotyczące: 

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

b) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 

8.   Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertę po upływie 

terminu do wniesienia odwołania. 

9.  Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia w którym upływa termin   

składania ofert.  

10. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania z ofertą,  

z tym, że Zamawiający co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania z ofertą, zwrócić się do    
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Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż  

60 dni. 

 

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 

1. Za cenę oferty należy uważać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.  

o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r. poz. 915). 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczania w walutach obcych. 

3. Ceny powinny być zaokrąglone do drugiego miejsca po przecinku. 

4. W ofercie należy podać (według formularza stanowiącego zał. nr 2 do niniejszej specyfikacji): 

a)cenę całkowitą brutto (cyfrowo i słownie); 

b)cenę całkowitą netto (cyfrowo i słownie); 

c)wartość podatku VAT; 

5.Zamawiający wymaga, aby zaoferowana cena zawierała wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia. 

 

XIII. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium oceny ofert: 

 

Kryterium wyboru: cena brutto  

Waga kryterium: 100 (%)  

Skala punktowa: wg wzoru (pkt) 

CENA BRUTTO -  100 wg wzoru 

 

ZASADY OCENY OFERT WEDŁUG USTALONEGO KRYTERIUM: 

Cena oferty brutto – punkty zostaną obliczone według następującego wzoru: 

                                     najniższa cena oferty brutto 

                             C = ---------------------------------------------- X 100 

                                     cena oferty badanej brutto 

 

a)  Przyjmuje się, że waga kryterium w % równa się liczbie punktów. 

b)  Punktacja przyznawana ofertom w kryterium będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

c) Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych. 

d) Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  

w złożonych ofertach. 

e)  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ustawie Pzp. oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza  

w oparciu o podane kryteria wyboru. 

 

2.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert, zgodnie z art. 87 ust. 1 oraz z art. 90 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie 

złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską 

cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

3.Zamawiający poprawia w ofercie: 

1)oczywiste omyłki pisarskie; 

2)oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnienie konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 

3)inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
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- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

4.Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na  poprawienie 

omyłki, o której mowa w pkt 3 ppkt 3), będzie podlegała odrzuceniu. 

 

5.Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1)jest niezgodna z ustawą; 

2)jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87  ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp.; 

3)jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej  

       konkurencji; 

4)zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

5)została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

6)zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

7)Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, 

        o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp; 

8) Wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust.2, na przedłużenie terminu związania ofertą; 

9) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli Zamawiający żądał 

wniesienia wadium; 

10) oferta wariantowa nie spełnia minimalnych wymagań określonych przez Zamawiającego; 

11) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego  

 bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób; 

12) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

6.Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa powołana zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp. 

 

XIV.INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH ZWIĄZANYCH Z ZAWARCIEM UMOWY 

 

1.  Umowa o wykonanie przedmiotu zamówienia z wybranym w postępowaniu Wykonawcą zawarta będzie  

w terminie określonym w art. 94 ust. 1 pkt 2), z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 ustawy Pzp. 

2.  W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez 

Krajową Izbę Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.  

3. Wybrany w postępowaniu Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

4. Umowa o zamówienie publiczne zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą na warunkach, które określa 

załącznik nr 10 do SIWZ,  

5. Wzór umowy stanowi  integralną część specyfikacji i nie podlega negocjacjom. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy na podst. art. 145 ustawy Pzp. 

7.  Niezwłocznie po zawarciu umowy Zamawiający zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia  

w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz zamieści je na własnej stronie internetowej. 

8. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest przed podpisaniem umowy do podania nazw 

podwykonawców, którym zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia (jeśli dotyczy). 

 

 

XV.ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY (ZNWU) 

 

Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą przed zawarciem umowy zobowiązany jest wnieść 

zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny całkowitej brutto podanej  

w ofercie. 

 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone: 

A.w formie pieniądza. Zabezpieczenie w tej formie należy wnieść przelewem, na konto Zamawiającego  

w banku PKO B.P. o numerze 30 1020 5590 0000 0702 9140 7014 z zalecanym tytułem przelewu „ZNWU  
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do umowy na usługi sprzątania  w budynkach i wokół budynków ZUS Oddziału w Chrzanowie (postępowanie 

nr 180000/271/17a/2017-CZP)”.  

 

B.w formach bezgotówkowych (w oryginale), o których mowa w art. 148 ust. 1 Pzp, wg wyboru Wykonawcy.  

 

1)Z treści dokumentu zabezpieczenia musi jednoznacznie wynikać: termin obowiązywania gwarancji/poręczenia, 

zgodnie z art. 151 ustawy Pzp kwotę zabezpieczenia (zgodnie z pkt. 2), wskazanie gwaranta/poręczyciela, tj. 

podmiotu wystawiającego gwarancję lub poręczenie,  nazwę/zakres zamówienia stanowiącego przedmiot 

zabezpieczenia, obowiązanie gwaranta (banku, zakładu ubezpieczeń) do zapłaty, do wysokości określonej  

w gwarancji/poręczeniu kwoty, nieodwołalnie i bezwarunkowo, na pierwsze żądanie Zamawiającego, zawierające 

oświadczenie, że zaistniały okoliczności związane z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy. 

 

2)100% wartości zabezpieczenia, Zamawiający zwróci Wykonawcy w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia 

wykonania zamówienia i uznania go przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

3)W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający musi zaakceptować 

projekt ww. dokumentu. W tym celu Wykonawca przed podpisaniem umowy winien przedłożyć/ dostarczyć projekt 

ww. dokumentu. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy 

nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę 

najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

 

 

XVI.INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICE PRZEDSIĘBIORSTWA 

 

1.  W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r. 

Nr 153,poz. 1503 ze zm.), Wykonawca powinien to wyraźnie zastrzec w ofercie, odpowiednio oznaczyć 

zastrzeżone informacje oraz wykazać, że zastrzeżone informacje rzeczywiście stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Zaniedbanie przez Wykonawcę wykazania nie później niż w terminie składania ofert, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa – skutkować będzie nieskutecznością poczynionego 

zastrzeżenia. 

2.W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający zaleca aby 

informacje te zostały wyodrębnione w ofercie i opisane w następujący sposób: „INFORMACJE STANOWIĄCE 

TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA” i załączone do oferty. 

3. Tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji są nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca 

podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.  

4. Nie podlegają zastrzeżeniu informacje określone w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

 

XVII.WZÓR UMOWY 

 

Wzór umowy stanowi załącznik nr 10 do SIWZ.  

 

1.  Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej i muszą być 

akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogą naruszać postanowień art.144 ustawy – Prawo zamówień 

publicznych. 

2. Zmiany treści umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności  

z zastrzeżeniem przypadków określonych w umowie. 

3.  Możliwości zmiany umowy dotyczącej zamówienia publicznego określone są w załączniku nr 10 do niniejszej 

SIWZ- wzór umowy. 
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XVIII.POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy - przysługują środki ochrony 

prawnej – na zasadach określonych w art. 180 – 198 ustawy PZP.  

 

 

Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania  

w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

 

Odwołanie wnosi się – zgodnie z treścią art. 182 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp – w terminie 5 dni od dnia przesłania 

faksem lub drogą elektroniczną informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, albo 

w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.  

 

Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym 

Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści 

ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest 

zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniania Specyfikacja, wzywając Wykonawców do 

przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

 

 

XIX.POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego. 
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Załącznik Nr 1 do SIWZ (załącznik nr 1 do umowy) 

Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP  

    

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

wraz z obowiązkami Wykonawcy oraz wymaganiami w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

I. Postanowienia ogólne 

1. Zamawiający stosuje określenia zdefiniowane w sposób następujący: 

1) materiał – wszystkie artykuły niezbędne do realizacji sprzątania; 

2) sezon zimowy – okres trwający od początku listopada do końca marca; 

3) sprzęt – wszystkie urządzenia oraz narzędzia niezbędne do realizacji sprzątania. 

 

2. Zamawiający, w zależności od częstotliwości i czasu realizacji, usługi sprzątania dzieli na:  

9) codzienne – wykonywane codziennie niezależnie od występujących potrzeb, zarówno w godzinach  

jak i po godzinach pracy Zamawiającego z wyjątkiem świąt, sobót oraz dni ustawowo wolnych  

od pracy; 

10)okresowe – wykonywane w uzgodnionych z upoważnionym pracownikiem Wydziału Administracyjno-

Gospodarczego terminach; 

11)doraźnie – wykonywane w zależności od występujących potrzeb, realizowane przez Wykonawcę 

niezwłocznie po zauważeniu bądź zgłoszeniu takiej potrzeby (m. in. sprzątanie po awariach  

i remontach). 

 

3. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania i utrzymania czystości wewnątrz 

obiektów: 

1)  ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 12, 

2)  ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 14, 

3)  ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 19, 

4) ZUS Inspektorat w Olkuszu, Al. 1000-lecia 11, 

5) ZUS Inspektorat w Oświęcimiu, ul. Chopina 13, 

6) ZUS Inspektorat w Wadowicach, ul. Teatralna 3, 

7) ZUS Inspektorat w Suchej Beskidzkiej, Rynek 12. 

        

Termin wykonania zamówienia: 1.11.2017 r. – 28.02.2018 r.  

 

4.   Ponadto przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji 

      terenów zielonych przy budynkach:  

1) ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 12, 

2) ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 14, 

3) ZUS Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 19, 

       4) ZUS Inspektorat w Olkuszu, Al. 1000-lecia 11, 

       5) ZUS Inspektorat w Oświęcimiu, ul. Chopina 13, 

       6) ZUS Inspektorat w Wadowicach, ul. Teatralna 3, 

       7) ZUS Inspektorat w Suchej Beskidzkiej, Rynek 12. 

 

       Termin wykonania zamówienia: 1.11.2017 r. – 28.02.2018 r. 

 

5. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić na swój koszt sprzęt oraz środki czystości konieczne  

do realizacji zamówienia. Ponadto Wykonawca będzie zobowiązany do dostaw na swój koszt  

i uzupełniania mydła w płynie (przebadanego dermatologicznie) w dozownikach, papieru toaletowego oraz 

ręczników z celulozy w sposób zapewniający ciągłość zaopatrzenia:  

mydło w płynie – antybakteryjne z lanoliną, pH 5,5 – 7,0, zawierające: łagodne składniki myjące oraz 

substancje nawilżające i pielęgnujące skórę, nie powodujące wysuszenia i podrażnień skóry; przebadane 

dermatologicznie; posiadające atest PZH lub atest równoważny  

papier toaletowy: biały, miękki, dwuwarstwowy, perforowany, wykonany z czystej celulozy; posiadający atest 

PZH lub atest równoważny; 
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ręczniki w podajnikach (wyjmowane „od dołu” pojemnika); białe, dwuwarstwowe, perforowane, z czystej 

celulozy, chłonne i wytrzymałe na rozdzieranie w stanie mokrym; posiadające odpowiedni atest PZH lub atest 

równoważny.  

 

Wszystkie środki czystości muszą posiadać pozytywne oceny Państwowego Zakładu Higieny  

lub oceny/opinie równoważne. Opakowanie i oznakowanie środków używanych do realizacji umowy musi być 

zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (tekst jedn. 

Dz. U. z 2015 r.,  poz. 1203 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 kwietnia 2012 r.  

w sprawie oznakowania opakowań substancji niebezpiecznych i mieszanin niebezpiecznych oraz niektórych 

mieszanin (tekst jedn. Dz. U. z 2015, poz. 450).  

W przypadku, gdy etykiety na środkach czystości nie będą zawierały informacji o pozytywnej ocenie / opinii 

PZH lub o równoważnej pozytywnej ocenie / opinii Wykonawca na wniosek Zamawiającego  

ma obowiązek przedstawić dokumenty potwierdzające, że dostarczone środki czystości mają pozytywną ocenę / 

opinię PZH lub opinię równoważną. Przez atest, pozytywną ocenę i pozytywną opinię równoważne z atestem, 

pozytywną oceną, pozytywną opinią Państwowego Zakładu Higieny Zamawiający rozumie dokument wydany 

przez jednostkę notyfikowaną potwierdzający, że wyrób lub proces jego wytwarzania są zgodne z wymaganiami 

stosownie do zapisów ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodności i nadzoru rynku (Dz. U.  

z 2016 r., poz. 542 z późn. zm.). 

 

6. Do sprzątania gabinetów lekarzy-orzeczników oraz korytarzy i toalet obok gabinetów należy stosować  

preparaty myjąco-dezynfekujące o szerokim spektrum działania B,F,V w ilościach zapewniających codzienne 

sprzątanie całej powierzchni ww. gabinetów wraz z wyposażeniem (w tym uzupełnianie płynów  

w dozownikach). Wykonawca, po podpisaniu umowy, zobowiązany będzie do przedstawienia, celem akceptacji 

przez Zamawiającego, instrukcji wraz z harmonogramami sprzątania gabinetów lekarskich (obowiązek nałożony 

na Zamawiającego przez Państwową Inspekcję Sanitarną).  

 

7. Sprzątanie pomieszczeń będzie się odbywać od poniedziałku do piątku od godz. 14.00 z tym, że sprzątanie 

pomieszczeń znajdujących się w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagających szczególnej ochrony będzie 

odbywać się w godzinach pracy Oddziału oraz Inspektoratów po uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydziału 

Administracyjno-Gospodarczego w Oddziale, a także z Kierownikami Inspektoratów.  

 

8. Przez umycie okien należy rozumieć umycie: szyb, ram i parapetów wewnętrznych i zewnętrznych. Każdą szybę 

należy myć oddzielnie od strony wewnętrznej i zewnętrznej. W Inspektoracie ZUS w Olkuszu klatka schodowa  

i przeszklenia na Sali Obsługi Klientów wymagają mycia przy użyciu drabin. 

 

II. Sprzątanie pomieszczeń ogólnodostępnych 

 

1. W pomieszczeniach ogólnodostępnych realizuje się sprzątanie codzienne, okresowe oraz doraźne. 

2. W ramach sprzątania codziennego w pomieszczeniach, o których mowa w pkt 1, a także  pomieszczeniach  

w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagających szczególnej ochrony, które są pomieszczeniami 

biurowymi realizuje się następujące czynności: 

 

1) odkurzanie/zamiatanie, mycie i wycieranie podłóg, utrzymanie we właściwym stanie w ciągu dnia ciągów 

komunikacyjnych (korytarze, klatki schodowe, Sale Obsługi Klienta); w sezonie zimowym, tak często, by 

utrzymać wymagany standard; na podłodze nie powinny pozostawać smugi; konieczne jest używanie tablic 

ostrzegawczych informujących o śliskiej powierzchni podczas jej mycia do momentu wyschnięcia, 

2) odkurzanie wykładzin dywanowych, dywanów i chodników, wycieraczek, 

3) opróżnianie pojemników na śmieci z zachowaniem segregacji odpadów, wymiana worków foliowych, mycie 

koszy oraz wynoszenie śmieci do wskazanych kontenerów, 

4) opróżnianie pojemników niszczarek, wymiana worków foliowych, wynoszenie ścinek i makulatury  do 

osobnego wyodrębnionego miejsca,  

5)  uzupełnianie środków higienicznych w sanitariatach, pomieszczeniach socjalnych, gabinetach lekarskich, 

6)  sprawdzanie i utrzymanie czystości w sanitariatach, w tym czyszczenie i dezynfekcja urządzeń  sanitarnych, 

zakładanie stacjonarnych środków zapachowych, wymiana odświeżaczy powietrza  

(w przypadku zastosowania elektronicznych rozpylaczy – wymiana odpowiednich do tego celu baterii), 

7)  sprawdzanie i utrzymanie czystości w pomieszczeniach socjalnych, 

8)  mycie luster, powierzchni szklanych (błyszczących, emaliowanych i ceramicznych) tj. drzwi, 

 gablot, ścianek działowych oraz poręczy wewnętrznych, 

9)  wycieranie kurzu z mebli, parapetów i listew ochronnych, aparatów telefonicznych, sprzętu AGD  

 i RTV oraz innego sprzętu biurowego i komputerowego, 
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10) w kąciku dla dzieci mycie stolików, stołeczków, odkurzanie dywaników, zbieranie zabawek, 

11) mycie całej wewnętrznej powierzchni wind wraz z prowadnicami drzwi oraz płytek ściennych przy 

windach, 

12)  opróżnianie i czyszczenie popielniczek w palarni. 

 

Do utrzymania w czystości podłóg w Inspektoracie ZUS w Wadowicach ma być stosowany płyn 

antystatyczny.  

 

W pomieszczeniach w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagających szczególnej ochrony 

 sprzątanie będzie się odbywało od godz. 14.00 w obecności pracowników Zamawiającego. 

 

3. W ramach sprzątania okresowego w pomieszczeniach ogólnodostępnych realizuje się następujące czynności: 

1)   raz na dwa tygodnie: 

a) sprzątanie powierzchni garażu, 

b) mycie drzwi wraz z klamkami i uchwytami, 

c) czyszczenie zewnętrznych części mebli drewnianych płynem do połysku przeznaczonym  

do mebli drewnianych, mebli metalowych na mokro oraz ścieranie kurzu z głośników radiowęzła, 

d) czyszczenie kratek wentylacyjnych, 

e) odkurzanie mebli tapicerowanych;  

 

2) doraźnie mycie okien, ościeżnic okiennych wraz z parapetami i zewnętrznymi elementami, 

              żaluzji poziomych i pionowych oraz rolet i verticali będzie obejmowało tylko pomieszczenia 

              wyznaczone (jak Dyrekcja, Sale Obsługi Klientów) na żądanie Zamawiającego nie częściej 

              niż raz na dwa miesiące, 

 

4. W ramach sprzątania doraźnego w pomieszczeniach ogólnodostępnych realizuje się czynności wymienione  

w pkt 2 oraz dodatkowo: 

1) odkurzanie mebli tapicerowanych, 

2) zapieranie plam na wykładzinach dywanowych, dywanach, wycieraczkach i meblach tapicerowanych, 

3) mycie lodówek, jeden raz w kwartale rozmrażanie lodówek w terminie uzgodnionym z osobami 

upoważnionymi ze strony Zamawiającego, 

4) usuwanie pajęczyn ze ścian, sufitów i lamp oświetleniowych, 

5) inne prace porządkowe w związku z utrzymaniem czystości na powierzonej powierzchni zgłoszone przez 

upoważnionego pracownika Wydziału Administracyjno-Gospodarczego (np. mycie balkonów). 

 

5. Sposób kontrolowania realizowania usługi sprzątania:  

1) sprzątanie codziennie i doraźnie realizowane w pomieszczeniach socjalnych i sanitariatach każdorazowo 

musi być potwierdzone wpisem w Karcie kontroli czystości, umieszczonej przez Wykonawcę  

w wyznaczonym miejscu w sprzątanym pomieszczeniu. 

2) Karty kontroli czystości Wykonawca przekazuje Administratorowi lokalnemu w terminie 3 dni roboczych po 

zakończeniu każdego miesiąca.  

3) Sprzątanie okresowe musi być potwierdzone Protokołem wykonania prac okresowych, sporządzonym przez 

Wykonawcę i potwierdzonym odpowiednio przez Administratora lokalnego lub osobę go zastępującą lub 

kierownika tjo oddziału. 

 

 

III.  Sprzątanie w magazynach dokumentacji będącej w obiegu bieżącym oraz archiwach 

 zakładowych. 

1. W magazynach dokumentacji będącej w obiegu bieżącym oraz archiwach zakładowych realizuje się 

sprzątanie okresowe oraz doraźne. 

2. W ramach sprzątania okresowego w pomieszczeniach, o których mowa w pkt 1, realizuje się następujące 

czynności: 

1) dwa razy w tygodniu i doraźnie, 

a) opróżnianie pojemników na śmieci z zachowaniem segregacji odpadów, wymiana worków 

foliowych, mycie koszy oraz wynoszenie śmieci do wskazanych kontenerów, 

b) opróżnianie pojemników niszczarek, wymiana worków foliowych, wynoszenie ścinek  

i makulatury  do osobnego wyodrębnionego miejsca,  

c) wycieranie kurzu z mebli, parapetów i listew ochronnych, aparatów telefonicznych, sprzętu AGD  

i RTV oraz innego sprzętu biurowego i komputerowego, 



180000/271/17a/2017-CZP Strona 20 
 

d) odkurzanie i mycie podłogi środkiem dezynfekującym w magazynach dokumentacji będącej            

w obiegu bieżącym; 

 

2) raz w tygodniu i doraźnie odkurzanie oraz mycie podłogi środkiem dezynfekującym  

w archiwach zakładowych; 

 

3) raz na dwa tygodnie i doraźnie: 

a) mycie drzwi wraz z klamkami i uchwytami, 

b) czyszczenie zewnętrznych części mebli drewnianych płynem do połysku przeznaczonym  

do mebli drewnianych, mebli metalowych na mokro oraz ścieranie kurzu z głośników radiowęzła, 

c) czyszczenie kratek wentylacyjnych; 

 

4) raz w miesiącu i doraźnie odkurzanie oraz mycie środkiem dezynfekującym regałów jezdnych                 

i stacjonarnych na powierzchniach wolnych od akt; 

 

3. Do wykonywania czynności w magazynach dokumentacji oraz archiwach zakładowych muszą być 

stosowane następujące materiały oraz sprzęt: 

1) czyste ścierki do wycierania kurzu – wykonane z mikrofibry, 

2) czyste ścierki i mopy do mycia i wycierania podłogi – wypłukane w roztworze dezynfekującym  

i wyżęte, 

3) czyste ścierki do wycierania zewnętrznych powierzchni regałów jezdnych i stacjonarnych  

na mokro, wypłukane w roztworze dezynfekującym i wyżęte, 

4) środki dezynfekujące – zalecane użycie 70% etanolu skażonego hibitanem (jako fungistatyku) lub 

fungicydów, tj. preparatów zawierających substancje czynne, np. czwartorzędowe sole amonowe lub 

monosiarczan potasu, 

5) odkurzacz – wyposażony w filtr zatrzymujący grzyby pleśniowe oraz małe drobiny kurzu  

i pyłu.  

 

4. Używane do sprzątania materiały, o których mowa w pkt 3, ppkt 1)-3), wykorzystane przez Wykonawcę 

wielokrotnie: 

1) nie mogą być prane chemicznie, 

2) jeżeli są wilgotne, przed przekazaniem do przechowania lub prania muszą być osuszone, 

3) muszą być przechowywane w suchym miejscu, 

4) worki do odkurzaczy muszą być czyste, a filtry sprawne. 

 

IV. Sprzątanie w pomieszczeniach w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagających szczególnej ochrony 

1. W pomieszczeniach w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagających szczególnej ochrony, które nie są 

pomieszczeniami biurowymi realizuje się sprzątanie okresowe oraz doraźne. 

1) dwa razy w tygodniu i doraźnie:  

a) zamiatanie, odkurzanie, wycieranie podłogi, 

b) odkurzanie wykładzin dywanowych,  

c) opróżnianie pojemników na śmieci z zachowaniem segregacji odpadów, wymiana worków 

foliowych, mycie koszy oraz wynoszenie śmieci do wskazanych kontenerów, 

d) opróżnianie pojemników niszczarek, wymiana worków foliowych, wynoszenie ścinek  

i makulatury do osobnego wyodrębnionego miejsca,  

e) wycieranie kurzu z mebli, parapetów i listew ochronnych, aparatów telefonicznych, sprzętu AGD  

i RTV oraz innego sprzętu biurowego i komputerowego. 

 

2) raz na dwa tygodnie i doraźnie: 

a) mycie drzwi wraz z klamkami i uchwytami, 

b) czyszczenie zewnętrznych części mebli drewnianych płynem do połysku przeznaczonym  

do mebli drewnianych, mebli metalowych na mokro oraz ścieranie kurzu z głośników radiowęzła, 

c) czyszczenie kratek wentylacyjnych. 

 

3) raz w miesiącu i doraźnie odkurzanie oraz mycie podłogi środkiem dezynfekującym.  

 

2. Wymagania dotyczące materiałów oraz sprzętu używanych do wykonywania czynności,  

o których mowa w pkt 1, zostały określone w dziale III, pkt 3-4. 
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3. Czynności określone w pkt 1 powinny być wykonywane ze szczególną ostrożnością przy czym powinny być 

przestrzegane następujące zalecenie: czynność opisana w pkt 1, ppkt 3) powinna być wykonana przy 

zastosowaniu środków czyszczących dedykowanych do czyszczenia materiałów  

i powierzchni, z których wykonana jest podłoga. 

    

V. Sprzątanie terenu zewnętrznego i pielęgnacja terenów zielonych 

1. Zakres sprzątania obiektów i pielęgnacji terenów zielonych obejmuje sprzątanie codzienne, okresowe oraz 

doraźne. 

 

2. W ramach codziennego sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych  

realizuje się czynności: 

a) czyszczenie terenów ze śmieci, 

b) opróżnianie koszy na śmieci, 

a) zamiatanie schodów, w miarę wystąpienia potrzeb także w dni wolne od pracy Zamawiającego, 

b) usuwanie lodu ze stopni i podjazdów, 

c) usuwanie śniegu i błota pośniegowego ze schodów, wewnętrznych dróg dojazdowych, podjazdu, 

parkingu oraz chodników przylegających do posesji, 

d) posypywanie ciągów komunikacyjnych np. piaskiem lub innym dopuszczalnym środkiem. 

e) Oddział Chrzanów, ul. Oświęcimska 14: 

w okresie zimowym odśnieżanie parkingu o pow. 1.975,00 m
2 

przy użyciu sprzętu 

zmechanizowanego w najbliższych od zgłoszenia godzinach pomiędzy 17.00 – 6.00  

(w przypadku dużej ilości śniegu wraz z wywiezieniem śniegu);  

 

Inspektorat ZUS w Olkuszu, Al. 1000-lecia 11: 

w okresie zimowym odśnieżanie parkingu przy użyciu sprzętu zmechanizowanego  

w najbliższych od zgłoszenia godzinach pomiędzy 17.00 – 6.00 (w przypadku dużej ilości śniegu wraz z 

wywiezieniem śniegu); 

 

Inspektorat ZUS w Oświęcimiu, ul. Chopina 13: 

w okresie zimowym odśnieżanie parkingu przy użyciu sprzętu zmechanizowanego  

lub ręcznie w najbliższych od zgłoszenia godzinach pomiędzy 17.00 – 6.00 (w przypadku dużej ilości śniegu 

wraz z wywiezieniem śniegu). 

 

W razie potrzeby odśnieżanie dachów w budynkach Oddziału i Inspektoratów  

wraz z wywiezieniem śniegu (z doświadczeń z ubiegłych lat wynika, że konieczność odśnieżania dachu 

zaistniała tylko w Olkuszu, aktualnie oprócz budynku w Olkuszu może zaistnieć konieczność odśnieżania 

dachu w Wadowicach, w odniesieniu do pozostałych budynków konieczność odśnieżania jest minimalna, 

choć teoretycznie istnieje).  

 

Sucha  Beskidzka – dach 2-spadowy o pochyleniu połaci od 16,5 - 29,5 - 31,5%. Średni kąt spadku 25,82%. 

Pokrycie - blacha stalowa płaska mocowana na rąbki stojące.            

 

Oświęcim - dach 2-spadzisty o pochyleniu do 30 %, pokrycie blacha stalowa na rąbek stojący.  

W części dobudowanej dach płaski o pochyleniu 10 %, pokrycie z papy 

termozgrzewalnej.                                                            

Wadowice - dach płaski o pochyleniu 16 %, pokrycie z papy termozgrzewalnej. W części  dobudowanej 

dach płaski  o  pochyleniu  3,74 %, pokrycie z papy termozgrzewalnej.  

 

Olkusz – dach półkolisty o pochyleniu 31,5 %, papa termozgrzewalna. W części nadbudowanej dach 1-

spadowy o pochyleniu 2,50 – 27 %, średnie = 14,75 %.  

                                    

Chrzanów – ul. Oświęcimska 12 / 14, dach 2-spadzisty o pochyleniu do 25 %.  

W dobudowanej sali SOK dach 1-spadowy o pochyleniu do 10 %. Pokrycie z blachy stalowej trapezowej.  

                      

Chrzanów - ul. Oświęcimska 19, dach 2-spadowy o pochyleniu do 30 %, pokrycie z blachy 

stalowej dachówkowej.  

 

3. W ramach okresowego sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych  

realizuje się czynności na bieżąco w miarę wystąpienia potrzeb: 

a) odśnieżanie dachu, 
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b) usuwanie sopli, 

c) wywożenie śniegu z posesji, 

d) usunięcie wysypanego wcześniej piasku. 

 

4. Sprzątanie okresowe musi być potwierdzone Protokołem wykonania prac okresowych terenu zewnętrznego, 

sporządzonym przez Wykonawcę i potwierdzonym przez Administratora lokalnego lub osobę go 

zastępującą. 

 

5. W ramach doraźnego sprzątania terenu zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych realizuje się czynności 

określone w pkt. 2-3 oraz następujące: 

 1) cięcie uszkodzonych elementów drzew i krzewów, 

 2) grabienie liści, 

    3) wywóz odpadów organicznych powstałych w trakcie wyżej wymienionych prac. 

 

VI. Wymagania w zakresie realizacji zamówienia 

1. Zamawiający do realizacji umowy wymaga minimum 32 osób zatrudnionych na umowę o pracę  

w wymiarze czasu pracy określonym w tabeli „Wymagana minimalna ilość pracowników”. 

Usługa obejmująca sprzątanie i utrzymanie czystości wewnątrz obiektów ZUS, sprzątanie terenu 

zewnętrznego i pielęgnacji terenów zielonych przy budynkach ZUS stanowiąca przedmiot niniejszego 

zamówienia winna być wykonywana przez osoby zatrudnione na podstawie  umowy o pracę w rozumieniu  

artykułu 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1666  

z późn. zm.). 

 

2. Osoby, skierowane do wykonania prac porządkowych, wykonują czynności: 

1) pracownicy serwisu dziennego od godz. 6
30

-14
30

  

a) codzienne do godz. 7
00

, a potem na bieżąco uzupełnienie papieru toaletowego, ręczników 

papierowych, mydła w płynie w toaletach, pomieszczeniach socjalnych, gabinetach lekarskich, 

b) sprzątanie doraźne w pomieszczeniach ogólnodostępnych, sprzątanie w magazynach dokumentacji, 

archiwach zakładowych oraz w strefach ograniczonego dostępu. 

2) pracownicy serwisu popołudniowego w godzinach: od 14
00

 do 22
00

 - codzienne i okresowe sprzątanie 

pomieszczeń ogólnodostępnych, sprzątanie okresowe w magazynach dokumentacji, archiwach 

zakładowych oraz strefach bezpieczeństwa. 

     

3.   Wszystkie prace okresowe takie jak: mycie okien, czyszczenie krat, żaluzji poziomych i pionowych oraz 

rolet i verticali, pranie wykładzin, dywanów i inne, winny być wykonywane po godz. 15
00

.  

W przypadku gdyby niemożliwe było wykonanie usług sprzątania w dni robocze, usługi świadczone będą, 

zamiennie w soboty oraz po godz. 22
00

 (po uprzednim zgłoszeniu Zamawiającemu oraz dostarczeniu listy 

osób wykonujących prace z podaniem osoby odpowiedzialnej). 

 

4.    Ze względu na specyfikę niektórych pomieszczeń, sprzątanie i utrzymanie w nich czystości odbywać się 

będzie w godzinach pracy ZUS w obecności upoważnionego  pracownika Oddziału ZUS w Chrzanowie oraz 

Inspektoratów ZUS w Olkuszu, Oświęcimiu, Wadowicach i Suchej Beskidzkiej. 

 

5.    Przy wykonywaniu zamówienia należy dołożyć wszelkiej staranności, aby przestrzegane były warunki bhp, 

p. poż i zabezpieczenie mienia, a pomieszczenia były sprzątane w celu stworzenia bezpiecznych  

i higienicznych warunków pracy i pobytu wszystkim użytkownikom.  

 

6.   Wykonawca zrealizuje zamówienie przy wykorzystaniu własnego sprzętu i środków czystości,  

jak również we własnym zakresie będzie na bieżąco dostarczać i uzupełniać; 

 

a) worki na odpady mocne 160 litrów, 35 litrów, 60 litrów (w tym do koszy i niszczarek);  

b) kostki toaletowe zapachowe, odświeżacze do pomieszczeń sanitariatów; 

 c)   ręczniki papierowe białe, mydło w płynie, papier toaletowy. 

 

7.    Pomieszczenia mają być otwierane i sprzątane pojedynczo.   

 

8.   W przypadku nałożenia mandatu na Zamawiającego za zaniedbania wynikające z winy Wykonawcy, 

Wykonawca zobowiązany jest do jego zapłaty. W razie braku zapłaty bezpośredniej kwota mandatu zostanie 

potrącona z bieżącej faktury. 
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9. Wykonawca odpowiada do pełnej wartości roszczeń związanych z nieszczęśliwymi wypadkami osób  

w związku z niewłaściwą realizacją umowy (np. uraz nogi przez przechodnia z powodu oblodzenia czy 

zaśnieżenia chodnika). 

 

10. W celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni: 

a) doświadczony i przeszkolony personel, który zobowiązany jest do przestrzegania przepisów dotyczących 

BHP oraz ochrony p.poż, a także obowiązujących norm prawnych dotyczących utrzymania czystości, 

dezynfekcji i higieny; 

b) osobom sprzątającym jednakową estetyczną, dostosowaną do pory roku odzież roboczą  

z widocznym znakiem graficznym firmy oraz identyfikator zawierający zdjęcie, imię, nazwisko oraz 

nazwę Wykonawcy; 

c) niezbędne środki, urządzenia i sprzęt do wykonywania umowy w tym: 

- odkurzacze,  

- sprzęt ręczny, wiadra, mopy do mycia, miotły, łopaty itd. 

- środki myjące, czyszczące, konserwująco-pielęgnacyjne oraz środki dezynfekujące odpowiednie do 

rodzaju czyszczonych powierzchni. 

 

11. Wykonawca w szczególności jest zobowiązany do przestrzegania obowiązujących Instrukcji   

bezpieczeństwa pożarowego w tym do: 

a) przestrzegania zakazu składowania czyściwa i szmat na grzejnikach i przewodach, 

b) sprawdzenia po zakończeniu pracy czy są wygaszone światła, wyłączone urządzenia elektryczne, 

zakręcone krany, kurki gazowe oraz zamknięte okna i drzwi, sprawdzenia  

czy nie pozostawiono niebezpiecznych materiałów bądź innych urządzeń mogących spowodować pożar 

lub wybuch oraz informowanie przełożonego o stwierdzonych tego typu przypadkach, 

c) składowanie sprzętu i środków czystości do czyszczenia posadzek, sanitariatów, podłóg itp.  

w wyznaczonych do tych celów miejscach, 

d) niestosowanie środków czystości o właściwościach materiałów niebezpiecznych pożarowo, 

e) pomieszczenia mają być otwierane i sprzątane pojedynczo. 

 

12. Wykonawca jest zobowiązany posiadać dla wszystkich stosowanych przez siebie środków, urządzeń  

i sprzętu komplet dokumentów (opisy producenta, karty techniczne wydane przez producenta lub karty 

charakterystyki). Z dokumentów w sposób jednoznaczny musi wynikać,  

iż określony środek, urządzenie, sprzęt ma zastosowanie do poszczególnych powierzchni przeznaczonych 

do sprzątania. Wykonawca obowiązany jest dostarczyć w/w dokumenty  

na żądanie Zamawiającego. 

 

 W przypadku stwierdzenia, że zastosowane środki myjące, czyszczące, konserwujące, materiały, 

 urządzenia techniki czyszczącej są niewystarczające do utrzymania należytego stanu  

 sanitarno-porządkowego obiektów Zamawiający ma prawo żądać zastosowania innych środków, 

 materiałów, urządzeń techniki utrzymania czystości. Ponadto Wykonawca poniesie koszty  

 naprawiania szkód spowodowanych użyciem niewłaściwych środków, materiałów, urządzeń  

 techniki utrzymania czystości. 

 

13. W okresie zimowym Wykonawca musi dysponować: 

a) niezbędnym sprzętem ręcznym do odśnieżania i przechowywania piasku lub innych środków  

do posypywania chodników, dróg, parkingów, 

b) Wykonawca sam monitoruje pogodę w okresie zimowym i natychmiast w razie konieczności reaguje  

w zależności od zaistniałych potrzeb (również w dni wolne i święta). 

 

14. Wykonawca  zobowiązany jest do: 

a) zgłaszania Zamawiającemu wszelkich usterek i uszkodzeń w sprzątanych pomieszczeniach  

np. uszkodzone gniazda elektryczne, niedrożne umywalki itp. 

b) wyznaczenia koordynatora, który ma zapewnić i utrzymać stały kontakt pomiędzy Zamawiającym  

a Wykonawcą i być osobą do której zgłaszane będą uwagi odnośnie sposobu realizacji przedmiotu 

zamówienia. Koordynator będzie organizował i koordynował pracę podległych zespołów, które 

wykonują swoje zadania w lokalizacjach wskazanych przez Zamawiającego. Koordynator zobowiązany 

jest znać zakres przedmiotowej usługi i realizować zapisy umowy. 

 

15.  Wykonawca po zakończeniu każdego miesiąca sporządza Protokół wykonania usługi sprzątania  

w zakresie każdego obiektu, osobno dla sprzątania powierzchni wewnętrznej i osobno dla terenu 
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zewnętrznego i przekazuje go w formie elektronicznej lub papierowej Administratorowi lokalnemu do 

zatwierdzenia w terminie do 3 dnia roboczego. 
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Liczba pracowników zatrudnionych w poszczególnych budynkach ZUS-u.  

Lp. Lokalizacja budynków liczba pracowników 

1. 
Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 

12 
139 

2. 
Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 

14 
167 

3. 
Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 

19 
30 

4. Inspektorat ZUS w Olkuszu, Al. 1000-lecia 11 90 

5. Inspektorat ZUS w Oświęcimiu, ul. Chopina 13 102 

6. Inspektorat ZUS w Wadowicach, ul. Teatralna 3 116 

7. 
Inspektorat ZUS w Suchej Beskidzkiej, Rynek 

12 
42 

 
 Wymagana minimalna ilość pracowników                                                       

Lp. Lokalizacja budynków serwis dzienny serwis popołudniowy 

1. 
Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 

12 

1 osoba (pełny etat)  

5 osób (pełny etat) 

2. 
Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 

14 
5 osób (pełny etat) 

3. 
Oddział ZUS w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 

19 
1 osoba (pełny etat) 

4. 
Inspektorat ZUS w Olkuszu, Al. 1000-lecia 11 

 

1 osoba (pełny etat) + 1 osoba 

(1/2 etatu sprzątanie terenów 

zewnętrznych) 

4 osoby (pełny etat) 

5. 
Inspektorat ZUS w Oświęcimiu, ul. Chopina 13 

 

1 osoba (pełny etat) + 1 osoba 

(1/2 etatu sprzątanie terenów 

zewnętrznych) 

4 osoby (pełny etat) 

6. 
Inspektorat ZUS w Wadowicach, ul. Teatralna 

3 

 

1 osoba (pełny etat) + 1 osoba 

(1/2 etatu sprzątanie terenów 

zewnętrznych) 

4 osoby (pełny etat) 

7. 
Inspektorat ZUS w Suchej Beskidzkiej, Rynek 12 

 

 

1 osoba (pełny etat) 

 

 

1 osoba (pełny etat) 

                                                                                  

RAZEM 

5 osób (pełny etat) + 3 osoby 

(1/2 etatu sprzątanie terenów 

zewnętrznych) 

 = 8 osób 

24 osoby (pełny etat) 
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Wykaz miejsc realizacji usług oraz sprzątanych powierzchni: (w m
2 
) / oprawy oświetleniowe (w 

sztukach)    

     

Lp
. 
 

A
d

re
s 

b
u

d
y

n
k

u
 

P
o

m
ie

sz
c

ze
n

ia
 o

g
ó

ln
o

d
o

st
ę

p
n

e
  

i 
zn

a
jd

u
ją

c
e

 s
ię

  

w
 s

tr
e

fi
e

 o
g

ra
n

ic
zo

n
e

g
o

 d
o

st
ę

p
u

 o
ra

z 

w
y

m
a

g
a

ją
c

e
 s

zc
ze

g
ó

ln
e

j 
o

c
h

ro
n

y
  
 

M
a

g
a

zy
n

y
 d

o
k

u
m

e
n

ta
c

ji
 b

ę
d

ą
c

e
j 
w

 

o
b

ie
g

u
 b

ie
żą

c
y

m
 i
 a

rc
h

iw
a

 z
a

k
ła

d
o

w
e

  

C
ią

g
i 
k

o
m

u
n

ik
a

c
y

jn
e

 

G
a

b
in

e
ty

 l
e

k
a

rs
k

ie
 

S
a

n
it
a

ri
a

ty
 

P
o

m
ie

sz
c

ze
n

ia
 s

o
c

ja
ln

e
 

G
a

ra
że

 

Ż
a

lu
zj

e
, 
ro

le
ty

, 
v

e
rt

ic
a

le
 

O
p

ra
w

y
 o

św
ie

tl
e

n
io

w
e

 (
sz

t.
) 

 

P
o

w
ie

rz
c

h
n

ie
 o

k
ie

n
  

Lustra, 

powierzc

hnie 

szklane 

(błyszcz

ące, 

emaliow

ane i 

ceramic

zne)  tj. 

gabloty, 

ścianki 

działow

e oraz 

poręcze 

wewnętr

zne 

1

. 

Oddzia

ł ZUS  

w 

Chrzan

owie, 

ul. 

Oświęc

imska 

12 

1093,00 112,40 785,05 
186,

42 

105,2

9 
50,45 

96,

32 

 

 

320 

 

 

398 

 

3
3
8

 

95 (+ 24 

drzwi 

wejścio

we) 

2

.  

Oddzia

ł ZUS  

w 

Chrzan

owie, 

ul. 

Oświęc

imska 

14 

1518,00 282,34 364,36 - 91,49 61,74 - 

 

 

412,3 

 

 

521 

2
9
5
,8

0
 101 (+ 

22 drzwi 

wejścio

we) 

3

. 

Oddzia

ł ZUS  

w 

Chrzan

owie, 

ul. 

Oświęc

imska 

19 

220,75 69,19 88,41 - 17,77 17,45 - 50 90 5
4

 
18 (+ 

5,45 

drzwi 

wejścio

we) 

4

.  

Inspekt

orat 

ZUS  

w 

Olkuszu

,  

Al. 

1000-

lecia 

11 

 

1.011,50 328,7 316,7 22,5 43,3 31,3 - 

 

 

290 

 

 

372 (+ 16 

zewnę-

trzne) 

3
1
0

 

46,2 (+ 

40 drzwi 

wejścio

we) 



 
Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP Strona 27 
 

5

.  

Inspekt

orat 

ZUS  

w 

Oświęc

imiu,  

ul. 

Chopin

a 13 

 

1.150,62 220,60 351,70 - 
101,0

1 
29,43 - 

 

 

446,59 

 

 

780 

4
2
3
,1

9
 (

+
 4

8
,2

 
k
o

n
ie

c
zn

a
 z

w
y
żk

a
) 

149,50 

(+ 25 

drzwi 

wejścio

we) 

6

.  

Inspekt

orat 

ZUS  

w 

Wado

wicach

,  

ul. 

Teatral

na 3 

 

1.049,79 261,15 530,28 
15,8

8 
67,62 37,22 - 

 

 

260,22 

 

 

330 

3
1
0
 (

+
 6

7
 

 k
o

n
ie

c
zn

a
 z

w
y
żk

a
) 

 

98  (+ 40 

drzwi 

wejścio

we) 

7

.  

Inspekt

orat 

ZUS  

w 

Suchej 

Beskidz

kiej,  

Rynek 

12 

 

339,90  68,9 219,80 - 45,15 11,20 - 

 

 

12,6 
żaluzje 

poziome 

 

 

175 

1
1
5
,6

0
 7,9 (+ 

3,8 drzwi 

wejścio

we) 

 

 

 

 

 

 

Zestawienie ilości wyposażenia sanitariatów, pokoi socjalnych, koszy na śmieci, 

niszczarek, lodówek          

 

  

L
p

. 

L
o

k
al

iz
ac

ja
 

b
u

d
y

n
k

ó
w

 

il
o

ść
 m

u
sz

li
 

il
o

ść
 p

is
u

ar
ó

w
 

il
o

ść
 u

m
y

w
al

ek
 

il
o

ść
 

zl
ew

o
zm

y
w

ak
ó

w
 

b
id

et
 

k
ab

in
a 

ła
zi

en
k

o
w

a 

*
d

o
zo

w
n

ik
 m

y
d

ła
 

*
d

o
zo

w
n

ik
 p

ap
ie

ru
 

to
al

et
o

w
eg

o
 

*
d

o
zo

w
n

ik
 

rę
cz

n
ik

ó
w

 

p
ap

ie
ro

w
y

ch
 

*
k

o
sz

e 
n

a 
śm

ie
ci

 

(w
o

rk
i 

3
0
 l
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w

n
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rz
n
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1. 

Oddział ZUS w 

Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 

12 

23 5 17 6 - - 22 23 22 174 

 

53 5 4 

 

2 

2. 

Oddział ZUS w 

Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 

14 

24 5 14 9 - - 14 24 14 221 

 

28 4 6 

 

- 

3. 

Oddział ZUS w 

Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 

19 

6 - 4 1 - - 4 6 4 23 

 

15 1 1 

 

- 

4. 

 

Inspektorat ZUS  

w Olkuszu,  

Al. 1000-lecia 11 

 

13 4 21 4 1 2 15 13 14 83 - 30 3 4 

 

 

- 
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5. 

 

Inspektorat ZUS  

w Oświęcimiu,  

ul. Chopina 13 

 

15 3 25 4 1 2 18 15 14 91 65 40 3 8 

 

 

- 

6. 

 

Inspektorat ZUS  

w Wadowicach,  

ul. Teatralna 3 

 

14 2 23 8 - - 24 14 24 112 

 

 48  3 5 

 

 

2 

7. 

Inspektorat ZUS  

w Suchej 

Beskidzkiej,  

Rynek 12 

 

10 2 7 2 - 1 6 9 6 46 

 

21  2 2 

 

 

- 

 * ilość w/w przedmiotów może nieznacznie ulec zmianie 

 

 

 

 

Wykaz czyszczonych powierzchni (w m
2
)        

L
p

. 

L
o

k
al

iz
ac

ja
 b

u
d

y
n

k
ó

w
 

W
Y
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Ł

A
D
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y
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I 
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N
E

 (
m

2
) 

P
O
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A
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Z
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A

 

M
A

R
M

U
R

O
W

A
 (

m
2
) 

R
E

G
A

Ł
Y

 J
E

Z
D

N
E
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S
T

A
C
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N

A
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N
E

 N
A
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O
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Z

C
H

N
IA

C
H

 

W
O

L
N

Y
C

H
 O

D
 A

K
T

 

(m
b

) 

1. 
Oddział ZUS w Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 12 
12 - 203 

 

- 
- 

2 
Oddział ZUS w Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 14 
65 104,48 

 

199,3 

 

 

- 
- 

3. 
Oddział ZUS w Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 19 
- - 

 

13 

 

- 
- 

4. 

 

Inspektorat ZUS  

w Olkuszu,  

Al. 1000-lecia 11 

 

- - 
 

159 

 

- 
30 

5. 

 

Inspektorat ZUS  

w Oświęcimiu,  

ul. Chopina 13 

 

- - 190 123 260 

6. 

 

Inspektorat ZUS  

w Wadowicach,  

ul. Teatralna 3 

 

- - 183,4 
 

- 
100 

7. 

 

Inspektorat ZUS  

w Suchej Beskidzkiej,  

Rynek 12 

 

96,10 79,80 151 
 

- 
- 
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Wykaz czyszczonych powierzchni w m
2 
                                                                

L
p

. 

L
o

k
al

iz
ac

ja
 b

u
d

y
n

k
ó

w
 

 Rodzaj powierzchni 

P
O

S
A

D
Z

K
I 

T
W

A
R

D
E

 

(P
Ł

Y
T

K
I/

T
A

R
K

E
T

T
) 

L
IN

O
L

E
U

M
, 

P
C

V
 

W
Y

K
Ł

A
D

Z
IN

A
 

d
y

w
an

o
w

a 

W
Y

K
Ł

A
D

Z
IN

A
 

H
O

M
O

G
E

N
IC

Z
N

A
 

P
A

N
E

L
E

 

P
A

R
K

IE
T

 

B
E

T
O

N
 

L
A

S
T

R
IK

O
 

1. 
ZUS Oddział Chrzanów ,  

ul. Oświęcimska 14 
506,47 1272,53 0 433,71 104,48 36,38 0 0 

2. 
ZUS Oddział Chrzanów,    

ul. Oświęcimska 12 
875,71 1510,00 0 0 0 0 43,22 0 

3. 
ZUS Oddział Chrzanów,    

ul. Oświęcimska 19 
146,31 224,02 0 

 

0 
0 0 0 43,24 

4. 
ZUS Inspektorat  Wadowice, 

ul. Teatralna 3 
880,36 663,58 0 418,00 0 0 0 0 

5. 

ZUS Inspektorat Sucha 

Beskidzka  

ul. Rynek 12 

260,15 217,90 96,10 0 79,80 0 0 31,00 

6. 
ZUS Inspektorat Oświęcim  

ul. Chopina 13 
462,52 1170,24 0 0 0 0 220,60 0 

7. 
ZUS Inspektorat Olkusz   

al.1000-lecia 11 
938,20 0 0 815,80 0 0 0 0 

    

 

Powierzchnie przewidziane do sprzątania zewnętrznego 

 

Lp. 
Lokalizacja 

budynków 

pow. 

dachu 

(m
2
) 

pow. schodów, podjazdów 

chodników, parkingów, wewnętrznych dróg 

dojazdowych 

(m
2
) 

tereny zielone (m
2
) kosze na śmieci 

1. 

Inspektorat ZUS  

w Olkuszu,  

Al. 1000-lecia 11 

 

774 
1.815 (+ 128 chodnika przylegającego do 

posesji) 
320 2 

2. 

Inspektorat ZUS  

w Oświęcimiu,  

ul. Chopina 13 

 

630 
620,00 (+ 209 chodnika przylegającego do 

posesji) 
225 2 

3. 

Inspektorat ZUS  

w Wadowicach,  

ul. Teatralna 3 

 

748,57 
780 (+ 90 chodnika przylegającego do 

posesji) 
340 2 

4. 

Inspektorat ZUS  

w Suchej Beskidzkiej,  

Rynek 12 

 

291,51 
21 (+ 61 chodnika przylegającego do 

posesji) 
- - 

5. 
Oddział w Chrzanowie 

ul. Oświęcimska 12-14 

 
1113,00 1 975,00 - - 

6. 
Oddział w Chrzanowie 

ul. Oświęcimska 19 

 
219,36 - - - 
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1.Odpowiadając na ogłoszenie dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na  „Usługi 

sprzątania w budynkach i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chrzanowie”, 

oferuję wykonanie zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, w zakresie i na warunkach 

określonych w SIWZ, za cenę brutto  ………………..………….. zł (suma pozycji razem brutto  z formularza 

cenowego 1a i 1b, w tym:       

- wartość netto (bez podatku VAT)  ………………………..….. zł,  

- wartość podatku VAT łącznie……………………….…….  zł, w tym wg stawki  8% ………….., wg stawki 

23%............... 

 

FORMULARZ CENOWY. Świadczenie usług polegających na sprzątaniu i utrzymaniu czystości  

w budynkach i wokół budynków ZUS Oddziału w Chrzanowie: 

a) Sprzątanie wewnętrzne 

 

A
d
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s 

b
u
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y
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u
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n
e 

2
 x

  

w
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y
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o
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h
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p
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ą
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n
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1
 x

 w
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h
n
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 s

p
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ą
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n
e 

1
 x

 

n
a

 d
w

a
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y
g

o
d

n
ie

 

 

 

 

 

Lokalizacja 

budynków 

 

 

Wielkość 

powierzchni 

do 

sprzątania 

(w m2) 

 

 

Miesięczna 

cena netto 

sprzątania 1 

m2  

w PLN  

 

 

Miesięczna 

cena netto 

w PLN 

 

Wartość netto za 

sprzątanie  

w okresie 

obowiązywania 

umowy w PLN 

(w okresie 4 m-cy) 

 

Wartość brutto za 

sprzątanie  

w okresie 

obowiązywania 

umowy w PLN 

(w okresie 4 m-cy) 

Oddział ZUS  

w Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 12 

2.428,93     

Oddział ZUS  

w Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 14 

2317,93     

Oddział ZUS  

w Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 19 

413,57     

Inspektorat ZUS  

w Olkuszu,  

Al. 1000-lecia 11 

 

1754,00     

Inspektorat ZUS  1853,36     

                                                             

 

 

Załącznik nr  2 do SIWZ ( załącznik nr 2 do Umowy) 

 Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

 

…………............................................................. 

                    (pieczęć Wykonawcy) 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

………….……………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa / Imię nazwisko i adres Wykonawcy) 

Numer telefonu: .......................................................... i faksu:  ............................................................................ 

NIP: ..................................................................... REGON: .................................................................................. 

Adres e-mail: ………………………………………..………………………………………………………….. 
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w Oświęcimiu,  

ul. Chopina 13 

 

Inspektorat ZUS  

w Wadowicach,  

ul. Teatralna 3 

 

1961,94     

Inspektorat ZUS  

w Suchej 

Beskidzkiej,  

Rynek 12 

 

684,95     

   RAZEM:   

 

b) Sprzątanie terenów zewnętrznych 

Lp. 
Lokalizacja 

budynków 

 

 

Wielkość 

powierzchni 

do sprzątania  

( w m2) 

Miesięczna cena 

netto sprzątania 1 

m2  

w PLN  

 

Miesięczna cena 

netto   

w PLN 

Wartość netto za 

sprzątanie  

w okresie 

obowiązywania umowy 

w PLN 

(w okresie 4 m-cy) 

Wartość brutto za 

sprzątanie w okresie 

obowiązywania umowy  

w PLN 

(w okresie 4 m-cy) 

1. 

Inspektorat ZUS  

w Olkuszu,  

Al. 1000-lecia 11 

 

1.815 (+ 128 

chodnika 

przylegającego 

do posesji) + 

774 dach 

    

2. 

Inspektorat ZUS  

w Oświęcimiu,  

ul. Chopina 13 

 

620,00 (+ 209 

chodnika 

przylegającego 

do posesji) + 

630 dach 

    

3. 

Inspektorat ZUS  

w Wadowicach,  

ul. Teatralna 3 

 

780 (+ 90 

chodnika 

przylegającego 

do posesji) + 

748,57 dach 

    

4. 

Inspektorat ZUS  

w Suchej 

Beskidzkiej,  

Rynek 12 

 

21 (+ 61 

chodnika 

przylegającego 

do posesji) + 

291,51 dach 

    

5. 

Oddział w 

Chrzanowie 

ul. Oświęcimska 

12-14 

 

1113,00 dach 

+ odśnieżanie 

parkingu 

1.975,00 

    

6. 

Oddział w 

Chrzanowie 

ul. Oświęcimska 

19 

 

219,36 dach 

    

    RAZEM:   

 

 

1. 2. Termin wykonania zamówienia:  od dnia podpisania umowy, od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od 

1.11.2017 r. do 28.02.2018 r.  

2. 3. Oświadczam, że: 

 

a) jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert, 
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b) zapoznałem się z treścią i warunkami SIWZ oraz treścią wzoru umowy i przyjmuję je bez zastrzeżeń oraz 

zobowiązuję się do ścisłego stosowania warunków w nich określonych, 

c) akceptuję wzór umowy stanowiący załącznik do SIWZ i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej 

oferty, do zawarcia umowy na określonych w nim warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego, 

d) akceptuję 30 – dniowy termin płatności faktur liczony od daty otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury, zgodnie z zapisami umowy. 

e) usługa sprzątania budynków ZUS Oddziału w Chrzanowie będzie realizowana nie mniej niż 32 osobami  

zatrudnionymi przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę , za wynagrodzeniem 

w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 847.), 

f) zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zadania 

g) wymagane wadium wnieśliśmy w dniu…………………….. w kwocie …………………….  w formie 

………………………………….  Zwrotu wadium należy dokonać na rachunek bankowy   

o nr……………………………………………………………… 

h)  w przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej, zobowiązujemy się do wniesienia 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wymaganej przez Zamawiającego wysokości 5% całkowitej 

ceny brutto wskazanej w ofercie. 

i) wszelkie płatności związane z realizacją umowy, w przypadku wyboru naszej oferty, Zamawiający 

przekazywał będzie na konto  nr: …………………………………………………………………………… 

j) do kontaktów z Zamawiającym w zakresie związanym z niniejszym postępowaniem upoważnione będą 

następujące osoby: 

………………………………………………………………….. tel. ………………………………….. 

………………………………………………………………….. tel. ………………………………….. 

k)Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

(Wykonawca określa odpowiedni zakres wraz z podaniem firm podwykonawców* lub pozostawia bez 

wypełnienia jeżeli nie dotyczy). 

Podwykonawca* 

(nazwa i adres firmy) 

Zakres* 

(część zamówienia jaka zostanie powierzona 

podwykonawcy) 

  

  

 

* W sytuacji, gdy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, jednak nie 

polega na jego zasobach i na etapie składania ofert nie jest mu jeszcze znana nazwa podwykonawcy, może 

jedynie wskazać część zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcy, bez nazwy podwykonawcy.  

W takim przypadku Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zostanie wezwany do wskazania nazwy  

i adresu podwykonawcy przed podpisaniem umowy (Rozdział XIV pkt 8 SIWZ). 

l)W związku z art. 91 ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych, obowiązującym od dnia 01.07.2015 r., 

oświadczamy, że wybór naszej oferty: 

1)nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie  

z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług*, 

2)będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie  

z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług*, w związku z tym: 

Oświadczamy, że towary/usługi*, których dostawa/świadczenie* będzie prowadzić do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego to: 

………………………………………………………………………………………………………… 

(wpisać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi / gdy nie dotyczy pozostawić bez wypełnienia ) 
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Wartość wskazanych powyżej towarów/usług* bez podatku VAT wynosi: ………………………zł.  

* - niepotrzebne skreślić   

Jeżeli Wykonawca błędnie określi powstanie u Zamawiającego obowiązku podatkowego, Zamawiający 

zastosuje się do art.17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. z późn. zm. o podatku od towarów i usług. 

 

4.ZAŁĄCZNIKI DO OFERTY. 

a.Aktualne na dzień składania oświadczenia stanowiące załącznik nr 3 do SIWZ. 

b.Zobowiązanie podmiotów trzecich – dotyczy sytuacji kiedy Wykonawca polega na zdolności technicznej lub 

zawodowej lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów oddających mu do dyspozycji niezbędne 

zasoby na potrzeby realizacji zamówienia na warunkach określonych w SIWZ. 

c.W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – pełnomocnictwo określające jego zakres  

i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.  

d.W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, wymagane 

jest załączenie dokumentu pełnomocnictwa określającego zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego 

do reprezentowania ich w postępowaniu, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy.  

e.W przypadku wniesienia wadium w formie pieniądza, dokument potwierdzający dokonanie przelewu 

wadium lub jego kopia. 

 

Wszystkie zapisane strony naszej oferty łącznie z załącznikami są ponumerowane i cała oferta składa się  

z ………………. stron. 

 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) do 

występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(-

ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 

 

 

 

   

 

 

 

Oddział,  

ul. Pędzichów 27 
6072,5 1667,16 - 694,69 

 

Inspektorat Podgórze,  

ul. Zakopiańska 62 
3210,30 612,53 320,29 133,86 

 

Inspektorat Kraków-Łagiewniki,  

ul. Zakopiańska 33 
4726,79 918 400 420 

 

Inspektorat Kraków-Nowa Huta,  

os. Teatralne 8 
2762 29,96 24,15 90,19 

 

Inspektorat Kraków-Krowodrza,  

ul. Świętokrzyska 12 
1605,8 425,2  18,10 

 

Biuro Terenowe Miechów,  

ul. Podzamcze 14  
193,55 - - - 

 

Biuro Terenowe Myślenice,  

os. 1000-lecia 15 A  
167,09 - - - 

 

Biuro Terenowe Proszowice,  

ul. Reja 3  
222,50 - - - 
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Załącznik nr  3 do SIWZ  

 Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

Wykonawca: 

………………………………………………

…………………………………………..… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

………………………………………………

……………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do 

reprezentacji) 

 

Oświadczenie wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych (dalej: upzp),  

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Usługa sprzątania w budynkach 

 i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chrzanowie znak sprawy 

1800000/271/17a/2017-CZP, prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Krakowie, 

oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust 1 pkt 12-23 upzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 upzp  . 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.           ………………….… (podpis) 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. 

…………. ustawy upzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 

ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy upzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. 

okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy upzp podjąłem następujące środki naprawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………..…………………........... 

(miejscowość), dnia …………………. r.                                           …………………(podpis) 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ 

WYKONAWCA: 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: 

…………………………………………………………………….……………………… (podać pełną 

nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu  

z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.                …………………(podpis) 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA 

KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: 

……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres,  

a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

 

……….……. (miejscowość), dnia …………………. r.                       ……...……………(podpis) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

……….……. (miejscowość), dnia …………………. r.                           …………………(podpis) 
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Załącznik nr  3 c.d. do SIWZ  

 Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

 

Wykonawca: 

………………………………………………

………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

………………………………………………

………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  

reprezentacji) 

 

Oświadczenie wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych (dalej: upzp),  

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Usługa sprzątania w budynkach 

 i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chrzanowie, znak sprawy 

180000/271/17a/2017-CZP, prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Krakowie, 

oświadczam, co następuje: 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego  w Dziale VI ust. 

1Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.  

 

……….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.                         ………………………(podpis) 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:  

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

zamawiającego w § 4 ust 1 pkt 1.2 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, polegam na zasobach 

następującego/ych podmiotu/ów: ………..……………………………………………….. 

..……………………………………………………………………………………………………………….……

……………………………….., w następującym zakresie: ………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).  

……….……. (miejscowość), dnia …….……. r.                                    ……………………(podpis) 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.                     ………………(podpis) 
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Załącznik nr 4 

    Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

 

….……………………………..     

Nazwa Wykonawcy      

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu 

nieograniczonego pn.: „Usługi sprzątania w budynkach i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

Oddziału w Chrzanowie” po zapoznaniu się z listą wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, działając w imieniu i na rzecz reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy 

oświadczam/my, że Wykonawca:  

……………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 nie należy* do tej samej grupy kapitałowej z podmiotami, które złożyły ofertę  

w niniejszym postępowaniu - w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2015r., poz. 184, z późn.zm.), o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy 

Pzp. 

 

 należy* do tej samej grupy kapitałowej z podmiotami, które złożyły ofertę  

w niniejszym postępowaniu - w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2015r., poz. 184 z późn.zm.), o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy 

Pzp, z nw. Wykonawcami: 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Ad* - niepotrzebne skreślić 

 

Pouczenie:  

Świadom odpowiedzialności karnej oświadczam, że powyższa informacja opisuje stan prawny i faktyczny, 

aktualny na dzień składania ofert. (art. 297 k.k.). 

................................                                               .............................................................................................. 

 (miejscowość i data)                                   ( podpis osoby/osób upoważnionych do           

                                                                                                składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy) 

 

 

Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą 

nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 



 

180000/271/17a/2017-CZP 
 Strona 39 
 

                                     

                         Załącznik nr  5 do SIWZ 

                                                                                                      Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

 

..................................................................... 

             (Nazwa Wykonawcy) 

WYKAZ USŁUG  

 

Podmiot,   

na rzecz którego usługa  

została wykonana/jest 

wykonywana  

 

 

Przedmiot usługi   zawierający co 

najmniej dane niezbędne do 

potwierdzenia spełniania warunków, o 

których mowa w SIWZ  

(w tym rodzaj budynku oraz jego 

powierzchnia w m2) 

Okres wykonywanej usługi 

Rozpoczęcie (DD-MM-RRRR) 

Zakończenie (DD-MM-RRRR) 

   

 

W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż wykonał lub 

wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie:  

 

- minimum 1 (jedną) usługę polegającą na sprzątaniu w budynku/ach użyteczności publicznej  

o powierzchni łącznej min. 5 000 m
2 

trwającą w sposób ciągły przez okres minimum 4 kolejnych 

miesięcy  

 

 

 

Data ………………………………                             ............................................................. 

                              (podpis i pieczęć osób uprawnionych do reprezentacji  

                                                                                                                                                     lub posiadających pełnomocnictwo) 
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Załącznik nr  6 do SIWZ 

                                                                                                      Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

   ……………………..…………..             

     ( pieczęć firmowa podmiotu innego)     

ZOBOWIĄZANIE 

do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia 

 

Ja niżej podpisany: 

 ……………..……………………….……………………………………………….………………………….  
(imię i nazwisko składającego oświadczenie) 

będąc upoważnionym do reprezentowania:                    

(nazwa podmiotu innego):  ………………………………...……………………………………….……………..  

adres: …………………………………………………….………………………...………………………….. 

nr KRS lub nazwa firmy pod którą inny podmiot figuruje w CEIDG: ..……………………..….……………   

o ś w i a d c z a m, 

że wyżej wymieniony podmiot, stosownie do art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.), zobowiązuje się oddać Wykonawcy:  

...............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................. 

(nazwa i adres Wykonawcy składającego ofertę, któremu podmiot inny oddaje swoje zasoby) 

 

do dyspozycji niezbędne zasoby na potrzeby realizacji zamówienia na „Usługi sprzątania w budynkach  

i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chrzanowie” nr sprawy: nr 

180000/271/17a/2017-CZP, na określonych poniżej zasadach: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;  

…………………………………………………………………………………………………………… 

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonaniu zamówienia 

publicznego
*
; 

…………………………………………………………………………………………………………… 

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego
*
. 

…………………………………………………………………………………………………………… 
*
 w przypadku polegania na zdolnościach dotyczących, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, podmiot udostępniający swoje zasoby jest 

zobowiązany do realizacji usług, do których zdolności te są wymagane 

 

 

...................................……..……                  …..……………………………………………………….                                                                
         (miejscowość, data)      (podpis osoby/osób upoważnionych do składania                                                                                                       

                                                                                     oświadczeń woli w imieniu podmiotu innego) 
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Załącznik nr 7 do SIWZ 

Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

  

 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE 

o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji 

administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających 

dokonanie płatności tych należności wraz  

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia  

w sprawie spłat tych należności. 

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec Wykonawcy:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu  

z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo -  

w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – przedstawiamy dokumenty potwierdzające  

dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie 

wiążącego porozumienia    sprawie spłat tych należności. 

Lp. Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-

ych) do występowania w obrocie prawnym 

lub posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) 

osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość i data 
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Załącznik nr 8 do SIWZ 

Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE 

Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa  

w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716). 

My niżej podpisani, oświadczamy że Wykonawca:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

nie zalega/zalega* z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 

stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716). 

 

Lp. Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-

ych) do występowania w obrocie prawnym 

lub posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) 

osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość i data 

 

 

 

   

 

*odpowiednio skreślić 
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Załącznik nr 9 do SIWZ 

Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE 

Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się  

o zamówienia publiczne. 

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec Wykonawcy:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

nie orzeczono/orzeczono*, tytułem środka zapobiegawczego, zakaz/u ubiegania się o zamówienia 

publiczne. 

 

Lp. Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-

ych) do występowania w obrocie prawnym 

lub posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) 

osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość i data 

 

 

 

   

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

*odpowiednio skreślić 
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Załącznik nr  10 do SIWZ  

Zamówienie nr 180000/271/17a/2017-CZP 

 

Wzór umowy 

 

UMOWA nr …………………… 

zawarta w dniu ....................................... w Krakowie w wyniku wyboru Wykonawcy w przeprowadzonym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o numerze 180000/271/17a/2017-CZP pn. „Usługi 

sprzątania w budynkach i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chrzanowie” 

pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Krakowie, z siedzibą przy ul. Pędzichów 27,  

30-080 Kraków, reprezentowanym przez: 

………………………. - ………………………., 

działającym na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chrzanowie, 

zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, 

a … 

…. wpisaną do ……. pod nr ……………….., NIP ………………. REGON ……………………., 

reprezentowanym przez: …………………………. 

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą, 

łącznie zwanymi Stronami. 

PRZEDMIOT UMOWY 

§1 

Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi w zakresie sprzątania i utrzymania 

czystości w budynkach i wokół budynków Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Chrzanowie. 

Usługa obejmować będzie sprzątanie wewnętrzne obiektów, sprzątanie terenu zewnętrznego wraz 

z utrzymaniem i pielęgnacją terenów zielonych, usługę odśnieżania oraz dostawę i bieżące uzupełnianie 

środków czystości, zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy, który stanowi szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia. 

TERMINY REALIZACJI 

§2 

Umowa zostaje zawarta na czas określony, nie wcześniej niż od 1.11.2017 r. do 28.02.2018 r. 

 

PRAWA I OBOWIĄZKI STRON 

§3 

1. Prawa i obowiązki Wykonawcy: 

a) świadczenie usług rzetelnie i terminowo zgodnie z wymogami Zamawiającego, postanowieniami 

umowy oraz szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia określonym w załączniku nr 1 do 

umowy; 

b) prowadzenie bieżącego nadzoru nad osobami realizującymi usługę; 

c) zapoznania osób sprzątających z przepisami obowiązującymi w Zakładzie; 

d) zgłaszanie Zamawiającemu wszelkich usterek i uszkodzeń w sprzątanych pomieszczeniach, 
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np. uszkodzonych gniazdek elektrycznych, niedrożnych umywalek itp.; 

e) zapewnienie materiałów i sprzętu wymaganego do realizacji usługi sprzątania wraz z wymaganymi 

prawem i aktualnymi atestami, kartami charakterystyki lub innymi dokumentami świadczącymi 

o dopuszczeniu do użytkowania. Z dokumentów w sposób jednoznaczny musi wynikać, że określony 

środek, urządzenie, sprzęt ma zastosowanie do poszczególnych powierzchni przeznaczonych do 

sprzątania. Wykonawca obowiązany jest dostarczyć w/w dokumenty na żądanie Zamawiającego; 

f) zapewnienie doświadczonego i przeszkolonego personelu, który zobowiązany jest do przestrzegania 

przepisów dotyczących BHP oraz ochrony ppoż., a także obowiązujących norm prawnych 

dotyczących utrzymania czystości, dezynfekcji i higieny; 

g) wyposażenie osób sprzątających w jednakową, estetyczną, dostosowaną do pory roku odzież roboczą 

z widocznym znakiem graficznym firmy oraz identyfikator zawierający zdjęcie, imię, nazwisko 

pracownika oraz nazwę Wykonawcy; 

h) monitorowanie pogody w okresie zimowym i natychmiast w razie konieczności reagowanie  

w zależności od zaistniałych potrzeb (również w dni wolne i święta) m.in. w zakresie odśnieżania 

terenu, posypywania dróg, chodników, parkingów; 

i) realizowanie przedmiotu zamówienia przy wykorzystaniu własnego sprzętu i środków; Wykonawca 

we własnym zakresie będzie na bieżąco dostarczać i uzupełniać materiały wskazane w Załączniku nr 1 

do umowy; 

j) realizowanie usługi w następujących godzinach: 

1) pracownicy serwisu dziennego od godz. 6
30

-14
30

 

 codzienne do godz. 7
00

, a potem na bieżąco uzupełnienie papieru toaletowego, ręczników 

papierowych, mydła w płynie w toaletach, pomieszczeniach socjalnych, gabinetach lekarskich, 

 sprzątanie doraźne w pomieszczeniach ogólnodostępnych, sprzątanie w magazynach 

dokumentacji, archiwach zakładowych oraz w strefach ograniczonego dostępu i wymagających 

szczególnej ochrony, 

 codziennie do godz. 7
00

 rano realizacja usługi sprzątania terenu zewnętrznego, również na 

bieżąco w razie konieczności. 

2) pracownicy serwisu popołudniowego w godzinach: od 14
00 

do 22
00

 

 codzienne i okresowe sprzątanie pomieszczeń ogólnodostępnych, sprzątanie okresowe 

w magazynach dokumentacji, archiwach zakładowych oraz strefach bezpieczeństwa; 

k) wykonywanie wszystkich prac okresowych, takich jak: mycie okien, czyszczenie krat, żaluzji 

poziomych i pionowych oraz rolet, pranie wykładzin, dywanów i inne, po godz. 15
00

. W przypadku, 

gdyby niemożliwe było wykonanie usług sprzątania w dni robocze, usługi świadczone będą 

zamiennie w soboty oraz po godz. 22
00

 (po uprzednim zgłoszeniu Zamawiającemu oraz dostarczeniu 

listy osób wykonujących prace z podaniem osoby odpowiedzialnej); 

l) sprzątanie i utrzymanie czystości w godzinach pracy Zamawiającego i w obecności upoważnionego 

pracownika Zamawiającego w pomieszczeniach, które wymagają takich środków ostrożności ze 

względu na swoją specyfikę; 

m) sporządzanie po zakończeniu każdego miesiąca Protokołu wykonania usługi sprzątania w zakresie 

każdego obiektu, osobno dla sprzątania powierzchni wewnętrznej i osobno dla terenu zewnętrznego 

(Załączniki nr 4 i nr 5 do umowy) i przekazywanie go w formie elektronicznej lub papierowej 

Administratorowi lokalnemu do zatwierdzenia w ciągu 3 dni roboczych. 

2. Obowiązki Wykonawcy lub Podwykonawcy związane z zatrudnieniem na podstawie umowy  

o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia: 

a) Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

minimum 32 osób (zatrudnienie na podstawie umowy o pracę – dopuszczalny wymiar zatrudnienia: 

pełny etat lub nie mniejszy niż 1/2 etatu) zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy – 

wykonujących czynności polegające na realizacji przedmiotu umowy opisane w powyższym 
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załączniku; 

b) Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w pkt a), były zatrudnione przez cały okres 

realizacji umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie 

mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę – ustalone na podstawie art. 6 – 8 ustawy 

z 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 

847); 

c) Wykonawca lub podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia 

wymogów określonych w pkt b), co oznacza że w szczególności: 

 będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym związane z zapewnieniem 

niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa w pkt a), w szczególności 

koszty obejmujące: jednakową, estetyczną, dostosowaną do pory roku odzież roboczą  

z widocznym znakiem graficznym firmy oraz identyfikator, materiały oraz sprzęt do wykonywania 

czynności sprzątania wskazany w załączniku nr 1 do umowy, 

 w zakresie, o którym mowa powyżej, nie będzie dochodził żadnych należności od zatrudnionych, 

o których mowa w pkt a); 

d) W trakcie realizacji umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec Wykonawcy w zakresie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w pkt a), 

za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę. Zamawiający 

uprawniony jest w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania w/w wymogów oraz 

dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia w/w wymogów, 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia; 

e) W trakcie realizacji umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowody 

wymienione poniżej w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt a) czynności: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób wykonujących czynności,  

o których mowa w pkt a): 

 na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 

 za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, 

ustalone na podstawie art. 6 – 8 ustawy z 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 847), 

oraz o  

- ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją umowy, o których mowa w pkt c) oraz 

niedochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od zatrudnionych. 

Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego 

oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują 

osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż 

minimalne wynagrodzenie za pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób ich imion i nazwisk, rodzaju 

umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 

Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

2) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji umowy czynności, których dotyczy 

w/w oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy z zastrzeżeniem, że kopie umów będą 



 

180000/271/17a/2017-CZP 
 Strona 47 
 

zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie  

z przepisami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczące: 

imion i nazwisk pracowników, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu będą 

możliwe do zidentyfikowania; 

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie 

umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy kontynuują 

zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie  

z przepisami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych – dotyczy pracowników 

nowozatrudnionych przez Wykonawcę lub Podwykonawcę. Imię i nazwisko pracownika nie 

podlega anonimizacji. 

f) Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie dowodów, o których 

mowa w pkt e), pozwalających potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę wymogu, o którym mowa w pkt a). 

g) W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy. 

h) W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na stronę składającą oświadczenie w tym 

zakresie) z osobą zatrudnioną / osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę do wykonania 

czynności, o których mowa w pkt. a) , przed zakończeniem realizacji umowy, Wykonawca lub 

Podwykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia lub wskazania na to miejsce innej osoby / innych 

osób zgodnie z postanowieniami umowy. 

i) Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy w takim samym 

stopniu, jak za działania lub zaniechania własne. 

j) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w wysokości 100 złotych (słownie: sto zł): 

 za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu oświadczenia Wykonawcy lub 

Podwykonawcy, o którym mowa w pkt e) ppkt 1 umowy; 

 za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu każdego z dokumentów, o których 

mowa w pkt e) ppkt 2 – 4 umowy; 

2) w wysokości 200 złotych (słownie: dwieście zł): 

 odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów określonych w pkt h); 

 odrębnie za każdą osobę – za każdy dzień, w którym osoba wykonująca czynności, o których 

mowa w pkt a), wykonywała przedmiot umowy na innej podstawie niż umowa o pracę lub 

świadczyła pracę na podstawie umowy o pracę w mniejszym wymiarze etatu pracy niż 

określony w pkt a) umowy; 

 odrębnie za każdą osobę – za każdy dzień, w którym osoba wykonująca czynności, o których 

mowa w pkt a), wykonywała przedmiot umowy z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż 

minimalne wynagrodzenie za pracę ustalone na podstawie art. 6 – 8 ustawy z 10 października 

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 
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 odrębnie za każdą osobę – za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez osobę 

wykonującą czynności, o których mowa w pkt. a), jakichkolwiek kosztów związanych 

z realizacją Umowy, o których mowa w pkt. c). 

k) Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 

 stwierdzenia przypadku zatrudnienia osób wykonujących czynności, o których mowa w pkt a),  

z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę ustalone na 

podstawie art. 6 – 8 ustawy z 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

 stwierdzenia przypadku ponoszenia przez osoby wykonujące czynności, o których mowa w pkt a), 

jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją umowy, o których mowa w pkt c); 

 nieprzedłożenia przez Wykonawcę w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym 

niż 3 dni robocze – żądanych w drugim i ostatecznym wezwaniu dowodów pozwalających 

potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę; 

 niewywiązania się przez Wykonawcę lub Podwykonawcę z obowiązku wskazanego w pkt h) 

 na zasadach i warunkach, szczegółowo określonych w §11 umowy. 

3. Prawa i obowiązki Zamawiającego: 

a) w miarę możliwości zapewnienie pomieszczeń socjalnych dla pracowników Wykonawcy oraz 

pomieszczeń do przechowywania materiałów i sprzętu wymaganego do realizacji usługi sprzątania, 

b) zapewnienie możliwości korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do wykonywania przedmiotu 

umowy, 

c) zapewnienie dostępności do przepisów obowiązujących w Zakładzie, 

d) wydawanie za pokwitowaniem osobom sprzątającym kluczy do pomieszczeń, które mają być 

sprzątane, 

e) w przypadku stwierdzenia, że zastosowane środki myjące, czyszczące, konserwujące, materiały, 

urządzenia techniki czyszczącej są niewystarczające do utrzymania należytego stanu sanitarno-

porządkowego obiektów, Zamawiający ma prawo żądać zastosowania innych środków, materiałów, 

urządzeń techniki utrzymania czystości. Ponadto Wykonawca poniesie koszty naprawiania szkód 

spowodowanych użyciem niewłaściwych środków, materiałów, urządzeń techniki utrzymania 

czystości. 

 

WARTOŚĆ UMOWY 

§4 

1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy wynika z cen jednostkowych 

wyszczególnionych w ofertowym formularzu cenowym, będącym Załącznikiem nr 2 do umowy, i nie 

przekroczy kwoty: 

a) ……….  zł brutto, 

b)……….  zł netto, 

c) stawka podatku VAT….. %, 

d) ………. zł wartość podatku VAT, 

z zastrzeżeniem §13 umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania w całości kwoty, o której mowa w ust. 1. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia w czasie trwania umowy zakresu usług lub 

częstotliwości ich wykonania na zasadach określonych w §12 ust 1. 
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BEZPIECZEŃSTWO INFORMACJI 

§5 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy uzyskanych w trakcie wykonywania umowy 

informacji, danych i wiedzy, bez względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę 

Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy uzyskane od Zamawiającego 

informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz 

stosowanych zabezpieczeń. 

3. Uzyskane przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem umowy informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy, 

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu, 

3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 

obowiązujących u Zamawiającego uregulowań wewnętrznych dotyczących bezpieczeństwa informacji. 

Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o poufnym 

charakterze informacji oraz zobowiązane do zachowania ich w poufności. 

W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, 

włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy w wypadku 

wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 

bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym. 

 

PRZEDSTAWICIELE STRON 

§6 

1. Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawcę reprezentować będzie: 

……………………….., tel. ……………………………………, 

2. Przedstawicielami Zamawiającego odpowiedzialnymi za nadzór nad wykonaniem przedmiotu umowy 

będą osoby wyznaczone na piśmie przez Dyrektora Oddziału ZUS w Chrzanowie po zawarciu umowy. 

ROZLICZENIE 

§7 

1. Podstawą zapłaty będzie poprawnie wystawiona przez Wykonawcę faktura za dany miesiąc. 

2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu prawidłowego wykonania umowy w okresie jej 

obowiązywania nie może przekroczyć kwoty brutto (łącznie z podatkiem VAT), określonej w §4 ust. 1,  

z zastrzeżeniem §13. Miesięczna kwota wynagrodzenia będzie ustalona na podstawie faktycznie 

wykonanych prac sprzątania, zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiającego Protokołem wykonania 

usługi sprzątania w danym obiekcie i zgodnie z cennikiem wskazanym w formularzu ofertowym, 

stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

3. Gdy usługa będzie świadczona przez niepełny miesiąc, Wynagrodzenie miesięczne brutto za dany obiekt 

będzie podzielone przez ilość dni w danym miesiącu i pomnożone przez faktyczną liczbę dni 

wykonywania usługi. 

4. Zapłata należnego Wykonawcy wynagrodzenia nastąpi w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury, przelewem na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy. Za termin zapłaty 

uznaje się datę  
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obciążenia rachunku bankowego Oddziału ZUS. Zapłata nastąpi na rachunek Wykonawcy: 

……………………………………………………………………. 

5. Faktury należy wystawiać na: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

NIP: 5213017228, REGON: 000017756 

Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 14, 32-500 Chrzanów 

6. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym 

przedmiocie wymogów prawa albo będzie zawierała błędy, do których skorygowania uprawniony jest 

Wykonawca, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury. 

 

KARY 

§8 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 

a) 250 zł brutto za każdą stwierdzoną nieprawidłowość polegającą na niewykonaniu przedmiotu umowy 

lub jego wykonaniu niezgodnie z warunkami określonymi w umowie, 

b) 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 1, w przypadku rozwiązania umowy z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, 

c) 20% wartości umowy brutto z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn 

dotyczących Wykonawcy,  

d) 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 1, niezależnie od kar umownych, o których 

mowa w lit. a), w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy, skutkującego co najmniej pięciokrotnym naliczeniem kar umownych; wówczas 

Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy. Zapisy lit b) w takim przypadku nie mają 

zastosowania. 

e) Określone w §3 ust. 2 umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, naliczając 

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania kar umownych lub nieuregulowanych przez 

Wykonawcę odszkodowań, po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy o zaistnieniu zdarzenia 

skutkującego naliczeniem kary (drogą elektroniczną, potwierdzoną następnie na piśmie – listem 

poleconym) lub nieuregulowanego odszkodowania z wszelkich wzajemnych wierzytelności Wykonawcy 

w stosunku do Zamawiającego, a w szczególności z wynagrodzenia Wykonawcy objętego fakturami 

przedstawionymi do zapłaty przez Wykonawcę lub z udzielonego przez niego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy. 

4. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

§9 

1. W celu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Wykonawca wniósł przed zawarciem umowy 

zabezpieczenie w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 1, co stanowi kwotę 

……….zł brutto, słownie, ……………………………., w formie:………………………….. 

2. Zasady zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 100% kwoty zabezpieczenia zostanie 

zwrócone w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i jego uznania przez Zamawiającego za 

należycie wykonane, tj. na podstawie ostatniego miesięcznego protokołu obioru potwierdzającego 

właściwe wykonanie usług, podpisanego przez przedstawicieli Zamawiającego, o których mowa w §6 

ust.2. 
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3. Wykonawca ma prawo zmienić formę zabezpieczenia na inną, przewidzianą przepisami ustawy Prawo 

zamówień publicznych. Zmiana formy zabezpieczenia nie powoduje konieczności zmiany umowy. 

 

UBEZPIECZENIE 

§10 

1. Wykonawca w okresie obowiązywania umowy zobowiązany jest posiadać polisę lub inny dokument 

potwierdzający, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem umowy na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 300 000 zł (słownie: trzysta 

tysięcy złotych), przy czym suma gwarancyjna powinna obejmować jedno i wszystkie zdarzenia  

w okresie ubezpieczenia. 

2. W przypadku gdy polisa, o której mowa powyżej, jest wystawiona na czas krótszy niż czas 

obowiązywania niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowiązany przedkładać Zamawiającemu 

w terminie zapewniającym utrzymanie ciągłości ubezpieczenia aktualną polisę wraz z dowodami 

uiszczenia składek, pod rygorem rozwiązania niniejszej umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy. 

3. W przypadku stwierdzenia przez którąkolwiek ze Stron szkód materialnych, w tym powstałych w wyniku 

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, m. in. stwierdzenia kradzieży lub zaginięcia mienia, 

zniszczenia lub uszkodzenia mienia, nieszczęśliwego wypadku spowodowanego niewłaściwym 

wykonaniem usługi sprzątania, każda ze Stron winna zawiadomić drugą stronę celem wyjaśnienia  

i spisania protokołu zawierającego rodzaj i szacunkową wartość zaistniałych szkód wraz z opisem 

zdarzenia oraz określeniem winy. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za mienie Zamawiającego 

oraz za wszelkie ewentualne szkody, które spowoduje Zamawiającemu lub osobom trzecim podczas 

realizacji umowy. 

ODSTĄPIENIE / ROZWIĄZANIE UMOWY 

§11 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku: 

a) stwierdzenia przez Zamawiającego nienależytego wykonania lub niewykonywania umowy, 

skutkującego pięciokrotnym naliczeniem kar umownych w okresie jednego miesiąca kalendarzowego, 

b) gdy Wykonawca nie przedstawi Zamawiającemu wymaganych dokumentów, o których mowa w §10 

ust. 2. 

2. Oprócz wypadków wymienionych w przepisach Kodeksu cywilnego oraz w ustawie Prawo zamówień 

publicznych, Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy jeżeli: 

a) Wykonawca przerwał realizację przedmiotu umowy i przerwa ta trwała dłużej niż 2 dni kalendarzowe, 

b) Wykonawca minimum dwukrotnie  naruszył zasady zgłaszania Podwykonawców, 

c) Wykonawca realizuje przedmiot umowy w sposób niezgodny z wymaganiami określonymi przez 

Zamawiającego i postanowieniami niniejszej umowy. 

d) Zaistniały przypadki określone w §3 ust. 2 umowy 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej w terminie 7 dni od daty powzięcia 

wiadomości o zaistnieniu okoliczności określonych w ust.2. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego 

ma skutek na przyszłość w zakresie rozliczeń stron i nie umniejsza żadnych uprawnień  Zamawiającego  

z umowy oraz uprawnień do naliczania kar umownych, a także innych tytułów. 

4. Zamawiającemu przysługuje umowne prawo odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy w terminie  

1 dnia, jeżeli Wykonawca w terminie 24 godzin od daty obowiązywania umowy nie przystąpi do jej 

realizacji. 

5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,  lub dalsze wykonywanie 

umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, 
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Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

6. W przypadkach opisanych w ust. 1-3 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu  

z tytułu wykonanej części umowy. 

ZMIANY POSTANOWIEŃ UMOWY 

§12 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Wykonawcy, przy czym zmiana postanowień umowy w oparciu o art. 144 

ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych może nastąpić w przypadku: 

a) zmian funkcjonalnych i organizacyjnych w ZUS (powodujących w szczególności zmiany lokalizacji 

jednostek terenowych ZUS, konieczność zbycia / wydzierżawienia / najmu obiektów / pomieszczeń, 

wyłączenia części pomieszczeń z użytkowania, zmiany godzin realizacji usługi) skutkujących zmianą 

zakresu świadczenia usługi, jej częstotliwości lub zmniejszeniem wielkości powierzchni objętej usługą 

kompleksowego sprzątania). Wówczas wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmniejszeniu – 

proporcjonalnie do zmiany zakresu lub częstotliwości świadczonej usługi lub sprzątanej powierzchni 

(przy zastosowaniu niezmienionych cen jednostkowych wynikających z dotychczasowego 

wynagrodzenia). W takim przypadku zmniejszeniu może ulec minimalna wymagana przez 

Zamawiającego liczba osób świadczących usługi. 

b) konieczności wprowadzenia zmian w umowie wynikającej ze zmian bezwzględnie obowiązujących 

przepisów prawa, w oparciu o które realizowana jest umowa, 

c) wystąpienia siły wyższej, którą należy rozumieć jako wszelkie nadzwyczajne zdarzenia o charakterze 

zewnętrznym, niemożliwe do przewidzenia (takie jak katastrofy, pożary, powodzie, wybuchy, ataki 

terrorystyczne, niepokoje społeczne, działania wojenne), pozostające poza kontrolą Stron, 

uniemożliwiające terminową i należytą realizację przedmiotu umowy, 

d) zmiany zakresu prac powierzonych Podwykonawcy lub Podwykonawcom, przy pomocy których 

Wykonawca realizuje umowę. Jeżeli Wykonawca powoływał się w ofercie na zasoby Podwykonawcy 

w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie 

spełnia je w  stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał 

się  

w trakcie postepowania o udzielenie zamówienia. 

2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

ZMIANA UMOWY W ODNIESIENIU DO WYNAGRODZENIA 

§13 

1. Zmiana umowy w odniesieniu do wynagrodzenia może nastąpić w przypadku: 

a) zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT), 

b) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 

ustawy z 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., 

poz. 847 

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 lit. a), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się,  

a określona w umowie (aneksie) wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych 

przepisów. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 lit. b), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o sumę 
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wzrostu kosztów Wykonawcy wynikających z podwyższenia wynagrodzeń poszczególnych pracowników 

biorących udział w realizacji części umowy pozostałej do wykonania w momencie wejścia w życie 

zmiany, do wysokości wynagrodzenia minimalnego lub wysokości minimalnej stawki godzinowej 

obowiązującej po zmianie przepisów lub jej odpowiedniej części, w przypadku osób zatrudnionych  

w wymiarze niższym niż pełen etat. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 lit. c), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o sumę 

wzrostu kosztów Wykonawcy oraz drugiej strony umowy o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej 

łączącej Wykonawcę z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających  

z konieczności odprowadzenia dodatkowych składek od wynagrodzeń osób zatrudnionych na umowę  

o pracę lub na podstawie innej umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawcę z osobą fizyczną 

nieprowadzącą działalności gospodarczej, a biorących udział w realizacji części umowy pozostałej do 

wykonania w momencie wejścia w życie zmiany, przy założeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych 

osób. 

5. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1, skutkujących zmianą wysokości wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy, każda ze stron umowy, w terminie od dnia opublikowania przepisów 

dokonujących tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie, może wystąpić do drugiej strony  

o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. 

6. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia będzie przedstawiona 

każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia w życie 

przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 

Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą poprawność dokonanej 

kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia. 

7. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji zasadności oraz 

poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany wynagrodzenia, a także 

oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach środków posiadanych w planie 

finansowym Oddziału w Chrzanowie, zatwierdzonym na dany rok. 

8. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków finansowych 

na zwiększenie wynagrodzenia, Zamawiający dokona stosownego skrócenia okresu świadczenia usługi. 

9. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których mowa 

w ust 1.   

10. Uzgodnień w zakresie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia dokonują przedstawiciele 

Oddziału ZUS w Chrzanowie. 

PODWYKONAWCY 

§14 

1. Wykonawca oświadcza, że powierza niżej wymieniony zakres przedmiotu umowy Podwykonawcom: 

……………………………….. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu umowy z Podwykonawcą w terminie  

3 dni od dnia jej zawarcia. Umowa zawarta z Podwykonawcą winna zawierać postanowienia zgodne  

z postanowieniami niniejszej umowy i wymaga akceptacji Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy w takim samym stopniu, 

jakby były to działania lub zaniechania jego własnych pracowników. 

4. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy może za zgodą Zamawiającego dokonać zmiany 

Podwykonawcy realizującego w/w część przedmiotu zamówienia. 

5. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do zmiany Podwykonawcy, jeżeli ten 

wykonuje usługę w sposób niezgodny z umową. 
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INNE POSTANOWIENIA UMOWY 

§15 

1. Wszelkie spory wynikłe na tle stosowania postanowień niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd 

powszechny właściwy miejscowo ze względu na siedzibę ZUS Oddziału w Chrzanowie. 

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie będą miały zastosowanie: 

1) przepisy ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 roku, poz. 

1579)) oraz aktów prawnych wydanych na jej podstawie, 

2) przepisy ustawy z 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 roku, poz. 121 z późn. zm.), 

3) przepisy prawne obowiązujące w zakresie przedmiotowym. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego i jednym dla 

Wykonawcy. 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                              WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

2. Formularz ofertowy 

3. Wzór rejestru „Kontrola przebiegu usług sprzątania” 

4. Protokół wykonania usługi sprzątania powierzchni wewnętrznej 

5. Protokół wykonania usługi sprzątania terenu zewnętrznego 
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Załącznik nr 3 do Umowy nr …………….. 

 

 

 

Kontrola przebiegu usług sprzątania 

Oddział/Inspektorat w ……………………………….. 

      

            
 

Data kontroli 
Imię  

i nazwisko kontrolującego 
Uwagi i spostrzeżenia  Podpis kontrolującego 

Podpis 

przedstawiciela 

Wykonawcy 

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

8.         

9.         

10.         

11.         

12.         

13.         

14.         

15.         

16.         

17.         

18.         

19.         

20.         

21.         

22.         

23.         

24.         

25.         

26.         

27.         

28.         

29.         

30.         

31.         
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Załącznik nr 4 do Umowy nr….. 

 

 

Protokół wykonania usługi sprzątania powierzchni wewnętrznej 

 

 

W miesiącu…… w Oddziale/ Inspektoracie ZUS w …………………………… dokonano następujących  

prac związanych z wykonaniem usługi sprzątania powierzchni wewnętrznej na podstawie umowy nr…..  

z dnia…….: 

 

 

 

Nazwa wykonanej pracy 
Termin wykonywania 

(od – do) 

Podpis osoby 

koordynującej 
Uwagi 

Sprzątanie codzienne pomieszczeń 

ogólnodostępnych 

   

Sprzątanie okresowe pomieszczeń 

ogólnodostępnych (raz na dwa 

tygodnie) 

   

Sprzątanie okresowe pomieszczeń 

ogólnodostępnych (dwa razy w ciągu 

roku) 

   

Sprzątanie okresowe pomieszczeń 

ogólnodostępnych (raz w ciągu roku) 

   

Sprzątanie  okresowe dwa razy  

w  tygodniu i doraźnie w 

magazynach dokumentacji bieżącej 

w obiegu bieżącym oraz archiwach 

zakładowych 

   

Sprzątanie  okresowe raz w  tygodniu 

i doraźnie w magazynach 

dokumentacji bieżącej w obiegu 

bieżącym oraz archiwach 

zakładowych 

   

Sprzątanie  okresowe raz na dwa 

tygodnie i doraźnie w magazynach 

dokumentacji bieżącej w obiegu 

bieżącym oraz archiwach 

zakładowych 

   

Sprzątanie  okresowe raz w  miesiącu 

i doraźnie w magazynach 

dokumentacji bieżącej w obiegu 

bieżącym oraz archiwach 

zakładowych 
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Sprzątanie  okresowe dwa razy  

w ciągu roku w magazynach 

dokumentacji bieżącej w obiegu 

bieżącym oraz archiwach 

zakładowych 

   

Sprzątanie  okresowe raz w roku  

w magazynach dokumentacji 

bieżącej w obiegu bieżącym oraz 

archiwach zakładowych 

   

Sprzątanie w pomieszczeniach  

w strefie ograniczonego dostępu oraz 

wymagających szczególnej ochrony- 

dwa razy w tygodniu i doraźnie 

   

Sprzątanie w pomieszczeniach  

w strefie ograniczonego dostępu oraz 

wymagających szczególnej ochrony- 

raz na dwa tygodnie i doraźnie 

   

Sprzątanie w pomieszczeniach  

w strefie ograniczonego dostępu oraz 

wymagających szczególnej ochrony- 

raz w miesiącu i doraźnie 

   

Sprzątanie w pomieszczeniach  

w strefie ograniczonego dostępu oraz 

wymagających szczególnej ochrony- 

dwa razy w ciągu roku 

   

Sprzątanie w pomieszczeniach  

w strefie ograniczonego dostępu oraz 

wymagających szczególnej ochrony- 

raz w ciągu roku 

   

 

 

…………………………..                                                                ………………………………. 

Podpis Wykonawcy Podpis Administratora 

 lokalnego ze strony Zamawiającego 
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Załącznik nr 5 do Umowy nr….. 

 

 

Protokół wykonania usługi sprzątania terenu zewnętrznego 

 

W miesiącu…… w Oddziale/ Inspektoracie ZUS w …………………………… dokonano następujących  

prac związanych z wykonaniem usługi sprzątania terenów zewnętrznych na podstawie umowy nr…..  

z dnia…….: 

 

 

 

 

Nazwa wykonanej pracy 
Termin wykonywania 

(od – do) 

Podpis osoby 

koordynującej 
Uwagi 

Czyszczenie terenu ze śmieci 

   

Opróżnianie koszy ze śmieci 

   

Opróżnianie i czyszczenie 

popielniczek w palarni 

   

Zamiatanie schodów, podjazdów, 

parkingów  

i chodników 

   

Usuwanie lodu ze stopni  

i podjazdów 

   

Usuwanie śniegu i błota 

pośniegowego ze schodów, podjazdu, 

parkingu oraz chodników  

przylegających do posesji 

   

Posypywanie ciągów 

komunikacyjnych np. piaskiem lub 

innym dopuszczalnym środkiem 

   

Mycie schodów 

   

Czyszczenie podjazdów 

i chodników 

   

Czyszczenie studzienek 

przyokiennych 
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Czyszczenie odwodnienia liniowego 

   

Czyszczenie kratek odpływowych 

   

Nawożenie drzew, krzewów i roślin 

okrywowych 

   

Cięcie pielęgnacyjne 

i formujące drzew 

i krzewów 

   

Uzupełnienie kory 

   

Usuwanie mchu z kostki brukowej  

i płytek chodnikowych 

   

Czyszczenie, w tym zapewnienie 

drożności, rynien i rur spustowych 

   

Odśnieżanie dachów 

   

Usuwanie sopli 

   

Wywożenie śniegu 

z posesji 

   

Usunięcie wysypanego wcześniej 

piasku 

   

 

 

 

…………………………..                                                                ………………………………. 

Podpis Wykonawcy Podpis Administratora 

 lokalnego ze strony Zamawiającego 

 


