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1 INFORMACJE OGÓLNE 

1.1. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM 

Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5,   

01-748 Warszawa, tel. (22) 667-17-04, fax (22) 667-17-33/36, NIP 521-30-17-228,  

REGON 000017756. 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych jest instytucją administracji publicznej, której Polska powierzyła 

zadania z zakresu powszechnego ubezpieczenia społecznego. Stało się to 24 października 1934 r. na 

mocy rozporządzenia Prezydenta Ignacego Mościckiego, powołującego do życia ZUS na bazie pięciu 

ówcześnie funkcjonujących izb ubezpieczeniowych. 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych: 

 realizuje zadania z zakresu ubezpieczeń społecznych oraz liczne o charakterze 

pozaubezpieczeniowym, 

 zajmuje się poborem składek na ubezpieczenia społeczne, ich ewidencją i waloryzacją, 

 wylicza i wypłaca emerytury i renty z tytułu niezdolności do pracy, renty rodzinne, 

szkoleniowe i inne, 

 orzeka o niezdolności do pracy, 

 kieruje na bezpłatne turnusy rehabilitacyjne osoby zagrożone niezdolnością do pracy, 

 zapewnia wypłatę zasiłków chorobowych i macierzyńskich, także dla mężczyzn w okresie 

urlopu ojcowskiego oraz dla obojga rodziców w czasie urlopu rodzicielskiego, 

 pobiera i przekazuje innym instytucjom państwowym składkę na ubezpieczenie zdrowotną, 

Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, 

 zarządza największym państwowym funduszem celowym – Funduszem Ubezpieczeń 

Społecznych (FUS), jak również Funduszem Emerytur Pomostowych i Funduszem Rezerwy 

Demograficznej, 

 jest dostępny dla klientów w każdym powiecie w Polsce. Dodatkowo w 2012 r. uruchomiony 

został pierwszy kompleksowy e-urząd w kraju, tj. Platforma Usług Elektronicznych (PUE), 

dzięki której sprawy z zakresu ubezpieczeń społecznych można załatwić przez internet. 

1.2. DEFINICJE 

1.2.1. „ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2017 r. poz. 1579). 

1.2.2. „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz  

z załącznikami, które stanowią jej integralną część. 

1.2.3. „Zamawiający” - Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie,  

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa. 

1.2.4. „Wykonawca” – zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt. 11 ustawy. 

1.3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 

1.3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy.  
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1.3.2. Wartość zamówienia nie przekracza w złotych  kwoty 135 000 EURO, o której mowa 

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.  

1.3.3. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu przepisy art. 24aa ustawy.  

W związku z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie 

zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

1.4. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE, RÓWNOWAŻNE 

1.4.1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych : 

1.4.2. część A zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej dwoma autobusami min. 47 

miejsc siedzących dla pasażerów”,  

1.4.3. część B zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej samochodem typu bus min. 

20 miejsc siedzących dla pasażerów. 

1.4.4. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę w danej części. Za 

równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę 

zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot występuje w dwóch lub więcej 

ofertach na tę samą część zamówienia składanych wspólnie lub jest samodzielnym 

Wykonawcą, a jednocześnie jest uczestnikiem wspólnej oferty. Opis części 

zamówienia zawarty jest w pkt 2 SIWZ. Zamawiający nie ogranicza liczby części 

zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę, jak również, Zamawiający nie 

ogranicza liczby części zamówienia, którą można udzielić jednemu Wykonawcy. 

1.4.5. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia wskazanego w pkt. 2 SIWZ, 

w zakresie części na którą/e jest składana. 

1.4.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych w rozumieniu 

art. 2 pkt 7 ustawy. 

1.4.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych. 

1.5. FORMA PRZEKAZYWANIA INFORMACJI, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW   

W POSTĘPOWANIU ORAZ KOPII ODWOŁAŃ 

1.5.1. Z zastrzeżeniem pkt 1.5.2. oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują:  

1.5.1.1. e-mailem w postaci skanu podpisanego dokumentu na adres e-mail 

Zamawiającego: SekretariatDZP@zus.pl. W tytule wiadomości 

Zamawiający zaleca wskazanie znaku postępowania (forma preferowana 

przez Zamawiającego), 

1.5.1.2. faksem na nr faksu Zamawiającego 22 667 17 33/36, 

1.5.1.3. osobiście lub poprzez posłańca od poniedziałku do piątku, w godzinach od 

8:00 do 16:00, na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 

3, 5, 01-748 Warszawa. Osoba składająca ww. dokumentację zgłasza swoje 

przybycie w Informacji (parter wejście główne). Pracownik DZP odbierze 

dokumenty w Informacji potwierdzając termin ich złożenia, 

1.5.1.4. za pośrednictwem operatora pocztowego na adres ul. Szamocka 3, 5, 01-748 

Warszawa. 
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1.5.2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami (dotyczy 

również złożenia / uzupełnienia dokumentów, oświadczeń, oraz pełnomocnictw – art. 

26 ust. 1, 2f, 3 oraz 3a ustawy), w tym oświadczeń  a także zmiany lub wycofania 

oferty. 

1.5.3. Dokument uważa się za złożony w terminie jeżeli jego treść dotarła do adresata przed 

upływem wyznaczonego terminu, z uwzględnieniem pkt. 1.5.2. SIWZ. 

1.5.4. Dokumenty, o których mowa w 1.5.2. winny być składane: 

1.5.4.1. osobiście lub poprzez posłańca zgodnie z pkt. 1.5.1.3. SIWZ, 

1.5.4.2. za pośrednictwem operatora pocztowego zgodnie z pkt. 1.5.1.4. SIWZ. 

1.5.5. W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania 

Zamawiającemu faksem – wyłącznie na numer (22) 667-17-33/36, lub drogą 

elektroniczną – wyłącznie na adres: SekretariatDZP@zus.pl. 

1.5.6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

1.5.7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż 

do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert, 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie 

po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono 

SIWZ. 

1.5.8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  

o którym mowa w pkt. 1.5.7. SIWZ. 

1.5.9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, 

jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

1.5.10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści SIWZ.  

 

1.6. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI 

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  

imię i nazwisko: Iwona Grabarczyk 

stanowisko służbowe: Główny specjalista 

fax. (0 22) 667 17 33/36, e-mail  SekretariatDZP@zus.pl 

godziny pracy: 08:00 – 15:00. 
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1.7. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.  

 

1.8. PODWYKONAWSTWO 

Wykonawca wskazuje w ofercie, czy zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom.  

W przypadku zamiaru powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca 

zobowiązany jest do wskazania części zamówienia, które powierzy podwykonawcom jak również firm 

podwykonawców.  

1.9. INFORMACJE DODATKOWE 

1.9.1 Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 

TZ/271/31/17. Wskazane jest, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach  

z Zamawiającym powoływali się na ten znak. 

1.9.2 Istnieje możliwość pobrania formularza oferty w wersji elektronicznej, pod adresem 

www.zus.pl.  

2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA 

2.1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

2.1.1. Przedmiot zamówienia jest określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV) 

kodem:  

-  60000000 – 8 usługi transportowe, z wyłączeniem usługi odpadów; 

- 60170000 – 0 wynajem pojazdów przeznaczonych do transportu osób wraz 

z kierowcą; 

2.1.2. Przedmiotem zamówienia jest – Świadczenie usługi przewozowej na potrzeby 

Centrali ZUS. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do wzoru umowy 

w części A i- B zamówienia. 

2.1.2.1. Przedmiot zamówienia podzielony jest na następujące części: 

1) część A zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej dwoma 

autobusami w każdym min. 47 miejsc siedzących dla pasażerów”, 

2) część B zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej 

samochodem typu bus min. 20 miejsc siedzących dla pasażerów”. 

2.1.3. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na 

podstawie umowy o pracę
1
 osób wykonujących czynności kierowcy/ów 

                                                 
1
 Wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy Wykonawców lub Podwykonawców będących 

przedsiębiorcami (tj. osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi niebędącymi 

osobami prawnymi, którym odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną, wykonującymi we własnym imieniu 

działalność gospodarczą), w sytuacji gdy osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub wspólnicy 

osób prawnych lub jednostek organizacyjnych niebędących osobami prawnymi, będą samodzielnie (osobiście) 

świadczyli pracę 
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świadczącego/ych usługę w zakresie realizacji zamówienia w części A i/lub B przy 

realizacji umowy, przez cały okres jej realizacji. 

 

2.2. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

2.2.1. Termin wykonania zamówienia w części A i B zamówienia – Umowa obowiązuje 

przez okres 12 miesięcy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania środków 

przeznaczonych na realizację  Umowy.  

2.2.2. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zawarte zostały we wzorze umowy 

stanowiącym załącznik nr 2 i 2a do SIWZ. 

3 WYSOKOŚĆ I ZASADY WNIESIENIA WADIUM 

3.1. WYSOKOŚĆ WADIUM 

Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości:  

- w części A zamówienia – 7 000,00 zł., (słownie: siedem tysięcy złotych), 

- w części B zamówienia -  1 600,00 zł., (słownie: jeden tysiąc sześćset złotych). 

 

3.2. FORMA WADIUM 

Wadium może być wniesione w jednej lub kilku z poniższych form: 

3.2.1. pieniądzu; 

3.2.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

3.2.3. gwarancjach bankowych; 

3.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych; 

3.2.5. poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 359). 

 

3.3. TERMIN I MIEJSCE WNIESIENIA WADIUM 

3.3.1. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert określonego w pkt. 

6.1.1. SIWZ. 

3.3.2. W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu kwotę określoną w pkt 3.1. SIWZ 

należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w banku: PKO BP 

S.A. nr rachunku: 81 1020 5590 0000 0602 9000 7017; 

3.3.3. Zaleca się, aby na przelewie umieścić informację: wadium w postępowaniu na: 

„Świadczenie usługi przewozowej na potrzeby Centrali ZUS – część A i/lub B 

zamówienia”. 

3.3.4. Wadium winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed upływem 

terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako 

ostateczny termin składania ofert). 
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3.3.5. W przypadku wnoszenia wadium w pozostałych dopuszczalnych formach określonych 

w pkt. 3.2. SIWZ kserokopię dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium zaleca 

się dołączyć do oferty, a oryginał w osobnej kopercie należy złożyć w siedzibie 

Zamawiającego w Warszawie ul. Szamocka 3, 5 skrzydło „C”, piętro I, pok. 104  – 

Departament Zamówień Publicznych. 

3.3.6. Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pieniądza, 

dokument potwierdzający dokonanie przelewu wadium lub jego kopia, został 

załączony do oferty. 

3.3.7. Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej  

lub poręczenia powinno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności 

w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego 

zawierające oświadczenie że zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 46 ust. 4a 

lub 5 ustawy stanowiące podstawę do żądania wypłaty należności. Wadium takie 

powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert. 

3.3.8. Nie wniesienie wadium lub wniesienie w sposób nieprawidłowy (także na 

przedłużony okres związania ofertą) skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.  

 

3.4. ZWROT WADIUM 

3.4.1. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze 

oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, 

którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt. 3.5. 

SIWZ. 

3.4.2. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający 

zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego 

oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia 

żądano. 

3.4.3. Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie na wniosek Wykonawcy, który wycofał 

ofertę przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, 

Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 

bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia 

rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy 

wskazany przez Wykonawcę. 

3.5. ZATRZYMANIE WADIUM 

3.5.1. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego 

oferta została wybrana:  

3.5.1.1. odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych w ofercie; 

3.5.1.2. nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

3.5.1.3. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3.5.2. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi 

na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn leżących po 



  Strona 9 z 68 

 

jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności,  

o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 

1 ustawy, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której 

mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowało brak możliwości wybrania 

oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej.  

4 WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, OFERTA ORAZ 

DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY 

4.1. WARUNKI UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

4.1.1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy, w cz. A i/lub B 

zamówienia: 

4.1.1.1. nie podlegają wykluczeniu; 

4.1.1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące 

kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – w części A i/lub B 

zamówienia. 

4.1.1.3. Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada aktualne- zezwolenie 

na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego na podstawie 

obowiązującego prawa, tj., Ustawy z dnia 6 września 2001 roku o 

transporcie drogowym (Dz.U. 2016 r. poz. 1907). 

 

4.2.  PODSTAWY WYKLUCZENIA  

4.2.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 

ust. 1 pkt 12–23 ustawy. 

4.2.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 

ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy to jest: 

4.2.2.1. Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym 

przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane 

zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził 

likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 

r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego 

upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu 

upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, 

jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację 

majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie 

art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. 

z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.); 

4.2.2.2. Wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest 

w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych,  

z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy, 
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chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności. 

4.3. OFERTA I JEJ WYMOGI FORMALNE  

4.3.1. Na ofertę składają się: 

4.3.1.1. Formularz oferty wypełniony zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ; 

4.3.1.2. w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – pełnomocnictwo 

określające jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji 

Wykonawcy; 

4.3.1.3. w przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie 

o udzielenie zamówienia, wymagane jest załączenie dokumentu 

pełnomocnictwa określającego zakres umocowania pełnomocnika 

ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu, stosownie  do art. 

23 ust. 2 ustawy. 

4.3.2. Oferta musi spełniać następujące wymogi: 

4.3.2.1. oferta musi zostać sporządzona w języku polskim w formie pisemnej, na 

komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką; 

4.3.2.2. oferta i załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez 

Zamawiającego, sporządzone przez Wykonawcę muszą być podpisane; za 

podpisanie uznaje się własnoręczny podpis złożony (w sposób 

umożliwiający identyfikację osoby) przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do 

reprezentowania Wykonawcy; 

4.3.2.3. poprawki lub zmiany w ofercie, muszą być dokonane w sposób czytelny, 

parafowane własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą (-e) ofertę lub inną 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

4.3.3. Zaleca się, aby: 

4.3.3.1. każda strona oferty była parafowana przez osobę podpisującą ofertę; 

4.3.3.2. wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były ponumerowane oraz 

połączone w sposób trwały; 

4.3.3.3. materiały nie wymagane przez Zamawiającego, tj. nie stanowiące oferty (np. 

druki i foldery reklamowe) były wyraźnie oznaczone i oddzielone od oferty; 

4.3.3.4. osoba podpisująca ofertę opatrzyła swój podpis pieczątką imienną. 

4.3.4. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 z późn. zm.), Wykonawca powinien to 

wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczyć zastrzeżone informacje oraz 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

4.3.4.1. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez 

tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości 

publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 
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przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co 

do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 

poufności. 

4.3.4.2. W świetle powołanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sądu Najwyższego 

z dnia 3 października 2000 r. (I CKN 304/00), określona informacja stanowi 

tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki:  

4.3.4.2.1. ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny 

przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą; 

4.3.4.2.2. nie została ujawniona do wiadomości publicznej; 

4.3.4.2.3. podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu 

zachowania poufności. 

4.3.4.3. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone 

informacje, zaś stosowne oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 4 

do SIWZ Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie. Nie złożenie 

przez Wykonawcę oświadczenia zostanie uznane jako brak woli utajnienia 

jakichkolwiek danych składających się na ofertę. 

4.3.4.4. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, Zamawiający nie 

będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. 

Zamawiający oceni zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego 

uzasadnienie. W przypadku uznania przez Zamawiającego, że Wykonawca 

nie wykazał w ofercie, że informacje i dokumenty stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne co 

będzie skutkować odtajnieniem zgodnie z uchwałą SN z 20 października 

2005 r. (sygn. III CZP 74/05). W takim przypadku oferta będzie jawna 

również w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, 

o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę.  

4.3.4.5. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od 

niego wezwanie w trybie art. 26 ust. 1, art. 26 ust. 2f, art. 26 ust. 3 oraz art. 

90 ustawy, a złożone przez niego dokumenty, oświadczenia, wyjaśnienia 

i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie 

przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. 

Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie 

w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie 

wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Postanowienia pkt. 4.3.4.4. SIWZ stosuje się odpowiednio.  

4.3.4.6. Nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres 

Wykonawcy, cenę oferty, termin wykonania zamówienia, okres gwarancji 

i warunki płatności. 

4.4. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH BRAK 

PODSTAW WYKLUCZENIA 

4.4.1. Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą: 
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4.4.1.1. aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym 

w załączniku nr 3a i 3b do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą 

stanowiły wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu 

oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

4.4.1.2. w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku nr 3a i 3b do SIWZ 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenie ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do 

wykluczenia;  

4.4.2. Oświadczenia składane przez Wykonawcę, bez wezwania ze strony Zamawiającego, 

po czynności otwarcia ofert: 

4.4.2.1. Oświadczenie Wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź 

informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą 

do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wykonawca w  terminie 3 dni od 

dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o których mowa w art. 

86 ust. 5 ustawy, przekaże Zamawiającemu przedmiotowe oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 

o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. 

4.4.3. Oświadczenia i dokumenty składane na podstawie wezwania Zamawiającego. 

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, 

terminie aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 

 

4.4.3.1. oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia: 

 

4.4.3.1.1. informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym 

w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

4.4.3.1.2. zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 

podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie  

z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,  

w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

4.4.3.1.3. zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 
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Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 

lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł 

porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w 

szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

4.4.3.1.4. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji  

i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia 

braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 

ustawy; 

4.4.3.1.5. oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego 

prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji 

administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo –  

w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów 

potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz  

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie 

wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności; 

4.4.3.1.6. oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków 

i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 

1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 

716); 

4.4.3.1.7. oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego 

tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się  

o  zamówienia publiczne. 

 

 

4.4.3.2. Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu: 

4.4.3.2.1. Zezwolenie na wykonanie zawodu przewoźnika drogowego na 

podstawie obowiązującego prawa, tj. Ustawy z dnia 6 września 

2001 roku o transporcie drogowym (Dz.U. 2016 poz. 1907). 

 

4.4.4. W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, w odniesieniu do osoby, mającej miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w pkt. 4.4.3.1.1. 

SIWZ Wykonawca składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku 

braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ 

sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja  

w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jeżeli w kraju, w którym 
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miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się 

takich dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie tej 

osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym 

albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu 

na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument winien być wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

4.4.5. Wykonawca zagraniczny 

4.4.5.1. Wykonawca zagraniczny (mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentów wskazanych  

w pkt. 4.4.3.1.1.–4.4.3.1.4. SIWZ, składa: 

4.4.5.1.1. informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku 

takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez 

właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo 

dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 

– wystawioną/y nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert; 

4.4.5.1.2. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie zalega  

z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie  

z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz  

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

4.4.5.1.3. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto 

jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4.4.5.2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje 

się dokumentów wskazanych w pkt. 4.4.5.1. SIWZ zastępuje się je 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie ze wskazaniem 

osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie 

osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu  na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby – 

wystawione odpowiednio w terminach określonych w pkt. 4.4.5.1. 

SIWZ. 

4.4.6. Zasady udziału Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia: 
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4.4.6.1. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

4.4.6.2. Wykonawcy, o których mowa w pkt. 4.4.6.1. SIWZ, składają jedną ofertę,  

z uwzględnieniem pkt. 4.4.1.2. SIWZ. 

4.4.7. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału  

w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone 

uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych 

oświadczeń lub dokumentów.  

4.5. FORMA DOKUMENTÓW 

4.5.1. Oświadczenia, o których mowa w SIWZ (pkt 4.4.1.1, 4.4.1.2. - 4.4.3.1.4.- 4.4.3.1.7.), 

dotyczące Wykonawcy składane są w oryginale. 

4.5.2. Wymagane dokumenty, o których mowa w SIWZ (pkt. 4.4.3.1.1.– 4.4.3.1.4, 

4.4.3.2.1), inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt. 4.5.1. SIWZ składane są w 

formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę 

uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.  

4.5.3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego  

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

4.5.4. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje osoba uprawniona do 

reprezentowania danego podmiotu. 

4.5.5. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione 

do reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze bądź w stosownym  

pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty.  

4.5.6. Pełnomocnictwa należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa lub poświadczone notarialnie. 

4.5.7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z ich tłumaczeniem na 

język polski. 

4.5.8. Jeżeli złożone kserokopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości 

co do ich prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub 

notarialnie poświadczonej kopii dokumentu. 

4.6. OPAKOWANIE OFERTY 

Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach. Kopertę zewnętrzną należy oznaczyć  

w następujący sposób: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Departament Zamówień Publicznych 

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

Oferta przetargowa na 
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„Świadczenie usługi przewozowej na potrzeby Centrali ZUS cz. A i/lub B zamówienia” (wskazać 

właściwą część). 

Koperta wewnętrzna musi być oznakowana w następujący sposób:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

Oferta przetargowa 

i zaadresowana na adres Wykonawcy. 

5 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

5.1. Wykonawca w części A i/lub B zamówienia poda ceny jednostkowe za 1 dzień pozostawania 

pojazdu w dyspozycji Zamawiającego oraz ceny za 1 kilometr przejechany z  pasażerami - 

oferty, w sposób określony w pkt. 4 Formularza oferty  (załącznik nr 1 do SIWZ). 

5.2. Stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (t. jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.). 

5.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

Zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.  

5.4. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. 

5.5. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Wskazane w Formularzu oferty 

ceny jednostkowe, zgodnie z pkt. 5.1 powinny być wyrażone cyfrowo i słownie oraz podane 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5.6. Wartości zaokrągla się do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza 

pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5.7. Ceny jednostkowe za 1 dzień pozostawania pojazdu w dyspozycji Zamawiającego oraz ceny 

za 1 kilometr przejechany z pasażerami oferty  podane w ofercie powinny zawierać wszystkie 

koszty Wykonawcy oraz uwzględniać inne opłaty i podatki wynikające z realizacji umowy 

a  także ewentualne upusty i rabaty, oraz nie mogą ulec zwiększeniu w czasie obowiązywania 

umowy (cz. A i/lub B). 

6  INFORMACJE O MIEJSCU I TERMINIE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

6.1. MIEJSCE l TERMIN SKŁADANIA OFERT 

6.1.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 

z uwzględnieniem postanowień pkt 1.5.4. SIWZ, do dnia 25 października 2017 r. do 

godziny 09:00. 

6.1.2. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone niezwłocznie.  
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6.1.3. Wykonawca składający ofertę otrzyma od Zamawiającego potwierdzenie z numerem 

wpływu odnotowanym także na kopercie oferty. 

6.1.4. Oferty przesłane niezgodnie z pkt. 1.5.2. SIWZ nie będą rozpatrywane. 

6.2. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu upływu terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego  

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, skrzydło „C", piętro I, Sala narad - pok. 135, o godzinie 09:30. 

6.3. PUBLICZNE OTWARCIE OFERT 

6.3.1. Otwarcie ofert jest jawne. 

6.3.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6.3.3. Dokonując otwarcia ofert Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) i adres 

(siedzibę) Wykonawcy, cenę oferty, a także termin wykonania, okres gwarancji oraz 

warunki płatności, jeżeli ich podanie w ofercie było wymagane. 

6.3.4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie www.zus.pl 

informacje wynikające z art. 86 ust. 5 ustawy. 

6.4. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

6.4.1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

6.4.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 

upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody 

na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

6.4.3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, nie powoduje 

utraty wadium. 

6.4.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe,  

z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli 

przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia 

dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

6.5. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY 

6.5.1. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia przed upływem wyznaczonego 

terminu składania ofert. Powiadomienie musi być podpisane przez osobę uprawnioną 

do reprezentowania Wykonawcy. 

6.5.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostać złożone w sposób i formie 

przewidzianych w niniejszej SIWZ dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że koperta 

zewnętrzna będzie zawierała dodatkowe oznaczenie „ZMIANA" i zostanie podany 
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numer wpływu z potwierdzenia, o którym mowa w pkt. 6.1.3. SIWZ. 

7 KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 

7.1. TRYB OCENY OFERT 

7.1.1. Zamawiający poprawia w ofercie:  

7.1.1.1. oczywiste omyłki pisarskie; 

7.1.1.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek; 

7.1.1.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące 

istotnych zmian w treści oferty; 

– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7.1.2. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie 

zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt. 7.1.1.3. SIWZ, będzie 

podlegała odrzuceniu. 

7.2. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY (A i/lub B) 

Proponowane kryteria oceny ofert. 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:  

 

Lp. Kryterium oceny Waga kryterium 

1. 

Cena za 1 dzień pozostawania pojazdu w 

dyspozycji Zamawiającego, w tym za dzień 

świadczenia usługi przewozu bez uwzględnienia 

przejechanych kilometrów 

40% 

2. Cena za 1 kilometr przejechany z pasażerami 20% 

3. Norma emisji spalin EURO 30% 

4. 
Czas podstawienia pojazdu od złożenia zlecenia 

przewozu przez Zamawiającego 
10% 
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7.3. ZASADY OCENY OFERT WEDŁUG USTALONYCH KRYTERIÓW (w części A i B 

zamówienia). 

1. W kryterium „Cena za 1 dzień pozostawania pojazdu w dyspozycji” najwyższą ilość punktów – 40 

pkt, otrzyma oferta tego Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę brutto, a każda następna 

odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem: 

 

      Najniższa cena brutto oferty za 1 dzień pozostawania  

           pojazdu w dyspozycji Zamawiającego, w tym za dzień  

          świadczenia usługi przewozu bez uwzględnienia  

          przejechanych kilometrów oferty badanej 

K1 = ……..…………………..…………....................x 40 % = liczba punktów oferty ocenianej 

          cena brutto oferty badanej za 1 dzień pozostawania  

          pojazdu w dyspozycji Zamawiającego, w tym za dzień  

          świadczenia usługi przewozu bez uwzględnienia  

          przejechanych kilometrów oferty badanej 

   

2.  W kryterium  „Cena za 1 kilometr przejechany z pasażerami” najwyższą ilość punktów – 20 pkt, 

otrzyma oferta tego Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę brutto, a każda następna 

odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem: 

 

                Najniższa cena oferty  

                       za 1 kilometr przejechany z pasażerami 

K2 = ……..…………………..……………….. x 20 % = liczba punktów oferty ocenianej 

                  cena brutto oferty badanej 

                       za 1 km przejechany z pasażerami  

                       oferty badanej 

 

K3 

3. W kryterium „Norma emisji spalin EURO” Zamawiający premiuje pojazdy spełniające bardziej 

rygorystyczne normy emisji spalin. W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę w części A 

pojazdów spełniających różne  Normy emisji spalin EURO,  podstawą kryterium oceny będzie średnia 

wartość. 

 

Część A zamówienia: 

Norma EURO 4 –   0 punktów  

Norma EURO 5 – 15 punktów 

Norma EURO 6 – 30 punktów 

 

ilość pkt. przyznanych za normę spalania Euro  pojazdu 1 + ilość pkt. przyznanych za normę spalania 

Euro  pojazdu 2  

K3=  -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

                                                                      2 

Część B zamówienia: 

Norma EURO 4 –   0 punktów  

Norma EURO 5 – 15 punktów 

Norma EURO 6 – 30 punktów 

 

K4 

4.  Kryterium „Czas podstawiania pojazdu od złożenia zlecenia przewozu przez Zamawiającego” .  

K4.1 Wyjazdy do 100 km: 
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    5 punktów  -  12 godzin 

    2,5 punktów  -  24 godziny 

    0 punktów  -  36 godzin 

K4.2 Wyjazdy powyżej 100 km: 

    5 punktów -   24 godziny 

    2,5 punktów  -  36 godzin 

    0  punktów  -  48 godzin 

K4 = K4.1 + K4.2 = liczba punktów oferty badanej 

Za najkorzystniejszą  zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumę punktów, według 

następującego wzoru: 

 

∑ = K1 + K2 + K3 + K4 (odpowiednio dla części A,B)  

Przyjmuje się, że waga kryterium w % równa się liczbie punktów. 

 

8 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

8.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia, przed 

podpisaniem umowy w części A i/lub B zamówienia, zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w wysokości 5% maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania 

Zamawiającego wynikającego z umowy zawierającej podatek VAT. 

8.2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub kilku  

z następujących form: 

8.2.1. pieniądzu; 

8.2.2. poręczeniu bankowym lub poręczeniu spółdzielczej kasy oszczędnościowo – 

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

8.2.3. gwarancji bankowej; 

8.2.4. gwarancji ubezpieczeniowej; 

8.2.5. poręczeniu udzielonym przez  podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2) 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 359). 

8.3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

8.3.1. w pieniądzu - odpowiednią kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego w Banku: PKO BP S.A. nr rachunku: 81 1020 5590 0000 0602 9000 

7017, a dokument potwierdzający wpłatę (pokwitowanie) należy złożyć w siedzibie 

Zamawiającego w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, skrzydło „C” piętro I, pok. 104 – 

Departament Zamówień Publicznych, najpóźniej przed podpisaniem umowy. 

Zabezpieczenie winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed 

terminem zawarcia umowy (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako 

ostateczny termin podpisania umowy);  
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8.3.2. w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostałych dopuszczanych formach 

dokument zabezpieczenia należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Warszawie ul. 

Szamocka 3, 5 , skrzydło „C” piętro I, pok. 104 – Departament Zamówień 

Publicznych, najpóźniej przed podpisaniem umowy. 

8.4. Z dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji 

bankowej / ubezpieczeniowej lub poręczenia winno wynikać jednoznacznie gwarantowanie 

wypłat należności w sposób: nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie 

Zamawiającego zawierające oświadczenie o okolicznościach stanowiących podstawę do 

żądania wypłaty należności. 

8.5. W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.  

8.6. Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały 

we wzorach umów. 

9 WZÓR UMOWY 

Wzory umów część A i B zamówienia określające szczegółowe warunki, na których Zamawiający 

zawrze umowę w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, stanowią załącznik nr 2 do SIWZ. 

10 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

10.1. Wykonawcy, uczestnikowi w przedmiotowym postępowaniu, a także innemu podmiotowi, 

jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki 

ochrony prawnej, o których mowa w Dziale VI ustawy – Środki ochrony prawnej. 

10.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, 

do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

10.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci 

elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

10.4. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 

upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem 

terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

11 FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

11.1. OGŁOSZENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 

Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

11.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest miejscem wykonywania 



  Strona 22 z 68 

 

działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona  

i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne; 

11.1.2. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni podając uzasadnienie faktyczne i prawne  

(w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 8 ustawy, Zamawiający wyjaśnia 

Wykonawcy powody, dla których dowody przedstawione przez Wykonawcę, uznał za 

niewystarczające; 

11.1.3. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty,  

a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku równoważności 

lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne; 

11.1.4. unieważnieniu postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

11.2. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

11.2.1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie 

i miejscu zawarcia umowy. 

11.2.2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany 

jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach  

i w formie określonych w pkt. 8 SIWZ.  

11.2.3. Umowa zostanie zawarta w terminie o którym mowa w art. 94 ust. 1 oraz ust. 2  

ustawy. 

11.2.4. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy 

oraz przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy mające związek z przedmiotem 

umowy. 

12  ZMIANA UMOWY 

12.1. Zmiana postanowień umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

12.2. Z wnioskiem o zmianę postanowień umowy może wystąpić zarówno Wykonawca, jak 

i Zamawiający. 

12.3.  Dopuszcza się zmiany umowy w następującym zakresie: 

12.1. opisu przedmiotu zamówienia i jego cech oraz sposobu i terminu jego realizacji w przypadkach 

gdy: 

12.1.1. nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu Umowy, chyba że zmiana taka znana była w chwili 

składania oferty; 

12.1.2. niezbędna jest zmiana sposobu wykonania zobowiązania, o ile zmiana taka jest 

konieczna w celu prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy; 

12.1.3. konieczność zmiany Umowy wynika z rekomendacji zewnętrznego audytora; 

12.1.4. konieczność zmiany Umowy wynika z przyczyny siły wyższej.   
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12.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwość zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw  

i obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelności. 

12.3. Zmiana postanowień Umowy następuje w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności, 

z wyjątkiem zmiany osób odpowiedzialnych za realizację Umowy, danych kontaktowych, 

numerów telefonów i adresów e-mail. 

12.4. Z wnioskiem o zmianę postanowień Umowy może wystąpić zarówno Wykonawca,  

jak i Zamawiający. 

12.5. Przesłanki  zmiany umowy wynikające z art. 144 ust. 1 pkt 2) – pkt 6) ustawy stosuje się 

odpowiednio. 
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Załącznik nr 1 do SIWZ 

Dane Wykonawcy
2
  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

       

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

       ul. Szamocka 3, 5 

       01-748 Warszawa 

       (Zamawiający) 

FORMULARZ OFERTY 

1. PRZEDMIOT I CENA OFERTY 

1.1. Oferujemy wykonanie zamówienia na następujący przedmiot: Świadczenie usługi 

przewozowej na potrzeby Centrali ZUS, w tym: 

1) Część A zamówienia: „Świadczenie usługi przewozowej dwoma autobusami w każdym 

min. 47 miejsc siedzących dla pasażerów”*, 

2) Część B zamówienia: „Świadczenie usługi przewozowej samochodem typu bus min. 20 

miejsc siedzących dla pasażerów” *, 

(*niepotrzebne skreślić) 

1.2. Oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego 

określone w Opisie przedmiotu zamówienia zawartym w pkt. 2 SIWZ i we wzorze umowy 

część A i/lub B zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.  

1.3. Deklarujemy wykonanie zamówienia na warunkach określonych w SIWZ. 

Zamawiajacy informuje, iż maksymalna kwota jaką przeznaczył na realizację zamówienia wynosi: 

490 000,00 zł. (brutto), w tym: 

- Część A zamówienia, w wysokości: 403 250,00 zł. (brutto), 

- Część B zamówienia, w wysokości: 86 750,00 zł. (brutto), 

2. DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Deklarujemy następujące warunki realizacji zamówienia (wypełnić tylko część, na którą składana jest 

oferta):  

                                                 
2
 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 
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2.1. Część A zamówienia - „Świadczenie usługi przewozowej dwoma autobusami w każdym 

min. 47 miejsc siedzących dla pasażerów”: 

2.1.1. termin wykonania zamówienia – Umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy od 

dnia jej zawarcia lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację 

Umowy. 

2.1.2. cena za 1 dzień pozostawienia pojazdu w dyspozycji Zamawiającego, w tym za dzień 

świadczenia usługi przewozu bez uwzględnienia przejechanych kilometrów 

…………..(w okresie obowiązywania umowy Zamawiający przewiduje maksymalną 

ilość 80 dni); 

2.1.3. cena za 1 km przejechany z pasażerami ………………… zł. netto, 

……………………zł. brutto,  (w okresie obowiązywania umowy Zamawiający 

przewiduje maksymalny dystans km, który wynosi: 34 360 km); 

2.1.4. norma emisji spalin EURO: autobus nr 1 …………., autobus nr 2 …………  

(Wykonawca zadeklaruje w ofercie – odpowiednio, norma emisji spalin-minimum 4, 

zgodnie z załącznikiem nr 1 do Umowy, w przypadku braku zadeklarowania 

Zamawiający przyjmie za normę emisji spalin EURO 4 - jeżeli Wykonawca zaoferuje 

niższy parametr normy EURO niż 4, oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu 

na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp – jej treść nie odpowieda treści 

Specyfikacji istotnych warunków zamówienia). 

2.1.5. czas podstawienia pojazdu od złożenia zlecenia przewozu przez Zamawiającego- w 

tym: 

a) wyjazdy do 100 km - …………… 

b) wyjazdy powyżej 100 km - …….. 

(jeżeli Wykonawca nie zaoferuje liczby godz. – wyjazdy do 100 km – Zamawiający 

przyjmie, że zaoferował 36 godz., a w przypadku wyjazdów powyżej 100 km- 

Zamawiający przyjmie, że zaoferował 48 godz.). 

2.1.6. wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5% maksymalnej 

wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego wynikającego z umowy zawierającej 

podatek VAT, w formie ................................................................. (Wykonawca określa 

odpowiednio); 

2.1.7. podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej 

.......................................................................................... (Wykonawca określa odpowiedni 

zakres wraz z podaniem firm podwykonawców lub pozostawia tabelę bez wypełnienia 

jeżeli nie zamierza powierzyć wykonania zamówienia Podwykonawcy/com.);  

Firma Zakres 

  

  

  

 

2.2. Część B zamówienia - „Świadczenie usługi przewozowej samochodem typu bus min. 20 

miejsc siedzących dla pasażerów”: 

2.2.1. termin wykonania zamówienia – Umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy od 

dnia jej zawarcia lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację 

Umowy. 
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2.2.2. cena za 1 dzień pozostawienia pojazdu w dyspozycji Zamawiającego, w tym za dzień 

świadczenia usługi przewozu bez uwzględnienia przejechanych kilometrów 

…………..(w okresie obowiązywania umowy Zamawiający przewiduje maksymalną 

ilość 50 dni); 

2.2.3. cena za 1 km przejechany z pasażerami ………………… zł. netto, ……………………zł. 

brutto,  (w okresie obowiązywania umowy Zamawiający przewiduje maksymalny dystans 

km, który wynosi: 8 262 km); 

2.2.4. norma emisji spalin EURO: bus ………  (Wykonawca zadeklaruje w ofercie – 

odpowiednio, norma emisji spalin-minimum 4, zgodnie z załącznikiem nr 1 do Umowy, , 

w przypadku braku zadeklarowania Zamawiający przyjmie za normę emisji spalin EURO 

4, jeżeli Wykonawca zaoferuje niższy parametr normy EURO niż 4, oferta Wykonawcy 

będzie podlegała odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp – jej treść nie 

odpowieda treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia). 

2.2.5. czas pozostawienia od złożenia zlecenia przewozu przez Zamawiającego- w tym: 

a) wyjazdy do 100 km - ………… 

b) wyjazdy powyżej 100 km - …….. 

(jeżeli Wykonawca nie zaoferuje liczby godz. – wyjazdy do 100 km – Zamawiający 

przyjmie, że zaoferował 36 godz., a w przypadku wyjazdów powyżej 100 km- 

Zamawiający przyjmie, że zaoferował 48 godz.). 

2.2.6. wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5% maksymalnej 

wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego wynikającego z umowy zawierającej 

podatek VAT, w formie ................................................................. (Wykonawca określa 

odpowiednio); 

2.2.7. podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej 

.......................................................................................... (Wykonawca określa odpowiedni 

zakres wraz z podaniem firm podwykonawców lub pozostawia tabelę bez wypełnienia 

jeżeli nie zamierza powierzyć wykonania zamówienia Podwykonawcy/com.); 

Firma Zakres 

  

  

3. OŚWIADCZENIA 

3.1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze SIWZ i zobowiązujemy się do stosowania 

i ścisłego przestrzegania warunków w niej określonych.  

3.2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany              

w SIWZ, tj. 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

3.3. Oświadczamy, że zawarty w SIWZ wzór umowy cz. A i/lub B zamówienia został/y przez 

nas zaakceptowany/e i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do 

zawarcia umowy na warunkach określonych we wzorze umowy cz. A i/lub B zamówienia 

w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

3.4. Jesteśmy świadomi, że w przypadku nie dojścia do zawarcia umowy z przyczyn leżących 

po naszej stronie wniesione wadium ulega przepadkowi na rzecz Zamawiającego. 
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3.5. Jesteśmy świadomi, że w przypadku nie złożenia w odpowiedzi na wezwanie, o którym 

mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn leżących po naszej stronie,  oświadczeń lub 

dokumentów, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, 

oświadczenia o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, pełnomocnictw lub nie wyrazimy 

zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co 

spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez nas jako 

najkorzystniejszej, wniesione wadium ulega przepadkowi na rzecz Zamawiającego. 

3.6. Oświadczamy, że wnieśliśmy wadium w formie: ………………………..…….…… 

(Wykonawca określa odpowiednio). Zwrotu wadium należy dokonać na rachunek 

bankowy Wykonawcy: ……………………………………..…… (dotyczy Wykonawców, 

którzy wnieśli wadium w formie pieniądza). 

3.7. W związku z art. 91 ust. 3a ustawy, oświadczamy, że wybór naszej oferty: 

3.7.1. nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług
*
, 

3.7.2. będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług
*
, w związku  

z tym: 

Oświadczamy, że towary/usługi
*
, których dostawa/świadczenie

*
 będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego to: 

…………………………………….. 

(Wykonawca wpisuje nazwę (rodzaj) towaru lub usługi; gdy nie dotyczy – 

pozostawia bez wypełnienia) 

Wartość wskazanych powyżej towarów/usług
*
 bez podatku VAT wynosi: 

……….……… zł. 

*
 niepotrzebne skreślić 

Jeżeli błędnie określono powstanie u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

Zamawiający zastosuje się do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. z późn. zm.  

o podatku od towarów i usług. 

3.8. Dokumenty zawarte na stronach od …… do ….. zawierają informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji i nie mogą być ujawniane pozostałym uczestnikom postępowania. 

Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa wskazujące wszystkie przesłanki 

określone w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) przedstawiamy 

w załączniku nr 4 do SIWZ. 

(Jeśli Wykonawca zastrzega informacje – wypełnia i dołącza załącznik nr 4 do SIWZ) 

3.9. Pod groźbą odpowiedzialności określonej w przepisach Kodeksu Karnego oświadczamy, 

że załączone do oferty dokumenty opisują stan faktyczny i prawny, aktualny na dzień 

otwarcia ofert (art. 297 k.k.). 

 

3.10. Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować na: 
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3.11.  

Imię i Nazwisko  

Instytucja  

Adres  

Nr telefonu  

Nr faksu  

Adres e-mail  

 

4. ZAŁĄCZNIKI DO OFERTY  

4.1. …………………………………….. 

4.2. …………………………………….. 

4.3. …………………………………….. 

 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 
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Załącznik nr 2 do SIWZ 

WZÓR UMOWY CZĘŚĆ A ZAMÓWIENIA 

Nr w SAP CRM ……………………. 

 

(znak sprawy: TZ/271/31/17);  

W  dniu  ............................................  roku w Warszawie pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 posiadającym  

NIP 521-30-17-228, REGON 000017756, reprezentowanym przez: 

................................................................................. 

zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, 

a 

 ....................................................................... z siedzibą w ……………………………………………, 

posiadającym NIP …………………., REGON ……………., działającą w oparciu o wpis do 

……………………………………………………….. pod numerem……………………, z kapitałem 

zakładowym w wysokości……………………….…..
3
 reprezentowanym przez: 

.................................................................................................................................................................. 

zwanym  w  treści  umowy  „Wykonawcą” 

łącznie zwanymi „Stronami”, a z osobna „Stroną”, 

 

w wyniku postępowania o zamówienie publiczne, przeprowadzonego w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z  2017 r. poz. 1579), została zawarta umowa (dalej: „Umowa”) o  następującej 

treści: 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi przewozu osób na potrzeby Centrali Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych dwoma autobusami (w każdym min. 47 miejsc siedzących dla 

pasażerów). 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za dotrzymanie deklarowanych w Umowie warunków 

realizacji przedmiotu umowy. 

3. Do realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest wykonywać usługę pojazdami  

o nie gorszych parametrach technicznych oraz roczniku nie starszym niż wymagany w załączniku 

nr 1 do Umowy. Emisja spalin EURO: autobus nr 1 ……… autobus nr 2 …………….. (zgodnie 

z najkorzystniejszą ofertą). 

 

                                                 
3
 Jeżeli dotyczy. 
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§ 2 

Termin i warunki realizacji przedmiotu umowy 

1. Umowa obowiazuje przez okres 12 miesięcy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania środków 

przeznaczonych na realizację Umowy.  

2. Przedmiot umowy realizowany będzie na terytorium RP w dni robocze Zamawiającego tj. od 

poniedziałku do piątku, z możliwością rozpoczęcia/zakończenia danego przewozu w dni wolne od 

pracy, zgodnie z załącznikiem nr 1 do Umowy. 

3. Jeżeli podczas przewozu wystąpią okoliczności uniemożliwiające Wykonawcy dalszą realizację 

przewozu podstawionym pojazdem, Wykonawca na własny koszt i ryzyko zobowiązany jest do 

zapewnienia zastępczego pojazdu, z uwzględnieniem postanowień zawartych w załaczniku nr 1 

do Umowy oraz dokończenia zleconego przewozu. Czas podstawienia zastępczego pojazdu nie 

może przekroczyć 3 godzin od zaistnienia okoliczności uniemożliwiających Wykonawcy dalszą 

realizację przewozu podstawionym pojazdem. 

4. W przypadku nie podstawienia zastępczego pojazdu w czasie określonym w załaczniku nr 1 do 

Umowy, Zamawiający uprawniony jest do zorganizowania na koszt Wykonawcy zastępczego 

zrealizowania przewozu osób. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy, tylko za zrealizowane przewozy. 

6. Przed każdorazowym rozpoczęciem zleconego przewozu osób Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do przeprowadzenia kontroli następujących dokumentów Wykonawcy: 

1) aktualny dokument niezbędny do wykonywania zawodu przewoźnika drogowego; 

2) aktualne zaświadczenie o badaniu technicznym przeprowadzonym przez Okręgową 

Stację Kontroli Pojazdów, skutkującym dopuszczeniem pojazdu do ruchu drogowego; 

3) aktualną polisę OC pojazdu; 

4) aktualne uprawnienia kierowcy do kierowania pojazdem, którym dokonany zostanie 

przewóz osób; 

7.  Każdorazowo z wykonanej kontroli zostanie sporządzony protokół, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 4 do Umowy. 

8. W przypadku stwierdzenia uchybień podczas kontroli, o której mowa w ust. 7, postanowienia ust. 

3 mają odpowiednio zastosowanie. 

9. Wykonawca zapewni pojazdy spełniające normę emisji spalin, zgodnie z §1 ust. 3 Umowy. 

10. Potwierdzenie zakończenia realizacji zlecenia przewozu osób nastąpi poprzez podpisanie przez 

Zamawiającego protokołu realizowania i odbioru przewozu osób, załącznik nr 4 do Umowy.    

11. Podwykonawcom zostanie powierzone …………..............................................…. (zapis zostanie 

uzupełniony w sytuacji, gdy w ofercie zostanie zadeklarowane podwykonawstwo). 

12. Zamawiający wymaga przez cały okres realizacji Umowy zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę
4
, na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy), osób 

wykonujących  czynności kierowcy świadczącego usługę przewozu osób, dalej kierowcy
5
. 

                                                 
4
 wskazać w przypadku, gdy realizacja Umowy, zostanie powierzona Podwykonawcom i stosować konsekwentnie poniżej  

5
 wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy Wykonawców lub Podwykonawców będących 

przedsiębiorcami (tj. osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi niebędącymi osobami 
prawnymi, którym odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną, wykonującymi we własnym imieniu działalność 
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13. Zamawiający wymaga, aby kierowcy wykonujący Przedmiot Umowy byli zatrudnieni przez cały 

okres realizacji Umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości 

nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 

oraz z 2016 r. poz. 1265 i 1986)
6
. 

 

14. Wykonawca lub podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia 

wymogów określonych w ust. 13, co oznacza że w szczególności:  

1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, w tym związane 

z zapewnieniem niezbędnych środków do wykonywania zleconych czynności, o których 

mowa w ust. 12, szczególności koszty obejmujące odpowiednie wyposażenie, 

2) w zakresie, o którym mowa w lit. powyżej nie będzie dochodził żadnych należności 

od zatrudnionych, o których mowa w załączniku nr 1 do  Umowy.  

 

15. O każdorazowej zmianie osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu umowy Wykonawca 

zawiadomi Zamawiającego na piśmie. Zmiana osób  nie wymaga aneksu do umowy. 

16. W trakcie realizacji Umowy zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu  zatrudnienia osób wykonujących czynności kierowcy na podstawie umowy o pracę, 

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

17. W trakcie realizacji Umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym, 

w tym wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży 

Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, 

wymogu zatrudnienia osób wykonujących czynności kierowcy na podstawie umowy o pracę: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób wykonujących 

czynności wynikających z realizacji Umowy: 

a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 

b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 

za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

                                                                                                                                                         
gospodarczą), w sytuacji gdy osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub wspólnicy osób prawnych lub 
jednostek organizacyjnych niebędących osobami prawnymi, będą samodzielnie (osobiście) świadczyli pracę 
6
 celowo nie uwzględniono „minimalnej stawki godzinowej”, która zgodnie z ustawą z dnia 22 lipca2016 r. o zmianie ustawy 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1265, 1986)  dotyczy 
wynagrodzenia „przyjmującego zlecenie lub świadczącego usługi” w rozumieniu Kodeksu cywilnego  
wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy Wykonawców lub Podwykonawców będących 
przedsiębiorcami (tj. osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi niebędącymi osobami 
prawnymi, którym odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną, wykonującymi we własnym imieniu działalność 
gospodarczą), w sytuacji gdy osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub wspólnicy osób prawnych lub 
jednostek organizacyjnych niebędących osobami prawnymi, będą samodzielnie (osobiście) świadczyli pracę 
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o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. 

poz. 1265 i 1986),  

oraz o: 

c) ponoszeniu wszelkich kosztów , o których mowa w ust. 14 związanych z realizacją 

Umowy. 

Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 

z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę 

wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę 

i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 

Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

2) Poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopie umów o pracę kierowców, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub 

Podwykonawcy z zastrzeżeniem, że kopie umów będą zanonimizowane w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczące: imion i nazwisk 

pracowników, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu będą możliwe 

do zidentyfikowania; 

 

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy 

kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

 

 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do 

ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych - dotyczy pracowników nowozatrudnionych przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

 

18. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy. 

 

19. W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na stronę składającą oświadczenie w tym 

zakresie) z osobą  zatrudnioną/ osobami zatrudnionymi  na podstawie umowy o pracę,  do 

wykonania czynności, o których mowa w § 1 ust. 1 Umowy  przed zakończeniem realizacji 

Umowy, Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązany jest do wskazania  na to miejsce innej 

osoby/ na te miejsca innych osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę. 

 

20. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim samym 

stopniu, jak za działania lub zaniechania własne. 
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§ 3 

Osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu umowy 

1. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest  

Pan/Pani………………........................................................., tel. ………….……………………, 

faks ………….……………………, email……………………………………………… 

2. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest  

Pan/Pani………………........................................................., tel.……….……………………, faks 

………….……………………, email……………………………………………… 

§ 4 

Cena przedmiotu umowy i zasady rozliczeń 

1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy wynagrodzenie Wykonawcy brutto, tj. z uwzględnieniem 

podatku od towarów i usług (VAT), nie przekroczy kwoty: 403 250,00 zł (słownie: czterysta trzy 

tysiące dwieście pięćdziesiąt złotych), w tym: wynagrodzenie netto 373 379,63 zł (słownie: 

trzysta siedemdziesiąt trzy tysiące trzysta siedemdziesiąt dziewięć złotych i sześćdziesiąt trzy 

grosze), podatek VAT: 29 870,37 zł (słownie: dwadzieścia dziewięć tysięcy osiemset 

siedemdziesiąt złotych i trzydzieści siedem groszy), stawka podatku VAT 8 %, zgodnie 

z Formularzem Oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Ceny jednostkowe określone zostały w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Umowy. 

3. Ceny określone w ust. 1 i 2 obejmują wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją Umowy 

i nie mogą ulec zwiększeniu w okresie obowiązywania Umowy.  

4. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za każdy wykonany przewóz zgodnie ze zleceniem 

przewozu osób (załącznik nr 2 do umowy), obliczone na podstawie: 

a) liczby przejechanych kilometrów z pasażerami, na trasie określonej w zleceniu;  

b) liczby dni pozostawania pojazdu w dyspozycji Zamawiajacego, przy czym za dzień 

pozostawania w dyspozycji uznaje się zarówno dzień wykonywania przewozu osób, jak 

i dzień pozostawania w dyspozycji po dojechaniu na miejsce docelowe, 

zgodnie z protokołem realizowania i odbioru przewozu osób, stanowiącym załącznik nr 4 do 

Umowy.  

5.  Za okres rozliczeniowy, przy realizacji Umowy, przyjęty zostaje miesiąc kalendarzowy. 

6. Faktura zostanie wystawiona za faktycznie zrealizowane zlecenia, w okresach rozliczeniowych 

okreslonych w ust. 5. 

7. Każdorazowo do faktury dołączane będą, podpisane bez zastrzeżeń przez przedstawicieli obu 

Stron, Protokoły realizowania i odbioru przewozu osób (zgodne z Załącznik nr 4 do Umowy)  

8. Płatność za realizację przedmiotu umowy dokonywana będzie miesięcznie z dołu, przelewem na 

rachunek bankowy Wykonawcy nr ................................................................................................., 

w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego – Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Departament Administracyny ul. Szamocka 3, 5 Warszawa - prawidłowo wystawionej faktury. 

9. Faktury należy wystawiać na Zamawiającego w brzmieniu: 

NIP 521-301-72-28 

Zakład Ubezieczeń Społecznych  
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01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

10. Za termin płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego należną 

Wykonawcy kwotą. 

11. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności, Wykonawca może obciążyć Zamawiającego 

ustawowymi odsetkami. 

§ 5 

Kary umowne i odstąpienie od Umowy 

1. W przypadku opóźnienia terminu rozpoczęcia realizacji przewozu osób wskazanego w Zleceniu  

o więcej niż 1 godzinę, z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100,00 zł, za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia. 

2. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w § 2 ust. 3 Umowy, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100,00 zł, za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w wysokości 500,00 złotych (słownie: pięćset złotych i 00/100):  

a) za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu oświadczenia 

Wykonawcy lub Podwykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 17 pkt 1) lit. a) Umowy; 

b) za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu każdego z dokumentów, 

o których mowa w § 2 ust. 17 pkt 2-4) Umowy; 

2) w wysokości 100,00 złotych (słownie: sto złotych i 00/100 zł):  

a) odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów określonych w § 2 

ust. 19 Umowy; 

b) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności, 

kierowcy, wykonywała przedmiot umowy na innej podstawie niż umowa o pracę lub 

świadczyła pracę na podstawie umowy o pracę; 

c) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności, 

o których mowa w § 2 ust. 17 Umowy, wykonywała przedmiot umowy 

z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę 

ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265 i 1986); 

d) odrębnie za każdą osobę - za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez  osobę, 

wykonującą czynności, o których mowa w § 2 ust. 17  Umowy, jakichkolwiek 

kosztów związanych z realizacją Umowy, o których mowa w § 2 ust. 14 Umowy; 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od Umowy w trybie natychmiastowym  

w przypadku, gdy Wykonawca: 

a) trzykrotnie opóźni się w podstawieniu pojazdu na warunkach wskazanych w Zleceniu lub; 

b) dwukrotnie nie podstawi pojazdu na warunkach wskazanych w Zleceniu lub; 

c) nie zorganizuje pojazdu zastępczego w okolicznościach wskazanych w § 2 ust. 3 Umowy lub; 

d) nie przedstawi w terminie określonym w załączniku nr 1 do Umowy dokumentu aktualnego, 

w okresie obowiązywania Umowy zezwolenia potwierdzajacego posiadanie uprawnień 
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niezbędnych do wykonywania zawodu przewoźnika drogowego, określonego w ustawie z dnia 

6 września 2001 roku o transporcie drogowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 1907). 

W takim przypadku, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu  karę umowną w wysokości 20% 

wynagrodzenia  brutto z podatkiem VAT, o której mowa w § 4 ust. 1, niezależnie od kar 

umownych wynikających z innych tytułów 

5. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% 

wynagrodzenia brutto z podatkiem VAT, o której mowa w § 4 ust. 1, niezależnie od kar 

umownych wynikających z innych tytułów.  

6. Strony ustalają, że Zamawiający jest uprawniony do potrącania kar umownych z należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia (faktury) lub zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, bez 

potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy, przy czym wysokość kar umownych nie może 

przekroczyć 20 % wynagrodzenia  brutto z podatkiem VAT, o której mowa w § 4 ust. 1. 

7. Każde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przesłaniem do 

Wykonawcy przez Zamawiającego noty obciążeniowej zawierającej w treści kalkulację kwot 

naliczonych kar umownych. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy lub zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, bez potrzeby uzyskania zgody 

Wykonawcy. W przypadku braku takiej możliwości Zamawiający określi termin płatności 

w  wystawionej nocie obciążeniowej, liczony od daty jej otrzymania. Brak możliwości dokonania 

potrącenia z faktury lub zabezpieczenia należytego wykonania Umowy lub brak wpłaty za notę 

przez Wykonawcę, upoważnia Zamawiającego do  wystawienia wezwania do zapłaty. Brak 

wpłaty w odpowiedzi na  wezwanie do zapłaty spowoduje wszczęcie dochodzenia należności na 

drodze windykacji sądowej. 

8. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia, na zasadach ogólnych, odszkodowania 

uzupełniającego przenoszącego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej 

szkody. 

9. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości  

o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy. 

10. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

 

§ 6 

Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy 

1. Wykonawca udzielił Zamawiającemu zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, tj. 5 % 

maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego wynikającego z umowy 

zawierającej podatek VAT, o której mowa w § 4 ust. 1, w formie 

........……………...........................................…, w wysokości ……....…….....……..zł (słownie zł: 

…...........................……….........……............................…………….), ważnego od dnia zawarcia 

umowy do upływu okresu obowiązywania Umowy wskazanego w § 2 ust. 1, przedłużonego o 30 

dni. 
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2. Wykonawca ma prawo zmienić formę zabezpieczenia należytego wykonania Umowy na inną, 

zgodnie z zasadami określonymi w art. 149 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zmiana ta nie 

powoduje konieczności zmiany Umowy. 

3. Zabezpieczenia należytego wykonania Umowy zostanie zwrócone Wykonawcy w ciagu 30 dni od 

daty zakończenia obowiązywania Umowy, na zasadach określonych art. 151 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

4. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego 

wynikających z niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym potrącenia kar 

umownych bez potrzeby uzyskania akceptacji Wykonawcy. 

 

§ 7 

Siła wyższa 

1. Strony Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań 

zawartych w Umowie z powodu siły wyższej w okresie jej trwania, jeżeli okoliczności zaistnienia 

siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnieniu. 

2. Siłą wyższą jest zdarzenie: zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz 

przedsiębiorstwa, niemożliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemożliwe do zapobieżenia, 

przy czym dotyczy to niemożliwości zapobieżenia jego szkodliwym następstwom. 

3. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym pisemnie 

drugą Stronę w ciągu 3 dni od jej zaistnienia. 

4. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się na nie 

powołuje.  

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. W przypadku zaistnienia ewentualnego sporu powstałego w trakcie realizacji Umowy, Strony 

zgodnie oświadczają, że spory rozstrzygane będą polubownie, a w razie braku takiej możliwości, 

do rozstrzygnięcia sporu właściwy miejscowo będzie sąd powszechny według siedziby 

Zamawiającego. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy 

mające związek z przedmiotem umowy. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw  

i obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelności. 

4. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności,  

z wyłączeniem informacji, o których mowa w § 3. 

6. Umowa zostaje zawarta z chwilą podpisania jej przez Strony. 

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze otrzymuje 

Zamawiający i jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca. 
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Wykaz załączników: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu umowy, 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy
*
, 

Załącznik nr 3 – Formularz zlecenia przewozu osób, 

Załącznik nr 4 – Protokół realizowania i odbioru przewozu osób, 

Załącznik nr 5 – Protokół z wykonanej kontroli, 

Załącznik nr 6 – KRS Wykonawcy*, 

Załącznik nr 7 – Pełnomocnictwo dla osoby zawierającej umowę w imieniu ZUS*. 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

…………………………….. ……………………………..          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
*
 zostanie dołączony po wyborze najkorzystniejszej oferty 
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Załącznik nr 1 do Umowy  

Opis przedmiotu umowy cz. A  

 

Przedmiotem zamówienia jest: 

Świadczenie usługi przewozowej na potrzeby Centrali ZUS: 

  

Część A. Świadczenie usługi przewozowej dwoma autobusami min. 47 miejsc siedzących dla 

pasażerów. 

1. Umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy od dnia jej zawarcia lub do wtczerpania 

środków przeznaczonych na realizację Umowy. 

2. Przedmiot zamówienia realizowany będzie na terytorium RP w dni robocze Zamawiającego tj. od 

poniedziałku do piątku, z możliwością rozpoczęcia/zakończenia danego przewozu w dni wolne od 

pracy. 

3. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest  

w szczególności do: 

1) posiadania aktualnego zezwolenia niezbędnego  

do wykonywania zawodu przewoźnika drogowego, określone w ustawie  

z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2016 r.  poz. 1907).  

W przypadku, gdy ważność ww. uprawnień wygaśnie w okresie obowiązywania 

umowy, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie przedstawić Zamawiającemu 

aktualny dokument, w terminie nie dłużym niż 2 dni przed rozpoczęciem najbliższego 

przewozu; 

2) dysponowania minimum dwoma pojazdami przeznaczonymi do przewozu osób 

spełniającymi następujące wymogi: 

a) rok produkcji nie wcześniej niż 2009; 

b) klimatyzowana i ogrzewana przestrzeń pasażerska; 

c) minimum 47 miejsc siedzących dla pasażerów i przestrzeń bagażowa 

przewidziana na bagaże minimum 47 pasażerów; 

d) posiadającym aktualne badania techniczne przeprowadzone przez Okręgową 

Stację Kontroli Pojazdów, dopuszczające pojazd do ruchu drogowego; 

e) posiadającym aktualne ubezpieczenie pojazdu od odpowiedzialności cywilnej 

(OC); 

3) zapewnienia kierowców, posiadających ważne uprawnienia do kierowania pojazdem 

wskazanym w ust. 3 pkt 2) oraz spełniających inne wymagania odnośnie kierowania 

pojazdami mechanicznymi, przewidziane przepisami prawa; 

4) podstawienia sprawnego i spełniającego wymogi określone w ust. 3 pkt 2) pojazdu do 

wskazanego przez Zamawiającego miejsca; 

5) dostarczenia przewożonych osób i bagaży we wskazane przez Zamawiającego 

miejsce, w optymanym czasie i optymalną drogą; 

6) systematycznego dbania o czystość pojazdu przeznaczonego do realizacji przedmiotu 

zamówienia, zarówno wewnątrz jak i na zewnątrz; 

7) nie przewożenia podczas zleconych przez Zamawiającego kursów osób trzecich. 



  Strona 39 z 68 

 

4. Przedmiot zamówienia realizowany będzie sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego, na 

podstawie zleceń przewozu osób, składanych przez Zamawiającego minimum na        ........... 

godzin (zgodnie z najkorzystniejszą ofertą) przed wskazanym w zleceniu czasem podstawienia 

pojazdu na trasach do 100 km,  a w przypadku przewozów na trasach powyżej 100 km, minimum 

na ................. godzin (zgodnie z najkorzystniejszą ofertą) przed wskazanym w zleceniu czasem 

podstawienia pojazdu. Zlecenia przekazywane będą pocztą elektroniczną lub faksem. W zleceniu 

Zamawiający określi miejsce i termin podstawienia pojazdu, którym realizowany będzie przewóz 

osób, miejsce docelowe przewozu i liczbę przewożonych osób.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość, że po dojechaniu na miejsce docelowe pojazd pozostanie w 

jego dyspozycji wraz z kierowcą do czasu wyjazdu powrotnego (w okresie obowiązywania 

umowy Zamawiający przewiduje maksymalną ilość 80 dni). Powyższa informacja zostanie 

przekazana w zleceniu przewozu osób. Za każdy dzień, w którym pojazd pozostanie w dyspozycji 

Zamawiającego,  Wykonawca otrzyma wynagrodzenie zgodne z ceną za dzień pozostawania 

pojazdu w dyspozycji pojazdu Zamawiającego określoną w ofercie. Podczas pozostawania w 

dyspozycji, Zamawiający może zlecić Wykonawcy wykonanie dodatkowych przewozów osób, za 

które Wykonawca otrzyma wynagrodzenie zgodne ze stawką za 1 km określoną w ofercie.  

6. W ramach realizacji przedmiotu umowy Zamawiający określa przewidywaną w okresie 

obowiązywania umowy wielkość zamówienia na 34 360 kilometrów. 

7. Dojazd na wskazane przez Zamawiającgo miejsce, celem odebrania osób oraz powrót bez 

pracowników po zakończeniu danego przewozu jest wliczone w wynagrodzenie Wykonawcy. 

Kursy Wykonawcy, bez pracowników Zamawiającego nie stanowią podstawy do wystawienia 

faktury.  Podstawą do wystawienia faktury są przejazdy wykonane z pracownikami 

Zamawiającego.      

8. Koszty związane z użytkowaniem dróg publicznych i autostrad oraz parkingów czy ewentualnych 

noclegów, powstałych podczas realizacji przedmiotu umowy, poniesie Wykonawca. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji (sprawdzenia) długości przejechanej przez 

Wykonawcę drogi, w ramach realizacji zleconego przewozu. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z wyjazdu, nie później jednak niż na  24 godziny 

przed planowanym wyjazdem, co nie może być podstawą do roszczeń ze strony Wykonawcy. 

11. Zamawiający wymaga, by osoba/y wykonująca/e czynności jako kierowca/y świadczący usługę/i 

była/y zatrudniona/e przez Wykonawcę lub podwykonawców, na podstawie umowy o pracę. 

 

12.  Zamawiajacy wymaga, żeby przedmiotową umowę Wykonawca realizował pojazdami 

spełniającymi Normę emisji spalin EURO: 

a)  autobus nr 1 norma emisji spalin EURO .........................( zgodnie z treścią   

złożonej oferty), 

b) autobus nr 2 norma emisji spalin EURO .........................( zgodnie z treścią 

złożonej oferty). 
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Załącznik nr 2 do Umowy  

 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

(zostanie dołączony po wyborze najkorzystniejszej oferty) 

 

 

Załącznik nr 3do Umowy   

 

FORMULARZ ZLECENIA PRZEWOZU OSÓB (WZÓR) 

 

 

 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Departament Administracyjny 

Ul. Szamocka 3, 5 

01–748 Warszawa 

Zlecający 

imię i nazwisko: ……………………………………… 

tel.: ……………………………………………………. 

faks: …………………………………………………... 

adres e-mail: …………………………………………. 

 

Zgodnie z Umową nr ……………., w tym zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 4 przedmiotowej 

Umowy, zlecamy zrealizowanie przewozu …… osób na trasie 

…………………………………………………., w dniach:  

 

- wyjazd: ……………. 

Pojazd, którym realizowany będzie przewóz osób, winien być w dzień wyjazdu podstawiony  

w miejscu:  ………………………………………………………, nie później niż  

o godzinie ………… 

Planowane rozpoczęcie realizacji przewozu osób nastąpi o godzinie ……………. 

 

- powrót: ……………. 

Pojazd, którym realizowany będzie przewóz osób, winien być w dzień powrotu podstawiony  

w miejscu: ……………….………………………………………………………, nie później niż  

o godzinie ………… 

Planowane rozpoczęcie realizacji przewozu osób nastąpi o godzinie ……………. 

Pojazd, którym realizowany będzie przewóz osób pozostaje do dyspozycji Zamawiającego w dniach 

…………………….  

 

………………………..………………… 

 Data i podpis zlecającego 
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Załącznik nr 4 do Umowy  

 

PROTOKÓŁ REALIZOWANIA I ODBIORU PRZEWOZU OSÓB (WZÓR) 

                                                                                    

W
yp

eł
n
ia

 W
yk

o
n
a

w
ca

 

Dotyczy Umowy nr: 

…………………………….. 

 Data sporządzenia: 

______.______._____ 

Protokół sporządził: 

 

Imię i nazwisko: ………………………………………………………… 

 

Podpis: ………………………………………….. 

- w dniach ……………………  

 

- został podstawiony pojazd ……………………… spełniający Normę emisji spalin EURO ………… 

 

- zrealizowany został przewóz osób na trasie………………………. 

 

- liczba przejechanych kilometrów………………. 

 

 

 

Uwagi sporządzającego protokół: 

 

W
yp

eł
n
ia

 Z
a

m
a
w

ia
ją

cy
 

 

Uwagi odbierającego protokół: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data otrzymania protokołu: 

 

______.______._____ 

Potwierdzam wykonanie usługi.  

Podpis osoby odbierającej protokół: 

 

 

 

 



  Strona 42 z 68 

 

 

 

Załącznik nr 5 do Umowy   

 

PROTOKÓŁ Z WYKONANEJ KONTROLI (WZÓR) 

 

Dotyczy Umowy nr …………… 

 

W dniu …………… dokonano sprawdzenia następujących dokumentów: 

 

- ………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

- ………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

- ………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

- ………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

Uwagi dokonującego kontroli: 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

………………………..………………… 

                                                                               Data i podpis kontrolującego 
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Załącznik nr 2a do SIWZ 

 

WZÓR UMOWY CZĘŚĆ B ZAMÓWIENIA 

Nr w SAP CRM ……………………. 

 

(znak sprawy: TZ/271/31/2017) 

 

W  dniu  ............................................  roku w Warszawie pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 posiadającym  

NIP 521-30-17-228, REGON 000017756, reprezentowanym przez: 

................................................................................. 

zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, 

a 

 ....................................................................... z siedzibą w ……………………………………………, 

posiadającym NIP …………………., REGON ……………., działającą w oparciu o wpis do 

……………………………………………………….. pod numerem……………………, z kapitałem 

zakładowym w wysokości……………………….…..
7
 reprezentowanym przez: 

.................................................................................................................................................................. 

zwanym  w  treści  umowy  „Wykonawcą” 

łącznie zwanymi „Stronami”, a z osobna „Stroną”, 

 

w wyniku postępowania o zamówienie publiczne, przeprowadzonego w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z  2017 r. poz. 1579), została zawarta umowa (dalej: „Umowa”) o  następującej 

treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi przewozu osób na potrzeby Centrali Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych samochodem typu bus min. 20 miejsc siedzących dla pasażerów). 

 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za dotrzymanie deklarowanych w Umowie warunków 

realizacji przedmiotu umowy. 

 

3. Do realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest wykonywać usługę pojazdami  

o nie gorszych parametrach technicznych oraz roczniku nie starszym niż wymagany w załączniku 

nr 1 do Umowy. Emisja spalin EURO: autobus ………………….(zgodnie z najkorzystniejszą 

                                                 
7
 Jeżeli dotyczy. 
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ofertą). 

§ 2 

Termin i warunki realizacji przedmiotu umowy 

1. Umowa obowiazuje przez okres 12 miesięcy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania środków 

przeznaczonych na realizację Umowy.  

2. Przedmiot umowy realizowany będzie na terytorium RP w dni robocze Zamawiającego tj. od 

poniedziałku do piątku, z możliwością rozpoczęcia/zakończenia danego przewozu w dni wolne 

od pracy, zgodnie z załącznikiem nr 1 do Umowy. 

3. Jeżeli podczas przewozu wystąpią okoliczności uniemożliwiające Wykonawcy dalszą realizację 

przewozu podstawionym pojazdem, Wykonawca na własny koszt i ryzyko zobowiązany jest do 

zapewnienia zastępczego pojazdu, z uwzględnieniem postanowień zawartych w załaczniku nr 1 

do Umowy oraz dokończenia zleconego przewozu. Czas podstawienia zastępczego pojazdu nie 

może przekroczyć 3 godzin od zaistnienia okoliczności uniemożliwiających Wykonawcy dalszą 

realizację przewozu podstawionym pojazdem. 

4. W przypadku nie podstawienia zastępczego pojazdu w czasie określonym w załaczniku nr 1 do 

Umowy, Zamawiający uprawniony jest do zorganizowania na koszt Wykonawcy zastępczego 

zrealizowania przewozu osób. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy, tylko za zrealizowane przewozy.  

6. Przed każdorazowym rozpoczęciem zleconego przewozu osób Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do przeprowadzenia kontroli następujących dokumentów Wykonawcy: 

1) aktualny dokument niezbędny do wykonywania zawodu przewoźnika drogowego; 

2) aktualne zaświadczenie o badaniu technicznym przeprowadzonym przez Okręgową Stację 

Kontroli Pojazdów, skutkującym dopuszczeniem pojazdu do ruchu drogowego; 

3) aktualną polisę OC pojazdu; 

4) aktualne uprawnienia kierowcy do kierowania pojazdem, którym dokonany zostanie przewóz 

osób; 

7.  Każdorazowo z wykonanej kontroli zostanie sporządzony protokół, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 4 do Umowy. 

8. W przypadku stwierdzenia uchybień podczas kontroli, o której mowa w ust. 7, postanowienia ust. 

3 mają odpowiednio zastosowanie. 

9. Wykonawca zapewni pojazdy spełniające normę emisji spalin, zgodnie z §1 ust. 3 Umowy. 

10.  Potwierdzenie zakończenia realizacji zlecenia przewozu osób nastąpi poprzez podpisanie przez 

Zamawiającego protokołu realizowania i odbioru przewozu osób, załącznik nr 4 do Umowy.    

11.  Podwykonawcom zostanie powierzone …………..............................................…. (zapis zostanie 

uzupełniony w sytuacji, gdy w ofercie zostanie zadeklarowane podwykonawstwo). 

12.  Zamawiający wymaga przez cały okres realizacji Umowy zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę
8
, na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy), osób 

wykonujących  czynności kierowcy świadczącego usługę przewozu osób, dalej kierowcyj
9
. 

                                                 
8
 wskazać w przypadku, gdy realizacja Umowy, zostanie powierzona Podwykonawcom i stosować konsekwentnie poniżej  
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13.  Zamawiający wymaga, aby kierowcy byłi zatrudnieni przez cały okres realizacji Umowy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne 

wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265 

i 1986)
10

. 

14.  Wykonawca lub podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia 

wymogów określonych w ust. 13, co oznacza że w szczególności:  

a) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, w tym związane 

z zapewnieniem niezbędnych środków do wykonywania zleconych czynności, 

o których mowa w ust. 12, szczególności koszty obejmujące odpowiednie 

wyposażenie, 

b) w zakresie, o którym mowa w pkt. powyżej nie będzie dochodził żadnych należności 

od zatrudnionych, o których mowa w załączniku nr 1 do  Umowy.  

 

15. O każdorazowej zmianie osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu umowy Wykonawca 

zawiadomi Zamawiającego na piśmie. Zmiana osób  nie wymaga aneksu do umowy. 

 

16. W trakcie realizacji Umowy zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu  zatrudnienia osób wykonujących czynności kierowcy na podstawie umowy o pracę, 

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i 

dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

17. W trakcie realizacji Umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym, 

w tym wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży 

Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, wymogu zatrudnienia osób wykonujących czynności kierowcy na podstawie 

umowy o pracę: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób wykonujących 

czynności wynikających z realizacji Umowy: 

a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 

b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, 

ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265 i 1986),  

oraz o: 

                                                                                                                                                         
9
 wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy Wykonawców lub Podwykonawców będących 

przedsiębiorcami (tj. osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi niebędącymi osobami 
prawnymi, którym odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną, wykonującymi we własnym imieniu działalność 
gospodarczą), w sytuacji gdy osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub wspólnicy osób prawnych lub 
jednostek organizacyjnych niebędących osobami prawnymi, będą samodzielnie (osobiście) świadczyli pracę 
10

 celowo nie uwzględniono „minimalnej stawki godzinowej”, która zgodnie z ustawą z dnia 22 lipca2016 r. o zmianie 
ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1265, 1986)  dotyczy 
wynagrodzenia „przyjmującego zlecenie lub świadczącego usługi” w rozumieniu Kodeksu cywilnego  
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c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją Umowy, , o których mowa 

w ust. 14. Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie 

podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 

z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę 

wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę 

i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 

Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

 

2) Poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji Umowy 

czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy 

z zastrzeżeniem, że kopie umów będą zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę 

danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczące: imion i nazwisk pracowników, 

daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu będą możliwe do 

zidentyfikowania; 

 

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia 

na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, 

którzy kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

o ochronie danych osobowych - dotyczy pracowników nowozatrudnionych przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

 

18. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 

przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

19. W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na stronę składającą oświadczenie 

w tym zakresie) z osobą  zatrudnioną/ osobami zatrudnionymi  na podstawie umowy o pracę,  

do wykonania czynności, o których mowa w § 1 ust. 1 Umowy  przed zakończeniem realizacji 

Umowy, Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązany jest do wskazania  na to miejsce innej 

osoby/ na te miejsca innych osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę. 

 

20. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim 

samym stopniu, jak za działania lub zaniechania własne. 
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§ 3 

Osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu umowy 

1. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest  

Pan/Pani………………........................................................., tel. ………….……………………, 

faks ………….……………………, email……………………………………………… 

2. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest  

Pan/Pani………………........................................................., tel.……….……………………, faks 

………….……………………, email……………………………………………… 

§ 4 

Cena przedmiotu umowy i zasady rozliczeń 

1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy wynagrodzenie Wykonawcy brutto, tj. z uwzględnieniem 

podatku od towarów i usług (VAT), nie przekroczy kwoty: 86 750,00zł (słownie: osiemdziesiąt 

sześć tysięcy siedemset pięćdziesiąt złotych), w tym: wynagrodzenie netto 80 324,07 zł (słownie: 

osiemdziesiąt tysięcy trzysta dwadzieścia cztery złote i siedem groszy), podatek VAT: 6 425,93 zł 

(słownie: sześć tysięcy czterysta dwadzieścia pięć złotych i dziewięćdziesiąt trzy grosze), stawka 

podatku VAT 8 %, zgodnie z  Formularzem Oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Ceny jednostkowe określone zostały w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Umowy. 

3. Ceny określone w ust. 1 i 2 obejmują wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją Umowy i 

nie mogą ulec zwiększeniu w okresie obowiązywania Umowy.  

4. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za każdy wykonany przewóz zgodnie ze zleceniem przewozu 

osób (załącznik nr 2 do umowy), obliczone na podstawie: 

1) liczby przejechanych kilometrów z pasażerami, na trasie określonej w zleceniu;  

2) liczby dni pozostawania pojazdu w dyspozycji Zamawiajacego, przy czym za dzień 

pozostawania w dyspozycji uznaje się zarówno dzień wykonywania przewozu osób, jak 

i dzień pozostawania w dyspozycji po dojechaniu na miejsce docelowe, 

zgodnie z protokołem realizowania i odbioru przewozu osób, stanowiącym załącznik nr 4 do 

Umowy.  

5. Za okres rozliczeniowy, przy realizacji Umowy, przyjęty zostaje miesiąc kalendarzowy. 

6. Faktura zostanie wystawiona za faktycznie zrealizowane zlecenia, w okresach rozliczeniowych 

okreslonych w ust. 5. 

7. Każdorazowo do faktury dołączane będą, podpisane bez zastrzeżeń przez przedstawicieli obu 

Stron, Protokoły zrealizowania przewozu osób (zgodne z Załącznik nr 4 do Umowy)  

8. Płatność za realizację przedmiotu umowy dokonywana będzie miesięcznie z dołu, przelewem na 

rachunek bankowy Wykonawcy nr ................................................................................................., 

w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego – Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Departament Administracyny ul. Szamocka 3, 5 Warszawa - prawidłowo wystawionej faktury. 

9. Faktury należy wystawiać na Zamawiającego w brzmieniu: 

NIP 521-301-72-28 

Zakład Ubezieczeń Społecznych  

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 
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10. Za termin płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego należną 

Wykonawcy kwotą. 

11. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności, Wykonawca może obciążyć Zamawiającego 

ustawowymi odsetkami. 

§ 5 

Kary umowne i odstąpienie od Umowy 

1. W przypadku opóźnienia terminu rozpoczęcia realizacji przewozu osób wskazanego w Zleceniu  

o więcej niż 1 godzinę, z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100,00 zł, za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia. 

2. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w § 2 ust. 3 Umowy, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100,00 zł, za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w wysokości 500,00 złotych (słownie: pięćset złotych i 00/100):  

1. za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu oświadczenia Wykonawcy lub 

Podwykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 17 pkt 1) lit. a)Umowy; 

2. za każdy dzień opóźnienia w przedłożeniu Zamawiającemu każdego z dokumentów, 

o których mowa w § 2 ust. 17 pkt 2-4) Umowy; 

2) w wysokości 100,00 złotych (słownie: sto złotych i 00/100 zł):  

a) odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów określonych w § 2 ust. 

19 Umowy; 

b) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności 

kierowcy wykonywała przedmiot umowy na innej podstawie niż umowa o pracę lub 

świadczyła pracę na podstawie umowy o pracę; 

c) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności, 

o których mowa w § 2 ust. 17 Umowy, wykonywała przedmiot umowy z wynagrodzeniem 

w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę ustalone na podstawie art. 6 

- 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 

2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265 i 1986); 

d) odrębnie za każdą osobę - za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez  osobę, 

wykonującą czynności, o których mowa w § 2 ust. 17  Umowy, jakichkolwiek kosztów 

związanych z realizacją Umowy, o których mowa w § 2 ust. 14 Umowy; 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od Umowy w trybie natychmiastowym  

w przypadku, gdy Wykonawca: 

a) trzykrotnie opóźni się w podstawieniu pojazdu na warunkach wskazanych w Zleceniu lub; 

b) dwukrotnie nie podstawi pojazdu na warunkach wskazanych w Zleceniu lub; 

c) nie zorganizuje pojazdu zastępczego w okolicznościach wskazanych w § 2 ust. 3 Umowy lub; 

d) nie przedstawi w terminie określonym w załączniku nr 1 do Umowy dokumentu aktualnego, 

w okresie obowiązywania Umowy zezwolenia potwierdzajacego posiadanie uprawnień 

niezbędnych do wykonywania zawodu przewoźnika drogowego, określonego w ustawie z dnia 

6 września 2001 roku o transporcie drogowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 1907). 
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W takim przypadku, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu  karę umowną w wysokości 20% 

wynagrodzenia  brutto z podatkiem VAT, o której mowa w § 4 ust. 1, niezależnie od kar 

umownych wynikających z innych tytułów 

5. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% 

wynagrodzenia brutto z podatkiem VAT, o której mowa w § 4 ust. 1, niezależnie od kar 

umownych wynikających z innych tytułów.  

6. Strony ustalają, że Zamawiający jest uprawniony do potrącania kar umownych z należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia (faktury) lub zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, bez 

potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy, przy czym wysokość kar umownych nie może 

przekroczyć 20 % wynagrodzenia  brutto z podatkiem VAT, o której mowa w § 4 ust. 1. 

7. Każde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przesłaniem do 

Wykonawcy przez Zamawiającego noty obciążeniowej zawierającej w treści kalkulację kwot 

naliczonych kar umownych. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy lub zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, bez potrzeby uzyskania zgody 

Wykonawcy. W przypadku braku takiej możliwości Zamawiający określi termin płatności w 

wystawionej nocie obciążeniowej, liczony od daty jej otrzymania. Brak możliwości dokonania 

potrącenia z faktury lub zabezpieczenia należytego wykonania Umowy lub brak wpłaty za notę 

przez Wykonawcę, upoważnia Zamawiającego do  wystawienia wezwania do zapłaty. Brak 

wpłaty w odpowiedzi na  wezwanie do zapłaty spowoduje wszczęcie dochodzenia należności na 

drodze windykacji sądowej. 

8. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia, na zasadach ogólnych, odszkodowania 

uzupełniającego przenoszącego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej 

szkody. 

9. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości  

o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy. 

10. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

 

§ 6 

Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy 

1. Wykonawca udzielił Zamawiającemu zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, tj. 5 % 

maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego wynikającego z umowy 

zawierającej podatek VAT, o której mowa w § 4 ust. 1, w formie 

........……………...........................................…, w wysokości ……....…….....……..zł (słownie zł: 

…...........................……….........……............................…………….), ważnego od dnia zawarcia 

umowy do upływu okresu obowiązywania Umowy wskazanego w § 2 ust. 1, przedłużonego o 30 

dni. 

2. Wykonawca ma prawo zmienić formę zabezpieczenia należytego wykonania Umowy na inną, 

zgodnie z zasadami określonymi w art. 149 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zmiana ta nie 

powoduje konieczności zmiany Umowy. 
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3. Zabezpieczenia należytego wykonania Umowy zostanie zwrócone Wykonawcy w ciagu 30 dni od 

daty zakończenia obowiązywania Umowy, na zasadach określonych art. 151 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

4. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego 

wynikających z niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym potrącenia kar 

umownych bez potrzeby uzyskania akceptacji Wykonawcy. 

 

§ 7 

Siła wyższa 

1. Strony Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań 

zawartych w Umowie z powodu siły wyższej w okresie jej trwania, jeżeli okoliczności zaistnienia 

siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnieniu. 

2. Siłą wyższą jest zdarzenie: zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz 

przedsiębiorstwa, niemożliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemożliwe do zapobieżenia, 

przy czym dotyczy to niemożliwości zapobieżenia jego szkodliwym następstwom. 

3. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym pisemnie 

drugą Stronę w ciągu 3 dni od jej zaistnienia. 

4. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się na nie 

powołuje.  

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. W przypadku zaistnienia ewentualnego sporu powstałego w trakcie realizacji Umowy, Strony 

zgodnie oświadczają, że spory rozstrzygane będą polubownie, a w razie braku takiej możliwości, 

do rozstrzygnięcia sporu właściwy miejscowo będzie sąd powszechny według siedziby 

Zamawiającego. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy 

mające związek z przedmiotem umowy. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw  

i obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelności. 

4. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności,  

z wyłączeniem informacji, o których mowa w § 3. 

6. Umowa zostaje zawarta z chwilą podpisania jej przez Strony. 

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze otrzymuje 

Zamawiający i jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca. 

 

Wykaz załączników: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu umowy, 



  Strona 51 z 68 

 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy
*
, 

Załącznik nr 3 – Formularz zlecenia przewozu osób, 

Załącznik nr 4 – Protokół realizowania i odbioru przewozu osób, 

Załącznik nr 5 – Protokół z wykonanej kontroli, 

Załącznik nr 6 – KRS Wykonawcy*, 

Załącznik nr 7 – Pełnomocnictwo dla osoby zawierającej umowę w imieniu ZUS*. 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

 

 

 

 

…………………………….. ……………………………..  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
*
 zostanie dołączony po wyborze najkorzystniejszej oferty 
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Załącznik nr 1 do Umowy  

 

Opis przedmiotu umowy. 

 

Przedmiotem zamówienia jest: 

Świadczenie usługi przewozowej na potrzeby Centrali ZUS: 

  

Część B. Świadczenie usługi przewozowej samochodem typu bus min. 20 miejsc siedzących dla 

pasażerów. 
1. Umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania środków 

przeznaczonych na realizację Umowy.  

2. Przedmiot zamówienia realizowany będzie na terytorium RP w dni robocze Zamawiającego tj. od 

poniedziałku do piątku, z możliwością rozpoczęcia/zakończenia danego przewozu w dni wolne 

od pracy. 

3. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest                     

w  szczególności do: 

1) posiadania aktualnego zezwolenia niezbędnego  

do wykonywania zawodu przewoźnika drogowego, określone w ustawie  

z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1907).  

W przypadku, gdy ważność ww. uprawnień wygaśnie w okresie obowiązywania umowy, 

Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie przedstawić Zamawiającemu aktualny 

dokument, w terminie nie dłużym niż 2 dni przed rozpoczęciem najbliższego przewozu; 

2) dysponowania minimum jednym pojazdem przeznaczonym do przewozu osób 

spełniającym następujące wymogi: 

a. rok produkcji nie wcześniej niż 2012; 

b. klimatyzowane wnętrze z osobnym sterowaniem przestrzeni pasażerskiej, 

klimatyzacja dwustrefowa; 

c. minimum 20 miejsc siedzących dla pasażerów i przestrzeń bagażowa 

przewidziana na bagaże minimum 20 pasażerów; 

d. posiadającym aktualne badania techniczne przeprowadzone przez Okręgową 

Stację Kontroli Pojazdów, dopuszczające pojazd do ruchu drogowego; 

e. posiadającym aktualne ubezpieczenie pojazdu od odpowiedzialności cywilnej 

(OC); 

3) zapewnienia kierowcy, posiadającego ważne uprawnienia do kierowania pojazdem 

wskazanym w ust. 3 pkt 2) oraz spełniającego inne wymagania odnośnie kierowania 

pojazdami mechanicznymi, przewidziane przepisami prawa; 

4) podstawienia sprawnego i spełniającego wymogi określone w ust. 3 pkt 2) pojazdu do 

wskazanego przez Zamawiającego miejsca; 

5) dostarczenia przewożonych osób i bagaży we wskazane przez Zamawiającego miejsce, 

w optymanym czasie i optymalną drogą; 

6) systematycznego dbania o czystość pojazdu przeznaczonego do realizacji przedmiotu 

zamówienia, zarówno wewnątrz jak i na zewnątrz; 

7) nie przewożenia podczas zleconych przez Zamawiającego kursów osób trzecich. 

4. Przedmiot zamówienia realizowany będzie sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego, na 

podstawie zleceń przewozu osób, składanych przez Zamawiającego  minimum na ............ godzin 

(zgodnie z najkorzystniejsza ofertą) przed wskazanym w zleceniu czasem podstawienia pojazdu 



  Strona 53 z 68 

 

na trasach do 100 km, a w przypadku przewozów na trasach powyżej 100 km, minimum na 

.............. godzin (zgodnie z najkorzystniejszą ofertą) przed wskazanym w zleceniu czasem 

podstawienia pojazdu. Zlecenia przekazywane będą pocztą elektroniczną lub faksem. W zleceniu 

Zamawiający określi miejsce i termin podstawienia pojazdu, którym realizowany będzie 

przewóz osób, miejsce docelowe przewozu i liczbę przewożonych osób.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość, że po dojechaniu na miejsce docelowe pojazd pozostanie w 

jego dyspozycji wraz z kierowcą do czasu wyjazdu powrotnego w okresie (obowiązywania 

umowy Zamawiający przewiduje maksymalną ilość 50 dni). Powyższa informacja zostanie 

przekazana w zleceniu przewozu osób. Za każdy dzień, w którym pojazd pozostanie w 

dyspozycji Zamawiającego,  Wykonawca otrzyma wynagrodzenie zgodne z ceną za dzień 

pozostawania pojazdu w dyspozycji pojazdu Zamawiającego określoną w ofercie. Podczas 

pozostawania w dyspozycji, Zamawiający może zlecić Wykonawcy wykonanie dodatkowych 

przewozów osób, za które Wykonawca otrzyma wynagrodzenie zgodne ze stawką za 1 km 

określoną w ofercie.  

6. W ramach realizacji przedmiotu umowy Zamawiający określa przewidywaną w okresie 

obowiązywania umowy wielkość zamówienia na 8 262  kilometrów. 

7. Dojazd na wskazane przez Zamawiającgo miejsce, celem odebrania osób oraz powrót bez 

pracowników po zakończeniu danego przewozu jest wliczone w wynagrodzenie Wykonawcy. 

Kursy Wykonawcy, bez pracowników Zamawiającego nie stanowią podstawy do wystawienia 

faktury.  Podstawą do wystawienia faktury są przejazdy wykonane z pracownikami 

Zamawiającego.      

8.  Koszty związane z użytkowaniem dróg publicznych i autostrad oraz parkingów czy 

ewentualnych noclegów, powstałych podczas realizacji przedmiotu umowy, poniesie 

Wykonawca.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji (sprawdzenia) długości przejechanej przez 

Wykonawcę drogi, w ramach realizacji zleconego przewozu. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z wyjazdu, nie później jednak niż na 24 godziny 

przed planowanym wyjazdem, co nie może być podstawą do roszczeń ze strony Wykonawcy. 

11. Zamawiający wymaga, by osoba/y wykonująca/e czynności jako kierowca/y świadczący usługę/i 

była/y zatrudniona/e przez Wykonawcę lub podwykonawców, na podstawie umowy o pracę.    

 

12. Zamawiajacy wymaga, żeby przedmiotową umowę Wykonawca realizował pojazdem 

spełniającym Normę emisji spalin EURO:  

 

a) dla samochodu typu bus min. 20 miejsc siedzących dla pasażerów - norma emisji spalin 

EURO .........................( zgodnie z treścią   złożonej oferty), 
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Załącznik nr 2 do Umowy  

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

(zostanie dołączony po wyborze najkorzystniejszej oferty) 
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Załącznik nr 3 do Umowy   

 

FORMULARZ ZLECENIA PRZEWOZU OSÓB (WZÓR) 

 

 

 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Departament Administracyjny 

Ul. Szamocka 3, 5 

01–748 Warszawa 

Zlecający 

imię i nazwisko: ……………………………………… 

tel.: ……………………………………………………. 

faks: …………………………………………………... 

adres e-mail: …………………………………………. 

 

Zgodnie z Umową nr ……………., w tym zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 4 przedmiotowej 

Umowy, zlecamy zrealizowanie przewozu …… osób na trasie 

…………………………………………………., w dniach:  

 

- wyjazd: ……………. 

Pojazd, którym realizowany będzie przewóz osób, winien być w dzień wyjazdu podstawiony  

w miejscu:  ………………………………………………………, nie później niż  

o godzinie ………… 

Planowane rozpoczęcie realizacji przewozu osób nastąpi o godzinie ……………. 

 

- powrót: ……………. 

Pojazd, którym realizowany będzie przewóz osób, winien być w dzień powrotu podstawiony  

w miejscu: ……………….………………………………………………………, nie później niż  

o godzinie ………… 

Planowane rozpoczęcie realizacji przewozu osób nastąpi o godzinie ……………. 

Pojazd, którym realizowany będzie przewóz osób pozostaje do dyspozycji Zamawiającego w dniach 

…………………….  

 

 

 

………………………..………………… 

 Data i podpis zlecającego 
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Załącznik nr 4 do Umowy  

 

PROTOKÓŁ REALIZOWANIA I ODBIORU PRZEWOZU OSÓB (WZÓR) 

                                                                                    

W
yp

eł
n
ia

 W
yk

o
n
a

w
ca

 

Dotyczy Umowy nr: 

…………………………….. 

 Data sporządzenia: 

______.______._____ 

Protokół sporządził: 

 

Imię i nazwisko: ………………………………………………………… 

 

Podpis: ………………………………………….. 

- w dniach ……………………  

 

- został podstawiony pojazd ……………………… spełniający Normę emisji spalin EURO ………… 

 

- zrealizowany został przewóz osób na trasie………………………. 

 

- liczba przejechanych kilometrów………………. 

 

Uwagi sporządzającego protokół: 

 

W
yp

eł
n
ia

 Z
a
m

a
w

ia
ją

cy
 

 

Uwagi odbierającego protokół: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data otrzymania protokołu: 

 

______.______._____ 

Potwierdzam wykonanie usługi.  

Podpis osoby odbierającej protokół: 
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Załącznik nr 5 do Umowy   

 

PROTOKÓŁ Z WYKONANEJ KONTROLI (WZÓR) 

 

Dotyczy Umowy nr …………… 

 

W dniu …………… dokonano sprawdzenia następujących dokumentów: 

 

- ………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

- ………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

- ………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

- ………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

Uwagi dokonującego kontroli: 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

..………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

………………………..………………… 

                                                                                    Data i podpis kontrolującego 
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Załącznik nr 3a do SIWZ 

Zamawiający:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
ul. Szamocka 3, 5, 

01-748 Warszawa  

 

Wykonawca: 

Dane Wykonawcy
11

  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych,  

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

Na potrzeby postępowania znak 271/31/17 o udzielenie zamówienia publicznego na cz. A i/lub B 

zamówienia, tj. świadczenie usługi przewozowej na potrzeby Centrali ZUS: 

1) część A zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej dwoma 

autobusami min. 47 miejsc siedzących dla pasażerów”, 

2) część B zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej samochodem 

typu bus min. 20 miejsc siedzących dla pasażerów”, 

prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, oświadczam, co następuje: 

I. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w pkt 

4.1.1.3 SIWZ. 

II. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

                                                 
11

 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 
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Na potwierdzenie powyższych oświadczeń (wskazanych w pkt I, II) złożono podpisy osób 

umocowanych do reprezentowania Wykonawcy: 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 
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Załącznik nr 3b do SIWZ 

 

 

Zamawiający:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
ul. Szamocka 3, 5, 

01-748 Warszawa  

Wykonawca: 

Dane Wykonawcy
12

  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych,  

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Na potrzeby postępowania znak 271/31/17 o udzielenie zamówienia publicznego na cz. A i/lub B 

zamówienia, tj. świadczenie usługi przewozowej na potrzeby Centrali ZUS: 

1) część A zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej dwoma 

autobusami min. 47 miejsc siedzących dla pasażerów”, 

2) część B zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej samochodem 

typu bus min. 20 miejsc siedzących dla pasażerów”, 

prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, oświadczam, co następuje: 

I. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy. 

albo 

2. Oświadczam, iż wobec faktu, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia  

z postępowania na podstawie art. …………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20, art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 

ustawy  Pzp), na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: 

………………………………………………………………………………………………… 

                                                 
12

 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 
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…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………..……………………………………………… 

 

Instrukcja dla Wykonawcy dotycząca wypełnienie pkt I.: 

a. Wykonawca przekreśla punkt, który go nie dotyczy; 

b. Punkt 2 wypełnia Wykonawca w stosunku do którego zachodzi co najmniej jedna  

z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp. 

II.  OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

Na potwierdzenie powyższych oświadczeń (wskazanych w pkt I, II) złożono podpisy osób 

umocowanych do reprezentowania Wykonawcy: 

 

Lp. Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(ych) pełnomocnictwo 

Podpis(y) 

osoby(osób) 

uprawnionej(ych) 

Miejscowość i data 
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Załącznik nr 4 do SIWZ 

 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE O ZASTRZEŻENIU INFORMACJI 

My, niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

ubiegając się o zamówienie publiczne na: 

 cz. A i/lub B zamówienia, tj. świadczenie usługi przewozowej na potrzeby Centrali ZUS: 

1) część A zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej dwoma 

autobusami min. 47 miejsc siedzących dla pasażerów”, 

2) część B zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej samochodem 

typu bus min. 20 miejsc siedzących dla pasażerów”, 

niniejszym oświadczamy, że zastrzegamy jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn.: Dz. U. z 2003 r. Nr 

153, poz. 1503 z późn. zm.) informacje zawarte w ofercie złożonej w przedmiotowym postępowaniu 

na stronach nr od ….. do ….. 

W pozostałym zakresie oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

Uzasadnienie zastrzeżenia wskazanych informacji, wraz z załączeniem ewentualnych dowodów: 

……………………………………………………….…………………………………………………………………

………………………………………………………….……………………………………………………………… 

(Należy wykazać spełnienie wszystkich przesłanek określonych w art. 11 pkt 4 ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn.: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503  

z późn. zm.) 
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Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOŚCI DO 

GRUPY KAPITAŁOWEJ 

My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

oświadczamy, że: 

1. nie należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t. jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 184 ze zm.)
* 

po zapoznaniu się listą Wykonawców, którzy złożyli w oferty w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia na cz. A i/lub B zamówienia, tj. świadczenie usługi przewozowej na potrzeby Centrali 

ZUS: 

1.1. część A zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej dwoma autobusami min. 47 

miejsc siedzących dla pasażerów”, 

1.2. część B zamówienia – „Świadczenie usługi przewozowej samochodem typu bus min. 20 

miejsc siedzących dla pasażerów”, znak TZ/271/31/17, 

a. nie należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t. jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 184 ze zm.) z żadnym z tych 

Wykonawców
* 

b. należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t. jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 184 ze zm.) z następującym(-i) 

Wykonawcą(-ami):
*
 

………………………………………………………………………………………….………
** 

- w załączeniu przekazujemy następujące dowody wykazujące, że powiązania z ww. Wykonawcą 

(-ami) nie prowadzą do zakłócenia konkurencji. 

……………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………. 

 



  Strona 65 z 68 

 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 

 

 

 

   

 

*
 skreślić niewłaściwe 

**
 wskazać nazwę/firmę Wykonawcy(-ów), który(-rzy) złożył(-li) oferty w niniejszym postępowaniu                    

i z którym(-i) Wykonawca składający oświadczenie należy do tej samej grupy kapitałowej  

 

Art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. jedn.: Dz. U. 

z 2015 r., poz. 184 ze zm.) - pod pojęciem grupy kapitałowej należy rozumieć wszystkich 

przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego 

przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 

 

W przypadku wyboru pkt. 1 niniejszego oświadczenia, Wykonawca może złożyć oświadczenie wraz 

z ofertą. 

 

W przypadku wyboru pkt. 2 lit. a lub lit. b niniejszego oświadczenia, Wykonawca składa 

oświadczenie w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej 

informacji wskazanych w art. 86 ust. 5 ustawy. 
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Załącznik nr 6 do SIWZ 

 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE 

o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji 

administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów 

potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności. 

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec Wykonawcy:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu  

z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – 

w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie 

płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego 

porozumienia w sprawie spłat tych należności. 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 
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Załącznik nr 7 do SIWZ 

 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE 

Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie 

z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716). 

My niżej podpisani, oświadczamy że Wykonawca:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

 nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 

1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716 z późn. zm.). 

 zalega z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 

1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716 z późn. zm.). 

 zaznaczyć właściwe 

 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 
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Załącznik nr 8 do SIWZ 

 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: 

kod, miejscowość, 

ulica, nr lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE 

Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania 

się o zamówienia publiczne. 

My niżej podpisani, oświadczamy że wobec Wykonawcy:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

 nie orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne.

 

 orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne.

 

 

 zaznaczyć właściwe 

 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 

 

 

 

   

 

 

 

 

 


