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CZESC 1 - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

INFORMACJE OGOLNE

§1

§ 2

§3

§4

§7
§8

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajgcego: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych || Oddziat w Lodzi
Adres: 98-220 Zdunska Wola ul. Kilinskiego 7/11

NIP: 5213017228

REGON: 000017756

Telefon: 43 8245656 wew. 324 lub 43 8234041 wew. 324

Faks: 43 8246166 lub 43 8234184

Adres strony internetowej: http://www.zus.pl

Godziny pracy: 7.00 — 15.00 od poniedziatku do pigtku.

DEFINICJE:

1. ,Ustawa” — ustawa z 29.01.2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579),
2. ,SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, wraz z zatgcznikami, ktdre stanowig
jej integralng czes¢,

Zamawiajgcy — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat w todzi,

. Odbiorca — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych | Oddziat w todzi,

Wykonawca — zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 11 Ustawy,

aor®

PRZEDMIOTEM POSTEPOWANIA o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Zamawiajgcego jest:
»Dostawa materiatow biurowych dla | Oddziatu ZUS w todzi”
1. CPV (gtéwny przedmiot): 30190000-7
CPV (dodatkowy przedmiot):
22800000-8, 22900000-9, 24910000-6, 30141000-9, 30191000-4, 30192000-1, 30193000-8, 30195000-2,
30197000-6, 30199000-0, 316300001, 37820000-2, 39241000-3, 39292500-0, 39541130-6, 44174000-0
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Czesci 2 SIWZ — ,OPIS PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA”.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie toczy¢ sie bedzie zgodnie z uregulowaniami Ustawy wtrybie ,przetargu
nieograniczonego”, wg procedury stosowanej dla zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu stosuje sie
przepisy Ustawy, o ktérych mowa w pkt 2 oraz zapisy SIWZ, a w sprawach nieuregulowanych —
przepisy ustawy z 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 380, z p6zn. zm.).

3. Postepowanie prowadzone jest stosownie do tresci art. 24aa Ustawy (tzw. ,procedura odwrdcona”).

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 Ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

1. Oferta musi obejmowac¢ cato$¢ przedmiotu zamowienia wskazanego w § 3.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 Ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert rwnowaznych.

FORMA PRZEKAZYWANIA INFORMACJI, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW W POSTEPOWANIU ORAZ
KOPIl ODWOLAN

§9

§ 10

§ 11
§12

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg faksem
lub email-em w postaci skanu podpisanego dokumentu z uwzglednieniem § 10.

Nr faksu Zamawiajgcego: 43 8246166 lub 43 8234184.

Adres email Zamawiajgcego: Dominik.Borkowski@zus.pl.

W tytule wiadomosci Zamawiajacy zaleca wskazanie znaku postepowania.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatgcznikami (dotyczy rowniez
uzupeienia dokumentéw, oswiadczen oraz petnomocnictw — art. 26 ust. 3 oraz art. 26 ust. 3a Ustawy),
w tym oswiadczen i dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zamoéwienia
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Dokument uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli jego tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem § 10.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat w todzi

Centrum Zaméwien Publicznych

ul. Kilinskiego 7/11, 98-220 Zdunska Wola, pokdj 235
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§ 13 W przypadku wniesienia odwofania, odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu faksem —
wytgcznie na numer 43 8246166 lub 43 8234184, lub drogg elektroniczng — wytgcznie na adres:
Dominik.Borkowski@zus.pl.

14 Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

15 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasdnieh, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

§ 16 Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa

w § 15.

§ 17 W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca

nalezy przyjgc tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze odwiadczenie Zamawiajgcego.

§ 18 Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcdw w celu wyjasnienia watpliwosci

dotyczgcych tresci SIWZ.

w u»

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI
§ 19 Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
imie i nazwisko: Dominik Borkowski
fax.: 43 8246166 lub 43 8234184
e-mail: Dominik.Borkowski@zus.pl
telefon: 43 8245656 wew. 324 lub 43 8234041 wew. 324, 502008892
godziny pracy: 7.00 — 15.00 od poniedziatku do pigtku

PODWYKONAWSTWO

§ 20 Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamoéwienia na ustugi.
Wykonawca wskazuje w ofercie, czy zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom.
W przypadku zamiaru powierzenia wykonania czes$ci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania czesci zamdwienia, kiére powierzy podwykonawcom, jak réwniez firm
podwykonawcow.
W przypadku nie wskazania w ofercie zakresu prac przewidzianych do powierzenia podwykonawcom
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca samodzielnie wykona przedmiot zamdwienia.
Zaangazowanie podwykonawcéw nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajgcego
za wykonanie przedmiotu zamowienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia
i zaniedbania podwykonawcéw i ich pracownikéw w takim samym stopniu, jakby to byty dziatania,
uchybienia lub zaniedbania jego wtasnych pracownikow.

INFORMACJE DODATKOWE

§ 21 Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 530000/271/11/2017/CZP-L.2.
Wskazane jest, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywali sie na ten znak.

§ 22 Istnieje mozliwos¢ uzyskania WZOROW Nr 1-7 w wersji edytowalnej, pod warunkiem przekazania
Zamawiajgcemu wniosku (prosby) wraz z podaniem adresu email Wykonawcy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

§ 23 Zamowienie nalezy zrealizowac w terminie:
od nastepnego dnia roboczego po podpisaniu umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.01.2018 r. do
31.12.2019r.

§ 24 Miejsce wykonania zaméwienia - obiekt ZUS | Oddziat w todzi wskazany w ,OPISIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA” znajdujgcym sie w Czesci 2 SIWZ.

§ 25 Szczegodtowe warunki realizacji zamowienia zostaty zawarte we ,WZORZE UMOWY” w Czesci 3 SIWZ.

WYSOKOSC | ZASADY WNIESIENIA WADIUM

§26 WYSOKOSC WADIUM
1. Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.
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WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA W POSTEPOWANIU, OFERTA ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE
OD WYKONAWCY
§ 27 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw - zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku
w tym zakresie,
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej - zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku
w tym zakresie.

§ 28 PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Zamawiajacy wskazuje, iz dodatkowo, oprécz obligatoryjnych przestanek wykluczenia
okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12—-23 ustawy, wykluczy Wykonawce:

1). w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z 15.05.2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (j.t. Dz.U. z 2016 poz. 1574 z p6zn.zm.)
lub ktorego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadiosci
zawart ukfad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego chyba, ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z 28.02.2003 r. — Prawo upadto$ciowe
(j.t. Dz.U. z 2015 poz. 233 z pézn. zm.);

2). ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15
Ustawy, chyba, ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

§ 29 WYMOGI FORMALNE OFERTY

1. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1) Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ i by¢ zgodna z ,FORMULARZEM OFERTY” Wzor nr 1
- Czes¢ 4 SIWZ i FJORMULARZEM CENOWYM” - Wz6r nr 7, stanowigcym zatgczniki do SIWZ.

2) Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, w sposob trwaty i czytelny, np. na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg (np. recznie — niescieralnym
atramentem). Zaleca sig, aby wszystkie dokumenty tworzgce oferte byty spiete lub zszyte oraz
posiadaty ponumerowane zapisane strony.

3) Oferta i zatlgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego,
sporzgdzone przez Wykonawce muszg by¢é podpisane; za podpisanie uznaje sie
wlasnoreczny podpis zlozony przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania
Wykonawcy. Podpis ma by¢ ztozony w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby (oséb).

4) Poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wiasnorecznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

2. Zaleca sie, aby:

1) Kazda strona oferty byta parafowana przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

2) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane oraz potgczone w sposéb trwaty.

3) Materialy niewymagane przez Zamawiajgcego, tj. nie stanowigce oferty (np. druki i foldery
reklamowe) byly wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty.

4) Osoba podpisujgca oferte opatrzyta swoj podpis pieczatkg imienng.

3. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz.U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z pdzn.zm.), Wykonawca powinien to wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio
oznaczy¢ zastrzezone informacje oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

4. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

5. W Swietle powotanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sadu Najwyzszego z 3.10.2000 r. (sygn.akt |
CKN 304/00), okreslona informacja stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli spetnia fgcznie trzy
warunki:
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1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartosé
gospodarcza,
2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,
3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych zastrzezone informacje, zas stosowne
oswiadczenie, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do SIWZ Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ w ofercie. Nie ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia zostanie uznane, jako brak woli
utajnienia jakichkolwiek danych sktadajacych sie na oferte.
Zamawiajgcy oceni zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa oraz jego uzasadnienie.
W przypadku uznania przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca nie wykazat w ofercie, ze informacje
i dokumenty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy uzna to zastrzezenie za
bezskuteczne co skutkowaé bedzie, zgodnie z uchwatg SN z 21.10.2005 r. (sygn.akt Ill CZP 74/05),
ich odtajnieniem. W takim przypadku oferta bedzie jawna réwniez w zakresie nieskutecznie
objetym tajemnica przedsiebiorstwa, o czym Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce.
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, gdy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 26 ust. 1, art. 26 ust. 3 oraz art. 90 Ustawy, a ztozone przez niego dokumenty, oswiadczenia,
wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich
jako tajemnice przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne
wytgcznie w sytuacji, gdy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz
dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Postanowienia ust. 7 stosuje sie odpowiednio.
Nie podlegajg zastrzeZzeniu informacje obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene
oferty, termin wykonania zamdéwienia okres, na ktéry zostaje udzielona gwarancja i warunki ptatnosci.

§ 30 WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1.

2.

Do oferty Wykonawca musi dotgczy¢ aktualny na dzien sktadania ofert oswiadczenie dotyczace
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Oswiadczenie — Wzor nr 2 stanowi zatgcznik do SIWZ.
W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw - oswiadczenie
dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w § 30 ust. 1 SIWZ
sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

Do oferty Wykonawca musi dotgczy¢ aktualny na dzien sktadania ofert oswiadczenie dotyczace

przestanek wykluczenia z postepowania. O$wiadczenie — Wz6r nr 3 stanowi zatgczniku do SIWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw - oswiadczenie

dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w § 29 ust. 3 SIWZ sktada

kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenie ma potwierdzaé
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcdow wskazuje brak podstaw
do wykluczenia.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie aktualnych na

dzienh ztozenia nastepujgcych oswiadczen lub dokumentow:

1). Zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

2). Zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skifadania ofert lub inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZzenie na raty zalegtych pfatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

Wykonawcy skfadajg w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy, oswiadczenie o przynalezno$ci albo braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, wg Wzoru nr 5; w przypadku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajgce, ze powigzania zinnym Wykonawcg nie prowadzg do zakitécenia
konkurencji w postepowaniu. Ww. odwiadczenie nie jest konieczne, gdy w danym postepowaniu
zostanie ztozona tylko jedna oferta.

Inne wymagane wraz z ofertg oswiadczenia i dokumenty:
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1). W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo okreslajgce jego
zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

2). W przypadku, gdy oferte skiladajg Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie
zaméwienia, wymagane jest zatgczenie dokumentu petnomocnictwa okre$lajgcego zakres
umocowania petnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postepowaniu, stosownie
do art. 23 ust. 2 Ustawy. Petnomocnitwo moze wynika¢ z umowy podpisanej przez strony (np.
umowy konsorcjum) i zatgczonej do oferty.

Wykonawca zagraniczny:

1). Wykonawca zagraniczny (majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentéw wskazanych w § 30 ust. 5 pkt 1-2 sktada:

a) dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie zalega z opfacaniem podatkéw, optat,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo, ze zawart porozumienie
z wladciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2). Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw wskazanych
w § 30 ust. 8 pkt 1 zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego Iub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby — wystawionym odpowiednio w terminach okreslonych
w § 29 ust. 8 pkt 1.

Zasady udziatu Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia:

1). Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2). Wykonawcy, o ktérych mowa w § 30 ust. 9 pkt 1, sktadajg jedng oferte, z uwzglednieniem
§ 30 ust. 2i 4.

§ 31 FORMA DOKUMENTOW

1.

2.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w SIWZ dotyczace Wykonawcy oraz dotyczace podwykonawcow,
sktadane sg w oryginale.

Wymagane dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w § 31
ust. 1 skladane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania firmy, wskazane we wtasciwym rejestrze bgdz w stosownym petnomocnictwie,
ktére nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa lub poswiadczone notarialnie.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
Jezeli ztozone kserokopie dokumentéw bedg nieczytelne lub beda budzi¢ watpliwosci co do ich
prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

§ 32 OPAKOWANIE OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch zamknietych kopertach.
Koperte zewnetrzng nalezy oznaczy¢ w nastepujgcy sposob:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat w todzi
Centrum Zamoéwien Publicznych

ul. Kilinskiego 7/11

98-220 Zdunska Wola [ NIE OTWIERAC !
OFERTA na: ,,Materialy biurowe”
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Koperta wewnetrzna musi by¢ oznakowana w nastepujgcy sposob:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat w t.odzi
Oferta przetargowa

i posiada¢ adres Wykonawcy.

§ 33 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca poda cene oferty w sposdb okreslony w pkt 1 ,FORMULARZA OFERTY" — Wzor nr 1 -
Czes¢ 4 SIWZ.
W celu okreslenia ceny oferty wykonawcy powinni wypetni¢ zatgczony do SIWZ ,FORMULARZ
CENOWY” - Wzér nr 7. Obliczong CENE RAZEM z ,FORMULARZA CENOWEGO” nalezy wpisac
do ,FORMULARZA OFERTY” — Wzo6r nr 1 - Czes¢ 4 SIWZ.
Stawka podatku VAT musi by¢ okreslana zgodnie z ustawg z 11.03..2004 r. o podatku
od towaroéw i ustug (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z p6ézn.zm.).
Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry Zamawiajgcy miatby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku. W tym celu Wykonawca wypenita ust. 2 pkt 5 ,FORMULARZA
OFERTY”.
Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w ziotych polskich. Cena oferty powinna by¢ wyrazona
cyfrowo i stownie oraz podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Warto$ci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposéb, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija
sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy oraz uwzglednia¢ inne
optaty i podatki wynikajace z realizacji umowy, a takze ewentualne upusty i rabaty w szczegélnosci:
koszty wynagrodzenia osob wykonujgcych przedmiot zaméwienia,
koszty materiatdw wykorzystywanych do realizacji przedmiotu zamowienia,
koszty uzytkowania sprzetu i sSrodkéw transportu niezbednego do realizacji przedmiotu zamowienia,
koszty ubezpieczenia,
podatki, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
inne optaty, ktére moga wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu zamoéwienia (w tym zysk, narzuty,
ewentualne upusty i rabaty) oraz pozostate sktadniki cenotwoércze,
tak, aby zapewni¢ realizacje przedmiotu zamdwienia na warunkach i zasadach okreslonych
w niniejszej SIWZ.

§ 34 INFORMACJE O MIEJSCU | TERMINIE SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1). Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego ZUS Il Oddziat w todzi ul. Kilinskiego 7/11,
98-220 Zdunska Wola, pokdj 235, do dnia 15.11.2017 r. do godziny 10:00.

2). Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone po uptywie terminu na wniesienie odwotania.

3). Wykonawca sktadajgcy oferte otrzyma od Zamawiajgcego potwierdzenie z numerem wplywu
odnotowanym takze na kopercie oferty.

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu uptywu terminu skfadania ofert w siedzibie Zamawiajgcego w ZUS

Il Oddzial w todzi ul. Kilinskiego 7/11, 98-220 Zdunska Wola, pokéj 234 (sala konferencyjna),

0 godzinie 10:15.

PUBLICZNE OTWARCIE OFERT

1). Otwarcie ofert jest jawne.

2). Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamowienia.

3). Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy poda imie i nazwisko/nazwe (firme) i adres (siedzibe)
Wykonawcy, cene oferty, a takze termin wykonania oraz warunki ptatnosci, jezeli ich podanie
w ofercie byto wymagane.

4). Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie www.zus.pl/zampub
informacje wynikajgce z art. 86 ust. 5 Ustawy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1). Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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2). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyé termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3). Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg, nie powoduje utraty wadium.

4). Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przediuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego
wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1). Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte
poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia przed uptywem wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Powiadomienie musi by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

2). Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zosta¢ ziozone w sposob i formie
przewidzianych w niniejszej SIWZ dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperta zewnetrzna
bedzie zawierata dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA" i zostanie podany numer wptywu
z potwierdzenia, o ktdrym mowa w § 34 ust. 1 pkt 3.

§ 35 KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

1.

TRYB OCENY OFERT
1). Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a). oczywiste omytki pisarskie,
b). oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c). inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
2). Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w § 35 ust. 1 pkt 1 ppkt ¢), bedzie podlegata odrzuceniu.

2. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
. Waga Skala punktowa
Kryterium wyboru kryterium (%) (pkt)
CENA BRUTTO (z podatkiem VAT) — K1 100 wg. WZoru

o s

8.

ZASADY OCENY OFERT WEDLUG USTALONYCH KRYTERIOW:
Kryterium: CENA OFERTY BRUTTO [K1] — punkty zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:
najnizsza cena oferty brutto

K1 = X100
cena oferty badanej brutto

Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % réwna si¢ liczbie punktow.

Punktacja przyznawana ofertom w kryterium bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ustawie oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;j.

§ 36 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1.

2.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia, przed
podpisaniem umowy, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % ceny
oferty zawierajgcej podatek VAT.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy mozna wnies¢ w formach okreslonych w art. 148
ust. 1 Ustawy:
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§ 37

§ 38

§ 39

§ 40

§ 41

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

1). W pienigdzu - odpowiednig kwote nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego: 67 1020 5590 0000 0002 9180 7010, a dokument potwierdzajacy wptate
(pokwitowanie) nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Il Oddziat w todzi, Centrum Zamowien Publicznych, ul. Kilihskiego 7/11, 98-220 Zdunska Wola,
pokoj 235, najpdzniej przed podpisaniem umowy. Zabezpieczenie winno znalez¢ sie na
rachunku bankowym Zamawiajgcego przed terminem zawarcia umowy (ij. przed uptywem
dnia i godziny wyznaczonej, jako ostateczny termin podpisania umowy).

2). W pozostatych dopuszczanych formach - dokument zabezpieczenia nalezy zlozyé
w siedzibie Zamawiajgcego w Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat w todzi, Centrum
Zamoéwien Publicznych, ul. Kilinskiego 7/11, 98-220 Zdunska Wola, pokéj 235, najpdzniej
przed podpisaniem umowy.

Z dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarangciji

bankowej/ubezpieczeniowej, poreczenia winno wynika¢ jednoznacznie gwarantowanie wyptat

naleznosci w sposob: nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze zadanie Zamawiajgcego
zawierajgce o$wiadczenie o okolicznosciach stanowigcych podstawe do zgdania wyptaty naleznosci.

W przypadku, gdy zabezpieczenie, bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.

Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okreslone zostaty we

~WZORZE UMOWY” - Czes$¢ 3 SIWZ.

WZOR UMOWY
Wzdor umowy okreslajgcy szczegdtowe warunki, na ktérych Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego, znajduje sie ,WZORZE UMOWY” — Czes¢ 3 SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw Ustawy, przystugujg $rodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale VI Ustawy — Srodki
ochrony prawne;.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego tredcig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z treScig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1.

3.

4.

Wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Wykonawcach, ktérzy =zostali wykluczeni podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
(w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 Ustawy, Zamawiajgcy wyjasnia Wykonawcy
powody, dla ktérych dowody przedstawione przez Wykonawce, uznat za niewystarczajgce.
Wykonawcach, ktérych oferty zostalty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Uniewaznieniu postepowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1.

Zamawiajgcy poinformuje wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2.  Umowa zostanie zawarta w terminach, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 1
lit. a) Ustawy.

3. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy Ustawy, przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz inne przepisy majgce zwigzek z przedmiotem umowy.

ZMIANY UMOWY

Zmiany umowy zostaty opisane we ,WZORZE UMOWY”- Czes¢ 3 SIWZ.
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§ 42 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wykonawca winien zapozna¢ sie z catoscig SIWZ.

2  Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw, oraz
przedtozenia oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

3. Zaleca sie biezgce sprawdzanie tresci ogtoszenia o niniejszym przetargu zamieszczonego na oficjalnej
stronie internetowej ZUS: www.zus.pl/zampub, na ktérej bedg publikowane informacje dotyczgce
toczacego sie postepowania, w szczegolnosci:

- tres¢ pytan oraz odpowiedzi na pytania,

- wyjasnienia i zmiany tre$ci SIWZ,

- informacje o odwotaniach wraz z kopig odwofania — jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia
0 zamowieniu lub postanowien SIWZ,

- informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszg SIWZ zastosowanie majg przepisy Ustawy, odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne majgce zwigzek z realizacjg przedmiotu zamowienia.
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Zalacznik nr 1 do Umowy

CZESC 2 — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

§1

§2

Przedmiotem zamowienia jest ,,Dostawa materialdw biurowych dla | Oddzialu ZUS w todzi”
fabrycznie nowych w pierwszym gatunku w przewidywanych ilosciach podanych w ,FORMULARZU
CENOWYM” — Wz6r nr 7 wg opisu tam zawartego.

CPV (gtéwny kod):
30190000-7

CPV (dodatkowe kody):
22800000-8, 22900000-9, 24910000-6, 30141000-9, 30191000-4, 30192000-1, 30193000-8, 30195000-2,
30197000-6, 30199000-0, 31630000-1, 37820000-2, 39241000-3, 39292500-0, 39541130-6, 44174000-0

Zamowienie nalezy zrealizowaé w terminie:
od nastepnego dnia roboczego po podpisaniu umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.01.2018 r.
do 31.12.2019r.

§ 4 Szczegoétowe warunki realizacji zamowienia:

1) Zamowienia na poszczegolne dostawy sktadane bedg w zaleznosci od potrzeb — faksem lub drogg
emailowg przez pracownika Odbiorcy.

2) Asortyment ujety w zamédwieniu czesciowym winien by¢ w catosci dostarczony w ramach jednej
dostawy.

3) Realizacja dostawy w terminie 5 dni roboczych od ztozenia zamodwienia czesciowego.

4) Za zgodg Odbiorcy, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (maksymalnie 2 razy w czasie
trwania umowy), na wniosek Wykonawcy, termin, o ktérym mowa w pkt 3, moze ulec wydtuzeniu.
W tym przypadku nie stosuje sie postanowien o karach umownych.

5) Odbiorca zastrzega, iz ilosci podane w ,FORMULARZU CENOWYM” — Wzér nr7 sg ilosciami
szacunkowymi - przewidywanymi. Jednoczesnie dopuszcza sie mozliwosé zmniejszenia lub
zwiekszenia ilosci podanych w ,FORMULARZU CENOWYM” — Wzér nr 7 zodpowiednim
rozliczeniem naleznosci z tego tytutu, wynikajacych z obowigzujgcych cen jednostkowych brutto.
Zmiany dotyczgce zwiekszenia ilosci nie bedg powodowaty przekroczenia wartosci maksymalnej
umowy. Jednoczeé$nie Odbiorca gwarantuje, ze na potrzeby realizacji przedmiotu zamdwienia
zostanie wydatkowane minimum 80% maksymalnej wartosci umowy brutto.

6) Wykonawca dostarcza materiaty biurowe na wtasny koszt, do magazynu Odbiorcy mieszczgcego sie
w | Oddziale ZUS w todzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 tédz, samochodem wyposazonym w winde,
(do magazynu brak mozliwosci dojazdu samochodem wielkosci TIR’a) w fabrycznie zamknietych
i nienaruszonych opakowaniach, opatrzonych znakiem towarowym (logo) producenta, utozonych na
paletach nie przekraczajgcych 150 cm wysokosci, zabezpieczonych folig. W uzasadnionym
przypadku dopuszcza sie dostarczenie materiatow bez fabrycznego opakowania, o ile wyréb bedzie
oznaczony znakiem towarowym lub logo producenta.

7) Wykonawca zobowigzany bedzie dla nizej wymienionych materiatéw przy pierwszej dostawie
zatgczy¢ karty katalogowe, opisy itp. potwierdzajgce, ze dostarczony produkt spetnia wszystkie
wymagania Odbiorcy opisane w ,FORMULARZU CENOWYM” — Wz6r nr 7:

- Cienkopis (poz. 9)

- Dtugopis automatyczny (poz. 12)

- Dtugopis zelowy (poz. 14)

- Dziurkacz metalowy (poz. 15i 16)

- Kalkulator (poz. 35)

- Kalkulator z drukarka (poz. 36)

- Mazak (poz. 49)

- Ofertowka (poz. 53 i 54)

- Obwoluta na dokumenty (poz. 55 i 56)

- Pisak do ptyt CD (poz. 64)

- Rolka termiczna do dyspensera (poz. 75)
- Wktad do dtugopisu automatycznego (poz. 106)
- Wktad do dtugopisu zelowego (poz. 108)

8) Gdy, w trakcie realizacji zamoéwienia okaze sie, ze wyréb producenta okredlony w kartach
katalogowych dostarczonych przy pierwszej dostawie, przestat by¢é dostepny na rynku i okoliczno$ci
tej nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty, Wykonawca po pisemnym powiadomieniu
o powyzszym fakcie Odbiorce, w miejsce tego wyrobu bedzie dostarcza¢ wyréb innego producenta,
spetniajgcy wymagania okreslone przez Odbiorce w ,FORMULARZU CENOWYM” — Wzér nr 7.
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9) Odbiorca zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od zakupu danego materialu w przypadku
wycofania z uzytkowania urzgdzenia, do ktérego jest on przeznaczony lub w przypadku braku
koniecznosci (potrzeby) uzywania danego materiatu.

10)Odbiorca wymaga, aby Wykonawca udzielit, 12-miesiecznej gwarancji liczac od daty dostawy na:

- kalkulatory (poz. 35)

- kalkulatory z drukarkg (poz. 36)

- rolki termiczne do dyspensera (poz. 75)

- tasmy barwigce (poz. 91)

- wkiady/wateczki barwigce (poz. 105)

okreslone w ,FORMULARZU CENOWYM” — Wzér nr 7.

11)Odbiorca wymaga, aby na pozostaty asortyment Wykonawca udzielit, 6-miesiecznej gwarancji
liczgc od daty dostawy.

12)Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Odbiorcy za wady przedmiotu zamowienia zmniejszajace
jego wartos¢ lub uzyteczno$é.

13)Odbidr ilosciowo-jakosciowy dostaw czesciowych dokonywany bedzie przez upowaznionych
pracownikow Odbiorcy i kazdorazowo potwierdzany na dokumencie dostawy datg i podpisami
przedstawicieli obu Stron.

14)W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone materiaty sg nieodpowiedniej, jakosci lub opakowania
jednostkowe sg naruszone Odbiorca zawiadamia (np. drogg mailowg na wskazany adres
Wykonawcy) o powyzszym Wykonawce, a Wykonawca zobowigzany jest na wiasny koszt,
w terminie 3 dni roboczych od daty pisemnego zgtoszenia, do wymiany dostarczonych materiatéw na
wolne od wad.

15)W przypadku stwierdzenia brakéw ilosciowych w dostawie (zrealizowanej w terminie 5 dni
roboczych), Strony sporzgdzg stosowny protokdt, a Wykonawca w terminie 3 dni od daty realizaciji
dostawy zobowigzany jest do dostarczenia brakujgcych materiatdw na swdj koszt. W powyzszej
sytuacji majg zastosowanie zapisy o karach umownych, ktére naliczane bedg od uptywu
dodatkowego terminu 3 dni, do momentu zrealizowania catosci dostawy.

16)W przypadku stwierdzenia brakéw ilosciowych w dostawie (niezrealizowanej w terminie 5 dni
roboczych), Strony sporzgdzg stosowny protokét, a Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
dostarczenia brakujgcych materiatdbw. W powyzszej sytuacji majg zastosowanie zapisy o karach
umownych, ktére naliczane bedg od uptywu terminu 5 dni, do momentu zrealizowania catej dostawy.

17)Zamawiajgcy/Odbiorca zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy
w przypadku wielokrotnego (minimum pieciokrotnego) naruszenia terminu dostawy. Odstgpienie od
umowy zostanie poprzedzone pisemnym ostrzezeniem o nienalezytym wykonaniu umowy i grozgcych
Wykonawcy konsekwencjach.
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Czes$é 3 —- WZOR UMOWY

Zawarta w Zdunskiej Woli dnia .................. 2017 r. wwyniku postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego przeprowadzonego w trybie ,przetargu nieograniczonego” na podstawie art. 39 i nastepnych
ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej ,Ustawg”,
wg procedury stosowanej dla zamoéwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - znak sprawy: 530000/271/11/2017/CZP-t2, pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie

adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, NIP 5213017228, Regon 000017756;
Il Oddziat w todzi,

adres: ul. Kilinskiego 7/11, 98-220 Zdunska Wola, reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej tresci umowy ,Zamawiajgcym”

a

......................................................... z siedzibg W ... WPISGNY . dO
............................... pod nr ..................... kapitat zaktadowy - ....................cLLLL kapital
wptacony: - ... , posiadajaca (NIP ............... REGON ............. ), reprezentowanym przez:

zwany w dalszej tresci umowy ,Wykonawcg”,
na rzecz:

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych | Oddzialu ZUS w todzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 L6dz, zwanego
w dalszej czesci umowy ,Odbiorcg”

zostata zawarta umowa o nastepujgce;j tresci:

§ 1 PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest ,Dostawa materialow biurowych dla | Oddzialu ZUS w todzi’, fabrycznie
nowych w pierwszym gatunku w przewidywanych ilosciach podanych w ,FORMULARZU CENOWYM” -
Zatgcznik nr 2 do umowy, wg opisu tam zawartego.

2. Szczego6towe warunki realizacji przedmiotu umowy zostaty okreslone w Zatgczniku nr 1 do umowy ,OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

3. Odbiorca nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.
Zaangazowanie podwykonawcow nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Odbiorcy za wykonanie
przedmiotu umowy. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia izaniedbania
podwykonawcow i ich pracownikdéw w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania, uchybienia lub
zaniedbania jego wtasnych pracownikow.

Strony ustalajg, ze nastepujgca czes¢ zamowienia wchodzgca w zakres przedmiotu umowy zostame

[oelNViT=T o] a =T oo To AVTAY] o] F= 1o ] o o R
(wymienic¢ zakres)

4. Osobg odpowiedzialng za koordynacje dostaw przedmiotu umowy ze strony Odbiorcy jest:

............................................... —tel. v faxe ccemail o
5. Osoba odpowiedzialng za koordynacje realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest
............................................... e -] PR - ) CRPRY - . - || [

§ 2 TERMIN REALIZACJI | WARUNKI PLATNOSCI
1. Przedmiot umowy nalezy zrealizowa¢ w terminie:
od nastepnego dnia roboczego po podpisaniu umowy, jednak nie wczes$niej niz od 01.01.2018 r.
do 31.12.2019r.
Terminy i sktad asortymentowy kolejnych dostaw (w granicach przewidzianych terminem realizacji
przedmiotu umowy) okresli Odbiorca w przekazanym Wykonawcy fax-e lub emailu.
Dostawy nalezy zrealizowaé w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach 7%0-14%.
2. Maksymalna warto$¢ umowy brutto (z podatkiem VAT) wynosi:
........................ ZE (SIOWNIE: ..ot seeee e snneee e s snneeeeeeeeneead 100).
1) W tym wynagrodzenie netto:
.................. zt (stownie: ..............oceeieieenen..... 00/100)
2) W tym podatek VAT:
.................. zt (stownie: ...............cceieenne.... 00/100)
3) Stawka podatku VAT:
.................. %

! Redakcja ust 3 zostanie ustalona na podstawie tresci oferty
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Wynagrodzenie Wykonawcy za dostarczony przedmiot umowy ustalane bedzie kazdorazowo na podstawie cen
jednostkowych brutto okreslonych w ,FORMULARZU CENOWYM” — Zatgcznik nr 2 do umowy i faktycznie
dostarczonych ilosci materiatow.

3. Za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Wykonawca wystawi faktury VAT dla:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych ul. Szamocka 3, 5; 01-748 Warszawa
| Oddziat w Lodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 Lodz,
NIP 5213017228
Faktury nalezy dostarczy¢ na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
| Oddziat w Lodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 L6dz

4. Zaptata za zrealizowanie przedmiotu umowy bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy
WYKONAWCY NI ..o e w terminie 30 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury VAT.
Za termin zapfaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Odbiorcy.
Ewentualna zmiana ww. numeru rachunku bankowego Wykonawcy stanowi zmiany umowy i wymaga
aneksu do umowy.

5. W przypadku nie uregulowania przez Odbiorce ptatnosci w terminie okreslonym wyzej, Odbiorca zaptaci
Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien zwtoki.

6. W przypadku wyczerpania si¢ maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu przed uptywem terminu obowigzywania umowy, Strony uznajg, ze umowa wygasta.

§ 3 WARUNKI GWARANCJI
1. Wykonawca udziela 12-miesiecznej gwarancji liczac od daty dostawy na:
- kalkulatory (poz. 35)
- kalkulatory z drukarkg (poz. 36)
- rolki termiczne do dyspensera (poz. 75)
- tasmy barwigce (poz. 91)
wktady/wateczki barwigce (poz. 105)
okreslone w ,FORMULARZU CENOWYM” — Zatgcznik nr 2.
2. Wykonawca udzielit 6-miesiecznej gwarancji liczac od daty dostawy na pozostaty asortyment.
3. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie od daty dostawy danego asortymentu potwierdzonego przez
upowaznionego pracownika Odbiorcy na dokumencie dostawy.
4. Wykonawca udziela Odbiorcy gwarancji na zasadach okreslonych w art. 577 inastepnych Kodeksu
Cywilnego.

§ 4 KARY UMOWNE
1. Strony postanawiajg, ze obowigzujgcg je forma odszkodowania stanowig kary umowne.
2. Kary te bedg naliczane w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:

1) Wykonawca ptaci Odbiorcy kary umowne:

a) w przypadku nie zrealizowania catosci zamowienia czesciowego Wykonawca zaptaci kare umowng
w wysokosci 2 % wartosci brutto tego zaméwienia za kazdy dzien opdznienia terminu dostawy.

b) w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub odstgpienia od
umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy zobowigzany jest on zaptaci¢ Odbiorcy kare
umowng w wysokosci 20% maksymalnej warto$ci umowy brutto (§ 2 ust. 2).

c) Odbiorca zastrzega sobie prawo do potrgcenia kary umownej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 a)
niniejszego paragrafu, z faktur VAT wystawionej przez Wykonawce, bez potrzeby wykazywania
szkody przez Odbiorce.

2) Odbiorca ptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2
ust. 2 w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn nieuzasadnionych.
3. Strony zastrzegajg prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych na
zasadach zawartych w Kodeksie Cywilnym (KC).

§ 5 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % ceny oferty brutto
okreslonejw § 2 ust. 2w formie ...

2. Zamawiajgcy zwolni zabezpieczenie w terminie 30 dni od daty wykonania przedmiotu umowy i uznania
przez Odbiorce, ze przedmiot umowy zostat wykonany nalezycie.

3. Z zabezpieczenia Zamawiajgcy bedzie mdgt potrgcac kwoty niezaptaconych przez Wykonawce kar
umownych.

4. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
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5.

W przypadku, gdy Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w innej formie niz
pieniezna, Zamawiajgcy zwrdci oryginat dokumentu potwierdzajgcego wniesienie zabezpieczenia
odpowiednio do zapiséw tego dokumentu, jednak nie wczesniej niz po uptywie okresu, na jaki zostato
whniesione zabezpieczenie oraz zgodnie z postanowieniami ust. 2 niniejszego paragrafu.

. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na

jedng lub kilka form, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1 ustawy z29.01.2004r. - Prawo zamodwien
publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579), przy zachowaniu ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia
jego wysokosci.

§ 6 SPRAWY SPORNE

1.

2.

3.

4.

W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy
Prawo zamowieh publicznych.

W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem umowy, Strona zgtaszajgca reklamacje
zobowigzana jest w pierwszej kolejnosci wyczerpaé droge postepowania reklamacyjnego.

Druga Strona zobowigzana jest do pisemnego ustosunkowania sie do tresci reklamacji w ciggu 30 dni od
chwili jej otrzymania (dostarczenia).

Jezeli druga Strona odmowi uznania reklamaciji lub nie udzieli odpowiedzi w terminie, o ktérym mowa ust. 3
niniejszego paragrafu, kazda ze Stron moze zwréci¢ sie o rozstrzygniecie do sgdu powszechnego
wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 7 SILA WYZSZA

1.

Zadna ze Stron nie bedzie ponosié okreslonej w umowie odpowiedzialnosci za niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie swoich zobowigzan w razie, gdy udowodni, ze:

1) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie spowodowane byto nadzwyczajnym, nagltym i niespodziewanym
zdarzeniem zewnetrznym, niezaleznym od jej woli;

2) nie mogta w chwili zawierania umowy i przy zachowaniu nalezytej starannosci przewidzie¢ zaistnienia
zdarzenia oraz jego skutkow, o ktérym mowa w pkt 1;

3) nie mogta przy zachowaniu nalezytej starannosci unikng¢ bgdz przezwyciezy¢ tego zdarzenia lub jego
skutkow.

Zdarzenia takie beda okreslone jako ,Sita wyzsza”.

. W przypadku, gdy Sita wyzsza stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypetnieniu przez Strone

catosci lub czesci zobowigzan, Strona ta bedzie z nich tymczasowo zwolniona w takim zakresie, w jakim
realizacja danego zobowigzania nie jest mozliwa. Warunkiem tymczasowego zwolnienia jest niezwloczne
powiadomienie drugiej Strony o zaistniatej sytuacji i udowodnienie niemoznosci spetnienia swiadczenia,
na co Strona przeciwna wyrazi zgode w formie pisemne;.

. Strona tymczasowo zwolniona wznowi dziatalnos$¢ i wykona cigzace na niej zobowigzania tak szybko, jak

bedzie to mozliwe, jednoczesnie dokladajgc najwyzszej starannosci w celu jak najszybszego usuniecia
przeszkod wykonania.

§ 8 POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstagpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania cze$ci umowy.

. Zamawiajgcy, z chwilg powziecia wiadomos$ci o ogtoszeniu upadtosci lub otwarciu likwidacji Wykonawcy,

zastrzega sobie prawo niezwiocznego odstgpienia od niniejszej umowy z winy Wykonawcy, o czym
poinformuje Wykonawce stosownym pismem.

. W przypadku zawarcia umowy przez inng jednostke organizacyjng Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

obejmujgcej swoim zakresem przedmiot niniejszej umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
rozwigzania umowy z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ztozono wypowiedzenie.

. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego/Odbiorcy dokonac¢ cesji praw i obowigzkow

wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz 0so6b trzecich.

. Odbiorca przewiduje mozliwosé dokonania zmiany umowy w nastepujgcych okolicznosciach:

1). Warunkiem dokonania zmiany umowy jest:
a) zainicjowanie zmiany umowy przez Odbiorce lub Wykonawce,
b) przedstawienie opisu proponowanej zmiany,
c) uzasadnienie zmiany umowy
d) zaistnieniem sytuacji okreslonej w pkt. 2 niniejszego ustepu.
2). Aneks do umowy mozna sporzgdzi¢ jedynie w nastepujgcym zakresie:
a) zmiany sposobu realizacji przedmiotu umowy polegajgcej w szczegdlnosci na ustanowieniu
podwykonawcy, zmianie podwykonawcy, zmianie zakresu prac powierzonych podwykonawcy, pod
warunkiem, ze zapewni to prawidtowa realizacje umowy,

SIWZ — mat. biurowe - 11/2017 530000/271/11/2017/CZP-+2 15



b) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy, chyba ze zmiana taka znana byta w chwili sktadania oferty.
¢) zmiany bedace nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktére byty niemozliwe
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, w zakresie wynikajgcym z tych okolicznosci;
d) koniecznosé zmiany Umowy wynika z przyczyny sity wyzszej;
e) zmiany korzystnej dla Zamawiajgcego/Odbiorcy;
f) zmiany wynagrodzenia w przypadku:
f1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT),
f2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace,
f3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.

3). W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 lit. f1) niniejszego paragrafu, warto$¢ netto
wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni sie, a okreslona w umowie (aneksie) wartos¢ brutto
wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

4). W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 lit. f2) niniejszego paragrafu, wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o sume wzrostu kosztow Wykonawcy wynikajagcych z podwyzszenia
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania,
w momencie wejscia w zycie zmiany, czesci umowy, do wysokosci wynagrodzenia minimalnego lub
wysokosci minimalnej stawki godzinowej obowigzujgcej po zmianie przepiséw lub jej odpowiedniej
czedci, w przypadku oséb zatrudnionych w wymiarze nizszym niz peten etat.

5). W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. ust. 4 pkt 2 lit. f3), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o sume wzrostu kosztow Wykonawcy oraz drugiej strony umowy o prace, wynikajgcych
z koniecznosci odprowadzenia dodatkowych sktadek od wynagrodzen oséb zatrudnionych na umowe
0 prace, a biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w momencie wejscia w zycie zmiany,
czesci umowy, przy zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych oséb.

6). W przypadku zmiany przepiséw, o ktdrych mowa w ust. 4 pkt 2 lit. f), skutkujgcych zmiang wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, kazda ze Stron umowy, w terminie od dnia opublikowania
przepiséw dokonujgcych tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejscia w zycie, moze wystgpi¢ do drugiej
Strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysoko$ci wynagrodzenia.

7). Podstawg do dokonania odpowiednich zmian wysokos$ci wynagrodzenia, bedzie przedstawiona
kazdorazowo Odbiorcy kalkulacja kosztéw Wykonawcy, potwierdzajgca wptyw wejscia w zycie
przepiséw dokonujgcych te zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumentacje potwierdzajgcg poprawnos¢ dokonanej
kalkulacji wraz z dowodami uzasadniajgcymi zmiane wynagrodzenia.

8). Przed podjeciem decyzji o zwiekszeniu wynagrodzenia Odbiorca dokona weryfikacji zasadnosci oraz
poprawnosci obliczen dokonanych przez Wykonawce w zakresie zgdanej zmiany wynagrodzenia,
a takze oceny mozliwosci sfinansowania wyzszego wynagrodzenia w ramach srodkéw posiadanych
w planie finansowym Odbiorcy, zatwierdzonym na dany rok.

9). W przypadku stwierdzenia przez Odbiorce braku mozliwosci zabezpieczenia $rodkéw finansowych
na zwiekszenie wynagrodzenia, Zamawiajgcy dokona stosownego skrécenia okresu $wiadczenia ustugi.

10). Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 2 lit. f) niniejszego paragrafu.

11). Sytuacje okreslone w pkt 2 niniejszego ustepu stanowig podstawe do mozliwej zmiany umowy
i wymagajg zgody obu stron w formie aneksu.

12). Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zmian osob upowaznionych ze strony Odbiorcy i Wykonawcy,
numerdéw telefonow, faksow, emaili, a takze danych identyfikacyjnych stron. Zmiana ta wymaga
niezwiocznego pisemnego powiadomienia drugiej strony i nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

5. Umowa zostata sporzgdzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egz. dla Zamawiajgcego, 1 egz. dla

Odbiorcy i 1 egz. dla Wykonawcy.

ZALACZNIKI:

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
2. FORMULARZ CENOWY.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Czes¢ 4 - — Wzér nr 1 - FORMULARZ OFERTY

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Il Oddziat w Lodzi
ul. Kilinskiego 7/11

98-220 ZDUNSKA WOLA
(Zamawiajgcy)

PODSTAWOWE INFORMACJE O FIRMIE WYKONAWCY

Dane Wykonawcy1:

Adres Wykonawcy: kod,
miejscowosé, ulica, nr lokalu

Email:

Nr fax-u.:

Nr telefonu:

Internet: http://

NIP:

REGON:

1. PRZEDMIOT OFERTY | CENA OFERTY
Oferujemy wykonanie zaméwienia na:
»,Dostawe materialéw biurowych dla | Oddziatu ZUS w todzi”

Oferowany przedmiot zamdwienia spetnia wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w ,OPISIE
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA” zawartym w Czeéci 2 SIWZ i ,WZORZE UMOWY” zawartym w Czesci 3 SIWZ.
Oswiadczamy, ze podana cena brutto zawiera w sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
okreslonego w Specyfikacji Istotnych Warunkach Zamdéwienia oraz uwzglednia inne optaty i podatki (w tym
VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami), a takze ewentualne upusty i rabaty.

CENA OFERTY BRUTTO (z podatkiem VAT) e zt
(0117 1= S

Cena oferty netto TP zt
ES]0] 1] =
Warto$¢ podatku VAT - ..., zt
£SO T
Stawka podatku VAT - ... %

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od nastepnego dnia roboczego po podpisaniu umowy, jednak
nie wczesniej niz od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 r.

OKRES GWARANCJI - 12- m|e3|ecy liczac od daty dostawy na:
kalkulatory (poz. 35)
- kalkulatory z drukarka (poz. 36)
- rolki termiczne do dyspensera (poz. 75)
- tasmy barwigce (poz. 91)
wktady/wateczki barwigce (poz. 105)
okreslone w ,FORMULARZU CENOWYM” — Wzér nr 7.

OKRES GWARANCJI - 6-miesiecy liczac od daty dostawy na:
pozostaty asortyment okreslone w ,FORMULARZU CENOWYM” — Wzér nr 7.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia tabele powieli¢ odpowiednio do liczby
Wykonawcow wspdlnie sktadajgcych oferte
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TERMIN PLATNOSCI: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT przez

Zakfad Ubezpieczen Spotecznych | Oddziat w todzi

ul. Zamenhofa 2, 90-431 t6dz

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

(adres Odbiorcy na fakturze:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych ul. Szamocka 3, 5; 01-748 Warszawa
ul. Zamenhofa 2, 90-431 t6dz

NIP 5213017228)

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie.

Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie zamowienia w czesci dotyczacej (okreslic odpowiedni
Zakres wraz z podaniem firm podwykonawcow lub pozostawi¢ bez wypetnienia jezeli nie dotyczy):

Nazwalfirma i adres podwykonawcy

(0 ile s znani na etapie skiadania ofert Zakres zamowienia do wykonania przez podwykonawce

2. OSWIADCZENIA

1.

2.

3.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
i zobowigzujemy sie do stosowania i $cistego przestrzegania warunkéw w niej okreslonych.
Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, tj. 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w Czesci 3 ,\Wzor
Umowy” zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcedo.
W zwigzku z art. 91 ust. 3a ustawy Prawo zaméwien publicznych, oswiadczamy, ze wybdr naszej
oferty:
1) nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami dotyczacymi podatku od towarow i ustug®,
2) bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami dotyczacymi podatku od towarow i ustug*, w zwigzku z tym:
Oswiadczamy, ze towary/ustugi*, ktérych dostawal/swiadczenie* bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego tO: ...
(wpisa¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi / gdy nie dotyczy pozostawi¢ bez wypetnienia)

Wartos¢ wskazanych powyzej towaréw/ustug* bez podatku VAT wynosi: ..............c.oeeeene. zt.

Jezeli Wykonawca btednie okresli powstanie u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
Zamawiajgcy zastosuje sie do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (j.t. Dz.U. z 2016.710 z p6zn.zm.).

W przypadku wybrania naszej oferty wniesiemy/dostarczymy (przed podpisaniem umowy) pozostate

dokumenty i informacje wymagane w § 30 ust. 5 Czesci 1 SIWZ.
Wykonawca jest mikro/matym/srednim przedsiebiorstwem: TAK / NIE *

Informacje dotyczgce umowy:
Osoba odpowiedzialng za koordynacje realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy:

(podac imie i nazwisko oraz nr telefonu, fax., email - dot. § 1 ust. 4~ WZORU UMOWY)

Konto Wykonawcy wskazane do zaptaty faktur

(podaé nr rachunku Wykonawcy — dot. zapisu § 2 ust. 2 — WZORU UMOWY)
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Dokumenty zawarte na stronach od ...... do ..... zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogg byc¢
ujawniane pozostatym uczestnikom postepowania. (wpisa¢ numery stron; gdy nie dotyczy pozostawic¢
bez wypetnienia).

Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa wskazujgce wszystkie przestanki okreslone
w art. 11 ust. 4 ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz.U. 2003.153.1503
z pézn. zm.) przedstawiamy w oswiadczeniu wypetnionym wg Wzoru nr 4 stanowigcego zatgcznik do
Czesci 4 SIWZ.

(Jesli Wykonawca zastrzega informacje — wypetni¢ i dofgczy¢ oswiadczenie wypetnione wg Wzoru nr 4
stanowigcego zatgcznik do Czesci 4 SIWZ).

Pod grozbg odpowiedzialnosci w przepisach Kodeksu Karnego oswiadczamy, ze zatgczone do

oferty dokumenty opisujg stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art. 297 k.k.).

10. Wszelkg korespondencje dotyczgcg niniejszego postepowania nalezy kierowac na:

Imie i nazwisko:

Dane Wykonawcy:

Adres Wykonawcy: kod,
miejscowosé, ulica, nr lokalu

Email:

Nr fax-u.:

Nr telefonu:

3.

ZALACZNIKI DO OFERTY

Lp.

Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(ych) do
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej(ych)
petnomocnictwo

Podpis(y) osoby(oséb)
uprawnionej(ych)

Miejscowos$c i data

* - niepotrzebne skresli¢
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Wzér nr 2 - zalgcznik do Formularza Ofertowego

Zamawiajacy:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Il Oddziat w todzi

ul. Kilinskiego 7/11

98-220 Zdunska Wola

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn:

.Dostawa materiatéw biurowych dla | Oddzialu ZUS w todzi”

znak sprawy: 530000/271/11/2017/CZP-L2

prowadzonego przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat wtodzi, Centrum Zamoéwien
Publicznych, oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

1. O$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w § 27 ust. 1 pkt. 2) Czesci 1 — ,,Instrukcji dla wykonawcow” SIWZ.

Lp. Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajacej(ych) | uprawnionej(ych)
petnomocnictwo
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

2. Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w § 27 ust. 1 pkt. 2) Czesci 1 — ,,Instrukcji dla wykonawcow” SIWZ.
polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

(wskazac¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

Lp. Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos$¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej(ych) | uprawnionej(ych)
petnomocnictwo

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

Lp. Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajacej(ych) | uprawnionej(ych)
petnomocnictwo
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Wzér nr 3 — zalgcznik do Formularza Ofertowego

Zamawiajacy:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Il Oddziat w todzi

ul. Kilinskiego 7/11

98-220 Zdunska Wola

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy
DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn:

.Dostawa materialéw biurowych dla | Oddziatu ZUS w todzi”

znak sprawy: 530000/271/11/2017/CZP-L.2

prowadzonego przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Il Oddzial wtodzi, Centrum Zamoéwien

Publicznych, o$wiadczam, co nastepuije:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy
2 29.01.2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579).

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 i 8 ustawy
2 29.01.2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579).

Lp. Nazwisko i imie osoby (os6b) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej(ych) uprawnionej(ych)
petnomocnictwo
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3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
.............. Ustawy PZP (podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14,
16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt. 1i 8 ustawy PZP). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy z 29.01.2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579),
podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

Lp. Nazwisko i imig¢ osoby (os6b) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(osdb) Miejscowos$¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajacej(ych) uprawnionej(ych)
petnomocnictwo

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

4. Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
postepowaniu, tj.:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
nie podlegaljg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Lp. Nazwisko i imie osoby (os6b) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos$¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej(ych) uprawnionej(ych)
petnomocnictwo

[UV’VAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidziat mozliwosc, o ktorej mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]’
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

5. Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami: ...........ccceevieiiiiiiiniinns.

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
nie podlega/g wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

Lp. Nazwisko i imige osoby (0os6b) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(osdb) Miejscowos$¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej(ych) uprawnionej(ych)
petnomocnictwo
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

6. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

Lp. Nazwisko i imie osoby (os6b) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej(ych) uprawnionej(ych)
petnomocnictwo
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Wzér nr 4 — zalagcznik do Formularza Ofertowego

(Nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

My nizej podpisani, dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)
dalej ,Wykonawca”

niniejszym oswiadczamy, ze ubiegajgc sie 0 zamdwienie publiczne na:

.Dostawe materialéw biurowych dla | Oddziatu ZUS w todzi”
znak sprawy: 530000/271/11/2017/CZP-L.2i"

o$wiadczamy, ze zastrzegamy jako tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
216.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz.U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z pdézn. zm.)
informacje zawarte w ofercie ztoZzonej w przedmiotowym postepowaniu na stronach nrod ... .. do ...

W pozostatym zakresie oferta jest jawna i nie zawiera informac;ji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Uzasadnienie zastrzezenia wskazanych informacji, wraz z zatgczeniem ewentualnych dowodow:

(Nalezy wykazaé spetnienie wszystkich przestanek okreslonych w art. 11 pkt 4 ustawy z 16.04.1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (j.t. Dz.U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.)

Lp. Nazwisko i imie osoby (osdb) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajacej(ych) | uprawnionej(ych)
petnomocnictwo
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Wzér nr 5 — zalgcznik do Formularza Ofertowego

OSWIADCZENIE o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

My, nizej podpisani, dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)

1) Oswiadczam, ze nie nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z 16.02.2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw (j.t. Dz.U.2015.184 z p6zn zm.).

2) Po zapoznaniu sie listg Wykonawcdw, ktorzy ztozyli w oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na:

.Dostawa materialéw biurowych dla | Oddziatu ZUS w todzi”
znak sprawy: 530000/271/11/2017/CZP-£2

odwiadczamy, ze:

*

nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (j.t. Dz.U.2015.184 z pdzn zm.) z Zadnym z tych Wykonawcow

nalezymy do tej samej grupy kapitatowej , w rozumieniu ustawy z 16.02.2007 r. o ochronie konkurenc;ji
i konsumentow (j.t. Dz.U.2015.184 z p6zn zm.) z nastepujacym/mi Wykonawca/ami**:

Lp. Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos¢ i data

wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej(ych) | uprawnionej(ych)
petnomocnictwo

* - skresli¢ niewtasciwe

*%

- wskaza¢ nazwe (firme ) Wykonawcy/6w, ktéry/rzy ztozylli oferty w niniejszym postepowaniu i z ktédrym/mi
Wykonawca sktadajgcy oswiadczenie nalezy do tej samej grupy kapitatowej Art. 4 pkt 14) ustawy z 16.02.2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (j.t. Dz.U.2015 poz. 184 z p6zn zm.) - pod pojeciem grupy kapitatowej nalezy
rozumie¢ wszystkich przedsiebiorcow, ktérzy sg kontrolowani w sposdb bezposredni lub posredni przez jednego
przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca sktada oswiadczenie w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na
stronie internetowej informacji wskazanych w art. 86 ust. 5 ustawy z 29.01.2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579).

W przypadku wyboru pkt. 1 niniejszego oswiadczenia, Wykonawca moze ztozy¢ oswiadczenie
wraz z oferta.
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Wzér nr 6 - — zatacznik do Formularza Ofertowego

(Nazwa Wykonawcy)

Pisemne zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy - do dyspozycji - niezbednych
zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia (zgodnie z art. 22a ustawy z 29.01.2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579))
Ja (My) nizej podpisany(ni):

(podac imie i nazwisko, podstawe do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa i adres podmiotu udostepniajgcego zasoby)

oswiadczam(y), ze w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na:
.Dostawa materialéw biurowych dla | Oddziatu ZUS w todzi”

znak sprawy: 530000/271/11/2017/CZP-L2
zobowiagzuje (zobowigzujemy) sie udostepni¢ swoje zasoby dotyczace:
- zdolnosci technicznych lub zawodowych,
Wykonawcy:

(petna nazwa i adres Wykonawcy)

Dla oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat moimi (naszymi) zasobami w stopniu niezbednym dla
nalezytego wykonania zaméwienia oraz oceny, czy tgczgcy nas stosunek gwarantuje rzeczywisty dostep do
moich (naszych) zasobow podaje (podajemy) co nastepuje:

1. Zakres moich (naszych) zasobéw dostepnych Wykonawcy:

Oswiadczam, Ze zrealizuje ustugi ochrony, ktérych dotyczg udostepniane zasoby.

Lp. Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(ych) do Podpis(y) osoby(oséb) Miejscowos$¢ i data
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcej(ych) | uprawnionej(ych)
petnomocnictwo
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"FORMULARZ CENOWY" - Wz6r nr 7 - Zatacznik nr 2 do Umowy

(Nazwa Wykonawcy)

Lp.

Przedmiot zamdwienia - opis

Szacunkowa -
przewidywane
ilosci

Cena
jednostkowa
netto w zt

Wartos¢ netto
wzt

Stawka
podatku
VAT %

Wartos$¢
podatku VAT %

Warto$¢ brutto w zt

Antyrama — rozmiar A3

szt.

20

Antyrama — rozmiar A4

szt.

20

Arkusz spisu z natury A4

szt.

12

Bloczek kartek samoprzylepnych, kartki do wielokrotnego
przyklejania i odklejania o wym. 76x76 mm tolerancja +/-3 mm (100
kartek w bloczku). Rézne kolory.

szt.

3000

Blok biurowy — A5, 100 kart, kratka, oktadka sztywna, kartonowa,
podktadka tekturowa, grzbiety klejone

szt.

1200

Blok biurowy — A4, 100 kart, kratka, oktadka sztywna, kartonowa,
podktadka tekturowa, grzbiety klejone

szt.

600

BLOK DO FLIPCHARTA (gtadki, w linie, w kratke) 50 kartek. Blok o
wymiarach 65 x 100 cm, papier 80g/m2,- 5 standardowych 12 mm
otwordéw do tablicy (1 opakowanie zawiera 50 arkuszy).
Dopuszczamy bloki w kratke i gtadkie o gramaturze 70 g/m2

szt.

20

Blok brystol r6zne kolory format B1 (100x70cm); gramatura
240g/m2 (+/-10g). Dopuszczamy brystol o gramaturze 225g/m2

szt.

30

Cienkopis z cienka koncowka (fibrowa), wzmocniong metalowa
obudowa, ergonomiczna obudowa, atrament na bazie wody,
grubosé linii 0,3 mm, dtugo$¢ linii pisania min. 1200 m- (tolerancja
10%), wyposazony w skuwke z klipsem, kolory: czerwony; niebieski;
zielony oraz czarny

szt.

2400

Cyfry oraz litery samoprzylepne wykonane metodg sztancowania na
goraco z wysokiej jakosci btyszczacej folii samoprzylepnej. Kolory -
rézne. Wysokos¢ 10-100mm. Kroj blokowy. Format arkusza B5.

arkusz

100

Datownik samotuszujacy (automat samotuszujgcy), obudowa z
tworzywa ABS, wymienny wkiad tuszujgcy, wysoko$c¢ liter/cyfr 3,8
mm +/-0,1. Wymiary datownika (wersja otwarta) 76 mm x 40 mm +/-
0,4. Nazwy miesiecy winny by¢ okreslone w jezyku polskim, na
minimum 10 lat - mozliwo$¢ ustawienia daty do 2028 roku wigcznie.

szt.

800

Dtugopis automatyczny wykonany z twardego polerowanego
tworzywa sztucznego o niskiej tamliwosci, klips i wykonczenia
metalowe niklowane, obudowa dzielona w 1/3 wysokosci, z
wkfadem wymiennym metalowym, wielkopojemnym o szerokosci
linii pisania: 0,5-0,7 mm, dtugos¢ linii pisania min. 3500 m, tusz
dokumentalny, odporny na dziatanie $wiatta i wody, srednica kulki
wkfadu wynosi 0,8 mm, koficéwka wktadu wykonana z mosigdzu
wysokoniklowego, wkfad koloru niebieskiego.

szt.

2400

Dtugopis samoprzylepny z wymiennym wktadem, potgczony np.
sprezynka z okragtg lub prostokatng podktadka samoprzylepna,
pozwalajgca na przymocowanie dtugopisu w pozycji poziomej. Kolor
tuszu niebieski.

szt.

1200

Dtugopis zelowy kulkowy z wktadem. Przezroczysta obudowa
akrylowa z gumowym uchwytem i metalowg koncéwka. Wkiad o
szerokosci linii pisania 0,30 mm, dtugos$¢ linii pisania 1200m
(tolerancja 10%), tusz niebieski wodoodporny.

szt.

900

Dziurkacz o metalowej konstrukcji (podstawa i dzwignia), z
antyposlizgowg plastikowg podstawg zabezpieczajgca przed
rysowaniem mebli, dziurkujgcy jednorazowo do 40 arkuszy papieru
o grubosci 80g/m2 , na dwie dziurki, z listwg formatéw (co najmniej
od A4 do AB) pozwalajgca na symetryczne ustawianie potozenia
otworéw w zaleznosci od formatu, wyposazony w blokade potozenia
dzwigni, kazdy dziurkacz pakowany w oddzielnym opakowaniu, na
ktorym winna by¢ podana nazwa producenta oraz maksymalna ilos¢
kartek, ktorg dziurkacz dziurkuje.

szt.

400

Dziurkacz o metalowej konstrukcji (podstawa i dzwignia) na 4
otwory, wskaznik $rodka strony, odstep miedzy otworami
80x80x80mm; dziurkujgcy jednorazowo do 40 arkuszy papieru o
grubosci 80g/m2

szt.

Etykiety samoprzylepne uniwersalne, biate do drukarek
atramentowych, laserowych i kserokopiarek; rézne wymiary m.in.
105x37mm; 70mmx25,4mm. Jedno opakowanie zawiera 100
arkuszy A4.

opk

Fastykuta — bezkwasowe wymiary 31,5x25 (A4) ; tektura pH 8-9,
gramatura 1230-1300g/m?

szt.

100

Flipchart — stojacy na tréjnogu; suchoscieralny; magnetyczny z
mozliwoscig przypigcia/zawieszenia blokéw papierowych, wymiary
min. 100x67,5cm, regulacja wysokos$ci od 105cm do 184cm +/- 2cm

szt.

20

Folia stretch - grubo$¢ min. 23mic; szeroko$¢ min. 500mm; dtugos¢
nawoju min. 120m; posiadajaca jedng strone klejaca; mocna,

wytrzymata, przezroczysta lub czarna

rolka

70




21

Gumka do wycierania otéwka i kredek otéwkowych, nie moze
uszkadza¢ papieru podczas wycierania, kauczukowa, biata, bardzo
miekka, wymiary nie mniejsze niz 50 mm dtugosci i 20 mm
szerokosci, tolerancja +/- 2 mm.

szt.

500

22

Grzbiet plastikowy do bindowania format A4, $rednica 8mm, oprawa
do 45 kartek (100 sztuk w opakowaniu).

opk

23

Grzbiet plastikowy do bindowania format A4, $rednica 10mm,
oprawa do 65 kartek (100 sztuk w opakowaniu).

opk

24

Grzbiet plastikowy do bindowania format A4, $rednica 18mm,
oprawa do 165 kartek (100 sztuk w opakowaniu)

opk

25

Grzbiet plastikowy do bindowania, format A4, $rednica 25mm,
oprawa do 240 kartek (100 sztuk w opakowaniu)

opk

26

Grzbiet zaciskowy A4, 3mm do 30 kartek z perforacjg (50 sztuk w
opakowaniu)

opk

27

Grzbiet zaciskowy A4, 6mm do 60 kartek z perforacjg (50 sztuk w
opakowaniu)

opk

28

Grzbiet zaciskowy A4, 12mm do 100 kartek bez perforacji (50 sztuk
w opakowaniu)

opk

29

Gumeki recepturki 6 cm o wymiarach: 60x1,5x1,5mm po 1 kg w
opakowaniu

opk

80

30

Gumki recepturki 8 cm o wymiarach: 80x1,5x1,5mm po 1 kg w
opakowaniu

opk

140

31

HOLDER - kieszonka trwata, transparentna, sztywna z tasma na
szyje koloru czarnego, ostona do kart plastikowych, wizytéwek o
grubosci ok. 1 mm. Wykonana z przezroczystego tworzywa typu
plexi. Zabezpieczajgca identyfikator przed zalaniem, porysowaniem
lub innym uszkodzeniem. Tasma o szerokosci 8 - 8,5 mm w kolorze
czarnym. Rozmiar zewnetrzny ostony okoto 93x60 mm, wewnetrzny
okoto 87x55 mm (50 sztuk w opakowaniu).

opk

200

32

Kalendarz ksigzkowy na rok 2018, 2019 i 2020. Format A5; jedna
strona - jeden dzien; oprawa twarda jednokolorowa, rézne kolory
oktadki.

szt.

150

33

Kalendarz ksigzkowy na rok 2018, 2019 i 2020 (wielko$¢ ok.
165x120); jedna strona - jeden dzien; oprawa twarda
jednokolorowa, rézne kolory oktadki, roczne i miesieczne plany
pracy.

szt.

150

34

Kalka maszynowa w formacie A4, czarna, otdwkowa A4 -niebieska
stosowana do przebitek, o intensywnej barwie i wyraznym pi$mie,
obustronnie powlekana woskiem, niebrudzgca z warstwa plastikowa
zapewniajgcg wysokg wydajnos¢ i wielokrotne wykorzystanie -
samoistnie regenerujgca sie (po 10 szt. w opakowaniu).

opk

12

35

Kalkulator posiadajgcy regulacje nachylenia wyswietlacza, 12
pozycyjny, cofanie ostatnio wprowadzonej pozycji, klawisz
podwdjnego zera, podwdjne zasilanie (bateria i stoneczne),
plastikowe przyciski, minimalna wysoko$¢ wyswietlacza cyfr —
1,5cm, pojedyncza pamie¢, wymiary — min. 153 x 102 x 9mm

szt.

60

36

Kalkulator z drukarkg — dwukolorowy wydruk, funkcja obliczania
podatku, przetacznik liczby miejsc dziesietnych, predko$¢ wydruku
min. 1,55 linii na sekunde (wymiary ok. 207 x 160 x 50 mm)

szt.

100

37

Klipsy (punkty) magnetyczne o $rednicy (10mm-25 mm) do
mocowania dokumentéw do metalowego podtoza tablic
magnetycznych - pakowane w blistrach (opakowaniach) po 10 szt.

opk

20

38

Klej w sztyfcie - wysokiej jakosci nietoksyczny, bezbarwny,
bezzapachowy klej do papieru, tektury, tkaniny i zdje¢ o wadze nie
mniejszej niz 35 g, nie marszczacy papieru, klei silnie, czysto i
oszczednie, zmywalny za pomocg wody, bez rozpuszczalnikow.

szt.

400

39

Klej w ptynie, min. 30ml do klejenia kazdego rodzaju papieru i
kartonu, bezzapachowy, zakornnczony dozownikiem z gabki,
nietoksyczny.

szt.

2000

40

Koperta ochronna (z bgbelkami) na ptyty CD-ROM

szt.

90

41

Kredki swiecowe 12 koloréw w opakowaniu - wykonane z glinki
kaolinowej, nietamliwe z papierowg ochronng owijkg, bezpieczne
dla dzieci, opakowanie kartonowe, kolory intensywne i nasycone.

szt.

20

42

Kredki otéwkowe, szesciokatne. Jasne, pastelowe odcienie. tatwe
do temperowania, nietamliwe. Srednica grafitu 3 mm, dtugos¢ kredki
18 cm. Opakowanie 72 szt. - 6 szt. x 12 koloréw. Zapakowane w
plastikowym kubku.

opk

20

43

Linijka 20 cm - szer. 2,5 cm, tolerancja +/- 3,00 mm, przezroczysta i
gietka, wykonana z polistyrenu, podciecia krawedzi oraz
nadrukowana podziatka.

szt.

44

Linijka 30 cm - szer. 2,5 cm, tolerancja +/-3,00 mm, przezroczysta i
gietka, wykonana z polistyrenu, podciecia krawedzi oraz
nadrukowana podziatka.

szt.

300

45

Linijka 50 cm - szer. 2,5 cm, tolerancja +/-3,00 mm, przezroczysta i
gietka, wykonana z polistyrenu, podciecia krawedzi oraz
nadrukowana podziatka.

szt.

10




46

Marker permanentny niebieski/czarny — koncéwka skosna/$cieta lub
okragta, wodoodporny, grubos¢ linii 1-4 mm, nie zawiera
szkodliwych substanciji, do pisania na kazdej powierzchni, odporny
na dziatanie $wiatta.

szt.

700

47

Marker suchoscieralny 4 kolory (w zestawie z ggbka) do tablic
suchoscieralnych, w kolorze: czarnym, czerwonym, niebieskim i
zielonym. Koncdéwka stozkowa/okragta

szt.

20

48

Marker suchoscieralny 4 kolory do tablic magnetycznych, w kolorze:
czarnym, czerwonym, niebieskim i zielonym, w zestawie z gabka.
Koncéwka stozkowa/okragta

szt.

20

49

Mazak zwykty, flamaster, pisak nietoksyczny, tatwo spieralny z
wentylowang skuwkg, koncéwka stozkowa, atrament na bazie wody
kolor: czarny; czerwony; niebieski oraz zielony

szt.

3200

50

Plastelina réznokolorowa - kolory pastelowe; przeznaczona do
wielokrotnego uzytku; wykonana z bezpiecznych sktadnikéw - 6
sztuk wateczkéw o wymiarach 10,5 cm +/- 2 mm w opakowaniu.

opk

50

51

Nozyczki biurowe metalowe, powlekane chromem o dtugosci 20 cm
+/-2 cm. Dopuszczamy mozliwos¢ zaoferowania nozyczek
wykonanych z wysokiej jakosci stali nierdzewnej, posiadajgcej
plastikowy uchwyt z elementami gumowanymi.

szt.

500

52

N6z do otwierania korespondencji, metalowe ostrze, plastikowa
raczka, dtugos$¢ catkowita 20-25 cm. Dopuszczamy mozliwo$é
zaoferowania krétszego ostrza, moze mie¢ dtugos¢ do 19 cm.

szt.

300

53

Ofertéwka A4 — otwierana z gory i z prawej strony (,L"), wyciecie na
palec, sztywna, grubo$¢ min. 200 mic (tolerancja 10%)-1 op. = 25
sztuk

opk

1400

54

Ofertéwka A5 — otwierana z gory i z prawej strony (,L"), wyciecie na
palec, sztywna, grubo$¢ min. 200 mic (tolerancja 10%)-1 op. = 25
sztuk

opk

400

55

Obwoluta format A5 (koszulka foliowa), kieszen otwierana z gory,
wykonana ze wzmocnionej folii bezbarwnej (folia groszkowa), bez
potysku o gr. min. 50 mic (tolerancja 10%), boczna perforacja
umozliwiajgca wpiecie do segregatora (1 op. = 100 szt.)

opk

15

56

Obwoluta format A4 (koszulka foliowa), kieszen otwierana z gory,
wykonana ze wzmocnionej folii bezbarwnej (folia groszkowa), bez
potysku o gr. min. 50 mic (tolerancja 10%), boczna perforacja
umozliwiajgca wpiecie do segregatora (1 op. = 100 szt.)

opk

1600

57

Otéwek HB wykonany z zywicy syntetycznej, charakteryzujacy sie
wysoka elastycznoscia, ksztatt otdwka w formie szesciokata, otdwek
bez gumki.

szt.

2800

58

Oktadka do bindowania kartonowa — jednostronnie kolorowa,
nabtyszczana, format A4 (1 op. = 100 szt.)

opk

59

Oktadka do bindowania przezroczysta, bezbarwna, format A4; min.
grubo$¢ 200mic (tolerancja 10%)-1 op. = 100 szt.

opk

60

Olej do niszczarek — pojemnos$¢ min. 350ml

szt.

40

61

Papier pakowy, szary o wymiarach min. 100x130 cm, gramatura
80g/m2. Dopuszczamy mozliwo$¢ dostarczenia papieru pakowego
w rozmiarze 105x126.

kg

20

62

Papier ozdobny, ré6znokolorowy; format A4, 220g/m2

szt.

60

63

Papier do faxu 210mmx30mbx1/2

szt.

50

64

Pisak do ptyt CD, grubo$¢ linii pisania 0,5 mm +/-0,05

szt.

100

65

Pinezki kolorowe metalowe, w plastikowym opakowaniu
(1 op. =200 szt.)

opk

50

66

Plastikowe réznokolorowe zawieszki do kluczy. Okienko kazdej
zawieszki zabezpieczone przezroczystg folig ochronng do wpisania
numeru pomieszczenia

szt.

400

67

Ptyn do czyszczenia tablic biatych suchoscieralnych, usuwajacy
zabrudzenia, konserwujacy i zabezpieczajgcy powierzchnie talbicy,
pojemno$¢ min. 250 ml

szt.

68

Podajnik biurkowy do tasmy klejgcej przezroczystej 18mm x20m
(tolerancja +/- 1mm), podstawa antyposlizgowa

szt.

69

Poduszka do stempli, sucha o wymiarach min. 110x70 mm

szt.

70

Przybornik okragty na artykuty pismiennicze wykonany z metalu
powlekanego czarnym lakierem o wym. ér./ wys. 85x100 mm lub
50x60mm

szt.

71

Przybornik tréjkomorowy na artykuty piSmiennicze wykonany z
metalu powlekanego czarnym lakierem o wym. 205x103x98mm

szt.

72

Pudetko na spinacze z magnesem

szt.

200

73

Rolka do maszyny liczacej CANON 57 mm, offsetowa, papierowa,
biata. Wymiar: szer. 57 mm, dtugos¢ papieru w rolce min. 25 mb.

szt.

1400

74

Rolka do maszyny liczacej CANON 69 mm, offsetowa, papierowa,
biata. Wymiar: szer. 69 mm, dtugos$¢ papieru w rolce min. 25 mb.

szt.

150

75

Rolki tasm papierowych TERMICZNYCH do DYSPENSERA:
szeroko$¢ tasmy 80 mm i dtugos¢ tasmy 120 mb, tolerancja +/- 5m.
Jedna rolka powinna wyda¢ 2.000 sztuk biletéw. Rozmiar biletu
80x60 mm; $rednica zewnetrzna rolki plastikowej, na ktérej znajduje
sie tadma papierowa 16 mm.

szt.

2000

76

Rozszywacz nozycowy uniwersalny, do zszywek z blokadg szczek.

szt.

500




77

Segregator format A4 oklejony na zewnatrz i wewnatrz poliolefing,
szerokos$¢ grzbietu 4cm +/- 1 cm. Rézne kolory, dwustronna
etykieta, na grzbiecie otwoér na palec, dwa ringi, dwa otwory na
przedniej oktadce do blokowania oktadki o ringi, dZwignia do
rozwierania ringédw. Dopuszczone - segregatory pokryte poliolefing
lub folig polipropylenows.

szt.

78

Segregator format A4 oklejony na zewnatrz i wewnatrz poliolefing,
szeroko$¢ grzbietu 8 cm +/- 1 cm. Rdézne kolory okleiny, dwustronna
etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwdr na palec, dwa ringi, dwa
otwory na przedniej oktadce do blokowania okfadki o ringi, dzwignia
do rozwierania ringdw. Dopuszczone - segregatory pokryte
poliolefing lub folig polipropylenowa.

szt.

2600

79

Segregator format A5 oklejony na zewnatrz i wewnatrz poliolefing,
szeroko$¢ grzbietu 8 cm +/- 1 cm. Rdzne kolory okleiny, dwustronna
etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwor na palec, dwa ringi, dwa
otwory na przedniej oktadce do blokowania okfadki o ringi dzwignia
do rozwierania ringdw. Dopuszczone - segregatory pokryte
poliolefing lub folig polipropylenowa.

szt.

20

80

Segregator format A4 oklejony na zewnatrz i wewnatrz poliolefing,
szeroko$¢ grzbietu 8 cm +/- 1 cm. Rézne kolory okleiny, dwustronna
etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwor na palec, z dwoma
mechanizmami dzwigniowymi. Dopuszczone - segregatory pokryte
poliolefing lub folig polipropylenowa.

szt.

100

81

Skoroszyt plastikowy na dokumenty formatu A4 z europerforacjg
umozliwiajgca wpigcie do segregatora. Wykonany z tworzywa PP,
przednia oktadka przezroczysta z kieszenig na pasek opisowy,
kieszen tylna i grzbiet w jednakowym kolorze. Biaty pasek opisowy.

szt.

4900

82

Skoroszyt plastikowy na dokumenty formatu A4 z zwykly. Wykonany
z tworzywa PP, przednia oktadka przezroczysta z kieszenig na
pasek opisowy, kieszen tylna i grzbiet w jednakowym kolorze. Biaty
pasek opisowy.

szt.

1800

83

Spinacz metalowy o dtugo$ci 50 mm +/-3,00 mm (1 op. = 100 szt.).

opk

84

Spinacz owalny metalowy o dtugosci 28 mm +/- 3,00 mm (1 op. =
100 szt.).

opk

85

Sznurek bawetniany 100mb w rolce; 2mm grubosci

szt.

86

Sznurek polipropylenowy, w rolce 2.000 mb, waga ok. 2 kg, duza
rolka.

szt.

87

Szpagat Iniany - sznurek pakowy, dratwa (cienki) 50 dkg, wykonany
w 100 % z Inu, niebarwiagcy.

szt.

400

88

Tablice korkowe do wpinania, w ramce drewnianej, mocowanie do
$ciany w dwdch punktach, mozliwo$¢ zawieszenia w pionie i
poziomie, elementy mocujgce w komplecie, o wymiarach 60x100
cm

szt.

10

89

Tablice korkowe do wpinania, w ramie drewnianej, mocowanie do
sciany w dwdch punktach, mozliwo$¢ zawieszenia w pionie i
poziomie, elementy mocujgce w komplecie, o wymiarach 100x150
cm

szt.

10

90

Tacka na dokumenty — szuflada/pétka na dokumenty, chropowate
powierzchnie boczne, wykonana z wytrzymatego polistyrenu o
grubosci nie mniejszej niz 1,5 mm, format A4, posiadajgca miejsce
na umieszczenie etykiet, umozliwiajgca tgczenie pétek w pionie,
dopuszczalne obcigzenie szufladki 10 kg, wymiary zewnetrzne
(spod): 346x254x60 mm, wewnetrzne: 325x244x43 mm.

szt.

200

91

Tasma barwigca o szerokosci 13 mm do maszyn liczacych CANON.
Kolor czarno-czerwony.

szt.

400

92

Tasma bawetniana ,jodetka” 50mb o szerokosci 10mm

szt.

20

93

Tasma klejgca przezroczysta (bezbarwna) 18 mm +/- 1 mm,
minimum 20 m w rolce, wykonana z polipropylenu, pokryta
emulsyjnym klejem akrylowym o duzej sile przylegania do papieru,
tatwa do przerywania.

szt.

3000

94

Tasma samoklejaca do pakowania, wykonana z folii odpornej na
rozrywanie. Tasma akrylowa koloru brgzowego nie zawierajgca
rozpuszczalnikdw, jednostronna o wymiarach 48 mm +/- 2mm x 66
m +/- 2m.

szt.

1500

95

Tasma maskujgca — wykonana ze specjalnego papieru,
jednostronnie klejona, wym. 19mmx50m, przeznaczona do gtadkich
powierzchni, po usunieciu nie zostawia $ladéw, mozna po niej pisa¢

szt.

100

96

Tasma dwustronnie przylepna na tkaninie 50mmx25m

szt.

100

97

Teczka do podpisu formatu A4, z rozszerzonym grzbietem, oktadka
twarda o minimalnej grubosci - gramaturze 1200g/m2, z
wysokogatunkowego tworzywa sztucznego, wyposazona w
minimum 10 przegrodek, grzbiet ptécienny harmonijkowy, kartki
wewnetrzne z twardego kartonu o wzmocnionych krawedziach,
otwory umozliwiajgce podglad dokumentéw na kazdej przegrédce.

szt.

120

98

Teczka wigzana biata wykonana z kartonu, gramatura min.
250g/m2, formatu A4, wyposazona w tasiemki do wigzania
(wzmocnione umocowanie tasiemek), posiadajgca trzy klapki o
szerokos$ci 9 cm (+/- 2 cm) zabezpieczajgce dokumenty przed
wypadnigciem, grzbiet perforowany, trwata, wykonana z wysokiej
jakosci materiatu, szeroko$¢ teczki min. 23 cm, dtugo$¢ 32 cm

szt.

30000




99

Teczka wigzana format A4 o wymiarach: szeroko$¢ 23 cm, dtugo$é
31 cm (+/- 0,5 cm) z PCV do dokumentéw w formacie A4, gama
koloréw: czerwony, czarny, niebieski, zielony, wyposazona w
tasiemki do wigzania, posiadajgca trzy zaktadki o szeroko$ci min.
7,5 cm i dlugosci 15,5 cm, zabezpieczajgce dokumenty przed
wypadnigciem, po jednej na kazdej krawedzi tylnej oktadki,
mocowane symetrycznie posrodku krawedzi

szt.

50

100

Teczki z klipem A4, dwuskrzydtowe, wyposazone w kieszen na
wewnetrznej stronie okfadki oraz uchwyt na dtugopis, mechanizm
zaciskowy utatwiajgcy mocowanie pliku kartek

szt.

40

101

Temperéwka metalowa, wykonana w cato$ci z metalu, ze stalowym
ostrzem mocowanym wkretem, rowkowane wgtebienia w korpusie
utatwiajace trzymanie, w wersji podwajnej

szt.

300

102

Tusz bezolejowy do stempli, uniwersalny, czarny, czerwony,
niebieski oraz zielony o pojemnosci nie mniejszej niz 25 ml, z
koncowka utatwiajgcg nasgczanie poduszki, szybkoschnacy,
odporny na dziatanie wody, kwaséw, do stempli gumowych i

polimerowych, w tym: automatéw samotuszujgcych.

szt.

1000

103

Wasy metalowe skoroszytowe + blaszki - naktadki metalowe (1 op.
=100 szt.)

opk

7500

104

Woda demineralizowana / dejonizowana / destylowana w
baniakach o pojemnosci 1 litra (1 op. = 12 sztuk/litrow)

opk

10

105

Wkitad/wateczek barwigcy IR-40T B/R do maszyn liczgcych:
VECTOR LP-203TS, CASIO FR26SOT. Kolor czerwono-czarny

szt.

2000

106

Wkiad do diugopisu z poz. 12.

Metalowy wktad wielkopojemny. Tusz dokumentalny, odporny na
dziatanie $wiatta i wody, $rednica kulki wktadu wynosi 0,8 mm,
szeroko$¢ linii pisania 0,5 - 0,7 mm, dtugo$¢ linii pisania 3500m
(tolerancja 10%), korcéwka wktadu wykonana jest z mosigdzu
wysokoniklowego.Wktad koloru niebieskiego.

szt.

5000

107

Wktad do dtugopisu z poz. 13. Kolor niebieski.

szt.

3900

108

Wktad do dlugopisu zelowego z poz. 14.
Szerokos¢ linii pisania 0,3 mm, dtugo$¢ linii pisania 1200 m
(tolerancja 10%), tusz wodoodporny, kolor niebieski.

szt.

1200

109

Zaktadki indeksujgce z dyspenserem - samoprzylepne o wymiarach
43x12 mm +/- 2 mm, 4 kolory x 35 szt. Dyspenser i zaktadki
wykonane z transparentnej folii PP, do wielokrotnego przyklejania
na réznego rodzaju powierzchniach, nie pozostawiajgce sladow na
klejonej powierzchni. Przeznaczone do zaznaczania wybranych
fragmentéw tekstu lub stron, pozostawiania wiadomosci,
archiwizacji dokumentéw (1 kpl. = 140sztuk/4 kolory)

kpl

100

110

Zaktadki indeksujgce samoprzylepne o wymiarach 19mm x 43mm +/;
5 mm. Rézne kolory. 200 karteczek: 4 kolory x 50 sztuk.
Samoprzylepne zaktadki do oznaczania stron i fragmentéw tekstu.
Do wielokrotnego przyklejania i doklejania, mozna po nich pisa¢, nie
moga hiszczyé powierzchni, do ktérej sg mocowane, wykonane z
folii. llo$¢ podana dla opakowan: 4 kolory x 50 sztuk (1 kpl. =
200sztuk/4 kolory)

kpl

100

11

Zakreslacz tekstu — zotty, zielony, niebieski, pomaranczowy, ré6zowy
o duzej odpornosci na wysychanie, z nietoksycznym tuszem
chrakteryzujgcym sie wysoka wydajnoscig i trwatoscig - nie
rozmazuje sie, na bazie wody, natychmiastowa trwata
fluorescencyjnos¢, grubosé linii pisania 1-5 mm, dtugos¢ linii pisania
200m (tolerancja 10%), koncéwka $cieta, klasyczny, prostokatny
ksztatt obudowy, gumowane boki obudowy gwarantujgce komfort
kreslenia oraz zapobiegajgce wyslizgiwaniu sie zakreslacza z dtoni,
przeznaczony do znaczenia tekstu na praktycznie kazdym rodzaju
papieru.

szt.

8200

112

Zeszyt A4 - twarda oktadka wykonana z kartonu o gramaturze min.
200g/m2 lub papieru kredowego o gramaturze minimum 115g/m2,
kartki zszywane o gramaturze minimum 70g/m2 - 96 kartkowy,
kartki z nadrukiem w kratke.

szt.

1000

113

Zeszyt A5 - twarda oktadka wykonana z kartonu o gramaturze min.
200g/m2 lub papieru kredowego o gramaturze minimum 115g/m2,
kartki zszywane o gramaturze minimum 70g/m2 - 96 kartkowy,
kartki z nadrukiem w kratke

szt.

1000

114

Zszywacz metalowy, profesjonalny, zszywajacy minimum 100
kartek, ogranicznik gtebokosci zszywania i mozliwo$¢ zaginania
zszywek do wewnatrz i na zewnatrz

szt.

115

Zszywacz biurowy - metalowy, wytrzymaty, do czestego uzytku w
biurze, zszywajacy do 30 kartek, wykonany z metalu oraz
plastikowych elementéw z antyposlizgowa plastikowg podstawka
zabezpieczajgca przed rysowaniem mebli, tadowany od géry,
otwiera sig o 180 stopni, blokada zabezpieczajgca przed
zamknigciem zszywacza, na zszywki 24/6. Ramie i podstawa winny
by¢ wykonane z metalu (podstawa wykonczona plastikiem).

szt.

900

116

Zszywki biurowe ocynkowane - duze 24/6, do zszywacza z poz. 115
(1 op. =1 000 szt.)

opk

10000

117

Zszywki biurowe ocynkowane - duze 23/13 (1 op. = 1 000 szt.)

opk

250




Zwilzacz glicerynowy (maczatka) do palcéw o pojemnosci min. 20
ml., nietoksyczny, na bazie gliceryny kosmetycznej, nie
pozostawiajgcy ttustych plam na papierze, posiadajacy atest PZH,
podtoze antyposlizgowe. Srednica 55 mm (tolerancja 10%),
$rednica opakowania 80 mm (tolerancja 10%).

118

szt.

550

Cena Razem

(data, podpis Wykonawcy)
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