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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Olsztynie, pl. Konsulatu Polskiego 4,
10-959 Olsztyn zwraca si¢ do Panstwa z prosbg o przedstawienie swojej oferty poprzez
wypelnienie formularza zalaczonego do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie
z ponizszymi wymaganiami:

1. Przedmiotem zaméwienia jest: wykonywanie ustug konserwatorskich i napraw w nw.
obiektach Oddziatu ZUS w Olsztynie, zgodnie z podzialem zaméwienia na czesci:
Cze$é A: Inspektorat ZUS w Etku, ul. Wojska Polskiego 73;
Cze$é B: Inspektorat ZUS w Gizycku, ul Krélowej Jadwigi 2;
Czesé C: Inspektorat ZUS w Bartoszycach, ul. Bohateréw Warszawy 2A;
Cze$é D: Inspektorat ZUS w Ketrzynie, ul. Reja 10.

Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czgSciowych zgodnie z podzialem
zamoéwienia na czesSci A-D.

2. Warunki realizacji zaméwienia dla wszystkich czesci zaméwienia A-D:

2.1. Pracownicy skierowani do wykonania zaméwienia maja posiada¢ wszelkie niezbgdne
kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania poszczegdlnych prac zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym: $wiadectwo kwalifikacyjne
(podstawowe uprawnienia SEP) uprawniajace do zajmowania si¢ eksploatacjg
(na stanowisku eksploatacji) uprawnienia do pracy na wysokosciach.

2.2. Zamawiajacy wymaga, przez caly okres realizacji zamowienia, zatrudnienia przez
Wykonawceg na podstawie umowy o pracg 0séb realizujacych czynnosci z zakresu:
a) prace konserwacyjne;
b) naprawy biezace;
¢) monitoring stanu technicznego elementéw budynku;
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2.3.

2.4.

2.5,

d) monitoring stanu technicznego instalacji wewnetrznych;

€) monitoring stanu technicznego urzgdzen oraz infrastruktury zewnetrznej.

W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajacy uprawniony bedzie do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetnienia przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sob wykonujacych wskazane
w pkt. 2.2 na zasadach okre$lonych we wzorze Umowy.

W kazdej lokalizacji powinien byé zatrudniony jeden konserwator w wymiarze
4 godzin dziennie w dni i godziny urzgdowania ZUS, w godzinach szczegétowo
ustalonych z Zamawiajgcym.

Do obowiazkéw pracownika zatrudnionego do napraw i prac konserwatorskich
bedzie nalezato:

1) wykonywanie  biezacych napraw i prac  konserwacyjnych majacych

2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

9)

na celu zapewnienie odpowiedniego stanu technicznego:

a) oswietlenia wraz z wymiana i uzupelnianiem swietlowek, zaréwek itp.,

b) obstugi, a w przypadku potrzeby wymiany armatury tazienkowej, elementéw
instalacji wodnych, np. wezykéw, zaworéw itp.,

¢) usuwanie niedroznosci pionéw i pozioméw instalacji wodnokanalizacyjnej
w budynkach,

d) usuwania nieszczelnosci, instalacji wodnych, CO, gazowych itp.,

e) obstugi instalacji wentylacji, w tym czyszczenie kratek wentylacyjnych,
wymiana filtréw itp.,

f) obstugi drzwi i okien poprzez ich regulacje, konserwacje i drobne naprawy,
tj. wymiang klamek, szyldéw, wkladek, zamkow itp.,

g) mebli,

h) obstugi, konserwacji, remontéw, montazu urzgdzen, instalacji i sieci
elektroenergetycznych o napieciu nie wyzszym niz 1 kV.

wykonywanie innych prac takich jak np. montaz tablic, zegardw na $cianach,

montaz zawieszek, plomb i samozamykaczy na drzwiach, drobne prace budowlane

1 malarskie (naprawa ubytkéw w $cianach i sufitach, wymiana uszkodzonych plytek

ceramicznych, malowanie $cian i sufitéw farbami emulsyjnymi itp.) wymiana

i regulacja zawiaséw i zamkéw w meblach biurowych tj. szafkach, piérnikach itp.,

pomoc w zatadunku i rozladunku towaréw, w szczegllnoscei: paczek, koszy, wody

z $rodkéw transportowych oraz w dostarczeniu ich do wybranych pomieszczen

w ramach obstugiwanego obiektu,

pomoc przy przenoszeniu mebli i sprzetu w ramach obstugiwanego obiektu,

uporzadkowanie terenu zewngtrznego, w tym odsniezanie (w szczegélnych

przypadkach, np. pomoc pracownikowi zajmujgcemu si¢ porzadkowanie terenu

zewngtrznego lub w przypadku nieobecnosci pracownika porzadkujacego teren

zewngtrzny),

wykonywanie przedmiotu zaméwienia za pomocg wilasnego sprzetu,

zabezpieczanie miejsc wykonywanych prac, ktérych wykonywanie moze

spowodowa¢ zagrozenie dla 0séb postronnych i mienia,

ponoszenie odpowiedzialnosci za szkody osobowe i majatkowe powstale w wyniku

niewykonania lub nienalezytego wykonywania przedmiotu zamdwienia,

zapoznanie si¢ i przestrzeganie w trakcie wykonywania prac z obowiazujacymi

przepisami zwigzanymi z bezpieczeristwem w szczegolnosci z  przepisami

przeciwpozarowymi, sanitarnymi i porzadkowymi,

10) konserwacja wszelkich instalacji i urzadzeni zgodnie z obowigzujacymi przepisami

i zaleceniami producenta (z wyjatkiem instalacji i urzadzen technicznych, na ktére
zawarte sg oddzielne umowy z innymi podmiotami zewnetrznymi),
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11)

12)
13)

2.6.
D

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

10)

11)

punktualne, zgodnie z grafikiem ustalonym z Zamawiajgcym  stawianie
sie i podejmowanie pracy na terenie obstugiwanego obiektu,

wykonywanie prac terminowo z nalezyt starannoscia,

wsparcie techniczne w trakcie odbioru prac technicznych od podmiotéw
zewnetrznych.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

natychmiastowe podjecie dziatan zmierzajacych do likwidacji zaistniatych awarii
oraz do likwidacji skutkow awarii;

natychmiastowe informowanie Zamawiajacego w zakresie:

a) powstatych zagrozei zycia lub mogacych powstac,

b) mogacych powsta¢ katastrof budowlanych,

¢) inne zauwazone zagrozenia, uszkodzenia i nieprawidtowosci.

wyposazenie pracownikéw realizujgcych ustuge w narzedzia i sprzgt niezbedny
do wykonania wszystkich prac,

petnienie doraznego dyzuru telefonicznego na wypadek powaznych awarii
(np. peknigta rura, inne awarie zagrazajace bezpieczenstwu budynku). Pracownik
wykonujacy ushugi konserwatorskie bedzie dostgpny pod numerem telefonu
wskazanym w umowie.

usuwanie i zapobieganie skutkom awarii w czasie uzgodnionym z Zamawiajgcym
w przypadku:

a) usterek i wad stanowigcych zagrozenie dla bezpieczenstwa;

b) usterek powodujgcych ucigzliwosei dla uzytkownikow.

W przypadku wystgpienia ww. awarii po godzinach pracy konserwatora,
Zamawiajgcy zleci, w ramach osobnego zlecenia Wykonawcy wykonanie
stosownych prac. Przed przystgpieniem Wykonawcy do podjecia czynnosci
zwigzanych z usunigciem awarii Wykonawca sporzadzi kosztorys zawierajacy
wszelkie niezbedne dane pozwalajace zidentyfikowaé pelen zakres czynnosci, jakie
zostang wykonane w celu usunigcia awarii oraz koszt jej usuniecia. Jednoczesnie
Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia miejsca wystgpienia awarii.
Po zatwierdzeniu kosztorysu Zamawiajacy zleci wykonanie naprawy Wykonawcy
na podstawie osobnego zlecenia.

wykonywanie prac konserwacyjno - naprawczych niezwlocznie od przyjecia
zlecenia od Zamawiajgcego w terminie ustalonym przez strony umowy nie
dluzszym jednak niz 2 dni robocze liczone od chwili zgloszenia. Wydluzenie
terminu, o ktérym mowa powyzej Wykonawca kazdorazowo uzgodni
z Zamawiajacym,

sporzadzania w uzgodnieniu z Zamawiajacym miesigcznego grafiku pracy
konserwatora, ktory nalezy przedlozy¢ Zamawiajacemu do zatwierdzenia
najp6zniej w pierwszym dniu roboczym danego miesigca,

przedkiadanie ~Zamawiajgcemu najpézniej na dzien przed rozpoczgciem
$wiadczenia ushugi, a nastgpnie do biezacego aktualizowania w toku realizacji
umowy imiennej listy 0séb realizujgcych umowe,

w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe przed zakoriczeniem okresu
obowigzujacego W umowie 0 pracg, W zakresie jaki ma to wplyw na termin
wykonania ustugi dla Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie zobowigzany
do zatrudnienia na to miejsce innej osoby,

w przypadku trwajacej dtuzej niz dwa dni robocze nieobecnodci osoby wykonujacej
ustuge w imieniu Wykonawcy, niezwloczne zastapienie osoby wykonujace]
przedmiot umowy inng osoba, na co najmniej takich samych warunkach jak osoby
zastepowane,
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12) zapewnienie  pracownikom wykonujagcym  przedmiot umowy  odziez
z umieszezonym w widocznym miejscu  identyfikatorem zawierajagcymi imie
1 nazwisko pracownika oraz nazwg¢ Wykonawecy,
13) pisemne informowanie Zamawiajacego o zmianach kadrowych, poprzez zlozenie
uaktualnionej imiennej listy pracownikow,
14) przeszkolenie oséb realizujgcych prace w zakresie przepiséw BHP i Ppoz.
oraz dopilnowanie przestrzegania przez pracownikoéw przepiséw BHP i Ppoz.
w trakcie realizowanych prac objetych przedmiotem umowy.
2.7. Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezeé bedzie:
a) udostgpnianie pomieszczen, w ktérych niezbgdne bedzie wykonanie przedmiotu
zamdwienia,
b) zapewnienie mozliwosci korzystania z mediéw z zakresie niezbednym
do wykonywania przedmiotu zamoOwienia,
¢) zapewnienie dostepnosci do przepiséw  obowigzujacych w budynku
Zamawiajacego a w szczegGlnosci do przepiséw bhp i ppoz.
2.8. Zamawiajacy bedzie miat prawo do kontroli ilosci i jakosci wykonanych prac
przez konserwatoréw oraz kontroli ilodei czasu przeznaczonego na ich wykonanie.
2.9. Kryterium wyboru oferty: cena 100%.

Termin realizacji zamoéwienia:
Ustala sig, ze Wykonawca wykona przedmiot umowy w terminie od dnia zawarcia
umowy, ale nie wezeéniej niz od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 .

. Do zapytania dotaczono wzér umowy, ktéry szczegbtowo reguluje warunki realizacji
zamowienia.

. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony ZUS O/Olsztyn:
Anna Zalewska tel. 89-521-24-52, anna.zalewskaOQ@zus.pl

- Termin do ktérego nalezy skladaé oferte: 18 grudnia 2017 r. do godziny 09:00.

. Informacje dodatkowe:

7.1. Oferte nalezy zlozyé w formie pisemnej przy zastosowaniu dowolnej formy
przekazu
tj.: ztozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w budynku przy ul. 1 Maja 10,
pok. 105, 10-118 Olsztyn, przesta¢ za pomocg poczty pod adres: ZUS Oddzial
Olsztyn, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy, ul. 1T Maja 10, pok. 105,
10-118 Olsztyn, przestaé faxem pod numer: (89)535-02-28 badz mailem na adres:
anna.zalewska02@zus.pl. Jednoczesnie oryginat oferty bedzie trzeba przedtozyé
Zamawiajgcemu najp6zniej przed zawarciem umowy.

7.2.Kazdy Wykonawca przedfozy tylko jedna oferte. Oferta Wykonawcy,
ktéry przedtozy wigcej niz jedng oferte, zostanie odrzucona.

7.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnier
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawi¢ w ofercie oczywiste omyiki
pisarskie i rachunkowe.

7.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

7.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

7.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

4/5



i zobowiazuje si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzglgdem
Zamawiajacego.

7.7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana droga e-mailowg
lub faksem do Wykonawcéw bioracych udziat w postgpowaniu.

7.8. Wszystkich potrzebnych informacji udziela pracownik ds. zaméwiefi publicznych
Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego — Anna Zalewska tel. 89-521-24-52,
w godzinach od 6.30 do 14.30.

Sprawe prowadzi:

Anna Zalewska

Tel.: 89 521-24-52

Mail: oanna.zalewska02(@zus.pl
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Zatgczniki: Syl !er%row‘ﬁ‘ki

1. zatgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy.doc

2. zatacznik nr 2- wzér umowy.doc
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