ZAKEAD Olsztyn, 8 grudnia 2017 r.
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Oddziat w Olsztynie

230000/273/91/2017-ADG
UNP 2017-00382752

Do wszystkich zainteresowanych
OLSZTYN -
10-900 OLSZTYN

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959
Olsztyn zwraca sie do Pafistwa z prosbg o przedstawienie swojej oferty poprzez wypeinienie
formularza zalaczonego do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:

1.
a)

b)

©)
d)

Przedmiot i warunki realizacji zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutéw biurowych dla Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Olsztynie i podleglych mu terenowych jednostek
organizacyjnych w asortymencie wskazanym w formularzu ofertowym.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo ograniczenia przedmiotu zamdéwienia w zakresie
asortymentowym i iloSciowym. Zamawiajacy jest zobowigzany do zakupu przedmiotu
zaméwienia za kwote nie mniejszg niz 60% maksymalnej wartosci umowy. Z tytutu
ograniczenia asortymentu i ilosci zaméwionego towaru Wykonawcy nie przystuguja
roszczenia wobec Zamawiajacego.

Podana ilo$¢ danego asortymentu jest iloscia prognozowana i moze ulec zmianie w
czasie realizacji zaméwienia.

Dostawy bedg realizowane sukcesywnie, wedtug biezacych potrzeb Zamawiajacego, do
nastepujgcych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego:

Lp.

Osoby odpowiedzialne za odbiér

Miejsce dostaw artykulow biurowych ——

B C

Oddziat ZUS w Olsztynie .
Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959 Olsztyn Fiofr Palde

tel.: (89) 521-20-29, 89 521-21-09 Blwira, Niksanfvwiien

Inspektorat ZUS w Bartoszycach
ul. Bohateréw Warszawy 2A Alina Kotulska
11-200 Bartoszyce Aniela Luciuk - Bartoszewicz

tel.: (89) 762-08-22

Pl. Konsulatu Polskiego 4 www.zus.pl Centrum Obstugi Telefonicznej
10-959 Olsztyn e-mail: cot@zus.pl tel. 22 560 16 00




w

Inspektorat ZUS w Dziatldowie Alicja Nowotka
ul. Warynskiego 13, 13-200 Dzialdowo Monika Kostkowska
tel.: (23) 697-58-00 Irena Karpinska

Inspektorat ZUS w Etku T ———

4. ul. WOJslt(;ch;s‘;c)lzgzog -7132,-(1)?) 300 Elk Beste Kaspreyk
Inspektorat w Gizycku Mariusz Borawski
5. ul. Krolowej Jadwigi 2, 11-500 Gizycko Jadwiga Kujat
tel.: (87) 428-71-97 Dorota NiedZzwiecka
Inspektorat ZUS w Ketrzynie .
3 i1 Reia 10, 11400 Keroyn  Bogunila Seiko
tel.: (89) 752-98-00
Inspek.tora’t ZUS w Lidzb.arku Warmir'ls'k'im. Malgorzata Dadur
7. ul. Legionéw 3, 11-100 Lidzbark Warminski Elzbieta Stefanowicz
tel.: (89) 767-30-99
Inspektorat w Szczytnie ;
8. ul. Barcze\l?vskiego 4, 12-%0 Szczytno 3:::&?182\;2222?(5
tel.: (89) 624-76-00

€) Zamawiajgcy zglosi Wykonawcy zaméwienie cze$ciowe za posrednictwem poczty
elektronicznej lub faksu, okreslajac asortyment, ilo$¢ oraz miejsce dostawy.

f) Zamowienia czesciowe beda podpisane przez nastgpujacych  pracownikéw
Zamawiajacego: Kierownika Referatu Ewidencji i Gospodarowania Majatkiem — Pania
Anitg¢ Turzynska (tel. 89 521 20 74) lub pracownikéw Referatu Ewidencji i
Gospodarowania Majatkiem — Paniag Magdaleng Zbrzyzng (tel. 89 521 24 96) lub
Magdalene Strzelinska (tel. 89 521 24 29).

g) Wykonawca dostarczy wszystkie artykuly biurowe objete zamowieniem czesciowym do
wszystkich wyszczegélnionych w zgltoszeniu lokalizacji w terminie do 5 dni roboczych
od dnia otrzymania zgloszenia.

h) Dostawy beda odbywac si¢ w dni robocze dla Zamawiajgcego w godzinach 8.00 — 14.00.

i) Ceny jednostkowe, okreslone w formularzu ofertowym nie podlegajg zmianie oraz
obejmuja wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja przedmiotu umowy, w
szczegblnosci koszty transportu do siedziby Zamawiajacego, koszty roziadunku ze
srodka transportu, koszty wniesienia dostarczonego towaru do pomieszczenia
wskazanego przez Zamawiajacego, koszty uzupelnienia brakéw ilosciowych towaru,
odbioru wadliwego towaru od Zamawiajacego oraz wymiany towaru na wolny od wad a
takze koszty opakowan.

J) Dostawy do poszczegélnych lokalizacji bedg potwierdzane dokumentem dostawy
podpisanym przez Wykonawce oraz przedstawiciela Zamawiajgcego. Jeden egzemplarz
dokumentu dostawy Wykonawca jest zobowiazany pozostawi¢ osobie odbierajgcej
dostawe.

k) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zbadania dostarczonego towaru w terminie 5 dni
roboczych od dnia dostawy.

I) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego brakéw w ilosciach lub wad

dostarczonego towaru, albo niezgodnosci towaru z opisem przedmiotu zamdwienia,
Wykonawca bedzie zobowigzany odpowiednio do uzupetnienia brakéw ilosciowych lub
do wymiany towaru na wolny od wad w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszenia
reklamacji.

m) Niezaleznie od postanowien punktu poprzedzajacego, reklamacje dotyczace wad

dostarczonych artykutéw biurowych moga by¢ zglaszane w catlym okresie
obowigzywania umowy. W takim przypadku Wykonawca bgdzie zobowigzany do
wymiany towaru na wolny od wad w terminie 3 dni roboczych od daty zgloszenia
reklamacji.

n) Dostarczone artykutly biurowe:

muszg by¢é zgodne z zaoferowanymi w formularzu ofertowym. Wykonawca w
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0)

p)

q)
r)

10.

11.

formularzu ofertowym wskaze w wyznaczonych pozycjach nazwe producenta oraz
model oferowanego asortymentu,

musza by¢ fabrycznie nowe, w nienaruszonym fabrycznym opakowaniu, zawierajgcym
oznaczenie producenta oraz model produktu,

posiada¢ minimum 12 miesigczny termin przydatnosci do uzycia liczac od dnia dostawy
do siedziby Zamawiajacego.

W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji umowy okolicznosci niezaleznych od
Wykonawcy, skutkujgcych brakiem mozliwosci dostarczenia zaoferowanego artykutu
biurowego, w szczegdlnosci z powodu zaprzestania jego produkcji, Wykonawca jest
obowigzany powiadomié pisemnie o tym fakcie Zamawiajacego, opisujac szczegdtowo
okolicznosci oraz wskaza¢ material biurowy, ktéry przewiduje dostarczy¢é w zamian.
Artykut ten musi by¢ artykulem réwnowaznym, tzn. o parametrach nie gorszych niz
pierwotnie zaoferowany i cenie jednostkowej nie wyzszej niz cena artykutu
okres$lonego w formularzu ofertowym. Dostawa takiego artykutu bedzie mozliwa
wylacznie za uprzednig zgoda Zamawiajacego.

Wykonawca niezwlocznie po dostarczeniu towaru do poszczegdlnych jednostek
terenowych wystawi odrebng faktur¢ dla danej lokalizacji w oparciu o dokument
dostawy wystawiony w ramach realizacji zgtoszenia.

Kopia podpisanego dokumentu dostawy, musi by¢ zataczona do poszczegélnych faktur.
Kryterium wyboru oferty — cena 100%.

Termin realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy, ale nie wczedniej niz od dnia
01.01.2018 r. do 31.12.2018r.

Do formularza ofertowego dotgczono wzér umowy, w ktérym zawarto szczegdlowo
warunki realizacji zaméwienia.

Termin do ktdérego nalezy sktadaé oferty: 21.12.2017 r.

Osoba uprawniona do kontaktu ze strony ZUS O/Olsztyn:

Pracownik ds. zaméwien publicznych Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego -
Iwona Maszkowska, tel. 89 521 24 77, fax. 89 535 02 28, e-mail:
Iwona.Maszkowska@zus.pl, w godzinach od 06:30 do 14:30.

Oferte nalezy ztozyé w formie pisemnej przy zastosowaniu dowolnej formy przekazu, tj.
zlozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w budynku przy ul. 1 Maja 10, pok. nr 105,
przestaé za pomocg poczty lub kuriera pod adres: O/ZUS w Olsztynie, Wydziat
Administracyjno-Gospodarczy, Iwona Maszkowska, ul. 1 Maja 10, 10-118 Olsztyn lub
przestaé faxem pod numer: 89535 02 28 badz e-mailem na adres:
Iwona.Maszkowska@zus.pl. Jednocze$nie informujemy. ze Wykonawca, ktéry zfozy
oferte najkorzystniejsza w_sposéb okreslony powyzej (fax. mail) obowigzany bedzie
przedtozy¢ jej oryginat najp6zniej przed zawarciem umowy.

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedna ofertg. Oferta Wykonawcy, ktéry przedtozy
wiecej niz jedng ofertg, zostanie odrzucona.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty i
zobowiazuje si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem
Zamawiajgcego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawi¢ w ofercie oczywiste omylki pisarskie i
rachunkowe.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana droga e-mailowa lub
faksem do Wykonawcéw bioracych udziat w postgpowaniu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sig¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraC najkorzystniejsza sposréd pozostatych
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ofert.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn.

Zatqczniki:

1. Formularz ofertowy.docx

POA l:)\y/;:{ :t/

2. Wzér umowy.doc @

3. Zatgcznik nr 1 do umowy.docx
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