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CZĘŚĆ I – INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW   
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Definicje:  
1. Ilekroć w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia użyte zostaną określenia: 

1) SIWZ –  należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków 
Zamówienia, 

2) uPzp –  należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.), 
zwaną dalej „uPzp”, 

3) Zamawiający –  należy przez to rozumieć Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział  
we Wrocławiu, 

4) Wykonawca –  należy przez to rozumieć podmiot, który ubiega się o udzielenie zamówienia 
publicznego, złożył ofertę lub zawarł umowę w sprawie zamówienia 
publicznego. 

5) Administrator lokalny – należy przez to rozumieć komórkę Administracyjno-Gospodarczą 
(ADG) w Oddziale ZUS we Wrocławiu, 

6) tjo oddziału –  należy przez to rozumieć terenowe jednostki organizacyjne Oddziału ZUS 
we Wrocławiu. 

2. Niniejsze postępowanie oznaczone jest znakiem 470000/271/25/2017-ZAP. Wskazane jest, 
aby Wykonawcy powoływali się na ten znak we wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO.  
Nazwa Zamawiającego:  Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu  
Adres:  50-930 Wrocław, ul. Pretficza 11 
Telefon:    71 36-06-(431; 433; 496) 
Faks:   71 36-06-497 
Adres strony internetowej: http://www.zus.pl/o-zus/zamowienia-publiczne 
Godziny pracy:  7.30 – 15.30 od poniedziałku do piątku. 

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 
1. Tryb: przetarg nieograniczony – w rozumieniu art. 39 i następnych uPzp.  
2. Rodzaj zamówienia: usługi. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia będą miały 

zastosowanie przepisy dotyczące usług. 
3. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu, zgodnie z art. 24aa uPzp, tzw. 

„procedurę odwróconą” badania i oceny ofert, opisaną szczegółowo w rozdziale V pkt 3 
niniejszej części SIWZ. 

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.  
1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach oraz na 

terenach zewnętrznych Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu.   
2. CPV (nazwy i kody ze Wspólnego Słownika Zamówień): 

90919200-4 usługi sprzątania biur,  
90911200-8 usługi sprzątania budynków,  
90911300-9 usługi czyszczenia okien, 
90620000-9 usługi odśnieżania, 
90630000-2 usługi usuwania oblodzeń, 
90914000-7 usługi sprzątania parkingów, 
90610000-6 usługi sprzątania i zamiatania ulic, 
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77314000-6 usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych, 
98310000-9 usługi prania i czyszczenia na sucho. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w części II SIWZ „Opis 
przedmiotu zamówienia”. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 
opisanych we „Wzorze umowy o zamówienie publiczne” zawartym w części III SIWZ.  

5. Opis części zamówienia: Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych                   
w rozumieniu art. 2 ust. 6 uPzp. Oferta winna dotyczyć realizacji całości przedmiotu 
zamówienia.  

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 

ust. 1 pkt 6 uPzp. 
8. Zamawiający wymaga zatrudnienia osób wykonujących przedmiot zamówienia na  

podstawie umowy o pracę. Szczegółowe wymagania w tym zakresie zostały opisane  
w części II i III SIWZ. 

9. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne wyłącznie 
do Wykonawców będących zakładami pracy chronionej oraz innych Wykonawców, 
których działalność, lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które 
będą realizowały zamówienie, obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących 
członkami grup społecznie marginalizowanych. 

10. Podwykonawstwo. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez 
Wykonawcę kluczowej części zamówienia, tj. kompleksowego utrzymania czystości 
wewnętrznych części budynków, z wyłączeniem prac okresowych. 
1) Zaangażowanie podwykonawców do wykonania nie zastrzeżonej części zamówienia nie 

zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części 
przedmiotu zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia                            
lub zaniechania Podwykonawców w takim samym stopniu, jakby to były działania, 
uchybienia lub zaniechania własne. 

2) Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w formularzu ofertowym części 
zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm 
podwykonawców (o ile na tym etapie postępowania podwykonawcy są już znani).  
Brak oświadczenia Wykonawcy w tym zakresie Zamawiający przyjmie jako rezygnację                       
z powierzenia podwykonawcom jakiejkolwiek części zamówienia.   

11. Wizja lokalna. Wykonawca może dokonać, na własny koszt, wizji lokalnej (audytu) 
obiektów objętych sprzątaniem w celu zdobycia informacji, które mogą być przydatne do 
przygotowania oferty oraz realizacji zamówienia. W sprawach związanych z wizją lokalną 
należy umawiać się telefonicznie z Administratorem lokalnym (tel. 71 36-06-504). Z wizji 
każdorazowo sporządza się protokół. 

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 
Zamówienie będzie realizowane przez okres 24 miesięcy. Rozpoczęcie realizacji zamówienia: 
nie wcześniej niż od 16 kwietnia 2018 r. 

V. WARUNKI  UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU  ORAZ  OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA  OCENY SPEŁNIANIA  TYCH  WARUNKÓW. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu.  
Zamawiający wymaga w niniejszym postępowaniu potwierdzenia przez Wykonawców 
spełnienia przesłanek braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 uPzp 
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 uPzp. 
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2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
a)  kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
� Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie.   

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
� Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie.  

c) zdolności technicznej lub zawodowej: 
� warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje nadal, w sposób 
należyty, co najmniej dwie usługi sprzątania wewnątrz budynków. 
Każda usługa musi być zrealizowana: 
-  na rzecz tego samego podmiotu nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 

kolejnych m-cy (licząc do terminu składania ofert),  
- w budynkach użyteczności publicznej(1 o łącznej powierzchni wewnętrznej 

sprzątanych obiektów wynoszącej minimum 5.000 m2. 
 (1  Pojęcie budynku użyteczności publicznej jest zdefiniowane w § 3 pkt 6 Rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury z dnia 17 lipca 2015r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać 
budynki i ich usytuowanie (tekst jednolity: Dz.U. z 18.09.2015 r. poz. 1422) i oznacza budynek 
przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, 
oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi 
bankowej, handlu, gastronomii, usług – w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, 
sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym 
śródlądowym oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek 
użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny.  

2. Poleganie na zasobach innych podmiotów. Zgodnie z zapisem w rozdz. III pkt 10 
Wykonawca zobowiązany jest do osobistego wykonania kluczowej części zamówienia, 
polegającej na kompleksowym utrzymaniu czystości wewnętrznych części budynków. 
Zatem nie jest możliwe powoływanie się na zdolności techniczne lub zawodowe innych 
podmiotów w celu potwierdzenia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa 
w rozdz. V pkt 1 ppkt 2) lit. c) niniejszej części SIWZ.    

3. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu procedurę, o której mowa  
w art. 24aa ust. 1 uPzp (tzw. „procedurę odwróconą”).  
1) W pierwszej kolejności dokonuje się oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia 

oferty (art. 89 ust. 1 uPzp) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w SIWZ, po czym 
dopiero wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako 
najkorzystniejsza (uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej), dokonuje się 
oceny podmiotowej Wykonawcy, tj. bada złożone oświadczenie wstępne, o którym 
mowa w rozdz. VII pkt 1 ppkt 1), a następnie żąda przedłożenia dokumentów w trybie 
art. 26 ust. 1 uPzp. 

2) Jeżeli Wykonawca, o którym mowa wyżej, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia 
warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną 
spośród pozostałych ofert. 

VI.  PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POST ĘPOWANIA. 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, których dotyczą 

przesłanki opisane w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 uPzp. 
2. Dodatkowo (zgodnie z treścią art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 uPzp) Zamawiający przewiduje 
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wykluczenie Wykonawcy: 
- w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie           

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (tekst jednolity: Dz. U.                       
z 2017 r. poz. 1508) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po 
ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, 
jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, 
chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 
lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2344), 

- który naruszył obowiązki dotyczące płatności, podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za 
pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa                           
w art. 24 ust. 1 pkt 15 uPzp, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz                           
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 
należności.                            

VII.  WYKAZ  OŚWIADCZE Ń LUB  DOKUMENTÓW,  JAKIE  MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY  W  CELU  POTWIERDZENIA  SPEŁNIANIA  WARUNKÓW  

UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU.  
1. Dokumenty składane wraz z ofertą. 

Wraz z ofertą (formularzem ofertowym sporządzonym wg wzoru zawartego w części IV 
SIWZ) każdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 
1) aktualny na dzień składania ofert Jednolity Europejski Dokument Zamówienia 

(JEDZ) w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 do części IV SIWZ. 
Informacje zawarte w JEDZ będą stanowiły wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, 

2) pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie lub przez 
mocodawcę (ów) do podpisania oferty - w przypadku podpisania oferty przez osoby nie 
wymienione w dokumentach rejestrowych,  

3) pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie lub przez 
mocodawcę (ów) do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy - w przypadku pełnomocnika 
reprezentującego Wykonawców wspólnie ubiegających się  o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, JEDZ,                        
o którym mowa w pkt 1 ppkt 1) składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się                  
o zamówienie. JEDZ ma wstępnie potwierdzać spełnianie warunków udziału                        
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy                             
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia. 

3. Dokumenty składane po otwarciu ofert.  
Każdy Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 
Zamawiającego informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 uPzp, przekaże 
Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy 
kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp – wg wzoru stanowiącego 
załącznik nr 1 do części I SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może 
przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

4. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego.  
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Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta 
została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni 
terminie, aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń i dokumentów: 
1) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału                        

w postępowaniu: 
a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                             

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 
ust. 5 pkt 1 uPzp; 

b) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 
pkt 13, 14 i 21 uPzp, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert; 

c) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż          
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu 
potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 
podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 
grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na 
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 uPzp;  

d) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo 
innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu 
potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem                  
w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,                   
w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie 
art. 24 ust. 5 pkt 8 uPzp; 

e) oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 
o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach 
lokalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1785, ze zm.) - wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 2 do części I SIWZ;  

f) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku 
sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku 
wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie 
płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub 
zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności - wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do części I SIWZ;  

g) oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 
zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne - wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 4 do części I SIWZ;  

2) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu 
dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej: 
- wykazu usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 (trzech) lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
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krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu (zakresu usługi), wielkości 
powierzchni wewnętrznej, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 
zostały/są wykonane/wykonywane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są 
referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi 
były wykonywane lub są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 
– oświadczenie Wykonawcy.  

 W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż                  
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Wzór wykazu wykonanych lub 
wykonywanych usług stanowi załącznik nr 5 do części I SIWZ. 

UWAGA:  W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym dostępności 
oświadczeń i dokumentów, o których mowa wyżej, w formie elektronicznej pod 
określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 
Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę 
oświadczenia lub dokumenty. 

5. Forma dokumentów. Oświadczenia składane są w formie oryginału. Dokumenty inne niż 
oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się                                    
o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. Dokumenty składane w języku obcym, winny być składane wraz       
z tłumaczeniem na język polski.   

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wskazanych w pkt 4 ppkt 1): 
1) lit. a), c), d) - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 
wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

2) lit. b) - składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego 
rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 
administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie 
określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21– wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert.  

7. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 
mowa w pkt 6 - zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy 
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Oświadczenie winno być złożone z datą jak dla 
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dokumentów określonych w pkt 6.  
8. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do 

osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której 
dotyczy dokument wskazany w pkt 4 ppkt 1) lit. b), składa dokument, o którym mowa                  
w pkt 6 ppkt 2), w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 uPzp. Jeżeli w kraju,               
w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się 
takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby 
złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo 
organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na miejsce 
zamieszkania tej osoby – wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert.  

9. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, 
Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego 
dokumentu. 

10. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016 r. 
poz. 1126).  

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są złożyć: 
1) JEDZ, o którym mowa w pkt 1 ppkt 1) - samodzielnie przez każdego z Wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
2) oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 3 oraz 4 ppkt 1) - samodzielnie przez 

każdego z Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
3) dokumenty, o których mowa w pkt 4 ppkt 2) - łącznie przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. 

VIII.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI Ę ZAMAWIAJ ĄCEGO                      
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O ŚWIADCZE Ń LUB 
DOKUMENTÓW, A TAK ŻE WYKAZ OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SI Ę Z WYKONAWCAMI. 
1. Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcami w języku polskim. 
2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz 

Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną,                        
z zastrzeżeniem dokumentów wymienionych w pkt 6, dla których prawodawca przewidział 
wyłącznie formę pisemną. W przypadku drogi elektronicznej obowiązuje przesłanie 
skanu dokumentu podpisanego przez osobę uprawnioną do reprezentacji.  

3. W przypadku wniesienia odwołania, Odwołujący przesyła kopię odwołania 
Zamawiającemu, zgodnie z zasadami określonymi w pkt 2.                         

4. Jeżeli Zamawiający i Wykonawcy przekazują zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz 
informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej, 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

5. Dokument uważa się za wniesiony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do adresata przed 
upływem wyznaczonego terminu, z zastrzeżeniem pkt 6. 

6. W formie pisemnej Wykonawcy składają: 
1) ofertę wraz z załącznikami, 
2) oświadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VII niniejszej części SIWZ oraz 

pełnomocnictwa (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym 
mowa w art. 26 ust. 3 i 3a uPzp), 
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3) zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. 
7. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez 

Wykonawcę winny być kierowane: 
1) pisemnie na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu, 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych,  
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław, pok. 435, lub 

2) drogą elektroniczną na adres e-mail: lidia.fedeczko@zus.pl, beata.skora@zus.pl, 
agnieszka.wierszelis@zus.pl z zastrzeżeniem pkt 6, lub 

3) faksem na nr: (71) 36-06-497, z zastrzeżeniem pkt 6. 
Wskazane jest powołanie się na znak postępowania: 470000/271/25/2017-ZAP we 
wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zasady                   
i terminy składania wniosków o udzielenie wyjaśnień oraz udzielania wyjaśnień przez 
Zamawiającego określają przepisy art. 38 uPzp. 

Treść pytań wraz z wyjaśnieniami oraz wszelkie modyfikacje treści SIWZ Zamawiający 
będzie zamieszczał na oficjalnej stronie internetowej ZUS, na której zamieszczono SIWZ.   

9. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści SIWZ. 

10. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: 
Lidia Fedeczko, tel. 71 36-06-496, lidia.fedeczko@zus.pl 
Beata Skóra, tel. 71 36-06-430, beata.skora@zus.pl 
Agnieszka Wierszelis, te. 71 36-06-433, agnieszka.wierszelis@zus.pl 
od poniedziałku do piątku, w godzinach 8.00 – 15.00. 

IX. WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE WADIUM.  
1. Wykonawca przystępujący do niniejszego postępowania zobowiązany jest do wniesienia 

- przed upływem terminu składania ofert – wadium w wysokości 50.000,00 zł (słownie: 
pięćdziesiąt tysięcy złotych). 

2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
1) pieniądzu, 
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
3) gwarancjach bankowych, 
4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 359, ze zm.). 

Złożone wadium musi zabezpieczać ofertę w całym okresie związania ofertą, tj. 60 dni od 
upływu terminu składania ofert. 

3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego nr: 35 1020 5590 0000 0502 9400 7010 z dopiskiem: „WADIUM, znak 
sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP”. Za datę wniesienia wadium w pieniądzu uznaje się 
datę wpływu ustalonej kwoty wadium na rachunek bankowy Zamawiającego.  

4. Wadium w formie pieniężnej musi znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego 
przed upływem terminu składania ofert.  
Wadium w pozostałych dopuszczalnych formach niepieniężnych (oryginał dokumentu 
potwierdzającego wniesienie wadium) należy złożyć przed upływem terminu składania 
ofert w siedzibie Zamawiającego we Wrocławiu, przy ul. Pretficza 11, w pok. 435,                     
w oddzielnej kopercie niż oferta. 
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5. Dokument wadium wnoszonego w formie niepieniężnej musi w szczególności 
zawierać w swej treści: 
1) wskazanie gwaranta lub poręczyciela, 
2) wskazanie Zamawiającego - ZUS Oddział we Wrocławiu, ul. Pretficza 11, 50-930 

Wrocław - jako uprawnionego z gwarancji lub poręczenia (beneficjenta), 
3) określenie przedmiotu przetargu, 
4) kwotę zobowiązania – kwotę wadium, 
5) termin obowiązywania gwarancji lub poręczenia obejmujący termin związania ofertą, 

łącznie z datą składania ofert, 
6) bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie 

związania ofertą, zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do wypłaty Zamawiającemu 
pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 uPzp.    

6. Od Wykonawcy nie wymaga się dołączania do oferty kopii dowodu wniesienia / wpłacenia  
wadium. 

7. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy, 
zostanie odrzucona (zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b uPzp). 

8. Zamawiający zwraca lub zatrzymuje wadium na zasadach i w trybie art. 46 uPzp.   

X.    TERMIN ZWI ĄZANIA OFERT Ą.  
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa 
wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium, albo jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 
nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu 
związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek 
wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego 
oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.  

XI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. 
1. Oferta musi być napisana w języku polskim, w sposób trwały i czytelny. Zaleca się, aby 

wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte lub zszyte oraz posiadały ponumerowane 
zapisane strony. 

2. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 
polski.  

3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.  
4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.  
5. Zaleca się, aby wszelkie poprawki lub korekty błędów w tekście oferty (np. przekreślenia, 

uzupełnienia, dopiski, użycie korektora) były opatrzone podpisem co najmniej jednej                      
z osób podpisujących ofertę.  Poprawki należy nanosić czytelnie. 

6. Sposób podpisania oferty: 
Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) należycie 
upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy, wymienioną(e) w dokumentach 
rejestrowych firmy albo przez inną (inne) osobę (osoby) uprawnioną(e) do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy w oparciu o aktualne pełnomocnictwa. 
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1) Umocowanie innych osób do podpisania oferty i załączników (pełnomocnictwo):   
a) określające zakres udzielonego pełnomocnictwa,  
b) podpisane przez Wykonawcę,  
musi być załączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem notarialnie (lub przez mocodawcę). 

2) Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana w sposób czytelny - umożliwiający 
jednoznaczną identyfikację imienia i nazwiska osoby podpisującej. Zaleca się złożenie 
podpisu wraz z pieczątką określającą imię i nazwisko osoby podpisującej. 

7. Informacje dotyczące Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(np. konsorcjów, spółek cywilnych): 
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

2) Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana w sposób wiążący prawnie wszystkich 
Wykonawców. 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

4) Pisemne pełnomocnictwo, o którym mowa w ppkt 3) powinno określać: 
a) zakres udzielonego pełnomocnictwa,  
b) podmiot uprawniony do reprezentowania Wykonawców (pełnomocnika), 
c) wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oraz winno być podpisane przez wszystkich Wykonawców udzielających 
pełnomocnictwa i dołączone do składanej oferty w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie (lub przez mocodawcę). 

5) Wykonawcy występujący wspólnie obowiązani są, przed zawarciem umowy, do 
przedłożenia umowy regulującej ich współpracę.    

8. Oferta musi obejmować całość zamówienia.  
9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty 

związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca, z zastrzeżeniem  
art. 93 ust. 4 uPzp. 

10. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie, za wyjątkiem 
materiałów określonych w art. 97 ust. 2 uPzp (na pisemny wniosek Wykonawcy, którego 
oferta nie została wybrana). 

11. Tajemnica przedsiębiorstwa.  
Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w związku z art. 96 ust. 3 uPzp oferty składane             
w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich 
otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa                       
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(tekst jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, ze zm.), jeżeli Wykonawca w terminie 
składania ofert wyraźnie zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane i jednocześnie 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.   
1) Zamawiający zaleca wyodrębnienie informacji zastrzeżonych jako tajemnica 

przedsiębiorstwa od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego 
wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że 
wszystkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania 
są jawne bez zastrzeżeń.   

2) Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez tajemnicę 
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przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do informacji publicznej informacje 
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 
posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne 
działania w celu zachowania ich poufności. 

3) Nie podlegają zastrzeżeniu informacje zawarte w ofercie, o których mowa w art. 86 ust. 
4 uPzp, obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, cenę oferty, termin 
wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności. 

4) Zamawiający nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego  
w ofercie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. 

5) Zamawiający ma prawo badać skuteczność dokonanego zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią 
tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 
października 2005 r. (syg. III CZP 74/05) ich odtajnieniem. W takim przypadku oferta 
będzie jawna również w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa,                  
o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 

6) W przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wezwanie dotyczące 
wyjaśnienia rażąco niskiej ceny (w trybie art. 90 uPzp), a złożone przez niego 
wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo 
zastrzeżenia ich jako tajemnicy przedsiębiorstwa. Zastrzeżenie zostanie uznane za 
skuteczne, jeżeli Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż 
dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT .  
1. Ofertę należy: 

1) złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować (opatrzyć) w następujące informacje:   

 1) tytuł:   
Oferta w przetargu na: „Kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach oraz na 
terenach zewnętrznych Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we 
Wrocławiu”. Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP”. 

 2) nazwa i adres   
Wykonawcy:  ………............................................................................................................…….. 

 3) nazwa i adres 
Zamawiającego:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu,  
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych                           
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław, pok. 435 

 4) nie otwierać przed:   21.02.2018 r. godz. 12.00. 

2)  złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego we Wrocławiu, ul. Pretficza 11, 
w Wieloosobowym Stanowisku Zamówień Publicznych, pok. 435 (III piętro), 
lub przesłać na adres: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu,  
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, pok. 435 
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław  
w terminie do dnia 21.02.2018 r. do godz. 11.00.  

2. Za termin złożenia oferty uznaje się termin jej wpływu do miejsca określonego w pkt 1 
ppkt 2).   

3. Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje związane z wpływem oferty do innego miejsca 
i w innym terminie niż określono w pkt 1 ppkt 2).  

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w złożeniu oferty  
spowodowane: 
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- przyczynami leżącymi po stronie poczty kurierskiej, Poczty Polskiej lub innego 
operatora publicznego, 

- dostarczeniem oferty do innego miejsca w siedzibie Zamawiającego niż określono                              
w pkt 1 ppkt 2).  

5. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie zostaną zwrócone 
Wykonawcom zgodnie z przepisem art. 84 ust. 2 uPzp. 

6. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wprowadzić zmiany, 
poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty oraz ma prawo wycofać się                          
z postępowania pod warunkiem złożenia przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy pisemnego zawiadomienia (w oryginale) o wprowadzeniu zmian lub 
wycofaniu oferty. Zawiadomienie o zmianach lub wycofaniu oferty musi być złożone                  
według takich samych zasad jak składana oferta, tj. w sposób i formie przewidzianej                       
w pkt 1 i dodatkowo opisane „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

7. Otwarcie ofert nastąpi 21.02.2018 r. o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiającego  
we Wrocławiu, ul. Pretficza 11,  pok. nr 239. 

8. Otwarcie ofert jest jawne. 
9. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 

ust. 3 i 4 uPzp.  
10. Koperty oznaczone dopiskiem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po 

potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi 
ofertami. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane i zostaną zwrócone Wykonawcy.   

11. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty 
Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury 
dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

12. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie www.zus.pl/o-
zus/zamówienia-publiczne informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. 
1. Cena oferty to - wynikająca z formularza cenowego - wartość brutto realizacji całości 

przedmiotu zamówienia w okresie obowiązywania umowy, obejmująca wartość 
sprzątania powierzchni wewnętrznych oraz zewnętrznych. 

2. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia,                           
w szczególności:  

- koszty wynagrodzenia osób wykonujących przedmiot zamówienia,  
- koszty innych składników wynagrodzenia wypłacanych pracownikowi (godziny 

nadliczbowe), 
- koszty z tytułu składek na ubezpieczenia społeczne finansowane przez płatnika, 
- koszty związane z zastępstwem pracownika, 
- koszty wynikające z przepisów bhp (m.in. odzież ochronna, obuwie, szkolenia bhp, 
środki ochrony osobistej, inne), 

- koszty z tytułu wyposażenia osobistego pracownika skierowanego do realizacji 
zamówienia (np. w sprzęt do realizacji zadań m.in. mopy, odkurzacze, kosiarki do trawy, 
inne), 

- koszty administracyjne, nadzór nad pracownikiem, transport (dostawy środków 
czystości), inne koszty obsługi, 

- inne koszty (np. szkoleń, badań wstępnych, okresowych, itp.), 
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- koszty zakupu materiałów niezbędnych do realizacji zamówienia (w tym papieru 
toaletowego, mydła w płynie, środków myjących do okien, wykładzin i innych 
powierzchni, soli, piasku, worków na śmieci, itp),  

- koszty ubezpieczenia, zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 
- podatki, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
- inne opłaty, które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia (w tym zysk, 

narzuty, ewentualne opusty i rabaty) oraz pozostałe składniki cenotwórcze, 
tak, aby zapewnić realizację przedmiotu zamówienia na warunkach i zasadach określonych 
w niniejszej SIWZ. 

3. Do określenia ceny ofertowej konieczne jest obliczenie miesięcznego wynagrodzenia 
brutto za sprzątanie powierzchni wewnętrznych i zewnętrznych w poszczególnych 
obiektach, wg wzoru określonego w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do 
formularza ofertowego. Zsumowane miesięczne wynagrodzenie brutto za sprzątanie 
powierzchni wewnętrznych i zewnętrznych w poszczególnych obiektach, przemnożone 
przez wskaźnik 24 (oznaczający długość trwania umowy) - będzie stanowiło cenę 
ofertową. 

4. Cena oferty musi być jednoznaczna i ostateczna, co oznacza, że Zamawiający nie będzie 
ponosił żadnych innych, dodatkowych kosztów związanych z realizacją przedmiotu 
zamówienia.  

5. Dokonując kalkulacji ceny ofertowej Wykonawcy zobowiązani są do przestrzegania zasad 
uczciwej konkurencji. Konsekwencją złożenia oferty z rażąco niską ceną w stosunku do 
przedmiotu zamówienia jest jej odrzucenie na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 4 uPzp.  

6. Cenę oferty należy obliczyć (na każdym etapie wyliczeń) z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku w sposób określony w formularzu cenowym i wpisać ją cyframi i słownie                  
w złotych polskich w części B, pkt 1 formularza ofertowego zawartego w części IV SIWZ. 
Podczas dokonywania obliczeń obowiązują następujące zasady zaokrąglania drugiego 
miejsca po przecinku: jeżeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 0 do 4 to drugie 
miejsce po przecinku pozostaje niezmienione, jeżeli trzecie miejsce po przecinku wynosi 
od 5 do 9 to drugie miejsce po przecinku należy zaokrąglić w górę. 

XIV.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJ ĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ                                                                    
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTE RIÓW                  
I SPOSOBU OCENY OFERT. 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:  

cena oferty  - znaczenie: 100 %. 
2. Oferty będą oceniane punktowo. Maksymalna liczba punktów, jaką po uwzględnieniu 

kryterium może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt. 
3. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są 

punkty za powyższe kryterium wyliczone wg poniższego wzoru (z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku):              

Kryterium – cena oferty (wskaźnik K1)  

K1 =  
Cn 

 x  100  
Cb 

gdzie: K1  -  wartość punktowa ocenianej oferty 
        Cn  -    najniższa cena oferty spośród ofert rozpatrywanych i nie podlegających 

    odrzuceniu, 
        Cb  -   cena badanej (ocenianej) oferty. 

4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone 
oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
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do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.   
5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż   

zaoferowane w złożonych ofertach. 
6. Informacje dotyczące aukcji elektronicznej: Zamawiający nie przewiduje aukcji 

elektronicznej. 

XV. INFORMACJE O FORMALNO ŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA Ć 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                       
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 

uPzp w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania, za pomocą środków 
komunikacji elektronicznej lub faksu, zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

2. Zamawiający (zgodnie z treścią art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a, może zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa powyżej, jeżeli                  
w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta. 

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie 
podpisania umowy. Miejscem podpisania umowy będzie ZUS Oddział we Wrocławiu, 
ul. Pretficza 11, Wrocław. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest przed podpisaniem 
umowy do: 
1) wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 
2) dostarczenia dokumentu potwierdzającego ubezpieczenie od odpowiedzialności 

cywilnej (OC) deliktowej z tytułu prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia, ważnej na okres obowiązywania umowy, na jedno i wszystkie zdarzenia w 
okresie ubezpieczenia, na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 1 000 000 zł (lub 
równowartość tej kwoty w walucie obcej, która zostanie przeliczona wg tabeli kursów 
NBP obowiązującej w dniu wystawienia dokumentu). W przypadku gdy: dokument 
ubezpieczenia nie będzie obejmował całego okresu obowiązywania umowy lub 
ubezpieczenie nie zostanie opłacone jednorazowo, zastosowanie będą miały zasady 
postępowania określone w części III, § 8 SIWZ, 

3) dostarczenia umowy regulującej współpracę Wykonawców, gdy zostanie wybrana 
oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (w przypadku 
spółki cywilnej – umowę spółki), 

4) dostarczenia pełnomocnictwa do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy dla 
osoby (osób) podpisujących umowę, chyba że dokumenty takie są już w ofercie,  

5) podania nr konta bankowego, chyba że taka informacja jest już w ofercie, 
6) podania nazwy podwykonawców, którym zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia - jeśli dotyczy. 
5. Jeżeli Wykonawca przed podpisaniem umowy nie spełni wymaganych formalności 

Zamawiający uzna to jako uchylanie się Wykonawcy od podpisania umowy. 
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                    

w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia 
warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną 
spośród pozostałych ofert. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE ZABEZPIECZENIA NALE ŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY. 
1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia, przed 

podpisaniem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 
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stanowiącej 4% całkowitej ceny brutto podanej w ofercie.  
2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. 
3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone według wyboru 

Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach: 
1) pieniądzu, 
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 
3) gwarancjach bankowych, 
4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy       

z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.  
4. Zamawiający nie wyraża zgody na wnoszenie zabezpieczenia w innych formach                                   

niż wymienione w pkt 3. 
5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy wskazany przed podpisaniem umowy przez Zamawiającego. Za datę wniesienia 
zabezpieczenia uznaje się datę wpływu środków pieniężnych na rachunek bankowy 
Zamawiającego. 

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić pisemną zgodę 
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

7. Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na oprocentowanym 
rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu                  
z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji 
bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

8. Dokument zabezpieczenia należytego wykonania umowy (wnoszonego w formie 
niepieniężnej) musi zawierać w szczególności: 
1) wskazanie gwaranta lub poręczyciela, 
2) wskazanie Zamawiającego (Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu, 

ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław) jako uprawnionego z gwarancji lub poręczenia 
(beneficjenta), 

3) nazwę przedmiotu umowy, 
4) kwotę zobowiązania - kwotę zabezpieczenia, 
5) termin obowiązywania gwarancji / poręczenia (obejmujący pełny okres realizacji 

umowy + 30 dni przewidzianych na zwrot zabezpieczenia),  
6) informacje, z których winno wynikać, że bank, ubezpieczyciel lub poręczyciel zapłaci 

na rzecz Zamawiającego w terminie maksymalnie 30 dni od pisemnego żądania kwotę 
zabezpieczenia, na pierwsze wezwanie Zamawiającego, bez odwołania, bez warunku, 
niezależnie od kwestionowania czy zastrzeżeń Wykonawcy i bez dochodzenia, czy 
wezwanie Zamawiającego jest uzasadnione, czy nie. 

9. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w pozostałych (innych niż pieniężna) 
dopuszczalnych formach, Zamawiający wymaga od Wykonawcy uzgodnienia treści 
dokumentu stanowiącego zabezpieczenie w celu oceny prawidłowości i skuteczności jego 
ustanowienia. Po zaakceptowaniu treści tego dokumentu oryginał zabezpieczenia należy 
złożyć przed podpisaniem umowy w Oddziale ZUS we Wrocławiu, w pok. 435. 
Przedłożenie projektu zabezpieczenia, który nie zabezpiecza należytego wykonania 
umowy i nie uwzględnia uwag Zamawiającego, uniemożliwi podpisanie umowy. W takim 
wypadku Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

10. Wykonawca może w trakcie trwania umowy dokonać zmiany formy zabezpieczenia                          
z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości, na jedną lub 
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kilka form, wskazanych w pkt 3.  
11. Zamawiający zwróci wniesione zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia zakończenia 

umowy i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonaną. 
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar umownych oraz innych 

nieuregulowanych odszkodowań i należności z zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 

XVII. WZÓR UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. ZMIANY 
POSTANOWIEŃ UMOWY. 
1. Wzór umowy określający szczegółowe warunki, na jakich Zamawiający zawrze umowę           

z Wykonawcą – przedstawiono w części III SIWZ.  
2. Wzór umowy nie podlega negocjacjom. 
3. Warunki zmian postanowień umowy określono we wzorze umowy w części III SIWZ. 

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJ ĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIEN IA. 
1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów uPzp przysługują środki ochrony prawnej, określone w Dziale 
VI uPzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 
mowa w art. 154 pkt 5 uPzp. 

XIX. POSTANOWIENIA KO ŃCOWE. 
1. Wykonawca winien zapoznać się z całością specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

na którą składają się następujące części: 
1) część I   –  instrukcja dla wykonawców (z załącznikami); 
2) część II – opis przedmiotu zamówienia (z załącznikami); 
3) część III   –   wzór umowy o zamówienie publiczne; 
4) część IV  –  wzór formularza ofertowego ( załącznikami). 

2. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji                        
i dokumentów oraz oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym przez 
Zamawiającego.   

3. Zaleca się bieżące sprawdzanie treści ogłoszenia o niniejszym przetargu zamieszczonego 
na oficjalnej stronie internetowej ZUS: http://www.zus.pl/o-zus/zamowienia-publiczne, na 
której będą publikowane informacje dotyczące toczącego się postępowania,                             
w szczególności: 
- wyjaśnienia i zmiany treści SIWZ, 
- informacje o odwołaniach wraz z kopią odwołania – jeżeli odwołanie dotyczy treści 

ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, 
- informacje o przedłużeniu terminu składania ofert. 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SIWZ zastosowanie mają przepisy uPzp, 
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne mające związek z realizacją 
przedmiotu zamówienia.  

XX. ZAŁ ĄCZNIKI DO CZ ĘŚCI I SIWZ. 

1. Załącznik nr 1 -  Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy 
kapitałowej (wzór); 

2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat 
lokalnych (wzór); 

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego 
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prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej               
o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne (wzór); 

4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem 
środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne 
(wzór). 

5. Załącznik nr 5 - Wykaz usług (wzór). 
 
 
 
 
 

 ______________________________________________ 
Zatwierdzam specyfikację istotnych warunków zamówienia       
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ZAŁĄCZNIK NR 1 do części I SIWZ 
                                                                                                                                (składany po otwarciu ofert) 

 
      
                  

 
 

 
___________________________________ 

Nazwa Wykonawcy  

   Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP  
 

 
ZAMAWIAJĄCY:   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział we Wrocławiu 
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław 
 

OŚWIADCZENIE 
 składane na podstawie art. 24 ust. 11 uPzp, o przynależności lub braku przynależności do grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp 

Nawiązując do złożonej przez nas oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego na:   

 kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach oraz na terenach zewnętrznych                                               
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu   

Ja/My niżej podpisany(a)(ni) oświadczam(y), że: 

Wykonawca: ………………………………………………………………………..…………………………….…………….……………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
(podać nazwę i adres Wykonawcy oraz NIP, REGON, KRS/CEDiG) 

nie należy do tej samej grupy kapitałowej*, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) uPzp,                         
z żadnym z wykonawców, którzy złożyli ofertę w niniejszym postępowaniu, 

lub 

należy do tej samej grupy kapitałowej(* ) (** ), w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.          
o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 229, ze zm.),                      
z następującymi wykonawcami, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu: 

a) …………………………………………………………………………………….………………………………………………………………….. 

..) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(pełna nazwa i adres podmiotu) 

*  niepotrzebne skreślić 

** wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie 
prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia   

 
________________________ 
                  miejscowość, data  
 
 
                                                             _______________________________________________________________ 

 Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy   
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ZAŁĄCZNIK NR 2 do części I SIWZ 
                                                                                                                         (składany na wezwanie Zamawiającego) 

 
      
                  

 
 

 
___________________________________ 

Nazwa Wykonawcy 

   Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP 
 

 
ZAMAWIAJĄCY:   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział we Wrocławiu 
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław  
 

OŚWIADCZENIE 
 o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa  

w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych                                                   
(tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1785, ze zm.)  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.  

kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach oraz na terenach zewnętrznych                                               
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu   

Ja/My niżej podpisany(a)(ni) oświadczam(y), że: 

Wykonawca: …….…………………………………………………………………..…………………………….…………….……………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
(podać nazwę i adres Wykonawcy oraz NIP, REGON, KRS/CEDiG) 

 
nie zalega / zalega* z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 
12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1785, 
ze zm.). 

 
*  niepotrzebne skreślić 
 
 
 
 
 
 
________________________ 
                  miejscowość, data  
                                                             _______________________________________________________________ 

 Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy   
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ZAŁĄCZNIK NR 3 do części I SIWZ 
                                                                                                                         (składany na wezwanie Zamawiającego) 

 
      
                  

 
 

 
___________________________________ 

Nazwa Wykonawcy 

   Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP 
 

 
ZAMAWIAJĄCY:   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział we Wrocławiu 
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław 
 

OŚWIADCZENIE 
 o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o 

zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku 
wydania takiego wyroku lub decyzji – przedłożenie dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia                                                  
w sprawie spłat tych należności 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.   

kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach oraz na terenach zewnętrznych                                               
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu    

Ja/My niżej podpisany(a)(ni) oświadczam(y), że wobec Wykonawcy: 

…….…………………………………………………………………..…………………………….…………….……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
(podać nazwę i adres Wykonawcy oraz NIP, REGON, KRS/CEDiG) 

 
nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu                        
z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, * 

albo (w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji):* 

przedkładamy dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi 
odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności. * 

 
*  niepotrzebne skreślić 
 
 
 
 
________________________ 
                  miejscowość, data  
                                                             _______________________________________________________________ 

 Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy   
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ZAŁĄCZNIK NR 4 do części I SIWZ 
                                                                                                                         (składany na wezwanie Zamawiającego) 

 
      
                  

 
 

 
___________________________________ 

Nazwa Wykonawcy 

   Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP 
 

 
ZAMAWIAJĄCY:   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział we Wrocławiu 
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław 
 

OŚWIADCZENIE 
 o braku orzeczenia wobec Wykonawcy tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się                     

o zamówienia publiczne  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.   

kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach oraz na terenach zewnętrznych                                               
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu   

Ja/My niżej podpisany(a)(ni) oświadczam(y), że wobec Wykonawcy: 

……………………….…………………………………………………………………..…………………………….…………….……………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
(podać nazwę i adres Wykonawcy oraz NIP, REGON, KRS/CEDiG) 

 
nie orzeczono* / orzeczono*, tytułem środka zapobiegawczego, zakaz/u ubiegania się                        
o zamówienia publiczne. 

 
*  niepotrzebne skreślić 
 
 
 
 
 
 
________________________ 
                  miejscowość, data  
                                                             _______________________________________________________________ 

 Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy   
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CZĘŚĆ II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)  
 

 

Spis treści: 

 

Rozdział I -  INFORMACJE OGÓLNE  

Rozdział II -  ZAKRES I CZĘSTOTLIWOŚĆ SPRZĄTANIA 

 I.   Sprzątanie wewnętrzne 

II. Sprzątanie terenu zewnętrznego 

Rozdział III -  CHARAKTERYSTYKA OBIEKTÓW ODDZIAŁU ZUS we WROCŁAWIU  

Rozdział IV -  POZOSTAŁE INFORMACJE 

Rozdział V   -  ZASADY WSPÓŁPRACY, KOORDYNACJA I NADZÓR, PROTOKOŁY 
ODBIORU I KONTROLI  

Załącznik nr 1: Protokół kontroli codziennej- wzór                                     

Załącznik nr 2: Karta kontroli czystości - wzór            

Załącznik nr 3: Protokół miesięcznego wykonania usługi sprzątania - wzór                                    

Załącznik nr 4: Protokół wykonania prac okresowych - wzór                                     

Załącznik nr 5: Protokół wykonania prac na terenie zewnętrznym - wzór            
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ROZDZIAŁ I – INFORMACJE OGÓLNE 

 

1. Realizacja przedmiotu zamówienia obejmuje: 
1) sprzątanie pomieszczeń w niżej wymienionych budynkach Oddziału ZUS we Wrocławiu  

i podległych jednostkach terenowych, 
2) sprzątanie terenów zewnętrznych wokół tych budynków, 
3) dostawę materiałów niezbędnych do realizacji usługi (wymienionych w dalszej części 

OPZ) oraz zapewnienie wymaganego sprzętu technicznego, 
4) w Inspektoracie w Oleśnicy i Biurze Terenowym w Miliczu usługa dotyczy tylko 

sprzątania pomieszczeń, 
5) wszystkie czynności porządkowe 

a) związane ze sprzątaniem wewnętrznym należy wykonywać poza godzinami 
urzędowania, w dniach od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem sprzątania pomieszczeń 
o tzw. ograniczonym dostępie, które muszą być wykonywane w godzinach urzędowania                     
(w przypadku Oddziału oraz I i II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu sprzątanie 
pomieszczeń o ograniczonym dostępie należy do obowiązków serwisu dziennego). 
Powyższe nie dotyczy Biura Terenowego ZUS w Sycowie, gdzie czynności 
porządkowe należy wykonywać w godzinach urzędowania. 

b) związane ze sprzątaniem zewnętrznym należy wykonywać zgodnie z zapisami 
określonymi w rozdziale II, części II  dotyczącym sprzątania terenu zewnętrznego. 

 

Budynki Oddziału 
ZUS we Wrocławiu 

Powierzchnia wewnętrzna (m²) Powierzchnia 
zewnętrzna (m²) 
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Oddział ZUS we 
Wrocławiu,  
ul. Pretficza 11,  
50-930 Wrocław 

11 918,60 10 118,60 621,46 164,83 1 013,71 2 720,00 1 809,30  

Sprzątanie wew. 
15:30 - 21:30 
Serwis dzienny 
7.00 – 15.00 

Tereny zew.: 
wg. ust. 5) lit. b 

I Inspektorat ZUS 
we Wrocławiu,  
ul. Reymonta 4/6,  
50-225 Wrocław   

4 274,00 3 260,00 602,50 58,50 353,00 2 293,00 3 500,00 

Sprzątanie wew. 
15:30 - 21:30 
Serwis dzienny 
7.00 – 15.00 

Tereny zew.: 
wg. ust. 5) lit. b 

II Inspektorat ZUS 
we Wrocławiu,  
ul. Litomska 36,  
53-641 Wrocław  

4 457,00 3 389,00 397,90 --- 670,10 2 349,32 215,00 

Sprzątanie wew. 
15:30 - 21:30 
Serwis dzienny 
7.00 – 15.00 

Tereny zew.: 
wg. ust. 5) lit. b 

Inspektorat ZUS w 
Oleśnicy,  
ul. Lwowska 38, 
56-400 Oleśnica  

1 114,00 751,00 125,86 --- 237,14 --- --- 12:00 - 18:00 
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Inspektorat ZUS w 
Oławie,  
ul. Kasprowicza 34,  
55-200 Oława  

1 095,00 958,08 123,00 --- 13,92 845,71 3 000,00 

12:00 - 18:00 

Tereny zew.: 
wg. ust. 5) lit. b 

Inspektorat ZUS w 
Trzebnicy, ul. 
Wojska Polskiego 
1b,  
55-100 Trzebnica   

1 619,00 1 152,00 380,85 --- 86,15 503,70 250,00 

12:00 - 18:00 

Tereny zew.: 
wg. ust. 5) lit. b 

Biuro Terenowe 
ZUS  
w Strzelinie,  
ul. Dzierżoniowska 
14,  
57-100 Strzelin  

340,00 203,00 28,80 --- 108,20 319,00 100,00 

12:00 - 18:00 

Tereny zew.: 
wg. ust. 5) lit. b 

Biuro Terenowe 
ZUS  
w Miliczu,  
ul. Kościuszki 22,  
56-300 Milicz  

378,00 173,00 168,28 --- 36,72 --- --- 12:00 - 18:00 

Biuro Terenowe 
ZUS  
w Środzie Śląskiej,  
ul. Kolejowa 28,  
55-300 Środa 
Śląska  

401,00 240,00 146,50 --- 14,50 286,80 360,00 

12:00 - 18:00 

Tereny zew.: 
wg. ust. 5) lit. b 

Biuro Terenowe w 
Wołowie,  
Al. Niepodległości 
9,  
56-100 Wołów.  

577,00 416,20  144,20 --- 16,60 422,00 719,00 

12:00 - 18:00 

Tereny zew.: 
wg. ust. 5) lit. b 

Biuro Terenowe 
ZUS w Sycowie,  
ul. Wałowa 16,  
56-500 Syców   

88,00 77,00 --- --- 11,00 6,00 --- 7:30 - 15:30 

RAZEM 26 261,60 20 737,88 2 739,35 223,33 2 561,04 9 745, 53 9 953,30  

 
2. SERWIS DZIENNY 

1) W Oddziale ZUS we Wrocławiu oraz w I i II Inspektoracie ZUS we Wrocławiu 
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia codziennie w godz. 7.00 do 15.00 serwisu 
dziennego. Wymagana jest obecność po 2 osoby serwisu dziennego w każdym z ww. 
budynków.   

2) Do obowiązków serwisu dziennego należeć będzie: 
a) sprzątanie w magazynach dokumentacji będącej w obiegu bieżącym i archiwum,             
b) sprzątanie pomieszczeń w strefie ograniczonego dostępu oraz wymagających 

szczególnej ochrony,  
c) uzupełnianie papieru toaletowego, ręczników papierowych i mydła w płynie                              

w toaletach, 
d) utrzymanie na bieżąco czystości w salach obsługi klientów (SOK), 
e) mycie parapetów okiennych wewnętrznych i zewnętrznych na zlecenie Zamawiającego, 
f) utrzymanie czystości w miejscach wzmożonego ruchu klientów oraz pracowników, np.: 

w holach, przy wejściach do budynków, na ciągach komunikacyjnych, schodach                        
i w windach (w szczególności w okresie jesienno-zimowym), 

g) wykonywanie innych prac porządkowych w budynkach na zlecenie Zamawiającego. 

3) Prace okresowe wynikające z realizacji przedmiotu zamówienia nie mogą być 
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wykonywane pracownikami serwisu dziennego. 

4) Osoby z serwisu dziennego muszą być wyposażone w środki łączności pozwalające na ich 
lokalizację. 

3.  SEGREGACJA ODPADÓW 

W Oddziale ZUS we Wrocławiu i terenowych jednostkach organizacyjnych  prowadzona jest 
segregacja odpadów. Wykonawca ma obowiązek przestrzegania ustalonych rozwiązań 
organizacyjnych w tym zakresie. Odpady medyczne usuwane są zgodnie z procedurą 
określoną przez ZUS. 

4. WYTYCZNE DOTYCZĄCE SPOSOBU UTRZYMANIA POSZCZEGÓLNYCH 
POWIERZCHNI: 

1) Wykładziny PCV oraz podłogi laminowane 
Sprzątanie powinno być ograniczone do odkurzania i przecierania na sucho lub lekko 
zwilżonym mopem. Zalecane jest stosowanie mopa krótkowłosego. Przy zwilżaniu mopa 
należy pamiętać, by środka czyszczącego nie wylewać na podłogę, lecz zwilżyć nim mop 
za pomocą np. rozpylacza. Wykładzinę należy czyścić używając wodnego roztworu środka 
czyszczącego o Ph 10-11. 

2) Posadzki granit i lastryko 
Posadzkę kamienną należy zamiatać i zmywać codziennie, aby nie dopuścić do 
nadmiernego zabrudzenia. Posadzkę należy regularnie odkurzać „na sucho” przy użyciu 
mopów akrylowych. Luźny brud i kurz usuwać przy pomocy mopów akrylowych lub 
odkurzacza i wytrzeć plamy miejscowo przy użyciu ściereczki lub mopa zwilżonego wodą 
z dodatkiem preparatu do mycia podłóg kamiennych lub usunąć przyklejony brud przez 
umycie podłogi na mokro po uprzednim wytarciu kurzu na sucho. Do mycia stosować 
wodę z dodatkiem preparatu do mycia podłóg kamiennych. 
Nie mogą być stosowane środki czyszczące o silnym odczynie alkalicznym oraz proszki i 
pasty ścierne mogące trwale uszkodzić posadzkę. Do czyszczenia i konserwacji posadzki 
używać należy zawsze czystych narzędzi i ścierek. Gdy zachodzi potrzeba przesunięcia po 
posadzce ciężkich przedmiotów jak ławki, fotele czy meble konieczne jest podniesienie ich 
do góry. Unikać należy narzędzi o ostrych krawędziach i dużych obciążeń punktowych 
mogących uszkodzić podłogę. 

3) Środki do odkażania gabinetów lekarskich 
Zamawiający wymaga dwóch rodzajów środków: 
a) jedne przeznaczone do dezynfekcji powierzchni małych, trudnodostępnych (dotyczy 

odkażania sprzętów, blatów biurek i pojemników), 
b) drugie do powierzchni dużych (dotyczy podłogi). Spektrum działania środków: 

bakteriobójcze, grzybobójcze, dezaktywacja wirusów. 
Bezzapachowe, nie pozostawiające plam, smug, osadu na dezynfekowanych 
powierzchniach. Należy bezwzględnie przestrzegać zaleceń producenta odnośnie 
stosowania, środków ostrożności, zasad magazynowania. Muszą posiadać atest 
Państwowego Zakładu Higieny. Do użytku Zamawiający dopuszcza wyłącznie preparaty 
na bazie alkoholu, nie zawierające: formaldehydu, likosalu, fenoli, aldehydu glutarowego, 
chloru i aktywnego tlenu; w oryginalnych opakowaniach z etykietą w języku polskim. 

5.  Miejsca trudnodostępne należy czyścić ręcznie. 

6.  Zamawiający zastrzega, że w przypadku gdy stosowane środki, urządzenia i techniki 
sprzątania są niewystarczające do należytego wykonywania usługi (utrzymania należytego 
stanu sanitarno-porządkowego obiektów) Wykonawca zobowiązany będzie - na żądanie 
Zamawiającego - do ich zmiany oraz pokrycia kosztów naprawienia szkód spowodowanych 
użyciem niewłaściwych środków, urządzeń i technik sprzątania. 

7.  Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć we własnym zakresie: 
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1) papier toaletowy - duże rolki, gramatura ± 40g/m², pojedynczy, szary, gofrowany, średnica 
zewnętrzna rolki ± 19 cm, szerokość rolki ± 10 cm, średnie miesięczne zużycie wynosi ok. 
1 200 rolek,  

2) papier toaletowy - małe rolki, biały (dotyczy wyłącznie pokoi gościnnych w Oddziale ZUS 
we Wrocławiu i Biurze Terenowym ZUS w Wołowie) – w zależności od potrzeb, średnie 
miesięczne zużycie wynosi nie więcej niż 12 rolek,  

3) mydło w płynie - niepowodujące podrażnień, zawierające łagodne składniki myjące oraz 
aktywne substancje nawilżające i pielęgnacyjne skóry, antybakteryjne, Ph od 5,5-7,0, 
zapach: każdy z wyłączeniem neutralnego, średnie miesięczne zużycie wynosi ok. 40 
pojemników 5 l, 

4) ręczniki papierowe typu ZZ - gramatura ± 40g/m², składanka, jednowarstwowe,                             
o wymiarach listka 25x23cm, wodoutrwalone, jedno opakowanie (pakiet ręczników) 
zawierające 200 listków, średnie miesięczne zużycie wynosi 850 opakowań,  

5) żele dezynfekujące - odświeżające, uzupełniane na bieżąco, ilość żeli uzależniona jest od 
zaleceń producenta zastosowanego asortymentu,  

6) wkłady do elektronicznego odświeżacza powietrza PULSE F1431 (odświeżacze 
zainstalowane we wszystkich toaletach), 

7) środki czystości odpowiednie do rodzajów czyszczonych powierzchni, 
8) worki foliowe na śmieci, na odpady oraz do niszczarek (wielkość worków oraz ilość koszy  

i niszczarek została podana w tabelach „Charakterystyka obiektów ZUS we Wrocławiu” –  
w rozdziale III), 

9) środki antypoślizgowe i materiał uszarstniający (sól, piasek, itp.). 

8. Zakup ww. materiałów/środków stanowi koszt Wykonawcy. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru makulatury oraz kartonów oraz do obsługi 
belownicy znajdującej się w Oddziale ZUS we Wrocławiu, służącej do prasowania  
i pakowania w bloki makulatury. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania do granicy posesji i odstawiania na miejsce 
pojemników na odpady komunalne, umożliwiając tym samym ich opróżnienie przez firmę 
odbierającą odpady, wybraną przez Urząd Miejski w Wołowie w dni odbioru odpadów – 
dotyczy Biura Terenowego w Wołowie. 

 

ROZDZIAŁ II – ZAKRES I CZ ĘSTOTLIWO ŚĆ SPRZĄTANIA 

 

I. SPRZĄTANIE WEWN ĘTRZNE 

1. SPRZĄTANIE POMIESZCZE Ń OGÓLNODOSTĘPNYCH 

A. SALE OBSŁUGI KLIENTA, SEKRETARIATY, PALARNIE, CI ĄGI 
KOMUNIKACYJNE, KLATKI SCHODOWE, HOLE, WINDY 

1) Czynności wykonywane codziennie: 
a) zamiatanie lub odkurzanie, mycie i wycieranie na mokro podłóg z zastosowaniem 
środków myjących, 

b) odkurzanie wykładzin dywanowych, dywanów przy pomocy profesjonalnych 
odkurzaczy przeznaczonych do odkurzania na sucho pomieszczeń biurowych, 

c) opróżnianie koszy na śmieci oraz usuwanie innych nieczystości do pojemników 
zbiorczych, 

d) opróżnianie worków oraz pojemników do niszczarek. Z uwagi na duże ilości 
niszczonej dokumentacji opróżnianie niszczarek znajdujących się na korytarzach 
powinno odbywać się minimum dwa razy dziennie w godzinach pracy 
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Zamawiającego,  
e) wymiana worków w koszach na śmieci – biurowych i do segregacji odpadów oraz 

worków do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia,  
f) wynoszenie śmieci do pojemników zbiorczych na odpady, 
g) mycie schodów (w tym: mycie poręczy, barierek, brudników, czyszczenie 

wycieraczek), 
h) mycie powierzchni przeszklonych (np. stanowisko portiera, palarni i innych),  
i) mycie luster, powierzchni szklanych (błyszczących, emaliowanych i ceramicznych) 

tj. drzwi, gablot, ścianek działowych oraz poręczy wewnętrznych, 
j) czyszczenie krzeseł biurowych oraz dla klientów (podstawa oraz siedziska), 
k) czyszczenie siedzisk dla klientów oraz lad recepcyjnych wraz z istniejącą zabudową 

meblową, 
l) opróżnianie i mycie popielniczek w pomieszczeniach palarni, 
m) wycieranie na mokro kurzu z mebli, parapetów i innych miejsc gromadzenia się 

kurzu, 
n) usuwanie kurzu z urządzeń komputerowych, kserokopiarek, drukarek itp. wyłącznie 

na sucho, 
o) czyszczenie urządzeń biurowych i technicznych (np. aparaty telefoniczne, faksy, 

niszczarki, radioodbiorniki itp.) środkami właściwymi dla danych powierzchni – 
stosowanie do potrzeb, 

p) sprzątanie i czyszczenie wind osobowych środkami zalecanymi do mycia  
i konserwacji danych powierzchni. 

2) Czynności wykonywane raz w tygodniu - środa: 
a) obustronne mycie drzwi wraz z klamkami i uchwytami, 
b) czyszczenie z kurzu zieleni, kaloryferów, skrzynek hydrantowych, odbojnic, 

balustrad schodowych i listew przypodłogowych, 
c) czyszczenie ścian, sufitów oraz wysokich elementów wyposażenia z pajęczyn.  

B. POMIESZCZENIA BIUROWE, SALE KONFERENCYJNE 

1) Czynności wykonywane codziennie: 
a) opróżnianie koszy na śmieci, worków oraz pojemników do niszczarek oraz usuwanie 

innych nieczystości do pojemników zbiorczych, 
b) wymiana worków w koszach na śmieci – biurowych i do segregacji odpadów oraz 

worków do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia; 
c) wynoszenie śmieci do pojemników zbiorczych na odpady. 

2) Czynności wykonywane trzy razy w tygodniu – poniedziałek, środa, piątek: 
a) zamiatanie lub odkurzanie, mycie i wycieranie na mokro podłóg z zastosowaniem 
środków myjących, 

b) odkurzanie wykładzin dywanowych przy pomocy profesjonalnych odkurzaczy 
przeznaczonych do odkurzania na sucho pomieszczeń biurowych, 

c) wycieranie na mokro kurzu z mebli, parapetów i innych miejsc gromadzenia się 
kurzu, 

d) usuwanie kurzu z urządzeń komputerowych, kserokopiarek, drukarek itp. wyłącznie 
na sucho. 

3) Czynności wykonywane raz w tygodniu – środa: 
a) odkurzanie mebli tapicerowanych (krzeseł, foteli, itp.), 
b) wycieranie lub mycie zewnętrznych powierzchni mebli, odbojnic oraz listew 

przypodłogowych, 
c) mycie kaloryferów,  
d) odkurzanie urządzeń audiowizualnych sal konferencyjnych. 

C.  POMIESZCZENIA SOCJALNE, KORYTARZE PIWNICZNE 
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1) Czynności wykonywane codziennie: 
a) opróżnianie koszy na śmieci, worków oraz pojemników do niszczarek oraz usuwanie 

innych nieczystości do pojemników zbiorczych, 
b) wymiana worków w koszach na śmieci – biurowych i do segregacji odpadów oraz 

worków do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia,  
c) wynoszenie śmieci do pojemników zbiorczych na odpady. 

2) Czynności wykonywane dwa razy w tygodniu – wtorek i czwartek: 
a) zamiatanie lub odkurzanie, mycie i wycieranie na mokro podłóg z zastosowaniem 
środków myjących, 

b) wycieranie na mokro kurzu z mebli, sprzętu AGD, parapetów i innych miejsc 
gromadzenia się kurzu.  

D.  POMIESZCZNIA SANITARNE 

1) Czynności wykonywane codziennie: 
a) mycie, czyszczenie (min. usuwanie rdzy, kamienia, zacieków) i dezynfekcja 

armatury i ceramiki, 
b) mycie, czyszczenie podłóg i ścian (glazura, terakota, lamperie) z zastosowaniem 
środków czyszczących i dezynfekujących , 

c) mycie pojemników: na mydło, papier toaletowy i ręczniki papierowe oraz suszarek 
do rak, wiader i kubełków oraz półek będących wyposażeniem sanitariatów, 

d) mycie luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych i ceramicznych 
e) opróżnianie koszy i wymiana wkładów foliowych oraz wynoszenie śmieci do 

pojemników na odpady, 
f) zakres sprzątania obejmuje uzupełnienie mydła w płynie, ręczników papierowych  

i kostek do WC oraz wkładów zapachowych do elektronicznych odświeżaczy 
powietrza i środków odświeżających. 

2) Czynności wykonywane jeden raz w tygodniu – środa: 
a) mycie kaloryferów, 
b) czyszczenie kratek wentylacyjnych, 
c) mycie parapetów okiennych wewnętrznych i zewnętrznych i międzyokiennych, 
d) mycie obustronne drzwi wraz z klamkami i uchwytami. 

E. GABINETY LEKARZY ORZECZNIKÓW I CZŁONKÓW KOMISJI 
LEKARSKICH  (dotyczy I i II Inspektoratu) 

1) Czynności wykonywane codziennie: 
a) usuwanie na mokro kurzu z elementów wyposażenia (nie dotyczy sprzętu 

komputerowego: stacji roboczej, monitora, klawiatury, myszki), 
b) usuwanie wyłącznie na sucho kurzu z urządzeń komputerowych i drukarek, 
c) mycie i czyszczenie podłogi, kozetki, szyb w oknach, luster, umywalek, baterii 

kranowych, pojemników na mydło, ręczniki papierowe, śmieci, 
d) uzupełnianie w pojemnikach mydła, płynu dezynfekującego, ręczników, 
e) opróżnianie koszy na śmieci, worków oraz pojemników do niszczarek oraz usuwanie 

innych nieczystości do pojemników zbiorczych, 
f) wymiana worków w koszach na śmieci – biurowych i do segregacji odpadów oraz 

worków do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia oraz mycie 
koszy, 

g) wynoszenie śmieci do pojemników zbiorczych na odpady, 
h) opróżnianie pojemników z odpadami medycznymi i worków na jednorazowe zużyte 

prześcieradła oraz wynoszenie ich zgodnie z procedurą wskazaną przez Oddział 
ZUS. 

Odkażanie środkami dezynfekującymi (dotyczy wyłącznie przedmiotów i powierzchni 
wymienionych poniżej) z zachowaniem następującej kolejności: 
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a) klamki z obu stron drzwi, waga, podkładka gumowa na kozetce, umywalka, baterie 
kranowe, 

b) blat biurka, pojemniki na odpady medyczne, 
c) podłoga. 

2)  Czynności wykonywane jeden raz w tygodniu - środa: 
a) mycie środkami czyszczącymi: drzwi z obu stron, kontaktów, zewnętrznych    

powierzchni mebli, parapetów okiennych wewnętrznych i zewnętrznych. 

3) Czynności wykonywane dwa razy w tygodniu - wtorek i czwartek (dotyczy II 
Inspektoratu): 
a) wymiana prześcieradeł materiałowych na kozetkach. 

4) Czynności wykonywane raz na dwa tygodnie (dotyczy II Inspektoratu): 
a) wymiana parawanów (zdjęcie zabrudzonego wypełnienia materiałowego i założenie 

czystego). 

5) Czynności wykonywane wg potrzeb (dotyczy I Inspektoratu): 
a) wymiana prześcieradeł materiałowych na kozetkach, 
b) wymiana parawanów (zdjęcie zabrudzonego wypełnienia materiałowego i założenie 

czystego). 
(nie rzadziej niż 3 razy w miesiącu po uzyskaniu informacji od pracownika ADG). 

2. SPRZATANIE W MAGAZYNACH DOKUMENTACJI B ĘDĄCEJ W OBIEGU 
BIEŻĄCYM ORAZ ARCHIWUM ZAKŁADOWYM 

Z uwagi na specyfikę prac w ww. pomieszczeniach są to także pomieszczenia wymagające 
szczególnej ochrony, co oznacza, że usługa sprzątania musi wykonywana w obecności 
pracownika Zamawiającego. 

1) Czynności wykonywane dwa razy w tygodniu – wtorek i czwartek: 
a) opróżnianie koszy na śmieci, worków oraz pojemników do niszczarek oraz usuwanie 

innych nieczystości do pojemników zbiorczych, 
b) wymiana worków w koszach na śmieci – biurowych i do segregacji odpadów oraz 

worków do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia, 
c) wynoszenie śmieci do pojemników zbiorczych na odpady, 
d) wycieranie kurzu z mebli, parapetów i listew ochronnych, aparatów telefonicznych, 

sprzętu AGD oraz innego sprzętu biurowego, 
e) odkurzanie i mycie podłogi środkiem dezynfekującym  w magazynach dokumentacji 

będącej w obiegu bieżącym. 

2) Czynności wykonywane raz w tygodniu - środa: 
a) odkurzanie i mycie podłogi środkiem dezynfekującym w archiwach zakładowych. 

3) Czynności wykonywane raz w miesiącu – 2-gi tydzień miesiąca: 
a) mycie obustronne drzwi wraz z klamkami i uchwytami, 
b) wycieranie lub mycie zewnętrznych powierzchni mebli, odbojnic oraz listew 

przypodłogowych, 
c) czyszczenie kratek wentylacyjnych, 
d) odkurzanie i mycie podłogi środkiem dezynfekującym regałów jezdnych  

i stacjonarnych na powierzchniach wolnych od akt, 
e) czynności wymienione w ppkt. 1) – 3) Wykonawca powinien realizować również w 

ramach sprzątania doraźnego. 
4) Do wykonywanie czynności, o których mowa wyżej powinny być stosowane przez 

Wykonawcę następujące materiały oraz sprzęt: 
a) czyste ścierki do wycierania kurzu z micro fibry, 
b) czyste ścierki i mopy do mycia i wycierania podłogi wypłukane w roztworze 

dezynfekującym i wyżęte, 
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c) czyste ścierki do wycierania zewnętrznych powierzchni regałów jezdnych  
i stacjonarnych na mokro, wypłukane w roztworze dezynfekującym i wyżęte, 

d) środki dezynfekujące – zalecane użycie 70% etanolu skażonego hibitanem, (jako 
fungistatyku) lub fungicydów, 

e) odkurzacz wyposażony w filtr zatrzymujący grzyby pleśniowe oraz małe drobiny 
kurzu i pyłu. 

5) Używane do sprzątania materiały, o których mowa powyżej wykorzystywane 
wielokrotnie: 
a) nie mogą być prane chemicznie, 
b) jeśli są wilgotne, przed przekazaniem do przechowania lub prania muszą być 

osuszone, 
c) muszą być przechowywane w suchym miejscu, 
d) worki do odkurzaczy czyste, a filtry sprawne. 

3. SPRZĄTANIE W POMIESZCZENIACH W STREFIE OGRANICZONEGO DOS TĘPU 
ORAZ WYMAGAJ ĄCYCH SZCZEGÓLNEJ OCHRONY 

Z uwagi na specyfikę prac w ww. pomieszczeniach, usługa sprzątania musi wykonywana w 
obecności pracownika Zamawiającego lub pracownika ochrony. 

1) Czynności wykonywane dwa razy w tygodniu – wtorek i czwartek: 
a) zamiatanie lub odkurzanie, mycie i wycieranie na mokro podłóg z zastosowanie 
środków myjących, 

b) odkurzanie wykładzin dywanowych i dywanów przy pomocy profesjonalnych 
odkurzaczy przeznaczonych do odkurzania na sucho pomieszczeń biurowych, 

c) opróżnianie koszy na śmieci, worków oraz pojemników do niszczarek oraz usuwanie 
innych nieczystości do pojemników zbiorczych, 

d) wymiana worków w koszach na śmieci – biurowych i do segregacji odpadów oraz 
worków do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia, 

e) wynoszenie śmieci do pojemników zbiorczych na odpady. 

2) Czynności wykonywane raz w miesiącu – 2-gi tydzień miesiąca: 
a) mycie wszystkich drzwi wraz z klamkami i uchwytami, 
b) wycieranie lub mycie zewnętrznych powierzchni mebli, odbojnic oraz listew 

przypodłogowych, 
c) czyszczenie kratek wentylacyjnych, 
d) odkurzanie mebli tapicerowanych (krzeseł, foteli itp.), 
e) czyszczenie kwiatów naturalnych i sztucznych znajdujących się poza 

pomieszczeniami biurowymi. 
f) odkurzanie i mycie podłogi środkiem dezynfekującym. 

Czynności wymienione w ppkt. 1) – 2)  Wykonawca powinien realizować również  
w ramach sprzątania doraźnego. 

3) Do wykonywania czynności, o których mowa wyżej powinny być stosowane przez 
Wykonawcę następujące materiały oraz sprzęt: 
a) czyste ścierki do wycierania kurzu z micro fibry, 
b) czyste ścierki i mopy do mycia i wycierania podłogi wypłukane w roztworze 

dezynfekującym i wyżęte, 
c) czyste ścierki do wycierania zewnętrznych powierzchni regałów jezdnych  

i stacjonarnych na mokro, wypłukane w roztworze dezynfekującym i wyżęte, 
d) środki dezynfekujące – zalecane użycie 70% etanolu skażonego hibitanem, (jako 

fungistatyku) lub fungicydów, 
e) odkurzacz wyposażony w filtr zatrzymujący grzyby pleśniowe oraz małe drobiny 

kurzu i pyłu. 
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4) Używane do sprzątania materiały, o których mowa powyżej wykorzystywane 
wielokrotnie: 
a) nie mogą być prane chemicznie, 
b) jeśli są wilgotne, przed przekazaniem do przechowania lub prania muszą być 

osuszone, 
c) muszą być przechowywane w suchym miejscu, 
d) worki do odkurzaczy czyste, a filtry sprawne. 

5) POMIESZCZENIA TECHNICZNE – sprzątane tylko na zlecenie Zamawiającego 
(pomieszczenia zajmowane przez pracowników traktowane będą w zakresie prac, jako 
pomieszczenia biurowe): 

WYKAZ POMIESZCZE Ń TECHNICZNYCH 

Nazwa 
pomieszczenia 

 

 

Oddział  
ZUS 

INSPEKTORAT ZUS 
BIURO TERENOWE ZUS 

Wrocław 
Pretficza 

11 

Wrocław 
Reymonta 

4/6 

Wrocław 
Litomska 

36 
Oleśnica Oława Trzebnica Milicz Strzelin 

Środa 
Śląska 

Syców Wołów 

Powierzchnia w m²  

Garaż z 
zapleczem 

67,28 55,00 304,00 15,50 x x x x x x 25,20 

Kotłownia z 
przedsionkiem 

x x x x 3,90 x x 14,90 5,80 x 31,30 

Węzeł C.O. 39,91 30,50 x x 16,20 x x x x x x 

Maszynownia 
dźwigu 

14,84 6,81 13,50 x x 22,06 x x x x x 

Techniczne x x x x 2,76 26,00 x x x x x 

Serwerownia 93,53 x 24,40 11,60 11,16 13,30 8,25 3,20 6,40 x 16,60 

UPS 23,04 17,40 x x x x x x x x x 

Wodomierz x x 6,10 x 12,10 x x x x x x 

Warsztat 
konserwatora 

81,27 30,50 x x 15,00 x x x x x x 

Przepompownia 73,27 x x x x x x x x x x 

Pergola garaże 59,15 x x x x x x x x x x 

Belownica  48,83 x x x x x x x x x x 

Wentylatornia 10,80 13,26 66,00 x x x x x x x x 

RAZEM 511,92 153,47 414,00 27,10 61,12 61,36 8,25 18,10 12,20 x 73,10 

4. PRACE OKRESOWE – dotyczy wszystkich rodzajów pomieszczeń: 

obustronne  mycie okien wraz z framugami, ościeżnicami, kratami i przyległymi parapetami 
okiennymi wewnętrznymi oraz zewnętrznymi, mycie kurtyn szklanych i świetlików, 
czyszczenie rolet – wrzesień – 2018; kwiecień i wrzesień  - 2019; marzec/kwiecień 2020. 

5. SPRZĄTANIE DORA ŹNE w zależności od występujących potrzeb lub na zlecenie 
Zamawiającego – dotyczy wszystkich rodzajów pomieszczeń 

1) dbałość o czystość: wyłączników światła, gniazd, kratek wentylacyjnych, obrazów, półek, 
luster, tablic i wywieszek informacyjnych, itp., 

2) dotyczy pokoi gościnnych Oddziału ZUS we Wrocławiu i BT ZUS w Wołowie -   

Sprzątanie wykonywane każdorazowo po zwolnieniu pokoi gościnnych (lub w zależności  
od bieżących potrzeb wynikających z wykorzystania pokoju oraz na zlecenie 
Zamawiającego) obejmuje wykonanie m.in. następujących czynności: 
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a) wymianę bielizny pościelowej oraz ręczników i ścierek (koszty prania ponosi 
Zamawiający), 

b) odkurzanie wykładzin dywanowych, ścieranie kurzu, wycieranie lub czyszczenie mebli 
środkami pielęgnacyjnymi, wycieranie aparatów telefonicznych i innego sprzętu 
będącego na wyposażeniu,  

c) mycie parapetów okiennych wewnętrznych i zewnętrznych, mycie drzwi,  
d) mycie zastawy stołowej będącej na wyposażeniu pokoi (na bieżąco), 
e) czyszczenie/mycie kafli (glazury i terakoty) i urządzeń sanitarnych (umywalek, 

sanitariatów, pryszniców itp.), 
f) zapewnienie mydła w płynie, płynu do naczyń, papieru toaletowego w małych rolkach    

(białego) oraz w Oddz. ZUS ręczników papierowych, 
g) uzupełnianie w dozownikach mydła antybakteryjnego i dezynfekującego, 
h) odkurzanie zieleni, czyszczenie kaloryferów, opróżnianie koszy i wymiana wkładów 

foliowych oraz wynoszenie śmieci do pojemników na odpady. 
3) sprzątanie Pawilonu Ogrodowego znajdującego się na dziedzińcu wewnętrznym Oddziału 

ZUS we Wrocławiu: usuwanie pajęczyn, mycie szyb, drzwi oraz podłóg (powierzchnia 
pawilonu wynosi 33 m²), 

4) sprzątanie balkonów w Oddziale ZUS (11,7 m²) , II Inspektoracie (97,4 m²) oraz BT 
Wołowie (22,8 m²), 

5) pranie krzeseł tapicerowanych (około 300 sztuk w trakcie trwania umowy), 
6) pranie dywanów i wykładzin dywanowych, szorowanie plam i zabrudzeń, 
7) mycie (wewnątrz i z zewnątrz) lodówek znajdujących się poza pomieszczeniami biurowymi, 
8) mycie lub przecieranie na mokro koszy na śmieci oraz pojemników do segregacji odpadów, 
9) mycie i czyszczenie drzwi wejściowych budynków oraz drzwi znajdujących się na ciągach       

komunikacyjnych, 
10) podlewanie kwiatów naturalnych znajdujących się poza pomieszczeniami biurowymi, 
11) zapieranie plam na wykładzinach dywanowych, dywanach i meblach tapicerowanych, 
12) mycie i czyszczenie szklanych drzwi i ścianek w salach obsługi klienta oraz  

w pozostałych pomieszczeniach, 
13) mycie szyb w oknach, 
14) czyszczenie urządzeń biurowych i technicznych (np. aparaty telefoniczne, faksy, niszczarki, 

radioodbiorniki itp.) środkami właściwymi dla danych powierzchni, 
15) mycie obustronne drzwi wraz z klamkami i uchwytami, 
16) czyszczenie kratek wentylacyjnych, 
17) zamiatanie lub odkurzanie, mycie i wycieranie na mokro podłóg z zastosowanie środków 

myjących – dotyczy tylko pomieszczeń wymienionych pkt 3 ppkt 5). 

 

II. SPRZĄTANIE TERENU ZEWN ĘTRZNEGO  

1.  Czynności wykonywane codziennie: 

1) W sezonie letnim - okres trwający od początku kwietnia do końca października: 
a) zamiatanie, oczyszczanie ze śmieci, opadłych liści oraz innych zanieczyszczeń 

chodników, wejść do budynków, schodów, podjazdów, parkingów, dojazdów, zjazdów 
znajdujących się na terenie posesji oraz wjazdów przyległych do posesji  - ww. prace 
muszą być zakończone maksymalnie do godziny 11:00,  

b) opróżnianie koszy na śmieci ustawionych na terenie posesji, 
c) utrzymanie czystości i porządku w miejscu przechowywania zbiorczych pojemników na 
śmieci,  

d) oczyszczane wycieraczek przy wejściu do budynku i usuwanie zanieczyszczeń 
zbierających się pod wycieraczkami i kratkami, mycie powierzchni pod wycieraczkami, 
schodów, podjazdów, itp., 

2) W sezonie zimowym - okres trwający od początku listopada do końca marca (również  
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w sytuacjach wystąpienia opadów śniegu poza sezonem zimowym):  
a) zamiatanie, usuwanie śniegu i błota pośniegowego*, usuwanie oblodzenia*, 

oczyszczanie ze śmieci, opadłych liści oraz innych zanieczyszczeń chodników, wejść do 
budynków, schodów, podjazdów, parkingów, dojazdów, zjazdów znajdujących się na 
terenie posesji oraz wjazdów przyległych do posesji (*ł ącznie z sobotą, niedzielą i 
świętami) - ww. prace muszą być zakończone do 7:00,  

b) ponadto w zależności od potrzeb, na bieżąco, musi być wykonywane odśnieżanie, 
usuwanie oblodzenia, posypywanie środkami antypoślizgowymi chodników, schodów, 
podjazdów, wjazdów, zjazdów, parkingów, itp., zapewniające bezpieczne poruszanie się 
pieszych i pojazdów oraz czystość i estetykę terenu otaczającego budynek. 
Zamawiający udostępni miejsce do ustawienia przez Wykonawcę pojemnika ze 
środkami antypoślizgowymi. Wykonawca wykonywać będzie przedmiot umowy 
własnym sprzętem (np. odrzucarki, zamiatarki, pługi, koparki) oraz materiałem 
(dotyczy także piasku i soli). Materiał uszarstniający i sól stanowi koszt Wykonawcy. 

c) opróżnianie koszy na śmieci ustawionych na terenie posesji, 
d) utrzymanie czystości i porządku w miejscu przechowywania zbiorczych pojemników na 
śmieci,  

e) oczyszczane wycieraczek przy wejściu do budynku i usuwanie zanieczyszczeń 
zbierających się pod wycieraczkami i kratkami, w razie potrzeby mycie powierzchni 
pod wycieraczkami, schodów, podjazdów, itp., 

2. Czynności wykonywane raz w tygodniu w sezonie letnim – piątek:  
1) mycie schodów. 

3.  Czynności wykonywane dwa razy w ciągu roku – marzec i listopad: 
1) czyszczenie studzienek przyokiennych; 
2) czyszczenie odwodnienia liniowego; 
3) czyszczenie kratek odpływowych; 
4) oczyszczanie, w tym zapewnienie drożności rynien i rur spustowych z liści oraz innych    

zanieczyszczeń. 

4.  Czynności wykonywane doraźnie w ramach potrzeb na zlecenie Zamawiającego: 
1) w sezonie letnim  

a) uzupełnianie kory – korę zapewnia Zamawiający, 
b) grabienie liści, 
c) koszenie trawników*;przycinanie żywopłotów*; 
d) podlewanie klombów i trawników*; 
e) usuwanie (cięcie) uszkodzonych elementów drzew i krzewów, 
f) wywóz odpadów organicznych powstałych w trakcie ww. prac, 
g) oczyszczanie ze śmieci i naniesionego piasku, opadłych liści oraz innych 

zanieczyszczeń  
z zagłębień pod kratami usytuowanymi pod oknami piwnicznymi, 

h) usuwanie chwastów z chodników i ciągów komunikacyjnych wokół posesji (ręcznie lub 
chemicznie), 

* częstotliwość koszenia trawników, przycinania żywopłotów oraz podlewania klombów  
i trawników uzależniona jest od warunków atmosferycznych i może być zlecana np. raz  
w tygodniu, raz na dwa tygodnie, raz w miesiącu lub innych terminach. 

2) w sezonie zimowym 
a) zabezpieczenie przed sezonem zimowym schodów wejściowych oraz podjazdów dla 

osób niepełnosprawnych do budynku Oddziału oraz TJO Zamawiającego poprzez 
nałożenie antypoślizgowego akrylu, 

b) na bieżąco wywożenie składowanego śniegu z posesji,  
c) usuwanie sopli,  
d) usunięcie wysypanego wcześniej piasku, 
e) odśnieżanie dachów powyżej 20 cm zalegającego śniegu  (dotyczy I i II 
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Inspektoratu  
we Wrocławiu, Inspektoratu w Oławie, Biurze Terenowym w Środzie Śląskiej oraz 
 w Strzelinie). 

5. Zakup niezbędnych środków do prac na terenie zewnętrznym stanowi koszt Wykonawcy. 

 

ROZDZIAŁ III - CHARAKTERYSTYKA POMIESZCZE Ń OBIEKTÓW ZUS WE 
WROCŁAWIU: 

1. Oddział we Wrocławiu ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław  

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Sala obsługi Klienta 438,24 

Pokoje biurowe 5 371,73 

Pokój gościnny  57,98 

Korytarze, schody 3 564,40 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 90 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

1 800,00 

Sala konferencyjna 204,71 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
481,54 

Sanitariaty  

Łącznie: 11 918,60 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 61 

Zlewozmywaki 12 

Pisuary 13 

Bidety 2 

Muszle ustępowe 67 

Kabiny prysznicowe 3 

Oprawy oświetleniowe 2 119 

Niszczarki 
duże (worki 240l) 14 

małe (worki 60l) 109 

Kosze  
na śmieci (worki 35l) 418 

do segregacji odpadów (worki 60l) 29 

 

Informacje uzupełniające 

Windy 2 szt. 
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Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, jedno 
ramowe  

1 594,31 m2 

(w tym okna trudnodostępne 
67,00 m2 Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 

zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej  

Rolety antywłamaniowe (wewnętrzne) 
Kraty zewnętrzne 

19 szt. 
95 szt. 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 4 144,61 m² 

Powierzchnia posadzek (PCV) 833,85 m² 

Powierzchnia posadzek (lastryko) 1 785,55 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 1 702,64 m² 

Powierzchnia posadzek (granit) 1 372,20 m² 

Powierzchnia parkietu 339,80 m² 

Powierzchnia podłóg laminowanych 1 739,95 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych przeznaczona do 
sprzątania na zlecenie Zamawiającego 

511,92 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(chodniki, parking) 

2 720,00 m² 

Tereny zielone 

trawnik  1 027,10 m² 

teren dziedzińca wewnętrznego 610,00 m² 

żywopłoty 172,20 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników 755 osób 

2. I Inspektorat we Wrocławiu ul. Reymonta 4/6, 50-225 Wrocław 

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Sala obsługi Klienta 248,70 

Pokoje biurowe 1 703,80 

Korytarze, schody 816,00 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 41 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

1 014,00 

Gabinety lekarskie 260,00 

Sala konferencyjna 31,50 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
200,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 4 274,00  
 

Wyposażenie: 

Umywalki 31 
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Zlewozmywaki 2 

Pisuary 5 

Bidet 1 

Muszle ustępowe 31 

Kabiny prysznicowe 4 

Oprawy oświetleniowe 1 019 

Niszczarki 
duże (worki 240l) 3 

małe (worki 60l) 29 

Kosze 
na śmieci (worki 35l) 160 

do segregacji odpadów (worki 60l) 14 
 

Informacje uzupełniające 

Windy 1 szt.  

Powierzchnia stropodachu 600,00 m² 
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej  

690,00 m2 

Kraty w oknach 32 szt. 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 103,74 m² 

Powierzchnia posadzek (PCV) 3 105,56 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 1 064,70 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych  153,47 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(chodniki, schody, parking) 

2 293,00 m² 

Tereny zielone trawnik 3 400,00 m² 

żywopłoty 100,00 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  268 osób 

 

3. II Inspektorat we Wrocławiu ul. Litomska 36, 53-641 Wrocław 

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Sala obsługi Klienta 375,00 

Pokoje biurowe 1 065,10 

Korytarze, schody 1237,00 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 28 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

1 068,00 

Gabinety lekarskie 340,00 



Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP. Opis przedmiotu zamówienia.   16
 

 

Sala konferencyjna 172,90 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
199,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 4 457,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 74 

Zlewozmywaki 5 

Pisuary 7 

Muszle ustępowe 27 

Kabiny prysznicowe 5 

Oprawy oświetleniowe 1 202 

Niszczarki 
duże (worki 240l) 3 

małe (worki 60l) 17 

Kosze  
na śmieci (worki 35l) 260 

do segregacji odpadów (worki 60l) 10 

 

Informacje uzupełniające 

Windy 3 szt. 

Powierzchnia stropodachu 650,00 m² 

Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej w tym:  
kurtyny szklane  - 94 m² (od piętra)  
świetlik – 163,35 m² (wymagający mycia przy użyciu 
wysięgnika koszowego lub innego sprzętu doprać na 
wysokościach) 

1 290,00 m2 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 530,00 m² 

Powierzchnia posadzek (PCV) 2 529,00 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 1 398,00 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych  414,00 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(chodniki, wjazdy, drogi wewnętrzne, parking) 

2 349,32 m² 

Tereny zielone trawnik 165,00 m² 

żywopłoty 50,00 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  211 osób 

 

4. Inspektorat w Oleśnicy ul. Lwowska 38, 56-400 Oleśnica 
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Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Sala obsługi Klienta 120,47 

Pokoje biurowe 308,53 

Korytarze, schody 278,00 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 7 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

363,00 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
44,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 1 114,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 9 

Zlewozmywaki 2 

Muszle ustępowe 8 

Oprawy oświetleniowe 239 

Niszczarki 
duże (worki 240l) 1 

małe (worki 60l) 11 

Kosze na śmieci (worki 35l) 78 

 

Informacje uzupełniające 
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej 

87,00 m2 

Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
nieotwieralnych (wymagających mycia przy użyciu 
wysięgnika koszowego lub innego sprzętu do prac na 
wysokościach) 

87,00 m2 

Kraty w oknach 11 szt. 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 41,80 m² 

Powierzchnia posadzek (PCV) 585,20 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 487,00 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych 27,10 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  77 osób 
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5. Inspektorat w Oławie ul. Kasprowicza 34, 55-200 Oława  

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Sala obsługi Klienta 109,17 

Pokoje biurowe 504,51 

Korytarze, schody 234,00 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 4 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

136,92 

Sala konferencyjna 45,40 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
65,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 1 095,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 10 

Zlewozmywaki 3 

Pisuary 3 

Bidet 1 

Muszle ustępowe 8 

Kabiny prysznicowe 1 

Oprawy oświetleniowe 376 

Niszczarki 
duże (worki 160l) 1 

małe (worki 60l) 12 

Kosze 
na śmieci (worki 35l) 61 

do segregacji odpadów (worki 60l) 11 

 

Informacje uzupełniające 

Powierzchnia stropodachu 425,00 m² 
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej 

260,00 m2 

Rolety antywłamaniowe zewnętrzne 43 szt. 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 86,10 m² 

Powierzchnia posadzek (PCV) 645,75 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 363,15 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych 61,12 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(chodniki, parkingi) 

845,71 m² 
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Tereny zielone 3 000,00 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  68 osób 

 

6. Inspektorat w Trzebnicy ul. Wojska Polskiego 1b, 55-100 Trzebnica  

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Sala obsługi Klienta 95,11 

Pokoje biurowe 412,59 

Korytarze, schody 535,00 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 15 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

467,00 

Sala konferencyjna 44,30 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
65,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 1 619,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 9 

Zlewozmywaki 3 

Pisuary 1 

Muszle ustępowe 10 

Oprawy oświetleniowe 268 

Niszczarki 
duże (worki 160l) 3 

małe (worki 60l) 5 

Kosze 
na śmieci (worki 35l) 86 

do segregacji odpadów (worki 60l) 8 

 

Informacje uzupełniające 

Windy 1 szt. 
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej 

160,00 m2 

Kraty w oknach 4 szt. 

Powierzchnia posadzek (PCV) 1 005,80 m² 

Powierzchnia podłóg laminowanych 78,12 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 160,50 m² 

Powierzchnia posadzek (granit) 374,50 m² 
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Powierzchnia pomieszczeń techniczny 61,36 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(chodniki, parking, podjazd, schody) 

503,70 m² 

Tereny zielone 250,00 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  74 osób 

 

7. Biuro Terenowe w Miliczu ul. Kościuszki 22, 56-300 Milicz  

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Sala obsługi Klienta 57,37 

Pokoje biurowe 58,63 

Korytarze, schody 51,00 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 3 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

205,00 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
6,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 378,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 2 

Zlewozmywaki 1 

Muszle ustępowe 2 

Oprawy oświetleniowe 53 

Niszczarki małe (worki 60l) 3 

Kosze 
na śmieci (worki 35l) 12 

do segregacji odpadów (worki 60l) 2 

Potrójny stojak do segregacji odpadów (worki 120l) 1 

 

Informacje uzupełniające 
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej 

38,00 m2 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 176,25 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 88,35 m² 

Powierzchnia posadzek (granit) 113,40 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych 8,25 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  5 osób 
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8. Biuro Terenowe w Strzelinie ul. Dzierżoniowska 14, 57-100 Strzelin  

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Pokoje biurowe 57,00 

Korytarze, schody 110,00 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 8 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

137,00 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
36,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 340,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 4 

Zlewozmywaki 1 

Pisuary 1 

Bidet 1 

Muszle ustępowe 3 

Kabiny prysznicowe 10 

Oprawy oświetleniowe 102 

Niszczarki małe (worki 60l) 2 

Kosze na śmieci (worki 35l) 10 

Potrójny stojak do segregacji odpadów (worki 120l) 1 

 

Informacje uzupełniające 

Powierzchnia stropodachu 120,00 m² 
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej 

114,00 m2 

Powierzchnia (jednostronna) okien wymagających mycia za 
pomocą wysięgnika koszowego 

20,00 m2 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 11,50 m² 

Powierzchnia posadzek (PCV) 207,00 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 121,50 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych 18,10 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(parking, schody, chodniki) 

319,00 m² 

Tereny zielone - trawnik 100,00 m² 
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Ilość zatrudnionych pracowników 6 osób 

 

9. Biuro Terenowe w Sycowie ul. Wałowa 16, 56-500 Syców  

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Sala obsługi Klienta 45,30 

Pokoje biurowe 24,10 

Korytarze, schody 3,60 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około  
1 pomieszczenie) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

11,00 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
4,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 88,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 1 

Muszle ustępowe 1 

Oprawy oświetleniowe 20 

Niszczarki małe (worki 60l) 2 

Kosze na śmieci (worki 35l) 7 

 

Informacje uzupełniające 
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej 

27,50 m2 

Rolety antywłamaniowe zewnętrzne 
Kraty w oknach 

3 szt. 
1 szt. 

Powierzchnia drzwi 20,00 m² 

Powierzchnia posadzek (PCV) 79,20 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 4,40 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(chodniki, schody, parking) 

6,00 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  3 osoby 

 

10. Biuro Terenowe w Środzie Śląskiej ul. Kolejowa 28, 55-300 Środa Śląska  

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Pokoje biurowe 90,00 

Korytarze, schody 127,00 
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Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 11 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

161,00 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
23,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 401,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 6 

Zlewozmywaki 1 

Pisuary 1 

Bidet 1 

Muszle ustępowe 5 

Kabiny prysznicowe 1 

Oprawy oświetleniowe 111 

Niszczarki małe (worki 60l) 2 

Kosze na śmieci (worki 35l) 20 

 

 

Informacje uzupełniające 

Powierzchnia stropodachu 130,00 m² 
Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej 

88,00 m2 

Rolety antywłamaniowe zewnętrzne 10 szt. 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 54,80 m² 

Powierzchnia posadzek (PCV) 191,80 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 154,40 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych 12,20 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(parking, schody, chodniki) 

286,80 m² 

Tereny zielone - trawnik 360,00 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  5 osób 

 

11. Biuro Terenowe w Wołowie Al. Niepodległości 9, 56-100 Wołów  

Typ pomieszczenia Powierzchnia w (m²) 

Pokoje biurowe 41,40 
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Korytarze, schody 228,20 

Pokoje gościnne 57,90 

Pomieszczenia w strefie ograniczonego dostępu oraz 
wymagające szczególnej ochrony (wg wykazu około 6 
pomieszczeń) – między innymi magazyny dokumentacji 
będącej w obiegu bieżącym oraz archiwum zakładowe 

160,80 

Sala konferencyjna 24,70 

Pomieszczenia gospodarcze, socjalne i pozostałe 
64,00 

Sanitariaty 

Łącznie: 577,00 

 

Wyposażenie: 

Umywalki 7 

Zlewozmywaki 1 

Muszle ustępowe 9 

Kabiny prysznicowe 2 

Oprawy oświetleniowe 240 

Niszczarki małe (worki 60l) 5 

Kosze 
na śmieci (worki 35l) 9 

do segregacji odpadów (worki 60l) 2 

Potrójny stojak do segregacji odpadów (worki 120l) 1 

 

Informacje uzupełniające 

Winda dla niepełnosprawnych 1 szt. 
Powierzchnia (jednostronna) okien drewnianych, zespolonych 
bez taśm i folii zabezpieczającej 

103,00 m2 

Powierzchnia (jednostronna) okien plastikowych, 
zespolonych bez taśm i folii zabezpieczającej 

8,00 m2 

Kraty w oknach 14 szt. 

Powierzchnia wykładzin - dywanowe 32,10 m² 

Pozostała powierzchnia posadzek (PCV) 256,80 m² 

Powierzchnia posadzek (kafelki) 236,90 m² 

Powierzchnia posadzek (granit) 51,20 m² 

Powierzchnia pomieszczeń technicznych 73,10 m² 

Powierzchnia wokół budynku przeznaczona do sprzątania 
(chodniki, schody, parking) 

422,00 m² 

Tereny zielone - trawnik 719,00 m² 

Ilość zatrudnionych pracowników  6 osób 
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ROZDZIAŁ IV -  POZOSTAŁE INFORMACJE dotyczące przedmiotu zamówienia: 

 

1. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące przedmiot 
zamówienia były zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę przez cały okres 
wykonywania usługi, na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy. 
Obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę dotyczy pracowników sprzątających,    
tj. wykonujących czynności sprzątania określone w OPZ, w obiektach Oddziału ZUS we 
Wrocławiu i na terenach zewnętrznych, z wyłączeniem: 
1) osób tylko nadzorujących wykonanie zamówienia, 
2) osób wykonujących doraźnie tylko czynności specjalistyczne, niezbędne w celu należytego 

wykonania zamówienia, tj. czynności związane z wywożeniem śniegu, odśnieżaniem 
dachów, myciem fasad przeszklonych, świetlików oraz okien nieotwieralnych. 

2. Zamawiający wymaga, aby na jedną osobę wykonującą czynności sprzątania pomieszczeń 
przypadało nie więcej niż 800 m2 powierzchni wewnętrznej. 
Wymagana minimalna liczba osób do wykonania usługi, to 51 osób, co w przeliczeniu na 
minimalną ilość etatów do wykonania usługi, to 30,05 etatów, w tym: 

1) Oddział – 10,5 etatu, w tym: 
a) 6,5 etatu – pracownicy sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku; 
b) 2,0 etaty – serwis dzienny; 
c) 2,0 etaty – pracownicy wykonujący czynności związane: z utrzymaniem porządku na  

terenie zewnętrznym tj. grabienie, zamiatanie, odśnieżanie, koszenie, 
przycinanie żywopłotów, nawadnianie itp. oraz z opróżnianiem niszczarek, 
zbieraniem makulatury oraz belowaniem, myciem korytarzy oraz klatek 
schodowych; 

2) I Inspektorat – 5,5 etatu, w tym: 
a) 2,5 etatu – pracownicy sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku; 
b) 2 etaty – serwis dzienny; 
c) 1 etat – pracownik wykonujący czynności związane: z utrzymaniem porządku na  

terenie zewnętrznym m.in. grabienie, zamiatanie, odśnieżanie, koszenie, 
przycinanie żywopłotów, nawadnianie itp. oraz z opróżnianiem niszczarek, 
zbieraniem makulatury, myciem korytarzy oraz klatek schodowych; 

3) II Inspektorat – 6,5 etatu, w tym:  
a) 3,5 etatu – pracownicy sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku; 
b) 2 etaty – serwis dzienny;  
c) 1 etat  – pracownik wykonujący czynności związane z utrzymaniem porządku na  

terenie zewnętrznym m.in. grabienie, zamiatanie, odśnieżanie, koszenie, 
przycinanie żywopłotów, nawadnianie itp. oraz opróżnianiem niszczarek, 
zbieraniem makulatury, myciem korytarzy oraz klatek schodowych;  

4) Oleśnica – 1 etat, w tym: 
a) 1 etat – zakres czynności obejmuje prace wewnątrz budynku; 

5) Oława – 1,5 etatu, w tym: 
a) 1 etat – pracownicy sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku; 
b) 0,5 etatu – pracownik wykonujący czynności związane z utrzymaniem porządku na  

terenie zewnętrznym m.in. grabienie, zamiatanie, odśnieżanie, koszenie, 
przycinanie żywopłotów, nawadnianie itp.; 

6) Trzebnica – 1,5 etatu, w tym: 
a) 1 etat – pracownicy sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku; 
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b) 0,5 etatu – pracownik wykonujący czynności związane z utrzymaniem porządku na  
terenie  zewnętrznym m.in. grabienie, zamiatanie, odśnieżanie, koszenie, 
przycinanie żywopłotów, nawadnianie itp.; 

7) Strzelin – 0,9 etatu, w tym:  
a) 0,4 etatu – pracownik sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku; 
b) 0,5 etatu – pracownik wykonujący czynności związane z utrzymaniem porządku na  

terenie zewnętrznym m.in. grabienie, zamiatanie, odśnieżanie, koszenie, 
przycinanie żywopłotów, nawadnianie itp.; 

8) Środa Śląska – 0,75 etatu, w tym:  
a) 0,5 etatu – pracownik sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku; 
b) 0,25 etatu – pracownik wykonujący czynności związane z utrzymaniem porządku na  

terenie zewnętrznym m.in. grabienie, zamiatanie, odśnieżanie, koszenie, 
przycinanie żywopłotów, nawadnianie itp.; 

9) Wołów – 1,25 etatu, w tym: 
a)  0,75 etatu – pracownik sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku; 
b)  0,5 etatu – pracownik wykonujący czynności związane z utrzymaniem porządku na  

terenie  zewnętrznym m.in. grabienie, zamiatanie, odśnieżanie, koszenie, 
przycinanie żywopłotów, nawadnianie itp.; 

10) Syców – 0,25 etatu, w tym:  
a) 0,25 etatu - pracownik sprzątający powierzchnie wewnątrz budynku, a także 

wykonujący czynności związane z utrzymaniem porządku na terenie 
zewnętrznym m.in. zamiatanie, odśnieżanie chodnika przed budynkiem; 

11) Milicz – 0,4 etatu, w tym: 
a) 0,4 etatu - zakres czynności obejmuje prace wewnątrz budynku. 

3. Wymagane jest, aby do stałej dyspozycji w budynkach Oddziału, I i II Inspektoratu 
pozostawały: 
1) specjalistyczne maszyny szorująco-zmywające do posadzek, 
2) zamiatarka akumulatorowa/spalinowa lub dmuchawa akumulatorowa/spalinowa, 
3) odśnieżarki akumulatorowa/spalinowe, 
4) pług śnieżny – traktorek do odśnieżania umożliwiający odśnieżanie również po zmroku – 

dotyczy Oddziału. 

Ponadto wymagane jest, aby we wszystkich jednostkach Zamawiającego w sezonie letnim tj. 
od początku kwietnia do końca października do stałej dyspozycji pozostawały: 
1) kosiarki akumulatorowe/spalinowe; 
2) podkaszarki akumulatorowe/spalinowe; 
3) nożyce akumulatorowe/spalinowe do przycinania żywopłotu; 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości stosowania sprzętu o napędzie elektrycznym do 
sprzątania terenu zewnętrznego z powodu braku wyprowadzonych na zewnątrz budynków 
gniazd umożliwiających podłączenie do sieci elektrycznej. 

4. Maszyny i urządzenia używane do sprzątania, muszą być sprawne technicznie, właściwe do 
rodzaju prowadzonych prac, dostosowane do warunków technicznych budynków 
Zamawiającego oraz posiadać wszelkie wymagane atesty, certyfikaty i świadectwa. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość tymczasowego wyłączenia ze sprzątania na czas remontu 
części powierzchni. 

6. Zamawiający przewiduje możliwość zmniejszenia powierzchni w Biurze Terenowym                       
w Wołowie oraz Środzie Śląskiej do 120 m², co stanowić będzie podstawę zmiany wartości 
umowy. 

7. Skierowanie do wykonywania przedmiotu zamówienia: 
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1) niedostatecznej liczby osób, powodujące nienależyte wykonywanie umowy,  
2) osób, które ze względu na zły stan zdrowia nie są w stanie podołać należycie powierzonym 

obowiązkom,  
oraz niedostateczne, niewłaściwe wyposażenie osób w urządzenia, materiały i środki 
czystości - stanowi ryzyko gospodarcze Wykonawcy, związane z karami umownymi, jakie 
Zamawiający nałoży w razie uchybień w prawidłowej realizacji umowy.  

 
 

ROZDZIAŁ V – ZASADY WSPÓŁPRACY, KOORDYNACJA I NADZÓ R,                                
PROTOKOŁY ODBIORU I KONTROLI 

1. ZASADY WSPÓŁPRACY 

1) Wykonawca (zgodnie z umową, § 2 ust. 6 pkt 2), którego oferta zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza, w terminie 5 dni roboczych licząc od dnia obowiązywania umowy 
zobowiązany jest przedstawić oświadczenia dotyczące zapoznania pracowników 
zatrudnionych przy wykonywaniu umowy (w przypadku pracowników nowozatrudnianych 
– w ciągu 5 dni roboczych od  ich zatrudnienia) z przepisami obowiązującymi w ZUS,                         
w szczególności z Regulaminem Organizacyjnym ZUS, wewnętrznymi przepisami bhp                   
i p.poż., m.in.: Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego, Instrukcją użytkowania obiektu                  
i Księgą Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na 
obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 

2) W każdym obiekcie musi być złożona aktualna list osób wykonujących usługę. Osoby nie 
wykazane na liście lub nie posiadające wymaganych oświadczeń, o których mowa w ppkt 
1) nie będą uprawnione do wejścia na teren obiektu i pobierania kluczy. 

3) Pracownicy wykonujący usługę zobowiązani są do używania kodowanych kart dostępu 
(dotyczy budynku Oddziału ZUS oraz II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu), 
uprawniających do pobierania kluczy. Karty dostępu są wprowadzone do systemu 
upoważnień na podstawie danych osobowych pracowników wykonujących usługę. 

4) Pracownicy wykonujący usługę zobowiązani są: 
a) przestrzegać przepisy dotyczące tajemnicy służbowej i ochrony danych osobowych, 
b) wykonywać pracę w sposób bezpieczny, tj. wykluczający narażanie siebie i osób 

trzecich oraz mienia ZUS na niebezpieczeństwo, 
c) pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do prowadzenia wszelkich prac zgodnie                         

z zasadami BHP i ochrony przeciwpożarowej oraz postępowania w tym zakresie 
zgodnie z obowiązującymi w ZUS wytycznymi określonymi w Księdze Bezpieczeństwa 
dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach dla Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych. Wykonawca potwierdzi zapoznanie się z w/w Księgą oraz 
zobowiąże się do realizacji zapisów w niej określonych na piśmie – w formie 
oświadczenia stanowiącego załącznik nr 1 do Księgi, nie później niż w dniu podpisania 
Umowy. 

5) Wykonawca zobowiązany jest wykonywać usługę pracownikami wyposażonymi                         
w jednolite ubrania robocze z logo firmy świadczącej usługę (oraz identyfikator). W 
przypadku podwykonawców obowiązuje taka sama zasada w celu umożliwienia 
identyfikacji firmy lub osób świadczących usługę (zgodnie z umową, § 2 ust. 15). 

6) Sprzątanie pomieszczeń o tzw. ograniczonym dostępie będzie wykonane w godzinach 
określonych przez ZUS i może ulegać zmianie w okresie obowiązywania umowy. 
Pomieszczenia wskaże Zamawiający w formie wykazu. 

7) Pracownicy świadczący usługę zobowiązani są do umieszczenia worków z nieczystościami 
stałymi do pojemników na odpady znajdujące się na terenie posesji sprzątanej. 
Wykonawca nie może składować śmieci na terenie budynków Zamawiającego. Wywóz 
śmieci odbywa się na koszt Zamawiającego. 
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8) Odpady medyczne usuwane są zgodnie z procedurą określoną przez ZUS. 

9) Wszystkie zauważone usterki elektryczne, stolarskie oraz awarie wodociągowe 
wymagające interwencji pracownika Zamawiającego (np. niesprawne gniazdka, zamki, 
oderwane listwy podłogowe, braki świetlówek, uszkodzenia wykładziny, cieknące krany, 
zepsute dozowniki itp.) pracownicy Wykonawcy, celem ich usunięcia, zobowiązani są 
zgłaszać swojemu Koordynatorowi, który wpisuje ten fakt do „Dziennika usterek i uwag”, 
a w przypadku usterek które zagrażają bezpieczeństwu obiektu bezpośrednio 
pracownikowi ochrony.   

10) Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie szkody wyrządzone 
Zamawiającemu przez personel Wykonawcy w przypadku nie dołożenia staranności przy 
wykonywaniu umowy, niezachowania zasad ochrony danych osobowych i tajemnicy 
służbowej, niezastosowania się do instrukcji bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 
przeciwpożarowego obowiązujących w obiektach Zamawiającego. 

11) Pracownicy Wykonawcy przewidziani do wykonania usługi utrzymania czystości  
z orzeczonym stopnień niepełnosprawności musza mieć orzeczenie lekarza medycyny 
pracy wskazujące, że stopień oraz rodzaj niepełnosprawności nie koliduje z zakresem 
zadań określonych umową. 

2.  KOORDYNACJA I NADZÓR 

1) Administrator lokalny, a w terenowych jednostkach organizacyjnych Oddziału (tjo 
oddziału) kierownik tjo – zobowiązany jest do dokonywania kontroli prawidłowości 
świadczenia usługi sprzątania nie rzadziej niż dwa razy w tygodniu. 

2) Do przeprowadzenia kontroli prawidłowości świadczenia usługi Administrator lokalny 
może upoważnić podległego mu pracownika. 

3) W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, o której mowa w ppkt 1), wykonania usługi 
sprzątania niezgodnie z postanowieniami umowy, Administrator lokalny lub upoważniony 
przez niego pracownik, a w tjo oddziału kierownik tjo zobowiązany jest do wezwania do 
udziału w kontroli osoby wyznaczonej przez Wykonawcę. 

4) Zakres świadczonych usług powinien być codziennie kontrolowany przez osoby nadzoru 
ze strony Wykonawcy. 

5) Niezależnie od kontroli, o których mowa w ppkt 1), Administrator lokalny lub odpowiedni 
kierownik tjo oddziału zobowiązany jest przeprowadzić kontrolę prawidłowości 
świadczenia usługi sprzątania w obecności osoby wyznaczonej przez Wykonawcę – nie 
rzadziej niż raz w miesiącu. 

6) Administrator lokalny lub upoważniony przez niego pracownik, a w tjo oddziału kierownik 
tjo zobowiązany jest do sporządzenia protokołu z kontroli, o którym mowa w ppkt 3) i 5), 
zawierającego w szczególności stwierdzenie wystąpienia ewentualnych nieprawidłowości,               
a następnie przekazać protokół za potwierdzeniem odbioru Wykonawcy. Protokół 
sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.   

7) W przypadku, gdy kontrolę, o której w ppkt 3) i 5) przeprowadza kierownik tjo oddziału, 
protokół, o którym mowa w ppkt 6) przekazywany jest do Administratora lokalnego. 

8) Koordynatorem Wykonawcy jest osoba wyznaczona do pełnienia wyłącznie 
obowiązków nadzoru nad całością realizowanej usługi we wszystkich obiektach 
Zamawiającego.  
Niższe szczeble nadzoru i monitoringu jakości usługi (np. brygadzistów) Wykonawca 
wyznaczy wg uznania, z zastrzeżeniem ppkt 9).  

9) Zamawiający wymaga, aby w Oddziale oraz I i II Inspektoracie ZUS we Wrocławiu 
Wykonawca wyznaczył po jednej osobie nadzorującej (brygadziście). Wyznaczone osoby 
zobowiązane będą do stałej obecności w czasie wykonywania prac w godzinach 
popołudniowych (w wyznaczonym obiekcie) oraz kontroli ich jakości. Funkcję brygadzisty 
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może pełnić jedna z osób sprzątających w danym obiekcie.  

10) Wykonawca nie później niż na 5 dni przed rozpoczęciem realizacji umowy zapozna 
Zamawiającego z osobą, która wykonywać będzie obowiązki Koordynatora. Koordynator 
Wykonawcy (zgodnie z umową, § 2 ust. 6 pkt 1) zobowiązany jest przedstawić 
Administratorowi lokalnemu nie później niż na 3 dni robocze przed rozpoczęciem 
realizacji umowy wykaz imienny osób wyznaczonych do wykonywania usługi sprzątania                 
i pełnienia funkcji nadzoru (brygadzisty) z podziałem na poszczególne obiekty 
(zawierający także informacje dotyczące formy zatrudnienia oraz wymiaru etatu). Wykaz 
imienny osób musi być na bieżąco aktualizowany w przypadku zmiany personelu –  w 
terminie 3 dni roboczych od zaistnienia zmiany. 

11) Obie strony powiadamiają się niezwłocznie o zmianach personalnych na stanowisku 
Koordynatora i Administratora lokalnego. Jednocześnie w przypadku urlopu lub choroby 
któregokolwiek z nich należy powiadomić druga stronę o osobach wyznaczonych do 
pełnienia zastępstw na okres choroby lub urlopu. 

12) Koordynator Wykonawcy oraz Administrator lokalny zobowiązani są do wzajemnego 
powiadamiania się o terminach sprzątania obiektu w przypadku dni wolnych i świąt. 

13) Administrator lokalny powiadamia Koordynatora Wykonawcy o planowanych pracach 
remontowych na danym obiekcie w celu wzmożonego monitorowania i usuwania 
zabrudzeń w części remontowanej obiektu (na powierzchniach i w pomieszczeniach 
sąsiadujących z remontowanymi). 

3. PROTOKOŁY ODBIORU I KONTROLI 

1) W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli wykonania przedmiotu zamówienia 
niezgodnego z warunkami umowy, Administrator lokalny, a w jednostkach terenowych 
kierownik tjo wezwie Koordynatora Wykonawcy do udziału w kontroli i sporządzi 
„Protokół kontroli codziennej”  (wg wzoru – załącznik nr 1 do niniejszej części SIWZ).  
W przypadku nie stawienia się Koordynatora Wykonawcy lub osoby przez niego 
upoważnionej strony uznają, że Wykonawca przyjmuje protokół bez zastrzeżeń. 

2) Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia stwierdzonych w „Protokole kontroli 
codziennej” uchybień. Usuniecie uchybień nie zwalnia ze stosowania kar umownych za 
stwierdzony fakt uchybienia. 

3) Sprzątanie codzienne i doraźne realizowane w pomieszczeniach socjalnych i sanitarnych 
każdorazowo musi być potwierdzone wpisem w „Karcie kontroli czysto ści”  (wg wzoru – 
załącznik nr 2 do niniejszej części SIWZ), umieszczonej przez Wykonawcę                                 
w wyznaczonym miejscu w sprzątanym pomieszczeniu. 

4) „Karty kontroli czystości” Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w terminie 3 dni 
roboczych po zakończeniu każdego miesiąca. 

5) Wykonanie usługi sprzątania rozliczane jest w skali jednego miesiąca kalendarzowego na 
podstawie „Protokołu miesięcznego wykonania usługi sprzątania”  (wg wzoru - 
załącznik nr 3 do niniejszej części SIWZ) odrębnego dla każdego obiektu. 

6) Potwierdzenie wykonania prac doraźnych, wykonywanych w ramach potrzeb lub na 
zlecenie Zamawiającego rozliczane będzie na podstawie „Protokołu wykonania prac 
okresowych”  (wg wzoru - załącznik nr 4 do niniejszej części SIWZ) sporządzonego przez 
Wykonawcę i potwierdzonego przez Zamawiającego. Potwierdzony bezusterkowy 
protokół będzie podstawą do wystawienia faktury za wykonane prace okresowe. 

7) Wykonanie prac cyklicznych oraz doraźnych terenu zewnętrznego stwierdzane będzie na 
podstawie „Protokołu wykonania prac na terenie zewnętrznym” (wg wzoru - załącznik 
nr 5 do niniejszej części SIWZ) sporządzonego przez Wykonawcę i potwierdzonego przez 
Zamawiającego.  
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8) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć w terminie do 3 dnia roboczego po zakończeniu 
miesiąca kalendarzowego „Protokoły miesięcznego wykonania usługi sprzątania”                        
w zakresie każdego obiektu, potwierdzone przez osoby do tego uprawnione i przekazania 
go  w formie uzgodnionej (papierowej lub elektronicznej) Administratorowi lokalnemu. 

9) Protokoły odbioru, o których mowa w ppkt 8) są podstawą do wystawienia faktury przez 
Wykonawcę. 
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Załącznik nr 1 do części II SIWZ 
 

 
……………………………. 

(miejscowość i data) 

PROTOKÓŁ KONTROLI CODZIENNEJ 

(dotyczy powierzchni wewnętrznej i zewnętrznej) 

 
usługi realizowanej na podstawie umowy  nr …………………………….  

W dniu …..… / ……... / 20….......r. o godz. …..……….. dokonano kontroli realizacji umowy               

w obiekcie: 

……………………………..………………………………………………………………………… 

Po przeprowadzeniu kontroli stwierdza się: 

…………………………………………..…………………………………………………………… 

……………………………………………..………………………………………………………… 

…………………………………………………..…………………………………………………… 

…………………………………………………..…………………………………………………… 

……………………………………………………..………………………………………………… 

…………………………………………….…………………………………………………………. 

………………………………………………….……………………………………………………. 

…………………………………………………………………….…………………………………. 

……………………………………………………………………..………………………………… 

…………………………………………………………………..…………………………………… 

……………………………………………………………….………………………………………. 

……………………………………………………………….………………………………………. 

 

Wyznacza się ………….……………………………………..…… na usunięcie uchybień. 
(termin) 

 
Osoby uczestniczące w odbiorze: 
 

1. ze strony Zamawiającego    ………………………………………………………… 
 
 
2. ze strony Wykonawcy     ………………………………………………………… 
 

Protokół sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron – odczytano                            
i podpisano. 
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Załącznik nr 2 do części II SIWZ 
 

NAZWA WYKONAWCY 

       

KARTA KONTROLI CZYSTOŚCI  
(pomieszczeń sanitarnych i socjalnych) 

……………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..……… 

(nr lub nazwa pomieszczenia) 

       

       

L.p. Data  Godzina 
Imię i Nazwisko osoby 

wykonującej pracę 

Podpis osoby 

wykonującej 

pracę 

Podpis osoby 

koordynującej 
 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

 
Uwagi:  ………………………….……………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………… 

                   ……………………………………………………………..…………………………………..……………………………………………………………………….…………… 
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Załącznik nr 3 części II SIWZ 
 

……………………………. 
(miejscowość i data) 

 
PROTOKÓŁ MIESI ĘCZNEGO WYKONANIA USŁUGI SPRZ ĄTANIA 

(sprzątanie powierzchni wewnętrznych i zewnętrznych) 
 

usługi realizowanej na podstawie umowy nr ………………………………… 
 

W dniu ….… / …….. / 20…......r. o godz. …..…….. dokonano odbioru prac za miesiąc ………… 

w obiekcie 

……………………………………………………………………………….……………. 

1. Wykonawca wykonał przedmiot umowy, a Zamawiający przyjął je bez zastrzeżeń stwierdzając, 

że wykonane prace zostały przeprowadzone zgodnie z zawartą umową.* 

2. Oddział ZUS zgłosił następujące zastrzeżenia i uwagi do przedmiotu umowy*: 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………... 

3. Wykonawca w terminie do …………………. uzupełni i poprawi wykonany przedmiot umowy  

z zastrzeżeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 2 niniejszego protokołu. 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………….….. 

4. Pozostałe uwagi: 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

Osoby uczestniczące w odbiorze: 
 
1. ze strony Zamawiającego    ....................................................................... 
 

2. ze strony Wykonawcy    ....................................................................... 
 
* niepotrzebne skreślić 

Protokół sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron – odczytano                           
i podpisano. 
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Załącznik nr 4 do części II SIWZ 
 

……………………………. 
(miejscowość i data) 

 
PROTOKÓŁ WYKONANIA PRAC OKRESOWYCH  

usługi realizowanej na podstawie umowy  nr ……………………………. 

W dniu ….… / …….. / 20…......r. o godz. …..…….. dokonano odbioru prac za miesiąc …………. 

w obiekcie …………………………………………………………………………………………… 

Po przeprowadzeniu kontroli stwierdza się: 

Rodzaj prac Miesiąc wykonania* 
Usługę 

wykonano 
należycie * 

Uwagi 

obustronne mycie okien wraz z 
framugami, ościeżnicami, kratami i 
przyległymi parapetami okiennymi 
wewnętrznymi oraz zewnętrznymi  

WRZESIEŃ 2018 
 

KWIECIEŃ I WRZESIEŃ 
2019 

 
MARZEC/KWIECIEŃ 2020 

Tak/Nie  

mycie kurtyn szklanych i 
świetlików, czyszczenie rolet 

Tak/Nie  

* - niepotrzebne skreślić 

Prace doraźne wykonywane w ramach potrzeb na zlecenie Zamawiającego 

Rodzaj prac* 

DATA Usługę 
wykonano 
należycie * 

Uwagi 

zlecenia zakończenia 

dbałość o czystość: wyłączników 
światła, gniazd, kratek 
wentylacyjnych, obrazów, półek, 
luster, tablic i wywieszek 
informacyjnych, itp.   

  Tak / Nie  

pranie krzeseł tapicerowanych   Tak / Nie  

mycie wewnątrz i na zewnątrz 
lodówek znajdujących się poza 
pomieszczeniami biurowymi 

  Tak / Nie  

mycie lub przecieranie na mokro 
koszy na śmieci oraz pojemników 
do segregacji odpadów 

  Tak / Nie  

mycie i czyszczenie drzwi 
wejściowych budynków oraz drzwi 
znajdujących się na ciągach 
komunikacyjnych 

  Tak / Nie  

podlewanie kwiatów naturalnych 
znajdujących się poza 
pomieszczeniami biurowymi 

  Tak / Nie  



Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP. Opis przedmiotu zamówienia.   35
 

 

zapieranie plam na wykładzinach 
dywanowych, dywanach i meblach 
tapicerowanych 

  Tak / Nie  

mycie i czyszczenie szklanych 
drzwi i ścianek w salach obsługi 
klienta oraz w pozostałych 
pomieszczeniach 

  Tak / Nie  

mycie szyb w oknach  
(dotyczy powierzchni szyb nie 
większej niż 500 m2), 

  Tak / Nie  

czyszczenie urządzeń biurowych               
i technicznych (np. aparaty 
telefoniczne, faksy, niszczarki, 
radioodbiorniki itp.) środkami 
właściwymi dla danych powierzchni 

  Tak / Nie  

mycie obustronne drzwi wraz                   
z klamkami i uchwytami 

  Tak / Nie  

czyszczenie kratek wentylacyjnych   Tak / Nie  

dotyczy pomieszczeń technicznych: 
zamiatanie lub odkurzanie, mycie             
i wycieranie na mokro podłóg z 
zastosowanie środków myjących 

  Tak / Nie  

dotyczy Oddziału i II Insp. ZUS we 
Wrocławiu oraz BT w Wołowie: 
sprzątanie balkonów  

  Tak / Nie  

dotyczy Oddz. ZUS we Wrocławiu: 
sprzątanie zabudowy pergoli na 
dziedzińcu wewnętrznym: usuwanie 
pajęczyn, mycie szyb, drzwi oraz 
podłóg  

  Tak / Nie  

dotyczy Oddz. ZUS we Wrocławiu 
oraz BT w Wołowie: 
sprzątanie w pokojach gościnnych 

  Tak / Nie  

inne: ……………………………… 
……………………………………. 

  Tak / Nie  

* - niepotrzebne skreślić 
Osoby uczestniczące w odbiorze: 
 
1. ze strony Zamawiającego   ....................................................................... 

 

2. ze strony Wykonawcy    ....................................................................... 
 

 
 
Protokół sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron – odczytano                           
i podpisano. 
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Załącznik nr 5 do części II SIWZ 
 

……………………………. 
(miejscowość i data) 

 
PROTOKÓŁ WYKONANIA PRAC NA TERENIE ZEWN ĘTRZNYM   

 
usługi realizowanej na podstawie umowy  nr ……………………………. 

W dniu ….… / …….. / 20…......r. o godz. …..…….. dokonano odbioru prac za miesiąc …………. 

w obiekcie …………………………………………………………………………………………… 

Po przeprowadzeniu kontroli stwierdza się: 

1. prace wykonywane  dwa razy w roku 

Rodzaj prac* Miesiąc 
wykonania* 

Usługę wykonano 
należycie*  Uwagi 

czyszczenie studzienek 
przyokiennych 

MARZEC/ 
LISTOPAD 

Tak / Nie  

czyszczenie odwodnienia liniowego Tak/Nie  

czyszczenie kratek odpływowych Tak / Nie  

oczyszczanie, w tym zapewnienie 
drożności, rynien i rur spustowych 
z liści oraz innych zanieczyszczeń 

Tak / Nie  

* niepotrzebne skreślić 

2. prace doraźnie wykonywane w ramach potrzeb na zlecenie Zamawiającego: 

Rodzaj prac 

DATA Usługę 
wykonano 
należycie * 

Uwagi 

Zlecenia zakończenia 

w sezonie letnim:* 

koszenie trawników   Tak / Nie  

przycinanie żywopłotów   Tak / Nie  

usuwanie (cięcie) uszkodzonych 
elementów drzew i krzewów 

  Tak / Nie  

wywóz odpadów organicznych 
powstałych w trakcie prac 
pielęgnacyjnych 

  Tak / Nie  

usuwanie chwastów z chodników i 
ciągów komunikacyjnych wokół 
posesji (ręcznie lub chemicznie) 

  Tak / Nie  
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oczyszczanie ze śmieci 
naniesionego piasku, opadłych liści 
oraz innych zanieczyszczeń                      
z zagłębień pod kratami 
usytuowanymi pod oknami 
piwnicznymi 

  Tak / Nie  

w sezonie zimowym:* 
zabezpieczenie przed sezonem 
zimowym schodów wejściowych 
oraz podjazdów dla osób 
niepełnosprawnych do budynku 
Oddziału oraz TJO Zamawiającego 
poprzez nałożenie 
antypoślizgowego akrylu 

  Tak / Nie 

 

wywożenie składowanego śniegu                
z posesji 

  Tak / Nie 
 

usuwanie sopli   Tak / Nie 
 

usunięcie wysypanego wcześniej 
piasku 

  Tak / Nie 
 

odśnieżanie dachów powyżej 20 cm 
zalegającego śniegu  
dotyczy: 
- I i II Inspektoratu we Wrocławiu,            
- Inspektoratu w Oławie,  
- Biura Terenowego w Środzie Śl.  

oraz w Strzelinie 

  Tak / Nie 

 

* niepotrzebne skreślić 

 
Osoby uczestniczące w odbiorze: 
 
1. ze strony Zamawiającego     ………………………………………………………… 
 
 
 
2. ze strony Wykonawcy  ………………………………………………………… 

 
 
 
 
 
Protokół sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron – odczytano          
i podpisano. 
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 Część III - WZÓR UMOWY O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE  

UMOWA nr ............................  

 
W dniu _____ / _____ / 2018 r. we Wrocławiu pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, Oddział we Wrocławiu, mającym swą siedzibę we 
Wrocławiu przy ul. Pretficza 11, w imieniu którego działa:  

• ……………………………..…………. – Dyrektor Oddziału/Zastępca Dyrektora Oddziału* 
na podstawie pełnomocnictwa nr ……..….. z dnia ………………. 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiaj ącym” , 

a 
……………………………………………………………………………..……................................  
mającą(ym) swą siedzibę w ...............................................................................................................,  
wpisaną(ym) do …………………………………..…………. pod Nr …………………….………, 
posiadającą(ym) NIP …………….…………………, REGON ……………..………………....…, 
reprezentowaną(ym) przez: 
•  
zwaną(ym) w dalszej części umowy „Wykonawcą” , 
 
w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w przetargu 
nieograniczonym, przeprowadzonym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - 
Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.), zwanej 
w dalszej części umowy „ustawą”, została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1  
Przedmiot umowy. 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na 
kompleksowym utrzymaniu czystości (sprzątaniu) w obiektach oraz na terenach 
zewnętrznych Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu, zwaną w dalszej 
części umowy „Przedmiotem umowy”. 

2. Szczegółowy opis i zakres Przedmiotu umowy, w tym: zakres i częstotliwość sprzątania, 
charakterystykę obiektów, zasady współpracy, informacje dotyczące koordynacji i nadzoru 
oraz protokoły odbioru i kontroli zawiera Opis przedmiotu umowy, stanowiący załącznik nr 1 
do umowy (załącznik zostanie opracowany na podstawie części II SIWZ). 

3. Przedmiot umowy realizowany będzie: 
1) w następujących obiektach: 

a) Oddziału ZUS we Wrocławiu przy ul. Pretficza 11;  
b) I Inspektoratu ZUS we Wrocławiu przy ul. Reymonta 4/6;  
c) II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu przy ul. Litomskiej 36;  
d) Inspektoratu ZUS w Oleśnicy przy ul. Lwowskiej 38;  
e) Inspektoratu ZUS w Oławie przy ul. Kasprowicza 34;  
f) Inspektoratu ZUS w Trzebnicy przy ul. Wojska Polskiego 1b;  
g) Biura Terenowego ZUS w Miliczu przy ul. Kościuszki 22;  
h) Biura Terenowego ZUS w Strzelinie przy ul. Dzierżoniowskiej 14;  
i) Biura Terenowego ZUS w Sycowie przy ul. Wałowej 16; 
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j) Biura Terenowego ZUS w Środzie Śl. przy ul. Kolejowej 28;  
k) Biura Terenowego ZUS w Wołowie przy al. Niepodległości 9;  

2) zgodnie z: 
a) ofertą Wykonawcy złożoną w przetargu nieograniczonym, znak sprawy: 

470000/271/25/2017-ZAP, 
b) specyfikacją istotnych warunków zamówienia opracowaną przez Zamawiającego  

w przetargu nieograniczonym, znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP. 

§ 2 
Obowiązki Wykonawcy. 

1. Realizacja przedmiotu umowy z należytą starannością, rzetelnie i terminowo, zgodnie                     
z  postanowieniami umowy i wymogami Opisu przedmiotu umowy. 

2. Zapewnienie przy realizacji umowy …… osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę 
(w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 1666, ze zm.), 
co w przeliczeniu na etaty wynosi ………….. etatów, przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
przez cały okres realizacji umowy, wykonujących czynności sprzątania, z wyłączeniem 
wskazanym w Opisie przedmiotu umowy (rozdział IV, pkt 1). 

3. Wymiar etatu musi odpowiadać czasowi niezbędnemu do pełnej realizacji przedmiotu 
umowy, świadczonego przez każdego pracownika Wykonawcy lub Podwykonawcy i być 
zgodny z wymiarami etatów wskazanymi w Opisie przedmiotu umowy (rozdział IV, pkt. 2).   

4. Wykonawca zobowiązany jest aby osoby, o których mowa w ust. 2, były zatrudnione przez 
cały okres realizacji umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem 
w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie 
art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst 
jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 847). 

5. Wykonawca lub Podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia 
wymogów określonych w ust. 4, co oznacza, że w szczególności:  
1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym związane                                      

z zapewnieniem niezbędnych narzędzi do wykonywania przedmiotu umowy, 
w szczególności koszty obejmujące: koszt odzieży ochronnej i odpowiedniego 
wyposażenia, 

2) w zakresie, o którym mowa w pkt 1) nie będzie dochodził żadnych należności 
od zatrudnionych, o których mowa w ust. 2. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia: 
1) wykazu osób wyznaczonych do wykonywania usługi sprzątania i pełnienia funkcji 

brygadzistów z podziałem na poszczególne obiekty (zawierającego także informacje 
dotyczące formy zatrudnienia, wymiaru etatu), nie później niż na 3 dni robocze przed 
rozpoczęciem realizacji umowy i aktualizowania go na bieżąco w przypadku zmian - w 
terminie 3 dni od zaistnienia zmiany (osoby nie wykazane na liście nie będą upoważnione 
do wejścia na teren obiektu), 

2) oświadczeń dotyczących zapoznania pracowników z przepisami obowiązującymi w ZUS  
(a w szczególności z Regulaminem Organizacyjnym ZUS, wewnętrznymi przepisami bhp 
i ppoż., m.in. Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego) oraz przeszkolenia ich z przepisów 
dotyczących ochrony danych osobowych oraz przestrzegania tajemnicy służbowej,  
w terminie 5 dni roboczych licząc od dnia obowiązywania umowy; powyższe dotyczy 
także sytuacji obejmującej zatrudnienie nowych pracowników. 

7. W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 



Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP. Wzór umowy.   3

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wskazanych w ust. 2, 
za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę. 
Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
1) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 

oraz dokonywania ich oceny, 
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. 

wymogów,  
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

8. W trakcie realizacji umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym               
w tym wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży 
Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę, wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wskazanych                         
w ust. 2: 
1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób, o których mowa  

w ust. 2: 
a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 
b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, 

ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę, 

oraz o: 
c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją umowy, o których mowa                         

w ust. 5 oraz nie dochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od zatrudnionych. 
Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 
składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem 
czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę za wynagrodzeniem 
w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę wraz ze wskazaniem 
liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis 
osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

2) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji umowy 
czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy 
z zastrzeżeniem, że kopie umów będą zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę 
danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.     
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 922), a informacje 
dotyczące: imion i nazwisk pracowników, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę  
i wymiaru etatu będą możliwe do zidentyfikowania; 

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia 
na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy 
kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 
osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych - dotyczy pracowników nowozatrudnionych przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

9. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie dowodów, 
o których mowa w ust. 8 - pozwalających potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę lub 
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Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako 
niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu, o którym mowa w ust. 2.  

10. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 
przez Państwową Inspekcję Pracy. 

11. W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na stronę składającą oświadczenie              
w tym zakresie) z osobą  zatrudnioną/osobami zatrudnionymi  na podstawie umowy o pracę,  
o których mowa w ust. 2, przed zakończeniem realizacji umowy, Wykonawca lub 
Podwykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia lub wskazania na to miejsce innej osoby/ 
na te miejsca innych osób zgodnie z postanowieniami umowy. 

12. Zapoznanie osób skierowanych do wykonywania umowy z obowiązkami wynikającymi             
z realizacji Opisu przedmiotu umowy. 

13. Prowadzenie bieżącego nadzoru nad osobami wykonującymi usługę (w tym zapewnienie 
osoby Koordynatora do pełnienia obowiązków nadzoru nad całością realizowanej usługi we 
wszystkich obiektach). 

14. Zapewnienie we własnym zakresie i na własny koszt materiałów wymaganych do realizacji 
usługi określonych w Opisie przedmiotu umowy (rozdział I, pkt 7).   

15. Zapewnienie pracownikom jednolitej odzieży, jednoznacznie wskazującej na charakter 
wykonywanej pracy, z umieszczonym w widocznym miejscu znakiem graficznym (logo) 
firmy oraz umieszczonym w widocznym miejscu identyfikatorem zawierającym zdjęcie, imię  
i nazwisko pracownika oraz nazwę Wykonawcy (w przypadku podwykonawców obowiązuje 
ta sama zasada umożliwiająca identyfikację firmy i osób świadczących usługę). 

16. Stosowanie środków czystości oraz artykułów higienicznych, posiadających wymagane 
prawem i aktualne atesty, karty charakterystyki lub inne dokumenty świadczące                           
o dopuszczeniu do użytkowania, które Wykonawca zobowiązany jest przedstawić na każde 
żądanie Zamawiającego. Używane środki mogą być wykorzystywane tylko do upływu 
terminu przydatności do ich użycia. 

17. Zapewnienie we własnym zakresie i na własny koszt profesjonalnego sprzętu technicznego 
wymaganego do realizacji usługi zgodnie z wymaganiami zawartymi w Opisie przedmiotu 
umowy (w rozdziale IV, pkt 3).   

18. Niezwłoczne informowanie, odpowiednio: Administratora lokalnego, kierownika terenowej 
jednostki organizacyjnej (tjo oddziału) lub - po godzinach funkcjonowania jednostki - 
pracownika ochrony o sytuacjach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo w obiekcie, 
uszkodzenie mienia lub wystąpienie awarii. 

19. W przypadku wykonywania prac przez podwykonawców - pisemne powiadamianie 
Zamawiającego o Podwykonawcach, ich składzie osobowym, czasie i zakresie 
wykonywanych przez nich prac, nie później niż na 7 dni przed rozpoczęciem prac. 

20. Wykonawca ma obowiązek - na wniosek Zamawiającego odnośnie żądania zmiany 
pracownika/ków niewłaściwie wykonującego/cych usługę – dokonać wnioskowanych zmian 
przy zachowaniu wszystkich wymagań umowy dotyczących zatrudniania (w tym: ilości osób, 
formy zatrudnienia, wymiaru etatu lub czasu pracy itp.). 

§ 3 
Obowiązki Zamawiającego. 

Zamawiający jest zobowiązany w szczególności do: 
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1) zapewnienia, w miarę możliwości lokalowych, nieodpłatnie pomieszczeń gospodarczych,               
w których Wykonawca będzie mógł przechowywać drobny sprzęt, środki czystości, artykuły 
higieniczne, oraz pomieszczeń socjalnych dla pracowników Wykonawcy, 

2) zapewnienia dostępu do energii elektrycznej oraz ciepłej i zimnej wody, koniecznych do 
realizacji usługi, 

3) nieobciążania Wykonawcy opłatami z tytułu zużycia energii elektrycznej, wody oraz 
odprowadzania ścieków zużytych do realizacji usługi, 

4) wydawania za pokwitowaniem osobom sprzątającym kluczy do pomieszczeń, które mają 
być sprzątane, 

5) przeprowadzania bieżących kontroli jakości wykonywania usługi, 
6) zapewnienia dostępności do przepisów obowiązujących w Zakładzie (w szczególności do 

Regulaminu Organizacyjnego ZUS, wewnętrznych przepisów bhp i ppoż., m.in. Instrukcji 
bezpieczeństwa pożarowego). 

§ 4 
Podwykonawcy. 

1. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę części 
Przedmiotu umowy dotyczącej kompleksowego utrzymania czystości wewnętrznych części 
budynków (z wyłączeniem prac okresowych). 

2. Wykonawca oświadcza, że zgodnie ze złożoną ofertą do wykonania przedmiotu umowy: 
nie będzie korzystał z Podwykonawcy/-ców*,  
lub 
będzie korzystał z Podwykonawcy/-ców  (nazwa i adres ……………………………………..)  
w części nie zastrzeżonej dotyczącej …………………………………* 
(*zapis zostanie dostosowany do informacji zawartej w ofercie Wykonawcy. W przypadku korzystania  
z Podwykonawcy/-ców obowiązywać będą także poniższe zapisy) 

3. Zaangażowanie Podwykonawców do wykonania nie zastrzeżonej części Przedmiotu umowy                   
nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części 
Przedmiotu umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia lub 
zaniechania Podwykonawców w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia 
lub zaniechania własne. 

4. W przypadku zamiaru zmiany przez Wykonawcę dotychczasowego Podwykonawcy na 
innego jest on zobowiązany nie później niż na 7 (słownie: siedem) dni przed powierzeniem 
części umowy temu Podwykonawcy do pisemnego powiadomienia Zamawiającego o nazwie 
Podwykonawcy i jego składzie osobowym. 

5. W przypadku gdy Podwykonawca wykonuje powierzony zakres w sposób niezgodny                          
z umową lub właściwymi przepisami Wykonawca na pisemne żądanie Zamawiającego 
zobowiązany jest do zmiany tego Podwykonawcy w wyznaczonym terminie lub do 
samodzielnej realizacji powierzonego zakresu umowy. 

§ 5 
Termin realizacji przedmiotu umowy. 

Umowa obowiązuje przez okres 24 miesięcy, począwszy od dnia ……………. (od dnia zawarcia 
umowy, nie wcześniej niż od 16 kwietnia 2018 r.) 

§ 6 
Rozliczenie finansowe umowy. 

1. Wynagrodzenie: 
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a) brutto, tj. z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT), należne Wykonawcy                
z tytułu realizacji przedmiotu umowy wynosi ………………..… zł (słownie: 
……….……………………………………………..……………………………………….),    

b) netto, wynosi odpowiednio:  
-  za sprzątanie powierzchni wewnętrznych ……….…. zł, powiększone o podatek VAT wg 

stawki 23 % w wysokości ………… zł, 
- za sprzątanie powierzchni zewnętrznych ……….…. zł, powiększone o podatek VAT wg 

stawki 8 % w wysokości ………… zł, 
- za wykonanie prac okresowych ……….…. zł, powiększone o podatek VAT wg stawki 

23 % w wysokości ………… zł, 
i wynika z cen przedstawionych w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2  
do umowy. 

2. Za należyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie sprzątania powierzchni wewnętrznych 
i zewnętrznych Zamawiający będzie płacił Wykonawcy miesięczne wynagrodzenie 
(wynikające z załącznika nr 2 do umowy) na podstawie jednej zbiorczej faktury 
uwzględniającej podział na poszczególne obiekty we Wrocławiu i jednostki terenowe 
Oddziału oraz rodzaj sprzątania (wewnętrzne, zewnętrzne). Prace okresowe rozliczane będą 
na podstawie osobnych faktur. 

3. Wykonawca oświadcza, ze wynagrodzenie określone w ust. 1 uwzględnia wszystkie koszty 
związane z wykonywaniem Przedmiotu umowy, jest niezależne od liczby dni wykonywania 
usługi w danym miesiącu i pozostaje niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy, 
z zastrzeżeniem okoliczności przewidzianych w ust. 9 i 10.  

4. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury za realizację Przedmiotu umowy jest 
zatwierdzony przez Zamawiającego „Protokół miesięcznego wykonania usługi sprzątania” .               

5. Płatność za wykonanie umowy będzie uregulowana: 
− w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury przez Wykonawcę, 
− przelewem, z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy 

…………………………………………………………………….……………………….. . 

6. Za datę zapłaty faktury uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do podawania na fakturach następujących danych dotyczących 
Zamawiającego:  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 
Oddział we Wrocławiu, 50-930 Wrocław, ul. Pretficza 11, 
NIP 521-30-17-228.  

8. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać faktury (drogą pocztową lub bezpośrednio)  
do O/ZUS we Wrocławiu, ul. Pretficza 11, pok. 426.  

9. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy określona w ust. 1 oraz ceny jednostkowe określone 
w załączniku nr 2 do umowy mogą ulec zmianie, zgodnie z postanowieniami umowy, 
określonymi w § 15. 

10. W przypadku, gdyby należność Wykonawcy za wykonanie czynności sprzątania nie 
obejmowała pełnego miesiąca kalendarzowego, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 
odpowiadające iloczynowi 1/30 ceny miesięcznej (za sprzątanie wewnętrzne i zewnętrzne) 
oraz liczby dni, za które przysługuje należność.  

§ 7 
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Zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

1. Wykonawca wniósł przed podpisaniem umowy zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
w formie …………………  w wysokości …………. zł, stanowiącej 4 % wartości brutto 
umowy (określonej w § 6 ust. 1). 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 
umowy i może zostać zatrzymane przez Zamawiającego w całości lub odpowiedniej części.  

3. Wykonawca może w trakcie trwania umowy dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną 
lub kilka form, o których mowa w art. 148 ust. 1 ustawy. Zmiana formy zabezpieczenia nie 
powoduje konieczności sporządzenia aneksu do umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar umownych oraz innych nieuregulowanych 
odszkodowań i należności z zabezpieczenia należytego wykonania umowy bez akceptacji 
Wykonawcy.  

5. Zamawiający zwróci wniesione zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia zakończenia 
umowy i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonaną.  

§ 8 
Ubezpieczenie. 

1. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej (OC) deliktowej                                   
z tytułu prowadzonej działalności związanej z Przedmiotem umowy, na sumę ubezpieczenia 
nie mniejszą niż 1 000 000 zł (lub równowartość tej kwoty w walucie obcej, która zostanie 
przeliczona wg tabeli kursów NBP obowiązującej w dniu wystawienia dokumentu), które 
musi obowiązywać w całym okresie obowiązywania umowy. Potwierdzona kopia dokumentu 
ubezpieczenia (wraz z dowodami opłacenia składki ubezpieczenia) została dostarczona w 
dniu podpisania umowy i stanowi załącznik nr 3 do umowy.    

2. W przypadku, gdy dokument ubezpieczenia nie obejmuje całego okresu obowiązywania 
umowy, Wykonawca zobowiązany jest do przedłużenia ważności ubezpieczenia lub zawarcia 
nowego ubezpieczenia, na kolejny okres obowiązywania umowy, i dostarczenia kopii tego 
dokumentu Zamawiającemu, nie później niż do upływu terminu ważności ubezpieczenia, pod 
rygorem prawa do odstąpienia od umowy. 

3. Jeżeli ubezpieczenie, o którym mowa w ust. 1 i 2 nie zostanie opłacone jednorazowo, 
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu kopii dowodu opłacenia 
każdej kolejnej raty składki ubezpieczenia, nie później niż 3 dni licząc od wymaganej daty 
dokonania zapłaty, pod rygorem prawa do odstąpienia od umowy. 

§ 9 
Kary umowne. 

1. Ustala się odpowiedzialność stron za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 
poprzez zapłatę kar umownych. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
1) w przypadku nie zapewnienia Serwisu Dziennego, w wysokości 200 zł za każdy obiekt, za 

każdy dzień roboczy, w którym taka sytuacja miała miejsce, 
2) odrębnie za każdą osobę za każdy dzień, w którym osoby, o których mowa w § 2 ust. 2, 

wykonywały przedmiot umowy na innej podstawie niż umowa o pracę lub świadczyły 
pracę na podstawie umowy o pracę w mniejszym wymiarze etatu pracy niż określony                   
w § 2 ust. 3, w wysokości 100 zł,  

3) odrębnie za każdą osobę za każdy dzień, w którym osoby, o których mowa w § 2 ust. 2, 
wykonywały przedmiot umowy za wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż minimalne 
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wynagrodzenie za pracę ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, w wysokości 100 zł, 

4) odrębnie za każdą osobę - za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez osoby,  
o których mowa w § 2 ust. 2, jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją umowy,  
o których mowa w § 2 ust. 5, w wysokości 100 zł, 

5) odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów określonych w § 2 ust. 
11, w wysokości 100 zł, 

6) w przypadku nie dostarczenia w wymaganym terminie: 
a) dowodów (na żądanie Zamawiającego) pozwalających potwierdzić zatrudnienie danej 

osoby na umowę o pracę zgodnie z § 2 ust. 8, w wysokości 100 zł za każdy dokument, 
b) wykazu lub zaktualizowanego wykazu osób wyznaczonych do wykonywania usługi 

sprzątania i pełnienia funkcji nadzoru z podziałem na poszczególne obiekty, o którym 
mowa w § 2 ust. 6 pkt 1), w wysokości 50 zł za każdy dzień opóźnienia  
w dostarczeniu, 

c) dokumentów potwierdzających opłacenie polisy ubezpieczeniowej lub jej kontynuację, 
na warunkach określonych w § 8 ust. 2 i 3, w wysokości 100 zł za każdy dzień 
opóźnienia, 

d) oświadczeń, o których mowa w § 2 ust. 6 pkt 2) dotyczących zapoznania pracowników 
zatrudnionych przy wykonywaniu umowy lub nowozatrudnionych w trakcie realizacji 
umowy z przepisami obowiązującymi w ZUS, w wysokości 50 zł za każdy dokument 
dotyczący danego pracownika, za każdy dzień roboczy opóźnienia,  

7) w przypadku nie zapewnienia sprzętu wymaganego do realizacji usługi, wymienionego             
w § 2 ust. 17, w wysokości 200 zł za każdy dzień roboczy, w którym taka sytuacja miała 
miejsce,  

8) za stwierdzone i ujęte w Protokole kontroli codziennej przypadki niewykonania lub 
nienależytego wykonania usług sprzątania wewnętrznego i zewnętrznego przypadające na 
dany obiekt, w wysokości 2% miesięcznego wynagrodzenia brutto (za dany obiekt) - za 
każdy usterkowy Protokół kontroli codziennej,                               
z zastrzeżeniem kary umownej za stwierdzone i ujęte w Protokole kontroli codziennej 
przypadki niewykonania (do godz. 7.00) odśnieżenia* wejść do budynków 
Zamawiającego, parkingów przylegających, terenu wewnętrznego (w Oddziale i I 
Inspektoracie we Wrocławiu oraz jednostkach terenowych w Trzebnicy, Oławie, Wołowie, 
Środzie Śląskiej), chodników wokół budynków Zamawiającego, która wynosi 1 000,00 zł 
za każdy usterkowy w tym zakresie Protokół kontroli codziennej, 
(* łącznie z sobotą, niedzielą i świętami) 

9) za stwierdzone i ujęte w Protokole wykonania prac okresowych przypadki niewykonania 
lub nienależytego wykonania usługi obejmującej: 
a) prace okresowe, w wysokości 100,00 zł za każdy dzień opóźnienia z zastrzeżeniem, że 

po upływie 30 dni od upływu terminu na wykonanie pracy okresowej, Zamawiającemu 
przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy (określone w § 11 ust. 2 umowy), z jednoczesnym 
naliczeniem kary określonej w § 9 ust. 2 pkt 12) umowy, 

b) prace doraźnie wykonywane w ramach potrzeb na zlecenie Zamawiającego,                           
w wysokości 50 zł za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminu wyznaczonego 
przez Zamawiającego, 

10) za stwierdzone i ujęte w Protokole wykonania prac na terenie zewnętrznym przypadki 
niewykonania lub nienależytego wykonania usługi sprzątania zewnętrznego obejmującej: 
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a) prace wykonywane cyklicznie (raz w tygodniu - w sezonie letnim oraz dwa razy w roku 
– marzec i listopad), w wysokości 50,00 zł za każdy dzień opóźnienia, za dany obiekt - 
za każdy usterkowy w tym zakresie Protokół wykonania prac na terenie zewnętrznym, 

b) prace doraźnie wykonywane w ramach potrzeb na zlecenie Zamawiającego,                          
w wysokości 50 zł za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminu wyznaczonego 
przez Zamawiającego, 
z zastrzeżeniem kary umownej za każdy stwierdzony i ujęty w Protokole wykonania 
prac na terenie zewnętrznym przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania 
usługi odśnieżania dachów (w I i II Inspektoracie ZUS we Wrocławiu, Inspektoracie                 
w Oławie oraz Biurze Terenowym w Środzie Śląskiej i w Strzelinie), która wynosi 
100,00 zł za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminu wyznaczonego przez 
Zamawiającego, 

11) w przypadku odstąpienia Wykonawcy od umowy, w wysokości 10 % wartości umowy 
brutto, określonej w § 6 ust. 1 umowy, 

12) w przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, opisanych w § 11 ust 2 umowy, w wysokości 10 % wartości umowy brutto, 
określonej w § 6 ust. 1 umowy. 

3. Kary umowne będą sumowane w okresie miesięcznym i potrącane na podstawie not 
księgowych z należności wynikającej z faktury przedstawionej do zapłaty lub                                         
z zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

4. Zamawiający może potrącać kary umowne z faktury przedstawionej do zapłaty lub                          
z zabezpieczenia należytego wykonania umowy. Oświadczenie Zamawiającego w 
przedmiocie potrącenia kar umownych może złożyć Dyrektor Oddziału ZUS we Wrocławiu 
albo inna osoba upoważniona przez niego do tej czynności. 

5. W przypadku braku możliwości potrącenia, upoważnione osoby, o których mowa w ust. 4, 
wezwą Wykonawcę do zapłaty kar umownych. Wykonawca obowiązany jest zapłacić karę 
umowną w terminie 14 dni po doręczeniu pisemnego wezwania do jej zapłaty, na rachunek 
bankowy wskazany w wezwaniu. 

6. Nałożenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z wykonania usługi. 

7. Kary nałożone przez organy państwowe za nieprzestrzeganie przepisów bhp i innych 
przepisów w zakresie usługi objętej umową obciążają Wykonawcę. 

8. W przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań 
umownych nie objętych odszkodowaniem w formie kar umownych, Wykonawca będzie 
ponosił odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych.   

9. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście 
poniesionej szkody. 

10. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie umowy Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy odsetki ustawowe od ceny brutto uwidocznionej w fakturze skierowanej do 
zapłaty, za każdy dzień zwłoki. 

11. Łączna wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 2 pkt 1) – 10) nie może przekroczyć 
wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

§ 10 
Odpowiedzialność Wykonawcy. 

1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie szkody, w tym za szkody 
materialne, powstałe podczas wykonywania Przedmiotu umowy w wyniku m.in. niedołożenia 
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staranności przy wykonywaniu Przedmiotu umowy, niezachowania zasad ochrony danych 
osobowych i tajemnicy służbowej, niezastosowania się do instrukcji bhp i ppoż 
obowiązujących w obiektach Zamawiającego i innych (m.in. stwierdzenia kradzieży, 
zniszczenia mienia, pożaru, nieszczęśliwego wypadku na skutek niewłaściwego 
wykonywania usługi) i zobowiązany jest do ich usunięcia na własny koszt. 

2. Odpowiedzialność Wykonawcy (także za Podwykonawcę) za straty w mieniu Zamawiającego 
ustala się na podstawie: 
1) protokołu ustalającego okoliczności powstania szkody sporządzonego przy udziale Stron 

oraz osób materialnie odpowiedzialnych, 
2) wartości odtworzeniowej mienia utraconego (dokumentuje Zamawiający), 
3) rachunku za poniesione straty w postaci noty obciążeniowej. 

3. Wypłata odszkodowania na rzecz Zamawiającego nastąpi w terminie 30 dni od daty 
prawidłowo wystawionej noty obciążeniowej. 

4. W przypadku nie zapłacenia odszkodowania przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo 
potrącić należność odpowiadającą wysokości szkody z wynagrodzenia miesięcznego 
Wykonawcy. Oświadczenie w tym zakresie mogą złożyć osoby, o których mowa w § 9 ust. 4 
umowy. 

§ 11 
Odstąpienie od umowy.  

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części umowy, co zostanie potwierdzone protokołem 
sporządzonym przez przedstawicieli obu stron. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do natychmiastowego odstąpienia od umowy                                     
w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę istotnych postanowień umowy,                       
z równoczesnym zastosowaniem kary,  o której mowa w § 9 ust. 2 pkt 12) umowy.  
Za przypadki rażących naruszeń istotnych postanowień umowy uznaje się działania 
wielokrotne, a w szczególnych przypadkach nawet jednorazowe, będące jednoznacznie 
sprzeczne z ustaleniami umowy, wobec których Wykonawca nie wykazał dostatecznej reakcji 
w celu ich wyeliminowania, w szczególności: 
1) umyślną szkodę wyrządzoną przez pracownika Wykonawcy w mieniu Zamawiającego, 
2) umyślne współdziałanie pracownika Wykonawcy z osobą wyrządzającą szkodę 

Zamawiającemu lub osobom trzecim przebywającym na terenie ZUS, 
3) zaniedbania w realizacji umowy skutkujące szkodą w mieniu Zamawiającego lub 

wyrządzające szkodę osobom trzecim, 
4) brak ważnego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej, 
5) niedotrzymanie zobowiązań określonych w § 2 umowy. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo do natychmiastowego odstąpienia od umowy  
w przypadku, gdy naliczy Wykonawcy kary umowne w okresie kolejnych 3 miesięcy.  

4. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Strony zgodnie ustalają, że odstąpienie od umowy przez jedną ze Stron, na podstawie 
postanowień umowy, wywiera skutek w postaci rozwiązania umowy na przyszłość, w dniu 
wskazanym przez Stronę odstępującą od umowy, jednakże nie wcześniej niż w dniu 
otrzymania oświadczenia o odstąpieniu od umowy przez drugą Stronę, nie naruszając 
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stosunku prawnego łączącego Strony na podstawie umowy w zakresie już wykonanego 
Przedmiotu umowy (odstąpienie od części umowy). 

6. W przypadku odstąpienia od umowy naliczone dotychczas w toku realizacji umowy kary 
umowne i odszkodowania będą dochodzone obok kary umownej przewidzianej w § 9 ust. 2 
pkt 11) lub pkt 12) umowy. 

§ 12 
Rozwiązanie w drodze porozumienia stron 

1. Strony na skutek zgodnych oświadczeń woli mogą rozwiązać niniejszą umowę w drodze 
porozumienia ze skutkiem na określoną w tych oświadczeniach datę. 

2. Rozwiązanie umowy za porozumieniem stron wymaga złożenia przez Strony umowy 
oświadczeń woli w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Zamawiający wraz z Wykonawcą sporządzi zestawienie wykonanych usług, według stanu na 
dzień rozwiązania umowy. 

4. W przypadku rozwiązania umowy za porozumieniem stron, Wykonawcy przysługuje 
wynagrodzenie za wykonane usługi, które zostały przed dniem rozwiązania odebrane na 
podstawie protokołów odbiorów, tylko w takim zakresie, w jakim Zamawiający te prace 
przyjął. Kwota wynagrodzenia ulega pomniejszeniu o należne Zamawiającemu kary umowne  
i odszkodowania naliczone dotychczas w toku realizacji Przedmiotu umowy. 

5. W przypadku jeśli kwota wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 4, nie pozwala na pokrycie 
naliczonych dotychczas w toku realizacji umowy kar umownych i odszkodowań, 
Zamawiający może zaspokoić swoje roszczenia ze złożonego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, jak i dochodzić roszczeń na zasadach ogólnych. 

6. Strony zgodnie ustalają, że rozwiązanie umowy w drodze porozumienia, wywiera skutek  
w postaci rozwiązania umowy na dzień wskazany przez Strony w oświadczeniach, o których 
mowa w ust. 1, nie naruszając stosunku prawnego łączącego Strony na podstawie umowy  
w zakresie już wykonanego Przedmiotu umowy. 

§ 13 
Osoby nadzorujące. 

1. Osobą reprezentującą Administratora lokalnego ze strony Zamawiającego jest:  

………………….…………………  tel./fax …………...………………………………………  

e-mail …..…………………………………………………………………….………………… 

2. Koordynatorem umowy ze strony Wykonawcy będzie osoba wyznaczona przez Wykonawcę 
zgodnie z zapisami zawartymi  w Opisie przedmiotu umowy (w rozdziale V, pkt. 2, ppkt 10)).   

§ 14 
Ochrona informacji. 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez 
względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego uzyskanych                     
w trakcie wykonywania umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od 
Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury 
techniczno-systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń. 

3. Uzyskane przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 
wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 
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1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy, 
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu, 
3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca 
zobowiązany jest do zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów 
zawierających informację stanowiącą tajemnicę Zamawiającego, jakie otrzymał lub 
wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww materiałów 
niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem 
terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co 
najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie 
zwrotu ww materiałów dokumentuje się w protokole, które podpisują Zamawiający                          
i Wykonawca. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń 
Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów 
pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń. 

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy na terenie budynków, 
pomieszczeń lub części pomieszczeń użytkowanych przez Zamawiającego są zobowiązane do 
przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego uregulowań wewnętrznych dotyczących 
bezpieczeństwa informacji. Wszelkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy 
zostaną poinformowane o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązane do zachowania 
ich w poufności. W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia 
dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy,                        
w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących 
wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie 
cywilnym. 

§ 15 
Zmiany postanowień umowy. 

1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru Wykonawcy, przy czym zmiana postanowień umowy, w oparciu                       
o art. 144 ustawy, może nastąpić w przypadku:  
1) zmian funkcjonalnych lub organizacyjnych Zamawiającego (np. zbycie/ wydzierżawienie/ 

najem/remont obiektu/zmiana lokalizacji), jeżeli ilość lub zakres obiektów, dla których 
świadczone są usługi, zostanie zmniejszona, zmniejszeniu ulegnie wynagrodzenie 
Wykonawcy proporcjonalnie do zmiany sprzątanej powierzchni, przy zachowaniu 
niezmienionej ceny jednostkowej za sprzątanie 1m2 powierzchni wewnętrznej lub 
zewnętrznej, wynikającej z Formularza cenowego. W takim przypadku zmniejszeniu 
może ulec minimalna wymagana przez Zamawiającego liczba etatów.  

2) konieczności wprowadzenia zmian w umowie wynikających ze zmian bezwzględnie 
obowiązujących przepisów prawa, w oparciu o które realizowana jest umowa, 

3) wystąpienia siły wyższej, którą należy rozumieć jako wszelkie nadzwyczajne zdarzenia                
o charakterze zewnętrznym, niemożliwe do przewidzenia (takie jak katastrofy, pożary, 
powodzie, wybuchy, ataki terrorystyczne, niepokoje społeczne, działania wojenne), 
pozostające poza kontrolą Stron, uniemożliwiające terminową i należytą realizację 
Przedmiotu umowy, 

4) zmiany Podwykonawców, przy pomocy których Wykonawca realizuje umowę.  

2. Zmiana umowy w odniesieniu do wynagrodzenia może nastąpić także w przypadku zmiany: 
1) stawki podatku od towarów i usług, 
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2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 - 5 
ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,  

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

jeśli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę. 

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 1) wartość netto wynagrodzenia 
Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie 
wyliczona na podstawie nowych przepisów. 

4. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 2), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 
zmianie o sumę wzrostu kosztów Wykonawcy wynikających z podwyższenia wynagrodzeń 
poszczególnych pracowników biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania,                               
w momencie wejścia w życie zmiany, części umowy, do wysokości wynagrodzenia 
minimalnego obowiązującego po zmianie przepisów lub jego odpowiedniej części,  
w przypadku osób zatrudnionych w wymiarze niższym niż pełen etat.  

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 3), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 
zmianie o sumę wzrostu kosztów Wykonawcy oraz drugiej strony umowy o pracę, 
wynikających z konieczności odprowadzenia dodatkowych składek od wynagrodzeń osób 
zatrudnionych na umowę o pracę, a biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania,  
w momencie wejścia w życie zmiany, części umowy, przy założeniu braku zmiany 
wynagrodzenia netto tych osób. 

6. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 2, skutkujących zmianą wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze Stron umowy, w terminie od dnia 
opublikowania przepisów dokonujących tych zmian, do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie 
może wystąpić do drugiej Strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości 
wynagrodzenia. 

7. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie   
przedstawiona każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, 
potwierdzająca wpływ wejścia w życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty 
wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Wykonawca wraz z wnioskiem o zmianę 
wysokości wynagrodzenia zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą 
poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę 
wynagrodzenia. 

8. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji 
zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej 
zmiany wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia  
w ramach środków posiadanych w planie finansowym, zatwierdzonym na dany rok. 

9. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków 
finansowych na zwiększenie wynagrodzenia, Zamawiający dokona stosownego skrócenia 
okresu świadczenia usługi. 

10. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie przepisów 
dokonujących zmian, o których mowa w ust. 2.  

11. Zamawiający uprawniony jest do weryfikacji sposobu realizacji umowy w obszarze 
otrzymywania przez pracowników Wykonawcy podwyższonego wynagrodzenia. 

12. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

13. Nie stanowią zmiany umowy: zmiany danych teleadresowych, zmiany danych związanych                  
z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy, zmiany osób reprezentujących 
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Zamawiającego i Wykonawcę oraz osób nadzorujących umowę. W tym zakresie nie jest 
wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu Stron, wywołujące 
skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie.  

§ 16 
Postanowienia końcowe. 

1. Strony będą rozstrzygać spory wynikające z realizacji umowy lub z nią związane w sposób 
polubowny. 

2. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia sprawy sporne będą rozstrzygane na 
drodze sądowej przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Wykonawca nie może dokonywać żadnych cesji związanych z realizacją umowy. 

4. W sprawach nieuregulowanych w umowie będą miały zastosowanie przepisy ustawy - Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.), przepisy kodeksu 
cywilnego oraz inne przepisy mające związek z Przedmiotem umowy. 

5. Umowę niniejszą sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 
Wykonawcy, trzy dla Zamawiającego. 

6. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy (zostanie opracowany na podstawie części  II SIWZ) 

Załącznik nr 2 - Formularz cenowy (zostanie opracowany na podstawie załącznika nr 1 do części IV 
SIWZ i oferty Wykonawcy) 

Załącznik nr 3 - Kopia ubezpieczenia OC   
 
*  niepotrzebne skreślić 

 

 Zamawiający:                                                                      Wykonawca: 
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Część IV – WZÓR FORMULARZA OFERTOWEGO  
 
      
                  

 
 
 
 

_________________________________ 
Nazwa Wykonawcy 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział we Wrocławiu 
ul. Pretficza 11 
50-930 Wrocław 

OFERTA 

w postępowaniu prowadzonym przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu  
o udzielenie zamówienia publicznego na: 

 kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach oraz na terenach zewnętrznych                                               
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu   

Znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP 
 
A. DANE WYKONAWCA/  WYKONAWCY -  w przypadku oferty wspólnej: 

Nazwa Wykonawcy1): ………………………………………….………………..………….………... 

……………………………………….……………………………………………...……….………... 

…………………….……………………………………………………………..….…….…………... 

Adres Wykonawcy2): ……………………………………………………………..……….………….. 

…………………………..…………………………………………………………..…….…………... 

…………………………….…………………….…………………………………..….……………... 

Adres do korespondencji2): ………………………………………………………..…………………. 

Nr telefonu2): ………………………………………………………….……………..……………….. 

Nr faxu2): ……………………………………………………………..…….………….…………...… 

Adres e-mail2): …………………………..……………………………………………...….………… 

NIP2): …………………………………………………………………….………………...…………. 

REGON2): ………………………………………………………………….………………...……….. 

Nazwa i nr konta …………….……...…………………...……………………………….……….…………………………………………….. 
                      (na które Zamawiający winien zwrócić wadium wniesione w pieniądzu) 

1) - w przypadku oferty wspólnej należy podać nazwy wszystkich Wykonawców oraz wskazać Pełnomocnika  
2)- w przypadku oferty wspólnej wystarczy podać  dane  dotyczące Pełnomocnika  Wykonawcy (np. lidera konsorcjum)   
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B. OFERTA: 

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym pn.  

kompleksowe utrzymanie czystości w obiektach oraz na terenach zewnętrznych                                               
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu   

Ja/My niżej podpisany(a)(ni) działając w imieniu i na rzecz w/w Wykonawcy/Wykonawców*, 
oferuje(my) realizację całego przedmiotu zamówienia w okresie obowiązywania umowy 
zgodnie z wymaganiami SIWZ:  

1. za cenę: …………………………………………………….… zł/gr brutto (słownie złotych: 
………………………………………………………….…………………………………………
…………………………………….…)  zgodnie z załączonym Formularzem cenowym, 

2. w terminie wskazanym w SIWZ, 

3. za pomocą ……… pracowników, zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, 
za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, co  
w przeliczeniu na etaty wynosi ………….. etatów, wykonujących czynności sprzątania,                             
z wyłączeniem wskazanym w części II SIWZ - Opis przedmiotu zamówienia, rozdz. IV, pkt 1. 
Jeżeli Wykonawca nie poda (w miejscach powyżej wskazanych) wymaganych danych, Zamawiający przyjmie 
wartości minimalne wskazane w części II SIWZ, rozdz. IV, pkt 2, tj.:  liczba osób - 51, etatów 30,05). 

 

C. OŚWIADCZAM(MY), ŻE: 
                              

1. Zamawiający może uzyskać dokumenty dotyczące Wykonawcy w rejestrze publicznym 
..……………………………………………………………….…… (wpisać CEIDG, nr KRS),  

2. cena oferty uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, podatki – jest 
kompletna i ostateczna, 

3. zapoznaliśmy się z SIWZ oraz załącznikami i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń oraz 
przyjmujemy warunki w nich zawarte, 

4. akceptujemy określone w SIWZ warunki płatności, w tym termin zapłaty faktury,  który 
wynosi 30 dni kalendarzowych od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 
faktury wraz z wymaganymi dokumentami rozliczeniowymi, 

5. zastrzeżoną przez Zamawiającego kluczową część zamówienia (kompleksowe utrzymanie 
czystości wewnętrznych części budynku) wykonamy siłami własnymi, 

6. przedmiot zamówienia w zakresie nie zastrzeżonej części zamówienia wykonamy siłami 
własnymi, bez udziału podwykonawców;** 

lub 

następującą część zamówienia (nie zastrzeżonego jako kluczowe): 

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………. 
zamierzamy powierzyć podwykonawcom:** (wskazać, o ile są znani na etapie składania ofert)                                 
……….………………...…………………….……..……………………………………………………………..…... 

……………………………………………….……………………….……………………………………………….; 

**   niepotrzebne skreślić. W przypadku braku skreśleń i zapisów w niniejszym punkcie uznaje się, że Wykonawca 
nie skorzysta z usług podwykonawców. 
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7. w przypadku wybrania naszej oferty, przed podpisaniem umowy wniesiemy / dostarczymy: 
− zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 4 % całkowitej ceny 

brutto podanej w ofercie, o którym mowa w części I, rozdz. XVI, pkt 1 SIWZ, 

− dokument potwierdzający ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej (OC) deliktowej      
z tytułu prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, ważnej na okres 
obowiązywania umowy, na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, na sumę 
ubezpieczenia nie mniejszą niż 1 000 000 zł, spełniający wymagania określone w części I, 
rozdz. XV, pkt 4 ppkt 2) SIWZ, 

− pozostałe dokumenty i informacje wymagane w części I, rozdz. XV, pkt 4 SIWZ.  

8.    Wykonawca jest mikro/małym/średnim przedsiębiorstwem *: TAK/NIE * 

9.    Osobą wyznaczoną do  kontaktu jest: ..………..…….………….…….….…………………………….…..... 
                                                                                                                          (imię i nazwisko) 

       tel./fax ……........………………… adres e-mail ……………………………….……………… 

 

D. ZAŁĄCZNIKI DO FORMULARZA OFERTOWEGO: 

Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) załącznik nr 1 - formularz cenowy (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do części IV SIWZ), 

2) załącznik nr 2 - Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ), składany na podstawie art. 25a ust. 2 
uPzp (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do części IV SIWZ), 

3) załącznik nr 3 - pełnomocnictwo do podpisania oferty, o którym mowa w części I, rozdz. XI pkt 6 SIWZ – 
jeżeli dotyczy,*  

4) załącznik nr 4 - pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, o którym mowa w części I, rozdz. XI pkt 7 SIWZ – jeżeli dotyczy.* 

  

*  niewłaściwe skreślić 
 
 
 
 
_______________________ 
                        data 
                                                                            ________________________________________________________ 

Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela /   
upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 
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Załącznik 2 do części IV SIWZ 

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMÓWIENIA 

 

UWAGA!  

Celem ułatwienia Wykonawcom wypełniania JEDZ i w celach porządkowych Zamawiający 

wprowadził w prezentowanym wzorze JEDZ w poszczególnych jego częściach numerację oraz 

komentarze. Wprowadzona numeracja nie ma charakteru wiążącego i Wykonawca może 

uzupełnić JEDZ w formie dokumentu pozbawionego numeracji. 

Uzupełniona numeracja oraz komentarze Zamawiającego zostały oznaczone kolorem zielonym 

w edytowalnym tekście JEDZ.  

 

Wykonawca nie jest zobowiązany do wypełnienia przekreślonych rubryk.  
 

 

STANDARDOWY FORMULARZ JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMÓWIENIA 

Część I: Informacje dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia oraz instytucji zamawiającej 
lub podmiotu zamawiającego 

1. W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia, w ramach których zaproszenie do ubiegania 

się o zamówienie opublikowano w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, informacje wymagane 

w części I zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że do utworzenia i wypełnienia 

jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia wykorzystany zostanie elektroniczny serwis 

poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia
1
. Adres publikacyjny 

stosownego ogłoszenia2 w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej: 
 
Numer ogłoszenia w Dz.U. S: [2][0][1][8]/S [0][0][9]–[0][1][6][0][2][3] 
Jeżeli nie opublikowano zaproszenia do ubiegania się o zamówienie w Dz.U., instytucja 
zamawiająca lub podmiot zamawiający muszą wypełnić informacje umożliwiające jednoznaczne 
zidentyfikowanie postępowania o udzielenie zamówienia: 
W przypadku gdy publikacja ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej nie jest 
wymagana, proszę podać inne informacje umożliwiające jednoznaczne zidentyfikowanie 
postępowania o udzielenie zamówienia (np. adres publikacyjny na poziomie krajowym): [….] 

                                                 
1 Służby Komisji udostępnią instytucjom zamawiającym, podmiotom zamawiającym, wykonawcom, dostawcom usług 
elektronicznych i innym zainteresowanym stronom bezpłatny elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu 
dokumentowi zamówienia. 
2 W przypadku instytucji zamawiaj ących : wstępne ogłoszenie informacyjne  wykorzystywane jako zaproszenie do 
ubiegania się o zamówienie albo ogłoszenie o zamówieniu . 
W przypadku podmiotów zamawiaj ących : okresowe ogłoszenie informacyjne  wykorzystywane jako zaproszenie do 
ubiegania się o zamówienie, ogłoszenie o zamówieniu  lub ogłoszenie o istnieniu systemu kwalifikowania . 
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INFORMACJE NA TEMAT POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

2. Informacje wymagane w części I zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że wyżej 
wymieniony elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi 
zamówienia zostanie wykorzystany do utworzenia i wypełnienia tego dokumentu. W przeciwnym 
przypadku informacje te musi wypełnić wykonawca. 

3. Tożsamość zamawiającego3
 Odpowiedź 

3.1. Nazwa:  [ X ]Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

4. Jakiego zamówienia dotyczy niniejszy 
dokument? 

Odpowiedź 

4.1. Tytuł lub krótki opis udzielanego 
zamówienia4: [ X ] Kompleksowe utrzymanie czystości w 

obiektach oraz na terenach zewnętrznych                                               
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział 
we Wrocławiu. 

4.2. Numer referencyjny nadany sprawie przez 
 instytucję zamawiającą lub podmiot 
 zamawiający (jeżeli dotyczy)5: 

[ X ] 470000/271/25/2017-ZAP 

Wszystkie pozostałe informacje we wszystkich sekcjach jednolitego europejskiego dokumentu 
zamówienia powinien wypełnić wykonawca. 

Część II: Informacje dotyczące wykonawcy 

A: INFORMACJE NA TEMAT WYKONAWCY 

5. Identyfikacja Odpowiedź 

5.1. Nazwa: [……] 

5.2. Numer VAT, jeżeli dotyczy: 

5.3. Jeżeli numer VAT nie ma zastosowania, 
proszę podać inny krajowy numer 
identyfikacyjny, jeżeli jest wymagany i ma 
zastosowanie. 

[……] 

[……] 

6. Adres pocztowy [……] 

                                                 
3 Informacje te należy skopiować z sekcji I pkt I.1 stosownego ogłoszenia. W przypadku wspólnego zamówienia proszę podać 
nazwy wszystkich uczestniczących zamawiających. 
4 Zob. pkt II.1.1 i II.1.3 stosownego ogłoszenia. 
5 Zob. pkt II.1.1 stosownego ogłoszenia. 
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6.1. Osoba lub osoby wyznaczone do 
kontaktów6: 

6.2. Telefon: 

6.3. Adres e-mail: 

6.4. Adres internetowy (adres www) (jeżeli 

dotyczy): 

[……] 

 

[……] 

[……] 

[……] 

 
 

7. Informacje ogólne Odpowiedź 

7.1. Czy wykonawca jest 
mikroprzedsiębiorstwem bądź małym lub 
średnim przedsiębiorstwem7? 

[ ] Tak [ ] Nie 
Na potrzeby odpowiedzi na to pytanie należy 
skorzystać z definicji zawartych w zaleceniu 
Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącym definicji 
mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich 
przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, 
str. 36) 

7.2. Jedynie w przypadku gdy zamówienie jest 
zastrzeżone8: czy wykonawca jest zakładem 
pracy chronionej, „przedsiębiorstwem 
społecznym”9 lub czy będzie realizował 
zamówienie w ramach programów 
zatrudnienia chronionego? 

Jeżeli tak, jaki jest odpowiedni odsetek 
pracowników niepełnosprawnych lub 
defaworyzowanych? 
Jeżeli jest to wymagane, proszę określić, do 
której kategorii lub których kategorii 
pracowników niepełnosprawnych lub 
defaworyzowanych należą dani pracownicy. 

[] Tak [] Nie 

 

  
 
 
 
[……] 
 
 
[……] 
 

Nie podlega wypełnieniu przez Wykonawcę 

7.3. Jeżeli dotyczy, czy wykonawca jest wpisany 
do urzędowego wykazu zatwierdzonych 

[] Tak [] Nie [] Nie dotyczy 

Rubrykę wypełniają tylko podmioty, które są 

                                                 
6 Proszę powtórzyć informacje dotyczące osób wyznaczonych do kontaktów tyle razy, ile jest to konieczne. 
7 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw 
(Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.  
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają 
mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 
8 Zob. ogłoszenie o zamówieniu, pkt III.1.5. 
9 Tj. przedsiębiorstwem, którego głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób niepełnosprawnych lub 
defaworyzowanych. 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na kompleksowe utrzymanie czystości w 

obiektach oraz na terenach zewnętrznych Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu  ; 

 znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP 

 

Strona 4 z 28 
 

wykonawców lub posiada równoważne 
zaświadczenie (np. w ramach krajowego 
systemu (wstępnego) kwalifikowania)? 

wpisane do urzędowych wykazów 
zatwierdzonych Wykonawców lub  posiadają w 
tym przedmiocie równoważne zaświadczenie 

Polscy Wykonawcy w tej rubryce zaznaczają 
opcję „Nie dotyczy” i pozostawiają dalszą część 
formularza w rubryce poniżej niewypełnioną.  

Jeżeli Wykonawca (zagraniczny) jest wpisany 
w takim wykazie zaznacza odpowiedź „Tak” 
i wypełnia dalszą część formularza w rubryce 
poniżej. Zaznaczenie „Nie” wypełnia Wykonawca, 
który do takiego wykazu nie został wpisany, nie 
wypełniając dalszej części formularza w rubryce 
poniżej. 

7.4. Jeżeli tak: 

Proszę udzielić odpowiedzi w pozostałych 
fragmentach niniejszej sekcji, w sekcji B 
i, w odpowiednich przypadkach, sekcji C 
niniejszej części, uzupełnić część V 

(w stosownych przypadkach) oraz w każdym 

przypadku wypełnić i podpisać część VI.  

a) Proszę podać nazwę wykazu lub 
zaświadczenia i odpowiedni numer 
rejestracyjny lub numer zaświadczenia, 
jeżeli dotyczy: 

b) Jeżeli poświadczenie wpisu do wykazu lub 
wydania zaświadczenia jest dostępne w 
formie elektronicznej, proszę podać: 

c) Proszę podać dane referencyjne 
stanowiące podstawę wpisu do wykazu lub 
wydania zaświadczenia oraz, w stosownych 
przypadkach, klasyfikację nadaną w 
urzędowym wykazie10: 

d) Czy wpis do wykazu lub wydane 
zaświadczenie obejmują wszystkie 
wymagane kryteria kwalifikacji? 
 

Jeżeli nie: 

Proszę dodatkowo uzupełnić brakujące 

informacje w części IV w sekcjach A, B, C 

lub D, w zależności od przypadku.  

Uzupełnić tylko w przypadku wskazania 

odpowiedzi: „Tak” w pkt. 7.3. 

 

 

 

 

a) [……] 
 

 

b) (adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……] 
 

c) [……] 
 
 
 
d) [] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
10 Dane referencyjne i klasyfikacja, o ile istnieją, są określone na zaświadczeniu. 
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WYŁĄCZNIE jeżeli jest to wymagane w 

stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 

zamówienia: 

 

e) Czy wykonawca będzie w stanie 
przedstawić zaświadczenie odnoszące się 
do płatności składek na ubezpieczenie 
społeczne i podatków lub przedstawić 
informacje, które umożliwią instytucji 
zamawiającej lub podmiotowi 
zamawiającemu uzyskanie tego 
zaświadczenia bezpośrednio za pomocą 
bezpłatnej krajowej bazy danych 
w dowolnym państwie członkowskim? 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna 
w formie elektronicznej, proszę wskazać:  

 
 

 

 

e) [] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……] 

Każdorazowo, kiedy w formularzu JEDZ mowa 
jest o dostępności odpowiednich dokumentów 
lub zaświadczeń w formie elektronicznej, należy 
przez to rozumieć możliwość ich uzyskania za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, w tym rejestrów publicznych 
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne. 

8. Rodzaj uczestnictwa Odpowiedź 

Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie wypełnia tę podsekcję w swoim 
formularzu, Wykonawca samodzielnie ubiegający 
się o zamówienie zaznacza odpowiedź „Nie” 
i pozostawia pozostałą część tej podsekcji 
niewypełnioną. 

8.1. Czy wykonawca bierze udział w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia 
wspólnie z innymi wykonawcami11? 

[ ] Tak [ ] Nie 

Jeżeli tak, proszę dopilnować, aby pozostali uczestnicy przedstawili odrębne jednolite europejskie 
dokumenty zamówienia. 

8.2. Jeżeli tak: Uzupełnić tylko w przypadku wskazania 

                                                 
11 Zwłaszcza w ramach grupy, konsorcjum, spółki joint venture lub podobnego podmiotu. 
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a) Proszę wskazać rolę wykonawcy w grupie 
(lider, odpowiedzialny za określone zadania 
itd.): 
 

b)Proszę wskazać pozostałych wykonawców 
biorących wspólnie udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia: 
 

c) W stosownych przypadkach nazwa grupy 
biorącej udział: 

odpowiedzi: „Tak” w pkt. 8.1. 
 

a): [……] 
 
 
 

b): [……] 
 
 
 

c): [……] 

Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie wypełnia tę rubrykę w swoim 
formularzu, wskazując swoją rolę w grupie 
Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie („konsorcjum”), nazwy 
pozostałych członków konsorcjum oraz 
ewentualną nazwę konsorcjum. 

 

9. Części Odpowiedź 

9.1. W stosownych przypadkach wskazanie 
części zamówienia, w odniesieniu do której 
(których) wykonawca zamierza złożyć ofertę. 

[   ] 

Jeśli zamówienie udzielane jest z podziałem na 
części (dopuszczana jest możliwość składania 
ofert częściowych), w tym polu należy wskazać 
część, o której udzielenie wykonawca się ubiega.  

Jeśli zamówienie nie  jest udzielane z podziałem 
na części należy wpisać „Nie dotyczy”. 

 

B: INFORMACJE NA TEMAT PRZEDSTAWICIELI WYKONAWCY 

W stosownych przypadkach proszę podać imię i nazwisko (imiona i nazwiska) oraz adres(-y) osoby 

(osób) upoważnionej(-ych) do reprezentowania wykonawcy na potrzeby niniejszego postępowania o 

udzielenie zamówienia: 

10. Osoby upoważnione do reprezentowania,  

o ile istnieją 

Odpowiedź 

W tym miejscu formularza należy podać imiona 
i nazwiska oraz adresy osób upoważnionych do 
reprezentowania Wykonawcy na potrzeby 
postępowania o udzielenie zamówienia, jak 
również zakres udzielonych pełnomocnictw.  
Użyte w formularzu określenie 
„przedstawicielstwo” należy rozumieć szeroko, 
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jako przedstawicielstwo czy pełnomocnictwo 
w rozumieniu KC.  
W przypadku szczegółowego określenia w tym 
miejscu formularza zakresu udzielonego 
pełnomocnictwa i złożenia w tym zakresie 
oświadczenia woli w treści JEDZ a także 
prawidłowego (zgodnie z zasadami reprezentacji) 
podpisania dokumentu JEDZ, nie jest konieczne 
tworzenie i dołączanie do oferty odrębnego 
dokumentu pełnomocnictwa. Jeżeli dane zawarte 
w tym miejscu formularza mają jedynie walor 
informacyjny, a pełnomocnictwo zostało 
udzielone odrębnie, pełnomocnictwo powinno 
zostać załączone do oferty. 

10.1. Imię i nazwisko, wraz z datą i miejscem 
urodzenia, jeżeli są wymagane:  

[……] 
[……] 

10.2. Stanowisko/Działający(-a) jako: 
[……] 

10.3. Adres pocztowy: 
[……] 

10.4. Telefon: 
[……] 

10.5. Adres e-mail: 
[……] 

10.6. W razie potrzeby proszę podać 
szczegółowe informacje dotyczące 
przedstawicielstwa (jego form, zakresu, 
celu itd.): 

[……] 

C: INFORMACJE NA TEMAT POLEGANIA NA ZDOLNOŚCI INNYCH PODMIOTÓW 

11. Zależność od innych podmiotów 
Odpowiedź 

Zgodnie z zapisem w części I SIWZ (rozdz. 
III pkt 11) Wykonawca zobowiązany jest do 
osobistego wykonania części kluczowej 
zamówienia, polegającej na kompleksowym 
utrzymaniu czystości wewnętrznych części 
budynków. Zatem nie jest możliwe 
powoływanie się na zdolności techniczne lub 
zawodowe innych podmiotów w celu 
potwierdzenia warunku udziału w 
postępowaniu, o którym mowa 
w rozdz. V pkt 1 ppkt 2) lit. c) w/w części 
SIWZ. 
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11.1 Czy wykonawca polega na zdolności innych 
podmiotów w celu spełnienia kryteriów 
kwalifikacji określonych poniżej w części IV 
oraz (ewentualnych) kryteriów i zasad 
określonych poniżej w części V?  

[ ] Tak [ ] Nie 
 
 

Jeżeli tak, proszę przedstawić – dla każdego z podmiotów, których to dotyczy – odrębny formularz 
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia zawierający informacje wymagane w niniejszej 

części sekcja A i B oraz w części III, należycie wypełniony i podpisany przez dane podmioty.  
Należy zauważyć, że dotyczy to również wszystkich pracowników technicznych lub służb 
technicznych, nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego wykonawcy, w szczególności 
tych odpowiedzialnych za kontrolę jakości, a w przypadku zamówień publicznych na roboty 
budowlane – tych, do których wykonawca będzie mógł się zwrócić o wykonanie robót budowlanych.  
O ile ma to znaczenie dla określonych zdolności, na których polega wykonawca, proszę dołączyć – dla 
każdego z podmiotów, których to dotyczy – informacje wymagane w częściach IV i V12. 

D: INFORMACJE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW, NA KTÓRYCH ZDOLNOŚCI WYKONAWCA NIE POLEGA 

(Sekcja, którą należy wypełnić jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 

zamawiający wprost tego zażąda.) 

12. Podwykonawstwo 
Odpowiedź 

Jeżeli Wykonawca zamierza zlecić wykonanie 
części zamówienia podwykonawcom, zakreśla on  
w poniższej rubryce formularza odpowiedź „Tak”. 

12.1. Czy wykonawca zamierza zlecić osobom 
trzecim podwykonawstwo jakiejkolwiek 
części zamówienia? 

[ ] Tak [ ] Nie 
Jeżeli tak i o ile jest to wiadome, proszę podać 
wykaz proponowanych podwykonawców:  
[…] 

Jeżeli instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający wyraźnie żąda przedstawienia tych 

informacji oprócz informacji wymaganych w niniejszej sekcji, proszę przedstawić – dla każdego 

podwykonawcy (każdej kategorii podwykonawców), których to dotyczy – informacje wymagane w 

niniejszej części sekcja A i B oraz w części III. 

Część III: Podstawy wykluczenia 

A: PODSTAWY ZWIĄZANE Z WYROKAMI SKAZUJĄCYMI ZA PRZESTĘPSTWO 

W art. 57 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE określono następujące powody wykluczenia: 

1. udział w organizacji przestępczej
13; 

                                                 
12 Np. dla służb technicznych zaangażowanych w kontrolę jakości: część IV, sekcja C, pkt 3. 
13 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 października 2008 r. w sprawie zwalczania 
przestępczości zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42). 
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2. korupcja
14; 

3. nadużycie finansowe
15; 

4. przestępstwa terrorystyczne lub przestępstwa związane z działalnością terrorystyczną
16 

5. pranie pieniędzy lub finansowanie terroryzmu
17 

6. praca dzieci i inne formy handlu ludźmi
18. 

13. Podstawy związane z wyrokami 

skazującymi za przestępstwo na podstawie 

przepisów krajowych stanowiących 

wdrożenie podstaw określonych w art. 57 

ust. 1 wspomnianej dyrektywy 

Odpowiedź 

W tym miejscu formularza Wykonawca składa 
oświadczenie dotyczące niekaralności jedynie 
w zakresie konkretnych, poniżej wskazanych 
przestępstw, których dotyczą przesłanki 
ustawowe z art. 24 ust. 1 pkt 13 i pkt 14 ustawy 
Pzp, a które jednocześnie stanowią 
implementację art. 57 ust. 1 dyrektywy, tj.:  
(1) udział w organizacji przestępczej, czyli na 
gruncie prawa krajowego – art. 258 Kodeksu 
karnego;  
(2) korupcja, czyli art. 228-230a lub 250a 
Kodeksu karnego lub art. 46 lub art. 48 ustawy 
o sporcie;  
(3) nadużycie finansowe – przestępstwa 
skarbowe, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 
lit. c) ustawy;  
(4) przestępstwa terrorystyczne lub przestępstwa 
związane z działalnością terrorystyczną, czyli 
przestępstwa o charakterze terrorystycznym, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. b) 
ustawy;  
(5) pranie pieniędzy lub finansowanie terroryzmu 
– art. 299 lub art. 165a Kodeksu karnego;  
(6) praca dzieci i inne formy handlu ludźmi – art. 
189a Kodeksu karnego.  
Pozostałe podstawy wykluczenia z art. 24 ust. 1 

                                                 
14 Zgodnie z definicją zawartą w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzędników Wspólnot Europejskich i urzędników 
państw członkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. C 195 z 25.6.1997, s. 1) i w art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW z dnia 22 
lipca 2003 r. w sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym (Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54). Ta podstawa wykluczenia obejmuje 
również korupcję zdefiniowaną w prawie krajowym instytucji zamawiającej (podmiotu zamawiającego) lub wykonawcy. 
15 W rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony interesów finansowych Wspólnot Europejskich (Dz.U. C 316 z 27.11.1995, s. 
48). 
16 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 i 3 decyzji ramowej Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania terroryzmu (Dz.U. L 
164 z 22.6.2002, s. 3). Ta podstawa wykluczenia obejmuje również podżeganie do popełnienia przestępstwa, pomocnictwo, 
współsprawstwo lub usiłowanie popełnienia przestępstwa, o których mowa w art. 4 tejże decyzji ramowej. 
17 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 dyrektywy 2005/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 października 2005 r. 

w sprawie przeciwdziałania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu (Dz.U. L 309 
z 25.11.2005, s. 15). 
18 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie 
zapobiegania handlowi ludźmi i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, zastępującej decyzję ramową Rady 2002/629/WSiSW (Dz.U. 
L 101 z 15.4.2011, s. 1). 
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pkt 13 i 14 ustawy Pzp, które nie stanowią 
wdrożenia art. 57 ust. 1 dyrektywy, należy 
uwzględnić w innych sekcjach tej części 
formularza JEDZ. 
W przypadku prawomocnego skazania za jedno 
z wymienionych przestępstw, o których mowa 
w art. 57 ust. 1 dyrektywy, należy wskazać datę 
wyroku dotyczącego przestępstwa, 
przyporządkowując jednocześnie konkretne 
przestępstwo wymienione we wskazanym 
przepisie dyrektywy w pkt 1- 6 (zob. wyżej).  
Jeśli wyrok skazujący określa okres wykluczenia z 
udziału w postępowaniach o udzielenie 
zamówienia publicznego, tę informację również 
należy wskazać w tej podsekcji formularza.  

13.1. Czy w stosunku do samego wykonawcy 
bądź jakiejkolwiek osoby będącej 
członkiem organów administracyjnych, 
zarządzających lub nadzorczych 
wykonawcy, lub posiadającej 
w przedsiębiorstwie wykonawcy 
uprawnienia do reprezentowania, 
uprawnienia decyzyjne lub kontrolne, 
wydany został prawomocny wyrok 
z jednego z wyżej wymienionych 
powodów, orzeczeniem sprzed najwyżej 
pięciu lat lub w którym okres wykluczenia 
określony bezpośrednio w wyroku nadal 
obowiązuje?  

[ ] Tak [ ] Nie 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 
internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne 
dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……]19 
 
Polski system e-KRK umożliwia zasadniczo 
publicznym Zamawiającym pozyskanie informacji 
o konkretnych osobach, jednakże w takim 
przypadku koniecznym jest złożenie wniosku o 
udzielenie takiej informacji zawierającego 
szczegółowe dane (np. nazwisko rodowe osoby, 
której dotyczy zapytanie), których Zamawiający 
nie będzie posiadał w odniesieniu do osób 
weryfikowanych co do niekaralności po stronie 
Wykonawcy. W związku z powyższym 
w przypadku polskiego KRK według aktualnego 
stanu prawnego brak jest możliwości pozyskania 
takiego dokumentu w formie elektronicznej. 

13.2. Jeżeli tak, proszę podać20: 
 

 
          a) datę wyroku, określić, których spośród 

punktów 1–6 on dotyczy, oraz podać 
powód(-ody) skazania; 
b) wskazać, kto został skazany; 
 

c) w zakresie, w jakim zostało to bezpośrednio 

Uzupełnić tylko w przypadku wskazania 

odpowiedzi: „Tak” w pkt. 13.1. 

 
a) data: [   ], punkt(-y): [   ], powód(-ody): [   ]  
 
 
b) [……] 
 
c) długość okresu wykluczenia [……] oraz punkt (-

                                                 
19 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
20 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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ustalone w wyroku: y), którego(-ych) to dotyczy. 
 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna 
w formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 
internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne 
dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……]21 

13.3. W przypadku skazania, czy wykonawca 
przedsięwziął środki w celu wykazania 
swojej rzetelności pomimo istnienia 
odpowiedniej podstawy wykluczenia22 
(„samooczyszczenie”)? 

Uzupełnić tylko w przypadku wskazania 

odpowiedzi: „Tak” w pkt. 13.1. 
[ ] Tak [ ] Nie  
 
Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Wykonawca, który 
podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 13 
i 14 oraz pkt 16-20, może przedstawić dowody na 
to, że podjęte przez niego środki są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności. 
 

13.4. Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte 
środki23: 

[……] 
Uzupełnić tylko w przypadku wskazania 

odpowiedzi: „Tak” w pkt. 13.1. 
 
Dowody na to, że podjęte przez Wykonawcę 
środki są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, winny w szczególności udowodnić 
naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem 
lub przestępstwem skarbowym, 
zadośćuczynienie za doznaną krzywdę lub 
naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie 
stanu faktycznego oraz współpracę z organami 
ścigania oraz podjęcie konkretnych środków 
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które 
są odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom lub przestępstwom skarbowym 
lub nieprawidłowemu postępowaniu 
Wykonawcy.  
Zamawiający, stosownie do treści art. 24 ust. 9 
ustawy Pzp, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy, oceni dowody 
wykazane przez Wykonawcę w formularzu. Jeżeli 
uzna je za wystarczające Wykonawca nie będzie 
podlegał wykluczeniu. 
 

                                                 
21 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
22 Zgodnie z przepisami krajowymi wdrażającymi art. 57 ust. 6 dyrektywy 2014/24/UE. 
23 Uwzględniając charakter popełnionych przestępstw (jednorazowe, powtarzające się, systematyczne itd.), objaśnienie powinno 
wykazywać stosowność przedsięwziętych środków.  
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B: PODSTAWY ZWIĄZANE Z PŁATNOŚCIĄ PODATKÓW LUB SKŁADEK NA UBEZPIECZENIE SPOŁECZNE  

14. Płatność podatków lub składek na 

ubezpieczenie społeczne 

Odpowiedź 

W tym miejscu formularza Wykonawca składa 
oświadczenie o wywiązywaniu się z obowiązków 
publicznoprawnych dotyczących płatności 
podatków i składek na ubezpieczenia art. 24 ust. 
1 pkt 15 ustawy Pzp, oraz art. 24 ust. 5 pkt 8 
ustawy Pzp. Dalszą część formularza dotyczącą 
płatności podatków i składek na ubezpieczenia 
wykonawca wypełnia jedynie w sytuacji, gdy 
w rubryce poniżej zakreślił odpowiedź „Nie”. 

14.1. Czy wykonawca wywiązał się ze wszystkich 
obowiązków dotyczących płatności 

podatków lub składek na ubezpieczenie 

społeczne, zarówno w państwie, w którym 
ma siedzibę, jak i w państwie 
członkowskim instytucji zamawiającej lub 
podmiotu zamawiającego, jeżeli jest ono 
inne niż państwo siedziby? 

[ ] Tak [ ] Nie 

14.2. Jeżeli nie, proszę wskazać: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podatki 

Uzupełnić tylko 

w przypadku 

wskazania 

odpowiedzi: „Nie” 

w pkt. 14.1. 

Składki na 

ubezpieczenia 

społeczne 

Uzupełnić tylko 

w przypadku 

wskazania 

odpowiedzi: „Nie” w  

pkt. 14.1. 

W przypadku określonych zaległości 
publicznoprawnych wykonawca jest zobowiązany 
do wskazania konkretnych informacji 
w formularzu, określonych w lit. od a) do d) 
poniżej).  
Formularz wymaga odrębnego określenia 
podstaw do wykluczenia dla przesłanki 
obligatoryjnej z art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp 
(pkt 1)) i fakultatywnej z art. 24 ust. 5 pkt 8) 
ustawy Pzp. 
Informacje zawarte w lit. d) poniżej odnoszą się 
do okoliczności związanych z zastosowaniem 
przez wykonawcę określonych środków 
naprawczych co do wykazania braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania w oparciu 
o obydwie przesłanki – tak obligatoryjną, jak 
i fakultatywną. 
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a) państwo lub państwo członkowskie, 
którego to dotyczy; 

b) jakiej kwoty to dotyczy? 

c) w jaki sposób zostało ustalone to 
naruszenie obowiązków: 
 

1) w trybie decyzji sądowej lub 
administracyjnej: 

– Czy ta decyzja jest ostateczna i wiążąca? 

– Proszę podać datę wyroku lub decyzji. 

– W przypadku wyroku, o ile została w nim 

bezpośrednio określona, długość okresu 
wykluczenia: 

2) w inny sposób? Proszę sprecyzować, 
w jaki: 

d) Czy wykonawca spełnił lub spełni swoje 
obowiązki, dokonując płatności 
należnych podatków lub składek na 
ubezpieczenie społeczne, lub też 
zawierając wiążące porozumienia w celu 
spłaty tych należności, obejmujące w 
stosownych przypadkach narosłe odsetki 
lub grzywny? 

 
a) [……] 
 
b) [……] 
 
c1) [ ] Tak [ ] Nie 
 

– [ ] Tak [ ] Nie 

 

– [……] 

– [……] 

– [……] 

 
 
c2) [ …] 
 
 

d) [ ] Tak [ ] Nie 
Jeżeli tak, proszę 
podać szczegółowe 
informacje na ten 
temat: [……] 

 
a) [……] 
 
b) [……] 
 
c1) [ ] Tak [ ] Nie 
 

– [ ] Tak [ ] Nie 

 

– [……] 

– [……] 

– [……] 

 
 
c2) [ …] 
 
 

d) [ ] Tak [ ] Nie 
Jeżeli tak, proszę 
podać szczegółowe 
informacje na ten 
temat: [……] 

14.3.  Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca 
płatności podatków lub składek na 
ubezpieczenie społeczne jest dostępna 
w formie elektronicznej, proszę wskazać: 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 24 

[……][……][……] 
O ile ma zastosowanie. 
 
W Polsce ani administracja podatkowa, ani 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych nie umożliwiają 
podmiotom trzecim, w tym zamawiającym, 
uzyskania zaświadczeń lub odpowiednich 
informacji bezpośrednio za pomocą bezpłatnej 
bazy danych.  
 

C: PODSTAWY ZWIĄZANE Z NIEWYPŁACALNOŚCIĄ, KONFLIKTEM INTERESÓW LUB WYKROCZENIAMI ZAWODOWYMI
25 

Należy zauważyć, że do celów niniejszego zamówienia niektóre z poniższych podstaw wykluczenia 

mogą być zdefiniowane bardziej precyzyjnie w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w 

dokumentach zamówienia. Tak więc prawo krajowe może na przykład stanowić, że pojęcie 

                                                 
24 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
25 Zob. art. 57 ust. 4 dyrektywy 2014/24/WE. 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na kompleksowe utrzymanie czystości w 

obiektach oraz na terenach zewnętrznych Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu  ; 

 znak sprawy: 470000/271/25/2017-ZAP 

 

Strona 14 z 28 
 

„poważnego wykroczenia zawodowego” może obejmować kilka różnych postaci zachowania 

stanowiącego wykroczenie.  

15. Informacje dotyczące ewentualnej 

niewypłacalności, konfliktu interesów lub 

wykroczeń zawodowych 

Odpowiedź 

16. Czy wykonawca, wedle własnej wiedzy, 

naruszył swoje obowiązki w dziedzinie 

prawa środowiska, prawa socjalnego 

i prawa pracy
26? 

[ ] Tak [ ] Nie 
Wykonawca w tym miejscu formularza składa 
oświadczenie w zakresie konkretnych podstaw 
do wykluczenia z postępowania wynikających 
z dyrektywy i wdrożonych do przepisów ustawy 
Pzp.  
W ustawie Pzp przewidziano następujące 
przesłanki do badania podstaw wykluczenia 
Wykonawcy z postępowania, które wiążą się 
z naruszeniem obowiązków w dziedzinie ochrony 
środowiska, prawa socjalnego i prawa pracy:  

• przestępstwa przeciwko środowisku 
wymienione w art. 181 – 188 Kodeksu 
karnego,  

• przestępstwa przeciwko prawom osób 
wykonujących pracę zarobkową z art. 218 – 
221 Kodeksu karnego, 

• przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub 
art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. poz. 769). 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu wykazania swojej rzetelności pomimo 
istnienia odpowiedniej podstawy wykluczenia 
(„samooczyszczenie”)? 
[ ] Tak [ ] Nie 
 

Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 
 
Patrz komentarz punkt 13.3. 

17. Czy wykonawca znajduje się w jednej z 

następujących sytuacji: 

a) zbankrutował; lub 

b) prowadzone jest wobec niego 

[ ] Tak [ ] Nie 
 

Na mocy art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp 
zamawiający może wykluczyć z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego 

                                                 
26 O których mowa, do celów niniejszego zamówienia, w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia bądź w art. 18 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE. 
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postępowanie upadłościowe lub 
likwidacyjne; lub 

c) zawarł układ z wierzycielami; lub 

d) znajduje się w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w krajowych przepisach 
ustawowych i wykonawczych27; lub 

e) jego aktywami zarządza likwidator lub 
sąd; lub 

f) jego działalność gospodarcza jest 
zawieszona? 
 

 

 

 

 

 

 

Jeżeli tak: 

– Proszę podać szczegółowe informacje: 

– Proszę podać powody, które pomimo 
powyższej sytuacji umożliwiają 
realizację zamówienia,  
z uwzględnieniem mających 
zastosowanie przepisów krajowych 
i środków dotyczących 
kontynuowania działalności 
gospodarczej28. 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna 
w formie elektronicznej, proszę wskazać: 

wykonawcę, w stosunku do którego otwarto 
likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest 
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził 
likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 
1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) 
lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 
zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 
postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 
likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – 
Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 
978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).  
Szczegółowe pytania zawarte w tym zakresie 
w formularzu JEDZ należy oceniać przez pryzmat 
ww. podstawy do wykluczenia wykonawcy 
z postępowania, określonej w ustawie Pzp  
 

– [……] 

– [……] 

 

 
 
 

 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

18. Czy wykonawca jest winien poważnego 

wykroczenia zawodowego
29

?  

Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe 
informacje na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
Nie dotyczy. 
 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu samooczyszczenia?  

                                                 
27 Zob. przepisy krajowe, stosowne ogłoszenie lub dokumenty zamówienia. 
28 Nie trzeba podawać tych informacji, jeżeli wykluczenie wykonawców w jednym z przypadków wymienionych w lit. a)–f) stało się 
obowiązkowe na mocy obowiązującego prawa krajowego bez żadnej możliwości odstępstwa w sytuacji, gdy wykonawcy są pomimo to w 
stanie zrealizować zamówienie. 
29 W stosownych przypadkach zob. definicje w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
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[] Tak [] Nie 
 

Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 
Nie dotyczy. 

19. Czy wykonawca zawarł z innymi 

wykonawcami porozumienia mające na 

celu zakłócenie konkurencji? 

Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe 
informacje na ten temat: 

[ ] Tak [ ] Nie 
 
 
 
 
[…] 
W tym miejscu formularza Wykonawca składa 
oświadczenie co do nieuprawnionego 
porozumienia, zawartego przez niego w tym bądź 
innym postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, które to porozumienie prowadzi do 
zakłócenia uczciwej konkurencji.  
Mocą art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp 
ustawodawca wprowadził przesłankę do 
wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego Wykonawcy, jeżeli ten 
z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie 
mające na celu zakłócenie konkurencji między 
Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, co Zamawiający jest w stanie 
wykazać za pomocą stosownych środków 
dowodowych. 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu samooczyszczenia? [ ] Tak [ ] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 
Uzupełnić tylko w przypadku wskazania 

odpowiedzi: „Tak” w pkt. 19. 

 
Patrz komentarz punkt 13.3. 

20. Czy wykonawca wie o jakimkolwiek 

konflikcie interesów
30

 spowodowanym jego 

udziałem w postępowaniu o  udzielenie 

zamówienia? 

Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe 
informacje na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
Nie dotyczy. 
 
 
[…] 

                                                 
30 Wskazanym w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
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21. Czy wykonawca lub przedsiębiorstwo 

związane z wykonawcą doradzał(-o) 

instytucji zamawiającej lub podmiotowi 

zamawiającemu bądź był(-o) w inny sposób 

zaangażowany(-e) w przygotowanie 

postępowania o udzielenie zamówienia? 

Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe 
informacje na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
[…] 
 
W tym miejscu formularza Wykonawca składa 
oświadczenie odnośnie zaangażowania w ramach 
przygotowania danego postępowania                          
o udzielenie zamówienia publicznego.                           
W przypadku zaistnienia takiego zaangażowania 
prowadzącego do zakłócenia konkurencji w 
postępowaniu formularz wymaga od niego 
podania szczegółowych informacji na ten temat.  
Ustawodawca w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp 
wprowadził w tym zakresie przesłankę do 
wykluczenia Wykonawcy z postępowania. 
Zgodnie z tym przepisem Zamawiający ma 
obowiązek wykluczenia z udziału 
w postępowaniu Wykonawcy, który brał czynny 
udział w przygotowaniu postępowania 
o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, 
a także osoba wykonująca pracę na podstawie 
umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej 
umowy o świadczenie usług, brał udział 
w przygotowaniu takiego postępowania, chyba 
że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż 
przez wykluczenie Wykonawcy z udziału 
w postępowaniu.  
Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy Pzp przed 
wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiający 
zapewnia temu Wykonawcy możliwość 
udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu 
postępowania o udzielenie zamówienia nie 
zakłóci konkurencji. Na zamawiającym spoczywa 
również obowiązek wskazania w protokole 
sposobu zapewnienia konkurencji. 

22. Czy wykonawca znajdował się w sytuacji, w 

której wcześniejsza umowa w sprawie 

zamówienia publicznego, wcześniejsza 

umowa z podmiotem zamawiającym lub 

wcześniejsza umowa w sprawie koncesji 

[] Tak [] Nie 
 
 
Nie dotyczy. 
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została rozwiązana przed czasem, lub w 

której nałożone zostało odszkodowanie 

bądź inne porównywalne sankcje 

w związku z tą wcześniejszą umową? 

Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe 
informacje na ten temat: 

[…] 
 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu samooczyszczenia?  
[] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 
Nie dotyczy. 

23. Czy wykonawca może potwierdzić, że: 

a) nie jest winny poważnego wprowadzenia 

w błąd przy dostarczaniu informacji 
wymaganych do weryfikacji braku 
podstaw wykluczenia lub do weryfikacji 
spełnienia kryteriów kwalifikacji; 

b) nie zataił tych informacji; 

c) jest w stanie niezwłocznie przedstawić 
dokumenty potwierdzające wymagane 
przez instytucję zamawiającą lub 
podmiot zamawiający; oraz 

d) nie przedsięwziął kroków, aby 
w bezprawny sposób wpłynąć na proces 
podejmowania decyzji przez instytucję 
zamawiającą lub podmiot zamawiający, 
pozyskać informacje poufne, które mogą 
dać mu nienależną przewagę 
w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, lub wskutek zaniedbania 
przedstawić wprowadzające w błąd 
informacje, które mogą mieć istotny 
wpływ na decyzje w sprawie wykluczenia, 
kwalifikacji lub udzielenia zamówienia? 

[ ] Tak [ ] Nie 
 
W tym miejscu formularza Wykonawca składa 
oświadczenie odnośnie wprowadzenia w błąd 
Zamawiającego w niniejszym postępowaniu.  
Ustawodawca przewidział w tym zakresie 
przesłanki do wykluczenia z postępowania w art. 
24 ust. 1 pkt 16-18 ustawy Pzp. Zgodnie z tymi 
przepisami Zamawiający ma obowiązek 
wykluczyć z udziału w postępowaniu:  

• Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego 
działania lub rażącego niedbalstwa 
wprowadził Zamawiającego w błąd przy 
przedstawieniu informacji, że nie podlega 
wykluczeniu, spełnia warunki udziału 
w postępowaniu lub kryteria selekcji lub który 
zataił te informacje lub nie jest w stanie 
przedstawić wymaganych dokumentów;  

• Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności 
lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd Zamawiającego, 
mogące mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez Zamawiającego 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  

• Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub 
próbował wpłynąć na czynności 
zamawiającego lub pozyskać informacje 
poufne, mogące dać mu przewagę 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

D: INNE PODSTAWY WYKLUCZENIA, KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEWIDZIANE W PRZEPISACH KRAJOWYCH PAŃSTWA 

CZŁONKOWSKIEGO INSTYTUCJI ZAMAWIAJĄCEJ LUB PODMIOTU ZAMAWIAJĄCEGO 

24. Podstawy wykluczenia o charakterze 

wyłącznie krajowym 

Odpowiedź 

 

Ta sekcja formularza JEDZ dotyczy wszystkich 
przesłanek do badania podstaw do wykluczenia 
z postępowania Wykonawcy, które nie zostały 
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wymienione szczegółowo powyżej, a które 
stanowią krajowe podstawy do badania podstaw 
wykluczenia Wykonawców z postępowania. 
Powyższe dotyczy następujących podstaw 
wykluczenia Wykonawcy w przypadku skazania 
prawomocnym wyrokiem za (art. 24 ust. 1 pkt 13 
lit. a) i pkt 14 ustawy Pzp):  

• przestępstwa przeciwko wiarygodności 
dokumentów ( art. 270–277 KK);  

• przestępstwa przeciwko mieniu (art. 278–
295 KK);  

• przestępstwa przeciwko obrotowi 
gospodarczemu wymienione (art. 296–307 
KK – z wyjątkiem art. 299 (pranie pieniędzy); 

w tym zakresie Wykonawca może dodatkowo 
wykazać ewentualne środki naprawcze; 

 
Z postępowania wykluczony zostanie także 
Wykonawca: 

• będący podmiotem zbiorowym, wobec 
którego sąd orzekł zakaz ubiegania się 
o zamówienie (art. 24 ust. 1 pkt 21 ustawy 
Pzp) – zakaz orzekany jest w oparciu o 
przepisy ustawy z dnia 28 października 2002 
r. o odpowiedzialności podmiotów 
zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą 
kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 
oraz z 2016 r. poz. 437 i 544) – zasady 
związane ze stosowaniem środków 
naprawczych w tym zakresie nie 
obowiązują; 

• wobec którego zakaz ubiegania się 
o zamówienie orzeczono tytułem środka 
zapobiegawczego (art. 24 ust. 1 pkt 22 
ustawy Pzp); środek ten orzekany jest 
w oparciu o art. 276 Kodeksu karnego – 
zasady związane ze stosowaniem środków 
naprawczych w tym zakresie nie 
obowiązują.  

 
Ponadto mocą art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp 
ustawodawca przewidział krajową podstawę do 
badania Wykonawcy pod kątem wykluczenia 
z postępowania. Zgodnie z tym przepisem 
Zamawiający ma obowiązek wykluczyć z udziału 
w postępowaniu Wykonawców, którzy należąc 
do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu 
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ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 
184, 1618 i 1634), złożyli odrębne oferty, chyba 
że wykażą, że istniejące między nimi powiązania 
nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, 
oświadczenie w tym zakresie Wykonawca składa 
w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na 
stronie internetowej informacji z otwarcia ofert 
zamieszczanych zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy. 
W związku z tym oświadczenia zawarte 

w formularzu JEDZ nie obejmują oświadczenia 

dotyczącego grupy kapitałowej składanego na 

podstawie art. 24 ust. 11 ustawy Pzp. 

24.1. Czy mają zastosowanie podstawy 

wykluczenia o charakterze wyłącznie 

krajowym określone w stosownym 
ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia? 
Jeżeli dokumentacja wymagana 
w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[ ] Tak [ ] Nie 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]31 

24.2. W przypadku, gdy ma zastosowanie 

którakolwiek z podstaw wykluczenia o 

charakterze wyłącznie krajowym, czy 
wykonawca przedsięwziął środki w celu 
samooczyszczenia?  

 
 

Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte 
środki:  

 
 
[   ] Tak [   ] Nie 
 
Uzupełnić tylko w przypadku wskazania 

odpowiedzi: „Tak” w pkt 24.1. 

 
Patrz komentarz punkt 13.3. 
 
[……] 

 
Część IV: Kryteria kwalifikacji 

W odniesieniu do kryteriów kwalifikacji (sekcja α lub sekcje A–D w niniejszej części) wykonawca 
oświadcza, że: 

α: OGÓLNE OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WSZYSTKICH KRYTERIÓW KWALIFIKACJI 

Wykonawca powinien wypełnić to pole jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 

podmiot zamawiający wskazały w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, 

                                                 
31 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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o których mowa w ogłoszeniu, że wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji αααα w części 

IV i nie musi wypełniać żadnej z pozostałych sekcji w części IV: 

25. Spełnienie wszystkich wymaganych 

kryteriów kwalifikacji 

Odpowiedź 

  

25.1. Spełnia wymagane kryteria kwalifikacji: 
[ ] Tak [ ] Nie 
W tym miejscu formularza JEDZ Wykonawca 
składa ogólne oświadczenie o spełnieniu 
warunków udziału w postępowaniu (kryteriów 
kwalifikacji), co pozwala Wykonawcy na 
niewypełnienie dalszych pól odnoszących się do 
szczegółowych warunków udziału w 
postępowaniu (kryteriów kwalifikacji) 
określonych przez Zamawiającego. 

A: KOMPETENCJE 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 

podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 

dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

26. Kompetencje 
Odpowiedź 

26.1. Figuruje w odpowiednim rejestrze 
zawodowym lub handlowym 
prowadzonym w państwie członkowskim 
siedziby wykonawcy32: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

[…] 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

26.2. W odniesieniu do zamówień publicznych 
na usługi: 

Czy konieczne jest posiadanie określonego 
zezwolenia lub bycie członkiem określonej 
organizacji, aby mieć możliwość 
świadczenia usługi, o której mowa, 
w państwie siedziby wykonawcy?  
 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

 
 
[] Tak [] Nie 
 
Jeżeli tak, proszę określić, o jakie zezwolenie lub 
status członkowski chodzi, i wskazać, czy 
wykonawca je posiada: [ …]  
[] Tak [] Nie 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

                                                 
32 Zgodnie z opisem w załączniku XI do dyrektywy 2014/24/UE; wykonawcy z niektórych państw członkowskich mogą być 
zobowiązani do spełnienia innych wymogów określonych w tym załączniku. 
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B: SYTUACJA EKONOMICZNA I FINANSOWA 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 

podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 

dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

27. Sytuacja ekonomiczna i finansowa: 
Odpowiedź 

1a) Jego („ogólny”) roczny obrót w ciągu 
określonej liczby lat obrotowych 
wymaganej w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia jest 
następujący: 

i/lub 
1b) Jego średni roczny obrót w ciągu 

określonej liczby lat wymaganej 

w stosownym ogłoszeniu lub 

dokumentach zamówienia jest 

następujący
33

 (): 
 Jeżeli odnośna dokumentacja jest 

dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
 
 
 
(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

2a) Jego roczny („specyficzny”) obrót 

w obszarze działalności gospodarczej 

objętym zamówieniem i określonym 
w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia w ciągu wymaganej liczby lat 
obrotowych jest następujący: 
i/lub 

2b) Jego średni roczny obrót 

w przedmiotowym obszarze i w ciągu 

określonej liczby lat wymaganej 

w stosownym ogłoszeniu lub 

dokumentach zamówienia jest 

następujący
34

: 

  

 Jeżeli odnośna dokumentacja jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
 
 
 
 
 
(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

3) W przypadku gdy informacje dotyczące 
obrotu (ogólnego lub specyficznego) nie są 
dostępne za cały wymagany okres, proszę 
podać datę założenia przedsiębiorstwa 
wykonawcy lub rozpoczęcia działalności 
przez wykonawcę: 

[……] 
 

                                                 
33 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
34 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
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4) W odniesieniu do wskaźników 

finansowych
35 określonych w stosownym 

ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia 
wykonawca oświadcza, że aktualna(-e) 
wartość(-ci) wymaganego(-ych) 
wskaźnika(-ów) jest (są) następująca(-e): 

 Jeżeli odnośna dokumentacja jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

(określenie wymaganego wskaźnika – stosunek X 
do Y36 – oraz wartość): 
[……], [……]37 
 

 

 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

5) W ramach ubezpieczenia z tytułu ryzyka 

zawodowego wykonawca jest 
ubezpieczony na następującą kwotę: 

 Jeżeli te informacje są dostępne w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: 

[……] […] waluta 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

6) W odniesieniu do innych ewentualnych 

wymogów ekonomicznych lub 

finansowych, które mogły zostać 
określone w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia, wykonawca 
oświadcza, że 

 Jeżeli odnośna dokumentacja, która mogła 
zostać określona w stosownym ogłoszeniu 
lub w dokumentach zamówienia, jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

[……] 
 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

C: ZDOLNOŚĆ TECHNICZNA I ZAWODOWA 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 

podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 

dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

28. Zdolność techniczna i zawodowa 
Odpowiedź 

1a) Jedynie w odniesieniu do zamówień 

publicznych na roboty budowlane: 
W okresie odniesienia38 wykonawca 
wykonał następujące roboty budowlane 

określonego rodzaju:  
 Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca 

zadowalającego wykonania i rezultatu w 
odniesieniu do najważniejszych robót 

Liczba lat (okres ten został wskazany w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia): […] 
Roboty budowlane: [……] 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 

                                                 
35 Np. stosunek aktywów do zobowiązań. 
36 Np. stosunek aktywów do zobowiązań. 
37 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
38 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do pięciu lat, i dopuszczać legitymowanie się doświadczeniem 
sprzed ponad pięciu lat. 
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budowlanych jest dostępna w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: 

[……][……][……] 

1b) Jedynie w odniesieniu do zamówień 

publicznych na dostawy i zamówień 

publicznych na usługi: 
W okresie odniesienia39 wykonawca 
zrealizował następujące główne dostawy 

określonego rodzaju lub wyświadczył 

następujące główne usługi określonego 

rodzaju: Przy sporządzaniu wykazu proszę 
podać kwoty, daty i odbiorców, zarówno 
publicznych, jak i prywatnych40: 

Liczba lat (okres ten został wskazany w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia): […] 

Opis Kwoty Daty Odbiorcy 

    
 

2) Może skorzystać z usług następujących 
pracowników technicznych lub służb 

technicznych
41, w szczególności tych 

odpowiedzialnych za kontrolę jakości: 
W przypadku zamówień publicznych na 
roboty budowlane wykonawca będzie 
mógł się zwrócić do następujących 
pracowników technicznych lub służb 
technicznych o wykonanie robót: 

[……] 
 
 
[……] 

3) Korzysta z następujących urządzeń 

technicznych oraz środków w celu 

zapewnienia jakości, a jego zaplecze 

naukowo-badawcze jest następujące:  

[……] 

4) Podczas realizacji zamówienia będzie mógł 
stosować następujące systemy 
zarządzania łańcuchem dostaw i śledzenia 
łańcucha dostaw: 

[……] 

5) W odniesieniu do produktów lub usług 

o złożonym charakterze, które mają 

zostać dostarczone, lub – wyjątkowo – 

w odniesieniu do produktów lub usług 

o szczególnym przeznaczeniu: 

Czy wykonawca zezwoli na 
przeprowadzenie kontroli

42 swoich 
zdolności produkcyjnych lub zdolności 

technicznych, a w razie konieczności także 
dostępnych mu środków naukowych i 

 
 
 
 
 
[] Tak [] Nie 

                                                 
39 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do trzech lat, i dopuszczać legitymowanie się doświadczeniem 
sprzed ponad trzech lat. 
40 Innymi słowy, należy wymienić wszystkich odbiorców, a wykaz powinien obejmować zarówno klientów publicznych, jak 
i prywatnych w odniesieniu do przedmiotowych dostaw lub usług. 
41 W przypadku pracowników technicznych lub służb technicznych nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego 
wykonawcy, lecz na których zdolności wykonawca ten polega, jak określono w części II sekcja C, należy wypełnić odrębne formularze 
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia. 
42 Kontrolę ma przeprowadzać instytucja zamawiająca lub – w przypadku gdy instytucja ta wyrazi na to zgodę – w jej imieniu, 
właściwy organ urzędowy państwa, w którym dostawca lub usługodawca ma siedzibę. 
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badawczych, jak również środków kontroli 

jakości? 

6) Następującym wykształceniem i 

kwalifikacjami zawodowymi legitymuje 
się: 

a) sam usługodawca lub wykonawca: 
lub (w zależności od wymogów 
określonych w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia): 

b) jego kadra kierownicza: 

 
 
 
a) [……] 
 
 
 
b) [……] 

7)  Podczas realizacji zamówienia wykonawca 
będzie mógł stosować następujące środki 

zarządzania środowiskowego: 

[……] 

8)  Wielkość średniego rocznego zatrudnienia 
u wykonawcy oraz liczebność kadry 
kierowniczej w ostatnich trzech latach są 
następujące 

Rok, średnie roczne zatrudnienie: 
[……], [……] 
[……], [……] 
[……], [……] 
Rok, liczebność kadry kierowniczej: 
[……], [……] 
[……], [……] 
[……], [……] 

9) Będzie dysponował następującymi 
narzędziami, wyposażeniem zakładu 

i urządzeniami technicznymi na potrzeby 
realizacji zamówienia: 

[……] 

10) Wykonawca zamierza ewentualnie zlecić 

podwykonawcom
43 następującą część 

(procentową) zamówienia: 

[……] 

11) W odniesieniu do zamówień publicznych 

na dostawy: 
 Wykonawca dostarczy wymagane próbki, 

opisy lub fotografie produktów, które mają 
być dostarczone i którym nie musi 
towarzyszyć świadectwo autentyczności. 
 

 Wykonawca oświadcza ponadto, że 
w stosownych przypadkach przedstawi 
wymagane świadectwa autentyczności. 

 Jeżeli odnośna dokumentacja jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

 
 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

12) W odniesieniu do zamówień publicznych  

                                                 
43 Należy zauważyć, że jeżeli wykonawca postanowił zlecić podwykonawcom realizację części zamówienia oraz polega na zdolności 
podwykonawców na potrzeby realizacji tej części, to należy wypełnić odrębny jednolity europejski dokument zamówienia dla tych 
podwykonawców (zob. powyżej, część II sekcja C). 
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na dostawy: 
 Czy wykonawca może przedstawić 

wymagane zaświadczenia sporządzone 
przez urzędowe instytuty lub agencje 
kontroli jakości o uznanych 
kompetencjach, potwierdzające zgodność 
produktów poprzez wyraźne odniesienie 
do specyfikacji technicznych lub norm, 
które zostały określone w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia? 
 

 Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, 
i wskazać, jakie inne środki dowodowe 
mogą zostać przedstawione: 

 Jeżeli odnośna dokumentacja jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
[…] 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

D: SYSTEMY ZAPEWNIANIA JAKOŚCI I NORMY ZARZĄDZANIA ŚRODOWISKOWEGO 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 

podmiot zamawiający wymagają systemów zapewniania jakości lub norm zarządzania 

środowiskowego w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa 

w ogłoszeniu. 

29. Systemy zapewniania jakości i normy 

zarządzania środowiskowego 

Odpowiedź 

29.1. Czy wykonawca będzie w stanie 
przedstawić zaświadczenia sporządzone 
przez niezależne jednostki, poświadczające 
spełnienie przez wykonawcę wymaganych 
norm zapewniania jakości, w tym 
w zakresie dostępności dla osób 
niepełnosprawnych? 

Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i 
określić, jakie inne środki dowodowe 
dotyczące systemu zapewniania jakości 
mogą zostać przedstawione: 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
[……] [……] 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

29.2. Czy wykonawca będzie w stanie 
przedstawić zaświadczenia sporządzone 
przez niezależne jednostki, poświadczające 
spełnienie przez wykonawcę wymogów 

[] Tak [] Nie 
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określonych systemów lub norm 

zarządzania środowiskowego? 

Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i 
określić, jakie inne środki dowodowe 
dotyczące systemów lub norm 

zarządzania środowiskowego mogą zostać 
przedstawione: 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

 
 
[……] [……] 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

 

Część V: Ograniczanie liczby kwalifikujących się kandydatów 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 

podmiot zamawiający określiły obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które mają 

być stosowane w celu ograniczenia liczby kandydatów, którzy zostaną zaproszeni do złożenia ofert 

lub prowadzenia dialogu. Te informacje, którym mogą towarzyszyć wymogi dotyczące (rodzajów) 

zaświadczeń lub rodzajów dowodów w formie dokumentów, które ewentualnie należy 

przedstawić, określono w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa 

w ogłoszeniu. 

Dotyczy jedynie procedury ograniczonej, procedury konkurencyjnej z negocjacjami, dialogu 

konkurencyjnego i partnerstwa innowacyjnego: 

Wykonawca oświadcza, że: 

30. Ograniczanie liczby kandydatów 
Odpowiedź 

30.1. W następujący sposób spełnia obiektywne 
i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, 
które mają być stosowane w celu 
ograniczenia liczby kandydatów: 
W przypadku gdy wymagane są określone 
zaświadczenia lub inne rodzaje dowodów 
w formie dokumentów, proszę wskazać dla 
każdego z nich, czy wykonawca posiada 
wymagane dokumenty: 

Jeżeli niektóre z tych zaświadczeń lub 
rodzajów dowodów w formie 
dokumentów są dostępne w postaci 
elektronicznej44, proszę wskazać dla 
każdego z nich: 

Nie dotyczy. 
[….] 
 
 
 
[] Tak [] Nie45 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]46

 

                                                 
44 Proszę jasno wskazać, do której z pozycji odnosi się odpowiedź. 
45 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
46 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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Część VI: Oświadczenia końcowe 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że informacje podane powyżej w częściach II–V są 

dokładne i prawidłowe oraz że zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji poważnego 

wprowadzenia w błąd. 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że jest (są) w stanie, na żądanie i bez zwłoki, 

przedstawić zaświadczenia i inne rodzaje dowodów w formie dokumentów, z wyjątkiem przypadków, 

w których: 

a) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający ma możliwość uzyskania odpowiednich 

dokumentów potwierdzających bezpośrednio za pomocą bezpłatnej krajowej bazy danych w 

dowolnym państwie członkowskim
47

, lub  

b) najpóźniej od dnia 18 kwietnia 2018 r.
48

, instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający już 

posiada odpowiednią dokumentację. 
Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie wyraża(-ją) zgodę na to, aby Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

uzyskał(-a)(-o) dostęp do dokumentów potwierdzających informacje, które zostały przedstawione w 

[wskazać część/sekcję/punkt(-y), których to dotyczy(………………………………..Wypełnia Wykonawca o ile 

ma zastosowanie)] niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, na potrzeby 

postępowania, w którym składany jest niniejszy jednolity europejski dokument zamówienia.  

 

Lp. Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(ych) pełnomocnictwo 

Podpis(y) 

osoby(osób) 

uprawnionej(ych) 

Miejscowość i data 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

                                                 
47 Pod warunkiem że wykonawca przekazał niezbędne informacje (adres internetowy, dane wydającego urzędu lub organu, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji) umożliwiające instytucji zamawiającej lub podmiotowi zamawiającemu tę czynność. W razie 
potrzeby musi temu towarzyszyć odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostępu.  
48 W zależności od wdrożenia w danym kraju artykułu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE. 


