ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Dotyczy: postgpowania na ,Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej do konkursu o dotacje z Funduszu
Spdjnosci Unii Europejskiej na termomodernizacje budynku Inspektoratu ZUS Warszawa Praga-Péinoc,
przy ul. 11-go Listopada 15A w Warszawie” znak postepowania 450000/273/8000209122/2018

Zapytanie publiczne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spofecznych |l Oddziat w Warszawie z siedziba
przy ul. Podskarbiriskiej 25, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej do konkursu o dotacje
z Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej, ktdrego instytucjg wdrazajaca jest NFOSIGW i ziozenie wniosku —
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (Konkurs nr POIS.01.03.01-1W.03-
00-002/17), zgodnie z wymogami Regulaminu konkursu ,1.3.1 Wspieranie efektywnosci energetycznej
w budynkach uzytecznosci publicznej - Konkurs 11” opublikowanego w dniu 16.10.2017 roku na stronie
internetowej http://nfosigw.gov.pl/nabor-wnioskow/art,281 nfosigw-oglasza-ii-konkurs-dla-dzialania-1-3-1-
poiis-2014-2020.html dla projektu ZUS pn. ,Termomodernizacja budynku Inspektoratu ZUS Warszawa
Praga-Pdinoc, przy ul. 11-go Listopada 15A w Warszawie” wraz z wymaganymi zatgcznikami okre$lonymi
dla Beneficjentdw o statusie prawnym ZUS.

2.2.  Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

2:2.1. Wykonanie audytu energetycznego ex-ante dla obiektu objetego projektem (wg wzoru
zawartego w Zafaczniku nr 8 do Regulaminu Konkursu tj. w Metodyce sporzqdzania audytow
energetycznych ex-ante w zakresie gfebokiej kompleksowej modernizacji energetycznej
budynkéw w ramach POIiS 2014 — 2020 Poddziatanie 1.3.1).

2.2.2. Ustugi doradcze polegajace na wykonaniu wszystkich pozostatych niezbednych zatacznikéw
wymaganych do wniosku o dofinansowanie do oceny, opisanych w zataczniku nr 3
do regulaminu:

a) wykonanie analizy finansowej (studium wykonalnosci) wraz z analiza kosztéw
i korzysci oraz arkuszem kalkulacyjnym zawierajgcym model finansowo-ekonomiczny wykonane
w zakresie, standardzie, formie i dokfadnosci zgodnie wymaganiami okreslonymi w Regulaminie
konkursu (dla projektéw < 50 min euro kosztéw kwalifikowanych)

b) przygotowanie pozostatych zatgcznikéw, w tym:

- Zatacznik ekologiczno-techniczny,

- Harmonogram realizacji projektu,

- Oswiadczenia, mapy i inne,

- Wykaz dokumentéw zatgczanych do wniosku.

Z2:2:3. Sporzadzenie  wniosku  aplikacyjnego za  posrednictwem  Generatora Wnioskéw
o Dofinansowanie (GWD) wraz ze wszystkimi wymaganymi zalacznikami w formie
pisemnej elektronicznej oraz papierowej (forma papierowa /spieta w segregatorze/ musi
by¢ przygotowana zgodnie z zasadami okreslonymi w ,instrukcji sktadania wnioskéw
o dofinansowanie za posrednictwem GWD” dostepnej na stronie www.nfosigw.gov.pl)
nastepnie ziozenie wniosku zgodnie z wymogami regulaminu konkursu w formie:

- elektronicznej kwalifikowane] — wersja opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym
Whnioskodawcy, ktérej towarzyszy urzedowe poswiadczenie odbioru,  otrzymane
za posrednictwem ePUAP.
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albo, w przypadku braku mozliwosci zloienia bezpiecznege podpisu kwalifikowanego
przez Wnioskodawce (niezaleznie od przyczyn),

- papierowej - wersja ostateczna z podpisem wiasnorecznym  Whnioskodawcy,
lub jego petnomocnika, dostarczona na adres kancelarii NFOSIGW w Warszawie,
ul. Konstruktorska 3A

2.3. Charakterystvka obiektu objetego przedmiotem zamdwienia:

2.3.1. Podstawowe parametry okreslajgce wielko$¢ budynku Inspektoratu ZUS zlokalizowanego
w Warszawie, przy ul. 11-go Listopada 15A:

Powierzchnia zabudowy: 1750,00 m*

Powierzchnia uzytkowa budynku: 7.369,50 m*

Kubatura budynku: 32.985,00 m®

Liczba kondygnacji: naziemnych — 5{(+1 techniczna), podziemnych - 1

2.3.2.  Charakterystyka budynku:
Elementy nosne: sciany murowane, stupy i podciagi zelbetowe monolityczne.
Stropy: prefabrykowane i monolityczne
Dach: stropodachy wentylowane o nachyleniu 7% przykryte ptytami korytkowymi i pokryte papa
oraz dachy o nachyleniu 30 i 73% wykonane w konstrukcji drewnianej pokryte blachg miedziana. Sciany
zewnetrzne: murowane warstwowe- pustak Max (29 c¢m) + styropian ( 0-3 cm) + cegta klinkierowa
(12 cm). Sciany wewnetrzne: murowane lub z ptyt kartonowo- gipsowych. Stolarka okienna PCV
i aluminiowa na klatkach schodowych witryny aluminiowe. Budynek nie jest wpisany do rejestru
zabytkdw i nie podlega réwniez ochronie na podstawie ustaleri obowigzujgcego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

Zleceniodawca posiada ocene stanu izolacyjnosci przegréd wraz z obliczeniami sporzadzong
w pazdziernika 2011 r. wykonana dla budynku Inspektoratu, ktéra mozna wykorzysta¢ przy sporzadzaniu
ww. opracowan.

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry dysponuje osobami posiadajgcymi odpowiednie,
przewidziane obowiazujacymi przepisami kwalifikacje zawodowe.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

4.1. Termin i miejsce realizacji zamdéwienia:

Wykonawca zobowigzuje sie najpdiniej do dnia 19.02.2018 r. do przedfozenia Zamawiajacemu uzgodnionej
i gotowej do podpisu przez Zamawiajacego wersji papierowej dokumentacji aplikacyjnej opisanej
w rozdziale 2 pkt 2.2 ppkt 2.2.1 i 2.2.2 zapytania wraz z wydrukowanym wnioskiem aplikacyjnym
sporzadzonym w GWD - potwierdzeniem bedzie ,wykaz przekazanych dokumentéw” podpisany przez osobe
wyznaczong do koordynacji realizacji umowy ze strony Zamawiajgcego.

Przekazane Zamawiajgcemu dokumenty papierowe zostang opatrzone wifasnorecznym podpisem
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego, nastepnie:

- wersja elektroniczna (.pdf) — skany dokumentdw zostang przestane za posrednictwem poczty
elektronicznej do Wykonawcy celem zatgczenia ich do GWD — Zamawiajgcy zastrzega sohie na to 2 dni
robocze,

- wersja papierowa — dokumenty zostang odebrane przez Wykonawce osobiscie lub przez upowaznionego
przedstawiciela celem przygotowania przez Wykonawce wersji papierowej dokumentacji aplikacyjne].

W terminie najpdiniej do dnia 23.02.2018 r. Wykonawca zataczy wszystkie wymagane zatgczniki do wniosku
utworzonego w GWD, dokona ostatecznych poprawek i uzupetnien we wniosku, nastepnie dokona

jego ,przestania”. Potwierdzeniem przestania bedzie zmiana statusu wniosku w GWD na ,Przestany
do NFOSIGW”.
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4.2.

4.3.

Wykonawca dostarczy kompletng dokumentacje aplikacyjng w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat
i kopia) wraz z pisemnym os$wiadczeniem, ze,Opracowanie wykonane jest zgodnie z umowa,
obowigzujacymi przepisami i normami oraz zostato sprawdzone i przekazane w stanie kompletnym

z punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzyé” - najpézniej do dnia 26.02.2018 r.

Dokumentacja zostanie przekazana Zamawiajgcemu w formie umozliwiajace] jej ztozenie zgodnie z wymogami
regulaminu konkursu, o ktérym mowa w § 1, bez koniecznosci ingerowania w nig przez Zamawiajacego.

Miejscem odbioru jest siedziba Zamawiajgcego, ul.Podskarbiiska 25, 03-829 Warszawa, Wydziat
Administracyjno-Gospodarczy, pietro 1V, pok. 425.

W przypadku braku mozliwosci ztozenia wniosku w formie elektronicznej przy uzyciu podpisu elektronicznego
Zamawiajgcego, tj. braku mozliwosci otrzymania UPO (niezaleznie od przyczyn) dokumentacja aplikacyjna

w wersji papierowej zostanie dostarczona przez Wykonawce (we wspétdziataniu z Zamawiajacym)
do kancelarii NFOSIGW w Warszawie, ul. Konstruktorska 3A.

Za date wykonania przedmiotu umowy przyjmuje sig date skutecznego zfozeniu przez Wykonawce wniosku
o ktérym mowa w rozdziale 2 pkt 2.2 ppkt 2.2.3 tj. dia:

- formy elektronicznej kwalifikowanej - data UPO (urzedowego poswiadczenia odbioru),

- formy papierowe]j — data stempla kancelarii NFOSIGW.

Dokumentem  potwierdzajgcym  wykonanie umowy zgodnie z jej zapisami | podstawg
do wystawienia faktury VAT jest podpisany przez Wykonawce i Zamawiajacego protokét edbioru stanowiacy
— zatgeznik do umowy.

Warunki ptatnosci

Pfatnos¢ za wykonany przedmiot umowy nastapi po sporzadzeniu przez Wykonawce dokumentacji
i przekazaniu jej Zamawiajagcemu oraz po zlozeniu przez niego oéwiadczenia o kompletnoéci i zgodnosci
opracowari z obowigzujacymi przepisami i warunkami umowy.

Podstawa wystawienia faktury bedzie podpisany bez zastrzezeri przez przedstawicieli stron umowy protokét
odbioru.

Naleznos¢ za wykonanie przedmiotu umowy piatna jest przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawione] faktury. Wykonawca
dostarczy Zamawiajacemu fakture w ciggu 10 dni od daty podpisania protoketu odbioru. Za date dostarczenia
Zamawiajgcemu faktury przyjmuje sie date stempla wptywu do kancelarii Zamawiajacego w Warszawie,
ul. Podskarbiriska 25.

Za termin zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Kary umowne
W przypadku opdZnienia w stosunku do terminu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 umowy, Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 500,00 zt brutto, za kazdy dzieri opdznienia
bez potrzeby wykazywania poniesionej szkody.

W przypadku opdinienia w stosunku do terminu, o ktérym mowa w § 7 ust. 3 umowy, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 500,00 zt brutto, za kazdy dzieri opéznienia
bez potrzeby wykazywania poniesionej szkody.

W przypadku opdinienia w stosunku do terminu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, ale do dnia
27.02.2018 r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokoéci 1.000,00
zt brutto, bez potrzeby wykazywania poniesionej szkody. Niewykonanie umowy do dnia 27.02.2017 r.
skutkowac bedzie odstgpieniem od umowy z winy Wykonawcy.

W przypadku opéénienia w realizacji obowigzkéw umownych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 3), pkt.9)
lub pkt. 10) umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokogci
0,5% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 8 ust. 1 umowy, za kazdy dzien opéznienia, bez potrzeby
wykazywania poniesionej szkody.

W przypadku nieuzupetnienia przez Wykonawce brakéw formalnych, ktére zostaty opisane w Regulaminie
konkursu ( § 10 ust. 2) wskazanych przez IOK w wezwaniu z zachowaniem terminéw okreslonych w tym
wezwaniu, skutkujgcych pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia i bez mozliwosci ztozenia protestu
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej jak za odstgpienie od umowy
tj. w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1 umowy.

W przypadku opéznienia w realizacji obowigzkéw umownych, o ktérych mowa w § 10 ust. 2, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto,
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okreslonego w § 8 ust. 1 umowy, za kazdy dziel opéinienia, bez potrzeby wykazywania poniesionej szkody.
W  przypadku nieuzasadnionego  odstapienia od  realizacji umowy przez = Wykonawce,
lub odstapienia przez Zamawiajagcego od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w & 8 ust. 1
umowy.
Kwote nalezna z tytutu kary umownej Wykonawca wptaci na rachunek bankowy Zamawiajgcego w terminie
7 dni od daty otrzymania wezwania do zaptaty w formie noty ksiegowej. Wptata kary umownej nastepuje
w dniu uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia kar umownych z faktury Wykonawcy.
W przypadku, gdy szkoda rzeczywista przekroczy kwote kary umownej, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.
Zaptata kary, jej potracenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania pozostatych
zobowigzarh umownych.
Wykonawca ponosi pefng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg na zasadach ogdlnych prawa cywilnego
za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub osobom trzecim w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.
4.4, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
4.5, Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Istotne postanowienia umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

najnizsza cena netto sposréd ztozonych ofert / cena

L+
100 % (100 pkt) netto badanej oferty) x 100 pkt

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.
6.4. Oferte nalezy ztozyc w jezyku polskim
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres joanna.chylinska@zus.pl
lub
6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej do Kancelarii (pokéj nr 18) przy ulicy Podskarbiriskiej 25 w Warszawie
w zaklejone] kopercie oznaczonej ,,OFERTA ZAPYTANIE PUBLICZNE- Przygotowanie dokumentacji
aplikacyjnej” z dopiskiem ,nie otwieraé przed 24.01.2018 r. do godz. 15:00” zaadresowanej na:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Il Oddziat w Warszawie
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwieri Publicznych, pokdj 420
ul. Podskarbiriska 25, 03-829 Warszawa

-do 24.01.2018 r. do godz. 15:00

Dla Ofert przestanych poczta, kurierem lub osobiscie za dzieri dostarczenia oferty uwaza sig dzieri wptywu
oferty do Kancelarii.

6.5. Oferte ztozona w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem skiadajgcym sig co najmniej
z 8 znakéw. W tym celu mozna skorzystaé z instrukcji zatgczonej do niniejszego Zapytania.

6.6. Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
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6.7.

6.8.

6.9.

Po terminie skiadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy dnia 25.01.2018 r. do godz. 10:00, informacje zawierajaca hasto
w celu otwarcia oferty.

Oferty zfozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemne;j.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swoja oferte.

6.10.Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwiazania ofertg
o kolejne 30 dni.

.

7.2.

7

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

7.9.
7.10.

Z.11.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byfo zamieszczone
na stronie internetowej, albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

7.1.2. Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom droga elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajgcy moze zwrocic¢ sie do Wykonawcéw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentdw

albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,

wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spefnia wymagari okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*

7.4.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia;

7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7.4.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w spos6b nieprawidfowy?.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejsza
oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne] oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastapi po ustaleniu szczegdtowych warunkéw (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawecy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.8. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.3

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

k Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajgcej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce] istotnych zmian w treici oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

20ile dotyczy

3 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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7.12. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie:
7.12.1. niniejszego Postepowania jest:

Joanna Chyliriska

Inspektor, Wieloosobowe Stanowisko Zamdéwier Publicznych

T: +48 22 590 28 07

E: joanna.chylinska@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)

7.12.1. przedmiotu zamdwienia jest:

Marek Brzezinski

Starszy Specjalista, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
T: +48 22 590 28 02

E: marek.brzezinski@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)

7.12.2. informacji techniczno-budowlanych zwigzanych z przedmiotem zamdéwienia jest:

Artur Wojtal

Inspektor nadzoru, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
T: +48 22 590 27 98

E: artur.wojtal@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)
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