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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

I WARUNKÓW JEGO UDZIELENIA 

 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych dla Oddziału Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych w Wałbrzychu w 2018 roku.  

2. Realizacja zamówienia odbywać się będzie sukcesywnie, nie rzadziej niż raz 

w miesiącu, po uprzednim zgłoszeniu do Wykonawcy zapotrzebowania na materiały. 

Ostatnia dostawa planowana jest na grudzień 2018r. 

3. Rodzaj, ilość oraz wymagania materiałowe wg poniższego wykazu.  

4. Materiały powinny posiadać parametry jakościowe nie gorsze od podanych w tabeli 

wymagań. Muszą być nowe, wyprodukowane nie wcześniej niż w 2017 roku. 

5. Dostawy będą realizowane do magazynu ZUS przy ul. Kasztanowej 1, w dni robocze 

w godz. 8.00 – 14.00, nie rzadziej niż jeden raz w miesiącu. Dostawy będą 

obejmowały wniesienie materiałów bezpośrednio do magazynu w miejsce wskazane 

przez Zamawiającego. 

6. Osobami odpowiedzialnymi za odbiór materiałów są: Cezary Glapiak i Marek 

Piwowarczyk, tel. 74 6497388, 74 6497256, fax. 74 8426671. 

 

 

Tabela wymagań 

 

 

Lp. Nazwa artykułu Jedn Ilość 
Wymagania materiałowe Parametry opisujące 

cykl życia produktu 
CPV 

1. 
blok z makulatury 

A-4 
szt. 300 

formatu A-4, w kratkę klejony od 

góry, ostatnia strona kartonowa, 

papier wybielany bez chloru 

 

nie mniej niż 100 

kartek 

22816000-3 

2. 
blok z makulatury 

A-5 
szt. 1000 

formatu A-5, w kratkę klejony od 

góry, ostatnia strona kartonowa, 

papier wybielany bez chloru 

 

nie mniej niż 100 

kartek 

22816000-3 

3. cienkopis szt. 2860 

tusz na bazie wody, odporny na 

wysychanie, końcówka oprawiona w 

metal, wentylowana nakrętka, grubość 

linii nie większa niż 0,4 mm, grubość 

końcówki nie większa niż 0,4 mm 

z tuszem  niebieskim – 1400 sztuk, 

                    czarnym –   600 sztuk,  

               czerwonym –   500 sztuk, 

                   zielonym –   360  sztuk 

 

 

 

 

długość linii pisania 

min. 1400 m 

30192123-9 

4. datownik szt. 180 

automatyczny, z wkładem tuszującym, 

oznaczenie miesięcy cyfrowe 

data nie mniejsza niż 

okres od 01.01.2018 

do 31.12.2025  

30192150-7 

5. 
długopis 

jednorazowy 
szt. 5740 

zakończenie i wentylowana skuwka w 

kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3 

mm, atrament na bazie oleju: trwały, 

wodoodporny, szybkoschnący (< 2 s), 

gwarantujący płynność pisania 

z wkładem  niebieskim -  4000 sztuk,  

                    czerwonym -    40 sztuk   

                    czarnym -     1700 sztuk 

 

 

 

długość linii pisania 

min. 3500 m 
30192121-5 
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6. 
długopis na 

łańcuszku 
szt. 20 

długopis na łańcuszku, tusz na bazie 

oleju, wykonany z trwałego 

polistyrenu, stabilna, specjalnie 

dociążona podstawa, średnica kulki: 1 

mm, grubość linii pisania: ok. 0,47-

0,50 mm, długość łańcuszka ok. 55cm, 

średnica otworu na długopis ok. 11,4 

mm, przybliżone wymiary podstawy: 

68x95x40mm, kolor wkładu niebieski 

 

 

 

 

 

 

długość linii pisania 

min. 3000 m 

30192121-5 

7. dziurkacz duży szt. 50 

żeliwne ramię, metalowa podstawa, 

wskaźnik środka, listwa formatowa, 

blokada ramienia ułatwiająca 

przechowywanie - ograniczając 

wysokość do 70 mm, rozstaw 

otworów 70/80 mm, średnica dziurek 

5,5 mm, dziurkuje do 50 kartek 

papieru o gramaturze 80g/m
2
 

 

 

okres eksploatacji 

min. 3 lata 

 

30197330-8 

8. dziurkacz mały szt. 20 

Dziurkuje do 20 kartek, metalowy 

mechanizm, dźwignia z wytrzymałego 

tworzywa, średnica otworu 6mm, 

rozstaw otworów 80mm, listwa 

formatowa, wskaźnik środka strony, 

pojemnik na ścinki nie spada przy 

opróżnianiu, gwarancja 5 lat 

okres eksploatacji 

min. 3 lata 

 

30197330-8 

9. flamaster  szt. 430 

okrągła końcówka odporna na nacisk, 

tusz bezzapachowy, szybkoschnący, 

nietoksyczny, wentylowane skuwki, 

wykonany z tworzywa 

zatrzymującego wilgoć, przeznaczony 

do pisania i rysowania na papierze, 

grubość linii 1mm z tuszem:   

czarnym –       350 sztuk,                       

czerwonym –    80 sztuk 

 

 

 

 

długość linii pisania 

min. 900 m 

30192125-3 

10. gumka 
szt. 

 
100 

Uniwersalna syntetyczna guma 

"chlebowa": miękka, do usuwania 

grafitu o różnej twardości, nie 

niszcząca ścieranej powierzchni, 

wymiary : 40x24x9 mm (+/- 0,5mm) 

 30192100-2 

11. klej biurowy szt. 700 

w sztyfcie, bezbarwny, bezwonny, 

zmywalny i niebrudzący, mocny, 

nietoksyczny, nie  marszczy papieru 

przeznaczony do papieru, tektury, 

produkowany na bazie pvp. 

okres magazynowania 

min. 1 rok 

30190000-7 

12. 
klej w taśmie 

permanentny 
szt. 1900 

klej w taśmie, wielofunkcyjny, łatwy 

w użyciu, uniwersalny, 

szybkoschnący, ergonomiczny kształt, 

wymiary orientacyjne - szerokość: 8 

mm,  końcówka klejąca znajdująca się 

w osłonce zabezpieczającej 

 

okres eksploatacji 

min. 3 lata  

długość min. 10 m 
30190000-7 

13. korektor w taśmie szt. 1020 
typu „myszka”, taśma szerokości ok. 

4,2 mm,  

długość taśmy min.   

9 m 
30192160-0 

14. 

koszulki na 

dokumenty A-4 - 

ofertówki 

szt. 18000 

wykonane z folii antystatycznej o 

grubości minimalnej 45 mikronów, 

przezroczyste, z perforowanym 

brzegiem białym, wzmocnionym, 

otwierane od góry, formatu A-4 

 

 

opakowanie min. 100 

sztuk 

30190000-7 

15. linijka szt. 82 
o długości 30 cm, przezroczysta, 

plastikowa, z wyraźną podziałką 

okres eksploatacji 

min. 2 lata 
39292500-0 
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16. marker cd szt. 36 

marker permanentny, wodoodporny, 

tusz na bazie etanolu, 

nietoksyczny - bez zawartości 

ksylenu i toluenu, średnica 

końcówki: 0,5mm, grubość linii 

pisania: 0,3-0,4mm, , obudowa 

wykonana z PP, skuwka w kolorze 

tuszu, piszący  po każdej 

powierzchni, szybkoschnący tusz, nie 

rozmazujący się,  

 

 

 

 

długość linii pisania 

min. 500 m 
30237430-2 

17. marker  szt. 1800 

odporny na wysychanie, nieodporny 

na wodę, ekologiczny, nie zawierający 

ksylenu, toluenu, z okrągłą końcówką, 

grubość linii 1,5-3 mm, piszący po 

każdej powierzchni,  

z tuszem czarnym – 1500 sztuk,  

            

 

 

długość linii pisania 

min. 500 m 30237430-2 

18. 

marker 

permanentny 

czarny 

szt. 100 

w plastikowej obudowie, 

umożliwiający  znakowanie każdej 

powierzchni, tusz ekologiczny nie 

zawierający ksylenu, odporny na 

działanie wody, okrągła końcówka; 

grubość linii pisania 1,0-3,0 mm 

 

 

długość linii pisania 

min. 1400 m 
30237430-2 

19. 
notes (karteczki) 

samoprzylepne 
szt. 4000 

o wymiarach nie mniejszych niż 

75x75mm,  kartki nie pozostawiające 

śladu kleju na powierzchni, w jasnym 

kolorze pastelowym – żółtym, 

możliwość wielokrotnego odklejania i 

przyklejania 

 

 

 

bloczek min. 100 

kartek 22816300-6 

20. nożyczki biurowe szt. 160 

o długości 16 cm, ergonomiczna 

rączka plastikowa odporna na 

pęknięcia, ostrze wykonane z 

nierdzewnej stali 

 

okres eksploatacji 

min. 5 lat 
39241200-5 

21. nożyczki duże szt. 96 

nożyczki 25 cm satynowe ostrze 

wykonane z nierdzewnej stali, 

ergonomicznie wyprofilowana 

rękojeść, wykonana z niełamliwego 

plastiku   

 

 

okres eksploatacji 

min. 5 lat 

39241200-5 

22. ołówek z gumką szt. 1000 

zakończony gumką z jednej strony, 

drewniany, twardość hb, obudowa 

sześciokątna 

 

30192130-1 

23. papier dalton 57 szt. 2250 

rolki z białego papieru do 

kalkulatorów z drukarkami. szerokość 

rolki 57mm, średnica zewnętrzna 

48mm 

 

długość nawoju w 

rolce min. 25 mb 
30197600-2 

24. papier dalton 69 szt. 110 

rolki z białego papieru do 

kalkulatorów z drukarkami. szerokość 

rolki 57mm, średnica zewnętrzna 

48mm.  

 

długość nawoju w 

rolce min. 25mb 
30197600-2 

25. pinezki opk. 28 
pinezki tablicowe, kolorowe, 

plastikowe łebki. do tablic korkowych  

opakowanie min. 50 

sztuk  
30197130-6 

26. 
poduszka do 

stempli 
szt. 12 

pudełko z tworzywa sztucznego o 

wymiarach minimalnych 10cmx7cm, 

wewnątrz wkładka wchłaniająca tusz 

pokryta tkaniną, nie nasączona 

 

30192111-2 

27. 
przybornik na 

biurko 
szt. 40 

lakierowany metal w kolorze czarnym, 

siatka, grand 

 
30193000-8 

28. 
rolka barwiąca 

(typ ir 40T) 
szt. 400 

rolka barwiąca czarno-czerwona do 

kalkulatorów  z drukarkami typu 

citizen cx-123 

 

30192330-3 

29. rozszywacz szt. 20 

metalowy, uchwyty z tworzywa 

sztucznego, do wszystkich rodzajów 

zszywek, nożycowy 

okres eksploatacji 

min. 3 lata 30197321-2 

http://www.nabiurku.pl/product/nozyczki-laco-25-cm/1110/
http://www.nabiurku.pl/product/nozyczki-laco-25-cm/1110/
http://www.nabiurku.pl/product/nozyczki-laco-25-cm/1110/
http://www.nabiurku.pl/product/nozyczki-laco-25-cm/1110/
http://www.nabiurku.pl/product/nozyczki-laco-25-cm/1110/
http://www.nabiurku.pl/product/pinezki-tablicowe-50-szt/648/
http://www.nabiurku.pl/product/pinezki-tablicowe-50-szt/648/
http://www.nabiurku.pl/product/pinezki-tablicowe-50-szt/648/
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30. 
segregator A-4 

szer. 50mm 
szt. 50 

okładka z polipropylenu, standardowy 

mechanizm, na grzbiecie kieszeń na 

wymienne etykiety służące do opisu, 

otwory blokujące przednią okładkę, 

otwór na palec na grzbiecie, metalowe 

okucia na dolnych krawędziach, szer. 

50mm, szyna dolna z „łyżwą” 

 

30199500-5 

31. 
segregator A-4 

szer. 75mm 
szt. 25 

okładka z polipropylenu, standardowy 

mechanizm, na grzbiecie kieszeń na 

wymienne etykiety służące do opisu, 

otwory blokujące przednią okładkę, 

otwór na palec na grzbiecie, metalowe 

okucia na dolnych krawędziach, szer. 

75mm, szyna dolna z „łyżwą” 

 

30199500-5 

32. 

skoroszyt 

plastikowy 

wpinany A-4  

szt. 800 

skoroszyt miękki z perforacją 

wykonany z pcv. przezroczysta 

przednia okładka, kolorowa tylna na 

grzbiecie wymienny papierowy pasek 

do opisu zaokrąglone rogi, metalowe 

wąsy, standardowa perforacja 

na grzbiecie 

 

22851000-0 

33. 
skoroszyt 

tekturowy wpinany 
szt. 500  

skoroszyt tekturowy biały format C-4  

mieszczący pliki dokumentów w 

formacie A-4, wykonany z wysokiej 

jakości tektury o gramaturze 300 g,  z 

boczną perforacją na grzbiecie 

pozwalającą na wpinanie skoroszytów 

do segregatora 

 

22851000-0 

34. 
spinacze biurowe 

50mm  
opk. 100 

metalowe z ocynkowanej stali, 

długość 50 mm 

opakowanie min. 100 

sztuk 
30197220-4 

35. 
spinacze biurowe 

28mm 
opak 1000 

Spinacze biurowe, metalowe z 

ocynkowanej stali, długość 28 mm, w 

opakowaniu po 100 szt. 

opakowanie min. 100 

sztuk 
30197220-4 

36. sznurek dratwa szt. 70 w motkach, 10 dkg długość min. 120 m 39541130-6 

37. sznurek pakowy szt. 220 
gruby, w motkach 1 kg, średnica 2-2,2 

mm 

długość min. 500 mb 
39541130-6 

38. 
taśma barwiąca 

canon 
szt. 12 

taśma barwiąca do kalkulatorów 

13mm x 6m, czarno-czerwona 

 
30192300-4 

39. 
taśma  biurowa, 

samoprzylepna 
szt. 2200 

o szerokości min.16mm i max.20mm, 

przeźroczysta 

długość min. 30m 
30190000-7 

40. taśma pakowa szt. 550 

taśma na nośniku  pp na bazie kleju 

akrylowego, szerokość 50 mm,  

przeźroczysta 

 

długość min. 60m 30190000-7 

41. 
teczka kartonowa 

wiązana 
szt. 2000 

teczka kartonowa wiązana biała teczka 

wiązana kartonowa biała format c4 - 

mieści pliki dokumentów w formacie 

a4 wykonana z wysokiej jakości 

tektury o gramaturze 300 g  

 

22851000-0 

42. temperówka szt. 200 

metalowa, pojedyncze ostrze ,do 

standardowych ołówków, wykonana 

ze stopu magnezu 

 

30192133-2 

43. tusz szt. 400 

do pieczątek automatycznych, tusz 

wodny, kolor: 

czarny –   180 sztuk 

czerwony - 60 sztuk 

zielony –  160 sztuk 

pojemność min. 28ml 

22600000-6 

44. 
zakreślacz ze 

ściętą końcówką 
szt. 2000 

tusz na bazie wody, jasne kolory 

odporny na wysychanie, szerokość 

linii 2-5 mm, do pisania na wszystkich 

rodzajach papieru, końcówka twist-

off, obudowa w kolorze tuszu 

 

30192125-3 

45. zeszyt A-4 szt. 45 twarda okładka, w kratkę  nie mniej niż 96 kartek 22830000-7 

46. zeszyt A-5 szt. 136 twarda okładka, w kratkę nie mniej niż 96 kartek 22830000-7 

http://www.nabiurku.pl/product/skoroszyt-miekki-z-perforacja/1347/
http://www.nabiurku.pl/product/skoroszyt-miekki-z-perforacja/1347/
http://www.nabiurku.pl/product/skoroszyt-miekki-z-perforacja/1347/
http://www.nabiurku.pl/product/skoroszyt-miekki-z-perforacja/1347/
http://www.nabiurku.pl/product/skoroszyt-miekki-z-perforacja/1347/
http://www.nabiurku.pl/product/skoroszyt-miekki-z-perforacja/1347/
http://www.nabiurku.pl/product/skoroszyt-miekki-z-perforacja/1347/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
http://www.nabiurku.pl/product/teczka-kartonowa-wiazana-biala/1367/
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47. zszywacz szt. 130 

metalowy, minimalna długość 

ramienia zszywacza - 12cm, 

posiadający moc zszywania do 25 

kartek, głębokość wsuwania min. 

80mm, do zszywania zamkniętego, 

otwartego i tapicerskiego,  

 

 

okres eksploatacji 

min. 2 lata 
30197320-5 

48. zszywki  opk. 2000 

wykonane z galwanizowanej stali, 

charakteryzujące się dużą twardością i 

odpornością na rozciąganie,  

posiadają zaostrzone końce 

zapobiegające zginaniu i łatwo 

przebijające  zszywany plik, rozmiar 

24/6 

 

 

 

 

opakowanie min. 1000 

sztuk 30197100-7 

49. 
wąsy do 

skoroszytów 
szt. 80000 

Wąsy skoroszytowe: z tworzywa 

sztucznego, o wymiarach 15x3cm z 

perforacją 6 cm i 8 cm umożliwiającą  

wpięcie do segregatora, mogą być 

pakowane po 25sztuk. 

 30190000-7 

 

 

Sporządził: 

Alicja Janiszewska 


