ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na zakup i dostawe klipséw archiwizacyjnych

Zna

k postepowania 8000211794

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie, ul.
Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U.z2017r. poz. 1579).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoéwienia

1.

2.

3.
4,
3.

Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa klipsdw archiwizacyjnych w ilosci 676 000 sztuk tj.
6 760 opakowan po 100 sztuk.

Parametry techniczne klipséw:

e klips dwuczesciowy: podstawa z wagsami i spinacz (element z zaczepami)
* tworzywo: polipropylen/polietylen pozbawiony plastyfikatorow

e kolor: biaty lub bezbarwny lub nieznacznie zabarwiony

* system zapinania na zaczep

e zaczep uniemozliwiajgcy przypadkowe otwarcie

e wasy z koncéwka utatwiajgcy przektadanie dokumentéw przez otwory
e dtugosc podstawy = 90 mm;

e dtugosc waséw 2 100 mm;

e dtugosc spinki =110 mm;

e rozstawienie wasow standardowe 80mm

¢ pojemnos¢ klipsa nie mniej niz 7cm

e trwatosc klipsa ok. 50 lat

Zamawiana ilo$¢: 676 000 szt. (6 760 opakowan po 100 szt.)

Nie dopuszcza sie przekroczenia zamawianej ilosci.

Warunki realizacji zamoéwienia - istotne postanowienia

I.  WARUNKI | TERMIN REALIZACII

1. Dostawy realizowane bedg zgodnie z ponizszym Rozdzielnikiem dostaw:

Liczba Klipsow

Lp. Oddziat ZUS (sztuki) Adres dostawy
1 Biatystok 19 000 ZUS Oddziat w Biatymstoku
15-404 Biatystok
ul. Mtynowa 29
2 Bielsko-Biata 7 300 ZUS Oddziat w Bielsku Biatej

43-300 Bielsko-Biata
ul. Krasinskiego 34
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Bydgoszcz

300

Faktura:
ZUS oddziat w Bydgoszczy
85-224 Bydgoszcz
ul. Swietej Tréjcy 33
Miejsce dostawy:
0/ZUS Bydgoszcz
ul. M. Konopnickiej 18 A bud. A
85-124 Bydgoszcz

Chorzéw

56 200

ZUS Oddziat w Chorzowie
41-500 Chorzéw
ul. gen. H. Dabrowskiego 45

Chrzanéw

10 300

ZUS Oddziat w Chrzanowie,
32-500 Chrzandéw

ul. Oswiecimska 14

Czestochowa

1000

ZUS Oddziat w Czestochowie
42-218 Czestochowa
ul. Dgbrowskiego 43/45

Elblag

6 400

ZUS Oddziat w Elblagu
82-300 Elblag

ul. Mazurska 5

Gorzéw Wielkopolski

20000

ZUS Oddziat w Gorzowie Wielkopolskim
66-400 Gorzéw Wikp.
ul. Sikorskiego 42

10

Jasto

1200

ZUS Oddziat w Jasle
38-200 Jasto
ul. Rynek 18B

11

Kielce

13 200

ZUS Oddziat w Kielcach
25-510 Kielce
ul. Piotrkowska 27

12

Koszalin

10 000

ZUS Oddziat w Koszalinie
75-950 Koszalin
ul. Fatata 30

13

Krakow

5000

ZUS Oddziat w Krakowie
31-080 Krakow
ul. Pedzichéw 27

14

Legnica

80 000

ZUS Oddziat w Legnicy
59-220 Legnica,
ul. Wt. Grabskiego 26

15

Lublin

300

ZUS Oddziat w Lublinie
20-601 Lublin
ul. Zana 36, 38c

16

todz |

10 000

ZUS | Oddziat w todzi,
90-431 todz

ul. Zamenhofa 2

17

todz Il

24 000
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ul. Kilinskiego 7/11

19

Olsztyn

27 000

ZUS Oddziat w Olsztynie
10-959 Olsztyn

Plac Konsulatu Polskiego 4

20

Opole

17 000

ZUS Oddziat w Opolu
45-701 Opole
ul. Wroctawska 24

21

Ostréw Wielkopolski

40 000

ZUS Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim,

63-400 Ostréw Wielkopolski
ul. Wysocka 1b

22

Ptock

3000

ZUS Oddziat w Ptocku
09-402 Ptock

Al. Jachowicza 1

23

Poznan |

50 000

ZUS | Oddziat w Poznaniu
60-908 Poznan
ul. Dgbrowskiego 12

24

Poznan Il

62 800

ZUS 1l Oddziat w Poznaniu
61-361 Poznan
ul. Starotecka 31

25

Radom

100

ZUS Oddziat w Radomiu
26-600 Radom
ul. Czachowskiego 21 A

26

Rybnik

40 000

ZUS Oddziat w Rybniku
44-200 Rybnik

ul. Reymonta 2

27

Rzeszow

4 800

ZUS Oddziat w Rzeszowie
35-075 Rzeszow

Al. Pitsudskiego 12

28

Siedlce

1000

ZUS Oddziat w Siedlcach
08-110 Siedlce

ul. Browarna 12

29

Stupsk

5000

ZUS Oddziat w Stupsku,
76-200 Stupsk
Plac Zwyciestwa 8

30

Sosnowiec

9 000

ZUS Oddziat w Sosnowcu
41-200 Sosnowiec,

ul. Partyzantow 1

31

Szczecin

28 000

ZUS Oddziat w Szczecinie
70-530 Szczecin
ul. Matejki 22

32

Tarnow

1200

ZUS Oddziat w Tarnowie
33-100 Tarnodw,

ul. Kosciuszki 32

33

Tomaszéw Mazowiecki

600
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97-200 Tomaszéw Mazowiecki

ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 40/42

34 Torun 3500 ZUS Oddziat w Toruniu
87-100 Torun
ul. Mickiewicza 33/39
35 Watbrzych 10 000 ZUS Oddziat w Watbrzychu
58-390 Watbrzych
ul. Kasztanowa 1
37 Warszawa Il 5 800 ZUS 1l Oddziat w Warszawie
03-829 Warszawa
ul. Podskarbinska 25
38 Warszawa lll 2 000 ZUS 1l Oddziat w Warszawie,
00-701 Warszawa
ul. Czerniakowska 16
39 Wroctaw 80 000 ZUS Oddziat we Wroctawiu
50-930 Wroctaw
ul. Pretficza 11
40 Zabrze 5000 ZUS Oddziat w Zabrzu
41-800 Zabrze
ul. Szczesc Boze 18
41 Zielonej Géra 15 000 ZUS Oddziat w Zielonej Goérze,
65-426 Zielona Gora
ul. Kupiecka 65
42 Centrala 1000 Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
01-748 Warszawa
ul. Szamocka 3, 5
RAZEM 676 000

2.  Wykonawca bedzie dostarczat klipsy do Oddziatéw ZUS (bezposrednich odbiorcéw) na terenie
kraju, zgodnie z powyziszym Rozdzielnikiem dostaw w dni robocze Zamawiajgcego tj. od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. 8:00-14:30.

3.  Wykonaweca dostarczy klipsy archiwizacyjne w ciggu 30 dni roboczych Zamawiajgcego od daty
zawarcia umowy.

4. Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ Oddziat ZUS (bezposrednich odbiorcéw) o terminie
dostawy, co najmniej na 3 dni robocze Zamawiajgcego przed planowang datg dostawy, na adres
e-mail, ktérego dostawa dotyczy (adresy mailowe Zamawiajgcego zostang podane w umowie).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia dostawy w przypadku niedotrzymania
przez Wykonawce terminu ustalonego zgodnie z postanowieniami ust. 4, i wyznaczenia nowego
terminu dostawy.

6. Za date dostawy przyjmuje sie dzien dostarczenia klipséw do miejsc wskazanych w Rozdzielniku
dostaw, potwierdzonych Protokotem dostawy/odbioru, podpisanym bez zastrzezen przez
przedstawicieli Bezposrednich Odbiorcow i Wykonawcy.

7. Wymaga sie aby klipsy (wszystkie dostawy) wyprodukowane byly przez tego samego producenta
(podanego w ofercie).

8. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci ilosciowych albo pogorszenia sie

jakosci dostarczonych klipsow w stopniu uniemozliwiajgcym lub znacznie ograniczajgcym
mozliwo$é korzystania zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiajgcy dokona pisemnego zgtoszenia
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a)

c)
d)

reklamacyjnego. W ramach catkowitego wynagrodzenia brutto, Wykonawca dokona dostawy
uzupetniajacej i/lub wymiany wadliwej ilosci klipsow na nowe wolne od wad, w maksymalnym
terminie do 10 dni roboczych Zamawiajgcego od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego zgtoszenia
reklamacyjnego, co zostanie potwierdzone przez Strony.

Przedmiot Umowy powinien by¢ zapakowany zgodnie z Rozdzielnikiem dostaw, w opakowania
zabezpieczone przed zniszczeniem i zabrudzeniem, z trwale umieszczong informacjg w formie
nalepki (etykiety) zawierajgcej nastepujace informacje:

nazwa Wykonawcy,

nazwa Oddziatu ZUS,

ilos¢ opakowan klipséw,

numer Umowy.

WARUNKI | ZASADY ROZLICZEN

Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane zrealizacjg
Przedmiotu Umowy i nie ulegnie zwiekszeniu.

Ptatnos¢ wynagrodzenia za kazdg zrealizowang dostawe Przedmiotu Umowy do kazdej lokalizacji
wymienionej w Rozdzielniku nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie
30dni od daty otrzymania przez dany O/ZUS, prawidtowo wystawionej faktury wraz
z Protokotem odbioru/dostawy podpisanym bez zastrzezen przez przedstawiciela danego O/ZUS
i Wykonawcy.

Faktury nalezy wystawi¢ w brzmieniu:

NIP 521301 72 28

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3,5

Oddziat W .o

Adres Oddziatu.........cccouee..e.

(zgodnie z danymi zamieszczonymi w Rozdzielniku dostaw).

Za termin dokonania zaptaty przyjmuje sie dzied obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego nalezng Wykonawcy kwota.

W przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca moze obcigzy¢é Zamawiajacego
odsetkami ustawowymi za opdznienie.

KARY UMOWNE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

W przypadku opdznienia terminu okreSlonego w pkt. | ust. 3, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,2% wynagrodzenia brutto, za kazdy dzien roboczy
opdznienia.

W przypadku opdznienia terminu okreSlonego w pkt. | ust. 8 Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien roboczy
opdznienia.

W przypadku opdznienia terminu ktérejkolwiek z dostaw wymienionych w pkt | ust. 3 oraz ust. 8

powyzej 10 dni roboczych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od Umowy. W takim
przypadku Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 25% wynagrodzenia brutto.

W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
wynagrodzenia brutto.
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5.

Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwot
naliczonych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci
Zamawiajgcy okresli termin pfatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od daty jej
otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potrgcenia z faktury lub brak wptaty za note przez
Wykonawce, upowaznia Zamawiajacego do wystawienia wezwania do zaptaty. Brak wptaty
w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia naleznosci na drodze
windykacji sagdowej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.

taczna wysokosc kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od Umowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw i
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelnosci.

4. Kryteria oceny ofert

najnizsza catkowita cena oferty netto
Cena (C) 100 % (100 pkt) x 100
cena catkowita oferty badanej netto

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

1.
2.
3.

10.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg. wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
anna.rola@zus.pl lub dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii, ul. Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa do 16 lutego
2018 r. do godz. 12.00

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej
z 8 znakow.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie
bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13.00., informacje
zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.
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6. Przebieg postepowania

1.

10.

11.

12.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze
informacje o zmianach:

1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto
zamieszczone na stronie internetowej, albo wysyfajagc informacje wykonawcom
zaproszonym do skfadania ofert.

1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

1.3. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j,
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Wskazac¢ inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do
wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkdw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;'
4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;
4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
4.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy”.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkéw
(tresci) umowy.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co
najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 8. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej?

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

20ile dotyczy

3 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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12.1 W zakresie formalnym:
Anna Rola,
Specjalista Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupéw
T: +48 22 667 28 41
E: anna.rola@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)

12.2 W zakresie przedmiotu zamédwienia:
Grzegorz Grudziecki
Specjalista, Wydziat Zarzgdzania Dokumentacja
T: +48 22 667 22 69
E: grzegorz.grudziecki@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)
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