Zatacznik nr 12 do umowy

ZAKLAD
z u UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Ksiega Bezpieczenstwa

dla Wykonawcow | Podwykonawcow

wykonujacych prace na obiektach dla Zakladu

Ubezpieczen Spolecznych



lu: Ksiega bezpieczenstwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow

dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Spis tresci

1.Stosowane pojecia i AefiNICIE.........ccoiiiiiiii e 3
1.1 DefiNICIE .o Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
2. ZASAAY OZOINE ........cc.oooiiiiiiiiii s 3
2.1, WYDOT WYKONAWCY ...ecuviiiiiiiiiiiiie sttt 3
2.2. Dzialania poprzedzajace rOZPOCZECIC PIAC.....uuiiiuuieiiirieiiieeesieeesieessreesssreesssresssseeesssneens 3
2.3. Dopuszczenie do realiZACHT PraC. .......coeriiiriiieieieese s 3
2.4, Realizacja ZAMOWICTIIA .....vveeiuiveiiiiieesiiieesiiiesieeesnbeeesbeeessbe e e ssbee s ssbee s ssbeesssbeeenbsessbneesnseeens 3
2.5. Oznakowanie Mi€jSCa PraCy I ZAZTOZEM ........ueueeueeirereesiiiieriesiesieeee e sse e 4
2.6. Prace Na WYSOKOSCT 1ouvviiiiiieiiiieiiieesiie sttt ettt s e st e et ssb et e e ssb e e e b e e e bn e e s bneessne e 4
2.7. Prace przy urzadzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych .........cccooveiiiiiiiinnnnn, 4
2.8. Zasady prowadzenia prac niebezpieCznych POZaroWo........c.ccereerieerveseeseereesieesesreennns 4
Wypadki i udzielanie pIerwSze] POMOCY ........cccoirieiierierierienie st 5
I T0 I VLAY o - To [ SRS 5
UWAGE KOMCOWE ..o e nnee s )
ZalaczniKi...........cooooii Blad! Nie zdefiniowano zaktadki.

Strona2z 11



laj Ksiega bezpieczenstwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow

dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

1.Stosowane pojecia i definicje

Niniejsza Ksiega Bezpieczenstwa i wszelkie postanowienia w niej zawarte maja zastosowanie
dla wszystkich wykonawcow, podwykonawcow, dostawcow ushug oraz 0séb pozostajacych
w stosunkach cywilno-prawnych z wykonawca lub podwykonawcami wykonujgcych prace na
obiektach dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

2. Zasady ogolne

2.1. Wybér wykonawcy

Dokumenty przetargowe wykonawcy a nastgpnie umowa z wykonawcg muszg zawieral
obowigzki z zakresu bhp.

Wymog ten dotyczy wszystkich podwykonawcoéw zatrudnionych na terenie Zaktadu przez
Wykonawcg.

2.2. Dzialania poprzedzajace rozpoczecie prac

Zleceniodawca przekazuje Wykonawcy informacj¢ 0 zagrozeniach dla obszaru realizacji
zaméOwienia @ Wykonawca informuje o potencjalnych zagrozeniach mogacych wystapi¢
podczas wykonywania robot. Strony dokonujg oceny ryzyka zawodowego dla danego obszaru
oraz zapoznaja Z nig pracownikow, ktorzy beda bezposrednio wykonywac prace.

2.3. Dopuszczenie do realizacji prac

Przed rozpoczgciem prac Koordynator zobowigzany jest przeprowadzi¢ spotkanie z udziatem
Wykonawcow lub podwykonawcow w celu omowienia zagadnien z zakresu bezpieczenstwa
i organizacji pracy. Ze spotkania Koordynator sporzadza notatke.

Wszelkie zmiany majace wptyw na warunki i bezpieczenstwo pracy musza by¢ rowniez
poprzedzone spotkaniem.

Wykonawca przekazuje koordynatorowi Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Ksiega
Bezpieczenstwa, ktorego wzor stanowi zalgcznik Nr 1, wykaz pracownikéw gtownego
wykonawcy wykonujacych czynno$ci na obiekcie, ktdérego wzor stanowi zatgcznik Nr 2 oraz
pozostate dokumenty wykazane jako zataczniki do Ksiegi Bezpieczenstwa Nr 3 — 6.

Kazdy pracownik Wykonawcy lub podwykonawcy przebywajacy na terenie Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych powinien mie¢ na sobie ubranie robocze Ilub ochronne
wyrozniajace od pracownikoéw Zaktadu. Wskazane jest uzywanie kamizelki odblaskowe;.
Praca moze by¢ wykonywana wylacznie przez pracownikéw wyposazonych w ubrania
robocze oraz odpowiednie Srodki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym
stanowisku pracy.

2.4. Realizacja zamdOwienia

W przypadku razacego naruszenia przepisow i zasad bhp pracy oraz zaistnienia zagrozenia
dla zycia i zdrowia zaréwno pracownikow Wykonawcy, Zaktadu jak iinnych osob,
Koordynator, a takze shluzba bhp Zaktadu uprawnieni sa do podjecia natychmiastowych
dzialan zgodnie ze swoimi uprawnieniami.
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laj Ksiega bezpieczenstwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow

dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

2.5. Oznakowanie miejsca pracy i zagrozen

Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany jest do odgrodzenia i oznakowania miejsc
wykonywania prac w odpowiedni sposob, np. przez uzycie tablic.

2.6.  Prace na wysokosci

Prace na wysokos$ci na terenie Zakladu mogg by¢ wykonywane zgodnie z obowigzujacymi
zasadami bezpieczenstwa podczas wykonywania prac na wysokosci.

Prace na dachach mogg by¢ wykonywane wylgcznie po uzyskaniu ,,dopuszczenia do prac” od
Koordynatora po wykonaniu nizej wymienionych dziatan:

. oceny stanu technicznego dachu pod wzglgdem wytrzymatosci poszycia 1 mozliwosci
bezpiecznego prowadzenia prac,

e oznakowania w sposob trwaty i widoczny miejsc niebezpiecznych, np.: $wietlikow,
miejsca 0 zmniejszonej wytrzymatosci itp.,

e  sporzadzenia Oceny ryzyka dla wszystkich czynnosci wykonywanych w miejscu
prowadzenia prac uwzgledniajacego zagrozenie upadkiem,

e  przedstawienia napisanego na podstawie oceny ryzyka zatwierdzonego planu
prowadzenia prac obejmujacego: bezposredni nadzoér nad tymi pracami, instruktaz
przy poszczegolnych czynno$ciach, imienny podziat pracy, kolejno$¢ wykonywania
zadan oraz stosowanie sprawnego i certyfikowanego sprzetu zabezpieczajacego przed
upadkiem z wysokosci,

o zapoznanie z oceng ryzyka wszystkich pracownikéw za pisemnym potwierdzeniem,

e wygrodzenie i oznakowanie terenu wokot wykonywanych prac w celu ograniczenia
dostepu,

e wyznaczenie i oznakowanie "stref zrzutu" z dachu — jesli istnieje taka koniecznosc.
Prace na wysokosci powinny by¢ wykonywane co najmniej przez dwie osoby i na biezgco
kontrolowane przez przedstawiciela Wykonawcy.

Wszyscy pracownicy wykonujacy prace na wysokosci W tym o0soby nadzorujace prace
powinny uzywac certyfikowanego sprzetu chronigcego przed upadkiem z wysokosci.
Transport lub przenoszenie pracownikow na wysoko$s¢ moze odbywaé si¢ wylacznie przy
zastosowaniu urzadzen do tego celu przeznaczonych i spetniajacych obowiazujace przepisy.

2.7.  Prace przy urzadzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych

Prace przy urzadzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych moga by¢ wykonywane
wylacznie przez uprawnionych do tego pracownikow, zgodnie z instrukcjami
obowigzujacymi przy tego rodzaju pracach.

2.8. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo

Prace niebezpieczne pozarowo mogg by¢ wykonywane wylacznie zgodnie z obowigzujaca
w Zaktadzie ,,Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego™.

UWAGA: Rozpoczgcie prac niebezpiecznych pozarowo moze nastagpi¢ wylacznie po
uzyskaniu przez Wykonawce pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie, zgodnie
Z trybem okreslonym w IBP.
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lu: Ksiega bezpieczenstwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow

dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Wypadki i udzielanie pierwszej pomocy

3.1.  Wypadek

Kazdy wypadek przy pracy w wyniku, ktéoremu ulegt pracownik Wykonawcy Ilub
podwykonawcoéw nalezy niezwlocznie zglosi¢ Koordynatorowi oraz do Kierujgcego
Wieloosobowym  Stanowiskiem Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowe;.

Uwagi koncowe

Kazdy Wykonawca lub Podwykonawca wykonujacy prace zlecone na terenie Zaktadu, jest
zobowigzany do pobrania i zapoznania si¢ z Ksiegg Bezpieczenstwa oraz Instrukcjami
obowigzujagcymi na terenie Zakladu. Pobranie i zapoznanie si¢ poswiadcza w stosownym
oswiadczeniu, ktérego wzor stanowi zatacznik Nr 1 do Ksiegi.

Zatacznik nr 1do Ksiegi Bezpieczenstwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Oswiadczenie

Poswiadczam otrzymanie kopii Ksiegi Bezpieczenstwa dla Wykonawcow Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych.

Zobowiagzuj¢ si¢ do przestrzegania przepisow oraz zasad zawartych w Ksiedze
Bezpieczenstwa, jak rowniez wszystkich innych przepisow i zasad dotyczacych wykonywanej
przez moja firme¢ i moich podwykonawcow pracy na terenie wszystkich lokalizacji Zaktadu.

Oswiadczam, iz wszyscy moi pracownicy, pracownicy moich podwykonawcoéw oraz osoby
zatrudnione na podstawie innej niz stosunek pracy, beda stosowac si¢ do postanowien Ksiegi
Bezpieczenstwa.

Nazwa firmy

Imig i nazwisko
(litery drukowane)

Nr dowodu osobistego

Podpis Wykonawcy /Pracodawcy*

Data

*lub osoby dziatajacej w jego imieniu
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Zatacznik nr 2 do Ksiggi Bezpieczenstwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Wykaz pracownikow gldéwnego wykonawcy wykonujacych czynnosci na obiekcie

LP. Imie i Nazwisko Szkolenia bhp Badania Uprawnienia | Zapoznanie
lekarskie si¢ z Uwagi
zagrozeniami

1 ocena
ryzyka

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Niniejszym o$wiadczamy, ze ww. pracownicy posiadajg aktualne badania lekarskie, sg przeszkoleni w zakresie bhp i ppoz., sg zatrudnieni legalnie, posiadaja
ubrania i obuwie ochronne, sg wyposazeni w $rodki ochrony indywidualnej, przedstawiono im zagrozenia na obiekcie.

Podpis Kierownika Firmy: (osoby bezposrednio odpowiedzialnej za organizacj¢ i wykonywanie pracy wg zasad bezpieczenstwa i higieny pracy)

Data:

Podpis kierownika nadzorujacego

Podpis:

Data :

Podpis koordynatora bhp

Podpis:




Zalacznik nr 3 do Ksiggi Bezpieczenstwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Informacja
o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia wystepujacych
w miejscu wykonywania prac realizowanych na terenie zakladu
pracy pracownikow innego pracodawcy

Na podstawie art. 207* i art. 208 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z p6zn. zm.)
oraz § 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 18 poz. 1860, z p6zn. zm.)
stwierdza si¢ co nastepuje:

ZaKIAdEIM ..o e ,
rEPreZeNtOWANYM  PIZEZ eueerreeneenieeiiieneaeeneeaneanannns , zwanym  dalej
»Zleceniobiorcg” na terenie ...........c.eiiveiiiiiiiiieeiiie i, zostang
przeprowadzone prace z zakresu:

2. Zleceniodawca poinformowat zleceniobiorce 0 zagrozeniach dla bezpieczenstwa

I zdrowia wystepujacych na terenie zaktadu pracy zawartych w liscie zagrozen.

3. Zleceniobiorca poinformowat zleceniodawce 0 zagrozeniach zwigzanych z realizacja
zleconych prac.

4. Zleceniobiorca i Zleceniodawca ustalili zakres dziatah w zakresie zapobiegania
zagrozen wystepujacych podczas wykonywania prac.

5. O zagrozeniach omdéwionych przez przedstawiciela Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
obowigzany jest poinformowaé swoich pracownikoéw przed rozpoczgciem przez nich
pracy oraz uzyska¢ od nich pisemne potwierdzenie zapoznania si¢ z tymi

zagrozeniami.

6. Strony ustality, Zze obowiazki koordynatora bedzie petnit

Zleceniodawca Zleceniobiorca

(informacje przekazat) Przyjmuj¢ do wiadomosci i stosowania



Zalacznik nr 4 do Ksiggi Bezpieczenstwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Lista zagrozen
dla bezpieczenstwa i zdrowia
zwigzanych z praca na terenie zakladu pracy

Prosze zaznaczy¢ ,,v"” zagrozenia wystepujace w zakladzie pracy:

O

O O

OO0O0OO0OO0O0OO00O0Oa0O0

O

O

O

Zagrozenia zwigzane z korzystaniem z drog komunikacyjnych (np. schody, pochylnie,
progi, posadzki, wyktadziny, dywany)

Zagrozenia zwigzane Z obstugg urzadzen i instalacji elektrycznych.

Zagrozenia wynikajace z  prowadzenia robot remontowo-budowlanych  bez
wstrzymywania funkcjonowania obiektow.

Zagrozenia wynikajace z pracy na wysokosci (powyzej 1m/2m/3m).

Zagrozenia zwigzane Z upadkiem przedmiotow z wysokosci.

Zagrozenia zwigzane Z ruchem pojazdow.

Zagrozenia zwigzane Z pracg W poblizu drog i innych szlakéw komunikacyjnych.
Zagrozenia zwigzane Z pracg W poblizu budynkoéw i innych budowli.

Zagrozenia zwigzane Z pracg W poblizu linii i instalacji teleenergetycznych.
Zagrozenia W miejscach oddzialywania czynnikoéw szkodliwych i niebezpiecznych.
Zagrozenia zwigzane Z ekspozycja na szkodliwe czynniki biologiczne (np. kleszcze).

Zagrozenia wynikajace Z obecnosci 0sOb zakwaterowanych oraz przebywajacych
w obiektach.

Zagrozenia ze strony materialtow 1 przedmiotow niebezpiecznych wniesionych przez
osoby przebywajace w obiekcie.

Zagrozenia pozarowe oraz zwigzane z niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi.
Zagrozenia zwigzane z charakterem wykonywanych prac (np. wycinka drzew).

Zagrozenia pozostate:



Zalacznik nr 5 do Ksiggi Bezpieczenstwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Arkusz weryfikacyjny

dla wykonawcy/podwykonawcy

OBSZAR

PYTANIE

ZGROZENIA BHP

1.Czy realizacja zadania wymaga prac na podescie, rusztowaniu?
o TAK
o NIE

2.Czy realizacja zadania wymaga prac w wykopach lub
zaglebieniach?

o TAK

o NIE

3.Czy realizacja zadania wymaga prac wewnatrz zbiornikéw?
o TAK
o NIE

4.Czy realizacja zadania wymaga prac przy urzadzeniach
elektroenergetycznych?

o TAK

o NIE

5.Czy istnieje zagrozenie kontaktu z szkodliwymi substancjami
chemicznymi:
Toksycznymi
o TAK
o NIE
Zracymi lub drazniacymi
o TAK
o NIE
Rakotworczymi
o TAK
o NIE
Radioaktywnymi
o TAK
o NIE
Gazy palne/wybuchowe/toksyczne
o TAK
o NIE
6.Czy istnieje zagrozenie kontaktu z wirujacymi elementami
maszyn lub maszyn w ruchu?
o TAK
o NIE
7.Czy istnieje zagrozenie kontaktu z goracymi
powierzchniami/mediami?
o TAK
o NIE
8. INNE




Zagrozenia
srodowiskowe

9.Co jest odpadem z realizacji zadania (opis + kod odpadu)?

10.Czy wymagane jest skladowanie odpadu?
o TAK
o NIE

11.Czy okreslona jest odpowiedzialnos$¢ za odbior
i zagospodarowanie odpadow?

o TAK

o NIE

9.Kto zagospodarowuje odpady?
o wykonawca
o wlaSciciel

Dokumentacja BHP

10.Czy pracownicy, ktorzy wykonujg zadania posiadajq aktualne
badania okresowe?

o TAK

o NIE

11.Czy jest wymagane opracowanie/aktualizacja ryzyka
zawodowego?

o TAK

o NIE

12.Czy wymagane jest opracowanie BIOZ?
o TAK
o NIE

13.INNE

Miejscowos¢ | data pieczatka i podpis
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Zalacznik nr 6 do Ksiggi Bezpieczenstwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Karta oceny ryzyka
(wypelnia koordynator)

Nazwa firmy
prowadzacej prace:

Zakres
wykonywanych prac

zgodnie ze zleceniem:

Zagrozenia zwiazane
Z ruchem zakladu
Centrala ZUS

Opracowal:

Data, podpis

CzynnoSci/proces

Zagrozenia Ciezkosé P* | R* | Dopuszczalno$é Niezbedne
zwiazane nastepstw ryzyka dzialania
Z czynnoscia

R
po redukcji

*P — prawdopodobienstwo

*R —ryzyko




