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Chorzów, dn. 05 marca 2018 roku 

 
Dotyczy:  postępowania  na   dostawę i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów  
i konserwacji urządzeń klimatyzacyjnych w określonych przez Zamawiającego strefach budynku biurowego Oddziału, 
zlokalizowanego  w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2, znak postępowania 060000/273/1/2018-ZAP. 

 

Zapytanie publiczne  

 

1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest ZUS Oddział Chorzów z siedzibą przy ul. gen. H. Dąbrowskiego 45 w Chorzowie,  

NIP: 521-30-17-228 , tel. 32 349 06 91, fax 32 349 05 80, REGON 000017756. 
1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.). 
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 
2. Przedmiot zamówienia 
 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest: 

Dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów i konserwacji urządzeń 

klimatyzacyjnych w określonych przez Zamawiającego strefach budynku biurowego Oddziału, 

zlokalizowanego  w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2.   

 

Zamówienie zostało podzielone na  trzy części: 

część I zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów  
i konserwacji urządzenia klimatyzacyjnego, tj.  jednostki wewnętrznej o nominalnej mocy/wydajności  
chłodniczej – min. 5,3 kW w strefie poczekalni komisji lekarskich  - zlokalizowanej w bocznej (od strony 
północnej) części korytarza wraz z obsługującą ją jednostką zewnętrzną przewidzianą do zabudowy  
na dachu budynku (Zamawiający dopuszcza inną – od wskazanej – lokalizację jednostki zewnętrznej); 

część II zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów 

i konserwacji urządzenia klimatyzacyjnego, tj.  jednostki wewnętrznej o nominalnej mocy/wydajności  

chłodniczej – min. 7,6 kW w Sali szkoleniowo – konferencyjnej  wraz z obsługującą ją  jednostką zewnętrzną 

przewidzianą do zabudowy na dachu budynku; 

część III zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów 

i konserwacji urządzeń klimatyzacyjnych, tj.  4-ech  jednostek wewnętrznych o łącznej  nominalnej 

mocy/wydajności  chłodniczej 13,4 kW w następującej konfiguracji: 

 min. 2,5  kW dla każdej jednostki zabudowanej w dwóch bocznych (szczytowych) obszarach strefy 

komunikacji III piętra budynku, 

 min. 8,4 kW łącznie dla dwóch jednostek zabudowanych w strefie centralnej ciągu komunikacyjnego   

III piętra budynku, 

wraz z obsługującymi je jednostkami zewnętrznymi przewidzianymi do zabudowy na dachu budynku. 

 

Poniższe postanowienia dotyczą wszystkich części zamówienia: 

Poza wymaganymi wydajnościami chłodniczymi (wyszczególnionymi powyżej), zamawiane klimatyzatory muszą 
być fabrycznie nowe i wyprodukowane przez jednego producenta. Równocześnie urządzenia powinny 
charakteryzować się następującymi parametrami: 

  estetycznym wyglądem, 
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 możliwością pracy w trybie ciągłym, 

 zdolnością samodostrajania do występującego obciążenia cieplnego – multi smart/ inwerter, 

 funkcją optymalizacji przepływu powietrza - z kontrolą kierunku przepływu i filtracji, 

 posiadaniem funkcji: mocnego chłodzenia, wentylacji, auto, 

 pracą na czynniku ekologicznym – R410a, 

 auto restartem, 

 automatyczną pracą żaluzji i możliwością zmiany trybu pracy,   

 sterownikiem centralnym bezprzewodowym (dla każdego urządzenia wewnętrznego), 

 poziomem ciśnienia akustycznego jednostki wewnętrznej – nie przekraczającym 44 dB (na najwyższym biegu), 

 poziomem mocy akustycznej jednostki wewnętrznej – max. 61 dB, 

 klasą energetyczną dla trybu chłodzenia –  co najmniej A+, 

 klasą trybu chłodzenia - SEER ≥  5,8. 
 

Zaproponowane przez Wykonawcę klimatyzatory muszą ponadto zapewniać  optymalne klimatyzowanie 
poszczególnych przewidzianych do obsłużenia przez nie przestrzeni/obszarów budynku – w  większości długich  
i wąskich korytarzy. Z tego względu Zamawiający nie dopuszcza możliwości zastosowania urządzeń/ 
klimatyzatorów naściennych. 
 
Oferta oprócz kosztów dostawy urządzeń i niezbędnych materiałów potrzebnych do realizacji zamówienia 
powinna uwzględniać również koszty robót budowlanych, w tym  np. wykonania gniazd montażowych, 
maskownic, bruzd, gipsowania (gładzi) i malowania, itp. - w strefie wykonywanych zabudów.  

Ponadto w ofercie muszą być uwzględnione wszelkie koszty wykonania połączeń instalacyjnych pomiędzy 
zabudowywanymi urządzeniami oraz wykonania instalacji elektrycznych łącznie z zabudowaniem dedykowanych 
do nich zabezpieczeń we wskazanych/uzgodnionych tablicach elektrycznych. Przebieg tras instalacyjnych 
powinien być prowadzony z maksymalnym wykorzystaniem stref rozbieralnych sufitu. 
 
Cena ofertowa netto (powiększona o właściwie naliczony podatek Vat) będzie traktowana przez Zamawiającego, 
jako kompletna tzn. obejmująca dostawę urządzeń oraz całość prac budowlanych, wynikających z zamawianego 
zakresu objętego postępowaniem przetargowym. 

Wyceny ofertowej przedmiotu zamówienia należy dokonać – po wyprzedzającej wizji na obiekcie -  
w  dowolnie przyjęty przez Wykonawcę sposób, lecz bezwzględnie obejmujący wszystkie parametry i wymogi 
związane z wykonaniem zamówienia, a wynikające z „Opisu przedmiotu zamówienia” stanowiącego Załącznik  
nr 1 do niniejszego Zapytania.  

Wykonawca zobowiązany jest udzielić na zrealizowane zakresy zamówienia gwarancji oraz rękojmi wynoszących  
- 36 miesięcy, licząc ich bieg od dnia podpisania protokołu odbioru. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. 

3. Warunki udziału w Postępowaniu 
 
Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:  
3.1. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; 
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedłoży: 

3.1.1. wykaz osób przewidzianych do kierowania i sprawowania nadzoru nad realizacją robót związanych  
z zabudową dostarczonych urządzeń klimatyzacyjnych oraz wykonania instalacji, w tym posiadających: 

 aktualne świadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, 
montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, 
przetwarzających, przesyłających i zużywających energię elektryczną o napięciu nie wyższym niż 1 kV (zgodnie  
z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r., Dz. U. nr 89,  
poz. 828 ze zm.) – 1 osoba - niezależnie od tego na ile części Wykonawca złoży ofertę –  
(wg Załącznika nr 1 do Formularza ofertowego); 

  aktualne świadectwo kwalifikacji (certyfikat F – gazowy) wydane na podstawie ustawy z dnia 15 maja 2015 r. 
o substancjach zubożających warstwę ozonową (Dz. U. 2015, poz. 881 ze zm.) do obsługi technicznej, demontażu 
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oraz naprawy urządzeń i instalacji zawierających substancje kontrolowane – 1 osoba - niezależnie od tego na ile 
części Wykonawca złoży ofertę - (wg Załącznika nr 1 do Formularza ofertowego); 

3.1.2. poświadczone za zgodność z oryginałem aktualne świadectwo kwalifikacji (certyfikat F-gazowy) wydane dla  
przedsiębiorcy na podstawie ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową  
(Dz. U. 2015, poz. 881 ze zm.) do obsługi technicznej, demontażu oraz naprawy urządzeń i instalacji zawierających 
substancje kontrolowane. 

3.1.3. wykaz wykonanych - w okresie ostatnich 3 lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie – wraz z podaniem wartości zrealizowanych zamówień, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz, których dostawy zostały wykonane – co najmniej dwóch 
zamówień tego samego rodzaju, co niniejsze zamówienie (jedno zamówienie – jedna umowa) spełniających 
wszystkie niżej podane wymagania: 

  każde zamówienie było związane z dostawą i zabudową klimatyzatorów lub systemów klimatyzacyjnych, 

  każde z ww. zamówień miało minimalną wartość brutto - 25 000,00 zł (słownie: dwadzieścia  
 pięć tysięcy złotych) 

        -  niezależnie od tego na ile części Wykonawca złoży ofertę -  (wg Załącznika nr 2 do Formularza ofertowego); 

3.2. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
         Na potwierdzenie spełnienia niniejszego warunku Wykonawca przedłoży: 

3.2.1. polisę od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na sumę ubezpieczenia (obejmującą zarówno sumę zdarzeń, jak i jedno zdarzenie) równą co 
najmniej wartości  50 000,00 zł (pięćdziesiąt tysięcy złotych) - niezależnie od tego na ile części Wykonawca złoży 
ofertę. 

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy) 
   

4.1.  Termin i miejsce realizacji zamówienia:  
4.1.1. całość zakresów związanych z dostawą oraz wszelkimi pracami budowlano-instalacyjnymi koniecznymi do 
prawidłowej zabudowy urządzeń – objętych postępowaniem przetargowym – należy wykonać w ogólnym cyklu 
6 tygodni, licząc ten termin od dnia podpisania umowy, 
4.1.2 bezpłatne wykonywanie przeglądów i konserwacji dostarczonych urządzeń klimatyzacyjnych 
(wykonywanych w zakresie oraz czasokresach zalecanych przez producenta urządzeń, lecz nie mniej niż dwa 
razy w roku) – przez okres 36 miesięcy liczonych od dnia podpisania protokołu odbioru stanowiącego Załącznik 
nr 2 do umowy, 
4.1.3  miejscem realizacji zamówienia jest budynek zlokalizowany w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2. 

4.2.     Warunki płatności: 
Należność z tytułu wykonania przedmiotu umowy płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy  
w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury. 

4.3.    Kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z nienależytym lub nieterminowym  
             wykonaniem postanowień umowy: 

Zgodnie ze wzorem umowy. 
4.4.     Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane. 
4.5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Jeden Wykonawca może złożyć ofertę na każdą 

z trzech części zamówienia. Zamawiający nie ogranicza liczby części zamówienia, na które może zostać 
udzielone zamówienie jednemu Wykonawcy 

4.6. Zamawiający dopuszcza możliwość zastrzeżenia obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę  
     kluczowych części Zamówienia, tj.: 

Wykonawca ma obowiązek samodzielnego wykonania wszelkich zakresów prac związanych  
     z rozmieszczeniem i zainstalowaniem zamówionych urządzeń. 

 
Wzór umowy stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania. 

 
5. Kryteria oceny ofert 
 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. cena 100 % (100 pkt) najniższa cena brutto spośród złożonych ofert /  
cena brutto badanej oferty) x 100 pkt 
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6. Przygotowanie i składanie ofert 
 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 
6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2  do niniejszego Zapytania. 
6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim 

6.4.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl  
lub 

6.4.2. dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w 
Chorzowie, ul. gen. H. Dąbrowskiego 45, 41-500 CHORZÓW  piętro I pokój 120  
z dopiskiem: „oferta do Zapytania publicznego na dostawę klimatyzatorów – nie otwierać  
przed 14 marca 2018 roku godz. 12.00" 
   

- do 14 marca 2018 r. do godz. 12.00 

6.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków.  
W tym celu można skorzystać z instrukcji szyfrowania ofert, stanowiącej Załącznik nr 4 do niniejszego 
Zapytania. 

6.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie rozpatrywana i 
brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.7. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13.00, informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

6.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile  
zostały złożone w formie pisemnej. 

6.9. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
6.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne  
30 dni. 

 

7. Przebieg postępowania 
 
7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 

 składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach: 
7.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone na 
stronie internetowej, albo wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do składania ofert. 
7.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu. 

 Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania  
Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów albo, 
którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. 

7.3. Sposób oceny ofert oraz informacje o przebiegu postępowania do wyboru oferty, wynikające z konkretnych 
warunków i kryteriów oceny ofert: 

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wg poniższych zasad: 

K1  min   
K =  ---------- X 100  

  K1 of  

gdzie: 
K - liczba punktów, jakie uzyskała oferta z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
K1 of - cena badanej oferty, 
K1 min - najniższa cena spośród badanych ofert, 

Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Za ofertę 
najkorzystniejszą uznana zostanie ta oferta, która uzyska największą liczbę punków.  

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta spełni wszystkie wymogi Zamawiającego. 

mailto:zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl
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Maksymalna ilość punktów, jaką Wykonawca może uzyskać dla każdej części zamówienia wynosi: 100. 

Ocena ofert zostanie przeprowadzona oddzielnie dla części I, II i III. 
 

7.4.  Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  

7.4.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 

7.4.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
1
  

7.4.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

7.4.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający może wybrać 
najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

7.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty  
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy. 
7.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy złożyli oferty,  

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert.  
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz 
adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

7.9. Informację, o której mowa w  pkt. 7.8.  Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej. 
7.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu 

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 
7.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty     

ponosi Wykonawca. 
7.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest:  
 
 
Edyta Kosowska 
Starszy Specjalista, ZUS O/Chorzów 
T: +48 32 349 06 91 
E: zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl  
Godziny kontaktu z Wykonawcami:  8.00 - 14.00 (pn.- pt.)  
  
   

ZATWIERDZAM: 
Dyrektor Oddziału 
Izabela Kurczyńska 
05 marca 2018 r. 

 
 
 
 
 
Załączniki: 
 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 
2. Załącznik nr 2 -  Formularz oferty wraz z załącznikami, 
3. Załącznik nr 3 -  Wzór umowy, 
4. Załącznik nr 4 - Instrukcja szyfrowania oferty. 

 
 

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające 

na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na 
niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega 
odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania 
zawiadomienia.  

mailto:zamowienia.publiczne_chorzow@zus.pl


Znak sprawy: 060000/273/1/2018-ZAP 

 

Strona 6 z 33 

 

 

Załącznik nr  1 do Zapytania publicznego 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
ORAZ WARUNKÓW REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz wykonywanie 

bezpłatnych przeglądów i konserwacji urządzeń klimatyzacyjnych w określonych przez Zamawiającego 

strefach budynku biurowego Oddziału, zlokalizowanego  w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2.  

 

 Zamówienie zostało podzielone na  trzy części: 

 

część I zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem  oraz wykonywanie bezpłatnych 

przeglądów i konserwacji urządzenia klimatyzacyjnego, tj.  jednostki wewnętrznej o nominalnej mocy/ 

wydajności  chłodniczej – min. 5,3 kW w strefie poczekalni komisji lekarskich  - zlokalizowanej  

w bocznej (od strony północnej) części korytarza wraz z obsługującą ją  jednostką zewnętrzną 

przewidzianą do zabudowy na dachu budynku (Zamawiający dopuszcza inną – od wskazanej – 

lokalizację jednostki zewnętrznej). 

część II zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz  wykonywanie bezpłatnych 

przeglądów i konserwacji urządzenia klimatyzacyjnego, tj.  jednostki wewnętrznej o nominalnej mocy/ 

wydajności  chłodniczej – min. 7,6 kW w Sali szkoleniowo – konferencyjnej  wraz z obsługującą  

ją  jednostką zewnętrzną przewidzianą do zabudowy na dachu budynku . 

część III zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz  wykonywanie bezpłatnych 

przeglądów i konserwacji urządzeń klimatyzacyjnych, tj.  4-ech jednostek wewnętrznych o łącznej  

nominalnej mocy/ wydajności  chłodniczej 13,4 kW w następującej konfiguracji: 

 min. 2,5  kW dla każdej jednostki zabudowanej w dwóch bocznych (szczytowych) obszarach 

strefy komunikacji III piętra budynku, 

 min. 8,4 kW łącznie dla dwóch jednostek zabudowanych w strefie centralnej ciągu 

komunikacyjnego  III piętra budynku, 

wraz z obsługującymi je jednostkami zewnętrznymi przewidzianymi do zabudowy na dachu budynku. 

Poza wymaganymi wydajnościami chłodniczymi (wyszczególnionymi powyżej), zamawiane 

klimatyzatory muszą być fabrycznie nowe i wyprodukowane przez jednego producenta. Równocześnie 

urządzenia powinny charakteryzować się następującymi parametrami: 

 estetycznym wyglądem, 

 możliwością pracy w trybie ciągłym, 

 zdolnością samodostrajania do występującego obciążenia cieplnego – multi smart/ inwerter, 

 funkcją optymalizacji przepływu powietrza - z kontrolą kierunku przepływu i filtracji, 

 posiadaniem funkcji: mocnego chłodzenia, wentylacji, auto, 

 pracą na czynniku ekologicznym – R410a, 

 auto restartem, 

 automatyczną pracą żaluzji i możliwością zmiany trybu pracy,   

 sterownikiem centralnym bezprzewodowym (dla każdego urządzenia wewnętrznego), 
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 poziomem ciśnienia akustycznego jednostki wewnętrznej – nie przekraczającym 44 dB  

     (na najwyższym biegu), 

 poziomem mocy akustycznej jednostki wewnętrznej – max. 61 dB, 

 klasą energetyczną dla trybu chłodzenia –  co najmniej A+, 

 klasą trybu chłodzenia - SEER ≥  5,8. 

 

 Zaproponowane przez Wykonawcę klimatyzatory muszą ponadto zapewniać  optymalne 

klimatyzowanie poszczególnych przewidzianych do obsłużenia przez nie przestrzeni/ obszarów budynku 

– w  większości długich i wąskich korytarzy. Z tego względu Zamawiający nie dopuszcza możliwości 

zastosowania urządzeń/klimatyzatorów naściennych. 

 

Oferta oprócz kosztów dostawy urządzeń i niezbędnych materiałów potrzebnych do realizacji 

zamówienia powinna uwzględniać również koszty robót budowlanych, w tym  np. wykonania gniazd 

montażowych, maskownic, bruzd, gipsowania (gładzi) i malowania, itp. - w strefie wykonywanych 

zabudów.  

Ponadto w ofercie muszą być uwzględnione wszelkie koszty wykonania połączeń instalacyjnych 

pomiędzy zabudowywanymi urządzeniami oraz wykonania instalacji elektrycznych łącznie  

z zabudowaniem dedykowanych do nich zabezpieczeń we wskazanych/uzgodnionych tablicach 

elektrycznych. Przebieg tras instalacyjnych powinien być prowadzony z maksymalnym wykorzystaniem 

stref rozbieralnych sufitu. 

Cena ofertowa netto (powiększona o właściwie naliczony podatek Vat) będzie traktowana przez 

Zamawiającego, jako kompletna tzn. obejmująca dostawę urządzeń oraz całość prac budowlanych, 

wynikających z zamawianego zakresu objętego postępowaniem przetargowym. 

Wyceny ofertowej przedmiotu zamówienia należy dokonać – po wyprzedzającej wizji na obiekcie -  

w  dowolnie przyjęty przez Wykonawcę sposób, lecz bezwzględnie obejmujący wszystkie parametry 

 i wymogi związane z wykonaniem zamówienia, a wynikające z „Opisu przedmiotu zamówienia”.  

Wykonawca zobowiązany jest udzielić na zrealizowane zakresy zamówienia gwarancji oraz rękojmi 

wynoszących  - 36 miesięcy, licząc ich bieg od dnia podpisania protokołu odbioru. 

2. Termin realizacji zamówienia: 

 całość zakresów związanych z dostawą oraz wszelkimi pracami budowlano-instalacyjnymi 

koniecznymi do prawidłowej zabudowy urządzeń – objętych postępowaniem przetargowym – należy 

wykonać w ogólnym cyklu 6 tygodni, licząc ten termin od dnia podpisania umowy, 

 

 sprawowanie, w okresie udzielonej gwarancji, bezpłatnej obsługi serwisowej (przeglądów  

i konserwacji) dostarczonych urządzeń (wykonywanych w zakresie oraz czasokresach zalecanych 

przez producenta urządzeń, lecz nie mniej niż dwa razy w roku). 

 

  3. Warunki realizacji zamówienia: 

Prace montażowe powinny być prowadzone tylko po godzinach pracy Oddziału tj. od poniedziałku  

do piątku w godzinach od 1530 do 600 oraz całodobowo w weekendy.    

Po zakończonych robotach Wykonawca zobowiązany jest do odtworzenia zastanego stanu obszarów 

budynku, w których dokonywano prac, w tym ich posprzątania i umycia ewentualnie 

zabrudzonych/zapylonych (w wyniku realizacji robót) powierzchni ww. stref, łącznie z przyległymi  
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do nich obszarami, oraz innymi strefami budynku, w których wykonywane były prace instalacyjne 

konieczne do właściwego funkcjonowania dostarczonych urządzeń. 

 

Przy wykonywaniu instalacji Wykonawca powinien kierować się zasadą, aby instalacje pomiędzy 

elementami przewidzianego do zabudowy systemu klimatyzacyjnego wykonane były w sposób 

eliminujący potrzebę zabudowy koryt instalacyjnych.  

Wykonawca zobowiązany jest do wszelkich czynności związanych z uruchomieniem zabudowanych  

w ramach umowy urządzeń, wykonania ich niezbędnych regulacji, testowania itp. a także wykonywania 

– w okresie udzielonej gwarancji – nieodpłatnych napraw. 

Ponadto Wykonawca będzie zobowiązany do dokonywania w zaoferowanym przez siebie czasookresie 

przeglądów technicznych oraz konserwacji (w tym odgrzybiania) w czasokresach  

i zakresie wymaganym przez producentów dostarczonych urządzeń, lecz nie mniejszych niż dwa razy  

w roku.  

Zamówienie należy zrealizować zgodnie z przepisami ustawy prawo budowlane, sztuką budowlaną 

oraz obowiązującymi normami. 

 

Obowiązki wykonawcy: 

Wykonawca zobowiązany jest rozpocząć zlecone roboty montażowe nie później niż w terminie  

5 dni roboczych od daty protokolarnego przekazania mu przez odbiorcę placu/ów budowy  

(w tym obszarów komunikacyjnych budynku niezbędnych do transportu urządzeń do miejsc  

ich zabudowy) i wykonać je w zaoferowanym czasokresie (cyklu), uwzględniając przy tym wszystkie 

procedury umowne, czynności i wymogi technologiczne poszczególnych prac.  

Wykonawca jest zobowiązany do właściwego zabezpieczenia pomieszczeń i stref komunikacyjnych 

obiektu (w tym zabudowanych w tych obszarach budynku: instalacji, urządzeń i wyposażenia),  

w których przewidziano realizację objętych umową prac (lub przez którą realizowany jest transport 

dostarczanych w ramach umowy urządzeń) przed ewentualnymi negatywnymi skutkami  

ich prowadzenia, w szczególności przed kurzem powstającym w trakcie robót budowlanych, 

związanych z wykonaniem prac montażowych. 

Każdorazowo po wykonaniu w danym dniu robót związanych z wykonywanym zamówieniem 

obowiązkiem Wykonawcy będzie przywrócenie wszystkich stref obiektu związanych  

z prowadzeniem prac do stanu pierwotnego (łącznie z ustawieniem urządzeń i mebli, 

przemieszczanych przez Wykonawcę na potrzeby związane z realizacją zamówienia).  

Wszelkie zabrudzenia i zapylenia budynku, pomieszczeń objętych zabudową elementów zamawianych 

klimatyzatorów (systemu klimatyzacji) i koniecznych dla ich funkcjonowania instalacji, wyposażenia  

i urządzeń oraz uszkodzenia powstałe wskutek niewłaściwej realizacji zamówionych robót pociągną  

za sobą konsekwencje w postaci przerwania prowadzonych robót oraz konieczności usunięcia 

powstałych zabrudzeń i naprawy uszkodzeń przez Wykonawcę i na Jego koszt. 

Zamawiający nie dopuszcza przebywania pracowników Wykonawcy we fragmentach budynku 

zlokalizowanych poza strefą wykonywania prac.  

Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania dla wszystkich osób realizujących w jego imieniu 

zamówienie zezwoleń, upoważniających je do wstępu na teren obiektu. 
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Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia pracownikom skierowanym do realizacji przedmiotu 

zamówienia odzieży oraz identyfikatorów zawierających zdjęcie, imię i nazwisko pracownika  

oraz nazwę Wykonawcy. 

Przedstawione powyżej uwarunkowania realizacyjne i wynikające z nich operacje technologiczne 

Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w swojej ofercie. 

W trakcie prowadzenia zamawianych robót zabrania się włączania jakichkolwiek urządzeń  

lub narzędzi do gniazd instalacji elektrycznej (dedykowanej), przeznaczonych wyłącznie do zasilania 

urządzeń komputerowej sieci strukturalnej. 

Wykonawca ma obowiązek samodzielnego wykonania wszelkich zakresów prac związanych  
z rozmieszczeniem i zainstalowaniem zamówionych urządzeń. 

  

W ramach czynności serwisowych,  Wykonawca zobowiązuje się wykonywać na własny koszt bezpłatne 
okresowe przeglądy i konserwacje oraz wszelkie naprawy urządzeń klimatyzacyjnych, zgodnie  
z technologią i zaleceniami producenta. 

  
W zakresie okresowych przeglądów i konserwacji Zamawiający wymaga wykonania  co najmniej 

następujących czynności: 

 czyszczenie filtrów,  

 czyszczenie skraplacza,  

 czyszczenie i dezynfekcja parownika,  

 czyszczenie styków podzespołów automatyki i sterowania,  

 sprawdzenie sterowania i sygnalizacji urządzeń,  

 kontrola szczelności połączeń układów,  

 kontrola szczelności układu odprowadzania skroplin,  

 kontrola przewodów i izolacji pod względem uszkodzeń mechanicznych,  

 regulacja parametrów chłodniczych,  

 kontrola stanu napełnienia czynnikiem chłodniczym i ewentualne dopełnienie instalacji 

chłodniczych freonem,  

 regulacja automatyki i sterowania dostosowana do potrzeb indywidualnych. 

 
 

Ilekroć w umowie i niniejszym opisie przedmiotu jest mowa o: 

przeglądzie należy przez to  rozumieć zespół czynności kontrolnych urządzenia, mający na celu wykrycie 

nieprawidłowości w ich funkcjonowaniu lub uszkodzeń w ich strukturze; 

konserwacji  należy przez to rozumieć  zespół czynności służących utrzymaniu  urządzeń  

w sprawności bez konieczności przeprowadzania naprawy; 

naprawie należy przez to rozumieć zespół czynności, których celem jest przywrócenie sprawności 

urządzenia. 
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Załącznik nr 2 
do Zapytania publicznego 
 

............................... 

data sporządzenia oferty                                                                                                                                 
 

Nazwa (firma) 
Wykonawcy: 

 

Adres Wykonawcy:  

nr telefonu:  

nr faksu: 
 

 

adres e-mail:  

NIP:  

REGON  

reprezentowany przez  
………………………………………             

  imię, nazwisko, adres 
 

 

 
Do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
w Chorzowie 
ul. gen. H. Dąbrowskiego 45 
41-500 CHORZÓW 

 

Formularz ofertowy 

 

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, którego przedmiotem zamówienia jest: 

dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów i konserwacji urządzeń 

klimatyzacyjnych w określonych przez Zamawiającego strefach budynku biurowego Oddziału, zlokalizowanego   

w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2.  Zamówienie zostało podzielone na trzy części: 

część I zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów  

i konserwacji urządzenia klimatyzacyjnego, tj.  jednostki wewnętrznej o nominalnej mocy/ wydajności  chłodniczej – 

min. 5,3 kW w strefie poczekalni komisji lekarskich  - zlokalizowanej w bocznej (od strony północnej) części korytarza 

wraz z obsługującą ją  jednostką zewnętrzną przewidzianą do zabudowy na dachu budynku (Zamawiający dopuszcza 

inną – od wskazanej – lokalizację jednostki zewnętrznej); 

część II zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów 

i konserwacji urządzenia klimatyzacyjnego, tj.  jednostki wewnętrznej o nominalnej mocy/ wydajności  chłodniczej – 

min. 7,6 kW w Sali szkoleniowo – konferencyjnej  wraz z obsługującą ją  jednostką zewnętrzną przewidzianą  

do zabudowy na dachu budynku; 

część III zamówienia: dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów 

i konserwacji urządzeń klimatyzacyjnych, tj.  4-ech jednostek wewnętrznych o łącznej  nominalnej mocy/ wydajności  

chłodniczej 13,4 kW w następującej konfiguracji: 

 min. 2,5  kW dla każdej jednostki zabudowanej w dwóch bocznych (szczytowych) obszarach strefy komunikacji  

III piętra budynku, 

 min. 8,4 kW łącznie dla dwóch jednostek zabudowanych w strefie centralnej ciągu komunikacyjnego   

III piętra budynku, 

wraz z obsługującymi je jednostkami zewnętrznymi przewidzianymi do zabudowy na dachu budynku. 
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dla ZUS Oddział Chorzów składam(-my) niniejszą ofertę:    
 

1. dla części I zamówienia: 

                Łączna cena netto ………………………………………………………..zł 

       (słownie:…………………………………………………………………………..…..……..…….). 

Łączna cena brutto za część I  zamówienia………………(w tym wartość podatku VAT – według stawki:..……%  

                w kwocie……...zł) 

2. dla części II zamówienia: 

Łączna cena netto za część II  zamówienia ………………………………………………………..zł 

       (słownie:…………………………………………………………………………..…..……..…….). 

Łączna cena brutto za część II  zamówienia………………(w tym wartość podatku VAT – według stawki:..……%  

                w kwocie……...zł) 

3. dla części III zamówienia: 

Łączna cena netto za część III  zamówienia ………………………………………………………..zł 

       (słownie:…………………………………………………………………………..…..……..…….). 

Łączna cena brutto za część III  zamówienia…………………………. zł  

(w tym wartość podatku VAT – według stawki:..……%   w kwocie……..............zł) 

 
Potwierdzam (-my) okres związania ofertą, który wynosi 30 dni. 

Zakres dostawy będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 Zapytania z dnia 05 marca 2018 roku, tzn. będzie 

obejmował:  

Dostawę i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie przeglądów i konserwacji urządzeń 

klimatyzacyjnych w określonych przez Zamawiającego strefach budynku biurowego Oddziału, zlokalizowanego   

w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2.  Zamówienie zostało podzielone na  trzy części. 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt. 3 Zapytania z dnia 05 marca 2018 roku. 

1. Posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdobnymi do wykonania 

zamówienia. 

Na potwierdzenie niniejszego warunku przedstawiam dokumenty: 

 …………………..……………………………………………………………………………………………………….., 

………………………………………………………………………………………………………………………………, 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

                                                               wskazać nazwę dokumentu potwierdzającego spełnienie warunku 

 

2. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zakupu. 

Na potwierdzenie niniejszego warunku przedstawiam dokument: 

………………………………………………………………………….……………………………………………………..  

                                                               wskazać nazwę dokumentu potwierdzającego spełnienie warunku 

 

3. Oferuję wykonanie zamówienia na warunkach wskazanych w pkt. 4  Zapytania z dnia  05 marca 2018 roku. 

Oświadczam, że na przedmiot zamówienia udzielę gwarancji i rękojmi wynoszącej 36 miesięcy, licząc od dnia 

podpisania protokołu odbioru. 
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Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia oraz we wzorze umowy  

i  nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 

Oświadczam, że przedmiot zamówienia wykonamy we własnym zakresie/przy udziale podwykonawców* 

Oświadczam, że nie będę zgłaszał żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego Postępowania, 

w którym składam niniejszą ofertę. 

 

 

 
 
…………………              ………………..                     ..…………………………………………..… 
 

  
miejscowość                                data                                  czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

 

 

 

)* niepotrzebne skreślić 

 

Do oferty załączam: 
 

1. …………………………………………………………………………… 
2. …………………………………………………………………………… 
3. …………………………………………………………………………… 
4. …………………………………………………………………………… 
5. ………………………………………………………………………….. 
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                                                                                                                                                               Załącznik nr 1 
                                                                                                                                                               do Formularza ofertowego 

NAZWA I ADRES WYKONAWCY 

/pieczątka/ ................................... 
 miejscowość, data 

WYKAZ OSÓB, 
KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONANIU ZAMÓWIENIA 

(zgodnie z warunkami określonymi w pkt 3.1  ppkt 3.1.1 Zapytania publicznego) 

Niniejszym oświadczamy, że przy realizacji zamówienia uczestniczyć będą następujące osoby: 
 

Lp. Imię i nazwisko 
Doświadczenie 
i wykształcenie 

Kwalifikacje 
zawodowe 

/numer świadectwa 
kwalifikacyjnego  
i data wydania / 

Zakres 
wykonywanych 

czynności 

Podstawa 
prawna 

dysponowania 
osobą 

/np. umowa  
o pracę, umowa 
zlecenie, umowa  

o dzieło itp.) 

1.   

 

  

2.   

 

  

3.   

 

  

   ------------------------------------------------------- 
(pieczęć i podpis WYKONAWCY lub upoważnionego 

pełnomocnika WYKONAWCÓW 
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                                                                                                                                                                                  Załącznik nr 2 
                                                                                                                                                               do Formularza ofertowego 

NAZWA I ADRES WYKONAWCY 

/pieczątka/ ................................... 
 miejscowość, data 

 

WYKAZ DOSTAW 
(zgodnie z warunkami określonymi w pkt 3.1  ppkt 3.1.3 Zapytania publicznego) 

 

Lp. 

Szczegółowy przedmiot 
umowy 

 (należy wpisać umowy obejmujące 
swym zakresem dostawę i 

zabudowę klimatyzatorów lub 
systemów klimatyzacyjnych) 

Miejsce 
wykonania 

Umowy 
(nazwa 
i adres) 

Podmiot na rzecz, 
którego umowa 

została wykonana 

Data wykonania 
(zakończenia) 

(dzień, miesiąc 
i rok) 

Wartość 
umowy brutto 

(w zł) 

1.   

 

  

2.   

 

  

3.   

 

  

UWAGA: 

Do wykazu dołączamy ….. egzemplarzy dowodów określających, że dostawy wskazane w wykazie zostały wykonane w 
sposób należyty. 

------------------------------------------------------- 
(pieczęć i podpis WYKONAWCY lub upoważnionego 

pełnomocnika WYKONAWCÓW 
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Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego 

 
WZÓR UMOWY 

(o zamówienie publiczne na dostawę) 
 

W dniu ……………………………. w Chorzowie 

pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chorzowie 
z siedzibą w Chorzowie przy ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 
zwanym w dalszej treści umowy „ZAMAWIAJĄCYM” 

działającym na podstawie Statutu Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, stanowiącego załącznik do 
rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 13 stycznia 2011 r. w sprawie nadania statutu 
Zakładowi Ubezpieczeń Społecznych (Dz. U. Nr 18, poz. 93 z 2011 r.) 

który reprezentuje: 
1. ..............................................................................., na podstawie udzielonego pełnomocnictwa 

a podmiotem ............................................................................................................................................. 
z siedzibą w ................................... przy ul. ......................................................................... 
zwanym w dalszej treści umowy „WYKONAWCĄ” 

wpisanym do ……………..................... pod numerem .................. w ...................................................... 
posiadającym NIP ....................................... REGON ....................................... 

który reprezentuje: 
1. ............................................................................... 

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 r. 
poz. 1579 ze zm.), została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 
Przedmiot umowy 

 

Przedmiotem umowy jest dostawa i montaż wraz z uruchomieniem oraz bezpłatne wykonywanie 
przeglądów i konserwacji urządzeń klimatyzacyjnych w określonych przez Zamawiającego strefach budynku 
biurowego Oddziału, zlokalizowanego  w Chorzowie przy ul. Lwowskiej 2, w ramach części ……,  zgodnie  
z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

§ 2 

Termin realizacji 

Umowa obejmuje dwa etapy realizacji. 

Etap I:    dostawa, montaż wraz z uruchomieniem urządzeń klimatyzacyjnych, zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy  -  do 6  tygodni od dnia podpisania umowy. 

Etap II:    wykonywanie bezpłatnych przeglądów i konserwacji, o których mowa w § 5 ust. 2 przez okres  
36  miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w § 4 ust. 4. 

§ 3 
Ogólne warunki realizacji 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zapewnienie i przestrzeganie warunków 
bezpieczeństwa w czasie wykonywania prac. Przy realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest 
ściśle współpracować z przedstawicielami Zamawiającego wymienionymi w ust. 7. 



Znak sprawy: 060000/273/1/2018-ZAP 

 

Strona 16 z 33 

 

2. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy zgodnie z warunkami technicznymi i dokumentacją 
techniczną producentów urządzeń, dobrą praktyką wykonawczą, przepisami BHP, przeciwpożarowymi 
i innymi przepisami obowiązującymi przy pracy z urządzeniami elektrycznymi. W przypadku naruszenia 
dyscypliny pracy lub przepisów BHP, Zamawiający ma prawo przerwać dalsze prace i wyciągnąć 
konsekwencje przewidziane przepisami. 

3. Wykonawca zobowiązany jest stosować materiały i urządzenia dopuszczone do stosowania 
i uzgodnione z Zamawiającym. Wykonawca winien przedstawić dokumenty potwierdzające 
dopuszczenie materiałów i urządzeń do stosowania i posiadające cechy (właściwości) zgodne 
z założeniami. Dokumenty te stanowić będą część dokumentacji powykonawczej, niezbędnej  
do odbioru przedmiotu umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia posiadającymi odpowiednie kwalifikacje, wiedzę i doświadczenie, dającymi 

rękojmię prawidłowej realizacji przedmiotu umowy, na wymaganym przez Zamawiającego poziomie. 

5. Zamawiający udostępni obiekt w zakresie niezbędnym do wykonania prac w dniach roboczych,  
po uprzednim uzgodnieniu dnia i godzin wejścia do pomieszczeń oraz w obecności osób 
upoważnionych. 

6. Zamawiający zapewni dostęp do przepisów obowiązujących w ZUS, a w szczególności do przepisów 
bhp i ppoż, m.in. „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego”. 

7. Za realizację umowy odpowiedzialni są: 

 ze strony Zamawiającego:  …………………………………………………………………………………………………... 

 ze strony Wykonawcy:   …………………………………………………………………………………………………. 

8. Zmiana osób, o których mowa w ust. 7 wymaga zawiadomienia drugiej strony w formie pisemnej,  
nie powodując konieczności zmiany treści umowy w formie aneksu. Konsekwencje niedopełnienia 
powyższego obowiązku obciążają stronę, która nie dopełniła formalności w tym zakresie. 
 

§ 4 

Szczegółowe warunki realizacji dostawy, montażu i uruchomienia  

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć wykaz zamontowanych urządzeń z wyszczególnieniem 
producenta,  roku produkcji, numerów seryjnych / fabrycznych, ilość czynnika  wraz  z instrukcjami 
obsługi w języku polskim, atestami i aprobatą techniczną  zastosowanych materiałów oraz zaleceń 
dotyczących konserwacji zamontowanych urządzeń. Wykonawca przekaże wymaganą dokumentację 
techniczną w wersji papierowej oraz elektronicznej nie później niż w dniu odbioru przedmiotu umowy. 

2. Wszelkie zabrudzenia i zapylenia (budynków, pomieszczeń objętych zabudową elementów 
zamawianych systemów klimatyzacji i funkcjonujących w nich instalacji, wyposażenia i urządzeń) oraz 
uszkodzenia powstałe wskutek niewłaściwej realizacji umowy pociągną za sobą konsekwencje 
w postaci przerwania prowadzonych robót oraz konieczności usunięcia powstałych zabrudzeń  
i naprawy uszkodzeń przez Wykonawcę,  na jego koszt. 

3. Odbiór urządzeń klimatyzacyjnych poprzedzony zostanie próbą eksploatacyjną w czasie uzgodnionym 
z Zamawiającym oraz przeszkoleniem osób wskazanych przez Zamawiającego w zakresie użytkowania i 
obsługi urządzeń klimatyzacyjnych , w szczególności Wykonawca jest zobowiązany zademonstrować 
Zamawiającemu czynności obsługowe oraz zwrócić uwagę na czynniki wpływające na użytkowanie 
klimatyzatorów.  

4. Z odbioru sporządzony zostanie protokół  odbioru wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do umowy. 
Odbiór urządzeń klimatyzacyjnych (łącznie z podpisaniem protokołów odbioru) musi zakończyć się  
w terminie określonym w § 2  dla etapu I. 
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§ 5 

Szczegółowe warunki realizacji bezpłatnych przeglądów i konserwacji  

1. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi serwisowe zgodnie z wymogami Zamawiającego, 
rzetelnie i terminowo, w sposób niepowodujący wyłączenia odpowiedzialności gwaranta. 

2. W ramach przedmiotu umowy w okresie określonym w § 2 dla etapu II, Wykonawca będzie 
zobowiązany do wykonywania bezpłatnych przeglądów i konserwacji (do 30 kwietnia 
i do 31 października, w uzgodnionych wcześniej z Zamawiającym terminach) wszystkich urządzeń 
klimatyzacyjnych, zgodnie z zaleceniami producenta.  Jeśli z karty gwarancyjnej urządzenia wynika,  
że urządzenie  klimatyzacyjne wymaga częstszych przeglądów niż jeden raz na pół roku, Wykonawca 
zobowiązuje się do wykonywania bezpłatnego przeglądu i  konserwacji w terminach, określonych  
w karcie gwarancyjnej urządzenia. Bezpłatne przeglądy i konserwacje obejmują wszelkie koszty z tym 
związane, również wszystkie materiały eksploatacyjne i części potrzebne do wykonania przeglądu, 
konserwacji i naprawy. Materiały eksploatacyjne oraz części zamienne muszą być oryginalne  
i fabrycznie nowe.  

3. Z wykonania przeglądu i konserwacji zostanie sporządzony protokół wg wzoru stanowiącego  załącznik 
nr 3 do umowy, który Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć niezwłocznie (nie później jednak niż  
w terminie 3 dni od wykonania usługi serwisowej) Zamawiającemu. 

§ 61 

Podwykonawcy  

1. Wykonawca powierza podwykonawcom wykonanie następującej części przedmiotu umowy: 

L.P. 
NAZWA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA  
ZLECONEJ PODWYKONAWCY 

NAZWA I ADRES 
PODWYKONAWCY 

   

   

2.   Wykonawca może zlecić wykonanie przedmiotu zamówienia wyłącznie podwykonawcom mającym 

odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje. 

3.    W razie powierzenia wykonania przedmiotu umowy podwykonawcom warunki realizacji przedmiotu 
umowy obejmują także podwykonawców. 

4.  Zmiana podwykonawcy może nastąpić wyłącznie z ważnego, udokumentowanego powodu. W takim 
przypadku Wykonawca zobowiązany będzie do uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego na zawarcie 
umowy z nowym podwykonawcą. 

5.  Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do zmiany podwykonawcy, jeżeli ten 
wykonuje usługę niezgodnie z umową lub właściwymi przepisami. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność przed Zamawiającym za działania lub zaniechania 
podwykonawców w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 

7. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji umowy będą dokonywane wyłącznie z Wykonawcą. 
Podwykonawcom nie przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu przeciwko Zamawiającemu. 
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8. Wykonawca zobowiązany jest poinformować podwykonawców o zasadach i o warunkach wykonania 
przedmiotu umowy w tym o wyłączeniu odpowiedzialności Zamawiającego względem 
podwykonawców. Poświadczenie z wykonania tego obowiązku Wykonawca musi dostarczyć 
Zamawiającemu na jeden dzień roboczy przed przystąpieniem do realizacji umowy przez 
podwykonawcę. 

9. Ograniczenie, zmiana, wyłączenie lub zniesienie odpowiedzialności Wykonawcy względem 
Zamawiającego w drodze zawartej umowy Wykonawcy z podwykonawcą jest niedopuszczalne i nie 
wywołuje żadnych skutków prawnych w stosunku do Zamawiającego. 

§ 62 
Podwykonawcy 

Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia samodzielnie, bez udziału podwykonawców, zgodnie 
z treścią złożonej oferty. 

[1] w przypadku złożenia przez wykonawcę oferty, przewidującej wykonanie części umowy przez podwykonawcę. 
2 w przypadku złożenia przez wykonawcę oferty, nie przewidującej wykonania żadnej z części przedmiotu umowy przez podwykonawcę. 

§ 7 
Wartość umowy 

1. Wartość umowy wynosi: ...................... zł netto + ...... % VAT (................... zł VAT), 
 tj. wartość brutto .................... zł słownie: ....................................................... zł, zgodnie z załącznikiem 
nr 6 do umowy. 

2. Wartość umowy określona w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją 
przedmiotu umowy, w tym koszty dostawy, montażu i uruchomienia urządzeń klimatyzacyjnych  
w miejscu wskazanym przez Zamawiającego oraz wszystkie koszty przeglądów i konserwacji, o których 
mowa w § 5 ust. 2. 

§ 8 
Warunki płatności 

1. Wykonawca po zrealizowaniu zamówienia, zgodnie z § 2 (etap I)  wystawia niezwłocznie fakturę 
i przesyła ją Zamawiającemu, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Podstawą wystawienia faktury jest obustronnie podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru, którego 
wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

3. Należność z tytułu wykonania przedmiotu umowy płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy 
…………………………………………………… w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 
poprawnie wystawionej faktury. 

4. Za termin płatności przyjmuje się dzień obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego w wyniku 
wystawionego polecenia przelewu bankowego przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy. 

5. Fakturę należy wystawić na: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01-748 Warszawa ul. Szamocka 3, 5 
Oddział w Chorzowie 
41-500 Chorzów, ul. gen. Henryka Dąbrowskiego 45 
NIP 521 – 301 – 72 – 28 

6. Fakturę i wszelką inną korespondencję należy przesyłać na adres Zamawiającego, tj. Oddział ZUS 
 w Chorzowie. 
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§ 9 
Warunki gwarancji i rękojmi 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu na przedmiot zamówienia 36 miesięcznej gwarancji.  

2. Bieg terminu gwarancji i rękojmi rozpoczyna się w dniu podpisania protokołu odbioru, o którym mowa 
w § 4 ust. 4.  

3. W okresie udzielonej gwarancji Wykonawca zobowiązuje się dokonywać na własny koszt bezpłatnych 
przeglądów i konserwacji oraz wszelkich napraw urządzeń klimatyzacyjnych, zgodnie  
z technologią i zaleceniami producenta.  

4. Naprawa gwarancyjna urządzeń klimatyzacyjnych musi być dokonana w ciągu maksymalnie 24 godz., 
wymagany czas przystąpienia do usunięcia awarii (czas reakcji) wynosi max 4 godz., licząc od momentu 
zgłoszenia dokonanego przez Zamawiającego telefonicznie na nr ……………………………………… lub drogą 
 e-mailową na adres: …………………………………………. Z wykonania naprawy zostanie sporządzony protokół 
wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do umowy. Wzór formularza zgłoszenia naprawy stanowi 
załącznik nr 5 do umowy. 

5. W wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach (np. okres procedury zakupu części) termin zakończenia 
naprawy może zostać przedłużony. W takim przypadku Wykonawca musi uzyskać pisemną zgodę 
osoby upoważnionej ze strony Zamawiającego na przedłużenie terminu naprawy. Na czas naprawy 
Wykonawca zapewni nieodpłatnie własne urządzenie klimatyzacyjne zastępcze, o równoważnych 
parametrach technicznych. 

6. W przypadku wystąpienia w okresie gwarancji następujących okoliczności: 
a) brak możliwości usunięcia awarii urządzenia klimatyzacyjnego  w terminie 4 tygodni  

od dnia zgłoszenia naprawy, 
b) trzykrotnej naprawy klimatyzatora, 
c) uszkodzenia klimatyzatora na skutek użycia niewłaściwych materiałów, niewłaściwej budowy lub 

niewłaściwego wykonawstwa, 
Wykonawca zobowiązuje się do jego bezpłatnej wymiany na fabrycznie nowy, wolny od wad,  o co 
najmniej takich samych parametrach, funkcjach użytkowych i estetyce, w terminie wyznaczonym na 
piśmie przez Zamawiającego. 

 

§ 10 
Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązania 
wynikającego z niniejszej umowy, Wykonawca będzie zobowiązany na pisemne żądanie 
Zamawiającego do zapłaty na jego rzecz kary umownej w wysokości: 
a) 0,5 % wartości brutto umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w realizacji przedmiotu umowy, 

lub nienależytego wykonania umowy,  
b) 0,2% wartości brutto umowy za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia w przystąpieniu do usunięcia 

awarii, o której mowa w § 9 ust. 4, 
c) 20 % wartości brutto umowy w przypadku odstąpienia od  umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w tym określonych w § 12 ust. 1. 

2. Strony zgodnie ustaliły, że: 
a) o stwierdzeniu nienależytego wykonania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie, 
b) nienależyte wykonanie umowy, o którym mowa w ust. 1 lit. a), to w szczególności: 

 niedotrzymanie terminów realizacji umowy, określonych w § 2 dla etapu I oraz w § 5 ust. 2 , 

 wykonanie niekompletnego zamówienia, 

 niedotrzymanie warunków udzielonej przez Wykonawcę gwarancji,  o których mowa  
w § 9 ust. 6 oraz rękojmi. 
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3. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od daty otrzymania 
pisemnego wezwania do zapłaty wraz z notą księgową, w którym zostanie określona podstawa 
nałożenia kary oraz jej wysokość. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie dochowa terminu określonego w ust. 3,  Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość potrącania kar umownych z faktury, bez konieczności uzyskania uprzedniej zgody 
Wykonawcy. 

5. Niezależnie od możliwości dochodzenia od Wykonawcy kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie 
prawo dochodzenia odszkodowania z tytułu szkód materialnych powstałych w wyniku niewykonania 
lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z niniejszej umowy  do 
wysokości faktycznie poniesionej szkody, na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

6. W przypadku zwłoki Zamawiającego w zapłacie wynagrodzenia, Wykonawcy przysługują odsetki 
ustawowe. 

§ 11 
Bezpieczeństwo informacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu  
na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania 
umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego 
informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci  
oraz stosowanych zabezpieczeń.  

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 
wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy.  

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 
a) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy;  
b) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem  

do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 
c) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca zobowiązany jest  
do zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informację stanowiącą 
tajemnicę Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy,  
za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które 
zostaną zniszczone z upływem terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom 
ochronę w stopniu co najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. 
Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów dokumentuje się w protokole, który podpisują Zamawiający 
i Wykonawca. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca 
informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego 
dochodzenia roszczeń. 

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy na terenie budynków, pomieszczeń lub części 
pomieszczeń użytkowanych przez Zamawiającego są zobowiązane do przestrzegania obowiązujących  
u Zamawiającego uregulowań wewnętrznych dotyczących bezpieczeństwa informacji (w szczególności 
w zakresie zarządzania uprawnieniami do systemów informatycznych eksploatowanych przez 
Zamawiającego). Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną 
poinformowane o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązane do zachowania ich w poufności. 
W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie 
osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną. 
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7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 
bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

§ 12 
Odstąpienie od umowy 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,  

        w przypadku: 

a) gdy Wykonawca, bez uzgodnionych przyczyn, nie przystąpił do wykonywania przedmiotu umowy 
oraz nie podejmuje jej realizacji pomimo wezwania przez Zamawiającego złożonego na piśmie, 

b) gdy Wykonawca, pomimo wezwania przez Zamawiającego złożonego na piśmie,  wykonuje 
przedmiot umowy niezgodnie z postanowieniami umowy lub w sposób wadliwy, sprzeczny  
z zasadami wiedzy technicznej oraz używa materiałów i urządzeń nie posiadających dopuszczenia 
do stosowania,  

c) gdy otwarto likwidację Wykonawcy, 
d) gdy Wykonawca, na którymkolwiek etapie wykonywania umowy, oświadczy, że nie będzie 

realizował przedmiotu umowy. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 1 pkt d oraz  ust. 5 Wykonawca może 
żądać wyłącznie zapłaty z tytułu już wykonanej części umowy, potwierdzonej przez Zamawiającego.  

3. W innych przypadkach niż wymieniony w ust. 2, odstąpienie od umowy nastąpi na zasadach zawartych 
w kodeksie cywilnym. 

4.  Oświadczenie o odstąpieniu od umowy musi być sporządzone w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności  i musi zawierać uzasadnienie. 

5.  W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonywanie umowy nie leży  
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 
może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

§ 13 

Regulacje prawne 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany postanowień zawartej umowy w przypadkach zaistnienia 

okoliczności lub zdarzeń powodujących konieczność zmiany warunków realizacji umowy 

w szczególności w przypadkach zmian przepisów prawa powszechnie obowiązującego, pojawienia się 

nowych technologii, materiałów i sprzętu, zmian organizacyjnych, których w chwili zawarcia umowy 

nie można było przewidzieć, za wyjątkiem zmiany dotyczącej wysokości wynagrodzenia określonego 

w § 7, jak również zmiany sposobu zapłaty wynagrodzenia określonego w § 8. 

2. Wszelkie zmiany umowy w zakresie określonym w ust. 1 mogą nastąpić z inicjatywy i za zgodą obu 

stron. W takiej sytuacji strony zwracają się pisemnie z propozycją zmiany umowy określając jej zakres. 

3. Wszelkie zmiany umowy muszą być dokonywane na piśmie pod rygorem nieważności. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego. 

5. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może przelać wierzytelności na rzecz osób 

trzecich, dokonać przeniesienia praw i obowiązków, ani dokonać innych cesji związanych z realizacją 

niniejszej umowy. 

6. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów, z zastrzeżeniem, 

że jeżeli którakolwiek ze stron nie powiadomi drugiej strony o zmianie adresu i z tej przyczyny nie 
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dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane na ostatnio podany adres, będą 

uważane za prawidłowo doręczone. 

 

§ 14 
Interpretacja prawna 

1. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji umowy strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie, 
a jeżeli okaże się to niemożliwe rozstrzygać będzie Sąd Powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

2. W razie wątpliwości dotyczących informacji zawartych w poszczególnych dokumentach kontraktowych 
obowiązuje następująca kolejność ważności dokumentów: 

- umowa podpisana przez obie strony, 

- oferta Wykonawcy. 

§ 15 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla 
Zamawiającego. 

§ 16 

Integralną część umowy stanowią załączniki: 
nr 1 – opis przedmiotu zamówienia; 
nr 2 – wzór protokołu odbioru; 
nr 3 – wzór protokołu wykonania przeglądu i konserwacji; 
nr 4 – wzór protokołu wykonania naprawy; 
nr 5 – wzór formularza zgłoszenia naprawy; 
nr 6 – oferta Wykonawcy. 

ZAMAWIAJĄCY:                                                                                               WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 1 do Umowy 
 
Do umowy zostaną wprowadzone warunki wykonania umowy (zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania publicznego z 
dnia ……………………….. r.) dotyczące tej części zamówienia, której będzie dotyczyła umowa. 
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Załącznik nr 2 do Umowy  
- WZÓR -  

PROTOKÓŁ ODBIORU  

 

sporządzony w dniu………………………    w sprawie odbioru  zadania pn.: .……………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

w ………………………………… przy  ul.………………………………....................... 

 

Zakres odbieranych prac: 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

Przedstawiciele Zamawiającego: 

1. 
........................................................................................................................................................................... 
2. 
........................................................................................................................................................................... 
3. 
........................................................................................................................................................................... 
 
Przedstawiciele Wykonawcy: 

1. 
........................................................................................................................................................................... 
2. 
........................................................................................................................................................................... 
3. 
........................................................................................................................................................................... 
 

przy udziale: 

1. 
........................................................................................................................................................................... 
2. 
........................................................................................................................................................................... 
 

po zapoznaniu się z następującymi dokumentami : 

1. Umowa nr .............................. z dnia ……................................... 

2. 
........................................................................................................................................................................... 
3. 
............................................................................................................................................................................. 
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4. 
............................................................................................................................................................................. 
 

po dokonaniu oględzin stwierdziła, że : 

1. Przedmiot umowy został wykonany zgodnie z umową  z dnia: .............................. nr .................................. 

2. Jakość wykonanych prac: ................................................................................................................................ 

3. Stwierdzono następujące usterki : 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

4. Termin usunięcia usterek: 

............................................................................................................................................................................. 

5. Oświadczenie końcowe:  

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

6. Termin upływu gwarancji:  ………………………………………………….   

 

Na tym protokół zakończono i podpisano: 

 

Podpisy przedstawicieli Zamawiającego:                           Podpisy przedstawicieli Wykonawcy: 

 

1. ................................................……..      1.  ................................................... 

 

2. .......................................................   2.  .................................................. 

 

3. ......................................................   3. …………………………………………………. 

 

 

Podpisy osób towarzyszących: 

 

1.……………………………………………. 

2…………………………………………….. 

 

Protokół został sporządzony przez …………………………………………………….. 
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Załącznik nr 3 do Umowy 
- WZÓR - 

PROTOKÓŁ   WYKONANIA  PRZEGLĄDU I KONSERWACJI 
 

 
 
 
 
Pieczątka firmowa Wykonawcy 

Data i godzina rozpoczęcia przeglądu i konserwacji: 
………………………………………………. godz. ……………………….. 

 
Miejsce wykonywania przeglądu i  konserwacji: 
Nazwa: ……………………………………………………………………………………………………………………. 
Adres: ……………………………………………………………………………………………………………………… 
Tel.: …………………………………………… Fax.:  ……………………………………………………………………. 

 
Wykonawca usługi: 
 
Imię i  nazwisko: ………………………………………………………………………………………………………….. 
Tel.: …………………………………………….. Fax.:  ………………………………………………………………… 

Opis wykonanej usługi wraz z zaleceniami i uwagami o stanie sprzętu. W załączeniu lista urządzeń,  
wraz z numerami ewidencyjnymi lub seryjnymi, dla których wykonano przegląd i konserwację: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………..                                  ……………………………………………………………… 
Data i godz. zakończenia                                                      Podpis serwisanta       

 
Potwierdzenie wykonania przeglądu i konserwacji oraz ewentualne uwagi Zamawiającego: 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………                                          ………………………………………………………………………… 
            Data i godzina                                                               Pieczątka i podpis odbierającego usługę  
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    Załącznik nr 4 do Umowy 
- WZÓR - 

PROTOKÓŁ WYKONANIA   NAPRAWY  
 

 
Data i godzina zgłoszenia naprawy: 
Nr zgłoszenia:  …………….. z dnia ……………… z godz. ………… 

 

 
Data i godzina rozpoczęcia usługi: 
……………………… godz. ………………                  

 
Wykonawca usługi: 
Imię i nazwisko: …………………………………………………………………………………………………………. 
Tel.: ……………………………………………………….Fax.: …………………………………………………………… 
 

 
Zamawiający: 
Imię i nazwisko: …………………………………………………………………………………………………………….. 
Nazwa jednostki organizacyjnej: …………………………………………………………………………………….. 
Adres: …………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Tel.: ……………………………………………………….Fax.: ………………………………………………………………… 
 

 
Opis czynności serwisowych: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
………………………………………………                                        …………………………………………………. 
   Data i godzina zakończenia                                                         Podpis i pieczątka 

 

 
Akceptacja wykonania usługi: 
 
Akceptuję/nie akceptuję * wykonanie usługi. 
 
Uzasadnienie braku akceptacji usługi : 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
……………………………………                                                      ………………………………………………. 
       Data i godzina                                                                            Podpis i pieczątka 
 

 
)* niepotrzebne skreślić 

 
     …………………………………………………………………… 
     Pieczątka i podpis odbierającego usługę
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Załącznik nr 5 do Umowy 
- WZÓR - 

FORMULARZ     ZGŁOSZENIA     NAPRAWY  
 
 

 
Numer zgłoszenia 

 
…………………………………………………. 

 

 
Zgłaszający: 
Imię i nazwisko:……………………………………………………………….. 
Tel: ……………………………Fax: …………………………………………….. 
Data powstania awarii: ………………………. godz. ……………….. 
Data zgłoszenia awarii: ………………………. godz. ……………….. 
 

 
Lokalizacja jednostki organizacyjnej Zamawiającego: 
 
Nazwa jednostki organizacyjnej: ……………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
ul.: …………………………………….. miejscowość: ………………………………………………………. 
Kod pocztowy: ………………………….. województwo: ……………………………………………. 
Tel: ………………………………………. Fax: …………………………………………………………………… 
Inne (np. nr pokoju): …………………………………………………………………………………………. 
 

 
Typ i model urządzenia: 
 
………………………………………………………. 

 
Numer ewidencyjny lub seryjny urządzenia: 
 
………………………………………………. 
 

 
Opis usterki, charakterystyka problemu: 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

 
Podjęte działania: 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

     ………………………………………………………. 
      Podpis zgłaszającego 



Znak sprawy: 060000/273/1/2018-ZAP 

 

 

Strona 29 z 33 

 

 

Załącznik nr 4 do zapytania publicznego 
 

INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKŁADANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 
I. Do szyfrowania plików zawierających ofertę można użyć darmowego oprogramowania  

do archiwizacji 7-Zip, które można pobrać m.in. ze strony: http://7-zip.org.pl/. 

 
II. Zapisujemy plik instalacyjny na dysku 

 
 

 

 

http://7-zip.org.pl/


Znak sprawy: 060000/273/1/2018-ZAP 

 

 

Strona 30 z 33 

 

III. Klikamy na pliku instalacyjnym i instalujemy program 

 
IV. Otwieramy folder, w którym zainstalowaliśmy program i uruchamiamy plik 7zFM.exe 
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V. W oknie programu otwieramy folder, w którym zapisaliśmy plik ze skanem naszej oferty oraz 

ewentualnie wymagane załączniki, zaznaczamy wszystkie pliki, a następnie wybieramy z górnego 

menu polecenie Dodaj 
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VI. W oknie, które się otworzy dwukrotnie wprowadzamy hasło składające się z co najmniej ośmiu 

znaków i zatwierdzamy OK 

 
VII. Otrzymujemy zaszyfrowany plik z ofertą i załącznikami, który następnie wysyłamy na adres 

poczty elektronicznej i terminie podanym w zapytaniu publicznym. 
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VIII. Po upływie terminu składania ofert do godziny wskazanej w zapytaniu publicznym na ten sam 

adres e-mail wysyłamy hasło, przy pomocy którego zaszyfrowano ofertę. 

 


