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ROZDZIAŁ I 
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ TRYB POSTĘPOWANIA 

 

 
1. Definicje: 

a) Zamawiający – Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 
01-748 Warszawa, I Oddział w Poznaniu, ul.  Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań, 

b) ustawa Pzp – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: 
Dz. U. z  2017 r. poz. 1579 ze zm.),  

c) SIWZ – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami 
stanowiącymi jej integralną część, 

d) Wykonawca – zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 11 ustawy Pzp, 
e) Odbiorca – Oddział ZUS w Bydgoszczy, Oddział ZUS w Pile, I Oddział ZUS w Poznaniu, 

II Oddział ZUS w Poznaniu, Oddział ZUS w Toruniu. 
2. Zamawiający prowadzi postępowanie w trybie  przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 

ustawy Pzp. 
3. Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 

art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 
4. Strona internetowa Zamawiającego, na której udostępniono SIWZ: www.zus.pl 
5. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się numerem 

postępowania: 290000/271/1/2018-ZAP. 
6. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy przywołanej ustawy - Prawo zamówień publicznych 
oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.). 

7. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu przepisy art. 24aa ustawy Pzp. W związku 
z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, 
którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu. 
W procedurze tej, zwanej „odwróconą”, Zamawiający w toku czynności oceny ofert nie dokonuje 
podmiotowej oceny wszystkich Wykonawców (ocena spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, braku podstaw do wykluczenia), nie bada także wszystkich wstępnych 
oświadczeń Wykonawców. W pierwszej kolejności dokonuje on oceny ofert pod kątem 
przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w 
SIWZ, po czym dopiero wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona 
jako najkorzystniejsza (uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej), dokonuje oceny 
podmiotowej tj. bada oświadczenie wstępne, a następnie żąda przedłożenia dokumentów 
w trybie art. 26 ust. 2 ustawy Pzp. 
 

 

ROZDZIAŁ II 
OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi serwisu pogwarancyjnego drukarek i urządzeń 

wielofunkcyjnych, eksploatowanych w: 
a) Oddział ZUS w Bydgoszczy, 
b) Oddział ZUS w Pile, 
c) I Oddział ZUS w Poznaniu, 
d) II Oddział ZUS w Poznaniu, 
e) Oddział ZUS w Toruniu, 
wraz z podległymi im terenowymi jednostkami organizacyjnymi. Wykaz oraz dane adresowe 
jednostek, w których świadczona będzie usługa znajduje się w załączniku nr 1 do SIWZ. 
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2. Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SIWZ. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy Pzp. 

Oferta winna obejmować zrealizowanie całości przedmiotu zamówienia. 
4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych we 

wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ. 
5. Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

- 50323000-5 – naprawa i konserwacja komputerowych urządzeń peryferyjnych, 
- 50323200-7 – naprawa komputerowych urządzeń peryferyjnych, 
- 50323100-6 – konserwacja komputerowych urządzeń peryferyjnych. 

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 

ustawy Pzp. 
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
9. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych. 
10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
13. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
14. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne wyłącznie do 

Wykonawców będących zakładami pracy chronionej oraz innych Wykonawców, których 
działalność lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały 
zamówienie, obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących członkami grup 
społecznie marginalizowanych. 

15. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp. 
16. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca przez cały okres obowiązywania 

umowy, zatrudniał na podstawie umowy o pracę wszystkie osoby, wykonujące czynności 
polegające na serwisowaniu drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych, tj. w szczególności: 
przeprowadzające naprawy i konserwację oraz dokonujące wymiany materiałów 
eksploatacyjnych. 
Wymienione powyżej czynności wykonywane będą w miejscu i czasie wyznaczonym przez 
pracodawcę, pod jego kierownictwem, w zakresie określonym w opisie przedmiotu zamówienia, 
co stanowi przesłankę do konieczności zastosowania formy zatrudnienia – umowy o pracę 
zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. 
z 2018 r., poz 108 ze zm.). 
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji zamówienia, zobowiązany będzie 
dostarczyć Zamawiającemu „Wykaz pracowników świadczących usługi”, uwzględniający 
powyższe wymagania, zawierający minimum: imię, nazwisko, stanowisko, wykaz wykonywanych 
czynności, rodzaj umowy i wymiar etatu. Wykaz, podpisany przez osobę upoważnioną do 
składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy, należy przekazać Zamawiającemu przed datą 
zawarcia umowy wyznaczoną przez Zamawiającego. Wykaz będzie stanowił załącznik do umowy. 

17. Zamawiający na etapie realizacji umowy będzie wymagał od Wykonawcy aby: 
a) ww. czynności były świadczone przez osoby wymienione w „Wykazie pracowników 

świadczących usługi” wskazane przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, 
b) pracownicy ujęci w „Wykazie pracowników świadczących usługi” byli w okresie realizacji 

umowy zatrudnieni na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 
czerwca 1974r. - Kodeks pracy. 

18. W trakcie realizacji zamówienia każdy z Odbiorców uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 
16 czynności. Odbiorcy uprawnieni są w szczególności do: 
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a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 
i dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 
19. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Odbiorcy, w wyznaczonym w tym wezwaniu 

terminie, Wykonawca przedłoży Odbiorcy wskazane poniżej dowody – wymienione we wzorze 
umowy –  w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 
przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w punkcie 16 czynności 
w trakcie realizacji zamówienia. 

20. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 16 czynności, Zamawiający przewiduje 
sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej 
we wzorze umowy stanowiącej załącznik do SIWZ. Niezłożenie przez Wykonawcę 
w wyznaczonym terminie żądanych przez Odbiorcę dowodów, w celu potwierdzenia spełnienia 
przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, 
traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 
16 czynności. 

21. W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę, Odbiorca może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 
Inspekcję Pracy. 
 

 

ROZDZIAŁ III 
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

 
Wykonawca zobowiązany będzie wykonywać usługę w okresie od dnia zawarcia umowy, jednak nie 

wcześniej niż od dnia 01.04.2018 r. do dnia 31.12.2018 r. lub do wyczerpania wartości umowy dla 

poszczególnych Odbiorców, w zależności co nastąpi pierwsze.* 
 

* w przypadku urządzeń Samsung SL M3870 FW usługa świadczona będzie nie wcześniej niż od dnia 10.04.2018 r. tj. po 

zakończeniu serwisu gwarancyjnego. 

 
 

ROZDZIAŁ IV 
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp i spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie formułuje warunku w tym zakresie, 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie formułuje warunku w tym zakresie, 

c) zdolności technicznej lub zawodowej: 

warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 

tym okresie, wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, 

co najmniej jedną usługę polegającą na świadczeniu usług serwisowych sprzętu drukującego 
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(drukarek lub urządzeń wielofunkcyjnych), realizowaną w sposób ciągły przez okres co 

najmniej 3 kolejnych miesięcy kalendarzowych, na kwotę minimum 250.000,00 zł brutto 

(słownie: dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych) wraz z podaniem jej wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana (lub jest 

wykonywana), oraz załączeniem dowodów określających czy usługa ta została wykonana lub 

jest wykonywana należycie. 

W przypadku usługi wykonywanej (tj. nie zakończonej) do uznania spełnienia przez 

Wykonawcę powyższego warunku zaliczona będzie jedynie ta część usługi, która została już 

wykonana. 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, 

o których mowa w pkt 1 zostaną spełnione wyłącznie, jeżeli: 

a) żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie podlega 

wykluczeniu z postępowania, 

b) warunki udziału w postępowaniu spełnia co najmniej jeden wykonawca samodzielnie lub 

wszyscy wykonawcy łącznie. 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt 1 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do tego zamówienia, lub jego części, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

5. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja”, o której mowa w pkt 4 wystąpi 

wyłącznie w przypadku kiedy: 

a) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów 

(złożone w oryginale) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia, 

b) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 

lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 

c) w odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują 

usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

6. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 

odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę 

poniesioną przez Zamawiającego powstałą na wskutek nieudostępnienia tych zasobów chyba, że 

za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

7. Zamawiający nie dopuszcza sumowania zdolności zawodowej Wykonawcy i innych podmiotów, 

na zasoby których się powołuje, a także sumowania zdolności Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia, w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału 

w postępowaniu. Do uznania spełniania warunku posiadania zdolności zawodowej przynajmniej 

jeden Wykonawca (podmiot) musi wykazać się wykonaniem całości usług wskazanych w pkt 1c. 

8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotów, 

o których mowa w pkt 4 nie potwierdzą spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału 
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w postępowaniu lub zajdą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 

zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których 

mowa w pkt 4. 

9. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 

zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 

w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy 

stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, 

Zamawiający żąda dokumentów (w szczególności zobowiązania, o którym mowa w pkt 5a), które 

określają w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego; 

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 

d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postepowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Zobowiązanie o udostępnieniu zasobów powinno zawierać wyraźne nawiązanie do 

uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamówienia, które musi być związane z osobistym 

udziałem podmiotu w charakterze podwykonawcy. 

10. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 

realizację zamówienia. 

11. Sposób dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu określony został wg. 

formuły „spełnia / nie spełnia” Ocena dokonywana będzie na podstawie dokumentów 

i oświadczeń żądanych w SIWZ. Brak spełniania jakiegokolwiek warunku skutkować będzie 

wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. 

 
 ROZDZIAŁ V 
WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU 

W POSTĘPOWANIU I BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
 

 

1. Wykaz oświadczeń składanych wraz z ofertą przez Wykonawcę, w celu wstępnego 

potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu: 

a) do oferty każdy Wykonawca powinien dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

Oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte 

w Oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników 

spółki cywilnej, uczestników konsorcjum) Oświadczenie składa każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to ma potwierdzić brak podstaw do 
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wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy 

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

Uwaga: Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania 

braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia – w zakresie, w jakim 

powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych 

podmiotach w Oświadczeniu, 

b) Wykonawca polegający na zasobach innego podmiotu powinien dołączyć do oferty 

Zobowiązanie innego podmiotu – dokument potwierdzający, że Wykonawca będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie 

zamówienia publicznego. Pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego powinno określać 

w szczególności: 

− zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

− sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego, 

− zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

− czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą, 

c) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć 

pełnomocnictwo, określające zakres umocowania pełnomocnika. W ofercie należy złożyć 

oryginał dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub jego notarialnie 

potwierdzoną kopię. 

 

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, Wykonawca 

w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 

ust. 5 ustawy Pzp przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy 

Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca powinien przedstawić, pod rygorem 

wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, dowody, że powiązania z innym 

Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. 

3. UWAGA: Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, wykaz 

usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane - sporządzony według 

załącznika nr 5 do SIWZ, oraz dowody określające, czy usługi ujęte w „Wykazie usług”, o którym 

mowa powyżej, zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami są referencje bądź 

inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były lub są wykonywane, 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie 
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powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

W przypadku złożenia oświadczenia własnego Wykonawca winien przedłożyć uzasadnienie 

braku możliwości uzyskania dowodów, o których mowa powyżej. 

4. Zasady udziału Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia: 

a) Zamawiający nie określa warunków realizacji zamówienia przez wykonawców, wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, w inny sposób, niż w przypadku pojedynczych 

wykonawców, 

b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, stosowanie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, 

c) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają jedną ofertę. 

5. Forma dokumentów: 

a) oświadczenia, o których mowa w SIWZ dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na 

których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a 

ustawy Pzp, składane są w oryginale, 

b) wymagane dokumenty, o których mowa w SIWZ, inne niż oświadczenia, składane są w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do 

reprezentowania Wykonawcy, 

c) za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do 

reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze bądź w stosownym 

pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa lub poświadczone 

notarialnie, 

d) dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z ich tłumaczeniem na język 

polski,  

e) jeżeli złożone kserokopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości co do 

ich prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 

poświadczonej kopii dokumentu, 

f) poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na 

którego zdolnościach  polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

6. Zgodnie z art. 26 ust. 2f ustawy Pzp jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego 

przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może w każdym momencie 

postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w 

postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub 

dokumentów. 

ROZDZIAŁ VI 

SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI  

 
1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 

mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, zmiany 
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i wycofania oferty, oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdziale V niniejszej SIWZ 
(również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a 
ustawy Pzp), które muszą być składane wyłącznie w formie pisemnej. 

2. W korespondencji kierowanej do zamawiającego wykonawca powinien posługiwać się numerem 
sprawy: 290000/271/1/2018-ZAP. 

3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawcę 
pisemnie winny być składane na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Poznaniu, 
ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań. 

4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawcę drogą 
elektroniczną winny być kierowane na adres: przetargi.poznan1@zus.pl, a faksem na nr 61 841 
15 51. 

5. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub 
w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia 
faktu ich otrzymania. 

6. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 
7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, 
lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której 
udostępniono SIWZ. 

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, 
jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego.  

10. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 
mowa w pkt 7. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców. 
12. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Bartosz 

Zegar, e-mail: bartosz.zegar@zus.pl lub przetargi.poznan1@zus.pl. 
13. Zamawiający nie udziela ustnych i telefonicznych wyjaśnień dotyczących treści SIWZ. 

 
ROZDZIAŁ VII 

WADIUM 

 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 

 
ROZDZIAŁ VIII 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Termin związania ofertą: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na  3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
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ROZDZIAŁ IX  
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 
1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę 

zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
2. Oferta winna zawierać: 

a) Oświadczenie sporządzone na załączniku nr 2 do SIWZ, 
b) Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym wypełniony z wykorzystaniem wzoru – 

załącznik nr 3 do SIWZ, 
c) Pełnomocnictwo (jeżeli jest wymagane), 
d) Zobowiązanie innego podmiotu (dotyczy Wykonawców polegających na zasobach innych 

podmiotów), 
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez 

osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy. 
4. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz 

z załącznikami była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację oraz 
zawierała spis treści. 

5. Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz w załączonych do niej oświadczeniach 
i dokumentach, muszą być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczęcią imienną 
w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis. 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
7. Tajemnica przedsiębiorstwa:  

a) zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty składane w postępowaniu 
o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, 
z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 nr 153 poz. 1503 j.t.), 
jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Określona informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli łącznie spełnia trzy warunki: 

− ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny, przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą, 

− nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

− podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności, 
b) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj. 

adresu Wykonawcy, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu 
gwarancji i warunków płatności, 

c) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 
Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica 

przedsiębiorstwa”. W razie braku takiego wskazania, Zamawiający uzna, że wszelkie 
oświadczenia i dokumenty składane w trakcie postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

8. Zmiana oferty: Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że 
Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed upływem terminu 
na składanie ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych 
zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „Zmiana oferty”. Koperty 
oznaczone, jako „Zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 
wprowadził zmiany i zostaną do niej dołączone. 

9. Wycofanie oferty: Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać 
ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia. 

10. Zarówno zmiana jaki wycofanie oferty wymaga formy pisemnej i musi być podpisana przez 
osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.  
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ROZDZIAŁ X 
MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

 

 
1. Termin składania ofert upływa w dniu 13 marca 2018 r. o godz. 11:00. 
2. Termin składania ofert zostanie zachowany, jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego do daty 

i godziny określonej w pkt 1. 
3. Naruszeniem terminu złożenia oferty jest każde spóźnienie się ze złożeniem oferty, niezależnie od 

przyczyn i wymiaru czasowego tego spóźnienia. 
4. Wszelkie wątpliwości co do terminu złożenia oferty będą rozstrzygane w oparciu o pisemnie  

odnotowany fakt złożenia oferty. 
5. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego: Poznań, 

ul. Dąbrowskiego 12 w sekretariacie w budynku A, III piętro pok. 353, w terminie wskazanym 
w pkt 1. Kopertę należy zaadresować jak niżej: 

 
 

„ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań. 
Oferta w przetargu nieograniczonym na świadczenie usługi serwisu pogwarancyjnego 

drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych. 

 

Numer sprawy 290000/271/1/2018-ZAP 

nie otwierać przed dniem 13.03.2018 r. do godz. 11:20” 
 

 

6. Kopertę należy opatrzyć także nazwą i adresem Wykonawcy. 

7. Ofertę składaną za pośrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej należy przesłać 
w zewnętrznym opakowaniu uniemożliwiającym jej odczytanie przed otwarciem, 
zaadresowanym w następujący sposób: 

 

 

„ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań. 
Oferta w przetargu nieograniczonym na świadczenie usługi serwisu pogwarancyjnego 

drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych 

 

Numer sprawy 290000/271/1/2018-ZAP 

Dostarczyć do sekretariatu w budynku A, III piętro pok. 353 do dnia 13.03.2018 r. do godz. 

11:00. 

Nie otwierać przed dniem 13.03.2018 r. do godz. 11:20 

 

 
8. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku 

zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami określonymi w pkt 5 i 7. 
9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty złożone w innym miejscu niż wskazane 

w treści SIWZ. 
10. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 13.03.2018 r. o godz. 11:20, w siedzibie Zamawiającego: 

Poznań, ul. Dąbrowskiego 12, budynek A, pok. 220 na II piętrze. Otwarcie ofert jest jawne.  
11. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  
12. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy 

Pzp. 
13. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 

dotyczące:  
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a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  
b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,  
c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach.  
 

ROZDZIAŁ XI 

 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 
1. Wykonawca poda cenę w sposób określony w Formularzu ofertowym (załącznik nr 3 do SIWZ) 

oraz jego załączniku. 
1. Cena całkowita brutto podana w ofercie winna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane 

z realizacją zamówienia, w tym koszty pracy osób, które będą brały udział w realizacji umowy, 

wynikające z ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. 

2. Wszelkie koszty realizacji usługi, rabaty, upusty, Wykonawca winien uwzględnić w trakcie 
kalkulacji ceny oferty za przedmiotowe zamówienie. 

3. Cena podane w Formularzu ofertowym i w Formularzu cenowym są cenami ostatecznymi i nie 
podlegają zmianie w trakcie realizacji umowy, chyba, że umowa stanowi inaczej. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej. 
5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wykonawca składając ofertę informuje 
Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Wykonawca 
poinformuje o tym fakcie Zamawiającego składając oświadczenie zawarte w treści Formularza 
ofertowego. 

6. Cenę oferty oraz ceny jednostkowe oferty należy określić w złotych polskich z dokładnością do 
pełnych groszy z podatkiem od towarów i usług VAT z wyszczególnieniem ceny netto i kwoty VAT 
na każdym etapie wyliczenia (zasada zaokrąglenia – poniżej „5” należy końcówkę pominąć, 
powyżej i równe „5” należy zaokrąglić w górę). 

7. Aby obliczyć całkowitą cenę brutto oferty należy wypełnić Formularz cenowy (stanowiący 
załącznik do Formularza Ofertowego) wypełniając wskazane kolumny dla każdego z wierszy od 1-6 
w następujący sposób: 
a) w kolumnie 3 Formularza cenowego należy wpisać cenę jednostkową netto za pakiet (1 pakiet 

= 100 stron wydruku) dla każdego z wyszczególnionych w kol. 2 Odbiorców/Oddziałów ZUS, 
b) w kolumnie 4 należy podać właściwą stawkę podatku od towarów i usług w %, 
c) w kolumnie 5 należy obliczyć cenę brutto za 1 pakiet, która winna być sumą ceny netto 

za 1 pakiet z kol. 3 i iloczynu ceny netto za 1 pakiet z kol. 3 i stawki VAT z kol. 4, 
d) w kolumnie 7 należy podać całkowitą cenę netto, która należy obliczyć mnożąc cenę netto 

za 1 pakiet z kol. 3 przez liczbę pakietów w okresie 9 m-cy z kol. 6, 
e) wartość podatku VAT w kolumnie 8 należy obliczyć mnożąc całkowitą cenę netto z kol. 7 przez 

stawkę VAT z kol. 4, 
f) cenę brutto w kol. 9 należy obliczyć sumując całkowitą cenę netto z kol. 7 i wartość podatku 

VAT z kol. 8. 
8. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie wyliczenia. 
 
 
 
 



13 
 

ROZDZIAŁ XII  

KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 
 

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 

a) cena brutto oferty (C) – waga 60%, 

b) czas wykonania usługi serwisu pogwarancyjnego (U) – waga 40%. 

2. Oferty zostaną ocenione w każdym kryterium oceny ofert za pomocą systemu punktowego (1pkt 

= 1%) zgodnie z poniższymi zasadami: 
 

a) Kryterium cena brutto oferty (C) – waga 60%; punkty w tym kryterium zostaną obliczone 

według wzoru: 
 

Cmin. 

C = ------------------ x 60 

Cof. 

gdzie: 

C – punkty przyznane ofercie w kryterium, 

Cmin. – cena brutto oferty z najniższą ceną, 

Cof. – cena brutto oferty badanej, 
 

Punkty zostaną obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (od „5” zaokrąglenie 
w górę). Maksymalna liczba punktów jaka może zostać przyznana w tym kryterium wynosi 60. 
 

b) Kryterium czas wykonania usługi serwisu pogwarancyjnego (U) – waga 40%, 

− punkty zostaną przyznane za zaoferowany przez Wykonawcę czas wykonania usługi serwisu 

pogwarancyjnego urządzeń objętych serwisem stanowiącym przedmiot zamówienia. Czas 

wykonania usługi serwisu pogwarancyjnego liczony jest od początku dnia roboczego 

następującego po dniu, w którym nastąpiło zgłoszenie awarii do momentu przywrócenia 

pełnej funkcjonalności urządzenia zgodnie z pkt 5.2 Opisu przedmiotu zamówienia 

stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ (w szczególności usunięcie awarii, dostawa i wymiana 

materiałów eksploatacyjnych, wykonanie konserwacji i regulacji lub dostarczenia 

urządzenia zastępczego), 

− czas ten Wykonawca winien podać w Formularzu ofertowym, 

− minimalny akceptowalny przez Zamawiającego czas wykonania usługi serwisu 

pogwarancyjnego wynosi 2 dni robocze, 

(W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę krótszego czasu oferta zostanie odrzucona 

na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2), 

− maksymalny akceptowalny przez Zamawiającego czas wykonania usługi serwisu 

pogwarancyjnego wynosi 5 dni roboczych, 

− punktacja w tym kryterium zostanie przyznana w następujący sposób: 
 

Zaoferowany czas wykonania serwisu 
pogwarancyjnego 

Przyznane punkty 

2 dni robocze 40 

3 dni robocze 35 

4 dni robocze 20 

5 dni roboczych 0 
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− W przypadku, gdy Wykonawca pozostawi w Formularzu ofertowym niewypełnione pole 
dot. czasu wykonania usługi serwisu pogwarancyjnego, Zamawiający jako termin 
zaoferowany przez Wykonawcę przyjmie maksymalny akceptowalny czas wykonania usługi 
podany powyżej.  

− Maksymalna ilość punktów jaka może zostać przyznana w tym kryterium wynosi 40.  
 
3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punków po 

zsumowaniu punków uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny ofert: C + U. 
4. Zamawiający informuje, że w przypadku, gdy nie będzie można dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 
i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, 
a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach. 

 
ROZDZIAŁ XIII 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU ZAWARCIA 
UMOWY 

 
1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający, zgodnie z art. 92 ust. 1 

ustawy Pzp zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyniku postępowania. 

2. Informację o wyniku postępowania Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej zgodnie 

z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp. 

3. W celu zawarcia umowy Wykonawca zobowiązany jest przed terminem podpisania umowy: 
a) do przedstawienia dokumentów, potwierdzających umocowanie osoby lub osób podpisujących 

umowę do składania oświadczeń woli w jego imieniu, o ile dokumenty te nie zostały załączone 

do oferty, 

b) w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, pełnomocnik 

Wykonawców jest zobowiązany do przedstawienia: 

− przypadku konsorcjum – umowę konsorcjum zawierającą co najmniej: zobowiązanie do 

realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem 

realizację przedmiotu zamówienia, określenie zakresu działania poszczególnych stron 

umowy, czas zobowiązania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 

realizację zamówienia, 

− w przypadku spółki cywilnej – umowę spółki, 

c) dostarczyć wypełniony Wykaz osób wykonujących usługę, o którym mowa w Rozdziale II pkt 16 

SIWZ. 
d) przekazać Zamawiającemu nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 

podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, 

e) wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi 

wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie 

podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postepowaniu Wykonawca, który złożył 

ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 
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ROZDZIAŁ XIV      

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy przed jej zawarciem, w wysokości 10% ceny 

całkowitej podanej w ofercie. 

3. Zabezpieczenie będzie służyło pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. 

4. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

a) pieniądzu; 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 

2016 r., poz. 359 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 1089 – t.j. z późn. zm.). 

5. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w następujących formach: w 

wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 

przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub 

jednostkę samorządu terytorialnego oraz przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach 

określonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów. 

6. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub 

kilka form, o których mowa w pkt 4 niniejszego rozdziału. Zmiana formy zabezpieczenia może być 

dokonywana pod warunkiem zachowania ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego 

wysokości. 

7. Zabezpieczenie zostanie zwrócone w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania 

przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

8. Zabezpieczenie w formie pieniądza: 

a) Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego PKO BP S.A. I Oddział w Warszawie 02 1020 5590 0000 0502 9250 7014. 

b) W tytule przelewu należy umieścić informację „ZNWU – usługa serwisu drukarek i urządzeń 

wielofunkcyjnych”. Za datę wniesienia zabezpieczenia uznaje się datę wpływu środków 

pieniężnych na rachunek bankowy Zamawiającego, 

c) zabezpieczenie wniesione w pieniądzu Zamawiający będzie przechowywał na 

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wniesione 

w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 

przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za 

przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

9. Dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie 

niepieniężnej, musi w szczególności określać: 

a) termin obowiązywania gwarancji/poręczenia, 
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b) kwotę zabezpieczenia, 

c) wskazanie gwaranta lub poręczyciela, tj. podmiotu wystawiającego gwarancję lub poręczenie, 

d) wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poręczenia, tj.: Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

w Warszawie I Oddział ZUS w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań. 

e) nieodwołalność gwarancji lub poręczenia, tzn. nikt poza Zamawiającym nie może odwołać 

zobowiązania wynikającego z udzielonej gwarancji lub poręczenia, 

f) bezwarunkowość dysponowania gwarancją lub poręczeniem. Zabezpieczenie wnoszone 

w gwarancjach lub poręczeniach musi bezwarunkowo gwarantować Zamawiającemu wypłatę 

pieniędzy na każde jego wezwanie, złożone w formie oświadczenia, 

g) płatność na pierwsze żądanie Zamawiającego. 

10. W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. W tym celu zaleca się, aby 

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedłożył Zamawiającemu projekt ww. dokumentu, 

celem sprawdzenia poprawności jego sporządzenia. 

ROZDZIAŁ XV 

WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA ORAZ ZMIANA UMOWY 

 

1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, zostanie 

podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

2. Wzór umowy, stanowi załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji. 

3. Wzór umowy jest integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwość dokonania istotnych zamian postanowień zawartej 

umowy z wyjątkiem zmian określonych w art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 
ROZDZIAŁ XVI 

 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 

podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 

Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy Pzp). 

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności (art. 180 

ust. 2 ustawy Pzp):  

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;  

b) określenia warunków udziału w postępowaniu, 

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;  

d) odrzucenia oferty odwołującego, 

e) opisu przedmiotu zamówienia, 

f) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Odwołanie wnosi się (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp): w terminie 5 dni od dnia przesłania 

informacji (przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny 

sposób.   
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4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone 

w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia, wnosi się w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy Pzp) 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

na stronie internetowej.  

5. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, 

Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy Pzp). 

6. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania 

ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy Pzp). 

7. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 

zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać 

żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania (art. 

180 ust. 3 ustawy Pzp). 

8. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej lub w postaci 

elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym  

podpisem elektronicznym (art. 180 ust. 4 ustawy Pzp). 

9. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu 

do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego 

wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (art. 180 ust. 5 ustawy Pzp). 

10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu (art. 198 a do art. 198 g ustawy Pzp). 

11. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania 

Zamawiającego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie 

skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

ROZDZIAŁ XVII 

 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

Zgodnie z art. 36a ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu 

zamówienia podwykonawcom. Zaangażowanie podwykonawcy nie zmienia zobowiązań Wykonawcy 

wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca, w przypadku wykonywania części zamówienia przez podwykonawców, zobowiązany 

będzie do spełnienia formalności oraz postępowania zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym 

SIWZ oraz we wzorze umowy. 

ROZDZIAŁ XVIII 

 ZAŁĄCZNIKI 

 
Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część SIWZ:  

− załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,  

− załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy,  

− załącznik nr 3 – Formularz ofertowy wraz z Formularzem Cenowym,  
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− załącznik nr 4 – Informacja o przynależności grupy kapitałowej, 

− załącznik nr 5 – Wykaz usług 

− załącznik nr 6 – Wzór umowy 


