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w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

,Swiadczenie ustugi serwisu pogwarancyjnego drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych”
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Dyrektor | Oddziatu ZUS w Poznaniu




ROZDZIAL |
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ TRYB POSTEPOWANIA

Definicje:

a) Zamawiajacy — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa, | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan,

b) ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.:
Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 ze zm.),

c) SIWZ — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia, wraz z zatgcznikami
stanowigcymi jej integralng czes¢,

d) Wykonawca — zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 11 ustawy Pzp,

e) Odbiorca — Oddziat ZUS w Bydgoszczy, Oddziat ZUS w Pile, | Oddziat ZUS w Poznaniu,
Il Oddziat ZUS w Poznaniu, Oddziat ZUS w Toruniu.

Zamawiajgcy prowadzi postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39

ustawy Pzp.

Wartosé zamodwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Strona internetowa Zamawiajgcego, na ktdrej udostepniono SIWZ: www.zus.pl

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie numerem

postepowania: 290000/271/1/2018-ZAP.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia stosuje sie przepisy przywotanej ustawy - Prawo zamdwien publicznych

oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.).

Zamawiajgcy stosuje w niniejszym postepowaniu przepisy art. 24aa ustawy Pzp. W zwigzku

z powyzszym, Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,

ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu.

W procedurze tej, zwanej ,odwrdcong”, Zamawiajgcy w toku czynnosci oceny ofert nie dokonuje

podmiotowej oceny wszystkich Wykonawcéw (ocena spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia), nie bada takie wszystkich wstepnych

o$wiadczen Wykonawcéw. W pierwszej kolejnosci dokonuje on oceny ofert pod katem

przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteridw oceny ofert opisanych w

SIWZ, po czym dopiero wytgcznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona

jako najkorzystniejsza (uplasowata sie na najwyzszej pozycji rankingowej), dokonuje oceny

podmiotowej tj. bada oswiadczenie wstepne, a nastepnie zgda przedtozenia dokumentdéw

w trybie art. 26 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAL I
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi serwisu pogwarancyjnego drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych, eksploatowanych w:

a) Oddziat ZUS w Bydgoszczy,

b) Oddziat ZUS w Pile,

c) 10ddziat ZUS w Poznaniu,

d) 1l Oddziat ZUS w Poznaniu,

e) Oddziat ZUS w Toruniu,

wraz z podlegtymi im terenowymi jednostkami organizacyjnymi. Wykaz oraz dane adresowe
jednostek, w ktérych swiadczona bedzie ustuga znajduje sie w zataczniku nr 1 do SIWZ.
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Szczegdtowy Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy Pzp.

Oferta winna obejmowac zrealizowanie catosci przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ zamdéwienie na zasadach i warunkach opisanych we

wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do SIWZ.

Gtéwny przedmiot zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

- 50323000-5 — naprawa i konserwacja komputerowych urzadzen peryferyjnych,

- 50323200-7 — naprawa komputerowych urzgdzen peryferyjnych,

- 50323100-6 — konserwacja komputerowych urzadzen peryferyjnych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcg w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukgcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie publiczne wytgcznie do

Wykonawcéw bedacych zaktadami pracy chronionej oraz innych Wykonawcéw, ktorych

dziatalnos$¢ lub dziatalnosc¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedg realizowaty

zamodwienie, obejmuje spoteczng i zawodowgq integracje osdb bedacych cztonkami grup
spotecznie marginalizowanych.

Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca przez caty okres obowigzywania

umowy, zatrudniat na podstawie umowy o prace wszystkie osoby, wykonujgce czynnosci

polegajgce na serwisowaniu drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych, tj. w szczegdlnosci:
przeprowadzajgce naprawy i konserwacje oraz dokonujgce wymiany materiatow
eksploatacyjnych.

Wymienione powyzej czynnosci wykonywane bedy w miejscu i czasie wyznaczonym przez

pracodawce, pod jego kierownictwem, w zakresie okreslonym w opisie przedmiotu zamdwienia,

co stanowi przestanke do koniecznosci zastosowania formy zatrudnienia — umowy o prace

zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U.

22018 r., poz 108 ze zm.).

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zamdwienia, zobowigzany bedzie

dostarczy¢ Zamawiajgcemu ,Wykaz pracownikéw $wiadczacych ustugi”, uwzgledniajgcy

powyzsze wymagania, zawierajgcy minimum: imie, nazwisko, stanowisko, wykaz wykonywanych
czynnosci, rodzaj umowy i wymiar etatu. Wykaz, podpisany przez osobe upowazniong do
sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy, nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu przed datg
zawarcia umowy wyznaczong przez Zamawiajgcego. Wykaz bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

Zamawiajacy na etapie realizacji umowy bedzie wymagat od Wykonawcy aby:

a) ww. czynnosci byly sSwiadczone przez osoby wymienione w ,Wykazie pracownikéw
Swiadczacych ustugi” wskazane przez Wykonawce lub Podwykonawce,

b) pracownicy ujeci w ,Wykazie pracownikéw sSwiadczacych ustugi” byli w okresie realizacji
umowy zatrudnieni na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26
czerwca 1974r. - Kodeks pracy.

W trakcie realizacji zamoéwienia kazdy z Odbiorcéw uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie

16 czynnosci. Odbiorcy uprawnieni sg w szczegdlnosci do:



a) zadania oswiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogoéw
i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.

19. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Odbiorcy, w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie, Wykonawca przedtozy Odbiorcy wskazane ponizej dowody — wymienione we wzorze
umowy — w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 16 czynnosci
w trakcie realizacji zamdwienia.

20. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 16 czynnosci, Zamawiajgcy przewiduje
sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej
we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik do SIWZ. Nieztozenie przez Wykonawce
W wyznaczonym terminie zgdanych przez Odbiorce dowoddéw, w celu potwierdzenia spetnienia
przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osOb wykonujgcych wskazane w punkcie
16 czynnosci.

21. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, Odbiorca moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg
Inspekcje Pracy.

ROZDZIAL il
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywac ustuge w okresie od dnia zawarcia umowy, jednak nie
wczesniej niz od dnia 01.04.2018 r. do dnia 31.12.2018 r. lub do wyczerpania wartosci umowy dla
poszczegdlnych Odbiorcow, w zaleznosci co nastgpi pierwsze.*

* W przypadku urzqdzeri Samsu” g SL M3870 FW ustuga swiadczo™ a bedzie " ie wcze$ iej " iz od d” ia 10.04.2018 r. tj. po

zakoricze' iu serwisu gwara’ cyj” ego.

ROZDZIAL IV
OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, oile
wynika to z odrebnych przepisow: Zamawiajgcy nie formutuje warunku w tym zakresie,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie formutuje warunku w tym zakresie,

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie, wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonuje,
co najmniej jedng ustuge polegajaca na swiadczeniu ustug serwisowych sprzetu drukujgcego



(drukarek lub urzadzen wielofunkcyjnych), realizowang w sposob cigglty przez okres co
najmniej 3 kolejnych miesiecy kalendarzowych, na kwote minimum 250.000,00 zt brutto
(stownie: dwiescie piecdziesigt tysiecy ztotych) wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotu, na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana (lub jest
wykonywana), oraz zatagczeniem dowoddw okreslajgcych czy ustuga ta zostata wykonana lub
jest wykonywana nalezycie.

W przypadku ustugi wykonywanej (tj. nie zakoniczonej) do uznania spetnienia przez
Wykonawce powyzszego warunku zaliczona bedzie jedynie ta czes¢ ustugi, ktdra zostata juz
wykonana.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamoéwienia warunki,

o ktorych mowa w pkt 1 zostang spetnione wyltacznie, jezeli:

a) zaden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie podlega
wykluczeniu z postepowania,

b) warunki udziatu w postepowaniu spetnia co najmniej jeden wykonawca samodzielnie lub
wszyscy wykonawcy tgcznie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt 1

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do tego zamdwienia, lub jego czesci, polegac na

zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych

podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o ktdrej mowa w pkt 4 wystgpi

wyltacznie w przypadku kiedy:

a) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
(ztozone w oryginale) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamdwienia,

b) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

c¢) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,

odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, za szkode

poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg na wskutek nieudostepnienia tych zasobdw chyba, ze
za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania zdolnosci zawodowej Wykonawcy i innych podmiotow,

na zasoby ktdrych sie powotuje, a takie sumowania zdolnosci Wykonawcéw wspdlnie

ubiegajgcych sie o udzielnie zamdéwienia, w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu

w postepowaniu. Do uznania spetniania warunku posiadania zdolnosci zawodowej przynajmniej

jeden Wykonawca (podmiot) musi wykaza¢ sie wykonaniem catosci ustug wskazanych w pkt 1c.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotow,

o ktérych mowa w pkt 4 nie potwierdzg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
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w postepowaniu lub zajdg wobec tych podmiotéow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada,

aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktdérych
mowa w pkt 4.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na

zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami

w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamodwienia publicznego oraz oceny, czy

stosunek faczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,

Zamawiajgcy zada dokumentéw (w szczegdlnosci zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 5a), ktére

okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamodwienia publicznego;

c) zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zobowigzanie o udostepnieniu zasobdéw powinno zawiera¢ wyrazne nawigzanie do
uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamdwienia, ktére musi by¢ zwigzane z osobistym
udziatem podmiotu w charakterze podwykonawcy.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych

Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na

realizacje zaméwienia.

Sposdb dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslony zostat wg.

formuty ,spetnia / nie spetnia” Ocena dokonywana bedzie na podstawie dokumentow

i oSwiadczen zgdanych w SIWZ. Brak spetniania jakiegokolwiek warunku skutkowaé bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

ROZDZIAL V

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU | BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1.

Wykaz oswiadczenn sktadanych wraz z oferta przez Wykonawce, w celu wstepnego

potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

a) do oferty kazdy Wykonawca powinien dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
Oswiadczenie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte
w Oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw (np. wspdlnikow
spotki cywilnej, uczestnikdw konsorcjum) Oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcoéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenie to ma potwierdzi¢ brak podstaw do




wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Uwaga: Wykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim
powotuje sie na ich zasoby - warunkdéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w Oswiadczeniu,

b) Wykonawca polegajacy na zasobach innego podmiotu powinien dofaczy¢é do oferty
Zobowigzanie innego podmiotu — dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zamoéwienia publicznego. Pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego powinno okreslac
w szczegdblnosci:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

— sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zaméwienia publicznego,

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamédwienia publicznego,

— czy podmiot, na zdolnosSciach ktorego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg,

c¢) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyc
petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania petnomocnika. W ofercie nalezy ztozy¢
oryginat dokumentu potwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub jego notarialnie
potwierdzong kopie.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, Wykonawca
w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 5 ustawy Pzp przekazuje Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca powinien przedstawié, pod rygorem
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia, dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

UWAGA: Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, wykaz
ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane - sporzadzony wedtug
zatacznika nr 5 do SIWZ, oraz dowody okreslajace, czy ustugi ujete w ,Wykazie ustug”, o ktérym
mowa powyzej, zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty lub sg wykonywane,
aw przypadku swiadczen okresowych lub cigglych s3 wykonywane a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw —
oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggltych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie



5.

powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku ztozenia oswiadczenia wiasnego Wykonawca winien przedtozy¢é uzasadnienie
braku mozliwosci uzyskania dowodow, o ktdrych mowa powyze;j.

Zasady udziatu Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia:

a) Zamawiajacy nie okresla warunkéw realizacji zamodwienia przez wykonawcdéw, wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, w inny sposob, niz w przypadku pojedynczych
wykonawcoéw,

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, stosowanie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp,

c¢) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg jedng oferte.

Forma dokumentéw:

a) oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ dotyczagce wykonawcy i innych podmiotéw, na
ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy Pzp, sktadane sg w oryginale,

b) wymagane dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o$wiadczenia, sktadane sg w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy,

c) za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania firmy, wskazane we wiasciwym rejestrze badz w stosownym
petnomocnictwie, ktdre nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa lub poswiadczone
notarialnie,

d) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3g sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski,

e) jezeli ztozone kserokopie dokumentéw bedg nieczytelne lub beda budzi¢ watpliwosci co do
ich prawdziwosci, Zamawiajgcy moze 7gdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu,

f) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na
ktorego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Zgodnie z art. 26 ust. 2f ustawy Pzp jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego

przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze w kazdym momencie

postepowania wezwaé¢ wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub

dokumentdw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio

oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub
dokumentdw.

ROZDZIAL VI
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem oferty, zmiany
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11.
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i wycofania oferty, oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale V niniejszej SIWZ
(réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a
ustawy Pzp), ktdre muszg byc¢ sktadane wytgcznie w formie pisemnej.

W korespondencji kierowanej do zamawiajgcego wykonawca powinien postugiwac sie numerem
sprawy: 290000/271/1/2018-ZAP.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych | Oddziat w Poznaniu,
ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: przetargi.poznanl@zus.pl, a faksem na nr 61 841
15 51.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
w formie elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwiocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert, zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien,, zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawié
whiosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej
udostepniono SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze osSwiadczenie
Zamawiajgcego.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 7.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Bartosz
Zegar, e-mail: bartosz.zegar@zus.pl lub przetargi.poznanl@zus.pl.

Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych wyjasnier dotyczacych tresci SIWZ.

ROZDZIAL VII

WADIUM

Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

ROZDZIAL Vil

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.




ROZDZIAL IX
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.

Wykonawcy zobowigzani s zapoznac sie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotowac oferte

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferta winna zawierac:

a) Oswiadczenie sporzadzone na zataczniku nr 2 do SIWZ,

b) Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym wypetniony z wykorzystaniem wzoru —
zatgcznik nr 3 do SIWZ,

c) Petnomocnictwo (jezeli jest wymagane),

d) Zobowiazanie innego podmiotu (dotyczy Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych
podmiotéw),

Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez

osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta kolejno ponumerowana, a cata oferta wraz

z zatgcznikami byfa przygotowana w sposdb uniemozliwiajgcy jej samoistng dekompletacje oraz

zawierata spis tresci.

Podpisy ztozone przez Wykonawce w ofercie oraz w zatgczonych do niej oswiadczeniach

i dokumentach, muszg by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienng

w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajgcej podpis.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

a) zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane w postepowaniu
o0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 nr 153 poz. 1503 j.t.),
jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Okreslona informacja stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli tgcznie spetnia trzy warunki:
— ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny, przedsiebiorstwa lub posiada

wartosé gospodarcza,
— nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
— podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci,

b) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj.
adresu Wykonawcy, informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji i warunkow ptatnosci,

c) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce zfozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajem’ica
przedsiebiorstwa”. W razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie
oswiadczenia i dokumenty sktadane w trakcie postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zmiana oferty: Wykonawca moze dokona¢ zmiany ztozonej oferty pod warunkiem, ze

Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed uptywem terminu

na skfadanie ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych

zasad, jak sktadana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej ,,Zmiana oferty”. Koperty
oznaczone, jako ,Zmiana oferty” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany i zostang do niej dofgczone.

Wycofanie oferty: Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac

oferte poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

Zaréwno zmiana jaki wycofanie oferty wymaga formy pisemnej i musi by¢ podpisana przez

osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
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ROZDZIAL X
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

10.

11.

12.

13.

. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13 marca 2018 r. o godz. 11:00.
. Termin sktadania ofert zostanie zachowany, jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego do daty

i godziny okreslonej w pkt 1.

. Naruszeniem terminu ztozenia oferty jest kazde spdznienie sie ze ztozeniem oferty, niezaleznie od

przyczyn i wymiaru czasowego tego spoznienia.

. Wszelkie watpliwosci co do terminu ztozenia oferty beda rozstrzygane w oparciu o pisemnie

odnotowany fakt ztozenia oferty.

. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego: Poznan,

ul. Dabrowskiego 12 w sekretariacie w budynku A, Il pietro pok. 353, w terminie wskazanym
w pkt 1. Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

»,ZUS | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.
Oferta w przetargu nieograniczonym na swiadczenie ustugi serwisu pogwarancyjnego
drukarek i urzqdzen wielofunkcyjnych.

Numer sprawy 290000/271/1/2018-ZAP
nie otwierac przed dniem 13.03.2018 r. do godz. 11:20”

Koperte nalezy opatrzy¢ takze nazwg i adresem Wykonawcy.

. Oferte skfadana za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy przesta¢

w zewnetrznym opakowaniu uniemoiliwiajgcym jej odczytanie przed otwarciem,
zaadresowanym w nastepujacy sposob:

»ZUS 1 Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.
Oferta w przetargu nieograniczonym na swiadczenie ustugi serwisu pogwarancyjnego
drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych

Numer sprawy 290000/271/1/2018-ZAP
Dostarczyc do sekretariatu w budynku A, Il pietro pok. 353 do dnia 13.03.2018 r. do god:z.
11:00.
Nie otwierac przed dniem 13.03.2018 r. do godz. 11:20

. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku

zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 5i 7.

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w innym miejscu niz wskazane

w tresci SIWZ.

Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.03.2018 r. o godz. 11:20, w siedzibie Zamawiajgcego:
Poznan, ul. Dgbrowskiego 12, budynek A, pok. 220 na Il pietrze. Otwarcie ofert jest jawne.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:
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a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

b) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.

ROZDZIAL XI
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene w sposdb okreslony w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 3 do SIWZ)
oraz jego zataczniku.
1. Cena catkowita brutto podana w ofercie winna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane

z realizacjg zamdwienia, w tym koszty pracy oséb, ktére beda braty udziat w realizacji umowy,
wynikajgce z ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

2. Wszelkie koszty realizacji ustugi, rabaty, upusty, Wykonawca winien uwzgledni¢ w trakcie
kalkulacji ceny oferty za przedmiotowe zamowienie.

3. Cena podane w Formularzu ofertowym i w Formularzu cenowym sg cenami ostatecznymi i nie
podlegajg zmianie w trakcie realizacji umowy, chyba, ze umowa stanowi inacze;j.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w walucie polskiej.

5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku. Wykonawca
poinformuje o tym fakcie Zamawiajgcego sktadajgc oswiadczenie zawarte w tresci Formularza
ofertowego.

6. Cene oferty oraz ceny jednostkowe oferty nalezy okresli¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do
petnych groszy z podatkiem od towardw i ustug VAT z wyszczegdlnieniem ceny netto i kwoty VAT
na kazdym etapie wyliczenia (zasada zaokraglenia — ponizej ,5” nalezy koncéwke pomingc,
powyzej i rdwne ,5” nalezy zaokragli¢ w gore).

7. Aby obliczy¢ catkowita cene brutto oferty nalezy wypetni¢ Formularz cenowy (stanowigcy
zatgcznik do Formularza Ofertowego) wypetniajac wskazane kolumny dla kazdego z wierszy od 1-6
W nastepujacy sposdb:

a) w kolumnie 3 Formularza cenowego nalezy wpisac¢ cene jednostkowg netto za pakiet (1 pakiet
=100 stron wydruku) dla kazdego z wyszczegdlnionych w kol. 2 Odbiorcéw/Oddziatéw ZUS,

b) w kolumnie 4 nalezy poda¢ wtasciwg stawke podatku od towardw i ustug w %,

c) w kolumnie 5 nalezy obliczy¢ cene brutto za 1 pakiet, ktéra winna by¢ sumg ceny netto
za 1 pakiet z kol. 3 i iloczynu ceny netto za 1 pakiet z kol. 3 i stawki VAT z kol. 4,

d) w kolumnie 7 nalezy poda¢ catkowitg cene netto, ktdra nalezy obliczy¢ mnozac cene netto
za 1 pakiet z kol. 3 przez liczbe pakietow w okresie 9 m-cy z kol. 6,

e) wartos¢ podatku VAT w kolumnie 8 nalezy obliczy¢ mnozgc catkowitg cene netto z kol. 7 przez
stawke VAT z kol. 4,

f) cene brutto w kol. 9 nalezy obliczy¢ sumujgc catkowitg cene netto z kol. 7 i wartos¢ podatku
VAT z kol. 8.

8. Cene nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia.
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ROZDZIAL Xl
KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

a) cena brutto oferty (C) — waga 60%,

b) czas wykonania ustugi serwisu pogwarancyjnego (U) — waga 40%.

. Oferty zostang ocenione w kazdym kryterium oceny ofert za pomocg systemu punktowego (1pkt

= 1%) zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) Kryterium cena brutto oferty (C) — waga 60%; punkty w tym kryterium zostang obliczone

b)

wedtug wzoru:

Cmin
C= - x 60
Cof.
gdzie:
C — punkty przyznane ofercie w kryterium,

Cmin. — cena brutto oferty z najnizszg ceng,

Cof. — cena brutto oferty badanej,

Punkty zostang obliczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (od ,,5” zaokraglenie
w goére). Maksymalna liczba punktéw jaka moze zostaé przyznana w tym kryterium wynosi 60.

Kryterium czas wykonania ustugi serwisu pogwarancyjnego (U) — waga 40%,

punkty zostang przyznane za zaoferowany przez Wykonawce czas wykonania ustugi serwisu
pogwarancyjnego urzgdzen objetych serwisem stanowigcym przedmiot zamdwienia. Czas
wykonania ustugi serwisu pogwarancyjnego liczony jest od poczatku dnia roboczego
nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zgtoszenie awarii do momentu przywrdcenia
petnej funkcjonalnosci urzadzenia zgodnie z pkt 5.2 Opisu przedmiotu zamédwienia
stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ (w szczegdlnosci usuniecie awarii, dostawa i wymiana
materiatow eksploatacyjnych, wykonanie konserwacji i regulacji lub dostarczenia
urzadzenia zastepczego),

czas ten Wykonawca winien poda¢ w Formularzu ofertowym,

minimalny akceptowalny przez Zamawiajgcego czas wykonania ustugi serwisu
pogwarancyjnego wynosi 2 dni robocze,

(W przypadku zaoferowania przez Wykonawce krétszego czasu oferta zostanie odrzucona

na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2),

maksymalny akceptowalny przez Zamawiajgcego czas wykonania ustugi serwisu
pogwarancyjnego wynosi 5 dni roboczych,
punktacja w tym kryterium zostanie przyznana w nastepujgcy sposob:

Zaoferowany czas wykonania serwisu Przyznane punkty
pogwarancyjnego
2 dni robocze 40
3 dni robocze 35
4 dni robocze 20
5 dni roboczych 0

13




— W przypadku, gdy Wykonawca pozostawi w Formularzu ofertowym niewypetnione pole
dot. czasu wykonania ustugi serwisu pogwarancyjnego, Zamawiajacy jako termin
zaoferowany przez Wykonawce przyjmie maksymalny akceptowalny czas wykonania ustugi
podany powyze;j.

— Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze zostac przyznana w tym kryterium wynosi 40.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punkéw po
zsumowaniu punkéw uzyskanych w poszczegélnych kryteriach oceny ofert: C + U.

4. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, gdy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng,
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyziszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL Xl

INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE W CELU ZAWARCIA
UMOWY

1. Niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, zgodnie z art. 92 ust. 1
ustawy Pzp zawiadomi Wykonawcdw, ktdérzy ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

2. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej zgodnie
z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp.

3. W celu zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest przed terminem podpisania umowy:

a) do przedstawienia dokumentéw, potwierdzajgcych umocowanie osoby lub oséb podpisujacych
umowe do sktadania oswiadczen woli w jego imieniu, o ile dokumenty te nie zostaty zatgczone
do oferty,

b) w przypadku Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, pethomocnik
Wykonawcéw jest zobowigzany do przedstawienia:

— przypadku konsorcjum — umowe konsorcjum zawierajgcg co najmniej: zobowigzanie do
realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
realizacje przedmiotu zamodwienia, okresSlenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron
umowy, czas zobowigzania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy
realizacje zamdwienia,

— w przypadku spétki cywilnej — umowe spotki,

c) dostarczy¢ wypetniony Wykaz oséb wykonujgcych ustuge, o ktérym mowa w Rozdziale Il pkt 16
SIWZ.

d) przekaza¢ Zamawiajgcemu nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe

podwykonawcdw i oséb do kontaktu z nimi,

e) wniesc zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbada¢, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.
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ROZDZIAL XIV
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajgcy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed jej zawarciem, w wysokosci 10% ceny

catkowitej podanej w ofercie.

. Zabezpieczenie bedzie stuzyto pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy.

. Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku

nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2016 ., poz. 3592260 oraz z 2017 r. poz. 1089 —t.j. z pdzn. zm.).

. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w nastepujgcych formach: w

wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego oraz przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach
okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonac¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub

kilka form, o ktérych mowa w pkt 4 niniejszego rozdziatu. Zmiana formy zabezpieczenia moze by¢

dokonywana pod warunkiem zachowania ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego
wysokosci.

. Zabezpieczenie zostanie zwrécone w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania

przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

. Zabezpieczenie w formie pienigdza:

a) Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego PKO BP S.A. | Oddziat w Warszawie 02 1020 5590 0000 0502 9250 7014.

b) W tytule przelewu nalezy umiesci¢ informacje ,ZNWU — ustuga serwisu drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych”. Za date wniesienia zabezpieczenia uznaje sie date wptywu srodkéw
pienieznych na rachunek bankowy Zamawiajgcego,

c) zabezpieczenie wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy bedzie przechowywat na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

. Dokument potwierdzajacy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie

niepienieznej, musi w szczegdlnosci okreslaé:

a) termin obowigzywania gwarancji/poreczenia,
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10.

b) kwote zabezpieczenia,

c) wskazanie gwaranta lub poreczyciela, tj. podmiotu wystawiajgcego gwarancje lub poreczenie,

d) wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poreczenia, tj.: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
w Warszawie | Oddziat ZUS w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.

e) nieodwotalnos¢ gwarancji lub poreczenia, tzn. nikt poza Zamawiajgcym nie moze odwotac
zobowigzania wynikajacego z udzielonej gwarancji lub poreczenia,

f) bezwarunkowos¢ dysponowania gwarancjg lub poreczeniem. Zabezpieczenie wnoszone
w gwarancjach lub poreczeniach musi bezwarunkowo gwarantowac¢ Zamawiajgcemu wyptate
pieniedzy na kazde jego wezwanie, ztozone w formie oswiadczenia,

g) ptatnosc na pierwsze zgdanie Zamawiajacego.

W przypadku, gdy zabezpieczenie bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. W tym celu zaleca sie, aby

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedtozyt Zamawiajgcemu projekt ww. dokumentu,

celem sprawdzenia poprawnosci jego sporzadzenia.

ROZDZIAL XV
WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA ORAZ ZMIANA UMOWY

. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, zostanie

podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Wzdr umowy, stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej specyfikac;ji.
. Wzér umowy jest integralng czescig specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zamian postanowien zawartej

umowy z wyjatkiem zmian okreslonych w art. 144 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

ROZDZIAL XVI
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)

. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajgcego

podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy Pzp).

. Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci (art. 180
ust. 2 ustawy Pzp):

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;

b) okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu,

c) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

d) odrzucenia oferty odwotujgcego,

e) opisu przedmiotu zamdwienia,

f) wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Odwotanie wnosi sie (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp): w terminie 5 dni od dnia przestania

informacji (przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej) o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny
sposob.
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4. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamodwienia, wnosi sie w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy Pzp) 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
na stronie internetowe;j.

5. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien SIWZ,
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy Pzp).

6. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferty ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy Pzp).

7. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania (art.
180 ust. 3 ustawy Pzp).

8. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej lub w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wfasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (art. 180 ust. 4 ustawy Pzp).

9. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznacd sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (art. 180 ust. 5 ustawy Pzp).

10.Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy Pzp).

11.Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

ROZDZIAL XVII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)

Zgodnie z art. 36a ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu
zamoéwienia podwykonawcom. Zaangazowanie podwykonawcy nie zmienia zobowigzan Wykonawcy
wobec Zamawiajgcego za wykonanie tej czesci przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca, w przypadku wykonywania czesci zamoéwienia przez podwykonawcéw, zobowigzany
bedzie do spetnienia formalnosci oraz postepowania zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym
SIWZ oraz we wzorze umowy.

ROZDZIAL XViII
ZAtACZNIKI

Nizej wymienione zatgczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:
— zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

— zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy,

— zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy wraz z Formularzem Cenowym,
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zatgcznik nr 4 — Informacja o przynaleznosci grupy kapitatowej,
zatgcznik nr 5 — Wykaz ustug

zatgcznik nr 6 — Wzér umowy
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