ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na SERWISOWANIE WINDY TOWAROWEJ O LADOWNOSCI DO 250KG W

ODDZIALE ZUS W SLUPSKU, SEGMENT lll znak postepowania 370000/273/6/8000215857/2018-
ZAP Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie tym znakiem.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

Zamawiajacym jest ZUS Oddziat w Stupsku z siedzibg w Stupsku, Plac zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk,
NIP: 521-30-17-228, tel. 59-8419406, fax 59-8419406, REGON 000017756.

Do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1

Przedmiotem zamdwienia jest SERWISOWANIE WINDY TOWAROWEJ O tADOWNOSCI DO 250 KG
W ODDZIALE ZUS W SEUPSKU, SEGMENT lil poziom parteru, pom. magazynu papieru (Wydziat Produkgji
Poligraficznej), ktéry obejmuje swym zakresem:

- przeglad,

- konserwacje,

- naprawe,

- wycofanie z eksploatacji niesprawnego urzadzenia.

Szczegétowy zakres zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktdry:

3.1

4. Warunki realizacji zamdwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze dysponuje minimum jedng osobg posiadajaca
Zaswiadczenie kwalifikacyjne do konserwacji urzadzen transportu bliskiego — zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki z dnia 18 lipca 2001r, w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy
obstudze i konserwacji urzadzen technicznych (Dz. U. 2001.79.849) oraz swiadectwo kwalifikacyjne grupy 1
(eksploatacja, dozér) - (urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne wytwarzajgce, przesytajace i
zuzywajace energie elektryczng) — zgodnie z Ustawga z dnia 10 kwietnia 1997r. — Prawo energetyczne (Dz. U.
2017. 220).

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
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4.1.

4.2.
4.3.
4.4,
4.5.
4.6.
4.7.

4.8.

Termin i miejsce realizacji zamowienia

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zaméwienia do dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2018r.

Warunki ptatnosci zostaty zawarte w Istotnych postanowieniach umowy w Zataczniku nr 2 do niniejszego
Zapytania.

Kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzyé Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
wykonaniem postanowienn umowy zawarte w Istotnych postanowieniach umowy w Zataczniku nr 2
do niniejszego Zapytania.

Wykonawca nie moze powierzy¢ Podwykonawcom wykonania przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Szczegbtowy zakres zamowienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia
do niniejszego Zapytania.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia kopii dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt 3.2. Zapytania.

Istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy stanowig Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert / cena
brutto badanej oferty) x 100 pkt

100 % (100 pkt)

6. Przygotowanie i skladanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte naleiy ztozy¢é na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego

Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: justyna.malinowska01@zus.pl
lub

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaklad Ubezpieczeri Spotecznych
Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk
lub

6.4.3. doreczy¢ osobiscie, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk, niski budynek - Biuro podawcze.
-do 16.03.2018 r. do godz. 13:00

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw.
Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra zostata zaszyfrowana, a Zamawiajacy nie
otrzyma w wyznaczonym terminie informacji zawierajacej hasta w celu otwarcia oferty nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 14:00 dnia 16.03.2018 r., informacje zawierajaca hasto w
celu otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
o ile zostaty ztozone w formie pisemnej.

6.10. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swoja oferte.
6.11.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przediuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.
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6.12. Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty:

6.12.1. oferte Wykonawcy ztozong na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do zapytania,

6.12.2. petnomocnictwo — naleiy dotaczy¢ do oferty, w przypadku, gdy oferte podpisze(a) osoba(y)
inna(e) niz wymieniona(e) w odpisie z wiasciwego rejestru lub innym dokumencie wskazujgcym
sposob reprezentacji Wykonawcy,

6.12.3. odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — wystawiony nie wczesniej niz
6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Przebieg postepowania

2.1,

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

7.9.
7.10.

7.11.

7.12.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

7.1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom droga elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentdw

albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Wskazad inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,

wynikajace z konkretnych warunkdw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawecy, ktdérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;'

7.4.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejszg
oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiazania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkow (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.8. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j.?

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Justyna Malinowska

Gtéwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T:+48 59 841 94 06

E: justyna.malinowska01@zus.pl

t Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w treici oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

2 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-15:00 (pn.- pt.)

tukasz Rodewald

Inspektor, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
T:+48 59 8419572

E: lukasz.rodewald@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00-15:00 (pn.- pt.)

ZASTEPCA D RA ODDZIALU

Ewa Dusza
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