ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy’ postepowania na dostawe artykutéw biurowych na potrzeby Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat we Woroctawiu przy ul. Pretficza 11, znak postepowania
470000/273/2/2018-ZAP.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat we Wroctawiu z siedzibg we
Wroctawiu przy ul. Pretficza 11, NIP" 521-30-17-228, tel. 71 36-06-496, 430, fax 71 36-06-497,
REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579, ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest’
Bernadeta Bies, tel. 71 36-06-430, bernadeta.bies@zus.pl, od poniedziatku do pigtku,
w godzinach 8.00 — 15.00.

2. Przedmiot zamoéwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat we Wroctawiu przy ul. Pretficza 11.

2.2. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zapytania - Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ).

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Zamawiajgcy nie okresla wymagan, ktérych spetnienie jest konieczne, aby wykonawca maégt bra¢ udziat
W postepowaniu.

4. Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogdélne warunki umowy lub wzor

umowy)

Warunki realizacji zamowienia okresla Wzdr umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

Kryterium Opis metody wyboru oferty

cena Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg ceng brutto sposréd wszystkich badanych ofert

6. Przygotowanie i sktadanie ofert
6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadad tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zapytania.

6.4. Oferte nalezy ztoiyé¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres’
bernadeta.bies@zus.pl lub dostarczy¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie na adres’

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat we Wroctawiu
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
6.9.

Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
ul. Pretficza 11, pok. 435
50-930 Wroctaw

z dopiskiem’

Oferta na ,dostawe artykutow biurowych na potrzeby Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat we Wroctawiu przy ul. Pretficza 11, znak sprawy: 470000/273/2/2018-ZAP”

do dnia 22.03.2018 r. do godz. 10°00.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej
z 8 znakédw. W tym celu mozna skorzystac z instrukcji zatgczonej do niniejszego Zapytania. Hasto
nalezy przesta¢ po terminie skladania ofert, na adres’ bernadeta.bies@zus.pl , do dnia
22.03.2018r., godz. 12°00.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana lub
Wykonawca nie przestat w wyznaczonym terminie hasta nie bedzie rozpatrywana i brana pod
uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana — i podlega niezwtocznemu zwrotowi
Wykonawcy, o ile zostata ztozona w formie pisemne;.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy zamiesci informacje na
stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie
internetowe;j.

W przypadku wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert. Informacje o tym Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynie po
tym terminie Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajgcy opublikuje tres¢ zapytania wraz z odpowiedziami na stronie internetowe;j.

Whniosek o wyjasnienie tresci Zapytania w formie scanu pisma z czytelnym podpisem, nalezy
przestac drogg elektroniczng na adres e-mail” bernadeta.bies@zus.pl

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentow albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie’

7.6.1. oczywiste omytki pisarskie;

7.6.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

7.6.3. inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku omyiki, o ktdrej mowa w ppkt 7.6.3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce

o poprawieniu omyitki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy

w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. Brak odpowiedzi bedzie oznaczac

niewyrazenie zgody. W przypadku braku zgody oferta Wykonawcy nie bedzie podlegaé ocenie.
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.
7.14.

7.15.

7.16.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta’

7.8.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.8.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7.8.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.8.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Wyboér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we Wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty o’

7.12.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc imie i nazwisko lub nazwe (firme)
i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene ofertowg
lub

7.12.2. zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.12. Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
o terminie podpisania Umowy.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest realizowanie dostawkatbw biurowych na potrzeby
Zaktadu UbezpieczeSpotecznych Oddziat we Wroctawiu przy ul. Pretfickl, wraz
z roztadunkiem, w miejscu wskazanym przez osobyowddzialne za realizagj
umowy.

2. Dostawy polega beda na sukcesywnym, uzaleionym od faktycznych potrzeb
Oddziatu realizowaniu bigcych zamowié asortymentowo-iléciowych przesytanych
Wykonawcy drog elektroniczig (e-mail) w okresie obowzywania umowy.

3. Wykonawca realizowatdunizie dostawy zgodnie z zamowieniem ni€sciej niz 2 razy
w miesgcu, w terminie do 7 dni roboczych od datyzania zamowienia.

4. Wykonawca zobowzany kedzie fakt otrzymania zamowienia potwiergdziie p&niej
niz do kaica nasipnego dnia roboczego po otrzymaniu zamowienia masad-mail
0s6b odpowiedzialnych za realizacgmowy.

5. Kazda dostawa musi ldyzrealizowana przez Wykonagic

a) w dniach urgdowania, w godzinach od 7:30 do 14:00,
b) nazadanie oraz w iléci wynikajgcej z biggcego zamowienia,
C) po potwierdzeniu terminu dostawy co najmniePrdni robocze wczmiej.

6.  Artykuty biurowe musz by¢ nowe, wyprodukowane nie wczeej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu kadej dostawy, oznakowane wzyku polskim, dostarczane do
Zamawiagjcego wyhcznie w opakowaniach zbiorczych (za wtigjem artykutow
pakowanych jednostkowo). Wszystkie artykutyzele tego wymagaj odpowiednie
przepisy prawa, mugz posiada stosowane atesty lub certyfikaty w zakresie
bezpieczéstwa i dopuszczenia do obrotu handlowego.

7. Zamawiajcy ma prawo odmowi przyjecia dostawy, w przypadku dostarczenia
artykutéw biurowych niespetniggych wymaga, o ktérych mowa w ust. 6.

8. Parametry oferowanych przez Wykonagwartykutow biurowych nie magby¢ nizsze
lub gorsze od parametrow i minimalnych wymagéreslonych w poniszej tabeli.

9. W przypadku ujawnienia @iw okresie gwarancji wad i usterek dostarczonego
przedmiotu umowy, Wykonawca wymieni na wiasny kosadliwg czes¢ umowy na
wolng od wad, w terminie 5 dni roboczych od daty zgtosaereklamacji drog
elektroniczr (e-mail) przez Zamawiagego.

10. Przygcie dostawy odbywasi¢c bedzie na podstawie protokotu odbioru.

11. Okreslenie dni robocze oznacza dni, ktére nie obejmsepbot, niedziel i dni
Swigtecznych.

ZESTAWIENIE ASORTYMENTU WRAZ Z MINIMALNYMI WYMAGANIA MI JAKOSCI PRODUKTOW.

. ., . - . Parametry opisujace
Lp. Nazwa artykutu |j.m.| llosé Opis (minimalne wymagania) cykl 2ycia produktu CPV
Samotuszujcy z wymiennym wkladem. ;akres dgt Eie
1 |Datownik szt.| 300 [Wielkos¢ czcionki 4 mm, w wersiji polskie] mg'sjgiyorlmz%lrgs 30192150-7
kolejndsci: dzien, miesgc, rok). o
automatyczny (w j i: dzi iesy ) 40 31.12.2025
Obudowa wykonana z dobrej jaiad o
2 |Dlugopis szt.| 1000 |nieprzeroczystego tworzywa. Kdwka dolng Dlugasc linii pisania| 50195951 .4
jednorazowy i gérna w kolorze tuszu. Dolna keéwka min. 3500 m.
piszca osrednicy 0,7 mm (+ 0,1 mm).




Szerokdc¢ linii pisania 0,3 mm (x 0,1 mm).
Atrament wodoodporny, szybkoscjty. R@ne
kolory w jednej cenie.

Na wymienne metalowe, wielko pojemne
wkiady. Wygodny w ayciu, wykonany z dobrg
jakosci trwatego tworzywa odpornego na
czynniki mechaniczne. Obudowa dzielona w

Diugopis szt wys. obie czsci oddzielone mosino - Diugos¢ linii pisania| 541451514
3 automatyczny ‘| 1500 niklowary obraczky. Metalowe elementy gZci min. 2 500 m.
dolnej korpusu trwale zwrane z elementami
plastikowymi. Atrament wodoodporny,
szybkoschgcy. Szeroké linii pisania od 0,6
mm — 0,7 mm.
Z wymiennym wktadem, z metalowym
tancuszkiem o dt. min 50 cm, przyklejana Okres
4 D%,ugopis na szt.| 500 podstawa w ksztatcie obrotowej kulki. Atramént magazynowania | 301921215
tancuszku wodoodporny, szybkoscheoy w kolorze ; P
ook A min. 12 miesjcy.
niebieskim. Szerokg linii pisania od 0,6 mm +
0,7 mm.
Biurowy, metalowy. Posiadajy ogranicznik
5 |Dziurkacz szt.| oo [formatow i wskanik srodka, dziurkujcy Okres eksploatacii
jednorazowo min. 30 kartek. Rozstaw dziurek min. 36 miF:esicy. 1 301973304
80 mm.
. . Polimerowe o podwiszonej wytrzymailtci
6 Sgggagocgaoewza op.| 150 |na ztamanie, wykonane z nieszkodliwych Opakowanie | 571957314
y 9 substancji. Tward@ HB. Grubd¢ 0,5 mm. min. 12 sztuk.
Uniwersalna syntetyczna guma ,chlebowa”:
7 lcumka do mazania | szt.| 300 migkka, do usuwania grafitu o zej twarddci, Okres
' nie niszcacascieranej powierzchni, magazynowania | 30192100-2
wymiary 40 x 24 x 9 mm (+ 0,5 mm) min. 12 miesjcy.
8 |Gumkirecepturki | op. 200 |Grubci¢ 4,0 - 6,0 mm.rednica 100 mng+ 0,2 Opakowanie | 44,4510
mm). min. 0,25 Kkg.
Tasma o szerokéei 8 mm, w kolorze zielonym Okres
9 |[Holder z tamag szt.| 300 [lub czarnym. Wymiary holderu: wewtizny 90| magazynowania | 30190000-7
mm x56 mm, zewgtrzny 92 mm x59 mm. min. 12 miesjcy.
Z przeroczystego, sztywnego tworzywa. _
10 |Identyfikator szt 300 |Wyposaony w Klips spezynuigcy i niewiellq Opakowanie | 35190000-7
agrafle. W komplecie kartonik z wydrukowan| ~ min. 50 sztuk.
ramky. Format 90 x 57 mm (£ 0,2 mm).
_ PVP, przéroczysty, o neutralnym zapachu, -
Klej biurowy . : . Okres gwarancji i
11 w sztyfcie szt.| 3000 |mocno WiZaCy, nie marszey papieru. min. 24 miesice. 30190000-7
Gramatura min. 15 g.
. . Metalowe klipy do papieru. Opakowanie i
12 |Klip do dokumentéw opg. 150 Rozmiar: 25 mm (3,4, min.12 sztuk. 301972204
. ! Metalowe klipy do papieru. Opakowanie i
13 |Klip do dokumentéw og. 150 Rozmiar: 32 mm (3.4). min. 12 sztuk. 30197220-4
. . Metalowe klipy do papieru. Opakowanie i
14 |Klip do dokumentéw op. 150 Rozmiar: 51 mm (3.4, min. 12 sztuk. 301972204
15 | Korektor w pi6rze szt 20 Szybkoschacy. Koncowka zaworkowa, Pojemnéc¢ 30192160-0
metalowa. min.12 ml.
16 |Korektor w tamie szt 20 |Typu,myszka”, téma szerokéci £ 4,2 mm. Dlugosé taémy 30192160-Q

min. 9 m.




17

Koszulka na
dokumenty A4

szt.

100 000

Wykonana z folii antystatycznej, przeczysta,
brzeg w kolorze biatym, wzmocniony,
perforowany. Grub& min. 40-50 mic.

30190000-7

18

Koszulka na
dokumenty
poszerzana

szt.

12 500

Wykonana z folii antystatycznej, przzeczysta,
brzeg w kolorze biatym, wzmocniony,
perforowany, poszerzana, 0 wymiarach min.
255x15x330. Grubi min. 100 mic.

30190000-1

19

Linijka

szt.

300

Biurowa, plastikowa, o dt. 30 cm. Wyiaa
podziatka w milimetrach.

39292500-

20

Marker CD

szt

200

Permanentny, wodoodporny tusz na bazie
etanolu, nietoksyczny — bez zawadioksylenu
i toluenu,srednica linii pisania 0,3-0,4 mm.
Obudowa wykonana z PP, skuwka w kolorzg
tuszu, piszacy po kadej powierzchni,
szybkoschgcy tusz, nie rozmazagy sk.
Gruba¢ linii pisania 1,5 - 3 mm Rine kolory
w jednej cenie.

Diugas¢ linii pisania
min. 500 m.

30192125-3

21

Notes samoprzyleprn

\Bzt.

1 000

Bloczek 100 kartkowy o wyn88 x 51 mm(+ 1
mm). R&ne kolory w jednej cenie.

Bloczek
min. 100 kartek.

22816300-6

22

Notes samoprzylepr

\BZt.

1 000

Bloczek 100 kartkowy o wyn¥5 x 75 mm(+ 1
mm). R&ne kolory w jednej cenie.

Bloczek
min. 100 kartek.

22816300-6

23

Nazyczki biurowe

szt

300

Ogolnego zastosowania, ostrze wykonane
ze stali nierdzewnej, uchwyt z trwalego
odpornego nagkniecia tworzywa sztucznego,
dhugaé¢ 16 cm.

Okres eksploataciji
min. 24 miesice.

39241200-5

24

Obwoluta typu ,L”
A4

szt.

5000

Wykonana z twardej, przezroczystej folii PV(
Grubai¢ folii min. 150 mic. Otwierana od gory
i wzdtuz prawego brzegu. Wygtie na palec
utatwiajgce wyjmowanie i wktadanie
dokumentéw.

7

30190000-7

25

Obwoluta typu ,U”
A4

szt.

5000

Wykonana z twardej, przezroczystej folii PVC.

Gruba¢ folii min. 150 mic. Otwierana od gory.
Wyciecie na palec utatwiage wyjmowanie
i wktadanie dokumentow.

30190000-7

26

Otéwek

szt

1 000

Wykonany zzywicy syntetycznej,
charakteryzujcej st wysolky elastycznécia.
Posiadajcy trwaly, niefamliwy grafit HB.
Bez gumki do mazania.

30192130-1

27

Pinezki plastikowe

op.

200

Do tablic korkowych. W ksztatcie beczutki lulp
koteczka. Mix kolorow.

Opakowanie
min. 50 sztuk.

30197130-6

28

Pinezki metalowe

op.

200

Do tablic korkowych. Mix kolorow.

Opakowanie
min. 50 sztuk.

30197130-4

29

Podktady na biurko

Sat.

Wykonane z przezroczystej folii
poliweglanowej o grubgci £1 mm.
Bezzapachowy. Posiadaj: zaokgglone rogi,
odporn@¢ na uderzenia oraz odpoktma
wysolkg temp. & 120°C), rownomierne

roztozenie naciskéw punktowych. Format min.

50x70 cm.

30190000-71

30

Poduszka do stempli

vt. 100

Nie nagczona tuszem z wktadkwchtaniajca
pokrytg tkaning. Rozmiar 110 x 70 mm.

30192111-2

31

Pétka na biurko

Sz

. 200

Potka na dokumenty formatu A4. Wykonana
Z tworzywa sztucznego. Mbiwos¢ ustawienia

30190000-7




w stosy. Rane kolory w jednej cenie.

32

Rolka barwjca

szt,

100

IR 40T, czerwono-czarna. Do maszynek
liczacych typu ,CITIZEN".

Okres
magazynowania mif
12 miesgcy.

.30192330-3

33

Rolka kasowa

Sz

t.

1500

Biata. Szeroké& 57 mm.Srednica tulejki
12 mm. Gramatura papieru 55 g/m

Dtugos¢ nawoju w
rolce min. 25 mb.

30197600-7

34

Rozszywacz

Sz,

L.

200

Do wszystkich typow zszywek, z blolgad

Okres eksploataciji
min. 36 miesjcy.

30197321-7

35

Segregator A-4
Z dzwignia
(szer. min. 50 mm)

szt.

1000

Wykonany z grubego kartonu pokryty na
zewnrgtrz folig polipropylenows. Na grzbiecie
wzmocniony otwoér na palec. Dolne kreazie
wzmocnione okuciami. Mechanizm zamyi@j
dzwigniowy wysokiej jakdci, z dociskaczem.
Etykietka grzbietowa dwustronna. Fe
kolory w jednej cenie.

30199500-5

36

Segregator A-4
Z dzwignia
(szer. min. 75 mm)

szt.

1 000

Wykonany z grubego kartonu pokryty na
zewngtrz folig polipropylenovwy. Na grzbiecie
wzmochiony otwér na palec. Dolne kredzie
wzmochione okuciami. Mechanizm zamyi@j
dzwigniowy wysokiej jakdci, z dociskaczem.
Etykietka grzbietowa dwustronna. Fi
kolory w jednej cenie.

30199500-5

37

Skoroszyt A4
oczkowy

szt.

1 000

Wykonany z kartonu, oczkowy wpinany,

Z metalowym wsem wewgtrz i mazliwoscia
wpinania do segregatora. Kolor bialy.
Gramatura min. 250 g/m2.

22851000-Q

38

Spinacz

op|

1 000

Metalowy. Owalny o diugoi 28 mm.

Opakowanie
min. 100 sztuk.

30197220-4

39

Sznurek

SZ1.

100

100% polipropylenowy. Wytrzymad6 min.
38 kg. Nie zawierary substancji
niebezpiecznych. Chemicznie obtoly dla
srodowiska.

Dlugos¢
min. 2 000 mb.

39541130-6

40

Tama do kalkulatord

ASzt.

100

Kolor czerwono — czarny, o wym. 13 mm x 6
mm.

Do kalkulatoréw typl
CANON i CASIO.

30192300-4

41

Tama pakowa

szt.

200

Samoprzylepna. Wykonana z polipropylenu
z emulsj klejacag na bazie naturalnego
kauczuku. Stosowana przede wszystkim
do zaklejania kartonéw zaréwno mefagczrg
jak i automatyczp Szeroké¢ 48 mm. Kolor
transparentny lub browy.

Dlugos¢ min. 60 m.

30190000-

42

Tasma pakowa
papierowa

szt.

150

Papierowa z klejem aktywowanym wpd
Wytrzymatas¢ — srednia. Szerokd 60 mm.
Gramatura 75 g/m2. Bez wzmocnienia.

Dlugos¢é min. 200 mk

30190000-7

43

Teczka do podpisu

7t.

50

Na dokumenty o formacie A- 8 przegrodkows
Ze sztucznej skéry (bez PVC). Na oktadce
wycicte okienko z wymiennetykiet np. na
nazwisko. Kada przegrédka z otworem do
podghdu zawartéci. R@ne kolory w jednej
cenie.

30199500-5

44

Teczka do podpisu

7t.

30

Na dokumenty o formacie A-4. 15

przegrédkowa. Ze sztucznej skory (bez PVC)).

Na oktadce wygite okienko z wymienn

etykiey np. na nazwisko. Kala przegrodka z

30199500-5




otworem do podgdu zawartéci. R&ne kolory
w jednej cenie.

Wykonana z mocnego, barwionego
i lakierowanego z jednej strony kartonu.

45 [Teczka A4 z gumk |[szt.| 100 Z mocry gum i trzema zaktadkami 22851000-1
chrongcymi dokumenty przed wypadigiem.
Metalowa jednootworowa ze stalowym ostrzeém
46 |Temperowka szf. 300 |mocowanym wkgtem. Rowkowane wgbienia 30192133-7
w korpusie utatwiajce trzymanie.
47 |Tusz szl 1500 D(,)-p|eczltek gumquch |_ pollmerowych. ijemncéc’ 29600000-6
Rd&zne kolory w tej samej cenie. min. 30 ml.
Wa3sy do segregatora Do segregatora lub skoroszytu z metajow Opakowanie
48 |[na podkiadce op.| 5000 |blaszk, pozostate elementy wykonane P 30190000-7
; ! ; . . : min. 25 sztuk.
plastikowej z polipropylenu, réne kolory w jednej cenie.
Wkiad do diugopisu . . . Okres
49 |automatycznego szt.| 2000 Metz_zllowy. W|eII§o pojemny. Rine kolory magazynowania | 30190000-7
w tej samej cenie. . .
Z poz.3. min. 12 miesjcy.
Typu ZZ w praktycznym pojemniku. Rozmiar
zaktadki 45 x 25 mm (£ 2 mm). Foliowe, Obakowanie
50 |Zakfadki indeksuice | op.] 500 |samoprzylepne, wielokrotnegayiku, P 30190000-7
) ST min.50 sztuk.
przezroczyste, kolorowe, z nitiwoscia pisania
po nich.
W kratke. Zszyty. Kartonowa laminowana Nie mniej niz i
51 |ZeszytA4 szt 300 oktadka. Gramatura kartki 70 g/m 96 kartek 228300001
W kratke. Zszyty. Kartonowa laminowana Nie mniej niz
52 |ZeszytAS szt 300 oktadka. Gramatura kartki 70 gfm 96 kartek. 228300001
Na zszywki 23/10. Posiaday wykonane .
53 |Zszywacz sz{. 20 |z metalu wszystkie e%ci mechaniczne. %l?geszikri?eloitc“ 30197320-5
Zszywapcy jednoczénie 70 kartek lub wgcej. ' sice.
Na zszywki 24/6 i 26/6. Posiaday wykonane .
54 |Zszywacz sz{. 200 |z metalu wszystkie gci mechaniczne. %l?geszikri?eloitc“ 30197320-5
Zszywapcy jednoczénie 15 kartek lub wgcej. ' sice.
. _ Opakowanie min.
55 | Zszywki op| 200 [23/10. Stalowe. Zszywsge min.70 kartek. 1 000 sztuk. 30197100-7
. N Opakowanie min.
56 |Zszywki op| 2000 |24/6. Stalowe. Zszywae min. 15 kartek. 1 000 sztuk. 30197100-7
Zwil zaczzelowy do Bezbarwny i bezwonny, na bazie gliceryny Okres .
57 szt.| 150 ' ' magazynowania | 30190000-7

palcéw

Pojemnd¢ min. 25ml..

min. 12 miesjcy.




Zatacznik nr 2 do Zapytania publicznego

UMOWA NI i (wzbr)

Wdniu ...coovvvieiieee, 2018 r.we Wroctawiu pomidzy:

Zaktadem Ubezpieczé Spotecznych, Oddziat we Wroctawiu, magcym swg siedzily
we Wroctawiu przy ul. Pretficza 11,w imieniu ktérego dziata:

S i e — DYrektor Oddziatu/Zagpca Dyrektora Oddziatu

dziatapcy na podstawie petnomocnictwa nr ............ Z ANIA e e e
zwanym w dalszej g&ci umowy ,Zamawiajcym”,

Ma@Ca(-Cym) SV SIEAZIIB W ... ,
WPRISA(-YM) AO.. e e e e e e e PO NF... .o, ,

posiadagca(-cym) NIP .........ccooeiiiiiiiiiiee e, REGONL ,
reprezentowag(ym) przez:

zwarg(ym) w dalszej cgsci umowy ,Wykonawg”,

§ 1.

Przedmiot umowy.

1. Przedmiotem umowy jest realizowanie dostaw artykuliiurowych na potrzeby Zaktadu
Ubezpieczé Spotecznych Oddziat we Wroctawiu przy ul. Pretficz1l, wraz
z roztadunkiem, w miejscu wskazanym przez osobywikdzialne za realizacpumowy.

2. Dostawy polega beda na sukcesywnym, uzaleionym od faktycznych potrzeb
Zamawiagcego  realizowaniu  bigcych  zaméwigé  asortymentowo-iléciowych,
przesytanych Wykonawcy drgglektroniczig (e-mail) w okresie obowkywania umowy.

3. Wykonawca hdzie realizowat dostawy zgodnie z zamoOwieniem ragsae) niz 2 razy
w miesicu, w terminie do 7 dni roboczych od datyzania zamowienia.

4. Wykonawca zobowizany lgdzie fakt otrzymania zaméwienia potwierélnie p&niej niz do
konca nasfpnego dnia roboczego po otrzymaniu zamoéwienia, deesae-mail o0so6b
odpowiedzialnych za realizagimowy.

5. Kazda dostawa musi lbyzrealizowana przez Wykonawc
1) w dniach urgdowania, w godzinach od 7:30 do 14:00,

2) nazadanie oraz w iléci wynikajacej z bigacego zamoéwienia,
3) po potwierdzeniu terminu dostawy co najmniej naaRrdbocze wczaiej.

6.  Artykuty biurowe musz by¢ nowe, wyprodukowane nie wczeej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu kadej dostawy, oznakowane wezyku polskim, dostarczane do
Zamawiajcego wyhcznie w opakowaniach zbiorczych (za wtjem artykutow
pakowanych jednostkowo). Wszystkie artykuty;gle tego wymagaj odpowiednie przepisy
prawa, musgz posiadéd stosowne atesty lub certyfikaty w zakresie bezmestwa
i dopuszczenia do obrotu handlowego.

7. Zamawiajcy ma prawo odmowiprzyjecia dostawy, w przypadku dostarczenia artykutow
biurowych niespetnigpych wymaga, o ktérych mowa w ust. 6.

8. Parametry oferowanych przez Wykonagwartykutow biurowych nie magby¢ nizsze lub
gorsze od parametrow i minimalnych wymagereslonych w Zajczniku do umowy.

9. Przykcie dostawy odbyw@asiec bedzie na podstawie protokotu odbioru.
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10. W przypadku ujawnienia siw okresie gwarancji wad i usterek dostarczonegegmiotu
umowy, Wykonawca wymieni na wilasny koszt wadliszes¢ umowy na wolg od wad,
w terminie 5 dni roboczych od daty zgtoszenia reldaji drog elektroniczrg (e-mail) przez
Zamawiagcego. Opénienie z tego tytutu skutkowdedzie naliczeniem kar umownych.

11. Uzyte w umowie okréenie dni robocze oznacza dni, ktére nie obegnsobot, niedziel i dni
Swiagtecznych.
8§ 2.
Termin realizacji przedmiotu umowy.
Umowa obowazuje od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r.

§ 3.
Rozliczenie finansowe umowy.
1. Wartos¢ umowy (okreslona w ofercie) wynosi ... zt brutto (stownie: ... )
w tym: wynagrodzenie netto .......... zt, pakszone o podatek VAT wg stawki 23 %

w wysokaci ...... zt.

2. W przypadku, gdy nakmosci z tytutu wykonania umowy aggng maksymalg wartc¢
umowy przed uptywem terminu realizacji przedmiotoawy, umowa ulega rozgzaniu.

3. Za realizagj poszczegolnych zaméwig zgtaszanych w okresie obaaywania umowy,
Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wedlug cen jethkmwvych okrélonych
w Zalgczniku do umowy Formularz cenowy

4. Platn@¢ za wykonanie umowy dalzie uregulowana przelewem z rachunku bankowego

Zamawiagcego na rachunek bankowy Wykonawcy nr ... w termiBie dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

5. Zadat zaptaty uwaa sk dat obcigzenia rachunku bankowego Zamaw@ggo.

6. Wykonawca zobowgzany jest do podawania na fakturach e¢@agacych danych
dotyczcych Zamawiajcego:
Zaktad UbezpieczeSpotecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5
Oddziat we Wroctawiu, 50-930 Wroctaw, ul. Pretficizh,
NIP 521-30-17-228.

7. Niezrealizowanie w okresie oboyzlywania umowy wartai brutto umowy, o ktérej mowa
w ust. 1, nie mee stanowé podstawy do wnoszenia przez Wykonawjakichkolwiek
roszczé wobec Zamawiagego.

§4.

Gwarancja.

1. Wykonawca udziela 12 miesiznej gwarancji na dostarczony przedmiot umowy,
za wyptkiem przedmiotu umowy, dla ktérego w opisie mininygh wymaga okreslono

diuzszy okres gwarancji. Wowczas Wykonawca udziela gngr zgodnej z wymaganiami
zapisanymi w Zaiczniku do umowy.

2. Bieg terminu gwarancji rozpoczynacg¢siod dnia podpisania protokotu odbioru przez
Zamawiajcego kadej dokonanej dostawy.
3. Wszelkie koszty zwizane z&wiadczeniem gwarancyjnym oleajag Wykonawe.

4. Niezaleznie od uprawnig z tytutu gwarancji Zamawiggemu przystuguj wobec Wykonawcy
uprawnienia z tytutuekojmi przez okres 12 miegly od dnia podpisania protokotu odbioru
przez Zamawiacego kadej dokonanej dostawy.

§ 5.
Kary umowne.

1. Ustala si odpowiedzialné stron za niewykonanie lub nienzjge wykonanie umowy
poprzez zaptatkar umownych:
2
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1) w przypadku opgnienia realizacji zaméwienia (tzn. przekroczeniarmiau
przewidzianego na realizgcfostawy, okrdonego w 8 1 ust. 3), Wykonawca zaptaci
Zamawiagcemu kag umowry w wysokaci 2% od wartéci brutto niezrealizowanej
czesci zamoOwienia, za kaly dzien op&nienia,

2) 1z tytulu opé&nienia realizacji reklamacji (tzn. przekroczeniartgu przewidzianego na
realizacg reklamacji, okrélonego w 8§ 1 ust. 10), Wykonawca zaptaci Zamaye=nu
kare umowry w wysokaci 1% od wartéci brutto reklamowanej g&ci umowy, za kady
dzien op&nienig

3) w przypadku rozwjzania umowy przez Wykonawclub przez Zamawiagego,
z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci ekarmowry
w wysokaci 10% wartdéci umowy brutto, okrdonej w § 3 ust. 1.

Zamawiajcy jest uprawniony do naliczania i pgtania kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, wynikagego z faktur przedstawionych Zamawegmu do zaptaty.

Oswiadczenie o po#ceniu kar umownych, o ktorych mowa w ust. 2,zmd\y podpisane
przez Dyrektora Oddziatu ZUS we Wroctawiu albo igogracownika upowaionego do tej
czynngci.

W przypadku braku midiwosci potmcenia kar umownych, upowaiona osoba, o ktérej mowa
w ust. 3, wezwie Wykonawado zaptaty. Wykonawca oboyzany jest zaptaéikare umownry
w terminie 14 dni po deczeniu pisemnego wezwania do jej zaptaty, na raskulrankowy
wskazany w wezwaniu.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasampihych odszkodowania
uzupetniagcego przewyszapcego wysoké&t kar umownych do wysokoi rzeczywicie
poniesionej szkody.

Zaptata kary nie zwalnia Wykonawcy z obgwku wykonania pozostatych zobazan
umownych.

taczna wysokét kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 - 2 mae przekrocz§
wysokasci kary za odsipienie od umowy.

W przypadku nieterminowe] ptatét za wykonanie umowy Zamawigy zaptaci
Wykonawcy odsetki ustawowe od ceny brutto uwidooaaj w fakturze skierowanej
do zaptaty, za kaly dziex zwtoki.

§ 6.
Osoby odpowiedzialne za realizagjumowy.
1. Wykonawca wyznacza oselbdpowiedzialg za realizag umowy: .............. , tel. ...,
e-mail ........ .
2. Zamawiajcy wyznacza osoby odpowiedzialne za realizaopowy:

— Elzbieta Kosgpska-Duda, tel. 71 36 06 036, e-n&litbieta.kostepska-duda@zus.pl
— Teresa Wojtaszczyk, tel. 71 36 06 521, e-rraisa.wojtaszczyk@zus.pl

§7.

Rozwigzanie umowy.

1.

2.
3.

Zamawiagcemu przystuguje prawo do rozmania umowy w drodze wypowiedzenia,

w przypadku:

1) gdy op&nienie realizacji zamowienia przekracza 14 dni cdyeh w stosunku do terminu
okreslonego w § 1 ust. 3,

2) gdy op&nienie realizacji reklamacji przekracza 14 dni rabah w stosunku do terminu
okreslonego w § 1 ust. 10.

Powyzsze opanienia traktowane dalg jako rozwizanie umowy z przyczyn igcych po

stronie Wykonawcy.

Rozwigzanie umowy powinno nagli¢ w formie pisemnej, pod rygorem niesmesci.

Rozwigzanie umowy, nie narusza stosunku prawnagmt¢ego Strony na podstawie Umowy

w zakresie ju wykonanego przedmiotu umowy.

3
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§ 8.
Sita wyzsza.

1. Zadna ze Stron niegtizie ponosi okreslonej w umowie odpowiedzialgoi za niewykonanie
lub nienaleyte wykonanie swoich zobow#dan w razie, gdy udowodnze:
1) niewykonanie lub nienatgte wykonanie spowodowane byto nadzwyczajnym, magty
I niespodziewanym zdarzeniem zexvanym, niezalenym od jej woli,
2) nie mogta w chwili zawierania umowy i przy zachowanalezytej staranngci przewidzié
zaistnienia zdarzenia oraz jego skutkow, o ktoryawaw pkt 1),
3) nie mogta przy zachowaniu nalgej starannéci unikm¢ badz przezwycgzy¢ tego
zdarzenia lub jego skutkow.
2. Zdarzenia wymienione w ust. tdy okreslone jako sita wyszd.

3. W przypadku, gdy sita wygza stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypeia przez
Strore catcici lub czsci zobowizan, Strona ta &dzie z nich tymczasowo zwolniona w takim
zakresie, w jakim realizacja danego zobgania nie jest mdiwa. Warunkiem
tymczasowego zwolnienia jest niezwioczne powiadoieiedrugiej Strony o zaistniatej
sytuacji i udowodnieniu nientacsci spetnieniagwiadczenia.

4. Strona tymczasowo zwolniona wznowi dziatglhowykona cazace na niej zobowgrania tak
szybko, jak bdzie to maliwe, jednoczénie dokladajc najwyzszej staranrii w celu jak
najszybszego usutia przeszkdd wykonania.

§0.
Zmiany postanowiai umowy.

1. Zakazuje si zmian postanowie umowy w stosunku do tfei oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Wszelkie zmiany umowy wymaggpod rygorem niewanosci formy pisemne;.

3. Nie stanowq zmiany umowy: zmiany oséb wskazanych w 8 6 umowyjany danych
teleadresowych. W tych przypadkach zmiany dokonywvan w drodze jednostronnego
pisemnego @wiadczenia Strony i wywotygj skutek od dnia dostarczenia go drugiej Stronie
umowy.

810.

Postanowienia kacowe.
1. Strony lgdg rozstrzyga spory wynikagce z realizacji umowy lub z sizwigzane w sposob
polubowny.

2. W przypadku niemznosci oshgniecia porozumienia sprawy spornedb rozstrzygane na
drodze gdowej przez & wiasciwy dla siedziby Zamawiagego.

3. Wykonawca nie mie dokonywa cesji wierzytelnéci z tytutu realizacji przedmiotu umowy
na podmioty trzecie.

4. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umawgjg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne mag zwgzek z realizagj przedmiotu umowy.

5. Integralry cze$¢ umowy stanowi zatznik.

6. Umowe sporadzono w trzech jednobrzgdych egzemplarzach, dwa dla Zamawcago,
jeden dla Wykonawcy.

Zalgcznik do umowy — Formularz cenowy

ZAMAWIAJ ACY: WYKONWCA:
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INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKEADANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNE)J

1. Klikng¢ prawym przyciskiem myszy na nazwe pliku, ktéry chcemy zabezpieczy¢ w wybranym folderze.

() Wstrzymaj rejestrowanie OZat!zpﬂajrgjmnwanie =1 Dodaj kementarz |ilil:l]ll:il| H ~

Organizuj = j] Otwarz = Drukuj Magraj Mowy folder

MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

||| preykiadowy plik 014-03-2500:36  Dokument tekstowy 1 KB
i : :

przykadowy plik  Dats modyfikacii 2014-03-25 0936 Diata utworzeniz 2014-03-2509:35
Bokument tekstowy Rozmuar 4 bajtow

09:39

=l
D 0305

iy | | () Wistrzymaj rejestrowanie (&) Zatroymaj rejestrowanie =i Dodaj komentarz

—— S—— —

Organzuj = j] Otwaiz = Drrukuy Magraj Moy folder

2

MNazwa Data modyfikacji Typ Rezrmiar

|| praykfadniiac kil ILANEIIR O0E3E Bryletiment tekstowy 1 KB
Otwarz

Dmku_j
Tworz PDF i pliki bitmap za pomoca POFCreator
Edytuj
7-Zip : Dodaj do archiwum,.. s

Skompresu] [ wysli] e-mailem..,

Dodajde "przyiéa,gimpg'y plik.7z"

Skompresuj do "praykiadowy plik.7z" i wyglij e-mailem
Dislaj do "grzykiadowy piikzip”

Wytlijdo i Skompresuj do " przykiadowy plikazip” i wysl] e-mailern
Wiytnij
Kopiuj
Ubwbiz skrét
Usupi

Skanuj w poszu fhwaniu wirusow..,
Otworz za pomocg
Proywrée poprzednie wersje

Zrnien naowe

Wiasciwosci

Diata utworzenia 2004-03-2509:35

Bokument tekstowy Rozmuar: 4 bajtow




3. Otworzy sie okno programu 7-ZIP

Tryh akdualizaci:

Stopiers kompresii:

Metods kompresji [LZmA

Razmiar stownika: [16ME

Rozmiar stowa: [32

Rozmiar bloku ciggtego: LQ.GE.

Liczba watkdow:

Uzycie pamigci dia kompresji:
Uzycie pamigsi dla dekompresii.

Rozmiar wolumindw {baity):

| Dodsj zamiedi pif

Opcje
[ Litwérz anchivum SEX

[7] Kompresyj pliki wspéldzielans

Szyfrowanie
Whrawadz hasho:

Wprowadi ponownie haslo:

[ Pokaz haslo
Metoda szyfrowania:
[ Zaszyfi nazwy plksw

4. Klikng¢ lewym przyciskiem myszy na pole , Wprowadz hasto” i wprowadzi¢ hasto

09:39

2014-03-2

e e =
i D‘ibﬂ‘z}:ﬁl @ Wstrzymaj rejestrowanie &) Zatrymaj rejestrowanie =1 Dodaj kementarz | no:ons ® - |

Organid | archowum: [
P ‘prayiladowy plik. Tz i g
| Fomatarchiw [ ] Tobskumizag:

[Dodaj i zamiet plii ~|

Stopier kompresji: [Nomaina x|

Opcie

Metoda komprasi: [LZ,MA ~.-] ] Ubiiiz SER

Roziriar stowrika: [181B - ] Kompresu pliki wepdldzielone

R slowa: 132 ] Savfrowanie

Rozmiar ok siaglegs: (268 - :Wm“a“i il I

Liczba watkdw: 2 - e

_ Wprowad: ponownie hasta:

|zyeie pamisc dia kompresji- 192 MB

Uzycie pamigi dia dekcompresii; 18MB [] Pakaz hasta:

‘Rozmiar walumingw hajty}: Metoda szyfrowaria:

¥ [T Zaszyiny| nazwy pliow
1| Parametry:
=
I [ —
= == = T il gl 0
e 2l 1Oy B[] | [E] ,

o



5. Klikngé lewym przyciskiem myszy na ,Wprowadz ponownie hasto” i ponownie wprowadzié hasto

iy =i =
EE{MLQ‘_}"‘[ @ Wstrzymaj rejestrowanie &) Zatrymaj rejestrowanie =1 Dodaj kementarz | no:nz & - | 2

Organ® | archiwum: =
Nazwal praykiadowy plik. Tz - B
= Pl?ﬂ- Format archiwum: [}'1. T] Tryb aktuzlizacy:

T '~]

Stopieri kampresii: [ Normalna -

Qpcje

Matodakaommsi ’LZ;M.& "'] E Utwdrz archivum SEX

Rozmiar stownika: [‘] E-MB - ] D Kompresyj pliki wepdidzielone

Rozmiar glows: |32 | Srvfrowanie

Rommiarbioku claglege:  [2GB - e

Liczba watkdw: 2 - e

_ Wprowad: ponownie hasta:

|zyeie pamisc dia kompresji- 192 MB I H i I

Uzycie pamigci dia dekompresji: 18 ME [ Pokaz hasta:

‘Rozmiar woluminéw bajtyl: Metoda szyfrowania: AES-256 %

¥ [ Zaszyfn] nazwy plildw
= Parametry:
— I [ = —-
= SN = IR e T i b i 0
= MIE o || [ ,

6. Klikng¢ ,, OK”

przy‘r:&a-dow plik 7z

Format archiwum!

Tryb akduslizacii:

‘Stopier kompresji

Meioda kompresi:

‘Raozmiarstownika:

Rozmiar stowa:

Rozmiar bloku cigglega:

Liczha wathkow.
Ugycie pamigci dia kompresii
Uzycie pariige dia dekompresji

Rozmiar wolumindw {bajty)

Faramietry

| Dods) i zamien pliki

Opcje

[7] Ubwérz archiwum SFX

™| Kompresuj piit wspdidzielons
Szyfrowanie

Worowad? haslo:

Wprewadz ponownie hasto:
|

[T Pokaz hasto

Metoda szyfrowania:

[T Zasnytn nazwy piikow

2014-03-25




7. Otrzymujemy nowy plik, ktéry jest zabezpieczony hastem.

oozl § ~ ) P
— —

Mazwa Data modyfikacji Rezmiar

8 prayidadowy piik 14:03-2509:39 7z Archive 1k8
|| preftadowy plik 1403250836 Dokument tekstowy 18]

przyidadowy plik  Dats modyfikacii 2014-03-25 09:38 Data utworzeniz 2011-03-2509:35
Bokument tekstowy Rozmiarn 4 bajtow

1B - o 2.




