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Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

WzOR UMOWY

Wdniu...........ooiiiia w Warszawie, pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

NIP: 5213017228

REGON: 000017756,

zwanym dalej ,,ZAMAWIAJACYM”, ktdrego na podstawie udzielonego petnomocnictwa reprezentuje:

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani tacznie w dalszej czesci Umowy ,,Stronami”, a kazdy z nich ,,Strong”,

w wyniku postepowania o zamdwienie publiczne na ustugi spoteczne na podstawie art. 1380

przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz.

1579 ze zm.), zostata zawarta umowa (dalej: ,,Umowa”) o nastepujacej tresci:

Definicje

Wymienione nizej i uzyte w umowie wyrazy lub zwroty majg nastepujace znaczenie:

1.

Administrator lokalny — komodrka Administracyjno-Gospodarcza realizujgca zadania w zakresie
administrowania obiektami, odpowiedzialna za sprawne funkcjonowanie obiektéw.

Ustuga ochrony oséb i mienia — formy $wiadczenia ustugi ochrony oséb i mienia, zgodnie z art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sdb i mienia (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz.
1432).

Instrukcja ochrony obiektu - instrukcja okreslajgca sposéb ochrony danego obiektu,
opracowana dla kazdego z ochranianych obiektdw oddzielnie przez kwalifikowanego pracownika
ochrony Wykonawcy, podlegajaca zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

Interwencja (Grupa Interwencyjna) — dorazne przybycie Grupy Interwencyjnej ztozonej
z minimum dwaoch kwalifikowanych pracownikéw ochrony do chronionego obiektu i podjecie na
miejscu niezbednych dziatan.

Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej — pracownik ochrony, posiadajgcy legitymacje
kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, wpisany na liste kwalifikowanych pracownikéw
ochrony fizycznej, prowadzong przez Komendanta Gtéwnego Policji.

Monitoring systemdéw alarmowych - nieprzerwany monitoring i weryfikacja sygnatéw
alarmowych, przesytanych przez lokalny system alarmowy zainstalowany w chronionym obiekcie
oraz catodobowe reagowanie na sygnaty alarmowe przez stacje monitorujagca Wykonawcy,
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zlokalizowang poza monitorowanym obiektem, przez wszystkie dni w roku, niezaleznie od
przyczyn alarmu.

Monitoring wizyjny - obserwacja obrazu z kamer zainstalowanych w chronionym obiekcie
(wewnatrz i na zewnatrz budynkéw oraz na terenie zewnetrznym), prowadzona przez
pracownikéw ochrony petnigcych stuzbe w obiekcie w ramach statej ochrony fizycznej.

Obiekt — budynek, budowla oraz obiekt matej architektury wraz z instalacjami i urzagdzeniami,
a takze teren zewnetrzny wraz z instalacjami i urzadzeniami.

Ochrona mienia — dziatania zapobiegajace przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu
(aktywom), a takze przeciwdziatajgce powstawaniu szkody wynikajgcej z tych zdarzen oraz
niedopuszczajgce do wstepu oséb nieuprawnionych na obiekt chroniony.

Ochrona os6b — dziatania majgce na celu zapewnienie bezpieczenistwa zycia, zdrowia
i nietykalnosci osobistej o0sdb przebywajacych na chronionym terenie i w obiektach
Zamawiajacego.

Przedmiot umowy — zakres zadan Wykonawcy okreslony w § 1 Umowy i Zatgczniku nr 1 do
Umowy.

Stata ochrona fizyczna - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbe pracownikéw
ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, w systemie co najmniej dwuzmianowym,
przez catg dobe.

Umowa - niniejsza umowa zawarta w wyniku rozstrzygniecia zamowienia publicznego,
przeprowadzonego z odpowiednim zastosowaniem przepiséw ustawy Pzp.

Godziny nocne — uwaza sie pore w godzinach od 22:00 do 06:00.

Godziny dzienne — uwaza sie pore w godzinach od 06:00 do 22:00.

81
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi
kompleksowej, catodobowe] ochrony fizycznej w obiektach administrowanych przez | Oddziat
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie.
Przedmiot zamdwienia obejmuje ochrone obiektdw w nastepujgcych lokalizacjach:

a. Siedziba | Oddziatu ZUS w Warszawie, ul. Senatorska 6/8, 6, 8, 10, i ul. Miodowa 5
Warszawa,
Inspektorat Warszawa-Zoliborz, ul. Kasprowicza 151, Warszawa,
Inspektorat Warszawa-Wola, ul. Wroctawska 20, Warszawa,

oo o

Obiekt | Oddziatu ZUS, Warszawa, ul. Goleszowska 2, Warszawa,
e. Sala Obstugi Klientéw Inspektoratu Warszawa-Ochota, ul. E. Orzeszkowej 14, Warszawa.

3. Szczegotowy opis warunkow jej realizacji okresla Zatacznik nr 1 do Umowy.

4. Przedmiot umowy musi by¢ wykonywany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

w szczegblnosci zgodnie z postanowieniami:
- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
- ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,
- ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,
- przepisdw wykonawczych do ww. ustaw,
- wewnetrznych aktéw prawnych obowigzujgcych w ZUS.

5. Podwykonawcom zoStani€ POWIEIZONE .....ccevvvieieeeeeeeiiiciiereeeeeeeeeeeeescnsnanennns (zapis zostanie
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uzupetniony w sytuacji, gdy w ofercie zostanie zadeklarowane podwykonawstwo)

§2
Termin realizacji Przedmiotu umowy

1. Termin wykonania zaméwienia od dnia zawarcia Umowy, jednak nie wczesniej niz od

30.03.2018 r. (od godziny 12:00).

Umowa obowigzuje do 07.05.2018 r. (do godziny 12:00).

Protokolarne przekazanie obiektéw nastgpi przed rozpoczeciem realizacji Umowy, najpdiniej
w dniu podjecia Swiadczenia Przedmiotu umowy.

4. Umowa moze ulec wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku wyczerpania srodkéw
maksymalnego wynagrodzenia catkowitego brutto, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 Umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ ograniczenia o max 31% przedmiotu zamdwienia/umowy
w przypadku utraty mozliwosci uzytkowania obiektu lub jego czesci. Dotyczy to réwniez utraty
uzytkowania na rzecz innej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. W takim
przypadku Wykonawca nie bedzie dochodzit zadnych roszczern w stosunku do | Oddziatu ZUS lub
w stosunku do innych oséb, ktére miaty wptyw na odpowiedzialnos¢ | Oddziatu ZUS.

§3
Zakres form ochrony oséb i mienia

Przedmiot umowy bedzie realizowany w nastepujacych formach:

1. Statej ochrony fizycznej - realizacji zadan ochrony, przez wyznaczong liczbe kwalifikowanych
pracownikéw ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, w systemie co najmniej
dwuzmianowym, odpowiednio w obowigzujgce w Zaktadzie dni robocze i dni wolne od pracy.

Przewidywana ilos¢ posterunkéw ochrony we wszystkich obiektach: 28 posterunkéw ochrony
jednoosobowych, w tym:
1) 12 posterunkéw 24-godzinnych (catodobowych), we wszystkie dni trwania Umowy:
a. 5 posterunkéw w kompleksie budynkéw przy ul. ul. Senatorska 6, ul. Senatorska 8,
ul. Senatorska 6/8, ul. Senatorska 10 i ul. Miodowa 5,
2 posterunki przy ul. Kasprowicza 151,
2 posterunki przy ul. Wroctawska 20,

b
c
d. 2 posterunki przy ul. Goleszowskiej 2,
e. 1 posterunek przy ul. E. Orzeszkowej 14.
2) 8 posterunkow 12-godzinnych (od godz. 6:00 do godz. 18:00) w dni robocze w obiektach:
a. 5 posterunkow w kompleksie budynkéw przy ul. ul. Senatorska 6, ul. Senatorska 8, ul.
Senatorska 6/8, ul. Senatorska 10 i ul. Miodowa 5,
b. 2 posterunki przy ul. Kasprowicza 151,
c. 1 posterunek przy ul. Goleszowskiej 2,
3) 1 posterunek 11-godzinny (od godz. 7:00 do godz. 18:00) w dni robocze w kompleksie
budynkdw przy ul. ul. Senatorska 6, ul. Senatorska 8, ul. Senatorska 6/8, ul. Senatorska 10 i
ul. Miodowa 5,
4) 1 posterunek 9-godzinny (od godz. 7:00 do godz. 16:00) w dni robocze w kompleksie
budynkdéw przy ul. ul. Senatorska 6, ul. Senatorska 8, ul. Senatorska 6/8, ul. Senatorska 10 i
ul. Miodowa 5,
5) 3 posterunki 11-godzinne (od godz. 7:30 do godz. 18:30) w poniedziatki robocze
w obiektach:
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a. 1 posterunek w kompleksie budynkéw przy ul. ul. Senatorska 6, ul. Senatorska 8, ul.
Senatorska 6/8, ul. Senatorska 10 i ul. Miodowa 5,
b. 1 posterunek przy ul. Kasprowicza 151,
c. 1 posterunek przy ul. Wroctawskiej 20,
6) 3 posterunki 8-godzinne (od godz. 7:30 do godz. 15:30) w dni robocze (wtorki-pigtki)
w obiektach:
a. 1 posterunek w kompleksie budynkéw przy ul. ul. Senatorska 6, ul. Senatorska 8, ul.
Senatorska 6/8, ul. Senatorska 10 i ul. Miodowa 5,
b. 1 posterunek przy ul. Kasprowicza 151,
1 posterunek przy ul. Wroctawskiej 20,

Szczegdtowy przydziat pracownikédw ochrony na poszczegdlne obiekty stanowi Zatacznik nr 7 do
Umowy.

2.

1.

Monitoringu systeméw alarmowych - nieprzerwanej obserwacji i weryfikacji sygnatéw
alarmowych, przesytanych przez urzadzenia i systemy alarmowe zainstalowane w chronionym
obiekcie oraz reagowanie na sygnaty alarmowe poprzez skierowanie do obiektu grupy
interwencyjnej przez wszystkie dni w roku. Stacja monitorujgca Wykonawcy powinna by¢
zlokalizowana poza monitorowanym obiektem Zamawiajgcego.
Monitoringu wizyjnego - nieprzerwanej obserwacji obrazu z kamer zainstalowanych
w chronionym obiekcie, prowadzonej przez pracownikdw ochrony petnigcych stuzbe w obiekcie
w ramach statej ochrony fizycznej.
Interwencjach - doraznym przybyciu grupy interwencyjnej ztozonej z minimum dwéch
kwalifikowanych pracownikdw ochrony do chronionego obiektu i podjecie na miejscu dziatan
realizowanych na skutek zgtoszenia pracownika statej ochrony fizycznej, w czasie nie dtuzszym
niz:

— 15 min od momentu wezwania — w godzinach 06:00-22:00 (w dzien),

— 10 min od momentu wezwania — w godzinach 22:00-06:00 (godzinach nocnych).
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany - zmniejszenia liczby
posterunkdw i godzin funkcjonowania o ile liczba godzin wynikajgca z dokonanych zmian nie
przekroczy 10 % liczby godzin przewidzianych na realizacje Przedmiotu umowy w petnym jej
zakresie.
Zamawiajgcy wymaga, aby Przedmiot umowy realizowany byt przez co najmniej 58 pracownikéw
ochrony co w przeliczeniu na etaty wynosi 58 etatoéw (nie mniej niz 29 pracownikdw w obiekcie
przy ul. Senatorskiej 6/8, nie mniej niz 11 pracownikdw w Inspektoracie Warszawa-Zoliborz przy
ul. Kasprowicza 151, nie mniej niz 7 pracownikdow, w Inspektoracie Warszawa—Wola przy
ul. Wroctawskiej 20, nie mniej niz 8 pracownikbw w obiekcie | Oddziatu ZUS przy
ul. Goleszowskiej 2, nie mniej niz 3 pracownikéw w SOK Inspektoratu Warszawa — Ochota przy
ul. E. Orzeszkowej 14).

§4
Warunki realizacji Przedmiotu umowy
W ramach realizacji Przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci
do posiadania w okresie obowigzywania Umowy aktualnej koncesji na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia realizowanych w formie bezposredniej
ochrony fizycznej, w zakresie ustug ochrony oséb i mienia, wydanej przez Ministra Spraw
Wewnetrznych (dawniej Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji), zgodnie z ustawg z dnia
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22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1432). Wykonawca musi
w catym okresie obowigzywania Umowy posiadaé aktualng koncesje, ktdrej kopia stanowi
Zatacznik nr 6 do Umowy.

W przypadku gdy, realizacja Umowy, zostanie powierzona Podwykonawcom, Wykonawca przed

rozpoczeciem realizacji Umowy:

a) przekaze Zamawiajgcemu Umowe zawartg z Podwykonawcg - Umowa zawarta
z Podwykonawcg winna zawiera¢ postanowienia zgodne z postanowieniami niniejszej
Umowy i wymaga akceptacji Zamawiajgcego;

b) przedtozy Zamawiajgcemu aktualny dla Podwykonawcy dokument koncesji, o ktérym mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu, chyba ze powierzona Podwykonawcy cze$é¢ zamdwienia nie
wymaga posiadania koncesji.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego pisemnego informowania Zamawiajgcego

o wszelkich zmianach w zakresie ust. 1 i 2, w tym cofnieciu koncesji zaréwno wiasnej

jak i Podwykonawcy i przedtozenia Zamawiajgcemu kopii decyzji o zmianie/cofnieciu koncesji,

w ciggu 2 (stownie: dwdch) dni roboczych od jej otrzymania przez Wykonawce, a jesli koncesja

dotyczy Podwykonawcy przez Podwykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy kopii wymaganej koncesji, o ktérej mowa w ust. 1,

i w przypadku cofniecia koncesji Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia

od Umowy z winy Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym.

Wykonawca w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy moze za zgodg Zamawiajgcego dokonac

zmiany Podwykonawcy realizujgcego przedmiot zamdwienia. W przypadku zmiany

Podwykonawcy/zakresu prac powierzonych Podwykonawcy w czasie realizacji Umowy,

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania obowigzkéw wskazanych w ust. 2 niniejszego

paragrafu.

Podwykonawca nie zostanie dopuszczony przez Zamawiajgcego do Swiadczenia ustug bedacych

Przedmiotem Umowy, w przypadku gdy:

a) Wykonawca nie dostarczy Zamawiajgcemu dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2;

b) Zamawiajacy nie zaakceptuje dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim samym

stopniu, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest do zmiany Podwykonawcy, jezeli ten

wykonuje ustuge w sposdb niezgodny z postanowieniami niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do wzmocnienia ochrony wszystkich obiektéw objetych

przedmiotem umowy, poprzez zwiekszenie obsady statej ochrony fizycznej, w przypadku

wprowadzenia stopni alarmowych przez Prezesa Rady Ministréw (ministra wiasciwego ds.

wewnetrznych), wystgpienia sytuacji kryzysowej, o ktérej mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26

kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166 z pdéin. zm.), lub

wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa, o ktérych mowa w § 4 i § 5

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej

panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz w przypadku uzasadnionej potrzeby np. prowadzenia
prac remontowych lub usuwania awarii w dni wolne od pracy lub innych waznych potrzeb,

w terminie 3 godzin od otrzymania telefonicznego zgtoszenia dotyczgcego koniecznosci

wzmocnienia ochrony, o maksymalnie 42 roboczogodziny w okresie obowigzywania Umowy,

rozliczonych na podstawie ustalonej w formularzu cenowym stawki za 1 roboczogodzine i ilosci
faktycznie przeprowadzonych godzin.
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W szczegdlnych sytuacjach np. zagrozenia pozarowego, ataku terrorystycznego, ogtoszeniu
stanu podwyziszonej gotowosci obronnej lub otrzymaniu informacji o podfozeniu fadunku
wybuchowego oraz innych nieprzewidzianych okoliczno$ciach, dowddca zmiany, w uzgodnieniu
z upowaznionym przedstawicielem | Oddziatu ZUS w Warszawie, moze zmieni¢ obsade na
poszczegblnych posterunkach ochrony obiektu, poprzez zwolnienie jednego i wzmocnienie
innego posterunku.

Wykonawca zainstaluje w chronionych obiektach i utrzyma w sprawnosci w okresie realizacji
przedmiotu Umowy, najpdzniej w ciggu 10 dni roboczych od daty rozpoczecia Swiadczenia
ustugi, bezprzewodowy system monitorowania wewnetrznych i zewnetrznych obchoddéw
obiektéw po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej ZUS. We wszystkich
chronionych obiektach | Oddziatu ZUS nalezy wyznaczy¢ i wyposazy¢ w odpowiednie urzadzenia
108 punktéw kontrolnych.

Wykonawca musi dysponowa¢ zmotoryzowanym patrolem interwencyjnym. Wykonawca jest
zobowigzany na kazde zgdanie | Oddziatu ZUS przedstawic aktualne atesty, karty charakterystyki
lub inne dokumenty $wiadczace o dopuszczeniu do uzytkowania materiatéw i sprzetu
wymaganego do realizacji ustugi ochrony.

§5
Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca lub Podwykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia oséb wykonujacych
przedmiot umowy w zakresie ochrony oséb i mienia na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z pdin.
zm.).
Wykonawca Iub Podwykonawca jest zobowigzany skierowa¢ do Swiadczenia ustugi
pracownikéw:
a) posiadajgcych wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony i legitymacje
kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej;
b)  nieskazanych prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne i przeciwko ktérym nie
toczy sie postepowanie karne o takie przestepstwo;
c) sprawnych fizycznie;
d) ktérzy zapoznali sie z przepisami obowigzujgcymi w ZUS, w szczegdlnosci
z wewnetrznymi przepisami bhp i ppoz., m.in. Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego,
Instrukcjg uzytkowania obiektu i zatwierdzong Instrukcjg ochrony obiektu dla
chronionego obiektu - dotyczy pracownikéw statej ochrony fizycznej.
Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 5 dni roboczych od daty rozpoczecia swiadczenia ustugi
do opracowania, we wspétpracy z Administratorem lokalnym, Instrukcji ochrony obiektu dla
kazdego chronionego obiektu i przedtozenia jej (w formie pisemnej) w siedzibie
| Oddziatu ZUS, wraz z zaswiadczeniem o wpisaniu na liste kwalifikowanych pracownikéw
ochrony pracownika Wykonawcy, opracowujgcego przedmiotowe instrukcje, zawierajgce:
a) podstawy prawne dziatarnh ochronnych;
b) lokalizacje obiektu;
c) organizacje ochrony;
d) rozmieszczenie posterunkow;
e)  obowigzkii uprawnienia pracownikéw ochrony;
f) regulaminowe zakazy i rozszerzenia zakresu ochrony;
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g)
h)

i)
j)

podlegtosc stuzbowsg;
instrukcje stuzbowe:
- postepowania pracownikéw ochrony w przypadku napadu,
- postepowania pracownikdéw ochrony grupy interwencyjnej,
- postepowania pracownikdw ochrony na wypadek grozby zdetonowania
tadunku wybuchowego,
- kontroli ruchu osobowo-samochodowego,
- postepowania na wypadek pozaru,
- udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
wykaz telefondéw informacyjnych i alarmowych;
wzornik dokumentéw stuzbowych zawierajgcy wzory:
- ksigzki stuzby,
- notatki stuzbowej z czynnosci legitymowania,
- raportu stuzbowego,
- notatki stuzbowej,
- protokotu z uzycia Srodkéw przymusu bezposredniego.

Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a)

b)

d)

h)

wykonywania Przedmiotu umowy z nalezytg starannosciag - zgodnie z najlepsza wiedzg
oraz zasadami profesjonalizmu zawodowego, zgodnie z opisem Przedmiotu umowy,
rzetelnie i terminowo;

prawidtowego planowania i prowadzenia biezgcego nadzoru wykonywania zadan przez
pracownikéw ochrony oraz dostosowywania ochrony do biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego;

zapewnienia przestrzegania przez pracownikdw wykonujacych Przedmiot umowy
przepisdw ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2016 r., poz. 487), przepiséw ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922) oraz przepisow
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r., poz.
1167 z pdzn. zm.);

zapoznania pracownikéw statej ochrony fizycznej z przepisami obowigzujgcymi w ZUS,
w szczegblnosci z wewnetrznymi przepisami bhp i ppoz., w szczegdlnosci Instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego, Instrukcjg uzytkowania obiektu i zatwierdzong Instrukcja
ochrony obiektu dla chronionego obiektu;

zapoznania sie z topografig obiektéw, w tym rozktadem pomieszczen, przebiegiem drog
ewakuacyjnych, lokalizacjg i obstugg w zakresie podstawowym wytgcznikdw gtéwnych
energii elektrycznej i gtéwnych zaworéw wodnych;

niezwtocznego informowania Administratora lokalnego o sytuacjach moggcych mieé
wptyw na bezpieczeristwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie awarii;
podjecia czynnosci majgcych na celu zapobiezenie powstaniu szkody w przypadku
zagrozenia w ochranianym obiekcie, a w przypadku zaistnienia szkody - do ograniczenia
jej rozmiaréw oraz natychmiastowego powiadomienia przedstawiciela Zamawiajacego
oraz innych wtasciwych stuzb;

zapewnienia srodkéw przymusu bezposredniego oraz pozostatego sprzetu wymaganego
do realizacji ustugi ochrony;

sporzadzania Protokotu wykonania ustugi ochrony, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 5

Strona 7z 34



Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na kompleksowa, catodobowg ochrone fizyczng w obiektach
administrowanych przez w | Oddziat Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie: 550000/271/9/2018-ZAP

j)

k)

m)

p)

q)

r)

do Umowy, zwanego w dalszej czesci Protokotem ochrony, w odniesieniu do kazdego
obiektu i przekazywania go w formie papierowej lub elektronicznej (skan podpisanego
dokumentu), w terminie do 3 dnia roboczego po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego, do zatwierdzenia Administratorowi lokalnemu;
ponoszenie petnej odpowiedzialnosci materialnej za szkody, ktére zostang
spowodowane nieprawidtowg realizacjg obowigzkéw pracownikéw ochrony;
zapewnienia materiatéw i sprzetu wymaganego do realizacji ustugi ochrony wraz
z wymaganymi prawem i aktualnymi atestami, kartami charakterystyki lub innymi
dokumentami swiadczacymi o dopuszczeniu do uzytkowania, ktére zobowigzany jest
przedstawi¢ na kazde zgdanie Zamawiajgcego;
przedstawienia najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji Umowy pisemnego wykazu osdb
obejmujacego osoby wyznaczone do wykonywania ustugi statej ochrony fizycznej i do
petnienia funkcji kierownikdw ochrony fizycznej (z podaniem nr telefonéw
kontaktowych), wraz z podaniem numerdw wpisu na liste kwalifikowanych pracownikéw
ochrony fizycznej, formy zatrudnienia oraz aktualizowania wykazu na biezgco
w przypadku zmian;
przedstawienia os$wiadczen pracownikdw, najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji
Umowy, iz osoby wyznaczone do wykonywania statej ochrony fizycznej nie byty karane
za przestepstwa umyslne, oraz ze nie toczy sie wobec nich postepowanie karne o takie
przestepstwo - powyzsze dotyczy takze sytuacji obejmujgcej zatrudnienie nowych 0sdb;
przedstawienia oswiadczen (w tym kart BHP) osob realizujgcych ustuge w zakresie statej
ochrony fizycznej, dotyczacych zapoznania sie z regulacjami, o ktdrych mowa w ust. 2
pkt d), najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji Umowy - powyzsze dotyczy takze sytuacji
obejmujacej zatrudnienie nowych oséb;
wykonywania ustugi statej ochrony fizycznej przez pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umowy o prace w petnym lub niepetnym wymiarze czasu pracy, nie
mniejszym niz 1/2 etatu;
przedstawienia na kazde wezwanie Zamawiajacego biezgcych dokumentéw
potwierdzajgcych, ze Przedmiot umowy jest wykonywany przez osoby bedace
pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace;
zatrudnienia takiej liczby osdb, ktdra zagwarantuje nalezyte wykonanie Przedmiotu
umowy, tj. nie mniej niz 58 etatow; ustalenie zbyt matej liczby oséb, moze spowodowacd
nienalezyte wykonanie ustugi, co stanowi ryzyko gospodarcze Wykonawcy, zwigzane
w szczegdlnosci z mozliwoscig naliczania kar umownych;
zapewnienia stabilnej obsady personalnej izminimalizowania ewentualnych rotacji
kadrowych:
w przypadku krétkotrwatej nieobecnosci pracownika (spowodowanej np. chorobg)
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na czas zastepstwa personelu
przeszkolonego w zakresie realizacji ustugi, z uwzglednieniem zapisdw ust. 4 pkt p),
zmiany personalne sg mozliwe jedynie w razie wystgpienia nieprzewidzianych zdarzen
losowych (pod tym pojeciem rozumie sie rowniez rozwigzanie stosunku pracy
pracownika ochrony z Wykonawcg), z uwzglednieniem zapisow ust. 4 pkt p),
w przypadku nienalezytego wykonywania obowigzkéw przez osoby wskazane do
realizacji ustugi, w szczegélnosci:
— niedofozenia nalezytej starannosci przy wykonywaniu obowigzkdw,
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— opuszczenia W ciggu godzin pracy stanowiska ochrony bez dokonania zastepstwa,
— opuszczenia stanowiska pracy (po zakonczonej pracy) bez przekazania obowigzkéw
kolejnej zmianie,
— znajdowania sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,
— uzasadnionego podejrzenia popetnienia w miejscu pracy przestepstwa lub
wykroczenia,
— ujawnienia danych stanowigcych tajemnice Zamawiajgcego,
— niewtfasciwego zachowania wobec pracownikdéw lub klientéw ZUS,
Zamawiajgcy ma prawo zadal zastgpienia tych oséb innymi, posiadajgcymi takie same
uprawnienia jak osoby zastepowane, a Wykonawca ma obowigzek dokonaé natychmiast
whnioskowanych zmian, z uwzglednieniem zapiséw ust. 4 pkt p);

s) pisemnego poinformowania Zamawiajgcego o zmianach personalnych, o ktérych mowa w
ust. 4 pkt r) wraz z obowigzkami wynikajgcymi z zapisdw ust. 4 pkt p);

t) dysponowania urzadzeniami do monitorowania systeméw drogg radiowg oraz
czestotliwoscig radiowg, ktdra w sytuacjach szczegdlnych zapewni niezaktécong tgcznosé;

u) przekazania Zamawiajgcemu wszystkich dokumentéw stuzbowych prowadzonych przez
pracownikéw ochrony dla poszczegdlnych obiektow.

Wykonaweca zapewni:

a) przestrzeganie przez pracownikdw wykonujgcych przedmiot zamdwienia przepiséw ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 487), przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 922) oraz przepisOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1167 z pdzn. zm.);

b) prawidtowe planowanie i wykonywania zadan przez pracownikéw ochrony, sprawowanie
nadzoru i kontroli nad realizacjg zadan wynikajgcych z Umowy oraz dostosowanie ochrony
do potrzeb Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, a Wykonawca potwierdza, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 1, bedg

zatrudnione przez caty okres realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce za

wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace w

przeliczeniu na petny etat — ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002

r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017 r. poz. 847).

Wykonawca lub Podwykonawca nie bedzie podejmowat zadnych dziatan w celu obchodzenia

wymogow okreslonych w ust. 6, co oznacza, ze w szczegdlnosci:

a) bedzie ponosit wszelkie koszty zwigzane z realizacja Umowy, w tym zwigzane
z zapewnieniem niezbednych narzedzi do wykonywania czynnosci Swiadczenia
bezposredniej ustugi ochrony oséb i mienia, w szczegdlnosci koszty obejmujace np.: koszt
umundurowania i odpowiedniego wyposazenia;

b) w zakresie, o ktérym mowa w ust. 7 pkt a), nie bedzie dochodzit zadnych naleznosci
od zatrudnionych, o ktérych mowa w ust. 1.

W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy, odnosnie do spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb wykonujgcych czynnosci wskazane

w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace.

Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
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a) zadania o$wiadczen w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdéw oraz dokonywania
ich oceny;
b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww.
wymogow;
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.
9. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim samym
stopniu, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.
10. Pracownicy ochrony powinni byé wyposazeni przez Wykonawce w:

a) jednolita odziez, jednoznacznie wskazujgcg na charakter wykonywanej pracy,
z umieszczong w widocznym miejscu nazwa i znakiem graficznym Wykonawcy;

b) noszony w widocznym miejscu identyfikator, zawierajagcy zdjecie, imie i nazwisko
pracownika oraz nazwe Wykonawcy;

c) niezbedne $rodki przymusu bezposredniego w szczegdlnosci:

- patki stuzbowe,
- reczne miotacze substancji obezwtadniajgcych;

d) sprzet tgcznosci bezprzewodowej, np. krotkofalowe radiostacje reczne (krotkofaldwki),
dla obiektéw chronionych w formie statej ochrony fizycznej z obsadg minimum dwéch
pracownikéw ochrony oraz grup interwencyjnych;

e)  koordynator, pracownicy ochrony petnigcy funkcje dowddcy zmiany w poszczegdlnych
obiektach oraz pracownicy petnigcy stuzbe na posterunku jednoosobowym w obiekcie
przy ul. E. Orzeszkowej 14, powinni by¢ dodatkowo wyposazeni przez Wykonawce
w sprawny telefon komérkowy;

f) sprawne latarki.

11. Szczegdétowe zadania pracownikdw ochrony sg okresSlone w Zatgczniku nr 1 do Umowy (Opis
przedmiotu zamdwienia).

§6
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy. Petna odpowiedzialnos¢ materialna odnosi sie réwniez do
poszkodowanych osdb trzecich.

2. W razie zagrozenia powstania szkody na dobrach materialnych badz niematerialnych w
strzezonym obiekcie, Wykonawca zobowigzany jest podjaé czynnosci zmierzajace do
zapobiezenia powstaniu szkody, a w przypadku jej zaistnienia do ograniczenia jej rozmiaréw oraz
niezwtocznego powiadomienia upowaznionego przedstawiciela | Oddziatu ZUS do kontaktow
z Wykonawcg, Policji (ewentualnie rowniez Paristwowej Strazy Pozarnej lub innych stuzb).

3. Zamawiajacy sporzadzi protokdt szkody niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistniatym
zdarzeniu, w miare mozliwosci z udziatem przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajgcy okresli
wartos$¢ skradzionego lub uszkodzonego mienia w terminie 5 (stownie: pieciu) dni roboczych od
daty sporzadzenia protokotu.

4. W przypadku, gdy Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkode, spowodowang jego
zaniechaniem, dziataniem lub przyczynieniem, jest zobowigzany do poniesienia kosztow jej
usuniecia w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od dnia zgtoszenia.

§7
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Obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajgcy obowigzany jest do:

1.
2.

Nieodptatnego udostepnienia pomieszczenia na potrzeby zorganizowania posterunku ochrony;
Zapewnienia dostepnosci do wewnetrznych aktéw prawnych obowigzujgcych w ZUS,
a w szczegdlnosci do: Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych,
wewnetrznych przepiséw bhp i ppoz. - m.in. Instrukcji bezpieczeAstwa pozarowego, a takze
Instrukcji uzytkowania obiektu i zatwierdzonej Instrukcji ochrony obiektu dla chronionego
obiektu oraz instrukcji obstugi urzadzen technicznych, niezbednych do prawidtowe] realizacji
ustugi;

Udostepnienia Wykonawcy kopii lub wyciggdw z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu, do wykorzystania przez osoby skierowane do wykonywania czynnosci
ochrony;

Przekazania wiedzy niezbednej do prawidtowej realizacji Przedmiotu umowy, m.in. informacji
o: miejscach lub pomieszczeniach szczegdlnie zagrozonych pozarowo, rozmieszczeniu
pomieszczen szczegdlnie waznych dla funkcjonowania obiektdw, miejscach rozmieszczenia
urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, usytuowaniu gtéwnych zawordow (wytgcznikéw) wodnych,
gazowych i elektrycznych;

Utrzymywania w  sprawnos$ci  lokalnych  systeméw alarmowych zainstalowanych
w monitorowanych obiektach;

Informowania Wykonawcy o ewentualnych planowanych wytaczeniach lokalnego systemu
alarmowego oraz o uszkodzeniach linii telefonicznej tgczacej monitorowany obiekt z lokalnym
systemem alarmowym lub awarii lokalnego systemu alarmowego;

Wspdtdziatania z pracownikami ochrony w przypadku zagrozenia mienia w celu zapobiezenia
powstania szkody, a w razie jej powstania, do ograniczenia ich rozmiaréw.

§8

Kontrola
Zamawiajgcy zobowigzany jest do dokonywania kontroli prawidtowosci swiadczenia ustugi
ochrony nie rzadziej niz 1 (stownie: jeden) raz w tygodniu.
W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, wykonania ustugi ochrony
niezgodnie z postanowieniami Umowy, Zamawiajgcy zobowigzany jest do wezwania do udziatu
w kontroli osoby wyznaczonej przez Wykonawce.
Niezaleznie od kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1, Zamawiajacy zobowigzany jest przeprowadzi¢
kontrole prawidtowosci swiadczenia ustugi ochrony w obecnosci osoby wyznaczonej przez
Wykonawce, nie rzadziej niz 1 (stownie: jeden) raz w miesigcu.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 i 3
niniejszego paragrafu, zawierajgcego w szczegdlnosci stwierdzenie wystgpienia ewentualnych
nieprawidtowosci, a nastepnie przekazac¢ protokét za potwierdzeniem odbioru Wykonawcy.
Protokot, o ktérym mowa w ust. 4, sporzadza sie w 2 (stownie: dwdch) jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Umowy, zapisanych
w protokotfach kontroli stanowig podstawe do naliczania kar umownych z tytutu niedotrzymania
warunkéw Umowy oraz do odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego.
Nieobecnos¢ osoby wyznaczonej przez Wykonawce do udziatu w kontroli, odnotowuje sie
w protokole i nie stanowi to podstawy do odstgpienia od kontroli oraz do naliczenia kar
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umownych.

§9

Wynagrodzenie
Ceny jednostkowe (brutto i netto) wskazane zostaty w Formularzu cenowym stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Umowy.
Maksymalne wynagrodzenie catkowite brutto (z podatkiem VAT) za realizacje Przedmiotu
umowy nie przekroczy kwoty ............... zh, (stownie zt ., ),
zgodnie z Formularzem cenowym zawartym w Zatgczniku nr 2 do Umowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, oraz okreslone w Formularzu cenowym: ceny
jednostkowe (stawki) oraz maksymalne wynagrodzenie catkowite, zawierajg w sobie wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu umowy, w tym: wynagrodzenia oséb wykonujgcych
czynnosci ochrony, koszty uzytkowania sprzetu niezbednego do nalezytego wykonywania
Umowy, koszty zapewnienia grup interwencyjnych, koszty ubezpieczenia oraz uwzgledniajg inne
optaty i podatki wynikajgce z realizacji Umowy oraz ewentualne upusty i rabaty.

§10
Zasady rozliczen

Wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust 1 bedzie ptatne
w okresach miesiecznych z dotu.
Podstawg do obliczenia wysokosci wynagrodzenia miesiecznego s3: stawki za jedng
roboczogodzine pracy pracownika ochrony i liczba faktycznie przepracowanych godzin w danym
miesigcu kalendarzowym.
Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia za dany miesigc Protokotu wykonania ustugi
ochrony, w odniesieniu do kazdego z obiektdw oraz do przekazania go w formie papierowej lub
elektronicznej (skan podpisanego dokumentu), w terminie do 3 (stownie: trzech) dni roboczych
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, do zatwierdzenia Administratorowi
lokalnemu.
Faktury nalezy wystawic¢ za dany miesigc kalendarzowy na z Zamawiajacego:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,

NIP: 5213017228

| Oddziat ZUS w Warszawie, ul. Senatorska 6/8, 00-917 Warszawa
Kazdg z faktur wraz z zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego Protokotami, o ktérych mowa
w ust. 3 niniejszego paragrafu, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu, w terminie do 7
(stownie: siedmiu) dni po zakonczeniu miesigca rozliczeniowego.
Ptatnosci nastgpiag w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz z zatgczonymi Protokotami wykonania
ustugi, przelewem na rachunek WYKONQWCY ....cccecveveveeriecerieintiercneee et st eensneenens
Za termin ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego nalezing
Wykonawcy kwota.

§11
Osoby odpowiedzialne za realizacje Przedmiotu umowy
Osobg odpowiedzialng za prawidtowa realizacje przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:
Pan/Pani..c.ccceceeeieeeeeeeeseeeeeeeeeeeeens stel. v, fAKS e, L, eMailieceeieeieieieeae.
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Osobami odpowiedzialnymi za prawidlowag realizacje Przedmiotu umowy ze strony

Zamawiajgcego jest:  Pan/PaNi........ienienieeneesieeieens , tell , faks i ,
email..ccecieeen 0raz Pan/PaNi......ceceeeeeeeeeeree e , tel e, faks e ,
eMailcceereieieriereeeee

Osoby wskazane w ust. 1 i 2 sg upowaznione do zatwierdzania wszelkich protokotéw i innych
dokumentoéw, o ktérych mowa w niniejszej Umowie.

Zmiana osbb, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2, wymaga zawiadomienia drugiej Strony w formie
pisemnej, nie powodujgc koniecznosci zmiany tresci Umowy (aneksu). Konsekwencje
niedopetnienia powyzszego obowigzku obcigzajg Strone, ktéra nie dopetnita formalnosci w tym
zakresie.

§12
Bezpieczenstwo informacji
Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy,
bez wzgledu na forme ich utrwalenia, stanowigcych tajemnice prawnie chroniong
Zamawiajgcego, uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy.
W szczegblnosci Wykonawca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy pozyskane
od Zamawiajgcego, informacje dotyczgce rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-
systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczen.
Uzyskane przez Wykonawce, w zwigzku z wykonywaniem Umowy, informacje nie moga by¢
wykorzystane do innego celu, niz do realizacji Umowy.
Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktére:
a) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowien Umowy,
b) byty znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byty objete
zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu,
c) podlegajg ujawnieniu na mocy przepiséw prawa.
W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia Umowy Wykonawca
zobowigzany jest do zwrotu Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw zawierajgcych
informacje stanowigcg tajemnice prawnie chroniong Zamawiajgcego, jakie otrzymat lub
wytworzyt w zwigzku z wykonywaniem Umowy, za wyjatkiem jednej kopii ww. materiatéw
niezbednych do ewentualnego dochodzenia roszczen, ktére zostang zniszczone
z uptywem terminu przedawnienia roszczen. Wykonawca zapewni tym materiatom ochrone
w stopniu co najmniej réwnym poziomowi ochrony, na jakim chroni wtasne informacje.
Potwierdzenie zwrotu ww. materiatéw dokumentuje sie w protokole, stanowigcym Zatgcznik nr
3 do Umowy, ktdry podpisujg Zamawiajacy i Wykonawca. Niezwtocznie po uptywie terminu
przedawnienia potencjalnych roszczen Wykonawca informuje pisemnie Zamawiajgcego
o0 zniszczeniu kopii materiatéw pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczen.
Po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego
trwatego usuniecia danych osobowych z informatycznych nosnikéw danych bedacych jego
wtasnoscia.
Wykonawca realizuje przetwarzanie danych osobowych jako podmiot, ktéremu Zamawiajgcy,
jako administrator danych, powierzyt przetwarzanie danych w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym
w Umowie.
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Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ osoby wykonujgce w jego imieniu zadania
zwigzane z realizacja Umowy o obowigzkach wynikajacych z przepiséw o ochronie danych
osobowych, a w szczegdlnosci o obowigzku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia.
Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ do Zamawiajgcego dane oséb wykonujgcych w jego
imieniu zadania zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w ramach Umowy, w celu
nadania im przez Zamawiajgcego stosownych upowaznien do przetwarzania danych.
Osoby wykonujgce w imieniu Wykonawcy zadania zwigzane z realizacja Umowy sg zobowigzane
do przestrzegania uregulowan wewnetrznych aktdw prawnych Zamawiajgcego dotyczacych
bezpieczenstwa informacji, w tym, w szczegélnosci uregulowan zawartych w:
a) ,Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych”;
b) ,Polityce bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych”;
c) ,lInstrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzagcymi do przetwarzania danych
osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych”,
d) procedurze ,Prowadzenie postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych”.
Osobom wykonujgcym w imieniu Wykonawcy zadania zwigzane z realizacjag Umowy zabrania sie
kopiowania danych osobowych, do ktérych mogg mieé dostep z tytutu wykonywania tych zadan,
na informatyczne nosniki danych bedace ich wtasnoscis.
Osoby wykonujgce w imieniu Wykonawcy zadania zwigzane z realizacjg Umowy sg zobowigzane
informowac bezzwtocznie Zamawiajgcego o wszelkich stwierdzonych przypadkach naruszenia
zasad ochrony danych osobowych lub o niewtasciwym ich przetwarzaniu.
W wypadku przetwarzania danych z naruszeniem przepiséw o ochronie danych osobowych lub
niezgodnie z Umowg Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i wobec
0sb6b, ktérych dotycza przetwarzane dane osobowe, na zasadach okreslonych w kodeksie
cywilnym.
W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy o ochronie danych
osobowych.
§13
Kary umowne i odstgpienie od Umowy

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

1. w wysokosci 1000,00 ztotych (stownie: dziesie¢ tysiecy zt): za kazdy rozpoczety dzien
op6znienia w przedtozeniu Zamawiajgcemu:

a) w wyznaczonym terminie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie optaconej polisy
ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej OC, o ktérej mowa w § 14 ust. 1i 2
Umowy;

b) w wyznaczonych terminach dokumentéw koncesji, o ktéorych mowa w § 4 ust. 1 - 3
Umowy;

c) wyznaczonym terminie ,lInstrukcji ochrony obiektu”, odrebnie dla kazdego
chronionego obiektu wraz z zaswiadczeniem o wpisaniu pracownika ochrony
opracowujacego Instrukcje na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony, o ktérej
mowa w § 5 ust. 3 Umowy;

2. w wysokosci 1 000,00 ztotych (stownie: dziesie¢ tysiecy zt): za kazdy stwierdzony przypadek
niezapewnienia ciggtosci ochrony;
3.  w wysokosci 100,00 ztotych (stownie: jeden tysigc zt):
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a) za kaidy dzied opdinienia w przedtozeniu Zamawiajgcemu aktualnego wykazu
(imiennej listy) oséb realizujgcych przedmiot umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 4 pkt )
Umowy;

b) za kazdy dzien opdzinienia w przedtozeniu Zamawiajgcemu dokumentéw, o ktdrych
mowa w § 5 ust. 4 pkt m) i pkt n) Umowy;

w wysokosci 500,00 ztotych (stownie: piec tysiecy zt) - za kazdy stwierdzony przypadek

niewykonywania lub nienalezytego wykonywania obowigzkéw wynikajacych z Umowy oraz

Zatacznika nr 1 do Umowy, odrebnie dla kazdego obiektu, poza przypadkami wymienionymi

w ust. 1 pkt 1i 2 niniejszego paragrafu, a w szczegdlnosci:

a) wykonywania obowigzkéw z naruszeniem obowigzujgcych przepisow przez
pracownikéw Wykonawcy,

b) opdinienia, odrebnie dla kazdego obiektu, we wzmocnieniu ochrony obiektow.

Wykonaweca zaptaci rdwniez Zamawiajgcemu kare umowna:

a) w wysokosci 50 ztotych:

— za kazdy dzien opdzinienia w przedtozeniu Zamawiajagcemu oswiadczenia
Wykonawcy lub Podwykonawcy, o ktorym mowa w § 19 ust. 5 pkt a) Umowy;

— za kaidy dzien opdinienia w przediozeniu Zamawiajagcemu kazdego
z dokumentdw, o ktérych mowa w § 19 ust. 5 pkt b) — d) Umowy;

b) w wysokosci 100 ztotych:

— odrebnie za kazdy stwierdzony przypadek niespetnienia wymogdw okreslonych
w § 19 ust. 8;

— odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktéorym osoba, wykonujaca
czynnosci, o ktorych mowa w § 19 ust. 1, wykonywata przedmiot umowy na
innej podstawie niz umowa o prace lub swiadczyta prace na podstawie umowy
0 prace w mniejszym wymiarze etatu pracy niz okreslony w § 19 ust. 1 Umowy;

— odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktéorym osoba, wykonujaca
czynnosci, o ktérych mowa w § 19 ust. 1, wykonywata przedmiot umowy
z wynagrodzeniem w wysokosci mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za
prace w przeliczeniu na petny etat ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 .
poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265 i 1986);

— odrebnie za kazdg osobe - za kazdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez
osobe, wykonujacg czynnosci, o ktérych mowa w §19 ust. 1, jakichkolwiek
kosztow zwigzanych z realizacjg Umowy, o ktérych mowa w §19 ust. 3.

6. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktéragkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych

po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia catkowitego brutto, o ktérym mowa w § 9 ust. 2.

Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem do
Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwot
naliczonych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo potracenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy lub zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, bez
potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci Zamawiajacy
okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od daty jej otrzymania.
Brak mozliwosci dokonania potracenia z faktury lub zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy lub brak wptaty za note przez Wykonawce, upowaznia Zamawiajgcego do
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wystawienia wezwania do zaptaty. Brak wptaty w odpowiedzi na wezwanie do zapfaty
spowoduje wszczecie dochodzenia naleznosci na drodze postepowania sgdowego.

8. Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przenoszgcego wysokosé
zastrzezonych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

9. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze Zzgdaé wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

10. taczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od
Umowy tj. 20% maksymalnego wynagrodzenia catkowitego brutto, o ktérym mowa
w § 9 ust. 2

§14

Ubezpieczenie
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w okresie $wiadczenia ustugi ochrony, o ktorej
mowa w § 1 Umowy optaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej OC,
w zakresie ochrony fizycznej oséb i mienia z sumg gwarancyjng na jedno i wszystkie zdarzenia
w wysokosci nie nizszej niz wartosc¢ tgczna umowy brutto, wskazana w § 9 ust. 2. Przedstawiony
dowdd optacenia sktadek na ww. ubezpieczenie (kserokopia polisy ubezpieczeniowej wraz
z dowodem optacenia sktadek stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszej Umowy).
W przypadku posiadania ubezpieczenia, w okresie krétszym niz termin obowigzywania Umowy,
Wykonawca jest zobowigzany do zawierania umdéw ubezpieczenia na nastepny okres
i przedktadania Zamawiajgcemu dokumentu potwierdzajacego ten fakt na 7 (stownie: siedem)
dni przed uptywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem prawa
Zamawiajgcego do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 1a). Suma
gwarancyjna nie podlega konsumpcji.
Ubezpieczenie OC stuzy pokryciu roszczen Zamawiajgcego, pracownikéw oraz oséb trzecich
powstatych z tytutu wykonywania przedmiotowej Umowy oraz w wyniku zaniechania
wykonywania Przedmiotu umowy.

§15
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

Wykonawca udzielit Zamawiajgcemu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w formie:
............... , W Wysokosci: ................(stownie ............... ztotych:), tj. 5 % maksymalnego catkowitego
wynagrodzenia brutto (z podatkiem VAT), o ktérym mowa w § 9 ust. 2, waznego na okres
obowigzywania Umowy, przedtuzony o 30 (trzydziestu) dni i zostanie zwrdcone na warunkach
okreslonych w ust. 4 niniejszego paragrafu.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy.

Wykonawca ma prawo zmieni¢ forme zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy na inng
przewidziang przepisami ustawy — Prawo zamédwien publicznych. Zmiana formy zabezpieczenia
nie powoduje koniecznosci zmiany Umowy.

Zamawiajgcy zwréci Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy, o ktérym mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu, w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia wykonania Umowy
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i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§16
Zmiana wynagrodzenia
Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 9 ust. 2 nie moze ulec zmianie,

§17

Sita wyzsza
Strony niniejszej Umowy beda zwolnione z odpowiedzialnosci za niewypetnienie swoich
zobowigzan zawartych w Umowie z powodu sity wyzszej w okresie jej trwania, jezeli okolicznosci
zaistnienia sity wyzszej beda stanowity przeszkode w ich wypetnieniu.
Sitg wyiszg jest zdarzenie: zewnetrzne, nie posiadajgce swojego zZrédta wewnatrz
przedsiebiorstwa, niemozliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemozliwe
do zapobiezenia, przy czym dotyczy to niemozliwosci zapobiezenia jego szkodliwym
nastepstwom.
Strona moze powotac sie na zaistnienie sity wyziszej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym
pisemnie drugg Strone w ciggu 3 (stownie: trzech) dni od jej zaistnienia.
Okolicznosci zaistnienia sity wyzszej muszg zostaé udowodnione przez Strone, ktéra sie
na nie powotuje.

§18
Zmiany Umowy

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zmian Umowy w zakresie opisu przedmiotu
zamoéwienia i jego cech oraz sposobu i terminu realizacji — jezeli zmiany sg korzystne
dla Zamawiajagcego lub wywotane okolicznosciami, ktérych nie mozina bylo przewidzie¢
w momencie sktadania oferty.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw
i obowigzkdw wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie w tym dokonania cesji wierzytelnosci.
Zmiana postanowien Umowy nastepuje w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci,
z wyjatkiem zmiany osdb odpowiedzialnych za realizacje Umowy, danych kontaktowych,
numerow telefonéw i adreséow e-mail.
Z wnioskiem o zmiane postanowien Umowy moze wystapi¢ zaréwno Wykonawca, jak
i Zamawiajacy.
Przestanki zmiany Umowy okreslone sg w art. 144 ust. 1 pkt 2) — pkt 6) ustawy Pzp.
Zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego w Umowie stanowi zmiane
Umowy i wymaga pisemnego aneksu do Umowy.

§19
Wymagania zwigzane ze stosowaniem klauzul spotecznych
Zamawiajgcy wymaga przez caty okres realizacji Umowy zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie umowy o prace (w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy) nie
mniej niz 58 etatdéw (nie mniej niz 29 pracownikdw w obiekcie przy ul. Senatorskiej 6/8, nie
mniej niz 11 pracownikéw w Inspektoracie Warszawa-Zoliborz przy ul. Kasprowicza 151, nie
mniej niz 7 pracownikdw, w Inspektoracie Warszawa—Wola przy ul. Wroctawskiej 20, nie mniej
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niz 8 pracownikdw w obiekcie | Oddziatu ZUS przy ul. Goleszowskiej 2, nie mniej niz 3
pracownikéw w SOK Inspektoratu Warszawa — Ochota przy ul. E. Orzeszkowej 14).
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w ust. 1 byly zatrudnione przez caty okres
realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce za wynagrodzeniem w wysokosci nie
mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace w przeliczeniu na petny etat - ustalone na
podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265 i 1986).
Wykonawca lub podwykonawca nie bedzie podejmowat zadnych dziatan w celu obchodzenia
wymogow okreslonych w ust. 2, co oznacza ze w szczegdblnosci:
a) bedzie ponosit wszelkie koszty zwigzane z realizacjia Umowy, w tym zwigzane
z zapewnieniem niezbednych narzedzi do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust.
1, w szczegdolnosci koszty obejmujgce: (koszt umundurowania i odpowiedniego
wyposazenia)
b) w zakresie, o ktérym mowa w pkt a) powyzej nie bedzie dochodzit zadnych naleznosci od
zatrudnionych, o ktérych mowa w ust. 1.
W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy, odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci wskazane
w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
a) zadania oswiadczen lub dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw
oraz dokonywania ich oceny,
b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia
WW. Wymogow,
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.
W trakcie realizacji Umowy, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajagcego w wyznhaczonym,
w tym wezwaniu terminie, nie krdotszym niz 3 dni robocze, Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu wybrane przez niego dowody w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce, wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci:
a) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu oséb wykonujgcych
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1:
— na podstawie umowy o prace - w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy,
— za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za
prace, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r.
poz. 1265 i 1986),
oraz o:
— ponoszeniu wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacja Umowy, o ktérych mowa
w ust. 3 oraz nie dochodzeniu w tym zakresie zadnych naleznosci od zatrudnionych.
Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace z wynagrodzeniem
w wysokosSci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace wraz ze wskazaniem
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liczby tych osdéb, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;

b) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie umdéw o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji Umowy
czynnosci, ktdérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy Ilub Podwykonawcy
z zastrzezeniem, ze kopie umow beda zanonimizowane w sposéb zapewniajacy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczgce: imion i nazwisk pracownikéw,
daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu bedg mozliwe do
zidentyfikowania;

c) zaswiadczenie wtasciwego Oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy — dotyczy pracownikéw, ktérzy
kontynuujg zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy;

d) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce Ilub
Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych - dotyczy pracownikdw nowozatrudnionych przez
Wykonawce lub Podwykonawce. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, dowodow,
o ktérych mowa w ust. 5 - pozwalajacych potwierdzi¢ spetnienie przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, Zamawiajagcy moze zwréci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strone sktadajgcg oswiadczenie w tym
zakresie) z osobg zatrudniong/osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, do
wykonania czynnosci o ktéorych mowa w ust. 1, przed zakoriczeniem realizacji Umowy,
Wykonaweca lub Podwykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na to miejsce innej osoby/ na
te miejsca innych oséb zgodnie z postanowieniami Umowy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim samym
stopniu, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

§20

Postanowienia koricowe
Wszelkie spory mogace wynikng¢ z zawarcia i wykonania Umowy, Strony poddajg
pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy Ustawy Pzp,
Kodeksu cywilnego, Ustawy Prawo pocztowe oraz inne przepisy majace zwigzek z przedmiotem
Umowy.
Zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng cze$¢. W przypadku sprzecznosci pomiedzy
postanowieniami Umowy oraz zatgcznikéw do Umowy, decydujgca jest tres¢ Umowy.
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4. Strony zobowigzujg sie do rozpowszechnienia odpowiednio do Jednostek Zamawiajacego
i Jednostek Wykonawcy tresci Umowy celem jej prawidtowej realizacji.

5. Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykaz zatacznikow:

Zatqcznik nr 1 — Opis warunkdw realizacji Umowy

Zatqcznik nr 2 — Formularz ofertowy* (zgodnie z wybrang oferta najkorzystniejszq)

Zatgcznik nr 3 — Protokdt zwrotu materiatdw zawierajgcych informacje stanowigcq tajemnice
Zamawiajgcego

Zatgcznik nr 4 — Kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej OC,
w zakresie ochrony fizycznej oséb i mienia wraz z dowodem optacenia sktadek

Zatqcznik nr 5 — Protokdt wykonania ustugi ochrony

Zatgcznik nr 6 — Kopia koncesji*

Zatqcznik nr 7 — Wykaz przydziatu pracownikéw na poszczegdlne obiekty

Zatqgcznik nr 8 — Petnomocnictwa

* Zgodny ze ztozong oferta.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do Umowy Nr ......eeeeeceecnrereccnennneneens

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
| WARUNKOW UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa, catodobowa ochrona fizyczna w obiektach
administrowanych przez | Oddziat Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie od godz. 12.00 —
30 marca 2018 r. do godziny 12:00 w dniu 07 maja 2018 r.

Forma ochrony
stata ochrona fizyczna - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbe pracownikéw ochrony,

na wskazanych posterunkach w obiekcie,

monitoring wizyjny - obserwacja obrazu z kamer zainstalowanych w chronionym obiekcie,
prowadzona przez pracownikdw ochrony petnigcych stuzbe w obiekcie w ramach statej ochrony
fizycznej,

interwencja - dorazne przybycie grupy interwencyjnej ztozonej z minimum dwéch pracownikéw
ochrony do chronionego obiektu i podjecie na miejscu dziatan realizowanych na skutek
zgtoszenia pracownika statej ochrony fizycznej, jednak nie dtuzszym niz 15 minut w ciggu dnia
i 10 minut w godzinach nocnych od momentu otrzymania zawiadomienia lub wezwania.

Zakres ochrony

W ramach ochrony Wykonawca realizowaé bedzie zadania w zakresie:

1.

vk wnN

zapewnienia bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej pracownikom, klientom,
pracownikom firm zewnetrznych wykonujgcym zadania na podstawie umowy z | Oddziatem ZUS
oraz gosciom | Oddziatu ZUS przebywajgcym na terenie obiektéw Zaktadu,

zapewniania bezpieczenistwa mienia i zasobdw informacyjnych | Oddziatu ZUS,

kontroli ruchu osobowo - towarowego na terenie obiektéw | Oddziatu ZUS,

utrzymania porzadku publicznego w obiektach | Oddziatu ZUS.

Przewidywany, tgczny czas pracy pracownikdow ochrony w czasie realizacji zamdéwienia to 14 226
roboczogodzin w tym 42 roboczogodziny na dodatkowe wzmocnienie ochrony w obiektach:

ul. Senatorska, ul. Miodowa — 15 roboczogodzin,

ul. ul. Kasprowicza — 10 roboczogodzin,
ul. Goleszowska — 9 roboczogodzin,
ul. Wroctawska — 6 roboczogodzin,
ul. E. Orzeszkowej — 2 roboczogodzin.

Charakterystyka obiektéw podlegajacych ochronie

Siedziba | Oddziatu ZUS w Warszawie, ul. Senatorska 6/8, Warszawa (kompleks budynkow
opatrzonych adresami: ul. Senatorska 6, ul. Senatorska 8, ul. Senatorska 6/8, ul. Senatorska 10
i ul. Miodowa 5).
Obiekt zlokalizowany w dzielnicy Sréodmieécie w poblizu Starego Miasta. Jest usytuowany
pomiedzy ulicami: Al. Solidarnosci, ul. Miodowg, ul. Senatorska i ul. Nowy Przejazd. Kompleks
stanowig potgczone ze sobg budynki:

— Nr 2 -ul. Senatorska 10 (5 kondygnacji nadziemnych i 1 podziemna),

— Nr 3 -ul. Senatorska 8 (4 kondygnacje nadziemne i 1 podziemna),

— Nr 4 -ul. Senatorska 6 (5 kondygnacji nadziemnych i 1 podziemna),

— Nr5-ul. Senatorska 6/8 (4 kondygnacje nadziemne i 1 podziemna),

— Nr6-ul. Miodowa 5 (4 kondygnacje nadziemne i 1 podziemna),

— Nr7-ul. Senatorska 6/8 (5 kondygnacji nadziemnych i 2 podziemne),
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— Nr 9, 9a, 9b, 10, 10a - ul. Senatorska 6/8 — tacznik pomiedzy budynkami Nr 4 i Nr 7
(5 kondygnacji nadziemnych i 2 podziemne), ktére wraz z budynkami Nr 1 i Nr 8
nalezacymi do innej instytucji oraz wysokim, murowanym ogrodzeniem pomiedzy
budynkami Nr 6 i Nr 7, tworzg zamkniety czworobok z dwoma wewnetrznymi
dziedzincami - A i B, na ktérych znajdujg sie parkingi.
Dziedziniec A ma dwie bramy od strony ul. Senatorskiej. Jedng (ze szlabanem) dla pojazdéw,
drugg dla pieszych. Na dziedzircu A jest wjazd do podziemnego garazu.
Dziedziniec B ma dwie bramy od strony ul. Miodowej. Jedng (ze szlabanem) dla pojazdéw i drugg -
nieuzywang - zagrodzona krata.
Wejscie gtéwne znajduje sie w budynku nr 4, od strony ulicy Senatorskiej. W przedsionku
gtéwnego wejscia stoi urzedomat, dostepny dla klientéw ZUS przez catg dobe, we wszystkie dni
tygodnia. W obiekcie znajduje sie Sala Obstugi Klientéw, czynna w dni robocze.
Obsada jednoosobowych posterunkdéw ochrony:
— 24 godzinnych - 5 posterunkow,
— 12 godzinne w dni robocze w godz. 6:00-18:00 — 5 posterunkow,
— 11 godzinne w dni robocze w godz. 7:00-18:00 — 1 posterunek,
— 9 godzinne w dni robocze w godz. 7:00-16:00 — 1 posterunek,
— 11 godzinny w poniedziatki robocze w godz. 7:30-18:30 — 1 posterunek,
— 8 godzinny w robocze (wtorki-pigtki) w godz. 7:30-15:30 — 1 posterunek.

Inspektorat Warszawa-Zoliborz, ul. Kasprowicza 151, Warszawa
Obiekt zlokalizowany w dzielnicy Zoliborz w poblizu stacji Metro Mtociny. Od pétnocy i zachodu
graniczy z terenem Huty Arcelor-Mittal Warszawa.
Do budynku przylega ogrodzony parking dla samochoddw stuzbowych i prywatnych samochodéw
pracownikéw ZUS. Przy bramie wjazdowej na parking usytuowana jest dyzurka ochrony.
Budynek ma cztery kondygnacje.
Gtéwne wejscie do budynku znajduje sie od strony ul. Kasprowicza. W wydzielonym
pomieszczeniu przy gtédwnym wejsciu stoi urzedomat, dostepny dla klientéw ZUS przez catg dobe,
we wszystkie dni tygodnia. Przy schodach prowadzacych do wejscia znajduje sie winda/podnosnik
dla wézkow i oséb niepetnosprawnych. W budynku znajduje sie Sala Obstugi Klientdw, czynna w
dni robocze.
Obsada jednoosobowych posterunkéw ochrony:

— 24 godzinnych - 2 posterunki,

— 12 godzinny w dni robocze w godz. 6:00-18:00 — 2 posterunki,

— 11 godzinny w poniedziatki robocze w godz. 7:30-18:30 — 1 posterunek,

— 8 godzinny w robocze (wtorki-pigtki) w godz. 7:30-15:30 — 1 posterunek.

Inspektorat Warszawa-Wola, ul. Wroctawska 20, Warszawa
Obiekt zlokalizowany w dzielnicy Wola, w wydzielonej czesci budynku biurowo — mieszkalnego.
Inspektorat zajmuje pie¢ kondygnacji - cztery nadziemne i jedng podziemng. Cze$¢ budynku
zajmowana przez Inspektorat Warszawa—Wola, nie ma wewnetrznego potgczenia z pozostaty
czescig budynku, w ktérej oprdcz mieszkan, sg jeszcze bank, zaktad okulistyczny, sklep i apteka.
Budynek nie jest ogrodzony. Gitéwne wejscie do Inspektoratu znajduje sie od strony ul.
Wroctawskie;j.
W przedsionku bocznego wejscia stoi urzedomat, dostepny dla klientéw ZUS przez catg dobe, we
wszystkie dni tygodnia. W Inspektoracie znajduje sie Sala Obstugi Klientdéw czynna w dni robocze.
Obsada jednoosobowych posterunkéw ochrony:

— 24 godzinnych - 2 posterunki,

— 11 godzinny w poniedziatki robocze w godz. 7:30-18:30 — 1 posterunek,

— 8 godzinny w robocze (wtorki-pigtki) w godz. 7:30-15:30 — 1 posterunek.
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Obiekt | Oddziatu ZUS, Warszawa, ul. Goleszowska 2, Warszawa — siedziba Inspektoratu
Warszawa- Ochota.
Obiekt zlokalizowany w dzielnicy Wola u zbiegu ulic Goleszowskiej i Jana Kazimierza. Od zachodu
sgsiaduje z obiektem technicznym przedsiebiorstwa Warszawskie Tramwaje, zas od podtnocy
z budynkami mieszkalnymi. Sktada sie z dwdch potaczonych budynkéw — wysokiego i niskiego.
Budynek wysoki ma siedem kondygnacji nadziemnych a niski trzy kondygnacje — dwie nadziemne
i jedng podziemng. Obiekt jest ogrodzony. Posiada furtke i trzy bramy,
z ktérych dwie — od strony ul. Goleszowskiej sg uzywane na co dzien (na terenie sg dwa parkingi),
natomiast trzecia — od strony ul. Jana Kazimierza stuzy jako brama awaryjna. Przy furtce i dwdch
bramach od strony ulicy Goleszowskiej, usytuowana jest wolnostojgca dyzurka ochrony. Gtéwne
wejscie — z portiernia - znajduje sie w wysokim budynku.
W obiekcie nie ma Sali Obstugi Klientéw ani urzedomatu.
Klienci zaproszeni przez pracownikéw | Oddziatu ZUS, sg przyjmowani w pokojach biurowych.
Obsada jednoosobowych posterunkéw ochrony:

— 24 godzinnych - 2 posterunki,

— 12 godzinny w dni robocze w godz. 6:00-18:00 — 1 posterunek.

Sala Obstugi Klientéow Inspektoratu Warszawa-Ochota, ul. E. Orzeszkowej 14, Warszawa.
Sala Obstugi Klientow Inspektoratu Warszawa-Ochota, znajduje sie na parterze
wielokondygnacyjnego, nie ogrodzonego od strony ul. E. Orzeszkowej budynku mieszkalnego
w dzielnicy Ochota.
Sktada sie z duzego, ogdlnodostepnego (w godzinach pracy ZUS) pomieszczenia przeznaczonego
do obstugi klientéw oraz zaplecza biurowego. SOK Inspektoratu Warszawa — Ochota nie ma
wewnetrznego potaczenia z resztg budynku. Od strony ul. E. Orzeszkowej, sg cztery wejscia,
z ktérych jedno — z przedsionkiem i automatycznie otwieranymi, przesuwanymi drzwiami petni,
funkcje gtéwnego wejscia dla klientéw. Pozostate trzy wejscia s zamkniete. W przedsionku
gtéwnego wejscia stoi urzedomat, dostepny dla klientdw ZUS przez catg dobe, we wszystkie dni
tygodnia.
Obsada jednoosobowego posterunku ochrony:
— 24 godzinny - 1 posterunek.
Wymagania Zamawiajgcego.
Na posterunkach catodobowych ustuga ochrony bedzie swiadczona w systemie co najmniej
dwuzmianowym.
W szczegdlnych sytuacjach np.: zagrozenia pozarowego, ataku terrorystycznego, ogtoszeniu
stanu podwyzszonej gotowosci obronnej lub otrzymaniu informacji o podfozeniu fadunku
wybuchowego oraz innych nieprzewidzianych okolicznosciach, dowddca zmiany, w uzgodnieniu
z upowaznionym przedstawicielem | Oddziatu ZUS w Warszawie, moze zmieni¢ obsade na
poszczegblnych posterunkach ochrony obiektu, poprzez zwolnienie jednego i wzmocnienie
innego posterunku.
Wykonawca dodatkowo uwzgledni wzmocnienie ochrony przez okres ok. 42 godz. dla wszystkich
obiektéw tacznie, w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przez Prezesa Rady Ministréw,
wtasciwego ministra ds. wewnetrznych, wystgpienia sytuacji kryzysowej lub wprowadzenia
wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa (w dodatkowe dni albo w okreslonych godzinach)
oraz w przypadku uzasadnionej potrzeby np. prowadzenia prac remontowych lub usuwania
awarii w dni wolne od pracy lub innych waznych potrzeb. Wykonawca zobowigzany bedzie do
wzmocnienia ochrony obiektu w terminie 3 godzin od otrzymania telefonicznego
powiadomienia. Rozliczenie za dodatkowe wzmocnienie ochrony obiektu, nastgpi na podstawie
wskazanej w ofercie Wykonawcy stawki za 1 roboczogodzine pracownika ochrony.
| Oddziat ZUS zastrzega mozliwo$¢ ograniczenia o max 31% przedmiotu zamodwienia/umowy
w przypadku utraty mozliwosci uzytkowania obiektu lub jego czesci. Dotyczy to réwniez utraty
uzytkowania na rzecz innej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. W takim
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przypadku Wykonaweca nie bedzie dochodzit zadnych roszczen w stosunku do | Oddziatu ZUS lub
w stosunku do innych oséb, ktére miaty wptyw na odpowiedzialnos¢ | Oddziatu ZUS.

Wykonawca zainstaluje w chronionych obiektach i utrzyma w sprawnosci w okresie realizacji
przedmiotu umowy, najpdzniej w ciggu 10 dni roboczych od daty rozpoczecia swiadczenia
ustugi, bezprzewodowy system monitorowania wewnetrznych i zewnetrznych obchodéw
obiektéw po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej ZUS. We wszystkich
chronionych obiektach | Oddziatu ZUS nalezy wyznaczy¢ i wyposazyé w odpowiednie urzadzenia
108 punktéw kontrolnych.

Rozmieszczenie punktéw kontrolnych w poszczegdlnych obiektach zostanie okreslone
w instrukcji ochrony.

Instrukcja ochrony obiektu musi zawiera¢ w szczegélnosci:

1) podstawy prawne dziatarh ochronnych;

2) lokalizacje obiektu;

3) organizacje ochrony;

4) rozmieszczenie posterunkéw;

5) obowigzki i uprawnienia pracownikéw ochrony;

6) regulaminowe zakazy i rozszerzenia zakresu ochrony;

7) podlegtosc stuzbowsa;

8) instrukcje stuzbowe:

a) postepowania pracownikéw ochrony w przypadku napadu,
b) postepowania pracownikéw ochrony grupy interwencyjne;j,

c) instrukcja postepowania pracownikéw ochrony na wypadek grozby zdetonowania
tadunku wybuchowego,

d) kontroli ruchu osobowo - samochodowego,
e) postepowania na wypadek pozaru,

f) udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
9) wykaz telefonéw informacyjnych i alarmowych;
10) wzornik dokumentéw stuzbowych zawierajgcy wzory:

a) ksigzki stuzby,

b) notatki stuzbowej z czynnosci legitymowania,
c) raportu stuzbowego,

d)notatki stuzbowej,

e) protokotu z uzycia $rodkdw przymusu bezposredniego.
Niedotrzymanie terminu dostarczenia Instrukcji ochrony obiektu Zamawiajagcemu, bedzie
skutkowac naliczeniem kar umownych z tytutu nienalezytego wykonania umowy.
Instrukcja ochrony obiektu bedzie opracowana przez Wykonawce we wspdtpracy
z upowaznionym przedstawicielem | Oddziatu ZUS i dostarczona do siedziby | Oddziatu ZUS
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia rozpoczecia Swiadczenia ustugi.
Wykonawca musi dysponowa¢ zmotoryzowanym patrolem interwencyjnym.
Wykonawca jest zobowigzany na kazde zadanie | Oddziatu ZUS przedstawic¢ aktualne atesty,
karty charakterystyki lub inne dokumenty $wiadczagce o dopuszczeniu do uzytkowania
materiatow i sprzetu wymaganego do realizacji ustugi ochrony

Pracownicy ochrony powinni by¢ wyposazeni przez Wykonawce w:

1) jednolita odziez, jednoznacznie wskazujagcg na charakter wykonywanej pracy,
z umieszczong w widocznym miejscu nazwa i znakiem graficznym Wykonawcy;

2) noszony w widocznym miejscu identyfikator, zawierajacy zdjecie, imie i nazwisko pracownika
oraz nazwe Wykonawcy;
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3) niezbedne $rodki przymusu bezposredniego w szczegdlnosci:
a) patki stuzbowe,
b) reczne miotacze substancji obezwtadniajgcych;

4) sprzet tacznosci bezprzewodowej, np. krétkofalowe radiostacje reczne (krétkofaldwki), dla
obiektéw chronionych w formie statej ochrony fizycznej z obsadg minimum dwdch
pracownikéw ochrony oraz grup interwencyjnych;

5) koordynator, pracownicy ochrony petnigcy funkcje dowddcy zmiany w poszczegdlnych
obiektach oraz pracownic petnigcy stuzbe na posterunku jednoosobowym w obiekcie przy ul.
E. Orzeszkowej 14, powinni by¢ dodatkowo wyposazeni przez Wykonawce w sprawny telefon
komaérkowy;

6) sprawne latarki.

V. Zadania pracownikéw ochrony:

1. Obserwacja chronionego obiektu, pod katem bezpieczeristwa oséb, mienia izasobdéw
informacyjnych Zamawiajgcego ze zwrdéceniem szczegdlnej uwagi na:

1) osoby wynoszace z chronionego obiektu sktadniki majatkowe mogace stanowié wtasnos¢
Zamawiajgcego oraz na wnoszone i pozostawione na terenie obiektu rzeczy (m.in. paczki,
torby, walizki) w celu przeciwdziatania zagrozeniom terrorystycznym,

2) osoby, wobec ktorych istnieje uzasadnione podejrzenie, ze mogg zaktdci¢ porzadek
i bezpieczenistwo oraz uniemozliwianie wejscia na teren obiektéw w szczegdlnosci osobom
agresywnym, znajdujgcym sie pod widocznym wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych.

2. Zapobieganie czynom chuliganiskim iinnym czynom, ktére s niezgodne z obowigzujgcym
porzadkiem prawnym, skierowanym przeciwko pracownikom Zamawiajacego oraz klientom
i go$ciom przebywajgcym na terenie obiektéw.

3. Zapobieganie przestepstwom iwykroczeniom przeciwko mieniu izasobom informacyjnym
Zamawiajgcego, a takze przeciwdziatanie powstaniu szkody wynikajgcej z tych zdarzen.

4. Podejmowanie dziatan majacych na celu minimalizacje ewentualnych szkéd wynikajacych
z wystgpienia pozaru, kleski zywiotowej, bgdz innego zdarzenia losowego.

Zapobieganie wnoszeniu na teren obiektdw materiatéw tatwopalnych i niebezpiecznych.

6. Zapobieganie wnoszeniu na teren obiektow towardéw przeznaczonych do sprzedazy lub
rozpowszechniania przez przedstawicieli firm zewnetrznych, z wyjgtkiem ustug realizowanych na
podstawie umowy zawartej z Zamawiajgcym.

Patrolowanie miejsc pracy lekarzy orzecznikdw co najmniej raz w ciggu godziny.

8. Dokonywanie obchodu chronionych obiektéw po godzinach funkcjonowania jednostki
organizacyjnej, z czestotliwoscig okreslong w ,Instrukcji ochrony obiektu” jednak nie rzadziej niz
raz na trzy godziny, ze zwracaniem szczegdblnej uwagi na zagrozenia dewastacjg, wtamaniem,
napadem, kradziezg Ilub pozarem oraz zwracaniem uwagi na zamkniecie okien
w pomieszczeniach, zwtaszcza piwnicznych i parterowych oraz droznos¢ drég pozarowych, bram
wjazdowych, drég ewakuacyjnych iwyjs¢ ewakuacyjnych (wytgczenie zbednego oswietlenia
i urzadzen elektrycznych - za wyjatkiem urzadzen komputerowych i lodéwek).

Zamawiajgcy wskaze punkty kontrolne, w ktérych pracownik potwierdzi dokonanie obchodu
poprzez wpisanie daty, godziny i ztozenie podpisu. Szczegétowy harmonogram obchoddw zostanie
ustalony w ,,Instrukcji ochrony obiektu”.

9. W przypadku stwierdzenia lub powziecia informacji o sytuacjach mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie awarii, niezwtoczne
informowanie o tym fakcie odpowiednio: Administratora lokalnego lub kierownika terenowej
jednostki organizacyjnej Oddziatu.
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Wspodtdziatanie w zakresie zapewnienia bezpieczeistwa oséb imienia Zamawiajacego
z jednostkami Policji, Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami paistwowymi.

Petnienie stuzby do momentu zastgpienia przez innego pracownika ochrony bez mozliwosci
czasowego opuszczenia chronionego obiektu w czasie stuzby.

Sprawdzanie przed objeciem dyzuru, czy klucze zapasowe do poszczegdlnych pomieszczen
znajduja sie w wyznaczonym miejscu.

Umozliwianie wstepu i opuszczenia obiektu pracownikom, klientom, gosciom oraz pracownikom
firm zewnetrznych wykonujgcym ustugi na podstawie umowy z Zamawiajgcym.

Weryfikacja uprawnien oséb do przebywania w obiekcie Zamawiajgcego, w tym:

1) wzywanie o0sdéb do okazania stosownego dokumentu tozsamosci, identyfikatora oraz
weryfikacja okazanego identyfikatora w zakresie jego waznosci iautentycznosci zgodnie
z dokumentacjg, ktdrg Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy (wejscie iporuszanie sie
w obiektach  Zamawiajgcego odbywa sie zwykorzystaniem identyfikatorow lub
z wykorzystaniem Elektronicznej Karty Dostepu),

2) wzywanie o0s6b przebywajacych w obiekcie po godzinach funkcjonowania jednostki
organizacyjnej, do ujawnienia celu pobytu i weryfikacja uzyskanych informacji.

Podejmowanie dziatan w celu opuszczenia pomieszczenia lub obiektu przez osoby nieuprawnione
do przebywania na ich terenie.

Obstuga wskazanych wumowie urzadzen technicznych zainstalowanych w chronionych
obiektach (np. centrali ppoz., systemow: dostepu, antynapadowego i alarmowego), zgodnie
z udostepniong dokumentacja.

Odnotowywanie w Ksigzce stuzby, wszelkich nieprawidtowosci dotyczacych funkcjonowania
systemdOw alarmowych oraz awarii urzadzen technicznych w szczegdlnosci m. in. diwigéw
osobowych, central wentylacyjnych, klimatyzatoréw, kottowni, weztdéw cieplnych) powstatych
w trakcie petnienia stuzby.

Informowanie, wskazanych w umowie pracownikdw Zamawiajgcego, o wszelkich usterkach,
awariach systemow alarmowych oraz awariach urzadzen technicznych powstatych w trakcie
petnienia stuzby.

Egzekwowanie przestrzegania przez pracownikéw Zamawiajacego, pracownikéw Wykonawcy
Swiadczacych ustugi na rzecz Zamawiajgcego, klientow igosci Zamawiajgcego porzadku
w obiektach, obowigzujgcych wewnetrznych Instrukcji bezpieczeristwa pozarowego, zasad bhp
oraz Instrukcji uzytkowania obiektu.

Zabezpieczanie miejsc przestepstw iwykroczen, o ktéorych mowa w pkt 2-3 oraz zdarzen
o ktérych mowa w pkt 4, do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

Ujawnianie sprawcéw przestepstw iwykroczen, zgtaszanie kradziezy, uszkodzen i dewastacji
sktadnikéw majagtkowych w chronionych obiektach do odpowiednich stuzb i Administratora
lokalnego oraz podejmowanie dziatan zmierzajagcych do zatrzymania sprawcéw celem
niezwtocznego przekazania ich Policji.

Sprawowanie kontroli nad legalnoscig wynoszenia z budynku sprzetu i materiatdw  bedacych
wtasnoscig ZUS.

Podejmowanie innych niezbednych dziatan majgcych na celu realizacje zadah wymienionych
w pkt 1-22.

Wykonywanie innych polecen z zakresu ochrony obiektu przekazanych przez Administratora
obiektéw lub Administratora lokalnego.

Szczegdtowe zadania pracownikdw ochrony w ramach statej ochrony w zakresie ochrony
przeciwpozarowe] okresla wdrozona dla obiektéw Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego.

Do obowigzkéw pracownikow ochrony w ramach statej ochrony moze dodatkowo nalezec:
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1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

obstuga monitoringu wizyjnego, systeméw alarmowych i systemu sygnalizacji pozarowej,
z obowigzkiem natychmiastowego reagowania na wskazania sygnalizacji (m.in.
natychmiastowe rozpoznanie przyczyny sygnatu ipowiadomienie odpowiednich stuzb
publicznych, m.in. Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy Miejskiej),

wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen — pracownik ochrony ma obowigzek
weryfikacji tozsamosci osoby pobierajgcej klucz, przy czym w przypadku braku mozliwosci
weryfikacji tozsamosci tej osoby pracownik ochrony ma obowigzek odmowy wydania
klucza,

prowadzenie ewidencji kluczy — Zamawiajacy przygotuje liste oséb uprawnionych do
pobierania kluczy do pomieszczern z uwzglednieniem informacji o innych godzinach
Swiadczenia pracy niz godziny funkcjonowania jednostki organizacyjnej,

kontrolowanie, aby pobranie i zdanie kluczy odbywato sie zgodnie z pkt 3,

zatozenie i prowadzenie ,ksiegi depozytu” kluczy do pomieszczen: archiwum, serwerowni,
informatyki, kancelarii, magazyndéw i innych pomieszczen plombowanych,

zatozenie oraz prowadzenie ksigzki pobran izdan kluczy znajdujacych sie w obiegu
biezgcym w celu ich ewidencjonowania,

obstuga bram wjazdowych na terenie chronionych obiektow,

kierowanie klientéw igosci do wtasciwych komadrek organizacyjnych zgodnie z celem ich
wizyty oraz wspotpraca w tym zakresie z pracownikami Zamawiajgcego,

prowadzenie statej obserwacji parkingu bedgcego w posiadaniu jednostki organizacyjnej
Zamawiajgcego i podejmowanie interwencji w celu opuszczenia miejsc parkingowych przez
pojazdy zaparkowane przez osoby nieuprawnione,

wzmozenie czynnosci nadzoru podczas wykonywania prac remontowo — budowlanych
i serwisowych w chronionych obiektach po godzinach funkcjonowania jednostki
organizacyjnej,

udzielanie pomocy przy obstudze Urzedomatu w trakcie ipo godzinach pracy
Zamawiajgcego,

przyjmowanie po godzinach pracy Zamawiajgcego dokumentéw od klientdw w przypadku
awarii Urzedomatu. W takim przypadku pracownik ochrony przekaze samoklejgcg koperte
klientowi Zamawiajacego w celu zabezpieczenia dokumentéw. Pracownik ochrony przekaze
wszystkie dokumenty w nastepnym dniu pracujgcym na stanowisko Dziennika Podawczego,
pracownicy Wykonawcy, w razie zaistnienia takiej potrzeby, winni pomagaé osobom
niepetnosprawnym przy poruszaniu sie oraz otwieraniu drzwi na Sale Obstugi Klienta,
obstuga pokoi goscinnych poprzez przyjmowanie gosci hotelowych, ich rejestracje w ksigzce
meldunkowej oraz kierowanie do wyznaczonych pomieszczern w dni robocze i wolne od
pracy — catodobowo na podstawie zlecen wystawionych przez uzytkownika lokalnego.

27. Do obowigzkéw pracownikow grupy interwencyjnej nalezy:

1)
2)

3)

niezwtoczne przybycie na miejsce dziatan, w czasie ustalonym w pkt. I.3, na podstawie
zawiadomienia lub wezwania pracownika statej ochrony fizycznej;

podjecie interwencji zgodnie z charakterem wezwania i zabezpieczenie miejsca zdarzenia do
czasu przybycia odpowiednich stuzb panstwowych;

po zakonczeniu interwencji, sporzadzenie notatki stuzbowej z przebiegu interwencji i ztozenie
u dowddcy zmiany lub pracownika statej ochrony fizycznej.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca musi posiada¢ aktualng koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w zakresie ustug ochrony osdb i mienia realizowanych w formie bezposredniej ochrony fizycznej,
wydang przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych i administracji, zgodnie z ustawa
z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1432 z pdzn. zm.).

2. Wszystkie dziatania ochronne majg realizowac pracownicy ochrony wpisani na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony, zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r.
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o ochronie oséb i mienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1432 z pdin. zm.), nie skazanych prawomocnym
orzeczeniem sgadu za przestepstwo umysine, sprawnych fizycznie,

3. | Oddziat ZUS wymaga, aby Wykonaweca z ktérym | Oddziat ZUS zawrze umowe, skierowat do jej
realizacji nie mniej niz 58 pracownikdow: (nie mniej niz 29 pracownikéw w obiekcie przy
ul. Senatorskiej 6/8, nie mniej niz 11 pracownikdéw w Inspektoracie Warszawa-Zoliborz przy
ul. Kasprowicza 151, nie mniej niz 7 pracownikdw, w Inspektoracie Warszawa—Wola przy
ul. Wroctawskiej 20, nie mniej niz 8 pracownikdw w obiekcie | Oddziatu ZUS przy ul.
Goleszowskiej 2, nie mniej niz 3 pracownikdéw w SOK Inspektoratu Warszawa — Ochota przy
ul. E. Orzeszkowej 14).

4. Zamawiajacy wymaga:

— aby przez caty okres realizacji zaméwienia Wykonawca lub Podwykonawca zatrudniat na
podstawie umdéw o prace w rozumieniu przepiséw art. 22 § 1 ustawy
z 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2016r., poz.1666 z poin. zm.) wszystkie
osoby wykonujgce czynnosci polegajgce na bezposrednim $wiadczeniu ustugi ochrony
0s6b i mienia,

— aby przedmiot zamdwienia byt realizowany przez co najmniej 58 osdb (co w przeliczeniu
na petne etaty wynosi 58 etatéw),

— aby osoby wykonujgce czynnosci ochrony byty zatrudnione przez okres realizacji umowy
przez Wykonawce lub Podwykonawce za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace.

VI. ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.
2. W razie zagrozenia powstania szkody na dobrach materialnych badz niematerialnych

w strzezonym obiekcie, Wykonawca zobowigzany jest podjg¢ czynnosci zmierzajgce do
zapobiezenia powstaniu szkody, a w przypadku jej zaistnienia do ograniczenia jej rozmiaréw
oraz niezwfocznego powiadomienia upowaznionego przedstawiciela |Oddziatu ZUS do
kontaktéw z Wykonawcg, Policji (ewentualnie rowniez Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych

stuzb).

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do zrekompensowania kosztéw usuniecia szkdd
spowodowanych zaniechaniem lub dziataniem lub przyczynieniem Wykonawcy do powstania
szkody.

4. Wykonawca realizuje przetwarzanie danych osobowych jako podmiot, ktéremu Zamawiajacy,

jako administrator danych, powierzyt przetwarzanie danych w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.).

5. Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe wyfacznie w zakresie i celu przewidzianym
w umowie.
6. Wykonawca jest zobowigzany poinformowac¢ osoby wykonujgce w jego imieniu zadania

zwigzane z realizacjag umowy o obowigzkach wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych
osobowych, a w szczegdlnosci o obowigzku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

7. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ upowaznionym przedstawicielom | Oddziat ZUS nie
pdzniej niz w dniu przekazania obiektéw dane oséb wykonujgcych w jego imieniu zadania
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w ramach umowy, w celu nadania im przez
| Oddziat ZUS stosownych upowaznien do przetwarzania danych.

8. Osoby wykonujagce w imieniu Wykonawcy zadania zwigzane z realizacja umowy s3
zobowigzane do przestrzegania uregulowan wewnetrznych aktéw prawnych Zamawiajgcego
dotyczacych bezpieczenstwa informacji, w tym w szczegdlnosci uregulowan zawartych w:

1) Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych;
2) Polityce bezpieczenstwa danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych;
3) Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzagcymi do przetwarzania danych
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osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych;
4) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych.
Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego
trwatego usuniecia danych osobowych z informatycznych nosnikdw danych bedacych jego
wtasnoscia.
Osoby wykonujagce w imieniu Wykonawcy zadania zwigzane z realizacja umowy s3
zobowigzane informowac¢ bezzwtocznie Zamawiajgcego o wszelkich stwierdzonych
przypadkach naruszenia zasad ochrony danych osobowych Ilub o niewtasciwym ich
przetwarzaniu;
W wypadku przetwarzania danych z naruszeniem przepiséw o ochronie danych osobowych lub
niezgodnie z umowa Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego i wobec
0sob, ktorych dotyczg przetwarzane dane osobowe, na zasadach okreslonych w kodeksie
cywilnym.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
| Oddziat ZUS wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed jej zawarciem, w wysokosci
5 % ceny catkowitej brutto podanej w ofercie.
Zabezpieczenie bedzie stuzyto pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
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Zatacznik nr 2 do Umowy ........eeverceecrcrresceereenenes

FORMULARZ OFERTY
(zostanie zataczony po wyborze oferty)
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Zatacznik Nr 3 do UmMOWY NI .....eececeecereereceeeeeseesansneens

PROTOKOt ZWROTU MATERIALOW
ZAWIERAJACYCH INFORMACIJE STANOWIACA TAJEMNICE ZAMAWIAJACEGO

Dotyczy: Umowy Nr........ccceeeenneee Z dnia e, , zawartej pomiedzy Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych a ..oocvieeecciiiees e,

ze strony ZAMAWIAJACEGO: ze strony WYKONAWCY:

potwierdzita dokonanie zwrotu Zamawiajgcemu nastepujgcych materiatéw zawierajgcych informacje

stanowigcy tajemnice Zamawiajgcego:

Wykonawca oswiadcza, ze zwrdcit wszystkie materiaty zawierajace tajemnice Zamawiajacego
z wyjatkiem jednego egzemplarza, zgodnie z postanowieniami § 12 ust. 5 Umowy:

PRZEDSTAWICIEL PRZEDSTAWICIEL
ZAMAWIAJACEGO WYKONAWCY
Lo Lo
2, 2. i
.................................. , AN e
(miejscowosc)
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ........eeeeeceecerce e

Kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej OC, w zakresie ochrony
fizycznej oséb i mienia wraz z dowodem optacenia sktadek
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Zatacznik nr 5 do UMOWY Nr .......uceeeeeeee e e

PROTOKOt WYKONANIA UStUGI OCHRONY

W miesigcu ....coceevevvenene W roku ..o dokonano odbioru ustug w zakresie ochrony osdb i mienia
zgodnie Z UMOW3 ....ceeveeeeeeeeenenne.. Z oo , W nastepujgcych obiektach:
Liczba pracownikéw | Nr posterunku/ | Godziny . . Liczba
. . Liczba dni . .
. ochrony na danym Nazwa petnienia . . godzin Uwagi*
Obiekt . W miesigcu 1
posterunku posterunku stuzby pracy

Isuma godzin pracy wszystkich pracownikéw na danym posterunku w danym miesigcu
*jesli dotyczy, nalezy rowniez potwierdzi¢ ustugi monitoringu

Oswiadczam, ze wszyscy pracownicy $wiadczacy ustuge ochrony na ww. posterunku/-ach sg
zatrudnieni na podstawie umowy o prace (w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy).

(data i podpis osoby upowaznionej
po stronie Wykonawcy)

Zatwierdzam:

(data i podpis osoby upowaznionej
po stronie Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 6 — Kopia koncesji - do Umowy Nr ......ccveeeveecercrsrecneessenesennes
Zatacznik nr 7 - Wykaz przydziatu pracownikéw na poszczegélne obiekty - do umowy nr ..................
Zalacznik nr 8 — Petnomocnictwa - do UMOWY NI ......cceivcievieciininencnnisnssnenns
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