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ROZDZIAŁ I 

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA, INFORMACJE OGÓLNE 
 

 
1.1. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM 
 

Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-
748 Warszawa, I Oddział w Poznaniu, ul.  Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań. 

Strona internetowa Zamawiającego: www.zus.pl. 

 
1.2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 
 

1.2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówień publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.). 

1.2.2. Wartość zamówienia przekracza równowartość kwoty, określonej w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

1.2.3. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu art. 24aa ustawy Prawo zamówień 
publicznych.  W związku z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie 
zbada, czy Wykonawca,  którego oferta została najwyżej oceniona, nie podlega wykluczeniu.  

 
1.3. DEFINICJE 
 

1.3.1. „Ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r., 
poz. 1579 ze zm.); 

1.3.2. „SIWZ" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami, które 
stanowią jej integralną część; 

1.3.3. „Zamawiający" – Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 
01-748 Warszawa, I Oddział w Poznaniu, ul.  Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań; 

1.3.4. „Wykonawca" - zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt. 11 ustawy; 
1.3.5. „JEDZ" - Jednolity Europejski Dokument Zamówienia, którego wzór określa rozporządzenie 

wykonawcze komisji (UE) z dnia 5 stycznia 2016 r. (Dz. Urz. UE nr L 3 z 6.1.2016 str. 16). 
 
1.4. FORMA PRZEKAZYWANIA INFORMACJI, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW W POSTĘPOWANIU 

ORAZ KOPII ODWOŁAŃ 
 
1.4.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

pisemnie, faksem lub e-mailem. Faks Zamawiającego: (61) 841 15-51, adres e-mail: 
przetargi.poznan1@zus.pl. Zamawiający zaleca powoływać się w korespondencji na numer 
niniejszego postępowania: 290000/271/3/2018-ZAP. W przypadku komunikacji drogą 
elektroniczną obowiązuje przesłanie skanu dokumentu podpisanego przez osobę uprawnioną 
do reprezentacji. 

1.4.2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami (dotyczy również 
uzupełnienia dokumentów, oświadczeń oraz pełnomocnictw - art. 26 ust. 3 oraz art. 26 ust. 3a 
ustawy), a także zmiany lub  wycofania oferty. 

1.4.3. Dokument uważa się za  złożony w terminie jeżeli jego treść dotarła do adresata przed 
upływem wyznaczonego terminu. 

1.4.4. Korespondencja przekazywana przez Wykonawcę pisemnie winna być składana na adres: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 
Poznań, Biuro podawcze (budynek A, parter).      

1.4.5. W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu 
faksem - wyłącznie na numer wskazany w pkt 1.4.1. lub   drogą elektroniczną - wyłącznie 
na adres e-mail wskazany w pkt 1.4.1 

1.4.6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, zgodnie z pkt 
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1.4.1. 
1.4.7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert Zamawiający udzieli 
wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania 
ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej, lub   dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści pytania wraz z wyjaśnieniami 
na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ. 

1.4.8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt 1.4.7. 

1.4.9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego. 

1.4.10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości 
dotyczących treści SIWZ. 

1.4.11. Zamawiający nie udziela ustnych i telefonicznych wyjaśnień dotyczących treści SIWZ. 
 
1.5. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI 
 

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Bartosz Zegar, tel. 61 841 60 91, e-mail  
przetargi.poznan1@zus.pl, godziny pracy: 07:00 - 15:00. 

 
1.6. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE 
 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 
1.7. PODWYKONAWSTWO 
 

Wykonawca wskazuje w JEDZ (część II D), czy zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcom. Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia, o którym mowa w art. 36a ust 2 ustawy. 

 
1.8. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE: 
 

a) udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, 
b) rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych, 
c) przeprowadzenia aukcji elektronicznej, 
d) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 
e) udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia, 
f) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 
g) zawarcia umowy ramowej. 

 
1.9. ZAMAWIAJĄCY NIE DOPUSZCZA: 
 

a) składania ofert częściowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy, 
b) składania ofert wariantowych. 

 
 

ROZDZIAŁ II 
OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 
 
2.1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

2.1.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług sprzątania i pielęgnacji terenów zielonych 
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w obiektach ZUS I Oddział w Poznaniu oraz w podległych mu terenowych jednostkach 
organizacyjnych. Usługa obejmować będzie: sprzątanie obiektów, sprzątanie terenu 
zewnętrznego, utrzymanie i pielęgnację terenów zielonych, usługę odśnieżania, dostawę 
i bieżące uzupełnianie środków czystości oraz monitorowanie prawidłowości realizacji 
zadań w zakresie sprzątania. Lokalizacja obiektów: 
 
a) ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, budynek A i B, 
b) Inspektorat w Poznaniu, ul. Fabryczna 27/28, budynek A i B 
c)  Inspektorat w Szamotułach, ul. Bolesława Chrobrego 17, 
d) Inspektorat w Nowym Tomyślu, ul. Kolejowa 4, 
e) Inspektorat w Międzychodzie, ul. Słowackiego 7, 
f) Inspektorat w Grodzisku Wielkopolskim, ul. Żwirowa 6, 
g) Magazyny dokumentacji w Poznaniu, ul. Głogowska 260, budynek A boks 4 i budynek C 

boks 3. 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w załączniku nr 1 do niniejszej SIWZ. 
 
2.1.2. Przedmiot zamówienia jest określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV) kodami: 

90910000-9 usługi sprzątania 
90911200-8 usługi sprzątania budynków 
90919200-4 usługi sprzątania biur 
90610000-6 usługi sprzątania i zamiatania ulic 
90620000-9 usługi odśnieżania 
90630000-2 usługi usuwania oblodzeń 
90911300-9 usługi czyszczenia okien 
90914000-7 usługi sprzątania parkingów 
77310000-6 usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych 

 
2.2. ZAMAWIAJĄCY WYMAGA ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ LUB PODWYKONAWCĘ 

WSZYSTKICH OSÓB WYKONUJĄCYCH CZYNNOŚCI WSKAZANE W OPISIE PRZEDMIOTU 
ZAMÓWIENIA NA PODSTAWIE UMOWY O PRACĘ. 

              
2.2.1. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiający wymaga, aby w okresie obowiązywania 

umowy Wykonawca lub Podwykonawca, powierzył realizację przedmiotu zamówienia 
pracownikom zatrudnionym na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu 
pracy), wykonujących czynności sprzątania opisane w załączniku nr 1 do niniejszej SIWZ, 
w liczbie nie mniejszej niż 64 osoby. 

2.2.2. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w pkt 2.2.1. były zatrudnione przez cały 
okres realizacji umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę za 
wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę – ustalone 
na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
(Dz. U. z 2017 r., poz. 847). 

2.2.3. Zamawiający określił we wzorze umowy, który stanowi załącznik do niniejszej SIWZ 
w szczególności: 
a) sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w pkt 2.2.1., 
b) uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania wymagań, o których mowa 

w pkt 2.2.1. i 2.2.2., 
c) sankcje z tytułu niespełnienia ww. wymagań. 

 
2.3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA i WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
2.3.1 Termin wykonania zamówienia: 

a) od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 01.05.2018r. do 30.04.2020r. – 
dotyczy lokalizacji wskazanych w pkt 2.1.1. lit. a-f, 

b) od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 01.05.2018r. do 31.12.2018r. – 
dotyczy lokalizacji wskazanych w pkt 2.1.1. lit. g. 
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2.3.2 Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy, 
stanowiącym załącznik nr 9 do niniejszej SIWZ. 

 
 

ROZDZIAŁ III 
WYSOKOŚĆ I ZASADY WNIESIENIA WADIUM 

 
 

3.1. WYSOKOŚĆ WADIUM 
 

Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 50.000,00 zł (słownie: 
pięćdziesiąt tysięcy złotych). 

 
3.2. FORMA WADIUM 

 
         Wadium może być wniesione w jednej lub kilku z poniższych form: 

3.2.1. Pieniądzu, 
lub 

3.2.2. Poręczeniach bankowych lub   poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- kredytowej, 
z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

3.2.3. Gwarancjach bankowych, 
3.2.4. Gwarancjach ubezpieczeniowych, 
3.2.5. Poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst 
jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 110). 
 

3.3. TERMIN i MIEJSCE WNIESIENIA WADIUM 
 

3.3.1. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert określonego w pkt. 6.1. 
3.3.2. W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu kwotę określoną w pkt 3.1. należy wpłacić 

przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w banku: PKO BP S.A. I Oddział 
w Warszawie 02 1020 5590 0000 0502 9250 7014. 

3.3.3. Zaleca się, aby na przelewie umieścić informację: „Wadium – usługa sprzątania dla ZUS 
I Oddział w Poznaniu”. 

3.3.4. Wadium winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed upływem terminu 
składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin 
składania ofert). 

3.3.5. W przypadku wnoszenia wadium w pozostałych dopuszczalnych formach określonych w pkt. 
3.2. kserokopię dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium zaleca się dołączyć 
do oferty, a oryginał w osobnej kopercie należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: 
ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań, pok. 353 (budynek A, III 
piętro). 

3.3.6. Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pieniądza, dokument  
potwierdzający dokonanie przelewu wadium lub   jego kopia, został załączony do oferty. 

3.3.7. Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinno 
wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności w sposób nieodwołalny, 
bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie 
o okolicznościach stanowiących podstawę do żądania wypłaty należności. Wadium takie 
powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert. 

3.3.8. Wniesienie wadium w sposób nieprawidłowy lub   nie wniesienie w wymaganym terminie 
(także na przedłużony okres związania ofertą), wymaganej wysokości lub formie skutkuje 
odrzuceniem oferty Wykonawcy. 

 
3.4. ZWROT WADIUM 

3.4.1. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty  
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najkorzystniejszej lub   unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 
została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt. 3.5. „Zatrzymanie Wadium". 

3.4.2. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci 
wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz 
wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3.4.3. Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę 
przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający 
zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej 
za  przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę 

 
3.5. ZATRZYMANIE WADIUM 

 
3.5.1. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 

wybrana: 
3.5.1.1. odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie, 
3.5.1.2. nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 
3.5.1.3. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn  

leżących po   stronie Wykonawcy. 
3.5.2. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi 

na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn leżących po jego stronie, 
nie złożył oświadczeń lub   dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, 
oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, pełnomocnictw lub   nie wyraził zgody 
na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co   spowodowało brak 
możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

 
 

ROZDZIAŁ IV 
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB  DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH  SPEŁNIENIE WARUNKU 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

WYMOGI FORMALNE OFERTY 
 

 
4.1. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
4.1.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

4.1.1.1. Nie podlegają wykluczeniu;  
4.1.1.2. Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub 

zawodowej. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 

a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub nadal wykonuje 
co najmniej jedną usługę sprzątania wewnątrz obiektów na rzecz tego samego 
podmiotu nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 kolejnych m-cy (licząc do 
terminu składania ofert), w budynkach użyteczności publicznej* o łącznej 
powierzchni wynoszącej minimum 10.000 m2, 

oraz 

b) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub nadal wykonuje 
co najmniej jedną usługę sprzątania zewnętrznego i pielęgnacji terenów 
zielonych na rzecz tego samego podmiotu nieprzerwanie przez okres co najmniej 
12 kolejnych m-cy (licząc do terminu składania ofert), w terenach budynków 
użyteczności publicznej* o łącznej powierzchni wynoszącej minimum 2.000 m2, 
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W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu Wykonawca 
będzie obowiązany złożyć wykaz usług wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do 
niniejszej SIWZ wraz z dowodami**, określającymi czy ta usługa została lub jest 
wykonywana należycie.  

 
*przez „budynki użyteczności publicznej” - należy rozumieć obiekty rozumiane zgodnie z definicją 
zawartą w § 3 ust. 6 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie 
warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2015 r., poz. 
1422 ze zm.). tj. „budynki przeznaczone na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, 
kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, 
społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub 
telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, 
lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania 
podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny”, 
 
**Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 
którego usługa była/jest wykonywana, a jeżeli  z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.  
W przypadku usługi nadal wykonywanej referencje bądź inne dokumenty potwierdzające jej należyte 
wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem składania ofert. 

 
4.1.2. Zamawiający informuje, że usługa kompleksowa (utrzymanie czystości wewnątrz 

budynków i na terenach zewnętrznych), musi łącznie spełniać warunki, o których 
mowa w pkt 4.1.1.2. lit a)-b). 

4.1.3. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia. 

4.1.4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek, 
o którym mowa w pkt 4.1.1.2 lit. a)-b), niniejszej SIWZ zostanie spełniony wyłącznie jeżeli 
co najmniej jeden z Wykonawców wykaże, że należycie wykonał lub wykonuje co najmniej 
jedną usługę  zgodnie z warunkami określonymi w pkt. 4.1.1.2. lit. a)-b). 

4.1.5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunku, o których mowa w pkt 4.1.1.2,  
niniejszej SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, 
lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych,  

4.1.6. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” o której mowa w pkt. 4.1.5 
niniejszej SIWZ wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy:  
1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni 

zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 
tych podmiotów, w szczególności przedstawiając wraz z ofertą pisemne zobowiązanie 
tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
realizacji zamówienia. 

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne,  lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 
pkt 1 i 8 ustawy.  

3) w odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 
zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których 
te zdolności są wymagane.  

 
4.2. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 
Zamawiający wskazuje, iż dodatkowo, oprócz obligatoryjnych przesłanek wykluczenia określonych 
w art. 24 ust. 1 pkt. 12 – 23 ustawy, wykluczy z postępowania Wykonawcę, na podstawie 
przesłanek, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy: 
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4.2.1. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 
postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację 
majątku upadłego, chyba, że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 
1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615); 

 

4.2.2. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 
pkt 15 ustawy Pzp, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

 
4.3. WYMOGI FORMALNE OFERTY 

 
4.3.1. Oferta musi spełniać następujące wymogi: 

4.3.1.1. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Formularz oferty wraz z formularzem 
cenowym stanowi załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ. 

4.3.1.2. Oferta musi zostać sporządzona w języku polskim w formie pisemnej, na maszynie 
do pisania, komputerze lub   inną trwałą i czytelną techniką, 

4.3.1.3. Oferta i załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiającego, 
sporządzone przez Wykonawcę muszą być podpisane; za  podpisanie uznaje 
się własnoręczny podpis złożony (w sposób umożliwiający identyfikację osoby) przez 
osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania Wykonawcy, 

4.3.1.4. Poprawki lub   zmiany w ofercie, muszą być dokonane w sposób czytelny, parafowane      
własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą (-e) ofertę. 

4.3.2. Zaleca się, aby: 
4.3.2.1. Każda strona oferty była parafowana przez osobę podpisującą ofertę, 
4.3.2.2. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były ponumerowane oraz połączone 

w sposób trwały, 
4.3.2.3. Materiały nie wymagane przez Zamawiającego, tj. nie stanowiące oferty (np. druki 

i foldery reklamowe) były wyraźnie oznaczone i oddzielone od oferty, 
4.3.2.4. Osoba podpisująca ofertę opatrzyła swój podpis pieczątką imienną. 

4.3.3. Tajemnica przedsiębiorstwa: zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy oferty składane 
w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich 
otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. 
z 2018 r., poz. 419), jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że 
nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Określona informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli łącznie 
spełnia trzy warunki: 
− ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny, przedsiębiorstwa lub posiada 

wartość gospodarczą, 
− nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 
− podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności, 

Informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa Wykonawca powinien złożyć 
w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”. W razie 
braku takiego wskazania, Zamawiający uzna, że wszelkie oświadczenia i dokumenty składane 
w trakcie postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

4.3.4. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma wezwanie w trybie art. 26 



9 

ust. 1, art. 26 ust. 3 oraz art. 90 ustawy, a złożone przez niego dokumenty, oświadczenia, 
wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia 
ich jako tajemnicy przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna 
za  skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, 
jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Postanowienia 
pkt 4.3.3. stosuje się odpowiednio. 

4.3.5. Nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, 
cenę oferty, termin wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności. 

 
4.4. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB  DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH  SPEŁNIENIE WARUNKU 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 
 
4.4.1. Do oferty Wykonawca musi dołączyć aktualny na dzień składania ofert dokument JEDZ 

w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w JEDZ będą 
stanowiły wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania 
oraz spełnia warunek udziału w postępowaniu. 

Wykonawca do wypełnienia jednolitego dokumentu może użyć elektronicznego narzędzia 
(serwis eESPD) udostępnionego przez Komisję Europejską pod adresem: 
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl. 

Informacje pomocnicze na temat jednolitego dokumentu, w tym instrukcję jego wypełniania 
oraz informacje dotyczące elektronicznego narzędzia do jego wypełnienia są dostępne na 
stronie Urzędu Zamówień Publicznych pod adresem: 
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia 

 
Uwaga!   Wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji αααα w części IV i nie musi 
wypełniać żadnej z pozostałych sekcji w części IV (Dotyczy tylko sekcji αααα w części IV JEDZ, 
pozostałe części Wykonawca wypełnia zgodnie z uwagą zawartą w załączniku nr 2 do SIWZ). 

 
4.4.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców JEDZ, o którym 

mowa w pkt 4.4.1. SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o zamówienie. JEDZ ma potwierdzać spełnienie warunku udziału w postępowaniu oraz 
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wskazuje spełnienie 
warunku udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. 

4.4.3. W przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania 
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, składa także JEDZ, o którym 
mowa w pkt 4.4.1. SIWZ, dotyczący tych podmiotów.  

4.4.4. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta 
została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym nie krótszym niż 10 dni 
terminie aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 

4.4.4.1. Wykaz usług (sporządzony wg wzoru, który stanowi załącznik nr 4) wraz 
z dowodami określającymi czy usługa została lub jest wykonywana należycie. 
Wymagania dotyczące usługi, wykazu i dowodów zostały opisane w punktach 
4.1.1.2. i 4.1.2. 

4.4.4.2. Informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 
1 pkt 13, 14 i 21 ustawy,  wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert; 

4.4.4.3. Zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, 
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub   inny dokument 
potwierdzający, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 
podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 
lub   grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
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odroczenie lub   rozłożenie na raty zaległych płatności lub   wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu; 

4.4.4.4. Zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub   Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
albo inny dokument potwierdzający, że wykonawca nie zalega z opłacaniem 
składek na ubezpieczenia społeczne lub   zdrowotne, wystawiony nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub   inny dokument 
potwierdzający, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 
w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub   grzywnami, 
w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub   rozłożenie na raty zaległych płatności lub   wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu; 

4.4.4.5. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 
24 ust 5 pkt 1 ustawy; 

4.4.4.6. Oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku 
sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub  zdrowotne albo w przypadku 
wydania takiego wyroku lub decyzji dokumentów potwierdzających dokonanie 
płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub 
zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności, sporządzonego 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ; 

4.4.4.7. Oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat 
lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 
i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716), sporządzonego według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 7  do SIWZ; 

4.4.4.8. Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 
zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne, sporządzonego 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SIWZ. 

 
4.4.5. Inne wymagane oświadczenia i dokumenty: 

4.4.5.1. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - pełnomocnictwo 
określające jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji 
Wykonawcy (składane wraz z ofertą);  

4.4.5.2. W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 
zamówienia, wymagane jest załączenie dokumentu pełnomocnictwa określającego 
zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania 
ich w postępowaniu, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy.  

4.4.5.3. Pełnomocnictwo, o  którym mowa w pkt 4.4.5.1. oraz 4.4.5.2., należy załączyć do 
oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę 
udzielającą pełnomocnictwa lub poświadczone notarialnie; 

4.4.5.4. Oświadczenie wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem - dokumenty bądź 
informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do 
zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia 
zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o których mowa w art. 86 ust. 5 
ustawy, przekaże Zamawiającemu przedmiotowe oświadczenie o przynależności lub   
braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 
pkt 23 ustawy, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ, 

4.4.5.5. Zobowiązanie innego podmiotu (składane wraz z ofertą) – jeżeli dotyczy – 
dokument potwierdzający, że Wykonawca będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego. 
Pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego powinno określać w szczególności: 
− zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 



11 

− sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 
wykonywaniu zamówienia publicznego, 

− zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 
publicznego, 

− czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do 
warunków udziału w postępowaniu dotyczących kwalifikacji zawodowych 
zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 
4.4.6. W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

w odniesieniu do osoby, mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w pkt 4.4.4.2. Wykonawca składa informację 
z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny 
dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub   administracyjny kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub   miejsce zamieszkania lub   miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dotyczy informacja w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jeżeli 
w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje 
się takich dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby 
złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem 
samorządu zawodowego lub   gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania 
tej osoby. Dokument winien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert. 
 

4.4.7. Wykonawca zagraniczny. 
4.4.7.1. Wykonawca zagraniczny (mający siedzibę lub   miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentów wskazanych w pkt 
4.4.4.2. – 5, składa: 

4.4.7.1.1. informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 
równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny 
kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub  miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie 
określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy - wystawioną/y nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

4.4.7.1.2. dokument lub   dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub   miejsce 
zamieszkania, potwierdzające, że nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek 
na ubezpieczenie społeczne lub   zdrowotne albo, że zawarł porozumienie 
z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 
odsetkami lub   grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 
zwolnienie, odroczenie lub   rozłożenie na raty zaległych płatności lub   wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

4.4.7.1.3. dokument lub   dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub   miejsce 
zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 
upadłości - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert, 

4.4.7.2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub   miejsce zamieszkania, 
lub   miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje 
się dokumentów wskazanych w pkt 4.4.7.1. zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub   oświadczenie osoby, której dokument miał 
dotyczyć, złożone przed notariuszem lub   przed organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 
zamieszkania tej osoby - wystawione odpowiednio w terminach określonych 
w pkt 4.4.7.1. 

 
4.4.8. Zasady udziału Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. 
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4.4.8.1 Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4.4.8.2 Wykonawcy, o których mowa w pkt 4.4.8.1., składają jedną ofertę, 
z uwzględnieniem pkt 4.4.2. 

4.4.9 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców 
do złożenia wszystkich lub   niektórych oświadczeń lub   dokumentów potwierdzających, że 
spełniają warunki udziału w postępowaniu oraz  nie podlegają wykluczeniu, a jeżeli zachodzą 
uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub   dokumenty nie są 
już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

 
4.5. FORMA DOKUMENTÓW 
 

4.5.1. Oświadczenia, o których mowa w SIWZ dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, 
składane są w oryginale. 

4.5.2. Wymagane dokumenty, o których mowa w SIWZ, inne niż oświadczenia, o których mowa 
w pkt 4.5.1. składane są w formie oryginału lub   kopii poświadczonej za  zgodność 
z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

4.5.3. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione 
do reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze bądź w stosownym 
pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty w oryginale lub   kopii poświadczonej 
za  zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa lub   poświadczone 
notarialnie. 

4.5.4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z ich tłumaczeniem na język 
polski. 

4.5.5. Jeżeli złożone kserokopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości co do 
ich prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 
poświadczonej kopii dokumentu. 

4.5.6. Poświadczenia za  zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

 
4.6. OPAKOWANIE OFERTY 

 
a) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej w następujący sposób i  zawierającej  

nazwę i adres Wykonawcy: 
 

„ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań. 
 

Oferta przetargowa na: 
Świadczenie usług sprzątania i pielęgnacji terenów zielonych w obiektach   

ZUS I Oddział w Poznaniu i podległych mu terenowych jednostkach organizacyjnych 
 

Numer sprawy 290000/271/3/2018-ZAP 
Nie otwierać przed dniem 24.04.2018 r. do godz. 12:20 

 
 

b) Ofertę składaną za pośrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej należy przesłać 
w zewnętrznym opakowaniu uniemożliwiającym jej odczytanie przed otwarciem, 
zaadresowanym w następujący sposób: 
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„ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań. 

 
Oferta przetargowa na: 

Świadczenie usług sprzątania i pielęgnacji terenów zielonych w obiektach   
ZUS I Oddział w Poznaniu i podległych mu terenowych jednostkach organizacyjnych 

 
Numer sprawy 290000/271/3/2018-ZAP 

 
Dostarczyć do sekretariatu w budynku A, III piętro pok. 353 do dnia 24.04.2018 r. do godz. 12:00 

 
Nie otwierać przed dniem 24.04.2018 r. do godz. 12:20 

 
 

c) Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku 
zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej SIWZ. 

 
 

ROZDZIAŁ V 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

 
 
5.1. Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony w "Formularzu Oferty" (załącznik nr 3 do SIWZ). 
5.2. Stawka podatku VAT musi być określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1221). 
5.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej 
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który Zamawiający miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

5.4. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru lub   usługi, 
których dostawa lub   świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość 
bez kwoty podatku. 

5.5. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Cena oferty powinna być wyrażona 
cyfrowo, podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5.6. Wartości zaokrągla się do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, 
a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5.7. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy w szczególności:  
a) koszty wynagrodzenia osób wykonujących przedmiot zamówienia, uwzględniające co 

najmniej koszty minimalnego wynagrodzenia, 
b) koszty materiałów oraz artykułów higienicznych wykorzystywanych do realizacji 

przedmiotu zamówienia, 
c) zapewnienia odzieży, szkoleń i odpowiedniego wyposażenia osób świadczących usługi, 
d) koszty użytkowania sprzętu niezbędnego do realizacji przedmiotu zamówienia, 
e) koszty ubezpieczenia, oraz inne opłaty i podatki wynikające z realizacji umowy a także  

ewentualne upusty i rabaty,  
f) wszelkie koszty ewentualnego powierzenia części zamówienia podwykonawcy. 
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ROZDZIAŁ VI 

INFORMACJE O MIEJSCU I TERMINIE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY 
 

 
6.1. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 
a) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, piętro III, 

pok. 353, do dnia 24.04.2018 r. do godziny 12:00. 
b) oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone po upływie terminu na wniesienie odwołania, 
c) termin składania ofert zostanie zachowany, jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego do daty 

i godziny określonej w lit. a) 
d) naruszeniem terminu złożenia oferty jest każde spóźnienie się ze złożeniem oferty, niezależnie od 

przyczyn i wymiaru czasowego tego spóźnienia, 
e) wszelkie wątpliwości co do terminu złożenia oferty będą rozstrzygane w oparciu o pisemnie 

odnotowany fakt złożenia oferty, 
f) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty złożone w innym miejscu niż wskazane w lit. 

a). 
 
6.2. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT 

 
Otwarcie ofert nastąpi w dniu upływu terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego 
w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, piętro II, pok. 220, w dniu 24.04.2018 r. o godz. 12:20. 

 
6.3. PUBLICZNE OTWARCIE OFERT 
 

6.3.1. Otwarcie ofert jest jawne. 
6.3.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia. 
6.3.3. Dokonując otwarcia ofert Zamawiający poda imię i nazwisko/nazwę (firmę) i adres (siedzibę) 

Wykonawcy, cenę oferty, a także termin wykonania, okres gwarancji oraz warunki płatności, 
jeżeli ich podanie w ofercie było wymagane. 

6.3.4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie www.zus.pl informacje 
wynikające z art. 86 ust. 5 ustawy. 

 
6.4. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

6.4.1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

6.4.2. Wykonawca samodzielnie lub   na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co   najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

6.4.3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, nie powoduje utraty 
wadium. 

6.4.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 
okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium 
na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą 
dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego 
wadium lub   jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana 
jako najkorzystniejsza. 
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6.5. ZMIANA i WYCOFANIE OFERTY 
 

6.5.1. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub   wycofać ofertę 
poprzez złożenie pisemnego powiadomienia przed upływem wyznaczonego terminu 
składania ofert. Powiadomienie musi być podpisane przez osobę uprawnioną 
do reprezentowania Wykonawcy. 

6.5.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostać złożone w sposób i formie 
przewidzianych w niniejszej Specyfikacji dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że koperta 
zewnętrzna będzie zawierała dodatkowe oznaczenie „ZMIANA" i zostanie podany numer 
wpływu z potwierdzenia, o którym mowa w pkt 6.1. SIWZ. 

 
 

ROZDZIAŁ VII 
KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 

 
 

7.1. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się  kryterium 100% cena. 
 
7.2.  ZASADY OCENY OFERT WEDŁUG USTALONYCH KRYTERIÓW 

 
Całkowita cena oferty brutto - punkty zostaną obliczone według następującego wzoru: 

 
najniższa całkowita cena oferty brutto 

C =  ......................................................................................................  X 100 
cena całkowita oferty badanej brutto 

 
7.2.1. Przyjmuje się, że waga kryterium w % równa się liczbie punktów. 
7.2.2. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 
7.2.3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza  
w oparciu o podane kryterium wyboru. 

7.2.4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 
7.2.5. Jeżeli w postępowaniu nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 

to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty 
o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

 
7.3. TRYB OCENY OFERT 
 
7.3.1. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące istotnych zmian 

w treści oferty  
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
 

7.3.2. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 
poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 7.3.1. lit c), będzie podlegała odrzuceniu. 
 



16 

 
ROZDZIAŁ VIII 

 
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 
 
8.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia, przed 

podpisaniem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 4% ceny 
całkowitej podanej w ofercie zawierającej podatek VAT. 

8.2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub   kilku 
z następujących form: 
8.2.1. pieniądzu, 
8.2.2. poręczeniu bankowym lub   poręczeniu spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, 

z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 
8.2.3. gwarancji bankowej, 
8.2.4. gwarancji ubezpieczeniowej, 
8.2.5. poręczeniu udzielonym przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2) ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst 
jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 359). 

8.3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 
8.3.1. w pieniądzu - odpowiednią kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego w Banku: PKO BP, nr rachunku: PKO BP S.A. I Oddział w Warszawie 
02 1020 5590 0000 0502 9250 7014, a dokument potwierdzający wpłatę (pokwitowanie) 
należy złożyć w siedzibie Zamawiającego - ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań, Biuro 
podawcze (budynek A, parter) - lub przesłać e-mailem najpóźniej przed podpisaniem 
umowy. Zabezpieczenie winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego 
przed terminem zawarcia umowy (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako 
ostateczny termin podpisania umowy); 

8.3.2. w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostałych dopuszczanych formach dokument 
zabezpieczenia należy złożyć w siedzibie Zamawiającego - ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 
Poznań, Biuro podawcze (budynek A, parter) - najpóźniej przed podpisaniem umowy. 

8.4. Z dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji 
bankowej/ubezpieczeniowej winno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności 
w sposób: nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego zawierające 
oświadczenie o okolicznościach stanowiących podstawę do żądania wypłaty należności. 

8.5. W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. 

8.6. Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały we 
wzorze umowy. 
 

 
ROZDZIAŁ IX 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 
 

 
9.1. OGŁOSZENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 
 
Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 
9.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 
ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, 
jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne; 
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9.1.2. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni podając uzasadnienie faktyczne i prawne 
(w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 8 ustawy, Zamawiający wyjaśnia Wykonawcy 
powody, dla których dowody przedstawione przez Wykonawcę, uznał za  niewystarczające; 

9.1.3. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, 
o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku równoważności lub   braku spełniania 
wymagań dotyczących wydajności lub   funkcjonalności, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne; 

9.1.4. unieważnieniu postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
 
9.2. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 
 
9.2.1. Zamawiający  wskaże termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, którego oferta została 

wybrana po zawiadomieniu o wyborze oferty. 
9.2.2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest do: 

a) wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach i w formie 
określonych w Rozdziale VIII SIWZ, 

b) przedłożenia kopii opłaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca 
jest ubezpieczony od Odpowiedzialności Cywilnej w zakresie i kwocie wskazanej we  wzorze 
umowy, 

c) podania nazw i adresów firm podwykonawców, którzy będą wykonywali część zamówienia 
wskazaną w JEDZ (część II D), 

d) dostarczyć umowę spółki (w przypadku spółki cywilnej), a w przypadku konsorcjum – umowę 
konsorcjum zawierającą co najmniej: 
− zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim 

zakresem realizację przedmiotu zamówienia, 
− określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 
− czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację 

zamówienia, 
e) wykaz podwykonawców (jeżeli dotyczy), 
f) wykaz urządzeń czyszczących, które będą stosowane do utrzymywania czystości podczas 

trwania umowy, 
g) listę osób realizujących usługę sprzątania. 

9.2.3. Umowa zostanie zawarta w terminach o których mowa w art. 94 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy. 
9.2.4. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy oraz przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy mające związek z przedmiotem umowy. 
9.2.5. Jeżeli Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy 
spełnia warunki udziału w postępowaniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną 
spośród pozostałych ofert. 
 

 
ROZDZIAŁ X 

WZÓR UMOWY 
 

 
Wzór umowy określający szczegółowe warunki realizacji zamówienia, na których Zamawiający zawrze 
umowę w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, stanowi załącznik nr 9 do niniejszej SIWZ. 
Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian umowy na zasadach określonych we wzorze 
umowy i art. 144 ustawy. 
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ROZDZIAŁ XI 

 
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 
 
11.1 Środki ochrony prawnej, przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 

11.2 Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do 
której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

11.3 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (KIO) w formie pisemnej albo 
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 
ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka spełniającego wymagania dla 
tego rodzaju podpisu. 

11.4 Wykonawca wnoszący odwołanie przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem 
terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. 

11.5 Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia. 

11.6 Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień Specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 
Unii Europejskiej lub zamieszczenia Specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie 
internetowej. 

11.7 Odwołanie wobec innych czynności niż określone w punktach 11.5 i 11.6, wnosi się w terminie 10 
dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

11.8 Środki ochrony prawnej są uregulowane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych. 

  
 

ROZDZIAŁ XII 
 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW STANOWIĄCYCH INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SPECYFIKACJI ISTOTNYCH 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
 
Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia. 
Załącznik nr 2 – JEDZ 
Załącznik nr 3 – formularz oferty wraz z formularzem cenowym. 
Załącznik nr 4 – wykaz usług. 
Załącznik nr 5 – oświadczenie o przynależności lub   braku przynależności do grupy kapitałowej. 
Załącznik nr 6 – oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu 
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub  zdrowotne. 
Załącznik nr 7 – oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych. 
Załącznik nr 8 – oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 
zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne. 
Załącznik nr 9 – wzór umowy.  

 
 
 


