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ROZDZIAL 1

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO, TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA, INFORMACJE OGOLNE

1.1.

INFORMACJA 0 ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-
748 Warszawa, | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.

Strona internetowa Zamawiajacego: www.zus.pl.

1.2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I WARTOSC ZAMOWIENIA

1.3.

1.4.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (t. jedn.: Dz. U.z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

Wartos¢ zamoéwienia przekracza réwnowarto$¢ kwoty, okre$lonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy stosuje w niniejszym postepowaniu art.24aa ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, nie podlega wykluczeniu.

DEFINICJE

1.3.1. ,Ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 ze zm.);

1.3.2. ,SIWZ" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, wraz z zatagcznikami, ktére
stanowig jej integralng czes¢;

1.3.3. ,Zamawiajacy" - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa, | Oddzial w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan;

1.3.4. ,Wykonawca" - zgodnie z definicjq zawarta w art. 2 pkt. 11 ustawy;

1.3.5. ,JEDZ" - Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia, ktérego wzér okresla rozporzadzenie
wykonawcze komisji (UE) z dnia 5 stycznia 2016 r. (Dz. Urz. UE nr L 3 2 6.1.2016 str. 16).

FORMA PRZEKAZYWANIA INFORMACJI, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW W POSTEPOWANIU

ORAZ KOPII ODWOLAN

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

1.4.5.

1.4.6.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub e-mailem. Faks Zamawiajgcego: (61) 841 15-51, adres e-mail:
przetargi.poznan1@zus.pl. Zamawiajacy zaleca powotywac sie w korespondencji na numer
niniejszego postepowania: 290000/271/3/2018-ZAP. W_ przypadku komunikacji droga
elektroniczna obowiazuje przestanie skanu dokumentu podpisanego przez osobe uprawniona

do reprezentacji.
Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami (dotyczy réwniez

uzupethienia dokumentéw, oSwiadczen oraz pelnomocnictw - art. 26 ust. 3 oraz art. 26 ust. 3a
ustawy), a takze zmiany lub wycofania oferty.

Dokument uwaza sie za ztozony w terminie jezeli jego tres¢ dotarta do adresata przed
uptywem wyznaczonego terminu.

Korespondencja przekazywana przez Wykonawce pisemnie winna by¢ sktadana na adres:
Zaklad Ubezpieczen Spotecznych I Oddzial w Poznaniu, ul. Dabrowskiego 12, 60-908
Poznan, Biuro podawcze (budynek A, parter).

W przypadku wniesienia odwotania, odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu
faksem - wytacznie na numer wskazany w pkt 1.4.1. lub droga elektroniczng - wyltacznie
na adres e-mail wskazany w pkt 1.4.1

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, zgodnie z pkt




1.4.1.

1.4.7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6Zniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uplywie terminu, o ktérym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamie$ci pytania wraz z wyjasnieniami
na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

1.4.8. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa nabieg terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt 1.4.7.

1.4.9. W przypadku rozbieznoSci pomiedzy tre$cig SIWZ atreScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego poOzniejsze osSwiadczenie
Zamawiajgcego.

1.4.10. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SIWZ.

1.4.11. Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ.

1.5. 0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Bartosz Zegar, tel. 61 841 60 91, e-mail
przetargi.poznanl@zus.pl, godziny pracy: 07:00 - 15:00.

1.6. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich wpostepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1.7. PODWYKONAWSTWO

Wykonawca wskazuje w JEDZ (cze$¢ 11 D), czy zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia
podwykonawcom. Zamawiajgcy nie dokonuje zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 36a ust 2 ustawy.

1.8. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE:

a) udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy,
b) rozliczenia z Wykonawca w walutach obcych,

¢) przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

d) zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,

e) udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia,

f) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

g) zawarcia umowy ramowe;j.

1.9. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA:

a) sktadania ofert cze$ciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy,
b) sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

2.1

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug sprzatania i pielegnacji terendéw zielonych




w obiektach ZUS 10ddziat w Poznaniu oraz w podleglych mu terenowych jednostkach
organizacyjnych. Usluga obejmowac bedzie: sprzatanie obiektéw, sprzatanie terenu
zewnetrznego, utrzymanie i pielegnacje terenéw zielonych, ustuge od$niezania, dostawe
i biezgce uzupemhianie $rodkéw czystosSci oraz monitorowanie prawidtowosci realizacji
zadan w zakresie sprzatania. Lokalizacja obiektow:

a) ZUS10ddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, budynek AiB,

b) Inspektorat w Poznaniu, ul. Fabryczna 27/28, budynek Ai B

c) Inspektorat w Szamotutach, ul. Bolestawa Chrobrego 17,

d) Inspektorat w Nowym Tomys$lu, ul. Kolejowa 4,

e) Inspektorat w Miedzychodzie, ul. Stowackiego 7,

f) Inspektorat w Grodzisku Wielkopolskim, ul. Zwirowa 6,

g) Magazyny dokumentacji w Poznaniu, ul. Glogowska 260, budynek A boks 4 i budynek C
boks 3.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdéwienia okreslony zostat w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ.

2.1.2.

Przedmiot zamdwienia jest okreslony we Wspo6lnym Stowniku Zaméwien (CPV) kodami:
90910000-9 ustugi sprzatania

90911200-8 ustugi sprzatania budynkow

90919200-4 ustugi sprzatania biur

90610000-6 ustugi sprzatania i zamiatania ulic

90620000-9 ustugi od$niezania

90630000-2 ustugi usuwania oblodzen

90911300-9 ustugi czyszczenia okien

90914000-7 ustugi sprzatania parkingéw

77310000-6 ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenéw zielonych

2.2. ZAMAWIAJACY WYMAGA ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCE LUB PODWYKONAWCE
WSZYSTKICH OSOB WYKONUJACYCH CZYNNOSCI WSKAZANE W OPISIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE.

2.3.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiajgcy wymaga, aby w okresie obowigzywania

umowy Wykonawca lub Podwykonawca, powierzyt realizacje przedmiotu zamoéwienia

pracownikom zatrudnionym na podstawie umowy o prace (w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu

pracy), wykonujacych czynnos$ci sprzatania opisane w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ,

w liczbie nie mniejszej niz 64 osoby.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 2.2.1. byly zatrudnione przez caly

okres realizacji umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace za

wynagrodzeniem w wysoKko$ci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace - ustalone

na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace

(Dz.U.z 2017 r., poz. 847).

Zamawiajacy okre$lit we wzorze umowy, Kktéry stanowi zatacznik do niniejszej SIWZ

w szczegdlnosci:

a) sposob dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w pkt 2.2.1,,

b) uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli speiniania wymagan, o ktérych mowa
wpkt2.2.1.i2.2.2,

c) sankgcje z tytutu niespeinienia ww. wymagan.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA i WARUNKI REALIZACJ1 ZAMOWIENIA

2.31

Termin wykonania zaméwienia:

a) od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcze$niej niz od 01.05.2018r. do 30.04.2020r. -
dotyczy lokalizacji wskazanych w pkt 2.1.1. lit. a-f,

b) od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcze$niej niz od 01.05.2018r.do 31.12.2018r. -

dotyczy lokalizacji wskazanych w pkt 2.1.1. lit. g.



2.3.2 Szczegbétowe warunki realizacji zamodwienia zostaty okreSlone we wzorze umowy,
stanowigcym zalgcznik nr 9 do niniejszej SIWZ.

ROZDZIAL 11T
WYSOKOSC 1 ZASADY WNIESIENIA WADIUM

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

WYSOKO0SC WADIUM

Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokos$ci: 50.000,00 zt (stownie:
piectdziesiat tysiecy ztotych).

FORMA WADIUM

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku z ponizszych form:

3.2.1. Pieniadzu,
lub

3.2.2. Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo- kredytowej,
z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3.2.3. Gwarancjach bankowych,

3.2.4. Gwarancjach ubezpieczeniowych,

3.2.5. Poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst
jedn. Dz.U.z 2018 r., poz. 110).

TERMIN i MIEJSCE WNIESIENIA WADIUM

3.3.1. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonego w pkt. 6.1.

3.3.2. W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote okreslong w pkt 3.1. nalezy wptacic
przelewem narachunek bankowy Zamawiajagcego wbanku: PKO BP S.A. I Oddziat
w Warszawie 02 1020 5590 0000 0502 9250 7014.

3.3.3. Zaleca sie, aby na przelewie umiesci¢ informacje: ,Wadium - ustuga sprzatania dla ZUS
1 0ddzial w Poznaniu”.

3.3.4. Wadium winno znaleZ¢ sie na rachunku bankowym Zamawiajgcego przed uptywem terminu
sktadania ofert (tj. przed uptywem dnia igodziny wyznaczonej jako ostateczny termin
sktadania ofert).

3.3.5. W przypadku wnoszenia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w pkt.
3.2. kserokopie dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium zaleca sie dotaczy¢
do oferty, aoryginal wosobnej kopercie nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
ZUS I Oddzial w Poznaniu, ul. Dagbrowskiego 12, 60-908 Poznan, pok. 353 (budynek A, III
pietro).

3.3.6. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pienigdza, dokument
potwierdzajacy dokonanie przelewu wadium lub jego kopia, zostat zatagczony do oferty.

3.3.7. Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinno
wynika¢ jednoznacznie gwarantowanie wyptat naleznosci wsposéb nieodwotalny,
bezwarunkowy inapierwsze zadanie Zamawiajgcego zawierajace  os$wiadczenie
o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe do zgdania wyptaty nalezno$ci. Wadium takie
powinno obejmowac caty okres zwigzania oferta, poczynajac od daty sktadania ofert.

3.3.8. Wniesienie wadium w sposéb nieprawidtowy lub nie wniesienie w wymaganym terminie
(takze na przedluzony okres zwigzania ofertg), wymaganej wysokosci lub formie skutkuje
odrzuceniem oferty Wykonawcy.

ZWROT WADIUM

3.4.1. Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty




najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt. 3.5. ,Zatrzymanie Wadium".

3.4.2. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwroci
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3.4.3. Zamawiajgcy zwr6ci wadium niezwlocznie na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy
zwraca je wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce

3.5. ZATRZYMANIE WADIUM

3.5.1. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
3.5.1.1. odméwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okres$lonych w ofercie,
3.5.1.2. nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3.5.1.3. zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

3.5.2. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz zodsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie,
nie zlozyl oswiadczen lub dokumentéw, oktérych mowa w art.25 ust. 1 ustawy,
oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co _spowodowato brak
mozliwo$ci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

ROZDZIAL IV
OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE WARUNKU
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
WYMOGI FORMALNE OFERTY

4.1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
4.1.1.1. Nie podlegaja wykluczeniu;
4.1.1.2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub
zawodowej. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub nadal wykonuje
co najmniej jedna ustuge sprzatania wewnatrz obiektéw na rzecz tego samego
podmiotu nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 kolejnych m-cy (liczac do
terminu sktadania ofert), w budynkach uzytecznosci publicznej* o tacznej
powierzchni wynoszacej minimum 10.000 m2,

oraz

b) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym oKkresie, wykonat lub nadal wykonuje
co najmniej jedna ustuge sprzatania zewnetrznego i pielegnacji terendow
zielonych na rzecz tego samego podmiotu nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 Kkolejnych m-cy (liczac do terminu sktadania ofert), w terenach budynkéw
uzytecznosci publicznej* o tacznej powierzchni wynoszacej minimum 2.000 m2,



W celu potwierdzenia speiniania ww. warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca
bedzie obowigzany ztozy¢ wykaz ustug wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do
niniejszej SIWZ wraz z dowodami**, okre$lajacymi czy ta ustuga zostata lub jest
wykonywana nalezycie.

*przez ,budynki uzytecznosci publicznej” - nalezy rozumie¢ obiekty rozumiane zgodnie z definicjq
zawartqg w § 3 ust. 6 Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2015 r., poz.
1422 ze zm.). tj. ,budynki przeznaczone na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci,
kultury, kultu religijnego, oswiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej,
spotecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, handlu, gastronomii, ustug, w tym ustug pocztowych lub
telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obstugi pasazeréw w transporcie kolejowym, drogowym,
lotniczym, morskim lub wodnym S$rédlgdowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania
podobnych funkcji; za budynek uzytecznosci publicznej uznaje sie takze budynek biurowy lub socjalny”,

**Dowodami, o ktérych mowa, sq referencje bqdzZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustuga byta/jest wykonywana, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy.

W przypadku ustugi nadal wykonywanej referencje bqdz inne dokumenty potwierdzajqce jej nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem sktadania ofert.

4.1.2. Zamawiajacy informuje, Ze ustuga kompleksowa (utrzymanie czysto$ci wewnatrz
budynkoéw i na terenach zewnetrznych), musi tacznie spelnia¢ warunki, o ktérych
mowa w pkt 4.1.1.2. lit a)-b).

4.1.3. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasob6éw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie negatywny
wplyw na realizacje zamdwienia.

4.1.4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia warunek,
o ktorym mowa w pkt 4.1.1.2 lit. a)-b), niniejszej SIWZ zostanie spetniony wytgcznie jezeli
co najmniej jeden z Wykonawcéw wykaze, ze nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej
jedna ustuge zgodnie z warunkami okreslonymi w pkt. 4.1.1.2. lit. a)-b).

4.1.5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunku, o ktérych mowa w pkt 4.1.1.2,
niniejszej SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia,
lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw prawnych,

4.1.6. Zamawiajacy jednoczes$nie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt. 4.1.5
niniejszej SIWZ wystapi wylgcznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosSciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczego6lnosci przedstawiajac wraz z oferta pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby
realizacji zamdwienia.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne, lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5
pkt11i 8 ustawy.

3) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na
zdolnos$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych
te zdolno$ci sg wymagane.

4.2. PODSTAWY WYKLUCZENIA
Zamawiajacy wskazuje, iz dodatkowo, oprdcz obligatoryjnych przestanek wykluczenia okreslonych

w art. 24 ust. 1 pkt. 12 - 23 ustawy, wykluczy z postepowania Wykonawce, na podstawie
przestanek, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy:



4.2.1.

4.2.2.

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259,
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba, Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166,
12591 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca
stosownych $rodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1
pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze wykonawca dokonatl ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

4.3. WYMOGI FORMALNE OFERTY

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

4.3.1.1. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Formularz oferty wraz z formularzem
cenowym stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

4.3.1.2. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie
do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika,

4.3.1.3. Oferta i zatgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego,
sporzadzone przez Wykonawce musza by¢ podpisane; za podpisanie uznaje
sie wtasnoreczny podpis ztozony (w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez
osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy,

4.3.1.4. Poprawki lub zmiany w ofercie, musza by¢ dokonane w sposdb czytelny, parafowane
wlasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca (-e) oferte.

Zaleca sig, aby:

4.3.2.1. Kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujacg oferte,

4.3.2.2. Wszystkie strony oferty wraz zzatacznikami byly ponumerowane oraz potgczone
w sposob trwaty,

4.3.2.3. Materiaty nie wymagane przez Zamawiajacego, tj. nie stanowigce oferty (np. druki
i foldery reklamowe) byly wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty,

4.3.2.4. Osoba podpisujaca oferte opatrzyta swdj podpis pieczatka imienna.

Tajemnica przedsiebiorstwa: zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane

w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich

otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (tekst jednolity: Dz.U.

z 2018 r., poz. 419), jezeli Wykonawca nie p6zZniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze

nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice

przedsiebiorstwa. Okre$lona informacja stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli tgcznie

spelnia trzy warunki:

— ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny, przedsiebiorstwa lub posiada

warto$¢ gospodarcza,
— nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
— podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci,

Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca powinien ztozy¢
w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”. W razie
braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, Ze wszelkie o§wiadczenia i dokumenty sktadane
w trakcie postepowania sg jawne bez zastrzezen.

4.3.4. Zamawiajacy informuje, Ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma wezwanie w trybie art. 26



4.4.

ust. 1, art. 26 ust. 3 oraz art. 90 ustawy, a ztozone przez niego dokumenty, o$wiadczenia,
wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia
ich jako tajemnicy przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajagcy uzna
za skuteczne wylacznie wsytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednocze$nie wykaze, iz dane informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Postanowienia
pkt 4.3.3. stosuje sie odpowiednio.

4.3.5. Nie podlegajg zastrzezeniu informacje obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,
cene oferty, termin wykonania zamoéwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEELNIENIE WARUNKU
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

4.4.1. Do oferty Wykonawca musi dolgczyé¢ aktualny na dzien sktadania ofert dokument JEDZ
w zakresie wskazanym w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w]JEDZ beda
stanowily wstepne potwierdzenie, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
oraz spetnia warunek udziatu w postepowaniu.

Wykonawca do wypetnienia jednolitego dokumentu moze uzy¢ elektronicznego narzedzia
(serwis  eESPD)  udostepnionego przez Komisje Europejska pod adresem:
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl.

Informacje pomocnicze na temat jednolitego dokumentu, w tym instrukcje jego wypetniania
oraz informacje dotyczace elektronicznego narzedzia do jego wypetnienia sg dostepne na
stronie Urzedu Zamoéwien Publicznych pod adresem:
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia

Uwaga! Wykonawca moze ograniczy¢ sie do wypelnienia sekcji a w czesci IV i nie musi
wypelnia¢ zadnej z pozostatych sekcji w czesSci IV (Dotyczy tylko sekcji a w czesci IV JEDZ,
pozostate cze$ci Wykonawca wypelnia zgodnie z uwaga zawarta w zataczniku nr 2 do SIWZ).

4.4.2. W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamdowienie przez Wykonawcéw JEDZ, o ktérym
mowa wpkt 4.4.1. SIWZ sktada kazdy zWykonawcéow wspdlnie ubiegajacych
sie o zamowienie. JEDZ ma potwierdza¢ spetnienie warunku udzialu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wskazuje spetnienie
warunku udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

4.4.3. W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, sktada takze JEDZ, o ktérym
mowa w pkt 4.4.1. SIWZ, dotyczacy tych podmiotow.

4.4.4. Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym nie krétszym niz 10 dni
terminie aktualnych na dzien zloZenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

4.4.4.1. Wykaz ushug (sporzadzony wg wzoru, ktéry stanowi zalacznik nr 4) wraz
z dowodami oKkre$lajagcymi czy ustuga zostata lub jest wykonywana nalezycie.
Wymagania dotyczgce ustugi, wykazu i dowodéw zostaty opisane w punktach
41.1.2.14.1.2.

4.4.4.2. Informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawiong nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

4.4.4.3. Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie zwtasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczeg6lno$ci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,



4.4.4.4.

4.4.4.5.

4.4.4.6.

4.4.4.7.

4.4.4.8.

odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci
wyKkonania decyzji wtasciwego organu;

Zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
albo inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie zwtasSciwym organem
w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegblno$ci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art.
24 ust 5 pkt 1 ustawy;

Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo w przypadku
wydania takiego wyroku lub decyzji dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
ptatnosci tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub
zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci, sporzadzonego
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 6 do SIWZ;

Oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat
lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 7 do SIWZ;

Oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem s$rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamoéwienia publiczne, sporzadzonego
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do SIWZ.

4.4.5. Inne wymagane o$wiadczenia i dokumenty:

4.4.5.1.

4.4.5.2.

4.4.5.3.

4.4.5.4.

445.5.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje peilnomocnik - pelmomocnictwo
okreslajace jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy (skladane wraz z ofertq);

W przypadku, gdy oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie
zamoOwienia, wymagane jest zatgczenie dokumentu pelnomocnictwa okreslajacego
zakres  umocowania  pelnomocnika  ustanowionego  do reprezentowania
ich w postepowaniu, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 4.4.5.1. oraz 4.4.5.2., nalezy zataczy¢ do
oferty w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
udzielajgca pelnomocnictwa lub po$wiadczone notarialnie;

Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej
samej grupy Kkapitalowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej wykonawca moze zlozy¢ wraz z o$wiadczeniem - dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do
zaktocenia konkurencji w postepowaniu. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5
ustawy, przekaze Zamawiajagcemu przedmiotowe o$wiadczenie o przynalezno$ci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy, wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do niniejszej SIWZ,
Zobowiazanie innego podmiotu (skladane wraz z oferta) - jezeli dotyczy -
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego.
Pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego powinno okresla¢ w szczeg6lnosci:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
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4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

— sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdéwienia publicznego,

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego,

— czy podmiot, na zdolno$ciach ktdrego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
w odniesieniu do osoby, majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, ktorej dotyczy dokument wskazany w pkt 4.4.4.2. Wykonawca sklada informacje
z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny
dokument wydany przez wlasciwy organ sagdowy lub  administracyjny kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dotyczy informacja w zakresie okre$§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jezeli
w Kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje
sie takich dokumentéw, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie tej osoby
zlozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania
tej osoby. Dokument winien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca zagraniczny.

4.4.7.1. Wykonawca zagraniczny (majacy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentéw wskazanych w pkt
4.4.4.2. -5, sktada:

4.4.7.1.1. informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sagdowy lub administracyjny
kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy - wystawiona/y nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

4.4.7.1.2. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, Ze nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo, zezawart porozumienie
z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz zewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lno$ci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczeSniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

4.4.7.1.3. dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci - wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert

4.4.7.2. Jezeli wkraju, wktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje
sie dokumentéw wskazanych wpkt 4.4.7.1. =zastepuje sieje dokumentem
zawierajgcym odpowiednio os$wiadczenie ze wskazaniem osoby albo o0s6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce

zamieszkania tej osoby - wystawione odpowiednio w terminach okreslonych
w pkt 4.4.7.1.

Zasady udziatu Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia.
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4.4.9

4.4.8.1 Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

4.48.2 Wykonawcy, oktorych mowa wpkt 4.4.8.1, skladaja jedng oferte,
z uwzglednieniem pkt 4.4.2.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie

zaméwienia, zamawiajacy moze nakazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcow

do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze

spelniajg warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlegaja wykluczeniu, a jeZeli zachodza

uzasadnione podstawy do uznania, Ze ztoZone uprzednio o§wiadczenia lub dokumenty nie sg

juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

4.5. FORMA DOKUMENTOW

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

4.5.6.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych
zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy,
sktadane s3 w oryginale.

Wymagane dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
wpkt 4.5.1. skladane s3 wformie oryginatu lub kopii pos$wiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione
do reprezentowania firmy, wskazane we wlasciwym rejestrze badz w stosownym
pelnomocnictwie, ktére nalezy zataczy¢ do oferty woryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ zoryginatem przez osobe udzielajagca pelmomocnictwa lub pos$wiadczone
notarialnie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ich tltumaczeniem najezyk
polski.

Jezeli ztozone kserokopie dokumentéw beda nieczytelne lub beda budzi¢ watpliwosci co do
ich prawdziwos$ci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnoSciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia publicznego, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotycza.

4.6. OPAKOWANIE OFERTY

a) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej w nastepujacy sposob i zawierajacej
nazwe i adres Wykonawcy:

,ZUS I Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.

Oferta przetargowa na:
Swiadczenie ustug sprzqtania i pielegnacji terenéw zielonych w obiektach
ZUS 1 0ddziat w Poznaniu i podlegtych mu terenowych jednostkach organizacyjnych

Numer sprawy 290000/271/3/2018-ZAP
Nie otwieraé przed dniem 24.04.2018 r. do godz. 12:20

b) Oferte sktadang za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy przestaé
w zewnetrznym opakowaniu uniemozliwiajgcym jej odczytanie przed otwarciem,
zaadresowanym w nastepujgcy sposéb:
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,ZUS 1 Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.
Oferta przetargowa na:
Swiadczenie ustug sprzqtania i pielegnacji terenéw zielonych w obiektach
ZUS 1 0ddziat w Poznaniu i podlegtych mu terenowych jednostkach organizacyjnych
Numer sprawy 290000/271/3/2018-ZAP
Dostarczy¢ do sekretariatu w budynku A, 111 pietro pok. 353 do dnia 24.04.2018 r. do godz. 12:00

Nie otwieraé przed dniem 24.04.2018 r. do godz. 12:20

¢) Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku
zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami okre§lonymi w niniejszej SIWZ.

ROZDZIAL V
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Wykonawca poda cene oferty w sposéb okreslony w "Formularzu Oferty" (zatacznik nr 3 do SIWZ).
Stawka podatku VAT musi by¢ okreSlana zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardow i ustug (tekst jednolity Dz. U.z 2017 r., poz. 1221).
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry Zamawiajgcy miatby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzic
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe towaru lub ustugi,
ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢
bez kwoty podatku.
Wszystkie warto$ci powinny by¢ podane w ztotych polskich. Cena oferty powinna by¢ wyrazona
cyfrowo, podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Warto$ci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposdb, ze koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy w szczeg6lnosci:
a) koszty wynagrodzenia oséb wykonujacych przedmiot zamoéwienia, uwzgledniajace co
najmniej koszty minimalnego wynagrodzenia,
b) koszty materiatbw oraz artykuléw higienicznych wykorzystywanych do realizacji
przedmiotu zaméwienia,
) zapewnienia odziezy, szkolen i odpowiedniego wyposazenia os6b swiadczacych ustugi,
d) koszty uzytkowania sprzetu niezbednego do realizacji przedmiotu zaméwienia,
e) koszty ubezpieczenia, oraz inne optaty ipodatki wynikajgce zrealizacji umowy a takze
ewentualne upusty i rabaty,
f) wszelkie koszty ewentualnego powierzenia cze$ci zaméwienia podwykonawcy.
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ROZDZIAL VI
INFORMACJE O MIE]JSCU I TERMINIE SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

6.1. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

a) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, pietro III,
pok. 353, do dnia 24.04.2018 r. do godziny 12:00.

b) oferty ztozone po tym terminie zostang zwro6cone po uptywie terminu na wniesienie odwotania,

c) termin sktadania ofert zostanie zachowany, jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego do daty
i godziny okreslonej w lit. a)

d) naruszeniem terminu ztozenia oferty jest kazde spdznienie sie ze ztozeniem oferty, niezaleznie od
przyczyn i wymiaru czasowego tego sp6zZnienia,

e) wszelkie watpliwosci co do terminu zlozenia oferty beda rozstrzygane w oparciu o pisemnie
odnotowany fakt ztoZenia oferty,

f) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za oferty ztozone w innym miejscu niz wskazane w lit.

a).

6.2. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

6.3.

6.4.

Otwarcie ofert nastagpi wdniu uptywu terminu skladania ofert w siedzibie Zamawiajacego
w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, pietro I, pok. 220, w dniu 24.04.2018 r. o godz. 12:20.

PUBLICZNE OTWARCIE OFERT

6.3.1.
6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy poda imie i nazwisko/nazwe (firme) i adres (siedzibe)
Wykonawcy, cene oferty, a takze termin wykonania, okres gwarancji oraz warunki ptatnosci,
jezeli ich podanie w ofercie byto wymagane.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamies$ci na stronie www.zus.pl informacje
wynikajace z art. 86 ust. 5 ustawy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym Ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdéci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuZzenie terminu zwigzania oferta, nie powoduje utraty
wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta
dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego
wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktoérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.
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6.5. ZMIANA i WYCOFANIE OFERTY

6.5.1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte

poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia przed uplywem wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Powiadomienie musi by¢ podpisane przez osobe uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy.

6.5.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zosta¢ ztozone wsposéb iformie

przewidzianych w niniejszej Specyfikacji dla zlozenia oferty, zzastrzezeniem, ze koperta
zewnetrzna bedzie zawierata dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA" izostanie podany numer
wplywu z potwierdzenia, o ktérym mowa w pkt 6.1. SIWZ.

ROZDZIAL VII
KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT

7.1.KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium 100% cena.

7.2. ZASADY OCENY OFERT WEDLUG USTALONYCH KRYTERIOW

7.2.1.
7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.
7.2.5.

Catkowita cena oferty brutto - punkty zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza catkowita cena oferty brutto

C= X100

cena catkowita oferty badanej brutto

Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % réwna sie liczbie punktow.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;j.

Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7.3. TRYB OCENY OFERT

7.3.1.

7.3.2.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 7.3.1. lit ¢), bedzie podlegata odrzuceniu.
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ROZDZIAL VIII

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowijzany bedzie do wniesienia, przed
podpisaniem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 4% ceny
calkowitej podanej w ofercie zawierajacej podatek VAT.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢é wniesione wjednej lub kilku

z nastepujacych form:

8.2.1. pieniadzu,

8.2.2. poreczeniu bankowym lub poreczeniu spoétdzielczej kasy oszczednoSciowo - kredytowej,
z tym, Ze Zzobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

8.2.3. gwarancji bankowej,

8.2.4. gwarancji ubezpieczeniowej,

8.2.5. poreczeniu udzielonym przez podmioty, o ktérych mowa wart. 6 b ust. 5 pkt 2) ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst
jedn. Dz. U.z 2016 r. poz. 359).

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

8.3.1. w pienigdzu - odpowiednia kwote nalezy wptaci¢ przelewem narachunek bankowy
Zamawiajacego w Banku: PKO BP, nr rachunku: PKO BP S.A. I Oddzial w Warszawie
02 1020 5590 0000 0502 9250 7014, a dokument potwierdzajacy wptate (pokwitowanie)
nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego - ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan, Biuro
podawcze (budynek A, parter) - lub przesta¢ e-mailem najpdzniej przed podpisaniem
umowy. Zabezpieczenie winno znaleZ¢ sie narachunku bankowym Zamawiajacego
przed terminem zawarcia umowy (tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako
ostateczny termin podpisania umowy);

8.3.2. w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostatych dopuszczanych formach dokument
zabezpieczenia nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego - ul. Dabrowskiego 12, 60-908
Poznan, Biuro podawcze (budynek A, parter) - najpdzniej przed podpisaniem umowy.

Z dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji

bankowej/ubezpieczeniowej winno wynika¢ jednoznacznie gwarantowanie wyptat naleznosci

w sposéb: nieodwotalny, bezwarunkowy inapierwsze zadanie Zamawiajacego zawierajgce

oswiadczenie o okolicznosSciach stanowigcych podstawe do zgdania wyptaty naleznosci.

W przypadku, gdy zabezpieczenie, bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.

Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okreslone zostaty we

WZO0rzZe umowy.

ROZDZIAL IX
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

9.1. OGLOSZENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:
9.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme), albo imie inazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania i adres jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy,
jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, atakze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert itgczng punktacje podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;
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9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni podajac uzasadnienie faktyczne iprawne
(w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy, Zamawiajacy wyjasnia Wykonawcy
powody, dla ktérych dowody przedstawione przez Wykonawce, uznat za niewystarczajace;
Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktéorych mowa w art.89 ust. 4 i5 ustawy, braku réwnowaznosci lub braku spetniania
wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalno$ci, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

uniewaznieniu postepowania podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

9.2. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.
9.2.4.

9.2.5.

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego oferta zostata

wybrana po zawiadomieniu o wyborze oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do:

a) wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nawarunkach iw formie
okreslonych w Rozdziale VIII SIWZ,

b) przedtozenia kopii optaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od Odpowiedzialno$ci Cywilnej w zakresie i kwocie wskazanej we wzorze
umowy,

c) podania nazw i adreséw firm podwykonawcow, ktérzy beda wykonywali cze$¢ zamoéwienia
wskazang w JEDZ (cze$¢ 11 D),

d) dostarczy¢ umowe spétki (w przypadku sp6tki cywilnej), a w przypadku konsorcjum - umowe
konsorcjum zawierajacg co najmniej:

— zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamoéwienia,

— okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

— czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia,

e) wykaz podwykonawcow (jezeli dotyczy),

f) wykaz urzadzen czyszczacych, ktére bedg stosowane do utrzymywania czystos$ci podczas
trwania umowy,

g) liste oséb realizujgcych ustuge sprzatania.

Umowa zostanie zawarta w terminach o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy oraz przepisy

Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy majgce zwigzek z przedmiotem umowy.

Jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy

spelnia warunki udziatlu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong
sposrdd pozostatych ofert.

ROZDZIAL X
WZOR UMOWY

Wzér umowy okre$lajacy szczegétowe warunki realizacji zamoéwienia, na ktérych Zamawiajacy zawrze
umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian umowy na zasadach okreslonych we wzorze
umowy i art. 144 ustawy.

17




ROZDZIAL XI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

Srodki ochrony prawnej, przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

Odwotanie przystuguje wyltacznie wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynnoSci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do
ktdérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka spetniajacego wymagania dla
tego rodzaju podpisu.

Wykonawca wnoszacy odwotanie przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed upltywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, postanowien Specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej lub zamieszczenia Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowe;j.

Odwotanie wobec innych czynno$ci niz okre$lone w punktach 11.5 i 11.6, wnosi sie w terminie 10
dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzia¢
wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Srodki ochrony prawnej s3 uregulowane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

ROZDZIAL XII

WYKAZ ZALACZNIKOW STANOWIACYCH INTEGRALNA CZESC SPECYFIKACJI ISTOTNYCH

WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zamoéwienia.

Zalacznik nr 2 - JEDZ

Zalacznik nr 3 - formularz oferty wraz z formularzem cenowym.

Zalacznik nr 4 - wykaz ustug.

Zatacznik nr 5 - o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do grupy kapitatowej.

Zatacznik nr 6 - oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgdu

lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

Zatacznik nr 7 - o$wiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych.
Zatacznik nr 8 - oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem S$rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamowienia publiczne.

Zatacznik nr 9 - wzor umowy.
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