ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ,Zakup poétautomatycznych wigzarek stotowych” znak postepowania
8000214869-1

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie, ul.
Podskarbinska 25a, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa pétautomatycznych wigzarek stotowych wraz z tasma
polipropylenowa.

Charakterystyka techniczna urzadzenia:
e tatwe w obstudze - napinanie, zgrzewanie i ucinanie taSmy automatyczne,
e niewielkich rozmiaréw — zajmujgce mato miejsca,
e wyposazone w kétka jezdne (tatwo$é przemieszczania),
e energooszczedne - niskie koszty eksploatacji, brak odpaddw tasmy, niskie zuzycie energii.

Parametry techniczne urzadzenia:
e wydajnos$é: nie mniej niz 12 wigzan/min,
e t3czenie taSm: zgrzew termiczny,
e wymiary gabarytowe urzadzenia (szer. x gt. x wys.): nie wieksze niz 950 x 600 x 800 mm,
e masa netto: nie wiecej niz 90 kg,
e urzadzenie powinno obstugiwac tasmy o szerokosci 9-12 mm,
e grubosc¢ stosowanych tasm: 0,55-0,70 mm,
e zasilanie: 230V, jednofazowy.

Dodatkowe wyposazenie:
e Kazde urzadzenie wyposazone w 1 szt. taSmy polipropylenowej, biatej o wymiarach:
o szerokos$¢ tasmy: 9-12 mm,
o grubos¢ tasmy: 0,55-0,70 mm,
o minimalna dtugos¢ tasmy: 3000 m.

llos¢ zamdwienia: 25 szt.

3. Warunki realizacji zamdéwienia

3.1. Warunki i termin realizacji

3.1.1. Wykonawca dostarczy Przedmiot zamdwienia, o ktéorym mowa w pkt. 2, do Jednostek Organizacyjnych
ZUS (bezposrednich odbiorcéw) na terenie kraju, zgodnie z Rozdzielnikiem dostaw, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do Zapytania publicznego, w terminie do 8 tygodni od podpisania Umowy.

3.1.2. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Przedmiotu zamodwienia pod adresy wskazane
w Rozdzielniku dostaw w dni robocze Zamawiajacego. Dnirobocze Zamawiajgcego tj. od poniedziatku
do piatku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach roboczych Zamawiajgcego 8:00 —
14:30.
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3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.
3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.
3.1.9.

a)

b)

e)

Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé bezposrednich odbiorcéw o terminie dostawy, co najmniej
na 3 dni robocze przed planowang datg dostawy. Wykonawca przekaze ww. informacje na adres email
bezposredniego odbiorcy , ktéry zostanie wskazany w Umowie.

Bezposredni odbiorca zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia Urzagdzenia w przypadku niedotrzymania
przez Wykonawce terminu, o ktorym mowa w ppkt. 3.1.3. W takim przypadku bezposredni odbiorca
wyznaczy nowy termin dostawy, o ktérym powiadomi Wykonawce na adres e-mail, nie pdzniej niz 3 dni
robocze przed planowanym terminem dostawy.

Przedmiot zamoéwienia zostanie dostarczony razem z gwarancjg oraz instrukcjg obstugi w jezyku polskim.

Z czynnosci odbioru u bezposrednich odbiorcéw zostang sporzadzone Protokoty odbioru Przedmiotu
zamoéwienia.

Odpowiedzialnos¢ z tytutu utraty lub uszkodzenia Przedmiotu zamowienia, przechodzi z Wykonawcy na
Zamawiajacego z chwilg podpisania bez zastrzezen przez bezposredniego odbiorce i Wykonawce,
Protokotéw odbioru Przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na Urzagdzenie przez okres 12 miesiecy.

W okresie trwania gwarancji w ramach catkowitego wynagrodzenia brutto za realizacje Przedmiotu
zamowienia, Wykonawca zobowigzuje sie do:

reakcji serwisowej w tym przyjecia zgtoszen serwisowych przestanych przez Zamawiajgcego e-mailem do
4h roboczych,

dokonywania napraw i/lub usuwania awarii w maksymalnym terminie do 4 dni roboczych od momentu
zgtoszenia serwisowego,

zapewnienie zastepczego urzadzania o parametrach technicznych nie gorszych od zaoferowanego
Przedmiotu zaméwienia w przypadku braku mozliwosci usuniecia awarii Urzadzenia w terminie
okreslonym w pkt. b,

bezptatnego wykonywania w okresie trwania gwarancji wymaganych przez producenta Urzadzenia
przegladow,

wykonanie ustugi bedzie kazdorazowo potwierdzane na Formularzu zgtoszenia awarii/wykonania naprawy.

3.2. Warunki i zasady rozliczen

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
Przedmiotu Zaméwienia i nie ulegnie zwiekszeniu w okresie trwania Umowy.

Ptatno$¢ za kazda zrealizowang dostawe Przedmiotu zamdwienia, do kazdej lokalizacji osobno, nastgpi
kazdorazowo w terminie 30 dni od daty otrzymania przez dang Jednostke Organizacyjng ZUS
(bezposredniego odbiorce) prawidtowo wystawionej faktury, wraz z podpisanym bez zastrzezen przez
przedstawicieli danej Jednostki Organizacyjnej ZUS i Wykonawce Protokotu Odbioru Przedmiotu
Zamowienia, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

Za termin ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego naleinag
Wykonawcy kwota.

W przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajgcego odsetkami
ustawowymi za opdznienie.

3.3. Kary umowne i odstapienie od umowy

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

W przypadku opdznienia terminu, o ktérym mowa w ppkt. 3.1.1., Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowna w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto, za kazdy dzier roboczy opdznienia.

W przypadku opdznienia terminu, o ktérym mowa w ppkt. 3.1.9. lit. a), Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 15,00 zt brutto za kazda rozpoczetg godzine robocza
opdznienia, za kazdy przypadek opdznienia.

W przypadkach opdznienia termindw, o ktérych mowa w ppkt. 3.1.9. lit. b), Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15,00 zt brutto za kazdy dzien roboczy opdznienia, za kazdy
przypadek opdznienia.

W przypadku nie zrealizowania w catosci Przedmiotu zamdwienia, okreslonego w pkt. 2,
Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, a Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kare umowna w wysokosci 25 % catkowitego wynagrodzenia brutto.

Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem do Wykonawcy
przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajgcej w tresci kalkulacje kwot naliczonych kar
umownych. Zamawiajgcy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy bez potrzeby
uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci Zamawiajgcy okresli termin ptatnosci
w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od daty jej otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia
z faktury lub brak wptaty za note przez Wykonawce, upowaznia Zamawiajgcego do wystawienia wezwania
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do zaptaty. Brak wptaty w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia
naleznosci na drodze windykacji sagdowe;j.

3.3.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania przenoszacego
wysokos¢ kar umownych.

3.3.7. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od Umowy.

3.3.8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw i obowigzkéw
wynikajacych z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelnosci.

4. Kryteria oceny ofert

Zasady oceny ofert

najnizsza catkowita cena oferty netto
1. Cena 100 % (100 pkt) C= x 100

cena catkowita oferty badanej netto

4.2.  Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % réwna sie liczbie punktow.
4.3.  Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium bedzie liczona z dokfadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
4.4. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw tych ofert do ztozenia ofert dodatkowych.
4.5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
4.5.1. oczywiste omytki pisarskie;
4.5.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
4.5.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania, nie powodujgce istotnych zmian
w tresci oferty;
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
4.6  Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w ppkt. 4.5.3., bedzie podlegata odrzuceniu.

5. Przygotowanie i skfadanie ofert

5.1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
5.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
5.3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania do dnia 04.04.2018 r. do godz. 12:00.
5.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
5.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sebastian.bastek@zus.pl
lub
5.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii
ul. Podskarbiriska 25a
03-829 Warszawa
z dopiskiem ,,Oferta na zapytanie publiczne — wigzarki stotowe”

5.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.

5.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00, informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.

5.8.  Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.

5.9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
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5.10.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

6. Przebieg postepowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

6.9.
6.10.

6.11.

6.12.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:
6.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajgc informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

6.1.2. Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow
albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.
Wskazad inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteridw oceny ofert.
Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
6.4.1 nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
6.4.2 zawiera btedy w obliczeniu ceny;1
6.4.3 zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamédwienia;
6.4.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
6.4.5 nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w spos6b nieprawidtowy’.
Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg
oferte sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcga nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkoéw (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.
Informacje, o ktérej mowa w pkt. 6.8. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.3
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.
Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:
6.12.1 W zakresie przedmiotu zamodwienia:

Grzegorz Grudziecki,

Specjalista, Wydziat Zarzadzania Dokumentacjg

T. +48 22 667 22 69

E: grzegorz.grudziecki@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:30 — 15:30 (pn.- pt.)
6.12.2 W zakresie formalnym:

Sebastian Bastek,

Starszy Inspektor, Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupow

T:+48 22 667 28 30

E: sebastian.bastek@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 16:00 (pn.- pt.)

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

20ile dotyczy

8 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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