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                                                Oddział w Szczecinie
	


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi, którego wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 144 000 EURO, pn.:
Obsługa konserwatorska Inspektoratów ZUS w Gryficach, Gryfinie, Pyrzycach, Choszcznie, Świnoujściu oraz Oddziału ZUS w Szczecinie przy ul. J. Matejki 22, w częściach:

część 1 - obiekty w Szczecinie i Gryfinie

część 2 - obiekty w Gryficach i Świnoujściu

część 3 - obiekty w Choszcznie i Pyrzycach
Nr postępowania: 271/PN/U/2/ZAP/2018
Wartość netto zamówienia: 
część 1 - obiekty w Szczecinie i Gryfinie - 158 211,38 zł
część 2 - obiekty w Gryficach i Świnoujściu - 219 837,40 zł
część 3 - obiekty w Choszcznie i Pyrzycach - 119 674,80 zł
                                                                                              Zatwierdził Dyrektor Oddziału 

                                                                                                                             ZUS w Szczecinie

------------------ Szczecin, 2018 ---------------------
Rozdział i  Nazwa oraz adres zamawiającego

Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, ul. Matejki 22, 70-530 Szczecin, tel. (91) 459 65 78, fax (91) 459 65 76, NIP: 5213017228, REGON 000017756-00070. 
Rozdział II  DEFINICJE, Tryb udzielenia zamówienia, WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA, ZASTOSOWANA PROCEDURA, PODWYKONAWSTWO
1. DEFINICJE
· „ustawa Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
· „SIWZ” - Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia na usługi wraz z załącznikami stanowiącymi ich integralną część dla wykonawców ubiegających się o zamówienie,
· Pojęcia: „wykonawca”, „cena”, „najkorzystniejsza oferta”, „zamawiający” – zgodnie z definicjami zawartymi w art. 2 ustawy Pzp.
1. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA, WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA, ZASTOSOWANA PROCEDURA 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy. 
2. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 144 000 EURO, o której mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 
3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na daną część. Zamawiający nie ogranicza liczby części zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę, jak również Zamawiający nie ogranicza liczby części zamówienia, którą można udzielić jednemu Wykonawcy. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy Pzp. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
5. Zamawiający w niniejszym postępowaniu stosuje art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp. W związku z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
2. PODWYKONAWSTWO
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy.                            

Wykonawca wskazuje w ofercie, czy zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. W przypadku zamiaru powierzenia wykonania części zamówienia Podwykonawcom, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania części zamówienia, które powierzy Podwykonawcom jak również firm Podwykonawców.

Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zgodnie z art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu stanowiącym załącznik do SIWZ.
Rozdział III   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiot zamówienia polega na świadczeniu usług konserwatorskich w poniżej wymienionych obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału ZUS w Szczecinie, w podziale na trzy części:
Część 1 
1) Oddział ZUS w Szczecinie przy u. J. Matejki 22,
2) Inspektorat ZUS w Gryfinie przy ul. Łużyckiej 3,

Część 2
1) Inspektorat ZUS w Gryficach przy ul. Dąbskiego 5,

2) Inspektorat ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63,

Część 3
1) Inspektorat ZUS w Choszcznie przy ul. Jagiełły 28,
2) Inspektorat ZUS w Pyrzycach przy ul. Sportowej 1, 
obejmujących:
a) stałą obsługę konserwatorską (w dni i godziny ich urzędowania), w wymiarze:

· średnio dwie godziny dziennie (10 godzin tygodniowo) dla obiektów w: Choszcznie, Pyrzycach i Szczecinie;
· średnio cztery godziny dziennie (20 godzin tygodniowo) dla obiektów w: Gryficach, Gryfinie i Świnoujściu;
b) obsługę konserwatorską, wykonywaną w ramach dodatkowych godzin awaryjnych, w sytuacjach wystąpienia usterki lub awarii, wymagających natychmiastowego usunięcia (całodobowo we wszystkie dni tygodnia).
2. Szczegółowy zakres usług konserwatorskich, termin i warunki realizacji zawiera wzór umowy wraz z załącznikami.
3. Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
50 00 00 00-5 usługi naprawcze i konserwacyjne

50 70 00 00-2  usługi w zakresie napraw i konserwacji instalacji budynkowych

50 72 10 00-5  obsługa instalacji grzewczych 

98 39 50 00-8  usługi ślusarskie 
4. Zamawiający na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia tj. czynności konserwatorskich, których wykonanie zawierają cechy stosunku pracy określone w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 ze zm.).
Zamawiający wymaga, by Wykonawca skierował do realizacji zamówienia:

· część 1 - obiekty w Szczecinie i Gryfinie - minimum 2 osoby, w tym 1 osoba w Szczecinie  i 1 osoba w Gryfinie,
· część 2 - obiekty w Gryficach i Świnoujściu - minimum 2 osoby, w tym 1 osoba w Gryficach  i 1 osoba w Świnoujściu,
· część 3 - obiekty w Choszcznie i Pyrzycach - minimum 2 osoby, w tym 1 osoba w Choszcznie  i 1 osoba w Pyrzycach.
Wykonawca zatrudni taką liczbę osób, która zapewni należyte wykonanie umowy.

Zgodnie z zapisami wzoru umowy w trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę ww. wymogu. 
Rozdział iV   TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania zamówienia od daty podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od 01.06.2018 r. do 31.05.2020 r. lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia.
Rozdział V    WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy:

1.1 nie podlegają wykluczeniu. 
1.1.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12–23 ustawy.
1.1.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy, to jest:
1.1.2.1. Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub którego upadłość ogłoszono z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2016 r. poz. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017r. poz. 791);
1.1.2.2. Wykonawcę który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie sprawie spłaty tych należności. 
1.2 spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący: 
1.2.1. zdolności technicznej lub zawodowej. 
Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje minimum 1 usługę konserwatorską, obejmującą budynek/ki podobny/e*, która trwa/trwała nieprzerwanie minimum 12 kolejnych miesięcy  o wartości nie mniejszej niż 50 000 zł brutto, wraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
Zamawiający nie wymaga spełnienia powyższego warunku odrębnie dla każdej części, co oznacza, że w przypadku złożenia ofert na więcej niż jedną część wykonawca składa jeden wykaz usług i wykazuje minimum jedną usługę zgodną z ww. warunkiem. 
*Definicje:
Przez „budynek podobny” należy rozumieć budynek wyposażony co najmniej w takie instalacje i ich elementy, jakie występują w przedmiotowym zamówieniu. 
„Dowodami” są referencje, bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługa była/jest wykonywana, a jeżeli  z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku usługi nadal wykonywanej referencje bądź inne dokumenty potwierdzające jej należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem składania ofert.
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów oraz  dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zobowiązany jest złożyć osobno dokumenty wskazane w Rozdziale VI SIWZ (spełnić warunki udziału w postępowaniu i wykazać brak podstaw do wykluczenia) oraz złożyć osobne oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (załącznik do SIWZ).  Każdy z Wykonawców osobno podpisuje swoje dokumenty. 
Rozdział VI

OFERTA I JEJ WYMOGI FORMALNE
1. Wykonawca na dzień składania ofert składa: 
1.1. Ofertę na daną część - wg wzoru załącznika nr 1A/1B/1C do SIWZ 

· sporządzoną w języku polskim, w formie pisemnej, własnoręcznie podpisaną przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (w sposób umożliwiający identyfikację osoby). Poprawki lub zmiany w ofercie, muszą być dokonane w sposób czytelny, parafowane własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą (-e) ofertę lub inną (-e) upoważnioną (-e) do reprezentowania Wykonawcy.
1.2. aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania w oryginale – wg wzoru załącznika do SIWZ. 
· w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie każdy z Wykonawców składa oświadczenie osobno w oryginale – oświadczenie podpisują przedstawiciele danego Wykonawcy, zgodnie z jego reprezentacją;
· w przypadku gdy Wykonawca, powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu, składa także w oryginale ww. oświadczenie – oświadczenie podpisują przedstawiciele innego podmiotu, zgodnie z jego reprezentacją.
1.3. W przypadku gdy przy składaniu oferty, wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, należy załączyć pełnomocnictwo w oryginale  lub jego notarialnie potwierdzoną kopię. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie, pełnomocnictwo podpisują przedstawiciele wszystkich Wykonawców, zgodnie z ich reprezentacją. 
2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaże Zamawiającemu w formie pisemnej oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (załącznik do SIWZ), o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie każdy z Wykonawców składa oświadczenie osobno w oryginale – oświadczenie podpisują przedstawiciele danego Wykonawcy, zgodnie z jego reprezentacją.
b) Wykonawca, który nie należy do żadnej grupy kapitałowej, może złożyć ww. oświadczenie wraz z ofertą.
3. Następnie Zamawiający dokona obliczenia punktów w kryteriach, w ofertach nie odrzuconych. Wykonawca, którego oferta uzyska największą liczbę punktów, zostanie wezwany do złożenia poniższych dokumentów w terminie nie krótszym niż 5 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania: 
3.1. wykazu usług konserwatorskich wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa wyżej, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy. 

Wzór wykazu usług konserwatorskich stanowi załącznik do SIWZ. Wykonawca w wykazie ma obowiązek wskazać usługę/i potwierdzającą/e spełnianie warunku określonego w Rozdziale V pkt. 1.2. SIWZ.
3.2. zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (w oryginale/za zgodność z oryginałem);
3.3. aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 (za zgodność z oryginałem);
3.4. oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716) – wzór oświadczenia stanowi załącznik do SIWZ.
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie każdy z Wykonawców  musi złożyć powyższe dokumenty osobno podpisane przez przedstawiciela danego Wykonawcy, zgodnie z jego reprezentacją. 
4. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

5. Zamawiający na każdym etapie postępowania, w wyznaczonym przez siebie terminie może wezwać Wykonawcę do udzielenia pisemnych wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów lub treści oferty.
6. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym chyba, że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
8. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, jeżeli zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, a w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2014 r. poz. 1114 j.t. oraz z 2016 r. poz. 352). 
Rozdział VII

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i  Wykonawcy przekazują faksem lub   mailem w postaci skanu podpisanego dokumentu, z zastrzeżeniem z pkt. 4. Każda ze stron na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Dokument uważa się za  złożony w terminie jeżeli jego treść dotarła do Zamawiającego przed upływem wyznaczonego terminu.

2. Z zastrzeżeniem pkt 4 oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazują: 

1) e-mailem w postaci skanu podpisanego dokumentu na adres e-mail Zamawiającego: czp_szczecin@zus.pl. W tytule wiadomości Zamawiający zaleca wskazanie znaku postępowania; 

2) faksem na nr faksu Zamawiającego (91) 459 65 76; 

3) osobiście lub poprzez posłańca w dni robocze Zamawiającego, w godzinach od 7:00 do 15:00, na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Jana Matejki 22, 71-5030 Szczecin, pok. 230, III p. UWAGA: (przed wejściem na korytarz należy w domofonie wybrać symbol zielona słuchawka i wpisać nr 6577, poczekać na otwarcie drzwi przez pracownika ZAP, w razie problemu skontaktować się telefonicznie pod nr podanym w SIWZ).
4) za pośrednictwem operatora pocztowego na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, ul. J. Matejki 22, 70-530 Szczecin, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, pokój: 230, III piętro.      
3. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami. Dotyczy ona również złożenia/uzupełnienia dokumentów, oświadczeń oraz pełnomocnictw – na podstawie art. 26 ust. 2, 2f, 3 oraz 3a ustawy, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia, oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty. Dokumenty te należy złożyć osobiście lub przez posłańca (pkt 2 ppkt 3) lub za pośrednictwem operatora pocztowego (pkt 2, ppkt 4). Dokument uważa się za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu. 
4. W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu faksem na numer (91) 459 65 76 lub e-mailem – wyłącznie na adres czp_szczecin@zus.pl.
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. Jeżeli wniosek ten wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub   dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści pytania wraz z wyjaśnieniami na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ.
6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.
8. Osoba uprawniona do kontaktowania się z Wykonawcami: Eryka Śliwczyńska – tel. 91 459 65 77, w godzinach od 7:00 do 15:00, poczta elektroniczna: czp_szczecin@zus.pl
Rozdział VIII

Wymagania dotyczące WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział  IX

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.






 Rozdział X

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
3. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz 
z załącznikami była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację. 

4. Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz w załączonych do niej oświadczeniach 
i dokumentach, muszą być czytelne, w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis.

5. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.
6. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8. Wszelkie poprawki w ofercie winny być dokonywane poprzez skreślenie omyłki oraz postawienie obok korekty parafki osoby lub osób podpisujących ofertę. Nie dopuszcza się możliwości dokonywania poprawek omyłek w tekście oferty przy użyciu korektora lub odrębnymi pismami dołączonymi do oferty. 
9. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować w następujący sposób:
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych pok. 230
70-530 Szczecin, ul. Matejki 22 

Oferta przetargowa na: 
„Obsługa konserwatorska Inspektoratów ZUS w Gryficach, Gryfinie, Pyrzycach, Choszcznie, Świnoujściu oraz Oddziału ZUS w Szczecinie przy ul. J. Matejki 22, w częściach: cz. 1 - obiekty w Szczecinie i Gryfinie, cz. 2 - obiekty w Gryficach i Świnoujściu, cz. 3 - obiekty w Choszcznie i Pyrzycach” 
nie otwierać przed 06.04.2018 r., do godz. 11:00
10. Na kopercie (na przedniej, adresowej części koperty) należy umieścić nazwę Wykonawcy i jego adres zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi) oraz oznaczyć ją zgodnie z pkt. 9.

11. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia ofert w przypadku zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami określonymi w pkt 10.
12. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

12.1. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
12.2. W świetle powołanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sądu Najwyższego z dnia
3 października 2000r. (I CKN 304/00), określona informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki:
1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą,

2) nie została ujawniona do wiadomości publicznej,

3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

12.3. Zamawiający informuje, iż nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiający oceni zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienie. 
W przypadku uznania przez zamawiającego, że wykonawca nie wykazał w ofercie, 
iż informacje i dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna 
to zastrzeżenie za bezskuteczne. W takim przypadku oferta będzie jawna również 
w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 

12.4. Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji: nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności.

12.5. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. W razie braku takiego wskazania, Zamawiający uzna, że wszelkie oświadczenia 
i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne bez zastrzeżeń.
12.6. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem. 
12.7. Zamawiający informuje, że w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie 
dotyczące wyjaśnień czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna 
za skuteczne wyłącznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
13. Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „Zmiana oferty”. Koperty oznaczone, jako „Zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i zostaną do niej dołączone. 

14. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia.

15. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej i muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
Rozdział XI

MIEJSCE oraz TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT
1. Miejsce i termin składania ofert: 
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, piętro III, pok. 230, do dnia 06.04.2018 r. do godziny 10:30
UWAGA: (przed wejściem na korytarz należy w domofonie wybrać symbol zielona słuchawka i wpisać nr 6577, poczekać na otwarcie drzwi przez pracownika ZAP, w razie problemu skontaktować się telefonicznie pod nr podanym w SIWZ).

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastąpi w dniu upływu terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, piętro III, pok. 229, w dniu 06.04.2018 r. o godzinie 11:00.
3. Otwarcie ofert jest jawne.
4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności. 
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej www.zus.pl/bip informacje dotyczące:
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

b) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,

c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

Rozdział XII

Opis sposobu oblicZenia ceny

1. Cena za jedną roboczogodzinę usługi konserwatorskiej brutto, powinna być obliczona w oparciu o kalkulację własną, z uwzględnieniem specyfiki i zakresu przedmiotu zamówienia, o którym mowa  we wzorze umowy wraz z załącznikami. Wykonawca w formularzu oferty podaje, dla danej części zamówienia, cenę za jedną roboczogodzinę usługi konserwatorskiej brutto w złotych polskich (PLN). 
2. Na maksymalną wartość umowy dla danej części zamówienia składają się następujące kwoty:
Część 1 - obiekty w Szczecinie i Gryfinie
1) kwota uzyskana z iloczynu: 3 000 roboczogodzin stałej obsługi konserwatorskiej w obiektach i ceny brutto jednej roboczogodziny podanej w ofercie,

2) kwota uzyskana z iloczynu: 320 roboczogodzin awaryjnych dla całego okresu umowy w obiektach i ceny brutto jednej roboczogodziny podanej w ofercie,
3) kwota 12 000 zł brutto (słownie: dwanaście tysięcy zł 00/100) przeznaczona na zakup, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiającego, elementów, podzespołów, niezbędnych do wymiany w trakcie wykonywania, napraw poszczególnych instalacji i urządzeń oraz zakupu materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich. 

Część 2 - obiekty w Gryficach i Świnoujściu
1) kwota uzyskana z iloczynu: 4 000 roboczogodzin stałej obsługi konserwatorskiej w obiektach i ceny brutto jednej roboczogodziny podanej w ofercie,

2) kwota uzyskana z iloczynu: 480 roboczogodzin awaryjnych dla całego okresu umowy w obiektach i ceny brutto jednej roboczogodziny podanej w ofercie,

3) kwota 24 000 zł brutto (słownie: dwadzieścia cztery tysiące zł 00/100) przeznaczona na zakup, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiającego, elementów, podzespołów, niezbędnych do wymiany w trakcie wykonywania napraw poszczególnych instalacji i urządzeń oraz zakupu materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich.
Część 3 - obiekty w Choszcznie i Pyrzycach
1) kwota uzyskana z iloczynu: 2 000 roboczogodzin stałej obsługi konserwatorskiej w obiektach i ceny brutto jednej roboczogodziny podanej w ofercie,

2) kwota uzyskana z iloczynu: 240 roboczogodzin awaryjnych dla całego okresu umowy w obiektach i ceny brutto jednej roboczogodziny podanej w ofercie,

3) kwota 24 000 zł brutto (słownie: dwadzieścia cztery tysiące zł 00/100) przeznaczona na zakup, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiającego, elementów, podzespołów, niezbędnych do wymiany w trakcie wykonywania napraw poszczególnych instalacji i urządzeń oraz zakupu materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich.
3. Cena oferty brutto za jedną roboczogodzinę, dla dowolnego obiektu, jest niezmienna w okresie obowiązywania umowy i musi zawierać wszelkie koszty za wykonanie czynności w trakcie realizacji  umowy, tj. przeglądów, konserwacji i napraw.
4. W koszt jednej roboczogodziny Wykonawca wliczy koszt:
1) zatrudnienia pracowników na umowę o pracę z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia na umowę o pracę, tj. 2 100 zł,
2) zapewnienia pracownikom odpowiedniej odzieży,

3) dojazdu do obiektu, 

4) wykonywania przedmiotu zamówienia za pomocą własnego sprzętu,

5) zutylizowania zużytych zdemontowanych części zamiennych, materiałów eksploatacyjnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,

6) ubezpieczenia i innych opłat nie wymienionych, a które mogą wystąpić przy realizacji umowy (zysk, narzuty, podatki w tym podatek VAT oraz pozostałe składniki cenotwórcze),
oraz
7) materiałów  eksploatacyjnych zużytych przy czynnościach konserwacyjnych, np. uszczelki, smary, pakuły, taśma izolacyjna.
UWAGA! 

KOSZT ZAKUPU WYMIENIONYCH W TRAKCIE NAPRAW ELEMENTÓW, PODZESPOŁÓW LUB MATERIAŁÓW W CELU WYKONANIA DROBNYCH PRAC BUDOWLANYCH I MALARSKICH, WYKAZANYCH W PKT. 2 PPKT 3)DLA DANEJ CZĘŚCI, NIE ZAWIERA SIĘ W CENIE JEDNEJ ROBOCZOGODZINY USŁUGI KONSERWATORSKIEJ. 
5. W przypadku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę oferty, wszelkie skutki błędów przy obliczaniu ceny poniesie Wykonawca, od którego wymagane jest bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, a także sprawdzenia warunków wykonania zamówienia i skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.

6. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców: 
a) wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w trybie art. 87 ust. 1 ustawy,
b) wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, w trybie art. 26 ust. 4 ustawy,
c) wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, w trybie                art. 90 ust. 1 ustawy. 
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia na żądanie Zamawiającego informacji co do sposobu kalkulacji ceny oferty, w celu wykazania, że zaoferowana cena jest realna i gwarantuje prawidłową realizację przedmiotu zamówienia, w tym spełnia wymogi jej kalkulacji, zgodnie z pkt. 3. 
7. Błędy w obliczeniu ceny spowodują odrzucenie oferty.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.
9. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej.
10. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. 
11. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, na każdym etapie wyliczeń. Kwoty należy zaokrąglić do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
12. Zamawiający poprawia w ofertach: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią niniejszego SIWZ i jego załącznikami, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. W przypadku poprawy innej omyłki Zamawiający zawiadomi Wykonawcę i poprosi  o wyrażenie przez niego zgody na dokonanie poprawy, w ciągu 3 dni od otrzymania informacji (brak odpowiedzi w tym terminie będzie jednoznaczny z wyrażeniem zgody). Jeśli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki oferta zostanie odrzucona.
Rozdział XIII

OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Łączna liczba punktów w kryteriach zostanie obliczona przez zsumowanie punktów w kryteriach  K1, K2 i K3,  gdzie:
Ocena ww. kryteriów zostanie dokonana w następujący sposób:

K1- cena oferty brutto (waga 60%, max. 60 pkt.).
(Cmin / Cbad x 100 pkt. x 60% )

gdzie, Cmin - cena oferty brutto z najniższą ceną, Cbad - cena brutto oferty badanej

K2 - skrócony czas przyjazdu w przypadku powstania awarii (waga 20%, max. 20 pkt.).
W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu oferty skrócenie czasu przyjazdu z 1,5 godz.: 
- do 1 godz., otrzyma 10 pkt. 

- do 0,5 godz., otrzyma 20 pkt. 

W przypadku deklaracji w ww. zakresie, Wykonawca zaznacza odpowiedni kwadrat przy kryterium w formularzu oferty. 

K3 - przedłużony okres gwarancji (waga 20%, max. 20 pkt.). W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje przedłużenie minimalnego okresu gwarancji na wykonane usługi i wymienione w trakcie napraw elementy, podzespoły lub materiały w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich z 12 miesięcy do 24 miesięcy,  otrzyma 20 pkt. 
W przypadku deklaracji w ww. zakresie, Wykonawca zaznacza odpowiedni kwadrat przy kryterium w formularzu oferty. 
ROZDZIAŁ XIV

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający na swojej stronie internetowej, informuje wszystkich wykonawców o wyniku postępowania, zgodnie z art. 92 ust. 1. ustawy Pzp.  

2. W celu zawarcia umowy Wykonawca zobowiązany jest przed terminem podpisania umowy:

2.1. do przedstawienia dokumentów, potwierdzających umocowanie osoby lub osób podpisujących umowę do składania oświadczeń woli w jego imieniu, o ile dokumentów tych nie załączy do oferty,
2.2. wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach i w formie określonej w SIWZ,

3. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, pełnomocnik Wykonawców jest zobowiązany do przedstawienia:
a) w przypadku konsorcjum – umowę konsorcjum zawierającą co najmniej:

· zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

· określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

· czas zobowiązania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia,

b) w przypadku spółki cywilnej – umowę spółki.
Rozdział XV

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana w danej części zamówienia, zobowiązany będzie do wniesienia, przed podpisaniem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 2 % ceny oferty brutto (zawierającej podatek VAT).
2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub   kilku z następujących form:
1) pieniądzu,
2) poręczeniu bankowym lub   poręczeniu spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,
3) gwarancji bankowej,
4) gwarancji ubezpieczeniowej,
5) poręczeniu udzielonym przez podmioty, o których mowa w art.6 b ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t. jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 359).
3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy:
1) w pieniądzu - odpowiednią kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w Banku: PKO BP, nr rachunku: 94 1020 5590 0000 0002 9330 7017, z zalecanym tytułem przelewu na każdą część z osobna „ZNWU w postępowaniu na  …, cz. ….”, a dokument potwierdzający wpłatę (pokwitowanie) należy złożyć/dostarczyć w siedzibie Zamawiającego w Szczecinie ul. Matejki 22, – Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, pokój nr 230, najpóźniej przed podpisaniem umowy. Zabezpieczenie winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed terminem zawarcia umowy (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin podpisania umowy);
2) w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostałych dopuszczanych formach dokument zabezpieczenia należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w   Szczecinie ul. Matejki 22, –Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, pokój nr 230, najpóźniej przed podpisaniem umowy.
4. Z dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej winno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności w sposób: nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie o okolicznościach stanowiących podstawę do żądania wypłaty należności.
5. W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.
6. Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały we wzorze umowy.
Rozdział XVI
INFORMACJA DOTYCZĄCA ŚRODKÓW OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawcy, uczestnikowi w przedmiotowym postępowaniu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub   miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale VI ustawy - Środki ochrony prawnej.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub   zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub   w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub   równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
4. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
ROZDZIAŁ XVII
ZAŁĄCZNIKI
Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część SIWZ:

· załącznik nr 1A – wzór formularza ofertowego cz. 1 obiekty w Szczecinie i Gryfinie 
· załącznik nr 1B – wzór formularza ofertowego cz. 2 obiekty w Gryficach i Świnoujściu
· załącznik nr 1C – wzór formularza ofertowego cz. 3 obiekty w Choszcznie i Pyrzycach
· załącznik nr 2 – oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp 

· załącznik nr 3 - wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej 
· Załącznik nr 4 – wzór wykazu usług konserwatorskich
· załącznik nr 5 – oświadczenia wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716) 
· załącznik nr 6 - wzór umowy
	..........................................................

(pieczęć Wykonawcy / uczestnicy konsorcjum)


	FORMULARZ OFERTY  CZ. 1 - OBIEKTY 
W SZCZECINIE 
I GRYFINIE

	Załącznik nr 1A do SIWZ

	
	
	

	Wykonawca ……………………………..……………………………………………………………………………………………………………...….
                       (nazwa / Imię nazwisko i adres Wykonawcy/ Lidera konsorcjum)
                       NIP ……………………………………………..  REGON …………………………………….



    W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na usługi konserwatorskie, pn.: „Obsługa konserwatorska Inspektoratów ZUS w Gryficach, Gryfinie, Pyrzycach, Choszcznie, Świnoujściu oraz Oddziału ZUS w Szczecinie przy ul. J. Matejki 22, w częściach: cz. 1 obiekty w Szczecinie i Gryfinie,          cz. 2 obiekty w Gryficach i Świnoujściu, cz. 3 obiekty w Choszcznie i Pyrzycach”, oferuję wykonanie zamówienia, za maksymalną całkowitą wartość brutto w wysokości: …………………………………………... zł (z VAT), w tym: netto ………………………….……….. zł, wartość podatku VAT …………………………………….  zł, wg stawki/ek podatku VAT ….………….…. %.
	Rodzaj usługi konserwatorskiej
	Liczba roboczogodzin 
	Łączna liczba roboczogodzin w obiekcie
	Łączna liczba roboczogodzin cz. 1 
	Cena brutto jednej roboczogodziny (PLN)
	Maksymalna całkowita wartość brutto (PLN)

(d x e)

	a
	b
	c
	d
	e
	f

	SZCZECIN
	Dwugodzinna dziennie, stała obsługa konserwatorska                         
	1 000
	1 080
	3 320
	
	

	
	Obsługa w ramach dodatkowych godzin awaryjnych 
	80
	
	
	
	

	GRYFINO
	Czterogodzinna dziennie, stała obsługa konserwatorska 
	2 000
	2 240
	
	
	

	
	Obsługa w ramach dodatkowych godzin awaryjnych
	240
	
	
	
	

	Kwota na zakup wymienionych  w trakcie napraw elementów, podzespołów lub materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich (stała)
	12 000,00

	RAZEM:

(suma wierszy w kolumnie f)
	


1. DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA
1) Zamówienie wykonam od daty podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od 01.06.2018 r. do 31.05.2020 r. lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia.
2) Zgodnie z kryterium K2 - skrócony czas przyjazdu w przypadku powstania awarii - (waga 20%, max. 20 pkt.) deklarujemy następujący czas przyjazdu 
	
	1,5 godziny  (czas przyjazdu – nie punktowany) 

	
	lub

	
	1 godzina  (skrócony czas przyjazdu, za który Wykonawca otrzyma 10 pkt.)

	
	lub

	
	0,5 godziny (skrócony i minimalny czas przyjazdu, za który Wykonawca otrzyma 20 pkt).


W przypadku zadeklarowania skróconego czasu przyjazdu zaznaczyć kwadrat 1 godzina lub 0,5 godziny. Brak zaznaczenia jest równoznaczny z deklaracją czasu przyjazdu wynoszącego 1,5 godzinę. Zaznaczenie błędne np. dwóch kwadratów spowoduje nie naliczenie punktów w kryterium.  
3) Zgodnie z kryterium K3 - przedłużony okres gwarancji - (waga 20%, max. 20 pkt.) udzielamy następującą liczbę miesięcy gwarancji na wykonane usługi i wymienione  w trakcie napraw elementy, podzespoły lub materiały w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich:
	
	12 miesięcy (minimalny okres gwarancji – nie punktowany) 

	
	lub

	
	24 miesiące (przedłużony okres gwarancji, za który wykonawca otrzyma 20 pkt.)


W przypadku zadeklarowania przedłużonego okresu gwarancji zaznaczyć kwadrat 24 miesiące. Brak zaznaczenia jest równoznaczny z deklaracją okresu gwarancji wynoszącego 12 miesięcy. 
2. Oświadczam, że:

a) zamówienie wykonam, w terminie wskazanym w pkt. 1, ppkt. 1) formularza oferty,
b) jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert,

c) zapoznałem się z treścią i warunkami SIWZ oraz treścią wzoru umowy i przyjmuję je bez zastrzeżeń oraz zobowiązuję się do ścisłego stosowania warunków w nich określonych.

d) akceptuję wzór umowy stanowiący załącznik do SIWZ i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na określonych w nim warunkach, 
e) akceptuję 30 – dniowy termin płatności faktur liczony od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Zamawiającego, zgodnie z zapisami wzoru umowy.
Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować na:

	Imię i nazwisko
	

	Nazwa
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	


…………………………………………………………………………………
	
	Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(ych) pełnomocnictwo  (składającej ofertę)

	..........................................................

(pieczęć Wykonawcy / uczestnicy konsorcjum)


	FORMULARZ OFERTY  CZ. 2 - OBIEKTY 
W GRYFICACH 
I ŚWINOUJŚCIU

	Załącznik nr 1B do SIWZ

	
	
	

	Wykonawca ……………………………..……………………………………………………………………………………………………………...….
                       (nazwa / Imię nazwisko i adres Wykonawcy/ Lidera konsorcjum)
                       NIP ……………………………………………..  REGON …………………………………….



    W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na usługi konserwatorskie, pn.: „Obsługa konserwatorska Inspektoratów ZUS w Gryficach, Gryfinie, Pyrzycach, Choszcznie, Świnoujściu oraz Oddziału ZUS w Szczecinie przy ul. J. Matejki 22, w częściach: cz. 1 obiekty w Szczecinie i Gryfinie,              cz. 2 obiekty w Gryficach i Świnoujściu, cz. 3 obiekty w Choszcznie i Pyrzycach”, oferuję wykonanie zamówienia, za maksymalną całkowitą wartość brutto w wysokości: …………………………………………... zł (z VAT), w tym: netto ………………………….……….. zł, wartość podatku VAT …………………………………….  zł, wg stawki/ek podatku VAT ….………….…. %
	Rodzaj usługi konserwatorskiej
	Liczba roboczogodzin 
	Łączna liczba roboczogodzin w obiekcie
	Łączna liczba roboczogodzin cz. 2
	Cena brutto jednej roboczogodziny (PLN)
	Maksymalna całkowita wartość brutto (PLN)

(d x e)

	a
	b
	c
	d
	e
	f

	GRYFICE
	Czterogodzinna dziennie, stała obsługa konserwatorska                         
	2 000
	2 240
	4 480
	
	

	
	Obsługa w ramach dodatkowych godzin awaryjnych 
	240
	
	
	
	

	ŚWINOUJŚCIE
	Czterogodzinna dziennie, stała obsługa konserwatorska 
	2 000
	2 240
	
	
	

	
	Obsługa w ramach dodatkowych godzin awaryjnych
	240
	
	
	
	

	Kwota na zakup wymienionych  w trakcie napraw elementów, podzespołów lub materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich (stała)
	24 000,00

	RAZEM:

(suma wierszy w kolumnie f)
	


1. DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1) Zamówienie wykonam od daty podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od 01.06.2018 r. do 31.05.2020 r. lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia.
2) Zgodnie z kryterium K2 - skrócony czas przyjazdu w przypadku powstania awarii - (waga 20%, max. 20 pkt.) deklarujemy następujący czas przyjazdu 
	
	1,5 godziny  (czas przyjazdu – nie punktowany) 

	
	lub

	
	1 godzina  (skrócony czas przyjazdu, za który Wykonawca otrzyma 10 pkt.)

	
	lub

	
	0,5 godziny (skrócony i minimalny czas przyjazdu, za który Wykonawca otrzyma 20 pkt).


W przypadku zadeklarowania skróconego czasu przyjazdu zaznaczyć kwadrat 1 godzina lub 0,5 godziny. Brak zaznaczenia jest równoznaczny z deklaracją czasu przyjazdu wynoszącego 1,5 godzinę. Zaznaczenie błędne np. dwóch kwadratów spowoduje nie naliczenie punktów w kryterium.  

3) Zgodnie z kryterium K3 - przedłużony okres gwarancji - (waga 20%, max. 20 pkt.) udzielamy następującą liczbę miesięcy gwarancji na wykonane usługi i wymienione  w trakcie napraw elementy, podzespoły lub materiały w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich:
	
	12 miesięcy (minimalny okres gwarancji – nie punktowany) 

	
	lub

	
	24 miesiące (przedłużony okres gwarancji, za który wykonawca otrzyma 20 pkt.)


W przypadku zadeklarowania przedłużonego okresu gwarancji zaznaczyć kwadrat 24 miesiące. Brak zaznaczenia jest równoznaczny z deklaracją okresu gwarancji wynoszącego 12 miesięcy. 

2. Oświadczam, że:

a) zamówienie wykonam, w terminie wskazanym w pkt. 1, ppkt. 1) formularza oferty,
b) jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert,

c) zapoznałem się z treścią i warunkami SIWZ oraz treścią wzoru umowy i przyjmuję je bez zastrzeżeń oraz zobowiązuję się do ścisłego stosowania warunków w nich określonych.

d) akceptuję wzór umowy stanowiący załącznik do SIWZ i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na określonych w nim warunkach, 
e) akceptuję 30 – dniowy termin płatności faktur liczony od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Zamawiającego, zgodnie z zapisami wzoru umowy.

Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować na:

	Imię i nazwisko
	

	Nazwa
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	


…………………………………………………………………………………

	
	Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(ych) pełnomocnictwo  (składającej ofertę)

	..........................................................

(pieczęć Wykonawcy / uczestnicy konsorcjum)


	FORMULARZ OFERTY  CZ. 3 - OBIEKTY 
W CHOSZCZNIE
I PYRZYCACH


	Załącznik nr 1C do SIWZ

	
	
	

	Wykonawca ……………………………..……………………………………………………………………………………………………………...….
                       (nazwa / Imię nazwisko i adres Wykonawcy/ Lidera konsorcjum)
                       NIP ……………………………………………..  REGON …………………………………….



    W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na usługi konserwatorskie, pn.: „Obsługa konserwatorska Inspektoratów ZUS w Gryficach, Gryfinie, Pyrzycach, Choszcznie, Świnoujściu oraz Oddziału ZUS w Szczecinie przy ul. J. Matejki 22, w częściach: cz. 1 obiekty w Szczecinie i Gryfinie,         cz. 2 obiekty w Gryficach i Świnoujściu, cz. 3 obiekty w Choszcznie i Pyrzycach”, oferuję wykonanie zamówienia, za maksymalną całkowitą wartość brutto w wysokości: …………………………………………... zł (z VAT), w tym: netto ………………………….……….. zł, wartość podatku VAT …………………………………….  zł, wg stawki/ek podatku VAT ….………….…. %
	Rodzaj usługi konserwatorskiej
	Liczba roboczogodzin 
	Łączna liczba roboczogodzin w obiekcie
	Łączna liczba roboczogodzin cz. 3
	Cena brutto jednej roboczogodziny (PLN)
	Maksymalna całkowita wartość brutto (PLN)

(d x e)

	a
	b
	c
	d
	e
	f

	CHOSZCZNO
	Dwugodzinna dziennie, stała obsługa konserwatorska                         
	1 000
	1 120
	2 240
	
	

	
	Obsługa w ramach dodatkowych godzin awaryjnych 
	120
	
	
	
	

	PYRZYCE
	Dwugodzinna dziennie, stała obsługa konserwatorska 
	1 000
	1 120
	
	
	

	
	Obsługa w ramach dodatkowych godzin awaryjnych
	120
	
	
	
	

	Kwota na zakup wymienionych  w trakcie napraw elementów, podzespołów lub materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich (stała)
	24 000,00

	RAZEM:

(suma wierszy w kolumnie f)
	


1. DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA
1) Zamówienie wykonam od daty podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od 01.06.2018 r. do 31.05.2020 r. lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia.
2) Zgodnie z kryterium K2 - skrócony czas przyjazdu w przypadku powstania awarii - (waga 20%, max. 20 pkt.) deklarujemy następujący czas przyjazdu 
	
	1,5 godziny  (czas przyjazdu – nie punktowany) 

	
	lub

	
	1 godzina  (skrócony czas przyjazdu, za który Wykonawca otrzyma 10 pkt.)

	
	lub

	
	0,5 godziny (skrócony i minimalny czas przyjazdu, za który Wykonawca otrzyma 20 pkt).


W przypadku zadeklarowania skróconego czasu przyjazdu zaznaczyć kwadrat 1 godzina lub 0,5 godziny. Brak zaznaczenia jest równoznaczny z deklaracją czasu przyjazdu wynoszącego 1,5 godzinę. Zaznaczenie błędne np. dwóch kwadratów spowoduje nie naliczenie punktów w kryterium.  

3) Zgodnie z kryterium K3 - przedłużony okres gwarancji - (waga 20%, max. 20 pkt.) udzielamy następującą liczbę miesięcy gwarancji na wykonane usługi i wymienione  w trakcie napraw elementy, podzespoły lub materiały w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich:
	
	12 miesięcy (minimalny okres gwarancji – nie punktowany) 

	
	lub

	
	24 miesiące (przedłużony okres gwarancji, za który wykonawca otrzyma 20 pkt.)


W przypadku zadeklarowania przedłużonego okresu gwarancji zaznaczyć kwadrat 24 miesiące. Brak zaznaczenia jest równoznaczny z deklaracją okresu gwarancji wynoszącego 12 miesięcy. 

2. Oświadczam, że:

a) zamówienie wykonam, w terminie wskazanym w pkt. 1, ppkt. 1) formularza oferty,
b) jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert,

c) zapoznałem się z treścią i warunkami SIWZ oraz treścią wzoru umowy i przyjmuję je bez zastrzeżeń oraz zobowiązuję się do ścisłego stosowania warunków w nich określonych.

d) akceptuję wzór umowy stanowiący załącznik do SIWZ i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na określonych w nim warunkach, 
e) akceptuję 30 – dniowy termin płatności faktur liczony od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Zamawiającego, zgodnie z zapisami wzoru umowy.
Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować na:

	Imię i nazwisko
	

	Nazwa
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	


……………….………………………………………………………………
	
	Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(ych) pełnomocnictwo  (składającej ofertę)


Załącznik nr 2 do SIWZ

	Dane Wykonawcy (nazwa/nazwy/ Imię i nazwisko)
	

	Adres Wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	NIP, REGON
	

	Telefon, E-mail, Fax
	


                                                          OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, 

Na potrzeby postępowania znak 271/PN/U/2/ZAP/2018 o udzielenie zamówienia publicznego na               ,,Obsługa konserwatorska Inspektoratów ZUS w Gryficach, Gryfinie, Pyrzycach, Choszcznie, Świnoujściu oraz Oddziału ZUS w Szczecinie przy ul. J. Matejki 22, w częściach: cz. 1 obiekty w Szczecinie i Gryfinie, cz. 2 obiekty w Gryficach i Świnoujściu, cz. 3 obiekty w Choszcznie i Pyrzycach”, prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, oświadczam, co następuje:
I. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Rozdziale V SIWZ.
2.
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW (WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE WYKONAWCA POWOŁUJĄCY SIĘ NA ZASOBY INNEGO PODMIOTU): 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w Rozdziale V SIWZ.
polegam na zasobach następującego(-ych) podmiotu(-ów):

……………………………………………………………………………….…………………………., 

w następującym zakresie: ………………………………………………………………………………………………………….

 (Wykonawca wskazuje podmiot(-y) i określa odpowiedni zakres dla wskazanego(-ych) podmiotu-ów)). 

3.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
II. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
1.
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1.1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy.

albo

1.2. Oświadczam, iż wobec faktu, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia 
z postępowania na podstawie art. …………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20, art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy  Pzp), na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze:      …………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Instrukcja dla Wykonawcy dotycząca wypełnienie pkt II. ppkt 1.:

a. Wykonawca przekreśla ppunkt, który go nie dotyczy;

b. Ppunkt 1.2 wypełnia Wykonawca w stosunku do którego zachodzi co najmniej jedna 
z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
2.  OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA                (WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE WYKONAWCA POWOŁUJĄCY SIĘ NA ZASOBY INNEGO PODMIOTU):

Oświadczam, że następujący(-e) podmiot(-y), na którego(-ych) zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, 
tj.:…………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie 
podlega(-ją) wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 
13-22 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
3.     OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: 

…………………………………………………………………………………………………………………….….…… 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
Oświadczam, że następujące części zamówienia zamierzam powierzyć ww. podwykonawcy/om 

…………………………………………………………………………………………………………………………….
4. 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
Na potwierdzenie powyższych oświadczeń (wskazanych w pkt I ppkt. 1-3, II ppkt. 1-4) złożono podpisy osób umocowanych do reprezentowania Wykonawcy:
……………………………………………………………………..…………… 
Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(ych) pełnomocnictwo   (składającej ofertę)
Załącznik nr 3 do SIWZ

	Dane Wykonawcy (nazwa/nazwy/ Imię i nazwisko)
	

	Adres Wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	NIP, REGON
	

	Telefon, E-mail, Fax
	


OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:  

...................................................................................................................................................................

 (nazwa/firma Wykonawcy)

oświadczamy, że:
1. nie należymy do (jakiejkolwiek) grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 184 ze zm.)*
W przypadku wyboru pkt. 1 niniejszego oświadczenia, Wykonawca może złożyć oświadczenie wraz z ofertą.
2. po zapoznaniu się listą Wykonawców, którzy złożyli w oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia na ,,Obsługa konserwatorska Inspektoratów ZUS w Gryficach, Gryfinie, Pyrzycach, Choszcznie, Świnoujściu oraz Oddziału ZUS w Szczecinie przy ul. J. Matejki 22, w częściach: cz. 1 obiekty w Szczecinie i Gryfinie, cz. 2 obiekty w Gryficach i Świnoujściu, cz. 3 obiekty w Choszcznie i Pyrzycach”, znak: 271/PN/U/2/ZAP/2018:
a. nie należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 184 ze zm.) z żadnym z tych Wykonawców*
b. należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 184 ze zm.) z następującym(-i) Wykonawcą(-ami) który(-rzy) złożył(-li) oferty w niniejszym postępowaniu:* ………………………………………………………………………………………….………
- w załączeniu przekazujemy następujące dowody wykazujące, że powiązania z ww. Wykonawcą (-ami) nie prowadzą do zakłócenia konkurencji : ………………………………………………………………………….
W przypadku wyboru pkt. 2 lit. a lub lit. b niniejszego oświadczenia, Wykonawca składa oświadczenie w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji wskazanych w art. 86 ust. 5 ustawy
* skreślić niewłaściwe.
	
	……………………………………………………………………..…………… Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(ych) pełnomocnictwo   (składającej ofertę)


Załącznik nr 4 do SIWZ

.....................................................................


   (pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ USŁUG KONSERWATORSKICH
Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje minimum 1 usługę konserwatorską, obejmującą budynek/ki podobny/e*, która trwa/trwała nieprzerwanie minimum 12 kolejnych miesięcy  o wartości nie mniejszej niż 50 000 zł brutto, wraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
Zamawiający nie wymaga spełnienia powyższego warunku odrębnie dla każdej części, co oznacza, że w przypadku złożenia ofert na więcej niż jedną część wykonawca składa jeden wykaz usług i wykazuje minimum jedną usługę zgodną z ww. warunkiem. 

*Definicje:
Przez „budynek podobny” należy rozumieć budynek wyposażony co najmniej w takie instalacje i ich elementy, jakie występują w przedmiotowym zamówieniu. 

„Dowodami” są referencje, bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługa była/jest wykonywana, a jeżeli  z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku usługi nadal wykonywanej referencje bądź inne dokumenty potwierdzające jej należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem składania ofert.
	Podmiot (odbiorca usług) , na rzecz którego usługi zostały wykonane 

oraz

miejsce wykonania wykazywanych usług
	Data rozpoczęcia i zakończenia

usług

 (dzień, m-c, rok)
	Rodzaj (zakres) wykonanych usług
	Wartość wykonanej usługi

	
	od ….. do ……
	
	wartość  …......................…..…….  zł brutto




Data ………………………………
                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                    .....................................................................................
Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(ych) pełnomocnictwo   (składającej ofertę)
Załącznik nr 5 do SIWZ

	Dane Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON
	

	NIP
	


OŚWIADCZENIE
Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa 
w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716).
My niżej podpisani, oświadczamy że Wykonawca:  

.....................................................................................................................................................

 (nazwa/firma Wykonawcy)

nie zalega/zalega* z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716).
	Lp.
	Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(-ych) pełnomocnictwo
	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych)
	Miejscowość i data

	
	
	
	


* skreślić niewłaściwe

Data ……………………………….
              .............................................................

Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(ych) pełnomocnictwo   (składającej ofertę)
Załącznik nr 6 do SIWZ

WZÓR UMOWY 
*Umowa zostanie dostosowana po wyborze oferty najkorzystniejszej dla każdej z części zamówienia
Umowa została zawarta w dniu ....................................... w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego znak: 271/PN/U/2/ZAP/2018, w trybie przetargu nieograniczonego oraz dokonania wyboru Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), pomiędzy
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddział w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin, NIP: 5213017228 reprezentowanym przez: …………………………………. – Dyrektora Oddziału ZUS w Szczecinie zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a 

…………………………. z siedzibą ………………… wpisaną do …………. (CEIDG/Krajowego Rejestru Sądowego) 
nr ……………, NIP ……………………, REGON …………………………..,
którą reprezentują:  …………………………………………. zwanym dalej „Wykonawcą”, 

przy czym Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie „Stronami”.
§ 1 

Przedmiot zamówienia

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi konserwatorskie w nw. obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału w Szczecinie, tj.:
Część 1* 

1) Oddział ZUS w Szczecinie przy u. J. Matejki 22,
2) Inspektorat ZUS w Gryfinie przy ul. Łużyckiej 3,

obejmujących:

a) stałą obsługę konserwatorską (w dni i godziny ich urzędowania), w wymiarze:

· średnio dwie godziny dziennie (10 godzin tygodniowo) dla obiektu w Szczecinie,
· średnio cztery godziny dziennie (20 godzin tygodniowo) dla obiektu w Gryfinie, 
b) obsługę konserwatorską wykonywaną w ramach dodatkowych godzin awaryjnych, w sytuacjach wystąpienia usterki lub awarii, wymagających natychmiastowego usunięcia (całodobowo we wszystkie dni tygodnia).
Część 2*
1) Inspektorat ZUS w Gryficach przy ul. Dąbskiego 5,

2) Inspektorat ZUS w Świnoujściu przy ul. Piastowskiej 63,

obejmujących:

a) stałą obsługę konserwatorską (w dni i godziny ich urzędowania), w wymiarze:

· średnio cztery godziny dziennie (20 godzin tygodniowo) dla obiektów w: Gryficach i Świnoujściu,
b) obsługę konserwatorską wykonywaną w ramach dodatkowych godzin awaryjnych, w sytuacjach wystąpienia usterki lub awarii, wymagających natychmiastowego usunięcia (całodobowo we wszystkie dni tygodnia).
Część 3*
1) Inspektorat ZUS w Choszcznie przy ul. Jagiełły 28,

2) Inspektorat ZUS w Pyrzycach przy ul. Sportowej 1, 
obejmujących:

a) stałą obsługę konserwatorską (w dni i godziny ich urzędowania), w wymiarze:

· średnio dwie godziny dziennie (10 godzin tygodniowo) dla obiektów w: Choszcznie i Pyrzycach,
b) obsługę konserwatorską wykonywaną w ramach dodatkowych godzin awaryjnych, w sytuacjach wystąpienia usterki lub awarii, wymagających natychmiastowego usunięcia (całodobowo we wszystkie dni tygodnia).
2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i uprawnienia oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobowym niezbędnym do należytego wykonania niniejszej umowy.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za szkody powstałe wskutek niewłaściwego wykonania przedmiotu umowy.
§ 2

Warunki realizacji

1. W ramach przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 umowy, Wykonawca zobowiązuje się do:

1) wykonywania bieżącej kontroli stanu technicznego i czynności konserwacyjnych                                       (z uwzględnieniem  zał. nr 1 do umowy):

a) oświetlenia wraz z wymianą i uzupełnianiem świetlówek, żarówek itp.;

b) sanitariatów, a w przypadku potrzeby wymiana armatury łazienkowej, elementów instalacji wodnych, np. wężyków, zaworów itp.;

c) usuwania niedrożności pionów i poziomów instalacji wodnokanalizacyjnej w budynkach;

d) usuwania nieszczelności, instalacji wodnych, CO; 
e) instalacji wentylacji, (bez central wentylacyjnych wentylacji mechanicznej), w tym czyszczenie kratek wentylacyjnych, wymiana wentylatorów kanałowych, czyszczenie bądź wymiana filtrów, itp.;

f) drzwi i okien, w tym regulacje i drobne naprawy, tj. wymiana klamek, szyldów, wkładek, zamków, itp.;

g) instalacji elektrycznych (do 1 kV), a w przypadku potrzeby wymiana uszkodzonych elementów, tj. gniazd, łączników, wyłączników nadprądowych i różnicowoprądowych, ograniczników przepięć itp.;

2) wykonywania innych prac, takich jak np. montaż tablic, zegarów na ścianach, montaż zawieszek, plomb i samozamykaczy na drzwiach, drobne prace budowlane i malarskie (naprawa ubytków w ścianach i sufitach, wymiana uszkodzonych płytek ceramicznych, malowanie ścian i sufitów farbami emulsyjnymi, itp.), wymiana i regulacja zawiasów i zamków w meblach biurowych, tj. szafkach, piórnikach, itp.;

3) pomocy w załadunku i rozładunku towarów, w szczególności: paczek, koszy, wody; ze środków transportowych oraz w dostarczeniu ich do wybranych pomieszczeń w ramach obsługiwanego obiektu;

4) pomocy przy przenoszeniu mebli i sprzętu w ramach obsługiwanego obiektu;

5) w szczególnych przypadkach posprzątania terenu zewnętrznego, w tym odśnieżenia (obiekty mają na bieżąco zapewnioną powyższą usługę z innym wyspecjalizowanym podmiotem);
6) sporządzania, w uzgodnieniu z Zamawiającym, miesięcznego grafiku pracy konserwatora, który należy przedłożyć Zamawiającemu do zatwierdzenia najpóźniej w pierwszym dniu roboczym danego miesiąca. Zmiany w grafiku są możliwe jedynie po uzgodnieniu ich z Zamawiającym;
7) wykonywania prac w sposób rzetelny i terminowy (dokładny termin, co do dnia i godziny, każdorazowo ustalany będzie z Zamawiającym);

8) kupowania na potrzeby Zamawiającego, w przypadku potrzeby wymiany: uszkodzonego elementu, podzespołu (np. świetlówki, żarówki, wkładki do zamka, zabezpieczenia nadprądowego itd.), materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiającego;

9) dostarczenia, w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od momentu wezwania przez Zamawiającego:

a) kopii, potwierdzonych za zgodność z oryginałem, uprawnień wymienionych w § 2 ust. 3 pkt 1),

b) dowodów zakupu dot. elementów, podzespołów w przypadku potrzeby ich wymiany lub materiałów zakupionych na potrzebę wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich,

c) obowiązujących, aktualnych atestów, certyfikatów lub aprobat technicznych na stosowane materiały;

10) wykonywania przedmiotu zamówienia za pomocą własnego sprzętu;

11) zutylizowania zużytych części zamiennych, materiałów eksploatacyjnych, dodatkowych oraz innych wymagających tego elementów, na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa;

12) zapewnienia pracownikom odzieży, jednoznacznie wskazującej na charakter wykonywanej pracy, z umieszczoną w widocznym miejscu nazwą i znakiem graficznym Wykonawcy, oraz z umieszczonym w widocznym miejscu identyfikatorem zawierającym zdjęcie, imię i nazwisko pracownika oraz nazwę Wykonawcy;

13) zabezpieczenie miejsca wykonywanych prac, które mogą powodować zagrożenie dla osób i mienia;

14) ponoszenia odpowiedzialności za szkody powstałe w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia.

2. Dostępność konserwatorów w ramach obsługiwanych obiektów ustala się wg następujących zasad:

1) stała obsługa średnio dwugodzinna/czterogodzinna* dziennie w dni i godziny urzędowania ZUS, w godzinach uzgodnionych w trakcie realizacji umowy z Zamawiającym w Oddziale/Inspektoratach*, o których mowa w § 1 ust. 1 umowy.

W przypadku powstania potrzeby bezzwłocznego wykonania zadania, którego czas wykonania przekroczy planowane stałe godziny, istnieje możliwość, za zgodą Zamawiającego, wykorzystania godzin przeznaczonych na obsługę obiektu w dniu kolejnym lub w ramach godzin dodatkowych–awaryjnych. Szacowana ilość dni urzędowania Zamawiającego w trakcie realizowania niniejszej umowy wynosi 500 dni.

2) obsługa konserwatorska wykonywana w ramach dodatkowych godzin awaryjnych, w sytuacjach wystąpienia usterki lub awarii, wymagających natychmiastowego usunięcia (całodobowo we wszystkie dni tygodnia). Czas reakcji i czas naprawy określono w pkt. 3) lit. a) i lit. b).
3) wymagane terminy realizacji napraw instalacji objętych niniejsza umową:
a) czas reakcji w przypadku wystąpienia awarii lub usterki wynosi ………. godzin/y (zgodnie z deklaracją Wykonawcy w ofercie), liczony od momentu zawiadomienia Wykonawcy do powiadomienia Zamawiającego o przystąpieniu do usunięcia awarii.
· reakcja rozumiana jest jako: przybycie konserwatora na miejsce powstania awarii, przystąpienie do usunięcia awarii oraz powiadomienie o tym Zamawiającego. Każda „godzina opóźnienia” oznacza kolejne 60 minut ponad czas podany w lit. a);
b) czas naprawy w przypadku awarii lub usterki musi być realny, uwzględniający stopień awarii, rodzaj instalacji, ewentualny czas zapewnienia niezbędnych części i podzespołów jeżeli nie wchodzą one w skład materiałów eksploatacyjnych, które zapewnia Wykonawca przy czynnościach konserwacyjnych, np. uszczelki, smary, pakuły, taśma izolacyjna. 
· termin wykonania naprawy musi być uzgodniony każdorazowo z Zamawiającym, który może sam wyznaczyć termin naprawy, w przypadku gdy uzna, że podany przez Wykonawcę termin naprawy nie jest adekwatny do czasu realnego na usunięcie awarii. 
3. Obowiązki i wymagania nałożone na konserwatorów:

1) posiadanie wszelkich niezbędnych kwalifikacji i uprawnień do wykonywania poszczególnych wymienionych w ust. 1 prac, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i PN,

2) zapoznanie się i przestrzeganie w trakcie wykonywania prac, obowiązujących przepisów związanych z bezpieczeństwem, a w szczególności z przepisami przeciwpożarowymi, sanitarnymi i porządkowymi,
3) konserwacja instalacji i urządzeń objętych umową, zgodnie z obowiązującymi przepisami i zaleceniami producenta (z wyjątkiem instalacji i urządzeń technicznych na które zawarte są oddzielne umowy z innymi podmiotami zewnętrznymi),
4) punktualne, zgodnie z miesięcznym grafikiem pracy konserwatora, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 6), stawianie się i podejmowanie pracy na terenie obsługiwanego obiektu,

5) wykonywanie prac terminowo, z należyta starannością,
6) wszelkie prace powinny odbywać się zgodnie z terminami określonymi w załącznikach do umowy. W zakresie dokonywanego przeglądu i konserwacji należy uwzględnić wymagania Polskich Norm oraz producentów instalacji lub urządzeń.
7) prowadzenie rejestru wykonanych zadań, zawierającego terminy (dzień i godzina): zgłoszenia usterki/awarii, planowanego usunięcia usterki/awarii, faktycznego usunięcia usterki/awarii,  miejsce wystąpienia usterki/awarii, rodzaj oraz wykaz elementów i podzespołów zakupionych do usunięcia usterki/awarii. Każdą pozycję w rejestrze Wykonawca uzgadnia i potwierdza u Zamawiającego.
8) wsparcie techniczne w trakcie odbioru prac technicznych od podmiotów zewnętrznych.
4. Obowiązkiem Zamawiającego będzie:
1) udostępnienie pomieszczeń, w których niezbędne będzie wykonanie przedmiotu zamówienia;

2) zapewnienie możliwości korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do wykonywania przedmiotu zamówienia;

3) zapewnienie dostępności do przepisów obowiązujących w budynku Zamawiającego, a w szczególności do przepisów bhp i ppoż.
§ 3 

Termin realizacji

1. Umowa obowiązuje od 01.06.2018 r. do 31.05.2020 r. lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku stwierdzenia pięciokrotnego niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę, tj. nieprzestrzegania zapisów wymienionych w § 2 ust. 1- 3.
3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznego, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia do wiadomości o powyższych okolicznościach.
4. W przypadku określonym w ust 2 i ust. 3 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

5. Umowa ulega rozwiązaniu w terminie wcześniejszym niż określony w ust. 1, w przypadku wykorzystania kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy lub gdy pozostała kwota uniemożliwia dalsze wykonywanie umowy.
§ 4 

Wynagrodzenie i zasady rozliczeń

1. Maksymalne całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji umowy wynosi ………………………..…… zł brutto (słownie: ………………………………………………………… zł ……/100), …………………….……….............. zł  netto (słownie: ………………………………………………………… zł ……/100), stawka VAT ………. %, podatek VAT: ……………….…zł (słownie: …………………………………………zł ……/100), zgodnie z Ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik do umowy.
2. Na całkowitą kwotę określoną  w ust. 1 składa się:
Część 1*:

a) koszt  3 000 roboczogodzin stałej obsługi konserwatorskiej we wszystkich obiektach ………………………………… zł brutto (słownie: ………………………………………… zł …../100), 
b) koszt 320 roboczogodzin awaryjnych dla całego okresu umowy ………………………………… zł brutto (słownie: ………………………………………… zł …../100),
ŁĄCZNIE (a+b) ……………………………………… zł brutto (słownie: …………………………………………… zł …../100), 

c) kwota w wysokości 12 000 zł brutto (słownie: dwanaście tysięcy zł 00/100) przeznaczona na zakup, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiającego, elementów, podzespołów, niezbędnych do wymiany w trakcie wykonywania napraw poszczególnych instalacji i urządzeń oraz materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich.
Część 2*:

a) koszt 4 000 roboczogodzin stałej obsługi konserwatorskiej we wszystkich obiektach ………………………………… zł brutto (słownie: ………………………… zł …../100), 

b) koszt 480 roboczogodzin awaryjnych dla całego okresu umowy ………………………………… zł brutto (słownie: ………………………………………… zł …../100), 
ŁĄCZNIE (a+b) ………………………………… zł brutto (słownie: ………………………………………… zł …../100), 

c) kwota w wysokości 24 000 zł brutto (słownie: dwadzieścia cztery tysiące zł 00/100) przeznaczona na zakup, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiającego, elementów, podzespołów, niezbędnych do wymiany w trakcie wykonywania napraw poszczególnych instalacji i urządzeń oraz materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich. 

Część 3*:

a) koszt 2 000 roboczogodzin stałej obsługi konserwatorskiej we wszystkich obiektach ………………………………… zł brutto (słownie: ………………………………………… zł …../100), 

b) koszt 240 roboczogodzin awaryjnych dla całego okresu umowy ………………………………… zł brutto (słownie: ………………………………………… zł …../100), 
ŁĄCZNIE (a+b) …………………………………… zł brutto (słownie: …………………………………………… zł …../100), 

c) kwota w wysokości 24 000 zł brutto (słownie: dwadzieścia cztery tysiące zł 00/100) przeznaczona na zakup, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiającego, elementów, podzespołów, niezbędnych do wymiany w trakcie wykonywania napraw poszczególnych instalacji i urządzeń oraz materiałów w celu wykonania drobnych prac budowlanych i malarskich. 
3. Cena jednostkowa za jedną roboczogodzinę usługi konserwatorskiej: ………………………………………………… zł brutto (słownie:  ……………………………………………… zł …./100),
jest niezmienna w okresie obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem § 10 ust. 2-4, i zawiera wszystkie koszty związane z jej wykonaniem, w szczególności koszty dojazdu do obiektów, wykonania wszelkich czynności określonych umową, zapewnieniem materiałów konserwacyjnych, z wyłączeniem kwoty, o której mowa w ust. 2 lit. c.
4. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zawiera wszelkie koszty zawiązane z realizacją umowy, w szczególności wykonania czynności określonych w § 2 ust. 1-3, zatrudnienia pracowników na umowę o pracę z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia na umowę o pracę, zapewnienia pracownikom odpowiedniej odzieży, ubezpieczenia i innych opłat nie wymienionych, a które mogą wystąpić przy realizacji umowy (zysk, narzuty, podatki w tym podatek VAT oraz pozostałe składniki cenotwórcze). 
5. W przypadku gdy wartość podana w ust. 2 lit. b) ulegnie wcześniejszemu wykorzystaniu, środki te zostaną pokryte w pierwszej kolejności ze środków ust. 2 lit. c). 

6. W przypadku gdy wartość podana w ust. 2 lit. c) ulegnie wcześniejszemu wykorzystaniu, środki te zostaną pokryte w pierwszej kolejności ze środków ust. 2 lit. b). 

7. W przypadku wcześniejszego wyczerpania wszystkich środków wskazanych w ust. 2 lit. b) i c), Zamawiający pokryje należne zobowiązanie ze środków wskazanych w ust. 2 lit. a ), i tym samym odpowiednio skróci termin wykonania umowy.  

8. Wynagrodzenie za dany miesiąc kalendarzowy płatne będzie po zakończeniu tego miesiąca w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy nr …………………………………………………………………………, za faktycznie zrealizowane roboczogodziny usług konserwatorskich.
9. Faktury należy wystawiać po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego na:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

Oddział w Szczecinie, ul. J. Matejki 22, 70-530 Szczecin

NIP 521-301-72-28.

10. Faktury należy dostarczać na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, ul. J. Matejki 22. 
11. Podstawę do sporządzenia faktury, za dany miesiąc kalendarzowy, stanowić będzie protokół należytego wykonania usługi konserwatorskiej w odniesieniu do każdego z obiektów, o których mowa w § 1 ust. 1 umowy, sporządzony wg wzoru zał. nr 2 do umowy i potwierdzony przez pracownika Zamawiającego. 
12. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

13. Suma należności wynikających z wszystkich faktur wystawianych w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, stanowi rozliczenie wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z tytułu jej świadczenia i nie może przekroczyć kwoty, o której  mowa w § 4 ust. 1.

§ 5

Gwarancja 

1. Wykonawca udziela ….... miesięcznej gwarancji na wykonie usługi i zastosowane materiały, liczonej od daty podpisania protokołu wykonania usługi konserwatorskiej. 

2. W okresie gwarancji Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego usuwania usterek w przypadku wadliwego wykonania usługi lub działania wymienionych elementów lub podzespołów.
§ 6 

Wymagania związane ze stosowaniem klauzul społecznych
1. Zamawiający wymaga przez cały okres realizacji Umowy zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę*, na podstawie umowy o pracę na czas realizacji zamówienia (w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy), osób bezpośrednio realizujących prace wymienione w opisie przedmiotu zamówienia, tj. usług konserwatorskich.
2. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 1 były zatrudnione przez cały okres realizacji Umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę w przeliczeniu na pełen etat - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 r. poz. 847).
3. Wykonawca lub Podwykonawca* nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia wymogów określonych w ust. 2, co oznacza że w szczególności: 

1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, w tym związane z zapewnieniem niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1, w szczególności koszty obejmujące: koszt odzieży ochronnej, narzędzi oraz koszt innego wyposażenia niezbędnego do realizacji Umowy,

2) w zakresie, o którym mowa w pkt 1) powyżej nie będzie dochodził żadnych należności od zatrudnionych, o których mowa w ust. 1.
4. W trakcie realizacji Umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy, dotyczących spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:

1) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów oraz dokonywania ich oceny,

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów, 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

5. W trakcie realizacji Umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym, w tym wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę*, wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności:

· oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób wykonujących czynności, o których mowa w ust. 1:
a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy,
b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 r. poz. 847),
oraz o:
c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją Umowy, o których mowa w ust. 3 oraz nie dochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od zatrudnionych.

Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy*;

· poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji Umowy czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy* z zastrzeżeniem, że kopie umów będą zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczące: imion i nazwisk pracowników, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu będą możliwe do zidentyfikowania;
· zaświadczenie właściwego Oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy*;

· poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - dotyczy pracowników nowozatrudnionych przez Wykonawcę lub Podwykonawcę*. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, dowodów, o których mowa w ust. 5 - pozwalających potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* wymogu, o którym mowa w ust. 1.

7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę*, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

8. W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na stronę składającą oświadczenie w tym zakresie) z osobą  zatrudnioną/ osobami zatrudnionymi  na podstawie umowy o pracę,  do wykonania czynności o których mowa w ust. 1, przed zakończeniem realizacji Umowy, Wykonawca lub Podwykonawca* zobowiązany jest do zatrudnienia na to miejsce innej osoby/ na te miejsca innych osób zgodnie z postanowieniami Umowy.

9. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim samym stopniu, jak za działania lub zaniechania własne.
§ 7
Podwykonawcy
* w przypadku realizacji umowy bez udziału Podwykonawców

** w przypadku realizacji umowy z udziałem Podwykonawców

Wykonawca będzie realizował usługę samodzielnie, bez udziału Podwykonawców zgodnie z treścią złożonej oferty.*
1. Wykonawca zamierza powierzyć Podwykonawcom wykonanie części prac będących przedmiotem umowy. Wykaz Podwykonawców oraz części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć Podwykonawcom wskazuje załącznik nr 3 do Umowy**.
2. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawców i ich pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania jego własnych pracowników.

3. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy może za zgodą Zamawiającego dokonać zmiany Podwykonawcy realizującego ww. część przedmiotu zamówienia. 

4. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do zmiany Podwykonawcy, jeżeli ten wykonuje usługę w sposób  niezgodny z umową. 
5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na zasoby którego Wykonawca powoływał się w trakcie  postępowania o udzielenie zamówienia. 
§ 8
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 2 % maksymalnego całkowitego wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, w  kwocie ………… zł (słownie: ………………………) w formie …………………………. 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy. Kserokopia dowodu wniesienia zabezpieczenia stanowi załącznik do umowy.
3. Wykonawca może zmienić formę zabezpieczenia należytego wykonania umowy na inną, przewidzianą w art. 148 ust. 1 ustawy Pzp. Zmiana formy zabezpieczenia nie powoduje konieczności zmiany treści umowy (aneksu).

4. Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy, z zastrzeżeniem § 9 ust. 2, w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane, zgodnie z dyspozycją w treści dokumentu zabezpieczenia, a w przypadku braku takiego wskazania, prześle Wykonawcy.
§ 9
Kary
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:

a) 10 zł za każde przekroczenie terminu reakcji/naprawy oraz każdą kolejną godzinę (60 min.) przekroczenia terminu reakcji/naprawy, wskazanego w § 2 ust. 2 pkt 3) lit. a) i lit. b) w przypadku powstania awarii, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 2);

b) 10 zł za każdą godzinę (60 min.) nie stawienia się i podjęcia pracy na terenie obsługiwanego obiektu, zgodnie z grafikiem zaakceptowanym  przez Zamawiającego, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 6).
c) 30 zł za każdy dzień przekroczenia terminów, o których mowa w § 2  ust. 1 pkt 9), 
d) Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 30 zł: 

· za każdy dzień, w którym osoba wykonująca czynności wskazane w § 6 ust. 1, nie była zatrudniona na umowę o pracę,

· za każdą osobę, za każdy stwierdzony przypadek naruszenia zapisów określonych                      w § 6 ust. 2 i 3, 

e) 10% wartości brutto umowy, określonej w § 4 ust. 1 w przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
2. Kary, o których mowa w ust. 1 lit. a) i lit. b) nie zostaną naliczone jeżeli Wykonawca wykaże, że opóźnienie powstało z przyczyn obiektywnych niezależnych od Wykonawcy, przy czym za takie przyczyny nie zostaną uznane normalne warunki atmosferyczne panujące w danym czasie, zatory drogowe spowodowane normalnym natężeniem ruchu w danym czasie, itp. Za przyczyny niezależne od Wykonawcy należy uznać w szczególności siłę wyższą, rozumianą jako zdarzenie którego nie można było przewidzieć, np. wypadek drogowy, gwałtowne załamanie pogody, itp.  
3. Zamawiający ma prawo powierzyć usunięcie wad lub usterek osobom trzecim na koszt i ryzyko Wykonawcy w przypadku: 
a) braku reakcji powyżej 3 godzin opóźnienia od zgłoszenia Zamawiającego, z zastrzeżeniem wyjątku z ust. 2; 

b) odmowy naprawy, przez którą Zamawiający uzna również nieprzystąpienie do wykonania usunięcia awarii lub opóźnienie wynoszące ponad 3 godziny ponad termin, o którym mowa w § 2 ust. 3 pkt 7).
4. Zamawiający może potrącać kary umowne z wszelkich wierzytelności Wykonawcy, wynikających z faktur wystawionych przez Wykonawcę lub z zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego przez Wykonawcę. 
5. W przypadku powstania szkód w trakcie wykonywaniem umowy lub związanych z zaniechaniem wykonywania umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania, przenoszącego wysokość kar umownych  do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
6. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy wskazane w ust. 1 lit. e).
§ 10
Zmiana umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej i muszą być akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogą naruszać postanowień art. 144 ustawy – Prawo zamówień publicznych. Strony przewidują możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach i na określonych niżej warunkach:
a) jeżeli w przypadku zmian funkcjonalnych lub organizacyjnych Zamawiającego, ilość lub zakres obiektów, dla których świadczone są usługi zostanie zmniejszony (np. koniecznością zbycia/wydzierżawienia/najmu obiektu), zmniejszeniu ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy, wynikające ze zmniejszenia ilości roboczogodzin usługi konserwatorskiej. 

b) zmiana Podwykonawcy/zakresu prac powierzonych Podwykonawcy, zgodnie z § 7 umowy.
2. Wysokość maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1  może ulec zmianie, z zastrzeżeniem ust. 3, w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług (VAT),

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265 i 1986),
c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę.

3. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 2, skutkujących zmianą kosztów wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę, każda ze stron Umowy, w terminie 30 dni od daty wejścia w życie przepisów dokonujących te zmiany, może wystąpić do drugiej strony 
o przeprowadzenie negocjacji w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. Podstawą do przeprowadzenia negocjacji, będzie przedstawiana każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, uwzględniająca wpływ wejścia w życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia stosownej kalkulacji na pisemne żądanie Zamawiającego, w terminie 10 dni kalendarzowych od otrzymania żądania.
4. Negocjacje, o których mowa w ust. 3 mają na celu wspólne - Zamawiającego z Wykonawcą - przeprowadzenie sprawdzenia poprawności i zasadności wyliczonego zwiększenia / zmniejszenia wartości wynagrodzenia Wykonawcy. 

5. Nie stanowią zmiany umowy: zmiany danych teleadresowych, zmiany rachunków bankowych, zmiany danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy, zmiany osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę oraz osób realizujących oraz nadzorujących umowę. W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu Stron (rozumianych jako Wykonawca i Zamawiający), wywołujące skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie.
§ 11
Bezpieczeństwo informacji
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń. 

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:

a) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;

b) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

c) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa.

5. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informację stanowiącą tajemnicę Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów dokumentuje się w protokole, który podpisują Zamawiający i Wykonawca. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy na terenie budynków, pomieszczeń lub części pomieszczeń użytkowanych przez Zamawiającego są zobowiązane do przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego uregulowań wewnętrznych dotyczących bezpieczeństwa informacji. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązane do zachowania ich w poufności. W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną.

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.

§ 12
Osoby odpowiedzialne

1. Osobą odpowiedzialną za koordynację wykonania przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:........................................, tel. kontaktowy..................................., fax....................................

2. Osobą odpowiedzialną za koordynację wykonania przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest:.................................., tel. kontaktowy.................................., fax ............................

§ 13
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego i innych obowiązujących przepisów prawnych, jeżeli powyższe przepisy mają zastosowanie do niniejszej umowy.
2. Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą starały się rozwiązywać polubownie, a w przypadku nie osiągnięcia porozumienia, sądem właściwym będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. Niniejsza umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego. 
ZAMAWIAJĄCY:       






WYKONAWCA:    
             
Załączniki:

	Załącznik nr 1 
Załącznik nr 2 
Załącznik nr 3 
Załącznik nr 4
Załącznik nr 5
Załącznik nr 6
	Tabela 1: Zakres przeglądów i konserwacji

Protokół wykonania usługi konserwatorskiej 
Oświadczenie wykonawcy o powierzeniu części zamówienia Podwykonawcy/om 

Zasady postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zakładu przez strony zewnętrzne świadczące usługi na rzecz Zakładu
Dowód wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Kserokopia oferty 


Załącznik nr 1 do umowy
Tabela 1: Zakres przeglądów i konserwacji

	Lp.
	Instalacja
	Zakres przeglądów i konserwacji
	Czasookres przeglądów i konserwacji

	1
	Wodociągowa (bytowa)

Wszystkie obiekty
	Zakres przeglądu obejmuje:

- przewody wodociągowe,

- połączenia wodociągowe,

- armatura zamontowana na przewodach,

- urządzenia do poboru wody,

- urządzenia do utrzymania ciśnienia wody.

Zakres prac konserwacyjnych:

- kontrola szczelności instalacji, zaworów głównych i połączeń gwintowanych i kołnierzowych,

- kontrola stanu osprzętu w tym:

- wymiana zużytych uszczelek w zaworach,

- wymiana zużytych uszczelek w bateriach umywalkowych i zlewozmywakowych,

- uszczelnianie dławic,

- wymiana grzybków w bateriach czerpalnych, zaworach,

- drobne naprawy zbiornika płuczącego miski ustępowej (wymiana uszczelki zaworu pływakowego),

- wymiana baterii;

- kontrola stanu instalacji pod wglądem korozji.
	Raz na 3 miesiące

(co 3 miesiące)

	2
	Kanalizacyjna

Wszystkie obiekty
	- kontrola czy instalacja jest szczelna,

- kontrola czy instalacja jest drożna, a w razie potrzeby przeprowadzenie jej płukania lub czyszczenia, (przepychanie odpływów z przyborów sanitarnych, przepychanie podejść kanalizacyjnych, usunięcie osadów nagromadzonych w syfonach, osadów zalegających w przewodach).
	Raz na 3 miesiące

(co 3 miesiące)

	3
	Centralnego ogrzewania i ciepła technologicznego

Wszystkie obiekty
	- kontrola czy zład jest należycie odpowietrzony (ewentualne odpowietrzenie),

- kontrola ciśnienia/poziomu wody w instalacji,

- kontrola czy instalacja jest szczelna, w szczególności kontrola:

- czy nie występują przecieki na połączeniach gwintowych,

- przecieki na połączeniach kołnierzowych,

- przecieki na dławicach zaworów,

- przecieki na dławicach pomp,

- korozja przewodów i armatury,

- ewentualne oczyszczenie filtrów i osadników,

- wykonanie rozruchu instalacji przed sezonem grzewczym,

- kontrola czy nie występują w obiekcie strefy niedogrzewu i w razie potrzeby dokonanie regulacji przepływów w instalacji,

- kontrola stanu izolacji cieplnych, ewentualne ich miejscowe uzupełnienie,

- kontrola otwarcia i zamykania się zaworów,

- w uzasadnionych przypadkach uzupełnienie instalacji wodą.
	(co 6 miesięcy)

	4
	Węzła cieplnego

Obiekt w Gryfinie, Pyrzycach 
i Świnoujściu
	- kontrola szczelności połączeń urządzeń,

- kontrola parametrów pracy,

- kontrola ciśnień roboczych sieci oraz instalacji,

- kontrola prawidłowości przepływów,

- kontrola wskazań zegara układu automatycznej regulacji.
	(co 6 miesięcy)

	5
	Kotłowni

Obiekt w Choszcznie 
i Gryficach
	- kontrola szczelności instalacji kotłowni (czy na instalacji nie ma przecieków wody),

- kontrola systemów zabezpieczeń,

- kontrola izolacji termicznej przewodów.
	(co 6 miesięcy)


Załącznik nr 2 do umowy
.......................................................


(pieczęć Wykonawcy) 





PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI KONSERWATORSKIEJ*

za miesiąc ……..…………………… roku

1.   Obiekt (adres): ……………………………………………………………………….…………….

2.  Ilość roboczogodzin przepracowanych w danym miesiącu, w ramach standardowej dziennej obsługi obiektu ……………………………………………………………………………………………………

3.  Ilość roboczogodzin przepracowanych w danym miesiącu, w ramach dodatkowych przyjazdów ze wskazaniem wykonanych prac: ………………………………………………………….............................

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….

4. Wykaz elementów, podzespołów, niezbędnych do wymiany oraz materiałów wykorzystanych do drobnych prac budowlanych i malarskich z podaniem ich indywidualnych kosztów: ………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………….

5. Uwagi: ………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………..

(miejscowość, data)

Podpis Wykonawcy:

Podpis pracownika Zamawiającego 


dokonującego odbioru:

………………………………………..



…………………………………………..

* Miesięczny protokół, potwierdzony przez Zamawiającego stanowi podstawę do wystawienia miesięcznej faktury przez Wykonawcę.
Załącznik nr 3 do umowy
	Dane Wykonawcy (nazwa/nazwy/ Imię i nazwisko)
	

	Adres Wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	NIP, REGON
	

	Telefon, E-mail, Fax
	


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O POWIERZENIU CZEŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCY/OM
Wykonawca, zgodnie z § 7 ust. 1 Umowy oświadcza, że powierza nw. zakres przedmiotu umowy Podwykonawcom, tj.:

	Nazwa części zamówienia zlecanego Podwykonawcy


	
	Nazwa i adres Podwykonawcy


	
	

	
	

	
	

	
	


…………………………………………………………
Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(ych) pełnomocnictwo (składającej ofertę)

Załącznik nr 4 do umowy

ZASADY POSTĘPOWANIA W SYTUACJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTĘPU DO INFORMACJI STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ PRAWNIE CHRONIONĄ ZAKŁADU PRZEZ STRONY ZEWNĘTRZNE  ŚWIADCZĄCE USŁUGI NA RZECZ ZAKŁADU

Informacje prawnie chronioną Zakładu stanowią:

a) dane osobowe,

b)  indywidualne dane zawarte na kontach płatników składek, a także w rejestrach prowadzonych przez Zakład oraz dane źródłowe będące podstawą zapisów na tych kontach, 
c) informacje wchodzące w zakres dokumentacji opisującej zasady (politykę) rachunkowości, ksiąg rachunkowych i sprawozdań finansowych, 
d) szczegółowe informacje dotyczące rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystania oraz  sposobów zabezpieczenia w tym:
- funkcjonowanie ochrony budynków, pomieszczeń i części pomieszczeń , 

- rozmieszczenia ważnych urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych oraz fizyczne ich     zabezpieczenie, 

- konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemów informatycznych oraz stosowanych zabezpieczeń w odniesieniu do tych systemów.

Przypadkowy dostęp do informacji stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zakładu ma miejsce, gdy pracownik ZUS po zakończeniu pracy:

1. Nie zabezpieczy w sposób właściwy nośników informacji zawierających informacje stanowiące tajemnicę prawnie chronioną Zakładu: 

· pozostawi nośniki informacji w miejscu umożliwiającym do nich dostęp osób  nieuprawnionych – np. pozostawiając dokumenty, akta na biurku, 

· nie zamknie pomieszczeń, w których przechowywane są niezabezpieczone nośniki                    (Archiwum Zakładowe, magazyny dokumentacji w obiegu bieżącym lub pomieszczenia dodatkowo zabezpieczone za pomocą plomby,

· nie zamknie szaf, w których przechowywane są nośniki informacji. 

2.   Pozostawi niewylogowaną stację roboczą.

3. Pozostawi w miejscu dostępnym informatyczne nośniki informacji  (np. przenośnie dyski twarde, pamięci USB tzw. Pendrive, karty pamięci).

4. Pozostawi w miejscu dostępnym hasło oraz numer PIN umożliwiający dostęp do danych przetwarzanych w systemach informatycznych.

W przypadku, gdy osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu przypadkowo uzyskają dostęp do informacji prawnie chronionych Zakładu, do których nie są upoważnieni powinni               w szczególności:

1. Wstrzymać się od wykonywania czynności mogących spowodować zatarcie śladów lub dowodów naruszenia.

2. Niezwłocznie poinformować o zaistniałej sytuacji Przedstawiciela Zamawiającego odpowiedzialnego za nadzór nad wykonaniem umowy.

Pracownik ZUS wyznaczony do współpracy z firmą zewnętrzną powinien podjąć następujące działania:

1. W obecności pracownika firmy zewnętrznej sporządzić notatkę służbową o zaistniałym zdarzeniu określając datę i miejsce zdarzenia.

2. Na podstawie sporządzonej notatki służbowej, wypełnić  druk „Zgłoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych” wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.

Klasyfikując zagrożenia i incydenty stanowiące podejrzenie naruszenia ochrony danych  osobowych należy stosować wykaz stanowiący załącznik nr 1 do Instrukcji. 

3. Zgłoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwłocznie przekazać  do pracownika komórki bezpieczeństwa informacji, który przeprowadzi postępowanie wyjaśniające.

Przedstawiciel Zamawiającego odpowiedzialny za nadzór nad wykonaniem umowy odpowiada za przekazanie pracownikom firmy zewnętrznej świadczącej usługi na rzecz Zakładu „Zasad postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” oraz  „Oświadczenia Wykonawcy”.  

Osoby fizyczne świadczące usługi na rzecz Zakładu, które nie są upoważnione do przetwarzania danych osobowych powinny przed przystąpieniem do wykonywania swoich obowiązków zapoznać się z ww. Zasadami.

……………………………., dnia………….             


 

……………………………..……….

        /miejscowość/                                                                          


 /czytelny podpis Wykonawcy/

Oświadczenie Wykonawcy

Potwierdzam,  że zapoznałem się z  „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” w związku z realizacją umowy………………………………………………………………………………………………...

Zobowiązuję się do zapoznania z „Zasadami postępowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostępu do informacji stanowiących tajemnice prawnie chronioną Zakładu” wszystkich osób wykonujących w moim imieniu zadania związane z realizacją ww. umowy.

Potwierdzam, że zostałam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz zobowiązuję się do poinformowania osób wykonujących zadania w moim imieniu  do zachowania ich w tajemnicy. 

……………………………., dnia………….                          



  ……………………….…………….

        /miejscowość/                                                                                         

 /czytelny podpis Wykonawcy/
PAGE  
strona  2 z 46

_1564373891

