
  ZZNNAAKK  SSPPRRAAWWYY::  334400000000//227711//55//22001188  

    
  

 

 

ZZ  AA  KK  ŁŁ  AA  DD      UU  BB  EE  ZZ  PP  II  EE  CC  ZZ  EE  ŃŃ      SS  PP  OO  ŁŁ  EE  CC  ZZ  NN  YY  CC  HH  

                            Oddział w Rybniku 

44-200  Rybnik  ul. Reymonta 2    

 

 

 

 

 

 

 

 

IINNSSTTRRUUKKCCJJAA      

PPOOSSTTĘĘPPOOWWAANNIIAA  II    WWAARRUUNNKKÓÓWW  ZZAAMMÓÓWWIIEENNIIAA  
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

na podstawie przepisu  art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych 

 

 

 na usługę ochrony osób i mienia w Oddziale ZUS w Rybniku  

oraz podległych Inspektoratach. 

 

  Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 750 000 EURO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Z A T W I E R D Z A M: 

 

 

  DYREKTOR ODDZIAŁU  

dr Władysław Świątek 

Rybnik, dnia 27.03.2018r.     

 

 

 

 

 

  



 

2 

I.  Nazwa oraz adres zamawiającego. 
 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Rybniku 

44-200 Rybnik,  ul. Reymonta 2  

tel. 32 439 12 33, fax  32 439 12 95,  

zwany dalej „Zamawiającym”. 
 

II. Podstawa udzielenia zamówienia. 
 

1. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  

(Dz.U. 2017 poz. 1579 tekst jednolity) dalej w treści zwana ustawą Pzp. 

2. Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138o ustawy Pzp. o wartości nie 

przekraczającej kwoty 750 000 euro, odnoszących się do zamówień na usługi społeczne. 

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia stosuje się zapisy niniejszej instrukcji, a w sprawach 

nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny  

(Dz.U. z 2017 r. poz. 459 - tekst jednolity). 

4. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu przepisy art. 24aa ustawy Pzp.  

W związku z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada,  

czy Wykonawca, którego oferta została oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 
 

1. Przedmiotem zamówienia  jest całodobowa ochrona osób i mienia w budynkach będących 

własnością Zamawiającego tj. w Oddziale Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Rybniku 

przy ul. Reymonta 2, ul. Jankowickiej 13 i podległych Inspektoratach: w Pszczynie przy  

ul. Kopernika 22, w Raciborzu przy ul Łąkowej 28, w Wodzisławiu Śl. przy ul. Witosa 30 

oraz w Tychach przy ul. Gen. Ch. De Gaulle’a 16 .  

Usługa będzie wykonywana w sposób ciągły, tj. 24h na dobę, 7 dni w tygodniu. 
 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w Załączniku nr 1 do Instrukcji.  
 

3. Zamawiający nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawcę zamówienia.  

W przypadku wykonywania zamówienia przez Podwykonawców, Zamawiający żąda 

wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, które zamierza powierzyć 

Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw firm Podwykonawców.  

W przypadku nie wskazania w ofercie Podwykonawców, Zamawiający uzna, że Wykonawca 

deklaruje samodzielne wykonanie zamówienia. 
 

4. Zaangażowanie Podwykonawców do wykonania części zamówienia nie zmienia zobowiązań 

Wykonawcy, wobec Zamawiającego, za wykonanie powierzonej im części przedmiotu 

umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania 

pracowników Podwykonawcy, w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia  

i zaniedbania jego własnych pracowników. 
 

5. Na podstawie art. 29 ust. 3a, w związku z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp. Zamawiający 

wymaga, aby w okresie obowiązywania umowy Wykonawca lub Podwykonawca zatrudniał 

na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.- 

Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz.1666 ze zm.) wszystkie osoby wykonujące czynności 

polegające na bezpośredniej ochronie osób i mienia. 
 

6. Wykonawca lub podwykonawca jest zobowiązany skierować do świadczenia usługi stałej 

ochrony fizycznej pracowników posiadających wpis na listę kwalifikowanych  pracowników 

ochrony. 
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7. Sposób dokumentowania zatrudnienia  osób, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, 

uprawnienia  Zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez Wykonawcę  wymagań,  

o których mowa w art. 29 ust. 3a ww. ustawy  oraz sankcji z tytułu  niespełnienia  tych 

wymagań zawarte są we wzorze umowy  stanowiącym Załącznik nr 2 do Instrukcji.  
 

8. Wspólny Słownik Zamówień (CPV)  

79710000-4 Usługi ochraniarskie 
 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca 

ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

11. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

13. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

14. Zamawiający nie przewiduje rozliczania z Wykonawcą w walutach obcych. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia. 
 

Od daty zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 30.06.2018r. od godz. 8
00

 do dnia 

30.06.2020r. do godz. 8
00

. 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu. 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt.12-23  

i ust. 5 pkt. 1 i 8  ustawy Pzp. 

Wykonawca spełni warunek poprzez złożenie oświadczenia sporządzonego według 

wzoru stanowiącego Załącznik nr 4  do Instrukcji.  

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b pkt. 1-3  

dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów, 

 Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada 

aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej na obszarze, którego 

dotyczy przedmiotowe zamówienie w zakresie usług ochrony osób i mienia 

realizowanych w formie bezpośredniej ochrony fizycznej, wydaną przez Ministra 

Spraw Wewnętrznych zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób 

i mienia (Dz.U. z 2016r., poz. 1432). 

 Obowiązek posiadania koncesji dotyczy także Podwykonawców. 

   Zamawiający wymaga w niniejszym postępowaniu potwierdzenia przez 

 Wykonawcę spełnienia niniejszego warunku poprzez złożenie oświadczenia 

 (Załącznik nr 5 do Instrukcji).  

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

 Zamawiający, nie określa szczególnych wymagań w zakresie tego warunku, 

poprzestając na oświadczeniu Wykonawcy, że go spełnia.  
 

c) zdolności technicznej lub zawodowej, 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże,  

że należycie zrealizował lub realizuje, co najmniej 2  usługi, których przedmiotem 

było/jest świadczenie przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy, bezpośredniej 

ochrony fizycznej osób i mienia w budynkach użyteczności publicznej*,  

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz  

z podaniem jej przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz których usługi 

zostały/ są wykonywane wraz z załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub 

są wykonywane  należycie. 
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Przy ocenie ww. warunku Zamawiający będzie uwzględniał tylko usługi,  

które spełnią łącznie następujące warunki: 

- usługa była/jest świadczona 7 dni w tygodniu przez całą dobę, 

- usługa była/jest realizowana w sposób nieprzerwany przez okres  

co najmniej 12 kolejnych miesięcy kalendarzowych przed upływem terminu 

składania ofert, 

- usługa była/jest realizowana w budynkach użyteczności publicznej  

o łącznej powierzchni min. 10 000 m
2
 , w ramach jednej usługi. 

  

 W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

 o udzielenie zamówienia – przedmiotowy warunek musi spełniać minimum jeden  

 z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
 

  * przez „budynki użyteczności publicznej” -  należy rozumieć obiekty  zgodnie z definicją 

 zawartą w § 3 ust. 6 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. 

 warunki techniczne, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie  

 (Dz.U. z 2015r., poz. 1422). 
 
 

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków o których mowa  

w  pkt 1 ppkt 2) lit. c w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych  innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
  

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, udowodni 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (w formie 

oryginału). Zobowiązanie winno zawierać w szczególności: 

- nazwę podmiotu na zasobach którego Wykonawca polega, 

- określenie jaki zasób zostanie Wykonawcy udostępniony i na jaki okres, 

- konkretne wskazanie, że zasób zostanie udostępniony do realizacji tego przedmiotu 

zamówienia. 

4. Wykonawca może polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeżeli podmioty te zrealizują 

usługę, do realizacji której te zdolności są wymagane. W takim przypadku zobowiązanie 

innego podmiotu powinno zawierać potwierdzenie uczestnictwa tego podmiotu 

w wykonaniu zamówienia jako Podwykonawcy. 

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inny podmiot zdolności techniczne 

lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału  

w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

o których mowa w  pkt 1 ppkt 1) i 2). 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, na zasobach którego polega 

Wykonawca, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunku udziału  

w postepowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający 

zażąda aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:  

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże wymagane zdolności techniczne lub zawodowe. 
 

 VI. Podstawy wykluczenia Wykonawców. 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający  wykluczy Wykonawcę, w stosunku 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 

ustawy Pzp.  

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 1 oraz     

pkt 8 ustawy Pzp to jest:  
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- Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd 

układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie 

wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku  

w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne  

(Dz. U. z 2017r. poz. 1508 z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 

wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 

postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 

likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie 

art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. 

poz. 2344).  

 

VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków   udziału  

w postępowaniu oraz wskazujących brak podstaw wykluczenia. 
 

Dokumenty składane wraz z ofertą: 

1. Wykonawca wraz z wypełnionym i podpisanym Formularzem oferty (Załącznik nr 3 do  

Instrukcji), składa: 

1) Oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 4 do Instrukcji, dotyczące braku podstaw do wykluczenia. 

2) Oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust 1 ustawy Pzp, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 5 do Instrukcji, dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

Informacje zawarte w oświadczeniach, o których mowa w pkt 1 będą stanowić wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

3)  „Wykaz usług dla kryterium doświadczenie” wraz z dowodami, zgodny  

z Załącznikiem nr 6 do Instrukcji. 
 

2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie, w jakim powołuje się 

na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach 

w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1. 

3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach,  

w  oświadczeniu o którym mowa w pkt 1. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenia 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te 

potwierdza spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia  

w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

5.  W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, pełnomocnictwo określające jego 

zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 

6. W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 

zamówienie, pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego 

do reprezentowania ich w postepowaniu, stosownie do postanowień  art. 23 ust. 2 ustawy 

Pzp. 
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Dokumenty składane po otwarciu ofert: 

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania Wykonawcom przez Zamawiającego 

drogą elektroniczną informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaże 

Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. 

Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego: 

8. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym nie krótszym niż 5 dni terminie aktualnych 

na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów tj.: 

1)   Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału   

w postępowaniu: 

a)   Aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej  w zakresie usług ochrony 

osób lub mienia realizowanych w formie bezpośredniej ochrony fizycznej wydanej 

przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 

1997r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. z 2016r. poz. 1432). 

b)   Wykaz usług (minimum dwie) wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie wraz  

z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 

usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi 

zostały wykonywane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 

usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; 

w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 

inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert  (sporządzony zgodnie  

z Załącznikiem nr 7 do Instrukcji). 

c)  o ile dotyczy – pisemne zobowiązanie innego podmiotu(ów) do udostępnienia Wykonawcy, 

do dyspozycji - niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 
 

2) Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia: 
 

a) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1  

pkt 13,14 i 21 ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

b) Zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego,  

że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej  

niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu. 
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c) Zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie  

społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł 

porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz  

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

d) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 

ustawy Pzp. 

9. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej,  zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 2): 

- lit. a) składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego 

rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 

administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie 

określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,14 i 21. Dokument powinien być wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przez upływem terminu składania ofert. 

- lit.  b) – d) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że:  

a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne albo ze zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

Dokument  powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert. 

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument  powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
 

4. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty  budzą wątpliwości 

Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego 

usługi były wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane,            

o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.  

5. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń o których mowa w  rozdz. VII pkt 1 ppkt 1) i 2) 

niniejszej Instrukcji, oświadczenia lub dokumentów potwierdzających okoliczności,  

o których mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do 

przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają 

błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich 

złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 

złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. 
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6. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwo, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłyby 

unieważnienie postępowania. 
 

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z wykonawcami. 
 

1. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać: 

a) Pisemnie – na adres Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Rybniku 

 44-200 Rybnik, ul. Reymonta 2  

b) Faksem na numer (32) 439 12 95, 

c) Pocztą elektroniczną – arleta.majcher@zus.pl. 
 

2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami (dotyczy również 

uzupełnienia oferty – art. 26 ust. 3 ustawy Pzp), w tym oświadczeń i dokumentów 

potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw do 

wykluczenia, a także zmiany lub wycofania oferty. 

3. Wszelkie zawiadomienia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub w formie 

poczty elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia 

faktu ich otrzymania. 

4. Do porozumiewania się z Wykonawcami w godzinach  od 8
00

 do 15
00

  w siedzibie Oddziału 

ZUS w Rybniku, przy ul. Reymonta 2 w pok. 18  wyznacza się osoby: 
 

Mariola Kantor      -  tel. 32  439 12 33  

Arleta Majcher - tel. 32 439 12 32,  

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji. 

Zamawiający udzieli odpowiedzi  pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Instrukcji 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa  

wyznaczonego terminu składania ofert, a udzielenie wyjaśnień  jest w ocenie Zamawiającego 

istotne dla prowadzenia postępowania.  

6.  Zamawiający zamieści wyjaśnienia na swojej stronie internetowej, na której udostępniono 

Instrukcję. 

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o którym mowa w pkt. 5. 

8. Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści Instrukcji. 

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę treści Instrukcji, Zamawiający udostępnia na 

stronie internetowej,  na której jest udostępniona Instrukcja. 
 

IX. Wymagania dotyczące wadium. 
 

1. Wykonawca przystępujący do postępowania jest zobowiązany do wniesienia wadium  

w wysokości  75.000,00 zł (słownie: siedemdziesiątpięćtysięcy 00/100). 

2. Wadium może być wnoszone w jednej  lub kilku następujących formach: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

mailto:arleta.majcher@zus.pl
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e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt.2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości  

( Dz.U.  z2016 r. poz. 359 i 2260 oraz 2017 r. poz. 1089). 

3. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert określonego w rozdz. XII  

pkt. 1 niniejszej Instrukcji (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny 

termin składania ofert). 

4. W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu ustaloną kwotę należy wpłacić przelewem  na 

rachunek bankowy Zamawiającego w: 

PKO BP S.A.  nr 76 1020 5590 0000 0802 9280 7011 

Na przelewie należy umieścić informację: 

„Usługa ochrony osób i mienia w Oddziale ZUS w Rybniku oraz podległych Inspektoratach” 

Pieniądze muszą wpłynąć na rachunek Zamawiającego przed upływem terminu składania 

ofert . 

5.  Wadium w pozostałych akceptowanych formach  oryginał w osobnej kopercie  należy 

złożyć przed terminem składania ofert w siedzibie Zamawiającego w Rybniku,  

ul. Reymonta 2,  pokój nr 18.  Kserokopię dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium 

zaleca się dołączyć do oferty.  

6. Wadium wnoszone w formie innej niż pieniężna musi: 

– być ważne przez cały okres związania ofertą; 

– zapewniać możliwość zaspokojenia roszczeń Zamawiającego bezwarunkowo, 

nieodwołalnie i na jego pierwsze żądanie; 

7. Niewniesienie wadium lub wniesienie w sposób nieprawidłowy (także na przedłużony okres 

związania ofertą) skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy. 

8. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp. 

9. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca 

wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz 

wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

10. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę 

przed upływem terminu składania ofert. 

11. Wadium wniesione w pieniądzu zostanie zwrócone wraz z odsetkami wynikającymi                  

z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone                       

o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na 

rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

12. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na 

wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3  i 3a, z przyczyn leżących po jego stronie, nie 

złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa  

w art. 25a ust.1, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której 

mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej 

przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

13. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta 

została wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie; 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe                          

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
 

X. Termin związania ofertą. 
 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 60 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą. 
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XI. Opis sposobu przygotowywania ofert. 
 

1. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2. Oferta składa się z „formularza ofertowego” wypełnionego zgodnie z Załącznikiem nr 3  do 

Instrukcji oraz  oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdz. VII  pkt 1 ppkt 1)-3)  

Instrukcji. 

3. Formularz ofertowy wraz z wszystkimi załącznikami musi być podpisany przez osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawcę będzie 

reprezentował pełnomocnik, należy złożyć stosowne pełnomocnictwo 

(w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie albo kopii pełnomocnictwa 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa). 

4. W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 

zamówienia wymagane jest załączenie dokumentu pełnomocnictwa, stosownie do  

art. 23 ust. 2 ustawy Pzp. 

5. Każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia (konsorcjum, 

spółka cywilna) składa oświadczenia wymienione w rozdz. VII pkt 1 ppkt 1) i 2) 

6. Wszystkie załączniki określone w Instrukcji powinny zostać wypełnione lub sporządzone 

przez Wykonawców ściśle według warunków i postanowień zawartych w niniejszej 

Instrukcji  bez dokonywania w nich jakichkolwiek zmian.  

7. Oświadczenia, o których mowa w rozdz. VII Instrukcji dotyczące Wykonawcy i innych 

podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są  

w oryginale. 

8. Wymagane Dokumenty, inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt 7 składane są  

w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 

10. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

11. W przypadku, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwość co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub 

notarialnie  poświadczonej kopii dokumentu. 

12. Oferta winna być napisana w języku polskim na maszynie, komputerze lub inną czytelną 

trwałą techniką.  

13. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

14. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający 

możliwości dekompletacji zawartości oferty. 

15. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu, w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do 

terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie winno być opatrzone nazwą i dokładnym 

adresem Wykonawcy oraz  oznaczone w następujący sposób: 

„Usługa ochrony osób i mienia w Oddziale ZUS w Rybniku oraz podległych 

Inspektoratach” 
 

 nie otwierać przed dniem   12.04.2018r.  godz. 9
30

 
 

16. Ofertę składaną za pośrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej należy 

przygotować w sposób określony w pkt 15 niniejszego rozdziału. 

17. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 

oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

18. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są 

jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 
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1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. 

zm.). Wykonawca powinien to wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczyć 

zastrzeżone informacje oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa.  

19. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnicę 

przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 

poufności. 

20. W świetle powołanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sądu Najwyższego z dnia                               

3 października 2000 r. (I CKN 304/00), określona informacja stanowi tajemnicę 

przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki: 

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 

wartość gospodarczą, 

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

21. Zamawiający informuje, że nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego 

w ofercie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiający 

oceni zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienie. W przypadku uznania 

przez Zamawiającego, że Wykonawca nie wykazał w ofercie, że informacje i dokumenty 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne  

i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 r. (sygn.. III CZP 74/05) 

ich odtajnieniem. W takim przypadku oferta będzie jawna również w zakresie nieskutecznie 

objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 

22. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica 

przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. 

Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

oznaczać będzie ,że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego 

postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

23. Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty przed upływem terminu do składania ofert. 

W przypadku zmiany oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą 

zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą 

konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – Wykonawca winien 

dokumenty te złożyć. 

24. Powyższe oświadczenie i ewentualne dokumenty należy zamieścić w zabezpieczonej 

kopercie, oznaczonej jak w punkcie 15 niniejszego rozdziału przy czym koperta powinna 

mieć  dopisek „ZMIANY”. 

25. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę  

z postępowania. 

26. Warunkiem skuteczności wycofania oferty będzie dostarczenie do miejsca składania ofert 

pisemnego oświadczenia Wykonawcy przed upływem terminu do składania ofert. 
 

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 
 

1. Termin składania ofert wyznaczono do dnia  12.04.2018 r. do godz. 9:00. 

2. Wykonawcy mogą złożyć oferty osobiście w siedzibie Zamawiającego w Rybniku,  

ul. Reymonta 2 - Dziennik podawczy  lub przesłać na adres Zamawiającego:  

    Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

    Oddział w Rybniku 

      ul. Reymonta 2 

    44-200 Rybnik 

3. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie określonym w pkt 1 będą 

niezwłocznie zwracane bez ich rozpatrywania. 
 



 

12 

Uwaga: przez „wpływ oferty w terminie” rozumie się jej złożenie w miejscu i terminie określonym przez 

Zamawiającego w pkt 1; Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w złożeniu oferty 

spowodowane przyczynami leżącymi po stronie Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej; ponadto Zamawiający nie 

ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w złożeniu oferty spowodowane dostarczeniem oferty do siedziby  

Zamawiającego, ale nie do miejsca określonego w pkt 2. 
 

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 12.04.2018r. godz. 930 w pokoju nr 301  

w siedzibie Oddziału ZUS w Rybniku, ul. Reymonta 2. 

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) i adres (siedzibę) 

Wykonawcy, cenę oferty, a także termin wykonania zamówienia i warunków płatności 

zawartych w poszczególnych ofertach. 

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający przekaże informację z otwarcia ofert 

Wykonawcom, którzy złożyli oferty. 
 

XIII.  Opis sposobu obliczenia ceny. 
 

 

1. Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony w  Formularzu ofertowym (Załącznik nr 3 

do Instrukcji). 

2. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia w szczególności koszty wynikające z zatrudnienia na umowę o pracę na 

poziomie co najmniej obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę wszystkich 

osób świadczących usługi bezpośredniej ochrony osób i mienia, koszty użytkowania sprzętu 

niezbędnego do należytego wykonywania umowy, koszty ubezpieczenia oraz uwzględniają 

inne  koszty, opłaty i podatki wynikające z realizacji zamówienia, a także ewentualne upusty 

i rabaty. 

3. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Cena oferty powinna być 

wyrażona cyfrowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

XIV. Opis kryteriów 
 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryteriami: 

 

 

2. Ilość punktów w „kryterium cena (Kc)” zostanie wyliczona w następujący sposób: 

 

 
gdzie: 

Kc – liczba punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium cena, 

Cn – cena brutto oferty najtańszej spośród wszystkich podlegających ocenie ofert, 

Cob- cena brutto oferty badanej. 

 

3. W kryterium „doświadczenie Wykonawcy (Kd)” Wykonawcy zostanie przyznana 

punktacja, za każdą wykazaną dodatkową usługę (ponad wymagane w warunku udziału 

 w postępowaniu odnoszącym się do zdolności technicznej lub zawodowej) należycie 

wykonaną (lub nadal wykonywaną) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy  w tym okresie, 

Lp. Kryterium ceny Znaczenie 

  1. Cena brutto (Kc)              85 % 

 

2. 

Doświadczenie Wykonawcy (Kd) – ponad wymagane w 

warunku udziału w postępowaniu odnoszącym się do 

zdolności technicznej lub zawodowej 

 

15% 
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polegająca na całodobowej ochronie osób i mienia w formie stałej ochrony fizycznej  

w budynkach użyteczności publicznej spełniającą łącznie n/w wymagania: 

- usługa była/jest świadczona 7 dni w tygodniu przez całą dobę, 

- usługa była/jest realizowana w sposób nieprzerwany przez okres co najmniej 12 

kolejnych miesięcy kalendarzowych przed upływem terminu składania ofert, 

- usługa była/jest realizowana w budynkach użyteczności publicznej o łącznej 

powierzchni min. 10 000 m
2
, w ramach jednej usługi. 

 

 3.1  Dodatkowe wytyczne odnośnie kryterium „doświadczenie Wykonawcy”: 

- do przyznania punktów w kryterium „doświadczenie Wykonawcy” będą 

uwzględniane wyłącznie usługi ochrony wykonane albo wykonywane przez 

Wykonawcę, którego oferta jest oceniana; 

- wykazane w przedmiotowym kryterium usługi winny być potwierdzone referencjami 

lub innymi dokumentami, że zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

złożonymi wraz z ofertą do upływu terminu składania ofert. Brak potwierdzenia 

należytego wykonania lub wykonywania skutkował będzie nieprzyznaniem punktacji 

w w/w kryterium. 
 

3.2  Punktacja, którą można uzyskać w kryterium „doświadczenie Wykonawcy” zostanie 

przyznana w następujący sposób: 
 

 

 

4.  Liczba punktów jaką otrzyma oferta obliczana będzie według wzoru: 

P= Kc + Kd 

gdzie: 

P      -  łączna liczba punktów 

Kc   -  liczba punktów przyznanych w „kryterium cena” 

Kd   -  liczba punktów przyznanych w kryterium „doświadczenie wykonawcy” 

 

XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu  

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na stronie 

internetowej informację o wyniku postępowania oraz zawiadomi Wykonawców, którzy 

złożyli oferty. 

2. W zawiadomieniu wysłanym do Wykonawcy, którego oferta została wybrana, Zamawiający 

określi termin i miejsce zawarcia umowy. 

3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki 

unieważnienia postępowania. 

 

Ilość wykazanych usług 
 

Punktacja jaka zostanie przyznana Wykonawcy  

w kryterium „doświadczenie Wykonawcy” 

2 0 pkt 
( Wykonawca wykazując 2 usługi potwierdza spełnienie 

warunku udziału w postępowaniu) 

3 5 

4 10 

5 i więcej 15 
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5. W przypadku, gdy cena oferty złożonej przez spółkę z ograniczoną odpowiedzialnością 

przewyższa dwukrotność kapitału zakładowego, Wykonawca przy podpisaniu umowy 

przedłoży uchwałę wspólników potwierdzającą prawo do rozporządzania lub zaciągania 

zobowiązania do świadczenia o wartości dwukrotnie przewyższającej wysokość kapitału 

zakładowego (Art. 230 Kodeksu Spółek Handlowych z dn. 15.09.2000 r. Dz. U. z  2000 r.  

Nr  94, poz. 1037 z późn. zm.). 

6. W przypadku, gdyby została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie, Zamawiający przed podpisaniem umowy żąda przedstawienia umowy 

regulującej ich współpracę. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób 

współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum 

(obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie 

możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do 

czasu wykonania zamówienia. 

7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca, z którym zostanie zawarta umowa, przez cały okres 

obowiązywania umowy posiadał ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z tytułu 

prowadzonej działalności gospodarczej za szkody wyrządzone w związku z ochroną osób  

i mienia  na sumę gwarancyjną wynoszącą co najmniej 1 000 000, 00 zł (słownie: jeden 

milion złotych) przy czym suma gwarancyjna powinna obejmować jedno i wszystkie 

zdarzenia w okresie ubezpieczenia. 

8. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest do: 

1) Przed podpisaniem umowy wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

2) Najpóźniej dzień przed podpisaniem umowy przedłożenie: 

- kopii polisy ubezpieczeniowej na sumę określoną w pkt 7 wraz z dowodem opłacenia  

składki ubezpieczeniowej. 

- wykaz osób przeznaczonych do realizacji zamówienia. 

 

XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą będzie zobowiązany 

wnieść w całości przed podpisaniem umowy zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

w wysokości 10 % ceny brutto oferty. 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy służy pokryciu roszczeń z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

3. Zabezpieczenie może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

a) pieniądzu,  

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w pieniądzu 

Wykonawca wpłaci przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w:  

PKO BP S.A. nr 76 1020 5590 0000 0802 9280 7011. 

5. Z treści dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie 

gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej lub poręczenia winno wynikać jednoznacznie 

gwarantowanie wypłat należności w sposób: nieodwołany, bezwarunkowy i na pierwsze 

żądanie Zamawiającego, zawierające oświadczenie o okolicznościach stanowiących 

podstawę do żądania wypłaty należności. 

6. W przypadku gdy zabezpieczenie jest wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 

zastrzega sobie  prawo do akceptacji projektu takiego dokumentu. 

7. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na 

jedną lub kilka form o których mowa w pkt 3. 
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8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia  

i bez zmniejszenia jego wartości. 

9. Warunki oraz termin zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały 

w załączniku nr 2 do Instrukcji. 

 

XVII. Wzór umowy na wykonanie zamówienia oraz zmiana umowy. 
 

1. Wzór umowy określający szczegółowe warunki, na których Zamawiający zawrze umowę 

w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, stanowi Załącznik Nr 2 do niniejszej 

Instrukcji. 

2. Zamawiający dopuszcza zmiany umowy na zasadach określonych we wzorze umowy. 
 

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 
 

Wykonawcy uczestniczącemu w postępowaniu nie przysługuje możliwość skorzystania  ze 

środków odwoławczych przewidzianych w dziale VI ustawy Pzp. 
 

 

INSTRUKCJA  ZAWIERA: 
 
 

Załącznik Nr 1     Przedmiot zamówienia. 

Załącznik Nr 2     Wzór umowy . 

Załącznik nr 3     Formularz ofertowy. 

Załącznik Nr 4    Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania. 

Załącznik Nr 5    Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

Załącznik Nr 6    Wykaz usług na potwierdzenie kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” 

Załącznik Nr 7   Wykaz usług  na potwierdzenie warunku. 

Załącznik Nr 8    Informacja o grupie kapitałowej 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


