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ZAKEAD UBEZPIECZEN SPOLZECZNYCH
Oddzial w Rybniku
44-200 Rybnik ul. Reymonta 2

INSTRUKCJA ]
POSTEPOWANIA | WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym

na podstawie przepisu art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych

na ushuge ochrony oséb i mienia w Oddziale ZUS w Rybniku
oraz podleglych Inspektoratach.

Warto§¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 750 000 EURO

ZATWIERDZAM:

DYREKTOR ODDZIALU
dr Wiadystaw Swigtek
Rybnik, dnia 27.03.2018r.



. Nazwa oraz adres zamawiajgcegoO.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddzial w Rybniku
44-200 Rybnik, ul. Reymonta 2

tel. 32 439 12 33, fax 32439 12 95,

zwany dalej ,,Zamawiajagcym”.

I1. Podstawa udzielenia zaméwienia.

1.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. 2017 poz. 1579 tekst jednolity) dalej w tresci zwana ustawa Pzp.

Postegpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy Pzp. o wartoSci nie
przekraczajacej kwoty 750 000 euro, odnoszacych si¢ do zamowien na ushugi spoteczne.

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia stosuje si¢ zapisy niniejszej instrukcji, a W sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. z 2017 r. poz. 459 - tekst jednolity).

Zamawiajacy stosuje W niniejszym postgpowaniu przepisy art. 24aa ustawy Pzp.
W zwiazku z powyzszym, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada,
czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

I11. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1.

Przedmiotem zamowienia jest calodobowa ochrona oséb i mienia w budynkach bgdacych
wlasno$cia Zamawiajacego tj. w Oddziale Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Rybniku
przy ul. Reymonta 2, ul. Jankowickiej 13 i podlegtych Inspektoratach: w Pszczynie przy
ul. Kopernika 22, w Raciborzu przy ul Lakowej 28, w Wodzistawiu Sl. przy ul. Witosa 30
oraz w Tychach przy ul. Gen. Ch. De Gaulle’a 16 .

Ustuga bedzie wykonywana w sposob ciagly, tj. 24h na dobg, 7 dni w tygodniu.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostal w Zatgczniku nr 1 do Instrukcji.

Zamawiajacy nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawcg zamowienia.
W przypadku wykonywania zaméwienia przez Podwykonawcow, Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamoOwienia, ktore zamierza powierzy¢
Podwykonawcom 1 podania przez Wykonawce nazw firm Podwykonawcow.
W przypadku nie wskazania w ofercie Podwykonawcow, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
deklaruje samodzielne wykonanie zaméwienia.

Zaangazowanie Podwykonawcow do wykonania czg¢sci zamowienia nie zmienia zobowigzan
Wykonawcy, wobec Zamawiajgcego, za wykonanie powierzonej im czg¢sci przedmiotu
umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia 1 zaniedbania
pracownikow Podwykonawcy, w takim samym stopniu, jakby to byly dzialania, uchybienia
1 zaniedbania jego wlasnych pracownikow.

Na podstawie art. 29 ust. 3a, w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp. Zamawiajacy
wymaga, aby w okresie obowigzywania umowy Wykonawca lub Podwykonawca zatrudniat
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.-
Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz.1666 ze zm.) wszystkie osoby wykonujace czynnosci
polegajace na bezposredniej ochronie osob 1 mienia.

Wykonawca lub podwykonawca jest zobowigzany skierowa¢ do $wiadczenia ustugi statej
ochrony fizycznej pracownikow posiadajacych wpis na liste kwalifikowanych pracownikow
ochrony.



7. Sposob dokumentowania zatrudnienia o0sob, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp,
uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spelnienia przez Wykonawce wymagan,
o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ww. ustawy oraz sankcji z tytutu niespelnienia tych
wymagan zawarte sg we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 2 do Instrukcji.

8. Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
79710000-4 Ustugi ochraniarskie

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych. Kazdy Wykonawca
ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

13. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

14. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania z Wykonawca w walutach obcych.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.

800

Od daty zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 30.06.2018r. od godz. 8" do dnia

30.06.2020r. do godz. 8%.

V. Warunki udziatu w postgpowaniu.

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt.12-23

iust. 5 pkt. 118 ustawy Pzp.

Wykonawca spetni warunek poprzez zloZenie oswiadczenia sporzqdzonego wedtug

Wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Instrukcji.

2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1b pkt. 1-3

dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
aktualng koncesje na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej na obszarze, ktorego
dotyczy przedmiotowe zamowienie w zakresie uslug ochrony oséb i mienia
realizowanych w formie bezposredniej ochrony fizycznej, wydang przez Ministra
Spraw Wewng¢trznych zgodnie z ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osob
i mienia (Dz.U. z 2016r., poz. 1432).
Obowiazek posiadania koncesji dotyczy takze Podwykonawcow.
Zamawiajgcy wymaga w niniejszym  postepowaniu  potwierdzenia przez
Wykonawce spelnienia niniejszego Warunku poprzez zloZenie oswiadczenia
(Zatgcznik nr 5 do Instrukcji).

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy, nie okresla szczegolnych wymagan w zakresie tego warunku,
poprzestajgc na oswiadczeniu Wykonawcy, zZe go spetnia.

c) zdolnosci technicznej lub zawodoweyj,

Zamawiajagcy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze nalezycie zrealizowat lub realizuje, co najmniej 2 ushugi, ktoérych przedmiotem
bylo/jest §wiadczenie przez okres minimum 12 kolejnych miesigcy, bezposredniej
ochrony fizycznej oséb 1 mienia w budynkach uzytecznosci publicznej*,
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem jej przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz ktorych ustugi
zostaty/ sa wykonywane wraz z zataczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie.



Przy ocenie ww. warunku Zamawiajacy bedzie uwzglednial tylko ushugi,

ktore spetnig tacznie nastepujace warunki:

- usluga byla/jest $wiadczona 7 dni w tygodniu przez catg dobe,

- usluga byta/jest realizowana w sposdb nieprzerwany przez okres
co najmniej 12 kolejnych miesigcy kalendarzowych przed uptywem terminu
sktadania ofert,

- ushuga byla/jest realizowana w budynkach wuzytecznosci publicznej
o0 lacznej powierzchni min. 10 000 m? , w ramach jednej ustugi.

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamdéwienia — przedmiotowy warunek musi spetnia¢ minimum jeden
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

* przez ,,budynki uzytecznosci publicznej” - nalezy rozumieé obiekty zgodnie z definicjqg
zawartg w § 3 ust. 6 Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r.
warunki techniczne, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. z 2015r., poz. 1422).

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow o ktorych mowa

w pkt 1 ppkt 2) lit. ¢ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, udowodni

Zamawiajacemu, ze realizujagc zamédwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych

podmiotoéw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu

do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia (w formie

oryginatu). Zobowigzanie winno zawiera¢ w szczegdlnosci:

- nazwe podmiotu na zasobach ktorego Wykonawca polega,

- okreslenie jaki zasob zostanie Wykonawcy udostepniony i na jaki okres,

- konkretne wskazanie, ze zasob zostanie udostepniony do realizacji tego przedmiotu
zamoOwienia.

4. Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jezeli podmioty te zrealizuja

ustuge, do realizacji ktorej te zdolnosci sg wymagane. W takim przypadku zobowigzanie
innego podmiotu powinno zawiera¢ potwierdzenie uczestnictwa tego podmiotu
w wykonaniu zaméwienia jako Podwykonawcy.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inny podmiot zdolnosci techniczne

lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelnienia warunkow udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1) i 2).

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na zasobach ktérego polega

Wykonawca, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunku udziatu
w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy
zazada aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamoOwienia, jezeli
wykaze wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe.

VI. Podstawy wykluczenia Wykonawcow.

1.

2.

Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku
do ktoérego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23
ustawy Pzp.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku
do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznoéci wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 1 oraz
pkt 8 ustawy Pzp to jest:



- Wykonawceg, w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. 2 2017r. poz. 1508 z p6zn. zm.) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2344).

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
W postegpowaniu oraz wskazujgcych brak podstaw wykluczenia.

Dokumenty skladane wraz z oferta:
1. Wykonawca wraz z wypelionym i podpisanym Formularzem oferty (Zalacznik nr 3 do

Instrukcji), sktada:
1) Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, ktorego wzor stanowi
Zatacznik nr 4 do Instrukcji, dotyczace braku podstaw do wykluczenia.

2) Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust 1 ustawy Pzp, ktorego wzor stanowi
Zatacznik nr 5 do Instrukcji, dotyczace spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu.
Informacje zawarte w oswiadczeniach, o ktorych mowa w pkt 1 bedq stanowié wstgpne
potwierdzenie, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu

w postepowaniu.
3) ,Wykaz wustug dla kryterium do$wiadczenie” wraz 2z dowodami, zgodny
z Zatacznikiem nr 6 do Instrukcji.

2. Wykonawca, ktoéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie, w jakim powotuje si¢
na ich zasoby, warunkow udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1.

3. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamoOwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udziatu w postgpowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach,
w oswiadczeniu o ktorym mowa w pkt 1.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow oswiadczenia
sktada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. O$wiadczenia te
potwierdza spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, pelnomocnictwo okreslajace jego
zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

6. W przypadku, gdy oferte skladaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie
zamowienie, pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania pelnomocnika ustanowionego
do reprezentowania ich w postepowaniu, stosownie do postanowien art. 23 ust. 2 ustawy
Pzp.



Dokumenty skladane po otwarciu ofert:
7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania Wykonawcom przez Zamawiajgcego

drogg elektroniczng informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze
Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

Dokumenty skladane na wezwanie Zamawiajacego:
8. Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata

najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym nie krétszym niz 5 dni terminie aktualnych
na dzien ztozenia nastgpujacych oswiadczen lub dokumentow tj.:

1) Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace speilnienie  warunkéw udziatu
w postgpowaniu:

a) Aktualng koncesje na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie ustug ochrony
0s6b lub mienia realizowanych w formie bezposredniej ochrony fizycznej wydanej
przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych zgodnie z ustawa z dnia 22 sierpnia
1997r. 0 ochronie 0sob i mienia (Dz.U. z 2016r. poz. 1432).

b) Wykaz ustug (minimum dwie) wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggltych wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy- w tym okresie wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonywane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert (sporzadzony zgodnie
z Zatacznikiem nr 7 do Instrukcji).

c) o ile dotyczy — pisemne zobowigzanie innego podmiotu(éw) do udostepnienia Wykonawcy,
do dyspozycji - niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

2) Os$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia:

a) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 13,14 i 21 ustawy Pzp, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

b) Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajagcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu.



C) Zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed upltywem
terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wilasciwym organem w sprawie splat tych nalezno$ci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

d) Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2):

- lit. a) sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wilasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,14 i 21. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigey przez uptywem terminu sktadania ofert.

- lit. b) — d) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczego6lnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wilasciwego organu.
Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadto$ci. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrocic si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,
o0 dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczen o ktorych mowa w rozdz. VII pkt 1 ppkt 1) i 2)
niniejszej Instrukcji, oswiadczenia lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, o§wiadczenia lub dokumenty s3a niekompletne, zawieraja
btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.



6.

VI

IX.

Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwo, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytyby
uniewaznienie postepowania.

Il. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego 7 wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ 7 wykonawcami.

Whioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg przekazywac:
a) Pisemnie — na adres Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Rybniku
44-200 Rybnik, ul. Reymonta 2
b) Faksem na numer (32) 439 12 95,
c) Pocztg elektroniczng — arleta.majcher@zus.pl.

. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami (dotyczy rowniez

uzupehnienia oferty — art. 26 ust. 3 ustawy Pzp), w tym os$wiadczen 1 dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu lub braku podstaw do
wykluczenia, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Wszelkie zawiadomienia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub w formie
poczty elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w godzinach od 8% do 15% w siedzibie Oddzialu
ZUS w Rybniku, przy ul. Reymonta 2 w pok. 18 wyznacza si¢ osoby:

Mariola Kantor - tel. 32 439 12 33
Arleta Majcher - tel. 32 439 12 32,

Wykonawca moze zwroci¢é si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji
wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
istotne dla prowadzenia postgpowania.

Zamawiajacy zamie$ci wyjasnienia na swojej stronie internetowej, na ktorej udostgpniono
Instrukcje.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku
o ktorym mowa w pkt. 5.

Zamawiajacy nie zamierza zwota¢ zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci Instrukeji.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Instrukcji. Dokonang zmiang tre$ci Instrukcji, Zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowej, na ktorej jest udostepniona Instrukcja.

Wymagania dotyczgce wadium.

Wykonawca przystepujacy do postgpowania jest zobowigzany do wniesienia wadium

w wysokosci 75.000,00 zt (stownie: siedemdziesiatpiectysigcy 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdnoSciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienig¢znym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
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10.

11.

12.

13.

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt.2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci
(Dz.U. z2016 r. poz. 359 i 2260 oraz 2017 r. poz. 1089).

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert okre§lonego w rozdz. XII

pkt. 1 niniejszej Instrukcji (tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny

termin sktadania ofert).

W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu ustalong kwote nalezy wptaci¢ przelewem na

rachunek bankowy Zamawiajacego w:

PKO BP S.A. nr 76 1020 5590 0000 0802 9280 7011

Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje:

,, Ustuga ochrony 0s6b i mienia w Oddziale ZUS w Rybniku oraz podlegtych Inspektoratach”

Pienigdze musza wptynaé na rachunek Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania

ofert .

Wadium w pozostatych akceptowanych formach oryginal w osobnej kopercie nalezy

ztozy¢ przed terminem skladania ofert w siedzibie Zamawiajacego w Rybniku,

ul. Reymonta 2, pokdj nr 18. Kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium
zaleca si¢ dotaczy¢ do oferty.

Wadium wnoszone w formie innej niz pieni¢zna musi:

— by¢ wazne przez caly okres zwigzania oferta;

— zapewnia¢ mozliwo$¢ zaspokojenia roszczen Zamawiajacego bezwarunkowo,
niecodwolalnie i1 na jego pierwsze zadanie;

Niewniesienie wadium lub wniesienie w sposob nieprawidlowy (takze na przedtuzony okres

zwigzania ofertg) skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz

whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium wniesione w pienigdzu zostanie zwrocone wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na Kktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone

o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na

rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie

ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa

w art. 25a ust.1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej

mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty ztozonej

przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

X. Termin zwiqzania ofertq.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta.



XI.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta sktada si¢ z ,,formularza ofertowego” wypetionego zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do
Instrukcji oraz o$wiadczen i dokumentow wymienionych w rozdz. VIl pkt 1 ppkt 1)-3)
Instrukcji.

Formularz ofertowy wraz z wszystkimi zalgcznikami musi by¢ podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawce bedzie
reprezentowat pelnomocnik, nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo
(w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo kopii pelnomocnictwa
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby udzielajace pelnomocnictwa).

W przypadku, gdy oferte skladaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie
zamOwienia wymagane jest zalgczenie dokumentu pelnomocnictwa, stosownie do
art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

Kazdy z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia (konsorcjum,
spotka cywilna) sktada oswiadczenia wymienione w rozdz. VII pkt 1 ppkt 1) i 2)

Wszystkie zalaczniki okreslone w Instrukcji powinny zosta¢ wypekione lub sporzadzone
przez Wykonawcow SciSle wedtug warunkéw 1 postanowien zawartych w niniejszej
Instrukcji bez dokonywania w nich jakichkolwiek zmian.

Os$wiadczenia, o ktorych mowa w rozdz. VII Instrukcji dotyczace Wykonawcy i innych
podmiotow, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcow, skladane sg
w oryginale.

Wymagane Dokumenty, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 7 sktadane s3
w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

W przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwos¢ co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub inng czytelna
trwalg technika.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie/opakowaniu, w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnos$ci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do
terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie winno by¢ opatrzone nazwa i1 doktadnym
adresem Wykonawcy oraz oznaczone w nastepujacy sposob:

wUstuga ochrony osob i mienia w Oddziale ZUS w Rybniku oraz podleglych
Inspektoratach”

nie otwiera¢ przed dniem 12.04.2018r. godz. 9*°

Ofert¢ skladang za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy
przygotowacé w sposob okreslony w pkt 15 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.
Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sa
jawne 1 podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn.
zm.). Wykonawca powinien to wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢
zastrzezone informacje oraz wykaza¢, 1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.
Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnice
przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos§¢
gospodarczg, co do ktdrych przedsigbiorca podjat niezb¢dne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.
W $wietle powotanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia
3 pazdziernika 2000 r. (I CKN 304/00), okreslona informacja stanowi tajemnicg
przedsigbiorstwa, jezeli spetnia tacznie trzy warunki:
a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada
warto$¢ gospodarcza,
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
¢) podjeto w stosunku do niej niezb¢dne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie wystepowat o uzupetnienie lub wyjasnienie ztozonego
w ofercie zastrzezenia tajemnicy przedsi¢gbiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiajacy
oceni zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa oraz jego uzasadnienie. W przypadku uznania
przez Zamawiajacego, ze Wykonawca nie wykazat w ofercie, ze informacje i dokumenty
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajacy uzna to zastrzezenie za bezskuteczne
i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwalg SN z 20 pazdziernika 2005 r. (sygn.. 11l CZP 74/05)
ich odtajnieniem. W takim przypadku oferta bedzie jawna rowniez w zakresie nieskutecznie
objetym tajemnicg przedsigbiorstwa, o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa
oznacza¢ bedzie ,ze wszelkie os§wiadczenia 1 za§wiadczenia skladane w trakcie niniejszego
postgpowania sg jawne bez zastrzezen.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert.
W przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okre$lajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli o§wiadczenie o zmianie pociaga za soba
konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentow — Wykonawca winien
dokumenty te ztozy¢.
Powyzsze o$wiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamieSci¢ w zabezpieczonej
kopercie, oznaczonej jak w punkcie 15 niniejszego rozdzialu przy czym koperta powinna
mie¢ dopisek ,,ZMIANY”.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte
Z postgpowania.
Warunkiem skutecznosci wycofania oferty bedzie dostarczenie do miejsca sktadania ofert
pisemnego oswiadczenia Wykonawcy przed uptywem terminu do sktadania ofert.

XIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 12.04.2018 r. do godz. 9:00.
2. Wykonawcy mogg zlozy¢ oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajagcego w Rybniku,

ul. Reymonta 2 - Dziennik podawczy lub przesta¢ na adres Zamawiajgcego:
Zaklad Ubezpieczen Spotecznych
Oddzial w Rybniku
ul. Reymonta 2
44-200 Rybnik

3. Oferty, ktore wptyng do Zamawiajgceg0o po wyznaczonym terminie okreslonym w pkt 1 beda

niezwlocznie zwracane bez ich rozpatrywania.
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Uwaga: przez ,,wplyw oferty w terminie” rozumie sig¢ jej ztozenie w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego w pkt 1, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za opoznienie w zloZeniu oferty
spowodowane przyczynami lezgcymi po stronie Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej; ponadto Zamawiajgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w zlozeniu oferty spowodowane dostarczeniem oferty do siedziby
Zamawiajgcego, ale nie do miejsca okreslonego w pkt 2.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 12.04.2018r. godz. 9* w pokoju nr 301
w siedzibie Oddziatu ZUS w Rybniku, ul. Reymonta 2.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe (firm¢) i adres (siedzibg)
Wykonawcy, cen¢ oferty, a takze termin wykonania zamoéwienia i warunkéw platnosci
zawartych w poszczeg6lnych ofertach.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy przekaze informacje z otwarcia ofert
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

X111, Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca poda cen¢ oferty w sposob okreslony w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 3
do Instrukcji).

2. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia w szczegoOlnosci koszty wynikajace z zatrudnienia na umowg¢ o prace na
poziomie co najmniej obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za prace wszystkich
0sob $§wiadczacych ustugi bezposredniej ochrony 0séb i mienia, koszty uzytkowania sprzetu
niezbednego do nalezytego wykonywania umowy, koszty ubezpieczenia oraz uwzgledniaja
inne koszty, optaty i podatki wynikajace z realizacji zamdowienia, a takze ewentualne upusty
i rabaty.

3. Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w ztotych polskich. Cena oferty powinna by¢
wyrazona cyfrowo i stownie oraz podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

XIV. Opis kryteriow

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowatl si¢ nastepujacym kryteriami:

Lp. Kryterium ceny Znaczenie
1. | Cena brutto (Kc) 85 %
Doswiadczenie Wykonawcy (Kd) — ponad wymagane w
2. | warunku udzialu w postgpowaniu odnoszacym si¢ do 15%
zdolnosci technicznej lub zawodowej

2. Tloé¢ punktow w ,kryterium cena (Kc)” zostanie wyliczona w nastepujacy sposob:

Ke= " x 859
Cc= ——X
Cob ’
gdzie:
Kc — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium cena,
Cn — cena brutto oferty najtanszej sposrod wszystkich podlegajacych ocenie ofert,
Cob- cena brutto oferty badanej.

3. W kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy (Kd)” Wykonawcy zostanie przyznana
punktacja, za kazda wykazang dodatkowa ustuge (ponad wymagane w warunku udziatu
w postgpowaniu odnoszacym si¢ do zdolnos$ci technicznej lub zawodowej) nalezycie
wykonang (lub nadal wykonywang) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie,
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polegajaca na catodobowej ochronie 0s6b 1 mienia w formie statej ochrony fizycznej

w budynkach uzytecznosci publicznej spetniajaca tacznie n/w wymagania:

- ustuga byla/jest §wiadczona 7 dni w tygodniu przez calg dobe,

- ushluga byla/jest realizowana w sposdb nieprzerwany przez okres co najmniej 12
kolejnych miesigcy kalendarzowych przed uptywem terminu sktadania ofert,

- ustuga byla/jest realizowana w budynkach uzytecznosci publicznej o lacznej
powierzchni min. 10 000 m?, w ramach jednej ushugi.

3.1 Dodatkowe wytyczne odnos$nie kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy””:

- do przyznania punktow w kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy” beda
uwzgledniane wylgcznie ustugi ochrony wykonane albo wykonywane przez
Wykonawce, ktorego oferta jest oceniana;

- wykazane w przedmiotowym kryterium ustugi winny by¢ potwierdzone referencjami
lub innymi dokumentami, ze zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,
ztozonymi wraz z ofertg do uptywu terminu sktadania ofert. Brak potwierdzenia
nalezytego wykonania lub wykonywania skutkowat begdzie nieprzyznaniem punktacji
w w/w Kryterium.

3.2 Punktacja, ktorq mozna uzyska¢ w kryterium ,,do$wiadczenie Wykonawcy” zostanie
przyznana w nastepujacy sposob:

Ilo$¢ wykazanych ustug Punktacja jaka zostanie przyznana Wykonawcy
w kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy”
2 0 pkt

( Wykonawca wykazujac 2 ustugi potwierdza spetnienie
warunku udzialu w postepowaniu)

3 5
4 10
5 1wigcej 15

4. Liczba punktow jaka otrzyma oferta obliczana bedzie wedlug wzoru:

P=Kc + Kd
gdzie:
P - laczna liczba punktéw

Kc - liczba punktéw przyznanych w , kryterium cena”
Kd - liczba punktow przyznanych w kryterium ,,do§wiadczenie wykonawcy”

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci na stronie
internetowej informacj¢ o wyniku postgpowania oraz zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

2. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana, Zamawiajacy
okresli termin i miejsce zawarcia Umowy.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postgpowania.
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W przypadku, gdy cena oferty ztozonej przez spotke z ograniczong odpowiedzialno$cig
przewyzsza dwukrotno$¢ kapitatu zaktadowego, Wykonawca przy podpisaniu umowy
przedtozy uchwate wspdlnikow potwierdzajaca prawo do rozporzadzania lub zaciggania
zobowigzania do $wiadczenia o warto$ci dwukrotnie przewyzszajacej wysokos¢ kapitatu
zaktadowego (Art. 230 Kodeksu Spotek Handlowych z dn. 15.09.2000 r. Dz. U. z 2000 r.
Nr 94, poz. 1037 z p6Zn. zm.).
W przypadku, gdyby zostata wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
0 zamowienie, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zada przedstawienia umowy
regulujacej ich wspotprace. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob
wspotdzialania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i r¢kojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkéw do
czasu wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa, przez caty okres
obowigzywania umowy posiadal ubezpieczenie od odpowiedzialnos$ci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej za szkody wyrzadzone w zwigzku z ochrong osob
1 mienia na sum¢ gwarancyjng wynoszacg co najmniej 1 000 000, 00 zt (stownie: jeden
milion zlotych) przy czym suma gwarancyjna powinna obejmowaé jedno i wszystkie
zdarzenia w okresie ubezpieczenia.
Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest do:
1) Przed podpisaniem umowy wnies$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
2) Najp6zniej dzien przed podpisaniem umowy przedtozenie:

- kopii polisy ubezpieczeniowej na sume okreslong w pkt 7 wraz z dowodem optacenia

sktadki ubezpieczeniowej.
- wykaz 0sob przeznaczonych do realizacji zamowienia.

XVI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy.

1.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza bedzie zobowigzany

wnie$¢ w calosci przed podpisaniem umowy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

w wysokosci 10 % ceny brutto oferty.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy sluzy pokryciu roszczen z tytulu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych Ilub porgezeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu

Wykonawca wptaci przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego w:

PKO BP S.A. nr 76 1020 5590 0000 0802 9280 7011.

Z tresci dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w formie

gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej lub poreczenia winno wynika¢ jednoznacznie

gwarantowanie wyptat nalezno$ci w sposob: nieodwotany, bezwarunkowy 1 na pierwsze

zadanie Zamawiajacego, zawierajace oswiadczenie o okoliczno$ciach stanowigcych

podstawe do zadania wyptaty naleznosci.

W przypadku gdy zabezpieczenie jest wnoszone w formie innej niz pieniagdz, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu takiego dokumentu.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na

jedng lub kilka form o ktérych mowa w pkt 3.
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8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglo$ci zabezpieczenia
1 bez zmniejszenia jego wartosci.
9. Warunki oraz termin zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okreslone zostaty
w zalgczniku nr 2 do Instrukcji.

XVII. Wzor umowy na wykonanie zamowienia oraz zmiana umowy.

1. Wzor umowy okreslajacy szczegdtowe warunki, na Ktorych Zamawiajgcy zawrze umowe
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej

Instrukciji.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

Wykonawcy uczestniczacemu w postepowaniu nie przystuguje mozliwos¢ skorzystania ze
srodkow odwotawczych przewidzianych w dziale VI ustawy Pzp.

INSTRUKCJA ZAWIERA:

Zalgcznik Nr 1
Zalgcznik Nr 2
Zatgcznik nr 3
Zalgcznik Nr 4
Zalgcznik Nr 5
Zatqcznik Nr 6
Zatqcznik Nr 7
Zalgcznik Nr 8

Przedmiot zamoéwienia.
Wzor umowy .
Formularz ofertowy.
Oswiadczenie Wykonawcy dotyczqce przestanek wykluczenia z postepowania.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczqce spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

Wykaz ustug na potwierdzenie kryterium ,, Doswiadczenie Wykonawcy”
Wykaz ustug na potwierdzenie warunku.
Informacja o grupie kapitatowej
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