Zatacznik nr 1
Przedmiot zamowienia

Opis Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest calodobowa ochrona oséb i mienia w budynkach bedacych
wlasnoscig Zamawiajacego tj. w Oddziale Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Rybniku
przy ul. Reymonta 2, ul. Jankowickiej 13 i podlegtych Inspektoratach: w Pszczynie przy
ul. Kopernika 22, w Raciborzu przy ul Lakowej 28, w Wodzistawiu Sl. przy ul. Witosa 30
oraz w Tychach przy ul. Gen. Ch. De Gaulle’a 16 .

Ustuga bedzie wykonywana w sposob ciagly, tj. 24h na dobe, 7 dni w tygodniu.

2. W ramach ochrony realizowane sg zadania w zakresie:

1) zapewnienia bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalno$ci osobistej pracownikom,
klientom, pracownikom firm zewnetrznych wykonujacym zadania na podstawie umowy
z Zaktadem oraz gosciom Zaktadu przebywajacym na terenie obiektow Zaktadu,

2) zapewniania bezpieczenstwa mienia i zasobow informacyjnych Zaktadu,

3) kontroli ruchu osobowo - towarowego na terenie obiektow Zaktadu,

4) utrzymania porzadku publicznego w obiektach Zaktadu.

3. Formy $wiadczenia ustugi:

1) stata ochrona fizyczna - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbg kwalifikowanych
pracownikow ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, w systemie co najmniej
dwuzmianowym, przez cala dobg, odpowiednio w obowigzujace w Zaktadzie dni robocze
lub w dni wolne od pracy;

2) monitoring wizyjny - nieprzerwana obserwacja obrazu z kamer zainstalowanych
w chronionym obiekcie, prowadzona przez pracownikdw ochrony petnigcych stuzbe
w obiekcie w ramach statej ochrony fizyczne;;

4. Maksymalna ilo$¢ roboczogodzin pracownikéw ochrony w  poszczegdlnych obiektach
WYNoSi:

SYSTEM OCHRONY Maksymalna
ilos¢
p. Lokalizacja Posterunek Dni robocze Dni wolne od pracy rol\)l\?iiggcéioézm
trwania umowy
1 | Oddziat ZUS Rybnik, 1 2 pracownikow 2 pracownikow
ul. Reymonta 2 ochrony x 24 h ochrony x 24 h 35088 h
1 1 pracownik ochrony | 1 pracownik ochrony
x24h x24h 17 544 h
o | Oddziat ZUS Rybnik, 1
ul. Jankowicka 13 o 1 pracownik ochrony | 1 pracownik ochrony
(monitoring % 24 h « 24h
wizyjny) 17544 h
3 Inspektorat ZUS 1 1 pracownik ochrony
' Pszczyna, X 24 h 1 pracownik ochrony 17 544 h
ul. Kopernika 22 X 24 h




Inspektorat ZUS 1 pracownik ochrony

Raciborz, ! X24h 1 pracownik ochrony 17 544 h
ul. Lakowa 28 X24h
Inspektorat ZUS 1 1 pracownik ochrony
Wodzistaw Slaski, X24h 1 pracownik ochrony 17 544 h
ul. Witosa 30 X24h
Inspektorat ZUS 1 pracownik ochron
Tychy, 1 P % 24 h Y1 pracownik ochrony 17 544 h
ul. Gen. Ch. de X 24 h
Gaulle’a 16

Maksymalna ilo$¢
roboczogodzin

zwigzanaz =~ | -mmemmmmmmee | s | e 840 h
wprowadzeniem

stopni alarmowych
zgodnie z pkt.5

Wszyscy pracownicy ochrony muszg posiada¢ wpis na list¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony.

5. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wzmochienia ochrony obiektéw objetych przedmiotem
zamoOwienia poprzez zwickszenie obsady w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przez Prezesa
Rady Ministrow, wiasciwego ministra dS. wewngtrznych, wystapienia sytuacji kryzysowej lub
wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa. Dokonanie wzmocnienia ochrony obiektu
nastapi w terminie 3 godzin od otrzymania telefonicznego zgtoszenia potrzeby wzmocnienia ochrony od
uprawnionych pracownikoéw Zamawiajacego. Rozliczenie wzmocnienia ochrony obiektu, nastapi na
podstawie ustalonej w formularzu cenowym stawki za 1 roboczogodzing pracownika ochrony.
Maksymalna ilo$¢ roboczogodzin pracownikow ochrony, z powodu wzmocnienia obsady jednego obiektu
objetego przedmiotem zamédwienia, z wytaczeniem sytuacji nadzwyczajnych wyniesie:

1) Oddziat ZUS Rybnik, ul. Reymonta 2 - 140 roboczogodzin,

2) Oddziat ZUS Rybnik, ul. Jankowicka 13 - 140 roboczogodzin,

3) Inspektorat ZUS Pszczyna, ul. Kopernika 22 - 140 roboczogodzin,

4) Inspektorat ZUS Raciborz, ul Lakowa 28 - 140 roboczogodzin,

5) Inspektorat ZUS Wodzistaw Sl., ul. Witosa 30 - 140 roboczogodzin,

6) Inspektorat ZUS Tychy ul. Gen. Ch. De Gaulle’a 16 - 140 roboczogodzin.

RAZEM ilos¢ roboczogodzin: 840.

1. Charakterystyka obiektow podlegajacych ochronie

1.Posesja oraz budynek w Rybniku przy ul. Reymonta 2

Budynek Oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych zlokalizowany jest przy ul. Reymonta 2
w Rybniku na dzialkach o tacznej powierzchni 7 238,00 m? (w tym teren wilasny o powierzchni
7 168,00 m? oraz teren dzierzawiony o powierzchni 70,00 m?).

Budynek sklada si¢ z dwoch segmentdéw — A i B o lacznej powierzchni netto wynoszacej
8 134,80 m>. Segment A jest pieciokondygnacyjny oraz segment B dwukondygnacyjny. Obydwa
segmenty sa podpiwniczone. Powierzchnia zabudowy budynku wynosi 2 700,00 m? natomiast
kubatura budynku 29 581,00 m°.

Wejscie glowne do budynku wraz z pochylnig dla oséb niepetnosprawnych zlokalizowane jest od
strony potudniowej. Wjazd na teren znajduje si¢ od strony zachodniej, gdzie zlokalizowany jest
parking wewnetrzny.




Od strony wschodniej znajduje si¢ parking dla pracownikéw z wydzielonymi miejscami dla oso6b
niepetnosprawnych. Dostgp do wejs¢ bocznych budynku odbywa si¢ z terenu wewnetrznego
nieruchomosci.

Obiekt potozony jest w centralnej strefie miasta.

Budynek wyposazony jest w :

- system sygnalizacji pozaru;

- telewizje przemystows;

- system sygnalizacji wtamania;

- dzwig osobowy - 2 szt.;

- dzwig towarowy - 2 Szt.;
depozytor kluczy - 6 szt. (elektroniczne urzadzenie do przechowywania, identyfikacji oraz
automatycznego wydawania kluczy)

Posesja monitorowana jest calodobowo za pomoca kamer. Posesja posiada o§wietlenie zewnetrzne
oraz ogrodzony parking wewngtrzny.

Swiadczenie ushugi ochrony oséb i mienia, obejmuje:
- stala ochrong fizyczng - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbg kwalifikowanych
pracownikow ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, W systemie co najmniej
dwuzmianowym (tj. w czasie 24 godzin powinna nastapi¢ co najmniej jedna zmiana
pracownika), przez calg dobe, odpowiednio w obowigzujace w Zaktadzie dni robocze lub w dni
wolne od pracy;

2.Posesja oraz budynek w Rybniku przy ul. Jankowickiej 13

Budynek Oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych zlokalizowany jest przy ul. Jankowickiej 13
w Rybniku na dziatce o powierzchni 8 400,00 m?,

Budynek jest podpiwniczony z trzema kondygnacjami nadziemnymi, wolnostojacy o powierzchni
netto budynku wynoszacej 3 962,37 m? Powierzchnia zabudowy wynosi 1 375,00 m?, natomiast
kubatura budynku 17 418,00 m°.

Teren nieruchomosci jest catkowicie ogrodzony. Dojazd do budynku odbywa si¢ od strony
zachodniej przez gtdéwng brame¢ wjazdowa na parking dla klientoéw z wydzielonymi miejscami dla
0sOb niepetnosprawnych, gdzie zlokalizowane jest rowniez glowne wejscie do budynku oraz
pochylnia dla niepelnosprawnych. Druga brama wjazdowa przez ktora odbywa si¢ dojazd na
parking dla pracownikow zlokalizowana jest od strony potudniowe;.

Na terenie nieruchomos$ci znajduja si¢ dwa wejscia boczne do budynku - jedno od strony
wschodniej, natomiast drugie od strony poludniowe;.

Obiekt potozony jest w strefie centralnej miasta.

Budynek wyposazony jest w :

- system sygnalizacji pozaru,

- system sygnalizacji wlamania;
system antynapadowy;
- telewizje przemyslowa;
- dzwig osobowy - 1 szt.;
depozytor kluczy - 3 szt.

Posesja oraz budynek sg monitorowane catlodobowo za pomocg kamer. Posesja posiada oswietlenie
zewngetrzne.

Swiadczenie ushugi ochrony 0s6b i mienia, obejmuje:
- stalg ochrong fizyczna - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbe kwalifikowanych
pracownikow ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, w systemie co najmniej



dwuzmianowym (tj. w czasie 24 godzin powinna nastagpi¢ co najmniej jedna zmiana
pracownika), przez catg dobe, odpowiednio w obowigzujace w Zaktadzie dni robocze lub w dni
wolne od pracy;
- monitoring wizyjny - nieprzerwana obserwacja obrazu z kamer zainstalowanych
w chronionym obiekcie, prowadzona przez pracownikéw ochrony pelnigcych shuzbe
w obiekcie w ramach statej ochrony fizycznej

3.Posesja oraz budynek w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Witosa 30

Budynek Inspektoratu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych zlokalizowany jest przy ul. Witosa 30
w Wodzistawiu Slaskim na dziatce o powierzchni 4 941,00 m?.

Budynek jest podpiwniczony z trzema kondygnacjami nadziemnymi, wolnostojacy o gowierzchni
netto budynku wynoszacej 2 731,90 m?. Powierzchnia zabudowy wynosi 812,00 m?, natomiast
kubatura budynku 12 188,50 m°.

Nieruchomos¢ jest czesciowo ogrodzona. Wejscie gtowne do budynku zlokalizowane jest od strony
zachodniej. Teren placu wewngtrznego jest ogrodzony, na ktéorym znajduje si¢ parking dla
pracownikow ZUS oraz wejscie boczne do budynku. Klienci ZUS parkuja na parkingu
zlokalizowanym przed wejsciem glownym do obiektu. Teren wokot obiektu dostosowany jest dla
0soOb niepetnosprawnych.

Obiekt potozony jest w strefie centralnej miasta.

Budynek wyposazony jest w :

- system sygnalizacji pozaru;

- system sygnalizacji wlamania;
telewizje przemystows;
dzwig osobowy - 1 szt.;
depozytor kluczy - 2 szt.

Posesja oraz budynek sa monitorowane calodobowo za pomoca kamer. Posesja posiada o$wietlenie
zewnetrzne.

Swiadczenie ushugi ochrony oséb i mienia, obejmuje:
- stata ochrong fizyczng - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbe kwalifikowanych
pracownikow ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, w systemie co najmniej
dwuzmianowym (tj. w czasie 24 godzin powinna nastapi¢ co najmniej jedna zmiana
pracownika), przez calg dobe, odpowiednio w obowigzujace w Zaktadzie dni robocze lub w dni
wolne od pracy;

4.Posesja oraz budynek w Raciborzu przy ul. L.gkowej 28

Budynek Inspektoratu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych zlokalizowany jest przy ul. Lakowej 28
w Raciborzu na dziatkach o tacznej powierzchni 6 085,00 m? (w tym teren wlasny o powierzchni
3 363,00 m? oraz teren najmowany o powierzchni 2 722,00 m?).

Budynek jest podpiwniczony z trzema kondygnacjami nadziemnymi, wolnostojacy o powierzchni
netto budynku wynoszacej 1 220,00 m%Powierzchnia zabudowy wynosi 377,00 m? , natomiast
kubatura budynku 4 700 m®.

Dojazd do budynku odbywa si¢ wewngetrzng drogg pozarowa potaczong z ul. Lakowa. Wzdhiz
wewnetrznej drogi pozarowej znajduja si¢ miejsca parkingowe, natomiast od strony péinocno-
wschodniej przy wejsciu bocznym do budynku zlokalizowany jest parking dla klientow
i pracownikéw. Wejscie gtowne do budynku znajduje si¢ od strony poludniowo-zachodniej,
natomiast wejscie boczne do budynku wraz z pochylnig dla niepetnosprawnych zlokalizowane jest
od strony péinocno-wschodniej.

Obiekt potozony jest na obrzezach strefy centralnej miasta.



Budynek wyposazony jest w :
- system sygnalizacji pozaru,
- telewizje przemystowa;
- depozytor kluczy - 1 szt.

Posesja oraz budynek sg monitorowane calodobowo za pomocg kamer. Teren obiektu Inspektoratu
nie jest ogrodzony.

Swiadczenie ushugi ochrony 0s6b i mienia, obejmuje:
- stalg ochrone fizyczng - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczb¢ kwalifikowanych
pracownikow ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, w systemie co najmniej
dwuzmianowym (tj. w czasie 24 godzin powinna nastgpi¢ co najmniej jedna zmiana
pracownika) przez cata dobe, odpowiednio w obowigzujace w Zaktadzie dni robocze lub w dni
wolne od pracy;

5.Posesja oraz budynek w Pszczynie przy ul. Kopernika 22

Budynek Inspektoratu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych zlokalizowany jest przy ul. Kopernika 22
w Pszczynie na dziatkach o tacznej powierzchni 1 667,00 m® Budynek jest podpiwniczony
z trzema kondygnacjami nadziemnymi, wolnostojacy o powierzchni netto budynku wynoszacej
2 142,30 m?. Powierzchnia zabudowy wynosi 705,90 m?, natomiast kubatura budynku 9 442,00 m®.
Budynek jest czgsciowo ogrodzony. Wejscie gldwne do budynku oraz pochylnia dla oséb
niepetnosprawnych zlokalizowane sg od strony wschodniej. Teren placu wewnetrznego jest
ogrodzony, na ktorym znajduja si¢ miejsca parkingowe dla pracownikéw ZUS z wydzielonym
miejscem dla oséb niepelnosprawnych, a takze trzy wejscia boczne do budynku.

Obiekt potozony jest w strefie centralnej miasta.

Budynek wyposazony jest w :
- system sygnalizacji pozaru;
- system sygnalizacji wtamania;
- telewizje przemystowa;
- depozytor kluczy - 3 szt.

Posesja oraz budynek sg monitorowane calodobowo za pomocg kamer.

Swiadczenie ushugi ochrony 0s6b i mienia, obejmuje:
- statg ochrong fizyczng - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbe kwalifikowanych
pracownikow ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, W systemie co najmniej
dwuzmianowym (tj. w czasie 24 godzin powinna nastapi¢ co najmniej jedna zmiana
pracownika), przez calg dobe, odpowiednio w obowigzujace w Zaktadzie dni robocze lub w dni
wolne od pracy;

6.Posesja oraz budynek w Tychach przy ul. Gen.Ch. De Gaulle "a 16

Budynek Inspektoratu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych zlokalizowany jest przy ul. Gen. Charlesa
de Gaulle'a 16 w Tychach na dziatkach o lacznej powierzchni 4 392,00 m®,

Budynek sktada si¢ z trzech segmentow A, B i C o tacznej powierzchni uzytkowej wynoszacej
2 376,80 m> Segment A jest jednokondygnacyjny podpiwniczony, segment C jest
trzykondygnacyjny podpiwniczony, natomiast segment B jednokondygnacyjny bez podpiwniczenia
i faczy ze soba segment A i C. Powierzchnia zabudowy budynku wynosi 1 183,85 m? natomiast
kubatura budynku 8 628,80 m®.

Wijazd na teren nieruchomosci znajduje si¢ od strony poinocnej, gdzie zlokalizowany jest parking
dla klientow z wydzielonymi miejscami dla oséb niepelnosprawnych. Wzdtuz poéinocno-zachodniej
granicy dziatki znajduja si¢ miejsca parkingowe dla pracownikow. Wejscie gtéwne do budynku
znajduje si¢ w segmencie B od strony pdinocno-wschodniej. Dodatkowe wejscia boczne znajduja



si¢ w segmencie A od strony pétnocnozachodniej, w segmencie C od strony péinocno-wschodniej
oraz obok portierni w segmencie B. Dojazd do garazu realizowany jest od strony
ponocno-zachodniej nieruchomosci. Teren wokot obiektu dostosowany jest dla o0séb
niepetnosprawnych.

Obiekt potozony jest w centralnej strefie miasta.

Budynek wyposazony jest w :

- system sygnalizacji pozaru,

system sygnalizacji wlamania;
telewizj¢ przemystows;
system antynapadowy;

dzwig osobowy -1 szt.;
depozytor kluczy - 3 szt.

Posesja monitorowana jest catodobowo za pomocg kamer. Posesja posiada oswietlenie zewngtrzne
oraz ogrodzenie catej posesji.

Swiadczenie ushugi ochrony oséb i mienia, obejmuje:
- statg ochrong fizyczng - realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbe kwalifikowanych
pracownikow ochrony, na wskazanych posterunkach w obiekcie, W systemie co najmniej
dwuzmianowym (tj. w czasie 24 godzin powinna nastapi¢ co najmniej jedna zmiana
pracownika), przez calg dobe, odpowiednio w obowigzujace w Zaktadzie dni robocze lub w dni
wolne od pracy;

111. Zadania pracownikow ochrony

1. Do zadan pracownikow ochrony w ramach stalej ochrony fizycznej nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

obserwacja chronionego obiektu, pod katem bezpieczenstwa o0sob, mienia 1 zasobow
informacyjnych Zaktadu ze zwroceniem szczegolnej uwagi na:

a) osoby wynoszace z chronionego obiektu sktadniki majatkowe mogace stanowic
wlasnos¢ Zaktadu (np. komputery, maszyny do pisania, maszyny do liczenia i inne)
oraz na wnoszone i pozostawione na terenie obiektu rzeczy (m.in. paczki, torby,
walizki) w celu przeciwdzialania zagrozeniom terrorystycznym,

b) osoby, wobec ktorych istnieje uzasadnione podejrzenie, ze moga zakloci¢ porzadek
1 bezpieczenstwo oraz uniemozliwianie wejscia na teren obiektow w szczegolnosci
osobom agresywnym, znajdujacym si¢ pod widocznym wptywem alkoholu lub srodkow
odurzajacych;

zapobieganie czynom chuliganskim 1 innym czynom, ktore sg niezgodne z obowigzujacym
porzadkiem prawnym, skierowanym przeciwko pracownikom Zaktadu, pracownikom firm
swiadczacych ustugi na rzecz Zakladu oraz klientom 1 gosciom przebywajacym na terenie
obiektow Zamawiajacego;

zapobieganie przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu i zasobom informacyjnym
Zaktadu, a takze przeciwdziatanie powstawaniu szkody wynikajacej z tych zdarzen;
podejmowanie dzialan majacych na celu minimalizacj¢ ewentualnych szkod wynikajacych
z wystgpienia pozaru, klgski zywiotowej, badz innego zdarzenia losowego;

zapobieganie wnoszeniu na teren obiektow materialow tatwopalnych 1 niebezpiecznych;
zapobieganie wnoszeniu na teren obiektow towardéw przeznaczonych do sprzedazy lub
rozpowszechniania przez przedstawicieli firm zewngtrznych, z wyjatkiem usthug
realizowanych na podstawie umowy z Zaktadem,;

dokonywanie obchodu chronionych obiektow po godzinach funkcjonowania jednostki
organizacyjnej, z czgstotliwoscia okreslona w instrukeji ochrony obiektéw, jednak nie
rzadziej niz raz na dwie godziny, ze zwracaniem szczegllnej uwagi na zamknigcie okien



w pomieszczeniach, zwlaszcza piwnicznych i parterowych oraz droznos¢ drog pozarowych,
bram wjazdowych, drég ewakuacyjnych i wyj$¢ ewakuacyjnych;

8) patrolowanie w ciggu dnia obiektow ze szczegdlnym uwzglednieniem miejsc pracy lekarzy
orzecznikOw (co najmniej raz w ciggu godziny) oraz sal obstugi klientow;

9) w przypadku stwierdzenia lub powzigcia informacji o sytuacjach mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie awarii, niezwloczne
informowanie o tym fakcie odpowiednio: Administratora lokalnego lub kierownika
terenowej jednostki organizacyjnej Oddziatu;

10) wspoéldziatanie w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa os6b 1 mienia Zaktadu
z jednostkami Policji, Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami panstwowymi;

11) petnienie stuzby do momentu zastapienia przez innego pracownika ochrony bez mozliwosci
czasowego opuszczenia chronionego obiektu w czasie stuzby;

12) sprawdzenie przed objgciem dyzuru czy klucze zapasowe do poszczegdlnych pomieszczen
znajdujg si¢ W wyznaczonym miejscu;

13) umozliwienie wstgpu i opuszczenia obiektu przez pracownikow, klientow, gosci oraz
pracownikow firm zewng¢trznych wykonujacym ustugi na podstawie umowy z Zaktadem;

14) weryfikacja uprawnien osob do przebywania w obiekcie Zaktadu, w tym:

a) wzywanie osob do okazania identyfikatora oraz weryfikacja okazanego identyfikatora
w zakresie jego waznos$cii autentyczno$ci zgodnie z udostepniong dokumentacja;

b) wzywanie osob przebywajacych w obiekcie po godzinach funkcjonowania jednostki
organizacyjnej, do ujawnienia celu pobytu i weryfikacja uzyskanych informacji;

15) podejmowanie dziatah w celu opuszczenia pomieszczenia lub obiektu przez osoby
nieuprawnione do przebywania na ich terenie;

16) obstuga urzadzen technicznych zainstalowanych w chronionych obiektach (np. centrali
p.poz, systemu dostepu, antynapadowego, alarmowego, urzadzen dzwigowych,), zgodnie
z udostgpniong dokumentacja,

17) odnotowywanie ~w  ksigzce stuzby, wszelkich nieprawidtowosci, dotyczacych
funkcjonowania systemow alarmowych oraz awarii urzadzen technicznych, w szczegdlnos$ci
m.in. dzwigéw osobowych, central wentylacyjnych, klimatyzatorow, kottowni, weztow
cieplnych, powstatych w trakcie petienia stuzby;

18) informowanie, wskazanych w umowie pracownikow Zaktadu, o wszelkich usterkach,
awariach systemow alarmowych oraz awariach urzadzen technicznych powstatych
w trakcie petnienia stuzby;

19) egzekwowanie przestrzegania przez pracownikow Zaktadu, pracownikéw Wykonawcy
swiadczacych ustugi na rzecz Zaktadu, klientow 1 gosci Zaktadu, porzadku w obiektach,
obowigzujacych wewnetrznych Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, zasad bhp oraz
Instrukcji uzytkowania obiektu;

20) zabezpieczanie miejsc przestepstw i wykroczen, o ktorych mowa w ppkt 2-3 oraz zdarzen
o ktorych mowa w ppkt 4, do czasu przybycia odpowiednich stuzb;

21) ujawnianie sprawcow przestgpstw i wykroczen, zglaszanie kradziezy, uszkodzen
1 dewastacji sktadnikow majatkowych w chronionych obiektach do odpowiednich stuzb

i Administratora lokalnego oraz podejmowanie dzialan zmierzajacych do zatrzymania
sprawcow celem niezwlocznego przekazania ich Policji;

22) podejmowanie innych niezbgdnych dzialan majacych na celu realizacje zadan
wymienionych w ppkt 1-21;

23) wykonywanie innych polecen z zakresu ochrony obiektu przekazanych przez
Administratora obiektow lub Administratora lokalnego;

24) obstuga monitoringu wizyjnego, systemow alarmowych i systemu sygnalizacji pozarowej,
z obowigzkiem natychmiastowego reagowania na wskazania sygnalizacji (m.in.
natychmiastowe rozpoznanie przyczyny sygnatu i powiadomienie odpowiednich shuzb
publicznych, m.in. Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy Miejskiej);



25)dozor sygnatow przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych
urzadzeniach systemOow ochrony obiektu w miejscu §wiadczenia ustugi, w tym z systemow
ppoz.;

26) wydawanie i przyjmowanie kluczy udost¢pnionych pracownikom do pomieszczen w strefie
ograniczonego dostepu i wymagajacych szczegdlnej ochrony. Pracownik ochrony ma
obowigzek weryfikacji tozsamosci osoby pobierajacej klucz, przy czym w przypadku braku
mozliwo$ci weryfikacji tozsamosci tej osoby pracownik ochrony ma obowigzek odmowy
wydania klucza;

27)wydawanie i przyjmowanie kluczy udostgpnionych pracownikom firm zewngtrznych.
Pracownik ochrony ma obowigzek weryfikacji tozsamos$ci osoby pobierajacej klucz, przy
czym w przypadku braku mozliwosci weryfikacji tozsamosci tej osoby pracownik ochrony
ma obowigzek odmowy wydania kKlucza;

28)prowadzenie ewidencji Kkluczy do pomieszczen w strefie ograniczonego dostgpu
1 wymagajacych szczegolnej ochrony. Zamawiajacy przygotuje liste 0osob uprawnionych do
pobierania kluczy do pomieszczen;

29) prowadzenie ewidencji kluczy dla pracownikow firm zewnetrznych. Zamawiajacy przekaze
liste 0s6b uprawnionych do pobierania kluczy do pomieszczen;

30) kontrolowanie, aby pobranie i zdanie kluczy odbywato si¢ zgodnie z ppkt 26 i 27;

31) obstuga i kontrola depozytoréw; w tym kontrola zdania wszystkich kluczy do depozytorow
po godzinie 15:30;

32) wydawanie kluczy zapasowych do wszystkich pomieszczen pracownikom wyznaczonym do
wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozardw i1 ewakuacji pracownikOw oraz
stuzbom ratowniczym w przypadku zaistnienia zdarzenia losowego;

33) obstuga bram wjazdowych na terenie chronionych obiektow;

34)kierowanie klientow 1 gosci do wilasciwych komorek organizacyjnych zgodnie
z celem ich wizyty oraz wspotpraca w tym zakresie z pracownikami Zaktadu;

35)prowadzenie stalej obserwacji parkingu bedacego w posiadaniu jednostki organizacyjnej
Zaktadu 1 podejmowanie interwencji w celu opuszczenia miejsc parkingowych przez
pojazdy zaparkowane przez osoby nieuprawnione;

36) wzmozenie czynno$ci nadzoru podczas wykonywania prac remontowo - budowlanych
w chronionych obiektach po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej;

37) dokonywanie obchodow sal obstugi klientow oraz holu gléwnego (min. raz na godzing);

38) wlaczanie i wylaczanie oswietlenia nocnego znajdujacego si¢ na terenie posesji;

39) otwieranie i zamykanie bramy na parking wewnetrzny osobom i firmom uprawnionym
(zgodnie z wykazem), natomiast pozostatym osobom po otrzymaniu zgody Naczelnika
Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego albo osoby przez niego wyznaczonej;

40) odbieranie prasy dostarczonej do budynku Oddziatu ZUS w Rybniku przy ul.Reymonta 2
poza godzinami urz¢gdowania,

41) zamykanie budynku objetego ochrong po godzinach urzedowania Zamawiajgcego, hatomiast
otwierania 0 godz. 5:30 w dni robocze, w dni wolne od pracy obiekt ma by¢ zamkniety
catodobowo;

42) udzielanie pomocy przy obstudze Urzgdomatu;

43)udzielanie pomocy osobom niepelnosprawnym przy poruszaniu si¢ po terenie obiektu oraz
otwieraniu drzwi na Sal¢ Obstugi Klienta.

2. Do zadan pracownikow ochrony w ramach monitoringu wizyjnego nalezy nieprzerwana
obserwacja obrazu z kamer zainstalowanych w chronionym obiekcie, prowadzona przez
pracownikow ochrony petnigcych shuzbe w obiekcie w ramach statej ochrony fizycznej
(dotyczy obiektu Oddziatu ZUS w Rybniku przy ul. Jankowickiej 13).



3. Wymagania w stosunku do pracownikow Wykonawcy:
1) Od pracownikow ochrony wymagana jest:

a) znajomos$¢  topografii  chronionych  budynkoéw, rozkladu pomieszczen, drog
ewakuacyjnych, wyjs¢ z budynkow, lokalizacji sprzetu p. poz. itp.,

b) znajomos¢ rozmieszczenia i umiejetnos¢ obstugi glownych wylacznikow pradu, gazu,
centrali p. poz. oraz zaworow wodnych i urzadzen podtrzymujacych napiecie, obstugi
urzadzen dzwigowych,

C) znajomo$¢ przepisdow wewnetrznych Zaktadu a w szczegdlnosci:

- Instrukcji uzytkowania obiektu,
- Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego,
- Instrukcji Ochrony obiektu,

d) znajomos$¢ obstugi urzadzen monitoringu wizyjnego, systemow alarmowych i systemu
sygnalizacji pozarowej, itp.,

e) dbalos¢ o nalezyty stan sprzetu, urzadzen oraz porzadek i tad w miejscu pracy.

2) W zakresie ochrony przeciwpozarowej pracownicy Wykonawcy zobowigzani bedg do:

a) sprawdzania przed objeciem dyzuru czy klucze zapasowe do poszczegdlnych pomieszczen
znajduja si¢ w miejscu wyznaczonym do tego celu;

b) egzekwowania od  pracownikbw 1  interesantOw  przestrzegania  przepisow
przeciwpozarowych, dotyczacych w szczegdlnosci zakazu palenia tytoniu, uzywania ognia
otwartego itp.;

C) nie zezwalania na przestawianie gasnic oraz uzywanie urzadzen przeciwpozarowych

1 gasnic niezgodnie z przeznaczeniem,;

d) nie dopuszczania do zastawiania drog i wyjs$¢ ewakuacyjnych;

e) sprawdzania stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego rejondow 1 miejsc pracy
w okresach remontu obiektow (pomieszczen lub instalacji);

f) kontrolowania stanu systemu sygnalizacji pozarowej i monitoringu pozarowego do
Panstwowej Strazy Pozarnej, tablic synoptycznych oraz pozostatych urzadzen
przeciwpozarowych;

g) przeprowadzenia po zakonczeniu pracy z pomoca pracownikéw ochrony kontroli drog
komunikacji ogdlnej pod katem zabezpieczenia przeciwpozarowego;

h) znajomos$ci miejsca lub pomieszczenia szczegdlnie zagrozonego pozarowo, pomieszczen
szczegOlnie waznych dla funkcjonowania Oddzialu, miejsca rozmieszczenia urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic, usytuowania gtownych zaworéw wodnych, gazowych,
elektrycznych;

i) znajomosci zadan ochrony w zakresie ewakuacji 0osob i mienia z obiektu;

j) instruowania pracownikow ochrony i weryfikowania ich umiej¢tnosci w postugiwaniu si¢
podrecznym sprzetem i urzadzeniami przeciwpozarowymi;

k) sprawowania wzmozonego nadzoru w okresach remontow obiektow (instalacji) w zakresie
zachowania przez Wykonawce nalezytego porzadku, w szczegélno$ci zachowania
droznosci drog ewakuacyjnych;

I) wspotpracowania ze stanowiskiem ds. ochrony przeciwpozarowe;.

3) Koordynator zobowigzany bedzie do:

a) organizowania stuzby pracownikéw ochrony,

b) nadzorowania i kierowania wykonywaniem zadan przez pracownikéw ochrony, zgodnie
z dokumentacjg ochronng 1 wytycznymi Zamawiajacego,

) planowania i kontroli wykonywania zadan przez pracownikow ochrony,

d) kontroli toku petnienia stuzby na posterunkach,

e) kontroli prowadzenia dokumentacji dotyczacej toku petnienia stuzby,



f) sprawdzania wygladu zewnetrznego pracownikéw ochrony przed objeciem przez nich
stuzby 1 w czasie jej pelnienia,

g) sprawdzania zakresu wiedzy pracownikow, dotyczacej zadan na wyznaczonym posterunku
1 udzielania instruktazy pracownikom ochrony przed objeciem stuzby,

h) nadzorowania nad przestrzeganiem zasad nalezytego i kulturalnego zachowania si¢
pracownikow ochrony w stosunku do wszystkich 0s6b znajdujacych si¢ w obiekcie,

1) wykonywania innych zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwem chronionych
obiektow, zlecanych przez Zamawiajacego.

4) Pracownikowi ochrony zabrania si¢:

a) opuszczania obicktu w czasie petnienia stuzby,

b) wpuszczania osob  postronnych na teren obiektu po godzinach urzedowania,
z wyjatkiem 0sob posiadajacych odpowiednie zezwolenie,

C) posiadania ani spozywania na terenie chronionych obiektow alkoholu, $rodkéw
odurzajacych i1 psychotropowych,

d) uzywania urzadzen Zamawiajacego takich jak np.: faksy, komputery, kserokopiarki itp.,

e) korzystania ze srodkow taczno$ci Zamawiajacego do celow prywatnych.

5) Pracownicy ochrony w czasie peltnienia stuzby w obicktach Zamawiajacego nie powinni si¢

wdawaé¢ w jakiekolwiek zalezno$ci z pracownikami Zamawiajacego lub innymi osobami
zwigzanymi z Zamawiajacym.

1VV. Wyposazenie pracownikow ochrony

1.

Pracownicy ochrony powinni by¢ wyposazeni przez Wykonawce w:
1) jednolita odziez, jednoznacznie wskazujaca na charakter wykonywanej pracy,
z umieszczong w widocznym miejscu nazwa i znakiem graficznym Wykonawcy;

2) noszony w widocznym miejscu identyfikator, zawierajacy zdjecie, imi¢ i nazwisko
pracownika ochrony oraz nazwe Wykonawcy;

3) niezbgdne $rodki przymusu bezposredniego, w szczegdlnosci:

a) patki stuzbowe,
b) reczne miotacze substancji obezwladniajacych;

4) sprzgt tacznosci bezprzewodowej, np. krotkofalowe radiostacje rgczne (krotkofalowki),
dla obiektow chronionych w formie stalej ochrony fizycznej z obsadqa minimum dwoch
pracownikow ochrony;

5) sprawne latarki.

Pracownicy ochrony pehiacy funkcje dowodcy zmiany w obiekcie oraz pracownicy
pehiacy stuzbe na posterunku jednoosobowym powinni by¢ dodatkowo wyposazeni przez
Wykonawce w sprawny telefon komorkowy.



