ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy postgpowania na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia/seminarium z zakresu bezpieczeristwa
i higieny pracy dla przedsigbiorcéw (pracodawcéw), pracownikéw oraz oséb wchodzacych na rynek pracy
i podejmujacych prace po raz pierwszy. Znak postepowania 150000/273/0PL-1/2018

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajqcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

Zapytanie publiczne z dnia 3 kwietnia 2018 r.

1.  Informacje egolne

11. Zamawiajgcym jest Zakiad Ubezpieczern Spotecznych Oddziat w Kielcach z siedzibg w Kielcach przy
ul. Piotrkowskiej 27, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwier publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleri/seminaridw z zakresu
bezpieczefstwa i higieny pracy dla przedsiebiorcdw (pracodawcéw), pracownikéw oraz oséb wchodzacych
na rynek pracy i podejmujacych prace po raz pierwszy, w szczegdlnosci z sektoréw: przetwdrstwo
przemystowe, handel, naprawa pojazdéw samochodowych, opieka zdrowotna i pomoc spoteczna, transport
i gospodarka magazynowa, budownictwo, edukacja. Celem dziatalnosci szkoleniowej jest upowszechnienie
wiedzy o:

2.1.1. zagrozeniach powodujacych wypadki przy pracy i choroby zawodowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zagadnien zwigzanych z zagrozeniem substancjami niebezpiecznymi w miejscu
pracy,

2.1.2.  sposobach zapobiegania tym zjawiskom, skutkach ekonomicznych niewtasciwych warunkdw pracy
($wiadczenia z tytutu wypadkdw przy pracy i choréb zawodowych).

2.2, Szczegbtowy zakres zamdwienia znajduje sig w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udzialu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:
3.1.  Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3.1.1. Wykonawca winien by¢ podmiotem prowadzacym dziatalnosé szkoleniowa w dziedzinie
bezpieczefstwa i higieny pracy, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27
lipca 2004r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczedstwa i higieny pracy (Dz.U Nr 180 poz. 1860
z pbin. zm), posiadaé uprawnienia do wykonywania ustugi w zakresie szkoled, dysponowat
odpowiednig kadrg wyktadowcéw zapewniajgcych wysoka jakoéé szkolenia.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie w momencie
skiadania oferty.
3.2.  Posiada wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

3.2.1. Wykonawca winien posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkoled zgodnych z przedmiotem
zamowienia i legitymowac sie przeprowadzeniem w okresie ostatnich 3 latach, liczac od terminu
sktadania ofert (tj. 2015 - 2017), co najmniej 20 szkoler na zlecenie réznych podmiotéw, ktére
obejmowaty przeprowadzenie zaje¢ (blok szkoleniowy minimum 16 godzin) dla minimum 400 oséb.
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Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca zlozy stosowne oéwiadczenie oraz wykaz
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania w momencie sktadania oferty;

3.2.2.  Wykonawca winien dysponowac co najmniej jedng osoba, ktéra posiada wyksztatcenie wyzsze
magisterskie (specjalista z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy) i przeprowadzita jako
wykfadowca/trener co najmniej 4 szkolenia o tematyce zwiazanej z przedmiotem zaméwienia
w ciggu ostatnich 3 lat, liczac od terminu sktadania ofert (tj. 2015 - 2017), ktére obejmowaty facznie
co najmniej 16 godzin, ktérych adresatem/uczestnikami byli pracownicy administracyjno-biurowi
i robotnicy. Kazde szkolenie zrealizowane na rzecz innego Zamawiajacego.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca ztozy stosowne oéwiadczenie oraz wykaz
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania w momencie sktadania oferty.
3.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie.

4. Warunki realizacji zamowienia

4.1.  Termin realizacji zamdwienia bedzie obowigzywat od dnia zawarcia umowy do dnia 30.11.2018 r.

4.2. Zaptata wynagrodzenia dokonana bedzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od daty
dorgczenia prawidfowo wystawionej faktury od siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wystawienia faktury po kaidym zorganizowanym terminie
szkolenia/seminarium dla danej grupy szkoleniowej.

4.3.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Istotne postanowienia umowy stanowia Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria ocenyofert = :

najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert / cena

Mp: 460 % L1a07pkE] [ brutto badanej oferty x 100 pkt

* Zamawiajacy przez ceng rozumie sume:
wynagrodzenia za zorganizowanie szkolenia/seminarium dla przedsigbiorcéw (pracodawcow)
oraz

wynagrodzenia za zorganizowanie szkolenia dla pozostatych uczestnikéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 2 i pkt 3 istotnych
postanowiefi umowy
za jednego uczestnika.

6. Przygotowanie i skfadanie ofert S

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Ofertg nalezy zfozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania.
6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim:
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Kielce@zus.pl
lub
6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczert Spotecznych
Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce
lub
6.4.3. doreczy¢ osobiscie, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakiad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, budynek A - Biuro podawcze lub
ul. Kolberga 2A, 25-620 Kielce, hol gtéwny - Biuro podawcze.
- do 10 kwietnia 2018 r. do godz. 15.00.

6.5. Oferte zlozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem skladajacym sie co najmniej
z 8 znakéw.

6.6. Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
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6.7. W przypadku skorzystania z formy sktadania ofert za posrednictwem poczty elektronicznej nalezy przestaé

6.8.

6.9.
6.10.

po terminie skfadania ofert na ww. adres mailowy do godz. 09.00 dnia 11 kwietnia 2018 r. informacje
zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegaja niezwlocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.
Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié lub wycofaé swoja oferte.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przediuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7l

7.2.

73

7.4.

7.5

7.6.

i i
7.8.

7.9.

7.10.
it

7.12.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uplywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowe;j.

7.1.2. Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow

albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,

wynikajgce z konkretnych warunkdw i kryteridw oceny ofert.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

lezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejsza

oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajgcym

i Wykonaweca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkdw (tresci) umowy.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. O powyzszym zdarzeniu

Zamawiajacy poinformuje na stronie internetowe] www.zus.pl badZ przekaze informacje Wykonawcom

zainteresowanym udzieleniem zamodwienia. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tytufu

uniewaznienia postepowania.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty,

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ziozonych ofert.

W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)

oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.9. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty

ponosi Wykonawca.

X Zamawiajgcy moze poprawit w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnodci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace] istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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7.13. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Agnieszka Bujnowska

Gtéwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwier Publicznych
T: +48 41 335-67-48
E: zap_kielce@zus.pl

Pawet Orliniski

Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwienr Publicznych
T:+48 41 367-74-23
E:zap kielce@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 07.30 - 15.00 (pn.- pt.)
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