Zatacznik nr 2 do Zapytania publicznego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamodwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleri/seminaridéw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla

przedsiebiorcéw (pracodawcdw), pracownikdw oraz oséb wchodzacych na rynek pracy i podejmujacych

prace po raz pierwszy, w szczegélnosci z sektorow: przetwdrstwo przemystowe, handel, naprawa
pojazdéw samochodowych, opieka zdrowotna i pomoc spoteczna, transport i gospodarka magazynowa,

budownictwo, edukacja. Celem dziatalnosci szkoleniowej jest upowszechnienie wiedzy o:

1) zagrozeniach powodujacych wypadki przy pracy i choroby zawodowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zagadnien zwigzanych z zagrozeniem substancjami niebezpiecznymi w miejscu pracy,

2) sposobach zapobiegania tym zjawiskom,

3) skutkach ekonomicznych niewtasciwych warunkéw pracy ($wiadczenia z tytutu wypadkdéw przy pracy
i choréb zawodowych).

2. Dziatania edukacyjne skierowane s do:

1) przedsiebiorcéw (pracodawcéw) - matych i $rednich przedsiebiorstw z obszaru wojewddztwa

Swietokrzyskiego w tym rejestrujgcych dziatalnos¢ gospodarczg po raz pierwszy.

Przez przedsiebiorce (pracodawce) nalezy rozumiec:

a) wiascicieli przedsiebiorstw, ujawnionych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEiDG),

b) cztonkéw zarzadu przedsiebiorstwa, ujawnionych w Krajowym Rejestrze Sgdowym

lub

c) osoby oddelegowane przez przedsiebiorce do uczestniczenia w szkolenia na podstawie
upowaznienia, nie wymienione w pkt 2 ppkt 1) lit. a) i b).

2) pracownikdw zatrudnionych na stanowiskach administracyjno - biurowych i robotniczych
z obszaru wojewddztwa Swietokrzyskiego,

3) o0séb wchodzacych na rynek pracy i podejmujgcych prace po raz pierwszy w tym ucznidw szkoét
przygotowania zawodowego, jak rdéwniez studentéw i ucznidw ostatnich klas szkét
ponadgimnazjalnych.

3. Podstawy normatywne szkoler/seminariow:

1) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.108 ze.zm.).

2) Dziatalnosc¢ szkoleniowa w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy musi by¢ prowadzona zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U z 2004 r. Nr 180 poz. 1860 ze zm.).

4. Organizacja szkolen/seminariow.

1) Szkolenie odbywac sie bedzie na podstawie umowy zawartej ze Zamawiajgcym.

2) Wykonawca przygotuje harmonogram szkolen zawierajgcy planowang liczbe oséb do przeszkolenia
oraz liczbe grup szkoleniowych w poszczegdlnych miesigcach od miesigca nastepujgcego po zawarciu
umowy do 30.11.2018 r. - istotny brak realizacji harmonogramu bedzie dawat podstawe do
rozwigzania umowy bez wypowiedzenia.

3) Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie nabor uczestnikdw szkolen. W celu ufatwienia tego
procesu Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste podmiotéw gospodarczych powstatych w 2017 r.

4) Wykonawca zobowigzuje sie do doreczenia uczestnikom kazdego szkolenia/seminarium zaproszen na
szkolenie/seminarium. W zaproszeniu powinien by¢ wskazany termin, miejsce szkolenia/seminarium
oraz ramowy program szkolenia/harmonogram. Zaproszenie powinno by¢ doreczone uczestnikom co
najmniej na 7 dni przed terminem przeprowadzenia szkolenia/seminarium.

5) Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia:

a) dla przedsiebiorcow (pracodawcéw) - czas trwania 16 godzin (dwa dni),

b) dla pozostatych uczestnikéw, o ktéorych mowa w § 1 pkt 2 i pkt 3 umowy — czas trwania
8 godzin (jeden dzien),

- w sali wyktadowej przystosowanej do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, posiadajgcej

odpowiednie wyposazenie techniczne m.in. sSrodki audiowizualne, projektor multimedialny, tablica,



flipchart, filmy tematyczne, fantom do prowadzenia ¢wiczen z zakresu reanimacji, atrapy, plansze
pogladowe).

6) Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi materiat szkoleniowy w formie podrecznika/
skryptu/materiatow szkoleniowych (trwale ze sobg potgczonych) oraz na zgdanie wydruki prezentacji.

7) Wykonawca zapewnia odpowiednig sale wyktadowg wyposazong w sprzet niezbedny do
prowadzenia szkolen (miedzy innymi: projektor multimedialny, tablica, flipchart itp.).

8) Szkolenia zostang przeprowadzone w miescie Kielce. W przypadku duzego zainteresowania
pracodawcéw prowadzacych dziatalnosé na terenie wojewddztwa sSwietokrzyskiego mozliwe bedzie
zorganizowanie szkolen w terenie.

9) Wykonawca zapewnia uczestnikom szkolenia ustuge cateringowg w kazdym dniu szkolenia
polegajgca na dostarczeniu i podaniu w miejscu szkolenia cieptego positku obiadowego
(zupa, drugie danie, kompot) oraz serwisu kawowego podczas przerw (kawa, herbata, cukier, mleko
do kawy, woda gazowana i niegazowana 0,5 |. na osobeg, ciasteczka - po 100g na osobe (3 rodzaje).

10) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkoleri/seminariow (liste
obecnos$ci 0s6b uczestniczacych w szkoleniu/seminarium, harmonogram wyktadéw, liste
wyktadowcow, wyniki egzaminu itp.) i przekazania jej Zamawiajacemu jako zatgcznik do faktury.

11) Szkolenia odbywaé sie bedg na podstawie przygotowanego przez Wykonawce
szczegbtowego programu zajeé, opracowanego w oparciu o ramowy program szkolenia okresowego
pracodawcow zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

12) Po ukonczeniu szkolenia Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi zaswiadczenie zgodnie
z przepisami wyzej wymienionego rozporzadzenia.

5. Wymagania stawiane Wykonawcy.

1) Wykonawca winien by¢é podmiotem prowadzacym dziatalnos¢ szkoleniowg w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27 lipca 2004r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy (Dz.U Nr 180
poz. 1860 z pdzn. zm), posiada¢ uprawnienia do wykonywania ustugi w zakresie szkolen, dysponowacd
odpowiednig kadrg wyktadowcéw zapewniajgcych wysokg jakos¢ szkolenia.

2) Wykonawca winien posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen zgodnych z przedmiotem
zamoéwienia i legitymowac sie przeprowadzeniem w okresie ostatnich 3 latach, liczac od terminu
sktadania ofert (tj. 2015 - 2017), co najmniej 20 szkolen na zlecenie réznych podmiotéw, ktdre
obejmowaty przeprowadzenie zajec¢ (blok szkoleniowy minimum 16 godzin) dla minimum 400 oséb.

3) Wykonawca dotaczy do oferty wykaz stanowigcy zatacznik nr 1 do opisu przedmiotu zamodwienia oraz
minimum 3 referencje potwierdzajgce nalezyte przeprowadzenie szkolen z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy, o ktérych mowa w pkt. 2, a wskazanych w zatagczonym do oferty wykazie.

4) Wykonawca winien dysponowac¢ co najmniej jedng osobg, ktéra posiada wyksztatcenie wyisze
magisterskie (specjalista z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy) i przeprowadzita jako
wyktadowca/trener co najmniej 4 szkolenia o tematyce zwigzanej z przedmiotem zamodwienia
w ciggu ostatnich 3 lat, liczac od terminu sktadania ofert (tj. 2015 - 2017), ktére obejmowaty tacznie
co najmniej 16 godzin, ktérych adresatem/uczestnikami byli pracownicy administracyjno-biurowi
i robotnicy. Kazde szkolenie zrealizowane na rzecz innego Zamawiajgcego.

5) Wykonawca do oferty dotaczy wykaz stanowigcy zatacznik nr 1 do opisu przedmiotu zamédwienia
zawierajacy informacje o wyktadowcy/trenerze (wyktadowcach/trenerach), ilosci przeprowadzonych
przez niego (nich) szkoleniach, potwierdzajgcych spetnienie warunkdow udziatu w postepowaniu
okreslonych w pkt. 4).

6) Uktad (forma graficzna) wykazu, ktérego wzdr zawiera zatgcznik nr 1 do opisu przedmiotu zamdwienia moze
ulec zmianie, przy zachowaniu zgdanej tresci.

7) Zamawiajacy dopuszcza zmiane wyktadowcy jesli kolejny bedzie spetniat powyisze wymagania.
W wyjatkowych przypadkach niezaleznych od Wykonawcy, za zgodg Zamawiajgcego, do realizacji
zaje¢ bedzie mogt by¢ skierowany inny wyktadowca, ktdry posiada nie mniejsze doswiadczenie niz
wyktadowca wskazany w ofercie.

8) Wykonawca dotgczy do oferty informacje o swojej firmie.

9) Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu 1 egzemplarz materiatéw
szkoleniowych wymienionych w pkt. 4 ppkt 6) i uzyska jego akceptacje.



5. Warunki ptatnosci.

1) Za

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen Wykonawca otrzyma wynagrodzenie na

nastepujgcych zasadach:
a) Za zorganizowanie szkolenia/seminarium dla przedsiebiorcéw (pracodawcéw) wynagrodzenie

bedzie obliczone jako iloczyn ceny jednostkowej brutto w kwocie wskazanej w ofercie
Wykonawcy, za udziat w szkoleniu/seminarium jednego przedsiebiorcy (pracodawcy) oraz ilosci
przedsiebiorcow (pracodawcow), ktérzy wzieli udziat w szkoleniu/seminarium,

b) Za zorganizowanie szkolenia dla pozostafych uczestnikow, o ktorych mowa w § 1 pkt 2 i pkt 3

umowy wynagrodzenie bedzie obliczone jako iloczyn ceny jednostkowej brutto
w wskazanej w ofercie Wykonawcy, za udziat w szkoleniu jednego uczestnika oraz ilosci
uczestnikdw, ktérzy wzieli udziat w szkoleniu.

2) Zamawiajacy okresli w umowie maksymalng kwote wartosci zamdwienia.
3) Do faktury za wykonang ustuge Wykonawca zobowigzany jest dofaczyc¢:

a)

b)

c)
d)
e)

liste obecnosci przedsiebiorcéw (pracodawcow), ktdrzy wzieli udziat w szkoleniach/ seminariach
wraz z numerem NIP przedsiebiorcy oraz upowaznienie dla osoby oddelegowanej przez
przedsiebiorce do uczestniczenia w szkoleniu/seminarium,

liste obecnosci pozostatych uczestnikdw, ktérzy wzieli udziat w szkoleniach/seminariach (lista
powinna zawiera¢ nr PESEL pracownika/osoby uczestniczgcej w szkoleniu/ seminarium),
harmonogram szkolenia,

liste wyktadowcow,

wyniki przeprowadzonego egzaminu na zakoriczenie szkolenia/seminarium.

4) W wystawionych fakturach Zamawiajacy oznaczony bedzie jako: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddziat w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce,
NIP 521-30-17-228. Faktury nalezy doreczy¢ na adres:

a)
b)

c)

pocztg na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510
Kielce lub

osobiscie do budynku przy ul. Piotrkowskiej 27 w Kielcach, Kancelaria — Referat Obstugi
Korespondencji Oddziatu ZUS znajdujaca sie w budynku A, parter obok portierni lub

osobiscie do budynku przy Kolberga 2a w Kielcach, Informacja Ogdlna — Dziennik Podawczy
znajdujaca sie na parterze — wejscie gféwne.

5) Zamawiajacy dokona przelewu w ciggu 30 dni od dnia dostarczenia faktury VAT do Zamawiajgcego.



