Zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego
Istotne postanowienia umowy

na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia/seminarium z zakresu bezpieczeistwa i higieny pracy

dla przedsiebiorcow (pracodawcow), pracownikéw oraz oséb wchodzacych na rynek pracy
i podejmujacych prace po raz pierwszy

zawarta w dniu .........ceuee. 2018 r., w Kielcach pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen  Spotecznych  z  siedzibbg w  Warszawie  Oddziat w  Kielcach,
ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP-521-301-72-28
reprezentowanym przez:

1.
2.

Pawta Kalete - Dyrektora Oddziatu
Monike Gebska - Gtéwnego Ksiegowego

zwanym w dalszej tre$ci umowy ,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez:

1

zwanym w dalszej czesci ,,Wykonawcgy”
zwane dalej ,,Stronami”
zwana dalej ,,umowa”

Do niniejszej umowy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ustawy prawo zamowien
publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.) nie majg zastosowania przepisy w/w ustawy.

§1
Przedmiot umowy
Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia zgodnie
z przedtozong ofertg szkoleri/seminaridw na temat: Zagrozen powodujacych wypadki przy pracy
i choroby zawodowe, o sposobach zapobiegania tym zjawiskom, a takie o skutkach ekonomicznych
niewtasciwych warunkow pracy (Swiadczen z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych),
skierowanych dla:
1) przedsiebiorcéw (pracodawcéw) - matych i Srednich przedsiebiorstw z obszaru wojewddztwa
Swietokrzyskiego w tym rejestrujgcych dziatalnos¢ gospodarczg po raz pierwszy.
Przez przedsiebiorce (pracodawce) nalezy rozumie¢:
a) wiascicieli przedsiebiorstw, ujawnionych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEiDG),
b) cztonkdw zarzadu przedsiebiorstwa, ujawnionych w Krajowym Rejestrze Sgdowym
lub
c) osoby oddelegowane przez przedsiebiorce do uczestniczenia w szkoleniu na podstawie
upowaznienia, nie wymienione w ust. 1 pkt 2 niniejszego §.
2) pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach administracyjno - biurowych i robotniczych
z obszaru wojewddztwa Swietokrzyskiego,
3) o0sob wchodzacych na rynek pracy i podejmujacych prace po raz pierwszy w tym ucznidw szkét
przygotowania zawodowego, jak rdwniez studentdw i ucznidow szkét ponadgimnazjalnych
- w jednym z nastepujgcych sektorow:
przetworstwo przemystowe, handel, naprawa pojazdow samochodowych, opieka zdrowotna
i pomoc spotfeczna, transport i gospodarka magazynowa, budownictwo, edukacja.
Szczegbdtowy zakres umowy zostat okreslony w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.



§2

Okres realizacji umowy

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkoleri/seminariéw w okresie od dnia ....................... dO
dnia 30 listopada 2018 r.

10.

11.

12.

13.

§3
Obowigzki Stron Umowy

Wykonawca w terminie do dnia ... przedtozy Zamawiajgcemu Harmonogram
szkoleri/seminariow zawierajgcy planowang liczbe o0séb do przeszkolenia oraz liczbe grup
szkoleniowych w poszczegdlnych miesigcach.

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzié¢ szkolenia, o ktérych mowa w § 1 umowy na terenie
miasta Kielce i na terenie wojewddztwa $wietokrzyskiego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu kazdorazowo na 7 dni przed
rozpoczeciem kazdego szkolenia nastepujgcych informacji:

1) listy uczestnikéw objetych szkoleniami z podziatem na:

a) szkolenia zorganizowane dla przedsiebiorcéw (pracodawcéw),

b) szkolenia zorganizowane dla pracownikéw i oséb wchodzacych na rynek pracy, podejmujgcych
prace po raz pierwszy w tym absolwentéw szkét przygotowania zawodowego, jak réwniez
studentdéw i ucznidw szkét ponadgimnazjalnych,

2) czy szkolenie zorganizowane bedzie na terenie miasta Kielce czy szkolenia zorganizowane bedzie na
terenie wojewddztwa swietokrzyskiego.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej powinna zawiera¢ dane o miejscu przeprowadzenia

szkolenia/seminariéw, terminie i godzinie rozpoczecia szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykonania kontroli prawidtowosci przebiegu szkolen

zorganizowanych przez Wykonawce, w tym obecnosci na catym szkoleniu upowaznionych

przedstawicieli Zamawiajgcego.

Wykonawca jest upowazniony do przeprowadzenia rekrutacji przedsiebiorcéow (pracodawcow),

pracownikéw i oséb wchodzacych na rynek pracy, podejmujacych prace po raz pierwszy, w tym

absolwentéw szkét przygotowania, jak réwniez studentédw i ucznidw szkét ponadgimnazjalnych -

spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w § 1 umowy w celu ich udziatu w szkoleniach.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej (ptyta CD) pozyskang liste z danymi

przedsiebiorcéw zarejestrowanych poczawszy od 2017 r.

Wykonawca nie moze powierzy¢ podwykonawcy wykonania zadnej z czesci przedmiotu umowy.

&84

Ochrona danych osobowych
Wykonawca realizuje przetwarzanie danych osobowych jako podmiot, ktéremu Zamawiajacy, jako
administrator danych, udostepnit dane przedsiebiorcow zarejestrowanych poczawszy od 2017 r.
Wykonawca moze przetwarzaé¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym w umowie
oraz jest zobowigzany przed rozpoczeciem przetwarzania danych podja¢ srodki zabezpieczajgce zbidr
danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych, odpowiednio do zakresu
powierzonego mu przetwarzania danych, oraz spetni¢ wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r.
Nr 100, poz. 1024) dla podstawowego poziomu bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do Przetwarzania Danych
Osobowych, przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia
Wykonawcy, ktéra ma dostep do Danych Osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie
Zamawiajgcego; niniejszym Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wydawania ww. polecen.
Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane o poufnym
charakterze informacji oraz zobowigzane do zachowania ich w poufnosci. W takim przypadku



14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, wigcznie
z odpowiedzialnoscig materialna.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym Przetwarzania Danych
Osobowych przez Wykonawce, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, atakze o wszelkich kontrolach
i inspekcjach dotyczacych Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce, w szczegdlnosci
prowadzonych przez organ nadzorczy.

W wypadku przetwarzania danych z naruszeniem przepisdéw o ochronie danych osobowych lub
niezgodnie z umowa Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajacego i wobec oséb,
ktérych dotyczg przetwarzane dane osobowe, na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobdéw ich
zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie zapewnié¢, aby osoby majace
dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen
w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu umowy lub ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy.

Wykonawca nie bedzie kopiowaé, powiela¢ lub w jakikolwiek sposéb rozpowszechnia¢ Danych
Osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania umowy.
Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego trwatego
usuniecia danych osobowych z informatycznych nosnikéw danych bedacych jego wtasnoscia.

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy o ochronie danych osobowych.

§5
Warunki realizacji szkoler/seminariéow

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) Doreczenia uczestnikom kazdego szkolenia/seminarium zaproszen na szkolenie/seminarium.
W zaproszeniu powinien by¢ wskazany termin, miejsce szkolenia/seminarium oraz ramowy
program szkolenia/harmonogram. Zaproszenie powinno by¢ doreczone uczestnikom co najmniej na
7 dni przed terminem przeprowadzenia szkolenia/seminarium.

2) Przeprowadzenia szkolenia/seminarium:

a) dla przedsiebiorcéw (pracodawcéw) - czas trwania 16 godzin (dwa dni),

b) dla pozostatych uczestnikéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 i pkt 3 umowy — czas trwania
8 godzin (jeden dzien),

- w sali wyktadowej przystosowanej do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, posiadajacej

odpowiednie wyposazenie techniczne m.in. srodki audiowizualne, projektor multimedialny, tablica,

flipchart, filmy tematyczne, fantom do prowadzenia ¢wiczen z zakresu reanimacji, atrapy, plansze

pogladowe).

3) Przeprowadzenia szkolenia przy pomocy wyktadowcdéw/treneréw posiadajgcych odpowiednie
kwalifikacje, wiedze oraz doswiadczenie w zakresie zagadnien uregulowanych w ustawie z dnia
30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb
zawodowych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1773 ze zm.).

4) Przeprowadzenia egzaminu na zakoriczenie szkolenia oraz wydanie odpowiedniego zaswiadczenia
uczestnikom szkolenia zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 180, poz. 1860
ze zm.).

5) Dostarczenia kazdemu z uczestnikdw szkolenia podrecznika/skryptu/materiatéw szkoleniowych
(trwale ze sobg potaczonych), o ktéorym mowa w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, tj.:

a) DIa PraCodaWCOW: .....ccveeeeeceeciesiec ettt s te st st e e s s s es s eaesreesesannnan ,

b) Dla pracownikéw administracyjno-biurowych: ..o ,

c) Dla pracownikdw zatrudnionych na stanowiskach robotniczych: ..., ,

d) Dla oséb wchodzgcych na rynek pracy, podejmujacych prace po raz pierwszy w tym
absolwentéw szkot przygotowania zawodowego, jak rowniez studentdw i ucznidw ostatnich klas
szkét ponadgimnazjalnych: ...,



6) Zapewnienia dla kazdego uczestnika szkolenia cieptego positku obiadowego (zupa, drugie danie,
kompot).

7) Zapewnienia dla kazdego uczestnika szkolenia serwisu kawowego: kawa, herbata, cukier, mleko do
kawy, woda mineralna, gazowana i niegazowana 0,5 | na osobe, ciasteczek po 100 g na osobe (trzy
rodzaje).

§6
Wynagrodzenie, ptatnosci

Za zorganizowanie i przeprowadzenie szkoled Wykonawca otrzyma wynagrodzenie na nastepujacych

zasadach:

1) Za zorganizowanie szkolenia/seminarium dla przedsiebiorcéw (pracodawcéw) wynagrodzenie
bedzie obliczone jako iloczyn ceny jednostkowej brutto w kwaocie ............ zt (stownie: ...l
za udziat w szkoleniu/seminarium jednego przedsiebiorcy (pracodawcy) oraz ilosci przedsiebiorcéw
(pracodawcow), ktérzy wzieli udziat w szkoleniu/seminarium, z zastrzezeniem zapisu w ust. 2
niniejszego §,

2) Za zorganizowanie szkolenia dla pozostatych uczestnikéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2
i pkt 3 umowy wynagrodzenie bedzie obliczone jako iloczyn ceny jednostkowej brutto
W Kwoci€ ....ccceeverenne. zt (stownie: ...ooeeveieriieee, ) za udziat w szkoleniu jednego uczestnika oraz
ilosci uczestnikow, ktdrzy wzieli udziat w szkoleniu, z zastrzezeniem zapisu w ust. 2 niniejszego §.

Wysokos¢ zobowigzan finansowych Zamawiajgcego z tytutu realizacji niniejszej umowy nie przekroczy

kwoty 125 000, 00 zt brutto (stownie: sto dwadziescia piec tysiecy ztotych).

Do faktury za wykonang ustuge Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢:

1) liste obecnosci przedsiebiorcéw (pracodawcow), ktérzy wzieli udziat w szkoleniach/ seminariach wraz
z numerem NIP przedsiebiorcy oraz upowaznienie dla osoby oddelegowane] przez przedsiebiorce do
uczestniczenia w szkoleniu/seminarium,

2) liste obecnosci pozostatych uczestnikdw, ktorzy wrzieli udziat w szkoleniach/seminariach (lista
powinna zawiera¢ nr PESEL pracownika/osoby uczestniczacej w szkoleniu/ seminarium),

3) harmonogram szkolenia,

4) liste wyktadowcoéw/trenerdw,

5) wyniki przeprowadzonego egzaminu na zakoriczenie szkolenia/seminarium.

W wystawionych fakturach Zamawiajacy oznaczony bedzie jako: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddziat w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce,

NIP 521-30-17-228. Faktury nalezy doreczy¢ na adres:

1) pocztg na adres: Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510
Kielce lub

2) osobiscie do budynku przy ul. Piotrkowskiej 27 w Kielcach, Kancelaria — Referat Obstugi
Korespondencji Oddziatu ZUS znajdujgca sie w budynku A, parter obok portierni lub

3) osobiscie do budynku przy Kolberga 2a w Kielcach, Informacja Ogélna — Dziennik Podawczy
znajdujaca sie na parterze — wejscie gtéwne.

Zaptata wynagrodzenia dokonana bedzie przelewem na rachunek bankowy numer........cccoevveennnnne.

w terminie 30 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury od siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wystawienia faktury po kazdym zorganizowanym terminie

szkolenia/seminarium dla danej grupy szkoleniowej.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze dokonywa¢ przelewu (cesji) wierzytelnosci przypadajgcej mu

w stosunku do Zamawiajgcego na rzecz oséb trzecich, bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego

pod rygorem niewaznosci.



1.

§7
Kary umowne
Strony ustalajg nastepujgce kary umowne:
1) Zamawiajacy zaptaci kary umowne Wykonawcy:
e) za odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego w wysokosci 10% kwoty brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 umowy.
2) Wykonawca zapfaci kary umowne Zamawiajgcemu:
a) za odstgpienie od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 10% kwoty
brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 umowy,
b) za zwioke w realizacji przedmiotu umowy (poszczegdlnych terminéw szkolen/seminariow) —
0,5 % kwoty brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 umowy, liczagc za kazdy dzien zwtoki
w przeprowadzeniu danego szkolenia,
c) w przypadku wykonania ustugi w sposéb niezgodny z warunkami zawartymi
W niniejszej umowie i zatgczniku nr 1 — 0,5% kwoty brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 za kazdy
przypadek naruszenia postanowiern umowy.
O natozeniu kary umownej Strona naktadajaca kare zawiadomi drugg Strone w formie pisemnej wraz
z podaniem uzasadnienia.
Kwote nalezng z tytutu kary umownej Wykonawca wptaci na rachunek bankowy Zamawiajgcego
w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania do zaptaty w formie noty ksiegowe;.
Za termin zaptaty kary umownej uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W przypadku nie dokonania zaptaty kar umownych w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania
do zaptaty, kwoty te stajg sie wymagalne, a Zamawiajacy staje sie uprawniony do ich potrgcenia
z biezgcych naleznosci objetych fakturami Wykonawcy.
W przypadku, gdy szkoda rzeczywista przekroczy kwote kary umownej, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.
Zapfata kar umownych, ich potrgcenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania
pozostatych zobowigzan umownych.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg na zasadach ogdlnych prawa cywilnego
za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub osobom trzecim w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
umowy.
Postanowienia umowy dotyczace kar umownych pozostajg wigzace dla Stron takze w przypadku
odstgpienia od umowy przez ktéragkolwiek ze Stron.

§8
Powiadomienia
Wszelka korespondencja pomiedzy Stronami bedzie kierowana pod nizej wskazane adresy:
1) Zamawiajacy: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce,

tel e se-mails
2) WYKONAWCA ....ceeverereeeeeiee e , Fax (cd) e, stel () v, ,e-mail: s
Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw ze Wykonawcg s3a:
1) PaNi.ecceirerenen. tel. v ,e-mails oo,

2) Pani Maria Okfa tel. 41 36 77 244, e-mail: oklam@zus.pl
Osobami upowaznionymi ze strony Wykonawcy do kontaktéw z Zamawiajgcym sa:

1) e B <] PR L, €-MAIL e
Korespondencja, o ktérej mowa w ust. 1, bedzie uwazana za prawidlowo dostarczong w dniu
osobistego doreczenia lub w dniu potwierdzenia doreczenia w przypadku zawiadomienia listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru lub w dniu otrzymania powiadomienia faksem lub mailem.
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadomienia, w formie pisemnej, o kazdej zmianie adreséw,
o ktérych mowa w ust. 1, pod rygorem uznania, iz poczta wystana na poprzedni adres zostata
skutecznie doreczona.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadomienia, w formie pisemnej, o kazdej zmianie adresu
swojej siedziby oraz innych danych. Zmiany, o ktérych mowa powyzej nie stanowig zmiany umowy.
Zmiana o0sdb reprezentujgcych Strony oraz ich adresy i numery telefondw nie stanowig zmiany umowy,
ale wymagaja pisemnego powiadomienia drugiej Strony.

5


mailto:Elzbieta.Frejowska@zus.pl
mailto:Elzbieta.Frejowska@zus.pl
mailto:Elzbieta.Frejowska@zus.pl

§9

Postanowienia koricowe
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.
Nie stanowi zmiany umowy:
1) zmiana adresu do korespondenciji;
2) utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci umowy.
Zmiany, o ktérych mowa w § 8 niniejszej umowy dokonywane s3 w drodze jednostronnego pisemnego
oswiadczenia Strony i wywotuja skutek od dnia doreczenia go drugiej Stronie.
Wszelkie spory powstate na tle wykonania niniejszej umowy bedzie rozstrzyga¢ wiasciwy Sad
powszechny w Kielcach.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie wifasciwe przepisy ustawy
z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2016r., poz. 380 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej
ustawy.
Integralng cze$¢ umowy stanowi zatgcznik nr 1.
Niniejsza umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



