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-  prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy                     
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CZĘŚĆ I – INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW   
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Definicje:  
1. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia użyte zostaną określenia: 

1) SIWZ –  należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków 
Zamówienia, 

2) uPzp –  należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.), 
zwaną dalej „uPzp”, 

3) Zamawiający –  należy przez to rozumieć Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział  
we Wrocławiu, 

4) Wykonawca –  należy przez to rozumieć podmiot, który ubiega się o udzielenie zamówienia 
publicznego, złożył ofertę lub zawarł umowę w sprawie zamówienia 
publicznego. 

2. Niniejsze postępowanie oznaczone jest znakiem 470000/271/4/2018-ZAP. Wskazane jest, aby 
Wykonawcy powoływali się na ten znak we wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO.  
Nazwa Zamawiającego:  Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu  
Adres:  50-930 Wrocław, ul. Pretficza 11 
Telefon:    71 36-06-433 
Faks:   71 36-06-497 
Adres strony internetowej: http://www.zus.pl/o-zus/zamowienia-publiczne 
Godziny pracy:  7.30 – 15.30 od poniedziałku do piątku. 

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 
1. Tryb: przetarg nieograniczony – w rozumieniu art. 39 i następnych uPzp.  
2. Rodzaj zamówienia: dostawa. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia będą miały 

zastosowanie przepisy dotyczące dostaw. 
3. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu, zgodnie z art. 24aa uPzp, tzw. 

„procedurę odwróconą” badania i oceny ofert, opisaną szczegółowo w rozdziale V pkt 2 
niniejszej części SIWZ. 

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.  
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż mebli biurowych na potrzeby I i II 

Inspektoratu ZUS we Wrocławiu oraz Inspektoratu ZUS w Trzebnicy.   
2. CPV (nazwy i kody ze Wspólnego Słownika Zamówień): 

39130000-2      Meble biurowe 
39132100-7   Szafy na akta 
39121000-6      Biurka i stoły 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w części II SIWZ „Opis 
przedmiotu zamówienia”. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 
opisanych we „Wzorze umowy o zamówienie publiczne” zawartym w części III SIWZ.  

5. Opis części zamówienia: Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych                   
w rozumieniu art. 2 pkt 6 uPzp. Oferta winna dotyczyć realizacji całości przedmiotu 
zamówienia.  
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6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 

ust. 1 pkt 7 uPzp. 
8. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne wyłącznie 

do Wykonawców będących zakładami pracy chronionej oraz innych Wykonawców, 
których działalność, lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które 
będą realizowały zamówienie, obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących 
członkami grup społecznie marginalizowanych. 

9. Podwykonawstwo: Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia zgodnie z art. 36a ust. 2 uPzp. 
Tym samym Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcom. 
1) Zaangażowanie podwykonawców do wykonania części zamówienia nie zmienia 

zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu 
zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia                            
lub zaniechania Podwykonawców w takim samym stopniu, jakby to były działania, 
uchybienia lub zaniechania własne. 

2) Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w formularzu ofertowym części 
zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm 
podwykonawców (o ile na tym etapie postępowania podwykonawcy są już znani).  
Brak oświadczenia Wykonawcy dotyczącego określenia zakresu zamówienia 
przewidzianego do wykonania przez podwykonawców, Zamawiający przyjmie jako 
rezygnację z powierzenia podwykonawcom jakiejkolwiek części zamówienia.   

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 
90 dni od daty podpisania umowy. 

V. WARUNKI  UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU  ORAZ  OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA  OCENY SPEŁNIANIA  TYCH  WARUNKÓW. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu.  
Zamawiający wymaga w niniejszym postępowaniu potwierdzenia przez Wykonawców 
spełnienia przesłanek braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 uPzp 
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 uPzp. 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
a)  kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
� Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie.   

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
� Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie.  

c) zdolności technicznej lub zawodowej: 
� Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie. 

2. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu procedurę, o której mowa  
w art. 24aa ust. 1 uPzp (tzw. „procedurę odwróconą”).  
1) W pierwszej kolejności dokonuje się oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia 

oferty (art. 89 ust. 1 uPzp) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w SIWZ, po czym 
dopiero wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako 
najkorzystniejsza (uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej), dokonuje się 
oceny podmiotowej Wykonawcy, tj. bada złożone oświadczenie wstępne, o którym 
mowa w rozdz. VII pkt 1 ppkt 1), a następnie żąda przedłożenia dokumentów w trybie 
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art. 26 ust. 1 uPzp. 
2) Jeżeli Wykonawca, o którym mowa wyżej, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy 
spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej 
ocenioną spośród pozostałych ofert. 

VI.  PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POST ĘPOWANIA. 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, których dotyczą 

przesłanki opisane w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 uPzp. 
2. Dodatkowo (zgodnie z treścią art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 uPzp) Zamawiający przewiduje 

wykluczenie Wykonawcy: 
- w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie           

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (tekst jednolity: Dz. U.                       
z 2017 r. poz. 1508, ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, 
który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 
postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 
likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie 
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, ze zm.), 

- który naruszył obowiązki dotyczące płatności, podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za 
pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa                           
w art. 24 ust. 1 pkt 15 uPzp, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz                         
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 
należności.                            

VII.  WYKAZ  OŚWIADCZE Ń LUB  DOKUMENTÓW,  JAKIE  MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY  W  CELU  POTWIERDZENIA  SPEŁNIANIA  WARUNKÓW  

UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU.  
1. Dokumenty składane wraz z ofertą. 

Wraz z ofertą (formularzem ofertowym sporządzonym wg wzoru zawartego w części IV 
SIWZ) każdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 
1) aktualne na dzień składania oferty oświadczenia dotyczące: 

-  nie podlegania wykluczeniu z postępowania, 
-  spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w zakresie wskazanym w załącznikach nr 1 i nr 2 do części IV SIWZ.  
Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, 

2) pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie lub przez 
mocodawcę (ów) do podpisania oferty - w przypadku podpisania oferty przez osoby nie 
wymienione w dokumentach rejestrowych,  

3) pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie lub przez 
mocodawcę (ów) do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy - w przypadku pełnomocnika 
reprezentującego Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia,             
o których mowa w pkt. 1 ppkt 1) składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się                  
o zamówienie.  
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3. Oświadczenia, o których mowa w pkt. 2 mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z 
Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 
wykluczenia. 

4. Dokumenty składane po otwarciu ofert.  
Każdy Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 
Zamawiającego informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 uPzp, przekaże 
Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy 
kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp – wg wzoru stanowiącego 
załącznik nr 1 do części I SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może 
przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

W przypadku gdy zostanie złożona tylko jedna oferta Zamawiający nie wymaga składania 
w/w oświadczenia. 

5. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego.  

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta 
została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, 
aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń i dokumentów, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu: 

1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                             
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 
ust. 5 pkt 1 uPzp; 

2) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż          
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu 
potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 
podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 
grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na 
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 uPzp;  

3) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo 
innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu 
potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem                        
w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,                   
w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie 
art. 24 ust. 5 pkt 8 uPzp; 

UWAGA:  W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym dostępności 
oświadczeń i dokumentów, o których mowa wyżej, w formie elektronicznej pod 
określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 
Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę 
oświadczenia lub dokumenty. 
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6. Forma dokumentów. Oświadczenia składane są w formie oryginału. Dokumenty inne niż 

oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. Dokumenty składane w języku obcym, winny być składane wraz z 
tłumaczeniem na język polski.   

7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wskazanych w pkt 5 ppkt 1), 2) i 3) - 
składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
1) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

8. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 
mowa w pkt 7 - zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy 
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Oświadczenie winno być złożone z datą jak dla 
dokumentów określonych w pkt 7.  

9. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, 
Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego 
dokumentu. 

10. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U.                        
z 2016 r. poz. 1126).  

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są złożyć: 
1)  oświadczenia, o których mowa w pkt 1 ppkt 1) - samodzielnie przez każdego                           

z Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

2) oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 4 oraz 5 - samodzielnie przez 
każdego z Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

VIII.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI Ę ZAMAWIAJ ĄCEGO                      
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O ŚWIADCZE Ń LUB 
DOKUMENTÓW, A TAK ŻE WYKAZ OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SI Ę Z WYKONAWCAMI. 

1. Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcami w języku polskim. 
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2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz 
Wykonawcy mogą przekazywać faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem 
dokumentów wymienionych w pkt 6, dla których prawodawca przewidział wyłącznie 
formę pisemną. W przypadku drogi elektronicznej obowiązuje przesłanie skanu 
podpisanego dokumentu.  

3. W przypadku wniesienia odwołania, Odwołujący przesyła kopię odwołania 
Zamawiającemu, zgodnie z zasadami określonymi w pkt 2.                         

4. Jeżeli Zamawiający i Wykonawcy przekazują zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz 
informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej, 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

5. Dokument uważa się za wniesiony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do adresata przed 
upływem wyznaczonego terminu, z zastrzeżeniem pkt 6. 

6. W formie pisemnej Wykonawcy składają: 
1) ofertę wraz z załącznikami, 
2) oświadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VII niniejszej części SIWZ oraz 

pełnomocnictwa (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym 
mowa w art. 26 ust. 3 i 3a uPzp), 

3) zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. 
7. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez 

Wykonawcę winny być kierowane: 
1) pisemnie na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu, 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych,  
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław, pok. 435, lub 

2) drogą elektroniczną na adres e-mail: agnieszka.wierszelis@zus.pl z zastrzeżeniem pkt 
6, lub 

3) faksem na nr: (71) 36-06-497, z zastrzeżeniem pkt 6. 
Wskazane jest powołanie się na znak postępowania: 470000/271/4/2018-ZAP we 
wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zasady                   
i terminy składania wniosków o udzielenie wyjaśnień oraz udzielania wyjaśnień przez 
Zamawiającego określają przepisy art. 38 uPzp. 

Treść pytań wraz z wyjaśnieniami oraz wszelkie modyfikacje treści SIWZ Zamawiający 
będzie zamieszczał na oficjalnej stronie internetowej ZUS, na której zamieszczono SIWZ.   

9. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści SIWZ. 

10. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 
Agnieszka Wierszelis, tel. 71 36-06-433, agnieszka.wierszelis@zus.pl 
od poniedziałku do piątku, w godzinach 8.00 – 15.00. 

IX. WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE WADIUM.  
1. Wykonawca przystępujący do niniejszego postępowania zobowiązany jest do wniesienia - 

przed upływem terminu składania ofert – wadium w wysokości 4.800,00 zł (słownie: 
cztery tysiące osiemset złotych). 

2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
1) pieniądzu, 
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
3) gwarancjach bankowych, 
4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
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5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 359, ze zm.). 

Złożone wadium musi zabezpieczać ofertę w całym okresie związania ofertą, tj. 30 dni od 
upływu terminu składania ofert. 

3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego nr: 35 1020 5590 0000 0502 9400 7010 z dopiskiem: „WADIUM, znak 
sprawy: 470000/271/4/2018-ZAP”. Za datę wniesienia wadium w pieniądzu uznaje się 
datę wpływu ustalonej kwoty wadium na rachunek bankowy Zamawiającego.  

4. Wadium w formie pieniężnej musi znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego 
przed upływem terminu składania ofert.  
Wadium w pozostałych dopuszczalnych formach niepieniężnych (oryginał dokumentu 
potwierdzającego wniesienie wadium) należy złożyć przed upływem terminu składania 
ofert w siedzibie Zamawiającego we Wrocławiu, przy ul. Pretficza 11, w pok. 435,                     
w oddzielnej kopercie niż oferta. 

5. Dokument wadium wnoszonego w formie niepieniężnej musi w szczególności zawierać w 
swej treści: 
1) wskazanie gwaranta lub poręczyciela, 
2) wskazanie Zamawiającego - ZUS Oddział we Wrocławiu, ul. Pretficza 11, 50-930 

Wrocław - jako uprawnionego z gwarancji lub poręczenia (beneficjenta), 
3) określenie przedmiotu przetargu, 
4) kwotę zobowiązania – kwotę wadium, 
5) termin obowiązywania gwarancji lub poręczenia obejmujący termin związania ofertą, 

łącznie z datą składania ofert, 
6) bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie 

związania ofertą, zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do wypłaty Zamawiającemu 
pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 uPzp.    

6. Od Wykonawcy nie wymaga się dołączania do oferty kopii dowodu wniesienia / wpłacenia  
wadium. 

7. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy, 
zostanie odrzucona 

8. Zamawiający zwraca lub zatrzymuje wadium na zasadach i w trybie określonym w art. 46 
uPzp.   

X.    TERMIN ZWI ĄZANIA OFERT Ą.  
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. Odmowa 
wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem ważności wadium, albo jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego 
wadium na przedłużony termin związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania 
ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia 
nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza. 

XI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. 
1. Oferta musi być napisana w języku polskim, w sposób trwały i czytelny. Zaleca się, aby 
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wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte lub zszyte oraz posiadały ponumerowane 
zapisane strony. 

2. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 
polski.  

3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.  
4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.  
5. Zaleca się, aby wszelkie poprawki lub korekty błędów w tekście oferty (np. przekreślenia, 

uzupełnienia, dopiski, użycie korektora) były opatrzone podpisem co najmniej jednej                      
z osób podpisujących ofertę.  Poprawki należy nanosić czytelnie. 

6. Sposób podpisania oferty: 
Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) należycie 
upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy, wymienioną(e) w dokumentach 
rejestrowych firmy albo przez inną (inne) osobę (osoby) uprawnioną(e) do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy w oparciu o aktualne pełnomocnictwa. 
1) Umocowanie innych osób do podpisania oferty i załączników (pełnomocnictwo):   

a) określające zakres udzielonego pełnomocnictwa,  
b) podpisane przez Wykonawcę,  
musi być załączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem notarialnie (lub przez mocodawcę). 

2) Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana w sposób czytelny - umożliwiający 
jednoznaczną identyfikację imienia i nazwiska osoby podpisującej. Zaleca się złożenie 
podpisu wraz z pieczątką określającą imię i nazwisko osoby podpisującej. 

7. Informacje dotyczące Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(np. konsorcjów, spółek cywilnych): 
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
2) Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana w sposób wiążący prawnie wszystkich 

Wykonawców. 
3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

4) Pisemne pełnomocnictwo, o którym mowa w ppkt 3) powinno określać: 
a) zakres udzielonego pełnomocnictwa,  
b) podmiot uprawniony do reprezentowania Wykonawców (pełnomocnika), 
c) wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oraz winno być podpisane przez wszystkich Wykonawców udzielających 
pełnomocnictwa i dołączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem notarialnie (lub przez mocodawcę). 

5) Wykonawcy występujący wspólnie obowiązani są, przed zawarciem umowy, do 
przedłożenia umowy regulującej ich współpracę.    

8. Oferta musi obejmować całość zamówienia.  
9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty 

związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca, z zastrzeżeniem  
art. 93 ust. 4 uPzp. 

10. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie, za wyjątkiem 
materiałów określonych w art. 97 ust. 2 uPzp (na pisemny wniosek Wykonawcy, którego 
oferta nie została wybrana). 



Znak sprawy: 470000/271/4/2018-ZAP.   

10 
 

11. Tajemnica przedsiębiorstwa.  
Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w związku z art. 96 ust. 3 uPzp oferty składane             
w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich 
otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa                                
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 419), jeżeli Wykonawca w terminie składania ofert 
wyraźnie zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane i jednocześnie wykazał, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.   
1) Zamawiający zaleca wyodrębnienie informacji zastrzeżonych jako tajemnica 

przedsiębiorstwa od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego 
wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że 
wszystkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania 
są jawne bez zastrzeżeń.   

2) Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez tajemnicę 
przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do informacji publicznej informacje 
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 
posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne 
działania w celu zachowania ich poufności. 

3) Nie podlegają zastrzeżeniu informacje zawarte w ofercie, o których mowa w art. 86 ust. 
4 uPzp, obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, cenę oferty, termin 
wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności. 

4) Zamawiający nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego  
w ofercie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. 

5) Zamawiający ma prawo badać skuteczność dokonanego zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią 
tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 
października 2005 r. (syg. III CZP 74/05) ich odtajnieniem. W takim przypadku oferta 
będzie jawna również w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa,                  
o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 

6) W przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wezwanie dotyczące 
wyjaśnienia rażąco niskiej ceny (w trybie art. 90 uPzp), a złożone przez niego 
wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo 
zastrzeżenia ich jako tajemnicy przedsiębiorstwa. Zastrzeżenie zostanie uznane za 
skuteczne, jeżeli Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż 
dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT .  
1. Ofertę należy: 

1) złożyć w zamkniętej kopercie oznakowanej w następujące informacje:   

 1) tytuł:   
Oferta w przetargu na: „Dostawa i montaż mebli biurowych dla I i II 
Inspektoratu ZUS we Wrocławiu oraz Inspektoratu ZUS w Trzebnicy”. Znak 
sprawy: 470000/271/4/2018-ZAP”. 

 2) nazwa i adres   
Wykonawcy:  ………............................................................................................................…….. 

 3) nazwa i adres 
Zamawiającego:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu,  
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych                           
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław, pok. 435 

 4) nie otwierać przed:   07.05.2018 r. godz. 12.00. 



Znak sprawy: 470000/271/4/2018-ZAP.   

11 
 

2)  złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego we Wrocławiu, ul. Pretficza 11, 
w Wieloosobowym Stanowisku Zamówień Publicznych, pok. 435 (III piętro), 
lub przesłać na adres: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu,  
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych, pok. 435 
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław.  

2. Termin składania ofert: 07.05.2018 r. do godz. 11.00. 
3. Za termin złożenia oferty uznaje się termin jej wpływu do miejsca określonego w pkt 1 

ppkt 2).   
4. Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje związane z wpływem oferty do innego miejsca 

i w innym terminie niż określono w pkt 1 ppkt 2).  
5. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie zostaną zwrócone 

Wykonawcom. 
6. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty oraz ma prawo wycofać się z postępowania pod warunkiem złożenia przez 
osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy pisemnego zawiadomienia                      
(w oryginale) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zawiadomienie o zmianach 
lub wycofaniu oferty musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta, tj. 
w sposób i formie przewidzianej w pkt 1 i dodatkowo opisane „ZMIANA” lub 
„WYCOFANIE”. 

7. Otwarcie ofert nastąpi 07.05.2018 r. o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiającego  
we Wrocławiu, ul. Pretficza 11,  pok. nr 239. 

8. Otwarcie ofert jest jawne. 
9. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 

ust. 3 i 4 uPzp.  
10. Koperty oznaczone dopiskiem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po 

potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi 
ofertami. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane i zostaną zwrócone Wykonawcy.   

11. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty 
Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury 
dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

12. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie www.zus.pl/o-
zus/zamówienia-publiczne informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
2) nazw (firm) oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofertach. 

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. 

1. Cena oferty to - wynikająca z formularza cenowego - wartość brutto realizacji całości 
przedmiotu zamówienia określonego w części II SIWZ . 

2. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia,                           
w szczególności:  
- koszty materiałów,  
- koszty transportu, rozładunku, montażu, wniesienia, 
- koszty ubezpieczenia,  
- podatki, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
- inne opłaty, które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia, 
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- zysk, narzuty, ewentualne opusty i rabaty oraz pozostałe składniki cenotwórcze, 
tak, aby zapewnić realizację przedmiotu zamówienia na warunkach i zasadach określonych 
w niniejszej SIWZ. 

3. Cena oferty musi być jednoznaczna i ostateczna, co oznacza, że Zamawiający nie będzie 
ponosił żadnych innych, dodatkowych kosztów związanych z realizacją przedmiotu 
zamówienia.  

4. Dokonując kalkulacji ceny ofertowej Wykonawcy zobowiązani są do przestrzegania zasad 
uczciwej konkurencji. Konsekwencją złożenia oferty z rażąco niską ceną w stosunku do 
przedmiotu zamówienia jest jej odrzucenie na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 4 uPzp.  

5. Cenę oferty należy obliczyć (na każdym etapie wyliczeń) z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku w sposób określony w formularzu cenowym i wpisać ją cyframi i słownie                  
w złotych polskich w części B, pkt 1 formularza ofertowego zawartego w części IV SIWZ. 
Podczas dokonywania obliczeń obowiązują następujące zasady zaokrąglania drugiego 
miejsca po przecinku: jeżeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 0 do 4 to drugie 
miejsce po przecinku pozostaje niezmienione, jeżeli trzecie miejsce po przecinku wynosi 
od 5 do 9 to drugie miejsce po przecinku należy zaokrąglić w górę. 
 

XIV.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJ ĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ                                                                    
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTE RIÓW                  
I SPOSOBU OCENY OFERT. 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:  
– cena (K1)……………………………………..……………………..….znaczenie - 60 % 
– okres gwarancji (K2)……………………….………………………….znaczenie  - 40 %      

2. Oferty będą oceniane punktowo. Maksymalna liczba punktów, jaką po uwzględnieniu 
kryteriów może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt tj.: 
– za najkorzystniejszą cenę ……………………….………………….……………….60 pkt 
– za najkorzystniejszy okres gwarancji…………………………………………..……40 pkt 

3. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są 
punkty za powyższe kryteria wyliczone wg poniższego wzoru (z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku):              

3.1.Kryterium – cena oferty (wskaźnik K1)  

K1 =  
Cn 

 x  60  
Cb 

gdzie: K1  -  wartość punktowa ocenianej oferty 
        Cn  -    najniższa cena oferty spośród ofert podlegających  

    ocenie, 
        Cb  -   cena badanej (ocenianej) oferty. 

3.2.Kryterium – okres gwarancji (wskaźnik K2) (min. 24 m-ce, max. 60 m-cy) 

K2 =  
Gn 

 x  40  
Gb 

gdzie: K2  -  wartość punktowa ocenianej oferty 
        Gn  -    najdłuższy okres gwarancji spośród ofert podlegających ocenie,  
        Gb  -   okres gwarancji badanej (ocenianej) oferty. 
 

4. Suma punktów przyznana wg powyższych kryteriów (K1+K2) będzie podstawą wskazania  
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oferty ocenionej jako najkorzystniejsza. Najwyższa liczba punktów wyznaczy 
najkorzystniejszą ofertę. 

5. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną. 

6. Informacje dotyczące aukcji elektronicznej: Zamawiający nie przewiduje aukcji 
elektronicznej. 

XV. INFORMACJE O FORMALNO ŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA Ć 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                       
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 

uPzp w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania, faksem lub drogą 
elektroniczną, zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.   

2. Zamawiający (zgodnie z treścią art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a), może zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa powyżej, jeżeli                  
w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta. 

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie 
podpisania umowy. Miejscem podpisania umowy będzie ZUS Oddział we Wrocławiu, 
ul. Pretficza 11, Wrocław. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest przed podpisaniem 
umowy do: 
1) dostarczenia umowy regulującej współpracę Wykonawców, gdy zostanie wybrana 

oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (w przypadku 
spółki cywilnej – umowę spółki), 

2) dostarczenia pełnomocnictwa do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy dla 
osoby (osób) podpisujących umowę, chyba że dokumenty takie są już w ofercie,  

3) podania nr konta bankowego do rozliczeń, 
4) podania nazwy podwykonawców, którym zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia - jeśli dotyczy. 
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                    

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu 
oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę 
najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE ZABEZPIECZENIA NALE ŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY. 
Zamawiający nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XVII. WZÓR UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. ZMIANY 
POSTANOWIEŃ UMOWY. 
1. Wzór umowy określający szczegółowe warunki, na jakich Zamawiający zawrze umowę           

z Wykonawcą – przedstawiono w części III SIWZ.  
2. Wzór umowy nie podlega negocjacjom. 
3. Warunki zmian postanowień umowy określono we wzorze umowy w części III SIWZ. 

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJ ĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIEN IA. 
1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 
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zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów uPzp przysługują środki ochrony prawnej, określone w Dziale 
VI uPzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 
mowa w art. 154 pkt 5 uPzp. 

XIX. POSTANOWIENIA KO ŃCOWE. 
1. Wykonawca winien zapoznać się z całością specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

na którą składają się następujące części: 
1) część I   –  instrukcja dla wykonawców (z załącznikami); 
2) część II – opis przedmiotu zamówienia (z załącznikami); 
3) część III   –   wzór umowy o zamówienie publiczne; 
4) część IV  –  wzór formularza ofertowego (z załącznikami). 

2. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji                        
i dokumentów oraz oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym przez 
Zamawiającego.   

3. Zaleca się bieżące sprawdzanie treści ogłoszenia o niniejszym przetargu zamieszczonego 
na oficjalnej stronie internetowej ZUS: http://www.zus.pl/o-zus/zamowienia-publiczne, na 
której będą publikowane informacje dotyczące toczącego się postępowania,                             
w szczególności: 
- wyjaśnienia i zmiany treści SIWZ, 
- informacje o odwołaniach wraz z kopią odwołania – jeżeli odwołanie dotyczy treści 

ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, 
- informacje o przedłużeniu terminu składania ofert. 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SIWZ zastosowanie mają przepisy uPzp, 
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne mające związek z realizacją 
przedmiotu zamówienia.  

XX. ZAŁ ĄCZNIKI DO CZ ĘŚCI I SIWZ. 

1. Załącznik nr 1 -  Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy 
kapitałowej (wzór). 

 
 
 

 ______________________________________________ 
Zatwierdzam specyfikację istotnych warunków zamówienia       
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ZAŁĄCZNIK NR 1 do części I SIWZ 
                                                                                                                                (składany po otwarciu ofert) 

 
      
                  

 
 

 
___________________________________ 

Nazwa Wykonawcy  

   Znak sprawy: 470000/271/4/2018-ZAP  
 

 
ZAMAWIAJĄCY:   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział we Wrocławiu 
ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław 
 

OŚWIADCZENIE 
 składane na podstawie art. 24 ust. 11 uPzp, o przynależności lub braku przynależności do grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp 

Nawiązując do złożonej przez nas oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego na:   

na dostawę i montaż mebli biurowych  
dla I i II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu oraz Inspektoratu ZUS w Trzebnicy 

Ja/My niżej podpisany(a)(ni) oświadczam(y), że: 

Wykonawca: ………………………………………………………………………..…………………………….…………….……………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
(podać nazwę i adres Wykonawcy oraz NIP, REGON, KRS/CEDiG) 

nie należy do tej samej grupy kapitałowej*, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) uPzp,                         
z żadnym z wykonawców, którzy złożyli ofertę w niniejszym postępowaniu, 

lub 

należy do tej samej grupy kapitałowej(* ) (** ), w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.          
o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 229, ze zm.),                      
z następującymi wykonawcami, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu: 

a) …………………………………………………………………………………….………………………………………………………………….. 

..) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(pełna nazwa i adres podmiotu) 

*  niepotrzebne skreślić 

** wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie 
prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia   

 
________________________ 
                  miejscowość, data  
 
 
                                                             _______________________________________________________________ 

 Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy   
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CZĘŚĆ II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 
1. Informacje ogólne. 
 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa mebli biurowych do nw. jednostek terenowych Oddziału 
ZUS we Wrocławiu obejmująca m.in.: transport, rozładunek, wniesienie, ustawienie oraz 
wypoziomowanie dostarczonych mebli w miejsca (pomieszczenia biurowe) wskazane przez 
Zamawiającego. Na życzenie Zamawiającego dostarczone meble mogą również zostać skręcone ze 
sobą bokami.  
 
2. Miejsce i zakres dostaw. 

 
1) Dostawa do Inspektoratu ZUS w Trzebnicy ul. Wojska Polskiego 1b 
 

Lp. Opis przedmiotu zamówienia Ilość 

1 Biurko komputerowe z półką na 
klawiaturę 

4 

2 Biurko kątowe z półką na klawiaturę 1 

3 Szafa aktowa dwudrzwiowa 14 

4 Nadstawka do ww. szafy 14 

5 Szafa ubraniowa jednodrzwiowa 5 

6 Nadstawka do ww. szafy 5 

7 Szafka gospodarcza jednodrzwiowa 5 

8 Stolik pod drukarkę 2 

9 Stolik dla klienta 1 

2) Dostawa do II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu ul. Litomska 36 

Lp. Opis przedmiotu zamówienia Ilość 

10 Biurko komputerowe z półką na 
klawiaturę 

58 

11 Biurko kątowe z półką na klawiaturę 25 

12 Szafa aktowa jednodrzwiowa 20 

13 Nadstawka do ww. szafy 15 

14 Szafa aktowa dwudrzwiowa 97 

15 Nadstawka do ww. szafy 78 
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16 Szafa ubraniowa jednodrzwiowa 23 

17 Nadstawka do ww. szafy 21 

18 Szafa ubraniowa dwudrzwiowa 7 

19 Nadstawka do ww. szafy 5 

20 Szafka gospodarcza jednodrzwiowa 40 

21 Stolik pod drukarkę 21 

22 Stolik dla klientów 6 

3) Dostawa do I Inspektoratu ZUS we Wrocławiu ul. Reymonta 4/6 

Lp. Opis przedmiotu zamówienia Ilość 

23 Szafa aktowa dwudrzwiowa 31 

24 Szafa ubraniowa jednodrzwiowa 8 

25 Szafa ubraniowa dwudrzwiowa 3 

26 Szafka gospodarcza jednodrzwiowa 32 

27 Stolik pod drukarkę 6 

28 Stolik dla klientów 2 

3. Wymogi w zakresie jakości materiałów. 
Przedmiot zamówienia musi spełniać  wymogi dotyczące bezpieczeństwa, wytrzymałości, 
trwałości określone odpowiednimi normami: 
- PN-EN 14073-2:2006 Meble biurowe – Meble do przechowywania – Część 2:Wymagania 
bezpieczeństwa, 
- PN-EN 14074:2006 Meble biurowe – Stoły, biurka i meble do przechowania – Metody badań 
wytrzymałości i trwałości części ruchomych. 

Materiały użyte do wyrobu mebli (w szczególności: kleje, lakiery, farby, impregnaty, laminaty, 
materiały tapicerskie, elementy wykonane z tworzyw sztucznych) muszą posiadać atest higieniczny 
potwierdzający, że mogą być zastosowane do produkcji mebli wykorzystywanych w 
pomieszczeniach przeznaczonych na czasowy i stały pobyt ludzi oraz atest higieniczny dotyczący 
płyty melaminowanej potwierdzający klasę higieny E1. 

Meble i biurka mają spełniać wymagania określone w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki 
Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy na stanowiskach 
wyposażonych w monitory ekranowe (Dz.U. Nr 148, poz. 973). 

4. Wymogi w zakresie warunków technicznych. 
Lp
. 

Opis przedmiotu zamówienia – minimalne warunki 
techniczne mebli biurowych 

wzór 

1. Biurko komputerowe z półką na klawiaturę  kolor 
dzika grusza - 62 sztuki 
• wymiary: szer. 140 cm, gł. 70 cm, wys. 75 cm; 

załącznik nr 1  
oraz  

załącznik nr 2 
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• wykonane z płyty wiórowej melaminowanej; 
• blat o grubości min. 22 mm – bez doklejki – z 

przelotką na kable umiejscowionymi w rogu 
przedniej części biurka nad metalowym stelażem 
nogi, pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 

• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 
higieniczności E1,  
o grubości: 

� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• z czoła biurka maskownica o wysokości 40 cm (+/- 2 
cm) wykonana z płyty dwustronnie melaminowanej 
o gr. 18 mm cofnięta od frontu biurka o 10 cm; 

• podstawa – kontener z jednej strony i metalowa noga 
po przeciwnej stroni, łączone płytą; 

• stelaż nogi metalowy (załącznik nr 2 -poglądowy – 
wymiary muszą być dostosowane do biurka): 

� posiadający stopki do poziomowania, 
� wyposażony w maskownicę wykonaną  z 

dowolnego materiału, w kolorze aluminium 
antracyt lub kolorze mebli, służącą jako pionowy 
kanał kablowy, w którym można ułożyć 
przewody. 

• kontener 4 szufladowy: 
� wymiary kontenera: szer. 40 cm, gł. 55 cm,  
� szuflady na metalowych prowadnicach,  
� zamykany zamkiem centralnym, 
�  posiadający stopki do poziomowania,  
� w komplecie 2 klucze, 
� montowany z prawej strony. 

• tylna ścianka wykonana z płyty w kolorze mebli; 
• półka na klawiaturę wysuwana na metalowych 

prowadnicach z przednim i tylnym ograniczeniem 
uniemożliwiające wypadniecie klawiatury, przednie 
ograniczenie wykonane z płyty o szerokości 10 cm; 

• wymiary półki: szer. 70 cm, gł. 40 cm; 
odległość miedzy blatem a półką (uwzględniająca 
grubość półki) – 10 cm. 

2. Biurko  kątowe z półką na klawiaturę kolor dzika 
grusza  
–  26 sztuk 
• wymiary: szer. 140cm, gł. 140 cm, wys. 75 cm; 
• wykonane z płyty wiórowej melaminowanej; 
• blat o grubości min. 22 mm – bez doklejki – 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1, o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• z czoła biurka maskownica o wysokości 40 cm (+/- 2 
cm) wykonana z płyty dwustronnie melaminowanej 

załącznik nr 2  
oraz  

załącznik nr 3 
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o gr. 18 mm cofnięta od frontu biurka o 10 cm; 
• podstawa – z przodu (szerokość) 2 nogi metalowe 

łączone płytą, kontener wysokości biurka na stałe 
mocowany z biurkiem stabilizujący konstrukcje; 

• stelaż nogi metalowy (załącznik nr 2 -poglądowy – 
wymiary muszą być dostosowane do biurka): 

� posiadający stopki do poziomowania, 
� wyposażony w maskownicę wykonaną  z 

dowolnego materiału,  
w kolorze aluminium antracyt lub kolorze mebli, 
służącą jako pionowy kanał kablowy, w którym 
można ułożyć przewody; 

• kontener 4 szufladowy: 
� wymiary kontenera: szer. 40 cm, gł. 55 cm,  
� szuflady na metalowych prowadnicach,  
� zamykany zamkiem centralnym, 
�  posiadający stopki do poziomowania,  
� w komplecie 2 klucze, 

• tylna ścianka wykonana z płyty w kolorze mebli; 
• półka na klawiaturę wysuwana na metalowych 

prowadnicach z przednim i tylnym ograniczeniem 
uniemożliwiające wypadniecie klawiatury, przednie 
ograniczenie wykonane z płyty o szerokości 10 cm; 

• wymiary półki: szer. 70 cm, gł. 40 cm; 
• odległość miedzy blatem a półką (uwzględniająca 

grubość półki) – 10 cm. 
UWAGA! Ilo ść biurek lewych i prawych Zamawiający 
przedstawi Wykonawcy  na etapie podpisania umowy. 

3. Szafa aktowa jednodrzwiowa kolor dzika grusza  – 15 
sztuk 
• wymiary: szer. 45 cm, gł. 40 cm, wys. 200 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1, o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• szafa wyposażona: 
� w 4 półki, 
� możliwość regulacji wysokości 2 półek  (2 
środkowe  póki zamontowane na stałe) odległość 
między półkami 350 mm, 

� wewnętrzna głębokość półek min. 350 mm, 
� w uchwyt meblowy w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 

płyty  
w kolorze mebli, 

• drzwi mocowane na czterech  zawiasach 
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puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• szafa musi posiadać mocowanie do ściany 
zapewniające jej stabilność. 
 

Opis nadstawki: 
• wymiary: szer. 45 cm, gł. 40 cm, wys. 75 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1, o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• nadstawka wyposażona: 
� w półkę z możliwością regulacji wysokości 

(min. 3 wys.); 
� w  uchwyt  meblowy w kolorze aluminium; 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• drzwiczki  mocowane na czterech  zawiasach 

puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• montowana stabilnie na szafie, zabezpieczona przed 
przesuwaniem. 

4. Szafa aktowa jednodrzwiowa kolor dzika grusza  – 5 
sztuk 
• wymiary: szer. 45 cm, gł. 40 cm, wys. 200 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1, o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• szafa wyposażona: 
� w 4 półki, 
� możliwość regulacji wysokości 2 półek  (2 
środkowe  póki zamontowane na stałe) odległość 
między półkami 350 mm, 

� wewnętrzna głębokość półek min. 350 mm, 
� w uchwyt meblowy w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 

płyty  
w kolorze mebli, 

• drzwi mocowane na czterech  zawiasach 
puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• szafa musi posiadać mocowanie do ściany 
zapewniające jej stabilność. 
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5. Szafa aktowa dwudrzwiowa z nadstawką kolor dzika 
grusza – 92 sztuki 
• wymiary: szer. 90 cm, gł. 40 cm, wys. 200 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1, o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• szafa wyposażona: 
� w 4 półki, 
� możliwość regulacji wysokości 2 półek  (2 
środkowe  póki zamontowane na stałe) odległość 
między półkami 350 mm, 

� wewnętrzna głębokość półek min. 350 mm, 
� w 2 uchwyty meblowe w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 

płyty  
w kolorze mebli; 

• drzwi mocowane na czterech  zawiasach 
puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• szafa musi posiadać mocowanie do ściany 
zapewniające jej stabilność. 
 

Opis nadstawki: 
• wymiary: szer. 90 cm, gł. 40 cm, wys. 75 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1, o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• nadstawka wyposażona: 
� w półkę z możliwością regulacji wysokości 

(min. 3 wys.); 
� w 2 uchwyty meblowe w kolorze aluminium; 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• drzwiczki  mocowane na czterech  zawiasach 

puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• montowana stabilnie na szafie, zabezpieczona przed 
przesuwaniem. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Szafa aktowa dwudrzwiowa kolor dzika grusza –  50 
sztuk 
• wymiary: szer. 90 cm, gł. 40 cm, wys. 200 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
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• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 
pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 

• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 
higieniczności E1, o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• szafa wyposażona: 
� w 4 półki, 
� możliwość regulacji wysokości 2 półek  (2 
środkowe  póki zamontowane na stałe) odległość 
między półkami 350 mm, 

� wewnętrzna głębokość półek min. 350 mm, 
� w 2 uchwyty meblowe w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 

płyty  
w kolorze mebli; 

• drzwi mocowane na czterech  zawiasach 
puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• szafa musi posiadać mocowanie do ściany 
zapewniające jej stabilność. 

7.  Szafa ubraniowa jednodrzwiowa z nadstawką  kolor 
dzika grusza - 26 sztuk 
• wymiary: szer. 55 cm, gł. 45 cm, wys. 200 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1,  
o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• szafa wyposażona: 
� w półkę w górnej części, zamontowana na stałe, 
300 mm od zwieńczenia szafy, 
� wieszak ubraniowy wysuwany do przodu, 
zamontowany pod półką, 
� w 1 uchwyt meblowy w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 

płyty  
w kolorze mebli, 

• drzwi mocowane na czterech  zawiasach 
puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• szafa musi posiadać mocowanie do ściany 
zapewniające jej stabilność. 
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Opis nadstawki: 
• wymiary: szer. 55 cm, gł. 45 cm, wys. 75 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1,  
o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• nadstawka wyposażona: 
� w półkę z możliwością regulacji wysokości 
(min. 3 wys.); 
� w  1 uchwyt meblowy w kolorze aluminium; 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• drzwiczki  mocowane na czterech  zawiasach 

puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym,  
w komplecie 2 klucze; 
montowana stabilnie na szafie, zabezpieczona przed 
przesuwaniem. 

8. Szafa ubraniowa jednodrzwiowa kolor dzika grusza - 
10 sztuk  
• wymiary: szer. 55 cm, gł. 45 cm, wys. 200 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1,  
o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• szafa wyposażona: 
� w półkę w górnej części, zamontowana na stałe, 
300 mm od zwieńczenia szafy, 
� wieszak ubraniowy wysuwany do przodu, 
zamontowany pod półką, 
� w 1 uchwyt meblowy w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 

płyty  
w kolorze mebli, 

• drzwi mocowane na czterech  zawiasach 
puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• szafa musi posiadać mocowanie do ściany 
zapewniające jej stabilność. 

 

9. Szafa ubraniowa dwudrzwiowa kolor dzika grusza  –  
5 sztuk  
• wymiary: szer. 90 cm, gł. 60 cm, wys. 200 cm; 
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• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1,  
o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• szafa wyposażona: 
� w półkę w górnej części, zamontowana na stałe, 
300 mm od zwieńczenia szafy, 
� wieszak ubraniowy zamontowany pod półką na 
całej długości szafy, 
� wewnętrzna głębokość półek min. 350 mm, 
� w 2 uchwyty meblowe w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 

płyty  
w kolorze mebli, 

• drzwi mocowane na czterech  zawiasach 
puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• szafa musi posiadać mocowanie do ściany 
zapewniające jej stabilność. 
 

Opis nadstawki: 
• wymiary: szer. 90 cm, gł. 60 cm, wys. 75 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1,  
o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• nadstawka wyposażona: 
� w półkę z możliwością regulacji wysokości 
(min. 3 wys.); 
� w  1 uchwyt meblowy w kolorze aluminium; 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• drzwiczki  mocowane na czterech  zawiasach 

puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym,  
w komplecie 2 klucze; 

• montowana stabilnie na szafie, zabezpieczona przed 
przesuwaniem. 

10. Szafa ubraniowa dwudrzwiowa kolor dzika grusza  –  
5 sztuk  
• wymiary: szer. 90 cm, gł. 60 cm, wys. 200 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
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• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 
pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 

• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 
higieniczności E1,  
o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• szafa wyposażona: 
� w półkę w górnej części, zamontowana na stałe, 
300 mm od zwieńczenia szafy, 
� wieszak ubraniowy zamontowany pod półką na 
całej długości szafy, 
� wewnętrzna głębokość półek min. 350 mm, 
� w 2 uchwyty meblowe w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek,  
• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 

płyty  
w kolorze mebli, 

• drzwi mocowane na czterech  zawiasach 
puszkowych, zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• szafa musi posiadać mocowanie do ściany 
zapewniające jej stabilność. 

11. Szafka gospodarcza jednodrzwiowa kolor dzika 
grusza  
– 77 sztuki 
• wymiary: szer. 45 cm, gł. 40 cm, wys. 75 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 
• wieniec górny i dolny o grubości min. 22 mm, 

pozostałe elementy o grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1,  
o grubości: 
� 2 mm – wieniec górny i dolny; 
� 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• tylna ścianka o grubości min. 3 mm, wykonana  z 
płyty  
w kolorze mebli z wentylacją; 

• szafka wyposażona: 
� w półkę z możliwością regulacji wysokości 

(min. 3 wys.); 
� w 1 uchwyt w kolorze aluminium; 
� w stopki do poziomowania. 

• drzwi mocowane na dwóch zawiasach puszkowych, 
zamykane zamkiem cylindrycznym lub 
równoważnym, w komplecie 2 klucze; 

• wzmocnione mocowanie półek i ścianek. 

 

12. Stolik pod drukark ę  kolor dzika grusza – 29 sztuk 
• wymiary: szer. 70 cm, gł. 40 cm, wys. 45 cm; 
• wykonana z płyty wiórowej melaminowanej; 

załącznik nr 4 
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• blat o grubości min. 22 mm, pozostałe elementy  
o grubości min. 18 mm; 

• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 
higieniczności E1, o grubości: 

• 2 mm – wieniec górny i dolny; 
• 0,5 mm – wszystkie pozostałe wykończenia. 

• stelaż metalowy, malowany proszkowo, kolor chrom, 
mat 

• podstawa na kółkach jezdnych do miękkich 
nawierzchni (wykładzina dywanowa) 

13. Stolik dla klientów kolor dzika grusza – 9 sztuk 
• wymiary: szer. 70 cm, dł. 70 cm, wys. 75 cm; 
• blat wykonany z płyty wiórowej melaminowanej o 

grubości min. 22 mm; 
• stelaż wykonany z płyty wiórowej melaminowanej o 

grubości min. 18 mm; 
• obrzeże oklejone listwą ABS/PCV o klasie 

higieniczności E1 o grubości o 2 mm; 
• wyposażony w stopki do poziomowania;  
• konstrukcja ma być stabilna i wytrzymała. 
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 STOLIK POD DRUKARKĘ  MAŁY 
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  CZĘŚĆ III – WZÓR UMOWY 

UMOWA nr ............................   

W dniu ……………………. we Wrocławiu pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu, mającym swą siedzibę  
we Wrocławiu przy ul. Pretficza 11, w imieniu którego działa:  

• …………………….………. – Dyrektor Oddziału/Zastępca Dyrektora Oddziału 
działający na podstawie pełnomocnictwa nr ………..  z dnia …………. 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a 
………………………………………………………………………………………………………... 
mającą(-cym) swą siedzibę w ………………………………………………………………………..,  
wpisaną(-nym) do…………………………………..…………. pod nr …………………….………, 
posiadającą(-cym) NIP …………….…………………, REGON ……………..………………....…, 
w imieniu której(-ego) działa: 
•  
zwaną(-nym) w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 
 
w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w przetargu 
nieograniczonym, przeprowadzonym zgodnie z przepisami ustawy - Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.), zwanej dalej w skrócie „ustawą” 
została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1. 
Przedmiot  umowy. 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa i montaż mebli biurowych dla I i II Inspektoratu ZUS                      
we Wrocławiu oraz Inspektoratu ZUS w Trzebnicy, opisanych szczegółowo w załączniku  
nr 1 do umowy – Opis przedmiotu umowy.  
(załącznik zostanie przygotowany przed podpisaniem umowy, na podstawie części II SIWZ – Opis przedmiotu 
zamówienia) 

2. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków 
zamówienia opracowaną przez Zamawiającego nr 470000/271/4/2018-ZAP oraz ze złożoną 
ofertą. 

§ 2. 

Warunki realizacji. 

1. Dostawa mebli będzie realizowana w transzach: 
1) jedna transza do I Inspektoratu ZUS we Wrocławiu przy ul. Reymonta 4/6 w sobotę  
  w godzinach od 7:00 do 15:00,  
2) maksymalnie trzy transze do II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu przy ul. Litomskiej 36   
  w soboty w godzinach od 7:00 do 15:00,  
3) jedna transza do Inspektoratu ZUS w Trzebnicy przy ul. Wojska Polskiego 1b w piątek              

w godzinach od 8:00 do 17:30.  

2.  Wykaz mebli i pokoi do umeblowania w poszczególnych transzach Wykonawca otrzyma  
w terminie 5 dni po podpisaniu umowy.  
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3.   Wykonawca w terminie 14 dni po podpisania umowy przedłoży Zamawiającemu 
harmonogram  realizacji poszczególnych transz. Nie dotrzymanie terminów wskazanych                  
w harmonogramie będzie skutkować naliczeniem kary wskazanej w § 7 ust. 2 pkt 1 umowy. 

4. W przypadku dostarczenia mebli nie spełniających wymogów określonych w Opisie 
przedmiotu umowy Zamawiający ma prawo odmówić przyjęcia dostawy.  

5. Za datę dostawy mebli w ramach poszczególnych transz przyjmuje się dzień podpisania bez 
zastrzeżeń Protokołu odbioru częściowego, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 
umowy. 

6. Za datę zrealizowania całego przedmiotu umowy przyjmuje się dzień podpisania bez 
zastrzeżeń Protokołu odbioru końcowego, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do 
umowy. 

7. Przedmiot umowy musi być fabrycznie nowy, nieuszkodzony, wykonany zgodnie  
ze szczegółowym opisem przedmiotu umowy, wolny od wad, gotowy do użytku, nie będący 
uprzednio przedmiotem ekspozycji lub wystawy. 

8. Meble muszą być wykonane w sposób estetyczny, trwały i zapewniający wygodną oraz 
bezpieczną eksploatację. 

§ 3. 
Termin realizacji umowy. 

Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu umowy w terminie 90 dni od dnia 
podpisania umowy.   

§ 4. 
Podwykonawcy. 

1. Wykonawca oświadcza, że do wykonania przedmiotu umowy: 
nie będzie korzystał z Podwykonawców.  
lub 
będzie korzystał z Podwykonawcy/-ców ………………………………………………………. 
w części dotyczącej ………………………………*. 
(*zapis zostanie dostosowany do informacji przekazanej przez Wykonawcę. W przypadku korzystania                               
z Podwykonawcy/-ców obowiązywać będzie także poniższy zapis) 

2. Zaangażowanie w wykonywanie przedmiotu umowy Podwykonawców nie zmienia zobowiązań 
Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu umowy. Wykonawca 
jest odpowiedzialny za działania, uchybienia lub zaniechania Podwykonawców w takim 
samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniechania własne. 

§ 5. 
Rozliczenie finansowe umowy. 

1. Wartość umowy (określona w ofercie) wynosi ……………… zł brutto (słownie: 
………………),  w tym wartość netto ……………… zł, powiększona o wartość podatku VAT 
wg stawki ….. % w wysokości ……………… zł i wynika z Formularza cenowego, 
stanowiącego załącznik nr 4 do umowy.  
(załącznik zostanie przygotowany przed podpisaniem umowy, na podstawie  załącznika nr 1 do części IV SIWZ  – 
Formularz cenowy) 

2. Płatność za zrealizowany przedmiot umowy nastąpi: 
− w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury przez Wykonawcę, na podstawie Protokołu, o którym mowa w § 2 ust. 6 umowy, 
− przelewem, z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy 

………………………………………………………………………………. . 
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3. Za datę zapłaty faktury uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do podania na fakturze następujących danych dotyczących 
Zamawiającego:  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5, 
Oddział we Wrocławiu, 50-930 Wrocław, ul. Pretficza 11, 
NIP 521-30-17-228 

5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć fakturę do O/ZUS we Wrocławiu, ul. Pretficza 11. 

§ 6. 
Gwarancja i rękojmia. 

1. Zamawiającemu przysługują uprawnienia z tytułu rękojmi określone w Kodeksie Cywilnym. 

2. Niezależnie od rękojmi, Wykonawca udziela Zamawiającemu …. miesięcznej gwarancji na 
dostarczony przedmiot umowy. 

3. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się z dniem podpisania bez zastrzeżeń przez 
przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiającego Protokołu, o którym mowa w § 2 ust. 6                   
umowy. 

4. Termin na usunięcie wady (dokonanie naprawy) przedmiotu umowy w okresie gwarancji 
wynosi 14 dni od dnia dokonania zgłoszenia Wykonawcy faxem lub pocztą elektroniczną.   

§ 7. 
Kary umowne. 

1. Ustala się odpowiedzialność stron za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 
poprzez zapłatę kar umownych. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
1) w przypadku opóźnienia realizacji transzy (tzn. przekroczenia terminu wskazanego                           

w harmonogramie realizacji poszczególnych transz, o którym mowa w § 2 ust. 3 umowy), 
w wysokości 4.000,00 zł za każdą transzę, 

2) w przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na usunięcie wady (dokonanie 
naprawy) przedmiotu umowy, określonego w § 6 ust. 4 umowy, w wysokości 50,00 zł                
za każdy dzień zwłoki, 

3) w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,                        
w wysokości 10 % wartości brutto umowy,  określonej w § 5 ust. 1 umowy. 

3. Łączna wysokość naliczonych kar umownych, określonych w ust. 2 pkt 1 – 2, nie może 
przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

4. Zamawiający jest uprawniony do naliczania i potrącania kar umownych z wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy, wynikającego z faktury przedstawionej Zamawiającemu do zapłaty. 
Oświadczenie Zamawiającego w przedmiocie potrącenia kar umownych z faktury może złożyć 
Dyrektor Oddziału ZUS we Wrocławiu albo inna osoba upoważniona do dokonania tej 
czynności. 

5. W przypadku braku możliwości potrącenia kar umownych z faktury, upoważniona osoba,                             
o której mowa w ust. 4, wezwie Wykonawcę do zapłaty kar umownych. Wykonawca 
obowiązany jest zapłacić karę umowną w terminie 14 dni po doręczeniu pisemnego wezwania 
do jej zapłaty, na rachunek bankowy wskazany w wezwaniu. 

6. Zapłata kary nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania pozostałych zobowiązań 
umownych. 

7. W przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań 
umownych nie objętych odszkodowaniem w formie kar umownych, Wykonawca będzie 
ponosił odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych. 
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8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście 
poniesionej szkody. 

9. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie umowy Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy ustawowe odsetki ceny brutto uwidocznionej w fakturze skierowanej do zapłaty, 
za każdy dzień zwłoki. 

§ 8. 
Osoby odpowiedzialne za realizację umowy. 
1. Osoby odpowiedzialne za realizację niniejszej umowy ze strony Zamawiającego:  

1) Katarzyna Jachimowicz – Mucha, tel. 71 36 06 418, e-mail: katarzyna.jachimowicz-
 mucha@zus.pl, 
2) Marzena Nykiel, tel. 71 36 06 588, e-mail: marzena.nykiel@zus.pl . 

2.  Osoba odpowiedzialna za realizację niniejszej umowy ze strony Wykonawcy: 

......................……………………… tel. .………....... fax/e-mail…………...………............ 

§ 9. 

Odstąpienie od umowy.  

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części umowy, co zostanie potwierdzone protokołem 
sporządzonym przez przedstawicieli obu stron. 

2. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy, jeżeli: 
1) Wykonawca opóźnia się z realizacją transz tak dalece, iż nie jest prawdopodobne, aby 

zakończono je w umówionym terminie, 
2) Wykonawca realizuje zadanie w sposób sprzeczny z treścią niniejszej umowy. 

3. Wykonawca w takiej sytuacji może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy, bez prawa do odszkodowania i zwrotu poniesionych nakładów. 

4. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 10. 
Zmiany postanowień umowy. 

1. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru Wykonawcy, przy czym zmiana postanowień umowy,  
w oparciu o art. 144 ustawy, może nastąpić w przypadku: 
1) wystąpienia siły wyższej, którą należy rozumieć jako wszelkie nadzwyczajne, nagłe                         

i niespodziewane zdarzenia o charakterze zewnętrznym, niemożliwe do przewidzenia (takie 
jak katastrofy, pożary, powodzie, wybuchy, ataki terrorystyczne, niepokoje społeczne, 
działania wojenne), pozostające poza kontrolą Stron umowy, jeżeli zaistnienie siły wyższej 
uniemożliwia wykonanie umowy w terminie, a Wykonawca zgłosi Zamawiającemu taką 
potrzebę niezwłocznie po jej zaistnieniu i potwierdzi fakt jej zaistnienia na piśmie, 

2) konieczności wprowadzenia zmian w umowie wynikających ze zmian bezwzględnie 
obowiązujących przepisów prawa, w oparciu o które realizowana jest umowa.  

3. Nie stanowią zmiany umowy: zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych  
w § 8 umowy, zmiany podwykonawców, przy pomocy których Wykonawca realizuje umowę.  
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4. Zmiany, o których mowa w ust. 3, dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego 
oświadczenia danej Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie umowy.  

§ 11. 
Postanowienia końcowe. 

1. Strony będą rozstrzygać spory wynikające z realizacji umowy lub z nią związane w sposób 
polubowny.  

2. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia sprawy sporne będą rozstrzygane na 
drodze sądowej przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów,                       
z zastrzeżeniem, że jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie 
adresu i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane 
na ostatnio podany adres, będą uważane za prawidłowo doręczone. 

4. Wykonawca nie może dokonywać żadnych cesji związanych z realizacją umowy oraz cesji 
wierzytelności. 

5. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie przepisy ustawy 
Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

6. Integralną część umowy stanowią jej załączniki. 

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa 
dla Zamawiającego. 

 

Załączniki do umowy: 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy  

Załącznik nr 2 - Protokół odbioru częściowego mebli 

Załącznik nr 3 -   Protokół odbioru końcowego mebli 

Załącznik nr 4 -   Formularz cenowy 
 
  
 ZAMAWIAJ ĄCY:      WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 2 do wzoru umowy 

…………., dnia ……………... 

Protokół odbioru częściowego mebli nr ……. 

 

W dniu ……..... przedstawiciele Zamawiającego oraz Wykonawcy dokonali odbioru ilościowego                                           
i jakościowego mebli biurowych dostarczonych do ……………………………………………………… 
 

I.   Dostawę  zrealizowano/ nie zrealizowano w terminie. * 

II. Wykaz asortymentu ilościowy: 

Lp. Przedmiot Ilo ść  

1   

2   

3   

…   

 

III. W wyniku sprawdzenia ilo ści dostarczonego asortymentu stwierdzono: 

Ilość i rodzaj odpowiada/nie odpowiada* przedmiotowi umowy określonemu w Wykazie mebli i pokoi,       
o którym mowa w § 2 ust 2 umowy. 
Rozbieżności są następujące: 

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................. 

IV. W wyniku sprawdzenia przedmiotu umowy stwierdzono: 

Dostarczone meble odpowiadają/nie odpowiadają* Opisowi przedmiotu umowy, określonemu                                      
w załączniku nr 1 do umowy. 
Rozbieżności są następujące: 

..............................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 
V. W trakcie odbioru jako ściowego stwierdzono: 
Dostarczone meble są sprawne/niesprawne* technicznie. 
Ocena niesprawności: 

...............................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................... 

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  
ze Stron. 

za ZAMAWIAJĄCEGO      za WYKONAWCĘ 

1....................................................    1. ............................................. 

2. ..................................................    2. ............................................. 

 (imię i nazwisko)                       (imię i nazwisko) 

* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 3 do wzoru umowy 

…………., dnia ……………... 

 

Protokół odbioru końcowego mebli 

 

W dniu ……..... przedstawiciele Zamawiającego oraz Wykonawcy, dokonali końcowego odbioru 
ilościowego i jakościowego dostarczonych mebli biurowych. 
 
I.   Dostawy mebli  zrealizowano w następujących transzach: 

1) Dnia……..do ……………… - Protokół odbioru częściowego mebli nr … 
2) Dnia……..do ……………… - Protokół odbioru częściowego mebli nr … 
3) Dnia……..do ……………… - Protokół odbioru częściowego mebli nr … 
4) Dnia……..do ……………… - Protokół odbioru częściowego mebli nr … 
5) Dnia……..do ……………… - Protokół odbioru częściowego mebli nr … 
 
II. Podsumowanie: 
 
A. Biorąc pod uwagę pozytywne wyniki czynności kontrolnych zawartych w w/w protokołach odbioru 

częściowego mebli komisja stwierdza, że dostarczone meble są sprawne technicznie i są zgodne              
z umową. * 

B.  Biorąc pod uwagę negatywne wyniki czynności kontrolnych zawartych w w/w protokołach odbioru 
częściowego mebli komisja stwierdza, że wynik odbioru jakościowego* lub/i ilościowego* lub/i 
rodzajowego* jest negatywny. * 

 

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  
ze Stron. 

 
za ZAMAWIAJĄCEGO      za WYKONAWCĘ 

1....................................................    1. ............................................. 

2. ..................................................    2. ............................................. 

 (imię i nazwisko)                       (imię i nazwisko) 

 

* niepotrzebne skreślić 
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CZĘŚĆ IV – WZÓR FORMULARZA OFERTOWEGO  
 
      
                  

 
 
 
 

_________________________________ 
Nazwa Wykonawcy 

 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział we Wrocławiu 
ul. Pretficza 11 
50-930 Wrocław 

OFERTA 
w postępowaniu prowadzonym przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu                 

o udzielenie zamówienia publicznego na:   
 

dostawę i montaż mebli biurowych  
dla I i II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu oraz Inspektoratu ZUS w Trzebnicy 

znak sprawy: 470000/271/4/2018-ZAP  

A. DANE WYKONAWCY/  WYKONAWCÓW w przypadku oferty wspólnej: 

Nazwa Wykonawcy1): ………………………………………………………………………..……………………………………………... 

.............................................…………………………………………………………………………………………….……………….………………… 

Adres Wykonawcy2): ………………………………………………………….………………………………………….………..………….. 

.............................................…………………………………………………………………………………………….……………….………………… 

Adres do korespondencji (jeżeli jest inny niż adres siedziby): …………………….……………..……….…..…………. 

.............................................…………………………………………………………………………………………….……………….………………… 

Osoba(y) upoważniona(e) do reprezentacji Wykonawcy(ów) i podpisująca(e) ofertę: ……………………...  

………………….……………………………………………………………………………..…………………………………….…………..…………. 

………………….……………………………………………………………………………..…………………………………….…………..…………. 
Imię i nazwisko, podstawa do reprezentacji 

NIP2): …………………………………………………………………………………………………………….……………………….……………. 

REGON2): ………………………………………………………………………………….…………………………………………….………….. 

Nr telefonu2): ……………………………………………………………………..…………………………………………………….………….. 

Nr konta bankowego, na które należy zwrócić wadium:  

…………………………………………………………………………………………………………..………..……………………………………… 

Dane teleadresowe Wykonawcy, na które należy przekazywać korespondencję związaną                         
z niniejszym postępowaniem:  

Nr faxu2): ……………………………………………………………………………….………………………………….….…………………...… 

Adres e-mail2): …………………………………………………………………………………………………………..………..……………… 
1) - w przypadku oferty wspólnej należy podać nazwy wszystkich Wykonawców oraz wskazać Pełnomocnika  
2)- w przypadku oferty wspólnej wystarczy podać  dane  dotyczące Pełnomocnika  Wykonawcy (np. lidera konsorcjum)    
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B. OFERTA: 

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na:  

dostawę i montaż mebli biurowych  
dla I i II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu oraz Inspektoratu ZUS w Trzebnicy 

my, niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz w/w Wykonawcy(ów), składamy niniejszą 
ofertę i: 

oferujemy realizację całego przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami SIWZ:  

1) za cenę oferty, wynikającą z formularza cenowego: ……………………… zł/gr brutto 

(słownie złotych: …….………………………..……………………………………………..), 

2) okres gwarancji - …. m-ce/cy 

 (termin minimalny 24 m-ce, termin maksymalny 60 m-cy). 

C. OŚWIADCZENIA: 

1) w związku z zapisem w części I, rozdz. VII. pkt 5 ppkt 1) SIWZ Zamawiający może uzyskać 
dokumenty dotyczące Wykonawcy w rejestrze publicznym nr 
…………………………………………………………………………………………………… 
(wpisać nr KRS, nr CEIDG),  

2) w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia,  

3) zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia (SIWZ) oraz załącznikami 
do niej i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte, 

4) akceptujemy określone w SIWZ warunki płatności, w tym termin zapłaty faktury,  który 
wynosi: 30 dni kalendarzowych od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury, 

5) uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres wskazany w SIWZ, 

6) zawarty w SIWZ wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się                              
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach                          
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, 

7) przedmiot zamówienia zamierzamy powierzyć podwykonawcom w części dotyczącej 
.......................................................................................... (Wykonawca określa odpowiedni 
zakres wraz z podaniem firm podwykonawców lub pozostawia tabelę bez wypełnienia, jeżeli 
nie zamierza powierzyć wykonania zamówienia podwykonawcy/com). 

Lp. 
Zakres zamówienia do wykonania przez 

podwykonawcę  
Nazwa/firma i adres  podwykonawcy 
(o ile jest znany na etapie składania ofert) 

   

   

8) osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy będzie: 

..………..…….………….…….….…………..... tel. ……........……… fax …….….....…… 
                                          (imię i nazwisko) 
 

9) oświadczenie dotyczące mechanizmu odwrotnego obciążenia podatkiem VAT: 

oświadczam, że wybór naszej oferty, zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów                 
i usług: 
a) nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego *. 

b) będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w następującym 
zakresie:* 

    *  niewłaściwe skreślić 
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Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa/świadczenie 
będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego 

Wartość wskazanych towarów/usług 
bez kwoty podatku VAT 

  

  

Jeżeli Wykonawca błędnie określi powstanie u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
Zamawiający zastosuje się do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. (z późn. zm.) o podatku 
od towarów i usług. 

10) Wykonawca jest mikro/małym/średnim przedsiębiorstwem: TAK/NIE * 
    *  niewłaściwe skreślić 

 

D. ZAŁĄCZNIKI DO FORMULARZA OFERTOWEGO: 

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1) załącznik nr 1 - formularz cenowy (według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do części IV 
SIWZ), 

2) załącznik nr 2 - oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełnienia warunków udziału  
w postępowaniu, składane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp (według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 2 do części IV SIWZ), 

3) załącznik nr 3 - oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia                           
z postępowania, składane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp (według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do części IV SIWZ), 

4) załącznik nr 4   -  pełnomocnictwo do podpisania oferty, o którym mowa w części I, rozdz. XI 
ppkt 6 SIWZ – jeżeli dotyczy,* 

5) załącznik nr 5 - pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia, o którym mowa w części I, rozdz. XI ppkt 7 
SIWZ – jeżeli dotyczy.* 

*  niepotrzebne skreślić 

 
_____________________ 
                           data                                                              
 

 ___________________________________________________________ 
     Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / 
        upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 
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 ZAŁĄCZNIK NR 2 do formularza ofertowego - wzór 
      
                  

 
 

 
 

___________________________________ 
Nazwa Wykonawcy 

Znak sprawy: 470000/271/4/2018-ZAP               ZAMAWIAJĄCY:   

                                                                           Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
 Oddział we Wrocławiu 
 ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław  

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY  
 składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
   

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na:  
 

na dostawę i montaż mebli biurowych  
dla I i II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu oraz Inspektoratu ZUS w Trzebnicy 

jako Wykonawca:  
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
(podać nazwę i adres Wykonawcy oraz NIP, REGON, KRS/CEDiG) 

reprezentowany przez:  
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
 (podać imię i nazwisko, podstawę do reprezentacji) 

niniejszym  oświadczam, co następuje: 

oświadczenie dotyczące Wykonawcy 

1. Oświadczam, że spełniam określone przez Zamawiającego (w części I, rozdz. V pkt 1 ppkt 2) 
SIWZ) warunki udziału w postępowaniu. 

 
 
_____________________ 
                           data                                                              
 

 ___________________________________________________________ 
     Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / 
        upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 
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oświadczenie dotyczące podanych informacji 

2. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne oraz 
zgodne z prawdą i zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
 
_____________________ 
                           data                                                              
 

 ___________________________________________________________ 
     Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / 
        upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 
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ZAŁĄCZNIK NR 3 do formularza ofertowego - wzór 

      
                  

 
 

 
 

___________________________________ 
Nazwa Wykonawcy 

Znak sprawy: 470000/271/4/2018-ZAP       ZAMAWIAJĄCY:   

                                                                           Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
 Oddział we Wrocławiu 
 ul. Pretficza 11, 50-930 Wrocław 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY  
 składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

 DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
   

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na:  
 

na dostawę i montaż mebli biurowych  
dla I i II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu oraz Inspektoratu ZUS w Trzebnicy 

 

jako Wykonawca:  
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
(podać nazwę i adres Wykonawcy oraz NIP, REGON, KRS/CEDiG) 

reprezentowany przez:  
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
(podać imię i nazwisko, podstawę do reprezentacji) 

niniejszym  oświadczam, co następuje: 

oświadczenie dotyczące Wykonawcy 

1. Oświadczam, że: 
1) nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 uPzp, 
2) nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 uPzp.  

 _____________________ 
                           data                                                              
 

 ___________________________________________________________ 
     Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / 
        upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 
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2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. …………………………….. uPzp.*     

*  Należy podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14,               
16-20 lub art. 24 ust. 5 uPzp.  

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 uPzp 
podjąłem następujące środki naprawcze:   
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……..  
 
 
_____________________ 
                           data                                                              
 

 ___________________________________________________________ 
     Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / 
        upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 
 
 
 

oświadczenie dotyczące podanych informacji 

3. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne oraz 
zgodne z prawdą i zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
_____________________ 
                           data                                                              
 

 ___________________________________________________________ 
     Podpis (i pieczęć) upoważnionego przedstawiciela / 
        upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy 


