ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Ptock , 07.05.2018 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Na przeprowadzenie szkolenia dla Dyrekcji Oddziatu i Kierownikdw Terenowych Jednostek
Organizacyjnych: , Etykieta i savoir — vivre w urzedzie. Jak budowa¢ wizerunek profesjonalisty” wraz z

transportem uczestnikow szkolenia.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r., p0z.1579 z pdzn.zm.).



Zamawiajacy

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ptocku
ul. Jachowicza 1, 09-402 Ptock

tel. +48 24 2625271

faks +48 24 2640341

e-mail ZAP_Plock@zus.pl

adres strony internetowej www.zus.pl

Podstawa prawna udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art.1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., p0z.1579 z pdin.zm.) zwane] dalej
,ustawg Pzp”.

2. W pozostatym zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym Ogtoszeniu o
zamowieniu (dalej Ogtoszenie).

Przedmiot zamodwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

a) przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla kadry kierowniczej w nastepujgcym
zakresie tematycznym: ,ETYKIETA | SAVOIR — VIVRE w urzedzie. Jak budowad
wizerunek profesjonalisty.”

b) zapewnienie uczestnikom transportu w klimatyzowanym autokarze, posiadajagcym
min. 21 miejsc siedzacych, ktérego stan techniczny zapewni bezpieczne wykonanie
ustugi, na trasie Ptock — Ciechanéw - Makéw Mazowiecki — Ostroteka — Augustow w
dniu 6 czerwca oraz powrdét t3 samg trasg w dniu 8 czerwca. Miejsca zbidrek przy
siedzibach ZUS w podanych miejscowosciach.

c) Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o
zamowieniu.

d) Pozostate warunki realizacji zamowienia regulujg zapisy wzoru umowy, stanowigcego
zatgcznik nr 4 do niniejszego Ogtoszenia.

Warunki udziatu w postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

1. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia 1 trenera,
ktory posiada doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen zwigzanych ze wskazanym
obszarem tematycznym co najmniej 150 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy:

Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, (zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do niniejszego Ogtoszenia).

Kontakt
Wszelkie pytania do niniejszego zamdéwienia nalezy kierowac:
1. na adres e-mail: ZAP_Plock@zus.pl



VI.

VII.

korespondencyjnie: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ptocku
ul. Jachowicza 1, 09-402 Ptock
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
telefonicznie:
osoby upowaznione do kontaktu:
- Jolanta Sieradzka +48 24 2625271 wew. 2339
- Pawet Rubinkowski tel. +48 24 2625271 wew. 2505

Warunki ptatnosci i realizacji zamdwienia

1.

Wymagany termin realizacji zamdwienia: 7-8 czerwca 2018 roku dla przeprowadzenia
szkolenia oraz 6 i 8 czerwca 2018 dla ustugi transportowe].

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany terminu szkolenia.

Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do oferty szczegdtowy program szkolenia oraz
harmonogram szkolenia.

Szczegdtowy opis warunkow realizacji zamodwienia stanowi pkt Il zatgcznika nr 1 do
Ogtoszenia.

Termin ptatnosci 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie
wystawionej faktury po przeprowadzeniu szkolenia.

Informacje o sktadaniu ofert

1.

10.
11.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie
oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza ofertowego stanowigcego
zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

Oferta winna odpowiadac tresci Ogtoszenia.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszego Ogtoszenia

Oferta musi by¢ sporzagdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zatgcznikami musi byé podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentdéw zataczonych przez wykonawce.
Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to musi w swe] tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z
oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie) musi zostaé
dotgczone do oferty.

Oferta wraz zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zaleca sie, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde
przerobienie, przekredlenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem,
powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.



VIII.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co
do ktoérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotgczy¢ do
oferty pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informacji wraz
ze wskazaniem dziatan podjetych w celu zastrzezenia tych informacji. Uzasadnienie
powinno dowodzi¢, ze zastrzezona informacja w mysl przywotanego powyzej przepisu:

a. ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

b. nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

c. podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sie, aby uzasadnienie o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb
umozliwiajgcy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania, w przypadku
uznania przez zamawiajgcego zasadnosci tego zastrzezenia.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i
oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Na oferte sktadajg sie:

a. Formularz ofertowy (wzér zat. nr 2)

b. Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia (wzor zat. nr 3)

c. stosowne upowaznienia, petnomocnictwa, oSwiadczenia, o ile ztozenie ich niezbedne
jest zgodnie z trescig niniejszego Ogtoszenia.

d. szczegdtowy program szkolenia zgodnie z pkt Il ppkt 4 i 5 zat. nr 1 do Ogtoszenia

e. szczeg6towy harmonogram szkolenia, zgodnie z pkt Il ppkt 6 zat. nr 1 do Ogtoszenia
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Wykonawcy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swoja
oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

Miejsce oraz termin sktadania ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie badZz korespondencyjnie w zaklejonej kopercie na
adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ptocku, al. Jachowicza 1, 09-402
Ptock, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych, pok.211 w_terminie do
dnia 15.05.2018 r. do godz. 12:00 Godziny pracy Kancelarii od poniedziatku do pigtku
od godz. 7:00 do godz.15:00

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie

zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone



nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Ptocku (ul. Jachowicza 1, 09-402 Ptock, Wieloosobowe
Stanowisko Zaméwien Publicznych), winno zawiera¢ nazwe przedmiotu zamowienia
(,,Etykieta i savoir — vivre w urzedzie. Jak budowa¢ wizerunek profesjonalisty” wraz z
transportem uczestnikdw szkolenia.) oraz informacje ,Nie otwiera¢ przed dniem
15.05.2018 r. godz. 12:00”.

Przebieg postepowania

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Ogtoszeniu przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy
przekaze informacje o zmianach zamieszczajac stosowng informacje na stronie
internetowej.
Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do Wykonawcéw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdw albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia
lub uzupetnienia.
Zamawiajgcy nie udzieli Zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta

a. nie spetnia wymagan okreslonych w ogtoszeniu

b. zawiera btedy w obliczeniu ceny

c. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia

d. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

Ocena ofert

1.

Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, Zamawiajgcy otworzy oferty i
przyzna punkty w ramach wskazanych kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci bedzie oceniat oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych w ramach kryteridw oceny ofert.
Zamawiajgcy moze wezwaé do uzupetnienia dokumentow i oswiadczen wymaganych
przez Zamawiajgcego i wskazanych w Ogtoszeniu oraz ztozenia wyjasnie do tresci
ztozonych dokumentéw i oswiadczen lub tresci oferty Wykonawce, ktérego oferta jest
oceniana.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza — oferte ktdéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans punktéw uzyskanych w ramach kryteriéw oceny ofert i spetnia
wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

W przypadku uchylenia sie od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania zostanie
zamieszczona na stronie internetowej www.zus.pl.

Zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2017 r., poz.1579 z pdin.zm.) niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej www.zus.pl informacje o udzieleniu zamdéwienia,
podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktéorym zawart umowe w sprawie
zaméwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajgcy niezwtocznie
zamies$ci na w/w stronie internetowej informacje o nieudzieleniu zamowienia.



XI. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:

- Cena oferty —80 %
- Doswiadczenie zawodowe trenera w przeprowadzeniu szkolen zwigzanych ze

wskazanym obszarem tematycznym — 20 %
2. Ocena ofert bedzie dokonana wedtug nastepujgcych wzordéw:

a) w kryterium Cena oferty (C):
Cmin.
C= x 100 (wspdtczynnik proporcjonalnosci) x 80% (znaczenie kryterium)

Coad.
Cumin. - NAjnizsza cena sposrdod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu

Cuaq. - CENA W badanej ofercie

b) w kryterium Doswiadczenie trenera:
Dpad-
[ x 100 (wspotczynnik proporcjonalnosci) x 20% (znaczenie kryterium)

Dmax.

Dpaq. - ilo$¢ punktéw przyznanych, zgodnie z tabelg w pkt 3, za doswiadczenie trenera w
ocenianej ofercie

Dinax. - Najwieksza ilos¢ punktéw przyznanych, zgodnie z tabelg w pkt 3, za doswiadczenie
trenera sposrdd wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu

3. Punkty za doswiadczenie trenera bedg przyznawane zgodnie z tabela:

Lp. [llo$¢ przeprowadzonych godlzin szkoleniowych spetniajacych warunki llo&¢ punktéw
okreslone w pkt IV ppkt 1

1 2 3

1. 150 godzin 0 pkt

2. 151-200 godzin 5 pkt

3. 201-250 godzin 10 pkt

4, 251-300 godzin 15 pkt

5. 301 godzin i wiecej 20pkt

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny
(znaczenie kryterium 80 %) oraz doswiadczenia trenera (znaczenie kryterium 20 %).



Xil.

XIil.

XIv.

XV.

XVI.

XVIl.

Obowigzek podatkowy

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢c do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze
zamawiajgcemu informacje dotyczace oséb podpisujgcych umowe oraz oséb upowaznionych
do kontaktéw w zwigzku z realizacja umowy.

Nieudzielenie zamdwienia
Zamawiajgcy nie udzieli zamowienia, w przypadku braku ofert odpowiadajgcych tresci
Ogtoszenia o zamoéwieniu.

Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Lista zatacznikow do Ogtoszenia

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdéwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia
Zatacznik nr 4 — Wzoér umowy



