ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postgpowania na ,Zakup i dostawa kubkéw ceramicznych do grawerowania”,
znak postepowania 8000223710

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zakiad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie, ul.
Podskarbiriska 25A, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamawienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa kubkéw ceramicznych do grawerowania laserowego
na ploterze grawerujgcym zwanych dalej ,Kubkami”.
2.2. Parametry techniczne i ilosci Kubkéw:
= pojemnosc: 300 ml,
® materiat: ceramika umozliwiajgca wykonanie grawerowania laserowego na ploterze
grawerujagcym w technice CO2,
= kolor granatowy w ilosci 1000 sztuk,
= kolor pomarariczowy w ilosci 1000 sztuk,
= kolor zielony w ilosci 1000 sztuk.
Zdjecia przyktadowych kubkow spetniajgcych ww. wymagania:

2.3. Znakowanie po Stronie Zamawiajgcego.

3. Warunki realizacji zamowienia

3.1. Warunkii termin realizacji
3.1.1.Wykonawca dostarczy Kubki w ciggu 30 dni roboczych Zamawiajacego od daty zawarcia umowy.

3.1.2.Wykonawca dostarczy Kubki do Biura Poligrafii mieszczacego sie w  Warszawie
(03-892) przy ul. Podskarbirskiej 25A, w dniach roboczych Zamawiajacego, tj.: od poniedziatku
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do pigtku z wyltgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, dalej zwane ,dni robocze”, w
godzinach 8.00 — 14.30.

3.1.3.Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ drogg elektroniczng na adres mailowy
przedstawiciela Zamawiajgcego o planowanym terminie dostawy, nie pézniej niz na 2 (dwa) dni
robocze przed planowang dostaws.

3.1.4.W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci ilosciowych albo pogorszenia sie
jakosci dostarczonych Kubkéw w stopniu uniemozliwiajacym lub znacznie ograniczajgcym
mozliwos¢ korzystania zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiajacy dokona pisemnego zgtoszenia
reklamacyjnego. W ramach catkowitego wynagrodzenia brutto, Wykonawca dokona dostawy
uzupetniajgcej i/lub wymiany wadliwej ilosci Kubkéw na nowe wolne od wad, w maksymalnym
terminie do 14 (czternastu) dni roboczych od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego zgtoszenia
reklamacyjnego, co zostanie potwierdzone przez Strony.

3.2. Warunki i zasady rozliczenr
3.2.1.Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane
z realizacja Przedmiotu Zaméwienia i nie ulegnie zwigkszeniu w okresie trwania Umowy.

3.2.2.Piatno$¢ wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu Zaméwienia, nastapi w terminie 30 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego — Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Biuro Poligrafii przy ul.
Podskarbiriskiej 25A w Warszawie (sekretariat) - prawidiowo wystawionej przez Wykonawce
faktury wraz z podpisanym bez zastrzezeri przez Przedstawicieli Stron Protokotu dostawy/
odbioru przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

3.2.3.Za termin dokonania zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego nalezng Wykonawcy kwota.

3.2.4.W przypadku zwioki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca moze obcigzyé Zamawiajacego
odsetkami ustawowymi za opdZnienie.

3.3. Kary umowne i odstgpienie od umowy
3.3.1.W przypadku opdinienia terminu okreslonego w ppkt. 3.1.1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu karg umowng w wysokosci 0,5 % catkowitego wynagrodzenia brutto za kazdy

rozpoczety dzien roboczy opdinienia.

3.3.2. W przypadku opdznienia terminu okreslonego w ppkt. 3.1.4, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu karg umowng w wysokosci 1 % catkowitego wynagrodzenia brutto, za kazdy
rozpoczety dzien roboczy opdznienia.

3.3.3.W przypadku opdZnienia terminu z ktérejkolwiek z dostaw, okreélonej w ppkt. 3.1.1. oraz w
ppkt. 3.1.4 powyzej 14 dni roboczych, Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w trybie
natychmiastowym, a Wykonawca zaptaci karg umowng w wysokosci 25% wynagrodzenia brutto.

3.3.4.W przypadku odstapienia od Umowy przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
wynagrodzenia brutto.

3.3.5.Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajgcej w tresci kalkulacje kwot
naliczonych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci
Zamawiajacy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od daty jej
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otrzymania. Brak mozliwoéci dokonania potracenia z faktury lub brak wptaty za note przez
Wykonawcg, upowaznia Zamawiajgcego do wystawienia wezwania do zapfaty. Brak wplaty
w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia naleznoéci na drodze
windykacji sadowe].

3.3.6.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania

przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.

3.3.7.taczna wysokosc kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstapienie od Umowy.

3.3.8.Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw

i obowigzkow wynikajacych z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelnosci.

4. Kryteria oceny ofert

4.1.

Zasady oceny ofert

najnizsza cena netto sposrdd ztozonych ofert /
cena brutto badanej oferty) x 100pkt

np. 100 % (100 pkt)

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

Ofertg nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
anna.rola@zus.pl lub dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakfad
Ubezpieczenn Spotecznych Biuro Poligrafii, ul. Podskarbifiska 25A, 03-829 Warszawa do
16.05.2018 r. do godz. 12.00.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowa¢ hastem skitadajacym sie co najmniej
z 8 znakow.

Oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej, kt6ra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okre$lonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za poérednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13, informacje zawierajaca hasto w celu
otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegaja niezwlocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.
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6. Przehieg postepowania

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9
6.10

6.11

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje
0 zmianach:

6.1.1.  Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto
zamieszczone na stronie internetowej, albo wysylajac informacje wykonawcom
zaproszonym do sktadania ofert.

6.1.2.  Wykonawcom, kt6rzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

6.1.3. Kazda zmiana staje si¢ wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie
internetowej, przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentoéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie oceniona najwyzej w terminie do 3 dni roboczych od
otrzymania powyzszej informacji dostarczy Zamawiajgcemu, pod adres wskazany w pkt. 5.4., po 1
(iednej) sztuce kazdego koloru oferowanych Kubkéw w celu przeprowadzenia préb grawerowania
na posiadanym przez Zamawiajgcego ploterze grawerujacym i sprawdzeniu jakosci oferowanych
Kubkéw i potwierdzenia spetniania przez nie wymagari okreslonych przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawecy, ktdérego oferta:

6.4.1.  nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu zawiera btedy w obliczeniu ceny;1
6.4.2.  zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdéwienia;

6.4.3.  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Niezwtocznie po zakoriczeniu postgpowania zawiadamia si¢ wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
ztoiyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej
imig i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiazania do zawarcia umowy
pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac
najkorzystniejszg ofertg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegétowych warunkdw (tresci)
umowy.

Informacjg, o ktérej mowa w pkt. 6.5 Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.2

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagari zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty oraz prébek, o ktérych mowa w pkt. 6.3 ponosi Wykonawca.

: Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajagce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajace] na niezgodnoéci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w treéci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

2 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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6.12 Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

6.12.1. w zakresie formalnym:

Anna Rola,

Specjalista, Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupow
T: +48 22 667 28 41

E: anna.rola@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:30 — 15:30 (pn.- pt.)

6.12.2. w zakresie przedmiotu zamdwienia:

Dorota Mikulska,

Starszy Specjalista, Wydziat Technologii i Gospodarki Drukami
tel.: +48 22 667 28 67

e-mail: dorota.mikulska@zus.pl

godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 16:00 (pn.- pt.)
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