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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
na usługę społeczną pod nazwą:
„Zakup usług szkoleniowych polegających na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleń zamkniętych dla kadry menadżerskiej, pracowników Centrum Serwisu Informatycznego oraz pracowników obsługi klientów I Oddziału ZUS w Poznaniu”

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).
Zatwierdził
  Dobrochna Bubnowska









   Dyrektor
Numer sprawy: 290000/271/5/2018-ZAP
Poznań, maj 2018 r.
	ROZDZIAŁ I

DANE ZAMAWIAJĄCEGO



Zamawiający – Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań.
Strona internetowa Zamawiającego: www.zus.pl.
Dane kontaktowe: Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań, e-mail: przetargi.poznan1@zus.pl, nr faksu: (61) 841 15 51, osoba do kontaktu: Karina Umińska.
	ROZDZIAŁ II

PODSTAWA PRAWA, POSTANOWIENIA OGÓLNE



1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138o w związku z art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp” i regulacji zawartymi w niniejszym Ogłoszeniu o zamówieniu, zwanym dalej „Ogłoszeniem”.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2017 r., poz. 459, ze zm.).

3. Rodzaj zamówienia: usługa społeczna, o wartości zamówienia poniżej 750 000,00 euro. Zamówienie zostało podzielone na 4 (cztery) Części, przy czym każda z Części stanowi odrębne postępowanie. Zamawiający nie ogranicza liczby Części, na które Wykonawca może składać ofertę, tzn. każdy Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej Części zamówienia.
Uwaga: Wszystkie uregulowania zawarte w niniejszym Ogłoszeniu obowiązują dla każdej Części postępowania, z zastrzeżeniem zapisów, które odnoszą się do konkretnej Części postępowania.
4. Zamawiający wszczyna postępowanie zamieszczając na stronie internetowej www.zus.pl Ogłoszenie.
5. Oznaczenie postępowania – numer sprawy: 290000/271/5/2018-ZAP, którym należy się posługiwać w ofercie oraz w każdej korespondencji z Zamawiającym dotyczącej tego postępowania.
6. Postępowanie prowadzone jest w sposób, który zapewni równe traktowanie Wykonawców biorących w nim udział oraz jednakowy ich dostęp do informacji w zakresie:

1) sposób przeprowadzenia postępowania,

2) wymagań ZUS w odniesieniu do Wykonawców, przedmiotu zamówienia oraz sposobu realizacji zamówienia,

3) oznaczenia Wykonawców (ich nazw i adresów), którzy złożą w postępowaniu oferty,

4) zawartej umowy.   
	ROZDZIAŁ III

OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA, PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI



1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń zamkniętych dla kadry menadżerskiej, pracowników Centrum Serwisu Informatycznego oraz pracowników obsługi klientów I Oddziału ZUS w Poznaniu.
2. Kod CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe. 
3. Części zamówienia:
1) Część nr I – szkolenia dwudniowe dla kadry menedżerskiej w następujących tematykach:

a) Temat nr 1 – „Równowaga między życiem osobistym a zawodowym”,

b) Temat nr 2 – „Zarządzanie energią i organizacja czasu jako sposoby zwiększenia efektywności”,
Zamawiający przewiduje skierować na szkolenia maksymalnie 101 osób, w siedmiu, dwudniowych grupach szkoleniowych. Miejsce szkolenia – Poznań; 
2) Część nr II – szkolenia dwudniowe dla pracowników obsługi klientów w następujących tematykach: 

a) Temat nr 1 – „Pewność siebie i skuteczność w realizacji zadań”,

b) Temat nr 2 – „Równowaga między życiem osobistym a zawodowym”;
Zamawiający przewiduje skierować na szkolenia maksymalnie 74 osób, w pięciu, dwudniowych grupach szkoleniowych. Miejsce szkolenia – Poznań;
3) Część nr III – szkolenia dwudniowe dla pracowników Centrum Serwisu Informatycznego w temacie „Zarządzanie czasem, zarządzanie sobą w czasie”. Zamawiający przewiduje skierować na szkolenia maksymalnie 59 osób, w czterech, dwudniowych grupach szkoleniowych. Miejsce szkolenia – Poznań;
4) Część nr IV – szkolenia jednodniowe dla pracowników Wydziału Obsługi Klientów i Korespondencji w temacie „Obsługa klienta z niepełnosprawnością”. Zamawiający przewiduje skierować na szkolenia maksymalnie 30 osób, w dwóch, jednodniowych grupach szkoleniowych. Miejsce szkolenia – Poznań.
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z terminami realizacji zamówienia dla poszczególnych Części postępowania określa Załącznik nr 1 do Ogłoszenia.  
5. UWAGA: W przypadku przedłużającej się procedury przeprowadzenia niniejszego postępowania Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminów szkoleń przypadających w okresie od 14 do 22 czerwca 2018 r. na terminy późniejsze uzgodnione przez Strony, jednakże nie dłuższej niż do 30 września 2018 r. 
6. Pozostałe warunki realizacji zamówienia regulują zapisy wzoru umowy, stanowiące odpowiednio dla danej Części postępowania Załącznik nr 5, 6, 7 i 8 do Ogłoszenia.
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
	ROZDZIAŁ IV
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU



1. Warunki udziału – o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia warunki udziału w postępowaniu w zakresie doświadczenia Wykonawcy:
1) dla Części nr I, II i III zamówienia:

- Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał, co najmniej 4 (cztery) usługi szkoleniowe, polegające na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń tradycyjnych, dla co najmniej 10 osób (przeszkolonych jednorazowo), wykonywanych przez okres 2 (dwóch) kolejnych dni (każda z usług);
2) dla Części nr IV zamówienia:

- Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał, co najmniej 4 (cztery) usługi szkoleniowe, polegające na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń tradycyjnych, dla co najmniej 10 osób (przeszkolonych jednorazowo), wykonywanych przez okres 1 (jednego) dnia.
W celu spełnienia ww. warunków Wykonawca do wykazu usług zobowiązany jest załączyć również dokumenty potwierdzające, że usługi zostały lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami mogą być:

- referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, 

- oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa powyżej,

- w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
2. Warunki udziału – o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia warunki udziału w postępowaniu w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zamówienia:

1) dla Części nr I zamówienia: 
- Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem, który posiada co najmniej wykształcenie wyższe oraz przeprowadził szkolenia z zakresu zarządzania zespołem adresowane dla kadry menadżerskiej, przez co najmniej 200 godzin szkoleniowych w okresie 3 ostatnich lat.
Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina szkoleniowa (jednostka dydaktyczna) = 45 minut.
UWAGA: W wykazie osób (Załącznik nr 4 do Ogłoszenia) należy precyzyjnie określić wykazywaną jednostkę dydaktyczną, tj. liczbę minut przypadającą na tą jednostkę.
2)    dla Części nr II zamówienia: 

- Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem, który posiada co najmniej wykształcenie wyższe oraz przeprowadził szkolenia z zakresu technik obsługi klienta adresowane dla pracowników obsługi klienta, przez co najmniej 160 godzin szkoleniowych w okresie 3 ostatnich lat.

Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina szkoleniowa (jednostka dydaktyczna) = 45 minut. 
UWAGA: W wykazie osób (Załącznik nr 4 do Ogłoszenia) należy precyzyjnie określić wykazywaną jednostkę dydaktyczną, tj. liczbę minut przypadającą na tą jednostkę.
3) dla Części nr III zamówienia: 

- Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem, który posiada co najmniej wykształcenie wyższe oraz przeprowadził szkolenia z zakresu zarządzania czasem i/lub sobą w czasie, przez co najmniej 160 godzin szkoleniowych w okresie 3 ostatnich lat.

Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina szkoleniowa (jednostka dydaktyczna) = 45 minut. 

UWAGA: W wykazie osób (Załącznik nr 4 do Ogłoszenia) należy precyzyjnie określić wykazywaną jednostkę dydaktyczną, tj. liczbę minut przypadającą na tą jednostkę.
4) dla Części nr IV zamówienia: 

- Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem, który posiada co najmniej wykształcenie wyższe oraz przeprowadził szkolenia z zakresu obsługi klienta z niepełnosprawnością adresowane dla pracowników obsługi klienta, przez co najmniej 30 godzin szkoleniowych w okresie 3 ostatnich lat.

Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina szkoleniowa (jednostka dydaktyczna) = 45 minut.
UWAGA: W wykazie osób (Załącznik nr 4 do Ogłoszenia) należy precyzyjnie określić wykazywaną jednostkę dydaktyczną, tj. liczbę minut przypadającą na tą jednostkę.
3. Warunki udziału – o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca:
1) w stosunku do którego nie otwarto likwidacji, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 ze zm.) lub w stosunku do którego nie ogłoszono upadłości, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344);
2) który nie zalega z opłacaniem podatków – Wykonawca winien złożyć zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
3) który nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne – Wykonawca winien złożyć zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w  szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty tych zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
4) który przynależy lub nie przynależy do tej samej grupy kapitałowej, a w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej przedłoży dowody, że istniejące powiązania z innymi Wykonawcami nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.   

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółka cywilna). W takim przypadku warunki określone w pkt. 2 niniejszego Rozdziału mogą zostać spełnione przez jednego Wykonawcę lub łącznie wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Warunek określony w pkt. 1 niniejszego Rozdziału w całości musi spełniać jeden Wykonawca, nie jest dopuszczalne sumowanie przez Wykonawcę, w celu osiągnięcia wymaganego poziomu zdolności, świadczeń różnych podmiotów nie posiadających zdolności wymaganej w niniejszym postępowaniu. W przypadku polegania przez Wykonawcę na zasobach podmiotu trzeciego, ww. zapisy stosuje się odpowiednio.

Warunki udziału określone w pkt. 3 niniejszego Rozdziału każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, musi spełnić oddzielnie. 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Dokument pełnomocnictwa musi być załączony do oferty i zawierać w szczególności wskazanie: postępowania o zamówienie publiczne którego dotyczy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, obejmujący przede wszystkim:

- reprezentowanie Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego;

- zaciąganie zobowiązań w imieniu Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego;

- złożenie oferty wspólnie;

- prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowiązań związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany w imieniu wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym Wykonawcę ustanowionego jako pełnomocnika i przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcy. Stosowne pełnomocnictwo winno zostać załączone do oferty w formie pisemnej (oryginał) lub kopii poświadczonej notarialnie lub przez osoby udzielające pełnomocnictwa.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

5. Potencjał innego podmiotu.
Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub jego części, może polegać na zasobach innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. W takim przypadku Wykonawca musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach innych podmiotów będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda przedstawienia dowodów (np. zobowiązania), które określają w szczególności:

- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

- zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

- czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
6. Podwykonawcy.

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy.

Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do Ogłoszenia, tych części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
Za prace zrealizowane przez podwykonawców Wykonawca będzie odpowiadał jak za własne.
	
ROZDZIAŁ V
WYKAZ DOKUMENTÓW




1. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć następujące dokumenty wraz z ofertą:
1) formularz ofertowy wypełniony w stosunku do Części zamówienia, o które Wykonawca się ubiega (według Załącznika nr 2 do niniejszego Ogłoszenia);

2) wykaz usług (według Załącznika nr 3 do niniejszego Ogłoszenia);
3) wykaz osób (wzór według Załącznika nr 4 do niniejszego Ogłoszenia);
4) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie lub wykonywanie usług w postępowaniu;

5) pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy;

6) dokument potwierdzający udostępnienie zasobów innego podmiotu (np. zobowiązanie) – jeżeli dotyczy;

7) dokumenty określone w Rozdziale IV pkt 3 ppkt 2 i 3 niniejszego Ogłoszenia;

8) dowody dotyczące tej samej grupy kapitałowej – jeżeli dotyczy;

9) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. Zamawiający w przypadku nie załączenia niniejszego dokumentu do oferty zastrzega sobie prawo do samodzielnego pobrania informację z bazy danych Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji Działalności Gospodarczej, co nie wyklucza możliwości wezwania przez Zamawiającego Wykonawcę do uzupełnienia brakującego dokumentu.
2. Wykonawca zagraniczny. 
Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu wskazanego:

1) w pkt. 1 ppkt. 7 niniejszego Rozdziału, składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłaty tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

2) w pkt. 1 ppkt. 9 niniejszego Rozdziału, składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentu, o których mowa powyżej, zastępuje je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby lub osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji o dotyczących tego dokumentu.

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z Wykonawców zobowiązany jest przedłożyć dokument wskazany w pkt. 1 ppkt. 7-9 niniejszego Rozdziału oraz w zakresie, w jakim wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
	ROZDZIAŁ VI
SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI 



1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się w języku polskim, za pośrednictwem operatora pocztowego lub posłańca, lub osobiście, lub przy użyciu faksu lub środków komunikacji elektronicznej (dane kontaktowe wskazane w Rozdziale I niniejszego Ogłoszenia), z zastrzeżeniem postanowień pkt. 2 i 3 niniejszego Rozdziału. 
2. Za pośrednictwem operatora pocztowego lub posłańca, lub osobiście, Wykonawcy są obowiązani złożyć wraz z ofertą:

1) formularz ofertowy – Załącznik nr 2 do niniejszego Ogłoszenia, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej (oryginał);

2) wykaz usług (według Załącznika nr 3 do niniejszego Ogłoszenia) w formie pisemnej (oryginał);

3) wykaz osób (wzór według Załącznika nr 4 do niniejszego Ogłoszenia), w formie pisemnej (oryginał); 

4) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie lub wykonywanie usług w postępowaniu, w formie pisemnej (oryginał lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem); 
5) pełnomocnictwo, w formie pisemnej (oryginał) lub kopii poświadczonej notarialnie lub przez osoby udzielające pełnomocnictwa;

6) dokument potwierdzający udostępnienie zasobów innego podmiotu (np. zobowiązanie), w formie pisemnej (oryginał);
7) dokumenty określone w Rozdziale IV pkt 3 ppkt 2 i 3 niniejszego Ogłoszenia, w formie pisemnej (oryginał lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem);
8) dowody dotyczące tej samej grupy kapitałowej, w formie pisemnej (oryginał); 

9) odpis z właściwego rejestru lub z ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.
3. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, Wykonawca zobowiązany będzie je przedłożyć w formie wskazanej przez Zamawiającego w stosownym wezwaniu. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynie po upływie terminu, o którym mowa w pkt 4 niniejszego Rozdziału lub będzie dotyczył udzielonych już wyjaśnień, Zamawiający zastrzega sobie prawo do udzielenia wyjaśnień albo pozostawienia wniosku bez rozpoznania. Zamawiający treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamieści na stronie internetowej, na której udostępniono Ogłoszenie, bez ujawniania źródła zapytania.
6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Ogłoszenia, a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Ogłoszenia. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim przypadku częścią Ogłoszenia. Dokonaną zmianę treści Ogłoszenia Zamawiający udostępnia na stronie internetowej Zamawiającego. Jeżeli zmiana będzie prowadziła do istotnych zmian treści Ogłoszenia, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do ich wprowadzenia do treści ofert.
8. Nie będą udzielane żadne wyjaśnienia na zapytania dotyczące Ogłoszenia skierowane w formie ustnej bezpośredniej lub drogą telefoniczną.
	ROZDZIAŁ VII 
WADIUM


Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
	ROZDZIAŁ VIII 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ


1. Termin związania ofertą: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofert o kolejne 30 dni, co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą.
	ROZDZIAŁ IX 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY


1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w  języku polskim, zgodnie z treścią formularza ofertowego, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Ogłoszenia. 
3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę(y) umocowaną(e) do reprezentowania Wykonawcy. Za osobę(y) umocowaną(e) do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osobę(y) wymienioną(e) we właściwym rejestrze lub pełnomocnictwie.

4. Wykonawca ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5. Oferta musi być sporządzona czytelnie, z należytą starannością.
6. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.
7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

8. Zaleca się, aby każda strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz z załącznikami była przygotowana (np. spięta/zszyta) w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację.
9. Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz załączonych do niej oświadczeniach i dokumentach muszą być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczęcią imienną w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis. 
10. Zaleca się, by wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty były parafowane własnoręcznie przez osobę/-y podpisującą/-e ofertę. 
11. Tajemnica przedsiębiorstwa: 
1) jeżeli Wykonawca składając ofertę wraz z załącznikami zamierza zastrzec niektóre informacje w nich zawarte, wówczas zobowiązany jest nie później niż w terminie składania ofert zastrzec, że nie mogą być udostępnione oraz wykazać, tj. załączyć pisemne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Brak dopełnienia przez Wykonawcę ww. obowiązków pozwoli Zamawiającemu uznać, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), tj. uzna zastrzeżone informacje za jawne;

2) informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa należy złożyć w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”;
3) Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących: nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy i ceny;
4) Wykonawca na własne ryzyko dołącza do oferty informacje (dokumenty, oświadczenia, itp.), które nie są wymagane w Ogłoszeniu i w takim przypadku Wykonawcy nie przysługują roszczenia w stosunku do Zamawiającego w związku z udostępnieniem tych informacji.
12. Zmiana oferty: 
Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma ofertę zmieniającą, według takich samych zasad jak w wcześniej złożona oferta, w kopercie/opakowaniu posiadającym dodatkowy dopisek: „Zmiana”. Oferta zmieniająca wcześniej złożoną ofertę musi jednoznacznie wskazywać, które postanowienia wcześniej złożonej oferty zostały zmienione. Oferta zmieniająca musi być podpisana przez osobę(y) umocowaną(e) do reprezentowania Wykonawcy.  
13. Wycofanie oferty: 
Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia o wycofaniu oferty, podpisanego przez osobę(y) umocowaną(e) do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający zwróci Wykonawcy jego ofertę, bezpośrednio do rąk osoby upoważnionej przez Wykonawcę – za pokwitowaniem odbioru lub prześle na adres wskazany w piśmie.
	ROZDZIAŁ X
MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT



1. Termin składania ofert upływa w dniu 17 maja 2018 r. o godz. 12:00.
2. Termin składania ofert zostanie zachowany, jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego do daty i godziny określonej w pkt 1 niniejszego Rozdziału.

3. Naruszeniem terminu złożenia oferty jest każde spóźnienie się ze złożeniem oferty, niezależnie od przyczyn i wymiaru czasowego tego spóźnienia.

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Wykonawcy.
5. Sposób zaadresowania oferty:
1) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert;

2) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w sekretariacie, III piętro, pok. 353, budynek A, w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 17 maja 2018 r. do godziny 12:00;

3) Kopertę (paczkę) należy opisać następująco: „Zakup usług szkoleniowych polegających na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleń zamkniętych dla kadry menadżerskiej, pracowników Centrum Serwisu Informatycznego oraz pracowników obsługi klientów I Oddziału ZUS w Poznaniu”, nie otwierać przed: 17 maja 2018 r. godz. 12:15, numer sprawy: 290000/271/5/2018-ZAP”.
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji, a powodujące w szczególności przedterminowe otwarcie oferty.

6. Kopertę zaleca się opatrzyć także nazwą i adresem Wykonawcy.
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty złożone w innym miejscu niż wskazane w niniejszym Ogłoszeniu.
8. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 17 maja 2018 r. o godz. 12:15, w siedzibie Zamawiającego: ZUS I Oddział w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 12, 60-908 Poznań, budynek A, pok. 218, II piętrze. Otwarcie ofert jest jawne. 
9. Zamawiający przekaże informacje z otwarcia ofert Wykonawcom na ich pisemny wniosek.
	ROZDZIAŁ XI
 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY


1. Ceną oferty w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014, poz. 915 ze zm.) jest wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. 

2. Cena oferty winna uwzględnia wszystkie koszty Wykonawcy, musi być podana w polskich złotych, cyfrą i słownie.
3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

4. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
5. Cena winna być wyliczona z dokładnością do 1 grosza, tj. z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, z zachowaniem zasad matematyki przy zaokrąglaniu.
6. Rozliczenie dokonane zostanie w walucie polskiej – złotych polskich (PLN).
7. Płatność za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na warunkach określonych we wzorze umowy, który stanowi odpowiednio dla danej Części postępowania Załącznik nr 5, 6, 7 i 8 do Ogłoszenia.
	ROZDZIAŁ XII 
KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT


1. Zamawiający dokona oceny ofert według poniższej procedury:
a) każdy Wykonawca wraz z ofertą składa wszystkie wymagane dokumenty, o których mowa w Rozdziale V pkt. 1 niniejszego Ogłoszenia; 
b) po otwarciu ofert, Zamawiający dokona oceny formalnej i merytorycznej każdej oferty i w przypadku braków lub wątpliwości wezwie Wykonawców do ich złożenia, uzupełnienia lub wyjaśnienia;

c) na podstawie wszystkich złożonych, uzupełnionych lub wyjaśnionych dokumentów, tj. pełnej dokumentacji dotyczącej złożonych ofert, dokona wyboru oferty najkorzystniejszej według przyjętych kryteriów oceny ofert.
2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego za pomocą systemu punktowego w oparciu o następujące kryteria:
a) I kryterium – cena: waga 60%
Punktacja zostanie wyliczona według wzoru C =  (Cmin  :  Cof.)  x  60 
gdzie:

C – liczba punktów przyznanych w kryterium
Cmin – cena brutto oferty z najniższą ceną 

Cof – cena brutto oferty badanej.
UWAGA: Przez kryterium „Cena” należy rozumieć cenę całkowitą brutto za realizację  przedmiotu zamówienia.
Ww. kryterium i waga będzie miało zastosowanie dla każdej Części. 
b) II kryterium – doświadczenie zawodowe trenerów: waga 40%
W kryterium „doświadczenie zawodowe trenerów” będzie uwzględnione doświadczenie polegające na przeprowadzeniu szkoleń wyłącznie z zakresu wymaganego dla danej Części postępowania, opisanego w Rozdziale IV pkt 2 niniejszego Ogłoszenia (w zależności od Części, na którą składana jest oferta). 

Punkty przyznane w kryterium doświadczenie zawodowe trenerów liczone będą jako suma godzin szkoleniowych wszystkich trenerów, którzy będą realizować usługę (spełniających warunek udziału w postępowaniu) i podzielone przez liczbę trenerów (otrzymany wynik zostanie zaokrąglony do pełnych cyfr w dół).

Ww. kryterium i waga będzie miało zastosowanie dla każdej Części, przy czym przy przyznawaniu punktacji dla poszczególnych Części postępowania będą obowiązywały poniższe zasady: 
- dla Części nr I za każde dodatkowe przeprowadzenie godzin szkoleniowych – powyżej 201 godzin szkoleniowych z wymaganego zakresu tematycznego, Zamawiający przyzna odpowiednio: 

· 201-250 godzin – 10 punktów,
· 250-300 godzin – 20 punktów,
· 301-400 godzin – 30 punktów, 
· 401 godzin i więcej – 40 punktów,
z zastrzeżeniem, że maksymalna ilość przyznanych punktów w tym kryterium nie przekroczy 40 pkt., również w przypadku wykazania większej ilości przeprowadzonych godzin szkoleniowych.

W przypadku wykazania 200 godzin szkoleniowych Wykonawca otrzyma 0 (zero) punktów. Wykazanie mniejszej liczby lub nie wskazanie godzin szkoleniowych spowoduje odrzucenie oferty, jako nieopowiadającej treści Ogłoszenia.

     Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina szkoleniowa (jednostka dydaktyczna) = 45 minut.
- dla Części nr II i III za każde dodatkowe przeprowadzenie godzin szkoleniowych – powyżej 161 godzin szkoleniowych z wymaganego zakresu tematycznego, Zamawiający przyzna odpowiednio: 

· 161-200 godzin – 10 punktów,
· 201-300 godzin – 20 punktów,
· 301-400 godzin – 30 punktów, 
· 401 godzin i więcej – 40 punktów,
z zastrzeżeniem, że maksymalna ilość przyznanych punktów w tym kryterium nie przekroczy 40 pkt., również w przypadku wykazania większej ilości przeprowadzonych godzin szkoleniowych.
W przypadku wykazania 160 godzin szkoleniowych Wykonawca otrzyma 0 (zero) punktów. Wykazanie mniejszej liczby lub nie wskazanie godzin szkoleniowych spowoduje odrzucenie oferty, jako nieopowiadającej treści Ogłoszenia.
Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina szkoleniowa (jednostka dydaktyczna) = 45 minut.
- dla Części nr IV za każde dodatkowe przeprowadzenie godzin szkoleniowych – powyżej 31 godzin szkoleniowych z wymaganego zakresu tematycznego, Zamawiający przyzna odpowiednio: 

· 31-80 godzin – 10 punktów,
· 81-150 godzin – 20 punktów,
· 151-230 godzin – 30 punktów, 
· 231 godzin i więcej – 40 punktów,
z zastrzeżeniem, że maksymalna ilość przyznanych punktów w tym kryterium nie przekroczy 40 pkt., również w przypadku wykazania większej ilości przeprowadzonych godzin szkoleniowych.

W przypadku wykazania 30 godzin szkoleniowych Wykonawca otrzyma 0 (zero) punktów. Wykazanie mniejszej liczby lub nie wskazanie godzin szkoleniowych spowoduje odrzucenie oferty, jako nieopowiadającej treści Ogłoszenia.
Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina szkoleniowa (jednostka dydaktyczna) = 45 minut.
3. Zamawiający dokona wyliczenia punktów za kryteria z dokładnością do dwóch miejsc
po przecinku. Zamawiający wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów ogółem, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. Maksymalna możliwa do uzyskania całkowita liczba punktów wynosi 100, na którą składa się 60 punktów za kryterium nr I, 40 punktów za kryterium nr II. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.
4. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.
5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia 
przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert, w tym również dokumentów. 
6. Zamawiający poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 
zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 
– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
7. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) Wykonawca nie potwierdzi spełnienie warunków udziału w postępowaniu;

2) jej treść nie odpowiada / nie jest zgodna z treścią Ogłoszenia;  

3) jej treść nie odpowiada / nie jest zgodna z treścią dokumentów przekazanych przez Zamawiającego w niniejszym postępowaniu;

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny, z zastrzeżeniem zapisów pkt. 6 niniejszego Rozdziału;

5) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia (jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, o co najmniej 30% i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający przed podjęciem decyzji o odrzuceniu oferty zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny);
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 6 ppkt c) niniejszego Rozdziału;

8) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
9) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
	ROZDZIAŁ XIII
FORMALNOŚCI PRZED I PO ZAWARCIU UMOWY 


1. Przed zawarciem umowy na realizację zamówienia publicznego Wykonawca zobowiązany jest:

a) dostarczyć umowę spółki (w przypadku spółki cywilnej), a w przypadku konsorcjum – umowę konsorcjum zawierającą co najmniej:

·  zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

·  określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

·  czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację zamówienia,

b) przedłożyć wszystkie dane Wykonawcy niezbędne do wypełnienia wzoru umowy, na podstawie którego zostanie podpisana umowa docelowa na realizację przedmiotu zamówienia,
c) w przypadku wskazania pełnomocnika do podpisania umowy wymaga się przedłożenia w formie pisemnej (oryginał) lub kopii poświadczonej notarialnie lub przez osoby udzielające pełnomocnictwa, stosownego pełnomocnictwa,
d) przedłożyć oświadczenie o przestrzeganiu przez Wykonawcę stosowania przepisów dotyczących ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę / minimalnej stawki godzinowej (według Załącznika nr 9 do Ogłoszenia),
e) przedłożyć harmonogram szkolenia.

Zapisy powyższego punktu dotyczące ppkt. a) i c) obowiązują Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, tylko w przypadku, gdy go dotyczą. 
2. Informację o udzieleniu zamówienia Zamawiający zamieści na stronie internetowej: www.zus.pl, podając co najmniej nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

3. W przypadku nie udzielenia zamówienia publicznego Zamawiający stosowną informację zamieści na stronie internetowej: www.zus.pl.  
4. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego, w terminie przez niego wyznaczonym.
	ROZDZIAŁ XIV     
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY


Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

	ROZDZIAŁ XV
WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO


1. Istotne dla stron postanowienia umowy zawiera wzór umowy, stanowiący odpowiednio dla danej Części postępowania Załącznik nr 5, 6, 7 i 8 do Ogłoszenia. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, na warunkach opisanych we wzorze umowy, stanowiący odpowiednio dla danej Części postępowania Załącznik nr 5, 6, 7 i 8 do Ogłoszenia. 
	ROZDZIAŁ XVI
UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA


1. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli:
- wszystkie oferty, które wpłyną do Zamawiającego będą polegać odrzuceniu,

- do wyznaczonego terminu składania ofert nie wpłynie żadna oferta,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

- wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym lub Zamawiającego,

- postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny.
	ROZDZIAŁ XVII
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW STANOWIĄCYCH INTEGRALNĄ CZĘŚĆ 
OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU


1. Załącznik nr 1 do Ogłoszenia – opis przedmiotu zamówienia.
2. Załącznik nr 2 do Ogłoszenia – formularz ofertowy.
3. Załącznik nr 3 do Ogłoszenia – wykaz usług.
4. Załącznik nr 4 do Ogłoszenia – wykaz osób.
5. Załącznik nr 5 do Ogłoszenia – wzór umowy dla Części nr I.
6. Załącznik nr 6 do Ogłoszenia – wzór umowy dla Części nr II.

7. Załącznik nr 7 do Ogłoszenia – wzór umowy dla Części nr III.

8. Załącznik nr 8 do Ogłoszenia – wzór umowy dla Części nr IV.

9. Załącznik nr 9 do Ogłoszenia – oświadczenie o przestrzeganiu przez Wykonawcę stosowania przepisów dotyczących ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę / minimalnej stawki godzinowej.
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