ZAKEAD
UBEZPIECZEN

Ostréw Wielkopolski, 11.05.2018 r.

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ,wykonanie ustugi w zakresie prania wodnego i chemicznego”, znak postepowania:

260000/273/08/2018-ZAP.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.

Zamawiajacym jest Zakfad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim z siedzibg
w Ostrowie Wielkopolskim przy ul. Wysockiej 1b, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel. 62 7357100,
fax 62 7357446, www.zus.pl.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamédwien publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 1579).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi w zakresie prania wodnego i chemicznego, ktére obejmuje:

2.1.1. pranie wraz z prasowaniem i maglowaniem: bielizny poscielowej (poszwa, poszewka, przescieradto) i
recznikéw,

2.1.2. pranie: narzut, kotder, poduszek.

Szczegodtowy zakres zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 6 do niniejszego Zapytania — Szczegdétowy opis

przedmiotu zamdwienia.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca:

3.1

ktory posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy oswiadczenie, zgodnie z wzorem

stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania;

ktory posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do

wykonania zamodwienia.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy oSwiadczenie, zgodnie z wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania;

ktéry znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy oswiadczenie, zgodnie z wzorem

stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania;

wobec ktérego nie wydano prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej

o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

a w przypadku, gdy taki wyrok wydano, ktéry dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek

na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace

porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku Wykonawca przedtozy:

3.4.1. stosowne oswiadczenie zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania

oraz w przypadku, gdy wobec niego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub

zdrowotne - ztozy na wezwanie Zamawiajgcego:

3.4.2. dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami,

3.4.3. dokumenty potwierdzajgce zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

ktéry nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa pkt. 3.4 lub dokonat ptatnosci naleznych
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podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami

lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy stosowne oswiadczenie zgodnie z wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania oraz ztozy - na wezwanie Zamawiajacego:

3.5.1. zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkédw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

3.5.2. zaswiadczenie witasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca zawart porozumienie z witasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu.

4. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

Warunki realizacji zaméwienia zgodnie z wzorem Umowy, stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania.

Kryteria oceny ofert

(najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert /
()
cena np- 100 % (100 pkt) cena brutto badanej oferty) x 100 x 100%

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do

niniejszego Zapytania.
6.4. Do oferty nalezy zatgczy¢:

6.4.1. Formularz cenowy (zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania),

6.4.2. Oswiadczenie (zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania),

6.4.3. Oswiadczenia (zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania).
6.5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.5.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: iwona.trzcinska@zus.pl

lub
6.5.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
ul. Wysocka 1b
63-400 Ostrow Wielkopolski
(Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych)

- do 22 maja 2018 r. do godz. 11:00.

6.6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw
(zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do niniejszego Zapytania — Przyktadowa instrukcja szyfrowania oferty).

6.7. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.8. Po terminie sktadania ofert, okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres mailowy wskazany w pkt. 6.5.1. do godz. 12.00, informacje zawierajgcg hasto w celu
otwarcia oferty.
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6.9.

6.10.

6.11.
6.12.

Zaszyfrowana oferta, ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, dla ktérej nie dostarczono hasta
w wymaganym w pkt. 6.8. terminie nie bedzie rozpatrywana.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach

zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili
zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert, moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow

albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz

inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych

zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego,

niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca

nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej

cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych wczesdniej ofertach.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyiej

oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien ztozenia

nastepujacych dokumentow:

7.7.1. w przypadku, gdy wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne:

e dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami,
e dokumenty potwierdzajgce zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci,

7.7.2. zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
podatkowym w sprawie sptfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

7.7.3. zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca zawart porozumienie z witasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2018 poz. 419), Wykonawca

powinien to wyraznie zastrzec w ofercie, odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje, jak réwniez

wykazac, ze stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa. Zgodnie z art. 11 ust. 4 powotanej w zdaniu
poprzednim ustawy, przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.
7.13.

7.14.
7.15.

7.16.

7.17.

wartos¢ gospodarczg, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.9.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.9.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7.9.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

7.9.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Umowa z Wykonawcg zostanie podpisana w miejscu oraz terminie wyznaczonym przez Zamawiajcego.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.12., Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Przemystaw Szymoniak

Starszy specjalista

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
T:+48 62 73 57 186

E: przemyslaw.szymoniak@zus.pl

Iwona Trzcinska

Inspektor

Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych
T:+48 62 73 57 286

E: iwona.trzcinska@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.00 — 15.00 (pn.- pt.)

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzoér);

Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy (wzdr);

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie (wzor);

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenia (wzor);

Zatacznik nr 5 — Wzér umowy;

Zatgcznik nr 6 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia;
Zatgcznik nr 7 — Protokot odbioru asortymentu (wzor);
Zatgcznik nr 8 — Przyktadowa instrukcja szyfrowania oferty.
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