
Załącznik nr 5 do Zapytania publicznego 

 

 

UMOWA  
O WYKONANIE USŁUGI 

nr ………………………. 
 

zawarta w Ostrowie Wielkopolskim, w dniu .......................... pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie  
Adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 
NIP: 5213017228, REGON: 000017756; 
Oddział ZUS w Ostrowie Wielkopolskim  
Adres: ul. Wysocka 1b, 63-400 Ostrów Wielkopolski,  
reprezentowanym przez  
Panią / Pana …………………………….., Dyrektora / Zastępcę Dyrektora O/ZUS w Ostrowie Wielkopolskim, 
działającą / działającego na podstawie pełnomocnictwa z dnia …………….., którego kopia stanowi 
załącznik nr 1 do Umowy, zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, 
a ......................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”. 
Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części Umowy „Stronami”, a każdy z nich „Stroną”. 

 
§ 1 

Przedmiot oraz okres obowiązywania umowy 

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi w zakresie prania wodnego i chemicznego, które 
obejmuje: 
1) pranie wraz z prasowaniem i maglowaniem: bielizny pościelowej (poszwa, poszewka, 

prześcieradło) i ręczników, 
2) pranie: narzut, kołder, poduszek.  

2. Miejsce odbioru bielizny brudnej i dostawy czystej: Centrum Szkolenia w Ostrowie Wielkopolskim, 
ul. Kościelna 18 (dalej „Miejsce odbioru/dostawy”). 

3. Okres obowiązywania umowy: od dnia …………………… do dnia 31.05.2020 r.   
 

§ 2 
Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1) wykonywania przedmiotu Umowy i czynności w niej określonych z najwyższą starannością 

i obowiązującymi przepisami oraz normami, 
2) odbierania asortymentu brudnego, zgromadzonego w udostępnionych przez Wykonawcę 

pojemnikach, w ilości określonej w protokole, o którym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 3, 1-3 razy w 
tygodniu, na podstawie zgłoszenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 2, z Miejsca 
odbioru/dostawy, 

3) dostarczania asortymentu czystego, po wykonaniu czynności, o których mowa w § 1 ust. 1 w 
terminie określonym w formularzu ofertowym, jednak nie dłuższym niż 3 dni, do Miejsca 
odbioru/dostawy, 

4) zapewnienia Zamawiającemu, w sposób nieprzerwany, możliwości składowania asortymentu 
w udostępnionych mu przez Wykonawcę pojemnikach, 

5) samodzielnego oraz na własny koszt, usunięcia szkód w mieniu Zamawiającego, powstałych w 
związku z wykonaniem umowy lub zapłata odszkodowania, w kwocie równej faktycznie 
poniesionym, pełnym kosztom ich usunięcia - zgodnie z decyzją Zamawiającego, 

6) ponoszenia pełnej odpowiedzialności, za wszelkie szkody poniesione przez osoby trzecie, 
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powstałe w związku z wykonaniem umowy - na zasadach ogólnych, 
7) wykonania przedmiotu umowy siłami własnymi, czyli bez udziału podwykonawców. 

 
§ 3 

Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 
1) wykonywania czynności określonych w umowie oraz każdorazowo terminowej zapłaty 

wynagrodzenia wynikającego z faktury, o której mowa w § 5 ust. 2; 
2) przekazywania Wykonawcy, wezwań do odbioru brudnego asortymentu, 
3) każdorazowego określenia rodzaju i ilości przekazywanego asortymentu brudnego w protokole 

odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Umowy; 
4) umożliwienia Wykonawcy wstępu do obiektu, o którym mowa w § 1, ust. 4, w celu wykonania 

czynności, o których mowa w § 2, ust. 1, pkt. 2-3, w okresie: 
a. od godziny 07.00 do godziny 08.00, 
b. od godziny 08.00 do godziny 12.00 – wyłącznie po uprzednim uzgodnieniu, 
c. od godziny 12.00 do godziny 13.00, 
d. od godziny 13.00 do godziny 15.00 – wyłącznie po uprzednim uzgodnieniu, 

w dni tygodnia od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni uznanych ustawowo za wolne od 
pracy; 

5) dokumentowanie odbiorów asortymentu czystego na protokole, stanowiącym załącznik nr 4 do 
Umowy. 

 
§ 4 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Wartość Umowy ustala się na kwotę: 
1) netto: ………………….. zł (słownie: ……………………………………… złotych),   
2) brutto: …………………….. zł (słownie: …………………………………………… złotych), w tym wartość 

podatku VAT, którego podatnikiem oraz płatnikiem jest Wykonawca, w kwocie ………………… zł 
(słownie: ………………………. złotych), obliczony z zastosowaniem stawki: ………………….. %,  

która nie będzie podlegała jakimkolwiek zmianom w okresie obowiązywania Umowy, za wyjątkiem 
sytuacji określonych w § 10 ust. 1. 

2. Podane w ofercie Wykonawcy ilości jednostek miary, użyte do określenia wartości przedmiotu 
umowy, są wyłącznie wielkościami prognozowanymi i jako takie nie mogą stanowić podstawy do 
wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń co do wysokości faktycznie należnego mu 
wynagrodzenia lub wynagrodzeń. 

3. Wysokość cen jednostkowych brutto, określonych w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik 
nr 3 do umowy, uwzględnia wszelkie składniki, wpływające na ich poziom, w tym wynagrodzenia za 
pracę o wysokości nie mniejszej, niż wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokość 
minimalnej stawki godzinowej, ustalonego (-j) na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 
października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jednolity - Dz. U. z 2017r. poz. 
847), a także koszty transportu. 

4. Wynagrodzenie brutto, tj. z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT), należne 
Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty, określonej w ust. 1. 

 
§ 5 

Zasady płatności 

1. Przedmiotem rozliczenia będzie każdorazowo wykonanie zakresu czynności, o których mowa w § 1, 
ust. 1, w ilości określonej przez Zamawiającego, zgodnie z § 3, ust. 1, pkt. 3, zainicjowane 
wezwaniem, o którym mowa w mowa w § 3, ust. 1, pkt. 2. 

2. Podstawą płatności wynagrodzenia będzie każdorazowo: faktura, wystawiona po faktycznym 
wykonaniu przedmiotu rozliczenia, o którym mowa w ust. 1 oraz dokonaniu odbioru jego 
wykonania przez Zamawiającego, bez jakichkolwiek zastrzeżeń. 
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3. Wysokość wynagrodzenia wyliczona zostanie każdorazowo jako suma iloczynów: ilości jednostek 
miary wskazanego rodzaju asortymentu, w odniesieniu do których Wykonawca faktycznie wykonał 
pełen zakres czynności, o których mowa w § 1, ust. 1 oraz odpowiednich, dla rodzaju asortymentu, 
cen jednostkowych brutto w wysokości określonej w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik 
nr 3 do Umowy. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie każdorazowo przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy: 
…………………………………………………. - w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia 
Zamawiającemu - na adres: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Ostrowie Wielkopolskim 

ul. Wysocka 1b 
63-400 Ostrów Wielkopolski, 

prawidłowo wystawionej faktury, z uwzględnieniem potrąceń wynikających z Umowy. Za dzień 
zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do podania na fakturze następujących danych dotyczących 
Zamawiającego:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
ul. Szamocka 3, 5 
01-748 Warszawa 

NIP: 5213017228, REGON: 000017756 
Oddział w Ostrowie Wielkopolskim 

ul. Wysocka 1b 
63-400 Ostrów Wielkopolski. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez 
Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

7. Wysokość cen jednostkowych brutto, o których mowa w § 4, ust. 3, jest ich wysokością ostateczną, 
która nie będzie podlegała jakimkolwiek zmianom w okresie obowiązywania umowy i uwzględnia 
wszelkie bez wyjątku składniki, wpływające na ich poziom, w tym wszelkie bez wyjątku składniki 
określone bądź wynikające z postanowień zawartych w umowie, z zastrzeżeniem § 10 ust. 1. 

 
§ 6 

Kary umowne 

1. Strony Umowy ustalają, że obowiązującą je, podstawową formę odszkodowania stanowią kary 
umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości: 
1) 50,00 zł (słownie: pięćdziesiąt złotych 00/100) - za każdy z osobna, przypadek nieterminowego 

wykonania zakresu czynności, o których mowa w § 1, ust. 1, jeżeli Zamawiający nie skorzystał z 
prawa do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, o którym mowa w § 7, ust. 1, 
pkt 2, 

2) 10,0 % wartości, o której mowa w § 4 ust. 1: 
a. jeżeli Zamawiający skorzystał z prawa, do odstąpienia od umowy ze skutkiem 

natychmiastowym, o którym mowa w § 7, ust. 1, pkt 2, 
b. jeżeli Wykonawca odstąpił od umowy z przyczyn innych, niż określone w § 7, ust. 2. 

3. Łączna wysokość kar umownych, naliczonych zgodnie z postanowieniami ust. 2 pkt. 1, nie może 
przekroczyć wysokości kary, o której mowa w ust. 2 pkt 2a. 

4. Strony umowy, zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych, odszkodowania 
przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

 
§ 7 

Odstąpienie od umowy, rozwiązanie umowy oraz jej wygaśnięcie 

1. Zamawiającemu, przysługuje prawo do odstąpienia od umowy: 
1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
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w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy - w 
terminie trzydziestu dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach; w przypadku, o 
którym mowa, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania 
części umowy, 

2) ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Wykonawca nie wykonuje Umowy lub wykonuje Umowę 
niezgodnie z jej treścią. 

2. Wykonawcy przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy, jeżeli z winy Zamawiającego, niemożliwe 
jest jej wykonanie. 

3. Stronom Umowy przysługuje prawo do zgodnego odstąpienia od Umowy. W przypadku, o którym 
mowa w zdaniu poprzednim: 
1) Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, 
2) nie stosuje się postanowień § 6, ust. 2, pkt. 2, 
3) nie sporządza się uzasadnienia odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 4. 

4. Odstąpienie od umowy musi nastąpić w formie pisemnej i zawierać uzasadnienie tegoż odstąpienia 
- pod rygorem nieważności takiego oświadczenia - z zastrzeżeniem postanowień ust. 3, pkt 3. 

5. Umowa wygasa z dniem, z jakim upływa okres na jaki została zawarta lub dniem, w którym suma 
wynagrodzeń wypłaconych Wykonawcy - osiągnie kwotę, określoną w § 4, ust. 1. 

6. Zamawiający może rozwiązać umowę, jeżeli według stanu na dzień zawarcia umowy: 
1) wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub  
zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności, 

2) wykonawca naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w pkt. 1, 
chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności. 

 
§ 8 

Koordynatorzy 

1. Koordynator ustanowiony przez Zamawiającego:  
1) …………………………………, telefon kontaktowy: …………………………………, 
2) ……………………………….., telefon kontaktowy: …………………………………., 

2. Koordynator ustanowiony przez Wykonawcę: ……………………………………………………, telefon 
kontaktowy: …………………………..  

3. Zmiana Koordynatorów umowy oraz ich numerów telefonu nie stanowi zmiany umowy, ale wymaga 
powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej. 

 
§ 9 

Przepływ informacji 

1. Wszelką korespondencję, kierowaną do Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest przekazywać 
na adres: 

Zakład  Ubezpieczeń Społecznych  
Oddział w Ostrowie Wielkopolskim 

ul. Wysocka 1B 
63-400 Ostrów Wielkopolski. 

2. Wszelką korespondencję, kierowaną do Wykonawcy, Zamawiający zobowiązany jest przekazywać 
na adres:  

……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 



5 

 

3. Zamawiający ma prawo, do przekazywania Wykonawcy wezwań, o których mowa w § 3, ust. 1, pkt 
2, ustnie - pod numer telefonu: ………………………………………………………….. 

4. Strona umowy ma prawo do zmian, dotyczących jej danych adresowo-kontaktowych, co nie stanowi 
zmiany umowy, ale wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej. 

 
§ 10 

Zmiana umowy 

1. Wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy może ulec zmianie, z zastrzeżeniem postanowień 
ust. 2-5, w przypadku zmiany: 
1) stawki podatku od towarów i usług (VAT), 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2017 poz. 847), 
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę.  

2. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 1, skutkujących zmianą wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze stron Umowy, w terminie od dnia opublikowania 
przepisów dokonujących tych zmian do 30-tego dnia od dnia ich wejścia w życie, może wystąpić do 
drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. 

3. Podstawą dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie przedstawiona 
każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia w 
życie przepisów dokonujących te zmiany, na koszty wykonania przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu dokumentację 
potwierdzającą poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę 
wynagrodzenia. 

4. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia, Zamawiający dokona weryfikacji zasadności 
oraz poprawności obliczeń przedstawionych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany 
wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach 
środków posiadanych w planie finansowym Zamawiającego, zatwierdzonym na dany rok. 

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków 
finansowych na zwiększenie wynagrodzenia, dokona on stosownego skrócenia okresu świadczenia 
usługi. 

6. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie przepisów 
dokonujących zmian, o których mowa w ust. 1. 

 
§ 11 

Postanowienia ogólne 

1. Umowa wchodzi w życie w dniu jej podpisania. 
2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.  
3. Nie stanowi zmiany Umowy: 

1) zmiana adresu wskazanego w komparycji Umowy lub § 5 ust. 5; 
2) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści Umowy; 
3) zmiana osób, o których mowa w § 8 ust. 1 i 2.  

4. Zmiany, o których mowa w ust. 3 pkt 1) i 3), dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego 
oświadczenia Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie. 

5. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów,  
z zastrzeżeniem, że jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu  
i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane na ostatnio 
podany adres będą uważane za prawidłowo doręczone.  

6. Cesja praw i obowiązków wynikających z Umowy wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego  
w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
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7. Strony ustalają, że spory wynikające z Umowy będą rozstrzygane w drodze polubownych rokowań. 
W przypadku nie rozwiązania sporu w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia jego powstania, spór 
zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo dla siedziby Oddziału ZUS w 
Ostrowie Wielkopolskim. 

8. Zamawiający zawiera umowę, zgodnie z uregulowaniem zawartym w art. 4 pkt. 8 - ustawy z dnia 29 
stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz.U. z 2017 r. poz. 1579) -  
w brzmieniu: „Ustawy nie stosuje się do: (…) 8) zamówień i konkursów, których wartość nie 
przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.”. 

9. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy mają zastosowanie przepisy: Kodeksu 
cywilnego oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu Umowy. 

10. Integralną część Umowy stanowią jej załączniki: 
1) załącznik nr 1 – Kopia pełnomocnictwa, 
2) załącznik nr 2 – Formularz oferty Wykonawcy, 
3) załącznik nr 3 – Formularz cenowy, 
4) załącznik nr 4 – Wzór protokołu odbioru asortymentu. 

11. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzyma 
Zamawiający a jeden Wykonawca. 

 
 

Zamawiający            Wykonawca 
 
 
 
 
 


