ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Dotyczy: postgpowania na wykonanie ustugi introligatorskiej
znak postepowania 8000227463

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne

1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie, ul.
Podskarbifiska 25A, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwieri publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1579).

3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie prac introligatorskich — skompletowanie teczek
tekturowych ,Rp-38b” w iloéci 250 000 sztuk, i dostawy na wiasne ryzyko i odpowiedzialnoéé do
trzech lokalizacji Zamawiajgcego: w Warszawie, Stupsku i Chorzowie, dalej zwane , Teczkami”.

2. Zakres prac introligatorskich obejmuje:

a) kompletowanie paska kartonowego o dtugosci 310 mm i szerokosci 25 mm z dwoma otworami,
metalowego wasa i plastikowego zamkniecia;

b) wklejanie paska kartonowego w Teczke ze skrzydetkami, (Wykonawca zapewnia klej we wtasnym
zakresie).

c) zaktadanie gumki ze skuwkami o dtugosci 38 cm;
d) zapakowanie w sposdb zabezpieczajacy przed zniszczeniem skompletowanych Teczek;

e) dostawy do trzech lokalizacji.

Warunki realizacji zamowienia - istotne postanowienia

.  WARUNKI | TERMIN REALIZACII

1. Dostawy realizowane beda do ponizszych siedzib Zamawiajacego w naktadach:

PLACOWKA
L.P ZAMAWIAJACEGO ADRES DOSTAWY NAKELAD
Biuro Poligrafii ZUS w ul. Podskarbiriska 25A
. 00 St
1 | Warszawie 03-829 Warszawa 21000 szt
Oddziat ZUS w Chorzowie,

: o ul. Lwowska 2A
2. Wyfiznai Proc!ukql 41-500 Chorzéw 102 000 szt.
Poligraficznej

Oddziat ZUS w Stupsku,
3. | Wydziat Produkgji
Poligraficznej

Plac Zwyciestwa 8

76-200 Stupsk 57 000 szt.

Naktad ogétem 250 000 szt.
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Dostawa Teczek nastapi w terminie 60 dni roboczych Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do
pigtku w godz. 8.00-14.00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, liczonych od dnia
przekazania przez Zamawiajacego do Wykonawcy: wysztancowanych Teczek z otworami pod
gumke, paskéw kartonowych o dtugoéci 310 mm i szerokosci 25 mm z otworami pod wasy
metalowe, plastikowych zamknie¢, metalowych waséw oraz gumke o diugoéci 38 cm.

Skompletowane Teczki powinny by¢ zapakowane w paczki po 50 sztuk zabezpieczone przed
zabrudzeniem, wilgocig, zniszczeniem i umieszczonym na palecie transportowe;j.

Wymaga sig aby kazda paleta transportowa nie przekraczata wagi 500 kg z zachowaniem
maksymalnej wysokosci utozonych materiatéw na palecie do ok. 150 cm i byta przystosowana
do obstugi standardowymi recznymi wdzkami paletowymi.

Kazda paleta powinna posiada¢ trwale umieszczone oznaczenie zawierajgce nastepujgce
informacje: nazwa Wykonawcy, nazwa placéwki Zamawiajgcego, iloéé Teczek na palecie,
numer Umowy.

Palety uzyte do transportu musza by¢ nieuszkodzone oraz odpowiednio wytrzymate do wagi
obcigzenia umieszczonego na nich.

Dostawy muszg by¢ dostarczane samochodami o nosnosci maksymalnie do 10 ton,
wyposazonymi w winde.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ telefonicznie i mailowo o planowanym terminie
dostawy przedstawiciela placowki Zamawiajgcego ktéry zostanie wskazany w Umowie, nie
pozniej niz 2 (dwa) dni robocze przed planowang dostawa.

Za date dostawy przyjmuje sie dzien dostarczenia Teczek do miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego potwierdzony podpisaniem, bez zastrzeier przez Przedstawicieli Stron
Protokotu odbioru dostawy/wymiany.

WARUNKI | ZASADY ROZLICZEN

Ptatnos¢ wynagrodzenia przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za kazda zrealizowang
dostawe Teczek, nastgpi w czesciach, po dokonaniu kazdej dostawy Teczek do danej placowki
Zamawiajgcego, kazdorazowo w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii ul. Podskarbifiska 25A 03-829 Warszawa
(sekretariat) prawidfowo wystawionej przez Wykonawce faktury wraz z podpisanym
bez zastrzeZen przez przedstawicieli Stron Protokotu odbioru/dostawy.

Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane zrealizacja ustugi m.in.
pakowanie, dostawe, roztadunek w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego i nie ulegnie
zmianie w okresie trwania Umowy.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci ilosciowych albo jakosciowych
dostarczonych Teczek, Zamawiajgcy dokonana mailowego zgtoszenia reklamacyjnego, w ramach
catkowitej ceny brutto Wykonawca dokona dostawy uzupetniajacej i/lub wymiany wadliwej
ilosci Teczek na nowa wolng wad w terminie 7 dni roboczych od dnia ziozenia przez
Zamawiajgcego mailowego zgtoszenia reklamacyjnego potwierdzonego Protokotem odbioru
dostawy/wymiany.

Za termin pfatnosci przyjmuje sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego nalezna
Wykonawcy kwotg.

W' przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajacego
odsetkami ustawowymi za opdznienie.
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lll. KARY UMOWNE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. W przypadku opdznienia terminu dostaw okreslonych w rozdziale 3 ust. | pkt.2 oraz w ust. II pkt.3
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, za
kazdy dzieri roboczy opdznienia.

2. W przypadku opdZnienia terminu ktérejkolwiek z dostaw wymienionych w rozdziale 3 pkt | ust.2
oraz w pkt Il ust. 3 powyzej 10 dni roboczych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od
Umowy. W takim przypadku Wykonawca zaptaci karg umowng w wysokosci 25% wynagrodzenia
brutto.

3. W przypadku odstapienia od Umowy przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokoéci 25% wynagrodzenia
brutto.

4. Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajgcej w tresci kalkulacje kwot
naliczonych kar umownych. Zamawiajacy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci
Zamawiajacy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od daty jej
otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia z faktury lub brak wptaty za note przez
Wykonawce, upowaznia Zamawiajacego do wystawienia wezwania do zapfaty. Brak wptaty
w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia naleznoéci na drodze
windykacji sgdowe;j.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.

6. taczna wysokosc kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstapienie od Umowy.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw i obowigzkow
wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelnoéci.

IV. Kryteria oceny ofert

najnizsza cena netto sposrdd ztozonych ofert/
cena netto badanej oferty) x 100pkt

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

3. Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg. wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

4. Ofertg nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
anna.rola@zus.pl lub dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii, ul. Podskarbiriska 25A, 03-829 Warszawa z dopiskiem:
»Oferta na zapytanie publiczne — ustuga introligatorska”, do dnia 15.06.2018 r. do godz. 11.00.

5. Ofertg ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej
z 8 znakow.

6. Oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie
bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Strona3z5



7. Po terminie skiadania ofert okreSlonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 12.00., informacje
zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.

8. Oferty ztozone po terminie nie bedag rozpatrywane — i podlegaja niezwlocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaly ztozone w formie pisemnej.

9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac swojg oferte.

10.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

3. Przebieg postepowania

1.

1.1.

1.2.
1.3.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4,
4.5,

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze
informacje o zmianach:

Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto
zamieszczone na stronie internetowej, albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym
do sktadania ofert.

Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej,
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrécic sig do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do
wyboru oferty, wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteridw oceny ofert.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

nie spetnia wymagan okreélonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy®.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegétowych warunkéw
(tresci) umowy.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postgpowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez
wyboru zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie
co najmniej imig i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

Informacjg, o ktérej mowa w pkt. 8 Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.?

+ Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe oraz inne omytki

polegajgce

na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajace] na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

*0ile dotyczy

3 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagarn zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

11. Wszystkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

12. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

121 W zakresie formalnym:
Anna Rola,
Specjalista,Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupdw
T: +48 22 667 28 41
E: anna.rola@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)

12.2 W zakresie przedmiotu zamdwienia:
Anna Miller
Starszy Specjalista, Wydziat Technologii i Gospodarki Drukami
T: +48 22 667 28 24
E: anna.miller@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 16:00 (pn.- pt.)
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