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    Poznao, dnia 14 czerwca 2018 r. 

 

 

 

 
Dotyczy postępowania na wykonanie dokumentacji projektowej dla zadania: „Modernizacja systemu wentylacji, 
klimatyzacji i ogrzewania w Sali Obsługi Klientów w Inspektoracie w Śremie - II Oddział ZUS  
w Poznaniu.” 
 
znak postępowania 540000/273/04/2018-ZAP 
 
 

Zapytanie publiczne  

1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeo Społecznych w Warszawie, II Oddział ZUS w Poznaniu z siedzibą:  

ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznao, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel.: 61-874-54-00,fax: 61-877-28-
50. 

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówieo publicznych (Dz. U. z 2017 r. t.j. poz. 1579 z późn.zm). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 
2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie dokumentacji projektowej dla zadania: Modernizacja systemu 
wentylacji, klimatyzacji i ogrzewania w Sali Obsługi Klientów (SOK), w Inspektoracie w Śremie - II Oddział ZUS  
w Poznaniu. 

2.2. Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia zawiera - załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. 
 

3. Warunki udziału w postępowaniu 
Ofertę w Postępowaniu złożyd mogą Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

3.1. Zdolności technicznej lub zawodowej. 
3.1.1. posiadane doświadczenie: 

- 2 usługi wykonania opracowao dokumentacji projektowej, w skład których wchodziło opracowanie  
z zakresu wentylacji, klimatyzacji i c.o. Wartośd każdej usługi nie mniej niż 15 000 zł brutto, 

3.1.2. dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zadania. 
 
Zamawiający uzna warunek za spełniony , jeżeli Wykonawca wykaże że dysponuje osobami posiadającymi 
uprawnienia w następujących specjalnościach i zakresie: 
 a) co najmniej 1 projektantem posiadającym aktualne uprawnienia budowlane bez ograniczeo do 

 projektowania w specjalności architektonicznej, 
 b) co najmniej 1 projektantem posiadającym aktualne uprawnienia budowlane bez ograniczeo do 
 projektowania w specjalności konstrukcyjno-budowlanej, 
 c) co najmniej 1 projektantem posiadającym aktualne uprawnienia budowlane bez ograniczeo do 
 projektowania w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeo: cieplnych, wentylacyjnych,

 elektrycznych i elektroenergetycznych. 
Zamawiający dopuszcza łączenie lub pełnienie kilku funkcji przez jedną osobę. 

  
3.2. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. 3.1. Wykonawca złoży wraz 

z ofertą: 
3.2.1 wykaz usług (na załączniku nr 4) zrealizowanych w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu 
 składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – wraz z podaniem ich 
 wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane oraz 
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 załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami,  
 o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 
 usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest 
 w stanie uzyskad tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; 
3.2.2 wykaz osób – na załączniku nr 5. 
 

 
4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy) 

4.1. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
4.1.1. Przedmiot zamówienia realizowany będzie w terminie  do 120 dni kalendarzowych od podpisania umowy; 

pełnienie nadzoru autorskiego do zakooczenia inwestycji; 
4.1.2. Miejsce realizacji zamówienia: Inspektorat Śrem, ul. Szeroka 2, kod pocztowy: 63-100.  
4.1.3. Ogólne warunki umowy, w tym warunki płatności oraz kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyd 

Wykonawcę, zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym załączniki nr 3 Zapytania publicznego. 

 

5. Kryteria oceny ofert 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena brutto oferty 100 % (100 pkt) 
(najniższa cena brutto spośród złożonych ofert/cena 

brutto badanej oferty) x 100 pkt.  

 

Oferta może uzyskad maksymalnie 100 pkt.  

 

6.Przygotowanie i składanie ofert 

6.1. Wykonawca może złożyd tylko jedną ofertę.  
6.2. Oferta musi odpowiadad treści Zapytania. 
6.3. Ofertę należy złożyd na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania.  
6.4. Ofertę należy złożyd w języku polskim. 
6.5. Ofertę należy złożyd w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie oraz oznakowad w następujący sposób:  

„Oferta na wykonanie projektu na zadanie: Modernizacja systemu wentylacji, klimatyzacji i ogrzewania  
w Sali Obsługi Klienta w Inspektoracie ZUS w Śremie 540000/273/04/2018-ZAP,nie otwierad przed dniem … do 
godz. …” 

6.6. Wykonawcy mogą składad oferty osobiście w siedzibie Zamawiającego: 
ul. Starołęcka 31, budynek A,  
piętro I, pokój nr 102 - sekretariat  
lub przesład na adres Zamawiającego:  
II Oddział ZUS w Poznaniu,  
61-361 Poznao,  
ul. Starołęcka 31  
- do dnia 25 czerwca 2018 r. do godziny 11

00
.  

6.7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Wykonawcy,  
o ile zostały złożone w formie pisemnej. 

6.8. Wykonawca, może przed upływem terminu składania ofert, zmienid lub wycofad swoją ofertę. 
6.9. Wykonawca, może przed upływem terminu składania ofert, dokonad (na własny koszt) wizji lokalnej  

w Inspektoracie ZUS w Śremie, ul Szeroka 2. Zgłoszenia osób delegowanych przez Wykonawcę 
do odbycia wizji lokalnej należy przesład e-mailem, po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu z Zamawiającym 
terminu i godziny. Osoba do kontaktu w sprawie wizji lokalnej ze strony Zamawiającego: Karol Urbaniak – tel. 61 
874 54 62, e-mail: karol.urbaniak@zus.pl lub Kinga Uryzaj – tel. 61 874 54 80, e-mail: kinga.uryzaj@zus.pl 

6.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu 
składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwośd wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą 
o kolejne 30 dni. 

6.11.  Wykonawca zobowiązany jest dołączyd do złożonej oferty oświadczenie o spełnieniu obowiązku 
informacyjnego przewidzianego w: 

mailto:karol.urbaniak@zus.pl
mailto:kinga.uryzaj@zus.pl
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- art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca  
bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeo, o których mowa w art. 14 ust. 
5 RODO; 
- art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane 
bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeo, o których mowa w art. 14 ust. 
5 RODO. 

   
7.Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwośd dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 
składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach zamieszczając 
stosowną informację na stronie internetowej. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji 
na stronie internetowej.  

7.2. Zamawiający może zwrócid się do Wykonawców, którzy nie złożyli w ofercie wymaganych dokumentów, albo 
którzy złożyli w ofercie dokumenty zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. 

7.3. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
7.3.1. nie spełnia wymagao określonych w Zapytaniu publicznym; 
7.3.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;

1
  

7.3.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
7.3.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

7.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający może wybrad 
najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

7.5. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty  
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym  
i Wykonawcą.  

7.6. Niezwłocznie po zakooczeniu postępowania Wykonawcy zostaną poinformowani o wyborze oferty lub  
o zakooczeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. Informację, o której mowa w niniejszym 
ppkt. Zamawiający przekaże zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej.  

7.7. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagao zawartych w niniejszym Zapytaniu 
publicznym bez zastrzeżeo.  

7.8. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi 
Wykonawca. 

 
Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego postępowania jest: 
 
Aleksandra Piaseczna 
Wieloosobowe Stanowisko Zamówieo Publicznych, II Oddział ZUS w Poznaniu 
Tel: +48 61-874-54-78 
e-mail: aleksandra.piaseczna@zus.pl  
godziny kontaktu z Wykonawcami 8 

00
 – 14 

00
 (pn.- pt.) 

 

 

Załącznikami do Zapytania są:  

- załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,  
- załącznik nr 2 – Formularz ofertowy, 
- załącznik nr 3 – Wzór umowy, 
- załącznik nr 4 – Wykaz usług, 
- załącznik nr 5 – Wykaz osób, 
- załącznik nr 6 – Oświadczenie RODO 
- załącznik nr 7 – RODO – klauzula informacyjna. 

                                                           
1
 Zamawiający może poprawid w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na 
niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega 
odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania 
zawiadomienia.  

mailto:aleksandra.piaseczna@zus.pl

