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Dotyczy:  postępowania na wykonanie usługi czyszczenia i dezynfekcji kanałów wentylacyjnych 

oraz central wentylacyjnych w budynkach ZUS we Wrocławiu, Oleśnicy i Trzebnicy, 

znak postępowania 470000/273/10/2018-ZAP. 

     

Zapytanie publiczne  

1. Informacje ogólne 

1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu z siedzibą we 

Wrocławiu przy ul.  Pretficza 11,  NIP: 521-30-17-228, tel. 71 36-06-433, 431,  fax 71 36-

06-497, REGON 000017756.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

1.4. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest: 

Agnieszka Wierszelis, tel. 71 36-06-433, agnieszka.wierszelis@zus.pl od poniedziałku do 

piątku, w godzinach 8.00 – 15.00. 

2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi czyszczenia i dezynfekcji kanałów 

wentylacyjnych oraz central wentylacyjnych w budynkach ZUS we Wrocławiu, Oleśnicy  

i Trzebnicy.  

2.2. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania  - 

Opis przedmiotu zamówienia.  

2.3. Zamawiający zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej. 

3. Warunki udziału w Postępowaniu  

Zamawiający nie określa wymagań, których spełnienie jest konieczne, aby Wykonawca mógł 

brać udział w postępowaniu. 

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub 

wzór umowy) 

Warunki realizacji zamówienia określa Wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego 

Zapytania. 

5. Kryteria oceny ofert 

Kryterium Opis metody wyboru oferty 

cena 
Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną brutto spośród wszystkich badanych 

ofert 

6.    Przygotowanie i składanie ofert 

6.1.    Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
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6.2.    Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 

6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3  

do niniejszego Zapytania. 

6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim: 

 6.4.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail:  

agnieszka.wierszelis@zus.pl   

 lub  

 6.4.2. dostarczyć w formie pisemnej w zamkniętej kopercie na adres:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział we Wrocławiu 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 

ul. Pretficza 11 pok. 435 

50-930 Wrocław  

z dopiskiem: 

„Oferta na wykonanie usługi czyszczenia i dezynfekcji kanałów wentylacyjnych oraz 

central wentylacyjnych w budynkach ZUS we Wrocławiu, Oleśnicy i Trzebnicy, znak 

postępowania 470000/273/10/2018-ZAP. Nie otwierać przed 25.06.2018 r. godz. 12:00”. 

do dnia 25.06.2018 r. do godz. 10:00. 

6.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co 

najmniej z 8 znaków. W tym celu można skorzystać z instrukcji załączonej do niniejszego 

Zapytania. Hasło należy przesłać po terminie składania ofert, na adres: 

agnieszka.wierszelis@zus.pl, do dnia 25.06.2018r. godz. 12:00. 

6.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana 

lub Wykonawca nie przesłał w wyznaczonym terminie hasła, nie będzie rozpatrywana  

i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty.  

6.7. Oferta złożona po terminie nie będzie rozpatrywana – i podlega niezwłocznemu zwrotowi 

Wykonawcy, o ile została złożona w formie pisemnej. 

6.8. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

6.9. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania  

o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni. 

6.10.  Niejawne otwarcie ofert odbędzie się w dniu składania ofert o godz. 12:00. 

7.    Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed 

upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający 

zamieści informację na stronie internetowej. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili 

zamieszczenia informacji na stronie internetowej.  

7.2. W przypadku wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu, Zamawiający może przedłużyć 

termin składania ofert. Informację o tym Zamawiający zamieści na stronie internetowej. 

7.3. Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający udzieli 

wyjaśnień niezwłocznie, jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie 

później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 

ofert. Jeżeli wniosek wpłynie po tym terminie Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
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pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający opublikuje treść zapytania wraz  

z odpowiedziami na stronie internetowej. 

7.4. Wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania w formie skanu pisma z czytelnym podpisem, 

należy przesłać drogą elektroniczną na adresy e-mail: agnieszka.wierszelis@zus.pl. 

7.5. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 

dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty zawierające błędy, do ich złożenia, 

uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień. 

7.6. Zamawiający poprawia w ofercie: 

           7.6.1. oczywiste omyłki pisarskie; 

           7.6.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek;  

          7.6.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty; 

          niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7.7. W przypadku omyłki, o której mowa w ppkt 7.6.3. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę                           

o poprawieniu omyłki i poprosi o wyrażenie przez niego zgody na dokonanie poprawy                       

w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. Brak odpowiedzi będzie 

oznaczać niewyrażenie zgody. W przypadku braku zgody oferta Wykonawcy nie będzie 

podlegać ocenie. 

7.8. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  

7.8.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 

7.8.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny (z zastrzeżeniem pkt 7.6.2); 

7.8.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

7.8.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.  

7.9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, 

Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny. 

7.10.    Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie 

stanowi przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do 

zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

7.11. Zamawiający wymaga zawarcia umowy na warunkach określonych we Wzorze umowy 

stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania. 

7.12. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

          7.12.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając imię i nazwisko lub nazwę (firmę)                            

i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz cenę ofertową 

lub 

          7.12.2. zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. 

7.13. Informację, o której mowa w  pkt. 7.12. Zamawiający zamieści na stronie internetowej. 

7.14. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych 

w niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.15. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem 

i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

7.16. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza o terminie podpisania Umowy.  
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8.     Klauzula informacyjna z art. 13 RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, informuję, że:  

8.1. administratorem danych osobowych jest: 

 Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu 

 ul. Pretficza 11 

 50-930 Wrocław ; 

8.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest: 

 Pan Mariusz Burdzy, Inspektor Ochrony Danych,  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 

odo@zus.pl ; 

8.3. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 

Nazwa 

postępowania 

Wykonanie usługi czyszczenia i dezynfekcji kanałów 

wentylacyjnych oraz central wentylacyjnych w budynkach ZUS 

we Wrocławiu, Oleśnicy i Trzebnicy. 

Znak postępowania  470000/273/10/2018-ZAP 

Tryb postępowania Art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 

8.4. odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej 

(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, ze zm.); 

8.5. dane osobowe (uzyskane w postępowaniach podprogowych) będą przechowywane, 

zgodnie z uregulowaniami wewnętrznymi Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, przez okres 

5 lat od dnia zakończenia postępowania; 

8.6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo 

zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;   

8.7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8.8. posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
*
; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

8.9. nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
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− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

______________________ 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo 
zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 



       Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego  
znak postępowania 470000/273/10/2018-ZAP 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

I. Informacje ogólne: 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

1) Czyszczenie i dezynfekcja kanałów i central wentylacyjnych.                       

2)  Wykonanie badań bakteriologicznych (po czyszczeniu). 

2. Ostatnia usługa czyszczenia i dezynfekcji kanałów wentylacyjnych była wykonana  

w  listopadzie 2016 r.  

3.  Kanały wyposażone są w  panele rewizyjne. 

4.  Przewidywany czas realizacji usługi – październik 2018 r.  

 

II. Wykaz obiektów oraz zestawienie kanałów wentylacyjnych (nawiewnych i wywiewnych)   
     przeznaczonych do czyszczenia: 

1. Budynek Oddziału ZUS we Wrocławiu, ul. Pretficza 11. 

1) Wentylacja nawiewno - wywiewna pokoi biurowych na poddaszu – rok wykonania   

2000: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna TADIRAN, 

b) kanały wentylacyjne – 110,0 mb. 

2) Wentylacja nawiewno - wywiewna bufetu pracowniczego – rok wykonania 2005: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna VTS CLIMA, 

b) kanały wentylacyjne – 35,0 mb. 

3) Wentylacja nawiewno - wywiewna sali obsługi klientów (nr 60) – rok wykonania 

2005: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna  VTS CLIMA, 

b) kanały wentylacyjne – 64,0 mb. 

4) Wentylacja nawiewno - wywiewna w pom. schronowym – rok wykonania 2008: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna typu CP HERMES, 

b) kanały wentylacyjne – 62,0 mb. 

5) Wentylacja nawiewno - wywiewna w pom. składnic akt w piwnicy (nr 015) – rok 

wykonania 2013: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna SYSTEMAIR, 

b) kanały wentylacyjne – 66,00 mb. 

6) Wentylacja nawiewno - wywiewna w pom. składnic akt w piwnicy (nr 013) – rok         

wykonania 2013: 

a)  centrala wentylacyjna nawiewna SYSTEMAIR, 

b)  kanały wentylacyjne – 60,00 mb. 

7) Wentylacja nawiewno-wywiewna w pom. składnic akt w piwnicy (nr 009) – rok    

wykonania 2013: 

a)  centrala wentylacyjna nawiewna SYSTEMAIR, 

b)  kanały wentylacyjne – 53,00 mb. 

8) Wentylacja wywiewna z pokoi biurowych, II piętro, skrzydło od ul. Łączności – rok          

wykonania 2015: 

a) wentylatory wywiewne kanałowe,  



b) kanały wentylacyjne okrągłe – 78,0 mb. 

9) Wentylacja wywiewna z pokoi biurowych, II piętro, skrzydło od ul. Pretficza – rok                 

wykonania 2015: 

a) wentylatory wywiewne kanałowe,  

b) kanały wentylacyjne okrągłe – 60,0 mb. 

10) Wentylacja wywiewna z pokoi biurowych, II piętro, skrzydło od ul. Energetycznej  –                

rok wykonania 2015: 

a) wentylatory wywiewne kanałowe,  

b) kanały wentylacyjne okrągłe – 120,0 mb. 

 

2.  Budynek I Inspektoratu ZUS we Wrocławiu, ul. Reymonta 4/6. 

Wentylacja nawiewno - wywiewna sali obsługi klientów – rok wykonania 1994: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna HERMES – rok produkcji 2006, 

b) kanały wentylacyjne – 69,0 mb. 

 

3.  Budynek II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu, ul. Litomska 36 – rok wykonania 2001. 

1) Wentylacja awaryjna garażu podziemnego (wywiewna): 

kanały wentylacyjne – 83,00 mb. 

2) Wentylacja ciągła garażu podziemnego (wywiewna): 

      kanały wentylacyjne – 20,00 mb. 

3) Wentylacja nawiewna, sala obsługi klientów – parter: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna CPV –1, 

b) kanały wentylacyjne – 78,0 mb. 

4) Wentylacja wywiewna, sala obsługi klientów – parter:                                                     

kanały wentylacyjne – 79,0 mb. 

5) Wentylacja nawiewna, pomieszczenie kancelarii – parter: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna CPV – 1, 

b) kanały wentylacyjne – 28,0 mb. 

6) Wentylacja wywiewna, pomieszczenie kancelarii – parter: 

a) centrala wentylacyjna wywiewna CPV-1, 

b) kanały wentylacyjne – 33,0 mb. 

7) Wentylacja nawiewna, bufet – I piętro: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna CPV – 1, 

b) kanały wentylacyjne – 41,0 mb. 

8) Wentylacja wywiewna, bufet - I piętro: 

a) centrala wentylacyjna wywiewna CPV – 1, 

b) kanały wentylacyjne – 20,0 mb. 

9) Wentylacja wywiewna, zaplecze bufetu (okapy) – I piętro: 

kanały wentylacyjne – 18,0 mb                                              

10) Wentylacja nawiewna, sala konferencyjna – II piętro: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna CPV-1, 

b) kanały wentylacyjne – 44,0 mb. 

11) Wentylacja wywiewna, sala konferencyjna - II piętro: 

a) centrala wentylacyjna CPV – 1, 

b) kanały wentylacyjne – 15,0 mb. 

12) Wentylacje wywiewne – (pom. przewidziane na palarnie papierosów) – I, II i III       

piętro: 



 kanały wentylacyjne – 27,0 mb. 

13)  Wentylacja nawiewno – wywiewna pokoi biurowych wokół patio – I, II i III piętro: 

a) centrala wentylacyjna nawiewno – wywiewna CV-D VTS CLIMA, 

b) kanały wentylacyjne – 380,0 mb. 

14) Wentylacja nawiewno – wywiewna w pom. składnic akt w piwnicy – rok                 

wykonania 2013: 

a) centrala wentylacyjna nawiewno - wywiewna VBW CLIMA, 

b) kanały wentylacyjne – 203,0 mb. 

15) Wentylacja nawiewno – wywiewna w pom. archiwum (piwnica i parter) – rok       

 wykonania 2015: 

a) centrala wentylacyjna nawiewno – wywiewna GEA, 

b) kanały wentylacyjne – 154,00 mb. 

16) Wentylacja nawiewno – wywiewna w pom. archiwum (piwnica i parter) – rok        

wykonania 2015: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna – wywiewna (z pełną klimatyzacją) GEA, 

b) kanały wentyalacyjne – 176,00 mb. 

 

4.  Budynek Inspektoratu ZUS w Oleśnicy, ul. Lwowska 34- 38. 

     Wentylacja sali obsługi klientów i pomieszczenia składnicy akt – rok wykonania 2010: 

a) centrala wentylacyjna nawiewna CLIMA GOLD, 

b) kanały wentylacyjne (nawiewne i wywiewne) – 85,0 mb. 

 

5.  Budynek Inspektoratu ZUS w Trzebnicy, ul. Wojska Polskiego 1 b. 

        Wentylacja sali obsługi klientów – rok wykonania 2013: 

a) centrala wentylacyjna nawiewno - wywiewna VBW CLIMA, 

b) kanały wentylacyjne – 47,0 mb. 

 

III. Zakres czynności, które należy wykonać przy realizacji przedmiotu zamówienia: 

1. Czyszczenie (mechaniczne i pneumatyczne) przewodów wentylacyjnych poziomych  

i pionowych z pełnym odciągiem zanieczyszczeń. 

2. Czyszczenie central wentylacyjnych (bez wymiany filtrów), kratek wentylacyjnych, 

anemostatów  oraz uzbrojenia kanałów wentylacyjnych (żaluzje, przepustnice, tłumiki 

itp.) na całej długości. 

3. Dezynfekcja przewodów wentylacyjnych. 

4. Dostawa i montaż dodatkowych (w przypadku stwierdzenia takiej konieczności) paneli 

rewizyjnych w ilości niezbędnej technologicznie do wykonania usługi. 

5. Wykonanie badań bakteriologicznych (po czyszczeniu kanałów) na rodzaj i ilość bakterii  

mających wpływ na zakażenie dróg oddechowych, występujących w 1 m
3
  

nawiewanego powietrza. Wyniki badań muszą być potwierdzone i zinterpretowane 
przez uprawnioną pracownię bakteriologiczną. Minimalna ilość pobranych próbek   

z kanałów nawiewnych – 48 szt. Miejsce pobrania próbek w uzgodnieniu  

z Zamawiającym.  

6. W razie potrzeby demontaż i ponowny montaż sufitów podwieszanych oraz obudów  

z płyt G-K. Wszystkie kanały na całej długości (z wyjątkiem kanałów w pomieszczeniach 

piwnicznych) są zabudowane stropem podwieszonym systemowym lub zabudową  

z płyt G-K. 



7. Po zakończeniu czyszczenia należy przywrócić wyjściowe ustawienia przepustnic 
zamontowanych na kanałach wentylacyjnych oraz przy kratkach i zaworach 
wentylacyjnych. 

8. Zabezpieczenie mienia Zamawiającego przed zanieczyszczeniem i uszkodzeniem 

(podczas wykonywania przedmiotu zamówienia). 
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Załącznik nr 2 do Zapytania publicznego 

znak postępowania 470000/273/10/2018-ZAP  

Umowa nr ____________ (wzór) 

 
W dniu …………………….  2018 r. we Wrocławiu pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, Oddział we Wrocławiu, mającym swą siedzibę  
we Wrocławiu przy ul. Pretficza 11, w imieniu którego działa:  

• …………………….………….………. –  

działający na podstawie pełnomocnictwa nr …………  z dnia …………… r. 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a …………………………………………………………………………………………………… 

mającą(-cym) swą siedzibę w ……………………………………………………………………..,  

wpisaną(-nym) do………………………………..…………. pod nr …………………….………, 

posiadającą(-cym) NIP ………….…………………, REGON ……………..………………....…, 

w imieniu której(-ego) działa: 

•  

zwaną(-nym) w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

w rezultacie dokonania wyboru oferty Wykonawcy w trybie art. 4 pkt 8 ustawy – Prawo 

zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.) została zawarta umowa 

o następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy. 

1. Przedmiotem umowy jest: 

1) Czyszczenie i dezynfekcja kanałów i central wentylacyjnych w budynkach: 

a) Oddziału  ZUS we Wrocławiu przy ul. Pretficza 11,  

b) I Inspektoratu ZUS we Wrocławiu przy ul. Reymonta 4/6, 

c) II Inspektoratu ZUS we Wrocławiu przy ul. Litomskiej 36, 

d) Inspektoratu ZUS w Oleśnicy przy ul. Lwowskiej 34-38, 

e) Inspektoratu ZUS w Trzebnicy przy ul. Wojska Polskiego 1b.                       

2) Wykonanie po czyszczeniu badań bakteriologicznych przez certyfikowane laboratorium    

    badawcze.  

2. Szczegółowy zakres i sposób wykonania przedmiotu umowy określa Opis przedmiotu umowy 

stanowiący załącznik nr 1 do umowy. (załącznik zostanie opracowany na podstawie Opisu przedmiotu 

zamówienia). 

3. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z Zapytaniem ofertowym (znak sprawy: 

470000/273/10/2018-ZAP) oraz złożoną ofertą stanowiącą załącznik nr 2 do umowy. 

4. Prowadzenie wszelkich prac odbywać się będzie zgodnie z zasadami BHP i ochrony 

przeciwpożarowej oraz obowiązującymi w ZUS wytycznymi określonymi  

w Księdze Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na 

obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, stanowiącej załącznik nr 3 do umowy. 
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§ 2 

Obowiązki Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest do: 

1. Wykonania przedmiotu umowy zgodnie z Opisem przedmiotu umowy. 

2. Wykonania prac będących przedmiotem umowy przy użyciu urządzeń posiadających stosowne 

dokumenty potwierdzające pozwolenie na ich zastosowanie (tj. m.in. atesty, certyfikaty, 

uprawnienia UDT) dopuszczające ich użycie na terenie Polski zgodnie z obowiązującymi 

przepisami – przedmiotowe dokumenty zostaną okazane przedstawicielowi Zamawiającego 
przed przystąpieniem do wykonywania przedmiotu umowy. 

3. Wykonania prac będących przedmiotem umowy przy użyciu środków chemicznych, 

posiadających stosowne atesty lub certyfikaty higieniczne pozwalające na ich użycie  

w budynkach użyteczności publicznej, bez ograniczeń - przedmiotowe dokumenty zostaną 
okazane   przed przystąpieniem do wykonywania przedmiotu umowy. 

4. Prowadzenia wszystkich prac uciążliwych dla pracowników Zamawiającego po godzinach        

urzędowania lub w dni wolne od pracy. 

5. Doprowadzenia do stanu pierwotnego pomieszczeń, w których prowadzone są prace, 
codziennie przed przystąpieniem pracowników ZUS do pracy. 

6. Usuwania na własny koszt wszystkich uszkodzeń w mieniu Zamawiającego wynikłych podczas 

wykonywania prac. 

7. Ponoszenia całkowitej odpowiedzialności za materiały i urządzenia użyte do realizacji 

przedmiotu umowy. 

8. Współpracy i wykonywania zaleceń przedstawiciela Zamawiającego. 

§ 3 

Obowiązki Zamawiającego. 

1. Zamawiający zobowiązany jest do: 

1) wskazania miejsc pobrania próbek do badań bakteriologicznych, 

2) terminowego przystąpienia do odbioru, 

3) terminowej zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu 

umowy. 

2. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za mienie Wykonawcy zgromadzone na terenie 

wykonywania prac. 

§ 4 

Uprawnienia Zamawiającego. 

W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wyszczególnionych w § 2 obowiązków oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy określonego 

w Opisie przedmiotu umowy. 

§ 5 

Podwykonawcy. 

1. Wykonawca oświadcza, że do wykonania przedmiotu umowy: 

nie będzie korzystał z Podwykonawców.  
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lub 

będzie korzystał z Podwykonawcy/-ców w części dotyczącej ………………………………… . 

Wykonawca będzie pisemnie każdorazowo informował Zamawiającego o Podwykonawcy*. 
(*zapis zostanie dostosowany do informacji przekazanej przez Wykonawcę. W przypadku korzystania  

z Podwykonawcy/-ców obowiązywać będzie także poniższy zapis) 

2. Zaangażowanie w wykonywanie przedmiotu umowy Podwykonawców nie zmienia zobowiązań 

Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu umowy. Wykonawca 

jest odpowiedzialny za działania, uchybienia lub zaniechania Podwykonawców w takim 
samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniechania własne. 

§ 6 

Termin realizacji przedmiotu umowy. 

1. Wykonawca wykona przedmiot umowy w terminie 56 dni kalendarzowych od dnia 

wprowadzenia na pierwszy obiekt. Wprowadzenie nastąpi nie wcześniej niż 01.10.2018r. 

2. Za dzień zakończenia realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1 uważa się dzień 

podpisania przez Strony bezusterkowego protokołu odbioru, według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 4 do umowy. 

§ 7 

Odbiór. 

1. Odbiór nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy. 

2. Podstawą zgłoszenia odbioru jest: 

1) oświadczenie zakończenia prac na piśmie, złożone przez osoby wymienione w § 9 ust. 2,  
2) opracowanie zawierające wyniki badań próbek mikrobiologicznych wraz z interpretacją  

i  certyfikatem laboratorium badawczego. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zgłoszenia Zamawiającemu gotowości do odbioru 
końcowego na adres e-mail wskazany w § 9 ust. 1.  

4. W przypadku ujawnienia wad nadających się do usunięcia, odbiór będzie wstrzymany do 
czasu ich usunięcia w ustalonym protokolarnie przez Strony terminie.   

5. W przypadku ujawnienia wad nienadających się do usunięcia: 

a) jeżeli wady uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie  

z przeznaczeniem, Zamawiający może żądać wykonania przedmiotu umowy po raz 
kolejny, na koszt i ryzyko Wykonawcy albo odstąpić od Umowy, 

b) jeżeli wady nie uniemożliwiają użytkowania przedmiotu umowy zgodnie  

z przeznaczeniem, Zamawiający może dokonać odbioru po obniżeniu wynagrodzenia 

stosownie do utraconej wartości technicznej, użytkowej i estetycznej przedmiotu 

umowy. 

6. Odbiór końcowy zostanie stwierdzony na piśmie w formie protokołu o którym mowa w  § 6 

ust. 2., podpisanego przez Strony. 

§ 8 

Rozliczenie finansowe umowy. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy ustala się wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości … zł 
brutto (słownie: … złotych),  w tym wartość netto … zł, powiększona o wartość podatku VAT 

wg stawki 23 % w wysokości … zł. 
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2. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych innych (dodatkowych) opłat związanych z realizacją 

przedmiotu umowy. 

3. Płatność za wykonanie umowy zostanie uregulowana: 
- na podstawie podpisanego przez Strony protokołu o którym mowa w  § 6 ust. 2,  

- w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

jednej faktury za wykonanie całości przedmiotu umowy, 

- przelewem, z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy 
……………………………………………………….…………………………………………………………………………………… 

4. Za datę zapłaty faktury uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do podania na fakturze następujących danych               

dotyczących Zamawiającego:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5, 
Oddział we Wrocławiu, 50-930 Wrocław, ul. Pretficza 11, 

NIP 521-30-17-228.  

6. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć fakturę do Zamawiającego.  

§ 9 

Osoby odpowiedzialne za realizację umowy.  

1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest: 

…………………………, tel./e-mail ………………………….. . 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest: 

 …………………………, tel./e-mail …………………………… . 

§ 10 

Kary umowne. 

1. Ustala się odpowiedzialność stron za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 

poprzez zapłatę kar umownych. 

2. Wykonawca zapłaci kary umowne: 

1) w przypadku przekroczenia terminu wykonania umowy, wskazanego w § 6 ust. 1,  

w wysokości 0,5 % wartości brutto umowy (określonej w § 8 ust. 1), za każdy dzień 

opóźnienia,  

2) w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,                           

w wysokości 10 % wartości brutto umowy (określonej w § 8 ust. 1). 

3. Łączna wysokość naliczonych kar umownych, określonych w ust. 2 pkt 1, nie może 

przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy.  

4. W przypadku odstąpienia od umowy, naliczona dotychczas w toku realizacji umowy kara 
umowna, o której mowa w ust. 2 pkt 1 i odszkodowania będą dochodzone obok kary 

umownej przewidzianej w ust. 2 pkt 2. 

5. Kary umowne mogą być potrącane z należności wynikającej z faktury przedstawionej do 

zapłaty lub będą realizowane na podstawie noty obciążeniowej.  

6. Zamawiający jest uprawniony do naliczania i potrącania kar umownych z wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy, wynikającego z faktury przedstawionej Zamawiającemu do zapłaty. 

Oświadczenie Zamawiającego w przedmiocie potrącenia kar umownych z faktury może 
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złożyć Dyrektor Oddziału ZUS we Wrocławiu albo inna osoba upoważniona do dokonania tej 

czynności. 

7. W przypadku braku możliwości potrącenia kar umownych z faktury, upoważniona osoba,               
o której mowa w ust. 6, wezwie Wykonawcę do zapłaty kar umownych. Wykonawca 

obowiązany jest zapłacić karę umowną w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do 

jej zapłaty, na rachunek bankowy wskazany w wezwaniu. Wezwanie do zapłaty kar 

umownych zostanie przesłane Wykonawcy drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w 
§ 9 ust. 2. 

8. Nałożenie/zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z wykonania umowy. 

9. W przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań 

umownych nie objętych odszkodowaniem w formie kar umownych Wykonawca będzie 

ponosił odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych.   

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście 

poniesionej szkody. 

11. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie umowy Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy odsetki ustawowe od ceny brutto uwidocznionej w fakturze skierowanej do 

zapłaty, za każdy dzień zwłoki. 

§ 11 

Odstąpienie od umowy. 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienie od umowy, jeżeli: 

1) Wykonawca opóźnia się z wykonywaniem prac tak dalece, iż nie jest prawdopodobne, 
aby zakończono je w umówionym terminie, 

2) Wykonawca realizuje zadanie w sposób sprzeczny z treścią niniejszej umowy, 

3) W toku odbioru stwierdzono wady istotne, nie nadające się do usunięcia. 

2. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej i winno być przedłożone drugiej stronie 

w ciągu 14 dni od daty wystąpienia okoliczności będących podstawą odstąpienia, pod 

rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części umowy.  

§ 12 

Ochrona informacji. 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez 

względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę prawnie chronioną 

Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od 

Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-

systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń.  

3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 
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4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 

3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

5. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 

zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów 

zawierających informacje stanowiące tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, jakie 

otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. 
materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone 

niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym 

materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni 

własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów dokumentuje się w protokole 
podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po upływie terminu 

przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego 

o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń. 

6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 

uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym 

w szczególności: 

1) Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 

2) Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych, 

a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu 

do systemów informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby 
biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o informacjach 

prawnie chronionych Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. 

Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, 

włącznie z odpowiedzialnością materialną. 

7. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) 

godzin od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym 

informacje niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi 
nadzorczemu, o którym mowa w art.33 ust.3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz.Urz.UE. L. 2016  Nr 119/1). 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w 
wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących 

wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie 

cywilnym. 

9. W przypadku korzystania przez Wykonawcę, przy realizacji przedmiotu umowy                                  

z podwykonawców, zapisy niniejszego paragrafu stosuje się również do podwykonawców.  
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§ 13 

Siła wyższa. 

1. Żadna ze Stron nie będzie ponosić określonej w umowie odpowiedzialności za niewykonanie 

lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w razie, gdy udowodni działanie siły wyższej. 

2. Siłę wyższą należy rozumieć jako wszelkie nadzwyczajne, nagłe i niespodziewane zdarzenia                  

o charakterze zewnętrznym, niemożliwe do przewidzenia (takie jak katastrofy, pożary, 
powodzie, wybuchy, ataki terrorystyczne, niepokoje społeczne, działania wojenne), 

pozostające poza kontrolą Stron. 

3. Jeżeli siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu przez Stronę całości 

lub części zobowiązań, Strona ta będzie z nich tymczasowo zwolniona w takim zakresie,                       
w jakim realizacja danego zobowiązania nie jest możliwa. Warunkiem tymczasowego 

zwolnienia jest niezwłoczne powiadomienie drugiej Strony o zaistniałej sytuacji                                    

i udowodnieniu niemożności spełnienia świadczenia. 

§ 14 

Zmiany postanowień umowy. 

1. Zakazuje się zmian postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
dokonano wyboru Wykonawcy. 

2. Zmiany umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej. 

3. Nie stanowią zmiany umowy: zmiany osób wskazanych w § 9 umowy, zmiany danych 

teleadresowych, zmiany osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę, zmiany 

podwykonawców. W tych przypadkach zmiany dokonywane są w drodze jednostronnego 
pisemnego oświadczenia danej Strony i wywołują skutek od dnia dostarczenia go drugiej 

Stronie umowy.   

§ 15 

Postanowienia końcowe. 

1. Strony będą rozstrzygać spory wynikające z realizacji umowy lub z nią związane w sposób 

polubowny. 

2. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia sprawy sporne będą rozstrzygane na 

drodze sądowej przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów,                       

z zastrzeżeniem, że jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie 
adresu i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia 

wysłane na ostatnio podany adres, będą uważane za prawidłowo doręczone. 

4. Wykonawca nie może dokonywać żadnych cesji związanych z realizacją umowy oraz cesji 

wierzytelności. 

5. W sprawach nie uregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego 

oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu umowy. 

6. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego. 

7.    Integralną część umowy stanowią załączniki: 
 Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu umowy 
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 Załącznik nr 2 -  Formularz ofertowy  

 Załącznik nr 3 – Księga Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących 
             prace na obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

Załącznik nr 4 – Wzór protokołu odbioru prac 

  

 

 

ZAMAWIAJĄCY:         WYKONAWCA:   

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 do wzoru umowy  

Znak postępowania 470000/273/10/2018-ZAP 

 

 

 

ZAKŁAD  

UBEZPIECZEŃ 

SPOŁECZNYCH  

 
 

Księga Bezpieczeństwa 

dla Wykonawców i Podwykonawców 

wykonujących prace na obiektach dla Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych  

 

 
 

 



mm    

 
                                                                                                                             

Strona 2 z 12 

Księga bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach 
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

Spis treści 
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1.1 Definicje ...................................................................................................................... …. 

2. Zasady ogólne ................................................................................................................... 3 

2.1. Wybór wykonawcy ........................................................................................................ 3 
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2.4. Realizacja zamówienia ................................................................................................... 4 
2.5. Oznakowanie miejsca pracy i zagrożeń ......................................................................... 4 
2.6. Prace na wysokości ........................................................................................................ 4 

2.7. Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych .................................. 5 

2.8. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo. .................................................. 5 

Wypadki i udzielanie pierwszej pomocy ................................................................................ 5 

3.1. Wypadek ......................................................................................................................... 5 

Uwagi końcowe ......................................................................................................................... 5 
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Księga bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach 
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

1.Stosowane pojęcia i definicje 

Niniejsza Księga Bezpieczeństwa i wszelkie postanowienia w niej zawarte mają zastosowanie 
dla wszystkich wykonawców, podwykonawców, dostawców usług oraz osób pozostających 
w stosunkach cywilno-prawnych z wykonawcą lub podwykonawcami wykonujących prace na 
obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 

2. Zasady ogólne 

2.1. Wybór wykonawcy 

Dokumenty przetargowe wykonawcy a następnie umowa z wykonawcą muszą zawierać  
obowiązki z zakresu bhp.  
Wymóg ten dotyczy wszystkich podwykonawców zatrudnionych na terenie Zakładu przez 
Wykonawcę. 

2.2. Działania poprzedzające rozpoczęcie prac  

Zleceniodawca przekazuje Wykonawcy informację o zagrożeniach dla obszaru realizacji 
zamówienia a Wykonawca informuje o potencjalnych zagrożeniach mogących wystąpić 
podczas wykonywania robót. Strony dokonują oceny ryzyka zawodowego dla danego obszaru 
oraz zapoznają z nią pracowników, którzy będą bezpośrednio wykonywać pracę.  

2.3. Dopuszczenie do realizacji prac 

Przed rozpoczęciem prac Koordynator Zleceniodawcy zobowiązany jest przeprowadzić 
spotkanie z udziałem Wykonawców lub podwykonawców w celu omówienia zagadnień                   
z zakresu bezpieczeństwa i organizacji pracy. Ze spotkania Koordynator sporządza notatkę.  
Wszelkie zmiany mające wpływ na warunki i bezpieczeństwo pracy muszą być również 
poprzedzone spotkaniem. 
Wykonawca przekazuje koordynatorowi: 
-  w dniu podpisania umowy: Oświadczenie o zapoznaniu się z Księgą Bezpieczeństwa, 

którego wzór stanowi załącznik Nr 1, 
-  po zawarciu umowy: wykaz pracowników głównego wykonawcy wykonujących czynności 

na obiekcie, którego wzór stanowi załącznik Nr 2 oraz pozostałe dokumenty wykazane 
jako załączniki do Księgi Bezpieczeństwa Nr 3 – 6. 

Każdy pracownik Wykonawcy lub podwykonawcy przebywający na terenie Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych powinien mieć na sobie ubranie robocze lub ochronne 
wyróżniające od pracowników Zakładu. Wskazane jest używanie kamizelki odblaskowej. 
Praca może być wykonywana wyłącznie przez pracowników wyposażonych w ubrania 
robocze oraz odpowiednie środki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym 
stanowisku pracy. 
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Księga bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach 
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

2.4. Realizacja zamówienia 

W przypadku rażącego naruszenia przepisów i zasad bhp pracy oraz zaistnienia zagrożenia 
dla życia i zdrowia zarówno pracowników Wykonawcy, Zakładu jak i innych osób, 
Koordynator, a także służba bhp Zakładu uprawnieni są do podjęcia natychmiastowych 
działań zgodnie ze swoimi uprawnieniami. 

2.5. Oznakowanie miejsca pracy i zagrożeń 

Wykonawca lub podwykonawca zobowiązany jest do odgrodzenia i oznakowania miejsc 
wykonywania prac w odpowiedni sposób, np. przez użycie tablic. 

2.6. Prace na wysokości 

Prace na wysokości na terenie Zakładu mogą być wykonywane zgodnie z obowiązującymi 
zasadami bezpieczeństwa podczas wykonywania prac na wysokości.  
 
Prace na dachach mogą być wykonywane wyłącznie po uzyskaniu „dopuszczenia do prac” od 
Koordynatora po wykonaniu niżej wymienionych działań:  

• oceny stanu technicznego dachu pod względem wytrzymałości poszycia i możliwości 
bezpiecznego prowadzenia prac, 

• oznakowania w sposób trwały i widoczny miejsc niebezpiecznych, np.: świetlików, 
miejsca o zmniejszonej wytrzymałości itp., 

• sporządzenia Oceny ryzyka dla wszystkich czynności wykonywanych w miejscu 
prowadzenia prac uwzględniającego zagrożenie upadkiem,  

• przedstawienia napisanego na podstawie oceny ryzyka zatwierdzonego planu 
prowadzenia prac obejmującego: bezpośredni nadzór nad tymi pracami, instruktaż 
przy poszczególnych czynnościach, imienny podział pracy, kolejność wykonywania 
zadań oraz stosowanie sprawnego i certyfikowanego sprzętu zabezpieczającego przed 
upadkiem z wysokości, 

• zapoznanie z oceną ryzyka wszystkich pracowników za pisemnym potwierdzeniem,  

• wygrodzenie i oznakowanie terenu wokół wykonywanych prac w celu ograniczenia 
dostępu, 

• wyznaczenie i oznakowanie "stref zrzutu" z dachu – jeśli istnieje taka konieczność. 
 
Prace na wysokości powinny być wykonywane co najmniej przez dwie osoby i na bieżąco 
kontrolowane przez przedstawiciela Wykonawcy. 
 
Wszyscy pracownicy wykonujący pracę na wysokości w tym osoby nadzorujące prace 
powinny używać certyfikowanego sprzętu chroniącego przed upadkiem z wysokości. 

 
Transport lub przenoszenie pracowników na wysokość może odbywać się wyłącznie przy 
zastosowaniu urządzeń do tego celu przeznaczonych i spełniających obowiązujące przepisy. 
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Księga bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach 
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

2.7. Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych 

Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych mogą być wykonywane 
wyłącznie przez uprawnionych do tego pracowników, zgodnie z instrukcjami 
obowiązującymi przy tego rodzaju pracach. 

2.8. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo 

Prace niebezpieczne pożarowo mogą być wykonywane wyłącznie zgodnie z obowiązującą 
w Zakładzie „Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego”. 
UWAGA:  Rozpoczęcie prac niebezpiecznych pożarowo może nastąpić wyłącznie po 
uzyskaniu przez Wykonawcę pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie, zgodnie 
z trybem określonym w IBP. 

Wypadki i udzielanie pierwszej pomocy 

3.1. Wypadek 

Każdy wypadek przy pracy w wyniku, któremu uległ pracownik Wykonawcy lub 
podwykonawców należy niezwłocznie zgłosić Koordynatorowi oraz do Kierującego 
Wieloosobowym Stanowiskiem Bezpieczeństwa i Higieny Pracy oraz Ochrony 
Przeciwpożarowej.  

Uwagi końcowe 

Każdy Wykonawca lub Podwykonawca wykonujący prace zlecone na terenie Zakładu, jest 
zobowiązany do pobrania i zapoznania się z Księgą Bezpieczeństwa oraz Instrukcjami 
obowiązującymi na terenie Zakładu. Pobranie i zapoznanie się poświadcza w stosownym 
oświadczeniu, którego wzór stanowi załącznik Nr 1 do Księgi. 
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Księga bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach 
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

Załącznik nr 1do Księgi Bezpieczeństwa 
dla Wykonawców i Podwykonawców 

dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 
 
 

Oświadczenie 
 
Poświadczam otrzymanie kopii Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych. 
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów oraz zasad zawartych w Księdze 
Bezpieczeństwa, jak również wszystkich innych przepisów i zasad dotyczących wykonywanej 
przez moją firmę i moich podwykonawców pracy na terenie wszystkich lokalizacji Zakładu. 
  
Oświadczam, iż wszyscy moi pracownicy, pracownicy moich podwykonawców oraz osoby 
zatrudnione na podstawie innej niż stosunek pracy, będą stosować się do postanowień Księgi 
Bezpieczeństwa.  
 
 

Nazwa firmy   

Imię i nazwisko 
(litery drukowane) 

 

Nr dowodu osobistego  

Podpis Wykonawcy /Pracodawcy*  

Data   

*lub osoby działającej w jego imieniu 



Załącznik nr 2 do Księgi Bezpieczeństwa 
dla Wykonawców i Podwykonawców 

dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

 

Wykaz pracowników głównego wykonawcy wykonujących czynności na obiekcie 
 

LP. Imi ę i Nazwisko Szkolenia bhp Badania 
lekarskie 

Uprawnienia Zapoznanie 
się z 

zagrożeniami 
i oceną 
ryzyka  

 
 Uwagi 

 

1.       
2.       
3.       
4.       
5.       
6.       
7.       
8.       
9.       
10.       
11.       
12.       
       
       

 

Niniejszym oświadczamy, że ww. pracownicy posiadają aktualne badania lekarskie, są przeszkoleni w zakresie bhp i ppoż., są zatrudnieni legalnie, posiadają 
ubrania i obuwie ochronne, są wyposażeni w środki ochrony indywidualnej, przedstawiono im zagrożenia na obiekcie. 

 

Podpis Kierownika Firmy: (osoby bezpośrednio odpowiedzialnej za organizację i wykonywanie pracy wg zasad bezpieczeństwa i higieny pracy) 

Data: Podpis kierownika nadzorującego  Podpis: 
Data : Podpis koordynatora bhp Podpis: 
 
 



Załącznik nr 3 do Księgi Bezpieczeństwa 
dla Wykonawców i Podwykonawców 

dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

 

Informacja 
o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia występujących 

w miejscu wykonywania prac realizowanych na terenie zakładu 
pracy pracowników innego pracodawcy 

 
Na podstawie art. 2071 i art. 208 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z późn. zm.) 
oraz § 2 pkt 2 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie 
szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 18 poz. 1860, z późn. zm.) 
stwierdza się co następuje: 

1. W związku z umową zawartą pomiędzy …………….……..……………..…………… 

…………………………….…...…………, zwanym dalej „zleceniodawcą”, a 

zakładem ………………………………………………...............…………………….., 

reprezentowanym przez ……………...…………………, zwanym dalej 

„zleceniobiorcą” na terenie ……………………...…………………….… zostaną 

przeprowadzone prace z zakresu: 

…………………….……………………………………………….………… 

.…………………………………………………..……………………………………… 

……………………………………………………...……………………………………  

2. Zleceniodawca  poinformował zleceniobiorcę o zagrożeniach dla bezpieczeństwa 

i zdrowia występujących na terenie zakładu pracy zawartych w liście zagrożeń. 

3. Zleceniobiorca poinformował zleceniodawcę o zagrożeniach związanych z realizacją 

zleconych prac. 

4. Zleceniobiorca i Zleceniodawca ustalili zakres działań w zakresie zapobiegania 

zagrożeń występujących podczas wykonywania prac. 

5. O zagrożeniach omówionych przez przedstawiciela Zleceniodawcy, Zleceniobiorca 

obowiązany jest poinformować swoich pracowników przed rozpoczęciem przez nich 

pracy oraz uzyskać od nich pisemne potwierdzenie zapoznania się z tymi 

zagrożeniami. 

6. Strony ustaliły, że obowiązki koordynatora będzie pełnił 

……………………………………….  

Zleceniodawca  

(informacje przekazał) 

Zleceniobiorca  

Przyjmuję do wiadomości i stosowania 

………………………………. …………………………………. 

  

..................................., dnia .....................................



Załącznik nr 4 do Księgi Bezpieczeństwa 
dla Wykonawców i Podwykonawców 

dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

 

Lista zagrożeń 
dla bezpieczeństwa i zdrowia  

związanych z pracą na terenie zakładu pracy 
 

Proszę zaznaczyć „�” zagrożenia występujące w zakładzie pracy: 

� Zagrożenia związane z korzystaniem z dróg komunikacyjnych (np. schody, pochylnie, 
progi, posadzki, wykładziny, dywany) 

� Zagrożenia związane z obsługą urządzeń i instalacji elektrycznych. 

� Zagrożenia wynikające z prowadzenia robót remontowo-budowlanych bez 
wstrzymywania funkcjonowania obiektów. 

� Zagrożenia wynikające z pracy na wysokości (powyżej 1m/2m/3m). 

� Zagrożenia związane z upadkiem przedmiotów z wysokości. 

� Zagrożenia związane z ruchem pojazdów. 

� Zagrożenia związane z pracą w pobliżu dróg i innych szlaków komunikacyjnych. 

� Zagrożenia związane z pracą w pobliżu budynków i innych budowli. 

� Zagrożenia związane z pracą w pobliżu linii i instalacji teleenergetycznych. 

� Zagrożenia w miejscach oddziaływania czynników szkodliwych i niebezpiecznych. 

� Zagrożenia związane z ekspozycją na szkodliwe czynniki biologiczne (np. kleszcze). 

� Zagrożenia wynikające z obecności osób zakwaterowanych oraz przebywających 
w obiektach. 

� Zagrożenia ze strony materiałów i przedmiotów niebezpiecznych wniesionych przez 
osoby przebywające w obiekcie. 

� Zagrożenia pożarowe oraz związane z niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi. 

� Zagrożenia związane z charakterem wykonywanych prac (np. wycinka drzew). 

� Zagrożenia pozostałe: 
……………………………………………………………………………………………..
………………………………….……...……………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
…………………………………….…………………………………………………………
……………………………………………………………………………………



Załącznik nr 5 do Księgi Bezpieczeństwa 
dla Wykonawców i Podwykonawców 

dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

 

Arkusz weryfikacyjny 
dla wykonawcy/podwykonawcy 

 
OBSZAR PYTANIE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ZGROŻENIA BHP 
 
 
 
 
 
 
 

1.Czy realizacja zadania wymaga prac na podeście, rusztowaniu? 
o TAK 
o NIE 

2.Czy realizacja zadania wymaga prac w wykopach lub 
zagłębieniach? 

o TAK 
o NIE 

3.Czy realizacja zadania wymaga prac wewnątrz zbiorników? 
o TAK 
o NIE 

4.Czy realizacja zadania wymaga prac przy urządzeniach 
elektroenergetycznych? 

o TAK 
o NIE 

5.Czy istnieje zagrożenie kontaktu z szkodliwymi substancjami 
chemicznymi: 
Toksycznymi 

o TAK 
o NIE 

Żrącymi lub drażniącymi 
o TAK 
o NIE 

Rakotwórczymi 
o TAK 
o NIE 

Radioaktywnymi 
o TAK 
o NIE 

Gazy palne/wybuchowe/toksyczne 
o TAK 
o NIE 

6.Czy istnieje zagrożenie kontaktu z wirującymi elementami 
maszyn lub maszyn w ruchu? 

o TAK 
o NIE 

7.Czy istnieje zagrożenie kontaktu z gorącymi 
powierzchniami/mediami? 

o TAK 
o NIE 

8. INNE 
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Zagrożenia 
środowiskowe 

9.Co jest odpadem z realizacji zadania (opis + kod odpadu)? 
 
 
 
 
 
 

10.Czy wymagane jest składowanie odpadu? 
o TAK 
o NIE 

11.Czy określona jest odpowiedzialność za odbiór 
i zagospodarowanie odpadów? 

o TAK 
o NIE 

9.Kto zagospodarowuje odpady? 
o wykonawca 
o właściciel 

 

 
 
 
 
 

Dokumentacja BHP 

10.Czy pracownicy, którzy wykonują zadania posiadają aktualne 
badania okresowe? 

o TAK 
o NIE 

 
11.Czy jest wymagane opracowanie/aktualizacja ryzyka 
zawodowego? 

o TAK 
o NIE 

12.Czy wymagane jest opracowanie BIOZ? 
o TAK 
o NIE 

13.INNE 
 

 

 

 

 

 

………………………….. ………………………… 

 Miejscowość i data pieczątka i podpis



Załącznik nr 6 do Księgi Bezpieczeństwa 
dla Wykonawców i Podwykonawców 

dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

 

Karta oceny ryzyka 
(wypełnia koordynator) 

 
Nazwa firmy 
prowadzącej pracę: 

 

Zakres 
wykonywanych prac 
zgodnie ze zleceniem: 

 

Zagrożenia związane 
z ruchem zakładu 
Centrala ZUS 

 

Opracował:  Data, podpis  
Czynności/proces Zagrożenia 

związane 
z czynnością 

Ciężkość 
następstw 

P٭ R٭ Dopuszczalność 
ryzyka 

Niezbędne 
działania 

R 
po redukcji 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
 
 P – prawdopodobieństwo٭ 
 R – ryzyko٭ 
 
 
 
 



Załącznik nr 4 do wzoru umowy  

Znak postępowania 470000/273/10/2018-ZAP 
 

 

 
PROTOKÓŁ ODBIORU PRAC 

 

 

sporządzony w dniu………………………     

dotyczy czyszczenia i dezynfekcji  kanałów i central wentylacyjnych w budynkach: 

.............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

Zakres odbieranych robót: 

.............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Komisja w składzie : 

Przedstawiciele Zamawiającego: 

1. ........................................................................................................................................................ 

2. ........................................................................................................................................................ 

Przedstawiciele Wykonawcy: 

1. ........................................................................................................................................................ 

2. ........................................................................................................................................................ 

przy udziale: nie dotyczy 

po zapoznaniu się z następującymi dokumentami : 

1. Umowa nr ................................................z dnia............................................................................ 

2. ........................................................................................................................................................ 

3. ........................................................................................................................................................ 

4. ……………………………………………………………………………………........................ 

po dokonaniu oględzin stwierdziła, że : 

1. Prace zostały wykonane zgodnie z umową  z dnia :…………………………………………… 

nr. .................................................................................. 



 

 

2. Jakość wykonanych prac : ....................................... 

3. Stwierdzono następujące usterki i wady: ................................................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………… 

............................................................................................................................................................ 

……………………………………………………………………………………………………… 

............................................................................................................................................................ 

4. Termin usunięcia usterek i wad .............................................................................................................. 

5. Oświadczenie końcowe Komisji : ................................................................................................. 

............................................................................................................................................................ 

……………………………………………………………………………………………………… 

............................................................................................................................................................ 

 

Na tym protokół zakończono i podpisano: 

Podpisy przedstawicieli Zamawiającego:                           Podpisy przedstawicieli Wykonawcy: 

 

1. ................................................……..    1. ......................................................... 

 

2. ...........................................................   2. ......................................................... 

 

 

Protokół został sporządzony przez:                                    …………………………………………………… 
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Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego 

znak postępowania 470000/273/10/2018-ZAP  
 

Nazwa (firma) Wykonawcy:  

Adres Wykonawcy:  

nr telefonu/faksu:  

adres e-mail:  

NIP/REGON:  

reprezentowany przez: 
 

……………………………………………………………………………………..…………………………………………                              

(imię, nazwisko osoby/osób uprawnionej/ych/ do reprezentowania Wykonawcy) 

imię, nazwisko osoby 

wyznaczonej do kontaktów: 

 

…………………………………………………………………………………………………………….………………. 

 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział we Wrocławiu 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 

ul. Pretficza 11 

50-930 Wrocław  

 

Formularz ofertowy 

Dotyczy:  postępowania na wykonanie usługi czyszczenia i dezynfekcji kanałów wentylacyjnych 

oraz central wentylacyjnych w budynkach ZUS we Wrocławiu, Oleśnicy i Trzebnicy, 

znak postępowania 470000/273/10/2018-ZAP. 

 

 W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, dotyczące powyższego postępowania składam(-my) niniejszą 

ofertę: 

1. Oferuję(-my) wykonanie przedmiotu zamówienia za wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości 

………….… zł brutto (słownie: ……… złotych),  w tym wartość netto … zł, powiększona  

o wartość podatku VAT wg stawki 23 % w wysokości ……..… zł. 

2. Potwierdzam(-my) okres związania ofertą, który wynosi 30 dni. 

3. Zobowiązuję(-my) się do wykonania zamówienia zgodnie z opisem podanym przez Zamawiającego 

w Zapytaniu. 

4. Oświadczam(-my), że nie będę(-dziemy) zgłaszał(-li) żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia 

przez Zamawiającego postępowania, w którym składana jest niniejsza oferta. 

5. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem  

w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

…………………………………..                 ..…………………..………………………………………………….………..…… 
  miejscowość, data                                            podpis czytelny albo z pieczęcią imienną osoby uprawnionej  

               do reprezentowania Wykonawcy 

 

 



 

INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKŁADANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 

1. Kliknąć prawym przyciskiem myszy na nazwę pliku, który chcemy zabezpieczyć  w wybranym folderze. 

 

2. Kliknąć lewym przyciskiem myszy na 7-Zip: „Dodaj do archiwum... ” 

 



3. Otworzy się okno programu 7-ZIP 

 

4. Kliknąć lewym przyciskiem myszy na pole „Wprowadź hasło” i wprowadzić hasło 

 

 



5. Kliknąć lewym przyciskiem myszy na „Wprowadź ponownie hasło” i ponownie wprowadzić hasło 

 

6. Kliknąć „OK” 

 

 



7. Otrzymujemy nowy plik, który jest zabezpieczony hasłem. 

 

 

 

 


