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1 INFORMACJE OGÓLNE 

1.1. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM 

Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5,    

01-748 Warszawa, tel.: +48 22 667 17 04, fax: +48 22 667 17 33/36, NIP: 5213017228,  

REGON 000017756. 

1.2. DEFINICJE 

1.2.1. „ustawa” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2017 r. poz. 1579 ze zm.). 

1.2.2. „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz  

z załącznikami, które stanowią jej integralną część. 

1.2.3. „Zamawiający” – Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie,  

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa. 

1.2.4. „Wykonawca” – zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt. 11 ustawy. 

1.2.5. „Wzór umowy” – dokument (wraz z załącznikami) stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ. 

1.3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 

1.3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne i inne 

szczególne usługi prowadzone jest na podstawie postanowień art. 138o ustawy. 

1.3.1.1. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy, 

dotyczące przetargu nieograniczonego, za wyjątkiem postanowień 

zawartych w dziale II rozdział 5 oraz w dziale VI ustawy. 

1.3.2. Wartość zamówienia jest mniejsza niż wyrażona w złotych równowartości kwoty 

750 000 EURO, o której mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 

ustawy. 

1.3.3. Na etapie oceny ofert Zamawiający dokona oceny ofert, a także zbada, czy 

Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

1.4. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE 

1.4.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca ma 

prawo złożyć tylko jedną ofertę. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej 

oferty przez tego samego Wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam 

podmiot występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest 

samodzielnym Wykonawcą, a jednocześnie jest uczestnikiem wspólnej oferty. 

1.4.2. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia wskazanego w pkt. 2 SIWZ. 

1.4.3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych w rozumieniu 

art. 2 pkt 7 ustawy. 

1.5. FORMA PRZEKAZYWANIA INFORMACJI, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW  W POSTĘPOWANIU 
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1.5.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający przekazuje        

e -mailem (forma preferowana przez Zamawiającego) lub faksem. 

1.5.2. Z zastrzeżeniem postanowień pkt. 1.5.3. SIWZ oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje Wykonawcy przekazują: 

1.5.2.1. e-mailem (forma preferowana przez Zamawiającego) w postaci skanu 

podpisanego dokumentu na adres e-mail Zamawiającego: 

SekretariatDZP@zus.pl. W tytule wiadomości Zamawiający zaleca 

wskazanie znaku postępowania; 

1.5.2.2. faksem na nr faksu Zamawiającego +48 22 667 17 33/36; 

1.5.2.3. osobiście lub poprzez posłańca w dni robocze Zamawiającego, w godzinach 

od 8:00 do 16:00, na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 

3, 5, 01-748 Warszawa. Osoba składająca ww. dokumentację zgłasza swoje 

przybycie w Informacji (parter wejście główne). Pracownik DZP odbierze 

dokumenty w Informacji potwierdzając termin ich złożenia; 

1.5.2.4. za pośrednictwem operatora pocztowego na adres ul. Szamocka 3, 5,       

01-748 Warszawa. 

1.5.3. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami (dotyczy 

również złożenia/uzupełnienia dokumentów, oświadczeń oraz pełnomocnictw – 

art. 26 ust. 1, 2f, 3 oraz 3a ustawy), w tym oświadczeń i dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw 

wykluczenia, a także zmiany lub wycofania oferty. 

1.5.4. Dokument uważa się za złożony w terminie jeżeli jego treść dotarła do adresata przed 

upływem wyznaczonego terminu, z uwzględnieniem pkt. 1.5.2. SIWZ. 

1.5.5. Dokumenty, o których mowa w pkt. 1.5.3. SIWZ, winny być składane: 

1.5.5.1. osobiście lub poprzez posłańca zgodnie z pkt. 1.5.2.3. SIWZ; 

1.5.5.2. za pośrednictwem operatora pocztowego zgodnie z pkt. 1.5.2.4. SIWZ, 

z tym, że dokument uważa się za złożony w terminie, jeżeli jego treść 

dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu. 

1.5.6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

1.5.6.1. Zamawiający udzieli odpowiedzi najpóźniej na 2 dni przed upływem 

wyznaczonego terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 

o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 

ofert, a udzielenie wyjaśnień jest w ocenie Zamawiającego istotne dla 

prowadzenia postępowania. 

1.5.6.2. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na swojej stronie internetowej, na której 

udostępniono SIWZ. 

1.5.6.3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku, o którym mowa w pkt. 1.5.6.1. SIWZ. 
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1.5.6.4. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych 

odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego 

późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

1.5.7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści SIWZ.  

1.6. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI 

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  

imię i nazwisko: Łukasz Kucharczyk  

stanowisko służbowe: Główny Specjalista  

fax:  +48 22 667 17 33/36, e-mail:  SekretariatDZP@zus.pl 

godziny pracy: 8:00 – 16:00 

1.7. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy. 

1.8. PODWYKONAWSTWO 

Wykonawca wskazuje w ofercie, czy zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom.  

W przypadku zamiaru powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca 

zobowiązany jest do wskazania części zamówienia, które powierzy podwykonawcom jak również firm 

podwykonawców. 

1.9. INFORMACJE DODATKOWE 

1.9.1 Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 

TZ/271/14/18. Wskazane jest, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach  

z Zamawiającym powoływali się na ten znak. 

1.9.2 Istnieje możliwość pobrania formularza oferty w wersji elektronicznej, pod adresem 

www.zus.pl. 

1.9.3 Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zmian lub odwołania postanowień 

zawartych w SIWZ. O powyższym zdarzeniu Zamawiający poinformuje na stronie 

internetowej www.zus.pl bądź przekaże informację Wykonawcom zainteresowanym 

udzieleniem zamówienia. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili udostępnienia 

informacji o jej dokonaniu. 

1.9.4 Zamawiający nie dopuszcza polegania przez Wykonawców na zdolnościach i sytuacji 

podmiotów trzecich w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu oraz do obliczenia punktów w kryteriach oceny ofert. 

1.9.5 Zamawiający dopuszcza do udziału w postępowaniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. Jeżeli oferta tych Wykonawców zostanie 

wybrana do realizacji zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 

w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 
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2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA 

2.1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

2.1.1. Przedmiot zamówienia jest określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV) 

kodem:  

- 55521200-0 – usługi dowożenia posiłków 

- 55320000-9 – usługi podawania posiłków 

- 55321000-6 – usługi przygotowywania posiłków 

2.1.2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringu, polegającej na 

przygotowywaniu, dostarczeniu do miejsca wydania i podawaniu posiłków oraz 

napojów, w szczególności: serwisu kawowego, serwisu kawowego z przekąskami, 

lunchu bufetowego i obiadów, podczas spotkań i konferencji organizowanych przez 

Centralę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w siedzibie przy ul. Szamockiej 3, 5 

w Warszawie. 

Zamawiający zastrzega, że ok. 10 % usług może być świadczonych w innych obiektach 

wskazanych przez Zamawiającego, znajdujących się na terenie miasta stołecznego 

Warszawy. 

Ostateczny zakres wykonania usług cateringowych uzależniony będzie od liczby 

faktycznie przeprowadzonych spotkań oraz liczby ich uczestników, przy czym 

Zamawiający zakłada, iż liczby te będą kształtować się na poziomie ok. 1 300 osób 

rocznie. 

Wykonawca zaproponuje w ofercie szczegółowe propozycje menu, z uwzględnieniem 
propozycji Zamawiającego określonych w załączniku nr 7 do SIWZ. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest we Wzorze umowy. 

2.2. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

2.2.1. Termin wykonania zamówienia: przez okres 21 miesięcy od dnia zawarcia umowy 

(jednak nie wcześniej niż od 1 lipca 2018 roku) lub do wyczerpania kwoty brutto 

(z podatkiem VAT), jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, 

w zależności od tego, co nastąpi wcześniej. 

2.2.2. Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu zamówienia, przez cały okres realizacji 

przedmiotu zamówienia określony w pkt. 2.2.1. SIWZ, szefa kuchni wskazanego 

w pkt. 2.2. Formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 3 do wzoru umowy. 

2.2.2.1. W przypadku nie wskazania w pkt. 2.2. Formularza oferty szefa kuchni, 

spełniającego wymagania określone w pkt. 4.1.1.4.2. SIWZ, oferta 

Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu na podstawie postanowień art. 89 

ust. 1 pkt 2 ustawy. 

2.2.3. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zawarte są we Wzorze umowy. 

3 WYSOKOŚĆ I ZASADY WNIESIENIA WADIUM 

3.1. WYSOKOŚĆ WADIUM 
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Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 6 000,00 zł (słownie 

złotych: sześć tysięcy, 00/100). 

3.2. FORMA WADIUM 

Wadium może być wniesione w jednej lub kilku z poniższych form: 

3.2.1. pieniądzu; 

3.2.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

3.2.3. gwarancjach bankowych; 

3.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych; 

3.2.5. poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 359). 

3.3. TERMIN I MIEJSCE WNIESIENIA WADIUM 

3.3.1. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert określonego 

w pkt. 6.1.1. SIWZ. 

3.3.2. W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu kwotę określoną w pkt. 3.1. SIWZ 

należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w banku: PKO BP 

S.A. nr rachunku: 81 1020 5590 0000 0602 9000 7017. 

3.3.3. Zaleca się, aby na przelewie umieścić informację: wadium w postępowaniu na: 

„Świadczenie usług cateringowych”. Znak sprawy TZ/271/14/18”. 

3.3.4. Wadium winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed upływem 

terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako 

ostateczny termin składania ofert). 

3.3.5. W przypadku wnoszenia wadium w pozostałych dopuszczalnych formach określonych 

w pkt. 3.2. SIWZ kserokopię dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium zaleca 

się dołączyć do oferty, a oryginał w osobnej kopercie należy złożyć w siedzibie 

Zamawiającego w Warszawie ul. Szamocka 3, 5 skrzydło „C”, piętro I, pok. 104 – 

Departament Zamówień Publicznych. 

3.3.6. Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pieniądza, 

dokument potwierdzający dokonanie przelewu wadium lub jego kopia, został 

załączony do oferty. 

3.3.7. Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej  

lub poręczenia powinno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłaty należności 

w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego 

zawierające oświadczenie że zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 46 ust. 4a 

lub 5 ustawy stanowiące podstawę do żądania wypłaty należności. Wadium takie 

powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert. 
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3.3.8. Nie wniesienie wadium lub wniesienie w sposób nieprawidłowy (także na 

przedłużony okres związania ofertą) skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy. 

3.4. ZWROT WADIUM 

3.4.1. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze 

oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, 

którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt. 3.5. SIWZ. 

3.4.2. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający 

zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego 

oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia 

żądano. 

3.4.3. Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie na wniosek Wykonawcy, który wycofał 

ofertę przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, 

Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 

bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 

prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 

bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

3.5. ZATRZYMANIE WADIUM 

3.5.1. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego 

oferta została wybrana:  

3.5.1.1. odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych w ofercie; 

3.5.1.2. nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

3.5.1.3. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3.5.2. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi 

na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn leżących po 

jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności,  

o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a 

ust. 1 ustawy, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której 

mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowało brak możliwości wybrania 

oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej.  

4 WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, OFERTA ORAZ DOKUMENTY 

WYMAGANE OD WYKONAWCY 

4.1. WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

4.1.1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy: 

4.1.1.1. nie podlegają wykluczeniu; 
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4.1.1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące 

kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.  

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu. 

4.1.1.3. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące  sytuacji 

ekonomicznej lub finansowej.  

4.1.1.3.1. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada aktualne 

ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na jedno i wszystkie zdarzenia, które będzie 

obejmowała szkody rzeczowe i osobowe, w wysokości sumy 

gwarancyjnej co najmniej 500 000,00 PLN (słownie złotych: 

pięćset tysięcy, 00/100) we wszystkich obszarach działalności. 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, przedmiotowy 

warunek musi spełniać w całości minimum jeden 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

4.1.1.4. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności 

technicznej lub zawodowej. 

4.1.1.4.1. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

należycie wykonał co najmniej 2 usługi cateringowe, przy czym 

każda z tych usług obejmowała jednorazowo: przygotowanie, 

dostarczenie i podawanie posiłków wraz z obsługą kelnerską 

i aranżacją stołów, na co najmniej 300 osób. 

Uwaga:  

- w celu wykazania spełnienia warunku Zamawiający nie 

dopuszcza sumowania poszczególnych usług cateringowych 

zrealizowanych jednorazowo na mniejszą liczbę osób niż 300, 

- Zamawiający uzna usługę (umowę) wykonywaną nadal, jeżeli 

do upływu terminu składania ofert, w ramach tej usługi 

(umowy) Wykonawca należycie zrealizował usługę 

cateringową, która obejmowała jednorazowo: 

przygotowanie, dostarczenie i podawanie posiłków wraz 

z obsługą kelnerską i aranżacją stołów, na co najmniej 300 

osób. 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, przedmiotowy 

warunek musi spełniać w całości minimum jeden 
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z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

4.1.1.4.2. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że szef kuchni 

posiada minimum wykształcenie zawodowe gastronomiczne – 

kucharz oraz posiada co najmniej 2-letnią praktykę zawodową 

jako szef kuchni. 

4.1.2. W celu oceny spełnienia warunku określonego w pkt. 4.1.1.3.1. SIWZ, Zamawiający      

dokona przeliczenia wartości podanych w walucie innej niż polski złoty po kursie 

średnim NBP obowiązującym na dzień przekazania przez Zamawiającego Urzędowi 

Publikacji Unii Europejskiej, ogłoszenia o zamówieniu. Jeśli przekazanie ogłoszenia 

o zamówieniu Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej nastąpi w dniu, w którym NBP 

nie publikuje tabeli kursów średnich, Zamawiający dokona przeliczenia po kursie 

z tabeli kursów średnich opublikowanej w dniu najbliższym po dniu przekazania 

ogłoszenia o zamówieniu Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej. 

4.2. PODSTAWY WYKLUCZENIA  

4.2.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 

ust. 1 pkt 12-23 ustawy. 

4.2.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 

ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy, to jest: 

4.2.2.1. Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym 

przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane 

zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził 

likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 

2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2017 r. poz. 1508, ze zm.) lub 

którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu 

upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, 

jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku 

upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 

ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 

r. poz. 2344); 

4.2.2.2. Wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest 

w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, 

z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy, 

chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności. 

4.3. OFERTA I JEJ WYMOGI FORMALNE  
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4.3.1. Na ofertę składa się Formularz oferty wypełniony zgodnie z załącznikiem nr 1 do 

SIWZ. 

4.3.2. Oferta musi spełniać następujące wymogi: 

4.3.2.1. musi zostać sporządzona w języku polskim w formie pisemnej, na 

komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką; 

4.3.2.2. oferta i załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez 

Zamawiającego, muszą być podpisane; za podpisanie uznaje się 

własnoręczny podpis złożony (w sposób umożliwiający identyfikację osoby) 

przez osobę (-y) upoważnioną (-e) do reprezentowania podmiotu, w imieniu 

którego oświadczenia lub dokumenty są składane; 

4.3.2.3. poprawki lub zmiany w ofercie, muszą być dokonane w sposób czytelny, 

parafowane własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą (-e) ofertę lub 

inną (-e) upoważnioną (-e) do reprezentowania Wykonawcy. 

4.3.3. Zaleca się, aby: 

4.3.3.1. każda strona oferty była parafowana przez osobę podpisującą ofertę; 

4.3.3.2. wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były ponumerowane oraz 

połączone w sposób trwały; 

4.3.3.3. materiały nie wymagane przez Zamawiającego, tj. nie stanowiące oferty 

(np. druki i foldery reklamowe) były wyraźnie oznaczone i oddzielone od 

oferty; 

4.3.3.4. osoba podpisująca ofertę opatrzyła swój podpis pieczątką imienną. 

4.3.4. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), Wykonawca powinien to 

wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczyć zastrzeżone informacje oraz 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

4.3.4.1. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez 

tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości 

publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co 

do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 

poufności. 

4.3.4.2. W świetle powołanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sądu Najwyższego 

z dnia 3 października 2000 r. (I CKN 304/00), określona informacja stanowi 

tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki:  

4.3.4.2.1. ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny 

przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą; 

4.3.4.2.2. nie została ujawniona do wiadomości publicznej; 
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4.3.4.2.3. podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu 

zachowania poufności. 

4.3.4.3. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone 

informacje, zaś stosowne oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 

3 do SIWZ Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie. Nie złożenie przez 

Wykonawcę oświadczenia zostanie uznane jako brak woli utajnienia 

jakichkolwiek danych składających się na ofertę. 

4.3.4.4. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, Zamawiający nie 

będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. 

Zamawiający oceni zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego 

uzasadnienie. W przypadku uznania przez Zamawiającego, że Wykonawca 

nie wykazał w ofercie, że informacje i dokumenty stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne co 

będzie skutkować odtajnieniem zgodnie z uchwałą SN z 20 października 

2005 r. (sygn. III CZP 74/05). W takim przypadku oferta będzie jawna 

również w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, 

o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę.  

4.3.4.5. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od 

niego wezwanie w trybie art. 26 ust. 1, art. 26 ust. 2f, art. 26 ust. 3, art. 90 

oraz art. 87 ust. 1 ustawy, a złożone przez niego dokumenty, oświadczenia, 

wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy 

będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica 

przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za 

skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego 

zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Postanowienia pkt. 4.3.4.4. SIWZ stosuje się 

odpowiednio.  

4.3.4.6. Nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę (firmę) oraz 

adres Wykonawcy, cenę oferty, termin wykonania zamówienia, okres 

gwarancji i warunki płatności. 

4.4. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

4.4.1. Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą: 

4.4.1.1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym 

w załącznikach nr 3a, 3b do SIWZ; 

4.4.1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenia w zakresie wskazanym  w załączniku nr 3a, 3b do SIWZ składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenia mają potwierdzać spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje 
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spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do 

wykluczenia; 

4.4.1.3. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – 

pełnomocnictwo określające jego zakres, podpisane przez osoby 

uprawnione do reprezentacji Wykonawcy; 

4.4.1.4. W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie  

o udzielenie zamówienia, pełnomocnictwo określające zakres umocowania 

pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu, 

stosownie do postanowień art. 23 ust. 2 ustawy; 

4.4.1.5. Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym 

mowa w pkt. 4.1.1.4.1. SIWZ – wykaz usług wykonanych lub 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

wraz z podaniem informacji określonych we wzorze wykazu stanowiącym 

załącznik nr 6 do SIWZ, oraz załączeniem dowodów określających czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane/są 

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy; w przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

4.4.1.6. Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym 

mowa w pkt. 4.1.1.3.1. SIWZ – dokument potwierdzający, że Wykonawca 

jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia. 

4.4.2. Oświadczenia składane przez Wykonawcę, bez wezwania ze strony Zamawiającego 

po czynności otwarcia ofert: 

4.4.2.1. Oświadczenie Wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty 

bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie 

prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wykonawca 

w terminie określonym przez Zamawiającego (tj. nie krótszym niż 2 dni), 

zawartym w informacji z otwarcia ofert1, przekaże Zamawiającemu 

przedmiotowe oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. 

4.4.3. Zasady udziału Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia: 

                                                 
1
 Informacja z otwarcia ofert tj. w szczególności: kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia; nazwa i adresy Wykonawców składających oferty, ceny ofert, zostanie przekazana 
Wykonawcom przez Zamawiającego drogą elektroniczną. 
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4.4.3.1. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego; 

4.4.3.2. Wykonawcy, o których mowa w pkt. 4.4.3.1. SIWZ, składają jedną ofertę,  

z uwzględnieniem pkt. 4.4.1.2. SIWZ. 

4.4.4. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania 

wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki 

udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że 

złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia 

aktualnych oświadczeń lub dokumentów.  

4.5. FORMA DOKUMENTÓW 

4.5.1. Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w SIWZ (pkt 4.3.1.2., 4.4.1.1., 4.4.1.2., 

4.4.2.1.), dotyczące Wykonawcy, składane są w oryginale. 

4.5.2. Dokumenty, o których mowa w SIWZ, inne niż oświadczenia, o których mowa 

w pkt. 4.5.1. SIWZ składane są w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem.  

4.5.3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca,  

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego,  

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

4.5.4. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje osoba uprawniona do 

reprezentowania danego podmiotu. 

4.5.5. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby 

upoważnione do reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze bądź 

w stosownym  pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty. 

4.5.6. Pełnomocnictwa należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa lub poświadczone notarialnie. 

4.5.7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z ich tłumaczeniem na 

język polski. 

4.5.8. Jeżeli złożone kserokopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości 

co do ich prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub 

notarialnie poświadczonej kopii dokumentu. 

4.6. OPAKOWANIE OFERTY 

Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach. Kopertę zewnętrzną należy oznaczyć  

w następujący sposób: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Departament Zamówień Publicznych 
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01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

Oferta przetargowa na 

„Świadczenie usług cateringowych” 

Koperta wewnętrzna musi być oznakowana w następujący sposób:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

Oferta przetargowa 

i zaadresowana na adres Wykonawcy. 

5 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

5.1. Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony w pkt. 4 Formularza oferty "Formularz 

cenowy" (załącznik nr 1 do SIWZ). 

5.2. Stawka podatku VAT musi być określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.). 

5.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

Zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.  

5.4. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru lub 

usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując 

ich wartość bez kwoty podatku. 

5.5. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Cena oferty powinna być 

wyrażona cyfrowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5.6. Wartości zaokrągla się do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza 

pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5.7. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy oraz uwzględniać 

inne opłaty i podatki wynikające z realizacji umowy a także ewentualne upusty i rabaty, oraz 

nie może ulec zwiększeniu w czasie obowiązywania umowy. 

6  INFORMACJE O MIEJSCU I TERMINIE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

6.1. MIEJSCE l TERMIN SKŁADANIA OFERT 

6.1.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 

z uwzględnieniem postanowień pkt. 1.5.3. SIWZ, do dnia 3 lipca 2018 r. do godziny 

9:00. 

6.1.2. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone niezwłocznie. 

6.1.3. Wykonawca składający ofertę otrzyma od Zamawiającego potwierdzenie z numerem 
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wpływu odnotowanym także na kopercie oferty. 

6.1.4. Oferty przesłane w sposób określony w pkt. 1.5.2.1. i 1.5.2.2. SIWZ nie będą 

rozpatrywane. 

6.2. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu upływu terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego  

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, skrzydło „C", piętro I, Sala narad - pok. 135, o godzinie 9:30. 

6.3. PUBLICZNE OTWARCIE OFERT 

6.3.1. Otwarcie ofert jest jawne. 

6.3.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6.3.3. Dokonując otwarcia ofert Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) i adres 

(siedzibę) Wykonawcy, cenę oferty, a także termin wykonania, okres gwarancji oraz 

warunki płatności, jeżeli ich podanie w ofercie było wymagane. 

6.3.4. Informacja z otwarcia ofert tj. w szczególności: kwota, jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; nazwa i adresy Wykonawców 

składających oferty, ceny ofert, zostanie przekazana Wykonawcom przez 

Zamawiającego drogą elektroniczną. 

6.4. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

6.4.1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

6.4.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą. 

6.4.3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, nie powoduje 

utraty wadium. 

6.4.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe,  

z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli 

przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia 

dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

6.5. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY 

6.5.1. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia przed upływem wyznaczonego 

terminu składania ofert. Powiadomienie musi być podpisane przez osobę 

uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

6.5.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostać złożone w sposób i formie 

przewidzianych w niniejszej SIWZ dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że koperta 

zewnętrzna będzie zawierała dodatkowe oznaczenie „ZMIANA" i zostanie podany 

numer wpływu z potwierdzenia, o którym mowa w pkt. 6.1.3. SIWZ. 
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7 KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 

7.1. TRYB OCENY OFERT 

7.1.1. Zamawiający poprawia w ofercie:  

7.1.1.1. oczywiste omyłki pisarskie; 

7.1.1.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek; 

7.1.1.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące 

istotnych zmian w treści oferty; 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7.1.2. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie 

zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt. 7.1.1.3. SIWZ, będzie 

podlegała odrzuceniu. 

7.2. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Kryterium wyboru Waga 

Całkowita suma cen 

jednostkowych brutto oferty (C) 

90 % 

Doświadczenie szefa kuchni (D) 10 % 

7.3. ZASADY OCENY OFERT WEDŁUG USTALONYCH KRYTERIÓW 

7.3.1. Ocena ofert dokonywana będzie według poniższych kryteriów na podstawie wzoru: 

S=C+D 

S - suma punktów uzyskanych w kryterium C oraz kryterium D, 

C - punkty uzyskane w kryterium „Całkowita suma cen jednostkowych brutto oferty”, 

D - punkty uzyskane w kryterium „Doświadczenie szefa kuchni”. 

7.3.1.1. Całkowita suma cen jednostkowych brutto oferty  – punkty zostaną 

obliczone według następującego wzoru: 

       najniższa całkowita suma cen jednostkowych  brutto oferty 

C = ----------------------------------------------------------------------- x 90 (waga kryterium w %) 

                 suma cen jednostkowych brutto oferty badanej 

7.3.1.2. Doświadczenie szefa kuchni – liczba lat przepracowanych w zawodzie jako 

szef kuchni (co najmniej 2-letnia praktyka) przy posiadaniu minimum 

wykształcenia zawodowego gastronomicznego – kucharz. 

Punkty zostaną przyznane zgodnie z poniższą tabelą: 
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Lp. Praktyka w zawodzie 
kucharza  

(w pełnych latach) 

Liczba  
przyznanych 

punktów 

1. do 2 lat włącznie 0 

2. od 3 do 6 włącznie 2 

3. 7 4 

4. 8 6 

5. 9 8 

6. 10 i więcej 10 

7.3.2. Przyjmuje się, że waga kryterium w % równa się liczbie punktów. 

7.3.3. Liczba (suma) punktów oferty zostanie wyliczona po zsumowaniu kryterium C oraz D. 

7.3.4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy 

najkorzystniejszą ofertę. 

7.3.5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i zostanie wybrana 

jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

7.3.6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji 

elektronicznej. 

7.3.7. Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcy do uzupełnienia złożonych 

dokumentów, w zakresie odnoszącym się do kryterium oceny ofert, o którym mowa 

w pkt. 7.3.1.2. SIWZ. 

8 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

8.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia, przed 

podpisaniem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 10 % ceny 

oferty zawierającej podatek VAT. 

8.2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub kilku  

z następujących form: 

8.2.1. pieniądzu, 

8.2.2. poręczeniu bankowym lub poręczeniu spółdzielczej kasy oszczędnościowo – 

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

8.2.3. gwarancji bankowej, 

8.2.4. gwarancji ubezpieczeniowej, 

8.2.5. poręczeniu udzielonym przez  podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2018 r. poz. 110). 

8.3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 
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8.3.1. w pieniądzu – odpowiednią kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego w Banku: PKO BP S.A. nr rachunku: 81 1020 5590 0000 0602 9000 

7017, a dokument potwierdzający wpłatę (pokwitowanie) należy złożyć w siedzibie 

Zamawiającego w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, skrzydło „C” piętro I, pok. 104 – 

Departament Zamówień Publicznych, najpóźniej przed podpisaniem umowy. 

Zabezpieczenie winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed 

terminem zawarcia umowy (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako 

ostateczny termin podpisania umowy);  

8.3.2. w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostałych dopuszczanych formach 

dokument zabezpieczenia należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Warszawie ul. 

Szamocka 3, 5, skrzydło „C” piętro I, pok. 104 – Departament Zamówień Publicznych, 

najpóźniej przed podpisaniem umowy. 

8.4. Z dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wniesionego w formie gwarancji 

bankowej/ubezpieczeniowej lub poręczenia winno wynikać jednoznacznie gwarantowanie 

wypłat należności w sposób: nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie 

Zamawiającego zawierające oświadczenie o okolicznościach stanowiących podstawę do 

żądania wypłaty należności. 

8.5. W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.  

8.6. Warunki i termin zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały 

we wzorze umowy. 

9 WZÓR UMOWY 

Wzór umowy określający szczegółowe warunki, na których Zamawiający zawrze umowę w sprawie 

udzielenia zamówienia publicznego, stanowi załącznik nr 2 do SIWZ. 

10.1. OGŁOSZENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 

Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

10.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest miejscem wykonywania 

działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, 

siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania 

działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 

w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację podając uzasadnienie faktyczne 

i prawne; 

10.1.2. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni podając uzasadnienie faktyczne i prawne  

(w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 8 ustawy, Zamawiający wyjaśnia 

10 FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
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Wykonawcy powody, dla których dowody przedstawione przez Wykonawcę, uznał za 

niewystarczające) z zastrzeżeniem art. 24 ust. 12 ustawy; 

10.1.3. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty,  

a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku równoważności 

lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne; 

10.1.4. unieważnieniu postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

10.2. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

10.2.1. Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana po zawiadomieniu o wyborze oferty. 

10.2.2. Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany 

jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach 

i w formie określonych w pkt. 8 SIWZ; 

10.2.3. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy oraz 

przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy mające związek z przedmiotem 

umowy. 

11  ZMIANA UMOWY 

11.1. Zmiana postanowień umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

11.2. Z wnioskiem o zmianę postanowień mowy może wystąpić zarówno Wykonawca, jak  

i Zamawiający. 

11.3. Dopuszcza się zmiany umowy w zakresie określonym w § 7 Wzoru umowy 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany umowy w zakresie przeniesienia praw  

i obowiązków wynikających z umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelności. 

12 KLAUZULA INFORMACYJNA – ART. 13 RODO 

12.1. Wobec wytycznych Urzędu Zamówień Publicznych przedstawiamy poniższe informacje.  

12.1.1. W zamówieniach publicznych, Zamawiający jako administrator danych osobowych, 

obowiązany jest do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO względem 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to 

w szczególności: 

• wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

• wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą, 

• pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w pełnomocnictwie), 

• członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane 

osobowe zamieszczone w informacji z KRK), 
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• osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

12.1.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń 

Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych 

jest Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

TZ/271/14/18, prowadzonym na podstawie postanowień art. 138o ustawy na 

„świadczenie usługi cateringowej”; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 

96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych2; 

                                                 
2
 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO3;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

12.2. Zgodnie z wytycznymi Urzędu Zamówień Publicznych, Wykonawca powinien złożyć wraz 

z ofertą oświadczenie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 8 do SIWZ. 

                                                 
3
 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 1 do SIWZ 

Dane Wykonawcy4  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr 

lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

       

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

       ul. Szamocka 3, 5 

       01-748 Warszawa 

       (Zamawiający) 

 

FORMULARZ OFERTY 

1. PRZEDMIOT I CENA OFERTY 

1.1. Oferujemy wykonanie zamówienia na następujący przedmiot: 

świadczenie usługi cateringu, polegającej na przygotowywaniu, dostarczeniu do miejsca 

wydania i podawaniu posiłków oraz napojów, w szczególności: serwisu kawowego, 

serwisu kawowego z przekąskami, lunchu bufetowego i obiadów, podczas spotkań 

i konferencji organizowanych przez Centralę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

w siedzibie przy ul. Szamockiej 3, 5 w Warszawie. 

1.2. Oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego 

określone w Opisie przedmiotu zamówienia zawartym w pkt. 2. SIWZ i we Wzorze umowy, 

stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.  

1.3. Deklarujemy wykonanie zamówienia na warunkach określonych w SIWZ. 

1.4. Całkowita suma cen jednostkowych brutto (z podatkiem VAT)5 wynosi: ........................* zł  

(słownie: ......................................* ), 

zgodnie z Formularzem cenowym. 

*
 wypełnia Wykonawca 

1.5. Ceny obowiązujące w niniejszym zamówieniu zostały określone w części Formularza oferty 

– Formularz cenowy, zgodnie z postanowieniami pkt. 5. SIWZ. 

                                                 
4
 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 

5
 Suma cen jednostkowych brutto z podatkiem VAT z Tabeli N Formularza cenowego. 
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2. DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Deklarujemy następujące warunki realizacji zamówienia:  

2.1. termin wykonania zamówienia – przez okres 21 miesięcy od dnia zawarcia umowy (jednak 

nie wcześniej niż od 1 lipca 2018 roku) lub do wyczerpania kwoty brutto (z podatkiem 

VAT), jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, w zależności od tego, 

co nastąpi wcześniej; 

2.2. skierowanie do realizacji zamówienia nw. szefa kuchni: 

Imię i nazwisko 
szefa kuchni 

Liczba lat praktyki  
jako szef kuchni 

(minimum 2 pełne lata) 
Wykształcenie szefa kuchni 

 

   

2.3. wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 10 % ceny oferty 

brutto, w formie ................................................................. (Wykonawca określa 

odpowiednio); 

2.4. podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej 

.......................................................................................... (Wykonawca określa odpowiedni 

zakres wraz z podaniem firm podwykonawców lub pozostawia tabelę bez wypełnienia 

jeżeli nie zamierza powierzyć wykonania zamówienia podwykonawcy/com). 

Firma Zakres 

  

  

3. OŚWIADCZENIA 

3.1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze SIWZ i zobowiązujemy się do stosowania i ścisłego 

przestrzegania warunków w niej określonych.  

3.2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany        

w SIWZ, tj. 60 dni od upływu terminu składania ofert. 

3.3. Oświadczamy, że zawarty w SIWZ wzór umowy został przez nas zaakceptowany 

i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach 

określonych we wzorze umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

3.4. Jesteśmy świadomi, że w przypadku nie dojścia do zawarcia umowy z przyczyn leżących po 

naszej stronie wniesione wadium ulega przepadkowi na rzecz Zamawiającego. 

3.5. Jesteśmy świadomi, że w przypadku nie złożenia w odpowiedzi na wezwanie, o którym 

mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn leżących po naszej stronie,  oświadczeń lub 

dokumentów, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, 

oświadczenia o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, pełnomocnictw lub nie wyrazimy 

zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co 

spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez nas jako najkorzystniejszej, 

wniesione wadium ulega przepadkowi na rzecz Zamawiającego. 
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3.6. Oświadczamy, że wnieśliśmy wadium w formie: ………………………….…….…… (Wykonawca 

określa odpowiednio). Zwrotu wadium należy dokonać na rachunek bankowy Wykonawcy: 

……………………………………..…… (dotyczy Wykonawców, którzy wnieśli wadium w formie 

pieniądza). 

3.7. W związku z art. 91 ust. 3a ustawy, oświadczamy, że wybór naszej oferty: 

3.7.1. nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług*; 

3.7.2. będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług*, w związku  

z tym: 

Oświadczamy, że towary/usługi*, których dostawa/świadczenie* będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego to: 

…………………………………….. 

(Wykonawca wpisuje nazwę (rodzaj) towaru lub usługi; gdy nie dotyczy – 

pozostawia bez wypełnienia) 

Wartość wskazanych powyżej towarów/usług* bez podatku VAT wynosi: 

……….……… zł. 

* niepotrzebne skreślić 

Jeżeli błędnie określono lub nie określono powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, Zamawiający zastosuje się do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221, ze zm.). 

3.8. Dokumenty zawarte na stronach od …… do ….. zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie 

mogą być ujawniane pozostałym uczestnikom postępowania. 

Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa wskazujące wszystkie przesłanki 

określone w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, ze zm.) przedstawiamy w załączniku nr 4 

do SIWZ. 

(Jeśli Wykonawca zastrzega informacje – wypełnia i dołącza załącznik nr 4 do SIWZ) 

3.9. Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować na: 

Imię i Nazwisko  

Instytucja  

Adres  

Nr telefonu  

Nr faksu  

Adres e-mail  
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4. FORMULARZ CENOWY 

Tabela A. „Kawa – napar wykonany z Arabiki 100%, zmielonej na miejscu w młynku żarnowym, przy użyciu ekspresu ciśnieniowego 9-15 bar” 

 
Lp. 

Asortyment Gramatura 
Cena jednostkowa 

netto  
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku VAT 
[w zł] 

(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT)  

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 espresso 7g kawy/25ml   

8 % 

  

2 pojedyncza kawa 7g kawy/100ml     

3 caffe latte 7g kawy/150ml     

4 cappuccino 7g kawy/100 ml    

5 kawa rozpuszczalna 7g kawy/150ml    

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 5) 

 

 
 

Tabela B. „Herbata - napar wykonany z saszetki, woda i soki” 

 
Lp. 

Asortyment Gramatura 
Cena jednostkowa 

netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku VAT 
[w zł] 

(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 

herbata czarna w saszetce – 
każda saszetka oddzielnie 
zapakowana, 2-gramowa 

200 ml   8 % 
  

2 
herbata zielona w saszetce – 
każda saszetka oddzielnie 
zapakowana, 1,5-gramowa 

200 ml   8 % 
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3 

herbata owocowa w saszetce 
– każda saszetka oddzielnie 
zapakowana, od 1,5g do 3,5g 

200 ml   8 % 
  

4 woda gazowana 250 ml   8 %   

5 woda niegazowana 250 ml   8 % 
  

6 soki (co najmniej 3 rodzaje) 300 ml   8 % 
  

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 6) 

 

 

Tabela C. „Przekąski zimne” 

Lp. 
Asortyment 

Gramatura / 
ilość 

Uwagi 
Cena 

jednostkowa 
netto [w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku 
VAT [w zł] 

(kol. 4 x kol. 5) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 4 + kol. 6) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 
pół jajka gotowanego + 20g 
łososia wędzonego  

1 szt.  
z jaj 
przynajmniej 
klasy 1  

 
8 % 

  

2 galaretka drobiowa  100 g 
min. 40% mięsa 
drobiowego 
w masie 100g 

 

8 % 

  

3 pasta z wędzonej makreli  100 g    8 %   

4 pasta z tuńczyka  100 g    8 %   
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5 

kanapka z wędliną wieprzową 
suszoną (podsuszoną) 25g 
i dodatkami (wędlina min. 
80% mięsa w masie, nie może 
zawierać dodatków skrobi, 
soi, błonnika oraz MOM – 
mięsa oddzielonego 
mechanicznie) – bułka ok. 60g 
(razowa, pszenna, nie 
wypiekana z ciasta 
mrożonego), masło extra min. 
82% tłuszczu 10g, kawałki 
świeżych warzyw (sałata, 
pomidor, ogórek, papryka) 
min. 15g 

 1 szt. 
 

 

8 % 

  

6 

kanapka z polędwicą 
wieprzową 25g i dodatkami 
(wędlina min. 80% mięsa w 
masie, nie może zawierać 
dodatków skrobi, soi, 
błonnika oraz MOM – mięsa 
oddzielonego mechanicznie) 
– bułka ok. 60g (razowa, 
pszenna, nie wypiekana 
z ciasta mrożonego), masło 
extra min. 82% tłuszczu 10g, 
kawałki świeżych warzyw 
(sałata, pomidor, ogórek, 
papryka) min. 15g 

1 szt. 
 

 

8 % 
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7 

kanapka z szynką wieprzową 
25g i dodatkami (wędlina 
min. 80% mięsa w masie, nie 
może zawierać dodatków 
skrobi, soi, błonnika oraz 
MOM – mięsa oddzielonego 
mechanicznie) – bułka ok. 60g 
(razowa, pszenna, nie 
wypiekana z ciasta 
mrożonego), masło extra min. 
82% tłuszczu 10g, kawałki 
świeżych warzyw (sałata, 
pomidor, ogórek, papryka) 
min.15g 

1 szt.  

 

8 % 

  

8 

kanapka z łososiem 
wędzonym 25g – bułka ok. 
60g (razowa, pszenna, nie 
wypiekana z ciasta 
mrożonego), masło extra min. 
82% tłuszczu 10g; ogórek 
świeży, koperek, cykoria 

1 szt. 
 

 

8 % 

  

9 

kanapka z jajkiem kl. 1 – 
bułka ok. 60g (razowa, 
pszenna, nie wypiekana 
z ciasta mrożonego), masło 
extra min. 82% tłuszczu 10g; 
ogórek świeży lub pomidor, 
sałat, koperek 

1 szt. 
 

 

8 % 
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10 

tartinka z minimum 4 
składnikami: masło, pasty, ser 
pleśniowy, ser mozzarella, 
oliwki czarne lub zielone, 
wędlina (min. 80% mięsa w 
masie, nie może zawierać 
dodatków skrobi, soi, 
błonnika oraz MOM – mięsa 
oddzielonego mechanicznie), 
pieczone mięsa, łosoś, 
tuńczyk, sałata dekoracyjna, 
kiełki warzyw, ogórek kiszony 
lub konserwowy, pomidorki 
koktajlowe, papryka lub inne 
dodatki 

1 szt. 
 

 

8 % 

  

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 10) 

 

 

Tabela D. „Sałatki” 

Lp. 
Asortyment Gramatura 

Cena jednostkowa netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku 
VAT 

[w zł] 
(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 sałatka jarzynowa w majonezie 100 g  

8 % 

  

2 sałatka śledziowa 100 g    

3 

sałatka z kurczakiem, 
ananasem, kukurydzą, 
rodzynkami  i majonezem 

100 g 

   

4 sałatka grecka 100 g    
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RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 4) 

 

5*    

8 % 

  

6*      

7*      

8*      

…      

* Propozycje Wykonawcy do wypełnienia, zgodnie z wymogiem określonym w załączniku nr 1 do Umowy, pkt 7 ppkt 2 „sałatki – co najmniej 8 propozycji”. 
 

Tabela E. „Dodatki” 

Lp. 
Asortyment Gramatura Uwagi 

Cena 
jednostkowa 

netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku VAT 
[w zł] 

(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 masło extra  20 g 
82% 
tłuszczu 
zwierzęcego  

 

8 % 

  

2 chleb razowy  50 g na zakwasie     

3 chleb pszenny/żytni  50 g na zakwasie     

4 bułka kajzerka   60 g      

5 drożdżówki 150 g 

z serem / 
z owocami / 
z makiem / 
z budyniem  

   

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 5) 
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Tabela F. „Zupy – wywar z mięsa i warzyw, bez udziału kostek rosołowych i koncentratów zup oraz dodatków przyspieszających gotowanie” 

Lp. 
Asortyment Gramatura 

Cena jednostkowa netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku 
VAT 

[w zł] 
(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 

fasolowa z kawałkami kiełbasy 
50g min. 85% mięsa w masie 
i ziemniakami  

 300 ml 

 

8 % 

  

2 

grochowa z kawałkami kiełbasy 
50g min. 85 % mięsa w masie 
i ziemniakami 

300 ml 

   

3 barszcz ukraiński z warzywami  300 ml    

4 krupnik 300 ml    

5 rosół z makaronem  300 ml    

6 
pomidorowa z makaronem, 
z koncentratu pomidorowego bez 
konserwantów  

300 ml 

   

7 

żurek z ziemniakami – z połówką 
jajka kl. 1,50g białej kiełbasy 
(min. 90% mięsa  w masie) 

300 ml 

   

8 ogórkowa 300 ml    

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 8) 

 

9*    

8 % 

  

10*      

…      
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* Propozycje Wykonawcy do wypełnienia, zgodnie z wymogiem określonym w załączniku nr 1 do Umowy, pkt 7 ppkt 4, tj. „zupy – co najmniej 10 
propozycji”. 
 

 

 

 

Tabela G. „Dania główne/drugie dania mięsne” 

Lp. 
Asortyment Gramatura 

Cena jednostkowa netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku 
VAT 

[w zł] 
(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 polędwica wieprzowa  w sosie  130 g  

8 % 

  

2 
sztuka mięsa wieprzowego 
w sosie własnym  

130 g 
   

3 kotlet wieprzowy panierowany  130 g 
   

4 schab pieczony w sosie  130 g    

5 
zraz wołowy z ogórkiem i 
boczkiem  

130 g 
   

6 kotlet de voilaille  130 g    

7 gulasz wieprzowy 200 g    

8 bitki wołowe 130 g    

9 pierogi z mięsem 350 g    

10 kotlet mielony 130 g    

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 10) 
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11*    

8 % 

  

12*      

13*      

14*      

15*      

…      

* Propozycje Wykonawcy do wypełnienia, zgodnie z wymogiem określonym w załączniku nr 1 do Umowy, pkt 7 ppkt 5 lit. a, tj. „dania główne/drugie dania 
mięsne – co najmniej 15 propozycji”. 
 

Tabela H „Dania główne/drugie dania jarskie” 

Lp. 
Asortyment Gramatura 

Cena jednostkowa netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku 
VAT 

[w zł] 
(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 pierogi ruskie  350 g 
 

8 % 

  

2 
makaron ze szpinakiem, serem 
feta i pomidorami suszonymi 

350 g 
   

3 
naleśniki  ze szpinakiem 
/z serem/ z owocami 

350 g 

   

4 leczo  350g 
   

5 
kluski kładzione z sosem 
pieczarkowym 

350 g 
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RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 5) 

 

6*   
 

8 % 

  

7*   
   

8*   
   

9*   
   

10*   
   

…   
   

* Propozycje Wykonawcy do wypełnienia, zgodnie z wymogiem określonym w załączniku nr 1 do Umowy, pkt 7 ppkt 5 lit. b, tj. „dania główne/drugie 
dania jarskie – co najmniej 10 propozycji”. 

 

Tabela I. „Dania główne/drugie dania rybne” 

Lp. 
Asortyment Gramatura 

Cena jednostkowa netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku 
VAT 

[w zł] 
(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 filet z dorsza  130 g   

8 % 

  

2 kotlet mielony rybny 130 g    

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 2) 
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3*    

8 % 

  

4*      

5*      

…      

* Propozycje Wykonawcy do wypełnienia, zgodnie z wymogiem określonym w załączniku nr 1 do Umowy, pkt 7 ppkt 5 lit. c, tj. „dania główne/drugie dania 
rybne – co najmniej 5 propozycji”. 
 

Tabela J. „Dania główne/drugie dania - dodatki skrobiowe” 

Lp. 
Asortyment Gramatura 

Cena jednostkowa netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku 
VAT 

[w zł] 
(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto 
(z podatkiem VAT) 

[w zł] 
(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 ziemniaki z wody całe  200 g  

8 % 

  

2 kasza jęczmienna gotowana  200 g    

3 kasza gryczana gotowana  200 g    

4 ryż biały  200 g    

5 makaron 200 g    

6 frytki 200 g    

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 6) 
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Tabela K. „Surówki i warzywa po obróbce termicznej” 

Lp. 
Asortyment Gramatura 

Cena jednostkowa 
netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku VAT 
[w zł] 

(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto (z podatkiem 
VAT) 
[w zł] 

(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 surówka z marchwi 200 g 
 

8 % 

  

2 mizeria 200 g 
   

3 surówka z białej kapusty 200 g 
   

4 surówka z kapusty kiszonej 200 g 
   

5 buraki zasmażane 200 g    

6 surówka z czerwonej kapusty 200 g 
   

7 fasolka szparagowa 200 g    

8 surówka z selera 200 g    

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 8) 

 

9*    

8 % 

  

10*      

…      

* Propozycje Wykonawcy do wypełnienia, zgodnie z wymogiem określonym w załączniku nr 1 do Umowy, pkt 7 ppkt 3, tj. „surówki i warzywa po obróbce 
termicznej – co najmniej 10 propozycji”. 
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Tabela L. „Desery” 

Lp. 
Asortyment Gramatura 

Cena jednostkowa 
netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku VAT 
[w zł] 

(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto (z podatkiem 
VAT) 
[w zł] 

(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 galaretka z owocami 150 g  

8 % 

  

2 mus owocowy 150 g    

3 
bita śmietana z owocami 
i bakaliami 

150 g    

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 3) 

 

4*    

8 % 

  

5*      

…       

* Propozycje Wykonawcy do wypełnienia, zgodnie z wymogiem określonym w załączniku nr 1 do Umowy, pkt 6, tj. „desery – co najmniej 5 propozycji”. 
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Tabela M. „Ciasta i ciastka” 

Lp. 
Asortyment 

Gramatura 
/ ilość 

Cena jednostkowa 
netto 
[w zł] 

Stawka 
podatku VAT 

za usługę 
cateringową 

Wartość podatku VAT 
[w zł] 

(kol. 3 x kol. 4) 

Cena jednostkowa brutto (z podatkiem 
VAT) 
[w zł] 

(kol. 3 + kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 ciasta minimum 3 rodzaje  100 g 
 

8 % 

  

2 
ciastka kruche minimum 3 
rodzaje 

80 g 
   

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 2) 

 

 

Tabela N. „Całkowita suma cen jednostkowych brutto” 

Lp. Tabela Suma cen jednostkowych brutto z Tabeli* 

1 A  

2 B  

3 C  

4 D  

5 E  

6 F  

7 G  

8 H  

9 I  

10 J  

11 K  

12 L  

13 M  

RAZEM 
(suma cen jednostkowych brutto od Lp. 1 do Lp. 13) 
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* Wykonawca przepisuje sumy cen jednostkowych brutto z kolumn 6 wierszy oznaczonych „RAZEM” w poszczególnych tabelach Formularza cenowego. 

 

Oświadczamy, że wskazane w powyższym formularzu ceny obejmują wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia i nie ulegną 
zwiększeniu w okresie obowiązywania umowy  z wyjątkiem przypadków przewidzianych w SIWZ. 

 

UWAGA:  

- Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia odpowiednimi wartościami wszystkich pustych komórek Formularza cenowego, 

- Propozycje menu podane przez Wykonawcę w powyższych Tabelach D, F, G, H, I, K, L, nie będą zaliczane do kryterium „Całkowita suma cen 

jednostkowych brutto oferty”, ale będą cenowo wiążące podczas realizacji zamówienia, 

- Jeżeli Wykonawca nie poda w powyższych Tabelach D, F, G, H, I, K, L wszystkich propozycji menu wymaganych zgodnie z postanowieniami opisu 

przedmiotu zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy, wówczas oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu na podstawie 

postanowień art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień Publicznych. 
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5. ZAŁĄCZNIKI DO OFERTY 

5.1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym w załącznikach 

nr 3a, 3b do SIWZ. 

5.1.1. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenia w zakresie wskazanym  w załączniku nr 3a, 3b do SIWZ składa każdy 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia mają 

potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu 

oraz brak podstaw do wykluczenia. 

5.2. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – pełnomocnictwo określające 

jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 

5.2.1. W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie  

o udzielenie zamówienia, pełnomocnictwo określające zakres umocowania 

pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu, 

stosownie do postanowień art. 23 ust. 2 ustawy Pzp. 

5.3. Wykaz usług na wzorze stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ (wraz z dowodami). 

5.4. Dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na 

warunkach określonych w pkt. 4.1.1.3.1. SIWZ. 

5.5. …………………………………….. 6 

5.6. …………………………………….. 7 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) do 

występowania w obrocie prawnym lub posiadającej(-

ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 
i data 

 

 

 

   

                                                 
6
 Wypełnia Wykonawca, w przypadku dołączania do oferty załączników innych niż wskazane w pkt. 5.1.-5.4. Formularza 

Oferty. 
7
 Jak wyżej. 
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Załącznik nr 2 do SIWZ 

 

WZÓR UMOWY 

 

W  dniu  ............................................  roku w Warszawie pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, posiadającym NIP 

521-30-17-228, REGON 000017756, reprezentowanym przez: 

................................................................................. 

zwanym w treści umowy „Zamawiającym”,  

a 

…. ...................................................................  z siedzibą w …………………., posiadającym NIP 

…………………., REGON.……………., działającą w oparciu o wpis do ……………………………. pod 

numerem……………………, z kapitałem zakładowym w wysokości ………………….….. (jeżeli dotyczy) 

reprezentowanym przez: 

.................................................................................................................................................................. 

zwanym  w  treści  umowy  „Wykonawcą” 

łącznie zwanymi „Stronami”, a każda z osobna „Stroną” 

w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego na podstawie 

przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 

1579, z późn. zm.) (dalej: „Ustawa Pzp”), została zawarta umowa o następującej treści (dalej: 

„Umowa”): 

§ 1  

Przedmiot i termin realizacji Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usługi cateringu, polegającej na przygotowywaniu, 

dostarczeniu do miejsca wydania i podawaniu posiłków oraz napojów, w szczególności: serwisu 

kawowego, serwisu kawowego z przekąskami, lunchu bufetowego i obiadów, podczas spotkań 

i konferencji organizowanych przez Centralę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w siedzibie przy 

ul. Szamockiej 3, 5 w Warszawie (dalej: „Przedmiot Umowy”). 

1) Zamawiający zastrzega, że ok. 10 % usług cateringowych może być świadczonych w innych 

obiektach wskazanych przez Zamawiającego, znajdujących się na terenie miasta 

stołecznego Warszawy. 

2) Szczegółowy zakres i sposób realizacji Przedmiotu Umowy został określony w Opisie 

Przedmiotu Umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Wykonawca będzie realizował Przedmiot Umowy przez okres 21 miesięcy od dnia zawarcia 

umowy (jednak nie wcześniej niż od 1 lipca 2018 roku) lub do wyczerpania kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1, w zależności od tego, co 

nastąpi wcześniej. 
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1) Wykonawca świadczył będzie usługi cateringowe w dni robocze Zamawiającego  

(tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30-17:00), z zastrzeżeniem, iż usługi 

świadczone mogą być również poza godzinami pracy Zamawiającego, jak i w dni wolne od 

pracy w zależności od potrzeb Zamawiającego; 

2) Wykonawca będzie gotowy do świadczenia zamówionej przez Zamawiającego usługi 

cateringowej najpóźniej na 30 minut przed terminem określonym przez Zamawiającego. 

Zamawiający zgłosi Wykonawcy drogą e-mailową konieczność świadczenia usługi 

cateringowej najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem świadczenia usługi. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za dotrzymanie deklarowanych w Umowie warunków 

realizacji przedmiotu Umowy. 

4. Podwykonawcom zostanie powierzone wykonanie przedmiotu Umowy w części dotyczącej 

…………..............................................….8 

§ 2  

Obowiązki Wykonawcy 

1. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) świadczenia usług cateringowych zgodnie z najlepszymi standardami, przepisami prawa, 

zasadami należytej staranności; 

2) przestrzegania przepisów sanitarnych, BHP, przeciwpożarowych (w tym również 

wewnętrznych przepisów przeciwpożarowych Zamawiającego, w szczególności „Instrukcji 

bezpieczeństwa pożarowego dla Centrali ZUS”), a w odniesieniu do zatrudnionych przez 

siebie pracowników – także przepisów prawa pracy i ubezpieczeń społecznych; 

3) przygotowywania posiłków w oparciu o system HACCP zgodnie z ustawą z dnia  

25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2017 r.   

poz. 149); 

4) dostarczania produktów, artykułów spożywczych i żywnościowych, sprzętu, urządzeń 

niezbędnych do świadczenia Przedmiotu Umowy oraz transport odpadów powstałych  

w procesie świadczenia Przedmiotu Umowy, poprzez wejście zewnętrzne, wskazane przez 

Zamawiającego; 

5) utrzymywania czystości i estetyki pomieszczeń, w których realizowany jest Przedmiot 

Umowy, a także przywrócenia ich do stanu sprzed rozpoczęcia wykonywania Przedmiotu 

Umowy. Do zakresu obowiązków Wykonawcy należy również odbiór odpadów 

pokonsumpcyjnych; 

6) zapewnienie dekoracji stołów i nakrycia dla wskazanej przez Zamawiającego w zleceniu 

liczby uczestników spotkania; 

7) zapewnienia odpowiedniej liczby obsługi, w tym kelnerskiej w strojach służbowych, 

w zależności od zgłoszonych przez Zamawiającego potrzeb, stosownie do realizowanej 

usługi cateringowej oraz liczby uczestników spotkania; 

                                                 
8
 Treść niniejszego ustępu zostanie uzupełniona w sytuacji, gdy w ofercie zostanie zadeklarowane 

podwykonawstwo. Jeżeli w ofercie nie zostanie zadeklarowane podwykonawstwo, niniejszy ustęp zostanie 
usunięty przed zawarciem Umowy. 
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8) posiadania przez cały okres obowiązywania Umowy opłaconej polisy ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej, w zakresie prowadzonej działalności związanej z Przedmiotem 

Umowy, na jedno i wszystkie zdarzenia, która będzie obejmowała szkody rzeczowe 

i osobowe, w wysokości sumy gwarancyjnej co najmniej 500 000,00 PLN (słownie złotych: 

pięćset tysięcy, 00/100) we wszystkich obszarach działalności. W przypadku posiadania 

polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej, w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z Przedmiotem Umowy na okres krótszy niż okres obowiązywania Umowy, 

Wykonawca zobowiązany jest do zawierania kolejnych umów ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej, w zakresie prowadzonej działalności związanej z Przedmiotem 

Umowy w wysokości sumy gwarancyjnej nie niższej niż wskazana w zdaniu poprzedzającym 

i przedłożenia Zamawiającemu kopii aktualnej polisy, potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem przez uprawnioną osobę, wraz z dowodem opłacenia składki, na co najmniej 

14 dni przed upływem terminu obowiązywania dotychczasowej polisy ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z Przedmiotem 

Umowy, pod rygorem wypowiedzenia przez Zamawiającego Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym zgodnie z § 9 ust. 2 pkt 3; 

9) skierowania do realizacji Przedmiotu Umowy, przez cały okres realizacji Przedmiotu Umowy 

określony w § 1 ust. 2, szefa kuchni wskazanego w pkt. 2.2. Formularza oferty, 

stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy. Do obowiązków szefa kuchni należy 

w szczególności: opracowywanie receptury, właściwy dobór surowców i półproduktów 

wykorzystywanych do przygotowania potraw oraz dokonywanie ich jakościowej i ilościowej 

kontroli, prowadzenie nadzoru nad przygotowywaniem potraw; 

10) w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany szefa 

kuchni, z zastrzeżeniem, że nowy szef kuchni musi posiadać wykształcenie i doświadczenie 

nie gorsze, niż szef kuchni wskazany w pkt. 2.2. Formularza oferty, stanowiącego załącznik 

nr 3 do Umowy, 

11) Wykonawca przedłoży Zamawiającemu pisemnie propozycję zmiany, o której mowa w pkt. 

10 powyżej, nie później niż w terminie 2 dni roboczych od dnia zaistnienia konieczności 

zmiany wraz z oświadczeniem Wykonawcy o posiadaniu przez wskazywaną osobę 

odpowiedniego wykształcenia i doświadczenia. Zmiana ta nie stanowi zmiany Umowy i nie 

wymaga zawarcia pisemnego aneksu do Umowy. 

2. Wykonawca zapewnia, że jego pracownicy, podwykonawcy posiadają należyte przygotowanie 

do wykonywanych czynności, w tym stosowną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie oraz 

wymagane prawem badania. 

3. Wykonawca zobowiązuje się realizować Przedmiot Umowy z wykorzystaniem własnego sprzętu 

oraz materiałów. 

§ 3  

Osoby odpowiedzialne za prawidłową realizację Przedmiotu Umowy 

1. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację Przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy jest:  

………………......................................................................., tel.: ……………….…….………..……………, 

faks: ………….……………………, e-mail: ………………………………………………… 
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1) Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO9 wobec osoby/osób wskazanej/wskazanych w ust. 28, od której/których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w związku z  realizacją Przedmiotu Umowy. 

2. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację Przedmiotu Umowy ze strony Zamawiającego 

jest: ………………......................................................................., tel.: ……………….…….………..……………, 

faks: ………….……………………, e-mail: ………………………………………………… 

§ 4 

Wynagrodzenie Wykonawcy i zasady rozliczeń 

1. Maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy, tj. z podatkiem od towarów i usług (VAT), 

z tytułu realizacji Przedmiotu Umowy nie może przekroczyć kwoty: 313 320,00 zł, (słownie 

złotych: trzysta trzynaście trzysta dwadzieścia, 00/100), w tym: wynagrodzenie netto nie może 

przekroczyć kwoty: 290 111,11 zł, (słownie złotych: dwieście dziewięćdziesiąt tysięcy sto 

jedenaście, 11/100), wartość podatku od towarów i usług (VAT) według stawki 8%: 23 208,89 zł, 

(słownie złotych: dwadzieścia trzy tysiące dwieście osiem, 89/100), zgodnie z Formularzem 

cenowym. 

2. Maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1, określa górną granicę 

zobowiązań, jakie Zamawiający może zaciągnąć na podstawie Umowy, z zastrzeżeniem 

postanowień § 7 ust. 6. Zlecenie przez Zamawiającego usług cateringowych łącznie na niższą 

kwotę niż wskazana w ust. 1, nie może być podstawą roszczenia wobec Zamawiającego z tytułu 

nie wywiązania się z Umowy. 

3. Ceny jednostkowe zostały wyszczególnione w Formularzu cenowym, wchodzącym w skład 

Formularza oferty, który stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. 

4. Ceny, o których mowa w ust. 1 i 3, obejmują wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją 

Przedmiotu Umowy i nie ulegną zwiększeniu w okresie obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem 

postanowień § 7 ust. 6. 

5. Płatności odbywać się będą za każdą wykonaną przez Wykonawcę usługę cateringową 

stanowiącą Przedmiot Umowy, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zakład Ubezpieczeń 

Społecznych, Departament Administracyjny, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, prawidłowo 

wystawionej faktury wraz z podpisanym bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron Protokołem 

odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do Umowy, przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy nr ……………………………………….. 

6. Faktury należy wystawić w brzmieniu: 

NIP 521-30-17-228 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

                                                 
9
 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1). 
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7. Za termin płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego należną 

Wykonawcy kwotą. 

8. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności Wykonawca może obciążyć Zamawiającego 

ustawowymi odsetkami. 

§ 5 

Kary umowne i odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną z tytułu: 

1) przekroczenia terminu rozpoczęcia świadczenia usługi cateringowej, wskazanego przez 

Zamawiającego w danym zamówieniu, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, powyżej 15 minut 

– w wysokości 10 % wartości danego zamówienia; 

2) realizacji Przedmiotu Umowy bez udziału szefa kuchni wskazanego w pkt. 2.2. Formularza 

oferty, stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy – w wysokości 10 % kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1; 

3) niepowiadomienia Zamawiającego o zmianie szefa kuchni, o której mowa w § 2 ust. 1 pkt 10 

i realizacji Przedmiotu Umowy  z udziałem nowego szefa kuchni – w wysokości 10 % wartości 

danego zamówienia, za każdy stwierdzony przypadek; 

4) nieprzestrzegania przez Wykonawcę innych obowiązków zawartych w Umowie, 

w szczególności dotyczących liczby obsługi kelnerskiej, zabezpieczenia wystarczającej ilości 

sprzętu i materiałów oraz świeżości serwowanych potraw – w wysokości 5 % wartości 

danego zamówienia; 

5) odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę lub wypowiedzenia Umowy przez Wykonawcę 

z przyczyn niezależnych od Zamawiającego – w wysokości 20 % wartości środków 

finansowych brutto, które pozostały do wykorzystania z tytułu realizacji Przedmiotu Umowy 

na dzień wypowiedzenia Umowy przez Wykonawcę po uwzględnieniu wszystkich 

wzajemnych rozliczeń finansowych pomiędzy Stronami z tytułu realizacji Przedmiotu 

Umowy; 

6) odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn określonych w ust. 6 lub 

wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

określonych w § 9 ust. 2 – w wysokości 20 % wartości środków finansowych brutto, które 

pozostały do wykorzystania z tytułu realizacji Przedmiotu Umowy na dzień wypowiedzenia 

Umowy przez Zamawiającego po uwzględnieniu wszystkich wzajemnych rozliczeń 

finansowych pomiędzy Stronami z tytułu realizacji przedmiotu Umowy. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego10 wykonania przez Wykonawcę danej usługi 

cateringowej, Zamawiający zastrzega sobie prawo do powierzenia świadczenia tej usługi innym 

osobom fizycznym lub prawnym (tzw. wykonanie zastępcze). Koszty wykonania usługi w trybie 

tzw. wykonania zastępczego będą obciążać Wykonawcę. Postanowienia zawarte w ust. 1 mają  

odpowiednio zastosowanie. 

                                                 
10

 Przez nienależyte wykonanie usługi cateringowej Zamawiający rozumie w szczególności: dostarczenie dań 
nieodpowiadających daniom zamówionym, dostarczenie dań niedogotowanych lub nieświeżych, dostarczenie 
dań o gramaturze niższej niż wymagana, spóźnienie w wydaniu poszczególnych rodzajów posiłków powyżej 15 
minut w stosunku do podanej godziny. 
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3. Każde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przesłaniem do 

Wykonawcy przez Zamawiającego noty obciążeniowej zawierającej w treści kalkulację kwot 

naliczonych kar umownych. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy lub zabezpieczenia należytego wykonania umowy bez potrzeby uzyskania zgody 

Wykonawcy. W przypadku braku takiej możliwości Zamawiający określi termin płatności 

w wystawionej nocie obciążeniowej, liczony od daty jej otrzymania. Brak możliwości dokonania 

potrącenia z faktury lub zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub brak wpłaty za notę 

przez Wykonawcę, upoważnia Zamawiającego do wystawienia wezwania do zapłaty. Brak wpłaty 

w odpowiedzi na wezwanie do zapłaty spowoduje wszczęcie dochodzenia należności na drodze 

windykacji sądowej. 

4. Łączna wysokość kar umownych naliczonych z tytułów wskazanych w ust. 1 pkt 1-4 nie może 

przekroczyć 20 % kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa 

w § 4 ust. 1, z zastrzeżeniem postanowień ust. 7. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

przewyższającego zastrzeżone kary umowne. 

6. Zamawiający może odstąpić od Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem na 

dzień wskazany w oświadczeniu o odstąpieniu od Umowy, w przypadku przekroczenia terminu 

rozpoczęcia świadczenia usługi cateringowej, wskazanego przez Zamawiającego w danym 

zamówieniu, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, powyżej 1h. Odstąpienie od  Umowy 

z powyższych przyczyn jest tożsame z odstąpieniem z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

7. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 60 dni od dnia powzięcia wiadomości 

o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny, w przypadku, gdy łączna 

wysokość kar umownych naliczonych i pobranych przez Zamawiającego z tytułów innych niż 

określone ust. 1 pkt 5-6, przekroczy wartość 20 % kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto 

Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze 

wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

9. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn określonych w ust. 6-8 

Wykonawca może żądać jedynie zapłaty z tytułu zrealizowanej części Umowy. 

10. Prawo odstąpienia od Umowy może zostać wykonane w terminie nie dłuższym niż do dnia 

wygaśnięcia Umowy. 

11. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga 

uzasadnienia. 

§ 6 

Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy 

1. Wykonawca udzielił Zamawiającemu zabezpieczenia należytego wykonania Umowy w formie 

………….., w wysokości 31 332,00 zł (słownie złotych: trzydzieści jeden tysięcy trzysta trzydzieści 

dwa, 00/100), tj. 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 4 
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ust. 1, ważnego na okres obowiązywania Umowy przedłużony o 30 dni. 

2. Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania Umowy nastąpi w terminie 30 dni od daty 

zakończenia obowiązywania Umowy, na zasadach określonych w art. 151 ust. 1 Ustawy Pzp. 

3. Wykonawca ma prawo zmienić formę zabezpieczenia należytego wykonania Umowy na inną, 

zgodnie z zasadami określonymi w art. 149 Ustawy Pzp. Zmiana ta nie stanowi zmiany Umowy 

i nie wymaga zawarcia pisemnego aneksu do Umowy. 

4. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego 

wynikających z niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym potrącenia kar 

umownych bez potrzeby uzyskania akceptacji Wykonawcy. 

§ 7 

Zmiany Umowy 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

z zastrzeżeniem odmiennych postanowień Umowy. 

2. Z wnioskiem o zmianę Umowy może wystąpić każda ze Stron. 

3. Wystąpienie którejkolwiek z okoliczności stanowiących podstawę do zmiany Umowy nie stanowi 

o obowiązku Stron do wprowadzenia tej zmiany. 

4. Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian organizacyjnych i świadczenia usługi stanowiącej 

Przedmiot Umowy (zmiany sposobu spełnienia świadczenia), w przypadku gdy: 

1) będzie to konieczne ze względu na zapewnienie bezpieczeństwa lub zapobieżenie awarii lub 

prawidłową realizację Przedmiotu Umowy; 

2) będzie to konieczne ze względu na zmianę przepisów prawa, mających wpływ na realizację 

Przedmiotu Umowy (nowelizacja lub wprowadzenie nowych przepisów); 

3) będzie to konieczne ze względu na zmiany struktury organizacyjnej Zamawiającego lub 

Wykonawcy; 

4) poprawi efektywność realizacji Przedmiotu Umowy. 

5. Zmiany Umowy, o których mowa w ust. 4, nie stanowią podstawy do zwiększenia wynagrodzenia 

Wykonawcy. 

6. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy określonego w Umowie może ulec zmianie, 

z zastrzeżeniem postanowień ust. 7-9, w przypadku zmiany: 

1) stawki podatku od towarów i usług (VAT); 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. 2015 r. poz. 2008, z późn. zm.); 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 

lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę. 
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7. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 6 skutkujących zmianą wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze stron Umowy, w terminie od dnia 

opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie, może 

wystąpić do drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. 

8. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie przedstawiana 

każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia 

w życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez 

Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą 

poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia. 

9. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji 

zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany 

wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach 

posiadanych środków w planie finansowym Zamawiającego, zatwierdzonym na dany rok. 

10. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków 

finansowych na zwiększenie wynagrodzenia, Zamawiający dokona stosownego skrócenia okresu 

świadczenia usług. 

11. Zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego w Umowie stanowi zmianę 

Umowy i wymaga zawarcia pisemnego aneksu do Umowy. 

12. Zmiany Umowy nie stanowi zmiana: nazw/określeń Stron, siedziby Stron, danych lub osób 

odpowiedzialnych za prawidłową realizację Przedmiotu Umowy, osoby skierowanej do realizacji 

Przedmiotu Umowy (tj. szef kuchni), formy zabezpieczenia należytego wykonania Umowy. 

Zmiany, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, wymagają dla swojej skuteczności 

poinformowania o nich drugiej Strony drogą e-mailową. 

13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw 

i obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie, w tym w zakresie cesji wierzytelności. 

§ 8 

Siła wyższa 

1. Strony będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań zawartych 

w Umowie w czasie trwania siły wyższej oraz jej skutków, jeżeli okoliczności zaistnienia siły 

wyższej bądź jej skutki będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnieniu. 

2. Siłą wyższą jest zdarzenie zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz 

przedsiębiorstwa, niemożliwe do przewidzenia oraz niemożliwe do zapobieżenia, przy czym 

dotyczy to niemożliwości zapobieżenia jego szkodliwym następstwom. 

3. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje ona o tym 

pisemnie drugą Stronę w ciągu 3 dni od jej zaistnienia. 

4. Zaistnienie siły wyższej musi zostać udowodnione przez Stronę, która się na nią powołuje. 
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§ 9 

Rozwiązanie Umowy 

1. W przypadku rażącego naruszenia postanowień Umowy, w szczególności określonych w ust. 2, 

Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, 

po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszeń i udzieleniu na to dodatkowego 

pięciodniowego terminu. 

2. Za rażące naruszenie postanowień Umowy Strony przyjmują w szczególności: 

1) 3-krotne nieterminowe rozpoczęcie realizacji zamówionych usług cateringowych; 

2) realizowanie Przedmiotu Umowy niezgodnie z postanowieniami Umowy, w tym dwukrotne 

realizowanie zamówionych usług cateringowych z udziałem szefa kuchni posiadającego 

niższe wykształcenie i mniejsze doświadczenie niż wskazany w pkt. 2.2. Formularza oferty, 

stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy; 

3) niedotrzymanie zobowiązań umownych dotyczących polisy ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 8. 

3. Wypowiedzenie Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga 

uzasadnienia. 

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn, o których mowa w ust. 2, Wykonawca może 

żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej dotychczas części Umowy. 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. W przypadku zaistnienia ewentualnego sporu powstałego w trakcie realizacji Umowy, Strony 

zgodnie oświadczają, że spór rozstrzygną ugodowo, a w razie braku takiej możliwości, do 

rozstrzygnięcia sporu właściwy miejscowo będzie sąd powszechny według siedziby 

Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Ustawy Pzp, ustawy 

o bezpieczeństwie żywności i żywienia Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy mające związek 

z Przedmiotem Umowy. 

3. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. W przypadku sprzeczności pomiędzy 

postanowieniami Umowy oraz załączników do Umowy, decydująca jest treść Umowy. 

4. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Umowy 

Załącznik nr 2 – Protokół odbioru 

Załącznik nr 3 – Formularz oferty 

Załącznik nr 4 – Dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania Zamawiającego  
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Załącznik nr 5 – Dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania Wykonawcy  

Załącznik nr 6 – Dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z Przedmiotem Umowy 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

 

 

        …………………………..        ……………………………..          



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi cateringowej; znak postępowania: 
TZ/271/14/18. 
 

  Strona 52 z 76 
  

Załącznik nr 1 do Umowy 

OPIS PRZEDMIOTU UMOWY 

 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usługi cateringu, polegającej na przygotowywaniu, 

dostarczeniu do miejsca wydania i podawaniu posiłków oraz napojów, w szczególności: serwisu 

kawowego, serwisu kawowego z przekąskami, lunchu bufetowego i obiadów podczas spotkań 

i konferencji organizowanych przez Centralę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w siedzibie  przy 

ul. Szamockiej 3, 5 w Warszawie.  

1) Zamawiający zastrzega, że ok. 10% usług może być świadczonych w innych obiektach 

wskazanych przez Zamawiającego, znajdujących się na terenie miasta stołecznego 

Warszawy. 

2. Przez świadczenie usług cateringowych Zamawiający rozumie usługę przygotowywania, 

dostarczania do miejsca wydania i podawania posiłków oraz napojów, w szczególności: serwisu 

kawowego, serwisu kawowego z przekąskami, lunchu bufetowego i obiadów zgodnie  

z zapotrzebowaniem zgłaszanym na bieżąco przez Zamawiającego. Ceny menu przedstawione 

przez Wykonawcę w ofercie są wiążące podczas realizacji Przedmiotu Umowy. 

3. Ostateczny zakres wykonania usług cateringowych uzależniony będzie od liczby faktycznie 

przeprowadzonych spotkań oraz liczby ich uczestników, przy czym Zamawiający zakłada, iż liczby 

te będą kształtować się na poziomie ok. 1 300 osób rocznie. 

4. W ramach świadczonych usług cateringowych Wykonawca zapewni zgodnie z bieżącym 

zapotrzebowaniem Zamawiającego: 

1) serwis kawowy  

a) napoje gorące: kawę, herbatę (łącznie co najmniej 450 ml na osobę, przy zachowaniu 

równych proporcji pomiędzy ilością kawy i herbaty bądź w proporcjach określonych 

każdorazowo przez Zamawiającego), dodatki – mleko/mleczko do kawy, cukier, cytryna  

(w ilości adekwatnej do ilości napojów gorących); 

b) napoje zimne: woda – gazowana i niegazowana (łącznie co najmniej 500 ml  

na osobę, przy zachowaniu równych proporcji pomiędzy ilością wody gazowanej 

i niegazowanej bądź w proporcjach określonych każdorazowo przez Zamawiającego) 

oraz soki: 3 rodzaje soków naturalnych 100% (łącznie co najmniej 300 ml na osobę, 

przy zachowaniu równych proporcji pomiędzy ilością rodzajów soków bądź 

w proporcjach określonych każdorazowo przez Zamawiającego); 

c) ciastka kruche 3 rodzaje (łącznie co najmniej 80g na osobę, przy zachowaniu równych 

proporcji pomiędzy ilością rodzajów ciastek bądź w proporcjach określonych 

każdorazowo przez Zamawiającego). 

2) serwis kawowy z przekąskami 

a) napoje gorące: kawę, herbatę (łącznie co najmniej 450 ml na osobę, przy zachowaniu 

równych proporcji pomiędzy ilością kawy i herbaty bądź w proporcjach określonych 
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każdorazowo przez Zamawiającego), dodatki – mleko/mleczko do kawy, cukier, cytryna  

(w ilości adekwatnej do ilości napojów gorących); 

b) napoje zimne: woda – gazowana i niegazowana (łącznie co najmniej 500 ml  

na osobę, przy zachowaniu równych proporcji pomiędzy ilością wody gazowanej  

i niegazowanej bądź w proporcjach określonych każdorazowo przez Zamawiającego) 

oraz soki: 3 rodzaje soków naturalnych 100% (łącznie co najmniej 300 ml na osobę, 

przy zachowaniu równych proporcji pomiędzy ilością rodzajów soków bądź 

w proporcjach określonych każdorazowo przez Zamawiającego); 

c) ciastka kruche, 3 rodzaje (łącznie co najmniej 80g na osobę, przy zachowaniu równych 

proporcji pomiędzy ilością rodzajów ciastek bądź w proporcjach określonych 

każdorazowo przez Zamawiającego); 

d) dekoracyjne kanapki bankietowe lub tartinki (łącznie co najmniej 4 sztuki na osobę, 

łącznie co najmniej 240g na osobę, na pieczywie jasnym i ciemnym (co najmniej  

po 2 rodzaje każdego pieczywa), przygotowane z minimum 4 składnikami  

np.: masło, pasty, ser pleśniowy, ser mozzarella, oliwki czarne lub zielone, wędlina, 

pieczone mięsa, łosoś, tuńczyk, sałata dekoracyjna, kiełki warzyw, ogórek kiszony lub 

konserwowy, pomidorki koktajlowe, papryka lub inne dodatki) albo ciasta:  

3 rodzaje (łącznie co najmniej 100g na osobę, przy zachowaniu równych proporcji 

pomiędzy ilością rodzajów ciast bądź w proporcjach  określonych każdorazowo przez 

Zamawiającego). 

3) lunch bufetowy 

a) napoje gorące: kawę, herbatę (łącznie co najmniej 450 ml na osobę, przy zachowaniu 

równych proporcji pomiędzy ilością kawy i herbaty bądź w proporcjach określonych 

każdorazowo przez Zamawiającego), dodatki – mleko/mleczko do kawy, cukier, cytryna  

(w ilości adekwatnej do ilości napojów gorących); 

b) napoje zimne: woda – gazowana i niegazowana (łącznie co najmniej 500 ml  

na osobę, przy zachowaniu równych proporcji pomiędzy ilością wody gazowanej  

i niegazowanej bądź w proporcjach określonych każdorazowo przez Zamawiającego) 

oraz soki: 3 rodzaje soków naturalnych 100% (łącznie co najmniej 300 ml na osobę, 

przy zachowaniu równych proporcji pomiędzy ilością rodzajów soków bądź 

w proporcjach określonych każdorazowo przez Zamawiającego); 

c) sałatki - co najmniej 8 rodzajów (łącznie co najmniej 100 g na osobę, przy zachowaniu 

równych proporcji pomiędzy ilością rodzajów sałatek bądź w proporcjach określonych 

każdorazowo przez Zamawiającego); 

d) kanapki dekoracyjne lub tartinki (łącznie co najmniej 4 sztuki na osobę, łącznie  

co najmniej 240g na osobę), na pieczywie jasnym i ciemnym (co najmniej po 2 rodzaje 

każdego pieczywa), przygotowane z minimum 4 składnikami np.: masło, pasty, ser 

pleśniowy, ser mozzarella, oliwki czarne lub zielone, wędlina, pieczone mięsa, łosoś, 

tuńczyk, sałata dekoracyjna, kiełki warzyw, ogórek kiszony lub konserwowy, pomidorki 

koktajlowe, papryka lub inne dodatki); 
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e) deser: galaretki, musy, kiśle i  owoce, w tym sezonowe (łącznie co najmniej 150 g na 

osobę); 

f) ciasto - 3 rodzaje (łącznie co najmniej 100 g na osobę, przy zachowaniu proporcji 

równych pomiędzy ilością rodzajów ciast bądź w proporcjach określonych każdorazowo 

przez Zamawiającego). 

4) obiad  

a) zupy: co najmniej 2 propozycje (porcja co najmniej 300 ml na osobę); 

b) danie główne: co najmniej 4 propozycje (łącznie z dodatkiem skrobiowym oraz 

surówką co najmniej 530-600 g na osobę, przy zachowaniu proporcji pomiędzy ilością 

rodzajów dań głównych określoną każdorazowo przez Zamawiającego). Skład dania 

głównego: 

- ziemniaki z wody całe, ryż, frytki, kasza lub makaron, poddane odpowiedniej 

obróbce termicznej - stanowią ok. 38% udziału w całkowitej gramaturze dania, 

- mięso (dwa rodzaje), ryba (jeden rodzaj), dodatek jarski (jeden rodzaj), poddane 

odpowiedniej obróbce termicznej - stanowi ok. 24% udziału w całkowitej 

gramaturze dania, 

- surówki, sałatki, warzywa, także te poddane odpowiedniej obróbce termicznej  

stanowią ok. 38% udziału w całkowitej gramaturze dania; 

c) deser: galaretki, kiśle, musy oraz owoce, w tym sezonowe (łącznie co najmniej 150 g na 

osobę); 

d) ciasto - 3 rodzaje (łącznie co najmniej 100g na osobę, przy zachowaniu proporcji 

równych pomiędzy ilością rodzajów ciast bądź w proporcjach określonych każdorazowo 

przez Zamawiającego). 

 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamówienia pojedynczego asortymentu wchodzącego 
w skład poszczególnych pozycji/zestawów tj.; 
 

 serwisu kawowego 

 serwisu kawowego z przekąskami 

 lunchu bufetowego 

 obiadu: 

5. Podana waga produktów wymagających obróbki termicznej dotyczy gramatury tych produktów 

już po obróbce termicznej głównego składnika (tj. mięsa, ryby nie wliczając panierki oraz 

nadzienia). 

6. Zamawiający dopuszcza w ramach serwowanego przez Wykonawcę asortymentu tolerancję 

wielkości porcji na poziomie +/- 5 %. 

7. Menu zaproponowane przez Wykonawcę w Formularzu oferty jest wiążące podczas realizacji 

Przedmiotu Umowy i musi w sumie obejmować: 

1) napoje: 
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a) soki – co najmniej 3 rodzaje, 

b) kawa i herbata wraz z dodatkami (mleko, mleczko, cukier, cytryna), 

c) woda gazowana i niegazowana, 

2) sałatki – co najmniej 8 propozycji; 

3) surówki i warzywa po obróbce termicznej – co najmniej 10 propozycji; 

4) zupy – co najmniej 10 propozycji; 

5) danie główne/drugie dania: 

a) mięsne – co najmniej 15 propozycji, 

b) jarskie – co najmniej 10 propozycji, 

c) rybne – co najmniej 5 propozycji, 

6) desery – co najmniej 5 propozycji; 

7) ciasta – co najmniej 3 rodzaje; 

8) ciastka kruche – co najmniej 3 rodzaje 

9) kanapki bankietowe lub tartinki. 

8. Wykonawca zobowiązuje się, że wszystkie serwowane produkty żywieniowe będą świeże 

i wysokiej jakości (preferowana jest klasa I produktów), zarówno co do wartości odżywczej, 

gramatury, jak i estetyki, łącznie ze wszystkimi aspektami odnoszącymi się do ich przygotowania. 

9. Wykonawca zapewni odpowiednią temperaturę potraw i napojów (termosy, podgrzewacze, 

schładzacze). Temperatury posiłków muszą wynosić w momencie podania: 

- dla posiłków gorących – nie mniej niż 63°C, 

- dla zup – nie mniej niż 75°C, 

- dla napojów gorących (np. kawa, herbata) – nie mniej niż 80°C, 

- dla napojów i dań zimnych (np. wody, soki, sałatki, surówki, sosy) – poniżej  

4°C. 

10. Wykonawca będzie świadczył usługi cateringowe z wykorzystaniem naczyń ceramicznych  

i szklanych wielokrotnego użytku wraz z metalowymi sztućcami. 

11. Wykonawca zapewni nakrycie i dekorację stołów dla wskazanej przez Zamawiającego liczby 

uczestników spotkania, stosownie do charakteru realizowanej usługi cateringowej. 

12. Zamawiający zgłosi Wykonawcy na adres e-mail ……………, konieczność świadczenia usługi 

cateringowej najpóźniej na trzy dni przed terminem świadczenia danej usługi. Wykonawca 

każdorazowo potwierdzi niezwłocznie w zwrotnej wiadomości e-mail otrzymanie danego 

zamówienia usługi cateringowej. 

13. Zamawiający każdorazowo w zamówieniu usługi cateringowej wskaże: 

- termin realizacji danej usługi, 

- liczbę uczestników, 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi cateringowej; znak postępowania: 
TZ/271/14/18. 
 

  Strona 56 z 76 
  

- ewentualną potrzebę zapewnienia obsługi, w tym kelnerskiej, 

- zakres pozycji i rodzaj asortymentu, 

- inne potrzeby, stosownie do charakteru zlecanej usługi cateringowej. 
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Załącznik nr 2 do Umowy 

PROTOKÓŁ ODBIORU 

 
W  dniu………………………………………………………………………… 

zgodnie z Umową nr…………………………………………………..       

 

Przedstawiciele Zamawiającego:                                             Przedstawiciele Wykonawcy: 

 

1. .................................................                                        1. .................................................                                                                             

 

potwierdzają wykonanie usługi cateringowej w dniu…………………………………, zgodnie z zamówieniem 

z dnia ………………………………….. dla ………….. osób  

na kwotę …………………………….... zł brutto. 

 

Uwagi (w wypadku niezgodności z warunkami Umowy)  

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................. 

 

Przedstawiciele Zamawiającego:  Przedstawiciele Wykonawcy: 

 

1. ................................................. 1. ................................................. 

 

 

*
niepotrzebne skreślić 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi cateringowej; znak postępowania: 
TZ/271/14/18. 
 

  Strona 58 z 76 
  

Załącznik nr 3 do Umowy  

 
FORMULARZ OFERTY 

(zostanie dołączony przed zawarciem Umowy) 
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Załącznik nr 4 do Umowy 

DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE UMOCOWANIE DO REPREZENTOWANIA ZAMAWIAJĄCEGO 
(zostaną dołączone przed zawarciem umowy) 
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Załącznik nr 5 do Umowy 

DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE UMOCOWANIE DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY 
(zostaną dołączone przed zawarciem umowy) 
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Załącznik nr 6 do Umowy 

DOKUMENT POTWIERDZAJĄCY, ŻE WYKONAWCA JEST UBEZPIECZONY OD ODPOWIEDZIALNOŚCI 
CYWILNEJ W ZAKRESIE PROWADZONEJ DZIAŁALNOŚCI ZWIĄZANEJ Z PRZEDMIOTEM UMOWY
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Załącznik nr 3a do SIWZ 

Zamawiający:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
ul. Szamocka 3, 5, 
01-748 Warszawa  

Wykonawca: 

Dane Wykonawcy11  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr 

lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych,  

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

Na potrzeby postępowania znak: TZ/271/14/18, o udzielenie zamówienia publicznego na: 

„Świadczenie usług cateringowych”, prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 

oświadczam, co następuje: 

I. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

w pkt. 4.1.1.4.2. SIWZ. 

II. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w pkt. I. niniejszego oświadczenia są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

 

 

                                                 
11

 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 
do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi cateringowej; znak postępowania: 
TZ/271/14/18. 
 

  Strona 63 z 76 
  

Na potwierdzenie powyższych oświadczeń (wskazanych w pkt. I, II) złożono podpisy osób 

umocowanych do reprezentowania Wykonawcy: 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 
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Załącznik nr 3b do SIWZ 

Zamawiający:  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
ul. Szamocka 3, 5, 
01-748 Warszawa  

Wykonawca: 

Dane Wykonawcy12  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr 

lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych,  

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Na potrzeby postępowania znak: TZ/271/14/18, o udzielenie zamówienia publicznego na: 

„Świadczenie usług cateringowych”, prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 

oświadczam, co następuje: 

I. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy. 

albo 

2. Oświadczam, iż wobec faktu, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia  

z postępowania na podstawie art. …………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20, art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 

ustawy  Pzp), na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……..……………………………………………… 

Instrukcja dla Wykonawcy dotycząca wypełnienia pkt. I.: 

a. Wykonawca przekreśla punkt, który go nie dotyczy; 

                                                 
12

 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 
do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 
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b. Punkt 2 wypełnia Wykonawca w stosunku do którego zachodzi co najmniej jedna  

z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp. 

II.  OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane pkt. I. niniejszego oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

Na potwierdzenie powyższych oświadczeń (wskazanych w pkt. I, II) złożono podpisy osób 

umocowanych do reprezentowania Wykonawcy: 

 

Lp. Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(ych) pełnomocnictwo 

Podpis(y) osoby(osób) 

uprawnionej(ych) 

Miejscowość 

i  data 
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Załącznik nr 4 do SIWZ 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr 

lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE O ZASTRZEŻENIU INFORMACJI 

My, niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

ubiegając się o zamówienie publiczne na: 

 „Świadczenie usług cateringowych”; znak postępowania: TZ/271/14/18 

niniejszym oświadczamy, że zastrzegamy jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 

1503, ze zm.) informacje zawarte w ofercie złożonej w przedmiotowym postępowaniu na stronach nr 

od ….. do ….. 

W pozostałym zakresie oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

Uzasadnienie zastrzeżenia wskazanych informacji, wraz z załączeniem ewentualnych dowodów: 

……………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………

……………………….……………………………………………………………… (Należy wykazać spełnienie wszystkich 

przesłanek określonych w art. 11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, ze zm.). 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr 

lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ 

My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:   

..................................................................................................................................................... 

 (nazwa/firma Wykonawcy) 

oświadczamy, że: 

1. nie należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r. poz. 229, ze zm.)* 

2. po zapoznaniu się listą Wykonawców, którzy złożyli w oferty w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia na „Świadczenie usług cateringowych”, znak TZ/271/14/18: 

a. nie należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r. poz. 229, ze zm.) z żadnym z tych Wykonawców* 

b. należymy do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r. poz. 229, ze zm.) z następującym(-i) 

Wykonawcą(-ami):* ………………………………………………………………………………………….………** 

- w załączeniu przekazujemy następujące dowody wykazujące, że powiązania z ww. Wykonawcą 

(-ami) nie prowadzą do zakłócenia konkurencji. 

……………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………. 
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Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 

 

 

 

   

 

* skreślić niewłaściwe 

** wskazać nazwę/firmę Wykonawcy(-ów), który(-rzy) złożył(-li) oferty w niniejszym postępowaniu                    

i z którym(-i) Wykonawca składający oświadczenie należy do tej samej grupy kapitałowej  

 

Art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r. 

poz. 229, ze zm.) - pod pojęciem grupy kapitałowej należy rozumieć wszystkich przedsiębiorców, 

którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym 

również tego przedsiębiorcę. 

 

W przypadku wyboru pkt. 1 niniejszego oświadczenia, Wykonawca może złożyć oświadczenie wraz 

z ofertą. 

 

W przypadku wyboru pkt. 2 lit. a lub lit. b niniejszego oświadczenia, Wykonawca składa 

oświadczenie w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej 

informacji wskazanych w art. 86 ust. 5 ustawy. 
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Załącznik nr 6 do SIWZ 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr 

lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

 

WYKAZ USŁUG 

na potwierdzenie spełniania warunku, o którym mowa w pkt. 4.1.1.4.1. SIWZ. 
 

Lp. 

Podmiot, na rzecz którego 
usługi (umowy) zostały 

wykonane/są wykonywane 

Przedmiot usługi 
(umowy) 

Termin 
wykonania/wykonywania 

usługi (umowy)
13

 
(od RRRR-MM-DD do RRRR-

MM-DD) 

1 2 3 

1. …………………………….…………………. 
Zgodny z wymogami 

SIWZ, o których mowa 
w pkt. 4.1.1.4.1. SIWZ 

…………………….…………. 

2. …………………………………….…………. 
Zgodny z wymogami 

SIWZ, o których mowa 
w pkt. 4.1.1.4.1. SIWZ 

…………………….…………. 

….. …………………………………….…………. 
Zgodny z wymogami 

SIWZ, o których mowa 
w pkt. 4.1.1.4.1. SIWZ 

…………………….…………. 

 

UWAGA:  

- w celu spełnienia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 4.1.1.4.1. SIWZ, 

Wykonawca musi wykazać przynajmniej dwie usługi, 

- do wykazu Wykonawca winien załączyć dowody określające, czy wskazywane usługi zostały 

wykonane/są wykonywane należycie, 

- Wykonawca wypełnia wyłącznie komórki zawarte w kolumnach 1, 3 ww. wykazu, tj. wszystkie 

miejsca oznaczone w sposób: „……………..”. 

 

                                                 
13

 W przypadku wskazania usługi (umowy) wykonywanej nadal, Wykonawca podaje jedynie datę rozpoczęcia 
realizacji tej umowy, obejmującej usługę cateringową wykazywaną na spełnienie warunku udziału 
w postępowaniu. 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w niniejszym wykazie usług są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 

    

 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi cateringowej; znak postępowania: 
TZ/271/14/18. 
 

  Strona 71 z 76 
  

Załącznik nr 7 do SIWZ 

SZCZEGÓŁOWE PROPOZYCJE OFERTOWE ZAMAWIAJĄCEGO W MENU USŁUGI CATERINGOWEJ  

 

1) Kawa – napar wykonany z Arabiki 100%, zmielonej na miejscu w młynku żarnowym, przy użyciu 
ekspresu ciśnieniowego 9-15 bar: 

 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 espresso                   7 g kawy/25 ml 

2 pojedyncza kawa  7 g kawy/100 ml 

3 caffe latte  7 g kawy/150 ml 

4 cappuccino  7 g kawy/100 ml 

5 kawa rozpuszczalna 7 g kawy/150 ml 

 
 
2) Herbata – napar wykonany z saszetki,  woda i soki: 

 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 
herbata czarna w saszetce - każda saszetka 
oddzielnie zapakowana  2 gramowa 

200 ml 

2 
herbata zielona w saszetce - każda saszetka 
oddzielnie zapakowana  1,5 gramowa 

200 ml 

3 
herbata owocowa w saszetce - każda 
saszetka oddzielnie zapakowana  od 1,5 do 
3,5 gram 

200 ml 

4 woda gazowana 250 ml 

5 woda niegazowana 250 ml 

6 soki (co najmniej 3 rodzaje) 300 ml 

 
 

3) Przekąski zimne: 
 

lp. asortyment gramatura/ilość uwagi 

1 
pół jajka gotowanego + 20 g łososia 
wędzonego  

1 szt. 
z jaj przynajmniej 
klasy 1  

2 galaretka drobiowa 100 g 
min. 40% mięsa 
drobiowego w masie 
100 g 

3 pasta z wędzonej makreli  100 g   



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi cateringowej; znak postępowania: 
TZ/271/14/18. 
 

  Strona 72 z 76 
  

4 pasta z tuńczyka  100 g   

5 

kanapka z wędliną wieprzową suszoną 
(podsuszoną) 25g i dodatkami (wędlina min. 
80% mięsa w masie, nie może zawierać 
dodatków skrobi, soi, błonnika oraz MOM – 
mięsa oddzielonego mechanicznie); bułka 
ok. 60 g (razowa, pszenna, nie wypiekana 
z ciasta mrożonego), masło extra min. 82% 
tłuszczu 10 g, kawałki świeżych warzyw 
(sałata, pomidor, ogórek, papryka) min. 15 g 

1 szt. 
 

6 

kanapka z polędwicą wieprzową 25 g  
i dodatkami (wędlina min. 80% mięsa 
w masie, nie może zawierać dodatków 
skrobi, soi, błonnika oraz MOM – mięsa 
oddzielonego mechanicznie); bułka ok. 60 g 
(razowa, pszenna, nie wypiekana z ciasta 
mrożonego), masło extra min. 82% tłuszczu 
10 g, kawałki świeżych warzyw 
(sałata, pomidor, ogórek, papryka) min. 15 g 

1 szt. 
 

7 

kanapka z szynką wieprzową 25 g  
i dodatkami  (wędlina min. 80% mięsa 
w masie, nie może zawierać dodatków 
skrobi, soi, błonnika oraz MOM – mięsa 
oddzielonego mechanicznie); bułka ok. 60 g 
(razowa, pszenna, nie wypiekana z ciasta 
mrożonego), masło extra min. 82% tłuszczu 
10 g, kawałki świeżych warzyw (sałata, 
pomidor, ogórek, papryka) min.15 g 

1 szt. 
 

8 

kanapka z łososiem wędzonym 25 g – bułka 
ok. 60 g (razowa, pszenna, nie wypiekana 
z ciasta mrożonego), masło extra min. 82% 
tłuszczu 10 g; ogórek świeży, koperek, 
cykoria 

1 szt. 
 

9 

kanapka z jajkiem  kl. 1 – bułka ok. 60 g 
(razowa, pszenna, nie wypiekana z ciasta 
mrożonego), masło extra min. 82% tłuszczu 
10 g, ogórek świeży lub pomidor, sałata, 
koperek 

1 szt.  
 

10 

tartinka z minimum 4 składnikami: masło, 
pasty, ser pleśniowy, ser mozzarella, oliwki 
czarne lub zielone, wędlina (min. 80% mięsa 
w masie, nie może zawierać dodatków 
skrobi, soi, błonnika oraz MOM – mięsa 
oddzielonego mechanicznie), pieczone 
mięsa, łosoś, tuńczyk, sałata dekoracyjna, 
kiełki warzyw, ogórek kiszony lub 
konserwowy, pomidorki koktajlowe, 
papryka lub inne dodatki 

1 szt.   
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4) Sałatki: 

lp. asortyment gramatura/ilość 
 

1 jarzynowa w majonezie 100 g   

2 śledziowa 100 g   

3 
z kurczakiem, ananasem, kukurydzą, 
rodzynkami  i majonezem 

100 g   

4  grecka 100 g 
 
 

 
5) Zupy – wywar z mięsa i warzyw, bez udziału kostek rosołowych i koncentratów zup oraz 

dodatków przyspieszających gotowanie: 
 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 
fasolowa z kawałkami kiełbasy 50 g (min. 
85% mięsa w masie) i ziemniakami  

 300 ml 

2 
grochowa z kawałkami kiełbasy (50 g min. 
85% mięsa w masie) i ziemniakami 

300 ml 

3 barszcz ukraiński z warzywami  300 ml 

4 krupnik 300 ml 

5 rosół z makaronem  300 ml 

6 
pomidorowa z makaronem, z koncentratu 
pomidorowego bez konserwantów  

300 ml 

7 
żurek z ziemniakami – z połówką jajka kl. 1, 
50 g białej kiełbasy (min. 90% mięsa 
w masie) 

300 ml 

8 ogórkowa 300 ml 

 

6) Dania główne/drugie dania mięsne: 

 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 polędwica wieprzowa w sosie 130 g 

2 sztuka mięsa wieprzowego w sosie własnym 130 g 

3 kotlet wieprzowy panierowany 130 g 

4 schab pieczony w sosie 130 g 

5 zraz wołowy z ogórkiem i z boczkiem 130 g 

6 kotlet de volaille 130 g 

7 gulasz wieprzowy 200 g 

8 bitki wołowe 130 g 
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9 pierogi z mięsem 350 g 

10 kotlet mielony 130 g 

  
7) Dania główne/drugie dania jarskie: 

 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 pierogi ruskie 350 g 

2 
makaron ze szpinakiem, z serem feta 
i pomidorami suszonymi 

350 g 

3 naleśniki ze szpinakiem/z serem/ z owocami 350 g 

4 leczo 350 g 

5 kluski kładzione z sosem pieczarkowym 350 g 

 
8) Dania główne/drugie dania rybne: 
 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 filet z dorsza 130 g 

2 kotlet mielony rybny 130 g 

 
9) Dania główne/drugie dania – dodatki skrobiowe: 
 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 ziemniaki z wody całe 200 g 

2 kasza jęczmienna gotowana 200 g 

3 kasza gryczana gotowana 200 g 

4 ryż biały 200 g 

5 makaron 200 g 

6 frytki 200 g 

 
10) Surówki i warzywa po obróbce termicznej: 
 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 surówka z marchwi 200 g 

2 mizeria 200 g 

3 surówka z białej kapusty 200 g 

4 surówka z kapusty kiszonej 200 g 

5 buraki zasmażane 200 g 

6 surówka z czerwonej kapusty 200 g 

7 fasolka szparagowa 200 g 

8 surówka z selera 200 g 

 
11) Desery: 
 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 galaretka z owocami 150 g 
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2 mus owocowy 150 g 

3 bita śmietana z owocami i bakaliami 150 g 

 
12) Ciasta i ciastka: 

 

lp. asortyment gramatura/ilość 

1 
ciasta minimum 3 rodzaje (np. sernik, 
szarlotka, piernik 

100 g 

2 ciastka kruche minimum 3 rodzaje 80 g 
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Załącznik nr 8 do SIWZ 

Dane Wykonawcy14  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr 

lokalu 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

 

OŚWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEŁNIENIA OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH 
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO 

1. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO15 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 

w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

2. Oświadczam, że nie przekazuję danych osobowych innych niż bezpośrednio mnie dotyczących 

lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub 

art. 14 ust. 5 RODO. 

* 
niewłaściwe skreślić 

Lp. 

Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(-ych) 

do występowania w obrocie prawnym lub 

posiadającej(-ych) pełnomocnictwo 

Podpis(-y) osoby(osób) 

uprawnionej(-ych) 

Miejscowość 

i data 

 

 

 

   

 

                                                 
14

 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 

do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 

15
 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016, str. 1). 


