ZAKEAD ) Torun, 6 lipca 2018 r.
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Oddziat w Toruniu

Zatwierdzit
Bronistaw Pierzynowski
Dyrektor Oddziatu ZUS w Toruniu

OZNACZENIE SPRAWY:

560000/273/25/2018/ZAP

NAZWA ZAMOWIENIA:

ZAKUP ORAZ MONTAZ ROLET MATERIALOWYCH
OKIENNYCH - 1/ZUS W GRUDZIADZU

TRYB POSTEPOWANIA:

ZAPYTANIE PUBLICZNE (Zapytanie)

UWAGA: do niniejszego postepowania, nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (DZ. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.).
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Oznaczenie
sprawy:

Nazwa Zakup wraz z montazem rolet materiatowych okiennych — 1/ZUS

560000/273/25/2018/ZAP zamowienia: w Grudzigdzu

1. INFORMACJE OGOLNE

11

1.2

1.3

llekro¢ w niniejszym postepowaniu jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Toruniu z siedzibg w Toruniu (kod pocztowy: 87-100)

przy ul. Mickiewicza 33/39. NIP: 521-30-17-228, REGON: 000017756

2) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng, osobe fizyczng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, ztozyta oferte lub

zawarta umowe w sprawie niniejszego zamodwienia publicznego,

3) postepowaniu— nalezy przez to rozumie¢, czynnosci majgce na celu wybodr
wykonawcy oraz zawarcie z nim umowy w sprawie zamdwienia

publicznego,

4) okresie zwigzania ofertg —
nalezy przez to rozumieé, okres w jakim Wykonawca zobowigzany

jest, jesli jego oferta zostanie wybrana, do zawarcia umowy na

warunkach okreslonych w ofercie.

Sposdb prowadzenia postepowania uregulowany jest w niniejszym Zapytaniu.
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego.

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawach dotyczacych postepowania jest:
Piotr Paradowski

ZUS Oddziat w Toruniu,

tel./faks 56 610 93 25

mail: piotr.paradowski0l@zus.pl

w godzinach 7:00 do 15:00

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zaméwienia jest zakup, dostarczenie i zamontowanie rolet okiennych,
materiatowych, w kasetach metalowych, w Inspektoracie ZUS w Grudzigdzu ul. Wybickiego 33-37.
Kod CPV | Opis
39515410-2 | Rolety wewnetrzne
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2.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia i warunki realizacji zamdwienia zawarte s3:
1) w ,,Opisie przedmiotu zamdwienia” - stanowigcym zatgcznik P do Zapytania,
2) we ,Wzorze umowy” - stanowigcym zatacznik U do Zapytania.
2.3 Podane w ,,Opisie przedmiotu zamdwienia” ilosci rolet sg szacunkowe i mogg ulec zmianie.
Ostateczna ilo$¢ zamowionych rolet moze sie zwiekszy¢ o okoto 10%.
2.4  Termin wykonania zamdwienia: 30 dni od zawarcia umowy.

3.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy nie stawia dodatkowych, szczegdétowych wymagan, ktérych spetnienie jest konieczne,

aby wykonawca moégt bra¢ udziat w postepowaniu.

4. KRYTERIUM OCENY OFERT

4.1

4.2

Sposdb oceny ofert:
1) ocena ofert zostanie dokonana na podstawie ilosci przyznanych im punktéw;

2) ilos¢ przyznanych ofertom punktéw bedzie réwna sumie punktéw uzyskanych w obydwu
wymienionych ponizej kryteriach oceny ofert;

3) oferta z najwiekszg ilo$cig punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Kryteriami oceny ofert s3:

1) Cena brutto (C) - 85 % wptyw na ocene oferty;

Punktacja w kryterium ,,Cena brutto” zostanie przyznana na podstawie ponizszego wzoru.

C min
C = C X 0,85
(w. 1) of
2) Okres obowigzywania gwaranciji jakosci (G)* - 15 % wptyw na ocene oferty.

Punkty w kryterium , Okres gwarancji jako$ci” bedg przyznawane zgodnie z zasada
okreslong w ponizszej tabeli:

Lp Podana przez Wykonawce dtugos¢ okresu llo$¢ punktow przyznanych
) gwarancji jakosci (w miesigcach) Wykonawcy

1. do 24 lub brak Oferta zostanie odrzucona

2. od 24 do 35 0

3. od 35 do 43 5

4, od 43 do 48 10

5. 48 i wiecej 15

Okres obowigzywania gwarancji jakosci nie moze byc krétszy niz 24 miesigce.
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4.3 Catkowita ilo$¢ naleznych punktéw bedzie obliczana na podstawie nastepujacego algorytmu:

P = C€C + G

Gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

(w.2)

P — tacznailosé punktow uzyskanych przez oferte;
C — tacznailos¢ punktéw przyznana w kryterium ,Cena brutto”;
Cmin — hajnizsza ,Cena brutto” sposrdd catkowitych wszystkich ocenianych ofert;
Cof — »Cenabrutto” podana w ocenianej ofercie;
G —  llos$¢ punktéw przyznana w kryterium ,,Okres obowigzywania gwarancji jakosci”;

4.4 ,Cene brutto” oraz ,Okres obowigzywania gwarancji jakosci” nalezy podaé¢ w ,Formularzu

oferty” (zatacznik F do Zapytania).

5. CENA

5.1 ,Cene brutto” za wykonanie zamdwienia oraz ceny jednostkowe nalezy poda¢ w ,Formularzu

oferty”.

5.2 Ceny muszg obejmowac wszystkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia,

w tym dostarczenie i montaz przedmiotu zamdwienia.

5.3 Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w ofercie sg niezmienne i ostateczne.

Wykonawca nie moze zgda¢ dodatkowej zaptaty za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

5.4  Ceny nalezy podac z doktadnoscig do jednego grosza, tj. do dwdch miejsc po przecinku.

6. PRZEBIEG POSTEPOWANIA

6.1 Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze dokonaé zmian w tresci Zapytania:

1) informacje o zmianach, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej na ktérej

opublikowane zostato Zapytanie (link do strony),

2) zmiana staje sie wigzaca dla wszystkich wykonawcéw od chwili zamieszczenia jej na

stronie internetowej.

3) w zwigzku ze zmiang Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
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6.2  Wyjasnienia tresci Zapytania:
1) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania;
2) Zamawiajgcy udzieli wyjasnied niezwtocznie jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie po tym terminie albo dotyczy
udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania;

3) Zamawiajacy opublikuje tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej, na
ktérej zamieszczone jest Zapytanie (link do strony).
6.3 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.4  Oferty nie mozna zmieni¢ po terminie sktadania ofert.
6.5 Oferta winna odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Zapytaniu, w szczegdlnosci
wymaganiom dotyczagcym przedmiotu zamédwienia.
6.6  Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
6.7 Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte
sktadajac oswiadczenie o zmianie / wycofaniu.
Oswiadczenie winno by¢ dostarczone w jednej z form w jakich mozna ztozy¢ oferte.
6.8 Oferty, ktore wptyng do Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert okreslonym w Zapytaniu,
nie beda rozpatrywane.
Oferta ztozona w formie pisemnej zostanie w takim przypadku niezwtocznie zwrécona
(odestana) Wykonawcy.
6.9 Termin zwigzania ofertg, wynosi 30 dni. Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow
z prosbg o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.
6.10 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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6.11

6.12

6.13

6.14

W przypadku, gdy w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert, ktére w wyniku oceny
uzyskajg taka sama liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o ztozenie wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert, a do Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w Zapytaniu dokumentéw
albo, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia Iub uzupetnienia,

W wyzhaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze poprawié w tresci oferty:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego
okreslonymi w Zapytaniu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku poprawienia innej omytki polegajgcej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajgcego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty

w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
Zamawiajacy odrzuci oferte (oferta nie bedzie podlegaé ocenie ani nie zostanie wybrana), ktora:
1) nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy nie moze poprawié jako omytki;
3) zawiera razaco niska cene’ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw, w szczegdlnosci zostata ztozona przez
osobe/y, ktéra nie jest uprawniona do reprezentowania wykonawcy, nie zostata

podpisana.

Przez razgco niskg cene nalezy rozumiec cene ktdrej wysokos¢ budzi watpliwosci zamawiajgcego dotyczace

mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu.
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6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

6.21

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych

ofert.

Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we , Wzorze umowy”.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania wszyscy wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang
zawiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejszej lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru
ofert.

Zamawiajgcy poda imie i nazwisko albo nazwe (firme) oraz adres siedziby wykonawcy,
ktérego oferte wybrano i ilos¢ uzyskanych przez nig punktéw albo cene, jesli jedynym

kryterium oceny ofert byta cena.

Informacje o wyborze lub braku wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na

stronie internetowej na ktérej publikowane byto Zapytanie (link do strony).

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez wykonawce wymagan zawartych w niniejszym

Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem

i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

Wybodr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia

umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

7. PRZYGOTOWANIE | SKEADANIE OFERT

7.1  Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik F.
7.2  Zofertg nalezy ztozy¢:

1) Kopie atestow higienicznych potwierdzajace, ze tkaniny, ktore bedg uzyte do produkcji
rolet mogg by¢ zastosowane w pomieszczeniach przeznaczonych na czasowy i staty
pobyt ludzi,

Atesty muszg by¢ opisane w sposéb nie budzacy watpliwosci jakich tkanin dotycza.

2) Kopie kart katalogowych lub inne dokumenty zawierajgce charakterystyke techniczng

tkanin, ktére zostang uzyte do produkg;ji rolet.
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Kopie kart katalogowych muszg zawieraé, co najmniej nastepujace informacje:

a) stopien zaciemnienia,

b) sktad tkaniny,

c) gramature,

d) grubosé.

7.3  Oferte mozna ztozy¢ w jednej z ponizszych form:

1) w formie elektronicznej, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

piotr.paradowski0l@zus.pl:

a) Zamawiajgcy wymaga, aby oferte sktadang w formie elektronicznej zabezpieczy¢
hastem - oferta, ktdra nie zostanie zaszyfrowana bedzie odrzucona, tj. nie bedzie

uwzgledniana przy wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) W przypadku ofert sktadanych elektronicznie, po terminie sktadania ofert
okreslonym w pkt. 6.3, a przed terminem otwarcia ofert, okre$lonym w pkt. 6.4
nalezy przesta¢ zaposrednictwem poczty elektronicznej na  adres:
piotr.paradowski0l@zus.pl, informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.

Jesli w tym terminie hasto nie zostanie przystane oferta zostanie uznana za

nieztozona.

UWAGA! Objetos¢ przestanego pliku nie moze przekraczaé¢ 10 megabajtow (MB).

lub

2) w formie pisemnej, tj. dostarczy¢ w zamknietej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen

Spotecznych Oddziat w Toruniu, ul. Mickiewicza 33-39, 87-100 Torun, pokéj nr 102A

(I pietro).

7.4 Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18 lipca 2018 r. o godz. 10:00.

7.5 Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 18 lipca o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajgcego

w pokoju 102A (I pietro). Otwarcie ofert jest jawne.
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INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 0SOB

FIZYCZNYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje,

ze:

8.1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg

w Warszawie - ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

8.2 inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych jest Pan

Mariusz Burdzy.

8.3 z inspektorem mozna skontaktowaé¢ sie za posrednictwem poczty elektronicznej
(adres: odo@zus.pl) lub listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748

Warszawa).

8.4 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéow
zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru najkorzystniejszej oferty w powyzszym
postepowaniu a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej — wykonywania

zawartej umowy.

8.5 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa,

w szczegdlnosci przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

8.6 Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 10 lat od

zakonczenia realizacji umowy i uptywu okresu rekojmi i gwarancji.

8.7 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
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8.8 posiada Pani/Pan:
a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych - na podstawie art. 15
RODO;
b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;
c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
w zakresie okreslonym w art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkdw o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.
8.9 nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. ZAtACZNIKI:

9.1 Zatgcznik F - wzér Formularza ofertowego;
9.2 Zatacznik P - Opis przedmiotu zamowienia;
9.3 Zatgcznik U - wzdr umowy;
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