Procedura: 14.1 Realizacja Zakupdw

Zatgcznik Nr 8 do Instrukeji zamdwieri:

Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe Wersja: 1.0 | Obowigzuje od: 1 stycznia 2018 r.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOEECZNYCH

Znak postepowania 290000/273/12/2018-ZAP

Dotyczy: szkolenie z bezpieczeristwa Windows (praktyczne warsztaty z ochrony systemu).

Zapytanie publiczne

1. Informacie ogalne

1.1. Zamawiajacym jest ZUS | Oddziat w Poznaniu, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756-00277.

1.2. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwier publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

" Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z tematu ,Bezpieczenstwo
Windows (praktyczne warsztaty z ochrony systemu)”.

2.2. Termin realizacji zaméwienia do dnia 30 listopada 2018 r.

2.3. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sig w Zaigezniku nr 1 do niniejszego Zapytania.

3 Warunki udziatu W Postepowaniu

3.1. Warunki udziafu w postepowaniu zostang spetnione, jezeli Wykonawca wykaze, ze przez caty okres realizacji
zaméwienia zapewni co najmniej jednego trenera posiadajacego doswiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert minimum 50 godzin
szkoleniowych z zakresu bezpieczeristwa Windows (praktyczne warsztaty z ochrony systemu).

3.2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca powinien zfozy¢ wraz
z ofertag wykaz oséb, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania.

‘Warunki realizacii zamowienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy b w2or uimowy)

Wzér umowy stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

(Najnizsza cena brutto spoéré ztozonych ofert / cena

x Cena brutto (C) B0%: (60 pki) brutto badanej oferty) x 60 pkt

W kryterium oceniane bedzie doswiadczenie trenera
polegajace na przeprowadzeniu w okresie ostatnich
Doswiadczenie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert szkolen
2. zawodowe 40% (40 pkt) wytacznie z zakresu tematycznego wiasciwego dla
trenerdw (D) zamoéwienia, tj. bezpieczeristwa Windows, w oparciu
o dane zawarte w wykazie 0sdb, ktére bedg
uczestniczyé w realizacji zamdwienia.

Stronalz5




Procedura: 14.1 Realizacja Zakquww -

Zatqcznik Nr 8 do Instrukeji zaméwien: ‘ Wersia:1.0 | ob d 10 g
_Zapytanie pq_ylfczne/Zapytapjg ofertowe R ' : = odiezyle 0d; _fl.;Sty cz§:az 1B

5 3 - Ocenie podlegac bedzie liczba godzin wykraczajaca
‘ | poza liczbe godzin okreslong w pkt 3.1. Zapytania,
| zgodnie z ponizszym:

| jdo 50 godzin - 0 pkt

! od 51-100 godzin — 10 pkt;
od 101-200 godzin — 20 pkf;
od 201-300 godzin — 30 pkt;
od 301-400 godzin — 40 pkt;

z zastrzezeniem, iz maksymalna liczba punktéw
| przyznana w kryterium nie przekroczy 40 pkt, réwniez |
| w przypadku wykazania wiekszej liczby |
| i przeprowadzonych godzin szkoleniowych.

| Uwaga: jesli Wykonawca wykaze, ze bedzie prowadzi¢ |

i szkolenie przy pomocy 2 lub wigcej trenerdw, liczba

| punktéw w kryterium liczona bedzie jako suma godzin |
wszystkich treneréw podzielona przez liczbe ‘
trenerdw.

} I H
i i i

Za ofertg najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punkéw po zsumowaniu
punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert: C + D.

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadaé tresci Zapytania.

6.3. Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

6.4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i dostarczyé w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
ZUS | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan,

w terminie do 19 lipca 2018 r. do godz. 15:00.
6.4.1. Oferte skiadang w formie pisemnej (osobiécie, za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej)

nalezy dostarczy¢ w zewnetrznym opakowaniu uniemozliwiajacym jej odczytanie przed otwarciem,
zaadresowanym w nastepujacy sposdb:

2ZUS | Oddziaf w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan.
Oferta w postepowaniu na szkolenia z Bezpieczeristwa Windows (praktyczne warsztaty z ochrony
systemuy).
Znak postepowania: 290000/273/12/2018-ZAP

Nie otwierac przed dniem 19.07.2018 r. do godz. 15:00.

UWAGA: Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé:

1) wykaz oséb, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do Zapytania,

2) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej w celu
weryfikacji osoby/oséb umocowanych/-nej do reprezentacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
samaodzielnego pobrania informacji z bazy danych: Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja
Dziatalnosci Gospodarczej, w przypadku braku wymaganego dokumentu/-éw. Oznacza to, ze oferta
Wykonawey, ktéry nie zataczy ww. dokumentu/-éw zostanie przyjeta, pod warunkiem, ze wptynie do
Zamawiajacego w terminie do 19.07.2018 r. do godz. 15:00.
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6.5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi.

6.6. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.

6.7. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é wnioskowania o przedtuzenie terminu zwiazania ofertg
o kolejne 30 dni.

6.8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6.9. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

iz

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje ozmianach
zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

7.2. Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ziozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajace btedy, do ich ziozenia lub uzupetnienia.

7.3. Zamawiajacy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postgpowania do
wyboru oferty, wynikajace z konkretnych warunkoéw i kryteriéw oceny ofert.

7.4. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktdra:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu,

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;"

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7.5. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce, ktdry nie wykazat spefniania warunkéw
udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

7.6. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze wybrad
najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostafych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.7. Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

7.8. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu kwestii formalnych (tj. uzgodnienie miejsca
i terminu podpisania umowy, uzupetnienie umowy o niezbedne dane kontaktowe, itp.).

7.9. Niezwiocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ziozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejsze] oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert,
wykluczonych wykonawcach, odrzuconych ofertach. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje
sie: nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnogci wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, ceny
brutto zaoferowane przez Wykonawcéw, punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert.

7.10. Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.9. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

7.11. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagari zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz
zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.12. Wszystkie koszty zwiazane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.13.7Ze strony Zamawiajgcego uprawnieni do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania sa:

a) w sprawach procedurvy postepowania: Bartosz Zegar — Starszy Inspektor, tel. 61 841 60 81, e-mail:
przetargi.poznanl@zus.pl

b) w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia: Anna Rapkiewicz — Starszy Specjalista, tel. 61 841 60 17, e-mail:
anna.rapkiewicz@zus.pl.

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08:00 do 15:00 (pn.- pt.).

! Zamawiajacy moze poprawié w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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Zatgcznik Nr9do Instrukeji zamdwier:
Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe |

Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych | Oddziat w Poznaniu, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

prowadzac przedmiotowe postepowanie przetwarzat bedzie dane osobowe oséb fizycznych, od ktérych te
dane osobowe bezposrednio pozyskat, dotyczy to w szczegdlnosci: wykonawcy bedacego osoba fizyczna,
wykonawcy bedacego osobj fizyczng, prowadzacs jednoosobows dziatalnoéé gospodarcza, petnomocnika
wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie) oraz cztonka
organu zarzgdzajgcege lub nadzorczego, wspéinika spétki w spéice jawne] lub partnerskiej albo
komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta - bedgeych
osobami fizycznymi, a takze osdb, ktérych dane stuzg do wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu, oséb kierowanych do realizacji zaméwienia, oséb fizycznych prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg, ktdre zostang wskazane, jako podwykonawca;
administratorem danych osobowych jest Zaklad Ubezpieczed Spotecznych zsiedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
inspektorem ochrony danych osobowych w Zakfadzie Ubezpieczeri Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, jest Pan Mariusz Burdzy, e-mail: odo@zus.pl;
dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem, prowadzonym w trybie zapytania publicznego;
odbiorcami danych osobowych bedag osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu ustawe z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016
r., poz. 1764);
dane osobowe beds przechowywane przez caly czas trwania umowy, przy uwzglednieniu przepiséw
wewnegtrznych zamawiajgcego, zgodnie z ktérymi dokumentacja zamdwieri przechowywana jest przez okres
co najmniej 5 lat (liczonych w petnych latach kalendarzowych), poczawszy od dnia 1 stycznia roku
nastgpnego od daty zakoriczenia postepowania, za$ umowy zawarte w wyniku postepowania
przechowywane sg przez okres co najmniej 10 lat (liczonych w petnych latach kalendarzowych), poczawszy
od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty zakorczenia realizacji umowy lub uptywu okresu
gwarancji/rekojmi,
obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu,
w odniesieniu do danych oscbowych decyzje nie beda podejmowane wsposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
osoby, ktérych dane bedg przetwarzane posiadajg:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczgeych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych*,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, ze
przetwarzanie danych osobowych ich dotyczgcych narusza przepisy RODO;
osobom, ktérych dane dotycza nie przystuguje:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawe sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyi
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oroz nie moze naruszaé integralnosci protokofu oraz jego zatqcznikéw.
**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej Iub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Eurcpejskiej lub parstwa cztonkowskiego.
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9. Zataczniki

9.1. Zatacznik nr 1 = opis przedmiotu zamdwienia.
9.2. Zatacznik nr 2 = wzdr umowy wraz z zatgcznikami.
9.3. Zatgcznik nr 3 — formularz ofertowy.

9.4. Zatacznik nr 4 — wykaz oséb,
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