Załącznik nr 6 do Księgi Bezpieczeństwa
dla Wykonawców i Podwykonawców
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych


Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego
WZÓR 
UMOWA NR  _____________________________

W dniu ___________________ roku w Radomiu pomiędzy
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5, NIP: 5213017228, REGON: 000017756, Oddział ZUS w Radomiu, 26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A w imieniu, którego działa:
1/ .............................................................................................................................................................................
zwanym w dalszej części umowy „ZAMAWIAJĄCYM” z jednej strony, a
..................................................................................................................................................................................
z siedzibą w ..............................................................................................................................................................
działającą(ym) w oparciu o wpis do ……………………………………… nr ............................................
posiadającą(ym) NIP  ...............................................  REGON  .............................................
wysokość kapitału zakładowego ............................. [footnoteRef:1] [1: 	dotyczy tylko: spółek akcyjnych, spółek komandytowo-akcyjnych i spółek z ograniczoną odpowiedzialnością] 

reprezentowaną(ym) przez:
1/ .................................................................................................................................................................
zwaną(ym) w dalszej części umowy „WYKONAWCĄ” z drugiej strony, została zawarta umowa w rezultacie dokonania wyboru Wykonawcy w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) o następującej treści:
§ 1
Przedmiot umowy
WYKONAWCA w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się do świadczenia na rzecz ZAMAWIAJĄCEGO usługi serwisowania kotłowni olejowych mieszczących się w placówkach ZUS w Szydłowcu, Przysusze i Lipsku (zwanej dalej: „Przedmiotem Umowy”).
Usługa serwisowania, o której mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie czynności związane z utrzymaniem tych urządzeń i instalacji w pełnej sprawności przez cały okres obowiązywania umowy, w szczególności czynności okresowych przeglądów i wynikających z nich prac konserwacyjnych oraz usuwaniu awarii na wezwanie Zamawiającego w kotłowniach olejowych mieszczących się w:
1.1. Inspektoracie ZUS w Szydłowcu, ul. Sowińskiego 6,
1.2. Biurze Terenowym ZUS w Lipsku, ul. Partyzantów 10,
1.3. Biurze Terenowym ZUS w Przysusze, ul. Radomska 30.


Parametry techniczne podstawowych urządzeń wchodzących w skład kotłowni olejowych będących przedmiotem niniejszej umowy:
	Lp.
	Nazwa i typ urządzenia
	Miejsce zainstalowania (lokalizacja)

	1. 
	Kocioł olejowy TTI REMEHA OD  13B-9 – moc 183 kW; typ palników GIERSCH; typ automatyki – REMEHA
	Szydłowiec ul. Sowińskiego 6

	2. 
	Kocioł olejowy TTI REMEHA OD 13B-4 – moc 60 kW; typ palników DE DIETRICH M 100S; typ automatyki – REMEHA
	Przysucha ul. Radomska 30

	3. 
	Kocioł olejowy DOMOMATIC KTx 37 – moc 35 Kw; typ palników KORTING JET 4.5 EV; typ automatyki – SCHAWER
	Lipsko ul. Partyzantów 10


Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości kotłowni podlegających usłudze serwisowania w przypadku ich likwidacji.
Ilekroć w niniejszej umowie użyte zostaną określenia:
1.4. serwis – należy przez to rozumieć ogół działań prowadzonych w celu utrzymania w pełnej sprawności urządzeń;
1.5. konserwacja – należy przez to rozumieć zespół czynności służących utrzymaniu urządzeń 
w sprawności bez konieczności przeprowadzania naprawy;
1.6. naprawa – należy przez to rozumieć zespół czynności, których celem jest przywrócenie sprawności urządzenia;
1.7. przegląd – należy przez to rozumieć zespół czynności kontrolnych urządzenia, mający na celu wykrycie nieprawidłowości w jego funkcjonowaniu lub uszkodzeń;
1.8. awaria – należy przez to rozumieć zdarzenie nagłe i nieprzewidziane, powodujące utratę sprawności;
1.9. usterka – należy przez to rozumieć uszkodzenie urządzenia lub jego elementu składowego, nie mające wpływu na jego sprawność;
1.10. urządzenia – należy przez to rozumieć kotłownie olejowe objęte przedmiotem umowy tzn. kotły wraz automatyką i pozostałymi urządzeniami zamontowanymi w kotłowni.
§ 2
Termin realizacji Przedmiotu umowy
1. Umowa obowiązuje przez 27 miesięcy od daty jej zawarcia, jednak nie wcześniej niż od 1.10.2018 r.
1. W celu utrzymania prawidłowego funkcjonowania kotłowni, o których mowa w § 1 niniejszej umowie ustala się następujące częstotliwości wykonywania przeglądów i konserwacji (serwis 4 razy w okresie obowiązywania umowy)
3. pierwsza konserwacja – po okresie grzewczym – od dnia 1.04.2019 r. do 31.05.2019 r.;
3. druga konserwacja – przed okresem grzewczym – od dnia 1.09.2019 r. do 31.10.2019 r.;
3. trzecia konserwacja – po okresie grzewczym – od dnia 1.04.2020 r. do 31.05.2020 r.;
3. czwarta konserwacja – przed okresem grzewczym – od dnia 1.09.2020 r. do 31.10.2020 r.
1. Dokładny termin wykonania konserwacji określi Zamawiający w celu umożliwienia Wykonawcy przeprowadzenia konserwacji z jednoczesnym uruchomieniem kotłowni olejowych przed rozpoczęciem sezonu grzewczego, ich włączenia oraz ich wyłączenie po zakończeniu sezonu. Zlecenie wykonania konserwacji zostanie wysłane do Wykonawcy w sposób określony w § 3 pkt. 3.1., na minimum 5 dni robocze przed planowanym terminem przeprowadzenia konserwacji.
§ 3
Obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy
1. Do obowiązków Zamawiającego należy w szczególności:
1.1. zapewnienie Wykonawcy swobodnego dostępu do kotłowni w trakcie wykonywania usługi konserwacji;
1.2. zapewnienie możliwości nieodpłatnego korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do wykonywania przedmiotu umowy;
1.3. powiadamianie Wykonawcy o każdej awarii lub usterce zaistniałej w kotłowni olejowej;
1.4. w przypadku awarii lub usterki – przekazywanie pocztą elektroniczną do Wykonawcy „Karty zgłoszeń naprawy” stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszej umowy, zawierającej wstępny opis uszkodzenia;
1.5. wyznaczenie i upoważnienie przedstawiciela Zamawiającego do podpisywania „Protokołów wykonania usługi” stanowiących załącznik nr 2 do niniejszej umowy;
1.6. zapewnienie w obiektach i pomieszczeniach, w których będą wykonywane usługi, warunków wynikających z przepisów bhp i ppoż.;
1.7. zapewnienia dostępności do przepisów obowiązujących w Zakładzie, a w szczególności do przepisów bhp i ppoż., m.in. „Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego”;
1.8. terminowa zapłata wynagrodzenia za wykonane i odebrane prace.
2. Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:
2.1. wykonywanie usługi zgodnie z zapisami niniejszej umowy, w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami, normami, zasadami wiedzy technicznej, obowiązującymi przepisami i należytą starannością, a w szczególności zgodnie z Dokumentacją Techniczno-Ruchową (DTR), instrukcjami obsługi i konserwacji kotłów oraz zgodnie z przepisami i zaleceniami producenta w zakresie wymaganym do prawidłowej pracy;
2.2. świadczenie usługi serwisowania zgodnie w wymogami Zamawiającego, rzetelnie 
i terminowo;
2.3. W celu utrzymania prawidłowego funkcjonowania kotłowni Wykonawca w ramach serwisu jest zobowiązany do:
2.3.a. wykonania zgodnie z terminami podanymi w § 2 niniejszej umowy przeglądu kotłowni oraz zgodnie z wytycznymi Zamawiającego ujętymi w § 3 ust. 4 przedmiotowej umowy;
2.3.b. wykonywania napraw systemu grzewczego kotłowni w przypadku awarii lub usterki;
2.3.c. zapewnienia części zamiennych do przedmiotu umowy objętego serwisem.
2.4. przedmiotowe usługi serwisowe Wykonawca zobowiązany jest wykonać poprzez osobę/osoby zdolne do wykonania zamówienia, posiadającą/e odpowiednie uprawienia;
2.5. zapewnienie bieżącego nadzoru nad osobami wykonującymi czynności konserwujące;
2.6. zapewnienie sprzętu, narzędzi oraz części i materiałów niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy;
2.7. przestrzeganie przepisów bhp i p.poż. oraz wymogów ochrony środowiska, pod rygorem odpowiedzialności odszkodowawczej z tytułu nienależytego wykonania tych obowiązków;
2.8. zapoznania osób realizujących usługi serwisowania z przepisami obowiązującymi w Zakładzie, a w szczególności z przepisami bhp i ppoż.,m.in. „Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego”.
2.9. każdorazowe uprzątnięcie terenu wykonywanych prac oraz bieżące usuwanie materiałów zbędnych;
2.10. stosowanie się przez Wykonawcę oraz osoby skierowane do wykonania usługi do uwag 
i zaleceń przedstawicieli Zamawiającego w zakresie przedmiotu umowy i pracowników wewnętrznej służby ochrony w zakresie porządkowym;
2.11. informowanie na bieżąco Zamawiającego o przyczynach nieprawidłowości w pracy kotłowni olejowej, o złym stanie technicznym jej elementów oraz o konieczności ich napraw, remontu lub modernizacji;
2.12. udzielania informacji i wyjaśnień na pytania Zamawiającego w zakresie przedmiotu umowy;
2.13. niezwłoczne informowanie Zamawiającego, a po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej – pracownika ochrony, o sytuacjach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystąpienie awarii;
2.14. sporządzania po zakończeniu każdego przeglądu i konserwacji, odrębnie dla każdej kotłowni olejowej, „Protokołów wykonania usługi” stanowiących załącznik nr 2 do niniejszej umowy i przekazywania ich w formie papierowej w terminie do 3 dnia roboczego po zakończeniu wykonania usługi osobom wyznaczonym przez Zamawiającego do zatwierdzenia tych protokołów.
2.15. uzupełnienia po usunięciu awarii/usterki przesłanej przez Zamawiającego „Karta zgłoszeń naprawy” stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszej umowy i przekazywania jej w formie papierowej w terminie do 3 dnia roboczego po zakończeniu wykonania usługi osobom wyznaczonym przez Zamawiającego do zatwierdzenia.
2.16. współpraca z Zakładem Kominiarskim w zakresie sprawności działania instalacji nawiewnych i wywiewnych oraz przewodów spalinowych i postępowanie zgodnie z przepisami zawartymi w Ustawie Prawo Budowlane.
2.17. ponoszenie pełnej odpowiedzialności za stan i przestrzeganie przepisów BHP, ochrony p.poż. i dozoru mienia na terenie robót, jak i za wszelkie szkody powstałe w trakcie trwania robót lub mających związek z prowadzonymi robotami;
2.18. ponoszenie pełnej odpowiedzialności za szkody oraz następstwa nieszczęśliwych wypadków pracowników i osób trzecich, powstałe w związku z prowadzonymi robotami;
2.19. wszelkie prace prowadzone na terenie placówek Zamawiającego powinny być realizowane zgodnie z Księgą Bezpieczeństwa stanowiącą załącznik Nr 4 do niniejszej umowy.
3. Naprawy kotłowni
3.1. Zlecenia naprawy ZAMAWIAJĄCY będzie wysyłał do WYKONAWCY na adres e-mail: ……………………… , lub numer faxu …………………….., który będzie je przyjmował przez całą dobę.
3.2. Ustala się następujące czasy reakcji oraz czasy realizacji naprawy awarii lub usterki od chwili zgłoszenia przez Zamawiającego:
Czas reakcji
3.2.a. awarii – 10 godzin,
3.2.b. usterki – 10 godzin.
Czas realizacji naprawy
3.2.c. awarii – 24 godziny;
3.2.d. usterki – 3 doby.
3.3. W przypadku, gdy naprawa wymaga wymiany części urządzeń i elementów składowych instalacji, Wykonawca przekaże Zamawiającemu do akceptacji, w terminie 24 godzin od chwili zgłoszenia awarii lub usterki, koszty wymiany części wraz z opinią techniczną w tym zakresie. Natomiast Zamawiający ma prawo:
3.3.a. zakwestionować koszt naprawy, cenę urządzenia lub elementu składowego podaną przez Wykonawcę, zwłaszcza w przypadku gdy jest ona wyższa od średniej ceny rynkowej, ustalonej na podstawie cen uzyskanych od przynajmniej 3 innych podmiotów – w takim przypadku Strony podejmują negocjacje w sprawie ustalenia kosztu wykonania naprawy, a w przypadku braku porozumienia Zamawiający może zlecić usługę innemu Wykonawcy;
3.3.b. zrezygnować z naprawy w przypadku jej nieopłacalności, np. gdy koszt przekroczy lub jest bliski kosztowi zakupu nowej części, urządzenia, elementu instalacji o porównywalnych parametrach.
3.4. Zamawiający podejmie decyzję o wymianie części i materiałów w terminie 24 godzin od chwili otrzymania od Wykonawcy do akceptacji kosztów wymiany części wraz z opinią techniczną.
3.5. Wykonawca może dokonać wymiany części wyłącznie po uprzednim uzyskaniu zgody Zamawiającego.
3.6. W przypadku, gdy koszt naprawy urządzenia przekroczy lub jest bliski kosztowi zakupu nowego urządzenia o porównywalnych parametrach lub nie jest możliwa jego naprawa Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu pisemną opinię lub ekspertyzę techniczną stwierdzającą, że urządzenie nie nadaje się do naprawy i dalszej eksploatacji.
3.7. Wykonawca jest zobowiązany do utylizacji zużytych części zamiennych, materiałów eksploatacyjnych, dodatkowych oraz innych wymagających tego elementów, na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa.
3.8. Wykonanie naprawy urządzenia lub instalacji potwierdza się protokołem zawierającym w szczególności:
3.8.a. informację o lokalizacji instalacji bądź urządzenia,
3.8.b. dane identyfikacyjne serwisowanej instalacji bądź urządzenia,
3.8.c. informację o zakresie wykonanych czynności, użytych materiałach do naprawy i wymienionych podzespołach bądź elementach,
3.8.d. informację o aktualnym stanie technicznym instalacji bądź urządzenia, z jednoznacznym stwierdzeniem czy są sprawne,
3.8.e. zaleceniach odnośnie dalszej eksploatacji (terminach przeglądu, konserwacji).
3.9. W przypadku niemożliwości wykonania naprawy w terminie wyznaczonym WYKONAWCA wystąpi z pisemnym lub elektronicznym wnioskiem do ZAMAWIAJĄCEGO wraz z uzasadnieniem. W uzasadnionych przypadkach ZAMAWIAJĄCY może wyrazić zgodę na przedłużenie terminu wykonania usługi.
4. Przeglądy i konserwacje kotłowni
4.1. Przeglądy i wynikające z nich prace konserwacyjne przedmiotu umowy odbywać się winny u Zmawiającego w godzinach urzędowania od 7:00 do 15:00.
4.2. Zakres czynności, które należy wykonać w trakcie przeglądów i konserwacji:
4.2.a. kontrola szczelności instalacji kotłowni (czy na instalacji nie ma przecieków wody);
4.2.b. kontrola systemów zabezpieczeń;
4.2.c. każdorazowe przygotowanie kotłowni wraz z urządzeniami do rewizji prowadzonej przez Dozór Techniczny;
4.2.d. kontrola izolacji termicznej przewodów i inne wymagane przez DTR.
Przegląd i Konserwacja urządzeń grzewczych – kotły, a w szczególności:
4.2.e. czyszczenie komory spalania kotła;
4.2.f. czyszczenie elementów palnika;
4.2.g. sprawdzenie zaworów bezpieczeństwa;
4.2.h. kontrola funkcjonowania urządzeń i układów zabezpieczających kocioł (m.in. graniczny wyłącznik temperatury);
4.2.i. sprawdzenie i regulacja automatyki;
4.2.j. regulacja ciśnienia wody w zładzie;
4.2.k. regulacja palników (ciśnienia paliwa i powietrza, kontrola płomienia, układy zabezpieczające);
4.2.l. kontrola drożności i szczelności układu paliwowego (trasa olejowa, filtry);
4.2.m. konserwacja zaworów przelotowych;
4.2.n. płukanie odmulacza;
4.2.o. kontrola elementów izolacji termicznej;
4.2.p. kontrola szczelności przewodu spalinowego w pomieszczeniu kotłowni;
4.2.q. wymiana dyszy paliwa;
4.2.r. wymiana wkładu filtra paliwa;
4.2.s. wykonanie analizy spalin,
4.2.t. kontrola, ewentualnie regulacja kotła.
4.3. W zakresie przeglądu i konserwacji należy uwzględnić wymagania Polskich Norm oraz producentów instalacji lub urządzeń użytkowanych w obiekcie.
4.4. Wykonanie przeglądu i konserwacji urządzenia lub instalacji potwierdza się protokołem zawierającym w szczególności:
4.4.a. informację o lokalizacji instalacji bądź urządzenia;
4.4.b. dane identyfikacyjne serwisowanej instalacji bądź urządzenia;
4.4.c. informację o zakresie wykonanych czynności;
4.4.d. informację o stanie technicznym instalacji bądź urządzenia, z jednoznacznym stwierdzeniem czy są sprawne;
4.4.e. w przypadku stwierdzenia zużycia lub uszkodzenia informację o proponowanym zakresie naprawy instalacji bądź urządzenia lub ich elementu oraz kolejności wykonania prac.
§ 4
Osoby odpowiedzialne
1. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy ze strony ZAMAWIAJĄCEGO jest
.....................................................................................................................................................................
2. Osobami upoważnionymi do potwierdza wykonania usługi konserwacji ze strony ZAMAWIAJĄCEGO są
1.1. w Inspektoracie ZUS w Szydłowcu	–  .........................................  tel. .............................
1.2. w Biurze Terenowym ZUS w Przysusze	–  .........................................  tel. .............................
1.3. w Biurze Terenowym ZUS w Lipsku	–  .........................................  tel. .............................
3. Osobą uprawnioną do kontaktów w sprawie realizacji umowy ze strony WYKONAWCY jest:
..............................................................................................................................................................
4. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 – 3 następuje w formie pisemnego powiadomienia Stron. Zmiany te nie stanowią zmiany umowy i nie wymagają formy aneksu.
§ 5
Wynagrodzenie oraz zasady rozliczeń
1. WYKONAWCY z tytułu wykonania usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy określonej 
w § 1 przysługiwać będzie wynagrodzenie ryczałtowe brutto z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT) zgodnie z ofertą cenową stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszej umowy, która nie przekroczy kwoty brutto ................................... (słownie: ................................................).
5. na usługi serwisowe, wymienione w § 3 ust. 3 i 4: ....................... zł;
5. na części zamienne: ....................... zł;
Wynagrodzenie ryczałtowe obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności koszt serwisu polegający na przeglądzie i konserwacji kotłowni, koszty dojazdów wykwalifikowanego serwisu w celu przeprowadzenia konserwacji, przeglądów i napraw, niezależnie od ilości napraw, koszty robocizny przy wykonaniu konserwacji, przeglądów i napraw, niezależnie od ilości napraw, koszty użycia sprzętu i narzędzi, koszty materiałów eksploatacyjnych (części zamiennych) wymienionych w § 3 ust. 4.2. przedmiotowej umowy opłaty celne i podatki naliczone zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
Kosztami dostarczonych w ramach wykonanych napraw części zamiennych Wykonawca obciąży Zamawiającego według cen ich zakupu. Koszty związane z wymianą części, w szczególności koszty dostawy, demontażu, montażu, transportu, utylizacji zużytych części i materiałów ponosi Wykonawca w ramach wynagrodzenia ryczałtowego.
Ceny części zamiennych użytych do naprawy nie mogą przewyższać średnich cen rynkowych. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca przedstawi potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię dokumentów (faktury, rachunku, dokumentów celnych) potwierdzających koszty zakupu części zamiennej.
Rozliczenie kosztów wykonania przedmiotu umowy będzie odbywać się po wykonaniu usługi.
Podstawę rozliczeń finansowych za wykonanie przedmiotu umowy stanowią:
5.2. faktura VAT,
5.3. zatwierdzony zgodnie z § 4 ust. 2 „Protokół wykonania usługi” (załącznik nr 2 do niniejszej umowy) lub „Karta zgłoszeń naprawy” (załącznik nr 3 do mniejszej umowy), który winien stanowić załącznik do faktury.
Zapłata należności za zrealizowanie przedmiotu umowy dokonywana będzie przez ZAMAWIAJĄCEGO po każdorazowym wykonaniu usługi (przegląd i konserwacja lub naprawa połączona z wymianą części)
5.4. w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT,
5.5. przelewem, z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy: ………………………………………………………………..


Faktura VAT musi być wystawiona przez WYKONAWCĘ na niżej podany adres i NIP ZAMAWIAJĄCEGO.
Zakład Ubezpieczeń Społecznych
01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5
Oddział w Radomiu
26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A      NIP:  521-301-72-28
Fakturę wraz z „Protokołami wykonania usługi” lub „Kartą zgłoszenia awarii/usterki” Wykonawca dostarczy w terminie 7 dni od daty wykonania przeglądu i konserwacji na adres:
Zakład Ubezpieczeń Społecznych
Wydział Administracyjno-Gospodarczy
26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A
Za termin zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
Ustalona wartość przedmiotu umowy nie ulegnie zmianie w trakcie realizacji umowy.
W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura VAT nie spełnia wymogów prawa, Zamawiający wstrzyma zapłatę wynagrodzenia do czasu otrzymania faktury korygującej.
§ 6
Podwykonawcy
1. W celu wykonania przedmiotu umowy, WYKONAWCA może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy podwykonawcom, za których działanie lub zaniechanie ponosi odpowiedzialność tak jak za własne działanie, bez naliczenia dodatku za koordynację.
2. WYKONAWCA może zlecić wykonanie przedmiotu umowy wyłącznie podwykonawcom mającym odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje.
§ 7
Gwarancja Jakości
1. WYKONAWCA na wymienione w ramach napraw części zamienne udziela ZAMAWIAJĄCEMU gwarancji jakości – 12 miesiące licząc od dnia podpisania bez zastrzeżeń protokołu wykonania usługi, o którym mowa § 3 ust. 2 pkt 2.14 i 2.15.
2. Wykaz materiałów objętych gwarancją będzie zawarty w protokole, o którym mowa w ust. 1. Kolejne naprawy z wymienionymi materiałami objętymi gwarancją wykonywane będą bezpłatnie.
3. W ramach gwarancji WYKONAWCA zobowiązuje się dokonywać bezpłatnych napraw wymienionych materiałów, o których mowa w ust. 2 lub wymienić na nowy wolny od wad 
w wypadku wystąpienia uszkodzeń powstałych na skutek zastosowania niewłaściwych materiałów, wykonawstwa lub wad ukrytych.
4. Do usunięcia usterek stwierdzonych w okresie gwarancyjnym WYKONAWCA winien przystąpić natychmiast lub najdalej w ciągu 48 godzin od daty zawiadomienia o usterce lub awarii.
5. Jeżeli WYKONAWCA nie przystąpi do usunięcia usterek lub awarii w wyznaczonym terminie, ZAMAWIAJĄCY ma prawo na koszt WYKONAWCY dokonać naprawy lub zlecić to osobie trzeciej.
§ 8
Kary umowne i odstąpienie od umowy
1. WYKONAWCĘ obowiązują niżej wymienione formy odszkodowania za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z zawartej umowy w postaci kar umownych, 
z zastrzeżeniem ust. 4 niniejszego paragrafu, które będą naliczane w następujących wypadkach 
i wysokościach:
6.1. z tytułu opóźnienia w wykonywaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminów określonych w § 2 ust. 2 – w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto określonego § 5 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.
6.2. z tytułu opóźnienia w dostarczeniu protokołu z wykonania usługi serwisowania, o którym mowa w § 3 ust. 2 pkt 2.14 i 2.15. – w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto określonego § 5 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.
6.3. z tytułu opóźnienia w przystąpieniu do usunięcia awarii i usterki (czas reakcji), o której mowa w § 3 ust. 3 pkt 3.2. – w wysokości 0,01% wynagrodzenia brutto określonego § 5 ust. 1 niniejszej umowy, za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia.
6.4. z tytułu opóźnienia w usunięcia awarii usterki, o której mowa w § 3 ust. 3 pkt 3.2. – w wysokości 0,01% wynagrodzenia brutto określonego § 5 ust. 1 niniejszej umowy, za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia.
6.5. z tytułu opóźnienia w usunięciu usterek stwierdzonych w okresie gwarancji, o którym mowa w § 7 ust. 4 – w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto określonego § 5 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.
W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie WYKONAWCY, WYKONAWCA zobowiązuje się zapłacić ZAMAWIAJĄCEMU karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia z podatkiem VAT, wskazanego w § 5 ust. 1, niezależnie od kar umownych z tytułu opóźnienia.
W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn wymienionych w pkt 6.2 
i 6.3 niniejszego paragrafu, WYKONAWCA zobowiązuje się zapłacić ZAMAWIAJĄCEMU karę umowną w wysokości 20% wartości wymienionej § 5 pkt. 1, niezależnie od kar umownych 
z tytułu opóźnienia.
ZAMAWIAJĄCY zastrzega sobie możliwość potrącania kar umownych z należnego WYKONAWCY wynagrodzenia (faktury).
ZAMAWIAJĄCY zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
ZAMAWIAJĄCEMU przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym 
(w dacie wskazanej w rozwiązaniu) w następujących okolicznościach:
6.6. w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach – w tym przypadku WYKONAWCA może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy;
6.7. WYKONAWCA dwukrotnie zapłacił karę umowną;
6.8. WYKONAWCA nie przystępuje do realizacji umowy zgodnie z terminem określonym przez strony w umowie z przyczyn zależnych od WYKONAWCY.
Przed rozwiązaniem umowy ZAMAWIAJĄCY wyznaczy WYKONAWCY termin na usunięcie naruszenia wskazanego w ust. 6 pkt 6.3. niniejszego paragrafu, nie dłuższy niż 14 dni. Po bezskutecznym upływie terminu, umowa ulegnie rozwiązaniu w dniu następującym po ostatnim dniu wyżej wymienionego terminu.
WYKONAWCA może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym (mimo wcześniejszego pisemnego upomnienia) w przypadku stwierdzenia i udokumentowania nieprawidłowości w realizowaniu przez WYKONAWCĘ czynności objętych przedmiotową umową.
WYKONAWCA może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku opóźnieniu powyżej 30 dni zapłaty za wykonane prace, co nie zwalnia ZAMAWIAJACEGO z obowiązku zapłaty.
§ 9
Zachowanie tajemnicy informacji
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu na formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.
2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń.
3. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogą być wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy.
4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:
4.1. stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;
4.2. były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;
4.3. podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa.
5. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informacje stanowiące tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów dokumentuje się w protokole podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń.
6. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym w szczególności:
6.1. Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych,
6.2. Instrukcji prowadzenia postępowań w sytuacji naruszenia ochrony danych,
a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostępu do systemów informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu umowy zostaną poinformowane o informacjach prawnie chronionych Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną
7. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym informacje niezbędne Zamawiającemu do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o którym mowa w art.33 ust.3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 119/1).
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.
§ 10
Klauzule społeczne
1. Zamawiający wymaga przez cały okres realizacji Umowy zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie Umowy o pracę (w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy), osób wykonujących czynności polegające na wykonywaniu pracy, które zostały określone w opisie przedmiotu zamówienia.
2. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 1 były zatrudnione przez cały okres realizacji umowy przez Wykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie art. 6 – 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 847).
3. Wykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia wymogów określonych w ust. 2, co oznacza, że w szczególności:
3.1. będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym związane z zapewnieniem niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1, w szczególności koszty odpowiedniej dla danej usługi: koszt odzieży ochronnej i odpowiedniego wyposażenia;
3.2. w zakresie, o którym mowa w pkt 1) powyżej nie będzie dochodził żadnych należności od zatrudnionych, o których mowa w ust. 1.
4. W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:
4.1. żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów oraz dokonywania ich oceny; 
4.2. żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów;
5. Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowiązany jest do złożenia Oświadczenia – wg załącznika nr 4.
§ 11
Księga Bezpieczeństwa
1. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia wszelkich robót zgodnie z zasadami BHP i ochrony przeciwpożarowej oraz postępowania w tym zakresie zgodnie z obowiązującymi w ZUS wytycznymi określonymi w Księdze Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, która stanowi załącznik nr 5 do Umowy (stosowania się do wymagań w niej określonych). Wykonawca potwierdzi zapoznanie się z ww. Księgą oraz zobowiąże się do realizacji wymagań w niej określonych na piśmie – w formie oświadczenia stanowiącego załącznik nr 1 do Księgi, nie później niż w dniu podpisania Umowy. Pozostałe dokumenty stanowiące załączniki nr 2-6 do Księgi wymagane będą po podpisaniu umowy, jednak nie później niż do siedmiu dni od zawarcia Umowy.
§ 12
Zmiany w Umowie
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.
2. Nie stanowią istotnej zmiany umowy
2.1. zmiana danych teleadresowych;
2.2. zmiana organizacyjna skutkująca zmniejszeniem zakresu przedmiotu umowy o którym mowa w § 1 ust. 4 Umowy. Wówczas zmniejszeniu ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy odpowiednio do wielkości zmian;
2.3. zmiana osób odpowiedzialnych za realizację umowy, o których mowa w § 4 ust.1-3 Umowy;
2.4. zmiana rachunku konta bankowego, o której mowa w § 5 ust. 7 pkt 7.2. Umowy.
3. Zmiany, o których mowa w ust. 2 nie wymagają aneksu. Dokonywane są niezwłocznie w drodze jednostronnego pisemnego oświadczenia osoby uprawnionej do reprezentowania Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej stronie.
§ 13[footnoteRef:2] [2:  dotyczy podmiotów występujących wspólnie w przypadku wyboru ich oferty] 

Odpowiedzialność podmiotów występujących wspólnie
Odpowiedzialność podmiotów występujących wspólnie, realizujących wspólnie przedmiot zamówienia oparta jest o przepisy Kodeksu Cywilnego o odpowiedzialności solidarnej dłużników.
§ 14
Siła wyższa
1. Strony niniejszej umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań zawartych w umowie, jeżeli okoliczności siły wyższej będą stanowiły przeszkodę 
w ich wypełnieniu.
2. Siłą wyższą jest zdarzenie zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz firmy, niemożliwe do przewidzenia oraz niemożliwe do zapobieżenia, przy czym dotyczy to niemożliwości zapobieżenia jego szkodliwym następstwom.
3. Strona może powołać się na okoliczności siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje ona o tym pisemnie drugą stronę w ciągu 3 dni od powstania tych okoliczności, o ile poinformowanie drugiej strony jest w tym terminie możliwe.
4. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez stronę, która się na nie powołuje.
§ 15
Postanowienia ogólne
1. We wszystkich sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie spory powstałe na tle wykonania niniejszej umowy będzie rozstrzygać sąd powszechny w Radomiu.
3. WYKONAWCA bez pisemnej zgody ZAMAWIAJĄCEGO nie może dokonywać przeniesienia praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
4. Integralną część umowy stanowi:
4.1. Załącznik Nr 1	–  Oferta cenowa.
4.2. Załącznik Nr 2	–  Protokół wykonania usługi.
4.3. Załącznik Nr 3	–  Karta zgłoszeń naprawy.
4.4. Załącznik Nr 4	–  Oświadczenie Wykonawcy.
4.5. Załącznik Nr 5	–  Księga bezpieczeństwa.
5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz dla ZAMAWIAJĄCEGO i jeden egzemplarz dla WYKONAWCY.
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FORMULARZ OFERTY
(zostanie załączony po wyborze oferty)




Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego / 
Załącznik nr 1 do Umowy Nr ……………………………………………………..


PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI 

w __________________ 20_____r.
(data)
Potwierdzam wykonanie przeglądu i konserwacji kotłowni olejowej
__________________________________________________________________________________________
 (adres konserwowanej kotłowni olejowej)
zgodnie z umową nr _______________ z dnia _____________ 20_____ r. przez Wykonawcę:
__________________________________________________________________________________________ 
(firma) (nazwa Wykonawcy)
Rodzaj urządzenia bądź instalacji:  ______________________________________________________________
1) Informacja o zakresie wykonywanych czynności (zawiera załącznik nr 1 do protokołu)
2) Informacja o stanie technicznym instalacji bądź urządzenia, z jednoczesnym stwierdzeniem czy są sprawne
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
3) Informacja o zakresie naprawy instalacji bądź urządzenia lub ich elementu oraz kolejności wykonania prac (wypełnić w przypadku stwierdzenia zużycia lub uszkodzenia)
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
4) Usługa została wykonana bez zastrzeżeń / z następującymi zastrzeżeniami*
inne zastrzeżenia : ___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
* niepotrzebne skreślić
______________________________________	 __________________________________
	podpis osoby upoważnionej ze strony Zamawiającego	podpis osoby upoważnionej ze strony Wykonawcy 


Załącznik nr 1 do protokołu wykonania usługi

Zakres czynności, które wykonano w trakcie przeglądu i konserwacji:

· kontrola szczelności instalacji kotłowni (czy na instalacji nie ma przecieków wody);
· kontrola systemów zabezpieczeń;
· każdorazowe przygotowanie kotłowni wraz z urządzeniami do rewizji prowadzonej przez Dozór Techniczny;
· kontrola izolacji termicznej przewodów i inne wymagane przez DTR.
· Konserwacja urządzeń grzewczych – kotły, a w szczególności:
· czyszczenie komory spalania kotła;
· czyszczenie elementów palnika;
· sprawdzenie zaworów bezpieczeństwa;
· kontrola funkcjonowania urządzeń i układów zabezpieczających kocioł (m.in. graniczny wyłącznik temperatury);
· sprawdzenie i regulacja automatyki;
· regulacja ciśnienia wody w zładzie;
· regulacja palników (ciśnienia paliwa i powietrza, kontrola płomienia, układy zabezpieczające);
· kontrola drożności i szczelności układu paliwowego (trasa olejowa, filtry);
· konserwacja zaworów przelotowych;
· płukanie odmulacza;
· kontrola elementów izolacji termicznej;
· kontrola szczelności przewodu spalinowego w pomieszczeniu kotłowni;
· wymiana dyszy paliwa;
· wymiana wkładu filtra paliwa;
· wykonanie analizy spalin;
· kontrola, ewentualnie regulacja kotła.

            Wykonawca winien zaznaczyć symbolem X wykonane czynności


______________________________________	 __________________________________
	podpis osoby upoważnionej ze strony Zamawiającego	podpis osoby upoważnionej ze strony Wykonawcy 



Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego / 
Załącznik nr 2 do Umowy Nr ……………………………………………………..


KARTA ZGŁOSZENIA AWARII / USTERKI  KOTŁOWNI OLEJOWEJ

Miejscowość:  ________________________
Lokalizacja urządzenia bądź instalacji:  ___________________________________________________________
Rodzaj urządzenia bądź instalacji:  ______________________________________________________________
Opis uszkodzenia:
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
Data i godzina zgłoszenia: _____________________________________________________________________
Osoba zgłaszająca: __________________________________________________________________________
	_____________________________________________
	podpis osoby wyznaczonej przez Zamawiającego 
	do zgłaszania awarii
POTWIERDZENIE WYKONANIA NAPRAWY
1. Informacja o zakresie wykonanych czynności, użytych materiałach do naprawy i wymienionych podzespołach bądź elementach:
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
2. Informacja o aktualnym stanie technicznym urządzenia bądź instalacji, z jednoznacznym stwierdzeniem czy są sprawne:
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
3. Zalecenia odnośnie dalszej eksploatacji:
______________________________________________________________________________________
4. Informacja o terminowości usunięcia awarii/usterki *
Data i godzina wykonania naprawy: _________________________________________________________
Usługa została wykonana: bez zastrzeżeń / z następującymi zastrzeżeniami *
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
* niepotrzebne skreślić
___________________________________	 _________________________________
Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego / 
Załącznik nr 3 do Umowy Nr ……………………………………………………..

	podpis osoby wyznaczonej przez Zamawiającego	podpis przedstawiciela Wykonawcy
[bookmark: _Toc167858783]	OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na:
świadczenie usługi konserwacji kotłowni olejowych mieszczących się w placówkach 
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Lipsku, Przysusze i Szydłowcu
jako Wykonawca: 
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………………….
 (podać nazwę i adres Wykonawcy oraz NIP, REGON, KRS/CEDiG)
reprezentowany przez:
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………………….
 (podać imię i nazwisko, podstawę do reprezentacji)
niniejszym oświadczam, co następuje[footnoteRef:3]: [3: 	oświadczenie wypełnia Wykonawca zatrudniający pracowników] 

Pracownicy skierowani do realizacji zamówienia: 
1) są zatrudnieni na podstawie Umowy o pracę – w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy;
2) otrzymują wynagrodzenie w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 r. poz. 847);
3) nie ponoszą żadnych kosztów związanych z realizacją Umowy, oraz od zatrudnionych nie dochodzę w tym zakresie żadnych należności.



	………………………………..…………… 	……………………………………………………………………………………….
	Miejscowość, dnia 	Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
	(podpis umożliwiający identyfikację imienia i nazwiska 
	lub podpis z pieczątką określającą imię i nazwisko)
_______________________________________________________________________________________
niniejszym oświadczam, co następuje[footnoteRef:4]: [4: 	oświadczenie wypełnia Wykonawca będący osobą fizyczną lub osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą nie zatrudniający pracowników] 

Przy realizacji wyżej wymienionego zamówienia nie zatrudniam pracowników.



	………………………………..…………… 	……………………………………………………………………………………….
	Miejscowość, dnia 	Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
	(podpis umożliwiający identyfikację imienia i nazwiska 
	lub podpis z pieczątką określającą imię i nazwisko)

Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego / 
Załącznik nr 4 do Umowy Nr ……………………………………………………..

Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego / 
Załącznik nr 4 do Umowy Nr ……………………………………………………..




strona 18 z 30
	


[image: Opis: Logo_zus]
	Załącznik Nr 3
do Instrukcji funkcjonowania Bezpieczeństwa 
i Higieny Pracy w Zakładzie

ZAKŁAD 
UBEZPIECZEŃ
SPOŁECZNYCH




Księga Bezpieczeństwa
dla Wykonawców i Podwykonawców
wykonujących prace na obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 


	



[bookmark: _Toc168210347]
Spis treści
1.Stosowane pojęcia i definicje	21
1.1	Definicje	Błąd! Nie zdefiniowano zakładki.
2.	Zasady ogólne	21
2.1.	Wybór wykonawcy	21
2.2.	Działania poprzedzające rozpoczęcie prac	21
2.3.	Dopuszczenie do realizacji prac.	21
2.4.	Realizacja zamówienia	21
2.5.	Oznakowanie miejsca pracy i zagrożeń	21
2.6.	Prace na wysokości	22
2.7.	Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych	22
2.8.	Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo.	22
Wypadki i udzielanie pierwszej pomocy	22
3.1.	Wypadek	22
Uwagi końcowe	23
Załączniki	Błąd! Nie zdefiniowano zakładki.

[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc167858784][bookmark: _Toc168210348][bookmark: _Toc171306520][bookmark: _Toc263835414][bookmark: _Toc439937197][bookmark: _Toc439937220][bookmark: _Toc465166273]
1.Stosowane pojęcia i definicje
Niniejsza Księga Bezpieczeństwa i wszelkie postanowienia w niej zawarte mają zastosowanie dla wszystkich wykonawców, podwykonawców, dostawców usług oraz osób pozostających w stosunkach cywilno-prawnych z wykonawcą lub podwykonawcami wykonujących prace na obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.

2. [bookmark: _Toc167858787][bookmark: _Toc168210350][bookmark: _Toc171306521][bookmark: _Toc263835425][bookmark: _Toc439937199][bookmark: _Toc439937222][bookmark: _Toc465166275]Zasady ogólne
2.1. [bookmark: _Toc465166276]Wybór wykonawcy
Dokumenty przetargowe wykonawcy a następnie umowa z wykonawcą muszą zawierać  obowiązki z zakresu bhp. 
Wymóg ten dotyczy wszystkich podwykonawców zatrudnionych na terenie Zakładu przez Wykonawcę.

2.2. [bookmark: _Toc465166277]Działania poprzedzające rozpoczęcie prac 
Zleceniodawca przekazuje Wykonawcy informację o zagrożeniach dla obszaru realizacji zamówienia a Wykonawca informuje o potencjalnych zagrożeniach mogących wystąpić podczas wykonywania robót. Strony dokonują oceny ryzyka zawodowego dla danego obszaru oraz zapoznają z nią pracowników, którzy będą bezpośrednio wykonywać pracę. 
2.3. [bookmark: _Toc167858788][bookmark: _Toc263835427][bookmark: _Toc465166278]Dopuszczenie do realizacji prac
Przed rozpoczęciem prac Koordynator zobowiązany jest przeprowadzić spotkanie z udziałem Wykonawców lub podwykonawców w celu omówienia zagadnień z zakresu bezpieczeństwa i organizacji pracy. Ze spotkania Koordynator sporządza notatkę. 
Wszelkie zmiany mające wpływ na warunki i bezpieczeństwo pracy muszą być również poprzedzone spotkaniem.
Wykonawca przekazuje koordynatorowi Oświadczenie o zapoznaniu się z Księgą Bezpieczeństwa, którego wzór stanowi załącznik Nr 1, wykaz pracowników głównego wykonawcy wykonujących czynności na obiekcie, którego wzór stanowi załącznik Nr 2 oraz pozostałe dokumenty wykazane jako załączniki do Księgi Bezpieczeństwa Nr 3 – 6.
Każdy pracownik Wykonawcy lub podwykonawcy przebywający na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych powinien mieć na sobie ubranie robocze lub ochronne wyróżniające od pracowników Zakładu. Wskazane jest używanie kamizelki odblaskowej.
Praca może być wykonywana wyłącznie przez pracowników wyposażonych w ubrania robocze oraz odpowiednie środki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym stanowisku pracy.
2.4. [bookmark: _Toc465166279]Realizacja zamówienia
W przypadku rażącego naruszenia przepisów i zasad bhp pracy oraz zaistnienia zagrożenia dla życia i zdrowia zarówno pracowników Wykonawcy, Zakładu jak i innych osób, Koordynator, a także służba bhp Zakładu uprawnieni są do podjęcia natychmiastowych działań zgodnie ze swoimi uprawnieniami.
2.5. [bookmark: _Toc263835446][bookmark: _Toc167858803][bookmark: _Toc465166280][bookmark: _Toc167858797][bookmark: _Toc168210354][bookmark: _Toc171306525]Oznakowanie miejsca pracy i zagrożeń
Wykonawca lub podwykonawca zobowiązany jest do odgrodzenia i oznakowania miejsc wykonywania prac w odpowiedni sposób, np. przez użycie tablic.
2.6. [bookmark: _Toc465166281]Prace na wysokości
Prace na wysokości na terenie Zakładu mogą być wykonywane zgodnie z obowiązującymi zasadami bezpieczeństwa podczas wykonywania prac na wysokości. 

Prace na dachach mogą być wykonywane wyłącznie po uzyskaniu „dopuszczenia do prac” od Koordynatora po wykonaniu niżej wymienionych działań: 
· oceny stanu technicznego dachu pod względem wytrzymałości poszycia i możliwości bezpiecznego prowadzenia prac,
· oznakowania w sposób trwały i widoczny miejsc niebezpiecznych, np.: świetlików, miejsca o zmniejszonej wytrzymałości itp.,
· sporządzenia Oceny ryzyka dla wszystkich czynności wykonywanych w miejscu prowadzenia prac uwzględniającego zagrożenie upadkiem, 
· przedstawienia napisanego na podstawie oceny ryzyka zatwierdzonego planu prowadzenia prac obejmującego: bezpośredni nadzór nad tymi pracami, instruktaż przy poszczególnych czynnościach, imienny podział pracy, kolejność wykonywania zadań oraz stosowanie sprawnego i certyfikowanego sprzętu zabezpieczającego przed upadkiem z wysokości,
· zapoznanie z oceną ryzyka wszystkich pracowników za pisemnym potwierdzeniem, 
· wygrodzenie i oznakowanie terenu wokół wykonywanych prac w celu ograniczenia dostępu,
· wyznaczenie i oznakowanie "stref zrzutu" z dachu – jeśli istnieje taka konieczność.

Prace na wysokości powinny być wykonywane co najmniej przez dwie osoby i na bieżąco kontrolowane przez przedstawiciela Wykonawcy.

Wszyscy pracownicy wykonujący pracę na wysokości w tym osoby nadzorujące prace powinny używać certyfikowanego sprzętu chroniącego przed upadkiem z wysokości.

Transport lub przenoszenie pracowników na wysokość może odbywać się wyłącznie przy zastosowaniu urządzeń do tego celu przeznaczonych i spełniających obowiązujące przepisy.
2.7. [bookmark: _Toc263835449][bookmark: _Toc465166282]Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych
Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych mogą być wykonywane wyłącznie przez uprawnionych do tego pracowników, zgodnie z instrukcjami obowiązującymi przy tego rodzaju pracach.
2.8. [bookmark: _Toc465166283]Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo
Prace niebezpieczne pożarowo mogą być wykonywane wyłącznie zgodnie z obowiązującą w Zakładzie „Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego”.
UWAGA: Rozpoczęcie prac niebezpiecznych pożarowo może nastąpić wyłącznie po uzyskaniu przez Wykonawcę pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie, zgodnie z trybem określonym w IBP.
[bookmark: _Toc167858808][bookmark: _Toc168210357][bookmark: _Toc171306528][bookmark: _Toc263835488][bookmark: _Toc439937200][bookmark: _Toc439937223][bookmark: _Toc465166284]Wypadki i udzielanie pierwszej pomocy
1. [bookmark: _Toc439944279][bookmark: _Toc439944300][bookmark: _Toc439944321][bookmark: _Toc440012319][bookmark: _Toc440015724][bookmark: _Toc440015778][bookmark: _Toc465159893][bookmark: _Toc465160044][bookmark: _Toc465166285][bookmark: _Toc167858809][bookmark: _Toc263835489]
1. [bookmark: _Toc439944280][bookmark: _Toc439944301][bookmark: _Toc439944322][bookmark: _Toc440012320][bookmark: _Toc440015725][bookmark: _Toc440015779][bookmark: _Toc465159894][bookmark: _Toc465160045][bookmark: _Toc465166286]
3.1. [bookmark: _Toc465166287]Wypadek
Każdy wypadek przy pracy w wyniku, któremu uległ pracownik Wykonawcy lub podwykonawców należy niezwłocznie zgłosić Koordynatorowi oraz do Kierującego Wieloosobowym Stanowiskiem Bezpieczeństwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpożarowej. 
[bookmark: _Toc465166288][bookmark: _Toc439937201][bookmark: _Toc439937224][bookmark: _Toc440015781]Uwagi końcowe
Każdy Wykonawca lub Podwykonawca wykonujący prace zlecone na terenie Zakładu, jest zobowiązany do pobrania i zapoznania się z Księgą Bezpieczeństwa oraz Instrukcjami obowiązującymi na terenie Zakładu. Pobranie i zapoznanie się poświadcza w stosownym oświadczeniu, którego wzór stanowi załącznik Nr 1 do Księgi.





















Załącznik nr 1do Księgi Bezpieczeństwa
dla Wykonawców i Podwykonawców
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych



Oświadczenie

Poświadczam otrzymanie kopii Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów oraz zasad zawartych w Księdze Bezpieczeństwa, jak również wszystkich innych przepisów i zasad dotyczących wykonywanej przez moją firmę i moich podwykonawców pracy na terenie wszystkich lokalizacji Zakładu.
	
Oświadczam, iż wszyscy moi pracownicy, pracownicy moich podwykonawców oraz osoby zatrudnione na podstawie innej niż stosunek pracy, będą stosować się do postanowień Księgi Bezpieczeństwa.


	Nazwa firmy
	

	Imię i nazwisko
(litery drukowane)
	

	Nr dowodu osobistego
	

	Podpis Wykonawcy /Pracodawcy*
	

	Data 
	


*lub osoby działającej w jego imieniu
Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego / 
Załącznik nr 5 do Umowy Nr ……………………………………………………..

mm[image: ]		Księga bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych


                                                                                                                                  

[bookmark: _Toc440015783]Wykaz pracowników głównego wykonawcy wykonujących czynności na obiekcie

	LP.
	Imię i Nazwisko
	Szkolenia bhp
	Badania lekarskie
	Uprawnienia
	Zapoznanie się z zagrożeniami i oceną ryzyka 
	
 Uwagi


	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Niniejszym oświadczamy, że ww. pracownicy posiadają aktualne badania lekarskie, są przeszkoleni w zakresie bhp i ppoż., są zatrudnieni legalnie, posiadają ubrania i obuwie ochronne, są wyposażeni w środki ochrony indywidualnej, przedstawiono im zagrożenia na obiekcie.

Podpis Kierownika Firmy: (osoby bezpośrednio odpowiedzialnej za organizację i wykonywanie pracy wg zasad bezpieczeństwa i higieny pracy)
	Data:
	Podpis kierownika nadzorującego 
	Podpis:

	Data :
	Podpis koordynatora bhp
	Podpis:




Załącznik nr 2 do Księgi Bezpieczeństwa
dla Wykonawców i Podwykonawców
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych



[bookmark: _Toc440015784]Informacja
o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia występujących w miejscu wykonywania prac realizowanych na terenie zakładu pracy pracowników innego pracodawcy

Na podstawie art. 2071 i art. 208 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z późn. zm.) oraz § 2 pkt 2 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 18 poz. 1860, z późn. zm.) stwierdza się co następuje:
1. W związku z umową zawartą pomiędzy …………….……..……………..…………… …………………………….…...…………, zwanym dalej „zleceniodawcą”, a zakładem ………………………………………………...............…………………….., reprezentowanym przez ……………...…………………, zwanym dalej „zleceniobiorcą” na terenie ……………………...…………………….… zostaną przeprowadzone prace z zakresu: …………………….……………………………………………….………… .…………………………………………………..……………………………………… ……………………………………………………...…………………………………… 
2. Zleceniodawca  poinformował zleceniobiorcę o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia występujących na terenie zakładu pracy zawartych w liście zagrożeń.
3. Zleceniobiorca poinformował zleceniodawcę o zagrożeniach związanych z realizacją zleconych prac.
4. Zleceniobiorca i Zleceniodawca ustalili zakres działań w zakresie zapobiegania zagrożeń występujących podczas wykonywania prac.
5. O zagrożeniach omówionych przez przedstawiciela Zleceniodawcy, Zleceniobiorca obowiązany jest poinformować swoich pracowników przed rozpoczęciem przez nich pracy oraz uzyskać od nich pisemne potwierdzenie zapoznania się z tymi zagrożeniami.
6. Strony ustaliły, że obowiązki koordynatora będzie pełnił ………………………………………. 
	Zleceniodawca 
(informacje przekazał)
	Zleceniobiorca 
Przyjmuję do wiadomości i stosowania

	……………………………….
	………………………………….

	
	


Załącznik nr 3 do Księgi Bezpieczeństwa
dla Wykonawców i Podwykonawców
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych

..................................., dnia .....................................
Lista zagrożeń
dla bezpieczeństwa i zdrowia 
związanych z pracą na terenie zakładu pracy

Proszę zaznaczyć „” zagrożenia występujące w zakładzie pracy:
· Zagrożenia związane z korzystaniem z dróg komunikacyjnych (np. schody, pochylnie, progi, posadzki, wykładziny, dywany)
· Zagrożenia związane z obsługą urządzeń i instalacji elektrycznych.
· Zagrożenia wynikające z prowadzenia robót remontowo-budowlanych bez wstrzymywania funkcjonowania obiektów.
· Zagrożenia wynikające z pracy na wysokości (powyżej 1m/2m/3m).
· Zagrożenia związane z upadkiem przedmiotów z wysokości.
· Zagrożenia związane z ruchem pojazdów.
· Zagrożenia związane z pracą w pobliżu dróg i innych szlaków komunikacyjnych.
· Zagrożenia związane z pracą w pobliżu budynków i innych budowli.
· Zagrożenia związane z pracą w pobliżu linii i instalacji teleenergetycznych.
· Zagrożenia w miejscach oddziaływania czynników szkodliwych i niebezpiecznych.
· Zagrożenia związane z ekspozycją na szkodliwe czynniki biologiczne (np. kleszcze).
· Zagrożenia wynikające z obecności osób zakwaterowanych oraz przebywających w obiektach.
· Zagrożenia ze strony materiałów i przedmiotów niebezpiecznych wniesionych przez osoby przebywające w obiekcie.
· Zagrożenia pożarowe oraz związane z niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi.
· Zagrożenia związane z charakterem wykonywanych prac (np. wycinka drzew).
Załącznik nr 4 do Księgi Bezpieczeństwa
dla Wykonawców i Podwykonawców
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych

· Zagrożenia pozostałe: ……………………………………………………………………………………………..………………………………….……...………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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dla wykonawcy/podwykonawcy
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	PYTANIE

	










ZGROŻENIA BHP







	1.Czy realizacja zadania wymaga prac na podeście, rusztowaniu?
· TAK
· NIE

	
	2.Czy realizacja zadania wymaga prac w wykopach lub zagłębieniach?
· TAK
· NIE

	
	3.Czy realizacja zadania wymaga prac wewnątrz zbiorników?
· TAK
· NIE

	
	4.Czy realizacja zadania wymaga prac przy urządzeniach elektroenergetycznych?
· TAK
· NIE

	
	5.Czy istnieje zagrożenie kontaktu z szkodliwymi substancjami chemicznymi:
Toksycznymi
· TAK
· NIE
Żrącymi lub drażniącymi
· TAK
· NIE
Rakotwórczymi
· TAK
· NIE
Radioaktywnymi
· TAK
· NIE
Gazy palne/wybuchowe/toksyczne
· TAK
· NIE
6.Czy istnieje zagrożenie kontaktu z wirującymi elementami maszyn lub maszyn w ruchu?
· TAK
· NIE
7.Czy istnieje zagrożenie kontaktu z gorącymi powierzchniami/mediami?
· TAK
· NIE
8. INNE





	






Zagrożenia środowiskowe
	9.Co jest odpadem z realizacji zadania (opis + kod odpadu)?







	
	10.Czy wymagane jest składowanie odpadu?
· TAK
· NIE

	
	11.Czy określona jest odpowiedzialność za odbiór i zagospodarowanie odpadów?
· TAK
· NIE

	
	9.Kto zagospodarowuje odpady?
· wykonawca
· właściciel


	




Dokumentacja BHP
	10.Czy pracownicy, którzy wykonują zadania posiadają aktualne badania okresowe?
· TAK
· NIE

	
	
11.Czy jest wymagane opracowanie/aktualizacja ryzyka zawodowego?
· TAK
· NIE

	
	12.Czy wymagane jest opracowanie BIOZ?
· TAK
· NIE

	
	13.INNE








………………………….. …………………………
Załącznik nr 5 do Księgi Bezpieczeństwa
dla Wykonawców i Podwykonawców
dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych



 Miejscowość i data pieczątka i podpis
Karta oceny ryzyka
(wypełnia koordynator)

	Nazwa firmy prowadzącej pracę:
	

	Zakres wykonywanych prac zgodnie ze zleceniem:
	

	Zagrożenia związane z ruchem zakładu Centrala ZUS
	

	Opracował:
	
	Data, podpis
	

	Czynności/proces
	Zagrożenia związane z czynnością
	Ciężkość następstw
	P٭
	R٭
	Dopuszczalność ryzyka
	Niezbędne działania
	R
po redukcji

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



 ٭P – prawdopodobieństwo
٭ R – ryzyko
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