ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na dostawe krzeset obrotowych dla potrzeb Oddziatu ZUS w Siedlcach.
Znak postepowania: 8000230193.

Zapytanie publiczne

1.1. Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Siedlcach z siedzibg w Siedlcach ul. Browarna 12, NIP:521-30-17-228,
tel. 25 640 16 53, fax 25 640 17 10, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu publicznym stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze: administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Mozesz sie z nami skontaktowa¢ w nastepujacy sposob:
1) udaé sie osobiscie w godzinach urzedowania do Oddziatu ZUS w Siedlcach ul. Browarna 12, 08-110 Siedlce,
Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu Ustug

Elektronicznych (PUE) oraz na internetowe] stronie podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej ZUS;

2) telefonicznie wykorzystujac mozliwosé kontaktu z komdrka administracyjno-gospodarczg Oddziatu ZUS
w Siedlcach, za posrednictwem stacjonarnego telefonu: (25) 640 16 00, w dni robocze pon.-pt., godz.
8.00 - 16.00

3) przez poczte elektroniczng (e-mail) - na adres: cot@zus.pl - wskazujgc w tresci wiadomosci adresata:
Oddziat ZUS w Siedlcach, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy, Naczelnik Wydziatu.
3) inspektorem ochrony danych osobowych jest:
Pan Mariusz Burdzy
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,
Z inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujacy sposéb:
1) listownie na adres jak wyzej,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zWwigzanym z udziatem w’ postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych o
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Nie przysfuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osohowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

: Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

o Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

2.2.

2.3.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa krzeset obrotowych dla potrzeb Oddziatu ZUS w Siedlcach wediug
specyfikacji ponizej:

Szerokosc Gtebokos¢ Wysokos¢ llosé
Lp. Przedmiot [/ mm/ /mm/ /mm/
1. Krzesto obrotowe 693 693 1025-1230 34
2. Krzesto obrotowe o 693 693 1090-1360 10
podwyiszonej ergonomii

Podane wymiary sg wymiarami zewnetrznymi

Kod CPV: 39112000-0 — krzesta,
39111100-4 - siedziska obrotowe.
Szczegotowy zakres zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania publicznego.

3.1

3.2

3.3.
3.4.
3.5.

Termin i miejsce realizacji zamowienia:
- pozadany termin realizacji przedmiotu umowy — 40 dni od dnia podpisania umowy.
- miejsce realizacji przedmiotu umowy — Oddziat ZUS w Siedlcach, ul. Browarna 12, 08-110 Siedice.
Warunki ptatnosci oraz kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym
lub nieterminowym wykonaniem postanowien umowy okresla wzdr umowy (Zatgcznik nr 3).
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.
Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia we wiasnym zakresie tj. bez udziatu Podwykonawcow.
Przez Podwykonawece nie nalezy rozumie¢ producenta krzeset obrotowych lub ich elementdéw oraz firmy

transportowej. / /
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3.6. Istotne postanowienia umowy zawiera wzdér umowy, stanowigcy Zafgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
publicznego. '

ia oceny ofert

]
H
?
i

C,— liczba punktéw uzyskanych w zakresie kryterium ceny z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

C min —najnizsza cena oferty,
C ofp — cena oferty badane;j.

W zakresie kryterium ceny Wykonawca moze maksymalnie uzyskac 100 pkt.

4.2 W cenie brutto wykonania przedmiotu zamodwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia w szczegdélnosci koszt materiatu, robocizna, podatek VAT, rabaty, koszty posrednie,
zysk Wykonawcy, koszty transportu do wskazanej lokalizacji itp-

5. Przygotowanie i skfadanie ofert
5.1. Wpykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania publicznego.
5.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
publicznego.
5.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
54.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: alan.smuniewski@zus.pl
lub
5.4.2. dostarczyé w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Siedlcach
Ul. Browarna 12
08-110 Siedlce
Kancelaria — pok. nr 1
Z dopiskiem: ,Oferta na: dostawa krzeset obrotowych dla potrzeb Oddziatu ZUS w Siedlcach.
Nie otwierac do 8 sierpnia 2018 r. do godziny 12:00”
- do 8 sierpnia 2018 r. do godz. 11:00

5.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nale?y zaszyfrowaé hastem skiadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw.

5.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.7.  Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu publicznym, nalezy przestac za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do 8 sierpnia 2018 r. do godz. 12:00, informacije zawieraiacg hasto
w celu otwarcia oferty.

5.8. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.

5.9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

5.10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30
dni.

5.11. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienié.

5.12. Cena oferty (catosci zamowienia) musi by¢ podana z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

5.13. Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu Oferty beda podstawa do rozliczen pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca w trakcie realizacji zamodwienia.

Strona3z4



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

6.8.

6.9,

Zamawqucy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu publicznym przed uptywem
terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow zaproszonych
do sktadania ofert.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej
dokonaniu.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

6.3.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

6.3.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;"

6.3.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
6.3.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw;

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcg.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastapi na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o
wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert. W
przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
publicznym oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty

ponosi Wykonawca.

6.10. Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania sa:

e w zakresie przedmiotu zamdéwienia:

Elzbieta Kotak,

Starszy specjalista, ZUS O/Siedlce, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy,
Tel: 25640 17 52,

E-mail: elzbieta.kolak@zus.pl!

e w sprawach formalno — prawnych:

Alan Smuniewski,

Specjalista, ZUS O/Siedlce, Wieloosobowe Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych,
Tel: 25 640 16 04; 502 001 236

E-mail: alan.smuniewski @zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami &:00 —15:00 (pn.- pt.)

Podpis Dyrektora Oddziatu

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1,

2. Szczegotowy zakres zamowienia — Zatgcznik nr 2,
3. Wzdr umowy — Zatgcznik nr 3.

! Zamawiajacy moze poprawic w tredci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajgcej na
niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podiega
odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania

SPECIAWSESmienia.

Jala fg Igrnaciuk
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