ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOEECZNYCH

Dotyczy: postepowania na zakup tonerdw i bebndw do drukarek dla I, Il i Ill Oddziatu ZUS w Warszawie znak
sprawy: 440000/272/45/ZAP/2018/z0.

Zapytanie ofertowe

11 Zamawiajgcym jest ZUS | Oddziat Warszawie, NIP: 521-30-17-228, tel. 22 538 20 78, fax 22 826 38 87,
REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwier publicznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1.  Przedmiotem zamdwienia jest zakup wraz z dostawg toneréw i bebnéw do drukarek dla I, 11 i 1l Oddziatu
ZUS w Warszawie.

2.2, SzczegGtowy zakres zamdwienia znajduje sie w zataczniku do Formularza ofertowego stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

b wzor umowy)

Warunki realizacji zamdwienia zawiera wzér umowy wraz z zatgcznikami stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

| 1 cena | 100 % (100 pkt) i najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert |

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.2. Oferta winna odpowiada¢ tresci Zapytania.
5.3. Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.
5.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
5.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Warszawal@zus.pl
lub,
5.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: | Oddziat ZUS w Warszawie, Wydziat
Zamdwien Publicznych, ul. Senatorska 6/8, 00-917 Warszawa, bud. przy ulicy Miodowej 5, pok. 3

2. 08 . 2010 .
-do "*'103’(’(’”’71{"1 godz. 10:00.

5.5. Ofertg zfozona w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakdw.

5.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:30 informacje zawierajgca hasto w celu otwarcia oferty.

Stronalz2



5.8. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegaja niezwfocznemu zwrotowi Wykonawcy, o ile
zostaty ztozone w formie pisemnej.
5.9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.
5.10.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.
5.11.Wraz z oferta Wykonawca ztozy podpisana Klauzule informacyjng dla wykonawcow, stanowigcg Zatacznik
nr 3 do Zapytania ofertowego
&p
6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:
6.1.1. wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.
6.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.
6.2. Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow albo,
ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich zfozenia lub uzupetnienia.
6.3. Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
6.3.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;

6.3.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;'
6.3.3. zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;
6.3.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisw.

6.4. leseli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac najkorzystniejsza oferte sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6.5. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonaweg.

6.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkow (tresci) umowy.

6.8. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz
zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

6.9. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

6.10.Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postgpowania sa:

W sprawach formalnych:

Danuta Krzymianowska

Specjalista, | Oddziat ZUS w Warszawie, Wydziat Zaméwien Publicznych

T:+48 22 538 2555

E: danuta.krzymianowska@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 08.30-15.00 (pn.- pt.)

W sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Jolanta Parjaszewska,

Specjalista, | Oddziat ZUS, Centrum Serwisu Informatycznego, Referat ds. Realizacji Wsparcia Ustug
T:+48 22538 2333

E: Jolanta.Parjaszweska@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 07.30-13.30 (pn.- pt.)
Zataczniki do zapytania ofertowego:

-Zaf. 1— Wzdr umowy

- Zat. 2 — Formularz ofertowy - wzor

- Zat. 3,- Klauzula informacyjna dla wykonawcow d—»
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! Zamawiajacy moze poprawié w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgcej istotnych zmian w treéci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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