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Rozdział I

Nazwa oraz adres zamawiającego

Dane Zamawiającego:
	Nazwa zamawiającego
	-
	Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Warszawie

	Adres do korespondencji
	-
	00-917 Warszawa, ul. Senatorska 6/8

	Numer faksu 
	-
	22 826 38 87

	Adres e-mail
	-
	ZAP_Warszawa1@zus.pl

	Konto bankowe
	-
	PKO BP nr 31 1020 5590 0000 0402 9370 7013

	Adres strony internetowej
	-
	www.zus.pl

	Znak postępowania
	-
	440000/271/10/2018-ZAP


Uwaga: w korespondencji kierowanej do zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

Rozdział II

Tryb udzielenia zamówienia
2.1 DEFINICJE:

1.  „Ustawa Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.),

2.  „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część,

3.  „Zamawiający” - Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, I Oddział ZUS w Warszawie, ul. Senatorska 6/8, 00-917 Warszawa,
4.  „Wykonawca” – zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt. 11 ustawy Pzp,

5.  „Usługa” - usługa  serwisu i naprawy drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych (zwanych dalej „urządzeniami”) zlokalizowanych w I, II i III Oddziale ZUS w Warszawie stanowiąca przedmiot niniejszego zamówienia, której szczegóły zostały opisane w Rozdziale III SIWZ i Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ. 

6.  „CSI” – Centrum Serwisu Informatycznego – wewnętrzna komórka organizacyjna I Oddziału ZUS w Warszawie, realizująca zadania informatyczne na rzecz I, II i III Oddziału ZUS w Warszawie, 
7.  „Odbiorca usługi” – I Oddział ZUS w Warszawie, II Oddział ZUS w Warszawie, III Oddział w ZUS w Warszawie.
2.2 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie „przetargu nieograniczonego” na podstawie art. 39 ustawy Pzp.
2. Wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w niniejszym postępowaniu o  udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz.U. 2017r. poz. 459  ze zm.
4. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu przepisy art. 24aa ustawy Pzp. W związku  z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu.
5. W procedurze „odwróconej”, Zamawiający w toku czynności oceny ofert nie dokonuje podmiotowej oceny wszystkich Wykonawców (ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw do wykluczenia), nie bada także wszystkich wstępnych oświadczeń Wykonawców. W pierwszej kolejności dokonuje on oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w SIWZ, po czym dopiero wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza (uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej), dokonuje oceny podmiotowej tj. bada oświadczenie wstępne, a następnie żąda przedłożenia dokumentów w trybie art. 26 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.
6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
8. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.
9. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne wyłącznie do Wykonawców będących zakładami pracy chronionej oraz innych Wykonawców, których działalność lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących członkami grup społecznie marginalizowanych.
10. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.
11. W postępowaniu nie ma zastosowania art. 91 ust. 2a ustawy Pzp.
12. W postępowaniu nie ma zastosowania art. 10a ust. 2 ustawy Pzp.
13. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
2.2 OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE, ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY

1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę w danej części.
2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 st. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
4. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych.
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
2.3 OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 
Danuta Krzymianowska
tel. 22 538 25 55, fax.  +48 22 826 38 87
e-mail  ZAP_Warszawa1@zus.pl
godziny: 08:00 – 14:00
lub
Marta Stefańska

tel. 22 538 27 22, fax.  +48 22 22 826 38 87
e-mail  ZAP_Warszawa1@zus.pl
godziny: 08:00 – 14:00
2.4 PODWYKONAWSTWO
1. Wykonawca wskazuje w ofercie, czy zamierza powierzyć wykonanie zamówienia lub jego części Podwykonawcom. 
2. W przypadku zamiaru powierzenia wykonania zamówienia lub jego części Podwykonawcom, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania części zamówienia, które powierzy Podwykonawcom, jak również firm Podwykonawców.
2.5 INFORMACJE DODATKOWE
1. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 440000/271/10/2018-ZAP. Wskazane jest, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływali się na ten znak.
2. Istnieje możliwość pobrania formularza oferty w wersji elektronicznej, pod adresem www.zus.pl  
Rozdział III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
3.1 Przedmiotem zamówienia jest serwis i naprawa 1 306 sztuk drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych  zlokalizowanych w I, II i III Oddziale ZUS w Warszawie wraz z podległymi terenowymi jednostkami organizacyjnymi. 
3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ.
3.3 Zamówienie będzie realizowane w podziale na 3 części: 
Część 1 - usługa w I Oddziale ZUS w Warszawie w następujących lokalizacjach:
· Siedziba I Oddziału ZUS w Warszawie, Warszawa,  ul. Senatorska 6/8 ,
· Inspektorat Warszawa-Żoliborz, Warszawa, ul. Kasprowicza 151,
· Inspektorat Warszawa-Wola, Warszawa, ul. Wrocławska 20,
· Budynek I Oddziału ZUS, Warszawa, ul. Goleszowska 2 , 
· Sala Obsługi Klientów (SOK) Inspektoratu Warszawa – Ochota, Warszawa, ul. Elizy Orzeszkowej 14.
Liczba urządzeń: 

454 szt.
Część 2 - usługa w II Oddziale ZUS w Warszawie w następujących lokalizacjach:
· Siedziba II Oddziału ZUS w Warszawie, Warszawa,  ul. Podskarbińska 25 ,
· Inspektorat w Otwocku, Otwock, ul. Poniatowskiego 14,
· Inspektorat w Nowym Dworze Mazowieckim, Nowy Dwór Mazowiecki , ul. Modlińska 10,
· Inspektorat w Wołominie, Wołomin, ul. Reja 20 i ul. Mieszka I 9, 
· Inspektorat w Legionowie, Legionowo, ul. Słowackiego 20 i ul. Piłsudskiego 43b, 
· Inspektorat Warszawa – Praga Północ, Warszawa, ul. 11 Listopada 15a, 
Liczba urządzeń: 

460 szt.

Część 3 -  usługa w III Oddziale ZUS w Warszawie w następujących lokalizacjach:
· Siedziba III Oddziału ZUS w Warszawie, Warszawa,  ul. Czerniakowska 16 ,
· Inspektorat w Piasecznie, Piaseczno, ul. Puławska 34b,
· Inspektorat Pruszkowie, Pruszków , ul. Ołówkowa 38,
· Inspektorat w Żyrardowie, Żyrardów, ul. Bankowa 1 i ul. Cicha 2/8, 
· Inspektorat w Sochaczewie, Sochaczew, ul. Reymonta 20, 
· Biuro Terenowe: Grodzisk Mazowiecki, ul. Pańska 17
· Biuro Terenowe: Warszawa - Ursynów, ul. Dembego 23b,
· Biuro Terenowe: Błonie - ul. Nowakowskiego 2/4.
Liczba urządzeń : 

392 szt.
3.4 Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):
50323000-5 – Naprawa i konserwacja komputerowych urządzeń peryferyjnych.

3.5 Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca przez cały okres obowiązywania umowy, zatrudniał na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 108 ze zm.) wszystkie osoby, wykonujące czynności polegające na serwisowaniu urządzeń objętych przedmiotem umowy, tj. wykonujących naprawy konserwacyjne oraz dokonujących wymiany materiałów eksploatacyjnych.

3.6 Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca przez cały okres obowiązywania umowy, zatrudniał co najmniej 1 osobę bezrobotną w myśl art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 654 ze zm.).

3.7 Zgodnie z art. 36a ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu zamówienia Podwykonawcom. Zaangażowanie Podwykonawcy nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu zamówienia.

3.8 Wykonawca, w przypadku wykonywania części zamówienia przez Podwykonawców, zobowiązany będzie do spełnienia formalności oraz postępowania zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym SIWZ oraz we wzorach umów stanowiących Załączniki nr 4.1, 4.2, 4.3 do SIWZ.

Rozdział iV

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
4.1 
Wykonawca zobowiązany będzie wykonywać usługę w okresie od 01.01.2019 do:

· dnia 31.12.2019 r.,

· wyczerpania wartości Umowy dla poszczególnych Oddziałów w zależności, które z powyższych zdarzeń nastąpi jako pierwsze.

4.2 
Dla drukarek w części I, II i III: Kyocera FS-4200DN; Kyocera FS-9530DN; Kyocera Ecosys M3540DN; Kyocera Ecosys M3040DN; Kyocera TASKalfa 5501i; Kyocera TASKalfa 2551ci umowa będzie obowiązywać od 01.04.2019 roku (z wyjątkiem 2 szt. drukarek Kyocera TASKalfa 2551ci 
o nr ser.: LHD5943783 w części I oraz LHD5944173 w części II, przy których umowa będzie obowiązywać od 01.01.2019 r.)
ROZDZIAŁ V
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy pzp
5.1 WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy:
a) nie podlegają wykluczeniu;

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie formułuje warunku w tym zakresie,
c) spełniają warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie formułuje warunku w tym zakresie
d) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej: warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, co najmniej jedną usługę polegającą na świadczeniu usług serwisowych sprzętu drukującego (drukarek lub urządzeń wielofunkcyjnych), realizowaną w sposób ciągły przez okres co najmniej 3 kolejnych miesięcy kalendarzowych, na kwotę minimum 250.000,00 zł brutto (słownie: dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych) wraz z podaniem jej wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana (lub jest wykonywana), oraz załączeniem dowodów określających czy usługa ta została wykonana lub jest wykonywana należycie.
W przypadku usługi wykonywanej (tj. nie zakończonej) do uznania spełnienia przez Wykonawcę powyższego warunku zaliczona będzie jedynie ta część usługi, która została już wykonana.
2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, o których mowa w pkt 1 zostaną spełnione wyłącznie, jeżeli:
a) żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie podlega wykluczeniu z postępowania,
b) warunki udziału w postępowaniu spełnia co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawcy łącznie.
4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt 1 w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do tego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
5. Zamawiający jednocześnie informuje, iż stosowna sytuacja, o której mowa w pkt 4 wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy:
a) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów (złożone w oryginale) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia,
b) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
c) w odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
6. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą na wskutek nieudostępnienia tych zasobów chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
7. Zamawiający nie dopuszcza sumowania zdolności zawodowej Wykonawcy i innych podmiotów, na zasoby których się powołuje, a także sumowania zdolności Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu. Do uznania spełniania warunku posiadania zdolności zawodowej przynajmniej jeden Wykonawca (podmiot) musi wykazać się wykonaniem całości usług wskazanych w pkt 1 lit. d)
8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotów, o których mowa w pkt 4 nie potwierdzą spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zajdą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt 4.
9. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów (w szczególności zobowiązania, o którym mowa w pkt 5 lit. a), które określają w szczególności:
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postepowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
Zobowiązanie o udostępnieniu zasobów powinno zawierać wyraźne nawiązanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamówienia, które musi być związane z osobistym udziałem podmiotu w charakterze Podwykonawcy.
10. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.
11. Sposób dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu określony został wg. formuły „spełnia / nie spełnia” Ocena dokonywana będzie na podstawie dokumentów i oświadczeń żądanych w SIWZ. Brak spełniania jakiegokolwiek warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.
5.2 PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania:
a) Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia.

b) Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
· o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. 2017 r. poz. 2204) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1463);
· o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;
· skarbowe;
· o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769).

c) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w ust. 5.2 pkt 1 lit b);

d) Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

e) Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;

f) Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
g) Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

h) Wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu;

i) Wykonawcę, który z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;

j) Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2018 r. poz. 703);

k) Wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

l) Wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2018 r. poz. 798), złożyli odrębne oferty lub oferty częściowe, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

m) Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 t.j.);

n) Wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 5.2 pkt. 1 lit. d), chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

2. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu procedurę, o której mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp. W związku z powyższym, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
Rozdział VI
Oferta, OŚwiadczeNIA i dokumentY jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
6.1 Do oferty wykonawca zobowiązany jest załączyć: 

1. Formularz ofertowy wypełniony z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 5 do SIWZ;

2. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, określające zakres umocowania pełnomocnika. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy i złożone w oryginale lub w kopii potwierdzonej notarialnie.
3. Do oferty każdy Wykonawca powinien dołączyć aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie w zakresie wskazanym w Załączniku nr 2 do SIWZ.  Informacje zawarte 
w Oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników spółki cywilnej, uczestników konsorcjum) Oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to ma potwierdzić brak podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

Uwaga: Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia – w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w Oświadczeniu,
4. Wykonawca polegający na zasobach innego podmiotu powinien dołączyć do oferty Zobowiązanie innego podmiotu – dokument potwierdzający, że Wykonawca będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego. Pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego powinno określać w szczególności:
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

5. Aktualny na dzień składania oferty Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (dalej: JEDZ), 
w zakresie wskazanym w Załączniku nr 11 do SIWZ:

a) Informacje zawarte w JEDZ  będą  stanowić  wstępne  potwierdzenie,  że  Wykonawca  nie  podlega  wykluczeniu  z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
b) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców  odrębny formularz JEDZ wypełnia każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. JEDZ ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.
c) W przypadku Części IV JEDZ: „Kryteria kwalifikacji”, Wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji „α” i nie musi wypełniać pozostałych sekcji w części IV.
6. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu składa w stosunku do każdego JEDZ dotyczący tych podmiotów.
6.2 Oświadczenia składane przez Wykonawcę, bez wezwania ze strony Zamawiającego po czynności otwarcia ofert - w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca powinien przedstawić, pod rygorem wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SIWZ.
6.3 Oświadczenia i dokumenty składane na podstawie wezwania Zamawiającego. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni terminie: 
1. wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane - sporządzony według Załącznika nr 6 do SIWZ, oraz dowody określające, czy usługi ujęte w „Wykazie usług”, o którym mowa powyżej, zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były lub są wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku złożenia oświadczenia własnego Wykonawca winien przedłożyć uzasadnienie braku możliwości uzyskania dowodów, o których mowa powyżej.
W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału  w postępowaniu:
2. informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
3. zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnym odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
4. zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
5. odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
6. oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do SIWZ,
7. oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 8 do SIWZ,
8. oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1785 ze zm.) - wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 9 do SIWZ;
6.4 Jeżeli będzie to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
6.5 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w:
1. ust. 6.3 pkt 2 - składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp, wystawioną/y nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
2. ust. 6.3  pkt 3 - 5 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 6.5, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby – wystawione odpowiednio w terminach określonych w ust. 6.5. 
4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 
5. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w ust. 6.3 pkt 2  - składa dokument, o którym mowa w ust. 6.5 pkt 1, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy Pzp. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument winien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
6.6 Zasady udziału Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

1. Zamawiający nie określa warunków realizacji zamówienia przez Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w inny sposób, niż w przypadku pojedynczych Wykonawców,
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, stosowanie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp,
3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają jedną ofertę.

6.7 FORMA DOKUMENTÓW I WYMOGI FORMALNE OFERTY:

1. oświadczenia, o których mowa w SIWZ dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, składane są w oryginale,
2. wymagane dokumenty, o których mowa w SIWZ, inne niż oświadczenia, składane są w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy,
3. za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa lub poświadczone notarialnie,
4. dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z ich tłumaczeniem na język polski,

5. jeżeli złożone kserokopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości co do ich prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu,
6. poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na którego zdolnościach  polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.), Wykonawca powinien to wyraźnie zastrzec 
w ofercie i odpowiednio oznaczyć zastrzeżone informacje oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

a) Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
b) W świetle powołanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sądu Najwyższego z dnia 3 października 2000 r. (I CKN 304/00), określona informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki: 
· ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą;
· nie została ujawniona do wiadomości publicznej;
· podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.
c) Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje, zaś stosowne oświadczenie, którego wzór stanowi Załącznik nr 10 do SIWZ Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie. Nie złożenie przez Wykonawcę oświadczenia zostanie uznane jako brak woli utajnienia jakichkolwiek danych składających się na ofertę.
d) Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiający nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. Zamawiający oceni zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienie. W przypadku uznania przez Zamawiającego, że Wykonawca nie wykazał w ofercie, że informacje i dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne co będzie skutkować odtajnieniem zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 r. (sygn. III CZP 74/05). W takim przypadku oferta będzie jawna również w zakresie nieskutecznie objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 
e) Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 26 ust. 1, art. 26 ust. 2f, art. 26 ust. 3, art. 87 ust 1 oraz art. 90 ustawy Pzp, a złożone przez niego dokumenty, oświadczenia, wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy Pzp o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Postanowienia ust. 6.7 pkt. 7 lit. d) stosuje się odpowiednio. 
f) Nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, cenę oferty, termin wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności.
8. W postępowaniu oświadczenia składa się w formie pisemnej. JEDZ należy przesłać w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie oraz podmiotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają okoliczności, o których mowa w treści art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.  Analogiczny wymóg dotyczy JEDZ składanego przez Podwykonawcę, na podstawie art. 25a ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 

9. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu JEDZ przez Wykonawcę, jest poczta elektroniczna. 

UWAGA! Złożenie JEDZ wraz z ofertą na nośniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

JEDZ należy przesłać na adres email: ZAP_Warszawa1@zus.pl  

a) Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps.  

b) Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczególności w jednym z ww. formatów.

c) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawcę dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie.  

d) Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zostać zaszyfrowany, tj. opatrzony hasłem dostępowym. W tym celu Wykonawca może posłużyć się narzędziami oferowanymi przez oprogramowanie, w którym przygotowuje dokument oświadczenia (np. Adobe Acrobat), lub skorzystać z dostępnego na rynku narzędzia na licencji open-source  - 7-Zip.. 

e) Wykonawca zamieszcza hasło dostępu do pliku JEDZ w treści swojej oferty, składanej w formie pisemnej. Treść oferty może zawierać, jeśli to niezbędne, również inne informacje dla prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności informacje o wykorzystanym programie szyfrującym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.  

f) Wykonawca przesyła Zamawiającemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposób, aby dokument ten dotarł do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. W treści przesłanej wiadomości należy wskazać oznaczenie i nazwę postępowania, którego JEDZ dotyczy oraz numer sprawy: 440000/271/10/2018-ZAP.  

g) Wykonawca, przesyłając JEDZ, żąda potwierdzenia dostarczenia wiadomości zawierającej JEDZ.

h) Datą przesłania JEDZ będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej JEDZ 
z serwera pocztowego Zamawiającego. 

i) Obowiązek złożenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w sposób określony powyżej dotyczy również JEDZ składanego na wezwanie 
w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiający nie wymaga szyfrowania tego dokumentu. 

Rozdział VII
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
7.1 Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem lub pocztą elektroniczną, z zastrzeżeniem ust. 7.2 (nr faxu Zamawiającego: + 48 22 826 38 87, e-mail: ZAP_Warszawa1@zus.pl).
7.2 Złożenie oferty wraz z załącznikami (dotyczy również złożenia dokumentów na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, uzupełnienia dokumentów w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp oraz złożenia oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 6.2 SIWZ), a także zmiana lub wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej. 
7.3 W korespondencji kierowanej do zamawiającego wykonawca powinien posługiwać się numerem sprawy: 440000/271/10/2018-ZAP.
7.4 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert.
7.5 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.
7.6 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 
7.7 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 7.5.
7.8 Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.
7.9 Każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza niezwłocznie fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji, o których mowa w ust. 7.1.
7.10 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych   warunków zamówienia w trybie art. 38 ust. 1 ustawy  Pzp.
Rozdział VIII
Wymagania dotyczące WADIUM

8.1 WYSOKOŚĆ WADIUM
1. Zamawiający wymaga zabezpieczenia oferty wadium. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości:
a) Część nr 1 –  10 000,00 zł,
b) Część nr 2 –  10 000,00 zł.
c) Część nr 3 –  8 000,00 zł.
8.2 FORMA WADIUM

1. Wadium może być wniesione w:

a) pieniądzu,
b) poręczeniach bankowych, lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2018 r.,  poz. 110 t.j.).

8.3 TERMIN I MIEJSCE WNIESIENIA WADIUM
1. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w banku PKO BP o nr 31 1020 5590 0000 0402 9370 7013, z tytułem przelewu: „Wadium w postępowaniu na usługę  serwisu i naprawy drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych zlokalizowanych w I, II i III Oddziale ZUS w Warszawie, część nr ..”
2. Wadium winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert).
3. Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:
a) pieniężnej - dokument potwierdzający wniesienie wadium został załączony do oferty,
b) innej niż pieniądz, zalecane jest dołączenie kopii dokumentu do oferty, a oryginał dokumentu należy złożyć przed upływem terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, ul. Senatorska 6/8, (wejście od ul. Miodowej 5) w Wydziale Zamówień Publicznych, parter, pok. 2.
4. Z dokumentu wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinno jednoznacznie wynikać gwarantowanie wypłat należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie i w zakresie określonym w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.
5. Wadium powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert.
6. Jeśli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione w sposób nieprawidłowy, oferta Wykonawcy zostanie przez Zamawiającego odrzucona.
8.4 ZWROT WADIUM
1. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem ust 8.5 .

2. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
3. Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

8.5 ZATRZYMANIE WADIUM
1. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana: 
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;
c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
2. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 
Rozdział IX
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
9.1 Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 60 dni.
9.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert, o którym mowa w Rozdziale XI  ust. 11.1 SIWZ.
9.3 Wykonawca może samodzielnie przedłużyć termin związania ofertą.
Rozdział X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1 Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.
10.2 Oferta winna zawierać:

1. Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym wypełniony z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 5 do SIWZ,
2. Oświadczenie sporządzone na Załączniku nr 2 do SIWZ,
3. Pełnomocnictwo (jeżeli jest wymagane),
4. Zobowiązanie innego podmiotu (dotyczy Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów),
5. Dokument/y JEDZ wysłany w formie elektronicznej.
10.3 Oferta musi być sporządzona w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy.
10.4 Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz z załącznikami była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację oraz zawierała spis treści.
10.5 Podpisy złożone przez Wykonawcę w ofercie oraz w załączonych do niej oświadczeniach i dokumentach, muszą być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczęcią imienną w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis.
10.6 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w danej części.
10.7 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10.8 Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować w następujący sposób:
Oferta na: usługę  serwisu i naprawy drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych zlokalizowanych   w I, II i III Oddziale ZUS w Warszawie 

numer sprawy 440000/271/10/2018-ZAP w części nr ….
10.9 Na kopercie należy umieścić nazwę Wykonawcy i jego adres, zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).
10.10 Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8, w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy Pzp z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.), jeśli Wykonawca zastrzegł, nie później niż przed upływem terminu składania ofert,  że nie mogą one być udostępniane.
10.11 Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „zmiana oferty”. Koperty oznaczone „zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i zostaną dołączone do oferty.
10.12 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia.
10.13 Zarówno zmiana jaki wycofanie oferty wymaga formy pisemnej i musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
Rozdział XI
MIEJSCE oraz TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT

11.1 Termin składania ofert wyznaczono do dnia 22.10.2018 r. do godz. 10:00
11.2 Wykonawcy mogą składać oferty osobiście w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, ul. Senatorska 6/8 (wejście od ul. Miodowej 5), w Wydziale Zamówień Publicznych, parter, pok. 2, lub przesłać na adres Zamawiającego: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych

I Oddział w Warszawie
00-917 Warszawa, ul. Senatorska 6/8
Wydział Zamówień Publicznych pok. 2
nie otwierać przed dniem 22.10.2018 r. do godz. 10:30
11.3 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za oferty złożone w innym miejscu niż wskazane w ust. 11.2.
11.4 Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.10.2018 r., o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, ul. Senatorska 6/8 (Budynek A, wejście od ul. Senatorskiej 6/8),  piętro I, pokój 106
11.5 Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
11.6 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:
1. kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
2. firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 
3. ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 
11.7 Zamawiający, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie, oraz zwróci ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania. 
Rozdział XII
Opis sposobu oblicZenia ceny
12.1 Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony w Formularzu ofertowym, którego wzór stanowi - Załącznik nr 5 do SIWZ. 
12.2 Aby obliczyć całkowitą cenę brutto oferty należy wypełnić Formularz cenowy (stanowiący Załącznik nr 5a do Formularza Ofertowego) wypełniając wskazane kolumny dla każdego z wierszy od 1-3 w następujący sposób:

1. w kolumnie 3 Formularza cenowego należy wpisać cenę jednostkową netto za pakiet (1 pakiet = 100 stron wydruku) dla każdego z wyszczególnionych w kol. 2 Odbiorców/Oddziałów ZUS,
2. w kolumnie 4 należy podać właściwą stawkę podatku od towarów i usług w %,
3. w kolumnie 5 należy obliczyć cenę brutto za 1 pakiet, która winna być sumą ceny netto za 1 pakiet z kol. 3 i iloczynu ceny netto za 1 pakiet z kol. 3 i stawki VAT z kol. 4,
4. w kolumnie 7 należy podać całkowitą cenę netto, która należy obliczyć mnożąc cenę netto za 1 pakiet z kol. 3 przez liczbę pakietów w okresie 12 m-cy z kol. 6,
5. wartość podatku VAT w kolumnie 8 należy obliczyć mnożąc całkowitą cenę netto z kol. 7 przez stawkę VAT z kol. 4,
6. cenę brutto w kol. 9 należy obliczyć sumując całkowitą cenę netto z kol. 7 i wartość podatku VAT z kol. 8.

12.3 Stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 ze zm.).
12.4 Cena całkowita brutto podana w ofercie winna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją zamówienia, w tym koszty pracy osób, które będą brały udział w realizacji umowy, wynikające z ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. Cena podana w ofercie winna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją zamówienia wraz z podatkiem VAT.
12.5 Wszelkie koszty realizacji usługi, rabaty, upusty, Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji ceny oferty za przedmiotowe zamówienie.
12.6 Ceny podane w Formularzu ofertowym i w Formularzu cenowym są cenami ostatecznymi i nie podlegają zmianie w trakcie realizacji umowy.
12.7 Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej.
12.8 Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
12.9 Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich, z zaokrągleniem do pełnych groszy. Wartości zaokrągla się do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
Rozdział XIII
OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 SPOSÓB OCENY OFERT:
1. ocena ofert zostanie dokonana na podstawie ilości przyznanych im punktów,
2. ilość przyznanych ofertom punktów będzie równa sumie punktów uzyskanych w obydwu wymienionych poniżej kryteriach oceny ofert,
3. oferta z największą ilością punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą.

13.2 KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:
1. cena brutto oferty (C) – waga 60%,
2. czas wykonania usługi serwisu pogwarancyjnego (T) – waga 40%.
Wyjaśnienie:
Czas wykonania usługi serwisowej (usługa serwisowa to dostarczenie i wymiana części zamiennych, wszelkich materiałów eksploatacyjnych oraz naprawy na wezwanie uprawnionych pracowników I, II i III Oddziału ZUS w Warszawie) dla każdego urządzenia objętego usługą liczony jest od otrzymania zgłoszenia przez Wykonawcę do chwili przywrócenia pełnej funkcjonalności urządzenia. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługę serwisową w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 15:00 w miejscu instalacji sprzętu objętego serwisowaniem.
Kryterium cena brutto oferty (C) – waga 60%
Czas wykonania usługi serwisowej (T) – znaczenie 40%
Ilość punktów w kryterium „Czas wykonania usługi serwisowej” przydzielona zostanie w następujący sposób:
	Czas wykonania usługi serwisowej podany przez Wykonawcę w ofercie
	Ilość punktów jaka zostanie przydzielona 

	
	

	
	

	Powyżej 13 godzin roboczych*
	0

	do 13 godzin roboczych*
	20

	do  10 godzin roboczych*
	35

	do 7 godzin roboczych*
	40


* przez godziny robocze należy rozumieć wykonanie usługi serwisowej w Oddziałów ZUS w Warszawie oraz TJO, od poniedziałku do piątku w godz. 8-15  za wyjątkiem Świąt i dni wolnych od pracy w ZUS.
Całkowita ilość punktów należnych ofertom będzie obliczana na podstawie następującego algorytmu:

          C min

P=  --------------- x 60 + T

           C of

Gdzie poszczególne symbole oznaczają:

P – łączna ilość punktów uzyskanych przez ofertę

C min – najniższa Cena całkowita oferty spośród wszystkich ocenianych ofert

C of - Cena całkowita oferty podana w ocenianej ofercie

T- ilość punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium “Czas wykonania usługi serwisowej”
13.3 Punkty zostaną obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (od „5” zaokrąglenie w górę). Maksymalna liczba punktów jaka może zostać przyznana w tym kryterium wynosi 60.
13.4 Za ofertę najkorzystniejszą w danej części zostanie uznana oferta, która odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom postawionym w ustawie Pzp oraz w SIWZ i uzyska najwyższą ilość punktów, w oparciu o podane kryteria oceny ofert.
13.5 Zamawiający informuje, że w przypadku, gdy nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
ROZDZIAŁ XIV
INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
14.1 Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Pzp, zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyniku postępowania. 
14.2 Zamawiający zamieści informację o wyniku postępowania na swojej stronie internetowej. 
14.3 Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego.
14.4 Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia, przed terminem podpisania umowy:
1. dokumentów, potwierdzających umocowanie osoby lub osób podpisujących umowę do składania oświadczeń woli w jego imieniu  (o ile dokumentów tych nie załączy do oferty),
2. nazw i adresów Podwykonawców, w przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w ust. 6 Formularza ofertowego – stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ. 
3. w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, pełnomocnik Wykonawców jest zobowiązany do przedstawienia:
a) przypadku konsorcjum – umowę konsorcjum zawierającą co najmniej: zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia, określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, czas zobowiązania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia,
b) w przypadku spółki cywilnej – umowę spółki,
4. przekazać Zamawiającemu nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi,
5. wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

14.5 
W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, pełnomocnik Wykonawców jest zobowiązany do przedstawienia umowy regulującej ich współpracę.
14.6 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postepowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.
Rozdział XV
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
15.1 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w danej części, zobowiązany jest do wniesienia przed zawarciem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w wysokości 5 % ceny oferty brutto, podanej w Formularzu ofertowym.
2. Zabezpieczenie będzie służyło pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 
3. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku następujących formach: 
a) pieniądzu;
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;
c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 110 t.j.).
4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych art. 148 ust.2 ustawy Pzp.
5. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w pkt 3. Zmiana formy zabezpieczenia może być dokonywana pod warunkiem zachowania ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.
6. Zabezpieczenie zostanie zwrócone zgodnie z art. 151 ust. 1 ustawy Pzp. 
7. Zabezpieczenie w formie pieniądza:

a)  należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w banku PKO BP o nr 31 1020 5590 0000 0402 9370 7013, a dokument potwierdzający wpłatę (pokwitowanie) należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Warszawie ul. Senatorska 6/8 (wejście od ul. Miodowej 5), w Wydziale Zamówień Publicznych, parter, pok. 2, najpóźniej przed podpisaniem umowy. Zabezpieczenie winno znaleźć się na rachunku bankowym Zamawiającego przed terminem zawarcia umowy (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin podpisania umowy)
b) będzie przechowywane na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 
8. Dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie niepieniężnej, musi w szczególności określać:
a) termin obowiązywania gwarancji/poręczenia,
b) kwotę zabezpieczenia,
c) wskazanie gwaranta lub poręczyciela, tj. podmiotu wystawiającego gwarancję lub poręczenie,
d) wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poręczenia, tj. Zakładu Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Warszawie,
e) nazwę/zakres zamówienia stanowiącego przedmiot zabezpieczenia,
f) nieodwołalność gwarancji lub poręczenia (tzn. nikt poza Zamawiającym nie może odwołać zobowiązania wynikającego z udzielonej gwarancji lub poręczenia),
g) bezwarunkowość dysponowania gwarancją lub poręczeniem. Zabezpieczenie wnoszone w gwarancjach lub poręczeniach musi bezwarunkowo gwarantować Zamawiającemu wypłatę pieniędzy na każde jego wezwanie, złożone w formie oświadczenia.

9. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pozostałych dopuszczanych formach dokument zabezpieczenia należy złożyć w I Oddziale ZUS w Warszawie ul. Senatorska 6/8 (wejście od ul. Miodowej 5), w Wydziale Zamówień Publicznych, parter, pok. 2, najpóźniej przed podpisaniem umowy.
10. W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. W tym celu Wykonawca przed podpisaniem umowy na daną część winien przedłożyć projekt ww. dokumentu, celem sprawdzenia poprawności jego sporządzenia.
Rozdział XVI
WZÓR UMOWY 
16.1 Umowy na dane części zostaną podpisane z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą w danej części, w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
16.2 Wzory umów stanowią Załączniki nr 4.1, 4.2, 4.3 do SIWZ.
16.3 Wzory umów są integralną częścią specyfikacji i nie podlegają negocjacjom.
16.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umów na podst. art. 145 ustawy Pzp.
Rozdział XVII
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
17.1 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy Pzp).
2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności (art. 180 ust. 2 ustawy Pzp): 
a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę; 
b) określenia warunków udziału w postępowaniu,
c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
d) odrzucenia oferty odwołującego,
e) opisu przedmiotu zamówienia,
f) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwołanie wnosi się (art. 182 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp): w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji (przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.  
4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie (art. 182 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp) 10 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 
5. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy Pzp).
6. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy Pzp).
7. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania (art. 180 ust. 3 ustawy Pzp).
8. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym  podpisem elektronicznym (art. 180 ust. 4 ustawy Pzp).
9. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (art. 180 ust. 5 ustawy Pzp).
10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu (art. 198 a do art. 198 g ustawy Pzp).
11. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
Rozdział XVIII

RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem danych osobowych jest:
Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Warszawie

ul. Senatorska 6/8,

00-917 Warszawa
· inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest:
Pan Mariusz Burdzy

Inspektor Ochrony Danych 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 

ul. Szamocka 3, 5, 

01-748 Warszawa,

ODO@zus.pl; 

· dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego:
	Nazwa postepowania
	usługa  serwisu i naprawy drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych zlokalizowanych w I, II i III Oddziale ZUS w Warszawie

	Znak postępowania
	440000/271/10/2018-ZAP

	Tryb postepowania
	Przetarg nieorganiczny


· odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
______________________

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

ROZDZIAŁ XVIII
ZAŁĄCZNIKI
Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część SIWZ: 

· Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

· Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy, 

· Załącznik nr 3 – Informacja o przynależności grupy kapitałowej,

· Załącznik nr 4.1 – Wzór umowy na część 1 zamówienia,
· Załącznik nr 4.2 – Wzór umowy na część 2 zamówienia,

· Załącznik nr 4.3 – Wzór umowy na część 3 zamówienia,

· Załącznik nr 5 – Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym,
· Załącznik nr 6 – Wykaz usług,
· Załącznik nr 7 Oświadczenie Wykonawcy o braku wyroku Sądu,
· Załącznik nr 8 - Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec Wykonawcy tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne,
· Załącznik nr 9 - Oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych,
· Załącznik nr 10 -  Oświadczenie Wykonawcy o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa.
· Załącznik nr 11 - JEDZ
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