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Oddziat w Olsztynie

Olsztyn, 21 wrzesnia 2018 r.
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UNP 2018-00336042

Wszyscy zainteresowani

Dotyczy: postepowania na dostawe artykutéw biurowych dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w

Olsztynie i podlegtych mu terenowych jednostek organizacyjnych. Znak postepowania: 230000/273/18/2018-
ZAPII.

Zapytanie publiczne

1.1.  Zamawiajgcym jest Oddziat ZUS w Olsztynie, 10-959 Olsztyn, Plac Konsulatu Polskiego 4, tel.: (89)
521-24-77, fax: (89) 535-02-28, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z p6in. zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutéw biurowych dla Zakfadu Ubezpieczern Spotecznych
Oddziat w Olsztynie i podlegtych mu terenowych jednostek organizacyjnych.

2.2. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie, wedtug biezacych potrzeb Zamawiajacego, do nastepujacych
jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego:

a) O/ZUS Olsztyn, Plac Konsulatu Polskiego 4,

b) I/ZUS Bartoszyce, ul. Bohateréw Warszawy 2A,

c) 1/ZUS Dziatdowo, ul. Waryriskiego 13,

d) 1/ZUS Etk, ul. Wojska Polskiego 73,

e) |/ZUS Gizycko, ul. Krélowej Jadwigi 2,

f)  1/ZUS Ketrzyn, Mikotaja Reja 10,

g) 1/ZUS Lidzbark Warmiriski, ul. Legiondéw 3,

h) I/ZUS w Szczytnie, Barczewskiego 4.

2.3. Doktadny asortyment i orientacyjna ilos¢ zamowionego asortymentu znajduje sie w zatgczniku nr 1 do
zapytania publicznego.

3.1. Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy, ale nie wczesniej niz od dnia 01.01.2019 r. do
31.12.2019r.
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3.2. Zamowienie nie jest podzielone na czesci.

3.3. W celu otrzymania poréwnywalnych ofert, przyjeto asortyment oraz ilosci przedmiotu zaméwienia
okreslone w poszczegélnych pozycjach kolumny A-D tabeli stanowigcej zatacznik nr 1 do zapytania.

3.4. Podana ilos¢ danego asortymentu jest iloécia prognozowang i moze ulec zmianie w czasie realizacji
umowy.

3.5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo ograniczenia przedmiotu zaméwienia w zakresie asortymentowym
iilosciowym. Zamawiajgcy jest zobowigzany do zakupu przedmiotu zamdwienia za kwote nie
mniejszq niz 60% maksymalnej wartosci umowy. Z tytutu ograniczenia asortymentu i iloci
zamdwionego towaru Wykonawecy nie przystuguja roszczenia wobec Zamawiajacego.

3.6. Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy zamdwienie czesciowe za po$rednictwem poczty elektronicznej lub faksu,
okreslajac asortyment, ilos¢ oraz miejsce dostawy.

3.7. Zamowienia czgéciowe bedy podpisane przez nastepujacych pracownikéw Zamawiajgcego:
pracownikdw Referatu Ewidencji i Gospodarowania Majatkiem — Panig Magdalene Strzelinska (tel. 89
521 24 29) lub Pana Mariusza Mazura (te. 89 521 24 26).

3.8. Wykonawca dostarczy wszystkie artykuty biurowe objete zaméwieniem czeéciowym do wszystkich
wyszczegéinionych w zgtoszeniu lokalizacji w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania
zgtoszenia.

3.9. Dostawy bedg odbywac sie w dni robocze dla Zamawiajgcego w godzinach 8:00 — 14:00.

3.10.Dostawy do poszczegolnych lokalizacji bedy potwierdzane dokumentem dostawy podpisanym przez
Wykonawce oraz przedstawiciela Zamawiajacego. Jeden egzemplarz dokumentu dostawy
Wykonawca jest zobowigzany pozostawi¢ osobie odbierajgcej dostawe.

3.11.Zamawiajacy zobowiazuje sig do zbadania dostarczonego towaru w terminie 5 dni roboczych od dnia
dostawy.

3.12.W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego brakéw w ilosciach lub wad dostarczonego towaru, albo
niezgodnosci towaru z opisem przedmiotu zaméwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany odpowiednio do
uzupetnienia brakéw ilosciowych lub do wymiany towaru na wolny od wad w terminie 3 dni roboczych od
daty zgtoszenia reklamacji.

3.13.Niezaleznie od postanowied punktu poprzedzajacego, reklamacje dotyczace wad dostarczonych
artykutow biurowych moga by¢ zgtaszane w calym okresie obowigzywania umowy. W takim
przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany do wymiany towaru na wolny od wad w terminie 3 dni
roboczych od daty zgtoszenia reklamacji.

3.14. Dostarczone artykuty biurowe:

a) muszg by¢ zgodne z =zaoferowanymi w formularzu ofertowym. Wykonawca w formularzu
ofertowym wskaze w wyznaczonych pozycjach nazwe producenta oraz model oferowanego asortymentu,

b) muszg by¢ fabrycznie nowe, w nienaruszonym fabrycznym opakowaniu, zawierajacym
oznaczenie producenta oraz model produktu,

¢) posiada¢ minimum 12 miesieczny termin przydatnosci do uiycia liczac od dnia dostawy do
siedziby Zamawiajgcego.

3.15.W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji umowy okolicznosci niezaleznych od Wykonawecy,
skutkujgcych brakiem mozliwosci dostarczenia zaoferowanego artykutu biurowego, w szczegélnoéci
zpowodu zaprzestania jego produkcji, Wykonawca jest obowigzany powiadomié¢ pisemnie o tym
fakcie Zamawiajgcego, opisujac szczegétowo okolicznosci oraz wskazaé materiat biurowy, ktéry
przewiduje dostarczy¢ w zamian. Artykut ten musi byé artykutem réwnowaznym, tzn. o parametrach nie
gorszych niz pierwotnie zaoferowany i cenie jednostkowej nie wyzszej niz cena artykutu
okredlonego w formularzu ofertowym. Dostawa takiego artykutu bedzie mozliwa wylgcznie za
uprzednig zgodg Zamawiajgcego.

3.16. Wykonawca niezwtocznie po dostarczeniu towaru do poszczegdlnych jednostek terenowych wystawi
odrebng fakture dla danej lokalizacji w oparciu o dokument dostawy wystawiony w ramach realizacji
zgtoszenia.

3.17. Kopia podpisanego dokumentu dostawy, musi by¢ zataczona do poszczegdlnych faktur.

3.18.Wzér umowy, ktory reguluje warunki realizacji zaméwienia, stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania.

4.1.  Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowych warunkéw udziatu w przedmiotowym postepowaniu.
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{ , (najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofertw |
; Cena | 100 % (100 pkt) | danej czgsci zamdwienia / cena brutto badanej oferty ;
w danej czesci zamodwienia) x 100 pkt

W przypadku braku mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty w sytuaciji, jezeli ztozone zostang oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Zamawiajacy informuje Wykonawcéw sktadajacych

oferty dodatkowe, ze nie moga oni zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ziozonych wczesniej
ofertach.

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego

zapytania.
6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim:
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: lwona.Maszkowska@zus.pl

lub
dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Oddziat ZUS w Olsztynie,
ul. 1 Maja 10, 10-118 Olsztyn, lwona Maszkowska, pok. 105 z dopiskiem ,Oferta na dostawe
artykutéw biurowych dla Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Olsztynie i podlegtych
mu terenowych jednostek organizacyjnych. Nie otwieraé przed dniem 03.10.2018 r. godzing
11:15. Znak sprawy: 230000/273/18/2018-ZAPIl.”

—  do03.10.2018 r. do godziny 11:00

6.5. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 03.10.2018 r. o godz. 11:15, w siedzibie Zamawiajgcego —
Olsztyn, ul. 1 Maja 10, pok. 105.

6.6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem skiadajacym sie co najmniej
z 8 znakow.

6.7. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana lub Wykonawca
nie przestat w wyznaczonym terminie hasta nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

6.8. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac za poérednictwern poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:15, informacje zawierajacg hasto w celu otwarcia oferty.

6.9. Przyktadowa instrukcja szyfrowania stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

6.10. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Wykonawey, o
ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

6.11. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

6.12.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é wnioskowania o przediuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7.1. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

a) Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie bylo zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

b) Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.



Kazda zmiana staje sig¢ wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

7.2, W przypadku, gdy Wykonawca zwraca sig o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego, a wniosek o
wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pdéiniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert, Zamawiajacy udziela odpowiedzi zamieszczajac treéé zapytania
wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej Zaktadu.

7.3. Jesli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa w
pkt. 7.2, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7.4. Przedtuzenie terminu sktadnia ofert nie wptywa na bieg terminu, o ktérym mowa w pkt. 7.2.

7.5. Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

7.6. Zamawiajacy moze poprawic w tresci oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzgiednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

7.7. W przypadku omyiki, o ktérej mowa w pkt 7.6 c), Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o poprawieniu
omytki i poprosi 0 wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania zawiadomienia. W przypadku braku zgody, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

7.8. Zamawiajgcy nie udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

a) nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu publicznym;

b) zawiera bfedy w obliczeniu ceny;

c) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
7.10.Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy

Zamawiajacym i Wykonawca.

7.11. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko
lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

7.12.Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.11. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

7.13. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagar zawartych w niniejszym zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.14. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.15.Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:
lwona Maszkowska
Specjalista, Wieloosobowe stanowisko zamdwienr publicznych
T:895212477
E: lwona.Maszkowska@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami: 6.30-14.30 (pn.- pt.)
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Zatgczniki:

1. Wykaz asortymentu - zatgcznik nr 1 do zapytania.docx
2. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do zapytania.docx
3. Wzor umowy - zatgcznik nr 3 do zapytania.doc

4. Wykaz asortymentu - zatgcznik nr 1 do umowy.docx

5. INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT - zatacznik nr 4 do zapytania.pdf
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