Zalgcznik Nr 3
do Instrukcji funkcjonowania Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy w Zakladzie

ZAKEAD
z u UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Ksiega Bezpieczastwa

dla Wykonawcowi Podwykonawcow

wykonujacych prace naobiektach dla Zaktadu
Ubezpiecz@& Spotecznych



lu Ksi¢ga bezpieczistwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

Spis tresci

1.Stosowane P@CIA i AEFINICIE ...uuuruuiiie e e e e e e e e e e e e eeneees 3
1.1 DEfiNICIE ...uueiiiiiiiiiiiiiiieeiieieee e Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
A - 1= Vo YA o To [0 1= 3

2.1, WYDOr WYKONAWCY ...ttt ieeeeas s s sttt e e e e e e e aaaaeeeeessnnenssseeeeeeeees 3
2.2. Dziatania poprzedzafe rOZPOCZCIE PraC.........cevveeerrruerrnnnniaesses s eeessssssnnnnseeeens 3
2.3. Dopuszczenie do realiZacCji PracC. ..oooooue oot 3
2.4. Realizacja ZamOWIENIA .........uuuuuuuiessimmmme e e eeeeeeeaaaasss s s s seeaaeeaaaeeeseeeeeneeeeessssnnnns 4
2.5. Oznakowanie mMiejSCa PraCy | ZAGBN .........coueuuuuuuuuuuiiaaaaeeeeeeeeaeeeeeieeereeeeeeeeeensennnnns 4
2.6. Prace Na WYSOKEBI ........ciiiieiii e e ieeii et s e e e e e e e et s s e e e e e e e e e eeeeeeeesasennes 4
2.7. Prace przy urdzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych............cccccceeeeen. 5
2.8. Zasady prowadzenia prac niebezpieCZNyCBAIDNO. ........ceeeiieeeeeeeereeeeereeeeeenss e 5
Wypadki i udzielanie pIerwSZe] POMOCY .......coieeeuuuurumniiaaaeeeeeeeeeeeeeeeeeiererennn s 5
G TR0 VLAY - T [ 5
UWAGE KOMCOWE ...ttt 44+ o+ e ettt ettt s e e e e e e e e e e e aaaaeaeaeaeaeeeeeennnnnes 5
A L Tov4 o 1| ([ Biad! Nie zdefiniowano zaktadki.

Strona 2z 12



lu Ksi¢ga bezpieczistwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

1.Stosowane pajcia i definicje

Niniejsza Ks¢ga Bezpieczestwa i wszelkie postanowienia w niej zawarte grzgstosowanie
dla wszystkich wykonawcéw, podwykonawcow, dostawadsiug oraz osob pozosiaych
w stosunkach cywilno-prawnych z wykonawab podwykonawcami wykonggych prace na
obiektach dla Zaktadu Ubezpie@éz8potecznych.

2. Zasady ogodlne

2.1. Wybor wykonawcy

Dokumenty przetargowe wykonawcy a r@asie umowa z wykonawic musz zawierd
obowigzki z zakresu bhp.

Wymaog ten dotyczy wszystkich podwykonawcow zatrodgch na terenie Zaktadu przez
Wykonawe.

2.2. Dziatania poprzedzapce rozpoczcie prac

Zleceniodawca przekazuje Wykonawcy informaqg zagraeniach dla obszaru realizacji
zamoOwienia a Wykonawca informuje o potencjalnyclyrazeniach mogcych wysgpic¢
podczas wykonywania robét. Strony dokanoageny ryzyka zawodowego dla danego obszaru
oraz zapoznajz nig pracownikow, ktérzy &da bezpdrednio wykonywa prag.

2.3. Dopuszczenie do realizacji prac

Przed rozpocxiem prac Koordynator zobogaany jest przeprowadzspotkanie z udziatem
Wykonawcow lub podwykonawcéw w celu oméwienia zaged z zakresu bezpiecastwa

I organizacji pracy. Ze spotkania Koordynator spdra notatk.

Wszelkie zmiany mafpe wptyw na warunki i bezpiecastwo pracy musg by¢ rowniez
poprzedzone spotkaniem.

Wykonawca przekazuje koordynatorowi §\dadczenie o zapoznaniu ¢siz Kskga
Bezpieczéstwa, ktdérego wzoér stanowi zaknik Nr 1, wykaz pracownikéowgtéwnego
wykonawcy wykonujcych czynnéci na obiekcie, ktérego wzoér stanowi ganik Nr 2 oraz
pozostate dokumenty wykazane jakogzahiki do Ksegi Bezpieczéastwa Nr 3 — 6.

Kazdy pracownik Wykonawcy lub podwykonawcy przebyyegj na terenie Zakiadu
Ubezpieczé Spotecznych powinien mie na sobie ubranie robocze Ilub ochronne
wyrozniajace od pracownikéw Zaktadu. Wskazane jestwanie kamizelki odblaskowe;j.
Praca maze by wykonywana wylgcznie przez pracownikow wyposzonych w ubrania
robocze oraz odpowiedniesrodki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym
stanowisku pracy.
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lus Ksi¢ga bezpieczistwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow

dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

2.4. Realizacja zamoOwienia

W przypadku ragcego naruszenia przepisOw i zasad bhp pracy oliamigmia zagreenia
dla zycia i zdrowia zaréwno pracownikbw Wykonawcy, Zalda jak iinnych 0sob,
Koordynator, a take stwba bhp Zaktadu uprawnienig do podgcia natychmiastowych
dziatar zgodnie ze swoimi uprawnieniami.

2.5. Oznakowanie miejsca pracy | zagren

Wykonawca lub podwykonawca zobazany jest do odgrodzenia i oznakowania miejsc
wykonywania prac w odpowiedni sposéb, np. przazie tablic.

2.6. Prace na wysokéci

Prace na wysokai na terenie Zaktadu madoy¢ wykonywane zgodnie z obogzujagcymi
zasadami bezpiecastwa podczas wykonywania prac na wysako

Prace na dachach mphgy¢ wykonywane wyidcznie po uzyskaniu ,dopuszczenia do prac” od
Koordynatora po wykonaniu 78] wymienionych dziak

. oceny stanu technicznego dachu pod wagin wytrzymatéci poszycia i maliwosci
bezpiecznego prowadzenia prac,

. oznakowania w sposoéb trwaty i widoczny miejsc nighecznych, np.swietlikow,
miejsca 0 zmniejszonej wytrzymao itp.,

. sporadzenia Oceny ryzyka dla wszystkich czyéciowykonywanych w miejscu
prowadzenia prac uwzglniagcego zagrgenie upadkiem,

. przedstawienia napisanego na podstawie oceny ryzddvierdzonego planu
prowadzenia prac obejmigego: bezpgedni nadzor nad tymi pracami, instrukta
przy poszczegolnych czynémach, imienny podziat pracy, kolejftowykonywania
zada oraz stosowanie sprawnego i certyfikowanegoetprzabezpieczagego przed
upadkiem z wysokii,

. zapoznanie z ocarryzyka wszystkich pracownikdéw za pisemnym potwizemriem,

. wygrodzenie i oznakowanie terenu wokot wykonywanyehc w celu ograniczenia
dostpu,

. wyznaczenie i oznakowanie "stref zrzutu" z dachesh-istnieje taka konieczrig.

Prace na wysokai powinny by wykonywane co najmniej przez dwie osoby i naziie
kontrolowane przez przedstawiciela Wykonawcy.

Wszyscy pracownicy wykonggy prae¢ na wysokéci w tym osoby nadzorgge prace
powinny wywat certyfikowanego spetu chrongcego przed upadkiem z wyscka

Transport lub przenoszenie pracownikdw na wysékooze odbywa sie wytacznie przy
zastosowaniu ugrlzen do tego celu przeznaczonych i spelggch obowyzujace przepisy.
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dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

lus Ksi¢ga bezpieczistwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow

2.7. Prace przy urzadzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych

Prace przy urgzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych anbgé wykonywane
wytacznie przez uprawnionych do tego pracownikow, zgodrez instrukcjami
obowigzujacymi przy tego rodzaju pracach.

2.8. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych garowo

Prace niebezpieczne j@mowo mog by¢ wykonywane wyicznie zgodnie z obowzujaca

w Zaktadzie ,Instrukcj Bezpieczéstwa Paarowego”.

UWAGA: Rozpoczcie prac niebezpiecznych jmowo mae nasipic wylacznie po
uzyskaniu przez Wykonawcpisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie, zgodn
z trybem okrélonym w IBP.

Wypadki i udzielanie pierwszej pomocy

3.1. Wypadek

Kazdy wypadek przy pracy w wyniku, ktoremu ulegt praoik Wykonawcy lub

podwykonawcOw naley niezwtocznie zgtosi Koordynatorowi oraz do Kierggego

Wieloosobowym  Stanowiskiem Bezpiedgeva i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpaarowe;.

Uwagi koncowe

Kazdy Wykonawca lub Podwykonawca wykoacy prace zlecone na terenie Zakfadu, jest
zobowhgzany do pobrania i zapoznania & Kskga Bezpieczéstwa oraz Instrukcjami
obowigzujacymi na terenie Zaktadu. Pobranie i zapoznangepséwiadcza w stosownym
oswiadczeniu, ktorego wzor stanowi gegnik Nr 1 do Ksggi.
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lu Ksi¢ga bezpieczistwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

Zakycznik nr 1do Ksjgi Bezpieczastwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

Oswiadczenie

Pdswiadczam otrzymanie kopiiKsiegi Bezpieczéstwa dla Wykonawcow Zaktadu
Ubezpieczé Spotecznych.

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisbw oraz zasad zawartychKsiedze
Bezpieczéstwa, jak rownie wszystkich innych przepisow i zasad doymzrh wykonywanej
przez maj firme i moich podwykonawcow pracy na terenie wszystkattalizacji Zaktadu.

Oswiadczam, 2z wszyscy moi pracownicy, pracownicy moich podwykenéaw oraz osoby
zatrudnione na podstawie innegratosunek pracy,cola stosowa si¢c do postanowie Ksiggi
Bezpieczastwa.

Nazwa firmy

Imig i nazwisko

(litery drukowane)

Nr dowodu osobistego

Podpis Wykonawcy /Pracodawcy*

Data
*lub osoby dziatajcej w jego imieniu

Strona 6 z 12



Zalgcznik nr 2 do Ksjgi Bezpieczéstwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

Wykaz pracownikéw gtdwnego wykonawcy wykonugcych czynndci na obiekcie

LP. Imi¢ i Nazwisko Szkolenia bhp Badania Uprawnienia | Zapoznanie
lekarskie Sie z Uwagi
zagrozeniami

i ocem
ryzyka

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Niniejszym dwiadczamyze ww. pracownicy posiadapktualne badania lekarskia, [grzeszkoleni w zakresie bhp i pposs zatrudnieni legalnie, posiadaj
ubrania i obuwie ochronneg sryposaeni wsrodki ochrony indywidualnej, przedstawiono im zagnoia na obiekcie.

Podpis Kierownika Firmy: (osoby bezgednio odpowiedzialnej za organizacjvykonywanie pracy wg zasad bezpietsteva i higieny pracy)

Data:

Podpis kierownika nadzogoggo

Podpis:

Data :

Podpis koordynatora bhp

Podpis:




Zakycznik nr 3 do Ksigi Bezpieczastwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

Informacja
0 zagrazeniach dla bezpieczéstwa i zdrowia wyskpujacych
w miejscu wykonywania prac realizowanych na terenigaktadu
pracy pracownikOw innego pracodawcy

Na podstawie art. 267 art. 208 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2016 r. poz68,6z pén. zm.)
oraz 8§ 2 pkt 2 rozpogelzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lig€®4 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpiedmstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 18 poz. 1860, zZpdzm.)
stwierdza sj co nasfpuje:

.................................................... , zwanym dalej ,zleceniodawt a

ZAKEROBIM e ey
reprezentowanym 0] 74 =2 , zwanym dalej
,zleceniobiorg” na terenie ... zostagn
przeprowadzone prace z zakresu:

2. Zleceniodawca poinformowat zleceniobigro zagraeniach dla bezpiecastwa
I zdrowia wyst¢pujacych na terenie zaktadu pracy zawartychseidi zagraen.

3. Zleceniobiorca poinformowat zleceniodayweo zagraeniach zwazanych z realizagj
zleconych prac.

4. Zleceniobiorca i Zleceniodawca ustalili zakres tiaw zakresie zapobiegania
zagrazen wyskepujacych podczas wykonywania prac.

5. O zagraeniach omowionych przez przedstawiciela ZleceniayawZleceniobiorca
obowigzany jest poinformowaswoich pracownikow przed rozpaczem przez nich
pracy oraz uzyska od nich pisemne potwierdzenie zapoznania 2i tymi
zagrazeniami.

6. Strony ustalityze obowgzki koordynatora &dzie petnit

Zleceniodawca Zleceniobiorca
(informacje przekazat) Przyjmug do wiadoméci i stosowania



Zalkacznik nr 4 do Ksigi Bezpieczastwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

Lista zagrozen

dla bezpieczaéstwa i zdrowia
zwigzanych z pra@ na terenie zaktadu pracy

Prosz zaznacz§ v zagrazenia wystpujace w zaktadzie pracy:

O Zagrarenia zwigzane z korzystaniem z drog komunikacyjnych (np.odgh pochyinie,
progi, posadzki, wykfadziny, dywany)

O Zagrarenia zwizane z obstugurzadze i instalacji elektrycznych.

O Zagrazenia wynikagce z prowadzenia robdét remontowo-budowlanych bez
wstrzymywania funkcjonowania obiektow.

O Zagrazenia wynikagce z pracy na wysokoi (powyzej 1m/2m/3m).

O Zagrazenia zwigzane z upadkiem przedmiotow z wysé&sio

O Zagrazenia zwjzane z ruchem pojazdéw.

O Zagrazenia zwizane z pragw poblizu drég i innych szlakéw komunikacyjnych.

O Zagrazenia zwjzane z pragcw poblizu budynkow i innych budowili.

O Zagrazenia zwizane z pragw poblizu linii i instalacji teleenergetycznych.

O Zagrazenia w miejscach oddziatywania czynnikéw szkodlitvyoiebezpiecznych.

O Zagrarenia zwigzane z ekspozygjna szkodliwe czynniki biologiczne (np. kleszcze).

O Zagraenia wynikajce z obecnéei o0sOb zakwaterowanych oraz przebyeggch
w obiektach.

O Zagrazenia ze strony materiatdbw i przedmiotéw niebezpigch wniesionych przez
osoby przebywafge w obiekcie.

O Zagrazenia paarowe oraz zvézane z niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi.

O Zagrarenia zwgzane z charakterem wykonywanych prac (np. wycinkawl).

O Zagrarenia pozostate:



Zalkycznik nr 5 do Ksigi Bezpieczastwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

Arkusz weryfikacyjny
dla wykonawcy/podwykonawcy

OBSZAR PYTANIE

1.Czy realizacja zadania wymaga prac na podeie, rusztowaniu?
o TAK
o NIE
2.Czy realizacja zadania wymaga prac w wykopach lub
zaglkebieniach?
o TAK
o NIE
3.Czy realizacja zadania wymaga prac wewgirz zbiornikéw?
o TAK
o NIE
4.Czy realizacja zadania wymaga prac przy urgdzeniach
elektroenergetycznych?
o0 TAK
. o NIE
ZGROZENIA BHP | 5.Czy istnieje zagraenie kontaktu z szkodliwymi substancjami
chemicznymi:
Toksycznymi
o TAK
o NIE
Zracymi lub drazniacymi
o TAK
o NIE
Rakotwdrczymi
o TAK
o NIE
Radioaktywnymi
o TAK
o NIE
Gazy palne/wybuchowe/toksyczne
o TAK
o NIE
6.Czy istnieje zagraenie kontaktu z wirujgcymi elementami
maszyn lub maszyn w ruchu?
o TAK
o NIE
7.Czy istnieje zagraenie kontaktu z gogcymi
powierzchniami/mediami?
o TAK
o NIE
8. INNE




Zagrozenia
srodowiskowe

9.Co jest odpadem z realizacji zadania (opis + koodpadu)?

10.Czy wymagane jest sktadowanie odpadu?
o TAK
o NIE

11.Czy okre&lona jest odpowiedzialné¢ za odbior
i zagospodarowanie odpadow?

o TAK

o NIE

9.Kto zagospodarowuje odpady?
0 wykonawca
o wiasciciel

Dokumentacja BHP

10.Czy pracownicy, ktorzy wykonuj zadania posiadag aktualne
badania okresowe?

0o TAK

o NIE

11.Czy jest wymagane opracowanie/aktualizacja ryzyk
zawodowego?

o TAK

o NIE

12.Czy wymagane jest opracowanie BIOZ?
o TAK
o NIE

13.INNE

Miejscowé¢ i data piecatka i podpis
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Zakycznik nr 6 do Ksigi Bezpieczastwa
dla Wykonawcow i Podwykonawcow
dla Zaktadu UbezpiecaeSpotecznych

Karta oceny ryzyka
(wypetnia koordynator)

Nazwa firmy
prowadzacej prace:

Zakres
wykonywanych prac
zgodnie ze zleceniem:

Zagrozenia zwigzane
z ruchem zaktadu

Centrala ZUS

Opracowat: Data, podpis

Czynnosci/proces Zagraenia Ciezkosé P* | R* | Dopuszczalngé Niezbedne R
Zwigzane nastepstw ryzyka dziatania po redukcji
Z czynndcia

*P — prawdopodobiestwo
*R —ryzyko




