
Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego 
 

WZÓR UMOWY 
 
W dniu …………… 2018 r.  pomiędzy:  
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, II Oddział 
w Poznaniu, ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań, NIP 521-301-72-28, reprezentowanym na podstawie 
udzielonego pełnomocnictwa nr …….  z dnia  ……………. przez: 
……………………………………………  
zwanym w dalszej części umowy „ZAMAWIAJĄCYM” 
 
a 
…………………………………………………………………………… 
z siedzibą………………………………………………………………… 
wpisaną do ……………………………………………………………… 
posiadającą NIP: …………….., REGON: ……………………………… 
reprezentowaną przez: 
………………………………………………….. 
zwaną w dalszej części umowy „WYKONAWCĄ”,  
 
po przeprowadzeniu procedury w trybie zapytania publicznego (nr sprawy 540000/273/29/2018-ZAP) 
została zawarta umowa następującej treści: 

 
§ 1 

Przedmiot umowy 
 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa i montaż mebli biurowych do obiektów II Oddziału ZUS  
w Poznaniu. 

2. Meble muszą być fabrycznie nowe, skręcone i przygotowane do natychmiastowej eksploatacji. 
Nie dopuszcza się dostarczenia mebli w elementach i ich składania w miejscach dostawy. 

3. Meble należy dostarczyć do siedziby II Oddziału ZUS w Poznaniu, ul. Starołęcka 31. 
4. Informacje dotyczące wyładunku zawarte są w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym 

załącznik nr 1 do umowy. 
5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 do umowy. 

 
 

§ 2 
Termin obowiązywania umowy 

 
1. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie do 30 listopada 2018 r. 
2. Za termin wykonania przedmiotu umowy uznaje się datę odbioru całości przedmiotu umowy, 

potwierdzonego protokołem odbioru podpisanym przez przedstawicieli Zamawiającego 
i Wykonawcę. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 3 do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć, wnieść i ustawić meble we wskazanych lokalizacjach 
w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach od 7:30-14:00 w ustalonym z Zamawiającym 
dniu dostawy. Wykaz asortymentu oraz jego ilości wymagane do dostarczenia określone zostały 
w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.  

4. Termin dostawy musi być wcześniej ustalony z przedstawicielami Zamawiającego, 
o których mowa w § 4 pkt 6 w terminie minimum 3 dni roboczych przed planowaną dostawą. 
Zamawiający może nie wyrazić zgody na zaproponowany przez Wykonawcę termin dostawy 
i wyznaczyć inny termin.  
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§ 3 
Obowiązki Wykonawcy 

 
1. Wykonawca jest zobowiązany do: 

1) wykonania przedmiotu umowy należycie, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia, zasadami 
wiedzy technicznej oraz polskimi normami, 

2) dostarczenia Zamawiającemu, przed przystąpieniem do realizacji dostawy: próbników płyt oraz 
tkanin, z których zostaną wykonane meble, w celu ustalenia ich ostatecznej kolorystyki. 

3) realizacji przedmiotu umowy przy zastosowaniu materiałów dopuszczonych do obrotu 
i stosowania, posiadających odpowiednie atesty i certyfikaty. Meble nie mogą zawierać 
elementów szkodliwych dla zdrowia i życia ludzi. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć 
Zamawiającemu najpóźniej wraz z pierwszą dostawą atestów (w szczególności: klejów, lakierów, 
farb, impregnatów, laminatów oraz materiałów tapicerskich) potwierdzających dopuszczenie 
do stosowania materiałów użytych do wyrobu mebli w pomieszczeniach przeznaczonych 
na czasowy i stały pobyt ludzi, 

4) zapewnienia we własnym zakresie i na własny koszt transportu zamawianych mebli wraz 
z kosztami ubezpieczenia, rozładunku, wniesienia, montażu i rozlokowania w miejscach 
wskazanych przez Zamawiającego w lokalizacjach określonych w niniejszej umowie, 

5) przechowania mebli biurowych na własny koszt do czasu ich dostawy, 
6) terminowego wykonywania napraw dostarczonych mebli w okresie rękojmi za wady i gwarancji, 
7) zachowania należytej staranności przy wnoszeniu i ustawianiu mebli w celu uniknięcia uszkodzeń 

wyposażenia budynku, 
8) zapewnienia nadzoru nad bezpieczeństwem i higieną pracy podczas rozładunku, montażu 

i ustawiania mebli, 
9) usunięcia wszelkich zbędnych odpadów i śmieci oraz uporządkowania terenu dostawy, 

10) realizacji dostaw do lokalizacji i w terminie określonym w umowie, z uwzględnieniem zapisów 
§ 2 pkt 4 umowy. 

§ 4 
Warunki realizacji 

 
1. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi w miejscu dostawy mebli. 
2. Odbioru przedmiotu umowy dokonają przedstawiciele Zamawiającego. 
3. Warunkiem przystąpienia do odbioru jest dostarczenie przedstawicielom Zamawiającego 

próbników oraz atestów, o których mowa w § 3 pkt 1 ppkt 2 i 3. 
4. Jeżeli w trakcie odbioru zostaną stwierdzone wady mebli lub ich niezgodność z Opisem przedmiotu 

zamówienia, Zamawiający wstrzyma odbiór do czasu dostarczenia mebli odpowiadających 
wymaganiom zawartym w Opisie przedmiotu zamówienia. 

5. Odpowiedzialność z tytułu utraty lub uszkodzenia przedmiotu umowy przechodzi z Wykonawcy 
na Zamawiającego z chwilą podpisania przez strony protokołu odbioru. 

6. Pracownikami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawcą ze strony Zamawiającego – II Oddziału ZUS 
w Poznaniu w zakresie realizacji niniejszej umowy oraz uprawnionymi do odbioru ilościowo – 
jakościowego przedmiotu umowy i postępowania reklamacyjnego są: 

- Agnieszka Witt: tel.: 61-874-53-26, e-mail: agnieszka.witt@zus.pl 
- Anna Nijak: tel.: 61- 874-54-06, e-mail: anna.nijak@zus.pl 

7. Zamiany osób wymienionych w pkt 6 może dokonać Dyrektor II Oddziału ZUS w Poznaniu lub osoba 
przez niego upoważniona. 

8. Pracownikiem Wykonawcy koordynującym oraz nadzorującym świadczenie dostaw oraz realizację 
postanowień umowy i upoważnionym do kontaktów z Zamawiającym jest:  
- ……………………………………….: tel.: ……………….., e-mail: ……………………….. 

 
9. Zmiana osób, o których mowa powyżej, wymaga zawiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej, 

nie powodując konieczności zmiany treści umowy. Konsekwencje uchybienia powyższemu 
obowiązkowi obciążają stronę, która nie dopełniła formalności w tym zakresie. 
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§ 5 
Wynagrodzenie i zasady rozliczeń 

 
1. Wynagrodzenie brutto należne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie może 

przekroczyć: …………….. zł (słownie: ………………………………………………..), w tym: 

 cena netto: ………………. zł, 

 stawka podatku VAT w % - ………. 

 wartość podatku od towarów i usług – ……………….. zł, 
zgodnie z Formularzem Cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.  

2. Wynagrodzenie brutto obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu 
umowy i nie może ulec zwiększeniu przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy. 

3. Fakturę należy wystawić po zrealizowaniu całości przedmiotu umowy na: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5,  
II Oddział w Poznaniu, ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań, 
NIP 521-301-72-28,  
i dostarczyć na adres:  
II Oddział w Poznaniu, ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań (Wydział Administracyjno-Gospodarczy). 

4. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia faktury wraz z protokołami odbioru do kancelarii 
II Oddziału ZUS w Poznaniu w terminie do 7 dni od jej wystawienia. 

5. Zapłata za wykonane dostawy zostanie dokonana przez II Oddział ZUS w Poznaniu przelewem 
na rachunek bankowy Wykonawcy nr ……………………………, w terminie 30 dni od daty otrzymania 
prawidłowo wystawionej faktury wraz z protokołem odbioru. 

6. Za termin zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego II Oddziału ZUS w Poznaniu. 
7. Wykonawca odpowiada za zapłatę wynagrodzenia podwykonawcy z tytułu wykonania przez niego 

części przedmiotu umowy. 
8. Przez cenę należy rozumieć wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest 

obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek 
od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż 
towaru podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. 

9. Przez cenę jednostkową towaru należy rozumieć cenę ustaloną za jednostkę określonego towaru, 
którego ilość lub liczba jest wyrażona w jednostkach miar, w rozumieniu przepisów o miarach. 

 
§ 6 

Gwarancja, rękojmia, postępowanie reklamacyjne 
 

1. Uprawnienia z tytułu rękojmi za wady przedmiotu umowy wygasają po upływie 36 miesięcy 
od daty podpisania przez przedstawicieli Zamawiającego protokołu odbioru przedmiotu umowy. 

2. Niezależnie od uprawnień z tytułu rękojmi za wady, Wykonawca udziela na dostarczone meble 
gwarancji na okres 36 miesięcy. Bieg okresu gwarancji rozpoczyna się od daty podpisania przez 
przedstawicieli Zamawiającego protokołu odbioru przedmiotu umowy. 

3. W okresie rękojmi za wady i gwarancji Wykonawca jest zobowiązany do nieodpłatnych napraw 
lub wymiany wadliwego elementu przedmiotu umowy na wolny od wad, z zastrzeżeniem 
postanowień pkt 5. 

4. Jeżeli w okresie rękojmi lub gwarancji ten sam element przedmiotu umowy ulegnie trzykrotnemu 
uszkodzeniu, Wykonawca będzie zobowiązany na własny koszt do jego wymiany na nowy, wolny 
od wad. 

5. Naprawa lub wymiana przedmiotu umowy na wolny od wad musi nastąpić w terminie 7 dni 
roboczych od dnia przesłania zgłoszenia przesłanego na wskazany adres e-mail. Wykonawca 
zapewnia możliwość zgłaszania wad przedmiotu umowy w dni robocze od poniedziałku do piątku, 
w godzinach 8.00 - 15.00 na adres e-mail: …………………. 
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§ 7 
Zmiany umowy 

 
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem 
nieważności, z zastrzeżeniem § 4 pkt 9 oraz zmian danych adresowych - wymagających zawiadomienia 
drugiej Strony w formie pisemnej, złożonego przez osobę umocowaną do tej czynności. 
 
 

§ 8 
Kary umowne 

 
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu 

umowy. 
2. Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu kary umowne:  

1) za wykonanie przedmiotu umowy po upływie terminu określonego w § 2 pkt 1 umowy licząc 
od dnia następującego po dniu, w którym upłynął ten termin –  w wysokości 100,00 zł za każdy 
dzień opóźnienia; 

2) za opóźnienie w wykonaniu naprawy lub wymiany wadliwego elementu przedmiotu umowy 
na wolny od wad - w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 5 pkt 1 
umowy, za każdy dzień opóźnienia; 

3) za rozwiązanie umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca - 
20 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 5 pkt 1 umowy. 

3. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary umownej za rozwiązanie 
umowy wskazanej w pkt 2 ppkt 3). 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych i nieuregulowanych 
odszkodowań z wszelkich wierzytelności Wykonawcy, wynikających z faktury wystawionej przez 
Wykonawcę. Oświadczenie Zamawiającego w przedmiocie potrącenia może złożyć Dyrektor 
II Oddziału ZUS w Poznaniu lub inny pracownik upoważniony do tej czynności. 

5. W przypadku, jeżeli Zamawiający nie złoży oświadczenia o potrąceniu, o którym mowa w pkt 4 
niniejszego paragrafu, albo potrącona kwota nie wyczerpuje roszczenia z tytułu kary umownej, 
Wykonawca obowiązany jest wpłacić należną kwotę kary umownej na rachunek bankowy 
wskazany w wezwaniu do zapłaty. 

6. Wykonawca obowiązany jest zapłacić karę umowną w terminie 14 dni po doręczeniu pisemnego 
wezwania do jej zapłaty, wystosowanego przez Zamawiającego. 

7. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy powstanie szkoda 
przewyższająca zastrzeżoną karę umowną, Zamawiającemu przysługuje prawo żądania 
odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości 
rzeczywiście poniesionej szkody. 

8. W razie powstania szkody po stronie Zamawiającego, Strony sporządzą na tę okoliczność protokół 
ustalający przyczynę jej powstania, jej rozmiar i zakres odpowiedzialności Wykonawcy oraz 
ostateczny termin i sposób naprawienia szkody. Nie sporządzenie przez strony protokołu 
nie stanowi przeszkody w dochodzeniu przez Zamawiającego jej naprawienia. 

9. Wykonawca nie będzie zobowiązany do zapłaty kar umownych za przerwy w realizacji przedmiotu 
umowy spowodowane z winy Zamawiającego. 

 
§ 9 

Siła wyższa 
 

1. Strony będą zwolnione z odpowiedzialności za brak wypełniania swoich zobowiązań zawartych  
w umowie z powodu siły wyższej wyłącznie w okresie jej trwania. 

2. Siłą wyższą jest zdarzenie zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz przedsiębiorstwa, 
niemożliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemożliwe do zapobieżenia jego szkodliwym 
następstwom. 

3. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje pisemnie drugą 
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Stronę w ciągu 3 dni od jej zaistnienia. 
4. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się 

na nie powołuje. 
 

§ 10 
Rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym 

 
1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym (bez zachowania 

terminu wypowiedzenia) z powodu istotnego naruszenia przez Wykonawcę warunków niniejszej 
umowy. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym 
(bez zachowania terminu wypowiedzenia) także w następujących przypadkach: 
a) gdy zostało wszczęte postępowanie upadłościowe wobec Wykonawcy, 
b) gdy łączna naliczona wysokość kar umownych przekroczyła wysokość kary za rozwiązanie 

umowy w trybie natychmiastowym. 
3. Zamawiający zastrzega sobie także możliwość rozwiązania niniejszej umowy w trybie 

natychmiastowym (bez zachowania terminu wypowiedzenia) w razie wystąpienia istotnej zmiany 
okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 
było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić 
istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.  

4. Rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym, w sytuacjach, o których mowa w pkt 1-3 powyżej 
musi nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności w terminie 30 dni licząc od dnia 
powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o okolicznościach uzasadniających takie rozwiązanie. 

5. Strony umowy w terminie 30 dni od skutecznego rozwiązania niniejszej umowy w trybie 
natychmiastowym, dokonają wzajemnego rozliczenia z wykonanej części umowy. 
Poza wynagrodzeniem za wykonaną część umowy Wykonawcy nie przysługuje uprawnienie 
do jakiegokolwiek odszkodowania czy innych opłat w związku z rozwiązaniem niniejszej umowy 
w trybie natychmiastowym.   

 
§ 11 

Podwykonawcy 
 

1. Wykonawca, zgodnie z oświadczeniem zawartym w ofercie, powierza podwykonawcom wykonanie 
następującej części przedmiotu umowy …………………………/ Wykonawca, zgodnie z oświadczeniem 
zawartym w ofercie, nie powierza wykonania żadnej części przedmiotu umowy podwykonawcom.*  

2. Wykonawca może zlecić wykonanie przedmiotu umowy wyłącznie podwykonawcom mającym 
odpowiednie doświadczenie. 

5. Zaangażowanie podwykonawców nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego 
za wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, uchybienia 
i zaniedbania podwykonawcy (-ów) i jego (ich) pracowników w takim samym stopniu, jakby to były 
działania, uchybienia, zaniedbania jego własnych pracowników. 

     * Zapis zostanie wprowadzony do umowy zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy zawartym 
w ofercie. 

 
 

§ 12 
Postanowienia końcowe 

 
1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przelać wierzytelności na rzecz osób 

trzecich, ani dokonać cesji uprawnień i obowiązków związanych z realizacją niniejszej umowy. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie: przepisy Kodeksu cywilnego 

(Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 z późn. zm.) 
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3. Wszelkie spory wynikłe podczas obowiązywania umowy rozwiązywane będą w drodze mediacji 
lub poddawane rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby II Oddziału ZUS 
w Poznaniu.  

4. Załączniki stanowią integralną część umowy. 
5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden 

dla Wykonawcy.  
 
Wykaz załączników: 
- załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 
- załącznik nr 2 – Formularz cenowy (z oferty Wykonawcy), 
- załącznik nr 3 – Wzór protokołu odbioru.  
 
    
               ZAMAWIAJĄCY                                                                                      WYKONAWCA 
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Załącznik nr 3 do umowy nr …………………………………….. 
 
 

PROTOKÓŁ ODBIORU 
 
 
Zamawiający w ramach realizacji umowy numer …………… z dnia ........................  dokonał odbioru 

ilościowego i jakościowego niżej wyszczególnionych mebli biurowych dostarczonych przez 

……………............................................ na potrzeby Zakładu Ubezpieczeń Społecznych  II Oddział 

w Poznaniu, ul. Starołęcka 31, 61-361 Poznań ……………………………………………….………, 

ul. …………………….…………………………..* 

 
* niepotrzebne skreślić 

 

Lp. Nazwa wyposażenia 
Ilość  

(w sztukach) 
Uwagi 

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

 
Uwagi: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 
………………………………………… 

data 
 

………………………………………….. 
czytelny podpis Zamawiającego 

 
…………………………………………….. 

czytelny podpis Wykonawcy 

 
 


