ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postepowania na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia na temat ,Szkolenie z udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej” dla pracownikdw wyznaczonych przez pracodawce do udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej w Zakladzie Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Stupsku,
Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk, znak postepowania 370000/273/19/2018-ZAP
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1.  Zamawiajacym jest ZUS Oddziat w Stupsku z siedzibg w Stupsku, Plac zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk,
NIP: 521-30-17-228, tel. 59-8419406, fax 59-8419406, REGON 000017756.
1.2. Do niniejszego postepowania:
1.2.1. nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
ze zm.).

1.2.2. maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. 2018r. poz. 917,
ze zm.)

1.2.3. w kwestiach nieuregulowanych stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia na temat ,Szkolenie
z udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej” dla pracownikéw wyznaczonych przez pracodawce
do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej w Zakfadzie Ubezpieczer Spotecznych Oddziat w Stupsku,
Plac Zwycigstwa 8, 76-200 Stupsk.

2.2. Celem szkolenia jest zapoznanie oraz aktualizacja wiadomosci i umiejetnoéci potrzebnych do udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej.
Szkoleniem zostang objeci pracownicy Oddziatu ZUS w Stupsku wyznaczeni przez pracodawce do udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej i obstugujacy apteczke w zaktadzie pracy: minimalnie 55 osdb,
maksymalnie 60 osdb.

2.3. Wskazane ilodci os6b nie stanowig zobowigzania Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmiany ilosci oséb, ktére majg zostaé przeszkolone.

2.4, Lliczba grup szkoleniowych: minimalnie 4, maksymalnie 5.
2.5.  Liczba uczestnikdw w grupie: minimalnie 10 os6b, maksymalnie 14 osdb.
2.6.  Czas trwania szkolenia:

2.6.1. szkolenie jednodniowe obejmuje 8 jednostek dydaktycznych (przez jednostke dydaktyczng nalezy
rozumie¢ 45 minut zajec szkoleniowych),

2.6.2. szkolenie bedzie przeprowadzane w dni robocze, rozpoczecie szkolenia o godz. 7:30, zakoriczenie
szkolenia o godz. 14:30,
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2.7.

2.8.

2.6.3. w trakcie zaje¢ przewiduje sie dla uczestnikdw szkolenia 3 przerwy: jedna — 30 minutowa,
dwie — 15 minutowe.

Szkolenie realizowane bedzie w formie tradycyjnej naprzemiennie w nastepujacych po sobie:

2.7.1. mini wyktad i prezentacja — do 20 % czasu szkolenia,
2.7.2. warsztaty —min. 80 % czasu szkolenia.

Szczegbtowy zakres zamodwienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
do niniejszego Zapytania.

Kod CPV — 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

5. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢é moze Wykonawca, ktory:

3.1

3.2.

3.3.

4.1.

4. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

3.2.1. Wykonawca musi wykazac, ze nalezycie wykonat, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej
2 umowy dotyczace przeprowadzania szkoledh z zakresu udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej dla co najmniej 12 osdb kazda.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy Wykaz wykonanych umoéw
(oswiadczenie w Formularzu ofertowym) wraz z dowodami potwierdzajgcymi, ze umowy zostaly
wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa s3 referencje badi inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego umowy byty wykonane.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentdw, jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia.

3.2.2. Wykonawca musi dysponowac¢ co najmniej 1 osobg /wyktadowca/trenerem, ktéra bedzie
uczestniczyta w realizacji zamdwienia, posiadajgca wyksztatcenie wyisze, ktdra przeprowadzita jako
wyktadowca/trener co najmniej 20 godzin szkoleniowych z zakresu udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Przez godzine szkoleniowg rozumie sie 45 minut prowadzonych zajec.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy Wykaz trenerdw (oswiadczenie
w Formularzu ofertowym).

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

Termin i miejsce realizacji zamdwienia
4.1.1. Miejsce szkolenia — siedziba Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, pietro |, sala 106.
4.1.2. Termin szkolenia:

07.11.2018 r. — (grupa szkoleniowa nr 1)
08.11.2018 r. — (grupa szkoleniowa nr 2)
09.11.2018 r. — (grupa szkoleniowa nr 3)

14.11.2018 r. — (grupa szkoleniowa nr 4)

Strona2z6



15.11.2018 r. — (grupa szkoleniowa nr 5)

Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminéw szkolen z zastrzezeniem, ze szkolenia powinny sig zakoriczy¢ najpdiniej
do 30 listopada 2018 roku.

4.2.  Warunki ptatnosci zostaty zawarte we Wzorze umowy w Zataczniku nr 4 do niniejszego Zapytania.

4.3. Kary umowne, jakimi Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwiazku z nienalezytym
lub nieterminowym wykonaniem postanowiert umowy zawarte we Wzorze umowy w Zatgczniku nr 4
do niniejszego Zapytania.

4.4. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

4.5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.

4.6. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4.7. Siczegdlowy zakres zamowienia znajduje sig w Zataczniku nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia do niniejszego
Zapytania.

4.8.  Wzdér umowy stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

4.9. Wykonawca zobowigzany do uwzglednienia w cenie oferty wszystkich kosztéw zwigzanych z prawidiowa
realizacja zamdwienia, tj. zapewnienia odpowiedniego sprzetu imitujacego realne sytuacje, np. fantomu
osoby dorostej oraz fantomu dziecka do praktycznych ¢wiczeri obejmujgcych nauke resuscytacji
krazeniowo-oddechowe], ¢wiczebne defibrylatory AED oraz zapewnienia jednorazowych ustnikéw dla
kazdego uczestnika w ilosciach umoiliwiajacych wykonywanie ¢wiczen praktycznych, koszty
przeprowadzenia zaje¢, koszty materiatéw szkoleniowych, materiatéw biurowych, zaswiadczen /
certyfikatéw oraz cateringu (serwis kawowy oraz zimne przekaski) dla uczestnikdw szkolenia, koszty
zakwaterowania iwyzywienia trenera/trenerdw.

4.10. Wykonawca bedzie zobowigzany do ztozenia oswiadczenia, ze pracownicy zatrudnieni przy wykonywaniu
przedmiotu umowy otrzymajg co najmniej minimalne wynagrodzenie lub minimalng stawke godzinowg
w rozumieniu ustawy o minimalnym wynagrodzeniu obowigzujgcej w 2018 roku.

5. Kryteria oceny ofert

Najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert / cena

1 cena H00:% (160 piet] brutto badanej oferty) x 100 pkt

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania. '

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl
lub

6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakiad Ubezpieczern Spotecznych
Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk

lub

6.4.3. doreczy¢ osobiscie, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8, 76-200 Stupsk, niski budynek - Biuro podawcze.
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6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

-do 19.10.2018 r. do godz. 12:00

Zaleca sie oznaczyc oferte w nastepujacy sposob:

.,Oferta — na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia na temat ,Szkolenie z udzielania pierwszej

pomocy przedmedycznej” dla pracownikéw wyznaczonych przez pracodawce do udzielania pierwszej

pomocy przedmedycznej w Zakltadzie Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8,
76-200 Stupsk, znak postepowania 370000/273/19/2018-ZAP

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra zostata zaszyfrowana, a Zamawiajacy nie
otrzyma w wyznaczonym terminie informacji zawierajgcej hasta w celu otwarcia oferty nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie skfadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00 dnia 19.10.2018 r., informacje zawierajaca hasto
w celu otwarcia oferty.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
oile zostaty ztozone w formie pisemnej.

6.10. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

6.11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30
dni.

6.12. Oferta musi zawierac nastepujgce dokumenty:

6.12.1. oferte Wykonawcy ztozong na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2
do Zapytania publicznego,

6.12.2. petnomocnictwo — nalezy dotgczyé do oferty, w przypadku, gdy oferte podpisze(a) osoba(y) inna(e)
niz wymieniona(e) w odpisie z wtasciwego rejestru lub innym dokumencie wskazujgcym sposéb
reprezentacji Wykonawcy,

6.12.3. odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy
przed uptywem terminu skiadania ofert.

6.12.4. dowody, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3.2. ppkt 3.2.1 Zapytania.

6.12.5. wypelniony szczegétowy program/harmonogram szkolenia, zgodnie z zalgcznikiem nr 1
do Formularza ofertowego, ktérego tres¢ bedzie zawierata:

6.12.5.1. krotki opis zagadnien poruszanych w danym module,

6.12.5.2. wskazanie czasu przeznaczonego na realizacje danego modufu z podaniem formy
prowadzenia zaje¢ przy kaidej jednostce tematycznej (cwiczenia, wykltady), przyktady
konkretnych éwiczeri / metod aktywizujacych, ktére zostana wykorzystane podczas zajec,

6.12.5.3. proponowane zatozenia godzinowe szkolenia.

Program szkolenia musi zawiera¢ zagadnienia podane przez Zamawiajgcego w Zataczniku nr 1
do Zapytania - Opis przedmiotu zamowienia. W programie szkolenia Wykonawca winien uwzglednic
w trakcie zaje¢, kazdego dnia trzy przerwy, w tym jedng — 30 minutowg i dwie — 15 minutowe.
Przerwy nie sg wliczane do czasu trwania szkolenia.
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7. Przebieg postepowania

1.1,

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

7.9.
7.10.

7.11.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.12.5.Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe] — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajac informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

7.12.6.Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom droga elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrocié sie do Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentdw
albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia. Powyzsze nie
dotyczy Formularza ofertowego.

Inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkow i kryteriéw oceny ofert:

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona sprawdzenia czy oferty zostaly ztozone w terminie, spetniaja
wszystkie wymagania okreslone w Zapytaniu, nie zawierajg btedéw w obliczeniu ceny, omytek
rachunkowych, pisarskich i innych omytek, pod katem razacej niskiej ceny. Oferty, ktére bedg spetniaty
wszystkie wymogi formalne beda podlegaty ocenie zgodnie z kryterium oceny ofert okreslonym w ust. 5
Zapytania.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagar okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;'

7.4.3. zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza
oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiazania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Zapytania.

Niezwtocznie po zakoficzeniu postepowania zawiadamia sig wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postgpowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imig i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.8. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonaweca.

! Zamawiajacy moze poprawic w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych zmian w treici oferty -
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w treéci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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7.12. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Justyna Malinowska

Gtéwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwieri Publicznych
T:+48 59 841 94 06

E: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-15:00 (pn.- pt.)

Anna Wyskocka-Zawadzinska

Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T: +48 59 841 94 06

E: zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-15:00 (pn.- pt.)

Zatgczniki do Zapytania publicznego:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia .

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy DYREKTOR ODDZIALY

Zatacznik nr 3 - RODO Vivw

Zatacznik nr 4 - Wzdr umowy Tomasz Klaman

Zatacznik nr 5 — Instrukcja szyfrowania ofert
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