ZAKLAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ttumaczenie dokumentacji z jezykdw obcych na jezyk polski dla Oddziatu ZUS w Jasle,
znak postepowania 130000/273/25/2018-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych z siedzibg w Jadle ul. Rynek 18B, 38-200 lasto,
NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756,
tel. / fax 134437970.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579, ze zm.).

3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Przedmiol zamowienia

Przedmiotem zamowienia sy ustugi tlumaczenia przysiegtego i zwyktego dokumentacji administracyjnej
i sporadycznie medycznej 2 jezykéw obcych na jezyk polski.

Zamawiajacy szacuje, ze procentowy udziat w ttumaczeniach w okresie objetym umows stanowig jezyki:
1) 80 % - j. stowacki;
2} 15 % - j. niemiecki, j. angielski, j. litewski;
3} 5% - inne jezyki.

Przyblizona procentowa ilosé tlumaczer przysieglych i zwykiych objetych ustuga:
1) 97 % - tlumaczenie zwykle;
2) 3% - tlumaczenie przysiegte.

Warunki realizacji:

1. Termin wykonania ustugi, w zaleinosci od ilosci tekstu przeznaczonego do tlumaczenia ustala sie

odpowiednio:

1)} do 7 dni kalendarzowych — dokumentacja do 10 stron,

2) do 10 dni kalendarzowych — dokumentacja powyiej 10 stron,
liczonych od dnia doreczenia zaméwienia.

2. THumaczenia dokumentacji - przysiegie w ramach kaidego jezyka bedg rozliczane osobno jako strony,
liczone odpowiednio jako 1125 znakéw drukarskich. Za znak drukarski uwaza sie wszystkie widoczne znaki
(litery, cyfry, znaki przestankowe i znaki przeniesienia, spacje).

3. Tlumaczenia dokumentacji - zwykfe w ramach kazdego jezyka beda rozliczane osobno jako strony, liczone
odpowiednio jako 1800 znakéw drukarskich ze spacjami.

4. Koszt pojedynczego zamdwienia rozliczony zostanie po przettumaczeniu dokumentacji, poprzez
zsumowanie znakéw drukarskich | przeliczenie na petne strony. Ostatnia strona zawierajaca ponad 300
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znakdéw drukarskich rozliczona zostanie w cenie, jak za petna strone. Strona zawierajaca ponizej 300
znakdw drukarskich nie bedzie rozliczana.

5. W przypadku, gdy pojedyncze zamoéwienie nie bedzie przekracza¢ 300 znakdw drukarskich zostanie
rozliczone jako petna strona.

6. Koszty przestania dokumentow do ttumaczenia ponosi Zamawiajgcy. Wykonawcea ponosi koszty przestania
przettumaczonych dokumentdw do Zamawiajacego. Czasu przesytki nie wlicza sie do czasu tfumaczenia.

7. Sposdb przekazywania dokumentdw:

Tlumaczenia zwykte
Zalecanym sposobem przekazywanie dokumentéw do ttumaczenia i odwratnie jest poczta elektroniczna
ale tylko i wytacznie przy zastosowaniu hasta, ktére bedzie ustalone po podpisaniu umowy. Dopuszcza sie
réwniez przekazywanie dokumentéw droga pocztowa/kurierem. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy maoze zadac przystania oryginatu dokumentu przetiumaczonego.

Tlumaczenia przysiggle
Dokumenty beda przekazywane droga pocztowa/ kurierem. Zamawiajacy 2ada przystania oryginatu
dokumentu przettumaczonego.

8. Ustuga tlumaczenia dokumentéw bedzie wykonywana od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r,,
stosownie do potrzeb, sukcesywnie, na podstawie zleceri wystawionych przez Zamawiajacego,
doreczonych Wykonawcy wraz z dokumentacjg przeznaczong do tiumaczenia oraz okresleniem czy
dokument ma by¢ ttumaczeniem przysiegtym czy zwykiym.

9. Zamawiajacy ma prawo zaznacza¢ fragmenty tekstu wybranego do ttumaczenia z catego dokumentu
przekazanego Wykonawcy.

10. Dokumenty ttumaczy¢ muszg osoby posiadajace kwalifikacje zawodowe, dodwiadczenie i wyksztatcenie
niezbedne do wykonania zamdwienia.

11. Wykonawca powinien posiada¢ minimum pétroczne doswiadczenie w $Swiadczeniu ustug zwigzanych
z powierzeniem przetwarzania danych.

Kod CPV — 79530000-8 Ustugi w zakresie tlumaczen pisemnych

Oferte w Postepowaniu zlozy¢é moze Wykonaweca, ktéry:

1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowigzek posiadania takich uprawnier.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegélowych wymagan w tym zakresie.

2. Posiada wiedze i dodwiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Zamawigjgcy uzna spefnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ie w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonaf fub
wykonuje na podstawie umowy co najmniej jedng ustuge trwajgcq co najmniej 6 miesiecy o wartosci 10 600 zt
brutto, polegajgcq na tlumaczeniu dokumentacfi z fezyka lub jezykow obcych na jezyk polski w ramach, ktéref
przetwarza/t dane osobowe.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy wraz z oferta:
Wrykaz ustug - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Zapytania - wraz z zataczeniem dowoddw, okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane naleiycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencie badi inne dokumenty
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wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy
wraz z uzasadnieniem braku mozliwosci pozyskania dokumentéw. W przypadku ustugi nadal wykonywanej
referencje bad? inne dokumenty potwierdzajace jej nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezeéniej niz
3 miesiace przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

Zamawiajqcy nie wyznacza szczegélowych wymagari w tym zakresie.

4. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzér umowy]

1. Termin realizacji: od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

2. Zamawiajacy dokona zaptaty przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury VAT, po dokonaniu
bezusterkowego odbioru przedmiotu umowy na rachunek bankowy Wykonawey nr: ... veceeceesonnne
3. Zamawiajgcy bedzie dochodzi¢ nastepujacych kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy:
a} 0,1 % kwoty brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 umowy, za kazdy rozpoczety dziei opéznienia
w doreczeniu ttumaczenia, po terminie wskazanym w § 2 ust. 5 umowy,
b) 10 % kwoty brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 umowy, w przypadku odstapienia ktérejkolwiek ze Stron od
umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy i niezaleznych od Zamawiajgcego.
4. Zamgwiajgcy nie wymaga wniesienia nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwod¢ sktadania ofert czesciowych.
6. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesc
zamOwienia.

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do Zapytania publicznego.

5.Kryteria oceny ofert

1. cena 100 % (100 pkt) najnizsza cena brutto spoirdd ztozonych ofert / cena [

i

brutto badanej oferty x 100 pkt |

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta winna odpowiadad tresci Zapytania.

3.Oferte naleiy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
4 .Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres zampubl_jaslo@zus.pl

lub

dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie (opisanej: oferta — ttumaczenie dokumentacji) na adres:
Zakiad Ubezpieczer Spolecznych Oddziat w Jasie ul. Rynek 18 B budynek A dziennik podawczy pokéj nr 103

-do 5 listopada 2018 r. do godz. 10:00
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5.0ferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakdw.
6.0ferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie rozpatrywana
i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

7.Po terminie sktadania ofert okredlonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:30, informacje zawierajgcq hasto w celu otwarcia oferty.

8.Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwlocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemne;j.

9.0ferent motie przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

10.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

1.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajqcy przekaze informacje o zmianach:

1.1.Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie bylo zamieszczone na stronie
internetowej, albo wysylajac informacje Wykonawcom zaproszonym do skfadania ofert.

1.2.Wykonawcom, ktorzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

1.3 Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacii o jej dokonaniu.

2. Zamawiajacy moie zwrdcié sie do Wykonawcow, ktdrzy nie zlozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktorzy ztoiyli w ofercie dokumenty, zawierajgce bledy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

4.Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

4.1 nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
4.2 zawiera btedy w obliczeniu ceny;*

4.3 zawiera razjco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

4.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze wybraé
najkorzystniejszg oferte sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

7.Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci) umowy.

8. Niezwlocznie po zakoriczeniu postgpowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub n zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnei ze zloionych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

9. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagari zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz
zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

10.Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

! Zamawiajgcy moie poprawi¢ w tredci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajice na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tredcl oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawee, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omvyiki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tredci oferty, oferta Wykonawcy podlega adrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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11.Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniona do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

W zakresie formalnym:

1. Aleksandra Mrugat

Starszy inspektor, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych

T:+4813 4437502

2. Joanna Armata

Starszy inspektor, Wieloosobowe Stanowiske Zaméwieri Publicznych

T:+48 134437970

E: zampubl_jaslo@zus.pl

W zakresie przedmiotu zamédwienia:

Janusz Terwicz
Starszy inspektor, Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
T:+48 13 4437919

£: janusz.terwicz@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00-15:00 (pn.- pt.)

Zataczniki
1. Formularz ofertowy
2. Wzor umowy
3. Klavzula informacyjna
4. Wykaz ustug
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130000/273/25/2018-ZAP

Zatacznik nr 4 do Zapytania publicznego

Nazwa Wykonawcy

WYKAZ UStUG

potwierdzajacy spetnianie warunku okreslonego w pkt. 3.2 Zapytania

Lp. Przedmiot Wartoéé Data wykonania Nazwa | adres Informacja
brutto ustugi podmiotuna | o przetwarzaniu
Data Data rzecz, danych

rozpoczecia | zakoriczenia ktérego h

HabremibeTy osobowyc

wykonana
iub jest
wykonywana

1 TAK/NIE*

TAK/NIE*

TAK/NIE*

*  niepotrzebne skresli¢

Do wykazu zatgczamy wymagane dowody potwierdzajace, ze ustugi wymienione w wykazie zostaty wykonane lub
sg wykonywane naleiycie.

podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawey
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